PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Implementacién del Derecho a la Consulta Previa, Libre e 116. Unidad Coordinadora de Vinculacién
053-116-0 Informada a Pueblos y Comunidades Indigenas y Social, Derechos Humanos y
Afromexicanas en Materia Ambiental. Transparencia
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho
Sociologia
Ciencias Politicas
Administracién Publica
Geografia Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial
Urbanismo
Etnografia
Antropologia
Historia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

En el marco de la reciente reforma al articulo 2 constitucional en materia de Derechos Indigenas, en particular la
inclusion del Derecho a la consulta previa, libre e informada resulta necesario difundir y garantizar la implementacién
del Derecho a la Consulta Previa, Libre e Informada en materia de impacto ambiental, forestal, suelos, zona federal
maritimo terrestre, ordenamiento ecoldgico y otras susceptibles de afectar derechos de pueblos y comunidades
indigenas y afromexicanas.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Auxiliar en la elaboracién de presentaciones en Power Point

Colaboracion en elaboraciéon de material de difusion

Apoyo en la conformacion del Archivo Documental de la Direccién de Pueblos Indigenas
Coadyuvar en la organizacion de reuniones de trabajo

Actividades administrativas basicas

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Difundir y Garantizar el Derecho a Consulta Previa, Libre e Informada en Materia Ambiental.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Manejo de paqueteria basica de office
. Uso de equipo de oficina (PC, impresora, escaner, copiadora etc.)
e  Lecturay redaccion

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Conocimiento de la Legislacion Nacional e Internacional en Materia de Consulta Previa, Libre e Informada y su
aplicacion en el Sector Ambiental.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE

PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE

Apoyo administrativo para dar atencién de correos
055-116-0 electronicos recibidos relacionados con los tramites
presenciales y electrénicos de la SEMARNAT

116. Unidad Coordinadora de Vinculacién
Social, Derechos Humanos y Transparencia

PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Secretaria! . . Técnico Matutino / Vespertino Presencial
Computacion, secretarial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Realizar de manera oportuna la atenciéon de los correos recibidos diariamente de los correos electrénicos:
contacto.ciudadano@semarnat.gob.mx y sinatec@semarnat.gob.mx; llevar controles de la atencién para reportar a la
Unidad (estadisticas); la atencion de los correos recibidos sera de los tramites presenciales y electrénicos de la
SEMARNAT.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e  Atencion de correos electronicos recibos del correo contacto.ciudadano@semarnat.gob.mx.
e  Atencioén de correos electronicos recibidos del correo sinatec@semarnat.gob.mx.
. Realizar Reportes Estadisticos de la atencidn de los correos.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Dar atencién oportuna a los correos recibidos diariamente, de las consultas recibidas, brindando una atencién
de excelencia al Usuario Externo.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Office 2013

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Poner en practica los conocimientos técnicos en un area operativa, ademas de conocimientos sobre el sector
publico y ambiental. Trabajar en equipo con metas y tiempos establecidos.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad de
DESARROLLA EL PROYECTO México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
129-119-0 Apoyo para Procesos Administrativos de Vinculacién 119. Coordinacion Ejecutiva de Vinculacion
Institucional Institucional
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Técnico en administracion
Asistente administrativo Técnico / Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Archivonomia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Los patrones de contaminacién atmosférica y cambio climatico que se presentan en las metrépolis de México,
particularmente en las zonas metropolitanas de la Megal6polis de México, requiere que se planteen medidas eficaces
para controlar las emisiones, asi como para atender los fendmenos que provocan sinergias ante la formacién de
contaminantes. A fin de salvaguardar la calidad del aire, la mitigacion de los gases de efecto invernadero, y por ende
la calidad de vida de su poblacién.

Los procesos de vinculacién administrativos permiten organizar las acciones para atender los diversos proyectos y
programas a desarrollar, por ello se requiere apoyar la operacion administrativa para la vinculacion institucional de
la Comisién Ambiental de la Megalépolis (CAMe), asi como promover la participacion de las entidades de la CAMe
con el gobierno federal en temas ambientales con el fin de alcanzar el desarrollo metropolitano sostenible.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Apoyo en la logistica de eventos de la direccién
e Integracion de los archivos de las sesiones del
Organo de Gobierno y el Comité Cientifico
Asesor, asi como los archivos de la direccién
e Apoyo en la actualizacion continua del directorio
para la direccion

e Apoyar en las acciones de vinculacion vy
coordinacion con los representantes de las
entidades de la CAMe y el gobierno federal.

e Apoyo en la redaccion de actas, minutas y
preparacion de oficios, correos y mensajeria

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Avance en tareas especificas;

e Preparacion, recepcion y registro de oficios y
mensajeria

e Revisién de presentaciones de documentos

e Excelente redaccion y ortografia
e Actualizacién de directorios
e Comunicacion Inter institucional

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Comprometido con valores ambientales y
sociales.

e Habilidades de busqueda de informacion

e Habilidad de redaccion y revisién de textos

e Organizacién
e Critico y reflexivo en el desarrollo de sus
funciones en la prestacion del servicio

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Fortalecer su responsabilidad y compromiso
con la sociedad y el medio ambiente

e Vinculacion entre actores de gobierno,
sociedad civil, entre otros

e Organizacion y logistica
e Comunicacion profesional
e Fortalecimiento en habilidades de redaccién

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
o . 112. Unidad Coordinadora de
126-112-0 Practicas Profesionales Laboral Asuntos Juridicos
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho Licenciatura Mat / Vesp Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Apoyo general en asuntos juridicos practicos, recopilacién de informacion contenciosa, analisis y clasificacion de
proyectos, casos practicos ante autoridades jurisdiccionales, casos practicos interdependencias, rezago técnico
institucional.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Redaccion juridica.

e Anadlisis juridico.

e Clasificacion juridica contenciosa.

e Recopilacion de informacién juridica.
e Asistencia practica.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

Conocimiento de las etapas procesales en materia Laboral, que permitird en el desarrollo de su vida profesional,
distinguir eficazmente el proceso y el procedimiento.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Principios generales del derecho

Ultimos semestres de la carrera de derecho o relaciones internacionales
Paqueteria Basica Office

Derecho

Derecho laboral

Derecho constitucional

Derecho ambiental

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

Adquirira practica profesional de la aplicacion del derecho en su @mbito contencioso laboral, y en su caso nacional
e internacional, practica de la defensa juridica, practica de la implementacién de taticas y técnicas de defensa,
aplicacion practica del derecho constitucional, administrativo e internacional y amparo.

Habilidades: tolerancia a la frustracién, resolucion de problemas.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 10.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
o . 112. Unidad Coordinadora de
126-112-1 Practicas Profesionales Laboral Asuntos Juridicos
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derec.ho . Licenciatura Mat / Vesp Presencial
Relaciones Internacionales

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Apoyo general en asuntos juridicos practicos, recopilacién de informacion contenciosa, analisis y clasificacion de
proyectos, casos practicos ante autoridades jurisdiccionales, casos practicos interdependencias, rezago técnico
institucional.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Redaccién y analisis juridico

e Recopilacion de informacién juridica

e Asistencia practica

¢ Andlisis de instrumentos internacionales

e Analisis de politicas publicas nacionales e internacionales

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

Conocimiento de las etapas procesales en materia Laboral, que permitira en el desarrollo de su vida profesional,
distinguir eficazmente el proceso y el procedimiento.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Derecho

Derecho internacional
Derecho administrativo
Derecho Constitucional
Politica Internacional
Relaciones internacionales

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

Adquirira practica profesional de la aplicacion del derecho en su ambito contencioso laboral, y en su caso nacional
e internacional, practica de la defensa juridica, practica de la implementaciéon de taticas y técnicas de defensa,
aplicacion practica del derecho constitucional, administrativo e internacional y amparo.

Habilidades: tolerancia a la frustracion, resolucién de problemas.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 10.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
. " 112. Unidad Coordinadora de
146-112-0 Apoyo enlace informatico Asuntos Juridicos
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Ingenieria en Sistemas

" Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial
Informatica o afines

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Apoyo general en labores relacionadas con equipo informatico

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Instalacién equipo de cémputo.

Instalacion software.

Apoyo en usos de equipo informatico a usuarios
Configuracion de perfiles de usuario.

Reporte de fallas de equipo informatico.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Desahogo de cargas de trabajo en dicha area.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

¢ Nivel intermedio office.
e Conocimientos generales de informatica.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Conocimiento de procesos necesarios en la administracion publica.
e Manejo de sistemas Institucionales.

UBICACION EN DONDE SE Av. Ejército Nacional Mexicano 223, Anahuac | Secc, Miguel Hidalgo, 11320 Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, CDMX

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE UNIDAD
PROYECTO WELISRE RIER RO RESPONSABLE
112. Unidad
147-112-0 Apoyo juridico para la atencion de asuntos contenciosos y jurisdiccionales 1 Coordinadora de
Asuntos Juridicos

PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Derecho Licenciatura Matutino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Llevar a cabo diversas acciones que faciliten el cumplimiento de las atribuciones y funciones de la Unidad
Coordinadora de lo Contencioso y Judicial con la finalidad de garantizar la adecuada defensa legal de la
SEMARNAT.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Apoyo en la atencion de requerimientos e informes diversos solicitados por el 6rgano jurisdiccional.
Registro y analisis de las respuestas emitidas por areas interna

Apoyo para el seguimiento de los asuntos turnados a esta unidad

Apoyo en la revision de expedientes del area

Analizar la normatividad en materia ambiental

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Contribuir en el cumplimiento de las tareas asignadas a la Unidad Coordinadora de lo Contencioso y Judicial.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Excelente redaccion.
. Derecho ambiental, constitucional, amparo.
. Habilidades de comunicacion, responsabilidad, orden, puntualidad, iniciativa, facilidad e interés de aprender.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Conocimiento y aplicacién de la normatividad ambiental en materia federal y su aplicacién en los actos de
autoridad.

. Conocimientos en derecho ambiental.

Dggﬁ;%ﬁﬁfgf&%%ig% Av. Ejército Nacional 223 Col. Anahuac | 11320 Ciudad de México, piso 10 ala B

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE UNIDAD
PROYECTO WELISRE RIER RO RESPONSABLE
112. Unidad
147-112-1 Apoyo juridico para la atencién de asuntos contenciosos y jurisdiccionales 1 Coordinadora de
Asuntos Juridicos
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Llevar a cabo diversas acciones que faciliten el cumplimiento de las atribuciones y funciones de la Unidad
Coordinadora de lo Contencioso y Judicial con la finalidad de garantizar la adecuada defensa legal de la
SEMARNAT.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Elaboracion de bases de datos.
Revision de bases de datos.
Archivar documentos.

Apoyo administrativo.

Elaboracién de proyectos de oficios.
Analisis de jurisprudencia.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Base de datos para el control y debida administracion del area.
e  Oficios para la atencion de juicios de nulidad.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Derecho administrativo.

Derecho contencioso administrativo.
Manejo de Excel.

Excelente Ortografia.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Conocera la sustanciacion del procedimiento del juicio de nulidad.
. Aprendera a realizar bases de datos para el control de un area juridica.

UBICACION EN DONDE SE

DESARROLLA EL PROYECTO Av. Ejército Nacional 223 Col. Andhuac | 11320 Ciudad de México, piso 10 ala B

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
147-112-2 Apoyo juridico para la atencion de asuntos contenciosos y 112. Unidad Coordinadora de
jurisdiccionales 1 Asuntos Juridicos
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Llevar a cabo diversas acciones que faciliten el cumplimiento de las atribuciones y funciones de la Unidad
Coordinadora de lo Contencioso y Judicial con la finalidad de garantizar la adecuada defensa legal de la
SEMARNAT.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Revision de bases de datos.

Elaboracion de bases para control de informacion Libro de Gobierno.
Elaboracion de proyectos de documentos juridicos.

Glosa de documentos a expedientes.

Apoyo administrativo en temas jurisdiccionales.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Elaboracién de promociones para la atencién y seguimiento de los juicios contenciosos.
. Bases de datos actualizadas que permitan el control y facil acceso a la informacion del area.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Manejo de Excel.
Derecho administrativo.
Buena ortografia.
Amparo administrativo.
Juicios Civiles.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Conocera la sustanciacion del procedimiento del juicio de amparo administrativo.
. Aprendera a llevar el control de informacién relacionada con motivo de las actividades del area contenciosa.

UBICACION EN DONDE SE - . . . s .
DESARROLLA EL PROYECTO Av. Ejército Nacional 223 Col. Anahuac | 11320 Ciudad de México, piso 10 ala B

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
148-112-0 Apoyo juridico para la atencién de asuntos contenciosos y jurisdiccionales 2 112. Unidad Coorqu)adora
de Asuntos Juridicos
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Llevar a cabo diversas acciones que faciliten el cumplimiento de las atribuciones y funciones de la Unidad
Coordinadora de lo Contencioso y Judicial con la finalidad de garantizar la adecuada defensa legal de la
SEMARNAT

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Analisis de expedientes.

Proyectos de impulso procesal.
Elaboracién de pliegos.

Preparacion de pruebas.

Archivo y ordenamiento de expedientes.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Elaboracién de oficios y contestaciones de los mismos a las distintas areas de la SEMARNAT.
. Elaboracion de promociones ante el Tribunal Federal de Conciliacién y Arbitraje en los juicios laborales.
. Elaboracion de contestaciones de demandadas.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Derecho laboral.
Derecho procesal laboral.
Excel / Word.

Redaccion juridica.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  Conocera las facultades y procedimientos que realiza esta area ante el Tribunal Federal de Conciliacién y
Arbitraje.

. Adquirira habilidad para comprender y dar contestacion a las pretensiones de los actores en los juicios la
laborales asi como desahogar las vistas ordenadas por dicha autoridad.

UBICACION EN DONDE SE - . . . T
DESARROLLA EL PROYECTO Av. Ejército Nacional 223 Col. Anahuac | 11320 Ciudad de México, piso 10 ala B

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
148-112-1 Apoyo juridico para la atenciéon de asuntos contenciosos y 112. Unidad Coordinadora de
jurisdiccionales 2 Asuntos Juridicos
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Llevar a cabo diversas acciones que faciliten el cumplimiento de las atribuciones y funciones de la Unidad
Coordinadora de lo Contencioso y Judicial con la finalidad de garantizar la adecuada defensa legal de la
SEMARNAT

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Apoyo en la elaboracién de oficios.

Apoyo en el andlisis de carpetas de investigacion.

Apoyo en el analisis de procedimientos jurisdiccionales.

Apoyo en el andlisis de la normativa de delitos ambientales y jurisprudencia.
Apoyo en la elaboracién de base de datos.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Proyectos de oficios del area penal.
e Analisis de carpetas de investigacion y procedimientos jurisdiccionales en juzgados federales.
. Revision de la normatividad penal ambiental federal.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Derecho penal y procesal penal.

Nuevo sistema penal acusatorio.
Derechos humanos y derecho ambiental.
Excelente ortografia y redaccion.

Manejo de paqueteria.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  Conocera la sustanciacion para la investigacion y sancion de los delitos en materia ambiental federal.
. Aprendera a realizar desahogos de requerimientos en materia penal.

Dggﬂﬁgf_’ﬁfgf&%ﬂig% Av. Ejército Nacional 223 Col. Anahuac | 11320 Ciudad de México, piso 10 ala B

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Apoyo juridico para la atencién de asuntos contenciosos y jurisdiccionales | 112. Unidad Coordinadora de
148-112-2 -
2 Asuntos Juridicos
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Llevar a cabo diversas acciones que faciliten el cumplimiento de las atribuciones y funciones de la Unidad
Coordinadora de lo Contencioso y Judicial con la finalidad de garantizar la adecuada defensa legal de la
SEMARNAT

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Apoyo en la elaboracién de oficios.

Apoyo en la elaboracién de contestaciones de demandadas.
Apoyo en el andlisis de expedientes agrarios.

Apoyo en el andlisis de la normatividad agraria.

Apoyo en la elaboracién de base de datos.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Proyectos de oficios del area agraria.
. Analisis de resoluciones en materia agraria en los que la SEMARNAT es parte.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Derecho agrario.

Derecho procesal agrario.
Derecho ambiental.

Excelente ortografia y redaccion.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Experiencia en la redaccién de oficios, contestaciones, alegatos en materia agraria.

Dggﬂ%‘gﬁfﬁgf&%ﬁiﬁo Av. Ejército Nacional 223 Col. Anghuac | 11320 Ciudad de México, piso 10 ala B

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
. . = 114. Unidad Coordinadora de
Recursos Humanos de la Unidad Coordinadora de Oficinas de L =
005-114-0 . - . Oficinas de Representacion y
Representacion y Gestion Territorial Gesti6n Territorial
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Tecnologias para la
Informacion Informatica Licenciatura Mat / Vesp Presencial
Ciencias de la Computacion

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El proyecto tiene como objetivo coadyuvar con las metas Institucionales de la Unidad Coordinadora de Oficinas de
Representacion y Gestion Territorial de la SEMARNAT, que permitan una mejor y pronta organizacion en los procesos
que se operan con las Oficinas de Representacion distribuidas en toda la Republica, en lo que se refiere a tramites de
prestaciones laborales, concursos de ingreso y seleccion de personal, movimientos de némina y procesos de planificacién
y organizacién que opera la Direccién General de Desarrollo Humano y Organizacion.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Apoyar con la actualizacién de informacion digital relacionada con los asuntos de la competencia de la direccion de
area encargada de los asuntos de RH en la Unidad Coordinadora de Oficinas de Representacion y Gestion
Territorial.

e Colaborar en la implementacion de nuevos procesos que faciliten la consulta y analisis de la informacion fisica con
la que cuenta la direccién de area encargada de los asuntos de RH en la Unidad Coordinadora de Oficinas de
Representacion y Gestion Territorial.

e Coadyuvar en la ingesta de informacion, operacion y mantenimiento de los sistemas informaticos, a fin de tener
informacion vigente para la toma de decisiones.

e Apoyar en la elaboracion de Informes, y seguimiento de acuerdos conforme de conformidad con las indicaciones
asignadas.

e Coadyuvar en la implementacién del archivo digital de los tramites con las Oficinas de Representacion y la Direccion
General de Desarrollo Humano y Organizacion."

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

Contribuir en las gestiones de coordinacién de tramites y manejo y control de informacién que generan la Unidad
Coordinadora de Oficinas de Representacion y Gestion Territorial y las Oficinas de Representacion de la SEMARNAT,
garantizando el cumplimiento de los procesos que opera la Direccion General de Desarrollo Humano y Organizacion.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Fundamentos basicos de bases de datos.
e Conceptos basicos de programacion.
e Ortografia y redaccion.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

Vision integral en la Administracién Publica.

Manejo de informacion digital.

Implementacién de proyectos tecnoldgicos en materia de recursos humanos y tramites a distancia.
Desarrollo de capacidades para el trabajo en equipo y la orientacion a resultados.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 21.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
005-114-1 Recursos Humanos de la Unidad Coordinadora de Oficinas de 114. Unidad Coordinadora de Oficinas
Representacion y Gestién Territorial de Representacion y Gestion Territorial
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Pedagogia . . .
Psicologia Licenciatura Mat / Vesp Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El proyecto tiene como objetivo coadyuvar con las metas Institucionales de la Unidad Coordinadora de Oficinas de
Representacion y Gestion Territorial de la SEMARNAT, que permitan una mejor y pronta organizacién en los procesos
que se operan con las Oficinas de Representacion distribuidas en toda la Republica, en lo que se refiere a tramites de
prestaciones laborales, concursos de ingreso y seleccion de personal, movimientos de némina y procesos de
planificacién y organizacion que opera la Direccion General de Desarrollo Humano y Organizacion.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Brindar asesoramiento a las distintas Oficinas de Representacion en los procesos operables con fines de calidad
y eficiencia.

e Elaboracion de herramientas de evaluacion de ingreso de personal.

e Apoyo en la integracion de expedientes de personal y cotejo de documentos para los tramites de movimientos
de personal y revisién documental candidatos.

e Brindar apoyo a la entrega y control de nombramientos, altas y bajas del personal adscrito a la SEMARNAT,
conforme a la normatividad emitida por la Ley del Servicio profesional de Carrera en la Administracion Publica y
su reglamento.

e Apoyar en la elaboracion de informes, y seguimiento de solicitudes de las distintas Oficinas de Representacion.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

Apoyar el fortalecimiento del proceso de disefio, desarrollo e implementacidon de herramientas de evaluacién y tramites
de ingreso y seleccion de personal adscrito en esta la Unidad Coordinadora de Oficinas de Representacion y Gestion
Territorial y Oficinas de Representacion.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Conocimientos basicos en el manejo de paqueteria Office
e Ortografia y redaccién
e Aplicacion de entrevista

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

Integracion y cotejo de expedientes de personal.

Responsabilidad en el manejo y la entrega oportuna de documentacion.

Vision integral en la Administraciéon Publica.

Desarrollo de capacidades para el trabajo en equipo.

Estrategias de acercamiento a candidatos y personal de las Oficinas de Representacién para la asesoria en procesos y
seguimiento a coordinacioén de tramites.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 21.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Apoyo en la Gestion de la Coordinacion de Oficinas de 114. Unidad Coordinadora de Oficinas de
006-114-0 Iy - " o
Representacion Representacion y Gestiéon Territorial
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Economia
Administracion . . . . .
Ciencias Politicas y Administracion Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial
Publica

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El proyecto tiene como objetivo coadyuvar con las metas Institucionales de la Unidad Coordinadora de Oficinas de
Representacion y Gestion Territorial de la SEMARNAT, que permitan una mejor y pronta organizacién de las Oficinas de
Representacion distribuidas en toda la Republica en lo que se refiere a la integracién de expedientes del personal,
documentacién de concursos de ingreso y seleccién de personal, coordinacién y logistica en las sesiones del Comité
Técnico de Seleccién asi como en la gestion de procesos de Planificacion y Organizacion que opera la Direccién General
de Desarrollo Humano y Organizacion, actualizacion de archivo digital.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Apoyar en la elaboraciéon de Informes, y e Apoyar en los procesos administrativos para el ejercicio de los
seguimiento de acuerdos establecidos en recursos financieros asignados a la Unidad Coordinadora de
reuniones o mesas de trabajo. Oficinas de Representacion y Gestion Territorial, con el

o objetivo de que se ejerzan con eficiencia y transparencia.

e Apoyar en el seguimiento de los asuntos L e .
turnados en el Sistema de Control de . Segmm|ent<_>'a los asuntqs en tramite, co.ntrol y cogrdlnacmn
Gestidn Institucional sustantivos de la de la atencion de los mismos con las diferentes areas que

Unidad Coordinadora de Oficinas de confirman a la Unidad Coordinadora de Oficinas de

Representacion y Gestion Territorial sean Representacion y Gestion Territorial.
atendidos en los plazos estipulados. e Apoyar en la tramitacion de correspondencia interna.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Contribuir en la coordinacion de procesos de control de gestidn, asi como colaborar en la supervision del ejercicio
de los recursos autorizados a la Unidad Coordinadora de Oficinas de Representacion y Gestién Territorial, para el
cumplimiento normativo logrando que los asuntos de esta Unidad Coordinadora de Oficinas de Representacion y
Gestioén Territorial sean atendidos de manera agil y eficaz.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Conocimientos basicos en Paqueteria Office. . Capacidad de trabajo bajo presion.
. Ortografia y redaccion . Capacidad de orientacion a resultados.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  Vision integral en la Administracion e Elaboracion de documentos de tramite dentro de la

Publica. Unidad Coordinadora de Oficinas de Representacion y
e  Aplicacion de normatividad y legislacion Gestion Territorial.

aplicables en diferentes temas de * Desarrollo de capacidades para el trabajo en equipo y la

atencion de la UCORGT y Oficinas de orientacion a resultados.

Representacion.

< Auv. Ejército Nacional Nimero 223, Col. Anahuac |

UBICACION EN DONDE SE DESARROLLA EL PROYECTO Seccién, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P.11320

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Viaticos, Pasajes y Comprobacion de Gastos de la Unidad 114. Unidad Coordinadora de
007-114-0 Coordinadora de Oficinas de Representacién y Gestién Oficinas de Representacion y
Territorial. Gestion Territorial
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Administracion Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El proyecto tiene como objetivo colaborar en los procesos administrativos inherentes al registro y control de la
documentacion comprobatoria de los procesos de viaticos y vuelos de las comisiones realizadas del personal
adscrito a la Unidad Coordinadora de Oficinas de Representacion y Gestion Territorial y las diversas Oficinas de
Representacion.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Reporte trimestral de viaticos y pasajes Terrestre y/o aéreo.

Captura de documentacion comprobatoria de viaticos y vuelos.

Elaboracién de Oficios de aviso de Comision al Personal Adscrito a la SEMARNAT.
Comprobacion de gastos.

Captura en SICOP.

e o o o o

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

Los prestadores de servicio social, tendran la oportunidad de fortalecer su capacidad de analisis,
organizacion y de razonamiento administrativo, que permitira mejorar los procesos internos de
los procedimientos de viaticos y pasajes de la Unidad Coordinadora de Oficinas de
Representacion y Gestion Territorial.

e o o o

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Conocimientos basicos en Paqueteria Office.
Ortografia y redaccion.

Excel.

Administracion.

Contabilidad.

Identificaciéon de problemas.

e e o o o o

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

Vision integral en la Administracion Publica.

Elaboracion de documentos de tramite dentro de la Unidad Coordinadora de Oficinas de Representacion y
Gestion Territorial.

Desarrollo de capacidades para el trabajo en equipo y la orientacion a resultados.

Resolucién de Problemas.

Elaboracion de proyectos de documentos oficiales.

Captura en SICOP.

Conocimiento general de la administracion publica.

e o

e o o o o

UBICACION EN DONDE SE DESARROLLA Auv. Ejército Nacional Numero 223, Col. Anahuac | Seccion, Alcaldia Miguel
EL PROYECTO Hidalgo, C.P. 11320

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
008-114-0 Estudio, analisis y debida aplicacion de la legislacion 114. Unidad Coordinadora de Oficinas de
administrativa-ambiental. Representacion y Gestion Territorial
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Analizar juridica y administrativamente los procesos y procedimientos competencia de la Unidad Coordinadora
de Oficinas de Representacidn y Gestion Territorial y las Oficinas de

Representacion, a efecto de elaborar y presentar todos los documentos tendientes a su sustanciacion,
fortaleciendo la fundamentaciéon y motivacion de los actos propios del area.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Apoyo juridico.

e  Actualizacion y seguimiento de los recursos de revision, radicados en la Unidad Coordinadora de Oficinas de
Representacion y Gestion Territorial.

e  Archivo de expedientes.

e  Tramites administrativos.

e  Proyectos de promociones ante los érganos jurisdiccionales.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Los prestadores de servicio social, tendran la oportunidad de fortalecer su capacidad de analisis y de
razonamiento juridico, que permitirda mejorar los procesos internos de resolucion de recursos de revision, asi
como de los diversos juicios o procedimientos administrativos en los que sea parte la Unidad Coordinadora
de Oficinas de Representacion y Gestion Territorial.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Analisis juridico.

Redaccion.

Derecho Procesal.

Identificacion de problemas.

Nociones basicas de derecho contencioso y administrativo.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

Resolucién de Problemas.

Elaboracion de proyectos de documentos oficiales.
Redaccién de documentos juridicos.
Conocimiento general de la administracion publica.
Derecho ambiental.

UBICACION EN DONDE SE Av. Ejército Nacional Numero 223, Col. Anahuac | Seccioén, Alcaldia Miguel Hidalgo,
DESARROLLA EL PROYECTO C.P. 11320

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
02-115-0 Premio al Mérito Ecolégico 2024 115. Centro de Educacion y Capacitacion
para el Desarrollo Sustentable
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Comunicacioén Licenciatura Matutino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Reconocimiento a personas, comunidades, instituciones publicas y privadas, asi como a organizaciones de la
sociedad civil que han realizado acciones, proyectos y/o programas ambientales trascendentes que contribuyen a
la sustentabilidad en México.

Apoyar en integrar expedientes de los participantes en carpetas, hacer graficas y férmulas en Excel con los datos
de las candidaturas, foliar, imprimir entre otras acciones.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Apoyo en la estrategia de difusion del Premio al Mérito Ecolégico
Manejo de redes sociales

Manejo de correo electronico

Elaboracion de bases de datos

Recopilacién de informacion de anteriores ediciones del Premio
Elaboracién de graficas e informes de anteriores ediciones del Premio

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Elaboracion de bases de datos, graficas de resultados, informe de seguimiento, apoyo en la estrategia de
difusién del Premio al Mérito Ecoldgico.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Cultura general
e  Redaccion y ortografia
. Excelente manejo de Office, (sobre todo Excel)

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Desarrollo de habilidades para investigacion de informacién
. Conocimientos en temas ambientales
. Conocimientos en logistica para la organizacién del Premio al Mérito Ecolégico

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
“ " . " 115. Centro de Educacion y Capacitacion
137-115-1 Plataforma “ Educaciéon Ambiental para el Desarrollo Sustentable
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Disefio Grafico

Publicidad

Marketing Digital
Comunicacion Audiovisual
Animacién Digital
llustracion Digital

Técnico / Licenciatura Matutino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Brindar apoyo técnico al Centro de Educacién y Capacitaciéon para el Desarrollo Sustentable en servicios
informaticos relacionados con la creacién y gestién de la plataforma “Educaciéon Ambiental”. Esto incluye el
desarrollo de contenidos, disefio de secciones, creacion de ilustraciones, programacion y disefio de materiales
didacticos y videos. Asimismo, se contempla el desarrollo de investigacién y redaccién de textos para el sitio web,
asi como la gestion y atencién de las redes sociales. También se impulsara la implementacién de cursos y talleres
enfocados en educacién ambiental y desarrollo sustentable.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Apoyar en el disefio y programaciéon materiales educativos, animaciones y piezas web
Realizar la creacion de mensajes graficos

Apoyar en la elaboracién de videos, formato de animacion

Realizar investigacion documental y digital

Colaborar en el proceso de difusion de la educacién ambiental

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Disefio y programacién de piezas web
e  Creacion de contenidos, secciones, materiales didacticos y video en formato de animacion.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Cultura general

Interés o conocimiento en cursos digitales
Buena redaccion y ortografia

Habilidades para investigacion
Conocimientos técnicos y de desarrollo web
Conocimientos basicos en temas ambientales

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Habilidades de programacion en las diferentes plataformas del sector
. Desarrollo de habilidades para investigacion y disefio web
. Dominio de la plataforma moodle para los cursos e-learning
e  Trabajo en equipos interdisciplinarios.
UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional 223, piso 17, Ala A, Col. Anahuac | Seccion, Alcaldia Miguel

DESARROLLA EL PROYECTO Hidalgo, C.P. 11320

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE

PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
143-115-1 Area de “ Educacion Ambiental” 115. Centro de Educacion y Capacitacion

para el Desarrollo Sustentable

PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Biologia
Agronomia Técnico / Licenciatura Matutino Presencial
Agroecologia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Desarrollo de investigacion y redaccion de textos sobre educacion ambiental para diversas plataformas, como
el sitio web, redes sociales, cursos y talleres, contenidos para plataformas de aprendizaje en linea. Ademas
apoyo para la gestion y atencién de las redes sociales y apoyo para eventos y para el manejo del huerto en el
Bioparque.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Apoyar en el manejo del huerto agroecoldgico en el Bioparque Sustenta San Antonio

Apoyar en la elaboracion del plan de trabajo anual para el huerto.

Contribuir en la elaboraciéon de manuales y otros materiales educativos para huertos.

Apoyar el desarrollo del programa de actividades y eventos en el huerto agroecolégico.

Participar en eventos y actividades en el huerto agroecologico.

Colaborar en el desarrollo de contenidos de cambio climatico, reforestacion, restauracién ecoldgica y
otros temas ambientales y de educacién ambiental.

e o o o o o

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Programa de trabajo anual para el huerto agroecolégico.

. Registro fotografico de las actividades realizadas en el huerto.

. Propuestas para el desarrollo de contenidos y materiales de educacion ambiental que se integren a los
proyectos de ambientalizacién curricular, capacitacion docente y proyectos de educacién ambiental.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Cultura general.

Interés o conocimiento en el manejo de huertos.
Buena redaccion y ortografia.

Habilidades para investigacion.

Conocimientos sobre agroecologia.
Conocimientos basicos en temas ambientales.

e o o o o o

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Desarrollo de habilidades de investigacion.
. Profundizacion de conocimientos sobre temas ambientales y de educacion ambiental.
. Habilidades para el manejo de huertos
. Trabajo en equipos interdisciplinarios.
UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional 223, piso 17, Ala A, Col. Anahuac | Seccién, Alcaldia Miguel

DESARROLLA EL PROYECTO Hidalgo, C.P. 11320

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
047-116-0 Coordinacién Técnica de Transparencia y Seguimiento 116. Unidad Coordinadora de Vinculacion
Ambiental Social, Derechos Humanos y Transparencia
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Derecho
Administracion
Ciencias Politicas Técnico / Licenciatura Matutino Presencial
Ciencias de la Comunicacion
Trabajo Social

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Coordinar la recepcién y difusion de la informacién respectiva a las obligaciones de transparencia y acceso
a la informacioén, con la finalidad de transparentar la gestiéon publica de una manera oportuna, verificable,
inteligible, relevante e integral.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. Mantener actualizado el sistema gestiéon documental conforme a la normatividad aplicable

. Manejo y control de archivo, conforme a la Ley General de Archivo

. Desarrollo de actividades administrativas que correspondan a la Direccién de Coordinacién Técnica de
Transparencia y Seguimiento Ambiental.

e Redaccion de oficios

. Seguimiento a solicitudes de informacion.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Identificar aspectos principales de Transparencia y acceso a la informacién, a través de la exposicion y
andlisis de diversos conceptos, definiciones y aspectos relevantes de la Ley.
. Conocimientos técnicos, tedricos y metodoldgicos.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Computacién, manejo de internet, Word y Excel
e  Redaccion, organizacion, puntualidad.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Conocimientos generales de Transparencia y acceso a la informacion.
. Conocimiento de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y la Ley Federal.
. Conocimientos de administracion publica federal
. Habilidades de comunicacion, redaccion y trabajo en equipo.
UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad

DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Cumplimiento a las obligaciones en materia de Transparencia, 116. Unidad Coordinadora de
048-116-0 Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Vinculacién Social, Derechos Humanos y
Personales Transparencia
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho

Administracion.
Ciencias Politicas.
Ciencias de la Comunicacion Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial
Relaciones Internacionales
Trabajo Social

Informatica

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Llevar a cabo diversas acciones que faciliten el cumplimiento de las atribuciones y funciones de la Unidad de
Transparencia con la finalidad de garantizar el ejercicio de los derechos de acceso a la informacién y proteccion
de datos personales.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Apoyo en la atencion a las Solicitudes de Acceso a la Informacion:

. Integracioén de oficios de respuesta a solicitudes.

Analisis de respuestas emitidas por las Unidades Responsables.

Seguimiento al cumplimiento de plazos para dar respuesta a solicitudes de informacion.
Comunicacién con los enlaces de acceso a la informacion.

Entrega y envio de informacién publica pagada.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Contribuir en el cumplimiento de las tareas asignadas a la Unidad de Transparencia.
. Contribuir en la mejora de la calidad en el servicio que otorga la Unidad de Transparencia a los ciudadanos y
a los servidores publicos.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Computacion: Manejo de Internet, Word, Excel

. Conocimientos basicos en el area ambiental.

. Habilidades: proactivo, buen trato, responsable, puntual, con iniciativa, interés por aprender, pensamiento
critico.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  Conocimientos generales de la SEMARNAT, manejo de Sistemas (PNT, SIPOT, SIGEMI y HCOM),
conocimiento general de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la Ley Federal.

e Adquirira habilidades para: comunicarse, atencion al publico, redaccién, administracién del tiempo, trabajo en
equipo. etc.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Cumplimiento a las obligaciones en materia de 116. Unidad Coordinadora de Vinculacién
048-116-2 Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion Social, Derechos Humanos y
de Datos Personales Transparencia
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Llevar a cabo diversas acciones que faciliten el cumplimiento de las atribuciones y funciones de la Unidad de
Transparencia con la finalidad de garantizar el ejercicio de los derechos de acceso a la informacion y proteccién
de datos personales.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Apoyo en la atencién a Medios de Impugnacion del INAI, Judiciales y del OECI, en materia de acceso a la
informacion, obligaciones de Transparencia y proteccion de datos personales con las siguientes funciones:

. Registro, analisis, integracion de proyectos de atencién a medios de impugnacion en materia de acceso a la
informacién, obligaciones de Transparencia y proteccion de datos personales

e Apoyo en la actualizacion de bitacoras.

. Apoyo en la atencién de requerimientos e informes diversos solicitados por el INAI.

. Registro, analisis y dictaminacion de los oficios de Comité de Transparencia en atencion a medios de impugnacion
y obligaciones de transparencia.

e  Apoyo para el seguimiento de las resoluciones de firmas y escaneo de las mismas para los expedientes digitales
y la PNT-SIPOT.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Contribuir en el cumplimiento en tiempo y forma de las atribuciones asignadas a la Unidad de Transparencia.
. Contribuir en la mejora de la calidad en el servicio que otorga la Unidad de Transparencia a los ciudadanos y a
los servidores publicos.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Conocimientos técnico-juridicos en materia de transparencia, acceso a la informacion, proteccion de datos
personales, amparo y administrativo.

e  Computacion: Manejo de Internet, Word y Excel y sistemas (PNT, SIPOT, SIGEMI y HCOM).

. Conocimientos de la mision, vision y reglamento de la SEMARNAT, aplicacion de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica y la Ley Federal, asi como las demas leyes en la materia.

. Habilidades de comunicacion, responsabilidad, orden, puntualidad, iniciativa, facilidad e interés de aprender.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Conocimientos generales de la SEMARNAT, manejo de Sistemas, conocimiento general de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y la Ley Federal.

e  Adquirira habilidades para: comunicarse, atencién al publico, redaccion, administracion del tiempo, trabajo en
equipo y bajo presién. etc.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320,
DESARROLLA EL PROYECTO Ciudad de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
y . . 116. Unidad Coordinadora de
Implementacién de Politicas Publicas para el Derechos - = .
049-116-0 Humanos al Medio Ambiente Sano Vinculacién Social, Derechos Humanos y
Transparencia
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Ciencias Ambientales
Derecho Presencial
Administracién Licenciatura Matutino :
Economia
Ciencias Politicas

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Dar atencidn a la obligacién constitucional del derecho humano a un medio ambiente sano.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Integracién de pruebas de cumplimiento para atender Recomendaciones.

Elaboracion de Presentaciones en Power Point.

Integracién de pruebas de cumplimiento para atender quejas.

Integracién de datos para reporte de actividades de la Direccion de Derechos Humanos y Medio Ambiente.
Integracién de bases de datos para control y registro de correspondencia.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Sistematizacion y organizaciéon esquematica de las Quejas y Recomendaciones que ingresen a la Direccion
de Derechos Humanos y Medio Ambiente.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Conocimiento de paqueteria office.
Redaccion.

Lectura de comprension.

Manejo de bases de datos.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Conocimiento de las obligaciones constitucionales en materia de Derechos Humanos, asi como sus elementos
juridicos y administrativos.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Analisis de informacién del area de influencia donde se 116. Unidad Coordinadora de Vinculacion
051-116-0 . ) ; : .
presentan conflictos socio-ambientales Social, Derechos Humanos y Transparencia
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Indistintas Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Contar con un equipo de trabajo que investigue informacion socio ambiental para caracterizar las areas de influencia
donde se presentan conflictos socio-ambientales, a efecto de contar con Fichas Basicas de Informacién que apoyen
la organizacién y toma de decisiones respecto a los trabajos preparativos y de construcciéon de estrategia de
intervencion de la Unidad Coordinadora de Vinculaciéon Social, Derechos Humanos y Transparencia.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Integrar base de datos estadistica.

Caracterizar socio-ambientalmente zonas o regiones.
Elaborar fichas informativas

Apoyo administrativo

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Integrar base de datos estadistica.
e  Caracterizar socio-ambientalmente zonas o regiones.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Manejo Excel
. Metodologia de investigacion y analisis de datos.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Analisis de informacién socio ambiental

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad

DESARROLLA EL PROYECTO

de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Fortalecimiento de las Capacidades de Monitoreo de la Calidad del Aire en 119. Coordinacién
131-119-2 la Megalépolis Ejecutiva de Vinculacion
gaiop Institucional
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Coordinacion Ejecutiva de Vinculacion Institucional es la responsable de ejecutar proyectos de inversion con el
cual el Gobierno Federal fortalecera la infraestructura de monitoreo de la calidad del aire de las seis entidades
federativas que integran la Megaldpolis (Ciudad de México, Hidalgo, México, Morelos, Puebla y Tlaxcala), y
considera la adquisicion, puesta en marcha y operacion de equipos de monitoreo de la calidad del aire; para su
seguimiento se requiere desarrollar documentos de indole técnico, legal y administrativo.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. Colaborar en la revision de proyectos de contratos y convenios.

. Colaborar en la elaboracién de instrumentos juridico administrativos para el seguimiento del proyecto (actas,
convenios, constancias).

e Analizar la normatividad en materia de administracién de recursos financieros.
e  Colaboracién en la elaboracion de instrumentos juridicos para el control y seguimiento de los bienes del proyecto.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Informe de actividades realizadas en el que se describan las habilidades desarrolladas por los aspirantes.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Derecho administrativo
. Derecho financiero

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Los aspirantes podran en practica los conocimientos adquiridos en su formacion académica en un proyecto que
involucra aspectos técnicos, administrativos y financieros, desarrollando sus habilidades de analisis, trabajo en
equipo e integracién multidisciplinaria.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
131-119-1 Fortalecimiento de las Capacidades de Monitoreo de la Calidad del Aire 119. Coordinacién Ejecutiva de
en la Megalépolis Vinculacion Institucional

PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Finanzas
Administracion
Matematicas Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Financiera
Actuaria

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Coordinacion Ejecutiva de Vinculacion Institucional es la responsable de ejecutar proyectos de inversion con el cual
el Gobierno Federal fortalecera la infraestructura de monitoreo de la calidad del aire de las seis entidades federativas
que integran la Megalopolis (Ciudad de México, Hidalgo, México, Morelos, Puebla y Tlaxcala), y considera la
adquisicién, puesta en marcha y operacion de equipos de monitoreo de la calidad del aire; para su seguimiento se
requiere desarrollar documentos de indole técnico, legal y administrativo.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. Colaborar en la elaboracion de indicadores para el seguimiento y cumplimiento de las metas financieras del
proyecto.

. Colaborar en la formulacién y actualizacion de las proyecciones financieras.

. Colaborar en el proceso de Planeacion del proyecto.

. Colaboracién en la actualizacion de los estudios de mercado para nuevas contrataciones.

. Colaboracion en la actualizacion de los estudios de costo-eficiencia de nuevas contrataciones.

. Seguimiento en la integracion de expedientes administrativos.

. Actualizacion del sistema y seguimiento de proyectos.

. Elaboracion de informes de seguimiento por proyecto

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Informe de actividades realizadas en el que se describan las habilidades desarrolladas por los aspirantes

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Administracién publica
. Finanzas publicas
. Normatividad ambiental y de adquisicion y contratos.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Los aspirantes podran en practica los conocimientos adquiridos en su formacién académica en un proyecto que
involucra aspectos técnicos, administrativos y financieros, desarrollando sus habilidades de analisis, trabajo en
equipo e integracion multidisciplinaria.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Fortalecimiento de las Capacidades de Monitoreo de la Calidad del 119. Coordinacion Ejecutiva de
131-119-0 ; o - It g
Aire en la Megalopolis Vinculacién Institucional
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Ingenieria Ambiental
Ingenieria en Sistemas
ambientales Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Ingenieria en Desarrollo
sustentable

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Coordinacion Ejecutiva de Vinculacion Institucional es la responsable de ejecutar proyectos de inversion con el
cual el Gobierno Federal fortalecera la infraestructura de monitoreo de la calidad del aire de las seis entidades
federativas que integran la Megal6polis (Ciudad de México, Hidalgo, México, Morelos, Puebla y Tlaxcala), y
considera la adquisicion, puesta en marcha y operaciéon de equipos de monitoreo de la calidad del aire; para su
seguimiento se requiere desarrollar documentos de indole técnico, legal y administrativo.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. Buscar informacién sobre los equipos disponibles en el mercado para medir las concentraciones de ozono,
6xidos de nitrogeno, diéxido de azufre, particulas suspendidas menores a 10 umy a 2.5 pm.

Integracion de expedientes técnicos.

Analizar la informacién de calidad del aire generada por los sistemas de monitoreo de la calidad del aire.
Colaborar en la elaboracion de presentaciones graficas.

Colaborar en el seguimiento a las contrataciones efectuadas.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Informe de actividades realizadas en el que se describan las habilidades desarrolladas por los aspirantes.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Ingenieria ambiental.
Administracion de sistemas
Calidad del aire

Monitoreo ambiental

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Los aspirantes podran en practica los conocimientos adquiridos en su formacién académica en un proyecto
que involucra aspectos técnicos, administrativos y financieros, desarrollando sus habilidades de andlisis,
trabajo en equipo e integracion multidisciplinaria.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLAEL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
. . . 0 612. Direccién General de
Py Fomento y Normatividad en Gestion integral de Residuos Sélidos :
128-612-0 Urbanos y de Manejo Especial Fomento ATmbllentaI, Urbano y
uristico.
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Biologia
Ingen!er!a Arn'b|enta| Licenciatura Mat / Vesp Presencial
Ingenieria Civil
Carreras Afines

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Realizar el andlisis, elaboracion, revisién, modificacion y evaluacion de informaciéon con el fin de apoyar en el desarrollo
de los diferentes instrumentos normativos y de fomento en materia de Residuos Sélidos Urbanos, Residuos de Manejo
Especial (RSU y RME) y Economia Circular.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Investigacion y recopilacién de informacién relacionada con el tema de residuos sélidos urbanos y de manejo
especial y economia circular.

e Apoyo en las gestiones relacionadas con la revision y actualizacion de normas oficiales mexicanas y estandares,
en materia de RSU y RME

e Apoyo en la revision y actualizaciéon de instrumentos de fomento en materia de RSU, RME y economia circular.

e Apoyo logistico y administrativo en la coordinacién de eventos y actividades coordinadas por la direccion de
residuos.

e Apoyo en el desarrollo de la instrumentacion de las lineas de accion de los programas especiales en materia de
residuos.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Documentos de trabajo e investigacion
e  Tablas de registro de informacion
e Integracion del archivo de la Direccién de Gestion Integral de Residuos (DGIR).

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Manejo de paqueteria Office (Word, Excel, Power Point).
e Manejo de Internet.
e Conocimientos desarrollados en la carrera.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Adquisicion de conocimientos de la normatividad ambiental en materia de residuos,

e Adquisicion de conocimientos de los instrumentos de planeacion y fomento relacionados con los residuos y
economia circular.

e Conocimiento en el manejo del equipo de oficina
e Trabajo en equipo y comunicacion

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLAEL PROYECTO de México, Piso 14.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Apoyo en Movilidad Sustentable, Transporte de Bajo Carbono y 119. Coordinacion Ejecutiva de
130-119-0 - - Iyt e
Cero Emisiones Vinculacién Institucional
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Ingenieria en Cientificos
Trans_po['te . Ingenle_rl_a_ Ambiental y Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Ingenieria Civil Sostenibilidad
Urbanismo Carreras afines

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Los patrones de contaminacion atmosférica y cambio climatico que se presentan en las metrépolis de México,
particularmente en las zonas metropolitanas de la Megal6polis de México, requiere que se planteen medidas eficaces para
controlar las emisiones, asi como para atender los fendmenos que provocan sinergias ante la formacién de contaminantes.
Afin de salvaguardar la calidad del aire, la mitigacion de los gases de efecto invernadero, y por ende la calidad de vida de
su poblacion.

Se ha demostrado que el sector del transporte es de atencion prioritaria para mitigar las emisiones contaminantes que
afectan la salud publica y propician el fendmeno del cambio climatico por ello, se requiere el apoyar la investigacion y el
seguimiento a las acciones, proyectos, programas y politicas de la Comisién Ambiental de la Megal6polis (CAMe), en los
temas de tecnologias y sistemas de transporte, y su entorno urbano, asi como la movilidad sustentable, saludable y activa.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

o Realizar investigacion sobre * Proponer el disefio e integracion de e Apoyar en la
sistemas de transporte y movilidad sistemas transporte publico y de planeacién de foros y
sustentable infraestructura ciclista y peatonal seminarios en temas

e Realizar  investigacion sobre e Proponer estrategias basadas en de transporte de
transporte y tecnologias de bajo desarrollo  urbano orientado al movilidad sostenible
carbono y cero emisiones en las transporte y medidas de y transporte de bajo
entidades que conforman a la administracion de la demanda del carbono 'y cero
CAMe (vehiculos eléctricos, transporte emisiones

hibridos conectables e hibridos)

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

o Avance en tareas especificas; e Documentos solicitados como reportes y resimenes de investigacion;
» Sintesis estadisticas; e Apoyo administrativo en estos temas: minutas, comunicacién inter-
* Presentaciones Power Point. institucional, resguardo y archivo de documentos.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Comprometido con valores ambientales y de equidad social.

* Habilidades de busqueda de literatura técnica y cientifica.

e Habilidades de recoleccidon y analisis de bases de datos y
estadistica

o Sistemas de Transporte y Movilidad Sustentable

e Transporte en modos activos

e Critico y reflexivo en el desarrollo de sus
funciones en la prestacién del servicio

e Proactividad

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Transporte en modos activos (peatonal vy e Sistemas de movilidad sustentable
bicicleta) e Fortalecer su responsabilidad y compromiso con
e Tecnologias de vehiculos de cero o bajas la sociedad y el medio ambiente
emisiones
UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad

DESARROLLAEL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
128-612-1 Fomento y Normatividad en Gestion integral de Residuos 612. Direccion General de Fomento
Solidos Urbanos y de Manejo Especial Ambiental, Urbano y Turistico.
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Disefio

Disefio Grafico

Disefio grafico y comunicacién
visual

Disefio de ilustraciones

Carreras afines

Licenciatura Mat / Vesp Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Realizar el analisis, elaboracion, revisién, modificacion y evaluacion de informacién con el fin de apoyar en el desarrollo
de los diferentes instrumentos normativos y de fomento en materia de Residuos Sélidos Urbanos, Residuos de Manejo
Especial (RSU y RME) y Economia Circular.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Asesorar y apoyar en la revision del material grafico de los proyectos de la direccion;
e Coordinar la elaboracion de un banco de imagenes de la DGIR; y
e Apoyar en la elaboracion y disefio de infografias e iconografia en materia de residuos."

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Actualizacion de las imagenes de los distintos instrumentos Banco de imagenes
o Infografias y otro material grafico

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Manejo paqueteria (office (Word, Excel, Power Point) y paqueteria especializada para disefio

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

Aspectos basicos normativos

Iconografia para el manejo de residuos
Seguimiento y coordinaciéon de proyectos
Trabajo en equipo y comunicacion

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad de
DESARROLLAEL PROYECTO | México, Piso 14.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
. . . . 513. Direccion General de Informatica y
151-513-0 Control de inventario de bienes muebles y de archivo Telecomunicaciones
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Administracion Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Apoyo para realizar la gestion de los bienes muebles
Realizacién de procedimientos y manuales del flujo de creacion de resguardos de mobiliario y archivo
Implementacion de la nueva estrategia para la categorizacion y etiquetado de los bienes muebles

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Apoyo para la entrega de documentacién a usuarios

Apoyo en la gestiéon de los aplicativos administrativos del area

Apoyo en documentacién de procesos

Elaboracion de informes y seguimiento al desemperio del archivo y mobiliario
Apoyo en la administracién de bienes muebles

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Apoyo en la atencién a todos los usuarios del area de adscripcién 513 Direccion General de Informatica y
Telecomunicaciones para la gestion de los bienes muebles asignados y atencion a la administracion del archivo de
tramite y expedientes generados por las direcciones.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Ofimatica béasica
e Administracién en inventarios y archivo
e  Administracion de procesos

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Desarrollo de procesos administrativos
. Desarrollo de control y gestion de inventarios
. Desarrollo de conocimientos ampliados en el uso de ofimatica de software libre

. Desarrollo en el manejo de sistemas altamente especializados y configurables de acuerdo a las necesidades en
administracion de bienes muebles

UBICACION EN DONDE SE Edificio Ejército Av. Ejército Nacional No. 223, piso 17, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel
DESARROLLA EL PROYECTO Hidalgo. C.P. 11320

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

";‘;’gﬁg‘éﬂf NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
127-600-0 Normatividad Ambiental y Digitalizacion 60%9%;?:;‘5’: :ﬁggmi;a y
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Dere_cho, Ec_:c;norqia_, )
ﬁfcmh:Cfégarﬁ';nypéjggﬁgno afin Licenciatura Mat / Vesp Presencial

- . Técni
Documental, Ingenieria Ambiental ecnico

y Ciencias Ambientales

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Plan de capacitacion desarrollado por la Direccion de Politica y Mejora Regulatoria que tiene como objetivo principal el
allegar a los prestadores de servicio social y/o practicas profesionales de los conocimientos basicos dentro del ambito de
la normatividad ambiental y la mejora regulatoria a través de su participacion en la revision de propuestas y proyectos de
modificacién de las Normas Oficiales Mexicanas y Estandares competencia de la SEMARNAT.

Asimismo, se pretende que el prestador de servicio adquiera las aptitudes necesarias para el manejo de la plataforma
electronica relativa al Catalogo Nacional de Tramites y Servicios a cargo de la Comision Nacional de Mejora Regulatoria
asi como la digitalizacion de los mismos conforme al compromiso de esta SEMARNAT con la Agencia de Transformacion
Digital y Telecomunicaciones.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Participar en el proceso de disefio, revision y e Participar en la digitalizacién de los tramites de esta

elaboracion de las Normas Oficiales Mexicanas
(NOM) de la Secretaria de Medio Ambiente vy
Recursos Naturales.

Verificar que la informacion incorporada en el
Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS) se
encuentre apegada a derecho y permanezca siempre
actualizada para brindar servicios eficientes y

SEMARNAT comprometidos en el Programa de
Simplificacién y Digitalizacion de la Agencia de
Transformacion Digital y Telecomunicaciones.
Colaborar con la creacion y seguimiento de archivo del
area referente a NOM'’s, Estandares, tramites y su
digitalizacion.

Participar en el proceso de disefio, revision y elaboracion

transparentes a la sociedad. de los Estandares de la Secretaria de Medio Ambiente y

Recursos Naturales.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

El prestador de servicio social colabora activamente en las actividades diarias del area, fortaleciendo sus conocimientos
sobre la operacioén y desarrolla competencias profesionales alineadas con los objetivos de su formacién académica.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

* Habilidades de comunicacion escrita, con especial atencion
a la claridad, coherencia y correccién gramatical.

e Conocimiento basico del marco juridico ambiental.

o Habilidades en base de datos.

e Conocimiento en técnicas de archivo y gestion de
informacion normativa, incluyendo su digitalizacion y
mantenimiento.

e Competencias en el analisis y organizacién de
datos.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Comprension de NOM y Estandares de la SEMARNAT. e Comunicacién efectiva en equipos
e Conocimiento basico de tramites y plataformas digitales interdisciplinarios.

ambientales. e Trabajo en equipo y gestion del tiempo.
¢ Manejo de técnicas de archivo y gestién documental. e Familiarizacion con el entorno laboral

e Redaccion clara y profesional. gubernamental.

UBICACION EN DONDE SE
DESARROLLAEL PROYECTO

Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320,
Ciudad de México, Piso 16.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE

PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE

Desarrollo y mantenimiento de sistemas de 513. Direccion General de Informatica y

152-513-0 . ” o
informacion Telecomunicaciones

PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Carreras afines a:

Informatica

Sistemas Computacionales
Cibernética

Tecnologias de la Informacién
y Comunicaciones
Tecnologias de la Informacion
Computacién e Informatica.

Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Implementar nuevos requerimientos en los sistemas de informacién, paginas web y/o servicios web de la SEMARNAT,
asi como aplicar los cambios correspondientes en las bases de datos con las que se comunican estos sistemas; para
lo cual se debera generar la documentacion correspondiente a cada una de las etapas del desarrollo de software
(analisis, disefio, desarrollo, pruebas) y actualizar manuales de usuario, asi como manual de instalacion y/o
configuracion.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

o Disefiar bases de datos en e Programar ajustes en objetos de bases de datos existentes y creadas en
PostgreSQL. motores como: Oracle 12¢ (PL/SQL), PostgreSQL (PL/PgSQL).

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Reportes de avance en las tareas asignadas. e Entrega de documentos de prueba solicitados (matriz de
e Entrega de cddigo fuente correspondiente a los prueba con sus casos de prueba).
ajustes solicitados en los sistemas de informacion, e Entrega de scripts de creacién de bases de datos y sus
paginas web, o servicios web. objetos (disparadores, procedimiento almacenados,
e Entrega de documentos generados en diferentes funciones, etc.), los cuales pueden ser del tipo T-SQL,
etapas del desarrollo y/o mantenimiento de software. PL/SQL, PL/PgSQL solicitados.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Manejo de LibreOffice e Angular e Disefio de bases de datos en PostgreSQL
e Java e JavaScript e Conocimientos basicos en disefio de bases
e PHP e GitLab de datos Oracle 12¢

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Experiencia en el disefio de bases de datos y e Habilidades para elaborar documentos relacionados con

programacion de objetos con légica de negocio dentro el desarrollo y/o mantenimiento de sistemas de
de las bases de datos (disparadores, procedimiento informacion, paginas web y servicios web.
almacenados, funciones, etc.). « Programacién en T-SQL, PL/SQL, PL/PgSQL.
UBICACION EN DONDE SE Edificio Ejército Av. Ejército Nacional No. 223, piso 17, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel

DESARROLLA EL PROYECTO Hidalgo. C.P. 11320

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
153-513-0 Desarrollo de chatbots para sistemas web 513. Direccion General de Informatica y
Telecomunicaciones
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Carreras afines a:

Informatica

Sistemas Computacionales
Cibernética

Tecnologias de la Informacién
y Comunicaciones
Tecnologias de la Informacion
Computacién e Informatica.

Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Desarrollo de chatbots para sistemas web de la SEMARNAT.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. Investigar y resolver problemas a través de la implementacion de chatbots.
. Desarrollar la Idgica del chatbot.

. Implementar los didlogos del chatbot y realizar pruebas.

. Realizar integraciones con sistemas.

. Implementar el chatbot en los diferentes entornos de sistemas.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Atencion a los requerimientos asignados en materia de desarrollo de chatbots.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Ofimatica basica

e  Analisis de sistemas

e  Conocimientos en bases de datos y sql

. Nodeds, angular, python

. Conocimiento para generar diagramas de flujo

. Conocimiento para desarrollar e implementar chatbots

. Habilidad para investigar como desarrollar chatbots con herramientas de software libre u open Source.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  Conocimientos de estandares de TIC utilizados en la Administracion Publica Federal
e  Experiencia en el desarrollo e implementacién de chatbots

. Desarrollo de habilidades como trabajo en equipo

. Desarrollo de habilidades como orientacion a resultados

. Conocimiento de tematicas de Medio Ambiente

UBICACION EN DONDE SE Edificio Ejército Av. Ejército Nacional No. 223, piso 17, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel
DESARROLLA EL PROYECTO Hidalgo. C.P. 11320

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
150-513-0 Desarrollo de Aplicaciones para Celulares o moviles 513. Direccion General de Informatica y
Telecomunicaciones
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Carreras afines a:

Informatica

Sistemas Computacionales
Cibernética

Tecnologias de la Informacién y
comunicaciones

Tecnologias de la Informacién
Computacion e Informatica

Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Desarrollo de aplicaciones para celular o conocidas como aplicaciones moviles, que resuelvan problematicas
y necesidades de la SEMARNAT.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Investigar y resolver problemas a través de aplicaciones y/o plataformas moviles.
Disefiar interfaces sencillas de entender

Programar y realizar pruebas de las funcionalidades y aplicaciones moviles
Analizar y corregir problemas de las aplicaciones

Explicar a los usuarios como utilizar la aplicacion

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Atencion a los requerimientos asignados en materia de desarrollo de funcionalidades para aplicaciones
moviles.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Ofimatica basica

Analisis de sistemas

Desarrollo de aplicaciones mdviles en software libre u open Source
Conocimientos en bases de datos

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

Conocimientos de estandares de TIC utilizados en la Administracién Publica Federal
Experiencia en la programacion de aplicaciones moviles

Desarrollo de habilidades como trabajo en equipo

Desarrollo de habilidades como orientacién a resultados

Conocimiento de tematicas de Medio Ambiente

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 17 Ala A.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE

PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Seguimiento Integra del Aseguramiento de los Bienes 512. Direccion General de Recursos
160-512-0 . . . L
Patrimoniales Materiales, Inmuebles y Servicios
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Derecho
Contadu’rla Técnico / Licenciatura Matutino Presencial
Economia
Administracion

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Realizar el seguimiento de alta, baja y modificacion en el aseguramiento de los bienes patrimoniales de la
SEMARNAT.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Elaboracion de expediente para el registro del a aseguramiento
Seguimiento a Siniestros

Apoyo en el proceso de baja por bienes siniestrados
Elaboracion de Informe

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Integracion de Expedientes
. Seguimiento de Expedientes
e  Control de Gestién Documental de controles

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Manejo de office

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  Ampliar conocimientos en el manejo de paqueteria de Officie
e  Anadlisis de Normatividad

e  Gestion Administrativa
e  Operacion de Sistemas relacionados con Seguros

UBICACION EN DONDE SE Avenida Ejército Nacional Nimero 233 Colonia Anahuac | Seccién, Alcaldia Miguel
DESARROLLAEL PROYECTO Hidalgo, Ciudad de México, C.P. 11320

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Implementar medidas para conservacién de la informacién 512. Direcciéon General de Recursos
158-512-0 . . .
del archivo Materiales, Inmuebles y Servicios
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Archivonomia
Archivista y Gestion
Documental Técnico / Licenciatura Matutino Presencial
Administrador
Derecho

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Realizar el seguimiento de los archivos de tramite y baja documental.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Revision y actualizacion de los procesos y procedimientos del Archivo
Revision de clasificacion de Expedientes

Ordenacion de documentos

Aplicacion de Manual de Procedimiento

Manejo de la Gestion Documental

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Mejora continua de los procesos que integran el archivo
e Actualizacion de manuales de procedimiento
. Operar el manejo de archivos

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Manejo de office

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Capacidad para trabajar en equipo
e  Capacidad de Organizacion y Administracién
e  Compromiso de Formacién Continua

UBICACION EN DONDE SE Avenida Ejército Nacional Numero 233 Colonia Andhuac | Seccion, Alcaldia Miguel
DESARROLLA EL PROYECTO Hidalgo, Ciudad de México, C.P. 11320

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE

PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
134-512-1 Sustenta Bioparque Urbano San Antonio 512. Direccion General de Recursos

Gestion y Organizacion Administrativa y Operativa Materiales, Inmuebles y Servicios
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Biologia
Agronomia
Ingenlelrla Forestal _Tecn!co/ Matutino Presencial
Ecologia Licenciatura
Ingenieria Ambiental
Gestor de Residuos

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Desarrollar controles a través de bases de datos y archivos, coordinando y homologando las diferentes actividades,
tramites y procesos administrativos entre los parques y las oficinas centrales, atencién y orientacion a la ciudadania
de manera personal, via telefénica o electrénica, verificacion de los servicios generales, coordinacién y asistencia en
los diferentes tipos de eventos que se realizan aforo de visitantes

Desarrollar controles y supervision en los servicios contratados para el buen cumplimiento de las obligaciones
contraidas para mantener el inmueble en las mejores condiciones de uso al publico en general.

Disefiar, implementar y llevar a cabo una estrategia de supervision, cumplimiento y preservacion en las areas verdes,
arbolado y plantas ornamentales, macetas y macetones, manteniendo en 6ptimas condiciones de sanidad y estética
visual el inmueble permanentemente.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Controles, registro y revision e Apoyo en los programas de mantenimiento
e Supervision general a los servicios contratados preventivo, fumigacion y fertilizacion
e Verificacibn de inventario de arbolado, e Desarrollo de controles y actividades

ornamentales y macetones

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

o Establecer, crear, unificacion de formatos, o Deteccion oportuna de plagas, enfermedades,
bases de datos, controles, filtros y elaboracion etc. para poder establecer un combate
de reportes ejecutivos. adecuado, manteniendo el inventario de la

biodiversidad existente en el parque y en las
mejores condiciones.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Manejo de office e Estrategias de comunicacion o NOM vigentes aplicables
e Herramientas tecnoldgicas e Desarrollo de proyectos y e Control de inventario y
béasicas planes de trabajo geolocalizacién

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Gestion y administracion de recursos e Control de inventarios
e Manejo de personal y liderazgo e Manejo de programas
e Habilidades para diagndstico y deteccion

UBICACION EN DONDE SE Avenida Central Nimero 300 Colonia Carola, Alcaldia Alvaro Obregén, Ciudad de
DESARROLLAEL PROYECTO México, C.P. 01180

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE

PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
159-512-0 Gestion documental e Inventario de Bienes Muebles 512. Direccién General de Regursos

Materiales, Inmuebles y Servicios
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Informatica
Adm|n|§t_rat|va Técnico / Licenciatura Matutino Presencial
Contabilidad
Administracién

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Realizar levantamiento fisico de inventario, captura y validacién de la documentacién de Oficinas Centrales y Oficinas
de Representacion.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Levantamiento fisico de inventario
Entrega de Bienes Muebles
Captura de informacion

Acomodo de mobiliario

Retiro de Bienes Muebles

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Control de gestién documental
. Implementacion de controles

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Manejo de office

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  Ampliar los conocimientos en la paqueteria de Office
e  Analisis de la normatividad
e  Gestion Administrativa

UBICACION EN DONDE SE Avenida Ejército Nacional Numero 233 Colonia Andhuac | Seccion, Alcaldia Miguel
DESARROLLA EL PROYECTO Hidalgo, Ciudad de México, C.P. 11320

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
134-512-0 Sustenta Bioparque Urbano San Antonio 512. Direccion General de Recursos
Gestion y Organizacion Administrativa y Operativa Materiales, Inmuebles y Servicios
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Administracion Técnico / Matutino Presencial
Contabilidad Licenciatura

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Desarrollar controles a través de bases de datos y archivos, coordinando y homologando las diferentes actividades,
tramites y procesos administrativos entre los parques y las oficinas centrales, atencion y orientacion a la ciudadania de
manera personal, via telefénica o electrénica, verificacion de los servicios generales, coordinacion y asistencia en los
diferentes tipos de eventos que se realizan aforo de visitantes

Desarrollar controles y supervision en los servicios contratados para el buen cumplimiento de las obligaciones
contraidas para mantener el inmueble en las mejores condiciones de uso al publico en general.

Disefiar, implementar y llevar a cabo una estrategia de supervision, cumplimiento y preservacioén en las areas verdes,
arbolado y plantas ornamentales, macetas y macetones, manteniendo en 6ptimas condiciones de sanidad y estética
visual el inmueble permanentemente.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Controles, registro y revision

e Atencion a la ciudadania

e Creacion, actualizacion y captura de bases de
datos

e Coordinar y homologar tramites y servicios
generales
e Archivo digital

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Establecer, crear, unificacion de formatos, bases de datos, controles, filtros y elaboracion de reportes ejecutivos.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Manejo de office

Herramientas tecnoloégicas basicas
Estrategias de comunicacion y atenciéon
Desarrollo de proyectos

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Gestién y administracion de recursos

. Manejo de personal y liderazgo

e  Administracién y operacion de inmuebles
. Capacidades de comunicacién

. Prospectiva de la cultura ambiental

UBICACION EN DONDE SE Avenida Central Nimero 300 Colonia Carola, Alcaldia Alvaro Obregén, Ciudad de
DESARROLLA EL PROYECTO México, C.P. 01180

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
044-512-2 Parque Nacional Vivero de Coyoacan 512. Direccion General de Recursos
Gestidn y Organizacion Administrativa y Operativa Materiales, Inmuebles y Servicios
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Ingenieria Industrial
Ingenieria Mecanica Técnico / Licenciatura Matutino Presencial

Arquitectura

DESCRIPCION DEL PROYECTO

1.-Desarrollar controles a través de bases de datos y archivos coordinando y homologando las diferentes actividades,
tramites y procesos administrativos entre los parques y oficinas centrales, atencién y orientacion a la ciudadania de
manera personal, via telefénica o electrénica, verificacion de los servicios generales, coordinacion y asistencia en los
diferentes tipos de eventos que se realizan.

2.- Desarrollar controles y supervision en todos los servicios contratados para el buen cumplimiento de las obligaciones
contraidas para mantener el inmueble en las mejores condiciones de uso al publico en general.

3.- Disefar, implementar y llevar a cabo una estrategia de supervisién, cumplimiento y preservacion en las areas verdes,
arbolado, plantas ornamentales, macetas y macetones del parque, manteniendo las mejores condiciones posibles de
sanidad y estética visual en el inmueble.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Creacion de programas de mantenimiento
preventivo

o Desarrollo de controles y actividades

e Seguimiento y control de 6rdenes de trabajo

e Control revisién y registro
e Supervision general de servicios contratados
¢ Inventario de maquinaria y equipo de la Secretaria

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Establecer controles para la deteccion oportuna de fallas en los equipos y maquinarias del inmueble, asi como
el cumplimiento de las actividades y trabajos asignados a las empresas contratadas

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Manejo de office

Herramientas tecnoldgicas basicas
Estrategias de comunicacion

Desarrollo de proyectos y planes de trabajos
Conocimiento de maquinaria y equipo

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  Gestion y administracion de recursos
. Manejo de personal y liderazgo
e Administracién y operacién del inmueble

UBICACION EN DONDE SE Avenida Progreso Num 1, Col. Del Carmen, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04110 Ciudad
DESARROLLAEL PROYECTO de México

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
044-512-0 Parque Nacional Vivero de Coyoacan 512. Direccion General de Recursos
Gestién y Organizacion Administrativa y Operativa Materiales, Inmuebles y Servicios
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Admini;t.racién Técnico / Licenciatura Matutino Presencial
Contabilidad

DESCRIPCION DEL PROYECTO

1.-Desarrollar controles a través de bases de datos y archivos coordinando y homologando las diferentes actividades,
tramites y procesos administrativos entre los parques y oficinas centrales, atencion y orientacion a la ciudadania de
manera personal, via telefénica o electrénica, verificacion de los servicios generales, coordinacion y asistencia en los
diferentes tipos de eventos que se realizan.

2.- Desarrollar controles y supervision en todos los servicios contratados para el buen cumplimiento de las obligaciones
contraidas para mantener el inmueble en las mejores condiciones de uso al publico en general.

3.- Disefiar, implementar y llevar a cabo una estrategia de supervision, cumplimiento y preservacion en las areas verdes,
arbolado, plantas ornamentales, macetas y macetones del parque, manteniendo las mejores condiciones posibles de
sanidad y estética visual en el inmueble.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Controles, revision y registro

Atencion a la ciudadania

Creacion y captura de bases de datos

Coordinar y homologar tramites y servicios generales
Archivo digital

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Establecer, crear, unificar formatos, bases de datos, controles, filtros y reportes

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Manejo de office

Herramientas tecnoloégicas basicas
Estrategias de comunicacion
Desarrollo de proyectos

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Gestion y administracion de recursos
. Manejo de personal y liderazgo
e  Administracién y operacion del inmueble

UBICACION EN DONDE SE Avenida Progreso Num. 1, Col. Del Carmen, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04110 Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Aprendiendo de la Gestion Documental y Archivo en la Direccién 512. Direccion de Adquisiciones y
009-512-0 o
de Adquisiciones y Contratos Contratos
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Administrativas Licenciatura Matutino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La integracion a la DAC de estudiantes y personas que se encuentran proximos a incorporarse al mercado laboral tiene
como propésito que éstos adquieran conocimientos generales sobre la gestion documental, la normatividad aplicable, el
conjunto de actividades, y las herramientas tecnoldgicas que se utilizan para administrar la documentacion en la
Administracion Publico Federal.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Coadyuvar en la implementacion del archivo digital de la DAC.

Apoyo operativo para la organizacién del archivo

Apoyo en la implementacion de acciones de control y organizacion de expedientes.
Apoyo en la revision de expedientes.

Digitalizacion y foliado de expedientes.

Apoyo y colaboracion en el control documental de la DAC.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e A término del programa el estudiante o prestador de servicios profesionales habra conocido el conjunto de normas
técnicas y practicas usadas para administrar los documentos, recibidos y creados en la Administracion Publica.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Uso de Word y Excel.
. Comprension Lectora
. Proactivo e interés de aprendizaje en temas administrativos.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Aplicacion de conocimientos de archivo y administraciéon documental

e  Orientacion a resultados

. Los conocimientos adquiridos en su formacién académica seran aplicados en un proyecto practico que involucra
aspectos técnicos y administrativos.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Fortalecimiento de la gestion de la Direccion General de 511. Direccion General de Programacion
084-511-5 "
Programacién y Presupuesto y Presupuesto
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Finanzas Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Direccion General de Programacion y Presupuesto tiene bajo su gestion diversas areas que integran el proceso
administrativo de Programacion y Presupuesto, donde se busca el fortalecimiento de las actividades que se desarrollan
a través de la participacion de personas de servicio social y practicas profesionales de diversos perfiles profesionales.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Aplicar la normativa materia de programacion y presupuesto.
Realizacién de Estados del Ejercicio de Presupuesto.
Implementacion de politicas publicas.

Apoyo en el reajuste de la informacion financiera.
Actualizacion y depuracion de los archivos.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Obtener conocimientos para la evaluacion, desarrollo e implementacion de estrategias administrativas para optimizar
los recursos con una vision de preservacion del entorno ambiental y desarrollo sustentable.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Manejo de equipo de cdmputo y multifuncionales.
Entendimiento de paqueteria (Office).

Capacidad de analisis.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Podréa ser capaz de analizar y comprender el entorno socioecondémico para solucionar problemas publicos, asi como
proponer politicas para impulsar el crecimiento econdmico sostenido y sustentable del pais.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
084-511-3 Fortalecimiento de la gestion de la Direccion General de 511. Direccion General de Programacion y
Programacion y Presupuesto Presupuesto
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Sistemas Computacionales Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Direccion General de Programacion y Presupuesto tiene bajo su gestion diversas areas que integran el proceso
administrativo de Programacion y Presupuesto, donde se busca el fortalecimiento de las actividades que se desarrollan
a través de la participacion de personas de servicio social y practicas profesionales de diversos perfiles profesionales.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Integracion y resguardo de los expedientes.
Elaboracion y exposicion en presentaciones.

Apoyo en la actualizacion de la informacion financiera.
Solventar problemas informaticos y de redes.

Soporte técnico.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Obtener conocimientos para la evaluacion, desarrollo e implementacion de estrategias administrativas para optimizar
los recursos con una visién de preservacion del entorno ambiental y desarrollo sustentable.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Manejo de equipo de computo y multifuncionales.
Entendimiento de paqueteria (Office).

Mantenimiento de equipos.

Analisis de datos.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Capacidad para la toma de decisiones. Habilidad para comunicarse en forma verbal o escrita. Trabajo en equipo.
. Desarrollo de conocimientos en planeacion, organizacion, direccién y control.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Fortalecimiento de la gestion de la Direccion General de 511. Direccion General de Programacion
084-511-4 i
Programacion y Presupuesto y Presupuesto
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Direccion General de Programacion y Presupuesto tiene bajo su gestion diversas areas que integran el proceso
administrativo de Programacion y Presupuesto, donde se busca el fortalecimiento de las actividades que se desarrollan
a través de la participacion de personas de servicio social y practicas profesionales de diversos perfiles profesionales.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Aplicacion de la normatividad y politicas de la Administracién.
Solventacién de Auditorias.

Apoyo en la elaboracion del COCODI.

Soporte en la actualizacion de la informacion financiera.

Atender los requerimientos para la fiscalizacion de los recursos publicos.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Obtener conocimientos para la evaluacion, desarrollo e implementacion de estrategias administrativas para optimizar
los recursos con una visiéon de preservacion del entorno ambiental y desarrollo sustentable.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Leyes, decretos, acuerdos, reglamentos y manuales vigentes.
Manejo de equipo de cdmputo y multifuncionales.
Entendimiento de paqueteria (Office).

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Obtendra conocimientos de la naturaleza, el objeto y el alcance juridico.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
084-511-1 Fortalecimiento de la gestion de la Direccion General de 511. Direccion General de Programacion
Programacion y Presupuesto y Presupuesto
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Contabilidad Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Direccion General de Programacion y Presupuesto tiene bajo su gestion diversas areas que integran el proceso
administrativo de Programacion y Presupuesto, donde se busca el fortalecimiento de las actividades que se desarrollan
a través de la participacion de personas de servicio social y practicas profesionales de diversos perfiles profesionales.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Revision de Contratos.

Realizacién de Estados del Ejercicio de Presupuesto.
Consolidacion de cuentas.

Apoyo en la actualizaciéon de la informacion financiera.
Actualizacion y depuracion de los archivos.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

Obtener conocimientos para la evaluacién, desarrollo e implementacion de estrategias administrativas para optimizar
los recursos con una vision de preservacion del entorno ambiental y desarrollo sustentable.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Manejo de equipo de cdmputo y multifuncionales.
Entendimiento de paqueteria (Office).

Principios contables.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Capacidad para la toma de decisiones. Habilidad para comunicarse en forma verbal o escrita. Trabajo en equipo.
o Desarrollo de conocimientos en planeacion, organizacion, direccion y control.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Fortalecimiento de la gestion de la Direccién General de 511. Direcciéon General de Programacion y
084-511-2 >
Programacioén y Presupuesto Presupuesto
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Economia Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Direccion General de Programacion y Presupuesto tiene bajo su gestion diversas areas que integran el proceso
administrativo de Programacion y Presupuesto, donde se busca el fortalecimiento de las actividades que se desarrollan
a través de la participacion de personas de servicio social y practicas profesionales de diversos perfiles profesionales.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Elaboracion de escritos conforme a la normativa aplicable en materia de programacién y presupuesto.
Analisis de politicas publicas.

Interpretacion de datos.

Apoyo en la actualizaciéon de la informacion financiera.

Actualizacion y depuracion de los archivos.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Obtener conocimientos para la evaluacion, desarrollo e implementacion de estrategias administrativas para optimizar
los recursos con una vision de preservacion del entorno ambiental y desarrollo sustentable.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Manejo de equipo de cdmputo y multifuncionales.
Entendimiento de paqueteria (Office).

Teoria econdmica.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Podra ser capaz de analizar y comprender el entorno socioeconémico para solucionar problemas publicos, asi como
proponer politicas para impulsar el crecimiento econdmico sostenido y sustentable del pais.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Fortalecimiento de la gestion de la Direccion General de 511. Direccién General de Programacion y
084-511-0 i
Programacion y Presupuesto Presupuesto
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Administracion Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Direccion General de Programacion y Presupuesto tiene bajo su gestion diversas areas que integran el proceso
administrativo de Programacion y Presupuesto, donde se busca el fortalecimiento de las actividades que se desarrollan
a través de la participacion de personas de servicio social y practicas profesionales de diversos perfiles profesionales.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Elaboracion de escritos conforme a la normativa aplicable.

Atender los requerimientos para la fiscalizacion.

Realizacién de Estados del Ejercicio de Presupuesto.

Mantener actualizado la documentacién personal, ejecutiva y tramitar altas, bajas, promociones, licencias y
permisos.

e Apoyo en la actualizacion de la informacion financiera.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Obtener conocimientos para la evaluacién, desarrollo e implementacion de estrategias administrativas para optimizar
los recursos con una visién de preservacion del entorno ambiental y desarrollo sustentable.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Manejo de equipo de computo y multifuncionales.
Programacion.

Elaboracion de reportes.

Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  Capacidad para la toma de decisiones. Habilidad para comunicarse en forma verbal o escrita. Trabajo en equipo.
. Desarrollo de conocimientos en planeacion, organizacion, direccion y control.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE

e NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE

142-510-0 Comunicacion Interna y Disefio Grafico 510. Direccion General de Desarrollo
Humano y Organizacion

PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Disefio Grafico
Animacion Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial
Comunicacion Visual

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Disefiar comunicados creativos y de calidad para comunicacién interna de la SEMARNAT, logotipo, propuestas de
plataformas Web, videos, diplomas, constancias y reconocimientos.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. Creacion y Disefio de comunicados sobre diversos temas como Desarrollo Humano, Prestaciones al Personal,
Directorios de Descuentos, Evaluaciones, Certificaciones, Cursos de Capacitacion y Evaluaciones entre otros que
se solicitan al area de Recursos Humanos.

Creacion y Edicion de videos para los cursos dentro de la SEMARNAT.

Presentaciones con alto Nivel de Impacto.

Infografias, Calendarios, Tripticos.

Disefio de diplomas, constancias, backs e invitaciones para eventos Institucionales

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Asegurar la operacion y continuidad de la difusién interna masiva, atendiendo el 100% de las solicitudes de
comunicados que son remitidas a la Direccion General de Desarrollo Humano y Organizacion.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Disefio Grafico, con manejo de lllustrator, Photoshop, Indesign, After Effects y Premier Pro.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Disefio Grafico dentro de la Administracion Publica Federal, Manejo de manuales de Identidad Grafica
Institucional, Manejo de lllustrator, Photoshop, After Effects y Premier Pro.

UBICACION EN DONDE SE Piso 9 Ala B, Av. Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac | Seccién, Alcaldia Miguel
DESARROLLAEL PROYECTO Hidalgo, C.P. 11320, CDMX

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE

510. Direccion General de

141-510-0 Capacitacion y Certificacion Desarrollo Humano y Organizacion

PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Ciencias Sociales

o o . Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial
Econdmico-Administrativas

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Coadyuvar en la operacién del area, continuidad de sus temas y cumplimiento de objetivos, integrando la planeacion
de capacitacién anual, asi como el proceso de certificacion de los servidores publicos en la SEMARNAT, conformando
las carpetas de evidencia manteniendo la informacién actualizada y atendiendo las solicitudes correspondientes para
llevar a efecto la mision, visién y metas institucionales.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Coadyuvar en la elaboracién del programa anual de capacitacion.

Integrar las carpetas de los cursos de capacitacion.

Colaborar en la revision del material y documentacién emitida por el area.
Participar en la conformacion y actualizacién de los expedientes personales.
Proporcionar asesoria en los temas correspondientes al personal.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Asegurar la operacion correcta del area mediante la realizacion de las actividades establecidas y brindar el apoyo
en los procesos encaminados al desarrollo de tales funciones, que garanticen en tiempo y forma el cumplimiento
de asuntos de competencia.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. MS Office.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  Administracion publica, trabajo en equipo, orientacién a resultados y vision estratégica.

UBICACION EN DONDE SE Piso 9 Ala B, Av. Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac | Seccion, Alcaldia Miguel
DESARROLLAEL PROYECTO Hidalgo, C.P. 11320, CDMX

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
138-510-0 Desarrollo de Modulos en el Sistema Integral de Recursos 510. Direccion General de Desarrollo
Humanos de la DGDHO Humano y Organizacion
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Ingenieria en Sistemas
computacionales Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial
Ingenieria en Informatica

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Seguimiento y apoyo en la elaboracion de procesos en la Direccién General de Desarrollo Humano y
Organizacion.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Desarrollo de codigo en HTML, PHP, PL-SQL.

Elaboracién y Disefio de formularios en proyecto SIRHU.
Creacion, modificacion de tablas en base de datos PL-SQL.
Captura de datos en base de datos PL-SQL.

Generacion de procedimientos almacenados PL-SQL.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Terminar al 100% los proyectos de la DGDHO en el menor tiempo y con mayor calidad.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

HTML
PHP
PL-SQL
saL

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Conocimientos en el Desarrollo de:
. Consultas en PL-SQL.
. Cursores en PL-SQL.
. Cédigo dinamica en PHP
UBICACION EN DONDE SE Av. Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac | Seccion, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P.

DESARROLLA EL PROYECTO 11320, CDMX

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Analisis y Documentacion de la Légica de Calculo en el Sistema 510. Direccion General de Desarrollo
139-510-0 L h:
de Némina Humano y Organizacion
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Ingenierl’a'en Sistemas Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial
computacionales

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Objetivo General:

. Documentar de manera exhaustiva los conceptos, cédigo y procesos involucrados en el calculo de némina de la
Secretaria de Medio Ambiente, con el fin de optimizar la gestiéon de la némina y garantizar la continuidad de las
operaciones.

e  Objetivos Especificos:

. Identificar y documentar todos los conceptos y variables utilizados en el célculo de la nébmina.

e Analizar en detalle el cédigo fuente de los programas y procedimientos almacenados que intervienen en el proceso
de célculo.

. Elaborar un diagrama de flujo detallado del proceso de calculo de némina.

. Identificar posibles areas de mejora y automatizacion en el proceso.

. Desarrollar una documentacion clara y concisa que sirva como referencia para los usuarios y futuros
desarrolladores.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Inventario y Clasificacion de los Scripts.
Analisis Semantico.

Diagramacion de Flujo.

Documentacién de Interfaces.

Creacion de Ejemplos de Uso

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Repositorio de Conceptos y cédigos del sistema de némina.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Conocimientos Basicos de Programacion.

. Légica de Programacion.

. Conocimientos de Bases de Datos.

. Lenguaje SQL.

e  Redaccién Técnica.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA
. Dominara los fundamentos de la programacion, incluyendo loégica, estructuras de control, funciones y
procedimientos. Aprendera sobre el disefio y la gestion de bases de datos relacionales, como se estructura los
datos y cémo se realizan consultas para obtener informacién relevante.
UBICACION EN DONDE SE Av. Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac | Seccién, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P.

DESARROLLA EL PROYECTO 11320, CDMX

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
125-510-0 Apoyo administrativo en la Direccién de Politica Laboral 510. Direccion General .de E?fesarrollo
Humano y Organizacion
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Direccién de Politica Laboral cuenta con elevadas cargas de trabajo, lo que se traduce en una insuficiencia
de personal para realizar las labores administrativas, por lo que se pretende asignar un (a) prestador(a) de
servicio social a cada una de las tres subdirecciones con las que cuenta esta Direccion, para apoyar en las
labores administrativas para que el personal adscrito a cada subdireccion pueda enfocarse en los temas
sustantivos.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Apoyar en el fotocopiado de los documentos solicitados.
Apoyar en la elaboracion de desahogos de requerimientos.
Apoyar en el archivado de los documentos.

Apoyar en el control y registro de la informacién que se recibe.
Apoyar en la atencién de los temas que se reciben.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Desahogo de los temas administrativos como son: apoyo en la atencién en tiempo y forma de los
requerimientos de 6rganos jurisdiccionales, de cambios de adscripcidn, licencias sindicales, asi como
apoyo administrativo para desahogar los requerimientos realizados por la UCAJ y diversos entes
judiciales.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Elaboracion de Oficios.

Buena ortografia.

Buena redaccién.

Buen manejo de paqueteria Office (Excel, Word y Power Point)

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Experiencia en el manejo documental en la APF.
. Redaccion de documentos juridicos.
e  Conocimiento de criterios en materia de Transparencia

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLAEL PROYECTO de México, Piso 9.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
078-510-0 Revisiéon de Manuales de Organizacion y 510. Direccion General de Desarrollo Humano y
Procedimientos Administrativos Organizacion
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Administracion Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El objetivo del proyecto es agilizar los tiempos para la correcta atencién de las solicitudes de informacion publica que se
presentan a la Direccién de Ingreso y Administraciéon del Capital Humano, asi como en el proceso que se lleva para el
Comité Técnico de Profesionalizacion (CTP), relacionado con sus sesiones ordinarias y extraordinarias.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Apoyar en el Analisis del contenido de los Manuales de Organizacion.

e  Apoyar en el Analisis del contenido de los Manuales de Procedimientos. Administrativos.

e  Apoyar en la actualizacién de las normas internas de las unidades administrativas de la Secretaria.

. Revisar en el Sistema de Administracion de Normas Internas de la Administracion Publica Federal las normas.
. Apoyar en la elaboracion de los procedimientos administrativos.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Documentos debidamente actualizados

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Office

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Capacidad para analizar documentos administrativos

UBICACION EN DONDE SE

DESARROLLA EL PROYECTO Av. Ejército Nacional 223, 9 piso, Col. Anahuac, Alcandia Miguel Hidalgo, CDMX

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE

PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE

041-510-0 Apoyo a las Actividades de la Subdireccion de Prestaciones 510. Direccion General de Dgsarrollo
Humano y Organizacion
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Administracion
Finanzas
gconomm Técnico / Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial
erecho

Relaciones Industriales
Administracién de Recursos Humanos

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Apoyo en las actividades relacionadas con el otorgamiento de las diversas prestaciones para las Personas
Servidoras Publicas de conformidad con las Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Medio Ambiente
y Recursos Naturales (SEMARNAT)

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Apoyo en la revision de expedientes y/o solicitudes para el otorgamiento de las diversas prestaciones
contempladas en las Condiciones Generales de Trabajo de la SEMARNAT.

. Seguimiento y revisién de la informacion recibida de las Unidades Administrativas, referente a las prestaciones.
e Apoyo en la revisién e integracion de padrones para el otorgamiento de diversas prestaciones.

e  Apoyo en la revision e integracion de expedientes para la contratacion de bienes y servicios relacionados con el
otorgamiento de prestaciones sociales y econémicas.

e  Apoyo en el control de inventarios.
e  Apoyo y colaboracion en el control documental de solicitudes y/o expedientes de la Subdireccion de Prestaciones.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Mejorar el control y seguimiento de las prestaciones otorgadas durante el ejercicio fiscal 2025, de conformidad con
las Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Conocimientos administrativos.
. Conocimientos y habilidades en el uso de equipo de cémputo y sistemas basicos (Texto y Hojas de Calculo).

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Conocimiento de la normatividad laboral, y aquella relacionada con el otorgamiento de prestaciones sociales y
economicas de conformidad con las Condiciones Generales de Trabajo de la SEMARNAT.

. Conocimientos generales de Normatividad de la Administracién Publica Federal.

. Control, Registro, Administracion y Revision de Documentacion, Expedientes, Solicitudes y Padrones relacionadas
con el area.

UBICACION EN DONDE SE Av. Ejército Nacional No. 223, Piso 9 Ala A, Col. Andhuac | Seccién, Alcaldia Miguel
DESARROLLAEL PROYECTO Hidalgo, Ciudad de México. C.P. 11320.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
. - . - . 500. Direccién de Coordinacion
ooaso0s | Asenaa Egeute parsos Procesos Aitatios en e Técrica o a Uniad o
Administracion y Finanzas

PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Administracion de Lic/ Técn Vespertino Presencial
Recursos Humanos

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Direccion de Coordinacion Técnica adscrita a la Unidad de Administracion y Finanzas de la SEMARNAT, es la responsable
de supervisar los procesos relativos a los recursos humanos, materiales, presupuestarios, financieros, informaticos y
telecomunicaciones para asegurar el aprovechamiento de los mismos, con el propésito de que las areas de la Unidad de
Administracion y finanzas y sus Direcciones Generales adscritas, logren sus objetivos. Con base en lo anterior, es menester de
esta Unidad Administrativa administrar, valorar, evaluar, verificar, gestionar, aplicar y coordinar los distintos procesos
administrativos inherentes a todas las Direcciones Generales de la Unidad de Administracion y Finanzas.

Considerando las necesidades estructurales de esta Direccion de Coordinacion Técnica. Asi como lo estipulado en el Decreto
por el cual se expide la Ley Federal de Austeridad Republicana; y se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y de la ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, en especifico
a lo dispuesto en el Articulo 12°, resulta necesario contar con planes administrativos que puedan atender y mejorar las
necesidades de modernizacion de la gestién publica.

Es por ello que, esta Direccién de Area requiere contar con personal de servicio social y/o practicas profesionales, con perfil de
Recursos Humanos, contables y de administracion para apoyar las tareas diarias y coadyuvar en el logro de los objetivos de
esta Unidad Administrativa

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Apoyo en la atencion de Ingresos y bajas e Apoyo en la captura en los e Resguardo de documentos.
de personal. diferentes archivos de control. o Apoyo en la atencién de personal en

e Apoyo en la elaboracién de oficios. ¢ Digitalizaciéon de documentos. sus diferentes Solicitudes de servicio.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

« Control adecuado en el registro, atencion y canalizacion » Eficacia y eficiencia en las tareas encomendadas.

de documentos. o Disminuciéon de cargas de trabajo y desahogo de asuntos
e Control adecuado en el resguardo de documentos para urgentes y del periodo.

su consulta.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Excelente redaccion y e Habilidades de hojas de calculo. e Responsable, activo, empatico.

ortografia. e Proactivo de interés de aprendizaje en e Conocimientos basicos en contabilidad y
e Conocimiento de office. temas administrativos. Cédigo Fiscal de la Federacion.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Trabajo en equipo, enfoque a resultados y resolucién de e Conocimiento en las diferentes leyes, normas vy

problemas. procedimientos que de esta Unidad Administrativa y de
e Dinamicas y operacién del trabajo en oficina para recursos humanos.

atender sus diferentes procesos. e Conocimiento sobre la operacién contable en la secretaria.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad de

DESARROLLA EL PROYECTO México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
. » . . 418. Direcciéon General de Gestion
145-418-0 Apoyo Técnico para la Integ'jzcc‘;u()jr:a dseu(laflz()pedlentes para Cambios de Forestal, Suelos y Ordenamiento
Ecoloégico
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Ingenieria Ambiental
:;_genltjzrla Forestal Licenciatura Mat / Vesp Presencial
iologia
Desarrollo Agropecuario

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Apoyar a los estudiantes en su desarrollo profesional, en la aplicacién de sus conocimientos y en la adquisicién
de experiencia, a efecto que se incorporen a un ambiente laboral.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Apoyar en la integracion de los expedientes de CUSTF
e Revision de documentos del tramite de CUSTF

e Coordinacion con las areas técnicas

e Recabar informacion para atender asuntos diversos

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

Apoyo en la integracion de los expedientes de cambio de usos de suelo en terrenos forestales.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Biologia
Ambiental
Forestal
Agropecuario

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

En areas ambientales, informatica y recursos naturales.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLAEL PROYECTO de México, Piso 15.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO

SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
418. Direcciéon General de Gestion
135-418-1 Desarrollo administrativo y Control de gestion Forestal, Suelos y Ordenamiento
Ecolégico
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho Licenciatura Mat / Vesp Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Apoyar a los estudiantes en su desarrollo profesional, en la aplicacion de sus conocimientos y en la adquisicion de
experiencia, a efecto que se incorporen a un ambiente laboral.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Apoyo en el manejo de archivo

o Redaccion de diversos instrumentos

o Revision de publicaciones administrativas

e Coordinacion con las areas técnicas

e Recabar informacién para atender los diversos asuntos

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

Adecuada integracion de expedientes, basado en las disposiciones que al respecto existen para la materia; atencion
correcta de los diversos requerimientos de autoridades de los tres 6rdenes de gobierno asi como con las unidades
coordinadoras internas.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Amparo

Derecho Administrativo
Derecho Ambiental
Normatividad Forestal

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Adecuado manejo de archivo interno, tanto administrativo como juridico; solventar necesidades administrativas
en el servicio publico; simplificacion de tramites.

UBICACION EN DONDE SE
DESARROLLA EL PROYECTO

Av. Progreso No. 3, Colonia Del Carmen, C.P. 04100, Coyoacan, Ciudad de México

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Seguimiento y actualizacion de bases de datos e informes relacionados
con los permisos, certificados y autorizaciones de Importacion, 417. Direccion General de
119-417-0 - - . ; - ;
exportacion y reexportacion de ejemplares, partes y derivados de Vida Silvestre
especies de vida silvestre.
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Ciencias biolégicas .
» Bachillerato / ’ :
Informahca_ Licenciatura Vespertino Presencial
Carreras afines

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Actualizacion de las bases de datos que contiene la informacion relacionada con los permisos, certificados y
autorizaciones de importacion, exportacion y reexportacion para ejemplares, partes y derivados de especies de
vida silvestre, que son utilizadas para emitir los informes que le requieren al Departamento de Importacion y
Exportacion por parte de las areas encargadas de la recopilacion de esta informacion dentro de la Direccion
General de Vida Silvestre, de otras areas de la propia Secretaria, por parte de la ciudadania y del Secretariado
General de Convencién sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Flora y Fauna Silvestres
(CITES).

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Captura de los datos de los permisos y certificados CITES de importacion, exportacién y reexportacion de especies
listadas en la Convencion CITES.

e Captura de los datos de las autorizaciones de importacion, exportacion y reexportacion de especies no listadas
en la Convencién CITES.

¢ Recopilacion de informacion relacionada con los permisos, certificados CITES

¢ Recopilacion de informacion relacionada con las autorizaciones de importacién, exportacién y reexportacion para
ejemplares, partes y derivados de la vida silvestre.

e Apoyo en la elaboracion de informes sobre la importacién y exportacion de la vida silvestre.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

¢ Informes quincenales, mensuales y anual. dichos informes contienen informacién detallada sobre los movimientos
transfronterizos que se efectiian con los permisos, certificados y autorizaciones de ejemplares, partes y derivados
de la vida silvestre, los cuales son requeridos entre otros para el Subsistema nacional de informacién de vida
silvestre (SUNIVS) y para la Convencion sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y
Flora Silvestre (CITES).

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Manejo de paqueteria Oficce.

e Conocimiento basico en bases de datos

* Conocimientos basicos en Biologia.

¢ Conocimientos basicos en programacion.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Conocera detalladamente la informacién que se maneja sobre los movimientos transfronterizos de fauna y flora
silvestres; adquirira la habilidad para consultar y proporcionar en tiempo y forma la informacién detallada que se
le requiera para satisfacer las necesidades de los informes.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
418. Direcciéon General de Gestion
135-418-0 Desarrollo administrativo y Control de gestiéon Forestal, Suelos y Ordenamiento
Ecoloégico
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Administracion
Ofimatica . . .
Administracion de archivo y Licenciatura Mat / Vesp Presencial
gestion documental

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Apoyar a los estudiantes en su desarrollo profesional, en la aplicacion de sus conocimientos y en la adquisicion de
experiencia, a efecto que se incorporen a un ambiente laboral.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Apoyo en el manejo de archivo

e |Integracién de base de datos

e Coordinacion con las areas para recabar informacion

e Complementar los instrumentos juridico-administrativos
e Brindar apoyo a las diversas areas

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

Adecuada integracion de expedientes, basado en las disposiciones que al respecto existen para la materia, en
concomitancia con las actividades administrativas y juridicas en el ambito de competencia de la Unidad
Administrativa.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Administracion

Archivologia o archivonomia
Manejo de Paqueteria de Office
Gestion administrativa

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

Adecuado manejo de archivo interno, tanto administrativo como juridico; solventar necesidades administrativas
en el servicio publico; simplificacion de tramites.

UBICACION EN DONDE SE . . . o
DESARROLLA EL PROYECTO Av. Progreso No. 3, Colonia Del Carmen, C.P. 04100, Coyoacan, Ciudad de México

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
118-417-1 Parametros y Herramientas de Evaluacion para la Conservaciony | 417. Direccion General de
Aprovechamiento Sustentable de la Vida Silvestre Vida Silvestre
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Actuaria Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Derivado de las actividades de aprovechamiento de vida silvestre que se desarrollan en el pais, en este Departamento se
atienden las mayores problematicas sobre la evaluacién y desarrollo de las especies sujetas a aprovechamiento, tales como:
muestreo o censo de especies silvestres, la presentacion de la informacion de campo, desconocimiento del ciclo de vida
completo de cada especie, las implicaciones de que una especie se encuentre en alguna categoria de riesgo de acuerdo a
la NOM-059-SEMARNAT-2010 (Actualizacion del Anexo Ill en 2019), el calculo de tasas de aprovechamiento, el
establecimiento de la temporalidad de aprovechamiento de cada especie de interés, cuales acciones se han realizado para
la conservacion del habitat de cada especie de interés, entre otras. Ante tal situacién, se actualizan o elaboran planes de
manejo tipo para la conservacion y aprovechamiento sustentable por especie o grupo de especies, que contengan
informacioén actualizada de los mejores métodos de monitoreo de poblaciones de especies o grupos de especies sujetas a
aprovechamiento sustentable y de su habitat, su ciclo de vida y temporada de aprovechamiento; la actualizacion de los
calendarios de épocas habiles por especie y grupo de especies en UMA, predios federales y de subsistencia para aves
canoras y de ornato que deben coincidir con los planes de manejo tipo o con los planes de manejo elaborados por los
usuarios.

Como complemento de relevancia se elaboraran las fichas biolégicas de las especie o grupos de especies sujetas a
aprovechamiento sustentable, mediante investigacion bibliografica y entrevista con expertos para precisar el estado en que
se encuentran y si es el caso estableciendo criterios para su conservacién; asi como integrar e interpretar datos en sistemas
de informacién geografica, andlisis de bases de datos por procesos de programacion; concluyendo con la elaborar las tablas
de vida y algoritmos por especie silvestre.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Aprender y utilizar la e Realizarinvestigacion bibliograficadela e Elaborar documentos como planes de manejo
legislacion  vigente  en especie o grupo de especies de interés, tipo, calendarios de épocas habiles, fichas

materia de vida silvestre y su a través de las diferentes fuentes biolégicas, ~manuales, interpretacion  de

habitat disponibles informacién en sistemas de informacién
: ’ geogréfica, analisis de bases de datos y

programacion, tablas de vida y algoritmos.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

Entregar un plan de manejo e Obtener mapas con la aplicacién de las capas « 3 fichas bioldgicas

tipo. de UMA, ANP y Predios Federales con la o Analizar bases de datos a través

e La actualizacion de 2 distribucion de las distintas especies de interés. de programacion, elaboracion de
calendarios de épocas e Un manual de monitoreo de especies y su tablas de vida y algoritmos.
habiles habitat.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Inglés basico e Ecologia de poblaciones flora y fauna » Sistemas de informacion geografica (Qgis )
Ecologia o Dinamica de poblaciones

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Conocera la legislacion vigente en materia de vida e Aprendera a o Mejorara su habilidad por la aplicacion de
silvestre. elaborar sus conocimientos en la conservacion y

 Conocera los diferentes tramites que se gestionan documentos aprovechamiento de la vida silvestre en
en la Direccion General de Vida Silvestre. institucionales. beneficio de la sociedad.

UBICACION EN DONDE SE DESARROLLA EL Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo,
PROYECTO C.P. 11320, Ciudad de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Gestidn de los asuntos relacionados con el Departamento de Control y 417. Direccion General de
116-417-1 L . .
Remediacion Vida Silvestre
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Administracion de empresas Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial
Contaduria p

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El Departamento de Control y Remediacion se encarga de la administracion de los Centros para la Conservacion e
Investigacion de la Vida Silvestre (CIVS), asi como de la evaluacion de cuatro tramites: SEMARNAT-08-039 Registro
de Personas con Capacidad para recibir Ejemplares de Fauna Silvestre de los Centros para la Conservacion e
Investigacion de la Vida Silvestre, SEMARNAT-08-041 Autorizaciéon para el Manejo, Control y Remediacion de
Problemas Asociados a Ejemplares o Poblaciones que se Tornen Perjudiciales, SEMARNAT-08-042 Informe de
Resultados de la Aplicacion de las medidas de Manejo, Control y Remediacion de Ejemplares o Poblaciones que se
tornen Perjudiciales y SEMARNAT-08-043 Autorizacion para la Liberacion de Ejemplares de Vida Silvestre al Habitat
Natural.

En el primer caso, los prestadores de servicio social realizaran gestiones administrativas relacionadas con los CIVS
y en el segundo aprenderan a evaluar los tramites antes mencionados.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. En su caso, actualizacion de la base de datos del Departamento

. En su caso entrega de propuestas de evaluacion de los tramites en comento.
. En su caso entrega de guias de los tramites antes mencionados.

. En su caso actualizacion de comprobaciones de gastos CIVS.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Estandarizacién de procesos de Excel.

. Elaboracion de bases de datos

e Revision y andlisis de gastos.

. Recopilaciéon de gastos de despensa y gasolina.
e  Apoyo administrativo.

. Presentacion del documento final.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Conocimiento en cuanto acciones y estrategias para el control de ejemplares de vida silvestre perjudiciales.
. Conocimiento de las bases para realizar programas de liberacién de vida silvestre al habitat natural.
e  Experiencia en el control de gastos administrativos.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Administracion y Contabilidad de Gastos.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE UNIDAD
PROYECTO s elalsiiz DAL AR RESPONSABLE
117-417-0 Organizacion y Digitalizacion de Oficios, Autorizaciones y CITES emitidos por la 417. Direccion General
Direccion General de Vida Silvestre de Vida Silvestre
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Ciencias Sociales

Administracion Administrativas

Contaduria : A

Ingenieria Secretarl’ado _Tecn!co / Matutino / Vespertino Presencial
L A Sociologia Licenciatura

Medicina Veterinaria Historia

Quimica

Filosofia y letras

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Dentro del Archivo de Tramite de esta Direccion General de Vida Silvestre se conservan los actos de autoridad
generados (Oficios, Autorizaciones y CITES) en el cumplimiento de sus atribuciones para cada uno de los tramites
gestionados propios de la Direccion, los cuales requieren de la realizaciéon de actividades técnicas, mecanicas y
sistematicas ineludibles para dotar de un orden metddico la gestion de los mismos, en el marco de la normatividad
de la materia de Archivos y de Transparencia en la Administracién Publica Federal; para posteriormente ser
organizados, digitalizados y puestos a disposicion de usuarios tanto internos como externos en apoyo a las
evaluaciones técnicas imprescindibles como eje para la toma de decisiones.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Procesar informacién

e Organizar documentos

e Actualizar base de datos

e Indexar electronicamente documentos

e Respaldo de informacioén en el servidor de la SEMARNAT vy discos duros

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

o Digitalizacién y Organizacién de actos de autoridad emitidos por la DGVS en apoyo a las evaluaciones técnicas
imprescindibles como eje para la toma de decisiones.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Conocimientos técnicos en el uso de las TIC.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Mejorara sus conocimientos en el uso de tecnologias de la informacion, a fin de coadyuvar en el aprovechamiento
de ejemplares de vida silvestre bajo conceptos de conservacion y preservacion de los mismos, dentro de una
perspectiva de sustentable; en las evaluaciones técnicas, asimismo percibira la trascendencia de la digitalizacién en
la actividad administrativa y la importancia de la organizacién, clasificacién y ordenacién documental de forma fisica
y electronica.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320,
DESARROLLA EL PROYECTO Ciudad de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

Evaluacion, manejo y atencién de la fauna silvestre albergada en el 417. Direccién General de Vida
115-417-0 S C O :
centro para la conservacion e investigacion de la vida silvestre (CIVS) Silvestre
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Medicina veterinaria y zootecnia
Biologia Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial
Carreras Afines

DESCRIPCION DEL PROYECTO

En los CIVS se reciben ejemplares de vida silvestre nativa y exética de México, provenientes de decomisos por la
FGR y/o la PROFEPA asi como de entregas voluntarias; por ende, se requiere brindar atencion clinica y nutricional
por medio del manejo de diversas especies que se albergan en el Centro. De tal forma, los prestadores de servicio
social seran involucrados en dicho proceso de rehabilitacion de fauna silvestre, el cual se realiza con un enfoque
global en conservacion, brindando la oportunidad de que conozcan las implicaciones del trafico ilegal de las especies
y de la falta de educacién ambiental en México.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. Mantener los ejemplares albergados en el CIVS.

e  Conocer y generar enriquecimiento ambiental para ejemplares de fauna silvestre.
. Contener ejemplares de de fauna silvestre.

. Manejar clinicamente ejemplares de fauna silvestre.

. Manejar nutricionalmente ejemplares de fauna silvestre.

. Conocer y manejar conceptos de medicina preventiva y salud publica.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Enriquecimiento ambiental ofrecido a los ejemplares de fauna silvestre
e Limpieza de los encierros donde se alberga la vida silvestre

e Alimentacion y tratamientos adecuados y seguros en el CIVS.

e Actualizacién de inventarios y/o bases de datos referentes a los CIVS.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Conocimientos basicos en Biologia y manejo de vida silvestre, acostumbrados al trabajo en campo.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Experiencia en el manejo y contencién de vida silvestre.

e  Experiencia clinica en fauna silvestre.

. Conocimiento de requerimientos ambientales y nutricionales de la fauna silvestre.
e  Conocimiento de normatividad en materia de vida silvestre.

e  Conocimientos basicos de rehabilitacion de fauna silvestre.

e  Aplicacion de medidas de bioseguridad.

UBICACION EN DONDE SE Calle Circuito Emiliano Zapata Norte S/N, esq. Circuito Emiliano Zapata sur, Col. Ejidal
DESARROLLA EL PROYECTO El Pino. Municipio La Paz, estado de México.

NUMERO DE
PROYECTO

NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

Gestién de los asuntos relacionados con el Departamento de 417. Direccion General de Vida
116-417-0 e ;
Control y Remediacion Silvestre
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Medicina veterinaria y zootecnia
Biologia

Agronomia

Carreras Afines

Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El Departamento de Control y Remediacion se encarga de la administracion de los Centros para la Conservacion e
Investigacion de la Vida Silvestre (CIVS), asi como de la evaluacion de cuatro tramites: SEMARNAT-08-039 Registro
de Personas con Capacidad para recibir Ejemplares de Fauna Silvestre de los Centros para la Conservacion e
Investigacion de la Vida Silvestre, SEMARNAT-08-041 Autorizacién para el Manejo, Control y Remediacion de
Problemas Asociados a Ejemplares o Poblaciones que se Tornen Perjudiciales, SEMARNAT-08-042 Informe de
Resultados de la Aplicacién de las medidas de Manejo, Control y Remediacién de Ejemplares o Poblaciones que se
tornen Perjudiciales y SEMARNAT-08-043 Autorizacién para la Liberacion de Ejemplares de Vida Silvestre al Habitat
Natural.

En el primer caso, los prestadores de servicio social realizaran gestiones administrativas relacionadas con los CIVS
y en el segundo aprenderan a evaluar los tramites antes mencionados.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Revision, analisis y apoyo en la elaboracion de los resolutivos de los tramites antes mencionados.
e  Busqueda bibliografica.

e  Apoyo administrativo.

e  Elaborar propuestas de guias para los tramites antes mencionados.

. Revision de la normatividad en materia de vida silvestre.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. En su caso, actualizacién de la base de datos del Departamento

. En su caso entrega de propuestas de evaluacion de los tramites en comento.
. En su caso entrega de guias de los tramites antes mencionados.

. En su caso actualizacién de comprobaciones de gastos CIVS.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Conocimientos basicos en Biologia y Ecologia

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Conocimiento en cuanto acciones y estrategias para el control de ejemplares de vida silvestre perjudiciales.
. Conocimiento de las bases para realizar programas de liberacién de vida silvestre al habitat natural.
e  Experiencia en el control de gastos administrativos.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLAEL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
” i - . 417. Direccion General de
108-417-0 Apoyo para la Gestion de Tramites Administrativos de la D.G.V.S Vida Silvestre
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO NIVEL

Administracién Publica o de
Empresas
Derec_ho . Licenciatura / Técnico Indistinto Licenciatura / Técnico
Trabajo Social
Psicologia

Técnico en Administraciéon

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Apoyo en actividades Administrativas como Elaboracién de Base de Datos, Oficios, Tramites Basicos registrados en
el sistema de control de Asistencia y de las Prestaciones del Personal Adscrito a la Direccion General de Vida
Silvestre.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e  Apoyo en el Descargo del Sistema de Control de Asistencia de las Incidencias Autorizadas del Personal de la
Direccion General de Vida Silvestre

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Que Desarrollen Habilidades Administrativas y Aptitudes en Ambito Laboral.
. Elaboracion de Oficios Diversos y Base de Datos de la Direccion General de Vida Silvestre.
e  Apoyo en la Organizacion de Documentacion Diversa en la Direccion General de Vida Silvestre.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Conocimientos en Actividades Administrativas.
. Redaccién de Escritos.
. Elaboracion de Base de Datos.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Procesos Administrativos.

. Organizar Documentos.

e  Trabajar en Orden.

. Conocimientos en Actividades Administrativas.
. Redaccién de Escritos.

. Elaboracion de Base de Datos.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad de
DESARROLLAEL PROYECTO | México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Sistematizacion de la informacién en materia de Bioseguridad de 416. Direccion General de
123-416-0 Organismos Genéticamente Modificados Recursos Naturales y
9 Bioseguridad
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Administracion de archivos y gestion Teécnico /
documental Li . Matutino / Vespertino Presencial
. ) . . icenciatura
Licenciatura en archivonomia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El proyecto consiste en sistematizar la informacion de los archivos fisicos en materia de Organismos Genéticamente
Modificados conforme a los requerimientos normativos en materia de archivos en la administracion Publica, asi como
digitalizar la informacién conforme a las necesidades del area para una mejor gestion.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. Ordenar los archivos fisicos
. Revisar el contenido de los archivos para su sistematizacion

. Contribuir en la revisiéon de la base de datos de la informacion de los archivos.
e Digitalizacion de los archivos

. Realizacién de informes sobre el contenido y estado de la informacién

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Sistematizacion de la informacién de los archivos fisicos.

Base de datos actualizada con el contenido de los archivos en materia de Bioseguridad de OGM.
e  Archivo digital de la informacion de Bioseguridad de OGM.

Obtencion de tablas, graficos que coadyuven en los reportes de informacion del proceso de sistematizacion de los
archivos.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Habilidades de redaccién y analisis de informacién
. Conocimiento de normatividad en materia de archivos
. Uso de procesador de textos y graficos como Word/Excel/Power Point o de cédigo abierto

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Experiencia en la gestion y manejo de archivos en la Administracion Publica Federal.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320,
DESARROLLA EL PROYECTO Ciudad de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
415. Direccion General de
121-415-1 Apoyo a la Restauracion Ambiental Agroecologia y Patrimonio
Biocultural
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Disefio grafico
Pedagogia
Sociologia
Antropologle? Licenciatura Matutm_o / Presencial / A distancia
Trabajo Social Vespertino
Psicologia
Administracion
Archivonomia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Subsecretaria de Politica Ambiental y Recursos Naturales tiene como eje prioritario la restauracion ambiental
de distintos sitios en el pais con la intenciéon de disminuir la degradacion a la que los ecosistemas han sido
susceptibles por mucho tiempo, lo anterior a través de un Programa Nacional de Restauracién Ambiental, asociado
a acciones integrales y soluciones basadas en la naturaleza, que regresen los atributos propios del medio ambiente
y con ello sus beneficios ambientales y sociales.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Apoyo en proyectos en materia de soluciones e Promocion de la educacién ambiental
basadas en la naturaleza e Colaboracién en el disefio de estrategias,
e Apoyo en proyectos de restauracion ecologica instrumentos y acciones enfocadas a fomentar la
e Apoyo en proyectos de remediacion y participacién  comunitaria  en  temas  de
saneamiento ambiental restauracion

e Apoyo en el escrito de reportes, seguimiento y
monitoreo de proyectos

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Avance o finalizaciéon de los proyectos de restauracion ambiental que se tengan en el area, enfocados a la
apropiacion y participacion ciudadana.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Métodos de investigacion social e Participacion comunitaria
e Habilidades de comunicaciéon e Disefio de contenidos

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Obtendran herramientas para el disefio de estrategias sociales y de resolucion de conflictos socioambientales
enfocados en la restauracién ambiental.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320,
DESARROLLA EL PROYECTO Ciudad de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
136-119-0 Apoyo para la Vinculaciéon de Politicas Publicas 9. Qoordiqgcion Ejequtiva de
Vinculacion Institucional
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Biologia, Ciencias Ambientales,
Ecologia y Medio Ambiente,
Administracion Publica, Politicas
Publicas, Gestion Ambiental

Licenciatura Abierto Presencial / A Distancia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Los patrones de contaminacién atmosférica y cambio climatico que se presentan en las metropolis de México,
particularmente en las zonas metropolitanas de la Megalépolis de México, requiere que se planteen medidas eficaces para
controlar las emisiones, asi como para atender los fendbmenos que provocan sinergias ante la formacién de contaminantes.
A fin de salvaguardar la calidad del aire, la mitigacién de los gases de efecto invernadero, y por ende la calidad de vida de
su poblacion.

El didlogo activo entre érganos colegiados y los diferentes 6rdenes de gobierno permiten construir las medidas para
atender los problemas relacionados con la calidad del aire, por ello se requiere apoyar en el proceso administrativo, de
coordinacion institucional y seguimiento de acuerdos entre las entidades que conforman la Comisién Ambiental de la
Megalodpolis (CAMe) con el fin de lograr la proteccion y mejoramiento del ambiente, de preservacion y restauracion del
equilibrio ecoldgico y combate a la contaminacion atmosférica.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

« Apoyo administrativo en reuniones (presenciales y/o virtuales) del Organo de Gobierno de la CAMe, Enlaces Técnicos
de la CAMe, Comité Cientifico Asesor de la CAMe, Organizaciones de la sociedad civil y expertos en temas
ambientales.

e Redaccion de memorias y minutas.

e Organizacion de agendas y archivos.

o Analisis de politicas publicas de medio ambiente en los estados de la megaldpolis, asi como de otras entidades y
dependencias que tengan interaccion con la Coordinacion Ejecutiva de Vinculacion Institucional

o Realizar investigacion aplicada con un enfoque en administracion y politicas publicas sobre acciones y programas de
la CAMe en temas ambientales.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Avance en tareas especificas.
e Estadisticas.
¢ Presentaciones Power Point.
e Documentos solicitados como minutas, memorias, reportes de investigacion.
CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS
¢ Excelente ortografia y redaccion e Zoom
e Manejo de Office: Word, Excel y Power Point e Inglés Intermedio
e Google Workspace o Comprometido con valores ambientales y sociales
CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA
Visién integral en la Administracion Publica.
Manejo de informacion digital.
Implementacion de proyectos tecnoldgicos en materia de recursos humanos y tramites a distancia.
Desarrollo de capacidades para el trabajo en equipo y la orientacion a resultados.
UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad

DESARROLLAEL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Actualizacién y optimizacion del acervo de informacion geografica 410. Direccién General de
122-410-0 del Sistema Nacional de Informaciéon Ambiental y Recursos Naturales Planeacién, Evaluacion y
(SNIARN) Estadistica Ambiental
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Ingenieria Geomatica
Ingenieria Topografica
Geografia Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Tecnologias y Sistemas de Informacién
Carreras afines

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Realizar estandarizaciones de la informacion geografica integrada en la base de datos de la Direccién General, asi
como colaborar en los diversos procesos de aplicativos de informacion geoespacial que forman parte del SNIARN

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. Busqueda y descarga de informacion geografica

. Homologacion de la referencia espacial y proyeccion cartografica

e Integracion a las bases de datos de la Direccién General

. Elaboraciéon de metadatos

. Disefio cartografico

. Elaboracion de manuales de usuario

. Apoyar en la elaboracién de herramientas de difusién de informacién espacial

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Mantener la informacién geografica organizada y estructurada, desde de su obtencién, almacenamiento hasta
su difusion.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Cartografia
. Sistemas de Informacion geografica
. Office

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  Reconocer los nodos claves de informacion geografica como fuente de informacion.

. Desarrollarse en tecnologias de manejo de informacién geografica de uso libre y de costo. Procesar la
informacion desde su obtencién, almacenamiento, estandarizacién, analisis y difusion.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
133-119-4 Apoyo a la Coordinacién de Gestién de la Calidad Ambiental en Zonas 119. Coordinacion Ejecutiva
Conurbadas y Metropolitanas de Vinculacion Institucional
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Archivonomia
Admlnlstrgmon Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Contaduria
Similares

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Coordinacion Ejecutiva de Vinculacion Institucional es responsable de coordinar a las autoridades ambientales
de las 7 Entidades Federativas y a las autoridades federales que conforman la CAMe, con la finalidad de la
armonizacién de politicas publicas y sinergias entre las diferentes acciones que implementan. Para lograrlo, se
requiere realizar diversas tareas tendientes a esa coordinacion, entre ellas, elaboracién de documentos de indole
técnico, legal y administrativo, organizacion de reuniones de trabajo y seguimiento de acuerdos, difusién de
informacion técnica y cientifica y para la poblacion en general, entre otros.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e  Apoyar en la administracion y organizacion de documentacion fisica y electrénica de documentos.
e Apoyar en la administracién y organizacion de inventarios diversos.
. Apoyar en el disefo, elaboracién e implementacion de protocolos para el control y organizacion de documentos.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Informe de las actividades realizadas en el que se describan las habilidades desarrolladas por el alumno.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Manejo de Word, Excel, Power Point, Adobe Reader.
. Sistema Operativo Windows.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Los alumnos podran en practica los conocimientos adquiridos en su formacién académica en un proyecto practico
que involucra aspectos técnicos, administrativos y financieros, desarrollando sus habilidades de analisis, de
trabajo en equipo y multidisciplinario.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLAEL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Apoyo a la Coordinacién de Gestién de la Calidad Ambiental en Zonas 119. Coordinacion Ejecutiva
133-119-1 . h It A
Conurbadas y Metropolitanas de Vinculacion Institucional
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Disefio Grafico
Disefio de la Comunicacion Grafica . . . . . . .
Comunicacién Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Similares

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Coordinacion Ejecutiva de Vinculacion Institucional es responsable de coordinar a las autoridades ambientales
de las 7 Entidades Federativas y a las autoridades federales que conforman la CAMe, con la finalidad de la
armonizacién de politicas publicas y sinergias entre las diferentes acciones que implementan. Para lograrlo, se
requiere realizar diversas tareas tendientes a esa coordinacion, entre ellas, elaboracién de documentos de indole
técnico, legal y administrativo, organizaciéon de reuniones de trabajo y seguimiento de acuerdos, difusién de
informacion técnica y cientifica y para la poblacion en general, entre otros.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e  Apoyar en las tareas de comunicacion de la CAMe.

e Apoyar en la relaciéon con medios de comunicacion.

. Disefio editorial de documentos y apoyar en la elaboracién presentaciones.
o Disenar infografias, banners, flyers, edicion de fotos, etc.

e Apoyar en el manejo de las redes sociales de la CAMe.

e Apoyar en la actualizacién de la pagina de internet.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Informe de las actividades realizadas en el que se describan las habilidades desarrolladas por el alumno.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Manejo de software de disefio grafico y de disefio editorial.

. Conocimientos sobre medios de comunicacion y redes sociales.
. Comprension de textos en inglés.

. Buena redaccion y ortografia.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Los alumnos podran en practica los conocimientos adquiridos en su formacién académica en un proyecto practico
que involucra aspectos técnicos, administrativos y financieros, desarrollando sus habilidades de analisis, de
trabajo en equipo y multidisciplinario.

UBICACION EN DONDE SE
DESARROLLAEL
PROYECTO

Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad de
México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
132-119-0 Apoyo a las Actividades de la Direccion de Crecimiento Verde 9. Qoordiqgcion Ejequtiva de
Vinculacion Institucional
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho _— . . . . .
Administracion Técnico / Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Coordinacion Ejecutiva de Vinculacion Institucional es la responsable de ejecutar proyectos de inversion con el
cual el Gobierno Federal fortalecera la infraestructura de monitoreo de la calidad del aire de las seis entidades
federativas que integran la Megalépolis (Ciudad de México, Hidalgo, México, Morelos, Puebla y Tlaxcala), y
considera la adquisicion, puesta en marcha y operacién de equipos de monitoreo de la calidad del aire; para su
implementacion se requiere desarrollar documentos de indole técnico, legal y administrativo. Asimismo, se requiere
de la elaboracion de documentos con las especificaciones técnicas de los bienes por adquirir e integrar los
expedientes administrativos correspondientes.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Apoyo en la elaboracion y analisis de los instrumentos legales que deba atender la direccion.
e Apoyo en la reorganizacion del acervo documental de la direccion.

e Apoyo en la elaboracion de base de datos de la direccion.

. Apoyo en actividades administrativas propias de la direccion.

e Apoyo en la coordinaciéon de actividades federativas, la ciudad de México, asi como con las unidades
administrativas de la SEMARNAT..

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. El 100% en las actividades encomendadas.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Conocimientos del sistema juridico mexicano y del entorno internacional, asi como de una cultura general que le
permitira interactuar con otras areas de conocimiento

. Conocimiento de paqueteria de office

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Desarrollo de su criterio juridico y capacidad de analisis e interpretacion de leyes.

e  Tener conocimiento de las diferentes vias para resolver los conflictos entre diferentes escenarios y someterlos a
conocimiento de las autoridades competentes.

e Asesorar a diferentes autoridades y/o personas fisicas o morales, respecto de los asuntos legales competencia
de la Direccion.

e  Tener mayor conocimiento en la practica en la elaboracién de diversos actos e instrumentos juridicos.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLAEL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE

PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
133-119-2 Apoyo a la Coordinacién de Gestion de la Calidad Ambiental en Zonas Ejelllz;/gzzn\j/iir;izilgr;ién

Conurbadas y Metropolitanas Institucional
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Ingenieria Ambiental
Ingenieria en Sistemas Ambientales
Ingenieria Quimica
::nllgﬁ;r;ena Mecanica Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Quimica
Ingenieria en Sistemas Computacionales
Carreras Afines

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Coordinacion Ejecutiva de Vinculacion Institucional es responsable de coordinar a las autoridades ambientales
de las 7 Entidades Federativas y a las autoridades federales que conforman la CAMe, con la finalidad de la
armonizacién de politicas publicas y sinergias entre las diferentes acciones que implementan. Para lograrlo, se
requiere realizar diversas tareas tendientes a esa coordinacion, entre ellas, elaboracién de documentos de indole
técnico, legal y administrativo, organizaciéon de reuniones de trabajo y seguimiento de acuerdos, difusién de
informacion técnica y cientifica y para la poblacion en general, entre otros.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Apoyar en la armonizacion técnica de programas de verificacion vehicular.
e Analizar bases de datos de emisiones, flotas vehiculares, tecnologias, etc.
e Apoyar en los trabajos de normas de emisiones vehiculares.

e Apoyar en las campafas de deteccion de vehiculos ostensiblemente contaminantes mediante tecnologias de
sensor remoto.

e  Apoyar en la elaboraciéon de minutas, presentaciones e informes
e Apoyar en los proyectos de disefio y aplicacion de protocolos de pruebas de verificacion de emisiones.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Informe de las actividades realizadas en el que se describan las habilidades desarrolladas por el alumno.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Ingenieria, calidad del aire, combustion, motores de combustion interna, programacion.
. Manejo de bases de datos, Word, Excel, Power Point.
e  Comprension de textos en inglés.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Los alumnos podran en practica los conocimientos adquiridos en su formacién académica en un proyecto practico
que involucra aspectos técnicos, administrativos y financieros, desarrollando sus habilidades de andlisis, de
trabajo en equipo y multidisciplinario.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLAEL PROYECTO | de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
133-119-0 Apoyo a la Coordinacién de Gestion de la Calidad Ambiental en 119. Coordinacion Ejecutiva
Zonas Conurbadas y Metropolitanas de Vinculacion Institucional
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Ingenieria Ingenieria mecanica
ambiental Fisica
Ingenieria en Quimica
sistemas Meteorologia
amble_ntgles Geografia ) Licenciatura Matutm_o / Presencial / A distancia
Ingenieria en Carreras Afines Vespertino
desarrollo
sustentable
Ingenieria quimica

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Coordinacién Ejecutiva de Vinculacion Institucional es responsable de coordinar a las autoridades ambientales de las
7 Entidades Federativas y a las autoridades federales que conforman la CAMe, con la finalidad de la armonizacién de
politicas publicas y sinergias entre las diferentes acciones que implementan. Para lograrlo, se requiere realizar diversas
tareas tendientes a esa coordinacion, entre ellas, elaboracion de documentos de indole técnico, legal y administrativo,
organizacion de reuniones de trabajo y seguimiento de acuerdos, difusion de informacion técnica y cientifica y para la
poblacién en general, entre otros.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

elaboracion de minutas para el
seguimiento de los acuerdos.

Apoyar en la elaboracion de
presentaciones e informes.

Analizar datos de estaciones de

caracterice las tendencias de
cambio en actividades en la regién
de la Megalépolis, como el
consumo de energia, emisiones,
etc.

e Apoyar en las reuniones de trabajo y e Analizar informacion que describa 'y e Analizar la informacién de

calidad del aire generada
por los sistemas de
monitoreo atmosférico de la
Megaldpolis.

Asistir a reuniones y talleres

monitoreo en el SINAICA. e Apoyar en el seguimiento vy de importancia en el area.

supervision de proyectos.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Informe de las actividades realizadas en el que se describan las habilidades desarrolladas por el alumno.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Ingenieria. e Manejo de Word, Excel, Power Point.
e Calidad del aire. e Comprensién de textos en inglés.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Los alumnos podran en practica los conocimientos adquiridos en su formacién académica en un proyecto
practico que involucra aspectos técnicos, administrativos y financieros, desarrollando sus habilidades de
analisis, de trabajo en equipo y multidisciplinario

UBICACION EN DONDE SE
DESARROLLA EL PROYECTO

Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
133-119-3 Apoyo a la Coordinacién de Gestién de la Calidad Ambiental en Zonas Ejelllz;/gzzn\j/iir;izilgr;ién
Conurbadas y Metropolitanas Institucional
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Ingenieria en sistemas
computacionales
Ingen!erlla de softwan:e_ Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Ingenieria en Informatica
Matematicas
Computacién

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Coordinacioén Ejecutiva de Vinculacion Institucional es responsable de coordinar a las autoridades ambientales
de las 7 Entidades Federativas y a las autoridades federales que conforman la CAMe, con la finalidad de la
armonizacién de politicas publicas y sinergias entre las diferentes acciones que implementan. Para lograrlo, se
requiere realizar diversas tareas tendientes a esa coordinacion, entre ellas, elaboracion de documentos de indole
técnico, legal y administrativo, organizacion de reuniones de trabajo y seguimiento de acuerdos, difusién de
informacion técnica y cientifica y para la poblacion en general, entre otros.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. Desarrollar macros/scripts para la limpieza y homologacion de informacion
. Desarrollar software para sistemas a medida y publicaciéon de informacion.
e  Elaborar software para la estimacion de emisiones.

e  Administrar bases de datos.

. Elaborar paginas HTML para la publicacion de informacion.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Informe de las actividades realizadas en el que se describan las habilidades desarrolladas por el alumno.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Lenguaje de programacién PHP, Perl, Python, Java, Javascript, R, C/C++
e Bases de datos MySQL, MariaDB, PostgreSQL.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Los alumnos podran en practica los conocimientos adquiridos en su formacién académica en un proyecto practico
que involucra aspectos técnicos, administrativos y financieros, desarrollando sus habilidades de andlisis, de
trabajo en equipo y multidisciplinario.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO | de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacion se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
010-617-0 Apoyo al Area Administrativa en diferentes actividades 617. Direccion Genera_ll de Impacto y Riesgo
Ambiental
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Administracién Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El apoyo consiste en realizar diferentes actividades dentro del area Administrativa: Tramitar ante la DGPP
diferentes documentos, integracion de expedientes, archivo de documentos, digitalizacién de documentos,
manejo en el sistema de contabilidad e integracién de base de datos, asi como el llenado de algunos formatos
que se manejan en el area.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Digitalizar diferentes documentos

Integracién de expediente electrénico

Apoyar en diferentes actividades que se requieren en el area
Tramitar ante la DGPP, diferentes documentos

Manejo de SICOP

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Conozca el area en diferentes actividades que se realizan dentro de la misma, asi como aprender a manejar
las plataformas y formatos, realizara tramite ante la DGDHO

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Manejo de Excel
. Manejo de Word
. Manejo de Internet

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. El participante desarrollard conocimientos del area, aprenderda a manejar SICOP, realizara oficios,
digitalizara expedientes, apoyara en inventarios.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad de
DESARROLLA EL PROYECTO | México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
010-617-1 Apoyo al Area Administrativa en diferentes actividades 617. Dlrecc_lon Genergl de Impacto y
Riesgo Ambiental
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Recursos Humanos Técnico Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El apoyo consiste en realizar diferentes actividades dentro del area Administrativa: Tramitar ante la DGPP
diferentes documentos, integracién de expedientes, archivo de documentos, digitalizacién de documentos,
manejo en el sistema de contabilidad e integracién de base de datos, asi como el llenado de algunos formatos
que se manejan en el area.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Apoyo e Integracion de expedientes.
Fotocopiado

Entrega de documentos

Apoyo a las diferentes areas del Administrativo

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Conozca y aprenda a clasificar, registrar y archivar informacién.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Excel
. Word
. Manejo de Internet

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  El participante realizara diferentes tareas las cuales le van a permitir ampliar su conocimiento.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320,
DESARROLLA EL PROYECTO Ciudad de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
011-617-0 Cero RezagoPJF/Transparencia 617. Direccion General de Impacto y Riesgo
Ambiental
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Apoyo a la Direccién de Instrumentos normativos de la Direccion General de Impacto y Riesgo Ambiental
(DGIRA), para mantener al dia la informacién requerida por el Poder Judicial de la Federacion, Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales, Comision Nacional de
los Derechos Humanos Yy otras instancias.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e  Atencién al seguimiento de los juicios de amparo en los que la Direccién General sea parte,

e  Atencién de las solicitudes de informacién, seguimiento y, en su caso, atencién a los recursos de revisién
y su correspondiente tramite, respecto a las solicitudes turnadas a la DGIRA

e  Atencién a los recursos de revision en sede administrativa, de competencia de la DGIRA

e Desahogo de informes para diversas autoridades

e Entrega de informacion materia de los desahogos

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Elaboracién de propuestas de informes previos y desahogos del poder judicial de la federacién y diversas
autoridades.

. Elaboracién de propuestas de respuestas (entrega, clasificacion, notificacion de costos, ampliaciones,
requerimientos de informacién adicional, incompetencia) en materia de acceso a la informacion.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Constitucién Politica De Los Estados Unidos Mexicanos

Ley General De Transparencia De Acceso a La Informacién Publica

Ley Federal De Transparencia y Acceso a La Informacién Publica

Ley Federal De Procedimiento Administrativo

Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente y su Reglamento en Materia de Evaluacion
del Impacto Ambiental.

Cadigo Federal De Procedimientos Civiles

Reglamento Interior De La Secretaria De Medio Ambiente y Recursos Naturales

e e o o o

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Aprendera a discernir los actos que sean competencia de la SEMARNAT/DGIRA en los ambitos de
transparencia, amparo, recursos de revision, derechos humanos

e  Aprendera a elaborar oficios con los requisitos para que sean validos y eficaces.

e  Desarrollo de su criterio juridico y capacidad de analisis e interpretacion de las normas.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad de
DESARROLLA EL PROYECTO | México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE

PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE

Procedimiento de Evaluacién de Impacto Ambiental Aplicado a Proyectos
012-617-0 del Sector Vias Generales de Comunicacion en México, como Carreteras,
Puentes, Vias Férreas y Aeropuertos.

617. Direccion General de
Impacto y Riesgo Ambiental

PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Ingenieria Ambiental

. ; Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Biologia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El Proyecto consiste en participar en las diferentes etapas de la gestion, el analisis y evaluacion de las
Manifestaciones de Impacto Ambiental ingresadas a esta unidad administrativa para su autorizacion, asi como de
los informes preventivos y tramites derivados; de manera particular identificando la aplicacion de obras y medidas
de mitigacién, compensacién y restauracién de los proyectos del sector vias generales de comunicaciéon para
mantener los recursos naturales.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. Andlisis de la informacién contenida en las manifestaciones de impacto ambiental sometidas al procedimiento de
evaluacioén que realiza esta unidad administrativa.

. Elaboracién de propuestas de atenciéon de bitdcoras y cumplimientos de condicionantes.

. Analisis de la informacién contenida en las manifestaciones de impacto ambiental en el sistema de informacién
geografica para la evaluacion de impacto ambiental de esta secretaria.

. Uso del sistema nacional de tramites y monitor de impacto y riesgo ambiental.

. Actividades administrativas de apoyo.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Conocer el procedimiento de evaluacién de impacto ambiental y aplicarlo en proyectos del sector vias generales
de comunicacién.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Impacto Ambiental. e Manejo de Recursos. * Manejo de Office.

e Cambio Climatico. e Instrumentos Juridicos Aplicables e Redaccion y Ortografia.

e Ecologia. en la Materia. e Sistemas de Informacion
e  Procedimientos Administrativos. Geografica.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. El participante desarrollara los conocimientos técnicos y juridicos aplicables al procedimiento de evaluacién
de impacto ambiental que se realiza en esta direccidon general, para determinar la viabilidad ambiental de la
construccién de vias generales de comunicacién mediante el analisis de los instrumentos juridicos y la
identificacion y evaluacién de los impactos ambientales ocasionados por su construccion, asi como las
medidas para prevenir, mitigar y compensar dichos impactos.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad de
DESARROLLA EL PROYECTO | México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
013-617-0 Procedimiento de Evaluacién de Impacto Ambiental Aplicado a Proyectos 617. Direccién General de
de los Sectores Minero, Energia y Vias Generales de Comunicacion. Impacto y Riesgo Ambiental
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Ingenieria civil
Ingenieros Mineros Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Biologia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El proyecto consiste en participar en las diferentes etapas de la gestion, el andlisis y evaluacién de las
Manifestaciones de Impacto Ambiental en sus modalidades Particular y/o Regional, Informes Preventivos y
Documentos Técnicos Unificados de Cambio de Uso de Suelo de Terrenos Forestales, ingresados a esta Unidad
Administrativa para su autorizacion, asi como, sus Tramites derivados identificando la aplicacién de obras y medidas
de mitigacién, compensacion y restauracion de los proyectos de los sectores Minero, Energia y Vias Generales de

Comunicacién para mantener los recursos naturales.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Analisis de la informacién contenida en las Manifestaciones de Impacto Ambiental sometidas al procedimiento de
evaluacién que realiza esta unidad administrativa.

Elaboracién de propuestas de atencién de bitdcoras y cumplimientos de condicionantes.

Andlisis de la informacién contenida en las Manifestaciones de Impacto Ambiental en el Sistema de Informacién
Geografica para la Evaluacién de Impacto Ambiental (SIGEIA) de esta Secretaria.

Uso del Monitor de Impacto Ambiental (MIRA).

Actividades administrativas de apoyo.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

L]

Conocer el procedimiento de evaluacién de impacto ambiental y aplicarlo en proyectos de los sectores Minero,
Energia y Vias Generales de Comunicacién.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Impacto Ambiental. . Hidrologia. . Procedimientos

. Cambio Climatico. . Mecaénica de suelos. Administrativos.

. Ecologia. . Manejo de Recursos. . Manejo de Office.

. Biologia. . Legislacion Ambiental vigente. . Redaccién y Ortografia.

. Edafologia. . Sistemas de
Informacion
Geogréfica.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

El participante desarrollara los conocimientos técnicos y juridicos aplicables al Procedimiento de Evaluacion de
Impacto Ambiental (PEIA) que se realiza en esta Direccién General de Impacto y Riesgo Ambiental (DGIRA)
para determinar la viabilidad ambiental de la construccion, operacién, mantenimiento y posible cierre de
proyectos de los sectores Minero, Energia y Vias Generales de Comunicaciéon mediante el analisis de los
instrumentos juridicos y la identificacion y evaluacién de los impactos ambientales ocasionados por su
construccion, asi como las medidas para prevenir, mitigar y compensar dichos impactos.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad de
DESARROLLA EL PROYECTO | México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la

aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
e s NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
014-617-0 Alfabetizacién Digital, Nuevos Servicios Bibliotecarios 617. Direccion General de Impacto y
Riesgo Ambiental
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Bibliotecologia
Ciencias de la informacion
Biologia Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Ciencias ambientales
Pedagogo

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Alfabetizacion Digital y Nuevos Servicios Bibliotecarios. Las bibliotecas gubernamentales requieren ajustar sus
servicios a las nuevas realidades sociales en los entornos tecnolégicos, como la formacién de usuarios para
la busqueda en la web y formacién en competencias TIC. El proyecto busca transformar el espacio fisico de
la biblioteca como punto de acercamiento a informacién ambiental relevante para la conformacién de la
conciencia ambiental en los ciudadanos, facilitada por la capacitacion en habilidades informacionales.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Formacién de usuarios

Talleres de cultura ambiental

Gestién de Redes Sociales

Gestién de estadisticas y métricas web
Creacion y Gestion de Objetos Digitales

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Incorporacién a la Biblioteca de nuevos servicios de interaccién con los usuarios / nuevas secciones en la
pagina de la biblioteca.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Herramientas tecnoldgicas
e  Gestion de la informacion
e  Cultura ambiental

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  Gestion de proyectos
. Manejo de grupos para el aprendizaje
. Habilidades para la comunicacion educativa

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad de
DESARROLLA EL PROYECTO | México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
019-615-0 Investigacion y documentacion del proceso de cogeneracion de 61 %nzirig(;i?_?mc;ei::ragiest'i';?]”dsgia'
energia eléctrica en el sector petréleo y petroquimica. 9 Cali da% de{Aire
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Energias Renovables
Energia y sustentabilidad . . Matutino /
Ingenieria ambiental Licenciatura Vespertino

Ingenieria Quimica Petrolera

Presencial / A distancia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Dando seguimiento al analisis del estado actual del Marco Normativo donde participan las Fuentes de Energias Limpias
utilizadas en México, se busca la conformacion de un documento que integre la informacién del aprovechamiento de los
procesos de cogeneracién para la generacion de energia eléctrica, haciendo un analisis del estado actual del sector,
materia prima utilizada y registro de la informacién técnica necesaria para conocer los principales procesos asociados
y las emisiones que estos producen.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. Investigar y documentar criterios de eficiencia energética.

. Investigar y hacer un analisis sobre proyectos de cogeneracion en México incluyendo costos.

. Documentar e integrar informacién sobre acreditaciones y permisos en la industria referentes a la cogeneracion.
e  Generar reportes sobre los beneficios ambientales de la cogeneracién y reduccién de emisiones.

. Integrar un marco regulatorio sobre procesos de cogeneracion en México.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Reporte ejecutivo de los procesos de cogeneracion de energia eléctrica y sus emisiones de contaminantes a la
atmdsfera en un sector industrial.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Procesos de transformacion del sector petréleo y petroquimica

e  Energias convencionales y renovables.

. Normatividad y legislaciéon ambiental.

e  Manejo de hojas de calculo, editor de texto y editor de presentaciones.
. Lectura y redaccion de informes.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Importancia de las Energias Limpias en México y su aprovechamiento
. Impacto y beneficios de las Energias Limpias para el Medio Ambiente

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
" - . . 615. Direccion General de Industria
Elaboracién de Normatividad en materia de emisiones de . S - ]
020-615-0 fuentes fijas industriales Energias Limpias y C-_}estlon de Calidad
del Aire
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Ingenieria Ambiental . . . . . . .
Ingenieria Quimica Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Desarrollo de proyectos de investigacion que sirvan como apoyo técnico en la elaboracién de propuestas normativas en
materia de emisiones contaminantes a la atmésfera, la elaboracién de normatividad en la materia tiene el objeto de
atender la problematica que representa la liberacién de emisiones que contienen contaminantes que afectan al equilibrio
ecoloégico y a la salud de las personas, por ello y para poder disminuir las emisiones de dichos contaminantes y con ello
mejorar la calidad del aire (compromiso presidencial 2024-2030), se requiere contar con las evidencias disponibles que
sustenten la necesidad de mejorar las normas actuales y la generacién de nuevas normas en dicha materia.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. Investigacion documental principalmente en linea.

. Elaboracién de documentos oficiales internos y externos

. Elaboracion de documentos de apoyo para la actualizacion de Normas Oficiales Mexicanas.
e Apoyo logistico en la coordinacion de reuniones de Grupos de Trabajo

e  Apoyo administrativo general (conformacion de archivo entre otros)

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Normatividad nacional e internacional en materia de emisiones contaminantes.

e Analisis de informacién disponible que servira como sustento para la elaboracién y actualizaciéon de normas oficiales
mexicanas 040y 043.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Legislacion Ambiental en general
Procesos Industriales

Tecnologias de control de emisiones
Manejo de paqueteria ofimatica

e o o o

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

Legislacion en materia de infraestructura de la calidad.
Tecnologias de control de emisiones a la atmdsfera
Normatividad internacional

Procedimientos normativos

Coordinacién de Grupos de Trabajo

e o o o o

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO e
Calculo de emisiones de contaminantes de industria, 615. Direccidén General de Industria,
021-615-1 vehiculos y servicios para su Integracién al Inventario Energias Limpias y Gestion de Calidad del
Nacional de Emisiones. Aire
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Geografia o Afin Licenciatura Matutino / Presencial / A distancia
Vespertino

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El proyecto tiene como objetivo principal hacer calculos de emisiones de contaminantes principalmente de:

Industria, mediante el analisis diagrama de proceso, manejo de las normas de limites de emisiéon y otros métodos de
célculo avalados por EPA

Comercios y servicios utilizando metodologia de EPA y las adaptaciones para México

vehiculos, utilizando métodos mecanisticos como el programa moves para México, asi como calculo de otros méviles
como magquinaria pesada, aeropuertos

Rurales como actividades ganaderas y agricolas, entre otras, mediante el manejo y uso de la normatividad
correspondiente, asi como software especializado.

Distribucién geografica Realizar ubicar las fuentes y sus emisiones, utilizando software para este fin mapa digital (INEGI),
por Municipio, por Zona Metropolitana, por Entidad Federativa. En este sentido se capacitara a los participantes en el uso
de mapa digital.

Con la elaboracién del inventario de emisiones se generara informacién para actualizaciéon de normas, asi como disefio
de medidas de control de contaminantes en estados y municipios del pais.

Los resultados del INEM facilitaran la toma de decisiones de nuestros gobernantes para la implementacioén de acciones o
medidas que ayuden en la reduccién de emisiones a la atmosfera y con ello mejorar la calidad de vida de los habitantes
de nuestro Pais; asi mismo, estos resultados son parte fundamental en la actualizacién de normas en materia de calidad
del aire.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

o Base de datos de fuentes de emision. o Andlisis espacial de las fuentes emisoras.
e Representacion espacial de las emisiones a nivel de e Analisis y elaboracion de base de datos meteorolégicos.
punto geografico, municipio, estado.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Mapas de fuentes y emisiones que e Mapas de ubicacién de fuentes o Mapas de emisiones por municipio
incluyan la ubicacion geografica de la comercios y servicios, actividades y estado.
industria, rurales y urbanas,

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

* Sistemas de informacién geografica (SIG). e Aplicacion de sistemas de control de calidad (PHVA).
« Conocimientos en office. e Manejo bases de datos.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Aplicacion de sistemas de e Capacitacion en el uso de sistemas de e Uso del sistema de informacion

control de calidad (PHVA). informacion geografica (Mapa Digital, geografica.
INEGI)
UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad de
DESARROLLA EL PROYECTO México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Calculo de emisiones de contaminantes de industria, vehiculos 615. Direccidén General de Industria,
021-615-2 y servicios para su Integraciéon al Inventario Nacional de Energias Limpias y Gestién de Calidad
Emisiones. del Aire
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Informatica o Afin Licenciatura Matutino / Presencial / A distancia
Vespertino

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El proyecto tiene como objetivo principal hacer calculos de emisiones de contaminantes principalmente de :

Industria, mediante el analisis diagrama de proceso, manejo de las normas de limites de emisién y otros métodos de
célculo avalados por EPA

Comercios y servicios utilizando metodologia de EPA y las adaptaciones para México

vehiculos, utilizando métodos mecanisticos como el programa moves para México, asi como calculo de otros méviles
como magquinaria pesada, aeropuertos

Rurales como actividades ganaderas y agricolas, entre otras, mediante el manejo y uso de la normatividad
correspondiente, asi como software especializado.

Distribucién geografica Realizar ubicar las fuentes y sus emisiones, utilizando software para este fin mapa digital (INEGI),
por Municipio, por Zona Metropolitana, por Entidad Federativa. En este sentido se capacitara a los participantes en el
uso de mapa digital.

Con la elaboracién del inventario de emisiones se generara informacion para actualizaciéon de normas, asi como disefio
de medidas de control de contaminantes en estados y municipios del pais.

Los resultados del INEM facilitaran la toma de decisiones de nuestros gobernantes para la implementacién de acciones
o medidas que ayuden en la reduccién de emisiones a la atmosfera y con ello mejorar la calidad de vida de los habitantes
de nuestro Pais; asi mismo, estos resultados son parte fundamental en la actualizacién de normas en materia de calidad
del aire.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Analisis de libros de célculo de fuentes de area

Redisefio de libros de fuentes de area

Actualizacién de catalogos para el calculo de emisiones
Modificacion de macros de Excel para el célculo de emisiones
Generacion de libros de céalculo de emisiones de fuente de area}

e e o o o

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Libros de célculo de fuentes de area actualizados.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Conocimientos bases de datos Excel.
. Manejo bases de datos.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

Manejo de macros
. Emisiones de contaminantes de pequefias fuentes

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Calculo de emisiones de industria, vehiculos y 615. Direccion General de
021-615-3 servicios para su integracion al Inventario Nacional de Industria, Energias Limpias y
Emisiones Gestion de la Calidad del Aire
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho Licenciatura Indistinto Presencial / A distancia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Generar informacién para actualizar la normatividad en materia de aire en las entidades del pais y a nivel federal,
en alineacién con los resultados del Inventario Nacional de Emisiones de México (INEM), el cual facilitara la toma
de decisiones de nuestros gobernantes para la implementacion de acciones o medidas que ayuden en la reduccion
de emisiones a la atmésfera y con ello mejorar la calidad de vida de los habitantes de nuestro Pais. Cabe
mencionar, que dichos resultados son parte fundamental en la actualizaciéon de normas en materia de calidad del
aire.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e  Recopilacién de informacién de legislacion ambiental en materia de inventario de emisiones en los Estados
Unidos.

Andlisis de la LGEEPA en materia de inventario de emisiones

Recopilacién de datos de legislacion para cada una de las entidades federativas.

Analisis de la legislacion estatal en materia de inventario de emisiones.

Propuesta de actualizacion o modificacién o adicién de articulos para complementar la integracion de datos
del inventario de emisiones completo en las leyes o reglamentos estatales

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Generar informacion para actualizar la normatividad en materia de aire en las entidades del pais y a nivel federal.

e  Contar con un documento de andlisis que permita tomar decisiones sobre el estado de la regulacién en las
entidades federativas y a nivel federal

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Conocimientos en office
e  Conocimientos de la legislacion ambiental (deseable)
. Conocimientos en normas

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Conocimientos sobre legislacién ambiental en el pais.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional 223, piso 21, Col. Anahuac, Delegacién Miguel Hidalgo CP.
DESARROLLA EL PROYECTO 11320, Ciudad de México, México

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
022-615-0 Revisién y generacién de informacién correspondiente a los |n%1u§'tri2:r?:§3ig;: Eﬁ*rrmapligse y
Programas de Gestion para Mejorar la Calidad del Aire (ProAire) Gesti6n de Calidad del Aire
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Comunicacion Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Los Programas de Gestion para Mejorar la Calidad del Aire (ProAire) tienen como objetivo principal la reducciéon de
emisiones de contaminantes atmosféricos que afectan la salud publica y el medio ambiente. La Semarnat brinda
apoyo técnico a las entidades federativas en la elaboracién y seguimiento de estos programas, utilizando diversos
recursos como la pagina oficial de ProAire, presentaciones, guias y matrices. Estos materiales no solo son utiles
para las autoridades ambientales, sino que también buscan involucrar a diversos actores, incluidos gobiernos
estatales y municipales, industria, academia y sociedad civil, en la gestién de la calidad del aire.

En este sentido, durante el proyecto se requiere de la revisién de las guias, presentaciones y material de apoyo
utilizado en la Subdireccion de Programas de Calidad del Aire (SPCA), para verificar que estos materiales de
comunicacion sean claros, precisos y congruentes, brindando retroalimentacion y propuestas de mejoras en caso
de ser necesarias. También se realizard una propuesta para sistematizar las matrices de seguimiento de la
implementacién de ProAire, con el fin de optimizar su operacién con las entidades federativas. Ademas, se
desarrollara una metodologia para actualizar el Indicador de emisiones de contaminantes prioritarios.

Actualmente, se esta llevando a cabo el seguimiento a ProAire del afio base 2023, que permite evaluar el avance
en la implementacién de los programas. En este contexto, se realizara una revision de las matrices de seguimiento
y medios de verificacién correspondientes, asegurando que la informacién refleje el grado de avance alcanzado y
se presente en el formato solicitado.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

o Revision de material de comunicaciondela e Propuestas para la mejora e Propuesta de estrategia de

subdireccién del material de comunicacion comunicacion en materia de
o Identificar las areas de mejora en los calidad del aire
materiales de comunicacion de la o Recopilacion de informacion

subdireccién

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

o Infografias de los materiales revisados. e Material de difusion e Propuesta de mejora en elementos de
comunicacioén de lineamientos y guias.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

* Conocimientos de office y software de disefio e Comunicacion asertiva
e Comunicacién ambiental e Desarrollo de material de comunicacién

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

* Conocimientos en materia de calidad del aire e Habilidades en la gestion de tiempo y en entrega de
productos

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
L ” . ., . 615. Direccion General de Industria,
O 15 | e o es o e oo | EPerias Linasy Gesin s
Calidad del Aire
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Ingenieria en Sistemas,

Técnico/ Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Software y Redes

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Los Programas de Gestion para Mejorar la Calidad del Aire (ProAire) tienen como objetivo principal la reduccién de
emisiones de contaminantes atmosféricos que afectan la salud publica y el medio ambiente. La Semarnat brinda
apoyo técnico a las entidades federativas en la elaboracién y seguimiento de estos programas, utilizando diversos
recursos como la pagina oficial de ProAire, presentaciones, guias y matrices. Estos materiales no solo son utiles
para las autoridades ambientales, sino que también buscan involucrar a diversos actores, incluidos gobiernos
estatales y municipales, industria, academia y sociedad civil, en la gestién de la calidad del aire.

En este sentido, durante el proyecto se requiere de la revisién de las guias, presentaciones y material de apoyo
utilizado en la Subdirecciéon de Programas de Calidad del Aire (SPCA), para verificar que estos materiales de
comunicacion sean claros, precisos y congruentes, brindando retroalimentacién y propuestas de mejoras en caso
de ser necesarias. También se realizard una propuesta para sistematizar las matrices de seguimiento de la
implementaciéon de ProAire, con el fin de optimizar su operacién con las entidades federativas. Ademas, se
desarrollara una metodologia para actualizar el Indicador de emisiones de contaminantes prioritarios.

Actualmente, se esta llevando a cabo el seguimiento a ProAire del afio base 2023, que permite evaluar el avance
en la implementacién de los programas. En este contexto, se realizara una revisiéon de las matrices de seguimiento
y medios de verificacién correspondientes, asegurando que la informacioén refleje el grado de avance alcanzado y
se presente en el formato solicitado.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Reuvision de conceptos de Calidad de Aire e Revisibn de metodologia de integracion de
e Revision de matrices de seguimiento a ProAire informacion
e Propuestas de actualizaciéon

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Propuesta de sistematizacion de matrices de Seguimiento a ProAire

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Conocimientos de office y e Conocimientos en el disefio de e Andlisis de informacién
lenguaje de programacion indicadores técnica

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Conocimientos en materia de e Control de calidad de la * Habilidades en la gestion de tiempo
calidad del aire informacién y en entrega de productos

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
023-615-0 Mantenimiento y mejoras de la Plataforma Transporte 615. Direccion General de Industria, Energias
Limpio (Plataforma PTL) Limpias y Gestién de Calidad del Aire
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Informatica
Ingenieria en sistemas Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Ciencias de la computacion

DESCRIPCION DEL PROYECTO

En 2021 arranco el desarrollo de una herramienta de reporte en linea denominada Plataforma Transporte Limpio.
El objetivo de esta plataforma es evaluar el desempefio ambiental de las empresas (tanto empresas
transportistas como empresas usuarias del servicio de carga) que participan en el Programa Transporte Limpio
(PTL).

Con el objetivo de garantizar la operacién y funcionamiento sustentable de la plataforma, en 2022 se inici6 otro
proyect6 para incorporar mejoras en las funcionalidades, a fin de hacerla mas amigable para su uso.

Sin embargo, actualmente la Plataforma presenta algunos errores de funcionamiento, como: recuperacion de
contrasefia, alertas de validacion, entre otros; por ello, a través de este proyecto se busca darle mantenimiento
a la plataforma, resolver las fallas que actualmente presenta y mejorar algunas funcionalidades.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Resolver algunos errores que existen en la plataforma PTL

Hacer mejoras en algunas funcionalidades

Llevar a cabo el analisis de vulnerabilidad de la plataforma

Mejorar/desarrollar algunos documentos, tales como: diccionario de datos, diagrama de componentes,
diagrama entidad-relacion, entre otros.

e o o o

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Actualizacion de la Plataforma del Programa Transporte Limpio

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Desarrollo de plataformas en ambiente web
. Conocimiento del lenguaje de programacion PHP
. Conocimiento de sistemas de gestion de base de datos como MariaDB

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  Mejorar los conocimientos/habilidades en el desarrollo de soluciones informaticas

. Interaccién con algunas empresas que participan en el PTL

. Conocer la relaciéon que existe entre algunas variables del sector autotransporte y las emisiones a la
atmdsfera

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
025-615-1 Revisién de la informacién contenida en la Cédula de 615. Direccion General de Industria, Energias
Operacién Anual Limpias y Gestién de Calidad del Aire
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Ingenieria en Informatica Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Realizar la revisién de la informacién presentada en la Cédula de Operacién Anual (COA) por los diferentes
sujetos obligados, para identificar valores fuera de rango o inconsistentes, conforme al marco legal vigente,
debido a que la COA aporta informaciéon ambiental relevante sobre el desempefio ambiental de las industrias,
comercios y servicios de competencia federal y las estadisticas que se generan sirven para latoma de decisiones
en politica ambiental y cumplimiento de compromisos internacionales.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Revisién del médulo de la COA para relacionar bases de datos
Establecer algoritmos para validacién de datos

Revisién de datos inconsistentes o insuficientes

Documentar correcciones de datos o modificaciones de valores
Generacion de reportes de estadisticas de la COA

Elaboraciéon de diagramas de procesos de revision de datos

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Bases de datos con algoritmos para validacién y diagramas de procesos de validacion de datos

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Manejo de bases de datos
e Manejo de Excel y lenguaje de programacion
e Procesos de manejo y revision de bases de datos

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Conocimiento en manejo de bases de datos
e  Conocimiento en procesos de validacion de datos del sector industrial

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
149-615-0 Elaboracién de Normatividad en materia de emisiones 615. Direccion General de Industria, Energias
de fuentes moéviles nuevas Limpias y Gestién de Calidad del Aire
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
:ngen!er[a Amlbigntal Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
ngenieria Quimica

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Desarrollo de proyectos de investigaciéon que sirvan como apoyo técnico en la elaboracién de propuestas normativas en
materia de emisiones contaminantes a la atmoésfera, la elaboracién de normatividad en la materia tiene el objeto de
atender la problematica que representa la liberacién de emisiones que contienen contaminantes que afectan al equilibrio
ecoloégico y a la salud de las personas, por ello y para poder disminuir las emisiones de dichos contaminantes, se debe
mejorar la calidad del aire (compromiso presidencial 2024-2030), se requiere contar con las evidencias disponibles que
sustenten la necesidad de mejorar las normas actuales y la generacion de nuevas normas en dicha materia.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Investigacién documental principalmente en linea.

Elaboracién de documentos oficiales internos y externos.

Elaboracién de documentos de apoyo para la actualizaciéon de Normas Oficiales Mexicanas.
Apoyo logistico en la coordinacién de reuniones de Grupos de Trabajo.

Apoyo administrativo general (conformacién de archivo entre otros).

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Normatividad nacional e internacional en materia de emisiones contaminantes.
e Analisis de informacién disponible que servira como sustento para la elaboracién y actualizacién de normas oficiales
mexicanas en materia de emisiones provenientes de las fuentes moéviles nuevas.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Legislacion Ambiental en general.
Procesos Industriales.

Tecnologias de control de emisiones.
Manejo de paqueteria ofimatica.

e o o o

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

Legislacion en materia de infraestructura de la calidad.
Tecnologias de control de emisiones a la atmoésfera.
Normatividad internacional.

Procedimientos normativos.

Coordinacién de Grupos de Trabajo.

e o o o o

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 13 Ala B.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Control de Procedimientos Administrativos de la Direccion 616. Direccion General de Zona
033-616-1 General de Zona Federal Maritimo Terrestre y Ambientes Federal Maritimo Terrestre y
Costeros Ambientes Costeros
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Portuario Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Participar en el analisis financiero y presupuestal de la Direccién General.

Participar en la preparacion de reportes y base de datos para el Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia
(SIPOT).

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos y archivos de la informacién generada en el area.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Generar matrices dinamicas para la proyeccién de recaudacién
Analisis estadistico de las zonas socioecondmicas.

Analizar procesos de simplificacion administrativa.

Analizar la normatividad vigente

Analizar instrumentos de recaudacion.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

Creacion de modelos matematicos para analizar la recaudacion e integracion de los indicadores de la recaudacién en
modelos sistematicos para su calculo y proyeccién.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Estadistica y proyeccién de datos
Creacion de matrices
Paqueteria libre office

L]

L]

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Manejo de datos y procesamiento de informacién.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
L . . . " 616. Direccién General de Zona
y Ambientes Costeros
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
- o Matutino / .
Contabilidad Técnico Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Participar en el andlisis financiero y presupuestal de la Direccién General.

Participar en la preparacion de reportes y base de datos para el Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia
(SIPOT).

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos y archivos de la informacién generada en el area.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Captura de reportes de recaudacion.

Analizar la normatividad en materia fiscal.
Validar el calculo del pago de derechos.

Apoyo en la elaboracién de informes.

Apoyo en diversas actividades propias del area.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Reporte de recaudacion mensuales de las diferentes oficinas de representacion

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Analisis de datos.
e Registro y clasificacién de la recaudacion.
. Paqueteria libre office

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Analisis, captura y clasificacion de informacion.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
034-616-0 Programa de Actualizaciéon del Sistema de Informacion 616. Direccion General de Zona Federal
Geografica Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Informatica Licenciatura / Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Sistemas Computacionales Ingenieria P

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Direccién de Delimitacion, Padrén E Instrumentos Fiscales, dentro de su programa de actualizacion del Sistema
de Informacion Geografica, tiene como objeto establecer un sistema de administracion de la Zofemat, que contribuya
a la regularizacién y proporcione soporte de informacién para la delimitacion.
Los componentes en los cuales trabaja son:
e  Fotografia aérea y orto fotografia
. Proceso de levantamiento predial, para la construccion y actualizacién del sistema SIG-Zofemat, que
comprende la actualizacién de una base de datos, a escala nacional, para que opere la red que contiene toda
la informacién de las zonas costeras del pais.
e  Cartografia teméatica y valoracién.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

¢ Andlisis y programacion
e Programar

o Desarrollar aplicaciones
o Gestor de seguridad

¢ Red de comunicacién

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Sistema de base de datos y formulacion de la arquitectura de sig.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Que apliquen y desarrollen tecnologias de informacion apropiadas para la administracion eficiente del sistema.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Trabajo el ciclo de vida del sig. proceso de planificacién del sig. claves para el disefio de la base de datos y
conceptos de implementacidn aspectos legales y de administracién esquemas generales de topografia.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
034-616-1 Programa de Actualizacion del Sistema de Informacion 616. Direccion General de Zona Federal
Geografica Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Administracién Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Direccién de Delimitacion, Padrén E Instrumentos Fiscales, dentro de su programa de actualizacion del Sistema

de Informaciéon Geogréfica, tiene como objeto establecer un sistema de administracion de la zofemata, que

contribuya a la regularizacién y proporcione soporte de informacién para la delimitacion.

Los componentes en los cuales trabaja son:

e  Fotografia aérea y orto fotografia

. Proceso de levantamiento predial, para la construccion y actualizacién del sistema. Nodo nacional
sigzofemata, que comprende la actualizacién de una base de datos, a escala nacional, para que opere la red
que contiene toda la informacién de las zonas costeras del pais.

e  Cartografia teméatica y valoraciéon.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. Evaluar el desempefio organizacional proponer sistemas administrativas coordinar los recursos de una
organizacion organizar y desarrollar proyectos.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Sistema de base de datos y formulacion de la arquitectura de sig.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Conocimiento y comprensién de las funciones de la organizacion, asi como de su funcionamiento en general.
ademas, de proporcionar un diagnéstico de los problemas administrativos especificos para generar una propuesta
de soluciones innovador soluciones innovadoras.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

Trabajo el ciclo de vida del SIG.

Proceso de planificacién del SIG.

Claves para el disefio de la base de datos y conceptos de implementacion
Aspectos legales y administracion

Esquemas generales de topografia

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
BOYECTD NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
035-616-0 Reorganizacion del Archivo de Tramite 6186. Direccion General de Zona Federal
Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Archivonomia /

Administracién Licenciatura / Técnico Matutino / Vespertino Presencial
Informatica

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Reordenamiento del Departamento de Archivo, para reducir los tiempos previstos por la Ley y de esta forma dar
certeza juridica a los promoventes.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Mejorar los procesos para aumentar la productividad.

Clasificar la correspondencia de los promoventes, para glosar en los expedientes.
Reordenar la clasificacion archivista de los expedientes de tramite.

Realizar un inventario fisico

Comparativo de expedientes fisicos contra el sistema de control interno.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Una administracién correcta de Archivo.
e  Organizar, conservar y garantizar el acceso.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Utilizar programa de Excel.
e Habilidades de recibir, registrar, catalogar, organizar, digitalizar, y hacer accesible la documentacion.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  Planear, implementar y diagnosticar la gestion documental.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Evaluacion juridica de tramites y procedimientos 616. Direccion General de Zona Federal
037-616-0 - h o ;
administrativos Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho
Derecho Ambiental Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial
Derecho Administrativo

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El prestador de servicio social aprendera a evaluar juridicamente resolutivos relacionados a las solicitudes de
tramites competentes a la Direccion de Resoluciones y Procedimientos Administrativos, para el cumplimiento en los
términos previstos por las Leyes, Reglamentos y demas disposiciones aplicables a estos, lo cual ayudara a combatir
el rezago que actualmente prevalece en la Direccién General de Zona Federal, Maritimo Terrestre y Ambientes
Costeros. De igual manera adquirira experiencia en el area administrativa respecto a la integraciéon de tramites y
utilizacién de los sistemas institucionales.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Analisis integral de expedientes
Andlisis, interpretacion y aplicacion de Leyes, Normas y Reglamentos
Elaboracién de proyectos de resolucion respecto de los tramites que ingresan a esta Direccion.

Elaboracién de informes previos, justificados, y seguimiento de Juicios de Amparo y recursos presentados
ante esta Autoridad administrativas

. Elaboracion de desahogos requeridos por la autoridad, asi como diversas unidades administrativas.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Contribuir a la elaboracién de resoluciones, atencion a los juicios Amparo, Juicios de Nulidad y recursos
presentados ante esta Unidad Administrativa.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Conocimientos basicos de paqueteria office
e  capacidad de analisis y comprension.
e  Organizacion y capacidad para resolver problemas

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. El prestador adquirird una vision mas amplia sobre los tramites que ingresan a esta Direccién, manejara
con mayor facilidad las leyes, normas y reglamento aplicables.
e  Tendra una vision mas amplia de los procesos y procedimientos de esta Direccion.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad de
DESARROLLA EL PROYECTO | México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Evaluacion juridica de tramites y 616. Direccion General de Zona Federal Maritimo
037-616-1 T - - )
procedimientos administrativos Terrestre y Ambientes Costeros
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho
Administracion Licenciatura / . . .
Administracién de Archivos y Técnico Matutino / Vespertino Presencial
Gestién Documental

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El prestador de servicio social aprendera a evaluar juridicamente resolutivos relacionados a las solicitudes de tramites
competentes a la Direccion de Resoluciones y Procedimientos Administrativos, para el cumplimiento en los términos
previstos por las Leyes, Reglamentos y demas disposiciones aplicables a estos, lo cual ayudara a combatir el rezago
que actualmente prevalece en la Direccién General de Zona Federal, Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros. De igual
manera adquirird experiencia en el area administrativa respecto a la integracién de tramites y utilizacién de los sistemas
institucionales.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Andlisis integral de expedientes
Integracién de expedientes

Captura en base de datos

Seguimiento electrénico de procedimientos
Llevar el control de tramites

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Contribuir en los procesos de integracion de expedientes y seguimiento electrénico de tramites en apoyo al rezago de
esta Direccion.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Conocimientos basicos de paqueteria office
e  capacidad de analisis y comprension.
e  Organizacién y capacidad para resolver problemas

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e El prestador adquirira una visién mas amplia sobre los tramites que ingresan a esta Direccion, manejara con mayor
facilidad las leyes, normas y reglamento aplicables.
e Tendra una visién mas amplia de los procesos y procedimientos de esta Direccion

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad de
DESARROLLA EL PROYECTO | México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Instrumentos de planeacién y seguimiento a actos de 616. Direccion General de Zona Federal
039-616-0 A o )
fiscalizacién Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Administracion
Contaduria Licenciatura / Técnico Matutino / Vespertino Presencial
Derecho

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Desarrollo de tareas para la integracion de elementos para el Plan Nocional de Desarrollo y el Programa
Sectorial de Medios Ambiente y Recursos Naturales en materia de zona federal maritimo terrestre y ambientes
costeros, asi como seguimiento a resultados de actos de fiscalizacién.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Revisién de normativa

Integracién de elementos de planeacion

Redaccién de notas técnicas

Integracién de informacion de soporte

Apoyo en revisién de informacion o recomendaciones recibidas

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Consolidar elementos para el Plan Nocional de Desarrollo y/o el Programa Sectorial de Medios Ambiente y
Recursos Naturales en materia de zona federal maritimo terrestre y ambientes costeros.
e Integrar atencién de recomendaciones derivadas de actos de fiscalizacion

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Legislacion Federal
e Administracién
e  Procesador de textos y hoja de calculo

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Conocer de procesos de planeacion.
e  Atencién de resultados de actos de fiscalizacion
. Interpretaciéon de normativa federal.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad de
DESARROLLA EL PROYECTO | México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
040-616-1 Procedimientos Administrativos de la Direccion General de 616. Direccion General de Zona Federal
Zona Federal Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
. Licenciatura / . . .
Contaduria Tecnico Matutino / VVespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Apoyar en la gestion de entrega y recepcion de diferentes documentos del area.

Participar en la revision de las comprobaciones de gastos en viaticos y otros gastos de la Direccién General.
Participar en el andlisis financiero y presupuestal de la Direccién General.

Participar en la preparacién de reportes y base de datos para el Sistema de Portales de Obligaciones de
Transparencia (SIPOT).

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos y archivos de la informacién generada en el area.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Evaluar normatividad vigente en materia fiscal y financiera.
Aplicar la normatividad en materia de viaticos y pasajes.
Analizar las comprobaciones de viaticos y pasajes.
Evaluar el ejercicio de los recursos.

Apoyar en diversas actividades propias del area.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Reportes de los gastos de representacion y viaticos correspondientes a las comisiones realizadas en la
Direccion General.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Contabilidad
. Fianzas Publicas
e  Paqueteria de Office

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  Conocimiento en materia de normatividad financiera y presupuestal

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad de
DESARROLLA EL PROYECTO | México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
o s . 111. Coordinaciéon General de
156-111-1 Disefio y Comunicacién Ambiental Comunicacién Social
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Comunicacion
Periodismo Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Comunicacion y Artes Visuales

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Apoyo en la realizacién de productos multimedia para la implementacién de la estrategia digital de la Secretaria.
Apoyo en la gestion de RRSS.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Apoyo en la gestion de RRSS

Apoyo en la cobertura de eventos dentro de las instalaciones

Apoyo en la creacion de copys para post de RRSS

Apoyo en la creacion de parrilla de contenidos

Apoyo en la construccién de un Manual de Crisis y Preguntas Frecuentes

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Contenidos varios para RRSS

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Ortografia y redaccion

Nociones basicas de marketing digital
Funcionamiento en general de RRSS
Conocimientos basicos en fotografia y video

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  Atencion al detalle
. Gestiéon de RRSS institucionales
. Creacion de estrategias de contenidos

UBICACION EN DONDE SE

DESARROLLA EL PROYECTO Ciudad de México y Area Metropolitana

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
e s NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
015-617-0 Cultura Ambiental, Comunicacién de la Ciencia 617. Direccion General de Impacto y
Riesgo Ambiental
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Artes visuales
Antropologia
Pedagogia Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Ciencias de la comunicacion
Ciencias ambientales

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Cultura Ambiental y Comunicacién de la Ciencia. Desarrollar una campafia de comunicacién e internalizacion
del uso de la Biblioteca y sus servicios a distancia para los trabajadores de SEMARNAT a nivel nacional.
Desarrollar actividades de cultura ambiental que se integren a los servicios de Ludoteca ofrecidos por la
Biblioteca Digital SEMARNAT a la ciudadania, en su entorno dentro del Bioparque Sustenta.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Organizar actividades culturales

Desarrollo de talleres de fomento a la lectura en temas ambientales
Desarrollar actividades ludicas de comunicacién de la ciencia
Gestién de redes sociales

Gestién de estrategias de comunicacion basadas en las TIC'’s

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Un proyecto integral de difusién y gestion de actividades de cultura ambiental como parte de los servicios de
extension de la biblioteca en el entorno de un Bioparque.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Herramientas tecnoldgicas
e  Gestion de eventos
. Comunicacioén visual

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

Uso de herramientas tecnolégicas para la comunicacion e interaccién con los usuarios
Uso de herramientas y técnicas de comunicacion visual

Gestion de proyectos

Manejo de grupos

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad de
DESARROLLA EL PROYECTO | México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Evaluacion y Seguimiento de Proyectos de los Sectores Minero, 617. Direccién General de
082-617-0 Acuicola, Pesquero y Energia; incluidos aquellos que prevean Impacto y Riesgo
Actividades Altamente Riesgosas Ambiental
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Biologia Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Participar en la evaluacién en materia de impacto y riesgo ambiental de proyectos del sector minero y energia,
incluyendo aquellos que involucren durante su desarrollo el realizar actividades consideradas como altamente
riesgosas.

Participar en la evaluaciéon en materia de impacto ambiental de proyectos de los sectores acuicola y pesquero.
Participar en el seguimiento a las disposiciones contenidas en las resoluciones emitidas para los proyectos de los
sectores minero, energia, acuicola y pesquero

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Participar en la evaluacién en materia de impacto ambiental de proyectos de los Sectores Minero, Acuicola,
Pesquero y Energia.

e Participar en el seguimiento relacionado al cumplimiento de términos y condicionantes sefialados en las
autorizaciones ambientales otorgadas a los proyectos de los Sectores Minero, Acuicola, Pesquero y Energia

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Reporte de Servicio Social, indicando las habilidades y conocimientos adquiridos durante el desarrollo del mismo.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Ecologia e Impacto Ambiental
e Taxonomia e Paqueteria Office

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

o Identificar los proyectos de los Sectores Minero, Acuicola, Pesquero y Energia, cuya evaluacién en materia de
impacto y riesgo ambiental sea competencia de la Federacion.

o Identificar los posibles procesos de cambio que se presenten en los ecosistemas (impactos ambientales)
derivado del desarrollo de proyectos de los sectores Minero, Acuicola, Pesquero y Energia

e Proponer medidas tendientes a minimizar los efectos adversos que el desarrollo de un proyecto de los sectores
Minero, Acuicola, Pesquero y Energia, puede generar.

UBICACION EN DONDE SE DESARROLLA EL | Av. Ejército Nacional numero 223, Piso 14, Ala A, Colonia Anahuac,
PROYECTO Delegacion Miguel Hidalgo, Cédigo Postal 11320, Ciudad de México.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Evaluacion y Seguimiento de Proyectos de los Sectores Minero, Acuicola, 617. Direcciéon General de
082-617-1 Pesquero y Energia; incluidos aquellos que prevean Actividades Altamente Impacto y Riesgo
Riesgosas Ambiental
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Ingenieria Quimica Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Participar en la evaluaciéon en materia de impacto y riesgo ambiental de proyectos del sector minero y energia,
incluyendo aquellos que involucren durante su desarrollo el realizar actividades consideradas como altamente
riesgosas.

Participar en la evaluaciéon en materia de impacto ambiental de proyectos de los sectores acuicola y pesquero.
Participar en el seguimiento a las disposiciones contenidas en las resoluciones emitidas para los proyectos de
los sectores minero, energia, acuicola y pesquero.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e  Participar en la evaluacion en materia de riesgo ambiental de proyectos de los sectores Minero y Energia
que manejen Actividades Altamente Riesgosas.

e  Participar en la evaluacién en materia de impacto ambiental de proyectos de los sectores Minero y Energia.

. Participar en el seguimiento relacionado al cumplimiento de términos y condicionantes sefialados en las
autorizaciones ambientales otorgadas a los proyectos de los sectores Minero y Energia.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Reporte de Servicio Social, indicando las habilidades y conocimientos adquiridos durante el desarrollo del
mismo.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Ecologia
. Modelaciones de Riesgo
. Paqueteria Office

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Identificar los proyectos de los Sectores Minero, Acuicola, Pesquero y Energia, cuya evaluacion en materia
de impacto y riesgo ambiental sea competencia de la Federacion.

. Identificar los posibles procesos de cambio que se presenten en los ecosistemas (impactos ambientales)
derivado del desarrollo de proyectos de los sectores Minero, Acuicola, Pesquero y Energia

. Proponer medidas tendientes a minimizar los efectos adversos que el desarrollo de un proyecto de los
sectores Minero, Acuicola, Pesquero y Energia, puede generar.

UBICACION EN DONDE SE Av. Ejército Nacional nimero 223, Piso 14, Ala A, Colonia Anahuac, Delegacién Miguel
DESARROLLA EL PROYECTO | Hidalgo, Cédigo Postal 11320, Ciudad de México.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE

PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE

Evaluaciéon y Seguimiento de Proyectos de los Sectores Minero, Acuicola,
082-617-2 Pesquero y Energia; incluidos aquellos que prevean Actividades
Altamente Riesgosas

617. Direccién General de
Impacto y Riesgo Ambiental

PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Planificacion para el Desarrollo

Agropecuario Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Participar en la evaluacion en materia de impacto y riesgo ambiental de proyectos del sector minero y energia,
incluyendo aquellos que involucren durante su desarrollo el realizar actividades consideradas como altamente
riesgosas.

Participar en la evaluacién en materia de impacto ambiental de proyectos de los sectores acuicola y pesquero.
Participar en el seguimiento a las disposiciones contenidas en las resoluciones emitidas para los proyectos de
los sectores minero, energia, acuicola y pesquero

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. Participar en la evaluacién en materia de impacto ambiental de proyectos de los Sectores Minero,
Acuicola, Pesquero y Energia.

. Participar en el seguimiento relacionado al cumplimiento de términos y condicionantes sefialados en las
autorizaciones ambientales otorgadas a los proyectos de los Sectores Minero, Acuicola, Pesquero y
Energia.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Reporte de Servicio Social, indicando las habilidades y conocimientos adquiridos durante el desarrollo del
mismo.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Ecologia e  Planeacién y Desarrollo.
e  Impacto Ambiental e  Paqueteria Office

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Identificar los proyectos de los Sectores Minero, Acuicola, Pesquero y Energia, cuya evaluacion en materia
de impacto y riesgo ambiental sea competencia de la Federacion.

. Identificar los posibles procesos de cambio que se presenten en los ecosistemas (impactos ambientales)
derivado del desarrollo de proyectos de los sectores Minero, Acuicola, Pesquero y Energia

. Proponer medidas tendientes a minimizar los efectos adversos que el desarrollo de un proyecto de los
sectores Minero, Acuicola, Pesquero y Energia, puede generar.

UBICACION EN DONDE SE Av. Ejército Nacional nimero 223, Piso 14, Ala A, Colonia Anahuac, Delegacién Miguel
DESARROLLA EL PROYECTO | Hidalgo, Cédigo Postal 11320, Ciudad de México.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
- . - 618. Direccion General de Gestion Integral
057-618-0 Evaluacion de Riesgo Ecolégico de Materiales y Actividades Riesgosas
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Ingenieria Quimica
Ingenieria Industrial
Ingenieria Quimica Industrial Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial
Biologia

Mateméticas

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Revisién de estudios de riesgo de sustancias quimicas y plaguicidas, con la finalidad de contar con elementos
para su clasificacion de peligrosidad y generar datos estadisticos mapear los principales usos.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Revisiéon documental y tablas del INEGI y otras fuentes oficiales.
Recopilacién de datos utiles en Excel y R

Uso de sistemas de georreferenciacion

Elaboracién de tablas dinamicas

Actualizacién de bases de datos

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Entregar un compilado estadistico, grafico y georreferenciado de las sustancias quimicas y plaguicidas.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Uso de paqueteria office.
. Uso de R
. Uso de QGis o ArcGis

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  Criterios de identificacion del grado de peligrosidad y los lineamientos que deben considerarse para su
manejo adecuado.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad de
DESARROLLA EL PROYECTO | México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
Gestion del Riesgo Ambiental de Plaguicidas, Nutrientes 618. Direccion General de Gestion
062-618-0 Vegetales, Sustancias y Materiales Téxicos o Peligrosos que son Integral de Materiales y
Autorizados para su Importacion o Exportacion Actividades Riesgosas
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Quimica
Ingenieria Quimica Licenciatura Matutino / VVespertino Presencial
Biologia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El proyecto esta enfocado a la recopilacién y analisis de la informacién de los plaguicidas, nutrientes vegetales,
sustancias y materiales toxicos o peligrosos, regulados en México a través del Acuerdo que establece las mercancias
cuya importacién y exportacién esta sujeta a regulacién por parte de las dependencias que integran la Comision
Intersecretarial para el Control del Proceso y Uso de Plaguicidas, Fertilizantes y Sustancias Toxicas; a efectos de
investigar las regulaciones internacionales de los paises de produccién de los materiales peligrosos y conocer las
restricciones o prohibiciones implantadas en esos paises y en otros en donde se usa y que han reportado dafios al medio
ambiente o a la salud.

Con base en la informacién de las solicitudes de autorizacién de importacién de los plaguicidas se pueden obtener
informacion con la que se puede dirigir la investigacion documental de plaguicidas y especificamente sobre los
denominados altamente peligrosos, los cuales tienen impactos negativos sobre la salud y el medio ambiente.

El proyecto pretende desarrollar elementos de informacién para realizar andlisis estadisticos sobre el comportamiento
de la gestion de los plaguicidas y que sean la base para el desarrollo de documentos que sirvan de herramientas en la
toma de decisiones regulatorias. Ofrece una oportunidad a estudiantes, de nivel superior, de realizar su servicio social o
practicas profesionales en el gobierno federal, para poner en practica sus conocimientos profesionales, asi como adquirir
experiencia profesional, sobre diferentes materias relacionadas con el tema, al mismo tiempo la Secretaria se beneficia
con el desarrollo de informacién que sirva de base para el desarrollo de nuevas regulaciones y para la toma de decisiones
relacionadas con la gestion del riesgo.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Desarrollo y mejora de las bases de datos

e Inducciéon y capacitacion sobre regulacién de plaguicidas, (SA DGGIMAR, SINAT MERCURIO, SAO

nutrientes vegetales, sustancias y materiales téxicos o peligrosos, >

asi como de los plaguicidas altamente peligrosos (PAP). Eg:;};g;’iv:’i‘;ﬁc‘;t;?%gara la obtencion de
e Andlisis y evaluacion de las solicitudes de importaciéon vy . A n la intear |n de reqistr

exportacion. poyo en la Integracio e registros y

. - . » expedientes para atencién de solicitudes de
e Uso y consulta de sistemas de gestion de la Direccion General. tra?’nsparenciap

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Anadlisis estadistico de registros e informacion tematica de conformidad con e Evaluacion de documentacion
requerimientos de informacién de la Unidad de Transparencia o de la Direccién de los tramites SEMARNAT-
General. 07-015 y SEMARNAT-07-016.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Conocimiento basico de materiales e Ofimatica (hoja de célculo, hojade e Capacidad analitica y

peligrosos, asi como de sus texto, presentacion, etc.) pensamiento critico.
propiedades fisicoquimicas y de e Conocimiento medio de inglés. e Uso medio de hojas de
peligrosidad. calculo.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

Evaluacion de solicitudes de autorizacién de importacién o exportacién de sustancias quimicas peligrosas.
Gestion del riesgo por el uso de sustancias quimicas peligrosas.

Conocimiento y manejo de normatividad nacional e internacional sobre sustancias quimicas peligrosas.
Conocimientos sobre la gestién para la protecciéon ambiental y de la salud humana.

Conocimientos y experiencias sobre la administracién publica federal.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P.
DESARROLLA EL PROYECTO 11320, Ciudad de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
A o ) - 618. Direccion General de Gestion
Analisis y gestion juridica de asuntos relacionados con sitios - e
073-618-0 contaminados, sustancias, residuos y materiales peligrosos. Integral de Ms_tenales y Actividades
iesgosas
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Derecho Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Apoyar a la Direccion General de Gestion Integral de Materiales y Actividades Riesgosas en el andlisis juridico,
elaboracién y trazabilidad de oficios en repuesta a las diversas solicitudes y tramites relacionados con residuos
peligrosos, suelos, actividades altamente riesgosas, asi como transparencia.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Apoyo en la elaboracién de oficios en seguimiento de diversas solicitudes, requerimientos y tramites
relacionados con residuos peligrosos, suelos y actividades altamente riesgosas.

Analisis de expedientes, digitalizacién y certificacion de los mismos.

Revision de solicitudes en materia de Transparencia.

Estudio de legislacion y jurisprudencia en materia ambiental, asi como administrativa.

Atencién y desahogo de requerimientos judiciales de los diferentes érganos administrativos.

Revisién de propuestas de expedicion, reforma, derogacién o abrogacién de normas en materia ambiental.

e o o o o

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Elprestador de servicio colaborara con la ejecucion de tareas propias del area juridica de la Direccién General
de Gestion Integral de Materiales y Actividades Riesgosas, aportando conocimiento y esfuerzo.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Conocimientos generales y basicos de Derecho Administrativo, Internacional y Ambiental.
. Manejo de paqueteria Word, Excel, Power Point, diversos exploradores de internet.
. Proactivo, disciplinado y responsable.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Capacidad de andlisis de la Legislacion Ambiental Federal y su aplicacion en los actos de autoridad emitidos
por esta Unidad Administrativa.

e  Conocimientos juridicos, derecho en general, ambiental y sobre la prevencion y gestién integral de residuos
peligrosos en el territorio nacional, asi como de suelos, actividades altamente riesgosas y transparencia.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
091-CBIO-0 Apoyo Administrativo en la Gestién de Talento Humano 400. Comisién Nacional para el
de la CONABIO. Conocimiento y Uso de la Biodiversidad
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Administracion . . . .
Administracien y Gestion Pablica Licenciatura Matutino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Subdireccién de Gestion de Talento Humano, tiene la finalidad de dar seguimiento a los procedimientos de servicios
y prestaciones del personal de la CONABIO, para atender las necesidades de conformidad con la normatividad
aplicable, asi como dar seguimiento a los ingresos y movimientos de personal, por ello, se requiere del apoyo de
prestadores de servicio social para la administracion del personal y que participe en los procesos de acuerdo con sus
conocimientos adquiridos.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Apoyo en los tramites de ingreso de personal del Servicio Profesional de Carrera
Seguimiento en los tramites de baja de personal.

Apoyo en la actualizaciéon de los archivos de la estructura organica.

Apoyo en la integracién y actualizacién de los expedientes del personal.

Captura de informacién en bases de datos.

Elaboracién de Oficios y documentos.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Lectura de estructuras orgénicas.
. Identificacién de documentos varios que componen el expediente del personal.
e  Administracién de Personal.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Manejo de Paqueteria Office
e UsodePC.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Lectura de estructuras organicas
. Gestién del control y organizacion documental de acuerdo con la normatividad vigente aplicable.
. Nociones basicas de administracion de personal publico

UBICACION EN DONDE SE Av. Liga Periférico Insurgentes Sur. No. 4903. Colonia Parques del Pedregal. Alcaldia
DESARROLLA EL PROYECTO Tlalpan. C.P. 14010. Ciudad de México.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
092-CBIO-0 Apoyo en la ejecucion de procedimientos administrativos 400. Comisién Nacional para el
de la Secretaria Ejecutiva de la CONABIO Conocimiento y Uso de la Biodiversidad
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Administracién Técnico Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Comisién Nacional para el Conocimiento y Uso de la Biodiversidad, se ha consolidado como una institucién en
el desarrollo de infraestructura informatica para la Biodiversidad asi como en la generacién, analisis y sintesis
cientifica para el apoyo al entendimiento de la biodiversidad y mejora de las decisiones para su conservacion y
manejo sustentable, para estos logros, la CONABIO desempefia sus funciones mediante un grupo operativo
encabezado por un Secretario Ejecutivo en cuya area se llevan a cabo una serie de procedimientos administrativos,
los cuales permiten el logro de los objetivos de la institucion en su conjunto.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Manejo de archivo y digitalizacion de los documentos.

Manejo de las bases de datos de administraciéon que maneja la Secretaria Ejecutiva
Elaboracién de listados/inventarios de libros y de los insumos en diferentes espacios de la SE
Apoyo en la logistica para las reuniones.

Seguimiento de archivo muerto

e o o o o

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Entrega de archivo actualizado (fisico y digital).
. Bases de datos actualizada con lo correspondiente al periodo del servicio social.
. Inventario y base de datos sobre materiales fisicos del area (libros, papeleria, etc.)

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Manejo de Office: Word, Excel, Access
e Digitalizacion de datos y documentos.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Procedimientos administrativos aplicables en la administracion publica federal.

e  Operacién de bases de datos, manejo de documentacion y uso correcto de archivo y actualizacion sobre temas
administrativos relacionados con las areas técnicas de la CONABIO.

UBICACION EN DONDE SE Auv. Liga Periférico Insurgentes Sur No, 4903. Col. Parques del Pedregal. Alcaldia
DESARROLLA EL PROYECTO Tlalpan. C.P. 14010

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

MERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
093-CBIO-0 Apoyo en la Subcoordinacién de Inventarios 400. Comisién Nacional para el Conocimiento
Biéticos y Uso de la Biodiversidad
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Biologia Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El Sistema Nacional de Informacién sobre Biodiversidad (SNIB) compila organiza, genera y distribuye informacién
sobre la diversidad biolégica de México. Para recabar la informacién primaria sobre las especies se decidié que la
columna vertebral del sistema fuere los ejemplares recolectados u observados en México que permiten documentar
la presencia de una especie en un lugar y en un tiempo determinado.

Al Sistema Nacional de Informacién sobre la Biodiversidad (SNIB) se integran anualmente mas de un millén de
registros de ejemplares se requiere apoyo en la revisién y limpieza de datos, asi como compilar informacion
especifica de algunos grupos biolégicos, ademas de elaborar fichas informativas de diferentes temas relacionados
con las afectaciones a la biodiversidad. Ayuda en la organizacion e integracion de informacién biolégica, ecolégica
y de informacién de la Subcoordinacién.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Captura de informacién en bases de datos

Investigacion de caracter Bioldgico, Ecoldgico y de Desarrollo Sustentable.

Elaboracién de Fichas Informativas sobre diferentes temas relacionados con impacto ambiental.
Organizacion de informacién proveniente de Manifestaciones de Impacto Ambiental revisadas.
Contribucién en la elaboracién de mapas.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Se espera que el prestador de servicio presente avances tanto en la organizacién de la informacion
proveniente de las manifestaciones de impacto ambiental, elaboracion de fichas informativas y en la captura
de datos en la base correspondiente.

. Se espera que el prestador de servicio presente avances en el conocimiento en el control, integracion,
revisiéon y limpieza de informacién primaria del SNIB.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Conocimientos de Biogeografia
e  Manejo de Excel, Access, QGis

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. El prestador de servicio aprendera a utilizar diferentes programas de analisis de bases de datos, conocera sobre
la limpieza, estandarizacion de datos primarios sobre biodiversidad.

. Obtendra habilidades y conocimientos referentes a los Sistemas de Informacion Geografica y gestion de grandes
volumenes de datos.

e  Aprendera sobre los procedimientos relacionados con la Evaluacion de Impacto Ambiental.

UBICACION EN DONDE SE Av. Liga Periférico Insurgentes Sur No, 4903. Col. Parques del Pedregal. Alcaldia
DESARROLLA EL PROYECTO Tlalpan. C.P. 14010

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
” . . 400. Comision Nacional para el Conocimiento y
097-CBIO-0 Creacién de herramientas para Ciencia de Datos Uso de la Biodiversidad
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Ciencias de la Computacién
Matematicas Aplicadas
Ciencias de Datos Licenciatura Matutino / Vespertino A distancia
Ingenieria en Sistemas P

Actuaria y afines

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Dentro de este programa se contribuira al desarrollo de soluciones de Ciencia de Datos aplicados a problemas
relacionados con la Biodiversidad. Se trabajara en proyectos que abarcan desde la construccién de modelos
predictivos y algoritmos de aprendizaje automatico hasta la creacién de aplicaciones web con interfaces intuitivas.
Las responsabilidades incluirdn la implementacién de funcionalidades, la documentacién de proyectos y la
investigacion de nuevas herramientas y técnicas.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Identificar requisitos de software necesarios para su desarrollo.

Desarrollo de herramientas para resolucién de problemas aplicados a Biodiversidad.
Exploraciéon de técnicas de ciencias de datos aplicadas a problemas de biodiversidad.
Desarrollo e ingenieria de software.

Documentacion de desarrollos y redaccién de ejemplos de uso.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Los prestadores contribuirdan de manera activa en el desarrollo de nuestros desarrollos, implementando
nuevas funcionalidades y explorando tecnologias emergentes. Al finalizar el programa, se espera que
presenten un producto minimo viable o un reporte técnico que documente sus contribuciones.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Programacién en R, Python o Javascript.

Sistemas de control de versiones.

Conocimiento de bases de datos relacionales.

Conocimiento de problemas de aprendizaje de maquinas y procesamiento de datos.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Los participantes adquiriran destrezas en el levantamiento efectivo de requerimientos de software y demostraran
habilidades practicas en la modificacién y ejecucion eficiente de flujos de trabajo para el procesamiento de
informacién. Estas habilidades no solo seran aplicables al desarrollo de aplicaciones de ciencias de datos en el
ambito de la biodiversidad, sino que también seran transferibles a diversas areas relacionadas con el analisis de
datos y desarrollo de soluciones de software.

UBICACION EN DONDE SE Avenida Liga Periférico Insurgentes Sur. No. 4903. Colonia Parques del Pedregal.
DESARROLLA EL PROYECTO Alcaldia Tlalpan. C.P. 14010. Ciudad de México.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
. - . 400. Comisién Nacional para el Conocimiento y
098-CBIO-0 Estrategias de Biodiversidad Uso de la Biodiversidad
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Biolog "‘f" Licenciatura Matutino Presencial / A distancia
Ecologia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

En el marco del cumplimento de los compromisos de México ante el Convenio sobre la Diversidad Bioldgica, a
nivel nacional la Estrategia Nacional de Biodiversidad de México (ENBIOMEX,
https://www.biodiversidad.gob.mx/pais/estrategias-sobre-biodiversidad ), y a nivel local la iniciativa de las
Estrategias Estatales de Biodiversidad (EEB, https://www.biodiversidad.gob.mx/region/EEB), buscan establecer las
bases para el cumplimiento del CBD en estos ambitos. Por una parte, la ENBIOMEX es un documento guia que
presenta los principales elementos para conservar, restaurar y manejar sustentablemente la biodiversidad y los
servicios que provee en el corto, mediano y largo plazo. Por otra parte, la iniciativa EEB tiene el objetivo de mejorar
las capacidades de planeacién y ejecucion de las entidades federativas con respecto a la gestion de los recursos
biolégicos, mediante la elaboracién de herramientas para la toma de decisiones y la planeacién participativa. Para
ello, en ésta se desarrollan tres grandes fases: 1. Acercamiento, se busca incluir a todos los sectores y que los
tomadores de decisiones en materia ambiental incorporen la formulacién de la Estrategia en la agenda estatal. 2.
Planeacién, se elaboran Estudios que incorporen informacién sobre el capital natural a nivel estatal y que permitan
proveer de informacién en un lenguaje amplio a los tomadores de decision, posteriormente se determinan las metas
y se sientan las bases para el disefio de la Estrategia Estatal. 3. Implementacion, se busca incidir en la generacion
de normativas, planes y programas estatales para la conservacién y uso de la biodiversidad.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. Revisién de politicas publicas en materia de biodiversidad a nivel federal y estatal.

e  Captura de informacion en bases de datos de Access de los contenidos de las Estrategias Estatales de
Biodiversidad, participantes e instituciones involucradas.

. Busqueda de informacién necesaria para la integracion de las Estrategias Estatales.

. Compilacién de informacién contenida en los Estudios y Estrategias de Biodiversidad (nimero de especies,
estado de conservacién, nimero de ANP)

. Depuracion de bases de datos y conteos de especies por medio de tablas dinamicas en Excel.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Base de datos de politicas publicas en materia de biodiversidad
. Lista taxonémica depurada por entidad federativa.
e Listados e informacion de otra indole en los capitulos de los Estudios de Biodiversidad en proceso.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Desarrollo académico en las areas de taxonomia, biodiversidad, ecologia y conservacion.
. Conocimiento y manejo de Office con énfasis en Access, Excel y Power Point.
e  Conocimientos basicos de sistemas de informacion geografica.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Manejo de tablas dinamicas . Manejo de base de e Conocimiento de politicas publicas en
en Excel. datos en Access materia de biodiversidad

UBICACION EN DONDE SE Avenida Liga Periférico Insurgentes Sur. No. 4903. Colonia Parques del Pedregal.
DESARROLLA EL PROYECTO Alcaldia Tlalpan. C.P. 14010. Ciudad de México.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
100-CBIO-0 Promocioén y Difusién del Conocimiento de La 400. Comisién Nacional para el Conocimiento y
Biodiversidad Uso de la Biodiversidad
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
C‘eT‘C‘.aS de la Comunicacion Licenciatura Matutino Presencial / A distancia
Periodismo

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Las actividades de promocion del conocimiento y uso de la biodiversidad, fomenta la difusiéon de la informacion,
proyectos e iniciativas que se genera sobre la Diversidad Biolégica y el Capital Natural, asi como su conservacién
y uso sustentable, a través de estrategias de divulgacion en medios de comunicacién masivos para crear los
enlaces necesarios con los sectores de interés y la comunidad de influencia para fortalecer el cumplimiento de los
compromisos adquiridos en materia de promocién del conocimiento y uso sustentable de la biodiversidad. La
difusion del conocimiento se hace necesaria para tomar decisiones informadas respecto al uso y conservacion del
capital natural, como un compromiso que la CONABIO ha adquirido con la sociedad.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Apoyo en la redaccién de textos periodisticos

Apoyo en el seguimiento a la relacién con medios de comunicacién y aliados de promocion
Apoyo en coordinacién de eventos presenciales y virtuales

Apoyo en desarrollo de contenido para redes sociales

Apoyo en produccién audiovisual

e o o o o

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Implementacion de planes de comunicaciéon e incremento en los productos de promocién, como son:
comunicados de prensa, contenidos para redes sociales y pagina web, eventos y ampliar la red de canales
de comunicacién para su difusion.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Excelente redaccion y ortografia

Habilidades en relaciones publicas

Habilidades en el manejo de redes sociales y analisis de datos

Manejo de software de edicion (foto, disefio, audio y video o alguna de las anteriores)

e o o o

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Conocimientos en el proceso de desarrollo de estrategias de comunicacién, su implementacion, y analisis de
métricas.

. Uso de las tecnologias de la informacion para la divulgacion de la ciencia.
. Enfoques, habilidades en la comunicacion de la ciencia.

UBICACION EN DONDE SE Avenida Liga Periférico Insurgentes Sur. No. 4903. Colonia Parques del Pedregal.
DESARROLLA EL PROYECTO Alcaldia Tlalpan. C.P. 14010. Ciudad de México y actividades a distancia.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
100-CBIO-1 Promocioén y Difusién del Conocimiento de La 400. Comisién Nacional para el
Biodiversidad Conocimiento y Uso de la Biodiversidad
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Mercadotecnia
Publicidad Licenciatura Matutino Presencial / A distancia
Marketing

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Las actividades de promociéon del conocimiento y uso de la biodiversidad, fomenta la difusion de la informacion,
proyectos e iniciativas que se genera sobre la Diversidad Bioldgica y el Capital Natural, asi como su conservacién
y uso sustentable, a través de estrategias de divulgaciéon en medios de comunicacién masivos para crear los
enlaces necesarios con los sectores de interés y la comunidad de influencia para fortalecer el cumplimiento de los
compromisos adquiridos en materia de promocién del conocimiento y uso sustentable de la biodiversidad. La
difusion del conocimiento se hace necesaria para tomar decisiones informadas respecto al uso y conservacion del
capital natural, como un compromiso que la CONABIO ha adquirido con la sociedad.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Seguimiento a distribuidores de publicaciones
Seguimiento a nuevas alianzas comerciales
Redaccién y reportes administrativos

Captura de datos y archivo de informacién
Actualizacién de base de datos de distribuidores

e o o o o

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e  Optimizacién de la gestion de informacién sobre distribuidores de publicaciones.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Conocimientos en comercializacion
Atencién a las necesidades y demandas
Promocion de productos

Retornos de inversion

e o o o

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Conocera un mercado de publicaciones cientificas, detectando necesidades y areas de oportunidad para el
disefio de una estrategia competitiva.

UBICACION EN DONDE SE Avenida Liga Periférico Insurgentes Sur. No. 4903. Colonia Parques del Pedregal.
DESARROLLA EL PROYECTO Alcaldia Tlalpan. C.P. 14010. Ciudad de México y actividades a distancia.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
101-CBIO-0 Red de Monitoreo Comunitario de Aves de la 400. Comision Nacional para el
CONABIO (RMCA) Conocimiento y Uso de la Biodiversidad
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Biologia
Veterinaria . . . . . . .
Ciencias Naturales Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Ciencias Exactas

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El monitoreo de poblaciones y sus habitats es una herramienta esencial para el manejo y la conservacién de la
vida silvestre. La integracion de las comunidades humanas locales en las actividades de monitoreo es fundamental,
ya que conocen detalladamente las regiones de estudio y tienen directamente bajo su cargo el aprovechamiento y
la conservacién de los recursos naturales locales. Las aves, un grupo ampliamente utilizado en programas de
monitoreo, son ideales para llevar a cabo acciones de sensibilizacién ambiental y responden a los cambios que
ocurren en el medio. El monitoreo comunitario de aves tiene como finalidad fortalecer las capacidades y potenciar
el valor cientifico de los registros (observaciones) de los monitores comunitarios de aves y unificar esfuerzos de
monitoreo y conservacion de aves en México mediante la cooperacién internacional, la participacion comunitaria y
la coordinacioén intersectorial.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Asistencia para la capacitacion de monitores comunitarios en diferentes regiones del pais.

Manejo de bases de datos especializadas (Aves miembros de la Red, seguidores).

Seguimiento a grupos de RMCA.

Asistencia (en linea y en ocasiones en persona) a reuniones periédicas con miembros de la RMCA.
Registro de aves y seguimiento e implementacién de monitoreos de aves.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e Realizaciéon de bases de e Actualizacién del directorio de la e Reporte y avances de proyectos

datos de monitoreo de RMCA. relacionados con la RMCA.
aves. e Reporte de la Participacion en e Elaboracién de listas de asistencia,
e Creacion de mapas de reuniones peridédicas con miembros constancias de participacion, vy
distribucion de especies y de la RMCA. seguimiento logistico de las reuniones
de actividades de la RMCA.
relacionadas con la
RMCA.
CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS
. Conocimientos basicos de Ornitologia y e Manejo de paqueteria basica Microsoft 365.
Ecologia. e Manejo de redes sociales.
. Conocimiento en el manejo de bases de e Experiencia con monitoreo de aves.

datos y de preferencia, de SIGs.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Colaboracion dentro de redes de ciencia participativa.

. Manejo y uso de bases de datos especializadas.

. Conocimiento de protocolos especializados de monitoreo de aves.

. Uso de herramientas digitales de identificacion, informacion y de registro de datos.
e  Trabajo de campo especializado en aves en diferentes partes del pais.

UBICACION EN DONDE SE Av. Liga Periférico Insurgentes sur. No. 4903. Col Parques del Pedregal. Alcaldia
DESARROLLA EL PROYECTO Tlalpan. CDMX y a distancia

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
103-CBIO-0 Seguimiento de asuntos contenciosos en materia | 400. Comisién Nacional para el Conocimiento y
de Biodiversidad y Medio Ambiente Uso de la Biodiversidad
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Derecho Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Verificar acuerdos judiciales en materia de Biodiversidad y Medio Ambiente de manera digital.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e  \Verificar acuerdos judiciales en materia de Biodiversidad y Medio Ambiente de manera digital.

e Acudir a juzgados a dar seguimiento a los juicios en materia de Biodiversidad y Medio Ambiente.

. Preparar propuestas para el desahogo de requerimientos de los juzgados en materia de Biodiversidad y Medio
Ambiente.

e Analizar y organizar documentos legales y de politicas relacionados con casos contenciosos.

. Redactar informes y resimenes de los casos actuales y sus avances.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Se espera que el proceso de revisiéon y seguimiento de acuerdos sea mas rapido.
. Facilitar el acceso y la conservacién de acuerdos judiciales importantes, asegurando que la informacién esté
disponible y protegida.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Manejo de la legislacién materia de Biodiversidad y Medio Ambiente.

e  Conocimientos basicos de ecologia, biologia, y conservacion de la biodiversidad.

. Habilidades de investigacién: Capacidad de realizar investigaciones exhaustivas y criticas. Incluyendo la
busqueda de informacion relevante, la evaluacion de datos y la interpretacion de resultados.

. Conocimientos sobre politicas publicas: Como se desarrollan y aplican las politicas publicas en materia de
medio ambiente y biodiversidad.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e  Aprendera sobre el manejo y aplicacion de la legislacion materia de Biodiversidad y Medio Ambiente.
e  Aprenderd a utilizar plataformas y herramientas digitales especificas del ambito judicial.

. Mejorara la capacidad para interpretar y analizar acuerdos judiciales.

. Desarrollara habilidades en la gestion y organizacion de documentos legales.

UBICACION EN DONDE SE Av. Liga Periférico Insurgentes Sur, No. 4903, Parques del Pedregal, C.P. 14010,
DESARROLLA EL PROYECTO Alcaldia Tlalpan, Ciudad de México.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
104-CBIO-0 Sistema de Informacién sobre Especies 400. Comisién Nacional para el Conocimiento y
Invasoras Uso de la Biodiversidad
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Bi.°|°9. la . Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Ciencias Ambientales

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Contribuir al enriquecimiento del Sistema de Informacién sobre Especies Invasoras (SIEl) de la CONABIO a través
de la busqueda y captura de informacién, asi como la elaboracién de Analisis de riesgo utilizando el Método de
Evaluacion Rapida de Invasividad (MERI) para especies invasoras. La informacién sera publicada a través de las
plataformas de Enciclovida y Naturalista. Ademas, contribuira al andlisis e identificacion de vacios. Esta actividad
refuerza el trabajo de la CONABIO hacia la implementacién de los objetivos de la Estrategia nacional sobre
especies invasoras en México.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Busqueda de informacién para fichas de especies exéticas e invasoras.

Captura de informacién en el formato de fichas especies para especies invasoras.
Apoyo en la elaboracién de Analisis de riego (MERI).

Captura de referencias bibliograficas.

Busqueda de informacién para la elaboracion de opiniones técnicas.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e 5 evaluaciones de riesgo utilizando el Método de Evaluacién Rapida de Invasividad.
. 5 Fichas de especies exéticas invasoras en Word siguiendo el formato de Fespecies.
e  Fortalecimiento del Sistema de Informacién sobre Especies Invasoras de la CONABIO.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e  Office.
. Internet.
e idioma Inglés (lectura y comprension).

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Conocimientos sobre especies invasoras.

. Elaboracién de andlisis de riesgo para especies invasoras.
. Busqueda y captura de informacion.

. Manejo de bases de datos.

UBICACION EN DONDE SE Avenida Liga Periférico Insurgentes Sur. No. 4903. Colonia Parques del Pedregal.
DESARROLLA EL PROYECTO Alcaldia Tlalpan. C.P. 14010. Ciudad de México.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
106-0IC-0 Programa de administracion eficiente de informacién 3. Organoslgtlar:gs;rControl enla
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
e Administracién
e Derecho A
e Contabilidad T ecnico / Matutino / Vespertino Presencial
o . Licenciatura
e Ciencias Politicas
« Relaciones Internacionales

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Existe la necesidad de organizar de manera ordenada y eficiente, diversa informacién de los distintos procesos
que ejecuta el Organo Interno de Control en la SEMARNAT, lo cual permitira fortalecer los controles internos para
el manejo de la misma y la adecuada toma de decisiones.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Verificar expedientes de los procedimientos de seleccion del Servicio Profesional de Carrera.
Realizar certificaciones de los procedimientos de selecciéon del Servicio Profesional de Carrera.
Verificar documentacion de actas de entrega recepcién.

Verificar avances de los Programas de Trabajo de Control Interno y de Administracion de Riesgos.
Verificar la documentacion de los Comités.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

e La capacidad de entender la importancia de la prevencioén y la mejora constante del servicio publico en cuanto a
sus procesos y procedimientos bajo una perspectiva de control interno institucional.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Manejo basico de computadora
e Manejo basico de software de procesador de textos y hojas de calculo ( Word y Excel)

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

e Aprendera fiscalizacion y vigilancia hacia las Instituciones del Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales.
e Sera capaz de comunicarse profesionalmente con los sujetos con los que interactuar.

e Aprendera a realizar documentos y procedimientos oficiales que permitiran mejorar y verificar el correcto actuar
de las Instituciones; asi como, la comunicacién que se tiene con las otras dependencias de la Administracion
Publica federal.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional 223, piso 21, Col. Anahuac, Delegacion Miguel Hidalgo CP.
DESARROLLA EL PROYECTO 11320, Ciudad de México, México

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
086-109-0 Fortalecimiento de la cartera de proyectos de financiamiento ambiental del 109. Unidad Coordinadora
sector ambiental en México de Asuntos Internacionales
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Economia
Relaciones Internacionales
Finanzas Licenciatura Vespertino Presencial
Ciencias Ambientales p
Biologia
Carreras afines

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El proyecto busca generar mecanismos e insumos que permitan a la Coordinaciéon de Esquemas de Financiamiento
Ambiental (CEFA) de la UCAI fortalecer y optimizar el seguimiento de la cartera de proyectos de financiamiento que,
desde diversas fuentes y esquemas, apoyan las actividades de las dependencias del sector ambiental mexicano.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. Revisar la consistencia del repositorio de proyectos de financiamiento de la CEFA.
e  Apoyar la revision y robustecimiento del archivo de proyectos de la CEFA.

e  Leeryresumir documentos técnicos de financiamiento ambiental.

. Redactar tarjetas de apoyo para reuniones y presentaciones.

e  Apoyar en la elaboraciéon de diapositivas para presentaciones.

. Brindar apoyo logistico en las reuniones con las diversas contrapartes de la CEFA.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Fortalecer y optimizar tanto el trabajo diario de la CEFA como el seguimiento puntual de los proyectos de
financiamiento ambiental.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Lectura y redaccion de documentos técnicos.
. Capacidad de sintesis.

. Comprension de textos técnicos en inglés.

. Manejo de suite de trabajo de Google.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. La persona prestadora de servicios conocera de primera mano el funcionamiento de la CEFA. Tendra la oportunidad
de pulir habilidades como lectura, redaccion y preparacion de insumos técnicos, ademas de adquirir conocimientos
especificos sobre proyectos de financiamiento ambiental. Asimismo, podra vincularse con diversos actores, tanto
nacionales como internacionales, que participan en la arquitectura financiera que respalda al sector ambiental
mexicano.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
g - L . 111. Coordinacién General de
027-111-0 Produccion Videografica enfocada a la Comunicacién Social Comunicacién Social
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Comunicacion
Comunicacion digital
Comunicacion social
Ingenieria en audio

Presencial /

Licenciatura Vespertino A distancia

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Auxiliar en las producciones de fotografia, video y audio de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales,
con el objeto de dar a conocer las acciones emprendidas por la dependencia a favor del medio ambiente asi como
fortalecer su imagen ante la opinién publica mediante la cobertura grafica de los eventos en los que participa la
SEMARNAT.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e  Auxiliar en levantamiento de imagen.

. Apoyo en cobertura grafica de eventos en los que participa la Semarnat.
e  Apoyo en la edicién de videos para redes sociales.

e  Apoyo en la limpieza y regulacién de audios.

e  Auxiliar en disefio sonoro.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Creacion de materiales graficos para la difusion informativa en medios de comunicacién, asi como proveer insumos a
redes sociales de la misma Secretaria.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Manejo Basico de Photoshop

. Manejo Basico de Adobe Premier

e  Manejo Basico de camara fotografica y de video
. Manejo de Audition

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Conocimiento sobre el sector ambiental del Gobierno de la Republica
e  Creacion de contenidos

e  Capacidad de sintesis y analisis

. Coberturas en eventos

. Conocimiento en estrategias digitales

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
L . : . " . 111. Coordinacién General
028-111-0 Generacion de productos informativos para la Direccién de Informacién de Comunicacién Social
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Comunicacién

Periodismo . . ! . Presencial /
Ingenieria Ambiental Licenciatura Matutino / Vespertino A distancia

Relaciones Internacionales

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Este proyecto pretende fortalecer la generacién de productos informativos que son de utilidad para difundir mensajes
a la ciudadania o bien, construir productos internos de la Coordinacién General de Comunicacién Social.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

. Redaccion de comunicados de prensa

. Elaboracion de versiones estenograficas
. Entrevistas

e  Seguimiento informativo mediatico

. Planeacién de conferencias de prensa

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Contribuir a la realizacion de comunicados de prensa, versiones estenograficas, entrevistas, conferencias de prensa.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Buena redaccién
. Conocimiento deseable de temas medioambientales
. Estrategias de comunicacion

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Conocimiento profundo de la agenda medioambiental de la presente Administracion.
. Posicionamiento de México en foros internacionales sobre biodiversidad y cambio climatico.
e  Estrategias efectivas de comunicacion.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.




PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
029-111-0 Apoyo-asistente direccién general 1:11e. gg;m?;:é?énn%%'l?;fl
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Ciencias de la comunicacion Licenciatura Vespertino Presencial

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Apoyo en la integracién de carpetas especiales de informacién mediatica

Actualizacién de directorios

Apoyo en la coordinacién de agenda

Apoyo en la logistica de eventos coordinados por la Coordinacién General de Comunicacién Social.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

e Apoyo en la creacion base de datos

e Apoyo en la actualizacion de directorios
e  Apoyo en manejo de agenda

e  Apoyo en logistica

e  Apoyo en integracion de materiales

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Mantener base de datos de contactos actualizado, le permitira al prestador del servicio identificar lideres de opinion.
. Identificar informacién mediatica de impacto.
. Que los eventos se lleven a cabo de forma oportuna, atencion a medios adecuada.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Programas de office

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Facilidad de palabra
e trabajar bajo presion
. conocimientos basicos de ciencias de la comunicacion

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
030-111-0 Monitoreo y analisis de informacion para la generacién de productos 111. Coordinacién General de
comunicativos estratégicos. Comunicacion Social
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD
Ciencias de la Comunicacion
Per|oq|smo . Licenciatura Matutino / Vespertino Presencial / A distancia
Relaciones Internacionales
Ciencias Politicas

DESCRIPCION DEL PROYECTO

El proyecto busca fortalecer las actividades de monitoreo y andlisis informativo, asi como la generacién de sintesis y
reportes de alto impacto para apoyar la toma de decisiones en el ambito de la comunicacién social gubernamental.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Monitorear medios de comunicacion nacionales e internacionales.

Analizar y clasificar informacion relevante para su sintesis.

Elaborar reportes de monitoreo con indicadores clave.

Generar productos comunicativos en formatos adecuados para la difusion interna y externa.
Apoyar en la actualizacion de bases de datos informativas.

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Reportes y sintesis informativas que respalden la estrategia de comunicacion institucional.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

Manejo de herramientas digitales para monitoreo informativo.

Redaccion clara, precisa y en formato ejecutivo.

Conocimiento basico en analisis de datos y visualizacion de informacion.
Dominio de plataformas de comunicacion social y gestion informativa.
Conocimiento general sobre temas de comunicacién gubernamental.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

Técnicas de monitoreo y analisis informativo.

Habilidades avanzadas de redaccion y sintesis.

Conocimiento practico de estrategias de comunicacion social.

Gestion y organizacion de informacion relevante para la toma de decisiones.
Manejo de herramientas tecnolégicas aplicadas a la comunicacién institucional.

UBICACION EN DONDE SE Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11320, Ciudad
DESARROLLA EL PROYECTO de México, Piso 18.

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES 2025

NUMERO DE
PROYECTO NOMBRE DEL PROYECTO UNIDAD RESPONSABLE
L s . 111. Coordinacién General de
156-111-0 Disefio y Comunicacion Ambiental Comunicacién Social
PERFIL ACADEMICO NIVEL TURNO MODALIDAD

Disefio Grafico
Comunicacién Visual Licenciatura Vespertino Presencial / A distancia
Disefio Grafico y Animacion

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Apoyo en la realizacién de productos multimedia para la implementaciéon de la estrategia digital de la Secretaria.
Apoyo en la gestion de RRSS.

PRINCIPALES ACTIVIDADES A REALIZAR

Apoyo en la creacion de infografias para RRSS
Apoyo en la creacion de postales para RRSS
Apoyo en la creacion de animaciones para RRSS
Apoyo en la creacion de videos para RRSS
Apoyo en la creacion de ilustraciones para RRSS

OBJETIVO, RESULTADO o PRODUCTO ESPERADO

. Productos multimedia para RRSS

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

. Manejo de Ps, Ai, Aey Pr
. llustracion

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES QUE LA PERSONA PRESTADORA ADQUIRIRA

. Conocimiento del Manual Grafico de la APF en materia ambiental
. Disefio para RRSS Institucionales

UBICACION EN DONDE SE

DESARROLLA EL PROYECTO Ciudad de México y Area Metropolitana

Observacion: Los lugares se otorgan conforme se reciban las solicitudes, por lo que se sugiere considerar varias opciones. De existir cupo la
aceptacioén se definira en la entrevista con la persona responsable del proyecto.



