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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES,
EQUIPOS, PROCESOS, METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS,
1 CALIDAD DEL AIRE PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS ALTERNATIVAS A LAS|TECNICO CALIDAD DEL AIRE SECTOR TRANSPORTE
ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS
(MODALIDAD A)
APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES,
EQUIPOS, PROCESOS, METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS,
PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS ALTERNATIVAS A LAS|_.
2 CALIDAD DEL AIRE ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFIGIALES MEXICANAS EN|TECNICO CALIDAD DEL AIRE SECTOR TRANSPORTE
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION
ANTERIOR (MODALIDAD B)
REGULACION DEL MANEJO INTEGRAL . .
3 DE CONTAMINANTES PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO TECNICO CALIDAD DEL AIRE INVENTARIO DE EMISIONES
REGULACION DEL MANEJO INTEGRAL|ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES| .
4 DE CONTAMINANTES PARA DUGTOS Y GHIMENEAS TECNICO CALIDAD DEL AIRE INVENTARIO DE EMISIONES
PUBLICACION DEL PROGRAMA DE GESTION DE LA CALIDAD| .
5 CALIDAD DEL AIRE DEL AIRE (PROAIRE) TECNICO CALIDAD DEL AIRE PROGRAMAS DE CALIDAD DEL AIRE
EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE|MEMORIAS DE CALCULO DE LA CEDULA DE OPERACION|_. . .
6 CONTAMINANTES ANUAL (COA) TECNICO REGULACION INDUSTRIAL Y RETC ~ |INTEGRACION DEL RETC
7 EMISIONES ' ¥ TRANSFERENCIA DE|RECEPCION ¥ EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION| 1y oy 00 REGULACION INDUSTRIAL Y RETC ~ |INTEGRACION DEL RETC RECEPCION Y VALIDACION DE LA COA

CONTAMINANTES

ANUAL EN LA ZONA METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO

EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE
CONTAMINANTES

PUBLICACION DEL INFORME NACIONAL DE REGISTRO DE
EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES

ADMINISTRATIVO

REGULACION INDUSTRIAL Y RETC

INFORMACION Y DIVULGACION

EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE
CONTAMINANTES

LICENCIA AMBIENTAL UNICA, ACTUALIZACION DE LAU Y|
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO Y SECTORES DE
TRATAMIENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS, PETROLEO Y
PETROQUIMICA A NIVEL NACIONAL

TECNICO

REGULACION INDUSTRIAL Y RETC

LICENCIA AMBIENTAL UNICA

DICTAMENES DE LICENCIAS

CONTROL DE GESTION

CONTROL DE NOTIFICACIONES

ADMINISTRATIVO

GESTION INSTITUCIONAL Y SERVICIOS
INTERNOS

ENLACE ADMINISTRATIVO

TOTAL DE PROCEDIMIENTOS 10

M. EN C. ANA MARIA CONTRERAS VIGIL
DIRECTORA GENERAL DE GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y RETC




OFICIALIA MAYOR

Oficio No. oM/s00/ 20172

2010, Afio de la Patria. Bicentenario del Inicio de la Independencia ME o?cE; CAR:\ :?eﬂ r:?' ED»E- SEMARNAT

y Centenario del Inici¢ de la Revolucién”. RECURSOS NATURALES

Ciudad de México,a 8 8 AGQ 201

M. EN C. ANA MARIA CONTRERAS VIGIL
DIRECTORA GENERAL DE GESTION DE LA
CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES
Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
PRESENTE

En el ejercicio de las facultades que me confiere el articulo 10, fraccién Xl del Reglamento
Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, expido el presente
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION GENERAL -DE
GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA
DE CONTAMINANTES”, conforme a la uitima estructura organica certificada por la Secretaria

de la Funcion Publica.

En virtud de lo anterior, mucho agradeceré proceda a su difusion e implantacién respectiva; no
omito mencionar que las actualizaciones ante cambios en la normatividad, en la estructura
organico-funcional yfo por adecuaciones al contenido del documento, deberan remitirse
oportunamente a la Direccion General de Desarrollo Humano y Organizacién conforme a los
‘Lineamientos para Elaborar Manuaies de Procedimientos Administrativos” vigentes.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
EL OFICIAL MAYOR

%//@/

IC. JORGE LOPEZ VERGARA

C.c.p.- Ing. Juan Rafael Elvira Quesada.- Secretario del Ramo.- Presente.
Lic. José Sadl Gutiérrez Villarreal.- Titular del Grgano Intemo de Control en la SEMARNAT - Presente.
Ing. Fidelmar Heriberto Gonzalez Barrera - Encargado de la Direccién General de Desarrollo Humano y Organizacion.- Presente.

Mtra. Marlen Morales Sanchez.- Directora de Desarrollo de la Qrganizacién.- Presente.

levard Adolfe Ruiz Cortines 4209, Col. Jardines en la Montafia, Del.
Tlalpan, México D.F., 14210

t. +52 (55) 5628 0600 www.semarnat.gob.mx
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DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y
ORGANIZACION

SECRETARIA DE

Oficio No. DGDHO/510/ 5?93 MEDIO AMBIENTE ¥

RECURS05 NATURALES

SEMARNAT

%2010, Afio de la Patria. Bicentenario del Inicio de la Independencia
y Centenario del Inicio de la Revolucion”.

Ciudad de México,a [ § AGO 2010

M. EN C. ANA MARIA CONTRERAS VIGIL
DIRECTORA GENERAL DE GESTION DE LA
CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES
Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
PRESENTE

De conformidad con el articulo 33, fraccién IV del Reglamento Interior de la Secretaria de Medio

Ambiente y Recursos Naturales y con relacién ai proceso de registro y expedicién de manuales
administrativos, fe envio el “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE
EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES”, debidamente validado y registrado
por esta Direccion General y expedido por el C. Oficial Mayor de esta Secretaria.

Lo anterior, con el propésito de que proceda a su difusidén e implantacion al interior de esa unidad
administrativa, en el entendido de que en caso de modificaciones posteriores a su estructura,
Reglamento Interior, Manual General de Organizacién y al presente manual o cualquier otra
normatividad aplicable en la materia, deberan ser remitidas a esta Direccién General oportunamente
para su gestion ante las instancias correspondientes, de acuerdo a la normatividad establecida para

tal efecto.

ING. FIDEL MAR HERIBERTO GONZALEZ BARRERA

“Gon fundamento en lo dispuesto por los articulos 10, fraccién IV y 164 del Reglamento Interior da la Secretarfa
de Medio Ambienta y Recursos Naturales, en suplencia por ausencia definitiva del Titular de ia Direceién
General de Desarrollo Humano y Organizacion, previa designacién del Sacretario dal Ramo, mediante oficio N®
00831 del 31 da mayo de 2010, firma el Director General de Informatica y Telecomunicaciones”.

C.cp.. Lic. Jorge Lépez Vergara.- Oficial Mayor del Ramo.- Presente.
Lic. José Sadl Guliérrez Villarreal - Titular del Organo Interno de Control en la SEMARNAT - Presente.

Mtrg. Marlen Morales S&nchez.- Directora de Desarrollo de la Qrganizacion - Presente.

FHGB, feh.

levard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Col. Jardines en la Montafia, Del.
Tlalpan, México D.F., 14210

t. +52 (55) 5628 0600 www.semarnat.gob.mx



e 3 e e e

OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION

DIRECCION DE DESARROLLO DE LA ORGANIZACION

FOLIO No. 281

SECRETARIA DE

MEDIO AMBIENTE Vv SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

CEDULA DE REGISTRO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

Shi MexicoDF., () 6 AGO 2010

Tk : S 2 s R e SR
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA CALIDAD DEL

AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES

» MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO . LINEAMIENTOS

s MANUAL DE OPERACION L. INSTRUCTIVO

i »  GUIATECNICA

¢« MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ® '« PROCEDIMIENTO ESPECIFICO O

« MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO

OTROS (ESPECIFICAR):

NUMERO DE EJEMPLARES EDITADOS:  UNO

M. EN C. ANA MARIA CONTRERAS VIGIL NOMBRE: LIC. JORGE LOPEZ VERGARA
OFICIAL MAYOR DE LA SEMARNAT

NOMBRE:

DIRECTORA GENERAL DE GESTION DE LA
CARGO: CALIDAD DEL AIRE Y RETC CARGO:



FIRMAS DE AUTORIZACION
DEL MANUAL

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTO§ ADMINISTRATIVOS
DE LA DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE
Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA | Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire ¥ Registro de

Emisiones y Transferencia de Contaminantes

No. REGISTRO: | SEMARNAT-71 5-1.MPROC-2010
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i Firma:
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M. en C. Ana Maria Contreras Vigil

Direcfora General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de
Emisiones\y Transferencia de Contaminantes

Ing. Fidelm iberto Gonzalez Barrera

“Con fundam@nto en lo dispuesto por los articulos 10, fraccién IV ¥ 154 del Regiamento Interior
de la Secretaria de Medio Ambiente ¥ Recursos Naturales, en suplencia por ausencia definitiva

el Titular de la Direccién General de Desarrollc Humano y Organizacién, previa desighacién dei
Secretario del Ramo, mediante oficio N° 00831 del 31 de mayo de 2010, firma el Director General
de Informatica y Telecomunicaciones”.

Lic. Jorge Lépez \Z:;L

Oficial Mayor del Ramo
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DIRECCION DE CALIDAD DEL AIRE (DCA)

1.

Aprobacién y registro para el uso de materiales, equipos, procesos, métodos
de prueba, mecanismos, procedimientos o tecnologias alternativas a las
establecidas en las normas oficiales mexicanas (Modalidad A)

Aprobacién y registro para el uso de materiales, equipos, procesos, métodos
de prueba, mecanismos, procedimientos o tecnologias alternativas a las
establecidas en las normas oficiales mexicanas en materia ambiental que
cuenten con autorizacién anterior (Modalidad B)

Permisos para la combustion a cielo abierto

Estudio justificativo de caracteristicas especiales para ductos y chimeneas
Publicacién del programa de gestion de la calidad del aire (PROAIRE)

DIRECCION DE REGULACION INDUSTRIAL Y RETC (DRIRETC)

—_

Memorias de célculo de la cédula de operacidn anual (COA)

Recepcion y evaluacion de la cédula de operacion anual en la zona
metropolitana del valle de méxico

Publicacién del informe nacional de registro de emisiones y transferencia de
contaminantes

Pag.
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4. Licencia ambiental unica, actualizaciéon de LAU Yy licencia de funcionamiento
en la zona metropolitana del valle de méxico y sectores de tratamiento de
residuos peligrosos, petréleo y petroquimica a nivel nacional

SUBDIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL Y SERVICIOS INTERNOS (SGISI)

1. Control de notificaciones

VII.  GLOSARIO.... ..ot s
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. INTRODUCCION

Con el proposito de consolidar e impulsar una politica nacional de proteccion ambiental que de
respuesta a la creciente expectativa nacional por proteger y conservar los recursos naturales
del pais y que logre incidir en las causas de la contaminacién, del deterioro y de la pérdida de
ecosistemas y su biodiversidad, la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales adopté
un nuevo disefo institucional, en concordancia con sus atribuciones especificadas en el Articulo

32 Bis de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Asimismo, en cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 19 de la citada Ley y los articulos 10,
fraccion Xll, 19 fraccién X y 33 del Reglamento Interior, de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales (SEMARNAT), se ha elaborado el presente Manual de Procedimientos
Administrativos de la Direccién General de Gestién de la Calidad del Aire y Registro de
Emisiones y Transferencia de Contaminantes, en razén de la importancia que reviste reflejar su
operaciéon y de contar con herramientas de apoyo administrativo, que permitan desarrollar con

eficiencia las funciones y cumplir con los objetivos institucionales establecidos.

El Manual de Procedimientos Administrativos tiene la finalidad de servir como instrumento de
referencia y consulta que oriente a los servidores publicos del ambito delegacional de la
Secretaria en el desarrollo de sus actividades para orientarlas y agilizarlas, conocer la
secuencia, interaccibn o conexidn entre sistemas, areas responsables, procedimientos,
actividades y funciones, asi como un mecanismo claro de medicion de la eficiencia y eficacia de
los procesos, que propicie el mejoramiento de la productividad y calidad de la Secretaria, y el

aprovechamiento de los recursos.
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El presente Manual contempla los procedimientos administrativos de las Direcciones de Area
que integran ésta Direccion General. Cabe sefalarse que los procedimientos fueron aprobados
por los responsables de cada area y elaborados de conformidad a los “Lineamientos para
Elaborar Manuales de Procedimientos Administrativos”, por lo que se encuentran alineados al
Anexo A “Inventario de Procesos y Procedimientos” y de acuerdo a la estructura organica

oficializada actual.

El Manual esta integrado por su objetivo general, su alcance, el organograma autorizado, las
politicas generales sobre las que normara la implantacién y actualizacion de su contenido, la
descripcion de los procedimientos y sus diagramas de flujo, el glosario de términos generales
que se utilizan en la Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de

Emisiones y Transferencia de Contaminantes.
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II. OBJETIVO GENERAL

Contar con una herramienta administrativa que establezca y oriente, como habran de realizarse
las actividades que permitiran dar cumplimiento en tiempo y forma a las facultades y
atribuciones que por Reglamento Interior tiene conferida la Direccion General de Gestion de la

Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.

De este modo, los documentos que integra el presente Manual describen el orden secuencial
de las actividades a desarrollar, definiendo los requerimientos y responsables de su ejecucion,

lo cual permitira:

e Coadyuvar a la ejecucioén correcta y oportuna de las labores encomendadas al personal

de mando;
¢ Uniformar y controlar la ejecucién de las actividades de trabajo;
o Evitar posibles alteraciones arbitrarias en la ejecucion de actividades;
e Clarificar la coordinacion de actividades;
e Evitar duplicidades;
o Facilitar la supervision y evaluacion del trabajo y;

e Constituir una base para la mejora continua y la simplificacion de procesos,

procedimientos y métodos.



http://www.monografias.com/trabajos/hipoteorg/hipoteorg.shtml
http://www.monografias.com/trabajos11/metods/metods.shtml
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ll. ALCANCE

El presente Manual es de observancia obligatoria para el personal de mando que labora en la
Direccion General de Gestiéon de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes; asi como para el personal que tenga encomendada la tarea de llevar a cabo lo
concerniente a los temas de calidad del aire, regulacion del manejo integral de contaminantes,
emisiones y transferencia de contaminantes y control de gestiéon, en el resto de las
Delegaciones Federales, Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la

Secretaria.

Lo anterior, de conformidad con lo previsto en los articulos 19 y 29 del Reglamento Interior de la

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales vigente.
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IV. ORGANOGRAMA
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V. POLITICAS GENERALES

Los Titulares de las Direcciones de Area de la Direccién General de Gestion de la Calidad

del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC) tendran

las siguientes responsabilidades:

b)

d)

Asumir y aprobar el contenido de los procedimientos del area a su cargo; asi como de
resolver las dudas que se susciten sobre la interpretacién o aplicacion del contenido
de estos documentos.

Implementar, ejecutar y asegurar que se lleven a cabo las actividades vy
procedimientos integrados en el presente Manual al interior de sus areas y/o designar
al personal responsable de realizarlos.

Revisar y actualizar los procedimientos, ante cambios en la estructura organico-
funcional y normativa o como resultado de la mejora continua y simplificacion de
actividades, en apego a los “Lineamientos para Elaborar Manuales de Procedimientos
Administrativos”. Derivado de lo anterior, también deberan actualizar el Anexo A
“Inventario de Procesos y Procedimientos”, y remitir sus propuestas de procedimientos
a la Direccién de Desarrollo de la Organizacién de la Direcciéon General de Desarrollo
Humano y Organizacién (DGDHO) para su andlisis respectivo.

Designar un enlace que mantenga constante comunicacion con la Direccion de
Desarrollo de la Organizacién de la Direccion General de Desarrollo Humano vy
Organizacién (DGDHO), con el fin de facilitar la labor de revision y actualizacién del

Manual.
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La Direccion de Desarrollo de la Organizacion, tendra las siguientes responsabilidades:

a) Difundir el Manual de Procedimientos Administrativos de la Direccion General de
Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes (DGGCARETC) autorizado y expedido por la Oficialia Mayor del Ramo.

b) Resguardar la versiéon impresa del Manual autorizado y oficializado, con las firmas
autografas respectivas.

c) Conservar en medio electrénico, los procedimientos autorizados y el “Registro de
Revisiones” por contener el historial de los cambios que sufren los procedimientos
oficializados.

d) Proporcionar la asesoria técnica necesaria que soliciten las Direcciones de Area de la
DGGCARETC, para la elaboracion, integracion y actualizacion tanto de procedimientos

administrativos especificos como del Manual.
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VI. PROCEDIMIENTOS
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VIl. GLOSARIO

Apercibimiento.- Acto administrativo fundado en el Articulo 17-A de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, a través del cual se emite un documento en el que se solicita al
particular subsane deficiencias o inconsistencias a los requisitos establecidos en el tramite.

Archivo de Respaldo de la Cédula de Operaciéon Anual.- Documento electronico generado
por el formato electronico de la COA con extensién *.coa o *.mdb, el cual contiene la
informacién capturada por los establecimientos sujetos a reporte.

Areas Competentes.- Areas técnicas o unidades administrativas que pertenecen a la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), que participan en el
procedimiento de “Aprobacion y registro para el uso de materiales, equipos, procesos, métodos
de prueba, mecanismos, procedimientos o tecnologias alternativas a las establecidas en las
normas oficiales mexicanas” u otorgamiento de permiso para la combustion a cielo abierto.

Areas técnicas o unidades administrativas que pertenecen a la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales (SEMARNAT), que participan en el procedimiento de Licencia Ambiental
Unica (LAU) otorgando algiin permiso, autorizacién o dictamen el cual forma parte del oficio de
Licencia Ambiental Unica. Estos permisos, autorizaciones y dictamenes relativos a Impacto
Ambiental y Programa para la Prevencion de Accidentes, Residuos Peligrosos, Descarga de
Aguas Residuales a cuerpos de agua y bienes nacionales.

Base de Datos.- Conjunto de informacién almacenada en forma ordenada y légica en un
sistema de computo, para la cual se disefian y estructuran aplicaciones especiales, asi como de
seguridad e integridad.

Base de Datos Completa.- Base de datos que contiene toda la informacién de las diferentes
secciones de las Cédulas de Operacién Anual (COAs), que el sector industrial de jurisdicciéon
federal, los generadores de residuos peligrosos o aquellos que descarguen aguas residuales en
cuerpos receptores que sean aguas nacionales entregan a la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales (SEMARNAT), esta base integra informacion en su mayoria confidencial.

Base de Datos de Informaciéon Estadistica.- Base de datos que contiene la informacion
procesada y agregada.
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Base de Datos Extemporanea.- Base de datos que se conforma con la informacién capturada
de las Cédulas de Operacion Anual (COAs) que la industria envia a la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) de forma extemporanea en el transcurso del
afio, pero podra ser incorporada a la base de datos completa.

Base de Datos Publica.- Base de datos que contiene informacion considerada publica
conformada por: nombre o razoén social, localizacion geografica del establecimiento y
cantidades de emisiones y transferencia de sustancias contaminantes.

Cédula de Operaciéon Anual.- Instrumento de reporte, seguimiento y recopilacién de
informacién de emisiones y transferencia de contaminantes al aire, agua, suelo y subsuelo,
materiales y residuos peligrosos, empleado para actualizacion de la “Base de Datos del
Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes”. Se reporta anualmente con los
datos del afio anterior, al afio de reporte.

Centro Integral de Servicios.- Area de recepcién de tramites de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

Combustion.- Quema de combustibles.

Comité Técnico.- Instancia de coordinacién integrada por representantes de diferentes
organismos publicos, privados y académicos encargados de analizar, integrar, revisar, evaluar
y dictaminar las condiciones ambientales en las que se encuentra una region en particular. Para
determinar las metas y objetivos a seguir con el propdsito de la elaboracién de un Programa de
Gestion de la Calidad del Aire (PROAIRE).

Control de la Gestion.- Diferentes etapas de inspeccién, vigilancia y aplicacion de las medidas
necesarias para el cumplimiento de las disposiciones establecidas en un procedimiento.

Delegaciones.- Personal perteneciente a las Delegaciones Federales de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) ubicadas en la Republica Mexicana.

Emision.- Sustancia en cualquier estado fisico liberada de forma directa o indirecta al aire,
agua, suelo y subsuelo dentro del establecimiento.

Descarga directa o indirecta a la atmdsfera de cualquier sustancia, en alguno de sus estados
fisicos o de energia.

Establecimientos Sujetos a Reporte.- Establecimientos sefialados en el segundo parrafo del
Articulo 111 Bis de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente,
generadores de residuos peligrosos y los que descargan a cuerpos de agua como lagunas,
mares y rios, considerados aguas nacionales.
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Formato Electronico de la Cédula de Operacion Anual.- Software del formato de la Cédula
de Operacién Anual (COA) que fue publicada el 28 de enero de 2005, en el Diario Oficial de la
Federacion. Los propdsitos son el de proveer a la industria de un software que le permita el
correcto y rapido llenado de la Cédula de Operaciéon Anual, y a la autoridad, de integrar la
informacion a la base de datos del Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
(RETC) de manera agil y oportuna.

Fuente Fija de Jurisdicciéon Federal.- Toda instalacion establecida en un solo lugar, que tenga
como finalidad desarrollar operaciones o procesos industriales, comerciales, de servicios o
actividades que generen o puedan generar emisiones contaminantes a la atmodsfera de los
sectores industriales incluidos en el Articulo 111 Bis de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y
la Proteccion al Ambiente.

Grupo de Trabajo.- Conjunto de personas representantes de los diferentes sectores de la
sociedad con mayor capacidad de convocatoria, encargados e involucrados en la recopilacion
de informacion para la generacién del Programa de Gestién de la Calidad del Aire (PROAIRE).

Indicador.- Parametros de medicién y se constituyen como instrumentos que permiten evaluar
los procedimientos elaborados para prevenir o detectar desviaciones en el logro de los objetivos
y contribuyen a mejorar la operacion, monitoreando el cumplimiento de dichos procedimientos.

Licencia Ambiental Unica.- Instrumento de regulacién directa, de caracter obligatorio para los
establecimientos industriales de jurisdiccion federal que emitan o puedan emitir olores, gases o
particulas sélidas o liquidas a la atmésfera, que vayan a instalarse o iniciar operaciones o que,
estando en operacion, necesiten regularizarse por no contar con la autorizacién ambiental
respectiva.

Matriz de Diagnéstico.- Herramienta que contiene indicadores ambientales considerados para
la toma de decisiones en la realizacién de instrumentos de gestion de mejora de la calidad del
aire, con el propésito de abatir y controlar la contaminacion atmosférica en regiones especificas
de México.

Memorias de Calculo y Mediciones.- Documentos que contienen los resultados de las
mediciones de los parametros normados y aquellos contaminantes que determine la Secretaria.
Asi como la evidencia técnica. También son los calculos realizados para determinar la cantidad
de contaminantes emitidos por una actividad, equipo o proceso.

Oficio Resolutivo.- Documento legal mediante el cual se condiciona la operacién y

funcionamiento de las fuentes fijas de jurisdiccion federal. Puede ser positivo, negativo, de
desistimiento, de cancelacion de la licencia o de requerimiento de informacion faltante.
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Programa de Gestién de la Calidad del Aire.- Instrumento de gestidon de caracter voluntario y
vigencia definida, los cuales integran politicas y compromisos enfocados a reducir las
emisiones de contaminantes y por ende, mejorar la calidad del aire de una zona urbana o
region especifica.

Promovente.- Representacion de las personas fisicas o morales ante la Administracion Publica
Federal para formular solicitudes, participar en el procedimiento administrativo, interponer
recursos, desistirse y renunciar a derechos.

Reglamento del RETC.- Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico en Materia de
Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.

Sectores de la Sociedad.- Integrados principalmente por: Federal, Estatal, Municipal,
Académico y de Investigacion, Industrial y Social.

Sistema Nacional de Tramites.- Software de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT) por medio del cual se inscriben y se proporciona seguimiento a los
tramites federales vigentes.

Transferencia.- Traslado de sustancias sujetas a reporte en residuos o descargas de aguas, a

un sitio que se encuentra fisicamente separado del establecimiento que las generd, con
finalidades de reutilizacion, reciclaje, obtencion de energia, tratamiento o confinamiento.
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NOMBRE

APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS
(MODALIDAD A)

OBJETIVO

Guiar al personal técnico responsable respecto a las acciones y criterios para la recepcion,
evaluacién, resolucion y en su caso registro, cuando exista una autorizacién anterior para el uso
de materiales, equipos, procesos, métodos de prueba, mecanismos, procedimientos o
tecnologias alternativas a las establecidas en las normas oficiales mexicanas, con el objeto de
asegurar el cumplimiento de las disposiciones emitidas para el cumplimiento de dichas normas y
facilitar la utilizacion de estas tecnologias alternas autorizadas en las Normas Oficiales
Mexicanas expedidas por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT)
en materia de calidad del aire.

PROCESO

CALIDAD DEL AIRE
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Areas Competentes.- Areas técnicas o unidades administrativas que pertenecen a la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), que participan en el procedimiento de
“Aprobacién y registro para el uso de materiales, equipos, procesos, métodos de prueba,
mecanismos, procedimientos o tecnologias alternativas a las establecidas en las normas oficiales
mexicanas”.

Fuente Fija de Jurisdicciéon Federal.- Toda instalacion establecida en un solo lugar, que tenga
como finalidad desarrollar operaciones o procesos industriales, comerciales, de servicios o
actividades que generen o puedan generar emisiones contaminantes a la atmésfera de los
sectores industriales incluidos en el Articulo 111 Bis de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y
la Proteccion al Ambiente.

Indicador.- Parametros de medicién y se constituyen como instrumentos que permiten evaluar
los procedimientos elaborados para prevenir o detectar desviaciones en el logro de los objetivos y
contribuyen a mejorar la operacion, monitoreando el cumplimiento de dichos procedimientos.
Oficio Resolutivo.- Documento legal mediante el cual se condiciona la operacién y
funcionamiento de las fuentes fijas de jurisdiccién federal. Puede ser positivo, negativo, de

desistimiento o de requerimiento de informacion faltante.

ACRONIMOS:

CCN.- Comité Consultivo de Normalizacion.
CIS.- Centro Integral de Servicios de la Subsecretaria de Gestidén para la Proteccién Ambiental.
DCA.- Direccion de Calidad del Aire.
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DGGCARETC.- Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SGPA.- Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental.

SINAT.- Sistema Nacional de Tramites.

SST.- Subdireccién del Sector Transporte.
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POLITICAS DE OPERACION

° El presente procedimiento se llevara a cabo, cada vez que los destinatarios de las
normas requieran aprobacion para el uso de materiales, equipos, procesos, métodos de prueba,
mecanismos, procedimientos o tecnologias o tecnologias alternativas, a fin de dar cumplimiento

de una norma oficial mexicana y se quiera utilizar estas tecnologias alternas autorizadas.

° El tramite de aprobacion inicia y termina en el Centro Integral de Servicios (CIS) de la
Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental (SGPA), su personal es el encargado de
recibir la solicitud, conforme a los criterios y lineamientos fijados para tal efecto en el formato

“Lista de verificaciéon para la recepcion del tramite SEMARNAT-05-005-B” (anexo 1).

. La Direccién General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC), a través de su Direccién de Calidad del Aire
(DCA), sera la responsable de integrar y analizar el expediente de la solicitud, asi como
coordinar y dar el seguimiento a las acciones necesarias para la aprobacion y registro del uso de
materiales, equipos, procesos, métodos de prueba, mecanismos, procedimientos o tecnologias

alternativas a las establecidas en las normas oficiales mexicanas.

. Una vez recibido el escrito formulado por el Promovente, el Centro Integral de Servicios
(CIS) de la Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental (SGPA), distribuira en tiempo
y forma al area competente una copia del expediente para su analisis y dictamen

correspondiente.

. La Direccion de Calidad del Aire (DCA) debera requerirle al Promovente la informacion
faltante o complementaria en un plazo maximo de 20 dias naturales, contados a partir de la

fecha de recepcion de la solicitud.
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° El Promovente tendra 5 dias habiles, contados a partir de recibir la notificacion para
entregar los datos o documentos complementarios que le hayan sido requeridos; transcurrido el

plazo correspondiente sin desahogar la prevencion se desechara el tramite presentado.

. Sera responsabilidad de la Direccion de Calidad del Aire (DCA) emitir respuesta a la
solicitud remitida por el Promovente, en un plazo no mayor a los 60 dias naturales, contados a
partir de la fecha de recepcion de la solicitud y documentaciéon completa. Este plazo sera
prorrogable una sola vez por igual periodo y se suspendera en caso de que la Secretaria
requiera al Promovente mayores elementos de justificacion, reanudandose al dia habil siguiente

al que se cumpla el requerimiento.

. La aprobacion se otorgara, dejando a salvo los derechos protegidos en las leyes en
materia de propiedad intelectual, y se considerara afirmativa si no se emite dentro del plazo

correspondiente.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Tramites resueltos en tiempo de Ley

Responsable de obtenerlo: Subdireccion del Sector Transporte

Periodicidad: Mensual

Unidad de Medicién: (Numero de tramites concluidos en tiempo / Numero de tramites
ingresados)*100

Unidad de Medicion: (Numero de productos conformes en el periodo / Niumero total de productos

revisados) *100
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Centro Integral de Servicios

Subdireccion del
Transporte

Sector

Recibe del Promovente en original y copia escrito y anexos
correspondientes para la aprobacién y registro del uso de
materiales, equipos, procesos, métodos de prueba,
mecanismos, procedimientos o tecnologias alternativas a las
establecidas en las normas oficiales mexicanas.

Revisa que los documentos entregados se encuentren
completos y cumplan con los requisitos establecidos, mediante
la aplicacién de la “Lista de verificaciéon para la recepcion del
tramite SEMARNAT-05-005-A Seccion I” (anexo 1).

Procede a capturar los datos necesarios del tramite respectivo,
expide y sella la constancia de recepcion, asimismo la firma el
Encargado del tramite en el Centro Integral de Servicios de la
Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental (CIS) y
recaba la firma del Promovente en el documento.

Proporciona al Promovente la constancia de recepcion del
tramite debidamente sellada y firmada de recibido por el
Encargado del tramite en el CIS para su control y seguimiento.

Turna a la Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y
Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
(DGGCARETC) el tramite recibido mediante la hoja impresa de
la constancia de recepcion, incorporando nombre del
destinatario, fecha de recepcion y una descripcién breve del
documento.

Remite por correo electrénico la “Lista de verificacion para la
recepcion del tramite SEMARNAT-05-005-A Seccion [I”
capturada durante el ingreso del tramite a la Subdireccion del
Sector Transporte (SST), adjuntado documentos recibidos para
su analisis y dictamen del trdmite requerido por el Promovente,
previo registro de la Oficina de Apoyo de la DGGCARETC.

Recibe el escrito y anexos e integra expediente, verifica la
conformidad del documento a través de la revision del anexo 1,
dentro de los 5 dias naturales siguientes a la recepcién de la
solicitud.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

10

11

Envia al Comité Consultivo de Normalizacion (CNN) que haya
elaborado la Norma Oficial Mexicana copia de la solicitud
presentada, suprimiendo la informacion que identifique al
Promovente involucrado.

Evalla dentro de los 15 dias naturales siguientes a la recepcién
de la solicitud la informacién contenida en la misma, por medio
de la “Lista de verificacion para la recepcion del tramite
SEMARNAT-05-005-A Seccion II” (anexo 2) y procede a definir
si requiere elementos adicionales de justificacion, dentro de
este mismo plazo.

Nota: El Comité Consultivo de Normalizacién que haya emitido
la Norma Oficial Mexicana a la que hace referencia la solicitud,
sera responsable de determinar si requiere elementos
adicionales de justificacion y solicitarlos a la Secretaria. En el
supuesto que no sea necesario requerir la informacion
adicional, contintia en la actividad No. 13.

Elabora oficio de notificacién dirigido al apoderado legal de la
Empresa y lo entrega para su firma al Director General de de
Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes, una vez transcurridos los
primeros 15 dias naturales a partir de la recepcion de la
solicitud, y en caso de requerirse elementos adicionales de
justificacion.

Obtiene del Director de Calidad del Aire su Visto Bueno, a
través de su rubrica en el oficio elaborado y recaba la firma de
autorizacién del Director General de Gestion de la Calidad del
Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
en el documento y lo entrega al Encargado del tramite en el CIS
para su envio correspondiente.

Nota: En el supuesto de que el oficio de notificacidn requiera
modificaciones propuestas por el Director o Director General,
realiza los cambios necesarios.

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes

Direccion de Calidad del Aire

7 de 35




APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS
(MODALIDAD A)
715-DCA.01-0
18-JUN-10

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Centro Integral de Servicios 12 Recibe el oficio de notificacion debidamente firmado y lo

proporciona al Promovente dentro de los siguientes 5 dias
naturales, posteriores a los primeros 15 dias naturales,
obteniendo firma de recibido en la copia del documento.

Nota: Una vez recibido el oficio de notificacion, el Promovente
tendra 5 dias habiles para atender los faltantes que en su caso
se requieran, de no presentar escrito, el tramite se considerara
como no presentado. (Fin del procedimiento)

13 Recibe del Promovente escrito, por medio del cual aclara las
faltas u omisiones, registra la informacion necesaria y la turna al
Subdirector del Sector Transporte para su analisis.

Subdireccion  del  Sector 14 Recibe informacion y efectua el analisis con base a la “Lista de
Transporte verificacion de criterios técnicos para elaborar resolutivos al
tramite SEMARNAT-05-005-A" (anexo 3) respectiva.

15 Elabora oficio resolutivo, aplicando el anexo 4, 5, 6 6 7, segun
corresponda, obtiene del Director de Calidad del Aire su Visto
Bueno, rubricando el documento y utilizando el formato “Hoja de
evaluacion de la conformidad VC-SEMARNAT-05-005A" (anexo
8) y recaba la firma de autorizacién del Director General de
Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes en el oficio emitido y lo entrega
al Encargado del tramite en el CIS para su envio.

Nota: En el caso de que el oficio resolutivo requiera
adecuaciones propuestas por el Director o Director General,
efectla las correcciones procedentes.

Centro Integral de Servicios 16 Recibe el oficio debidamente firmado y entrega al Promovente
el resolutivo, recabando firma de recibido en la copia de dicho
oficio.

17 Recibe y registra los reportes de los oficios entregados en el dia
y procede a actualizar la bitacora de tramites correspondiente,
finalizado el trdmite solicitado.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Subdireccién  del  Sector 18 Verifica el cumplimiento de los tiempos del tramite mediante el
Transporte formato denominado “Hoja de evaluacion de la conformidad VC-
SEMARNAT-05-005A".

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 18

PRODUCTO O SERVICIO: | Resolutivo

PROCEDIMIENTO(S):
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DIAGRAMA DE FLUJO
CENTRO INTEGRAL DE SERVICIOS SUBDIRECCION DEL SECTOR TRANSPORTE
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RECEPCION v

OBTIENE DEL DCA SU Vo. Bo.,
A TRAVES DE SU RUBRICA EN
EL OFICIO Y RECABA FIRMA
DEL DGGCARETC Y LO
(6) v ENTREGA AL CIS PARA ENVIO

o
CONSTANCIA

o
REMITE POR CORREO EL OFICIO
ANEXO 1 CAPTURADA A LA
SST, ADJUNTANDO
DOCUMENTOS PARA SU

ANALISIS Y DICTAMEN

O
DOCUMENTOS
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DIAGRAMA DE FLUJO

CENTRO INTEGRAL DE SERVICIOS

SUBDIRECCION DEL SECTOR TRANSPORTE

(12)

RECIBE OFICIO FIRMADO Y LO
PROPORCIONA AL
PROMOVENTE, OBTENIENDO
FIRMA DE RECIBIDO EN LA

COPIA DEL DOCUMENTO

(13 v

RECIBE ESCRITO, POR MEDIO
DEL CUAL ACLARA LAS
FALTAS U OMISIONES,

(14)

RECIBE INFORMACION Y
EFECTUA EL ANALISIS CON

REGISTRA INFORMAQION Y
TURNA SST PARA ANALISIS

INFORMAC

(16)

RECIBE OFICIO FIRMADO Y
ENTREGA AL PROMOVENTE

BASE A LA LISTA DE
VERIFICACION DE CRITERIOS
TECNICOS (ANEXO 3)

INFORMACIO

(15) v

ELABORA OFICIO
RESOLUTIVO, OBTIENE DEL

EL RESOLUTIVO, RECABANDO |«
FIRMA DE RECIBIDO EN LA
COPIA DE DICHO OFICIO

o
RESOLUTIVO

an v

RECIBE Y REGISTRA
REPORTES DE LOS OFICIOS
ENTREGADOS Y PROCEDE A

DCA SU Vo. Bo., RUBRICANDO
Y RECABA FIRMA
DGGCARETC Y ENTREGA

RESOLUTIVO

(18)

VERIFICA EL CUMPLIMIENTO
DE LOS TIEMPOS DE TRAMITE

ACTUALIZAR LA BITACORA DE
TRAMITES

(0]
BITACORA

\ 4

MEDIANTE LA HOJA DE
EVALUACION DE LA
CONFORMIDAD

o
ANEXO 8
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ANEXO No.

1

NOMBRE: LISTA DE VERIFICACION PARA LA RECEPCION DEL TRAMITE SEMARNAT-05-005-

A (SECCION I)

LISTA DE VERIFICACION PARA LA RECEPCION DEL TRAMITE SEMARNAT-05-005-A

Nombre de la Empresa Evaluada: 1 Evaluador CIS: (_ 4
Giro Industrial 2 Fecha Ingreso: (_ 5
NRA Fecha de turno a Dir. Calidad Del Aire(1): (6

SECCION I. DATOS REQUERIDOS (incluidos en el escrito libre o sus anexos)

Aplica? [ Aprueba?

Informacién sujeta a revisién/validacién | Cve. Criterio de validacién/aprobacion Si=1 No=0 |[Result. Observaciones
1.- Nombre, denominacién o razén social de quién o Se incluye nombre, denominacién o razén social del promovente 6 nombre del
quiénes promuevan, en su caso de su representante 1.1 |representante legal el cual debe ser congruente con el documento o acta 7 @
legal, constitutiva

Incluye el domicilio para recibir notificaciones, indicando: calle, numero, colonia,
2. Domicilio para recibir notificaciones 1.2 |delegacion y/o municipio, codigo postal y entidad federativa (opcionales, teléfono

y/o fax y/o correo electrénico).

Debe indicar claramente que solicita "Autorizacién para utilizar o aplicar" uno o
varios de los siguientes items 1. materiales, 2.equipos, 3. procesos, 4. métodos de
prueba, 5. mecanismos, 6. procedimientos 7. tecnologias alternativas. "a las
establecidas en las normas oficiales mexicanas en materia ambiental de la
Direccién General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes".

3.- Peticion que se formula 1.3

Debera incluir una exposicion breve de dos o tres renglones del por qué de la
peticion, si para el evaluador esta no es evidente, podra calificar este punto como
4.- Hechos o razones que dan motivo a la peticion 1.4 |no aplicable (anotar un cero "0" en la columna de aplicabilidad del item) e indicar en
el apartado de observaciones que no encontré una descripcion de los hechos o
razones que motivan la peticion.

Sélo procede si esta dirigido a: Direccién General de Gestion de la Calidad del Aire
y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.

Debera establecer la fecha dentro del escrito libre y domicilio para recibir
notificaciones

5.- Organo administrativo a que se dirigen 1.5

6.- Lugar y fecha de su emision 1.6

7. Firma del interesado o su representante legal 1.7 |E] escrito debe incluir la firma del promovente o representante legal.

18 No aplica en caso de personas morales. Para personas fisicas se debera incluir una

8.- Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) N A N <
copia de la clave Unica de registro de poblacién.

9.- Actividad en la que se utilizaran los materiales, 19 Debera indicar cudl es la Norma Oficial Mexicana para la cudl esta solcitando la
equipos, procesos, métodos "~ |presente autorizacion.

10.- Domicilio en donde se aplicaran los materiales, L . . - A

equipos, procesos, métodos de prueba, mecanismos, | 1.10 |Debera indicar el domicilio del lugar en el cuél se aplicara la autoirizacion que
procedimientos o tecnologias alternativos solicita.

SECCION 1: DOCUMENTOS REQUERIDOS

Debera incluir anexo con informacién técnica que avale la peticion (1 original(es) 2

11.- Incluye anexo con documentacion técnica ;

v 1.1 copia(s).
12.- Documentos que acrediten la personalidad del Debera presentar la copia del poder notarial en el cual se autorizan actos
solicitante o del representante legal (1 para cotejo 1.12|administrativos a la persona que promueve el tramite y documento original para

original(es) 1 copia(s)) Qotejo_

o

Total de puntos a considerar Total de puntos sumados 0

SUBDIRECCION DE TRANSPORTE
DIRECCION DE CALIDAD DEL AIRE

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Direccion de Calidad del Aire
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__1

NOMBRE: LISTA DE'VERIFICACI()N PARA LA RECEPCION DEL TRAMITE SEMARNAT-05-005-
A (SECCION 1)
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre de la Empresa 1 Nombre con el que aparece en el Registro Federal de

evaluada Contribuyentes la Empresa.

Giro industrial 2 Ambito industrial en el que desempefia sus actividades la
Empresa.

NRA 3 Numero de registro ambiental de la Empresa asignado por el
Sistema Nacional de Tramites (SINAT).

Evaluador CIS 4 El nombre de la persona perteneciente al CIS que recibe el
tramite y llena el formato “Lista de verificacion para la recepcion
del tramite SEMARNAT-05-005-A (seccion 1)”.

Fecha ingreso 5 Dia, mes y ano en la que recibe el tramite.

Fecha de turno a Direccion de 6 Dia, mes y afio en la que el tramite es recibido en la oficina de

Calidad del Aire apoyo (recepcion de documentos) de la DGGCARETC.

Aplica 7 Si la informacion sujeta a revisién aplica, conforme a los
criterios de validacion/aprobacion: 1
Si no aplica conforme a los criterios correspondientes: 0

Aprueba 8 Si la informacion sujeta a revision aprueba conforme a los
criterios de aprobacion: 1
Si no aprueba conforme a los criterios correspondientes: 0

Observaciones 9 Si la informacion sujeta a revisidn correspondiente a ese item es

correcta automaticamente aparece la leyenda: “OK”.

Si la informacién sujeta a revisién correspondiente a ese item
no es correcta automaticamente aparece la leyenda: “Debera
requerir informacion adicional respecto a este punto”.

Si la informacién “No aplica” por no ser requerida para ese
tramite en especifico o el evaluador considera que no es
suficientemente clara aparece la leyenda: “No aplica o No se
encontro la descripcion”.

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
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NOMBRE:

A (SECCION Il

ANEXO No._ 2

LISTA DE VERIFICACION PARA LA RECEPCION DEL TRAMITE SEMARNAT-05-005-

LISTA DE VERIFICACION

TRAMITE SEMARNAT-05-005-A

(€D

Nombre de la Empresa Evaluada:

Evaluador Calidad del Aire:_C_4 )

Total de puntos a considerar

[SUBDIRECCION DE TRANSPORTE
DIRECCION DE CALIDAD DEL AIRE

Total de puntos sumados

Giro Industrial 2 Fecha Ingreso: 5
NRA 3 Fecha de Evaluacion: 3
SECCION Il A. DOCUMENTOS REQUERIDOS (incluidos en el escrito libre o sus anexos) A EVALUAR POR DIRECCION DE CALIDAD DEL AIRE
Aplica? | Aprueba?

Informacion sujeta a revisién/validacion | Cve. Criterio de validacién/aprobacion Si=1 No=0 |Result. Observaciones

Incluye descripcion de las actividades en las que se utilizaran materiales, equipos, @ @
1.- Descripcién de las actividades en las que se procesos, métodos de prueba, mecanismos, procedimientos o t_ecr_]f:loglas
utilizaran materiales, equipos, procesos, métodos de 21 alternativos. (1 original(es) copia(s))nombre. Dentro de la descripcion de las
prueba, mecanismos, procedimientos o tecnologias " |actividades indica el fin primordial del proceso productivo al que pertenecen las
alternativos. (1 original(es) 2copia(s)) actividades, por ejemplo, si es la fabricacion de vidrio, de cemento, autopartes, o

compuestos quimicos, farmacolégicos, etc.

Incluye cuadro comparativo de los resultados de las pruebas realizadas con los
.- Cuadro comparativo de los resultados de las prusbas materiales, equipos, procesos, métodos de prueba, mecanismos, procedimientos o
realizadas con |Es materiales, equipos, pmcesosvp tecnlologias alterlnz?tivos en relagi(’)n con aquellos previstos en las Normas Oficiales
métodos de prueba, mecanismos, procedimientos o 22 Mexicanas. (1 original(es) 2 copia(s)), 6, en su caso, puede establecer una 1 1 1 oK
tecnologias alternativos en relacion con aquellos "~ |comparacion de aspectos fisicos, quimicos, principios metodoldgicos, rango
previstos en las Normas Oficiales Mexicanas. (1 analitico, sensibilidad, precision y exactitud, o alguna otra caracteristica que incida
original(es) 2 copia(s)) o re ¢ a9 -

en la medicion u obtencion de los estandares indicados en la NOM de referencia

con relacién a lo indicado en tales NOM's.

Incluye descripcion de la metodologia para la aplicacion de materiales, equipos,
3. fa para la ap 6n de procesos, mt-'z‘todo.s.de (pru)eba, .m(ec):)agi_srnos, procedimientos o }ecnologias 5
equipos, procesos, métodos de prueba, mecanismos, 23 alternativos. (1 original(es) copia(s)) Si ésta es parte de un estandar o regulacion 0 0 0o N . . s

. .3 |, N P . A . o Aplica o No se encontr6 la descripcior

Pfoceﬁd'lm'e"w_s o ‘75”0'09'95 alternativos, en idioma internacional, debera indicar el nombre completo de dicho estandar, y cudl es el P P
espafiol. (1 original(es) 2 copia(s)) organismo regulador que lo certifica, por ejemplo: método USEPA CTM 030

(Agencia de Proteccién Ambiental de E.U.)

INICIUyE eVIUeTiCrd CIeTiiita U oojetiva que CoImiprueve que CoIm 1d ditermiauva

planteada se da cumplimiento a las finalidades de la norma a la cuél se hace
4. EV"’ED“C'a C'E““"fa Ullnble‘t"/a "Tcetsa”da q“Ed referencia. (1 original(es) 2 copia(s)). Lo anterior puede estar avalado por la
compruet e“q”: |C:Sn|i|a alterna "’al::;r:; ase da (| 2:4 |publicacion en una revista cientifica de prestigio, o bien, esta incluido en un método 1 1 1 OK
original(es) 2 copia(s)) 6 estandar de aplicacion similar el cual esté vigente por alguna normativa o

regulacién de Estados Unidos de Norteamérica, Canada, Australia, Japén y/o Unién

c
SECCION 1l B. INFORMACION COMPLEMENTARIA (NO ESTABLECIDA EN EL FORMATO DE COFEMER).
5.- Norma o Normas Oficiales Mexicanas en materia de Indica dentro del escrito libre y/o los anexos al escrito la Norma o Normas Oficiales
contaminacion atmosférica, sobre las cuales solicita la Mexncan_a’s en materia de contaminacion atmosférica, sobrg las cudles solicita la
aprobacion y registro para el uso de equipos, procesos, | , g aprobacién y registro para el uso de equipos, procesos, métodos de prueba, 1 1 1 oK
mémdﬂs,de prueba, mecanismos, procedimientos o "~ |mecanismos, procedimientos o tecnologias alternativas a las establecidas en tales
:\eocr':':sg‘as alternativas a las establecidas en tales normas. Tal norma, o normas, deberan pertenecer a la materia de contaminacion

atmosférica, y deberé(n) estar vigente(s).
&= O MIOTTACIO que Se TelevanTe para
dar cumplimiento al tramite, (en el apartado de
“criterios" debera indicarse cual es tal informacion, 26 1 1 1 OK
describir brevemete por qué es importante e indicar cual

4 ol critario da evaluaciam.
4 4

06
LSTCHKSEMARNATO05005A.XLS
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NOMBRE: LISTA DE,VERIFICACION PARA LA RECEPCION DEL TRAMITE SEMARNAT-05-005-
A (SECCION 11)
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre de la Empresa 1 Nombre con el que aparece en el Registro Federal de

evaluada Contribuyentes la Empresa.

Giro Industrial 2 Ambito industrial en el que desempefia sus actividades la
Empresa.

NRA 3 Numero de Registro Ambiental de la empresa asignado por el
Sistema Nacional de Tramites (SINAT).

Evaluador de Calidad del Aire 4 El nombre de la persona perteneciente a la Direccion de
Calidad del Aire, que recibe el tramite y llena el formato “Lista
de verificacion para la recepcion del tramite SEMARNAT-05-
005-A (seccion 11)".

Fecha ingreso 5 Dia, mes y afio en la que recibe el tramite.

Fecha de evaluacion 6 Dia, mes y afio en la que realiza la evaluacion.

Aplica 7 Si la informacion sujeta a revisién aplica, conforme a los
criterios de validacion/aprobacion: 1
Si no aplica conforme a los criterios correspondientes: 0

Aprueba 8 Si la informacion sujeta a revision aprueba conforme a los
criterios de aprobacion: 1
Si no aprueba conforme a los criterios correspondientes: 0

Observaciones 9 Si la informacion sujeta a revisidn correspondiente a ese item es

correcta automaticamente aparece la leyenda: “OK”.

Si la informacién sujeta a revisién correspondiente a ese item
no es correcta automaticamente aparece la leyenda: “Debera
requerir informacion adicional respecto a este punto”.

Si la informacién “No aplica” por no ser requerida para ese
tramite en especifico: “No aplica o No se encontré la
descripcion”.
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ANEXO No.__3

NOMBRE: LISTA DE VERIFICACION DE CRITERIOS TECNICOS PARA ELABORAR
RESOLUTIVOS AL TRAMITE SEMARNAT-05-005-A

) -
Giro Industrial:
NI ED)

Aplica?  Aprueba?

O & &
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NOMBRE: LISTA DE VERIFICACIC')N DE CRITERIOS TECNICOS PARA ELABORAR
RESOLUTIVOS AL TRAMITE SEMARNAT-05-005-A
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre de la Empresa 1 Nombre con el que aparece en el Registro Federal de

evaluada Contribuyentes de la Empresa.

Giro industrial 2 Ambito industrial en el que desempefia sus actividades la
Empresa.

NRA 3 Numero de registro ambiental de la empresa asignado por el
Sistema Nacional de Tramites (SINAT).

Evaluador de Calidad del Aire 4 El nombre de la persona perteneciente a la Direccion de
Calidad del Aire, que recibe el tramite y llena el formato “Lista
de verificacion de criterios técnicos para elaborar resolutivos al
tramite SEMARNAT-05-005-A".

Fecha ingreso 5 Dia, mes y afio en la que recibe el tramite.

Fecha de evaluacion 6 Dia, mes y afio en la que realiza la evaluacion.

Aplica? 7 Si la informacion sujeta a revisién aplica, conforme a los
criterios de aprobacion: 1
Si no aplica conforme a los criterios correspondientes: 0

Aprueba? 8 Si la informacion sujeta a revision aprueba conforme a los
criterios de aprobacion: 1
Si no aprueba conforme a los criterios correspondientes: 0

Observaciones 9 Si la informacion sujeta a revision correspondiente a ese item es

aprobatoria automaticamente aparece la leyenda: “OK este
criterio avala la solicitud”.

Si la informacién sujeta a revisién correspondiente a ese item
no es aprobatoria automaticamente aparece la leyenda:
“Manifestar la negacion de la solicitud con base en este
argumento”.

Si la informacién “No aplica” por no ser requerida para ese
tramite en especifico aparece la leyenda: “No aplica”.

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes

Direccion de Calidad del Aire

17 de 35
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ANEXO No.__4

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

Describe las caracteristicas de la resolucion de la solicitud la cual puede ser: resolutivo afirmativo o
negativo o de solicitud de informacion adicional, de las solicitudes de aprobacién y registro para el
uso de equipos, procesos, métodos de prueba, mecanismos, procedimientos o tecnologias
alternativas a las establecidas en las normas oficiales mexicanas, en la Direccion General de
Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.

Legalidad del acto emitido (1)
Identidad del solicitante (2)
Autenticidad (3)

Fundamento juridico (4)
Considerando (5)

Resolucion (6)
Condicionantes (7)

Vigencia (8)

Copias para conocimiento (9)

Presentacion (10)

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Direccion de Calidad del Aire

18 de 35



APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,

METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS
(MODALIDAD A)
715-DCA.01-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

ANEXO No.__4

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Legalidad del acto emitido

Aquella caracteristica que contiene los siguientes elementos:

= Papel oficial con el logotipo de los Estados Unidos
Mexicanos en el angulo superior izquierdo con o sin el
logotipo en fondo de agua al centro de la hoja.

= Nombre de la dependencia que autoriza o que emite el
oficio o acto de autoridad.

= Nombre o firma autdgrafa del Director General de Gestion
de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes.

Identidad del solicitante

= Nombre del representante legal del establecimiento
solicitante.

Nombre del establecimiento o razén social.

Datos del establecimiento (direccion, teléfonos, fax, correo
electrénico, etc.).

Uy

Autenticidad

Controles internos de entrada.

Dia, mes y afio de ingreso de la solicitud.

Dia, mes y afio de ingreso de informacion.

Dia, mes y afio de autorizacion.

Numero de oficio asignado conforme al consecutivo de la
Direccion General (Oficio No. DGGCARETC.715DCA-
Numero consecutivo segun asignacion).

LUy

Fundamento juridico

Indicar la legislacién aplicable, tales como: Con fundamento en
el Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; los articulos 1, 4, 5, 109 BIS 1, 110, 111, 111 BIS y
113 de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al
Ambiente; el Articulo 29 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y los
articulos 1, 3,7, 9, 10, 11, 13, 16, 17, 18, 23, 24, 25, 26 y 28 del
Reglamento de la LGEEPA en Materia de Prevencién y Control
de la Contaminacioén de la Atmésfera.

Considerando

Que una vez revisada la informacién contenida en su solicitud y
que esta cumple en tiempo y forma con los requisitos para su
evaluacion. Ejemplo:

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes

Direccion de Calidad del Aire
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ANEXO No.__4

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

= Que la Empresa manifiesta que su equipo fue disefiado
para la medicion de los parametros normados.

= Que para la medicion de los parametros normados el
equipo emplea métodos diferentes a los establecidos por
las normas aplicables.

= Que la informacién de los equipos demuestra que estos
tienen al menos una confiabilidad igual a los que se
establecen en la normatividad mexicana.

= Que la aplicacion de estos métodos lleva a la obtencion de
los valores de los parametros normados, los cuales pueden
ser comparados con los establecidos en las normas
oficiales mexicanas.

= Que estos valores estan dados por la aplicacion correcta de
los protocolos de prueba de sus equipos de medicion,
cumpliendo con las especificaciones técnicas, de disefo y
fisicas del fabricante.

= Que esta Direccion General de Gestién de la Calidad del
Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes (DGGCARETC) es competente para
conocer y resolver la presente solicitud.

Resolucién

Se autoriza a la Empresa la utilizacién del
equipo referido para la medicion de los parametros normados,
de acuerdo a:

Condicionantes

Descripcion clara y precisa de las condicionantes del tramite:
Ejemplo:

Debera cumplir de manera estricta con el protocolo de pruebas
dado por el fabricante.

En caso de incumplimiento de cualquiera de los términos
establecidos, esta Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales podra invalidar la presente resolucion, sin perjuicio de
la aplicacion de las sanciones previstas en la LGEEPA y demas
ordenamientos que resulten aplicables.
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,

METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS
(MODALIDAD A)
715-DCA.01-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

ANEXO No.__4

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Vigencia 8 Indefinida en tanto no se modifiquen las condiciones de
operacion o del equipo.

Copias para conocimiento 9 - Subsecretario de Gestion para la Proteccién Ambiental.
- Presidente del Comité Consultivo de la NOM correspondiente.
- Subprocurador de Verificacion Industrial de la Procuraduria
Federal de Proteccion al Ambiente.
- Delegado de la SEMARNAT en el Estado donde su ubique el
establecimiento.
- Delegado de la PROFEPA en el Estado donde se ubique el
establecimiento.
- Archivo del tramite.
- CIS.
- Otros.

Presentacion 10 Forma en que se entrega o se envia el documento al
Promovente, es decir debe ser en hojas sin ninguna tachadura
o error que impida la legalidad del mismo.

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes

Direccion de Calidad del Aire



APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS
(MODALIDAD A)
715-DCA.01-0
18-JUN-10

ANEXO No._ 5

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO

Describe las caracteristicas de la resolucion de la solicitud la cual puede ser: resolutivo afirmativo o
negativo o de solicitud de informacion adicional, de las solicitudes de aprobacién y registro para el
uso de equipos, procesos, métodos de prueba, mecanismos, procedimientos o tecnologias
alternativas a las establecidas en las normas oficiales mexicanas, en la Direccion General de
Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.

Legalidad del acto emitido (1)
Identidad del solicitante (2)
Autenticidad (3)

Fundamento juridico (4)
Considerando (5)

Resolucion (6)

Copias para conocimiento (7)

Presentacion (8)
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,

METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS
(MODALIDAD A)
715-DCA.01-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 5

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Legalidad del acto emitido 1 Aquella caracteristica que contiene los siguientes elementos:
= Papel oficial con el logotipo de los Estados Unidos
Mexicanos en el angulo superior izquierdo con o sin el
logotipo en fondo de agua al centro de la hoja.
= Nombre de la dependencia que autoriza o que emite el
oficio o acto de autoridad.
= Nombre o firma autdgrafa del Director General o el
responsable de emitir el oficio o acto de autoridad.
Identidad del solicitante 2 = Nombre del representante legal del establecimiento
solicitante.
= Nombre del establecimiento o razén social.
= Datos del establecimiento (direccion, teléfonos, fax,
correo electronico, etc.).
Autenticidad 3 = Controles internos de entrada.
= Dia, mesy afo de ingreso de la solicitud.
= Dia, mes y afo de ingreso de informacion.
= Dia, mesy afio de resolucion.
= Numero de oficio asighado conforme al consecutivo de
la Direccion General (Oficio N°. DGGCARETC.715DCA-
Numero consecutivo segun asignacion).
Fundamento juridico 4 Referir la legislacién aplicable, tales como: Con fundamento en
el Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; los articulos 1, 4, 5, 109 BIS 1, 110, 111, 111 BIS y
113 de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al
Ambiente; el Articulo 29 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y los
articulos 1, 3,7, 9, 10, 11, 13, 16, 17, 18, 23, 24, 25, 26 y 28 del
Reglamento de la LGEEPA en Materia de Prevencién y Control
de la Contaminacioén de la Atmdésfera.
Considerando 5 Que una vez revisada y analizada la informacion contenida en

su solicitud, que fue presentada en tiempo y forma. Ejemplo:
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS
(MODALIDAD A)
715-DCA.01-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 5

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

= Que la Empresa manifiesta que su equipo fue disefiado
para la medicion de los parametros normados.

= Que para la medicion de los parametros normados el
equipo emplea métodos diferentes a los establecidos
por las normas aplicables.

* Que la informacion de los equipos demuestra que estos
tienen al menos una confiabilidad igual a los que se
establecen en la normatividad mexicana.

* Que la aplicacién de estos métodos lleva a la obtencion
de los valores de los parametros normados, los cuales
pueden ser comparados con los establecidos en las
normas oficiales mexicanas.

= Que estos valores estan dados por la aplicacién
correcta de los protocolos de prueba de sus equipos de
medicion, cumpliendo con las especificaciones técnicas,
de disefio y fisicas del fabricante.

= Que esta Direccion General de Gestion de la Calidad
del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes es competente para conocer y resolver
la presente solicitud.

Resolucién 6 No autoriza a la Empresa el empleo de este equipo para realizar
las mediciones de los parametros normados, de conformidad a
los considerandos 3 y 4, sefialados en el punto anterior.

Copias para conocimiento 7 - Subsecretario de Gestion para la Proteccién Ambiental.

- Presidente del Comité Consultivo de la NOM correspondiente.
- Subprocurador de Verificacion Industrial de la Procuraduria
Federal de Proteccion al Ambiente.

- Delegado de la SEMARNAT en el Estado donde su ubique el
establecimiento.

- Delegado de la PROFEPA en el Estado donde se ubique el
establecimiento.

- Archivo del tramite.

- CIS.

- Otros.
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS
(MODALIDAD A)
715-DCA.01-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 5

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Presentacion

Forma en que se entrega o se envia el documento al
Promovente, es decir, debe ser en hojas sin ninguna tachadura
o error que impida la legalidad del mismo.
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS
(MODALIDAD A)
715-DCA.01-0
18-JUN-10

ANEXO No._ 6

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE INFORMACION

Describe las caracteristicas de la resolucion de la solicitud la cual puede ser: resolutivo afirmativo o
negativo o de solicitud de informacion adicional, de las solicitudes de aprobacién y registro para el
uso de equipos, procesos, métodos de prueba, mecanismos, procedimientos o tecnologias
alternativas a las establecidas en las normas oficiales mexicanas, en la Direccidon General de
Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.

Legalidad del acto emitido (1)
Identidad del solicitante (2)
Autenticidad (3)

Fundamento juridico (4)
Referencia (5)

Copias para conocimiento (6)

Presentacion (7)
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,

METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS
(MODALIDAD A)
715-DCA.01-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 6

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE INFORMACION

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Legalidad del acto emitido 1 Aquella caracteristica que contiene los siguientes elementos:
e Papel oficial con el logotipo de los Estados Unidos
Mexicanos en el angulo superior izquierdo con o sin el
logotipo en fondo de agua al centro de la hoja.
e Nombre de la dependencia que autoriza 0 que emite el
oficio o acto de autoridad.
e Nombre o firma autégrafa del Director General o el
responsable de emitir el oficio o acto de autoridad.
Identidad del Solicitante 2 e Nombre del representante legal del establecimiento
solicitante.
e Nombre del establecimiento o razén social.
e Datos del establecimiento (direccion, teléfonos, fax,
correo electronico, etc.).
Autenticidad 3 e Controles internos de entrada.
e Dia, mes y afo de ingreso de la solicitud.
e Dia, mes y afo de solicitud de informacion.
e Numero de oficio asignado conforme al consecutivo de
la Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y
Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes (Oficio No. DGGCARETC.715DCA-
Numero consecutivo segun asignacion).
Fundamento Juridico 4 Senalar la legislacion aplicable, tales como: Con fundamento en

el Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; los articulos 1, 4, 5, 109 BIS 1, 110, 111, 111 BIS y
113 de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al
Ambiente; el Articulo 29 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales; los
articulos 1, 3,7, 9, 10, 11, 13, 16, 17, 18, 23, 24, 25, 26 y 28 del
Reglamento de la de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la
Proteccion al Ambiente en Materia de Prevencién y Control de
la Contaminacién de la Atmosfera, asi como, el Articulo 35 de la
Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS
(MODALIDAD A)
715-DCA.01-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 6

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE INFORMACION

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Referencia 5 Que una vez revisada y analizada la informacioén contenida en
su solicitud se determiné que para estar en condiciones de
continuar con el tramite correspondiente debera proporcionar la
siguiente documentacion (ejemplo):
e Enviar la documentacion de referencia para el segundo
equipo marca modelo .
e Presentar las condiciones de operacion del equipo en
otros paises.
e Referir los datos técnicos de los equipos.
e Certificados de mediciones.

Copias para conocimiento 6 - Subsecretario de Gestion para la Proteccion Ambiental.

- Presidente del Comité Consultivo de la NOM correspondiente.
- Subprocurador de Verificacion Industrial de la Procuraduria
Federal de Proteccion al Ambiente.

- Delegado de la SEMARNAT en el Estado donde su ubique el
establecimiento.

- Delegado de la PROFEPA en el Estado donde se ubique el
establecimiento.

- Archivo del tramite.

- CIS.

- Otros.

Presentacion 7 Forma en que se entrega o se envia el documento al
Promovente, es decir, debe ser en hojas sin ninguna tachadura
o error que impida la legalidad del mismo.
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS
(MODALIDAD A)
715-DCA.01-0
18-JUN-10

ANEXO No._ 7

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE OPINION TECNICA

Legalidad del acto emitido (1)
Identidad del solicitante (2)
Autenticidad (3)

Fundamento juridico (4)
Solicitud (5)

Copias para conocimiento (6)

Presentacion (7)

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Direccion de Calidad del Aire



APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,

METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS
(MODALIDAD A)
715-DCA.01-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 7

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE OPINION TECNICA

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Legalidad del acto emitido

Aquella caracteristica que contiene los siguientes elementos:

= Papel oficial con el logotipo de los Estados Unidos
Mexicanos en el angulo superior izquierdo con o sin el
logotipo en fondo de agua al centro de la hoja.

= Nombre de la dependencia que autoriza o que emite el
oficio o acto de autoridad.

= Nombre o firma autégrafa del Director General o el
responsable de emitir el oficio o acto de autoridad.

Identidad del solicitante

Nombre del Presidente del Comité Consultivo de la NOM
correspondiente.
Datos (direccion, teléfonos, fax, correo electrénico, etc.).

U

J

Autenticidad

Controles internos de entrada.

Dia, mes y afio de ingreso de la solicitud.

Dia, mes y afio de ingreso de informacion.

Numero de oficio asignado conforme al consecutivo de la
Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y
Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
(Oficio No. DGGCARETC.715DCA-Numero consecutivo
segun asignacion).

LUl

Fundamento juridico

Referir la legislacién aplicable, tales como: Con fundamento en
los articulos 2 fraccion XXXI, 110 fraccién XLIII, 111 fraccion IV
y 115 fraccién XVII del Reglamento Interior de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales y los articulos 53, 54 y
55 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Solicitud

Que una vez revisada la informacién contenida en la solicitud
presentada por (Nombre del Promovente), y con base en lo
requerido por la ficha de COFEMER para éste tramite, se envie
la informaciéon correspondiente al Presidente del Comité
Consultivo de la NOM a la cual se refiere el tramite presentado.

Ejemplo:
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,

METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS
(MODALIDAD A)
715-DCA.01-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 7

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE OPINION TECNICA

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Por este conducto me permito informarle que esta Direccion
General recibié con fecha del presente, escrito de
la empresa denominada de fecha

de los corrientes, mediante el cual solicita que sus
equipos de monitoreo continuo de emisiones sean reconocidos
para cumplir con la Norma Oficial Mexicana NOM-040-
SEMARNAT-2002, Proteccion Ambiental-Fabricacion de Cemento
Hidraulico-Niveles Maximos Permisibles de Emisién a la
Atmosfera.

Esta Secretaria cuenta con el procedimiento SEMARNAT-05-
005 para la “Aprobacién y Registro para el uso de Equipos,
Procesos, Métodos de Prueba, Mecanismos, Procedimientos o
Tecnologias Alternativas a las establecidas en las Normas
Oficiales Mexicanas”

En virtud de lo anterior y con base en las atribuciones
reglamentarias como presidente del Comité Consultivo de la
NOM le solicito su opinién técnica sobre dicha
solicitud a fin de que esta Autoridad esté en condiciones de
otorgar la autorizacién correspondiente.

Copias para conocimiento

- Archivo del Tramite.
- Oftros.

Presentacion

Forma en que se entrega o se envia el documento a la
dependencia correspondiente, es decir, debe ser en hojas sin
ninguna tachadura o error que impida la legalidad del mismo.
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS
(MODALIDAD A)
715-DCA.01-0
18-JUN-10

ANEXO No._8

NOMBRE: HOJA DE EVALUACION DE LA CONFORMIDAD VC-SEMARNAT-05-005A

HOJA DE EVALUACION DE LA CONFORMIDAD
VC- SEMARNAT 05-005A

DATOS GENER_A!‘ES FUERA DE TIEMPO
(1) Nombre de la empresa: (2) No. De Bitacora: (3) NRA
Area: (10)
(4) Tipo de Tramite: (.5) Dur_‘acwn legal de | (6) Fecha de inicio *Etapa o Status:
tiempo: (11)
(7) Fecha final de tramite | (8) Dictaminacién | (9) Dictaminacién
(entrega al gestor): fuera de tiempo: dentro de tiempo: Fecha:/ (12) /
dias
dias
(14) (15) (16) (17) (18) (19) (20)
(13) Etapa o Nombre Fecha de | Rubrica | Fecha Duracién de NC (**)
Area Status recepcion de tiempo por M |12 |13
(*) entrega etapas o
status
Observaciones: (21)
Nombre del evaluador: (22) Firma: (23)

*Clave por etapa o estatus: A. Integracion del expediente, B. Solicitud de informacion, C. Elaboracion de oficio de Informacion Faltante,
D. En Espera de Autorizaciones, E. Elaboracién de Resolutivo, F Subdireccion, G Inspeccion de Direccion de Area, H. Correccion de

Oficio, I. Firma Direccion General, J Envio a Ventanilla, K. Otros: (24)
**Clave por no conformidad (NC) Criterio A.1Fuera de Tiempo, A.2 No aplicacién de Lista de Chequeo, A. 3 Aplicacién deficiente de
lista de chequeo, A. 4 Otros
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS
(MODALIDAD A)

715-DCA.01-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._8

NOMBRE: HOJA DE EVALUACION DE LA CONFORMIDAD VC-SEMARNAT-05-005A
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre de la Empresa 1 Nombre con el que aparece en el Registro Federal de

evaluada Contribuyentes la Empresa.

No. de bitacora 2 Numero que otorga el Centro Integral de Servicios (CIS) al
ingreso del documento en el Sistema Nacional de Tramites
(SINAT).

NRA 3 Numero de registro ambiental de la Empresa otorgado por el
Sistema Nacional de Tramites (SINAT).

Tipo de tramite 4 Tramite que ampara este procedimiento (715-05-005-A).

Duracién legal de tiempo 5 Plazo establecido en el procedimiento.

Fecha de inicio 6 Dia, mes y afo en la que el oficio del Promovente es ingresado
en el CIS.

Fecha final de tramite (entrega 7 Dia, mes y afo en que el oficio resolutivo es entregado al

al gestor) Centro Integral de Servicios 0 en su caso fecha en la cual el
tramite es desechado por desistimiento del Promovente.

Dictaminacion fuera de tiempo 8 Numero de dias con los cuales se excedio la notificacion de
resolutivo de trdmite, si y solo si el resolutivo del tramite es
notificado fuera de los plazos que establece la ley (los que se
indican en el procedimiento 715-05-005A).

Dictaminacion dentro de tiempo 9 Numero de dias naturales que transcurrieron entre el ingreso
del oficio del Promovente al CIS y la entrega o notificacién del
resolutivo.

Area 10 Area a la que pertenece el responsable de la etapa o estatus
observada, en el caso de estar fuera de tiempo.

Etapa o Status 11 Claves establecidas en la hoja de evaluacion en el caso de

estar fuera de tiempo.
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS
(MODALIDAD A)
715-DCA.01-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__8

NOMBRE: HOJA DE EVALUACION DE LA CONFORMIDAD VC-SEMARNAT-05-005A

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Fecha 12 Dia, mes y afo en que se esta registrando el documento no
conforme, en el caso de estar fuera de tiempo.

Area 13 | Area a la que pertenece el responsable de la etapa o estatus
observada.

Etapa o status 14 Claves establecidas en la hoja de evaluacion.

Nombre 15 Nombre del responsable de la etapa o status identificada.

Fecha de recepcion 16 Dia, mes y afio en la que se recibe la informacién

correspondiente a la etapa o status.

Rubrica 17 Firma autégrafa o rubrica del responsable de la etapa o status.

Fecha de entrega 18 Dia, mes y afio en la que se libera o se envia la informacion a la
siguiente etapa o status.

Duracién de tiempo por etapas 19 Dias transcurridos entre la fecha de entrega y fecha de
o status recepcion del documento.

NC 20 Claves establecidas en el formato de hoja de evaluacion de la
conformidad.

Observaciones 21 Comentarios u observaciones que enriquezcan el contenido del
formato y que se crean pertinentes.

Nombre del evaluador 22 Nombre completo del responsable de la evaluacion.
Firma 23 Firma autdgrafa del responsable de la evaluacion.
K. otros 24 En caso de que la etapa o status no se encuentre contemplada

en las claves de la “A” a la “J” usar la clave “K” y especificar de
que etapa o status se trata.
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: México, D.F. a 19 de Julio de 2010
DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacion.
Firma:
ELABORO
Nombre: Eduardo Olivares Lechuga
Cargo: Subdirector del Sector Transporte
Firma:
REVISO
Nombre: Ramiro Barrios Castrejon
Cargo: Director de Calidad del Aire
Firma:
APROBO

Nombre: Ana Maria Contreras Vigil

Cargo: Directora General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de
Emisiones y Transferencia de Contaminantes
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)
715-DCA.02-0
18-JUN-10

NOMBRE

APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)

OBJETIVO

Guiar al personal técnico responsable respecto a las acciones y criterios para la recepcion,
evaluacién, resolucion y en su caso registro, cuando exista una autorizacién anterior para el uso
de materiales, equipos, procesos, métodos de prueba, mecanismos, procedimientos o
tecnologias alternativas a las establecidas en las normas oficiales mexicanas, con el objeto de
asegurar el cumplimiento de las disposiciones emitidas para el cumplimiento de dichas normas y
facilitar la utilizacién de estas tecnologias alternas autorizadas en las Normas Oficiales
Mexicanas expedidas por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT)
en materia de calidad del aire.

PROCESO

CALIDAD DEL AIRE
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METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
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18-JUN-10

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Areas Competentes.- Areas técnicas o unidades administrativas que pertenecen a la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), que participan en el procedimiento de
“Aprobacién y registro para el uso de materiales, equipos, procesos, métodos de prueba,
mecanismos, procedimientos o tecnologias alternativas a las establecidas en las normas oficiales
mexicanas”.

Fuente Fija de Jurisdicciéon Federal.- Toda instalacion establecida en un solo lugar, que tenga
como finalidad desarrollar operaciones o procesos industriales, comerciales, de servicios o
actividades que generen o puedan generar emisiones contaminantes a la atmésfera de los
sectores industriales incluidos en el Articulo 111 Bis de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y
la Proteccion al Ambiente.

Indicador.- Parametros de medicién y se constituyen como instrumentos que permiten evaluar
los procedimientos elaborados para prevenir o detectar desviaciones en el logro de los objetivos y
contribuyen a mejorar la operacion, monitoreando el cumplimiento de dichos procedimientos.
Oficio Resolutivo.- Documento legal mediante el cual se condiciona la operacién y
funcionamiento de las fuentes fijas de jurisdiccién federal. Puede ser positivo, negativo, de

desistimiento o de requerimiento de informacion faltante.

ACRONIMOS:

CCN.- Comité Consultivo de Normalizacion.
CIS.- Centro Integral de Servicios de la Subsecretaria de Gestidén para la Proteccién Ambiental.
DCA.- Direccion de Calidad del Aire.
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DGGCARETC.- Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes.

DOF.- Diario Oficial de la Federacion.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SGPA.- Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental.

SINAT.- Sistema Nacional de Tramites.

SST.- Subdireccién del Sector Transporte.
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METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
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POLITICAS DE OPERACION

° El presente procedimiento se llevara a cabo, cada vez que los destinatarios de las
normas requieran dicha autorizacién, cuando exista una autorizacién anterior para el uso de
materiales, equipos, procesos, métodos de prueba, mecanismos, procedimientos o tecnologias
especificos, los destinatarios de las normas pueden solicitar la autorizaciéon para utilizar o aplicar
materiales, equipos, procesos, métodos de prueba, mecanismos, procedimientos o tecnologias
alternativos, para el cumplimiento de una norma oficial mexicana y se quiera utilizar estas

tecnologias alternas autorizadas.

. El tramite de aprobacion inicia y termina en el Centro Integral de Servicios (CIS) de la
Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental (SGPA), su personal es el encargado de
recibir la solicitud, conforme a los criterios y lineamientos fijados para tal efecto en el formato
“Lista de verificacion para la recepcién del tramite SEMARNAT-05-005-B” (anexo 1) y enviar en

tiempo y forma las copias de dicha solicitud a las areas competentes que correspondan.

o La Direccién General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC), a través de su Direccién de Calidad del Aire
(DCA), sera la responsable de integrar y analizar el expediente de la solicitud, asi como
coordinar y dar el seguimiento a las acciones necesarias para la aprobacion y registro del uso de
materiales, equipos, procesos, métodos de prueba, mecanismos, procedimientos o tecnologias
alternativas a las establecidas en las normas oficiales mexicanas en materia ambiental que

cuenten con autorizacién anterior.

. Una vez recibido el escrito formulado por el Promovente, el Centro Integral de Servicios
(CIS) de la Subsecretaria de Gestién para la Proteccion Ambiental (SGPA), distribuira al area

competente una copia del expediente para su evaluacion, resolucidn y en su caso registro.
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° La Direccion de Calidad del Aire (DCA) debera requerirle al Promovente la informacion
faltante o complementaria en un plazo maximo de 5 dias naturales, contados a partir de la fecha

de recepcion de la solicitud.

. El Promovente tendra 5 dias habiles, contados a partir de recibir la notificacion para
entregar los datos o documentos complementarios que le hayan sido requeridos; transcurrido el

plazo correspondiente sin desahogar la prevencion se desechara el tramite presentado.

. Sera responsabilidad de la Direccion de Calidad del Aire (DCA) emitir respuesta a la
solicitud remitida por el Promovente, en un plazo no mayor a los 15 dias naturales, contados a
partir de la fecha de recepciéon de la solicitud y documentacidon completa. Este plazo sera
prorrogable una sola vez por igual periodo y se suspendera en caso de que la Secretaria
requiera al Promovente mayores elementos de justificacion, reanudandose al dia habil siguiente

al que se cumpla el requerimiento.

. La aprobacion se otorgara, si y solo si se comprueba que el Promovente se encuentra en
los mismos supuestos de la autorizacion que se publico en el Diario Oficial de la Federacion
(DOF) y al cual hace referencia el Promovente en su solicitud, y se considerara afirmativa si no

se emite dentro del plazo correspondiente.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Tramites resueltos en tiempo de Ley

Responsable de obtenerlo: Subdireccion del Sector Transporte

Periodicidad: Mensual

Unidad de Medicién: (Numero de tramites concluidos en tiempo / Numero de tramites

ingresados)*100
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Unidad de Medicion: (Numero de productos conformes en el periodo / Niumero total de productos

revisados) *100
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)
715-DCA.02-0
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

Centro Integral de Servicios 1 Recibe del Promovente en original y copia escrito y anexos
respectivos para la aprobacion y registro del uso de materiales,
equipos, procesos, métodos de prueba, mecanismos,
procedimientos o tecnologias alternativas a las establecidas en
las normas oficiales mexicanas en materia ambiental que
cuenten con autorizacion anterior.

2 Verifica que la documentacion esté completa y cumpla con los
requisitos establecidos, mediante la aplicacion de la “Lista de
verificacion para la recepcion del tramite SEMARNAT-05-005-B”
Seccion | (anexo 1).

3 Captura el tramite correspondiente, emite y sella la constancia
de recepcion y la firma, asi como obtiene la firma del
Promovente en dicha constancia.

4 Entrega al Promovente la constancia de recepcion del tramite
debidamente sellada y firmada de recibido por el Encargado del
tramite en el Centro Integral de Servicios de la Subsecretaria de
Gestion para la Proteccién Ambiental (CIS).

5 Turna el tramite a la Direccién General de Gestion de la Calidad
del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes (DGGCARETC) a través de hoja impresa de la
constancia de recepcion, en la cual se incluye nombre del
destinatario, fecha de recepcion y una descripcién breve del
documento.

6 Envia por correo electronico la “Lista de verificacion para la
recepcion del tramite SEMARNAT-05-005-B” Seccién |
capturada a la Subdireccién del Sector Transporte (SST),
adjuntado documentos recibidos para la evaluacion y resolucion
del trdmite requerido por el Promovente, previo registro de la
Oficina de Apoyo de la DGGCARETC.

Subdireccion  del  Sector 7 Recibe el escrito y anexos e integra expediente, verifica la
Transporte conformidad del documento mediante la revisiéon del anexo 1,
dentro de los 5 dias naturales siguientes a la recepcion de la
solicitud.
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

8 Turna copia de la solicitud presentada al Comité Consultivo de
Normalizacion (CNN) que haya emitido la Norma Oficial
Mexicana involucrada, suprimiendo la informacién que
identifique al Promovente.

9 Evalta la informacion contenida en la solicitud dentro de los 15
dias naturales siguientes a la recepcion de la misma, por medio
de la “Lista de verificacion de criterios técnicos para elaborar
resolutivos al tramite SEMARNAT-05-005-B” Seccion 1l (anexo
2) y determina si requiere elementos adicionales de
justificacion, dentro de este mismo plazo.

Nota: ElI Comité Consultivo de Normalizacion que haya
elaborado la Norma Oficial Mexicana a la que hace referencia la
solicitud, debera definir si requiere elementos adicionales de
justificacion y solicitarlos a la Secretaria. En el caso que no sea
requerida informacién adicional, contintia en la actividad No. 13
de este procedimiento.

10 Elabora oficio de notificacién al apoderado legal de la Empresa
y lo entrega al Director General de de Gestion de la Calidad del
Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
para su firma correspondiente, una vez transcurridos los
primeros 15 dias naturales a partir de la recepcion de la
solicitud, y en caso de requerirse elementos adicionales de
justificacion.

11 Recaba del Director de Calidad del Aire su Visto Bueno, a
través de su rubrica en el oficio elaborado y obtiene la firma de
autorizacién del Director General de Gestion de la Calidad del
Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
en el documento y lo proporciona al Encargado del tramite en el
CIS para su envio.

Nota: En el supuesto de que el oficio de notificacidn requiera
modificaciones propuestas por el Director o Director General,
realiza los cambios necesarios.
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
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MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)
715-DCA.02-0
18-JUN-10

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Centro Integral de Servicios 12 Recibe el oficio de notificacion debidamente firmado y entrega

al Promovente dentro de los siguientes 5 dias naturales,
posteriores a los primeros 15 dias naturales, obteniendo firma
de recibido en la copia del documento.

Nota: Una vez recibido el oficio de notificacion, el Promovente
tendra 5 dias habiles para atender los faltantes que en su caso
se requieran, de no presentar escrito, el tramite se considerara
como no presentado. (Fin del procedimiento)

13 Recibe del Promovente escrito, por medio del cual aclara las
faltas u omisiones, registra la informacion necesaria y la envia
al Subdirector del Sector Transporte para su analisis respectivo.

Subdireccion  del  Sector 14 Recibe informacion y realiza el analisis conforme a la “Lista de
Transporte verificacion de criterios técnicos para elaborar resolutivos al
tramite SEMARNAT-05-005-B” Seccioén |l.

15 Elabora oficio resolutivo, utilizando el anexo 3, 4, 5 6 6, segun
corresponda, recaba del Director de Calidad del Aire su Visto
Bueno, rubricando el documento y aplicando el formato “Hoja de
evaluacion de la conformidad VC-SEMARNAT-05-005B” (anexo
7) y obtiene la firma de autorizacion del Director General de
Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes en el oficio emitido y lo remite
al Encargado del tramite en el CIS para su envio respectivo.

Nota: En el caso de que el oficio resolutivo requiera
adecuaciones propuestas por el Director o Director General,
efectla las correcciones procedentes.

Centro Integral de Servicios 16 Recibe el oficio debidamente firmado y entrega al Promovente
el resolutivo, recabando firma de recibido en la copia de dicho
oficio.

17 Recibe y registra los reportes de los oficios entregados en el dia
y procede a actualizar la bitacora de tramites correspondiente,
finalizado el tramite requerido.
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Subdireccién  del  Sector 18 Verifica el cumplimiento de los tiempos del tramite mediante el
Transporte formato denominado “Hoja de evaluacion de la conformidad VC-
SEMARNAT-05-005B".

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 18

PRODUCTO O SERVICIO: | Resolutivo

PROCEDIMIENTO(S):
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DIAGRAMA DE FLUJO

CENTRO INTEGRAL DE SERVICIOS

SUBDIRECCION DEL SECTOR TRANSPORTE

‘ INICIO ’
(O] v
RECIBE DEL PROMOVENTE
ESCRITO Y ANEXOS
RESPECTIVOS PARA LA
APROBACION Y REGISTRO

(0]
DOCUMENTOS

@ v

VERIFICA QUE LA
DOCUMENTACION ESTE
COMPLETA' Y CUMPLA CON
LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS

(3) v

CAPTURA TRAMITE, EMITE Y
SELLA LA CONSTANCIA DE
RECEPCION Y LA FIRMA, ASI
COMO OBTIENE FIRMA DEL
PROMOVENTE CONSTANCIA

(0]
CONSTANCIA

4) v

ENTREGA AL PROMOVENTE
CONSTANCIA SELLADA'Y
FIRMADA DE RECIBIDO POR
EL ENCARGADO DEL TRAMITE
ENEL CIS

CONSTAN

() A

TURNA EL TRAMITE A LA
DGGCARETC A TRAVES DE
HOJA IMPRESA DE LA
CONSTANCIA DE RECEPCION

o
CONSTANCIA

® A4

ENVIA POR CORREO EL
ANEXO 1 CAPTURADA A LA
SST, ADJUNTANDO
DOCUMENTOS PARA LA
EVALUACION Y RESOLUCION

O
DOCUMENTOS

)

RECIBE ESCRITO Y ANEXOS E
INTEGRA EXPEDIENTE,
VERIFICA LA CONFORMIDAD
DEL DOCUMENTO MEDIANTE
REVISION DEL ANEXO 1

DOCUMENT

® v

TURNA COPIA DE LA
SOLICITUD AL CNN QUE HAYA
EMITIDO LA NORMA,
SUPRIMIENDO INFORMACION
DEL PROMOVENTE

SOLICI

(9) v

EVALUA INFORMACION DE LA
SOLICITUD POR MEDIO DEL
ANEXO 2 Y DETERMINA S|
REQUIERE ELEMENTOS
ADICIONALES JUSTIFICACION

(10) v

ELABORA OFICIO DE
NOTIFICACION Y LO ENTREGA
AL DGGCARETC PARA SU
FIRMA CORRESPONDIENTE

(©]
OFICIO

an v

RECABA DEL DCA SU Vo. Bo.,
A TRAVES DE SU RUBRICA EN
EL OFICIO Y OBTIENE FIRMA
DEL DGGCARETC Y LO
PROPORCIONA AL CIS

o
OFICIO
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DIAGRAMA DE FLUJO

CENTRO INTEGRAL DE SERVICIOS

SUBDIRECCION DEL SECTOR TRANSPORTE

(12)

RECIBE OFICIO FIRMADO Y
ENTREGA AL PROMOVENTE,
OBTENIENDO FIRMA DE
RECIBIDO EN LA COPIA DEL
DOCUMENTO

O
Y C OFICIO

(13) v (14)

RECIBE ESCRITO, POR MEDIO
DEL CUAL ACLARA LAS
FALTAS U OMISIONES,

REGISTRA INFORMACION Y

RECIBE INFORMACION Y
REALIZA EL ANALISIS
CONFORME AL ANEXO 2

ENVIA AL SST PARA ANALISIS
o
INFORMACION

(16) (15)

\ 4

INFORMACI

RECIBE OFICIO FIRMADO Y
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EL RESOLUTIVO, RECABANDO
FIRMA DE RECIBIDO EN LA
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A

o
RESOLUTIVO

(17) v (18)

ELABORA RESOLUTIVO,
RECABA DEL DCA SU Vo. Bo.,
RUBRICANDO DOCUMENTO Y

OBTIENE FIRMA DEL

DGGCARETC Y LO REMITE
[¢]
RESOLUTIVO

RECIBE Y REGISTRA
REPORTES DE LOS OFICIOS
ENTREGADOS Y PROCEDE A

ACTUALIZAR LA BITACORA DE

TRAMITES

(@]

VERIFICA EL CUMPLIMIENTO
DE LOS TIEMPOS DE TRAMITE
MEDIANTE EL ANEXO 7

BITACORA

o
ANEXO 7
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)

715-DCA.02-0
18-JUN-10

NOMBRE:
B

ANEXO No.__1

LISTA DE VERIFICACION PARA LA RECEPCION DEL TRAMITE SEMARNAT-05-005-

CTSTADE VERTFTCACTON PARATA RECEPCION DELC TRAMTTE SEMARNAT-05-005-B
LISTA DE VERIFICACION PARA LA RECEPCION DEL TRAMITE SEMARNAT-05- 005 B

Nombre de la Empresa Evaluada: Evaluador CIS: "(2)
Nombre de la Empresa Evaluada: 1 E%%r]?adlﬁr?ﬁg:: 2 ()
. . Fecha deturno a Dir. Calidﬁd lReI Aire(1): @
Giro Industrial 2 a [ngreso: 5
NRA Fecha de turno a Dir. Calidad Del Aire(1):
SECCION | DATQS REQUERI 3 _Auidosen ol escrito libre o sus anexos) 6
Aplica? ?
el escrito libre o sus de valid P n Qi =1 No =0 | Recult oh
i . Se-incluye-nombre,-d orazén.socialdel te-6-nombre-del Aplica? | Aprueba?
T.—Nombre; raz iaf-de-quién Y .
i jet ionfvelidaoién S{51 No'wf | Result. Obsetyggiones
'?9%ombre, denominacién o razén social de quién o
quiénes promuevan, en su caso de su representante < ASH o ; 9 X 7))
£%Bbmicilio para recibir notifi 1.2 v/n municipio. rndmn postal y pnhdad fpdamhva Innmnnalp teléfona 1 1 1 OK
ncldze el It notificaciones, indicando: calle, nimero, colunla
2. Domicilio para recibir notificaciones 1.2 |4&H8 a'l:'%?ir /é"ﬁhi'ﬁ'i}ﬁ ?8 %&58@19'#16&14[‘ ‘gﬁ“ﬁgéfﬁ’l‘éﬂéﬁgw géékﬂfﬂl?é &R follo
/A %f/? 8,%&?&@ ?o aterial equnpos esos, 4. métodos de
ggq:ag;& ||na\4a||l mo! pluu‘%umnua 7-tecnologia: _a|l=||| ivas—arta
18E1Ga5 ﬁ"%‘%‘ﬁ’&%‘?rﬁ%eo?fe A e'{go o 4 iri 6
.- Petion aue se formula 1.3 \SHOS5 eRHOMPBISEASTTE LaTa eSSy BN Reparsteiaiedos de || 1 || o | o | Deperdrequentinformacion
adicional respecto a este punto
.- Petiion aue se formula 1.3 [PARR R EEE A M&iﬁﬁtﬂ%ﬁ%ﬁﬁl%&%w%@@i%ra o P P
de Ia Calidad del
[Transferencia de Contaminantes".
6) bera inclUir una exposicion breve S {ios o res ren Iones cijuedde la
Sbera inclulr ung, ¢ \}5’ Sicion breve de dos ev tr sren cne e No Apli N ol
4. Hechos o razones que dan motivo a la peticion 14 [E%tl § iaervl%ug %r %maeg ﬁg N 5 Lj rré? en| 0 1 0 0 Aplica 0 No se encontro la
4.- Hechos o razones que dan motivo a la peticion 14 oa EeH/" 8 S 60 e 08 %%gg i gﬁ’d rgl H icar en descripcion
e no encon ro una escri CIOI'I e los hechos o
o L héchos
razones que monvan Ia pencmn
5.- Qrgano administrativo a que se dirigen 15 |Selo prossds sil esté dirigiste 2 Miessisin Semaen|die SatbingleliaCaistaridbtidies | | 1 1 1 OK
5.- dl trati di ) . e . "
rgano administrativo a que se dirigen st dle ERS VT i dle Camtaminantas.
6.- Lugar y fecha de su emision 16 M@ Mmr|QMMMIQ@IWP$®||MQWWWWQFMr 1 1 1 oK
nelifiaeRnes
7. Firma del interesado o su representant= legel 17 | eswitio drbe inmuir I fitime dell promexeiie orRpRSSS IR RaRY. 1 1 1 OK
8.- Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) 18 mﬂﬂ!%%%%%&ﬁﬁ%m@%‘s W%R%%fmsé‘em?a'ﬂ%ﬂﬂ% 0 1 0 No AP"CGdO NO. se ?“00""5 la
R escripcion
SECCION 1: DOCUMENTQS REQUERIDQS
Comprobacion de que se encuentra en los mismos supuestos de la autorizacion
9.- Incluye anexo con documentacion técnica 1.11 |otorgada para la utilizacion de métodos alternos de la norma respectiva (1 original 1
copia).
10.- Documentos que acrediten la personalidad del Debera presentar la copia del poder notarial en el cual se autorizan actos
solicitante o del representante legal (1 para cotejo 1.12|administrativos a la persona que promueve el tramite y documento original para
original(es) 1 copia(s)) cotejo.
Total de puntos a considerar - Total de puntos sumados

SUBDIRECCION DE TRANSPORTE
DIRECCION DE CALIDAD DEL AIRE

Septiembre 23 -2006
| STCHKSFMARNATOS005R XI §
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)

715-DCA.02-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__1

NOMBRE: LISTA DE VERIFICACION PARA LA RECEPCION DEL TRAMITE SEMARNAT-05-005-
B
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre de la empresa 1 Nombre con el que aparece en el Registro Federal de

evaluada Contribuyentes la Empresa.

Giro Industrial 2 Ambito industrial en el que desempefia sus actividades la
Empresa.

NRA 3 Numero de registro ambiental de la Empresa asignado por el
Sistema Nacional de Tramites (SINAT).

Evaluador CIS 4 Nombre de la persona facultada del Centro Integral de Servicios
(CIS) que recibe el tramite y requisita el formato denominado
“Lista de verificacion para la recepcion del tramite SEMARNAT-
05-005-B”.

Fecha ingreso 5 Dia, mes y afio en que se recibe el tramite SEMARNAT-05-005-
B.

Fecha de turno a la Direccién 6 Dia, mes y afo en que el tramite es recibido en la Oficina de

de Calidad del Aire Apoyo (recepcion de documentos) de la Direccidon General de
Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones vy
Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC).

Aplica? 7 Cada dato o documento requerido se indica en el listado, este
se numera del 1 al 10, aplicando los criterios de
validacion/aprobacién siguientes:
- Si la informacién sujeta a revision aplica, conforme a los
criterios de validacion/aprobacion: 1
- Si no aplica conforme a los criterios de validacién/aprobacién
correspondientes: 0

Aprueba? 8 Cada dato o documento requerido se indica en el listado, este

se numera del 1 al 10, los criterios de
validacion/aprobacion siguientes:

- Si la informacion sujeta a revisidon aplica, conforme a los
criterios de validacion/aprobacion: 1

- Si no aplica conforme a los criterios de validacién/aprobacion

correspondientes: 0

aplicando

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)

715-DCA.02-0
18-JUN-10
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__ 1
NOMBRE: LISTA DE VERIFICACION PARA LA RECEPCION DEL TRAMITE SEMARNAT-05-005-
B
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Observaciones 9 - Si la informacion sujeta a revision correspondiente a ese item

es correcta automaticamente aparece la leyenda: “OK”.

- Si la informacién sujeta a revision correspondiente a ese item
no es correcta automaticamente aparece la leyenda: “Debera
requerir informacion adicional respecto a este punto”.

- Si la informacién “No aplica” por no ser requerida para ese
tramite en especifico o el Evaluador considera que no es
suficientemente clara aparece la leyenda: “No aplica o no se
encontré la descripcion”.

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)
715-DCA.02-0
18-JUN-10

ANEXO No._ 2

NOMBRE: LISTA DE VERIFICACION DE CRITERIOS TECNICOS PARA ELABORAR
RESOLUTIVOS AL TRAMITE SEMARNAT-05-005-B

LISTA DE VERIFICACION DE CRITERIOS TECNICOS PARA ELABORAR RESOLUTIVOS AL TRAMITE: SEMARNAT-05-005-B

Evaluador Calidad del Aire:
Fecha Ingreso:

Nombre de la Empresa Evaluada:

Giro industrial:
NRA:

009
oee

Fecha limite para emitir resolutivo:

SECCION RI CRITERIOS EXTERNOS O DEPENDIENTES DE AREAS EXTERNAS A LA DCA

Aplica?  Aprueba
Informacion sujeta a revision/validacion | cve. Criterio de validacién/aprobacion | Si=1 No=0 |Resut. Observaciones
1.- Entrega de Informacin Faltante ("No Aplica” si no Aprueba solo si el promovente entregé la informacién adicional requerida dentro de
fue requerida informacion adicional. Si fue requerida S . S o " N
informaci6n adicional, anote en el apartado de R.1.1|los 5 dias habiles posteriores a la notificacion de requerimiento de informacion. Si 7 8 #it
observaciones el nimero de oficio de tal requerimiento.) aprueba, no es necesario continuar la actual lista de verificacion de criterios.
SECCION RIl CRITERIOS INTERNOS DC%
2.- Solicitud de "Autorizacién para utilizar o aplicar
materiales, equipos, procesos, métodos de prueba, Aprueba si: compruebe ante la Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y
° Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes que se encuentra en los
alternativos a los establecidos en las normas oficiales N N . "
mexicanas en materia ambiental de la Direccion General |R-2-1|mismos supuestos de la autorizacion que se publico en el D.O.F. y a la cual hace 1 0 0
de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de referencia el particular en su solicitud. (Art. 49 de la Ley Federal sobre Metrologia y
\cia de C " que Normalizacion)
cuentan con autorizacion anterior
R2.2 0 1 0 No Aplica
R.2.3| 0 1 0 No Aplica
SUBDIRECCION DE TRANSPORTE Enero 23 -2006
DIRECCION DE CALIDAD DEL AIRE LSTCHKSEMARNAT05005AXLS
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)

715-DCA.02-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__ 2

NOMBRE: LISTA DE VERIFICACIC’)N DE CRITERIOS TECNICOS PARA ELABORAR
RESOLUTIVOS AL TRAMITE SEMARNAT-05-005-B
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre de la empresa 1 Nombre con el que aparece en el Registro Federal de

evaluada Contribuyentes la Empresa.

Giro Industrial 2 Ambito industrial en el que desempefia sus actividades la
Empresa.

NRA 3 Numero de registro ambiental de la Empresa asignado por el
Sistema Nacional de Tramites (SINAT).

Evaluador CIS 4 Nombre de la persona facultada del Centro Integral de Servicios
(CIS) que recibe el tramite y requisita el formato denominado
“Lista de verificacion de criterios técnicos para elaborar
resolutivos al tramite SEMARNAT-05-005-B”.

Fecha ingreso 5 Dia, mes y afio en que se recibe el tramite SEMARNAT-05-005-
B.

Fecha de turno a la Direccién 6 Dia, mes y afo en que el tramite es recibido en la Oficina de

de Calidad del Aire Apoyo (recepcion de documentos) de la Direccidon General de
Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones vy
Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC).

Aplica? 7 Cada dato o documento requerido se indica en el listado, este
se numera del 1 al 10, aplicando los criterios de
validacion/aprobacién siguientes:
- Si la informacién sujeta a revision aplica, conforme a los
criterios de validacion/aprobacion: 1
- Si no aplica conforme a los criterios de validacién/aprobacion
correspondientes: 0

Aprueba? 8 Cada dato o documento requerido se indica en el listado, este

se numera del 1 al 10, los criterios de
validacion/aprobacion siguientes:

- Si la informacion sujeta a revisidon aplica, conforme a los
criterios de validacion/aprobacion: 1

- Si no aplica conforme a los criterios de validacién/aprobacion

correspondientes: 0

aplicando

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes

Direccion de Calidad del Aire
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)
715-DCA.02-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__ 2

NOMBRE: LISTA DE VERIFICACION DE CRITERIOS TECNICOS PARA ELABORAR
RESOLUTIVOS AL TRAMITE SEMARNAT-05-005-B

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Observaciones 9 - Si la informacion sujeta a revision correspondiente a ese item
es correcta automaticamente aparece la leyenda: “OK”.

- Si la informacién sujeta a revision correspondiente a ese item
no es correcta automaticamente aparece la leyenda: “Debera
requerir informacion adicional respecto a este punto”.

- Si la informacién “No aplica” por no ser requerida para ese
tramite en especifico o el Evaluador considera que no es
suficientemente clara aparece la leyenda: “No aplica o no se
encontré la descripcion”.

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)
715-DCA.02-0
18-JUN-10

ANEXO No.__3

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

Describe las caracteristicas de la resolucion de la solicitud la cual puede ser: resolutivo afirmativo o
negativo o de solicitud de informacion adicional, de las solicitudes de aprobacién y registro para el
uso de equipos, procesos, métodos de prueba, mecanismos, procedimientos o tecnologias
alternativas a las establecidas en las normas oficiales mexicanas, en la Direccion General de
Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.

Legalidad del acto emitido (1)
Identidad del solicitante (2)
Autenticidad (3)

Fundamento juridico (4)
Considerando (5)

Resolucion (6)
Condicionantes (7)

Vigencia (8)

Copias para conocimiento (9)

Presentacion (10)

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Direccion de Calidad del Aire
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)

715-DCA.02-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__3

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Legalidad del acto emitido

Aquella caracteristica que contiene los siguientes elementos:

= Papel oficial con el logotipo de los Estados Unidos
Mexicanos en el angulo superior izquierdo con o sin el
logotipo en fondo de agua al centro de la hoja.

= Nombre de la dependencia que autoriza o que emite el
oficio o acto de autoridad.

= Nombre o firma autdgrafa del Director General de Gestion
de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes.

Identidad del solicitante

= Nombre del representante legal del establecimiento
solicitante.

Nombre del establecimiento o razén social.

Datos del establecimiento (direccion, teléfonos, fax, correo
electrénico, etc.).

Uy

Autenticidad

Controles internos de entrada.

Dia, mes y afio de ingreso de la solicitud.

Dia, mes y afio de ingreso de informacion.

Dia, mes y afio de autorizacion.

Numero de oficio asignado conforme al consecutivo de la
Direccion General (Oficio No. DGGCARETC.715DCA-
Numero consecutivo segun asignacion).

LUy

Fundamento juridico

Indicar la legislacién aplicable, tales como: Con fundamento en
el Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; los articulos 1, 4, 5, 109 BIS 1, 110, 111, 111 BIS y
113 de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al
Ambiente; el Articulo 29 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y los
articulos 1, 3,7, 9, 10, 11, 13, 16, 17, 18, 23, 24, 25, 26 y 28 del
Reglamento de la LGEEPA en Materia de Prevencién y Control
de la Contaminacioén de la Atmésfera.

Considerando

Que una vez revisada la informacién contenida en su solicitud y
que esta cumple en tiempo y forma con los requisitos para su
evaluacion. Ejemplo:

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes

Direccion de Calidad del Aire
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)
715-DCA.02-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__3

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

= Que la Empresa manifiesta que su equipo fue disefiado
para la medicion de los parametros normados.

= Que para la medicion de los parametros normados el
equipo emplea métodos diferentes a los establecidos por
las normas aplicables.

= Que la informacién de los equipos demuestra que estos
tienen al menos una confiabilidad igual a los que se
establecen en la normatividad mexicana.

= Que la aplicacion de estos métodos lleva a la obtencion de
los valores de los parametros normados, los cuales pueden
ser comparados con los establecidos en las normas
oficiales mexicanas.

= Que estos valores estan dados por la aplicacion correcta de
los protocolos de prueba de sus equipos de medicion,
cumpliendo con las especificaciones técnicas, de disefio y
fisicas del fabricante.

= Que esta Direccion General de Gestién de la Calidad del
Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes (DGGCARETC) es competente para
conocer y resolver la presente solicitud.

Resolucién

Se autoriza a la Empresa la utilizacién del
equipo referido para la medicion de los parametros normados,
de acuerdo a:

Condicionantes

Descripcion clara y precisa de las condicionantes del tramite:
Ejemplo:

Debera cumplir de manera estricta con el protocolo de pruebas
dado por el fabricante.

En caso de incumplimiento de cualquiera de los términos
establecidos, esta Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales podra invalidar la presente resolucion, sin perjuicio de
la aplicacion de las sanciones previstas en la LGEEPA y demas
ordenamientos que resulten aplicables.

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)
715-DCA.02-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__3

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Vigencia 8 Indefinida en tanto no se modifiquen las condiciones de
operacion o del equipo.

Copias para conocimiento 9 - Subsecretario de Gestion para la Proteccién Ambiental.
- Presidente del Comité Consultivo de la NOM correspondiente.
- Subprocurador de Verificacion Industrial de la Procuraduria
Federal de Proteccion al Ambiente.
- Delegado de la SEMARNAT en el Estado donde su ubique el
establecimiento.
- Delegado de la PROFEPA en el Estado donde se ubique el
establecimiento.
- Archivo del tramite.
- CIS.
- Otros.

Presentacion 10 Forma en que se entrega o se envia el documento al
Promovente, es decir debe ser en hojas sin ninguna tachadura
o error que impida la legalidad del mismo.

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)
715-DCA.02-0
18-JUN-10

ANEXO No.__4

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO

Describe las caracteristicas de la resolucion de la solicitud la cual puede ser: resolutivo afirmativo o
negativo o de solicitud de informacion adicional, de las solicitudes de aprobacién y registro para el
uso de equipos, procesos, métodos de prueba, mecanismos, procedimientos o tecnologias
alternativas a las establecidas en las normas oficiales mexicanas, en la Direccion General de
Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.

Legalidad del acto emitido (1)
Identidad del solicitante (2)
Autenticidad (3)

Fundamento juridico (4)
Considerando (5)

Resolucion (6)

Copias para conocimiento (7)

Presentacion (8)
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)

715-DCA.02-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__4

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Legalidad del acto emitido 1 Aquella caracteristica que contiene los siguientes elementos:
= Papel oficial con el logotipo de los Estados Unidos
Mexicanos en el angulo superior izquierdo con o sin el
logotipo en fondo de agua al centro de la hoja.
= Nombre de la dependencia que autoriza o que emite el
oficio o acto de autoridad.
= Nombre o firma autdgrafa del Director General o el
responsable de emitir el oficio o acto de autoridad.
Identidad del solicitante 2 = Nombre del representante legal del establecimiento
solicitante.
= Nombre del establecimiento o razén social.
= Datos del establecimiento (direccion, teléfonos, fax,
correo electronico, etc.).
Autenticidad 3 = Controles internos de entrada.
= Dia, mesy afo de ingreso de la solicitud.
= Dia, mes y afo de ingreso de informacion.
= Dia, mesy afio de resolucion.
= Numero de oficio asighado conforme al consecutivo de
la Direccion General (Oficio N°. DGGCARETC.715DCA-
Numero consecutivo segun asignacion).
Fundamento juridico 4 Referir la legislacién aplicable, tales como: Con fundamento en
el Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; los articulos 1, 4, 5, 109 BIS 1, 110, 111, 111 BIS y
113 de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al
Ambiente; el Articulo 29 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y los
articulos 1, 3,7, 9, 10, 11, 13, 16, 17, 18, 23, 24, 25, 26 y 28 del
Reglamento de la LGEEPA en Materia de Prevencién y Control
de la Contaminacioén de la Atmdésfera.
Considerando 5 Que una vez revisada y analizada la informacion contenida en

su solicitud, que fue presentada en tiempo y forma. Ejemplo:
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)

715-DCA.02-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__4

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

= Que la Empresa manifiesta que su equipo fue disefiado
para la medicion de los parametros normados.

= Que para la medicion de los parametros normados el
equipo emplea métodos diferentes a los establecidos
por las normas aplicables.

* Que la informacion de los equipos demuestra que estos
tienen al menos una confiabilidad igual a los que se
establecen en la normatividad mexicana.

* Que la aplicacién de estos métodos lleva a la obtencion
de los valores de los parametros normados, los cuales
pueden ser comparados con los establecidos en las
normas oficiales mexicanas.

= Que estos valores estan dados por la aplicacién
correcta de los protocolos de prueba de sus equipos de
medicion, cumpliendo con las especificaciones técnicas,
de disefio y fisicas del fabricante.

= Que esta Direccién General de Gestion de la Calidad
del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes es competente para conocer y resolver
la presente solicitud.

Resolucién

No autoriza a la Empresa el empleo de este equipo para realizar
las mediciones de los parametros normados, de conformidad a
los considerandos 3 y 4, sefialados en el punto anterior.

Copias para conocimiento

- Subsecretario de Gestion para la Proteccién Ambiental.

- Presidente del Comité Consultivo de la NOM correspondiente.
- Subprocurador de Verificacion Industrial de la Procuraduria
Federal de Proteccion al Ambiente.

- Delegado de la SEMARNAT en el Estado donde su ubique el
establecimiento.

- Delegado de la PROFEPA en el Estado donde se ubique el
establecimiento.

- Archivo del tramite.

- CIS.

- Otros.
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)
715-DCA.02-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__4

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Presentacion

Forma en que se entrega o se envia el documento al
Promovente, es decir, debe ser en hojas sin ninguna tachadura
o error que impida la legalidad del mismo.
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)
715-DCA.02-0
18-JUN-10

ANEXO No._ 5

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE INFORMACION

Describe las caracteristicas de la resolucion de la solicitud la cual puede ser: resolutivo afirmativo o
negativo o de solicitud de informacion adicional, de las solicitudes de aprobacion y registro para el
uso de equipos, procesos, métodos de prueba, mecanismos, procedimientos o tecnologias
alternativas a las establecidas en las normas oficiales mexicanas, en la Direccion General de
Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.

Legalidad del acto emitido (1)
Identidad del solicitante (2)
Autenticidad (3)

Fundamento juridico (4)
Referencia (5)

Copias para conocimiento (6)

Presentacion (7)
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)

715-DCA.02-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 5

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE INFORMACION

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Legalidad del acto emitido 1 Aquella caracteristica que contiene los siguientes elementos:
e Papel oficial con el logotipo de los Estados Unidos
Mexicanos en el angulo superior izquierdo con o sin el
logotipo en fondo de agua al centro de la hoja.
e Nombre de la dependencia que autoriza 0 que emite el
oficio o acto de autoridad.
e Nombre o firma autégrafa del Director General o el
responsable de emitir el oficio o acto de autoridad.
Identidad del Solicitante 2 e Nombre del representante legal del establecimiento
solicitante.
e Nombre del establecimiento o razén social.
e Datos del establecimiento (direccion, teléfonos, fax,
correo electronico, etc.).
Autenticidad 3 e Controles internos de entrada.
e Dia, mes y afo de ingreso de la solicitud.
e Dia, mes y afo de solicitud de informacion.
e Numero de oficio asignado conforme al consecutivo de
la Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y
Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes (Oficio No. DGGCARETC.715DCA-
Numero consecutivo segun asignacion).
Fundamento Juridico 4 Senalar la legislacion aplicable, tales como: Con fundamento en

el Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; los articulos 1, 4, 5, 109 BIS 1, 110, 111, 111 BIS y
113 de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al
Ambiente; el Articulo 29 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales; los
articulos 1, 3,7, 9, 10, 11, 13, 16, 17, 18, 23, 24, 25, 26 y 28 del
Reglamento de la de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la
Proteccion al Ambiente en Materia de Prevencién y Control de
la Contaminacién de la Atmadsfera, asi como, el Articulo 35 de la
Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)
715-DCA.02-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 5

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE INFORMACION

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Referencia 5 Que una vez revisada y analizada la informacion contenida en
su solicitud se determiné que para estar en condiciones de
continuar con el tramite correspondiente debera proporcionar la
siguiente documentacion (ejemplo):
e Enviar la documentacion de referencia para el segundo
equipo marca modelo .
e Presentar las condiciones de operacion del equipo en
otros paises.
e Referir los datos técnicos de los equipos.
e Certificados de mediciones.

Copias para conocimiento 6 - Subsecretario de Gestion para la Proteccion Ambiental.

- Presidente del Comité Consultivo de la NOM correspondiente.
- Subprocurador de Verificacion Industrial de la Procuraduria
Federal de Proteccion al Ambiente.

- Delegado de la SEMARNAT en el Estado donde su ubique el
establecimiento.

- Delegado de la PROFEPA en el Estado donde se ubique el
establecimiento.

- Archivo del tramite.

- CIS.

- Otros.

Presentacion 7 Forma en que se entrega o se envia el documento al
Promovente, es decir, debe ser en hojas sin ninguna tachadura
o error que impida la legalidad del mismo.
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)
715-DCA.02-0
18-JUN-10

ANEXO No._ 6

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE OPINION TECNICA

Legalidad del acto emitido (1)
Identidad del solicitante (2)
Autenticidad (3)

Fundamento juridico (4)
Solicitud (5)

Copias para conocimiento (6)

Presentacion (7)
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)

715-DCA.02-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 6

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE OPINION TECNICA

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Legalidad del acto emitido

Aquella caracteristica que contiene los siguientes elementos:

= Papel oficial con el logotipo de los Estados Unidos
Mexicanos en el angulo superior izquierdo con o sin el
logotipo en fondo de agua al centro de la hoja.

= Nombre de la dependencia que autoriza o que emite el
oficio o acto de autoridad.

= Nombre o firma autégrafa del Director General o el
responsable de emitir el oficio o acto de autoridad.

Identidad del solicitante

Nombre del Presidente del Comité Consultivo de la NOM
correspondiente.
Datos (direccion, teléfonos, fax, correo electrénico, etc.).

U

J

Autenticidad

Controles internos de entrada.

Dia, mes y afio de ingreso de la solicitud.

Dia, mes y afio de ingreso de informacion.

Numero de oficio asignado conforme al consecutivo de la
Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y
Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
(Oficio No. DGGCARETC.715DCA-Numero consecutivo
segun asignacion).

LUl

Fundamento juridico

Referir la legislacién aplicable, tales como: Con fundamento en
los articulos 2 fraccion XXXI, 110 fraccién XLIII, 111 fraccion IV
y 115 fraccién XVII del Reglamento Interior de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales y los articulos 53, 54 y
55 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Solicitud

Que una vez revisada la informacién contenida en la solicitud
presentada por (Nombre del Promovente), y con base en lo
requerido por la ficha de COFEMER para éste tramite, se envie
la informaciéon correspondiente al Presidente del Comité
Consultivo de la NOM a la cual se refiere el tramite presentado.

Ejemplo:
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)
715-DCA.02-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 6

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE OPINION TECNICA

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Por este conducto me permito informarle que esta Direccion
General recibié con fecha del presente, escrito de
la empresa denominada de fecha

de los corrientes, mediante el cual solicita que sus
equipos de monitoreo continuo de emisiones sean reconocidos
para cumplir con la Norma Oficial Mexicana NOM-040-
SEMARNAT-2002, Proteccion Ambiental-Fabricacion de Cemento
Hidraulico-Niveles Maximos Permisibles de Emisién a la
Atmosfera.

Esta Secretaria cuenta con el procedimiento SEMARNAT-05-
005 para la “Aprobacién y Registro para el uso de Equipos,
Procesos, Métodos de Prueba, Mecanismos, Procedimientos o
Tecnologias Alternativas a las establecidas en las Normas
Oficiales Mexicanas en Materia Ambiental”

En virtud de lo anterior y con base en las atribuciones
reglamentarias como presidente del Comité Consultivo de la
NOM le solicito su opinién técnica sobre dicha
solicitud a fin de que esta Autoridad esté en condiciones de
otorgar la autorizacién correspondiente.

Copias para conocimiento

- Archivo del Tramite.
- Oftros.

Presentacion

Forma en que se entrega o se envia el documento a la
dependencia correspondiente, es decir, debe ser en hojas sin
ninguna tachadura o error que impida la legalidad del mismo.
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)

715-DCA.02-0
18-JUN-10

ANEXO No._ 7
NOMBRE: HOJA DE EVALUACION DE LA CONFORMIDAD VC-SEMARNAT-05-005B
HOJA DE EVALUACION DE LA CONFORMIDAD
VC- SEMARNAT 05-005B
DATOS GENER_A!‘ES FUERA DE TIEMPO
(1) Nombre de la empresa: (2) No. De Bitacora: (3) NRA
Area: (10)
(4) Tipo de Tramite: (.5) Dur_‘acwn legal de | (6) Fecha de inicio *Etapa o Status:
tiempo: (11)
(7) Fecha final de tramite | (8) Dictaminacién | (9) Dictaminacién
(entrega al gestor): fuera de tiempo: dentro de tiempo: Fecha:/ (12) /
dias
dias
(14) (15) (16) (17) (18) (19) (20)
(13) Etapa o Nombre Fecha de | Rubrica | Fecha Duracién de NC (**)
Area Status recepcion de tiempo por M |12 |13
(*) entrega etapas o
status
Observaciones: (21)
Nombre del evaluador: (22) Firma: (23)

*Clave por etapa o estatus: A. Integracion del expediente, B. Solicitud de informacion, C. Elaboracion de oficio de Informacion Faltante,
D. En Espera de Autorizaciones, E. Elaboracién de Resolutivo, F Subdireccion, G Inspeccion de Direccion de Area, H. Correcciéon de

Oficio, I. Firma Direccion General, J Envio a Ventanilla, K. Otros.

(24)

**Clave por no conformidad (NC) Criterio A.1Fuera de Tiempo, A.2 No aplicacién de Lista de Chequeo, A. 3 Aplicacién deficiente de

lista de chequeo, A. 4 Otros
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)

715-DCA.02-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 7

NOMBRE: HOJA DE EVALUACION DE LA CONFORMIDAD VC-SEMARNAT-05-005B
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre de la Empresa 1 Nombre con el que aparece en el Registro Federal de

evaluada Contribuyentes la Empresa.

No. de bitacora 2 Numero que otorga el Centro Integral de Servicios (CIS) al
ingreso del documento en el Sistema Nacional de Tramites
(SINAT).

NRA 3 Numero de registro ambiental de la Empresa otorgado por el
Sistema Nacional de Tramites (SINAT).

Tipo de tramite 4 Tramite que ampara este procedimiento (715-05-005-B).

Duracién legal de tiempo 5 Plazo establecido en el procedimiento.

Fecha de inicio 6 Dia, mes y afo en la que el oficio del Promovente es ingresado
en el CIS.

Fecha final de tramite (entrega 7 Dia, mes y afo en que el oficio resolutivo es entregado al

al gestor) Centro Integral de Servicios 0 en su caso fecha en la cual el
tramite es desechado por desistimiento del Promovente.

Dictaminacion fuera de tiempo 8 Numero de dias con los cuales se excedio la notificacién de
resolutivo de trdmite, si y solo si el resolutivo del tramite es
notificado fuera de los plazos que establece la ley (los que se
indican en el procedimiento 715-05-005B).

Dictaminacion dentro de tiempo 9 Numero de dias naturales que transcurrieron entre el ingreso
del oficio del Promovente al CIS y la entrega o notificacién del
resolutivo.

Area 10 Area a la que pertenece el responsable de la etapa o estatus
observada, en el caso de estar fuera de tiempo.

Etapa o Status 11 Claves establecidas en la hoja de evaluacion en el caso de

estar fuera de tiempo.
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)
715-DCA.02-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 7

NOMBRE: HOJA DE EVALUACION DE LA CONFORMIDAD VC-SEMARNAT-05-005B

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Fecha 12 Dia, mes y afo en que se esta registrando el documento no
conforme, en el caso de estar fuera de tiempo.

Area 13 | Area a la que pertenece el responsable de la etapa o estatus
observada.

Etapa o status 14 Claves establecidas en la hoja de evaluacion.

Nombre 15 Nombre del responsable de la etapa o status identificada.

Fecha de recepcion 16 Dia, mes y afio en la que se recibe la informacién

correspondiente a la etapa o status.

Rubrica 17 Firma autégrafa o rubrica del responsable de la etapa o status.

Fecha de entrega 18 Dia, mes y afio en la que se libera o se envia la informacion a la
siguiente etapa o status.

Duracién de tiempo por etapas 19 Dias transcurridos entre la fecha de entrega y fecha de
o status recepcion del documento.

NC 20 Claves establecidas en el formato de hoja de evaluacion de la
conformidad.

Observaciones 21 Comentarios u observaciones que enriquezcan el contenido del
formato y que se crean pertinentes.

Nombre del evaluador 22 Nombre completo del responsable de la evaluacion.
Firma 23 Firma autdgrafa del responsable de la evaluacion.
K. otros 24 En caso de que la etapa o status no se encuentre contemplada

en las claves de la “A” a la “J” usar la clave “K” y especificar de
que etapa o status se trata.
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APROBACION Y REGISTRO PARA EL USO DE MATERIALES, EQUIPOS, PROCESOS,
METODOS DE PRUEBA, MECANISMOS, PROCEDIMIENTOS O TECNOLOGIAS
ALTERNATIVAS A LAS ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN
MATERIA AMBIENTAL QUE CUENTEN CON AUTORIZACION ANTERIOR (MODALIDAD B)
715-DCA.02-0
18-JUN-10

REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: México, D.F. a 19 de Julio de 2010
DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacion.
Firma:
ELABORO
Nombre: Eduardo Olivares Lechuga
Cargo: Subdirector del Sector Transporte
Firma:
REVISO
Nombre: Ramiro Barrios Castrejon
Cargo: Director de Calidad del Aire
Firma:
APROBO

Nombre: Ana Maria Contreras Vigil

Cargo: Directora General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de
Emisiones y Transferencia de Contaminantes
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PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO
715-DCA.03-0
18-JUN-10

NOMBRE

PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO

OBJETIVO

Evaluar las solicitudes presentadas por las personas fisicas y morales propietarias de fuentes
fijas de jurisdiccion federal, mediante el analisis de la informacion presentada, con la finalidad de
emitir la resolucion correspondiente para realizar una combustion a cielo abierto.

PROCESO

REGULACION DEL MANEJO INTEGRAL DE CONTAMINANTES
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Areas Competentes.- Areas técnicas o unidades administrativas que pertenecen a la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), que participan en el procedimiento de
otorgamiento de permiso para la combustion a cielo abierto.

Combustién.- Quema de combustibles.

Fuente Fija de Jurisdiccidon Federal.- Toda instalacion asentada de manera permanente en un
lugar que tenga como finalidad desarrollar operaciones o procesos industriales, comerciales, de
servicios o0 actividades que generen o puedan generar emisiones contaminantes a la atmdsfera
de los sectores industriales incluidos en el Articulo 111 Bis de la Ley General del Equilibrio
Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente.

Oficio Resolutivo.- Documento legal mediante el cual se condiciona la operacién y
funcionamiento de las fuentes fijas de jurisdiccién federal. Puede ser positivo, negativo, de

desistimiento o de requerimiento de informacion faltante.

ACRONIMOS:

CIS.- Centro Integral de Servicios de la Subsecretaria de Gestidén para la Proteccién Ambiental.
DCA.- Direccién de Calidad del Aire.

DGGCARETC.- Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes.

DNC.- Documento no conforme.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SGPA.- Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental.

SIE.- Subdirecciéon de Inventario de Emisiones.

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Direccion de Calidad del Aire



PERMISOS PARA LA COMBUSTION A CIELO ABIERTO
715-DCA.03-0
18-JUN-10

POLITICAS DE OPERACION

. El tramite de solicitud de permiso es de caracter obligatorio para las personas fisicas o
morales propietarias de fuentes fijas de jurisdiccion federal que deseen realizar combustion a
cielo abierto, que por la necesidad de adiestrar y capacitar al personal encargado del combate

de incendios, requieran quemar combustibles a cielo abierto.

° El tramite de aprobacion inicia y termina en el Centro Integral de Servicios (CIS) de la
Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental (SGPA), su personal es el encargado de
recibir la solicitud, conforme a los criterios y lineamientos fijados para tal efecto, asi como de
enviar las copias de dicha solicitud a las areas competentes que correspondan para su analisis y

dictamen correspondiente.

. La Direcciéon General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC) a través de la Direccion de Calidad del Aire

(DCA), tendra las siguientes responsabilidades:

. Coordinar el proceso y dar seguimiento a la evaluacion y autorizacién de las
solicitudes para llevar a cabo la combustién a cielo abierto, de conformidad con el
Articulo 27 del Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al

Ambiente (LGEEPA) en materia de Prevencién y Control de la Contaminacion

Atmosférica.

= Integrar y analizar el expediente de la solicitud presentada.

. Emitir respuesta a la solicitud presentada en un plazo no mayor de 5 dias habiles.
. Requerir en un plazo maximo de 2 dias habiles a las personas fisicas o morales

interesadas en realizar combustion a cielo abierto, la informacién faltante, en su caso.
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° Si al término del plazo maximo de respuesta, la autoridad no ha respondido, se entendera

que la solicitud fue resuelta en sentido negativo.

° La solicitud correspondiente debera ser presentada con un minimo de 10 dias habiles

anteriores a la fecha de programado el evento.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Autorizaciones generadas
Responsable de obtenerlo: Subdireccion de Inventario de Emisiones
Periodicidad: Semestral

Unidad de Medicion: Numero de resolutivos con opinion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Subdireccién de Inventario de 1 Recibe del Centro Integral de Servicios (CIS) la solicitud de
Emisiones permiso para combustion a cielo abierto presentada por

personas fisicas 0 morales propietarias de fuentes fijas de
jurisdiccion federal.

Notas:

e La Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y
Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
(DGGCARETC) cuenta con un tiempo de respuesta para la
solicitud realizada de 5 dias habiles.

e La autoridad cuenta con un plazo maximo de 2 dias habiles
para requerir al particular informacion faltante.

e Si al término del plazo maximo de respuesta, la autoridad
no ha respondido, se entendera que la solicitud fue resuelta
en sentido negativo.

2 Verifica de acuerdo al formato denominado “Revision para la
recepcion del permiso para la combustion a cielo abierto”
(anexo 1) y determina si la informacion y documentacién
remitida del tramite se encuentra completa.

LA INFORMACION Y DOCUMENTACION NO ESTA
COMPLETA

3 Elabora el proyecto de oficio de requerimiento o prevencién de
informacion y lo somete a consideracién del Director de Calidad
del Aire para su aprobacién y rubrica, continuando en la
actividad No. 6 de este procedimiento.

LA INFORMACION Y DOCUMENTACION ESTA COMPLETA

4 Evalua la informacion y documentacion presentada conforme a
los criterios, lineamientos y procedimientos internos sefialados
en el anexo 2, 3 6 4, segun corresponda.

5 Elabora el proyecto de oficio de resolucién y lo envia al Director
de Calidad del Aire para que proceda a su revision, aprobacion
y rubrica respectiva.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Direccion de Calidad del Aire 6 Recibe y revisa el contenido tanto del proyecto de oficio de
requerimiento o prevencion como del proyecto de oficio de
resolucion.
7 Define si los proyectos de oficio cumplen con los requisitos

establecidos, conforme al formato denominado “Control de
documento no conforme” (anexo 5).

EL PROYECTO OFICIO EMITIDO NO CUMPLE REQUISITOS

8 Registra como un producto no conforme el proyecto de oficio en
el formato “Control de documento no conforme” y devuelve a la
Subdireccién de Inventario de Emisiones (SIE) dicho oficio para
que realice las correcciones procedentes y continia en la
actividad No. 2.

EL PROYECTO OFICIO EMITIDO CUMPLE REQUISITOS
9 Otorga su visto bueno, rubricando el proyecto de oficio
elaborado y turna a la DGGCARETC para su firma de

autorizacién y envio correspondiente.

Direccion General de Gestion 10 Recibe tanto del proyecto de oficio de requerimiento o

de la Calidad del Aire y prevencion como del proyecto de oficio de resolucién
Registro de Emisiones vy debidamente rubricado por el Director de Calidad del Aire,
Transferencia de verifica su contenido y firma de autorizacién los documentos
Contaminantes formulados.

11 Instruye a su equipo secretarial para que asigne un numero y

fecha al oficio de resolucion, requerimiento o prevencién
firmado, asimismo proporcione al CIS el documento para su
notificacién o envio respectivo.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 11

PRODUCTO O SERVICIO: | Oficio de resolucion, requerimiento o prevencion

PROCEDIMIENTO(S):
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DIAGRAMA DE FLUJO
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ANEXO No.__1

NOMBRE: REVISION PARA LA RECEPCION DEL PERMISO PARA LA COMBUSTION A CIELO

ABIERTO

NOMBRE DE LA EMPRESA (1)

DIRECCION (2)

NOMBRE DEL USUARIO (PROMOVENTE) (3)

NRA (4) [ No.- DE BITACORA (5)

Fecha de Recepcion (6) Si no
El 6érgano a quien se dirige el tramite (7) si no
Peticion que se formula (8) Si no
El escrito debera estar firmado por el solicitante (9) Si no
Croquis de localizacion del predio (10) Si no
Programa calendarizado (11) Si no
Tipos y cantidades de combustible que se incinerara (12) Si no
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__1

NOMBRE: REVISION PARA LA RECEPCION DEL PERMISO PARA LA COMBUSTION A CIELO
ABIERTO
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre de la empresa 1 Nombre completo del establecimiento o empresa.

Direccién 2 Calle, numero exterior e interior, colonia, codigo postal,
localidad, etc.

Nombre del usuario 3 Nombre completo del promovente.

(promovente)

NRA 4 Numero de registro ambiental, en caso de contar con ello.

No. de bitacora 5 Numero de bitacora del tramite en el Sistema Nacional de
Tramites (SINAT).

Fecha de recepcion 6 Dia, mes y ano de recepcion del tramite.

El érgano a quien se dirige el 7 Denominacion oficial del 6rgano administrativo al que va dirigido

tramite el escrito.

Peticion que se formula 8 Descripcion clara y precisa de la solicitud formulada.

El escrito debera estar firmado 9 Firma autégrafa del Promovente.

por el solicitante

Localizacién del predio 10 Croquis de localizacién del predio, indicando el lugar preciso en
que se efectuaran las combustiones, asi como las
construcciones y colindancias mas préximas y las condiciones
de seguridad que imperan en el lugar; Asimismo, indicar las
vialidades que rodean el predio y presentar las coordenadas
geogréaficas.

Programa calendarizado 11 Programa calendarizado (fecha y horarios) en los que tendran
lugar las combustiones, incluyendo su duracién.

Tipos y cantidades de 12 | Tipo y cantidad de combustible a ser utilizado, el cual debera

combustible ser congruente con el tiempo de duracion de la combustion.
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ANEXO No.__ 2

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

CRITERIOS Y LINEAMIENTOS PARA ELABORAR LAS RESOLUCIONES

1.- CAMPO DE APLICACION

Se aplica en la Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia
de Contaminantes.

2.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

La presente guia proveera a los técnicos de la Subdireccion de Inventario de Emisiones encargados de la
evaluacion de las solicitudes de permiso para la combustion a cielo abierto, criterios para verificar que dicho
expediente cuente con los elementos técnicos y juridicos necesarios para la expedicion del permiso para la
combustion a cielo abierto.

Los técnicos encargados de la evaluacion tendran que verificar la informacion contenida en la solicitud o en
su caso determinar si es necesario solicitar al interesado la informacion faltante.

El tramite debera ser presentado por el Promovente, con un plazo de al menos 10 dias habiles antes de la
realizacion de la combustidn, en caso contrario debera elaborarse un oficio resolutivo en sentido negativo.

Si el plazo de presentacién es correcto, se procede a la integracion del expediente, de conformidad con lo
siguiente:

No. REQUISITO DEFINICION

1 Nombre, definicion o razén social de | Datos generales del establecimiento y/o del
quien realiza el tramite y en su caso el | representante legal
de su representante legal
2 Domicilio (Teléfono, Fax y correo | Ubicacion fisica del establecimiento o empresa
electrénico) solicitante.
Domicilio fiscal del representante legal
3 La clave unica de registro federal de | Copia de la cédula CURP
contribuyentes
El 6rgano a quien se dirige el tramite Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Croquis de localizacién del predio Indica el lugar preciso en el que se efectuaran las
combustiones, asi como las construcciones y
colindancias méas proximas y las condiciones de
seguridad que imperan en el lugar.

Indica las vialidades que rodean al predio, asi como
presentar las coordenadas geograficas.
6 Programa calendarizado Precisa la fecha y horarios en los que tendran lugar las
combustiones, incluyendo su duracion
7 Tipos y cantidades de combustible que | El uso de los combustibles debera ser congruente con
se incinerara el tiempo de duracién de la combustion y los
materiales a quemar.

a|bs
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NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

Legalidad del acto emitido (1)
Identidad del solicitante (2)
Autenticidad (3)

Fundamento juridico (4)
Considerando (5)

Resolucion (6)
Condicionantes (7)

Vigencia (8)

Copias para conocimiento (9)

Presentacion (10)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__ 2

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Legalidad del acto emitido 1 Aquella caracteristica que contiene los siguientes elementos:

= Papel oficial con el logotipo de los Estados Unidos
Mexicanos en el angulo superior izquierdo con o sin el
logotipo en fondo de agua al centro de la hoja.

= Nombre de la dependencia que autoriza o que emite el
oficio o acto de autoridad.

= Nombre o firma autégrafa del Director General o el
Responsable de emitir el oficio o acto de autoridad.

Identidad del solicitante 2 = Nombre del representante legal del establecimiento
solicitante.
= Nombre del establecimiento o razén social.
= Datos del establecimiento (direccion, teléfonos, fax, correo

electroénico, etc.).

Autenticidad 3 Controles internos de entrada.

Dia, mes y afio de ingreso de la solicitud.

Dia, mes y afio de autorizacion.

Numero de oficio asignado conforme al consecutivo de la
Direccion General (Oficio No. DGGCARETC.715DCA-

Numero consecutivo segun asignacion).

LU du

Fundamento juridico 4 Indicar la legislacion aplicable, tales como: Con fundamento en
los articulos 1, 4, 5, 109 BIS 1, 110, 111 BIS y 113 de la Ley
General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente; el
Articulo 29 del Reglamento Interior de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y los articulos 1, 3, 7, 9, 10, 11,
13 y 27 del Reglamento de la LGEEPA en Materia de
Prevencion y Control de la Contaminacion de la Atmdésfera.

Considerando 5 Que una vez revisada la informacién contenida en su solicitud y
que esta cumple en tiempo y forma con los requisitos para su
evaluacion. Ejemplo:
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__ 2

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

= Que se quemaran _____ litros de diesel y _ de gasolina,
para llevar a cabo las practicas antes mencionadas.

= Que el tramite se presentd en un periodo de al menos a
diez dias héabiles antes de la realizacion del evento.

= Que se presentd un programa calendarizado con tiempos y
horarios de las combustiones.

= Que se presentd un croquis de ubicacién y localizacién del
evento, el cual cubre con los elementos necesarios para la
realizacion del evento.

= Que se presentd congruencia entre el tipo y cantidad de
material a quemar.

Resolucién

Se autoriza llevar a cabo la combustidn solicitada, el(los) dia(s)
del mes de del presente afio, siempre y cuando
cumpla con las siguientes condicionantes:

Condicionantes

Descripcion clara y precisa de las condicionantes del tramite:
Ejemplo:

Se autoriza el evento de quema a cielo abierto (incluir los datos
del combustible y material a quemar), en los horarios y tiempos
marcados en la solicitud correspondiente.

Deberd notificar a la Delegacién correspondiente de la
Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente (PROFEPA).
Debera utilizar unicamente los combustibles manifestados en su
solicitud de quema a cielo abierto.

Queda sujeta a la existencia de condiciones meteoroldgicas
favorables, de conformidad a lo estipulado por la autoridad
competente. En caso de contingencia ambiental en la zona,
debera suspenderse el evento y requerira iniciar nuevamente el
tramite.

En caso de incumplimiento de cualquiera de los términos
establecidos, esta Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales podré invalidar la presente resolucion, sin perjuicio de
la aplicacion de las sanciones previstas en la LGEEPA y demas
ordenamientos que resulten aplicables.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 2

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Vigencia 8 La vigencia es para el dia en que se realice la combustién a
cielo abierto.

Copias para conocimiento 9 - Subsecretario de Gestion para la Proteccién Ambiental.
- Subprocurador de Verificacion Industrial de la Procuraduria
Federal de Proteccion al Ambiente.
- Delegado de la SEMARNAT en el Estado donde su ubique el
establecimiento.
- Delegado de la PROFEPA en el Estado donde se ubique el
establecimiento.
- Director de Area.
- Subdirector de Area.
- Otros.

Presentacion 10 Forma en que se entrega o se envia el documento al
Promovente, es decir debe ser en hojas sin ninguna tachadura
o error que impida la legalidad del mismo.
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ANEXO No.__3

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO

CRITERIOS Y LINEAMIENTOS PARA ELABORAR LAS RESOLUCIONES

1.- CAMPO DE APLICACION

Se aplica en la Direccién General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia
de Contaminantes.

2.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

La presente guia proveera a los técnicos de la Subdireccién de Inventario de Emisiones encargados de la
evaluacion de las solicitudes de permiso para la combustién a cielo abierto, criterios para verificar que dicho
expediente cuente con los elementos técnicos y juridicos necesarios para la expedicion del permiso para la
combustién a cielo abierto.

Los técnicos encargados de la evaluacion tendran que verificar la informacion contenida en la solicitud o en
su caso determinar si es necesario solicitar al interesado la informacion faltante.

El tramite debera ser presentado por el Promovente, con un plazo de al menos 10 dias habiles antes de la
realizacion de la combustién, en caso contrario debera elaborarse un oficio resolutivo en sentido negativo.

Si el plazo de presentacion es correcto, se procede a la integracion del expediente, de conformidad con lo
siguiente:

No. REQUISITO DEFINICION
1 Nombre, definicion o razén social de | Datos generales del establecimiento y/o del
quien realiza el tramite y en su caso el | representante legal
de su representante legal
2 Domicilio (Teléfono, Fax y correo | Ubicacion fisica del establecimiento o empresa
electrénico) solicitante.
Domicilio fiscal del representante legal
3 La clave unica de registro federal de | Copia de la cédula CURP
contribuyentes
4 El 6rgano a quien se dirige el tramite Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
5 Croquis de localizacién del predio Indica el lugar preciso en el que se efectuaran las
combustiones, asi como las construcciones y
colindancias mas proximas y las condiciones de
seguridad que imperan en el lugar.
Indica las vialidades que rodean al predio, asi como
presentar las coordenadas geograficas.
6 Programa calendarizado Precisa la fecha y horarios en los que tendran lugar las
combustiones, incluyendo su duracién
7 Tipos y cantidades de combustible que | El uso de los combustibles debera ser congruente con
se incinerara el tiempo de duraciébn de la combustion y los
materiales a quemar.
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ANEXO No.__3

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO

Legalidad del acto emitido (1)
Identidad del solicitante (2)
Autenticidad (3)

Fundamento juridico (4)
Considerando (5)

Resolucion (6)

Copias para conocimiento (7)

Presentacion (8)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__3

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Legalidad del acto emitido 1 Aquella caracteristica que contiene los siguientes elementos:
= Papel oficial con el logotipo de los Estados Unidos
Mexicanos en el angulo superior izquierdo con o sin el
logotipo en fondo de agua al centro de la hoja.
= Nombre de la dependencia que autoriza o que emite el
oficio o acto de autoridad.
= Nombre o firma autdgrafa del Director General o el
responsable de emitir el oficio o acto de autoridad.
Identidad del solicitante 2 = Nombre del representante legal del establecimiento
solicitante.
= Nombre del establecimiento o razén social.
= Datos del establecimiento (direccion, teléfonos, fax,
correo electronico, etc.).
Autenticidad 3 = Controles internos de entrada.
= Dia, mesy afo de ingreso de la solicitud.
= Dia, mes y afo de autorizacion.
= Numero de oficio asignhado conforme al consecutivo de
la Direccion General (Oficio N°. DGGCARETC.715DCA-
Numero consecutivo segun asignacion).
Fundamento juridico 4 Referir la legislacion aplicable, tales como: Con fundamento en
el Articulo 8 de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; los articulos 1, 4, 5, 109 BIS 1, 110, 111, 111 BIS y
113 de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al
Ambiente; el Articulo 29 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y los
articulos 1, 3, 7, 10, 11, 13 y 27 del Reglamento de la LGEEPA
en Materia de Prevencion y Control de la Contaminacién de la
Atmésfera.
Considerando 5 Que una vez revisada y analizada la informacion contenida en

su solicitud y que esta no cumple en tiempo y forma con los
requisitos para su evaluacion. Ejemplo:

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__3

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

= Por la presentacion del tramite en un periodo menor a
diez dias habiles antes de la realizacion del evento.

= Por inconsistencia entre el tipo y cantidad de material a
quemar y el programa calendarizado con tiempos y
horarios de las combustiones.

Resolucién 6 No se autoriza llevar a cabo la combustion solicitada, el dia(los)
dia(s) del mes de del afo .
Copias para conocimiento 7 - Subsecretario de Gestion para la Proteccion Ambiental.

- Subprocurador de Verificacion Industrial de la Procuraduria
Federal de Proteccion al Ambiente.

- Delegado de la SEMARNAT en el Estado donde su ubique el
establecimiento.

- Delegado de la PROFEPA en el Estado donde se ubique el
establecimiento.

- Director de Area.

- Subdirector de Area.

- Otros.

Presentacion 8 Forma en que se entrega o se envia el documento al
Promovente, es decir, debe ser en hojas sin ninguna tachadura
o error que impida la legalidad del mismo.
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ANEXO No.__4

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE INFORMACION

CRITERIOS Y LINEAMIENTOS PARA ELABORAR LAS RESOLUCIONES

1.- CAMPO DE APLICACION

Se aplica en la Direccién General de Gestién de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia
de Contaminantes.

2.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

La presente guia proveera a los técnicos de la Subdireccion de Inventario de Emisiones encargados de la
evaluacion de las solicitudes de permiso para la combustion a cielo abierto, criterios para verificar que dicho
expediente cuente con los elementos técnicos y juridicos necesarios para la expedicion del permiso para la
combustién a cielo abierto.

Los técnicos encargados de la evaluacion tendran que verificar la informacion contenida en la solicitud o en
su caso determinar si es necesario solicitar al interesado la informacion faltante.

El tramite debera ser presentado por el Promovente, con un plazo de al menos 10 dias habiles antes de la
realizacion de la combustién, en caso contrario debera elaborarse un oficio resolutivo en sentido negativo.

Si el plazo de presentacion es correcto, se procede a la integracion del expediente, de conformidad con lo
siguiente:

No. REQUISITO DEFINICION
1 Nombre, definicion o razén social de | Datos generales del establecimiento y/o del
quien realiza el tramite y en su caso el | representante legal
de su representante legal
2 Domicilio (Teléfono, Fax y correo | Ubicacion fisica del establecimiento o empresa
electrénico) solicitante.
Domicilio fiscal del representante legal
3 La clave unica de registro federal de | Copia de la cédula CURP
contribuyentes
4 El 6rgano a quien se dirige el tramite Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
5 Croquis de localizacién del predio Indica el lugar preciso en el que se efectuaran las
combustiones, asi como las construcciones y
colindancias mas proximas y las condiciones de
seguridad que imperan en el lugar.
Indica las vialidades que rodean al predio, asi como
presentar las coordenadas geograficas.
6 Programa calendarizado Precisa la fecha y horarios en los que tendran lugar las
combustiones, incluyendo su duracién
7 Tipos y cantidades de combustible que | El uso de los combustibles debera ser congruente con
se incinerara el tiempo de duraciébn de la combustion y los
materiales a quemar.
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ANEXO No.__4

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE INFORMACION

Legalidad del acto emitido (1)
Identidad del solicitante (2)
Autenticidad (3)

Fundamento juridico (4)
Referencia (5)

Copias para conocimiento (6)

Presentacion (7)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__4

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE INFORMACION

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Legalidad del acto emitido 1 Aquella caracteristica que contiene los siguientes elementos:
e Papel oficial con el logotipo de los Estados Unidos
Mexicanos en el angulo superior izquierdo con o sin el
logotipo en fondo de agua al centro de la hoja.
e Nombre de la dependencia que autoriza 0 que emite el
oficio o acto de autoridad.
e Nombre o firma autégrafa del Director General o el
responsable de emitir el oficio o acto de autoridad.
Identidad del solicitante 2 e Nombre del representante legal del establecimiento
solicitante.
e Nombre del establecimiento o razén social.
e Datos del establecimiento (direccion, teléfonos, fax,
correo electronico, etc.).
Autenticidad 3 e Controles internos de entrada.
e Dia, mes y afo de ingreso de la solicitud.
e Dia, mes y afo de autorizacion.
e Numero de oficio asignado conforme al consecutivo de
la Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y
Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes (Oficio No. DGGCARETC.715DCA-
Numero consecutivo segun asignacion).
Fundamento Juridico 4 Senalar la legislacion aplicable, tales como: Con fundamento en

los articulos 1, 4, 5, 109 BIS 1, 110, 111, 111 BIS y 113 de la
Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al
Ambiente; el Articulo 29 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales; los
articulos 1, 3, 7, 10, 11, 13 y 27 del Reglamento de la de la Ley
General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en
Materia de Prevencion y Control de la Contaminacién de la
Atmésfera, asi como, el Articulo 35 de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 4

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE INFORMACION

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Referencia 5 Que una vez revisada y analizada la informacién contenida en
su solicitud se determind que para estar en condiciones de
continuar con el tramite correspondiente debera proporcionar la
siguiente documentacion (ejemplo):
e Complementar el croquis de localizacién, indicando el
lugar preciso en el que se realizaran las combustiones.
e Complementar el programa calendarizado con los
tiempos de duracién de la quema.

Copias para conocimiento 6 - Subsecretario de Gestion para la Proteccién Ambiental.

- Subprocurador de Verificacion Industrial de la Procuraduria
Federal de Proteccion al Ambiente.

- Delegado de la SEMARNAT en el Estado donde su ubique el
establecimiento.

- Delegado de la PROFEPA en el Estado donde se ubique el
establecimiento.

- Director de Area.

- Subdirector de Area.

- Otros.

Presentacion 7 Forma en que se entrega o se envia el documento al
Promovente, es decir, debe ser en hojas sin ninguna tachadura
o error que impida la legalidad del mismo.
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ANEXO No._ 5
NOMBRE: CONTROL DE DOCUMENTO NO CONFORME
CONTROL DE DOCUMENTO NO CONFORME
NOMBRE O RAZON SOCIAL: (1)
CLAVE COFEMER (2) NUMERO DE BITACORA (3) NUMERO DE NRA (4)
TIEMPOS
FECHA DE INGRESO (5) FECHA LIMITE DE ATENCION DEL | TIEMPO LEGAL DEL TRAMITE (7)
TRAMITE (6)
NOMBRE DE LA AREA (9) FIRMA (10) FECHA (11)
PERSONA QUE
REGISTRA (8)

DESCRIPCION DEL DNC (12)

INSTRUCCIONES DE CORRECCIONES (13)

OBSERVACIONES (14)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 5

NOMBRE: CONTROL DE DOCUMENTO NO CONFORME
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre o razén social 1 Nombre completo del establecimiento con el que aparece en el
Registro Federal de Contribuyentes.

Clave COFEMER 2 Clave de acuerdo con el registro de la Comision Federal de
Mejora Regulatoria.

Numero de bitacora 3 Numero de bitacora asignado al tramite.

Numero de NRA 4 Numero de registro ambiental del establecimiento.

Fecha de ingreso 5 Dia, mes y afo en que el tramite ingreso mediante el Centro
Integral de Servicios.

Fecha de limite 6 Dia, mes y afio de atencion del tramite segun la ficha de la
Comisién Federal de Mejora Regulatoria.

Tiempo legal del tramite 7 Tiempo en dias segun lo publicado en la ficha de la Comision
Federal de Mejora Regulatoria.

Nombre de la persona que 8 Nombre completo de la persona que registra el documento no

registra conforme.

Area 9 Denominacion oficial del area a la que pertenece la persona que
registra el documento no conforme.

Firma 10 Firma autégrafa de la persona que registra el documento no
conforme.

Fecha 11 Dia, mes y afio en que se determina el documento no conforme.

Descripcién del DNC 12 Descripcion clara y precisa del documento no conforme.

Instrucciones de correcciones 13 Especificar de manera concisa las correcciones a realizar al
documento no conforme.

Observaciones 14 Descripcion clara y precisa de las observaciones u comentarios

que enriquezcan el contenido del documento no conforme.
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: México, D.F. a 19 de Julio de 2010
DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacion.
Firma:
ELABORO
Nombre: Hugo Landa Fonseca
Cargo: Subdirector de Inventario de Emisiones
Firma:
REVISO
Nombre: Ramiro Barrios Castrejon
Cargo: Director de Calidad del Aire
Firma:
APROBO

Nombre: Ana Maria Contreras Vigil

Cargo: Directora General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de
Emisiones y Transferencia de Contaminantes
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NOMBRE

ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
PARA DUCTOS Y CHIMENEAS

OBJETIVO

Evaluar las razones por las cuales no se pueda cumplir con la canalizacién de emisiones de
contaminantes atmosféricos a través de ductos y chimeneas de descarga vy la justificacion del
porque las fuentes fijas no pueden cumplir con la altura efectiva necesaria, mediante el analisis
de la informacién proporcionada y vigilando el cumplimiento de las Normas Oficiales relativas a
las emisiones de contaminantes.

PROCESO

REGULACION DEL MANEJO INTEGRAL DE CONTAMINANTES
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Areas Competentes.- Areas técnicas o unidades administrativas que pertenecen a la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), que participan en el procedimiento de
otorgamiento de permiso para la combustion a cielo abierto.

Fuente Fija de Jurisdicciéon Federal.- Toda instalacion asentada de manera permanente en un
lugar que tenga como finalidad desarrollar operaciones o procesos industriales, comerciales, de
servicios o0 actividades que generen o puedan generar emisiones contaminantes a la atmdsfera
de los sectores industriales incluidos en el Articulo 111 Bis de la Ley General del Equilibrio
Ecoldgico y la Protecciéon al Ambiente.

Oficio Resolutivo.- Documento legal mediante el cual se condiciona la operacién y
funcionamiento de las fuentes fijas de jurisdiccion federal. Puede ser positivo, negativo, de

desistimiento o de requerimiento de informacion faltante.

ACRONIMOS:

CIS.- Centro Integral de Servicios de la Subsecretaria de Gestidén para la Proteccién Ambiental.
DCA.- Direccién de Calidad del Aire.

DGGCARETC.- Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes.

DNC.- Documento no conforme.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SGPA.- Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental.

SIE.- Subdireccién de Inventario de Emisiones.
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POLITICAS DE OPERACION

° El tramite de solicitud es de caracter obligatorio para las personas fisicas o0 morales,
propietarias de fuentes fijas de jurisdiccién federal que requieran justificar caracteristicas

especiales para ductos y chimeneas.

° El tramite de aprobacion inicia y termina en el Centro Integral de Servicios (CIS) de la
Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental (SGPA), su personal es el encargado de
recibir la solicitud, conforme a los criterios y lineamientos fijados para tal efecto, asi como de
enviar las copias de dicha solicitud a las areas competentes que correspondan para su analisis y

dictamen correspondiente.
. La Direccién General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC), a través de su Direccién de Calidad del Aire

(DCA), tendra las siguientes responsabilidades:

= Coordinar el proceso y darle seguimiento a la solicitud presentada.

U

Integrar y analizar el expediente de la solicitud.

= Requerir en un plazo maximo de 30 dias naturales para requerirle al Promovente la
informacion faltante.

= Emitir respuesta a la solicitud presentada en un plazo no mayor de 60 dias naturales,

contados a partir de su fecha de recepcion en el Centro Integral de Servicios (CIS).

. El Promovente tendra cinco dias habiles contados a partir de que haya surtido efectos la
notificacion para entregar los datos o documentos que le hayan sido requeridos; transcurrido el

plazo correspondiente sin desahogar la prevencion se desechara el tramite.
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° Si al término del plazo maximo de respuesta, la autoridad no ha respondido, se entendera

que la solicitud fue resuelta en sentido negativo.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Autorizaciones generadas
Responsable de obtenerlo: Subdireccion de Inventario de Emisiones
Periodicidad: Semestral

Unidad de Medicion: Numero de resolutivos con opinion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Subdireccion de Inventario de
Emisiones

Recibe y verifica la documentacién e informacién del tramite
presentado (anexo 1).

Notas:

= La Direccién General de Gestion de la Calidad del Aire y
Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
(DGGCARETC) cuenta con un tiempo de respuesta para la
solicitud realizada de 5 dias habiles.

= La autoridad cuenta con un plazo maximo de 2 dias habiles
para requerir al particular informacion faltante.

= Si al término del plazo maximo de respuesta, la autoridad
no ha respondido, se entendera que la solicitud fue resuelta
en sentido negativo.

Determina con base a la verificacion efectuada si la
documentacioén e informacion del tramite se encuentra completa
o no.

SI NO ESTA COMPLETA LA INFORMACION Y
DOCUMENTACION

Elabora el oficio de requerimiento o prevencion de informacién
(anexos 2 6 3) y lo envia a la Direccion de Calidad del Aire
(DCA) para su revision y rabrica, continuando en la actividad
No. 6 de este procedimiento.

Si ESTA COMPLETA LA INFORMACION Y
DOCUMENTACION

Evalua la informacion y documentacion conforme a los “Criterios
y lineamientos para elaborar las resoluciones” establecidos
(anexo A).

Elabora el proyecto de oficio de resolucidon (anexo 4) y lo remite
a la Direcciéon de Calidad del Aire para su revisién y rubrica
correspondiente.
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ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
PARA DUCTOS Y CHIMENEAS
715-DCA.04-0
18-JUN-10

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Direccion de Calidad del Aire 6 Recibe y revisa el contenido tanto del proyecto de oficio de
requerimiento o prevencion como del proyecto de oficio de
resolucion.
7 Define si los proyectos de oficio cumplen con los requisitos

establecidos, conforme al formato denominado “Control de
documento no conforme” (anexo 5).

EL PROYECTO OFICIO EMITIDO NO CUMPLE REQUISITOS

8 Registra como un producto no conforme el proyecto de oficio en
el formato “Control de documento no conforme” y devuelve a la
Subdireccién de Inventario de Emisiones (SIE) dicho oficio para
que realice las correcciones procedentes y continia en la
actividad No. 2.

EL PROYECTO OFICIO EMITIDO CUMPLE REQUISITOS
9 Otorga su visto bueno, rubricando el proyecto de oficio
elaborado y turna a la DGGCARETC para su firma de

autorizacién y envio correspondiente.

Direccion General de Gestion 10 Recibe tanto del proyecto de oficio de requerimiento o

de la Calidad del Aire y prevencion como del proyecto de oficio de resolucion
Registro de Emisiones vy debidamente rubricado por el Director de Calidad del Aire,
Transferencia de verifica su contenido y firma de autorizacién los documentos
Contaminantes formulados.

11 Instruye a su equipo secretarial para que asigne un numero y

fecha al oficio de resolucion, requerimiento o prevencién
firmado, asimismo proporcione al CIS el documento para su
notificacién o envio respectivo.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 11

PRODUCTO O SERVICIO: | Oficio de requerimiento de informacion o resolutivo

PROCEDIMIENTO(S):

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Direccion de Calidad del Aire



ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE INVENTARIO DE EMISIONES

DIRECCION DE CALIDAD DEL AIRE

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA
CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE
EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE
CONTAMINANTES

(1)

‘ INICIO ’
A

RECIBE Y VERIFICA LA
INFORMACION E
INFORMACION DEL TRAMIE
PRESENTADO

o
DOCUMENTOS

(2) v
DETERMINA CON BASE A LA

VERIFICACION EFECTUADA SI
LA INFORMACION Y
DOCUMENTACION DEL

TRAMITE ESTA COMPLETA

'

INFORMACION
COMPLETA

(0]
DOCUMENTOS

ELABORA OFICIO DE
REQUERIMIENTO O
PREVENCION Y LO ENVIA A LA
DAC PARA SU REVISION Y
RUBRICA

o
OFICIO

)

EVALUA LA INFORMACION Y
DOCUMENTACION
CONFORME A LOS

CRITERIOS, LINEAMIENTOS Y

PROCEDIMIENTOS INTERNOS

o
INFORMACION

®) \ 4

ELABORA EL OFICIO DE
RESOLUCION Y LO REMITE A
LA DAC PARA SU REVISION, Y
RUBRICA CORRESPONDIENTE

(0]
OFICIO

.99

RECIBE Y REVISA EL
CONTENIDO DEL OFICIO DE
RESOLUCION,
REQUERIMIENTO O
PREVENCION

o
OFICIOS

7 v

DEFINE SI LOS PROYECTOS
DE OFICIO CUMPLEN CON
LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS

o
l OFICIOS

OFICIO EMITIDO
CUMPLE

REQUISITOS

®)

REGISTRA COMO PRODUCTO
NO CONFORME EL
PROYECTO DE OFICIO Y LO
DEVUELVE A LA SIE PARA
CORRECCIONES

(0]
OFICIO

(9)

OTORGA SU VISTO BUENO,
RUBRICANDO EL PROYECTO
DE OFICIO ELABORADO Y
TURNA A LA DGGCARETC
PARA SU FIRMA Y ENVIO

[¢]
INFORMACION

©

(10)

RECIBE OFICIO
DEBIDAMENTE RUBRICADO,
VERIFICA SU CONTENIDO Y

FIRMA DE AUTORIZACION LOS

DOCUMENTOS

o
OFICIO
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INSTRUYE PARA QUE SE
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ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
PARA DUCTOS Y CHIMENEAS
715-DCA.04-0
18-JUN-10

NOMBRE: REVISION PARA LA RECEPCION DEL ESTUDIO

CARACTERISTICAS ESPECIALES PARA DUCTOS Y CHIMENEAS

ANEXO No.__1

JUSTIFICATIVO DE

NOMBRE DE LA EMPRESA (1)

DIRECCION (2)

NOMBRE DEL USUARIO (PROMOVENTE) (3)

NRA (4) [ No.- DE BITACORA (5)

Fecha de Recepcién (6) Si no
El 6rgano a quien se dirige el tramite (7) si no
Peticion que se formula (8) si no
El escrito debera estar firmado por el solicitante (9) Si no
Estudio justificativo (10) Si no
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ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
PARA DUCTOS Y CHIMENEAS

715-DCA.04-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__1

NOMBRE: REVISION PARA LA RECEPCION DEL ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE
CARACTERISTICAS ESPECIALES PARA DUCTOS Y CHIMENEAS
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre de la empresa 1 Nombre con el que parece en el Registro Federal de
Contribuyentes el establecimiento.

Direccién 2 Calle, numero exterior e interior, colonia, codigo postal,
localidad, etc.

Nombre del usuario 3 Nombre completo del usuario o promovente.

(promovente)

NRA 4 Numero de registro ambiental asignado por el Sistema Nacional
de Tramites (SINAT), en caso de contar con ello.

No. de bitacora 5 Numero de bitacora del tramite porporcionado por el Sistema
Nacional de Tramites (SINAT).

Fecha de recepcion 6 Dia, mes y afio de recepcion del tramite.

Dirige el tramite 7 Denominacion oficial del 6rgano administrativo al que va dirigido
el escrito.

Peticion que se formula 8 Descripcion clara y precisa de la solicitud formulada.

Firmado por el solicitante 9 Firma autografa del Promovente.

Estudio justificativo 10 Estudio justificativo técnico, debiéndolo anexar al presente

formato.
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ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
PARA DUCTOS Y CHIMENEAS
715-DCA.04-0
18-JUN-10

ANEXO No.__ 2

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO

1.- CAMPO DE APLICACION

Se aplica en la Direccién General de Gestién de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia
de Contaminantes.

2.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

La presente guia proveera a los técnicos de la Subdireccidon de Inventario Emisiones encargados de la
evaluacion de las solicitudes de aprobacién de estudio justificativo de caracteristicas especiales para ductos
y chimeneas, criterios para verificar que dicho expediente cuente con los elementos técnicos y juridicos
necesarios para la expedicion de la autorizacién correspondiente. Los técnicos encargados de la evaluacion
tendran que verificar la informacién contenida en la solicitud o en su caso determinar si es necesario solicitar
al interesado la informacion faltante.

Una vez recibida la solicitud, se procede a la integracién del expediente, de conformidad con lo siguiente:

Legalidad del acto emitido (1)
Identidad del solicitante (2)
Autenticidad (3)

Fundamento juridico (4)
Considerando (5)

Resolucién (6)

Copias para conocimiento (7)

Presentacion (8)

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
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ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
PARA DUCTOS Y CHIMENEAS
715-DCA.04-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__ 2

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Legalidad del acto emitido 1 Aquella caracteristica que contiene los siguientes elementos:
= Papel oficial con el logotipo de los Estados Unidos
Mexicanos en el angulo superior izquierdo con o sin el
logotipo en fondo de agua al centro de la hoja.
= Nombre de la dependencia que autoriza o que emite el
oficio o acto de autoridad.
= Nombre o firma autdgrafa del Director General o el
responsable de emitir el oficio o acto de autoridad.
Identidad del solicitante 2 = Nombre del representante legal del establecimiento
solicitante.
= Nombre del establecimiento o razén social.
= Datos del establecimiento (direccion, teléfonos, fax,
correo electronico, etc.).
Autenticidad 3 = Controles internos de entrada.
= Dia, mesy afo de ingreso de la solicitud.
= Dia, mes y afo de ingreso de informacion.
= Dia, mesy afio de resolucion.
= Numero de oficio asighado conforme al consecutivo de
la Direccion General (Oficio N°. DGGCARETC.715DCA-
Numero consecutivo segun asignacion).
Fundamento juridico 4 Referir la legislaciéon aplicable, tales como: Con fundamento en
el Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; los articulos 1, 4, 5, 109 BIS 1, 110, 111, 111 BIS y
113 de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al
Ambiente; el Articulo 29 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y los
articulos 1, 3, 7, 9, 10, 11, 13, 16, 17, 18, 23, 24, 25 y 26 del
Reglamento de la LGEEPA en Materia de Prevencién y Control
de la Contaminacioén de la Atmésfera.
Considerando 5 Que una vez revisada y analizada la informacion contenida en
su solicitud y que esta no cumple en tiempo y forma con los
requisitos para su evaluacion. Ejemplo:

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
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ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
PARA DUCTOS Y CHIMENEAS
715-DCA.04-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__ 2

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO NEGATIVO

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

= Que la Empresa manifiesta que su equipo fue disefiado
de acuerdo a sus necesidades de espacio, por lo cual
no cumple con la altura minima especificada en la
Norma Oficial Mexicana NMX-AA-107-1998 Calidad del
Aireensupunto . figura__ nota .

» Que por la circunstancia, plantean realizar sus
mediciones en el ducto de salida de los gases a fin de
dar cumplimiento a la Ley General del Equilibrio
Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.

* Que esta Director General de Gestion de la Calidad del
Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes es competente para conocer y resolver
la presente solicitud.

Resolucién

No se autoriza a la Empresa realizar las mediciones
correspondientes, por lo que debera efectuar las mediciones de
acuerdo a las normas: NMX-AA-009-1993-SCFI Contaminacion
Atmosférica-Fuentes Fijas-Determinacion de Flujo de Gases en
un Conducto por medio de Tubo de Pitot; NMX-AA-107-1998
Calidad del Aire-Estimacion de la Altura Efectiva de Chimenea y
de la Dispersién de Contaminantes-Método de Prueba; NMX-
AA-10-1974 Determinacién de las Emisiones de particulas
Sdlidas contenidas en los gases que se descargan por ducto.

Copias para conocimiento

- Subsecretario de Gestion para la Protecciéon Ambiental.

- Subprocurador de Verificacion Industrial de la PROFEPA.

- Delegado de la SEMARNAT en el Estado donde su ubique el
establecimiento.

- Delegado de la PROFEPA en el Estado donde se ubique el
establecimiento.

- Director de Area.

- Subdirector de Area.

- Otros.

Presentacion

Forma en que se entrega o se envia el documento al
Promovente, es decir, debe ser en hojas sin ninguna tachadura
0 error que impida la legalidad del mismo.
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ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
PARA DUCTOS Y CHIMENEAS
715-DCA.04-0
18-JUN-10

ANEXO No.__3

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE INFORMACION

1.- CAMPO DE APLICACION

Se aplica en la Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia
de Contaminantes.

2.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

La presente guia proveera a los técnicos de la Subdireccién de Inventario Emisiones encargados de la
evaluacion de las solicitudes de aprobacion de estudio justificativo de caracteristicas especiales para ductos
y chimeneas, criterios para verificar que dicho expediente cuente con los elementos técnicos y juridicos
necesarios para la expedicion de la autorizacién correspondiente. Los técnicos encargados de la evaluacion
tendran que verificar la informacion contenida en la solicitud o en su caso determinar si es necesario solicitar
al interesado la informacion faltante.

Una vez recibida la solicitud, se procede a la integracién del expediente, de conformidad con lo siguiente:

Legalidad del acto emitido (1)
Identidad del solicitante (2)
Autenticidad (3)

Fundamento juridico (4)
Solicitud (5)

Copias para conocimiento (6)

Presentacion (7)
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ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
PARA DUCTOS Y CHIMENEAS
715-DCA.04-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__3

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE INFORMACION

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Legalidad del acto emitido 1 Aquella caracteristica que contiene los siguientes elementos:
e Papel oficial con el logotipo de los Estados Unidos
Mexicanos en el angulo superior izquierdo con o sin el
logotipo en fondo de agua al centro de la hoja.
e Nombre de la dependencia que autoriza 0 que emite el
oficio o acto de autoridad.
e Nombre o firma autégrafa del Director General o el
responsable de emitir el oficio o acto de autoridad.
Identidad del Solicitante 2 e Nombre del representante legal del establecimiento
solicitante.
e Nombre del establecimiento o razén social.
e Datos del establecimiento (direccion, teléfonos, fax,
correo electronico, etc.).
Autenticidad 3 e Controles internos de entrada.
Dia, mes y afio de ingreso de la solicitud.
Dia, mes y afio de solicitud de informacion faltante, en
caso de habérsele solicitado.
e Numero de oficio asignado conforme al consecutivo de
la Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y
Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes (Oficio No. DGGCARETC.715DCA-
Numero consecutivo segun asignacion).
Fundamento Juridico 4 Senalar la legislacion aplicable, tales como: Con fundamento en
el Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; los articulos 1, 4, 5, 109 BIS 1, 110, 111, 111 BIS y
113 de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al
Ambiente; el Articulo 29 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales; los
articulos 1, 3, 7, 9, 10, 11, 13, 16, 17, 18, 23, 24, 25 y 26 del
Reglamento de la de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la
Proteccion al Ambiente en Materia de Prevencion y Control de
la Contaminacién de la Atmadsfera, asi como, el Articulo 35 de la
Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
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ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
PARA DUCTOS Y CHIMENEAS
715-DCA.04-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__3

NOMBRE: OFICIO DE PETICION DE INFORMACION

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Solicitud

Que una vez revisada y analizada la informacién contenida en
su solicitud se determiné que para estar en condiciones de
continuar con el tramite correspondiente debera proporcionar la
siguiente documentacion (ejemplo):

e Complementar las razones técnicas por las cuales no
se puede modificar la altura efectiva de la chimenea.

e Presentar las razones técnicas por las cuales la
estructura de la nave no soportaria el peso adicional
resultante de la modificacion de la chimenea, para
alcanzar la altura por la norma.

e Presentar la memoria técnica de operacion del equipo
en la cual se observen las razones por las cuales se
modificarian las variables de operacion, temperatura,
presion y velocidad de los gases con la consiguiente
modificacion en el proceso productivo.

Copias para conocimiento

- Subsecretario de Gestion para la Proteccién Ambiental.

- Subprocurador de Verificacion Industrial de la Procuraduria
Federal de Proteccion al Ambiente.

- Delegado de la SEMARNAT en el Estado donde su ubique el
establecimiento.

- Delegado de la PROFEPA en el Estado donde se ubique el
establecimiento.

- Director de Area.

- Subdirector de Area.

- Otros.

Presentacion

Forma en que se entrega o se envia el documento al
Promovente, es decir, debe ser en hojas sin ninguna tachadura
o error que impida la legalidad del mismo.
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ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
PARA DUCTOS Y CHIMENEAS
715-DCA.04-0
18-JUN-10

ANEXO No.__4

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

CRITERIOS Y LINEAMIENTOS PARA ELABORAR LAS RESOLUCIONES

1.- CAMPO DE APLICACION

Se aplica en la Direccidon General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia
de Contaminantes.

2.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

La presente guia proveera a los técnicos de la Subdireccion de Inventario Emisiones encargados de la
evaluacion de las solicitudes de aprobacién de estudio justificativo de caracteristicas especiales para ductos
y chimeneas, criterios para verificar que dicho expediente cuente con los elementos técnicos y juridicos
necesarios para la expedicion de la autorizacidon correspondiente. Los técnicos encargados de la evaluacién
tendran que verificar la informacién contenida en la solicitud o en su caso determinar si es necesario solicitar
al interesado la informacion faltante.

Una vez recibida la solicitud, se procede a la integracion del expediente, de conformidad con lo siguiente:
Legalidad del acto emitido (1)

Identidad del solicitante (2)

Autenticidad (3)

Fundamento juridico (4)

Considerando (5)

Resolucién (6)

Condicionantes (7)

Vigencia (8)

Copias para conocimiento (9)

Presentacion (10)

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Direccion de Calidad del Aire



ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
PARA DUCTOS Y CHIMENEAS
715-DCA.04-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__4

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Legalidad del acto emitido

Aquella caracteristica que contiene los siguientes elementos:

= Papel oficial con el logotipo de los Estados Unidos
Mexicanos en el angulo superior izquierdo con o sin el
logotipo en fondo de agua al centro de la hoja.

= Nombre de la dependencia que autoriza o que emite el
oficio o acto de autoridad.

= Nombre o firma autdgrafa del Director General de Gestion
de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones vy
Transferencia de Contaminantes o el Responsable de emitir
el oficio o acto de autoridad.

Identidad del solicitante

= Nombre del representante legal del establecimiento
solicitante.

Nombre del establecimiento o razén social.

Datos del establecimiento (direccion, teléfonos, fax, correo
electroénico, etc.).

Uy

Autenticidad

Controles internos de entrada.

Dia, mes y afio de ingreso de la solicitud.

Dia, mes y afio de autorizacion.

Numero de oficio asignado conforme al consecutivo de la
Direccion General (Oficio No. DGGCARETC.715DCA-
Numero consecutivo segun asignacion).

LU du

Fundamento juridico

Indicar la legislacion aplicable, tales como: Con fundamento en
el Articulo 8 de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; los articulos 1, 4, 5, 109 BIS 1, 110, 111, 111 BIS y
113 de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al
Ambiente; el Articulo 29 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y los
articulos 1, 3, 7, 9, 10, 11, 13,16, 17, 18, 23, 24, 25 y 26 del
Reglamento de la LGEEPA en Materia de Prevencién y Control
de la Contaminacioén de la Atmdésfera.

Considerando

Que una vez revisada la informacién contenida en su solicitud y
que esta cumple en tiempo y forma con los requisitos para su
evaluacion. Ejemplo:
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ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
PARA DUCTOS Y CHIMENEAS
715-DCA.04-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 4

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

= Que la Empresa manifiesta que su equipo fue disefiado de
acuerdo a sus necesidades de espacio, por lo cual cumple
con lo especificado en la Norma Oficial Mexicana NMX-AA-
009-1993SECOFI en su punto , figura nota

= Que por la circunstancia, plantean realizar sus mediciones
en el ducto de succidon hacia el extractor a fin de dar
cumplimiento a la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la
Proteccion al Ambiente.

= Que esta Director General de Gestién de la Calidad del Aire
y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
es competente para conocer y resolver la presente solicitud.

Resolucién 6 Se autoriza a la Empresa
realizar las mediciones correspondientes de acuerdo a:
Ejemplo: La figura del punto numero de la Norma

Oficial mexicana NMX-AA-009-1993SECOFI, siempre y cumpla
con las siguientes condicionantes:

Condicionantes 7 Descripcion clara y precisa de las condicionantes del tramite:
Ejemplo:

Debera garantizar que las mediciones se realicen con flujo
laminar con base en el punto 14.2 de la norma antes
mencionada.

Presentar los resultados del monitoreo realizado, asi como la
memoria de calculo en un plazo no mayor a 30 dias, a partir de
la recepcidn de la presente notificacion.

En caso de incumplimiento de cualquiera de los términos
establecidos, esta Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales podra invalidar la presente resolucion, sin perjuicio de
la aplicacion de las sanciones previstas en la LGEEPA y demas
ordenamientos que resulten aplicables.

Vigencia 8 Indefinida en tanto no se modifiquen las condiciones de
operacion o del equipo.
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ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
PARA DUCTOS Y CHIMENEAS
715-DCA.04-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__4

NOMBRE: OFICIO RESOLUTIVO AFIRMATIVO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Copias para conocimiento 9 - Subsecretario de Gestion para la Proteccién Ambiental.
- Subprocurador de Verificacion Industrial de la Procuraduria
Federal de Proteccion al Ambiente.
- Delegado de la SEMARNAT en el Estado donde su ubique el
establecimiento.
- Delegado de la PROFEPA en el Estado donde se ubique el
establecimiento.
- Director de Area.
- Subdirector de Area.
- Otros.

Presentacion 10 Forma en que se entrega o se envia el documento al

Promovente, es decir debe ser en hojas sin ninguna tachadura
o error que impida la legalidad del mismo.
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ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
PARA DUCTOS Y CHIMENEAS
715-DCA.04-0
18-JUN-10

ANEXO No._ 5
NOMBRE: CONTROL DE DOCUMENTO NO CONFORME
CONTROL DE DOCUMENTO NO CONFORME
NOMBRE O RAZON SOCIAL: (1)
CLAVE COFEMER (2) NUMERO DE BITACORA (3) NUMERO DE NRA (4)
TIEMPOS
FECHA DE INGRESO (5) FECHA LIMITE DE ATENCION DEL | TIEMPO LEGAL DEL TRAMITE (7)
TRAMITE (6)
NOMBRE DE LA AREA (9) FIRMA (10) FECHA (11)
PERSONA QUE
REGISTRA (8)

DESCRIPCION DEL DNC (12)

INSTRUCCIONES DE CORRECCIONES (13)

OBSERVACIONES (14)

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
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ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
PARA DUCTOS Y CHIMENEAS

715-DCA.04-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 5

NOMBRE: CONTROL DE DOCUMENTO NO CONFORME
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre o razén social 1 Nombre con el que parece en el Registro Federal de
Contribuyentes el establecimiento.

Clave COFEMER 2 Clave de acuerdo con el registro de la Comision Federal de
Mejora Regulatoria (COFEMER).

Numero de bitacora 3 Numero de bitacora asignado al tramite.

Numero de NRA 4 Numero de registro ambiental del establecimiento
proporcionado por el Sistema Nacional de Tramites (SINAT).

Fecha de ingreso 5 Dia, mes y afo en que el tramite ingreso mediante el Centro
Integral de Servicios (CIS).

Fecha de limite 6 Dia, mes y afo de atencion del tramite segun la ficha de la
Comision Federal de Mejora Regulatoria (COFEMER).

Tiempo legal del tramite 7 Tiempo en dias segun lo publicado en la ficha de la Comision
Federal de Mejora Regulatoria.

Nombre de la persona que 8 Nombre completo de la persona que registra el documento no

registra conforme.

Area 9 Denominacion oficial del area a la que pertenece la persona que
registra el documento no conforme.

Firma 10 Firma autégrafa de la persona que registra el documento no
conforme.

Fecha 11 Dia, mes y afio en que se determina el documento no conforme.

Descripcion del DNC 12 | Descripcion clara y precisa del documento no conforme.

Instrucciones de correcciones 13 Especificar de manera concisa las correcciones a realizar al

documento no conforme.
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ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
PARA DUCTOS Y CHIMENEAS
715-DCA.04-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 5

NOMBRE: CONTROL DE DOCUMENTO NO CONFORME

ESPACIO No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Observaciones 14 Descripcion clara y precisa de las observaciones u comentarios
que enriquezcan el contenido del documento no conforme.
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ESTUDIO JUSTIFICATIVO DE CARACTERISTICAS ESPECIALES
PARA DUCTOS Y CHIMENEAS
715-DCA.04-0

18-JUN-10

NOMBRE:

ANEXO No.__A

CRITERIOS Y LINEAMIENTOS PARA ELABORAR LAS RESOLUCIONES

CRITERIOS Y LINEAMIENTOS PARA ELABORAR LAS RESOLUCIONES

1.- CAMPO DE APLICACION
Se aplica en la Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia
de Contaminantes.

2.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
La presente guia proveera a los técnicos de la Subdireccién de Inventario Emisiones encargados de la
evaluacion de las solicitudes de aprobacion de estudio justificativo de caracteristicas especiales para ductos
y chimeneas, criterios para verificar que dicho expediente cuente con los elementos técnicos y juridicos
necesarios para la expedicion de la autorizacion correspondiente. Los técnicos encargados de la evaluacion
tendran que verificar la informacion contenida en la solicitud o en su caso determinar si es necesario solicitar
al interesado la informacion faltante.
Una vez recibida la solicitud, se procede a la integracion del expediente, de conformidad con lo siguiente:

justifican el motivo por el que
se solicita la autorizacion de
las caracteristicas especiales
de los ductos y chimeneas

No. REQUISITO DEFINICION
1 Datos generales del | Nombre, denominacién o razdn social de quien realiza el tramite y,
establecimiento en su caso el de su representante legal.
2 | Ubicacion fisica del | Domicilio (Teléfono, Fax y correo electrénico).
establecimiento solicitante
3 | La Clave Unica de Registro de | Copia de la CURP.
Poblacion
4 | El 6rgano a quien se dirige el | Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
tramite
5 | Documento que acredite la | Esta puede ser acreditada con alguno de los siguientes
personalidad del solicitante documentos probatorios, los cuales indicaran el poder conferido:
Poder notarial que asi lo acredite o Acta constitutiva.
6 | Indica las causas técnicas que | Hechos o razones que dan motivo a la peticién (incluir las razones

técnicas por las cuales no se pueda cumplir con el hecho de que
las emisiones de contaminantes atmosféricos que se generen por
las fuentes fijas, deberan canalizarse a través de ductos o
chimeneas de descarga, asi como la justificacion de que las fuentes
fijas no tienen la altura efectiva necesaria de acuerdo con las
Normas Oficiales relativas a emisiones contaminantes).

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
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ANEXO No.__A

NOMBRE: CRITERIOS Y LINEAMIENTOS PARA ELABORAR LAS RESOLUCIONES

El tramite debera al menos incluir la informaciéon antes mencionada, en caso contrario debera hacerse un
oficio solicitud de informacion faltante, considerando los elementos de informaciéon requeridos para
complementar el expediente. En su caso, este oficio debera enviarse en un maximo de treinta dias naturales.
A su vez el interesado cuenta con cinco dias habiles para entregar la informacion faltante que le haya sido
requerida. Transcurrido este plazo sin que se desahogue la prevencion solicitada, el tramite sera desechado.

Una vez recibida la informacion solicitada, se procede a la integracion del expediente y a su analisis, asi
como a la elaboracién del oficio correspondiente, de conformidad con los siguientes criterios de resolucion:

Caracteristicas del producto

Describe las caracteristicas del producto de oficio, que puede ser; resolutivo afirmativo o negativo o de
solicitud de informacion adicional, de las solicitudes de aprobacion de estudio justificativo de caracteristicas
especiales para ductos y chimeneas, en la Direccion General de Gestién de la Calidad del Aire y Registro de
Emisiones y Transferencia de contaminantes.
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MEMORIAS DE CALCULO DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL (COA)
715-DRIRETC.01-0
18-JUN-10

NOMBRE

MEMORIAS DE CALCULO DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL (COA)

OBJETIVO

Conservar la documentacion e informacién que proporciona el Promovente de la Cédula de
Operacion Anual (COA), mediante el analisis e integracion de los resultados obtenidos en las
mediciones de los parametros normados y aquellos contaminantes que determine la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), con el propésito de llevar a cabo en
tiempo y forma las correcciones necesarias a los datos contenidos en la Cédula de Operacién
Anual que lo requieren.

PROCESO

EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Direccion de Regulacion Industrial y RETC
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MEMORIAS DE CALCULO DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL (COA)
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Cédula de Operacion Anual.- Instrumento de reporte, seguimiento y recopilaciéon de informacion
de emisiones y transferencia de contaminantes al aire, agua, suelo y subsuelo, materiales y
residuos peligrosos, empleado para actualizacién de la “Base de Datos del Registro de Emisiones
y Transferencia de Contaminantes”. Se reporta anualmente con los datos del afo anterior, al afio
de reporte.

Centro Integral de Servicios.- Area de recepcién de tramites de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

Delegaciones.- Personal perteneciente a las Delegaciones Federales de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) ubicadas en la Republica Mexicana.

Emision.- Sustancia en cualquier estado fisico liberada de forma directa o indirecta al aire, agua,
suelo y subsuelo dentro del establecimiento.

Memorias de Calculo y Mediciones.- Documentos que contienen los resultados de las
mediciones de los parametros normados y aquellos contaminantes que determine la Secretaria.
Asi como la evidencia técnica. También son los calculos realizados para determinar la cantidad

de contaminantes emitidos por una actividad, equipo o proceso.

ACRONIMOS:

CIS.- Centro Integral de Servicios de la Subsecretaria de Gestidn para la Proteccién Ambiental.
COA.- Cédula de Operacién Anual.

DGGCARETC.- Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes.

DRIRETC.- Direccién de Regulacion Industrial y RETC.

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Direccion de Regulacion Industrial y RETC

2 de 38



MEMORIAS DE CALCULO DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL (COA)
715-DRIRETC.01-0
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LGEEPA.- Ley General del Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al Ambiente.
RETC.- Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
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POLITICAS DE OPERACION

° La Direccién de Regulacién Industrial y RETC (DRIRETC) debera proporcionar los
instrumentos necesarios para que los establecimientos industriales realicen el reporte de
informacion respecto al “Programa de reporte de la COA”, asi como impartir la capacitacion,

asesoria y apoyo técnico necesario para el manejo de dicho programa.

. Sera responsabilidad de la Direccién de Regulacion Industrial y RETC (DRIRETC)
solicitar por escrito las memorias de calculos y mediciones, para corregir los datos de la Cédula

de Operacion Anual (COA) identificados como incongruentes.

. La Subdireccién de Integracién del RETC o Delegaciones Federales deberan revisar el
contenido de la COA de acuerdo al Articulo 13 del Reglamento de la LGEEPA en materia de
RETC, durante los proximos 20 dias habiles, contados a partir de su recepcién y determinar la

procedencia o no de la Cédula de Operacion Anual presentada.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Memoria de calculos y mediciones

Responsable de obtenerlo: Subdireccién de Integracion del RETC

Periodicidad: Anual

Unidad de Mediciéon: (Memorias de célculos y mediciones solicitadas / Numero de cédulas de

operacion anual recibidas en un afio) *100
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Subdireccién de Integracion 1 Recibe a través del Centro Integral de Servicios (CIS) y registra
del RETC o Delegaciones el ingreso de la Cédula de Operacion Anual (COA) elaborada
Federales durante el primer cuatrimestre de cada afio (enero a abril),

conforme al Articulo 11 del Reglamento de la LGEEPA en
materia de Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes.

2 Revisa de acuerdo al Articulo 13 del Reglamento de la LGEEPA
en materia de RETC el contenido de la Cédula de Operaciéon
Anual durante los préximos 20 dias habiles, contados a partir de
su recepcion.

LOS DATOS DE LA COA REQUIEREN SER COTEJADOS
CONTRA LAS MEMORIAS DE CALCULO

3 Requiere al Promovente, mediante oficio o llamada telefénica,
que complemente, rectifique, aclare o confirme la informacién
presentada, en los préximos 15 dias habiles a partir de su
notificacion (de conformidad al Articulo 13 del Reglamento de la
LGEEPA en materia de RETC).

4 Recibe las memorias de calculo y de mediciones debidamente
corregidas del Promovente antes de concluir los 15 dias habiles
a partir de la notificacion y continta en la actividad No. 2 de este
procedimiento.

LOS DATOS DE LA COA NO REQUIEREN SER COTEJADOS
CONTRA LAS MEMORIAS DE CALCULO

5 Integra en el expediente respectivo las memorias de calculos y
mediciones de la Cédula de Operacién Anual para aclaraciones
posteriores.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 5

PRODUCTO O SERVICIO: | Memorias de calculos y mediciones de la Cédula de Operaciéon Anual

PROCEDIMIENTO(S):

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Direccion de Regulacion Industrial y RETC
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE INTEGRACION DEL RETC O DELEGACIONES FEDERALES

‘ INICIO ’

(1) v

RECIBE Y REGISTRA EL
INGRESO DE LA CEDULA DE

OPERACION ANUAL
ELABORADA
o
COA
(2) v
REVISA EL CONTENIDO DE LA
CEDULA DE OPERACION
ANUAL PRESENTADA
DURANTE LOS PROXIMOS 20
DIAS HABILES
o
COA

DATOS DE LA COA NO

REQUIEREN SER
COTEJADOS

(5)

)

REQUIERE AL SOLICITANTE
QUE COMPLEMENTE,
RECTIFIQUE, ACLARE O
CONFIRME LA INFORMACION
DE LA COA

INFORMACIO

@ 4

RECIBE MEMORIAS Y
MEDICIONES ANTES DE
CONCLUIR LOS 15 DIAS
HABILES A PARTIR DE LA

NOTIFICACION

INFORMACIO

A\ 4

INTEGRA EN EL EXPEDIENTE

RESPECTIVO LAS MEMORIAS

DE CALCULOS Y MEDICIONES
DE LA COA PARA
ACLARACIONES

EXPEDIE
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MEMORIAS DE CALCULO DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL (COA)
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ANEXO No.__1

NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL

PARA SER LLENADO POR LA SEMARNAT

No DE REGISTRO DEL SISTEMA AUTOMATIZ}D%DE TRAMITES SAT): |FECHA DE RECEPCION:
1

RECIBIDO POR: \_/ 2

(+)

Nombre y firma

(Sello de recibido)

El fundamento juridico de la Cédula de Operacion Anual se contempla en el cumplimiento a la:

¢ Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente (LGEEPA): Articulos 1, 4, 5, 11, 109 BIS, 109 BIS 1,
111 frac. Il, 111 BIS, 112, 113, 122, 139, 151, 157, 159 BIS, 159 BIS 1, 159 BIS 3, 159 BIS 4 y 159 BIS 6.

= Reglamento de la LGEEPA en Materia de Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes: Articulos 4, 5, 6,
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 18, 19, 20 y 21.

= Reglamento de la LGEEPA en Materia de Prevencién y Control de la Contaminacion de la Atmésfera: Articulos 7, 11,
17 frac. 11 21 y 22.

= Reglamento de la LGEEPA en Materia de Residuos Peligrosos: Articulo 8 frac. XI.

e Ley de Aguas Nacionales: Articulos 3, 4, 8, 9, 15, 25, 29, 52, 85, 86, 87, 89 y 92.

= Reglamento de la Ley de Aguas Nacionales: Articulos 52, 133, 135, 136, 138, 139 y 154.

Indicar con una X la informacion que presenta a través de la Cédula de
Operacion Anual:
PARA SER LLENADO

POR EL Seccion Il. El establecimiento es de jurisdiccion federal en materia de
ESTABLECIMIENTO atmaosfera (ver listado del anexo A del Instructivo de llenado de la COA).
INDUSTRIAL

Seccion 1ll. Debido a que el establecimiento descarga aguas residuales en
cuerpos receptores considerados como nacionales.

Seccion V. El establecimiento es generador de residuos peligrosos.

Seccion V. En el establecimiento se produce, fabrican o se utilizan
sustancias RETC, y/o cumple con los umbrales establecidos de reporte.
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Direccion de Regulacion Industrial y RETC
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ANEXO No.__1

NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL

DATOS DE REGISTRO

PARA SER LLENADO POR EL ESTABLECIMIENTO INDUSTRIAL

1) NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA: @ RFC: Q

2) REGISTRO UNICO DE PERSONAS 3) N° DE LICENCIA AMBIENTAL UNICA: 4) N° LICENCIA DE
ACREDITADAS (RUPA) 6 NUMERO DE 6 FUNCION NTO:
REGISTRO AMBIENTAL (NRA): (ver art. quinto ﬁ‘wi
transitorio del Reglamento en materia del LAU- /| ~—~F - 10
RETC)
La empresa debera actualizar su Licencia Ambiental Unica o de
Funcionamiento cuando exista cambio de equipo, aumento de
produccién o cambio de razén social y debera tramitar una nueva
licencia en caso de cambio de domicilio o giro industrial.

5) PRINCIPAL ACTIVIDAD PRODUCTIVA DEL ESTABLECIMIENTO:

6) NOMBRE DEL RESPONSABLE TECNICO asignado en el establecimiento para_consulta y/o aclaracién de
informacién, solo en caso de ser diferente del nombre del Representante Legal.

12

7) NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL CONSULTOR. En el caso en que la Cédula haya sido llenada par un consultor.

13

8) NOMBRE Y FIRMA DE DEL REPRESENTANTE LEGAL

A efecto de que la entrega de la informacion O PERSONA FiSICA OBLIGADA

presentada a la Secretaria sea aceptada ésta debera
contar con la firma autégrafa del representante legal
o la firma electrénica del establecimiento sujeto a
reporte, de acuerdo a los articulos 15 y 16 del

Reglamento en materia de Registro de Emisiones y | BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD declaro que la

Transferencia de Contaminantes. informacién contenida en este formato y sus anexos es
fidedigna y que puede ser verificada por la SEMARNAT
cuando sea requerida, que en caso de omision o falsedad
podra invalidar el tramite y/o aplicar las sanciones
correspondientes.
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ANEXO No.__1

NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL

DATOS DE REGISTRO (CONTINUACION)

9) DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO

Centro Poblado () Parque o Puerto Industrial ( )  Otros ( ) Especifique parque o puerto industrial u otros:

Calle (ademas indicar entre que calles o punto de

referencia):
No. exterior y No. interior o No. de manzana y lote: Colonia:
Cédigo Postal:
Localidad (excepto D.F.): Municipio o
Delegacion: Entidad Federativa:
Teléfonos(incluir clave de larga distancia) Fax (incluir clave de

larga distancia)

Correo(s) Electrénico(s):

10) DOMICILIO Y OTROS MEDIOS PARA OiR Y RECIBIR NOTIFICACIONES (solo en caso de ser diferente al del
establecimiento)

Calle (ademas indicar entre que calles o punto de

referencia):

No. exterior y No. interior o No. de manzana y lote: Colonia:

Cadigo Postal:

Localidad (excepto D.F.): Municipio o Delegacion:
Entidad Federativa:

Teléfonos(incluir clave de larga distancia) Fax (incluir clave de larga distancia)

Correo(s) Electrénico(s):
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NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL

ANEXO No.__1

11) UBICACION GEOGRAFICA ALTITUD

HEEN

Metros sobre el nivel del
mar

Coordenadas UTM: X=
(m) Y=

(m)

Coordenadas Geograficas:

Latitud Norte: DD grados D D
minutos D D D segundos D D

Longitud Oeste: grados

N
i

minutos segundos

Indicar las coordenadas UTM (Universal Transversa de Mercator) ¢
geograficas. El Programa de Reporte de la COA genera
automaticamente las unidades UTM. Para mayor informacion de
coordenadas cartograficas UTM consultar el capitulo 4 (apartado

4.1) del Instructivo de llenado.

12) PERSONAL
N° total de
empleados
administrativos:
S b
total de obreros en

planta:

13) HORAS Y SEMANAS DE
TRABAJO EN PLANTA

Lunes a Viernes_
horas/dia Sabado___
horas/dia Domingo
horas/dia

Semanas / afio

14) FECHA DE INICIO DE OPERACION DE LA PLANTA:

DiaDD Mes DD Ano D D D D

15) PARTICIPACION DE
CAPITAL:

Solo nacional ( ) Mayori
nacional ( ) Mayoria extranj
() Solo extranjero ( )

21

16) DATOS DEL ULTIMO CAMBIO DE NOMBRE O RAZON SOCIAL

Fecha de cambio: Dia D D Mes DD Afo D D D D RUPA 6 NRA anterior

Nombre anterior

17) CAMARA A LA QUE

PERTENECE Y NUMERO Nombre

18) DATOS DE LA COMPANIA MATRIZ O CORPORATIVO

DE REGISTRO:

Ubicacion: Pais
Provincia

Estado o

19) NUMERO DUN AND
BRADSTREET solo en
caso de contar con est
numero (para mayor 25
informacién consultar el
capitulo 4 (apartado 4.2) del

instructivo de la COA)
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ANEXO No.__1

NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL

SECCION I. INFORMACION TECNICA GENERAL

En esta primera seccion se concentra toda aquella informacion relacionada con el proceso, insumos, productos y
subproductos, asi como el consumo energético del establecimiento industrial. Incluye el diagrama de operacion y
funcionamiento, informacion esencial para la vinculacién, comprensiéon y validacidn de los datos en las diferentes
secciones de la Cédula de Operacion Anual (COA) e integrarla a la base de datos del Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes. Si requiere de mayor espacio para la incorporacion de informacion agregar filas en las
Tablas correspondientes.

1.1 OPERACION Y FUNCIONAMIENTO

Elabore y presente el (los) diagrama(s) de funcionamiento y la Tabla resumen siguiendo para su elaboracioén el ejemplo
incluido en el capitulo 6 del Instructivo de llenado de la COA, lo que permitira visualizar la informacién solicitada en las
diferentes secciones. Los diagramas de funcionamiento y la Tabla resumen deberan incluir todos los pasos de la
produccién, servicios auxiliares (incluyendo area de mantenimiento) y tratamiento (de agua y residuos peligrosos)
identificando graficamente el uso de insumos y agua, consumo de combustibles, las emisiones a la atmodsfera,
descarga(s) de agua, generacion de residuos peligrosos, pérdida de energia y la transferencia tomando en cuenta la
siguiente simbologia: (Ver capitulo 6 del Instructivo de llenado de la COA)

SIMBOLOGIA
ENTRADAS SALIDAS TRANSFERENCIA
: Entrada de insumo } S{::gggrge contaminantes a la ) Transferencia total
A Consumo de combustible . Descarga de agua residual H ) Transferencia parcial
tp Uso de agua % Generacion de residuos peligrosos Ru Reuso
9 pelg Re Reciclaje
M G 5 d d Slid Oe Obtencidn de energia
eneracion de residuos sélidos Al Alcantarillado
%@5 Pérdida de energia Tt Tratamiento
N2 9 Df Disposicion final
of Otros
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MEMORIAS DE CALCULO DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL (COA)
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NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL

ANEXO No.__1

1.2 INSUMOS. Incluyen todos los involucrados en el proceso productivo, servicios y procesos de tratamiento.

Nombre® Forma de Consumo anual
Insumos Quimic Punto de3 Estado4 Almacenami
involucrados en | Comercial | "™ | NumeroCAS | Consumo Fisico ontod® Cantidad | Unidad’
Proceso
productivo
Servicios'

Procesos de
tratamiento

1 Actividades que no estan directamente en
el proceso por ejemplo bafios, cocinas,
mantenimiento, entre otros.

Proporcionar el nombre comercial y
quimico de los insumos empleados.
Cuando se trate de sustancias puras
proporcionar el numero CAS (Chemical
Abstract Service). Cuando no aplique
indicar NA o no se disponga indicar ND.
Anotar el nimero de los diagramas de
funcionamiento y tabla resumen,
correspondiente  al punto  (equipo,
proceso, etc.) en el cual se consume el
insumo que se reporta.

Indicar si es gaseoso (GP), liquido no
acuoso (LN), liquido acuoso, (LA), sélido
(S) o semisdlido (SS).

Indicar si el tipo de almacenamiento es a
granel bajo techo (GT), a granel a la
intemperie (Gl), en tambo metalico (TAM),
tanque metalico (TAN), en bolsa de
plastico (BP), en contenedor plastico (CP),
contenedores de carton (CC) otras
formas, especifique (OF). Si es el caso
indicar mas de una clave.

En caso de indicar tanque(s) metalico(s)
(TAN) reportar la(s) capacidad(es) de
ésto(s) en el mismo espacio.

El consumo anual en unidades de masa:
mg/afio (miligramos/afio), g/afio
(gramos/afio), kg/afio (kilogramos/afo),
t/afio (toneladas métricas/afio) o Ib/afio
(libras/afio), o de volumen: L/afio
(litros/afo), gal/afio (galones/afio),
bri/afio  (barriles/afio), m*/afio (metros
cubicos/afio) o  ft /afio  (pies
cubicos/afio).

N

w

I

o

(2]

~

1.3 PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS. (No incluye subproductos y combustibles alternos que se produjeron y se consumieron en la misma planta)

Nombre del
producto o subproducto

Nombre
Quimico'

Estado
Fisico®

Forma de
Almacenamiento®

Produccion anual

Cantidad

Unidad”

1 Si cuenta con el nombre quimico del
producto o subproducto reportarlo. En
caso de no aplicar indicar NA o no se
tiene disponible indicar ND.

2 Indicar si el producto o subproducto es
gaseoso (GP), liquido no acuoso (LN),
liquido acuoso (LA), solido (S) o
semisolido (SS).

3 Indicar si el tipo de almacenamiento es a
granel bajo techo (GT), en contenedor
metalico (CM), en bolsa de plastico (BP),
en contenedor plastico (CP),
contenedores de cartén (CC) u otras
formas especificarlo en el mismo espacio
(OF). Si es el caso indicar mas de una
clave.

4 La produccién anual se reportarda en
unidades de masa: mg/afio
(miligramos/afio), g/afio (gramos/afio),
kg/afo (kilogramos/afio), t/afio (toneladas
métricas/afio) o Ib/afio (libras/afio), o de
volumen: L/afio (litros/afo), gal/afio
(galones/afio), brl/afio  (barriles/afio),
m*/afio (metros cubicos/afio) o > /afio
(pies  cubicos/afio), unidades/afio o
piezas/afio.
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MEMORIAS DE CALCULO DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL (COA)
715-DRIRETC.01-0

NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL

1.4 CONSUMO ENERGETICO

1.4.1 Consumo anual de combustibles para uso energético

Area de consumo

Tipo de
Combustible’

Consumo anual

Cantidad Unidad?

Proceso y Servicios

Autogeneracion de energia

eléctrica

eléctrica.

1.4.2 Consumo anual, autogeneracion y transferencia de energia Q 29

Consumo anual Cantidad

Unidad? Cantida

Transferencia

. 2
d Unidad

Suministro externo

ANEXO No.__1

1 Indicar si el combustible empleado es gas natural
(GN), gas LP (LP), combustéleo pesado (CBP),
combustdleo ligero (CBL), gaséleo (GO), diafano
(DF), diesel (DI), gasolina (GA), carbén (CA),
coque de carbon (CCA), coque de petréleo (CPE),
bagazo (BG), celulosa (CL), madera (MA), otros
residuos combustibles especifique (RC) u otros
especificando en el mismo espacio (RO). Cuando
no aplique indicar NA.

2 El consumo anual de combustible se reportara en
unidades de masa: mg/afio (miligramos/afio), g/afio
(gramos/afo), kg/afio (kilogramos/afio), t/afio
(toneladas métricas/afno) o Ib/afio (libras/afo), o de
volumen: L/afio (litros/afo), gal/afio (galones/afio),
bri/afio (barriles/afio), m*afio (metros clbicos/afio)
o ft*/afio (pies cubicos/afio).

1 Indicar la cantidad del suministro externo anual de
energia eléctrica. Cuando no aplique indicar NA.

2 Para el consumo anual de suministro externo,
autogeneracion y de transferencia de energia
eléctrica se emplearan unidades de: KWhr (kilowatts
hora) o MWhr (megawatts hora).

3 Transferencia de energia eléctrica fuera del
establecimiento. Cuando no aplique indicar NA.

4 Indique si se trata de una unidad a gas, ciclo
combinado, combustion interna, a vapor, entre
otras. Cuando no aplique indicar NA.

5 Produccién secuencial de energia eléctrica y/o
mecanica y de energia térmica aprovechable en los
procesos industriales a partir de una misma fuente
de energia primaria, para mayor informacion
consultar la pagina www.conae.gob.mx

Tip

Ge
Autogeneracion ner
aci
6n

Capacida
Cogene d
racion® | Instalada
(MW)

Gen
eraci
6n
anua

SI NO

Cant

. 2
idad Unidad
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ANEXO No.__1

NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL

SECCION II. REGISTRO DE EMISIONES DE CONTAMINANTES ATMOSFERICOS

Las emisiones de Biéxido de azufre (SO,), Oxidos de nitrégeno (NOx), Particulas suspendidas totales (PST), Monéxido de carbono (CO),
Biodxido de carbono (COy), Particulas PMyo, Hidrocarburos Totales (HCT) y Compuestos Organicos Volatiles (COV) seran reportadas en
esta seccion, asi como las caracteristicas de la maquinaria, equipo o actividad que generé la emision y las caracteristicas de los ductos y
chimeneas por donde se condujeron. Para esta seccién requerira de consultar las claves de acuerdo a las Tablas 7.1, 7.2 y 7.3 del
catalogo de claves del Instructivo de llenado de la COA. Si requiere de mayor espacio para la incorporacion de informacién agregar filas
en las tablas correspondientes de esta seccion.

2.1 GENERACION DE CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA (gases y/o particulas sélidas o liquidas)

2.1.1 Caracteristicas de la maquinaria, equipo o actividad que genera contaminantes.

Tiempo de . Capacidad del Solo para equipo de combustion®
Clave del . Tipo : -
. Punto de | operacion o d equipo i Consumo anual de combustible(s)
eaUIPO 1 generaci |  duracion ° , Tipo de ,
maquinaria, 5n2 emisi . Unidad | quema .7 . Unidad
R o anual 3 Cantidad p) 6 Tipo Cantidad 8
o actividad 6n dor

(horas/afio)

1 Indicar la clave del equipo maquinaria o actividad, en la cual se generan contaminantes atmosféricos de acuerdo a la Tabla 7.1 del
catalogo de claves del Instructivo de llenado de la COA.

2 Anotar el nimero de identificacién de la maquinaria, equipo o actividad en que se generan contaminantes atmosféricos, el cual debe
corresponder a lo establecido en los diagramas de funcionamiento y en la Tabla resumen solicitados en el punto 1.1 Operacién y
Funcionamiento.

3 Indicar si la emisién es conducida (C) o fugitiva (F). Cuando la emisién es conducida se relacionara la maquinaria, equipo o actividad
con la siguiente Tabla 2.1.2 en la que se solicitan las caracteristicas de las chimeneas y ductos de descarga.

4 Indicar las unidades de la capacidad del equipo tal y como es definida por el fabricante. Cuando se trate de equipos de combustion
indicar la capacidad térmica nominal del equipo en: cc (caballos caldera), MJ/hr (megajoules/hora), kcal/hr (kilocalorias/hora), BTU/hr
(British Thermal Unit/hora) o Ib/hr (libras de vapor/hora). En caso de no aplicar indicar NA.

5 Reportar esta secciéon cuando se trate de equipos de combustiéon externa (calderas, hornos, quemadores, etc.) o interna (plantas de
energia ciclo diesel, turbinas de gas, compresores, etc, no aplica equipos de combustion interna usados en sistema contra incendios
que operen solo en caso de emergencia).

6 En caso de quemadores indicar si es normal (NO), tangencial (TA), bajo NOx (BN), u otros (especifique). Cuando el dato no se
encuentre disponible se sefialara ND e indicar las razones en el espacio de OBSERVACIONES Y ACLARACIONES de este formato.

7 Indicar si el consumo anual de combustible empleado es gas natural (GN), gas LP (LP), combustéleo pesado (CBP), combustdleo
ligero (CBL), gasoleo (GO), diafano (DF), diesel (DI), gasolina (GA), carbén (CA), coque de carbon (CCA), coque de petréleo (CPE),
residuos combustibles especificandolo en el mismo espacio (RC) u otros especificandolos en el mismo (RO). Cuando se utilice mas de
un combustible se debera especificar tipo y cantidad por cada uno de ellos.

8 El consumo anual se debera reportar en unidades de masa: mg/afio (miligramos/afio), g/afio (gramos/afio), kg/afio (kilogramos/afo),
t/afio (toneladas métricas/afo) o Ib/afio (libras/afio), o de volumen: L/afio (litros/afio), gal/afio (galones/afo), brl/afio (barriles/afio),
m®%afio (metros cubicos/afio) o ft* /afio (pies clbicos/afio).
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NOMBRE:

2.1.2 Caracteristicas de las chimeneas y ductos de descarga de las emisiones conducidas en la Tabla anterior 2.1.1.

CEDULA DE OPERACION ANUAL

ANEXO No.__1

31

Ducto o
chimenea'

Punto de
emision?

Punto(s) de
generacién

Diametro interior

Altura* . )
o diametro equivalente

relacionados® (m) (m)

Velocidad de Gasto volum%/ Temperatura de gases
salida® (m/s) (m®/min) de salida (°C)°

1 Anotar el nombre o numero de identificacion usado en el establecimiento para el ducto o chimenea que se reporta. De no aplicar, anotar NA.

2 Anotar el nimero de identificacion del ducto o chimenea del que se emiten contaminantes atmosféricos, segin corresponda en los diagramas de
funcionamiento.

3 Se debera indicar el(los) puntos de generacién (establecidos con emisiéon conducida en la Tabla 2.1.1 de equipo, maquinaria o actividad de esta seccion),
asociados con cada chimenea o ducto, de tal forma que se refleje la relacion de los puntos de emision con los puntos de generacion.

4 Altura en metros de la chimenea o ducto de emisién, medida a partir de la Gltima perturbacién de acuerdo a lo indicado en la NMX-AA-009-SCFI-1993.

5 Indicar el promedio de todos los monitoreos practicados en el afio de reporte tomando en cuenta el promedio entre la primera y segunda corrida de cada
monitoreo, a condiciones de 1 atm, 25°C y base seca. Estos datos deberan corresponder al muestreo de gases y particulas en chimenea cuando apliquen
los lineamientos de la norma establecida. En los casos en que no aplique ninguna norma y/o se desconozca la velocidad de salida de los gases, el gasto
volumétrico o la temperatura, y/o cuando se trate de ductos de venteo, debera indicarse ND (no disponible) e indicara las razones en el espacia_de
OBSERVACIONES Y ACLARACIONES de este formato.

2.2 CONTAMINANTES ATMOSFERICOS NORMADOS. Reportar los resultados de los muestreos y analisis de acuerdo a la normatividad aplicable

Punto de
Emision’

Equipo u | Norma
operacio | aplica
n sujeto ble?

a norma®

Paramet
ros
normado
S2

Valor maximo Valor monitoreado*
permisible

Cantidad | Unidad® | Cantidad | Unidad®

Método
de
med5icic'>n

1 Anotar el numero del punto de emison

correspondiente al ducto o chimenea del que se

emiten  contaminantes  atmosféricos, segun

corresponda en los diagramas de funcionamiento y

la Tabla resumen solicitados.

Listar los equipos u operaciones relacionados con

cada punto de emision, segun Tabla 2.1.2 de este

Formato e indicar el contaminante normado y el

nimero de la norma vigente segun se lista en la

Tabla 7.2.1 del catalogo de claves del Instructivo de

llenado de la COA.

3 Las unidades de reporte para cada contaminante
deberan ser las indicadas en la norma
correspondiente.

4 Indicar el promedio de todos los monitoreos

practicados en el afio de reporte tomando en cuenta

el promedio entre la primera y segunda corrida de
cada monitoreo. Debera conservar las bitacoras de
muestreo asi como la documentaciéon técnica
relacionada para mostrarla en caso de que esta sea
requerida por SEMARNAT o PROFEPA. En el caso
de mediciones diarias de los siguientes parametros

CO,, CO, Oz Nz y NOx segun la NOM-085-ECOL-

1994 se debera reportar el valor promedio anual. En

caso de no contar con estos datos anotar ND e

indicar las razones en el espacio de

OBSERVACIONESY ACLARACIONES de este

formato.

Indicar el método empleado para realizar la
medicion reportada, segin se establezca en la
norma técnica correspondiente.

N

)]

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Direccion de Regulacion Industrial y RETC

15 de 38



MEMORIAS DE CALCULO DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL (COA)
715-DRIRETC.01-0
18-JUN-10

ANEXO No.__1

NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL

2.3 EMISIONES ANUALES. El registro de las emisiones anuales que se solicitan en la siguiente tabla corresponden a la maquinaria, equipo o actividad que
genera contaminantes reportados en la Tabla 2.1.1. de este Formato. Los parametros normados deben ser obtenidos a partir de resultados de
mediciones directas de acuerdo a las NOMs correspondientes y cuando no aplique se estimaran tedricamente a través del uso de factores de emision,
balances de masa, aproximacion mediante datos histéricos o modelos matematicos de emisiéon. Se debera conservar la memoria de calculo
correspondiente para ponerla a disposicion de SEMARNAT o PROFEPA si asi se solicita. En los casos en que no se tengan sistemas o equipos de
control de emisiones debera indicarse NA (no aplica) en la_columna correspondiente, lo cual no es objeto de sancién alguna. La cantidad de la emisién
anual sera después del sistema o equipo de control.

33
Sistema o 1 Numero correspondiente a los diagramas de funcionamiento y la
Emisién anual equipo de Tabla resumen solicitados.
Contaminant | Punto de control
e emision’ ) i Eficien | 2 Anotar la cantidad anual del contaminante emitido.
Cantidad? Un|3da Mertodol qe Clave® | cia®
d estimacion (%) |3 La emision anual se reportara en unidades de masa: mg/afio
(miligramos/afo), g/afio (gramos/afio), kg/afio (kilogramos/afo),
Bioxido de t/afio (toneladas métricas/afio) o Ib/afio (libras/afio).
azufre (SO)
Oxidos de 4 Anptar si e’l métqu que _empleé para obtener la cantidadA total anual
nitrégeno em|t|qa fu_e‘: medl(_:lon directa (MIZ?)Z Balance de materiales (B!\{I),
(NOX) aproximacion mediante datos histéricos (DH), factores de emision
- (FE), célculos de ingenieria (Cl), modelos matematicos (MM) u otros
Partlcu[as especificandolo en el mismo espacio (OM). Debera conservar las
suspendidas memorias de calculo, asi como la documentacion técnica
totales (PST) relacionada para mostrarla en caso de que ésta sea requerida por
Mondxido de SEMARNAT o PROFEPA. Para el uso de factores de emision indicar
carbono la(s) referencia(s) y/o modelos matematicos indicar el nombre y la
(CO) version, en la misma columna del método de estimacion.
Bidxido de
carbono” 5 Indique el(los) sistemas(s) y/o equipo(s) de control de emisiones
(COy) atmosféricas de acuerdo con la Tabla 7.3 del catalogo de claves del
Particulas’ Instructivo de llenado de la COA. Cuando sea el caso indicar mas de
PM-10 una clave. Cuando no aplique indicar NA o cuando no se tenga
(PMyo) disponible indicar ND.
Hlsdt;c;:?é;)#ro 6 Debera reportarse el ultimo valor calculado de la eficiencia. Cuando
(HCT) no aplique indicar NA o cuando no se tenga disponible indicar ND.
7 Para el célculo de CO,, PMy, HCT y COVs, se recomienda utilizar
los factores de emision del AP-42 del documento “Air Chief’ de la
Enviromental Protection Agency de Estado Unidos. Para mayor
informacién consultar: www.epa.gov/ttn/chief/ap42/index.html
8 Reportar la emision de hidrocarburos totales (metéanicos y no
Compuestos metanicos) emitidos a la atmésfera por equipos de combustion. Las
organicos emisiones de hidrocarburos en procesos que no involucren equipos
volatiles” ? de combustion deberan reportarse como compuestos organicos
(cov) volatiles.
9 Si la industria cuenta con mediciones o estimaciones de compuestos
organicos volatiles especificos del listado del RETC publicado por la
SEMARNAT, también debera reportarlos en la seccion V de este
formato (Registro de Emisiones de Contaminantes y Transferencia
de otras Sustancias).

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Direccion de Regulacion Industrial y RETC

16 de 38


http://www.epa.gov/ttn/chief/ap42/index.html

MEMORIAS DE CALCULO DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL (COA)
715-DRIRETC.01-0
18-JUN-10

ANEXO No.__1

NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL

SECCION lIl. APROVECHAMIENTO DE AGUA, REGISTRO DE DESCARGAS Y TRANSFERENCIA
DE CONTAMINANTES Y SUSTANCIAS EN EL AGUA
Las siguientes tres tablas relacionan la informacion del aprovechamiento de agua con los datos del agua residual. En la ultima tabla, de esta seccion se
identifican las caracteristicas y concentraciones de los parametros de las descargas finales a los cuerpos receptores y alcantarillado. Para esta seccion
requerira de consultar las Tablas 7.4, 7.5 y el Mapa de Regiones Hidroldgicas del catalogo de claves que se encuentran en el Instructivo de llenado de la
COA. Si requiere de mayor espacio para la incorporacién de informacion agregar filas en las tablas correspondientes, de esta seccion

3.1 APROVECHAMIENTO O USO DE AGUA. Registro de las fuentes de extraccion de agua por el establecimiento.

. Entidad Volumen de agua X
Fusniosde. | NI | que atorgs | Regen | Aprovechamiento anual | ahorado por ided |1 AT 8 10t cads s s
exiraccion concesion o titwlo o | Hidrologi de produccién con que cuenta la empresa indicando:
) s asignacion ca . ] ] : d
de agua a5|gna0|on2 19 X | Cantidad Unidad Cantidad® Unlgad red de agua potable (AB), superficial

(FS), subterranea (ST), salobre (SL),
agua tratada proveniente de tratamiento
interno (TIN), agua tratada proveniente
de tratamiento externo (TE), reuso de
agua sin tratamiento (AST), agua
contaminada que es recogida y tratada
por una empresa para ser usada en su
proceso (ACE) u otra especificandolo en
el mismo espacio (O) especificar. Si es
el caso indicar mas de una clave.
Cuando no aplique indicar NA.

2 Colocar el numero correspondiente al
titulo o asignacion, segun sea la
jurisdiccion de la fuente de
aprovechamiento, en caso de no aplicar
indicar NA (ejemplo suministro de agua
a través de pipas).

3 Indicar el nombre de la entidad
administrativa que otorgd el titulo de
concesién o asignacién, en caso de no
aplicar indicar NA (ejemplo suministro de
agua a través de pipas).

4 La region hidrolégica, donde proviene el
agua aprovechada, debe ser de acuerdo
con la Tabla 7.4 del catalogo de claves
del Instructivo de llenado de la COA y el
mapa correspondiente de Regiones
“j&irolégicas. Cuando no aplica indicar

(9}

La cantidad del aprovechamiento anual
es de caracter optativo y se emplearan
unidades de volumen anual: L/afio
(litros/afio), m*/afio (metros
cubicos/afio), ft*/afio (pies cubicos/afio)
o gal/afio (galones/afio).

6 Debera indicar el volumen de agua
ahorrado por unidad de produccion
reportados en la Tabla 1.3 de la seccién
| relacionada a  “Productos vy
Subparoductos” de este formato (ejemplo
10 m*/unidad de produccién). Cuando no
aplique indicar NA o no se tenga
disponible indicar ND.
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3.2 DESCARGA FINAL DE AGUAS RESIDUALES 35
3.2.1 Datos generales de la(s) descarga(s) que incluye descargas a cuerpos receptores y alcantarillado.

Tratamiento anual dentro del
Numero de la Tipo de N° de Destino de la Nombre del Region Frecuencia establecimiento
descarga descarga registro2 descarga3 cuerpo receptor4 hldrologlca de descarga6

Clave” Cantidad Unidad’

Descarga 1

Descarga 2

Descarga 3

Descarga 4

Descarga 5

1 Indicar si el tipo de descarga proviene del proceso productivo (PP), de servicios y administracion (SA), de tratamiento de aguas residuales (TAR), de procesos y
servicios (PS), lavado de gases (LG), de sistemas de enfriamiento (SE), agua pluvial (ALL), corrientes mezcladas (CMZ), de acondicionamiento de agua para procesos
industriales (AA), otros tipos de descarga identificandolo en el mismo espacio (OD). Si es el caso indicar mas de una clave. Cuando no se tenga descargas de aguas
residuales finales indicar NA.

2 Anotar nimero de registro de la descarga que aparece en los tramites ante la Comisién Nacional del Agua o entidad regulatoria, cuando no aplica anotar NA.

3 Indicar si el destino de la descarga es al drenaje (DR), al alcantarillado(AL), al cuerpo receptor (CR), para riego agricola (RA), para riego de areas verdes (RV), reuso
en el establecimiento (RI), para venta (VE), u otras, especifique (O)

4 En caso de descargar a un cuerpo receptor (laguna, rio, mar, etc.) proporcionar el nombre y tipo (A, B o C) de acuerdo al Art.78-A de la Ley Federal de Derechos en
Materia de Agua. En caso contrario indicar (NA).

5 La region hidrologica, donde se descarga el agua residual, debe ser de acuerdo con la Tabla 7.4 del catdlogo de claves y el mapa correspondiente de Regiones

Hidrol6gicas del Instructivo de llenado de la COA

6 Indicar si es continua (C), intermitente (1) o fortuita (F).

7 El tratamientq anual debera ser de acuerdo a la Tabla 7.5 del catalogo de claves del Instructivo de llenado de la COA, reportandose en unidades de volumen: L/afio
(litros/afio), m*/afio (metros cubicos/afio), ft> /afio (pies cubicos/afo) o gal/afio (galones/afio). Cuando sea el caso indicar mas de una clave.

3.2.2 Caracteristicas de las descargas de aguas residuales directamente a cuerpos receptores. 36

Parametro’ Numero de la descarga

Descarga 1 Descarga 2 Descarga 3 Descarga 4 Descarga 5

Volumen anual [metros cubicos]

Potencial de hidrégeno (pH)

Temperatura [°C]

Grasas Yy aceites [mg/l]

Materia Flotante (presente o ausente)

Sdlidos sedimentables [ml/l]

Solidos suspendidos totales [mg/l]

Demanda bioquimica de oxigeno (DBOs) [mg/l]

Arsénico total [mg/l]

Cadmio total [mg/I]

Cianuro total [mg/l]

Cobre total [mg/I]
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ANEXO No.__ 1
NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL
3.2.2 Caracteristicas de las descargas de aguas residuales directamente a cuerpos receptores.
Parametro’ Numero de la descarga
Descarga 1 Descarga 2 Descarga 3 Descarga 4 Descarga 5

Cromo hexavalente [mg/I]

Fosforo total [mg/l]

Mercurio total [mg/l]

Niquel total [mg/I]

Nitrégeno total [mg/l]

Plomo total [mg/1]

Zinc total [mg/1]

Coliformes fecales [NMP/100 ml]

Huevos de Helmintos [organismos/I]

-

Valor promedio anual en funcién a los diferentes volimenes y concentraciones estimadas a partir de los datos presentados durante el afio de reporte a las
autoridades correspondientes (en caso de la CNA, emplear los valores de las declaraciones trimestrales por derecho de descargas). Cuando el valor de la
informacion solicitada sea cero o no detectable debera anotarse el caracter numérico 0 (nimero cero). Cuando no aplique en el dato de volumen anual indicar
NA. Cuando no aplique indicar NA o cuando no se disponga del dato indicar ND.

SECCION IV. REGISTRO DE LA GENERACION, MANEJO Y TRANSFERENCIA DE RESIDUOS PELIGROSOS

En esta seccién se solicita informacién del ciclo de vida de los de residuos peligrosos, como datos de generacion, almacenamiento, transferencia, tratamiento y
disposicion final, para establecimientos generadores de residuos peligrosos y los que prestan algun servicio para manejo de residuos. Para el llenado adecuado de
esta seccidn requerird de consultar las Tablas 7.6 y 7.7 del catalogo de claves del Instructivo de llenado de | A. Si requiere de mayor espacio para la
incorporacion de informacién agregar filas en las Tablas correspondientes de esta seccion.

4.1 NUMERO DE GENERADOR DE RESIDUOS PELIGROSOS DEL ESTABLECIMIENTO INDUSTRIAL:

4.2 REGISTRO DE GENERACION Y TRANSFERENCIA DE RESIDUOS PELIGROSOS. Esta Tabla debera ser llen por el establecimiento que genera residuos
peligrosos (incluye empresas de servicio de tratamiento que generan residuos peligrosos adicionales). El generador debera contratar exclusivamente los
servicios de empresas autorizadas para el manejo de residuos peligrosos (Art. 151 BIS de la LGEEPA y Art.10 del Reglamento en Materia de Residuos

Peligrosos).
Generacion anual Solo cuando se transfieren los residuos peligrosos generados
Identificacién del residuo eneracion anua
del residuo Total anual del Nombre y
’ residuo transferido Nombre Nombre v N° aul;lonqzz ;
Area de , yN°de de y 6ndela Ubicacion de la
Generacion autorizaci empresa tratadora o

autorizacién | empresa

NOM-052- Clave 4 Cantid Unida Cantid |Unidad | Ondel del centro de de disposicién final
ECOL-93? 3 CRET I B ad & ad 5 tranfpeorti acopio tra(t)aggra (Municipio y Estado)
sta disposicié
n final®
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ANEXO No.__1

NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL

1 Indicar si el residuo peligroso fue generado en el area de transporte de insumos (Tl), almacenamiento de insumos (AMP), durante el proceso productivo
(PP), almacenamiento del producto (PR), trasporte del producto (TP), descarga del producto (DES), servicios auxiliares (SAX), mantenimiento (MN),
otros (OA) especifique. Si no se generaron residuos peligrosos en el afio de reporte entonces indicar NA.

2 Nombre y nimero de identificacién del residuo segun el listado de la NOM-052-ECOL-93. Si el residuo no aparece este listado se debe indicar sus
caracteristicas CRETIB.

3 Clave del residuo peligroso de acuerdo a la Tabla 7.6 del catalogo de claves del Instructivo de llenado de la COA.

4 Cuando no aparezca en el listado de la NOM-052-ECOL-93 indicar la(s) sigla(s) inicial(es) de: Corrosividad, Reactividad, Explosividad, Toxicidad,
Inflamabilidad o Bioldgico infeccioso, que otorgue(n) la caracteristica de peligrosidad al residuo generado.

5 La cantidad anual generada y/o transportada de residuos peligrosos se reportara en unidades de masa: mg/afio (miligramos/afio), g/afio (gramos/afio), kg/afio
(kilogramos/afio), t/afio (toneladas métricas/afio) o Ib/afio (libras/afio).

6 Indique el Numero de Autorizacion para empresas prestadoras de servicios para la recoleccion y transporte de residuos peligrosos otorgado por la
SEMARNAT. En caso de no contar con éste nimero anotar ND e indicar las razones en el espacio de OBSERVACIONES Y ACLARACIONES de este
formato.

7 Anote el Numero de Autorizacion para el almacenamiento (acopio) de residuos peligrosos en empresas de servicios autorizado por la SEMARNAT. En caso
de no contar con éste nimero anotar ND e indicar las razones en el espacio de OBSERVACIONES Y ACLARACIONES de este formato.

8 Sefiale el Numero de Autorizacién para el almacenamiento, tratamiento o disposicion final de residuos peligrosos otorgado por la SEMARNAT. En caso
de no contar con éste nimero anotar ND e indicar las razones en el espacio de OBSERVACIONES Y ACLARACIONES de este formato.

4.3 ALMACENAMIENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS DENTRO DEL ESTABLECIMIENTO. Registro de las caracteristicas del almacenamiento de
residuos peligrosos.

39
Tipode Caracteristicas del almacén® Residuos peligrosos almacenados
almacenamiento
N° de Identificacion del residuo Forma de
almacén i i iodo”
Bajo techo| Intemperie Local | Ventilacién | lluminacion NOM-052- 4 Cantldid Unléjad almacenamiento Per[odo
ECOL-93° | Clave Anual ! (dias)

1 Marcar con una “X” la columna correspondiente.

2 Indicar si el local es cerrado (LC) o abierto (LA); si la ventilacién es natural (VN), forzada (VF) o no existe (VI) y si la iluminacion es natural (IN), a prueba

de explosiones (NE) o no es a prueba de explosiones (SE).

3 Nombre y numero de identificacion del residuo segun el listado de la NOM-052-ECOL-93.

4 Clave del residuo peligroso de acuerdo a la Tabla 7.6 del catalogo de claves del Instructivo de llenado de la COA.

5 Cantidad total anual del residuo peligroso almacenado.

6 La cantidad anual de residuos peligrosos almacenados se reportaran en unidades de masa: mg/afio (miligramos/afio), g/afio (gramos/afio), kg/afio

(kilogramos/afo), t/afio (toneladas métricas/afio) o Ib/afio (libras/afio).

7 Indicar si la forma de almacenamiento es a granel (GR), en contenedor metélico (CM), contenedor plastico (CP), bolsa plastica (BP), contenedores de
carton (CC) u otros formas especificandolo en el mismo espacio (OF). Cuando sea el caso indicar mas de una clave.

8 Tiempo maximo de almacenamiento de un lote del residuo, en dias.
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ANEXO No.__1

NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL

4.4 TRATAMIENTO Y DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS PELIGROSOS. Esta tabla debera ser llenada solamente por empresas que traten o
dispongan sus propios residuos peligrosos y/o empresas prestadoras de servicios que le fueron transferidos residuos peligrosos para su tratamiento
y/o disposicion final.

40
Identificacion del residuo Total manejado Nombre y
RUPA 6 N° de
Tratamiento NRA o . autorizacio o
dentro/o registro de NOM- Trata DISPO Canti n Nombre Y N°de
realizada por la 052- Cla . - t s dad Unida del al:to?z:mon ije la
2 CRET I B mien cién - ratadora o de
empresas de empresa ECOL- | ve o final® anyal d recolector disposicion final®
servicio generador 932 y
a' transportis
ta®

Tratamiento
dentro del
establecimiento

Empresas de
servicio

1 Anotar el RUPA 6 NRA del (los) cliente(s) al (los) que se le(s) brinda el servicio del tratamiento o disposicion o en su defecto nimero de registro como
generador de residuos, por entidad federativa. En caso de no contar con éste nimero indicar las razones en el espacio de OBSERVACIONE SY
ACLARACIONES de este formato.

2 Numero de identificacion del residuo segin NOM-052-ECOL-93. Si el residuo no aparece en los listados se debe indicar sus caracteristicas CRETIB.

3 Clave del residuo peligroso de acuerdo a la Tabla 7.6 del catalogo de claves del Instructivo de llenado de la COA.

4 Cuando no aparezca en el listado segun la NOM-052-ECOL-93 indicar la(s) sigla(s) inicial(es) de: Corrosividad, Reactividad, Explosividad, Toxicidad,
Inflamabilidad o Bioldgico infeccioso, que otorgue(n) la caracteristica de peligrosidad al residuo generado.

5 Las claves para el tratamiento se estableceran de acuerdo con Tabla 7.7 del catalogo de claves del Instructivo de llenado de la COA. Cuando no se le de
tratamiento indicar (STT) y sera obligatorio indicar la disposicion final del residuo peligroso en la siguiente columna.

6 Si conoce el dato de la disposicion final, indicar si fue Confinamiento (DF 1) u otros especificandolo en el mismo espacio (DF2).

7 La cantidad anual manejada se reportara en unidades de masa: mg/afio (miligramos/afio), g/afio (gramos/afio), kg/afio (kilogramos/afio), t/afio (toneladas
meétricas/afo) o Ib/afio (libras/afio).

8 Indique el Numero de Autorizacion para empresas prestadoras de servicios para la recoleccion y transporte de residuos peligrosos otorgado por la
SEMARNAT. En caso de no contar con éste nimero anotar ND e indicar las razones en el espacio de OBSERVACIONES Y ACLARACIONES de este
formato.

9 Para empresas prestadoras de servicios de residuos peligrosos anotar el Nimero de Autorizacién de tratamiento o de disposicién final. Cuando se trate
de empresas que tratan sus residuos peligrosos dentro del establecimiento anotar el Nimero de Autorizaciéon de tratamiento o de disposicion final. En
caso de no contar con éste nimero anotar ND e indicar las razones en el espacio de OBSERVACIONES Y ACLARACIONES de este formato.

SECCION V. REGISTRO DE EMISIONES DE CONTAMINANTES Y TRANSFERENCIA DE OTRAS SUSTANCIAS

En esta seccion se registrara la informacion del manejo, generacion, emision, transferencia y actividades de prevencion y control de otras sustancias,
puras o incluidas en materiales. La informacién se expresara de manera desagregada por cada sustancia en caso de encontrarse en los insumos, como
componente de una férmula, parte de residuos peligrosos, descarga en agua residual al alcantarillado o a cuerpos receptores, o componente de los gases
emitidos a la atmdsfera. La Tabla 5.5 de esta seccion solo sera llenada por prestadores de servicios de manejo de residuos peligrosos y/o descargas de
aguas residuales que recibieron sustancias puras o contenidas en los residuos peligrosos o en las descargas de aguas residuales.

Para esta seccion requerira de consultar el listado de sustancias (ver articulo tercero transitorio del reglamento del Registro de Emisiones y Transferencia
de Contaminantes y posteriormente la NOM o acuerdos que para tal efecto se publiquen), las Tablas 7.3, 7.5 y 7.7 del Instructivo de llenado de la COA,
asi como las hojas de seguridad de los insumos y productos del establecimiento industrial. Si requiere de mayor espacio para la incorporaciéon de
informacién agregar filas en las Tablas correspondientes de esta seccion.
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MEMORIAS DE CALCULO DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL (COA)
715-DRIRETC.01-0

NOMBRE:

CEDULA DE OPERACION ANUAL

ANEXO No.__1

5.1 ELABORACION Y/O USO DE SUSTANCIAS RETC EN EL ESTABLECIMIENTO. En esta Tabla sera llenada por los establecimientos que produzcan,
elaboren o usen sustancias.

Manejo

Nombre del
insumo o material
que contiene
sustancia(s).

Clave
del
manejo?

Sustancias RETC

contenidas

Nombre
dela
sustanci
a3

Clave
o N°
CAS®

%
peso
dela

sustan
cia

Cantid

anual®

Uni
dad®

Sustancias
elaboradas o
producidas

Sustancias
utilizadas en el
proceso

Sustancias
usadas de otra
forma

1 Indicar el nombre general del insumo o material que
contenga sustancias RETC, en caso de tratarse de
sustancia pura indicar NA y colocar el nombre de la
sustancia pura en la columna correspondiente.

2 Las claves del manejo de las sustancias se dividen en
tres apartados como sigue:

*Para el apartado de SUSTANCIAS PRODUCIDAS
indicar si se produce dentro del establecimiento (PR), si
se importa (IM), es para venta o distribucién (VD), es un
subproducto (SP), o es impureza (IN). Si es el caso
indicar mas de una clave.

*Si se usa en el PROCESO indicar si es como un
insumo puro (ll), componente de un insumo o materia
prima (CII), reactivo (RE) o si es usada en actividades
del empaquetado (EM). Si es el caso indicar mas de
una clave.

«Si la sustancia se UTILIZA DE OTRA FORMA indicar
si es como auxiliar en el proceso (catalizadores,
solventes, buffers, etc.) (AP) , como un insumo
indirecto, (refrigerante, lubricantes, etc.) (AM), u otros
usos (desengrasantes, tratamiento de residuos,
limpiadores, etc.) (OU). Si es el caso indicar mas de
una clave.

3 Nombre y clave o N° CAS de la sustancia que se
encuentra en el listado establecido por la SEMARNAT.
Cuando no se tenga clave indicar S/C.

4 Cantidad anual de la sustancia pura o contenida en el
insumo, residuo peligroso o material.

5 La cantidad anual se reportara en unidades de masa:
mg/afio (miligramos/afio), g/afio (gramos/afio), kg/afio
(kilogramos/afo), t/afio (toneladas métricas/afio) o
Ib/ano (libras/afio).
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NOMBRE:

CEDULA DE OPERACION ANUAL

ANEXO No.__1

5.2 EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE SUSTANCIAS RETC. Esta Tabla se llenara para aquellos establecimientos que como consecuencia de su
actividad tuvieron emisiones a cualquier medio (aire, agua o suelo) y/o transfirieron sustancias en el afio anterior.

Emisién/Transferencia

Identificacion de sustancias

Emisioén o transferencia anual

Datos del establecimiento hacia donde

listadas i fueron transferidas las sustancias
Area de
o ger]eraci Método Nombre y N° | Tratamiento o o
Nombre' Clave oN* | on" | Cantidad | Unidad® | __9€ de disposicion | . Municipio
CAS estimaci .5 6 Estado y Pais
on’ autorizacion final

Emision a:

Aire

Agua

Suelo

Transferencia a:

Reuso

Reciclado’

Obtencion de
energia por
combustion de
residuos®

Alcantarillado®

Empresa de
servicios de
residuos

peligrosos

Disposicion final"’

Otros (especificar)
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ANEXO No.__1

NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL

1 Nombre y clave o N° CAS de la sustancia de acuerdo al listado establecido por la SEMARNAT. Cuando no se tenga
clave indicar S/C.

2 Indicar si la sustancia fue generada en el area de transporte de insumos (Tl) y almacenamiento de insumos (AMP),
durante el proceso productivo (PP), almacenamiento del producto (PR), trasporte del producto (TP), descarga del
producto (DES), servicios auxiliares (SAX), mantenimiento (MN), otros (OA) especifique.

3 La emision o transferencia anual de la sustancia se reporta en unidades de masa anual: mg/afio (miligramos/afo), g/afio
(gramos/afio), kg/afo (kilogramos/afio), t/afio (toneladas métricas/afo) o Ib/afio (libras/afio).

4 Anotar si el método que empled para obtener la cantidad total anual emitida o transferida fue: medicién directa (MD),
balance de materiales (BM), aproximaciéon mediante datos histéricos (DH), factores de emision (FE), calculos de
ingenieria (Cl), modelos matematicos (MM) u otros especificandolo en el mismo espacio (OM). Debera conservar las
memorias de calculo, asi como la documentacion técnica relacionada para mostrarla en caso de que esta sea
requerida por SEMARNAT o PROFEPA. Para el uso de Factores de Emision indicar la(s) referencia(s) y/o modelos
matematicos indicar el nombre y la versién, en la misma columna del método de estimacion.

5 Anote el nombre del establecimiento a dénde fueron transferidos las sustancias y el niumero de autorizacion e
Institucidon que otorgd la autorizacion. Cuando no aplique indicar NA y en caso de tener disponible este dato indicar ND
y establecera las razones en el espacio de OBSERVACIONESY ACLARACIONES de este formato.

6 Indicar el método de tratamiento de acuerdo a la Tabla 7.7 del catalogo de claves del Instructivo de llenado de la COA.
Cuando no se le dé tratamiento indicar la disposicion final del residuo peligroso. Para disposicion final indicar si fue
Confinamiento (DF1) u otros especificandolo en el mismo espacio (DF2).

7 Sustancia transferida para reciclaje, esto es tratamiento que se le da a la(s) sustancia(s) o residuo(s) que contenga(n)
sustancia(s) con la finalidad de emplearlos nuevamente con fines productivos.

8 Sustancias transferidas a establecimientos para usarse como combustible para la obtencién de energia.
9 Sustancias transferidas al alcantarillado municipal.

10 Sustancias transferidas a establecimientos que prestan servicios de residuos peligrosos para tratamiento, almacén,
entre otras.

11 Sustancias transferidas para su disposicion final.
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ANEXO No.__1

5.3 EMISIONES O TRANSFERENCIAS DE SUSTANCIAS DERIVADAS DE ACCIDENTES, CONTINGENCIAS, FUGAS O DERRAMES, INICIO DE
OPERACIONES Y PAROS PROGRAMADOS. Esta Tabla deberéd ser llenada por los establecimientos que por consecuencia de accidentes,
contingencias, fuga o derrame dentro del establecimiento emitieron o transfirieron sustancias. Esta informacién debera de ser reportada por cada evento

que se haya tenido, (incluye combustion a cielo abierto).

Identificacion de
L sustancias RETC
Emisién /
Transferencia

Cantidad
Nombr | Clave o 2
e' | N°CcAS'

Unida
d2

Método
de
estimaci
on’

Clave
del
evez-‘nto

Causa
del
evento®

Estado y
Municipio a
dénde fueron
transferidas las
sustancias

Aire

Agua

Emision

Suelo

Reuso

Reciclado®

Obtencié

nde
energia
por
combusti
6n de
residuos’

Alcantarill

ado

Transferencias

Empresa

de
servicios
de
residuos
peligroso
59

Disposici

6n final™

Otros

(especific
ar)

1 Nombre y clave o N° CAS de la sustancia de acuerdo
al listado establecido por la SEMARNAT. Cuando no
se tenga clave indicar S/C.

2 La emisién anual emitida o transferida de la sustancia
se reporta en unidades de masa: mg/afio
(miligramos/afo), g/afio  (gramos/afio), kg/afio
(kilogramos/afo), t/afio (toneladas métricas/afio) o
Ib/afio (libras/afio).

3 Anotar si el método que empled para obtener la
cantidad total anual emitida o transferida por evento
fue: medicién directa (MD), balance de materiales
(BM), aproximacion mediante datos histéricos (DH),
factores de emision (FE), calculos de ingenieria (Cl),
modelos mateméaticos (MM) u otros especificandolo
en el mismo espacio (OM). Deberad conservar las
memorias de calculo, asi como la documentacion
técnica relacionada para mostrarla en caso de que
esta sea requerida por SEMARNAT o PROFEPA.
Para el uso de Factores de Emisién indicar la(s)
referencia(s) y/o Modelos Matematicos indicar el
nombre y la versién, en la misma columna del
método de estimacion.

4 Indicar si el evento fue explosion (EX), fugas (FU),
incendios (IC), derrame (DE), derrame por
desplazamiento terrestre (DET), derrame por
desplazamiento via maritima, lacustre o fluvial (DVA),
accidente aéreo (AER), inicio de operacién y/o paros
programados como desfogues de ductos derivados
del mantenimiento (Pl) u otras especificandolo en el
mismo espacio (OE). Se debera emplear un renglén
para cada evento igual o diferente ocurrido en que se
emita o transfiera alguna sustancia.

5 Indicar si el origen o la causa del evento fue por indole
humano indicar si fue por falta de un programa de
mantenimiento  (MT), falta de mantenimiento
preventivo (MP), falta de mantenimiento correctivo
(MC), descuido (DS), evento programado (por
contingencia, para capacitacion, por seguridad, etc.)
(EP), otro de indole humana especificandolo en el
mismo espacio (OH). Si fue por indole natural
terremoto o temblor (TR), inundacién (ID), huracan
(HU), otro de indole natural especificar (ON). Si es el
caso indicar mas de una clave.

6 Sustancia transferida para reciclaje, esto es
tratamiento que se le da a la(s) sustancia(s) o
residuo(s) que contenga(n) sustancia(s) con la
finalidad de emplearlos nuevamente con fines
productivos.

7 Sustancias transferidas a establecimientos para
usarse como combustible y obtener energia a través
de él.

8 Sustancias transferidas al alcantarillado municipal.

9 Sustancias transferidas a establecimientos que
prestan servicios de residuos peligrosos para
tratamiento, almacenamiento, disposicién final, entre
otras.

10 Sustancias transferidas para su disposicion final.
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NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL
5.4 PREVENCION Y MANEJO DE LA CONTAMINACION.
5.4.1 Prevencion de la contaminacion.

Nombre del insumo. residuo Sustancias RETC contenidas Actividades de )
peligroso o material que contiene Clave o N° Estado fisico® p;evgncmn | Area de aplicacion d?. Iasactmdad de
sustancias. ' Nombre? A realizadas en la prevencion
CAS fuente

1 Indicar el nombre general del insumo, residuo peligroso o material (incluye descarga de aguas residuales y corriente de proceso gaseosa o liquida) que
contenga sustancias RETC. En caso de tratarse de sustancia pura indicar NA.

2 Nombre y clave o N° CAS de la sustancia de acuerdo al listado establecido por la SEMARNAT. Cuando no se tenga clave indicar S/C.

3 Indicar si es el insumo, residuo o material que contiene sustancias se encuentra en estado gaseoso (GP), liquido no acuoso (LN), liquido acuoso, (LA),
solido (S) o semisdlido (SS).

4 Indicar si se han realizado: buenas practicas de operacion (BO) control de inventarios o técnicas de adquisicion (CIN), prevencion de derrames y fugas
(PDF), cambio de insumos (CMP), cambio o reformulacién en el producto (CRP), modificaciones al equipo o proceso productivo (MPP), cambio en
practicas de limpieza (CPL), preparacion y acabado de superficie (PAS), otros especificar (O). Si es el caso indicar mas de una actividad. Si es el caso
indicar mas de una clave.

5 Indicar si la actividad de prevencion se aplica en el area de transporte de insumo (Tl) y almacenamiento de insumos (AMP), durante el proceso
productivo (PP), almacenamiento del producto (PR), trasporte del producto (TP), descarga del producto (DES), servicios auxiliares (SAX),
mantenimiento (MN), otros (OA) especifique. Si es el caso indicar mas de una clave.
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ANEXO No.__1

NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL

5.4.2 Reuso, reciclaje, obtencion de energia, tratamiento, control, y/o disposicién final de sustancias dentro del establecimiento.

Sustancias RETC 1 Indicar el nombre general del

Eficiencia residuo  peligroso o material

Clave del(os) . 4 Cantidad | Unida (incluye descarga de aguas

N . 3 estimada 5 5 : ;

Clave o N método(s) d residuales y comente de proceso
CAS? (%) gaseosa o liquida) que contenga

sustancias RETC, en caso de

tratarse de sustancia pura indicar

Reuso NA.

2 Nombre y clave o N° CAS de la
sustancia de acuerdo al listado
establecido por la SEMARNAT.
Cuando no se tenga clave
indicar S/C.

Obtencién 3 Indicar si la sustancia recibe un

energia por método de tratamiento o

combustion disposicién dentro del

de residuos’ establecimiento se reporta de

acuerdo a las Tablas 7.3, 7.5 y
Control de 7.7 del Instructivo de llenado de
emisiones la COA. Cuando no se le dé

atmosféricos tratamiento indicar la

disposicién final: confinamiento

Tratamiento (DF1) u otros especificandolo
de aguas en el mismo espacio (DF2). Si

residuales es el caso reportar mas de un

método.

Indicar la eficiencia global
estimada del método (o los
métodos) del control ylo
tratamiento empleados. En caso
de no contar con este dato indicar
las razones en el espacio de
OBSERVACIONESY
ACLARACIONES de este
formato.

5 La cantidad reciclada, recuperada,
de tratamiento o de disposicion
final dentro del establecimiento se
reporta en unidades de masa
mg/afio (miligramos/afio), g/afo
(gramos/ario), kg/afio
(kilogramos/afio), t/afio (toneladas
métricas/afio) o Ib/afio (libras/afio).

6 Sustancia para reciclaje, esto es
tratamiento que se le da a la(s)
sustancia(s) o residuo(s) que
contenga(n) sustancia(s) con la
finalidad de emplearlos
nuevamente con fines
productivos.

7 Sustancias o residuo(s) que
contenga(n) sustancia(s) que se
emplea(n) como combustible para
la obtencion de energia.

Nombre del contenidas

Método residuo peligroso

2
o material’ Nombre

Reciclaje®

Tratamiento 4
de residuos
peligrosos

Disposicion
final
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ANEXO No.__1

NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL

5.5 TRATAMIENTO Y/O DISPOSICION DE SUSTANCIAS RETC POR PRESTADORES DE SERVICIO. Esta tabla solo sera llenada por prestadores de
servicio de tratamiento o disposicion final en la que se registraran las sustancias RETC contenidas en residuos peligrosos y/o aguas residuales (generados
por otros establecimientos).

Identificacion de sustancias Cantidad anual
Sustancias contenidas en N° de autorizacion de la emp:esa Identificacic’)r;zdel listadas recibida
tratadora o de disposicion generado Nombre® Clave o N Cantidad® Unidad®

CAS®

Residuos peligrosos

Aguas residuales

1 Sefiale el Numero de Autorizacion para el tratamiento o disposicion final de residuos peligrosos otorgado por la SEMARNAT o tratamiento de aguas
residuales otorgado por el organismo regulador. En caso de no contar con este dato indicar las razones en el espacio de OBSERVACIONESY
ACLARACIONES de este formato.

2 Anotar el Numero de Registro como Generador de Residuos Peligrosos, otorgado por la SEMARNAT, del generador de quien se recibe la sustancia
contaminante que se reporta. Si mas de un generador entrega una misma sustancia se deberan emplear tantos renglones como diferentes generadores
existan, repitiendo en cada uno el nombre de la sustancia. Si se desconoce este dato, anotar la razén social del establecimiento que generd el residuo
entregado y su ubicacién (estado, municipio y en dado caso pais).

3 Nombre y clave o N° CAS de la sustancia de acuerdo al listado establecido por la SEMARNAT. Cuando no se tenga clave indicar S/C.

4 Cantidad total anual recibida para tratamiento. Si la sustancia que se reporta se recibe en diferentes entregas provenientes de un mismo generador,
sumar todas las entregas y reportar solo el gran total anual. Debe recordarse que para cada generador debera emplearse un renglén diferente de
reporte.

5 La cantidad anual recibida se reportara en de masa: mg/afo (miligramos/afio), g/afio (gramos/afio), kg/afio (kilogramos/afio), t/afio (toneladas métricas/afio) o
Ib/afio (libras/afio).
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NOMBRE:

RAZONES DE LOS CAMBIOS EN EMISIONES Y/O TRANSFERENCIA DE SUSTANCIAS.

CEDULA DE OPERACION ANUAL

Justificacion de los cambios en las cantidades emitidas o transferidas de las sustancias con referencia al afio anterior.

ANEXO No.__1

Sustancias o Contaminantes

Nombre'

Clave '

Justificacion®

Comentarios

1 Nombre y clave de la sustancia de acuerdo al listado establecido por la SEMARNAT y que fueron reportadas a lo largo de este formato. Cuando no se

tenga clave indicar S/C.

2 Indicar si la diferencia de cantidades fue por las siguientes razones: cambios en el nivel de produccion (CNP), cambios en el método de estimacion
(CME), se implementaron actividades de prevencion de la contaminacion (APC), cambios en tratamiento dentro del establecimiento (CTI), cambios en la
transferencia para tratamiento o disposicién final (CDF), cambios en la transferencia para reuso o reciclamiento (CTR), el cambio no es significativo, si es
menor a 10% o no hubo cambios (CNS), no aplica pues es el primer afio de reporte para esta sustancia (NA), otros especificandolo en el mismo espacio

(O). Cuando sea el caso indicar mas de una clave, excepto en las claves CNS y NA.

OBSERVACIONES Y ACLARACIONES.
En el siguiente espacio incluya las observaciones o aclaraciones que se relacione con la informacién

proporcionada en las diferentes tablas de este formato.
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ANEXO No.__1

NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL

COMENTARIOS Y SUGERENCIAS GENERALES
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MEMORIAS DE CALCULO DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL (COA)
715-DRIRETC.01-0

18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__1

NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Numero de registro del Sistema 1 Numero de registro del Sistema Nacional de Tramites (SINAT).

Nacional de Tramites (SINAT)

Fecha de recepcion 2 Dia, mes y afio con numeros arabigos.

Recibido por 3 Nombre(s), apellidos y firma de la persona encargada de recibir
las cédulas.

Sello de recibido 4 Sello con la fecha (dia, mes y afio) en que es recibida la Cédula
de Operacion Anual (COA).

Para ser llenado por el 5 Informacioén que se presenta en la Cédula de Operacion Anual.

establecimiento industrial

Nombre o razén social 6 Nombre con el que aparece la Empresa en el registro federal de
contribuyentes.

R.F.C. 7 Calve del registro federal de contribuyentes del establecimiento
o del duefio.

Registro unico de personas 8 Registro Unico de personas acreditadas o el nimero de registro

acreditadas (RUPA) 6 numero ambiental asignado en el SINAT.

de registro ambiental (NRA) ]

N° de Licencia Ambiental Unica 9 Numero de Licencia Ambiental Unica asignado en el Sistema
Nacional de Tramites.

N° de Licencia de 10 Numero de Licencia de Funcionamiento.

funcionamiento

Principal actividad productiva 11 Actividad productiva a la que se dedica la Empresa.

del establecimiento

Nombre del responsable 12 Nombre completo de la persona asignada en el establecimiento

técnico para consulta y/o aclaracién de informacion, (sélo en caso de
ser diferente del nombre del representante legal).

Nombre o razén social del 13 Nombre con el que el consultor aparece en el Registro Federal

consultor de Contribuyentes, en caso de que la Cédula de Operacion

Anual haya sido llenada por éste.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__1

NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre y firma del 14 Nombre(s), apellidos y firma autdgrafa del representante legal

representante legal obligado obligado.

Domicilio del establecimiento 15 Ubicacion del establecimiento: centro poblado, parque o puerto
industrial, calle y puntos de referencia, num. exterior e interior,
num. de manzana, lote, cédigo postal, localidad, municipio,
entidad federativa, teléfono, fax y correo electrénico.

Domicilio y otros medios para 16 Solo en caso de ser diferente al del establecimiento anotar calle

recibir notificaciones y puntos de referencia, num. exterior e interior, nim. de
manzana, lote, cddigo postal, localidad, municipio, entidad
federativa, teléfono, fax y correo electrénico.

Ubicacion geografica 17 Coordenadas en proyeccion UTM o geograficas, altitud sobre el
nivel del mar en metros.

Personal 18 Numero de empleados administrativos y nimero de obreros en
planta.

Horas y semanas de trabajo en 19 Horas/dia de los trabajadores de lunes a viernes, sabados,

planta domingos y semanas al afo.

Fecha de inicio de operacion de | 20 Dia mes y afio en numeros arabigos.

la planta

Participacion de capital 21 Indicar si el capital es: solo nacional, mayoria nacional, mayoria
extranjera o solo extranjera.

Datos del ultimo cambio de | 22 Dia, mes y afio en numeros arabigos, nombre anterior, RUPA o

nombre o razén social NRA anterior.

Camara a la que pertenece o 23 Nombre de la camara a la que pertenece y numero de registro

nuamero de registro correspondiente.

Datos de la compafia matriz o | 24 Nombre, pais de ubicacion y estado o provincia.

corporativo
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__1

NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
NUm. DUN AND | 25 Solo en caso de contar con este numero (para mayor
BRADSTREET informacién consultar el capitulo 4, apartado 4.2 del Instructivo

de llenado de la Cédula de Operaciéon Anual).

Insumos 26 Nombre comercial, quimico, nimero CAS, punto de consumo,
estado fisico, forma de almacenamiento y consumo anual, en
cantidad y unidades, todos los involucrados en el proceso
productivo servicios y procesos de tratamiento.

Productos y subproductos 27 Nombre del producto y subproducto, nombre quimico, estado
fisico, forma de almacenamiento, producciéon anual cantidad y
unidades, no se incluyen subproductos y combustibles alternos
que se produjeron y consumieron en la misma planta.

Consumo energético: 28 | Area de consumo: proceso y servicios, autogeneracién de
Consumo anual de combustible energia eléctrica, tipo de combustible, consumo anual cantidad
para uso de energético y unidades.

Consumo energético: | 29 | Consumo anual: suministro externo en cantidad y unidades.
Autogeneracion y transferencia autogeneracioén; tipo de generacién, cogeneracién, capacidad
de energia eléctrica instalada (MW) y generacién anual en cantidad y unidades;

transferencia cantidad y unidades.

Caracteristicas de la 30 Clave del equipo maquinaria o actividad, punto de generacion,
maquinaria equipo o actividad tiempo de operacion o duracién anual (hrs/afio), tipo de emision,
que generan contaminantes capacidad del equipo (cantidad y unidades). Para equipos de

combustion se debera anotar: tipo de quemador, consumo
anual de combustibles en tipo, cantidad y unidades.

Caracteristicas de las | 31 Ducto o chimenea, punto de emisién, puntos de generacion
chimeneas y ductos de relacionados, altura en metros diametro interior o diametro
descargas de las emisiones equivalente en metros, velocidad de salida m/s, gasto
conducidas en la tabla 2.1.1 volumétrico (m3/min) y la temperatura de gases de salida (°C).
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__1

NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Contaminantes atmaosfericos 32 Resultados de los muestreos y analisis de acuerdo a la

normados normatividad aplicable para: punto de emisiéon, equipo u
operacion, norma aplicable, parametros normados valor maximo
permisible cantidad y unidades, valor monitoreado: cantidad y
unidades y método de medicion.

Emisiones anuales 33 Contaminante (SO,, NOx, PST, CO, CO,, PM10, HCT, COV) de
ellos el punto de emision, emision anual la cantidad, unidad,
método de estimacion, y la clave y eficiencia en % del sistema o
equipo de control.

Aprovechamiento o uso de | 34 Fuentes de extraccion de agua, numero de titulo de concesion,

agua entidad que lo otorga, region hidrolégica, aprovechamiento
anual cantidad y unidades, volumen de agua ahorrado por
unidad de produccion.

Descargas final de aguas 35 Numero de descarga, tipo, numero de registro, destino, nombre

residuales (incluye las del cuerpo receptor, region hidroldgica, frecuencia de descarga,

descargas a cuerpos tratamiento anual dentro del establecimiento: clave, cantidad y

receptores como a unidades.

alcantarillado)

Caracteristicas de las 36 | Volumen anual [metros cubicos], Potencial de hidrégeno (pH),

descargas de aguas residuales Temperatura [°C], Grasas y aceites [mg/l], Materia Flotante

directamente a cuerpos (presente o ausente), Sdlidos sedimentables [ml/l], Sélidos

receptores suspendidos totales [mg/ll, Demanda bioquimica de oxigeno
(DBOs) [mg/1], Arsénico total [mg/l], Cadmio total [mg/l], Cianuro
total [mg/l], Cobre total [mg/l, Cromo hexavalente [mg/l],
Fésforo total [mg/l], Mercurio total [mg/l], Niquel total [mg/l],
Nitrégeno total [mg/l], Plomo total [mg/l], Zinc total [mg/l],
Coliformes fecales [NMP/100 ml], Huevos de Helmintos
[organismosl/I].

Numero de generador de | 37 Numero de generador de residuos peligrosos del

residuos peligrosos del
establecimiento industrial

establecimiento.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
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NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Registro de generacion y | 38 Establecimientos que generan residuos peligrosos: area de

transferencia  de  residuos generacion, identificacion del residuo (NOM-052-ECOL-93, clave

peligrosos y CRETIB), generacién anual del residuo; cantidad y unidad.
Para los que transfieren residuos peligrosos:
Total anual del residuo transferido: cantidad y unidad, nombre y
numero de autorizacion del transportista, del centro de acopio,
de la empresa tratadora y ubicacién de la empresa tratadora o
de disposicion final (municipio y estado).

Almacenamiento de residuos 39 Registro de las caracteristicas de almacenamiento: num. de

peligrosos dentro del almaceén, tipo de almacenamiento:

establecimiento Bajo techo o intemperie, caracteristicas del almacén: local,
ventilacion e iluminacion.
Residuos peligrosos almacenados: identificacion del residuo:
NOM-052-ECOL-93, clave, cantidad anual, unidad, forma de
almacenamiento, periodo en dias.

Tratamiento y disposicién final 40 Para empresas que traten o dispongan sus propios residuos

de residuos peligrosos peligrosos. Tratamiento dentro del establecimiento, empresas
de servicio:
RUPA o NRA, o registro de la Empresa; identificacién del
residuo: NOM-052-ECOL-93, clave, CRETIB, tratamiento,
disposicion final, total manejado en cantidad anual y unidad,
nombre y nimero de autorizacion del recolector y transportista, y
de la tratadora o disposicion final.

Elaboracion y/o uso de | 41 Manejo de:

sustancias RETC en el
establecimiento

Sustancias elaboradas o producidas, sustancias utilizadas en el
proceso, sustancias usadas en otra forma, de estas, nombre del
insumo o material que contiene sustancia(s), clave del manejo;
sustancias RETC contenidas, nombre de la sustancia, clave o
num. CAS, % peso de la sustancia, cantidad anual y las
unidades.
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NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Emisiones y transferencia de | 42 | Emisidn/transferencia; emisién a: aire, agua, suelo;

sustancias RETC transferencia a: reuso, reciclado, obtenciéon de energia por
combustion de residuos, alcantarillado, empresas de servicios
de residuos peligrosos, disposicion final, otras (especificar);
identificaciéon de sustancias listadas; nombre, clave o num.
CAS, area de generacion, emision o transferencia anual en
cantidad, unidad y método de estimacion; datos del
establecimiento hacia donde fueron transferidas; nombre y
numero de autorizacion, tratamiento o disposicion final y el
municipio, estado y pais.

Emisiones o transferencias de | 43 Emision al aire, agua y suelo; transferencia por reuso, reciclado,

sustancias derivadas de obtencién de energia por combustion de residuos,

accidentes, contingencias, alcantarillado, empresa de servicios de residuos peligrosos,

fugas o derrames, inicio de disposicion final, otros (especificar); identificacion de sustancias

operaciones y paros RETC; nombre, clave o nim. CAS, cantidad, unidad, método de

programados estimacion, clave del evento, causa del evento, estado y
municipio a donde fueron transferidas.

Prevencion y manejo de la| 44 Nombre del insumo; residuo peligroso o material que contiene

contaminacion sustancias; sustancias RETC contenidas, nombre, clave o nim.
CAS, estado fisico, actividades de prevencion realizadas en la
fuente, area de aplicacion de la actividad de prevencion.

Reuso, reciclaje, obtencion de | 45 | Método: reuso, reciclaje, obtencion de energia por combustién

energia, tratamiento, control y/o de residuos, control de emisiones atmosféricos, tratamiento de

dispocision final de sustancias aguas residuales, tratamiento de residuos peligrosos,

dentro del establecimiento disposicion final; nombre del residuo peligroso; sustancias
RETC contenidas; nombre, clave o num. CAS, clave de
métodos, eficiencia estimada, cantidad, unidades.

Tratamiento y/o dispocisién de | 46 Sustancias contenidas en; residuos peligrosos, y aguas

sustancias RETC por
prestadores de servicio

residuales; nium. de autorizacién de la empresa tratadora o de
disposicion, identificacion del generador; identificacion de
sustancias listadas, nombre, clave y num. CAS, cantidad anual
recibida; cantidad y unidades.
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NOMBRE: CEDULA DE OPERACION ANUAL

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Razones de los cambios en | 47 | Sustancias y contaminantes; nombre, clave; justificacion y
emisiones y/o transferencias de comentarios.
sustancias
Observaciones y aclaraciones 48 Comentarios que se relacionen con la informacién
proporcionada en la Cédula de Operacion Anual.
Comentarios y sugerencias 49 Comentarios al tramite que realiza la dependencia que bien

generales

podria ser a la informacion solicitada, al formato, o incluso a la
dependencia.
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NOMBRE

RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO

OBJETIVO

Integrar la informacion relativa a la emisiéon de contaminantes en materia de atmésfera, residuos
peligrosos y descarga de aguas residuales (aire, agua, suelo y subsuelo) por la instalacion de
fuentes fijas de la industria de jurisdiccion federal, asi como, sus transferencias derivadas del
manejo de los residuos peligrosos generados en las distintas etapas productivas, mediante la
recepcion y evaluacién de la Cédula de Operacion Anual (COA) en la Zona Metropolitana del
Valle de México presentada por los establecimientos industriales sujetos a reporte y vigilando el
cumplimiento de la normatividad ambiental vigente, con la finalidad de disponer de una base del
“‘Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes” debidamente actualizada que
permita identificar y aplicar acciones dirigidas a prevenir y revertir la contaminacién en México.

PROCESO

EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Archivo de Respaldo de la Cédula de Operaciéon Anual.- Documento electronico generado por
el formato electronico de la COA con extension *.coa o *.mdb, el cual contiene la informacion
capturada por los establecimientos sujetos a reporte.

Base de Datos.- Conjunto de informacion almacenada en forma ordenada y logica en un sistema
de computo, para la cual se disefian y estructuran aplicaciones especiales, asi como de seguridad
e integridad.

Base de Datos Completa.- Base de datos que contiene toda la informacion de las diferentes
secciones de las Cédulas de Operacion Anual (COAs), que el sector industrial de jurisdiccion
federal, los generadores de residuos peligrosos o aquellos que descarguen aguas residuales en
cuerpos receptores que sean aguas nacionales entregan a la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales (SEMARNAT), esta base integra informacién en su mayoria confidencial.
Base de Datos de Informacion Estadistica.- Base de datos que contiene la informacion
procesada y agregada.

Base de Datos Extemporanea.- Base de datos que se conforma con la informacion capturada de
las Cédulas de Operacién Anual (COAs) que la industria envia a la Secretaria de Medio Ambiente
y Recursos Naturales (SEMARNAT) de forma extemporanea en el transcurso del afio, pero podra
ser incorporada a la base de datos completa.

Base de Datos Publica.- Base de datos que contiene informacion considerada publica
conformada por: nombre o razon social, localizacién geografica del establecimiento y cantidades
de emisiones y transferencia de sustancias contaminantes.

Cédula de Operacion Anual.- Instrumento de reporte, seguimiento y recopilacién de informacion
de emisiones y transferencia de contaminantes al aire, agua, suelo y subsuelo, materiales y
residuos peligrosos, empleado para actualizacién de la “Base de Datos del Registro de Emisiones

y Transferencia de Contaminantes”.

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Direccion de Regulacion Industrial y RETC



RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
715-DRIRETC.02-0
18-JUN-10

Centro Integral de Servicios.- Area de recepcion de tramites de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

Emision.- Sustancia en cualquier estado fisico liberada de forma directa o indirecta al aire, agua,
suelo y subsuelo dentro del establecimiento.

Establecimientos Sujetos a Reporte.- Establecimientos senalados en el segundo parrafo del
Articulo 111 Bis de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente,
generadores de residuos peligrosos y los que descargan a cuerpos de agua como lagunas, mares
y rios, considerados aguas nacionales.

Formato Electronico de la Cédula de Operacion Anual.- Software del formato de la Cédula de
Operacion Anual (COA) que fue publicada el 28 de enero de 2005, en el Diario Oficial de la
Federacion. Los propdsitos son el de proveer a la industria de un software que le permita el
correcto y rapido llenado de la Cédula de Operacién Anual, y a la autoridad, de integrar la
informacion a la base de datos del Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
(RETC) de manera agil y oportuna.

Promovente.- Representacion de las personas fisicas o0 morales ante la Administracién Publica
Federal para formular solicitudes, participar en el procedimiento administrativo, interponer
recursos, desistirse y renunciar a derechos.

Reglamento del RETC.- Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico en Materia de
Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.

Sistema Nacional de Tramites.- Software de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT) por medio del cual se inscriben y se proporciona seguimiento a los
tramites federales vigentes.

Transferencia.- Traslado de sustancias sujetas a reporte en residuos o descargas de aguas, a un
sitio que se encuentra fisicamente separado del establecimiento que las generd, con finalidades

de reutilizacion, reciclaje, obtencién de energia, tratamiento o confinamiento.
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ACRONIMOS:

CIS.- Centro Integral de Servicios de la Subsecretaria de Gestidn para la Proteccién Ambiental.
COA.- Cédula de Operacion Anual.

DGGCARETC.- Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes.

DRIRETC.- Direccién de Regulacion Industrial y RETC.

NRA.- Numero de Registro Ambiental.

RETC.- Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SGPA.- Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental.

SINAT.- Sistema Nacional de Tramites.

ZMVM.- Zona Metropolitana del Valle de México.
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POLITICAS DE OPERACION

. La Cédula de Operacion Anual (COA) sera invariablemente un instrumento de reporte,
seguimiento y recopilacion de informacion de emisiones y transferencia de contaminantes al aire,
agua, suelo y subsuelo, materiales y residuos peligrosos empleado para la actualizacion de la

base de datos del “Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes” (RETC).

° Los establecimientos sujetos a reporte de competencia federal, seran los sefalados en el
Articulo 111 Bis, segundo parrafo de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al
Ambiente, como generadores de residuos peligrosos en términos de las disposiciones aplicables

y aquellos que descarguen aguas residuales en cuerpos receptores que sean aguas nacionales.

o La Cédula de Operacién Anual (COA) debera presentarse a la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) dentro del periodo comprendido entre 1° de enero
al 30 de abril de cada ano, en el formato electréonico publicado en el Diario Oficial de la

Federacion el 28 de enero de 2005.

. El tramite de recepcion de Cédula de Operacion Anual en la Zona Metropolitana del Valle
de México (ZMVM) inicia en el Centro Integral de Servicios (CIS) de la Subsecretaria de Gestién
para la Proteccion Ambiental (SGPA), cuyo personal es el encargado de recibir la COA,
conforme a los criterios y lineamientos fijados para tal efecto, asi mismo es el responsable de

enviarla al area competente.
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° La Zona Metropolitana del Valle de México (ZMVM) comprendera el Distrito Federal y los
siguientes municipios conurbados del Estado de México: Atizapan de Zaragoza, Coacalco de
Berriozabal, Cuautitlan, Cuautitlan-lzcalli, Chalco, Chicoloapan, Chimalhuacan, Ecatepec,
Huixquilucan, Ixtapaluca, la Paz, Naucalpan de Juarez, Netzahualcoyotl, Nicolas Romero,

Tecamac, Tlanepantla de Baz, Tultitlan y Valle de Chalco Solidaridad.

. La Direccién General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC), mediante su Direccion de Regulaciéon
Industrial y RETC (DRIRETC), es la responsable de coordinar el proceso y darle seguimiento a

la Cédula de Operacién Anual que se presente.

° Para la recepcion de la Cédula de Operacion Anual (COA) debera presentarse en el
archivo de respaldo del formato electronico de la Cédula de Operacion Anual y una impresion del

reporte correspondiente con la firma autdgrafa del Promovente.

o Una vez recibida la Cédula de Operacién Anual por el Centro Integral de Servicios (CIS),
entregara a la Direccion de Regulacion Industrial y RETC (DRIRETC) el expediente debidamente
integrado, con la siguiente informacion y/o documentacion: disco magnético con el archivo de
respaldo del formato electrénico de la COA; impresién del formato con la firma del Promovente;
constancia de recepcion del Sistema Nacional de Tramites (SINAT) y la lista de verificacion del

formato electrénico de la Cédula de Operacion Anual.

. La Direccion de Regulacién Industrial y RETC (DRIRETC), contara con un plazo de 20
dias habiles para revisar que la informacién contenida en la Cédula de Operacion Anual se
encuentre requisitada, en caso contrario se requerira al Promovente para que complemente,

rectifique, aclare o confirme la informacion presentada.
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° El Promovente presentara en un archivo de respaldo el formato electrénico de la Cédula
de Operacion Anual (COA), con la informacion requerida por la Secretaria para que complete,
rectifique, aclare o confirme informacion presentada dentro de un plazo que no excedera de 15

dias habiles contados a partir de su notificacion.

. En caso de que el Promovente no desahogue el requerimiento, se tendra por no

presentada la Cédula de Operacién Anual.

° Cuando el Promovente detecte que el formato no esta debidamente requisitado, tendra
que presentar en un archivo de respaldo el formato electrénico de la COA y en un plazo no
mayor a 15 dias habiles contados a partir de la entrega de la Cédula de Operaciéon Anual, la
documentacién que subsane los datos faltantes, o en su caso, los errores materiales o de

concepto.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Cédulas de Operacién Anual atendidas

Responsable de obtenerlo: Subdireccién de Integracion del RETC

Periodicidad: Anual

Unidad de Medicién: (Numero de Cédulas de Operacién Anual aceptadas / Numero de Cédulas

de Operacion Anual recibidas) *100
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Direccion de  Regulacion
Industrial y RETC

Departamento de Recepcién y
Validacién de la COA

Instruye al personal de Apoyo Técnico de la Direccién de

Regulacién Industrial y RETC (DRIRETC) para que realice las

siguientes actividades:

= Acuda al Centro Integral de Servicios (CIS) a recoger los
tramites recibidos los miércoles y viernes de cada semana.
En algunos casos las ultimas dos semanas del periodo de
reporte se recogeran diariamente.

= Verifique que el listado de tramites recibidos corresponda a
los expedientes que esta entregando el CIS.

= Reciba los expedientes proporcionados por el personal del
CIS, si el listado de tramites recibidos corresponde a los
expedientes que se estan entregando.

= Elabore una “Atenta nota para el Centro Integral de
Servicios” (anexo 1), solicitando al CIS las correcciones y la
entrega fisica de los expedientes, si el listado de tramites
recibidos no corresponde a los expedientes que se estan
entregando.

Recibe de la Coordinacion Operativa del CIS el “Reporte de
COAs recibidas” (anexo 2) y debidamente registradas en el
Sistema Nacional de Tramites (SINAT) a través de la “Lista de
verificacion del formato electrénico de la COA” (anexo 3).

Recupera una vez por semana los respaldos guardados en el
disco duro de las computadoras que recibieron el tramite de la
Cédula de Operacion Anual (COA) en el Centro Integral de
Servicios, eliminando los respaldos recuperados.

Procede a copiar el archivo del respaldo del formato electronico
de la Cédula de Operacion Anual a disco duro y genera un
nuevo respaldo.

Registra los tramites recibidos en el “Control de recepcién de la

COA’” (anexo 4), considerando lo siguiente:

= Afio de reporte.

= Reporta descargas a cuerpos de agua considerados bienes
nacionales o es generador de residuos peligrosos, si el
establecimiento es de jurisdiccion federal.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

= Si el expediente esta completo (formato electrénico de la
COA con extension *.coa, firma del representante legal y
constancia de recepcion).

= Si presentd informacién para subsanar datos faltantes,
errores materiales o de concepto.

= Si presentd informacién requerida por la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

6 Verifica lo siguiente:

= En el “Control de recepcion de la COA”, si el Promovente
ya habia presentado la COA durante el periodo de reporte
del afo en curso y esta presentando la Cédula de
Operacién Anual por segunda vez.

= Si el Promovente entregd la Cédula de Operacién Anual
durante el periodo de reporte establecido en el Articulo 11
del Reglamento del RETC (COA extemporanea).

EL PROMOVENTE REMITIO LA COA DESPUES DE
TERMINADO EL PERIODO DE REPORTE ESTABLECIDO

7 Registra datos necesarios en el “Control de recepcion de la
COA”, elabora el “Listado COAS extemporaneas” (anexo 5) con
aquellas empresas a las que entregaron la Cédula de
Operacién Anual fuera de tiempo, para informar a la
Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente el no
cumplimiento y contindia en las actividades Nos. 9 y 25 de este
procedimiento.

EL PROMOVENTE REMITIO LA COA DURANTE EL PERIODO
DE REPORTE ESTABLECIDO

8 Revisa y valida la informacién de la Cédula de Operacion Anual
proporcionada por el Promovente, mediante el uso del formato
denominado “Lista de verificacion para la revision de la COA”
(anexo 6) y determina si la misma se encuentra debidamente
requisitada.

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Direccion de Regulacion Industrial y RETC

9 de 39



RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
715-DRIRETC.02-0

18-JUN-10

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Subdireccion de Integracion
del RETC

Direccion de  Regulacion
Industrial y RETC

10

11

12

13

14

LA INFORMACION SE ENCUENTRA DEBIDAMENTE
REQUISITADA

Concluye el tramite de recepcion y evaluacion de la Cédula de
Operacién Anual en el Sistema Nacional de Tramites
establecido. (Fin del procedimiento)

LA INFORMACION NO SE ENCUENTRA DEBIDAMENTE
REQUISITADA

Elabora “Oficio para requerir informacién” (anexo 7) en un plazo
no mayor de 20 dias habiles, requiriendo al Promovente que
complemente, rectifique, aclare o confirme la informacién
presentada previamente.

Nota: El “Oficio para requerir informacion” también se emite en
el caso que la Empresa no haya presentado la informacién que
subsane los datos faltantes, errores materiales o de concepto.

Turna a la Subdireccion de Integracion del RETC el “Oficio para
requerir informacion” para su revisibn y se obtenga su
autorizacion correspondiente.

Recibe oficio, revisa su contenido y otorga su visto bueno al
documento elaborado, rubricandolo de conformidad.

Nota: En el supuesto que el “Oficio para requerir informacion”
emitido requiera modificaciones, realiza en coordinacion con el
Jefe de Departamento de Recepcién y Validacién de la COA los
cambios pertinentes.

Entrega el “Oficio para requerir informaciéon” debidamente
rubricado a la Direccién de Regulacion Industrial y RETC para
Su revision y aprobacion respectiva.

Recibe oficio, verifica la informacion incluida en el mismo y
rubrica el documento, aprobando su contenido.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

15 Obtiene la firma de autorizacion del titular de la Direccion
General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de
Emisiones y Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC)
del “Oficio para requerir informacion” elaborado y gira
instrucciones necesarias al Departamento de Recepcion y
Validacién de la COA para su envio correspondiente.

Departamento de Recepcion y 16 Recibe el “Oficio para requerir informacién” debidamente
Validaciéon de la COA firmado y lo turna al CIS para su entrega al Promovente con una
“Atenta nota para el Centro Integral de Servicios”.

17 Actualiza el Sistema Nacional de Tramites, registrando los datos
relevantes de la solicitud de informacion efectuada al
Promovente.

18 Recibe y archiva el acuse de recibido del “Oficio para requerir
informacion” entregado para cualquier consulta y/o aclaraciéon
posterior.

19 Realiza las siguientes actividades:

= Verifica en el “Control de recepcién de la COA”, si la
Secretaria le requiri6 que complemente, rectifique, aclare o
confirme la informacién presentada (Articulo 13 del
Reglamento del RETC), en el caso que el Promovente
entrego la Cédula de Operacién Anual por segunda vez en
este periodo de reporte.

= Verifica si se entregd en tiempo y forma (Articulo 13 del
Reglamento del RETC), si el Promovente presentd
informacion requerida por la Secretaria de Medio Ambiente
y Recursos Naturales.

= Sustituye el archivo electrénico corregido por el presentado
previamente, registra en el control de recepcion del tramite
de la COA y continia en la actividad No. 20 de este
procedimiento, si el Promovente presentd la informacion
requerida en tiempo y forma.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

= Elimina el tramite del “Control de recepcién de la COA”,
elimina el respaldo electrénico de la base de datos de la
COA y lo integra a la base de datos de empresas a las que
se les requirié informacién y no la presentaron en tiempo y
forma, elabora un listado de empresas a las que se les
requirié informacioén y no la presentaron en tiempo y forma,
para informar a Procuraduria Federal de Proteccion al
Ambiente el no cumplimiento utilizando el formato
denominado “Listado COAS con requerimiento de
informacion” (anexo 8) y continda en la actividad No. 25, si
la informacion no se presenté en tiempo y forma de
acuerdo a lo establecido en el Articulo 13 del Reglamento
del RETC.

20 Concluye el tramite de recepcion y evaluacion de la Cédula de
Operacién Anual en la Zona Metropolitana del Valle de México
(ZMVM) en el SINAT. (Fin del procedimiento)

SI EL PROMOVENTE NO PRESENTO LA INFORMACION
QUE SUBSANE LOS DATOS FALTANTES, LOS ERRORES
MATERIALES O DE CONCEPTO EN EL FORMATO
ELECTRONICO DE LA COA

21 Elabora el oficio, solicitando al Promovente que ingrese las
correcciones solicitadas en el Formato Electronico COA y
adjunta el formato “Listado COAS con requerimiento de
informacion”, continuando en la actividad No. 19.

Sl EL PROMOVENTE PRESENTO LA INFORMACION QUE
SUBSANE LOS DATOS FALTANTES, LOS ERRORES
MATERIALES O DE CONCEPTO EN EL FORMATO
ELECTRONICO DE LA COA DURANTE LOS 15 DIAS
POSTERIORES A LA ENTREGA DE LA COA

22 Sustituye el archivo corregido por el presentado previamente
por el Promovente, registra que el Promovente presenté
correcciones en el “Control de recepcion de la COA” y continda
en la actividad No. 24.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

23 Registra en el “Control de recepcién de la COA” que no se
sustituy6 el archivo presentado por el Promovente, debido a que
no se cumpli6 con lo establecido en el Articulo 13 del
Reglamento del RETC, en el supuesto que el Promovente
ingreso informacién que subsane los datos faltantes, los errores
materiales o de concepto en el Formato Electrénico de la COA
después de 15 dias posteriores a la entrega de la Cédula de
Operacioén Anual.

24 Concluye el tramite de recepcion y evaluacion de la Cédula de
Operacién Anual en el Sistema Nacional de Tramites
establecido. (Fin del procedimiento)

25 Coteja con la base de datos histérica de empresas que

presentaron COA, una vez que se concluye el periodo de

reporte, identificando aquellas que no cumplieron y elabora un

listado de empresas que:

= No presentaron la Cédula de Operacion Anual.

= No presentaron en tiempo y forma la informacién requerida
por la Secretaria.

= Entregaron la COA fuera del periodo de reporte establecido
en el Reglamento del RETC.

26 Elabora oficio dirigido a la Procuraduria Federal de Proteccién
al Ambiente, mediante el cual informa el no cumplimiento de las
empresas anotadas en el “Listado COAS con requerimiento de
informacion”.

27 Remite el oficio elaborado a la Subdireccion de Integracién del
RETC para su revision y se obtenga su autorizacién
correspondiente.

Subdireccién de Integracion 28 Recibe oficio, revisa su contenido y otorga su visto bueno al
del RETC documento formulado, rubricandolo de conformidad.

Nota: En el supuesto que el oficio emitido requiera
adecuaciones, realiza conjuntamente con el Jefe de
Departamento de Recepcién y Validacion de la COA las
correcciones necesarias.
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RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
715-DRIRETC.02-0
18-JUN-10

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

29 Entrega el oficio debidamente rubricado a la Direccion de
Regulacién Industrial y RETC para su revision y aprobacién
respectiva.

Direccion de  Regulacion 30 Recibe oficio, verifica la informacion incluida en el mismo y
Industrial y RETC rubrica el documento, aprobando su contenido.

31 Obtiene la firma de autorizacion del titular de la Direccion
General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de
Emisiones y Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC)
en el oficio dirigido a la Procuraduria Federal de Proteccion al
Ambiente, informando las empresas que no dieron cumplimiento
a lo establecido en el Reglamento del RETC (articulos 9, 10, 11,
12, 13 y 30) e instruye al Departamento de Recepciéon y
Validacion de la COA para su envio.

Departamento de Recepcion y 32 Recibe y envia al Enlace Administrativo de la Direccion General
Validacién de la COA de Gestion de la Calidad del Aire y RETC el oficio debidamente
firmado para su entrega a la Procuraduria Federal de
Proteccion al Ambiente.

33 Recibe y archiva el acuse de recibido del oficio enviado para
aclaraciones posteriores.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 33

PRODUCTO O SERVICIO: | Archivo del Formato Electronico de la COA por empresa

PROCEDIMIENTO(S): | Publicacion del informe nacional de registro de emisiones y transferencia de
contaminantes
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RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
715-DRIRETC.02-0

18-JUN-10

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE REGULACION INDUSTRIAL Y RETC

DEPARTAMENTO DE RECEPCION Y VALIDACION DE

LA COA

SUBDIRECCION DE INTEGRACION DEL RETC

INICIO

o0 Y

INSTRUYE AL PERSONAL DE
APOYO TECNICO DE LA

2)

RECIBE DE LA
COORDINACION OPERATIVA
DEL CIS LOS ANEXOS 2Y 3

DRIRETC PARA QUE REALICE
ACTIVIDADES

v

DEBIDAMENTE REGISTRADOS
EN EL SINAT

ANEXO 2Y 3

® v

RECUPERA LOS RESPALDOS
GUARDADOS DE LA COA EN
EL DISCO DURO DEL CIS,
ELIMINANDO LOS RESPALDOS
RECUPERADOS

COAS

4) v

PROCEDE A COPIAR EL
ARCHIVO DEL RESPALDO DEL
FORMATO ELECTRONICO DE
LA COA ADISCO DURO Y
GENERA NUEVO RESPALDO

© v

REGISTRA LOS TRAMITES
RECIBIDOS EN EL CONTROL
DE RECEPCION DE LA COA

ANEXO 4

® v

VERIFICA INFORMACION DE
LA CEDULA DE OPERACION
ANUAL

o
INFORMACION

REMITIO COA
DURANTE EL
PERIODO

7)

REGISTRA DATOS EN ANEXO
4, ELABORA ANEXO 5 PARA
INFORMAR LAS EMPRESAS

QUE ENTREGARON COA
FUERA DE TIEMPO

!
©

(©]
ANEXOS 4Y 5
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RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
715-DRIRETC.02-0
18-JUN-10

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE REGULACION INDUSTRIAL Y RETC

DEPARTAMENTO DE RECEPCION Y VALIDACION DE

LA COA

SUBDIRECCION DE INTEGRACION DEL RETC

(14)

RECIBE OFICIO, VERIFICA LA
INFORMACION INCLUIDA EN
EL MISMO Y RUBRICA EL
DOCUMENTO, APROBANDO
SU CONTENIDO

OFICIO

4s) v

OBTIENE FIRMA DEL
DIRECTOR GENERAL EN EL
OFICIO Y GIRA
INSTRUCCIONES
NECESARIAS PARA SU ENVIO

®)

REVISA Y VALIDA LA
INFORMACION DE LA COA,
MEDIANTE EL USO DEL
ANEXO 6 Y DETERMINA SI LA
MISMA ESTA REQUISITADA

(e}
ANEXO 6

INFORMACION
DEBIDAMENTE
REQUISITADA

)

CONCLUYE EL TRAMITE DE

RECEPCION Y EVALUACION
DE LA COA EN EL SINAT

ESTABLECIDO

COA

FIN

(10)

ELABORA OFICIO,

REQUIRIENDO AL
PROMOVENTE QUE
COMPLEMENTE, RECTIFIQUE,
ACLARE O CONFIRME

(11) v

TURNA A LA SUBDIRECCION
EL OFICIO PARA SU REVISION
Y SE OBTENGA sU
AUTORIZACION
CORRESPONDIENTE

®

(12)

RECIBE OFICIO, REVISA SU
CONTENIDO Y OTORGA SU
VISTO BUENO AL
DOCUMENTO ELABORADO,
RUBRICANDOLO

OFICIO

(2 v

ENTREGA EL OFICIO
DEBIDAMENTE RUBRICADO A
LA DRIRETC PARA SU
REVISION Y APROBACION
RESPECTIVA

(e}
OFICIO

©
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RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
715-DRIRETC.02-0

18-JUN-10
DIAGRAMA DE FLUJO
DIRECCION DE REGULACION INDUSTRIAL Y RETC DEPARTAMENTO DE RECEPCION Y VALIDACION DE SUBDIRECCION DE INTEGRACION DEL RETC
LA COA
(16)
RECIBE OFICIO

DEBIDAMENTE FIRMADO Y LO
TURNA AL CIS PARA SU
ENTREGA AL PROMOVENTE

o
OFICIO

an v

ACTUALIZA EL SINAT,
REGISTRANDO LOS DATOS
RELEVANTES DE LA
SOLICITUD DE INFORMACION
EFECTUADA A PROMOVENTE

o
INFORMACION

(18) v

RECIBE Y ARCHIVA EL ACUSE
DE RECIBIDO DEL OFICIO
ENTREGADO PARA
CUALQUIER CONSULTA Y/O

ACLARACION POSTERIOR

19 \4 :
REALIZA DIVERSAS
ACTIVIDADES —>

(0]
INFORMACION

@0 v

CONCLUYE EL TRAMITE DE
RECEPCION Y EVALUACION
DE LA COA EN EL SINAT
ESTABLECIDO

COA

PROMOVENTE
PRESENTO
INFORMACION

(21)

ELABORA OFICIO,
SOLICITANDO AL
PROMOVENTE QUE INGRESE
LAS CORRECCIONES
SOLICITADAS EN ANEXO 8
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RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
715-DRIRETC.02-0

18-JUN-10
DIRECCION DE REGULACION INDUSTRIAL Y RETC DEPARTAMENTO DE RECEPCION Y VALIDACION DE SUBDIRECCION DE INTEGRACION DEL RETC
LA COA
(22)
SUSTITUYE ARCHIVO
CORREGIDO, REGISTRA
° CORRECCIONES EN EL
CONTROL DE RECEPCION DE .
LA COA
(30) o (28)
INFORMACION
RECIBE OFICIO, VERIFICA LA - RECIBE OFICIO, REVISA SU
INFORMACION INCLUIDA EN 23 \ 4 CONTENIDO Y OTORGA SU
EL MISMO Y RUBRICA EL VISTO BUENO AL
DOCUMENTO, APROBANDO REGISTRA EN CONTROL DE DOCUMENTO FORMULADO,
SU CONTENIDO RECEPCION DE LA COA QUE RUBRICANDOLO
o NO SE SUSTITUYO EL o
SFICIo ARCHIVO PRESENTADO POR OFICIo
EL PROMOVENTE
o
@1 v ANEXO 4 (29) v
@9 A4 ENTREGA EL OFICIO
OBTIENE FIRMA DEL DEBIDAMENTE RU%RIC(:DADO A
DIRECTOR GENERAL EN EL CONCLUYE EL TRAMITE DE LA DRIRETC PARA SU
OFICIO E INSTRUYE PARA SU RECEPCION Y EVALUACION REVISION Y APROBACION
ENVIO DE LA COA EN EL SINAT RESPECTIVA
o ESTABLECIDO o]
OFICIO ° OFICIO
COA
(25) v
@ COTEJA CON LA BASE DE
DATOS HISTORICA DE
EMPRESAS, IDENTIFICANDO
AQUELLAS QUE NO .
CUMPLIERON Y ELABORA
o
LISTADO
) \4

ELABORA OFICIO, MEDIANTE
EL CUAL INFORMA EL NO
CUMPLIMIENTO DE LAS
EMPRESAS ANOTADAS EN EL
ANEXO 8

o
OFICIO

@) 4
REMITE EL OFICIO ELABORAD

A LA SUBDIRECCION PARA SU
REVISION Y SE OBTENGA SU
AUTORIZACION

CORRESPONDIENTE

(¢]
OFICIO

(32)
RECIBE Y ENVIA AL ENLACE
ADMINISTRATIVO DE LA
DGGCRETC EL OFICIO
FIRMADO PARA SU ENTREGA
A LA PROFEPA
o
OFICIO
(33) v

RECIBE Y ARCHIVA EL ACUSE
DE RECIBIDO DEL OFICIO
ENVIADO PARA
ACLARACIONES
POSTERIORES

ACUSE
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RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
715-DRIRETC.02-0
18-JUN-10

ANEXO No.__1

NOMBRE: ATENTA NOTA PARA EL CENTRO INTEGRAL DE SERVICIOS

715-PR-001-03
VIGENCIA A PARTIR DEL (1)
No. DE REVISION: 0

SUBSECRETARiA DE GESTION PARA
LA PROTECCION AMBIENTAL

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA
CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES

Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
DIRECCION DE REGULACION INDUSTRIAL Y RETC

PARA: (2)
DE: (3)
Texto (4)

ATENTAMENTE
()

Copias (6)

Rubricas (7)
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RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
715-DRIRETC.02-0

18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__1

NOMBRE: ATENTA NOTA PARA EL CENTRO INTEGRAL DE SERVICIOS

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Vigencia a partir del 1 Dia, mes y afio en la que comienza a tener validez la atenta
nota.

Para 2 Nombre completo de la persona del Centro Integral de Servicios
(CIS) a quien va dirigida la atenta nota.

De 3 Nombre completo de la persona responsable de entregar oficios
para requerimiento de informacion.

Texto 4 Descripcién clara y precisa de las correcciones que se solicitan
al CIS las correcciones y la entrega fisica de los expedientes, si
el listado de tramites recibidos no corresponde a los
expedientes que se estan entregando.

Atentamente 5 Firma autdgrafa de la persona que elabora la atenta nota.

Copias 6 Areas en donde se especifica a quien debe mandarsele copia.

Rubricas 7 Rubricas de las personas facultadas para rubricar el

documento.
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RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
715-DRIRETC.02-0
18-JUN-10

ANEXO No._ 2

NOMBRE: REPORTE DE COAS RECIBIDAS

715-FR-001-02
VIGENCIA A PARTIR DEL XXXXXXXX
No. DE REVISION: 0

CEDULAS DE OPERACION ANUAL RECIBIDAS EN EL
CICLO DE REPORTE XXXX

Num. No. de bitacora ﬁﬁ;‘::s‘ie Razoén Social
(1) (2) 3) (4)
ENTREGA RECIBE
() (6)
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE, FIRMA Y FECHA
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RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
715-DRIRETC.02-0

18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 2

NOMBRE: REPORTE DE COAS RECIBIDAS

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Num. 1 Numero consecutivo que se asigna por tramite a entregar.

Numero de bitacora 2 Numero que se asigna al tramite al momento de ingresar al
Sistema Nacional de Tramites (SINAT).

Fecha de ingreso 3 Dia, mes y afo en la que se recibié la Cédula de operacién
Anual (COA).

Razén social 4 Nombre con el que aparece en el Registro Federal de
Contribuyentes.

Entrega, nombre y firma 5 Nombre completo y firma autografa de la persona que realizé la
entrega de la o las COAs.

Recibe, nombre y firma 6 Nombre completo y firma autdgrafa de la persona que recibié la

o las COAs.
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RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
715-DRIRETC.02-0
18-JUN-10

ANEXO No.__3
NOMBRE: LISTA DE VERIFICACION DEL FORMATO ELECTRONICO DE LA COA
715-FR-001-01

VIGENCIA A PARTIR DEL (1)
No. DE REVISION: 0

FORMATO DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL (COA)
REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE
CONTAMINANTES

CEDULA DE OPERACION ANUAL
PARA ESTABLECIMIENTOS INDUSTRIALES DE
JURISDICCION FEDERAL DURANTE EL ANO (2)

PARA SER LLENADO POR SEMARNAT

No. DE REGISTRO DEL SISTEMA AUTOMATIZADO DE TRAMITES (SAT):  (3) FECHA DE RECEPCION: (4)
Recibido por: (5) (6)
Nombre y Firma (Sello de recibido)

El fundamento juridico de la Cédula de Operacion Anual se contempla en el cumplimiento a la:

-Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente (LGEEPA): Articulo 109 bis y 159 Bis.
-Reglamento de la LGEEPA en Materia de Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes: Articulos 4, 5, 6, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15,16 y 21.
-Reglamento de la LGEEPA en Materia de Prevencion y Control de la Contaminacién de la Atmésfera: Articulos 11, 17, fracc. I, 17 Bis y 21.
-Reglamento de la LGEEPA en Materia de Residuos Peligrosos: Articulo 8 fracc XI.

-Ley de Aguas Nacionales: Articulos 85, 87 y 88 Bis Fracc. V.
-Reglamento de la Ley de Aguas Nacionales: Articulos 133 y 136

Ley General para la Prevencién y Gestion Integral de Residuos: Articulo 46

PARA SER LLENADO Indicar con una X la informacion que presenta a través de la COA: (7)

POR EL
ESTABLECIMIENTO Dato.s’de registro (datps_generales, _da_tos_ dt.e’direccién y datos dg operacic?n
INDUSTRIAL Seccion |. El establecimiento es de jurisdiccion federal en materia de atmésfera

(Ver listado del anexo A del Instructivo para la elaboracion de la COA)

Seccion Il. El establecimiento es de jurisdiccion federal en materia de atmdsfera
(Ver listado del anexo A del Instructivo para la elaboracién de la COA)

Seccion lll. El establecimiento descarga aguas residuales en cuerpos receptores
que son aguas o bienes nacionales

Seccion V. El establecimiento es generador de residuos peligrosos o empresas de
servicios que maneja residuos peligrosos

Seccion V. En el establecimiento se utilizan, producen y/o comercializan sustancias
RETC, y/o cumplen con los umbrales establecidos de reporte

OoOooOoo0oon
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RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
715-DRIRETC.02-0

18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__3

NOMBRE: LISTA DE VERIFICACION DEL FORMATO ELECTRONICO DE LA COA

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Vigencia a partir del 1 Dia, mes y afo en la que comienza a tener validez el tramite
respectivo.

Durante el afo 2 ARo del cual se esta reportando la informaciéon contenida en la
Cédula de Operacion Anual (COA).

No. de registro del SINAT 3 Numero que se asigna al tramite al momento de ingresar al
Sistema Nacional de Tramites (SINAT).

Fecha de recepcion 4 Dia, mes y afio en la que se recibi6 la COA correspondiente en
el centro Integral de Servicios (CIS).

Recibido por 5 Nombre completo y firma autoégrafa de la persona que recibié la
Cédula de Operacién Anual.

Sello de recibido 6 Sello de la Unidad Administrativa que recibe la COA.

Informacién que presenta a 7 Indicar con una “X” el tipo de informacién que incluye la Cédula

través de la COA

de Operacién Anual.
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RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA

METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
715-DRIRETC.02-0
18-JUN-10

ANEXO No.__4
NOMBRE: CONTROL DE RECEPCION DE LA COA

715-FR-001-04

VIGENCIA A PARTIR DEL (1)

No. DE REVISION: 0

CONTROL DE RECEPCION DE LA COA
ZONA METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
Expediente Informacion Correcciones

No. | Bitacora | Fecha | NRA Razoén | Ao de Tivo p(g) requerida por la presentadas por el

' Social | reporte P SEMARNAT (10) promovente (11)
(2) @) ) ®) (6) (7) 8 Constancia | fecha fecha fecha | Sustitucion

Disco | Impresion L P I !
CIS solicitud | recepcién | ingreso | de archivo

Tipo de empresa: JF: jurisdiccion federal; RP: generador de residuos peligrosos; A: descarga a cuerpos de agua considerados bienes
nacionales
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RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
715-DRIRETC.02-0
18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 4

NOMBRE: CONTROL DE RECEPCION DE LA COA
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Vigencia a partir del 1 Dia, mes y afo en la que comienza a tener validez el formato
respectivo.

No. 2 Numero consecutivo que asigna el area técnica.

Bitacora 3 Numero que se asigna al tramite al momento de ingresar al
Sistema Nacional de Tramites (SINAT).

Fecha 4 Dia, mes y afio en la cual se esta recibiendo la Cédula de
Operacién Anual (COA).

NRA 5 Numero de registro ambiental asignado por el Sistema Nacional
de Tramites (SINAT).

Razon social 6 Nombre con el que aparece en el Registro Federal de
Contribuyentes.

Afo de reporte 7 Afo que el Promovente reporta.

Tipo 8 Ubicacion de la Empresa, por ejemplo: JF: jurisdiccion federal;
RP: generador de residuos peligrosos; A: descarga a cuerpos
de agua considerados bienes nacionales.

Expediente 9 Formato electrénico de la COA con extensién *.coa, firma del
representante legal y constancia de recepcion.

Informacién requerida por la 10 Dia, mes y afio de solicitud y recepcion, si es que se presentd
SEMARNAT informacién requerida por la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales.

Correcciones presentadas por el 11 Dia, mes y afio de ingreso y la sustitucion de archivo
promoverte correspondiente si es que se presentd informacion para

subsanar datos faltantes, errores materiales o de concepto.
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RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO

715-DRIRETC.02-0

18-JUN-10

NOMBRE: LISTADO COAS EXTEMPORANEAS

ANEXO No._ 5

715-FR-001-07

VIGENCIA A PARTIR DEL (1)
No. DE REVISION: 0

CEDULAS DE OPERACION ANUAL EXTEMPORANEAS
CICLO DE REPORTE (2)

Fecha de
ingreso

()

NRA
(4)

Razén Social

(5)

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes

Direccion de Regulacion Industrial y RETC

27 de 39



RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
715-DRIRETC.02-0

18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 5

NOMBRE: LISTADO COAS EXTEMPORANEAS

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Vigencia a partir del 1 Dia, mes y afio en la que comienza a tener validez el formato.

Ciclo de reporte 2 Numero de reporte asignado por el area responsable.

Fecha de ingreso 3 Dia, mes y afio de recepcién en el Sistema Nacional de
Tramites (SINAT).

NRA 4 Numero de registro ambiental asignado por el Sistema Nacional
de Tramites.

Razén social 5 Nombre con el que aparece en el Registro Federal de

Contribuyentes.
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RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
715-DRIRETC.02-0
18-JUN-10

ANEXO No._ 6

NOMBRE: LISTA DE VERIFICACION PARA LA REVISION DE LA COA

VIGENCIA A PARTIR DEL (1)
No. DE REVISION: 0

Recepcion de la Cédula de Operaciéon Anual
Revision del area técnica

Aire (2)

El promovente reporté en Seccion 1.4.1 el consumo de gas natural o gas LP, ;esta reportando en la
Seccion 2.3 emisiones de NOx, CO y CO,

El promovente reportd en la Seccién 1.4.1 el consumo de diesel o combustéleo, ¢ esta reportando en
la Seccion 2.3 emisiones de NOx, CO SO, y PST

Agua (3)

¢El promovente reporté en la Seccion 3.2.2 el volumen total anual descargado equivalente a la
suma de todos los volimenes de las descargas reportadas en la Seccion 3.2.3 con rango de error no
mayor al 5%7?

¢ El promovente reportd en la Seccién 3.2.3 una emision total anual equivalente al volumen de la
descarga reportada por la concentracion del contaminante reportado (Vol1*conc1=emision
contaminante1), con un rango de error no mayor al 5%?

Residuos Peligrosos (4)

¢ El promovente reportd en la Seccion 4.1 una generacion de residuos peligrosos mayor a la suma de
las transferencias reportadas?, solicitar que aclare si los residuos estan en el almacén o qué manejo
se les ha dado.

¢ El promovente reporté en la Seccion 4.1 una generacion de residuos peligrosos menor a la suma de
las transferencias reportadas?, solicitar que aclare si la diferencia se debe a que durante el afio de
reporte transfirio residuos correspondientes a afios anteriores o aclare la diferencia.

Sustancias RETC (5)

El promovente reportd en la Seccion 1.2 sustancias RETC como insumos en cantidades igual o
mayores que el umbral de reporte?, verificar si se reportd en la Seccion 5.1

¢ El promovente report6 en la Seccion 2.3 emisiones de sustancias RETC al aire en cantidades igual
0 mayor que el umbral de reporte?, verificar si se reportd en la Seccién 5.2 y en su caso indicar la
duplicidad de informacion solicitando que se reporte solamente en la Seccion 5.2

¢ El promovente reporté en la Seccién 3.2.2 emisiones y transferencias de sustancias RETC al agua
en cantidades igual o mayor que el umbral de reporte?, verificar si se reportd en la Seccion 5.2 y en
su caso indicar la duplicidad de informacién solicitando que se reporte solamente en la Seccion 5.2
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 6

NOMBRE: LISTA DE VERIFICACION PARA LA REVISION DE LA COA

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Vigencia a partir del 1 Dia, mes y afio en la que comienza a tener validez.

Aire 2 Aspectos relacionados a los cuestionamientos de este apartado
reportados por el Promovente, los cudles el area técnica debera
revisarlos.

Agua 3 Aspectos relacionados a los cuestionamientos de este apartado
reportados por el Promovente, los cuales el area técnica debera
revisarlos.

Residuos peligrosos 4 Aspectos relacionados a los cuestionamientos de este apartado
reportados por el Promovente, los cuales el area técnica debera
revisarlos.

Sustancias RETC 5 Aspectos relacionados a los cuestionamientos de este apartado

reportados por el Promovente, los cudles el area técnica debera
revisarlos.
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ANEXO No._ 7

NOMBRE: OFICIO PARA REQUERIR INFORMACION

715-PR-001-06
VIGENCIA A PARTIR DEL (1)
No. DE REVISION: 0

SUBSECRETARIA DE GESTION PARA

LA PROTECCION AMBIENTAL

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA
CALIDAD DEL AIRE, Y REGISTRO DE EMISIONES
Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
DIRECCION DE REGULACION INDUSTRIAL Y RETC

OFICIO No. DGGCARETC/DRIRETC.715/ (2) /XX

México, D.F., a (3)
Lic.6cC.
REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA (4)
NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. (5)
Direccidn (6)
Teléfono: (7) ; E-mail: (8)
Por medio del presente, solicito a usted complemente, rectifique o aclare la siguiente informacion presentada
en la Cédula de Operacion Anual (COA), conforme lo establecido en el Articulo 13 del Reglamento de la Ley
General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente en materia de Registro de Emisiones vy
Transferencia de Contaminantes:

TEXTO CON REQUERIMIENTO DE ACLARACIONES (9)

La COA corregida debera entregarse en el Formato Electrénico de la COA en el Centro Integral de
Servicios de esta Subsecretaria ubicada en Av. Revolucion 1425, Col. Tlacopac San Angel en la Ciudad de
México, en un plazo no mayor de 15 dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcion del presente
oficio.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECION
LA DIRECTORA GENERAL

M. EN C. ANA MARIA CONTRERAS VIGIL

Copias (10)
Rubricas (11)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 7

NOMBRE: OFICIO PARA REQUERIR INFORMACION
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Vigencia a partir del 1 Dia, mes y afio en la que comienza a tener validez.

Oficio No. 2 Numero consecutivo que asigna el area técnica.

México D. F. a 3 Dia, mes y afio en la que se emite el oficio.

Representante legal de Ia 4 Nombre completo de la persona que para aspectos legales es

empresa considerada como representante legal de la Empresa.

Nombre de la empresa 5 Nombre con el que aparece en el Registro Federal de
Contribuyentes.

Direccion 6 Domicilio completo de la Empresa.

Teléfono 7 Numero telefénico de la Empresa.

E-Mail 8 Correo electrénico de la Empresa.

Texto con requerimiento de 9 Especificar detalladamente la informacion complementaria o

aclaraciones faltante que se requiere.

Copias 10 Nombre completo, cargo oficial y correo electrénico a quienes
se les esta enviando copia.

Rubricas 11 Siglas de quién autoriza, revisa y elabora el documento.
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NOMBRE: LISTADO COAS CON REQUERIMIENTO DE INFORMACION

ANEXO No._8

715-FR-001-08
VIGENCIA A PARTIR DEL (1)
No. DE REVISION: 0

CEDULAS DE OPERACION ANUAL REQUERIDAS QUE
NO CUMPLIERON
CICLO DE REPORTE (2)

Fecha de ingreso

3)

NRA
(4)

Razén Social

()

Fecha de
solicitud de
requerimiento (6)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._8

NOMBRE: LISTADO COAS CON REQUERIMIENTO DE INFORMACION
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Vigencia a partir del 1 Dia, mes y afio en la que comienza a tener validez el formato

Ciclo de reporte 2 Periodo sobre el cual se estd haciendo la aclaracion de
informacion.

Fecha de ingreso 3 Dia, mes y afio asignada por el Sistema Nacional de Tramites
(SINAT).

NRA 4 Numero de registro ambiental asignado por el Sistema Nacional
de Tramites.

Razén social 5 Nombre con el que aparece en el Registro Federal de
Contribuyentes.

Fecha de solicitud de 6 Dia, mes y afio en la que se requirié la informacion faltante.

requerimiento
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ANEXO No._8

NOMBRE: LISTADO COAS CON REQUERIMIENTO DE INFORMACION

715-PR-001-9
VIGENCIA A PARTIR DEL (1)
No. DE REVISION: 0

SUBSECRETARIA DE GESTION PARA

LA PROTECCION AMBIENTAL

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA
CALIDAD DEL AIRE, Y REGISTRO DE EMISIONES
Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
DIRECCION DE REGULACION INDUSTRIAL Y RETC

OFICIO No. DGGCARETC/DRIRETC.715/ (2) /XX

México, D.F., a (3)
Lic. O C. (4)
REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. (5)
Direccion (6)
Teléfono: (7) ; E-mail: (8)

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 13 del Reglamento de la Ley General
del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente en materia de Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes, que establece que la SEMARNAT integrara la Base de Datos del
Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes la informacion contenida en la Cédula de
Operacion Anual tal y como sea presentada por los promoventes, quienes seran responsables de
su veracidad, le solicito atentamente ingrese en el Formato Electronico de la Cédula de
Operacion Anual, las correcciones para subsanar datos faltantes, errores materiales o de
concepto de la Cédula de Operacion Anual presentadas ante esta Secretaria el dia ...... 9)........ ,
en el Centro Integral de Servicios de la Subsecretaria de Gestién para la Protecciéon Ambiental.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo,

ATENTAMENTE .
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECION
LA DIRECTORA GENERAL

M. EN C. ANA MARIA CONTRERAS VIGIL

Copias (10)
Rubricas (11)
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RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._8

NOMBRE: LISTADO COAS CON REQUERIMIENTO DE INFORMACION

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Vigencia a partir del 1 Dia, mes y afio en la que comienza a tener validez.

OFICIO No. 2 Numero consecutivo que asigna el area técnica.

DGGCARETC/DRIRETC.715/

México, D. F. a 3 Dia, mes y afio en la cual se expide el oficio.

Lic.OC. 4 Nombre del representante legal de la Empresa.

Nombre de la empresa 5 Nombre con el que aparece en el Registro Federal de
Contribuyentes.

Direccion 6 Domicilio del establecimiento y el domicilio para oir y recibir
notificaciones si es que existe.

Teléfono 7 Numero telefénico de la Empresa.

E-Mail 8 Correo electrénico de la Empresa.

esta Secretaria el dia 9 Dia, mes y afio en que fueron presentadas las correcciones a la
Cédula de Operacion Anual (COA).

Copias 10 Especificar con nombre, cargo y correo electrénico a quienes se
les debe enviar copia.

Rubricas 11 Siglas de quién autoriza, revisa y elabora el documento.
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ANEXO No._8

NOMBRE: LISTADO COAS CON REQUERIMIENTO DE INFORMACION

715-PR-001-10
VIGENCIA A PARTIR DEL (1)
No. DE REVISION: 0

SUBSECRETARIA DE GESTION PARA

LA PROTECCION AMBIENTAL

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA
CALIDAD DEL AIRE, Y REGISTRO DE EMISIONES
Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
DIRECCION DE REGULACION INDUSTRIAL Y RETC

OFICIO No. DGGCARETC/DRIRETC.715/  (2) /XX

México, D.F.,a (3)
LIc.O0C. (4)
CARGO (5)
PROFEPA
PRESENTE

De acuerdo a lo establecido en los Articulos 9 y 11 del Reglamento de la Ley General del Equilibrio
Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente en materia de Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes, los establecimientos sujetos a reporte de competencia federal, deberan entregar la Cédula
de Operacion Anual (COA) ante la Secretaria dentro del periodo comprendido entre el 1° de enero al 30 de
abril de cada ano.

Asi mismo, el Articulo 13 determina que la Secretaria contara con un plazo de 20 dias habiles para revisar
que la informaciéon contenida en la Cédula se encuentre debidamente requisitada, en caso contrario, se
requerira al promovente para que complemente, rectifique, aclare o confirme la informacién presentada
dentro de un plazo que no exceda de 15 dias habiles contados a partir de su notificacion.

Derivado de lo anterior, anexo al presente la relacién de empresas que no presentaron la COA durante el
periodo de reporte correspondiente al afio ...... (6)....... , las empresas que presentaron la COA de forma
extemporanea y las empresas que cumplieron con el requerimiento de informacién solicitado por la
Secretaria.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo,

ATENTAMENTE .
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECION
LA DIRECTORA GENERAL

M. EN C. ANA MARIA CONTRERAS VIGIL
Copias (7)
Rubricas (8)
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RECEPCION Y EVALUACION DE LA CEDULA DE OPERACION ANUAL EN LA ZONA
METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO
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18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._8

NOMBRE: LISTADO COAS CON REQUERIMIENTO DE INFORMACION

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Vigencia a partir del 1 Dia, mes y afio en la que comienza a tener validez.

Lic.6C 2 Nombre completo de la persona a quien va dirigido el oficio.

Cargo 3 Cargo que ocupa la persona dentro de la Procuraduria Federal
de Proteccion al Ambiente (PROFEPA).

Correspondiente al aio 4 ARo correspondiente al que no presentaron la Cédula de
Operacién Anual (COA) las empresas.

Copias 5 Nombre completo, cargo oficial y correo electrénico a quienes
se les debe enviar copia.

Rubricas Siglas de quién autoriza, revisa y elabora el documento.
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: México, D.F. a 19 de Julio de 2010
DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacion.
Firma:
ELABORO

Nombre: Isabel Jiménez Yanes

Cargo: Subdirectora de Integracion del RETC

Firma:
REVISO
Nombre: Maricruz Rodriguez Gallegos
Cargo: Directora de Regulacién Industrial y RETC
Firma:
APROBO

Nombre: Ana Maria Contreras Vigil

Cargo: Directora General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de
Emisiones y Transferencia de Contaminantes
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PUBLICACION DEL INFORME NACIONAL DE REGISTRO DE EMISIONES Y
TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
715-DRIRETC.03-0
18-JUN-10

NOMBRE

PUBLICACION DEL INFORME NACIONAL DE REGISTRO DE EMISIONES Y
TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES

OBJETIVO

Publicar en tiempo y forma el “Informe Nacional de Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes”, mediante la integracién de los datos e informacion necesaria contenida en las
autorizaciones, cédulas, informes, reportes, licencias, permisos y concesiones en materia
ambiental que se reportan a las autoridades competentes, a fin de asegurar su divulgacién y
difusién anual, de manera declarativa y de caracter publico para dar cumplimiento al principio
basico del derecho a que tiene la sociedad sobre el acceso de la informacion ambiental
correspondiente.

PROCESO

EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Base de Datos.- Conjunto de informacion almacenada en forma ordenada y légica en un sistema
de computo, para la cual se disefan y estructuran aplicaciones especiales, asi como de seguridad
e integridad.

Base de Datos Completa.- Base de datos que contiene toda la informacion de las diferentes
secciones de las Cédulas de Operacion Anual (COAs), que el sector industrial de jurisdiccion
federal, los generadores de residuos peligrosos o aquellos que descarguen aguas residuales en
cuerpos receptores que sean aguas nacionales entregan a la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales (SEMARNAT), esta base integra informacion en su mayoria confidencial.
Base de Datos de Informacion Estadistica.- Base de datos que contiene la informacion
procesada y agregada.

Base de Datos Publica.- Base de datos que contiene informacion considerada publica
conformada por: nombre o razén social, localizacién geografica del establecimiento y cantidades
de emisiones y transferencia de sustancias contaminantes.

Cédula de Operacion Anual.- Instrumento de reporte, seguimiento y recopilacién de informacion
de emisiones y transferencia de contaminantes al aire, agua, suelo y subsuelo, materiales y
residuos peligrosos, empleado para actualizacién de la Base de Datos del Registro de Emisiones
y Transferencia de Contaminantes.

Control de la Gestion.- Inspeccion, vigilancia y aplicacion de las medidas necesarias para el
cumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente procedimiento.

Emisién.- Sustancia en cualquier estado fisico liberada de forma directa o indirecta al aire, agua,
suelo y subsuelo dentro del establecimiento.

Reglamento del RETC.- Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldégico en Materia de

Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.
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Transferencia.- Traslado de sustancias sujetas a reporte en residuos o descargas de aguas, a un
sitio que se encuentra fisicamente separado del establecimiento que las generd, con finalidades

de reutilizacion, reciclaje, obtencion de energia, tratamiento o confinamiento.

ACRONIMOS:

CAS.- Numero de Identificacién Internacional Unica.

CCA.- Comision de Cooperacion Ambiental de América del Norte.

COA.- Cédula de Operacién Anual.

CGCS.- Coordinacién General de Comunicacion Social.

DGGCARETC.- Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes.

DRIRETC.- Direccién de Regulacién Industrial y RETC.

LGEEPA.- Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.
NPRI.- Inventario Canadiense de Emisiones de Contaminantes.

RETC.- Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SGPA.- Subsecretaria de Gestidn para la Proteccion Ambiental.

TRI.- Inventario Estadounidense de Emisiones de Contaminantes.
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POLITICAS DE OPERACION

. Sera responsabilidad de los tres ordenes de gobierno: Federal, Estatal y Municipal,
dentro del ambito de sus respectivas competencias integrar un registro de emisiones y
transferencia de contaminantes (RETC) a Nivel Nacional, asi como de los particulares de
proporcionar la informacién necesaria para su integracion, de conformidad con el Articulo 109

Bis de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente (LGEEPA).

. La Cédula de Operacion Anual (COA) es un instrumento de reporte, seguimiento y
recopilacién de informacion de emisiones y transferencia de contaminantes al aire, agua, suelo y
subsuelo, materiales y residuos peligrosos, el cual se utiliza para la actualizacién de la base de

datos del registro de emisiones y transferencia de contaminantes (RETC).

o Con fundamento en el Articulo 159 Bis de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y
Proteccion al Ambiente (LGEEPA), la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT) tendra que desarrollar un “Sistema Nacional de Informacién Ambiental y de
Recursos Naturales”, que tendra por objeto registrar, organizar, actualizar y difundir la

informacion ambiental nacional y que debera estar disponible para su consulta.

o La Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) debera publicar un
“Informe Anual”, en el cual se difundira por medios electrénicos o impresos y sera unicamente
con fines de informacion y consulta, de acuerdo al Capitulo IV y el Articulo 26 del Reglamento de
la Ley General del Equilibrio Ecolégico en Materia de Registro de Emisiones y Transferencia de

Contaminantes.
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° Asimismo, sera responsable de dar a conocer una versioén preliminar del “Informe Anual”
en un periodo no mayor a 60 dias naturales antes de la publicacion definitiva de dicho
documento, a efecto de que los establecimientos sujetos a reporte revisen que la informacion
preliminar coincida con lo reportado a la Secretaria. En caso de haber discrepancia, los
interesados podran solicitar por escrito, en un plazo no mayor a 30 dias naturales a partir de la
publicacion de la version preliminar del informe las aclaraciones a que haya lugar a la
SEMARNAT.

° Cualquier interesado que desee obtener informacién relativa a la Base de datos del
registro de emisiones y transferencia de contaminantes (RETC), debera presentar su solicitud
por escrito ante la Secretaria, conforme al procedimiento previsto en la Ley Federal de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Informe presentado
Responsable de obtenerlo: Direccion de Regulacion Industrial y RETC
Periodicidad: Anual

Unidad de Medicién: Documento integrado al 100%
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

Area Técnica 1 Extrae de la informacion federal, estatal y municipal los datos
que integraran el “Registro de emisiones y transferencia de
contaminantes” (RETC), tales como: emisiones, transferencia,
residuos peligrosos y manejo especial en aire, agua, suelo y/o
residuos.

Nota: El esquema de integracién de la informacion del RETC a
Nivel Nacional se muestra en el “Informe Nacional de Emisiones
y Transferencia de Contaminantes RETC 2004”, Tabla No. 2.

2 Revisa el contenido de la Tabla No. 2 y en su caso actualiza la
informacion con los datos correspondientes, notificando a la
Direcciéon de Regulacién Industrial y RETC (DRIRECT) en caso
de existir algun error material o de concepto en la informacién
extraida.

3 Analiza los parametros de niveles de contaminacion de los 12
sectores industriales establecidos en el Articulo 9 del
Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldégico en
Materia de Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes, conforme a los tres principales grupos.

4 Procede a enviar al titular de la Subsecretaria de Gestién para
la Proteccion Ambiental (SGPA) el analisis de la informacion de
manera ejecutiva para su evaluacion correspondiente e informe
a la DRIRECT sobre su seguimiento.

LA INFORMACION PRESENTADA NO SATISFACE LOS
REQUERIMIENTOS

Direccion de  Regulacion 5 Elabora un oficio, mediante el cual requiere al Area Técnica que
Industrial y RETC complete, rectifique, aclare o actualice la informacion
presentada, y continla en la actividad No. 1 de este
procedimiento.

LA INFORMACION PRESENTADA SI SATISFACE LOS
REQUERIMIENTOS
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

6 Recibe del titular de la Subsecretaria de Gestion para la
Proteccion Ambiental la autorizacion respecto a la informacién
que contendra la versién preliminar del “Informe Anual”, la cual
incluye los siguientes datos:

» Numero total de los establecimientos industriales que
entregaron reporte de sustancias RETC

» Numero total de establecimientos industriales por sector
que reportaron sustancias RETC

» Numero total de sustancias RETC emitidas y transferidas
por medio, por tipo y por sector industrial

» Emisiones totales por tipo de sustancia a cada medio y
sector industrial

7 Integra y envia a la Subdireccion de Informacién y Divulgacion
la informacion de la version preliminar del “Informe Anual” para
su integracion y publicacién respectiva.

Subdireccién de Informacién y 8 Recibe la version preliminar del “Informe Anual”’ y procede a
Divulgacién integrar la informacidon necesaria, conforme a los criterios,
lineamientos y procedimientos internos establecidos.

9 Publica en la pagina web de la Secretaria una version preliminar
del “Informe Anual” en un periodo no mayor a 60 dias naturales
antes de la publicacion definitiva de dicho informe, a efecto de
que los establecimientos sujetos a reporte consulten y revisen
que la informacion preliminar coincida con lo reportado a la
SEMARNAT.

EXISTEN ACLARACIONES O DISCREPANCIA EN LA
INFORMACION PUBLICADA

Direccion de  Regulacion 10 Recibe y atiende la solicitud formulada por escrito de los
Industrial y RETC interesados respecto a las aclaraciones a que haya lugar del
“Informe Anual” integrado en un plazo no mayor a 30 dias
naturales a partir de la publicacion de la version preliminar del
informe.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

11 Solicita a la Subdireccién de Informaciéon y Divulgacién que
complete, rectifique, aclare o actualice la informacién
presentada en la versién preliminar del “Informe Anual’.

Subdireccion de Informacion y 12 Recibe requerimiento y actualiza la informacién pertinente de la
Divulgacion version preliminar del “Informe Anual” emitido, continuando en
la actividad No. 14.

Nota: El tiempo de respuesta oscila entre los 15 a 20 dias
habiles a partir de la recepcion de la solicitud de aclaracion y/o
correccion.

NO EXISTEN ACLARACIONES O DISCREPANCIA EN LA

INFORMACION PUBLICADA
Direccion de  Regulacion 13 Instruye al Subdirector de Informacién y Divulgacion para que
Industrial y RETC publique el “Informe Nacional de Emisiones y Transferencias de

Contaminantes RETC”.

Subdireccién de Informacién y 14 Recibe instrucciones y procede a publicar el “Informe Nacional
Divulgacién de Emisiones y Transferencias de Contaminantes RETC”
(anexo 1), adjuntando al informe la informacion siguiente:

Antecedentes

Marco legal del RETC obligatorio

Analisis de la informacién del reporte obligatorio del RETC
Alcances de la informacion del RETC

Comentarios y observaciones

Bibliografia

Acrénimos

Glosario de términos

VVVVVYVYVYYVY

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 14

PRODUCTO O SERVICIO: | Actualizacion del Informe Nacional de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes RETC

PROCEDIMIENTO(S):
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DIAGRAMA DE FLUJO
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DIAGRAMA DE FLUJO
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DIRECCION DE REGULACION INDUSTRIAL Y RETC

SUBDIRECCION DE INFORMACION Y
DIVULGACION

EXISTEN
ACLARACIONES O
DISCREPANCIA

NO

(10)

RECIBE Y ATIENDE LA
SOLICITUD FORMULADA
RESPECTO A LAS
ACLARACIONES A QUE HAYA
LUGAR DEL INFORME

SOLICIT!

(1) v

SOLICITAA LA
SUBDIRECCION QUE

(12)

RECIBE REQUERIMIENTO Y
ACTUALIZA LA INFORMACION

COMPLETE, RECTIFIQUE,
ACLARE O ACTUALICE
INFORMACION DEL INFORME

o
INFORME

(13)

INSTRUYE AL SUBDIRECTOR
PARA QUE PUBLIQUE EL
INFORME NACIONAL DE

\ 4

DE LA VERSION PRELIMINAR
DEL INFORME ANUAL EMITIDO

o
INFORME

(14)

RECIBE INSTRUCCIONES Y
PROCEDE A PUBLICAR EL

EMISIONES Y
TRANSFERENCIAS RETC

(0]
INFORME

INFORME NACIONAL,
ANEXANDO INFORMACION
CORRESPONDIENTE

\4

(@]
INFORME

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes

Direccion de Regulacion Industrial y RETC



PUBLICACION DEL INFORME NACIONAL DE REGISTRO DE EMISIONES Y
TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
715-DRIRETC.03-0
18-JUN-10

ANEXO No.__1

NOMBRE: CONTENIDO DEL INFORME

1. Antecedentes

2. Marco Legal del RETC obligatorio

3. Analisis de la Informacion del reporte obligatorio del RETC
4. Alcances de la Informacién del RETC

5. Comentarios y Observaciones

6. Bibliografia

7. Acrénimos

8. Glosario de Términos
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__1

NOMBRE: CONTENIDO DEL INFORME
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Antecedentes 1 Estrategias aplicadas para mejorar la calidad de los informes en
el periodo de reporte y nimero de establecimientos industriales
que reportaron.

Marco legal del RETC 2 Revision de las actualizaciones del marco legal y revisiéon de

obligatorio lineamientos operativos.

Andlisis de la informacién del 3 Determinacion estadistica de las emisiones y transferencia de

reporte obligatorio del RETC sustancias RETC.

Alcances de la informacion del 4 Parametros de espacio y tiempo a los cuales hace referencia el

RETC RETC.

Comentarios y observaciones 5 Aspectos adicionales que se consideren pertinentes mencionar
para mayor entendimiento del informe.

Bibliografia 6 Lista de libros, revistas, publicaciones y articulos consultados
para el desarrollo del informe.

Acrénimos 7 Lista de las abreviaturas y siglas utilizadas en el informe con su
respectivo significado.

Glosario de términos 8 Documento anexo en donde se definen y comentan ciertos

términos utilizados en el informe, con el fin de ayudar al lector a
comprender mejor los significados de algunas palabras
inusuales y técnicas.
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: México, D.F. a 19 de Julio de 2010
DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacion.
Firma:
ELABORO Nombre: Floreida Paz Benito
Cargo: Subdirectora de Informacién y Divulgacién
Firma:
REVISO
Nombre: Maricruz Rodriguez Gallegos
Cargo: Directora de Regulacién Industrial y RETC
Firma:
APROBO

Nombre: Ana Maria Contreras Vigil

Cargo: Directora General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de
Emisiones y Transferencia de Contaminantes
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LICENCIA AMBIENTAL UNICA, ACTUALIZACION DE LAU Y LICENCIA DE
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NOMBRE

LICENCIA AMBIENTAL UNICA, ACTUALIZACION DE LAU Y LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO EN LA ZONA METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO Y SECTORES
DE TRATAMIENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS, PETROLEO Y PETROQUIMICA
A NIVEL NACIONAL

OBJETIVO

Recibir, evaluar y resolver en tiempo y forma la solicitud de Licencia Ambiental Unica (LAU), asi
como las actualizaciones de LAU y Licencia de Funcionamiento dentro del ambito de la Zona
Metropolitana del Valle de México (ZMVM) y a los sectores de Tratamiento de Residuos
Peligrosos, Petroleo y Petroquimica a Nivel Nacional que se presenten, mediante la
implementacién de las acciones y criterios correspondientes, a fin de asegurar un proceso
transparente de licenciamiento y de seguimiento del desempefio ambiental de cada
establecimiento industrial que permita que la Licencia Ambiental Unica se constituya como un
instrumento de gestion con documentacion multimedios completa de operacion.

PROCESO

EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Apercibimiento.- Acto administrativo fundado en el Articulo 17-A de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, a través del cual se emite un documento en el que se solicita al
particular subsane deficiencias o inconsistencias a los requisitos establecidos en el tramite.

Areas Competentes.- Areas técnicas o unidades administrativas que pertenecen a la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), que participan en el procedimiento de
Licencia Ambiental Unica (LAU) otorgando algun permiso, autorizacién o dictamen el cual forma
parte del oficio de Licencia Ambiental Unica. Estos permisos, autorizaciones y dictamenes
relativos a Impacto Ambiental y Programa para la Prevencion de Accidentes, Residuos
Peligrosos, Descarga de Aguas Residuales a cuerpos de agua y bienes nacionales.

Control de la Gestion.- Diferentes etapas de inspeccion, vigilancia y aplicacion de las medidas
necesarias para el cumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente procedimiento.
Emisidén.- Descarga directa o indirecta a la atmdsfera de cualquier sustancia, en alguno de sus
estados fisicos o de energia.

Fuente Fija de Jurisdiccion Federal.- Toda instalacion establecida en un solo lugar, que tenga
como finalidad desarrollar operaciones o procesos industriales, que generen o puedan generar
emisiones contaminantes a la atmdsfera de los sectores industriales incluidos en el Articulo 111
Bis de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.

Licencia Ambiental Unica.- Instrumento de regulacién directa, de caracter obligatorio para los
establecimientos industriales de jurisdiccién federal que emitan o puedan emitir olores, gases o
particulas solidas o liquidas a la atmdsfera, que vayan a instalarse o iniciar operaciones o que,
estando en operacion, necesiten regularizarse por no contar con la autorizacion ambiental

respectiva.
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Oficio Resolutivo.- Documento legal mediante el cual se condiciona la operacion o
funcionamiento de las fuentes fijas de jurisdiccion federal. Puede ser positivo, negativo, de

desistimiento, de cancelacion de la licencia, o de requerimiento de informacion faltante.

ACRONIMOS:

CIS.- Centro Integral de Servicios de la Subsecretaria de Gestidén para la Proteccién Ambiental.
COA.- Cédula de Operacion Anual.

CONAGUA.- Comision Nacional del Agua.

CRETI.- Corrosivo, Reactivo, Explosivo, Tdxico, Inflamable.

DGGCARETC.- Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes.

DGGIMAR.- Direccién General de Gestion Integral de Materiales y Actividades Riesgosas.
DGIRA.- Direccion General de Impacto y Riesgo Ambiental.

DRIRETC.- Direccién de Regulacién Industrial y RETC.

LAU.- Licencia Ambiental Unica.

LGPGIR.- Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.

NOM.- Norma Oficial Mexicana.

NRA.- Numero de Registro Ambiental.

PROFEPA.- Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente.

RETC.- Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SGPA.- Subsecretaria de Gestidn para la Proteccion Ambiental.

SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SIEM.- Sistema de Informacién Empresarial Mexicano.

SINAT.- Sistema Nacional de Tramites.

SLAU.- Subdireccion de Licencia Ambiental Unica.

ZMVM.- Zona Metropolitana del Valle de México.
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POLITICAS DE OPERACION

. Aquellos establecimientos industriales que cuentan con la Licencia de Funcionamiento y
son de competencia federal en materia de atmdsfera podran solicitar la Licencia Ambiental Unica

(LAU), de manera voluntaria, bajo la modalidad de relicenciamiento.

° La Licencia Ambiental Unica (LAU) se emite por Unica vez y se presenta en original,
copia en papel y copia en formato electrénico, en cualquier caso, asi como debera renovarse en
el caso de cambio de localizacion del establecimiento o de giro industrial. Para el caso de
aumentos de produccidon, cambios de proceso, ampliacion de instalaciones o generacion de

nuevos residuos, requeriran de su actualizacién.

° El tramite de la Licencia Ambiental Unica en la Zona Metropolitana del Valle de México
(ZMVM) inicia y termina en el Centro Integral de Servicios (CIS) de la Subsecretaria de Gestion
para la Proteccién Ambiental (SGPA), cuyo personal es el encargado de recibir la solicitud de
LAU, conforme a los criterios y lineamientos fijados para tal efecto, asi mismo sera el
responsable de enviar una copia del expediente para su analisis y resoluciéon en un plazo no

mayor de 2 dias habiles a las areas competentes que correspondan para su atencion.

. Cada area competente debera integrar y analizar el expediente de la solicitud Licencia
Ambiental Unica de acuerdo a los criterios y procedimientos establecidos por cada una de las
Direcciones Generales de la Subsecretaria de Gestién para la Proteccion Ambiental y de la
Comision Nacional del Agua (CONAGUA) y conservar sus atribuciones y responsabilidades del
tramite especifico correspondiente, desde la integracion del expediente hasta la emision y firma

de la resolucion respectiva.
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° Para la evaluacién de la Licencia Ambiental Unica (LAU), los técnicos responsables
tendran que apoyarse en el Instructivo General, en el “Manual para la Evaluacion Técnica y

Normativa” emitido y en la informacién complementaria para la realizacién del tramite.

. La Direccién General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC), mediante la Direccidon de Regulacién Industrial
y RETC (DRIRETC), sera responsable de coordinar el proceso y darle seguimiento a la solicitud
de Licencia Ambiental Unica, asi como de realizar el analisis multimedios, contando con el apoyo
y participacion de las Direcciones Generales de la Subsecretaria de Gestiéon para la Proteccion
Ambiental (SGPA) y Subdireccion General de la Administracién del Agua de la Comision
Nacional del Agua (CONAGUA), en todo lo que esté relacionado con los tramites integrados en

la solicitud de Licencia Ambiental Unica.

. En caso de que la atencion del tramite de la LAU aplique en el Centro Integral de
Servicios (CIS) debera entregar al Promovente, segun correspondan sus obligaciones

ambientales lo siguiente:

= Instructivo General de la LAU, para tramites en materia de atmodsfera y residuos
peligrosos.

= Instructivo para elaborar el informe preventivo o la manifestacion de impacto
ambiental.

= Instructivo para elaborar el “Programa para la Prevencion de Accidentes” y la solicitud

Unica de servicios hidraulicos.
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. Para el analisis y evaluacion de la solicitud LAU, en el caso de la Subsecretaria de
Gestion para la Proteccion Ambiental, se integra un grupo de trabajo formado por técnicos de
las Direcciones Generales de: Gestién de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC), Gestion Integral de Materiales y Actividades
Riesgosas (DGGIMAR) y de Impacto y Riesgo Ambiental (DGIRA).

o La Direccion de Regulacion Industrial y RETC (DRIRETC), en el caso de existir
inconsistencias e incongruencias en la solicitud de Licencia Ambiental Unica, tendra que solicitar
mediante oficio dirigido al Promovente se aclaren presentando en un tercio del tiempo de
respuesta que corresponda al tramite especifico la informacion complementaria, previa consulta
y analisis con el grupo de trabajo LAU, contado a partir de la recepcion de la solicitud de Licencia

Ambiental Unica y suspendiéndose el tiempo de respuesta.

. El Promovente tiene 30 dias habiles a partir de la fecha de recepcién de la notificacion
para darle respuesta, en caso contrario se considerara que desiste del tramite. Dicha
informacion debera ser presentada ante el Centro Integral de Servicios (CIS), a fin de que sea

turnada a las areas competentes para su analisis correspondiente.

. Si al término de los 30 dias, el Promovente no ha entregado la informacién solicitada, la
Direccién de Regulacién Industrial y RETC procedera a elaborar el oficio, mediante el cual se le
notifica que su solicitud ha sido desechada y archivada, por lo que se tiene por concluido el

procedimiento respectivo.

. La Direccién General de Impacto y Riesgo Ambiental (DGIRA) contara con un tiempo de
respuesta en materia de impacto ambiental de 30 dias habiles, cuando se incluya Informe
Preventivo y hasta 60 dias habiles cuando presenta manifestacion de impacto y riesgo

ambiental.
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° La Direccién General de Gestion Integral de Materiales y Actividades Riesgosas
(DGGIMAR) en materia del “Programa para la Prevencion Ambiental” dispondra con un tiempo
de respuesta de 90 dias habiles cuando el establecimiento se encuentra en operacion. En
materia de Tratamiento de Residuos Peligrosos contara con un tiempo de respuesta de 90 dias

habiles.

. La Comision Nacional del Agua (CONAGUA) cuenta con un tiempo de respuesta en
materia de descarga de aguas residuales de 60 dias habiles y si el establecimiento se ubica en

zona federal tendra 90 dias habiles.

° Sera responsabilidad de las areas competentes del tramite enviar a la Direccién General
de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
(DGGCARETC), con atenta nota el original de las autorizaciones, permisos y dictamenes para

ser entregados como anexos al oficio resolutivo de la Licencia Ambiental Unica (LAU).

. Cuando los dictamenes y resoluciones emitidos por cada una de las areas competentes
sean afirmativos, el Director General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes procedera a dar la resolucion final, integrando al oficio

respectivo los dictdmenes y resoluciones elaborados por cada una de las areas involucradas.

. En el supuesto que las resoluciones o dictamenes sean negativos, el Director General de
Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes no
podra emitir la Licencia Ambiental Unica, notificando en tiempo y forma la resolucién formulada

al Promovente.
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. Una vez emitida la Licencia Ambiental Unica, la Direcciéon General de Gestion de la
Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC),
mediante el Centro Integral de Servicios debera enviar una copia del oficio resolutivo a las areas
competentes participantes en el tramite adjuntando una copia del expediente completo, asi como
a la Subprocuraduria de Inspeccion Industrial de la Procuraduria Federal de Proteccion al

Ambiente (PROFEPA), para su conocimiento y efectos correspondientes.

o Para efectos de este procedimiento la Zona Metropolitana del Valle de México (ZMVM)
comprende el Distrito Federal y los siguientes municipios del Estado de México: Acolman,
Amecameca, Apaxco, Atenco, Atizapan de Zaragoza, Atlautla, Axapusco, Ayapango, Coacalco
de Berriozabal, Cocotitlan, Coyotepec, Cuautitlan, Cuautitlan Izcalli, Chalco, Chiautla,
Chicoloapan, Chiconcuac, Chimalhuacan, Ecatepec de Morelos, Ecatzingo, Huehuetoca,
Hueypoxtla, Huixquilucan, Isidro Fabela, Ixtapaluca, Jaltenco, Jilotzingo, Juchitepec, La Paz,
Melchor Ocampo, Naucalpan de Juarez, Nezahualcéyotl, Nextlalpan, Nicolas Romero,
Nopaltepec, Otumba, Ozumba, Papalotla, San Martin de las Piramides, Tecamac, Temamatla,
Temascalapa, Tenango del Aire, Teoloyucan, Teotihuacan, Tepetlaoxtoc, Tepetlixpa,
Tepotzotlan, Tequixquiac, Texcoco, Tezoyuca, Tlalmanalco, Tlalnepantla de Baz, Tonanitla,

Tultepec, Tultitlan, Valle de Chalco Solidaridad, Villa del Carbén y Zumpango.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Licencia Ambiental Unica y actualizaciones emitidas en tiempo
Responsable de obtenerlo: Subdireccion de Licencia Ambiental Unica

Periodicidad: Trimestral

Unidad de Medicién: (Total de licencias (LAU y actualizaciones) emitidas en tiempo / Total de
licencias emitidas) *100

Parametros de Evaluacion: Sobresaliente 95%; Satisfactorio 85 %; Minimo aprobatorio 80%
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Nombre del Indicador: Producto no conforme

Responsable de obtenerlo: Subdireccion de Licencia Ambiental Unica

Periodicidad: Trimestral

Unidad de Medicion: (Total de producto no conforme / Total de resolutivos emitidos) *100

Parametros de Evaluaciéon: Sobresaliente 95%; Satisfactorio 85 %; Minimo aprobatorio 80%
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LICENCIA AMBIENTAL UNICA, ACTUALIZACION DE LAU Y LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO EN LA ZONA METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO Y
SECTORES DE TRATAMIENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS, PETROLEO Y
PETROQUIMICA A NIVEL NACIONAL
715-DRIRETC.04-0
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Departamento de Dictamenes 1 Recibe del Centro Integral de Servicios (CIS) atenta nota de
de Licencias envio debidamente firmada, en la cual se incluye una relacién

de los tramites que se turnan con los siguientes datos: Nombre
0 razén social de la Empresa; NRA; No. de bitacora; Fecha de
ingreso en el CIS; Nombre del Técnico Receptor y anexos
respectivos (tales como: “Solicitud de licencia ambiental Unica
para fuentes fijas de jurisdiccion federal” (anexo 1) y “Revisién
para la recepcion de la licencia ambiental Unica (anexo 2)”).

2 Coteja la relacion de los tramites con los expedientes que se
entregan vy, firma y sella de recibido la copia de la atenta nota
remitida entregandola al CIS para su archivo y control, asi como
registra los datos relevantes de la informacién recibida en el
Sistema Nacional de Tramites (SINAT).

3 Rubrica la “Hoja viajera de control de la gestién” (anexo 3), la
cual tendra que requisitar y anexar al oficio resolutivo
correspondiente.

4 Actualiza el Sistema Nacional de Tramites con base a la
informacion cotejada y realiza la revision de su contenido por lo
menos cada semana.

5 Procede a la “Integracion del expediente” (anexo 4), conforme a
los criterios, lineamientos y procedimientos internos,
determinado si existen faltas u omisiones en cuanto a la
informacion presentada.

EXISTEN FALTAS U OMISIONES EN LA INFORMACION
PRESENTADA

6 Prepara lista de aclaraciones y/o faltas u omisiones para su
presentacion al grupo de trabajo, contando para ello con un
tercio del tiempo de respuesta, a partir de la recepcion de la
solicitud.

Notas:
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

SubdirecciQn de Licencia
Ambiental Unica

10

= El tiempo de respuesta oscila entre 40 dias habiles cuando
la solicitud de Licencia Ambiental Unica incluye Gnicamente
emisiones a la atmosfera, generacion de residuos
peligrosos y/o informe preventivo; y 90 dias habiles cuando
incluye manifestacion de impacto ambiental y/o “Programa
para la Prevencién de Accidentes”, descarga de aguas
residuales a cuerpos de agua y bienes nacionales y
tratamiento de residuos peligrosos.

= Durante este tiempo, en el caso de que la solicitud LAU
integre el tramite de autorizacion para el tratamiento de
residuos peligrosos, solicitara al area correspondiente las
faltas u omisiones derivadas de su revision, conforme a sus
criterios internos.

Elabora oficio de notificacion a la Empresa de acuerdo a los
“Criterios y lineamientos para elaborar resoluciones” (anexo A) y
a lo establecido por el grupo de trabajo en relacién con las faltas
u omisiones presentadas.

Turna al Subdirector de Licencia Ambiental Unica el oficio de
notificacion elaborado para revision y se obtenga su aprobacién
correspondiente.

Recibe oficio, revisa su contenido y otorga su Visto Bueno al
documento, rubricandolo de conformidad.

Nota:

En el caso que el oficio de notificacion requiera modificaciones
realiza en coordinacién con el Jefe de Departamento de
Dictamenes de Licencias los cambios necesarios.

Recaba rubrica del Director de Regulacion Industrial y RETC, y
obtiene la firma de autorizacion del Director General de Gestién
de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia
de Contaminantes en el oficio emitido y se turna al Centro
Integral de Servicios para su entrega al Promovente.
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LICENCIA AMBIENTAL UNICA, ACTUALIZACION DE LAU Y LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO EN LA ZONA METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO Y
SECTORES DE TRATAMIENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS, PETROLEO Y
PETROQUIMICA A NIVEL NACIONAL
715-DRIRETC.04-0
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

11 Recibe a través del CIS escrito formulado por el Promovente,
mediante el cual aclara faltas u omisiones presentadas y lo
turna al Departamento de Dictdamenes de Licencias para su
revision, continuando en la actividad No. 1 de este
procedimiento.

NO EXISTEN FALTAS U OMISIONES EN LA INFORMACION
PRESENTADA

Departamento de Dictamenes 12 Realiza el analisis multimedios de la solicitud de Licencia
de Licencias Ambiental Unica, conforme a las indicaciones contenidas en la
“Evaluacion y analisis multimedios” (anexo 5).

13 Recibe las autorizaciones, permisos y dictdmenes de las areas
competentes, analiza contenidos y consolida los dictamenes y
resoluciones en la “Evaluacién y andlisis multimedios”.

NO ES POSIBLE CONSOLIDAR LOS DICTAMENES Y
RESOLUCIONES

14 Consulta a las areas competentes sobre las discrepancias
encontradas en el andlisis multimedios y se resuelven en el
seno del grupo de trabajo LAU y continta en la actividad No. 15.

ES POSIBLE CONSOLIDAR LOS DICTAMENES Y
RESOLUCIONES

15 Elabora el proyecto de oficio resolutivo de la Licencia Ambiental
Unica, siguiendo los modelos que se incluyen en la “Evaluacién
y analisis multimedios”, asimismo actualiza datos en el SINAT.

16 Proporciona el oficio resolutivo emitido al Subdirector de
Licencia Ambiental Unica para revisibon y se obtenga su
aprobacion.

Subdireccion  de  Licencia 17 Recibe oficio resolutivo, revisa su contenido y otorga su Visto
Ambiental Unica Bueno al mismo, rubricando de conformidad.
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LICENCIA AMBIENTAL UNICA, ACTUALIZACION DE LAU Y LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO EN LA ZONA METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO Y
SECTORES DE TRATAMIENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS, PETROLEO Y
PETROQUIMICA A NIVEL NACIONAL
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Nota: En el supuesto de que el oficio resolutivo requiera
adecuaciones efectia conjuntamente con el Jefe de
Departamento de Dictamenes de Licencias las correcciones
procedentes.

18 Recaba rubrica del Director de Regulacion Industrial y RETC, y
obtiene la firma de autorizacion del Director General de Gestién
de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia
de Contaminantes en el oficio resolutivo elaborado y remite al
Centro Integral de Servicios para su entrega al Promovente.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 18

PRODUCTO O SERVICIO: | Oficio resolutivo

PROCEDIMIENTO(S):
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FUNCIONAMIENTO EN LA ZONA METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO Y
SECTORES DE TRATAMIENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS, PETROLEO Y

PETROQUIMICA A NIVEL NACIONAL

715-DRIRETC.04-0

18-JUN-10

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE DICTAMENES DE LICENCIAS

SUBDIRECCION DE LICENCIA AMBIENTAL UNICA

INICIO

RECIBE DEL CIS ATENTA

QUE SE TURNAN

o
DOCUMENTOS

2) v

COTEJA RELACION CON LOS
EXPEDIENTES Y, FIRMA Y
SELLA DE RECIBIDO COPIA
DE LA NOTA REMITIDA, AS|
COMO REGISTRA EN EL SINAT

DOCUMENT

@ A4

RUBRICA LA HOJA VIAJERA,
LA CUAL TENDRA QUE
REQUISITAR Y ANEXAR AL
OFICIO RESOLUTIVO
CORRESPONDIENTE

(4) v

ACTUALIZA EL SINAT CON
BASE A LA INFORMACION
COTEJADA Y REALIZA
REVISION DE SU CONTENIDO
CADA SEMANA

INFORMACIC

© v

PROCEDE A LA INTEGRACION
DEL EXPEDIENTE,
CONFORME A LOS CRITERIOS
INTERNOS, DETERMINANDO
SI EXISTEN OMISIONES

o
EXPEDIENTE

EXISTEN FALTAS U

NOTA DE ENVIO
DEBIDAMENTE FIRMADA CON
RELACION DE LOS TRAMITES

si

OMISIONES EN LA
INFORMACION

(12)

REALIZA EL ANALISIS
MULTIMEDIOS DE LA
SOLICITUD LAU, CONFORME A
LAS INDICACIONES
CONTENIDAS EN EL ANEXO 5

'

(6)

A\ 4

PREPARA LISTA DE
ACLARACIONES Y/O FALTAS U
OMISIONES PARA SU
PRESENTACION AL GRUPO
DE TRABAJO

- 2
)
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LICENCIA AMBIENTAL UNICA, ACTUALIZACION DE LAU Y LICENCIA DE
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SECTORES DE TRATAMIENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS, PETROLEO Y
PETROQUIMICA A NIVEL NACIONAL
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DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE DICTAMENES DE LICENCIAS SUBDIRECCION DE LICENCIA AMBIENTAL UNICA

(7)

ELABORA OFICIO DE
NOTIFICACION A LA
EMPRESA, DE ACUERDO AL
ANEXOAYALO
ESTABLECIDO POR EL GRUPO

®

(8) v (9)
TURNA AL SUBDIRECTOR DE RECIBE OFICIO, REVISA SU
LAU EL OFICIO DE CONTENIDO Y OTORGA SU
NOTIFICACION ELABORADO > Vo. Bo. AL DOCUMENTO,
PARA SU REVISION Y SE RUBRICANDOLO DE
OBTENGA SU APROBACION CONFORMIDAD
o o
OFICIO OFICIO
(10) v
RECABA RUBRICA DEL
DRIRETC Y OBTIENE FIRMA
DEL DGGCARETC EN EL
OFICIO EMITIDO Y TURNA AL
13) CIS PARA SU ENTREGA
RECIBE AUTORIZACIONES,
PERMISOS Y DICTAMENES DE “
LAS AREAS COMPETENTES, an v
ANALIZA CONTENIDOS Y -
CONSOLIDA EN EL ANEXO 5 RECIBE A TRAVES DEL CIS
o ESCRITO DEL PROMOVENTE,
DOCUMENTOS MEDIANTE EL CUAL ACLARA
FALTAS U OMISIONES
PRESENTADAS Y TURNA
o
ESCRITO
ES POSIBLE CONSOLIDAR NO
LOS DICTAMENES Y
RESOLUCIONES
(15) (14) v
ELABORA EL PROYECTO DE CONSULTA A LAS AREAS a7
OFICIORESOLUTVODE LA | COMPETENTES SOBRE LAS
LAU, SIGUIENDO LOS < DISCREPANCIAS
MODELOS QUE SE INCLUYEN ENCONTRADAS EN EL RE{%S@SSSISOF:\AETSE?\A%CT)“\/(O'
EN EL ANEXO 5 Y ACTUALIZA ANALISIS MULTIMEDIOS OTORGA SU VISTO BUENO AL
MISMO, RUBRICANDO DE
RESOLUTI DOCUMEN CONFORMIDAD
RESOLUT!
(16) v
PROPORCIONA EL OFICIO (18) A
RESOLUTIVO EMITIDO AL -
SUBDIRECTOR PARA RECABA RUBRICA DEL
REVISION Y SE OBTENGA SU DRIRETC Y OBTIENE FIRMA
APROBACION DEL DGGCARETC EN EL
o OFICIO EMITIDO Y REMITE AL
RESOLUTIVO CIS PARA SU ENTREGA

(¢}
RESOLUTIVO
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ANEXO No.__1

NOMBRE: SOLICITUD DE LICENCIA AMBIENTAL UNICA PARA FUENTES FIJAS DE
JURISDICCION FEDERAL

SOLICITUD DE LICENCIA AMBIENTAL UNICA
PARA ESTABLECIMIENTOS INDUSTRIALES
DE JURISDICCION FEDERAL

PARA SER LLENADO POR LA SEMARNAP

1) SOLICITUD NUMERO: 2) NUMERO DE REGISTRO AMBIENTAL:

O, O,
e -

Nombre y firma

(Sello con fecha de recibido)

4) ENVIAR A: CNA ()’ DGOEIA ( )® DGMRyAR () /’5\ DGGIA () DGRA ( x)

" Incluye Solicitud Unica de Servicios Hidraulicos.

2 Incluye Informe Preventivo o Manifestaciéon de Impacto Ambiental y, en su caso, Estudio de Riesgo.

En cumplimiento de los Articulos 5°, Fracciones VI, VIII, X, Xl y XII; 28, Fracciones I, Il y IV; 30, 31, 109 bis, 109 bis1, 111 bis, 147,
151 y 151 bis de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente (LGEEPA); los Articulos 86, 88, 89, 90 y 91 de la
Ley de Aguas Nacionales; los Articulos 6° y 7° del Reglamento de la LGEEPA en materia de Impacto Ambiental; los Articulos 11, 18
y 19 del Reglamento de la LGEEPA en materia de Prevencion y Control de la Contaminacion de la Atmdsfera, y los Articulos 8 y 10,
del Reglamento de la LGEEPA en materia de Residuos Peligrosos; asi como el Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, el 11 de abril de 1997, mediante el cual la Secretaria de Medio Ambiente, Recursos Naturales y Pesca (SEMARNAP)
expedira una Licencia Ambiental Unica y el diverso publicado en dicho érgano de difusion, el 9 de abril de 1998, que lo reforma y
adiciona, la empresa que represento proporciona a esa dependencia la siguiente informacién para solicitar se le expida la referida
Licencia en calidad de:

Licencia nueva ( ) @ Regularizacion ( ) Relicenciamiento ( )

PARA SER LLENADO POR EL ESTABLECIMIENTO INDUSTRIAL

5) NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA (g )
NS

@ Nombre y firma del representante legal

Declaramos que la informacién contenida en esta solicitud y sus

anexos es fidedigna y que puede ser verificada por la SEMARNAP, m
la que en caso de omision o falsedad, podra invalidar el tramite y/o Q/
aplicar las sanciones corr ientes. , —
10 Nombre y firma del responsable técnico
Lugar y fecha:
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ANEXO No.__1

NOMBRE: SOLICITUD DE LICENCIA AMBIENTAL UNICA PARA FUENTES
JURISDICCION FEDERAL

FIJAS DE

1) NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA QUE SOLICITA EL TRAMITE' @ RFC

2) NUMERO DE REGISTRO DEL SIEM ( 13 J 3) CAMARA A LA QUE PERTENECE Y NUMERO DE REGISTRO

@

DEL ESTABLECIMIENTO?

4) ACTIVIDAD PRODUCTIVA PRINCIPAL s SBDIE AMBIENEAL Q
E 16

5) DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO (Anexar croquis, ver apartado V1.2 del Instructivo General)

Parque o Puerto industrial ( ) Especifique cual:

Centro Poblado () Calle:

No. Exterior y No. Interior o No. de Manzana y Lote: * Colonia:

Localidad (excepto D.F.): Cédigo Postal:
Municipio ¢ Delegacion: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax: i Correo Electrénico:

O

6) DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES (En caso de ser distinto al del establecimiento).

Calle: No. Exterior y No. Interior o No. de Manzana y Lote:
Colonia: Municipio o Delegacién:
Cédigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax: Corréo Electrénico:
) . 1 mir 1 T
7) FECHA DE INICIO DE OPERACION: ' Dia I Mes| . Afio [ |

@—

PLANTA:

Empleados: Obreros: Total:

10) NUMERO DE TRABAJADORES PROMEDIO, POR DIA Y POR TURNO LABORADO (Considerar un tumno por cada horario
diferente. No deje espacios vacios. Si no hay informacién, anote NA / no aplica).

22

Y 4
8) NUMERO DE TRABAJADORES EQUIVALENTE 9) TOTAL DE HORAS SEMANALES TRABAJADAS E@
D

Turnos Nimero de trabajadores promedio
No. Horario L M M J \ S
1
2

TEMPORAL? Si( ) No( ) Indique cual:

11) 4 ES MAQUILADORA DE REGIMEN DE IMPORTACION @ 12} ;PERTENECE A UNA CORPORACION? Si( ) No( )

13) PARTICIPACION DE CAPITAL: Sélo nacional ( ) Mayoria nacional { ) Mayoria extranjero ( ) Sélo extranjero ( )

25

=

14) NUMERO DE EMPLEOS INDIRECTOS A GENERAR: <1ﬂ> 15) INVERSION ESTIMADA (M.N.):

representante legal) .

16) NOMBRE DEL GESTOR O PROMOVENTE (Anexar carta poder en hoja membretada del establecimiento industrial y firmada -- iu RFC

OP

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Direccion de Regulacion Industrial y RETC

17 de 72



LICENCIA AMBIENTAL UNICA, ACTUALIZACION DE LAU Y LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO EN LA ZONA METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO Y
SECTORES DE TRATAMIENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS, PETROLEO Y
PETROQUIMICA A NIVEL NACIONAL
715-DRIRETC.04-0
18-JUN-10

ANEXO No.__1

NOMBRE: SOLICITUD DE LICENCIA AMBIENTAL UNICA PARA FUENTES FIJAS DE
JURISDICCION FEDERAL
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ANEXO No.__1

NOMBRE: SOLICITUD DE LICENCIA AMBIENTAL UNICA PARA FUENTES FIJAS DE
JURISDICCION FEDERAL

1.3 OPERACION Y FUNCIONAMIENTO
Presente en anexo, conforme a las indicacionewe dan en el apartado V1.3 del Instructivo General:

a) Elolos planos de distribucién del establecimiento.

b) Los diagramas de funcionamiento que correspondan a cada uno de los procesos, incluyendo &reas de servicios y administracion.
¢) La tabla resumen de los diagramas anteriores.

d) La descripcién de las operaciones y procesos que se llevan a cabo en el establecimiento

1.4 PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS’

32 . . 9
Forma de almacena- Capacidad instalada

Nombre d da product B 8 . :
re de.caca producto miento Cantidad '° Unidad "'

1.5 INSUMOS DIRECTOS'? E INSUMOS INDIRECTOS '

Nombre de cada insumo' Punt Consumo anual
de 33 Estadp Forma de
Comercial Quimico Ntmero CAS . fisico'® almacenamiento ® | Cantidad '° | Unidad !

1.6 CONSUMO ENERGETICO (por tipo de energia)

Consumo anual

Tipo de Puntos de
energia’” | consumo™ | cantidad ° | Unidad '

1.7 COMBUSTIBLES UTILIZADOS (por equipo de combustion) m
_Nombredel | png de Capacidad Tipo de ) Consumo anual
equipo de combustion | song- quemador Tipo de ., Se preca-
NS Combustible | jienta?™®
Cantidad '° | Unidad " Cantidad '° | Unidad "'

'

7 No incluye residuos de ningun tipo. Ver Glosario de Términos, Apartado VI de este Instructivo.

 Forma de almacenamiento. De acuerdo con la Tabla 2 del Catélogo de Claves del Instructivo General.

? Produccién anual segun datos de disefio. Respecto a la misma debera reportarse toda la informacién que se pide en las distintas secciones de este formato.

°Cantidad. Segun la tabla en la gue se solicite este dato, hace referencia al valor de consumo, emisién, transferencia, almacenamiento, etc., que se debe reportar.

''Unidad. Deberan emplearse unidades del Sistema Métrico Decimal o, en su defecto, del Sistema Inglés. Ver el Glosario de Términos, del Apartado VI.1 del Instructivo General.

Z Incluye materias primas, asi como insumos para el tratamiento de residuos peligrosos. En caso de contar con la hoja de seguridad de alguno de estos insumos, por ejemplo
sustancias quimicas, anexar copia simple de la misma.

* No incluye los insumos indirectos que se utilizan en las actividades administrativas. En caso de contar con la hoja de seguridad de alguno de estos insumos, por ejemplo gas,

anexar copia simple de la misma.

Erolerentamente.indigus eloombrs guimi

it
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ANEXO No.__ 1
NOMBRE: SOLICITUD DE LICENCIA AMBIENTAL UNICA PARA FUENTES FIJAS DE
JURISDICCION FEDERAL
SECCION II: CONTAMINACION ATMOSFERICA
Con fundamento en el Articulo 19 del Reglamento de la LGEEPA en materia de Prevencion y Contrg @ Contaminacion de la
Atmdsfera, proporcione los datos siguientes. Las tablas 2.1, 2.2 v 2.3 son continuacién unas de las otras?
2.1 PUNTOS DE GENERACION DE CONTAMINANTES (olores, gases y/o particulas sdlidas o liquidas)
Nombre de la Especificaciones
maquinaria, Punto Técnicas Operacién (horas/dia; Equipo y método - )
equipo o de (principalmente dias/semana y semanas/afio) de control %° Ef|C|er.1c1a del
actividad que | genera- capacidad) eqmpozcje
genera cién '° s T : : control
contaminantes Cantidad Unidad h/d d/s s/a Cantidad Tipo Clave
2.2 CONTAMINANTES POR PUNTO DE EMISION 8
Punto ¢ Emision . . . -
; Nombre de cada uno de los contaminantes o 23 Método de estimacion por
? "
de 24 COT]dlZJsCIda. emitidos por punto de emisién 2© Cantidad Unidad contaminantez?
emision
2.3 CHIMENEAS O DUCTOS DE DESCARGA
Nlé?:;goode Punto(s) de Altura Diametro Velocidad del flujo Temperatura de Puerto de Plataéf;)rma
chimenea 28 | emision o (m)* | interior (m) | de gases (m/seg) salida (2C) muestreo *° Muestreo
1
2

§ Punto de consumo. Numero con el que se identifica en

energia eléctrica).

7 Andicar si la energia proviene de una toma de energia eléctrica (EE

los diagramas de funcionamiento la maquinaria, equipo o actividad en que se utilizan insumos, agua y/o energfa (excepto
Estado fisico. De acuerdo con la Tabla 1 del Catalogo de Claves del Instructivo General.

residuos combustibles (RC) o mediante otra modalidad de generacién
® Indicar Si o No.

(OM); en este caso, especifique cual. Anexe indicadores ener:
? Punto de Generacién: Numero con el que se identifica en los dia
o Indique la cantidad y tipo de cada equipo y anote la clave de |
' Anote la eficiencia medida o estimada, en porcentaje, del equi

) o se genera internamente en el establecimiento mediante la quema de combustibles fésiles (CF) o de
geéticos si cuenta con ellos.

gramas de funcionamiento la maquinaria, equipo o actividad que generan contaminantes.

a técnica de control empleada de acuerdo con la Tabla 7 del Catdlogo de Claves del Instructivo General.

pe de control para la reduccién de contaminantes.
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NOMBRE: SOLICITUD DE LICENCIA AMBIENTAL UNICA PARA FUENTES FIJAS DE
JURISDICCION FEDERAL

3.1 AGUAS NACIONALES

Si el establecimiento requiere de permiso de descarga de aguas residuales o, en su caso, de algun otro tramite relacionado con aguas
nacionales y bienes publicos inherentes, con fundamento en los Articulos 29, 88, 88, 89, 90 y 91 de la Ley de Aguas Nacionales, se
debera anexar a la presente solicitud, la Solicitud Unica de Servicios Hidrdulicos de la Comisién Nacional del Agua (CNA).
Adicionalmente, se le pide que proporcione los siguientes datos a titulo informativo y con caracter voluntario.

SECCION lil: SERVICIOS HIDRAULICOS

)

3.2 DATOS GENERALES DE APROVECHAMIENTO DE AGUA

Tanto en el caso anterior (aguas nacionales), como si se toma agua

publica, indique:

Fuente de extraccion del agua

31
Cantidad

32
Unidad

Numero de titulo de concesion | rgceha Entidad Emisora
0 asignacion

Red de agua potable

Superficial

Subterranea

Salobre

Tratada (reuso)

Otras (especifique)

3.3 DESCARGA DE AGUAS RESIDUALES

Complete la siguiente informacion por cada una de las descargas gue se realizan:®*

Tipo | Punto | Nombre y
de de tipo del
595-35 emi- cuerpo

carga sion®® | receptor®”

Gasto estimado

Frecuen-

Cantidad | Unidad
31 32

ciadela
descarga
38

Tratamiento in situ

Clave
39

Gasto tratado

Permiso o Registro -

Cantidad
31

Unisgad Numero | Fecha | Entidad Emisora

ZCantidad. Segun la tabla en la que se solicite este dato, hace referencia al valor de consumo, emisién, transferencia, almacenamiento, etc., que se debe reportar.
2 Unidad. Deberan emplearse unidades del Sistema Métrico Decimal o, en su defecto, del Sistema Inglés. Ver el Glosario de Términos, del Apartado V1.1 del Instructivo General.
24 punto de Emisién: Nimero con el que se identifica en los diagramas de funcionamiento la maquinaria, equipo o actividad que emiten contaminantes. Puede darse el caso que el

__ punto emisién coincida con el punto de generacion.
SIndique Sl o NO. Si alguna emisién no es conducida, con

Atmésfera, sefiale las razones técnicas de al situacion {(anexar documento).
2 Utilizar un renglén por contaminante, por lo que para un mismo punto de emisién podrd haber varios renglones.
2 Método de Estimacién: De acuerdo con la Tabla 4 del Catélogo de Claves del Instructivo General. Anexar copia de la memoria de calculo.

# Enumérelos en forma progresiva.

2 altura en metros de la chimenea o ducto de emisién, medida a partir del nivel del piso.
* |ndique Sl o NO. En caso negativo explicar el motivo.
3! Cantidad. Segun la tabla en la que se solicite este dato, hace referencia al valor de consumo, emisién, transferencia, almacenamiento, etc., que se debe reportar.
3 Unidad. Deberan emplearse unidades del Sistema Métrico Decimal o, en su defecto, del Sistema Inglés. Ver el Glosario de Términos, del Apanado VI.1 del Instructivo General.
3 Anexar copia simple del documento. En el caso de no contar con titulo de concesion o asignacién, anexar copia del comprobante de conexién a la red de agua potable o si estd
§ en tramite, indicar la fecha de inicio y la autoridad ante la que se presentd. Proceda igual en el caso del permiso o registro de descarga.

Debe reportar, tanto las descargas a cuerpos recepteres nacionales, como al alcantarillade publico.

* Tipo de descarga. De acuerdo con Tabla 6 del Catdlogo de Claves del Instructivo General

Por ejemplo, cuando la emisién no es conducida, es decir, se emite directamente a la atmésfera.
forme al Articulo 23 del Reglamento de la LGEEPA en materia de Prevencion y Control de la Contaminacién de la
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1

DE

SECCION IV: GENERACION Y MANEJO DE RESIDUOS PELIGROSOS

Si conforme a la NOM-052-ECOL-93, el andlisis CRETIB o el dictamen de la SEMARNAP, la empresa genera residuos peligrosos,
conforme al Articulo 8° del Reglamento de la LGEEPA en materia de Residuos Peligrosos, deberé requisitar los puntos 4.1 al 4.4, Siya

presentd alguin Manifiesto como Empresa Generadora, debera anexar copia de cada uno de ellos e indicar la o las fechas en que lo hizo y

la dependencia que lo recibié. Si ademas la empresa presta servicios como tratadora de residuos peligrosos, conforme al Articulo 10° del
referido Reglamento, debera requisitar la seccién completa. Si cuenta con la autorizacion respectiva, debera anexar copia de la misma.

4.1 TOTAL DE RESIDUOS PELIGROSOS GENERADOS @

. . . . A H 41
Identificacion de cada residuo Generacién anual Manejo de los residuos

Punto(s) de
: a2 4 | Generacion *° ) 44 ) 45 Dentro del Fuera del
NOM-052-ECOL-93 y/o Nombre Clave Cantidad Unidad establecimiento establecimiento
4.2 TOTAL DE RESIDUOS PELIGROSOS MANEJADOS DENTRO DEL ESTABLECIMIENTO 42

Identificacién de cada residuo Generacién anual

“Método de tratamiento o disposicion

Punto(s) de T
Unidad

Capacidad de tratamiento

NOM-052-ECOL-93 y/o 43 4 40 . " 46
42 Clave Generacion Cantidad Clave
Nombre : Cantidad Unidad
4.3 ALMACENAMIENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS DENTRO DEL ESTABLECIMIENTO @
Alma| |dentificacién de los residuos Almacenamiento
cén
na- NOM4052-ECOI;;93 Y0 | clave® Fo:;na Caracteristicas del almacén ** Capacidad lotaal por Tiempo
mero Nombres Local | Material [Ventilacién] _lluminacion almacén (m’) (dias)
1
2

“ punto de generacién. Numero con el que se identifica en los diagramas de funcionamiento la'maquinaria, equipe o actividad que generan contaminantes

“' Marque con una “x° la columna gue corresponda. Eventualmente, un residuo peligroso podra manejarse una parte dentro del establecimiento y otra fuera de
_ésle, por lo gue es posible marcar las dos columnas.

“2 Numere de identificacian del residuo segin NOM-052-ECOL-93, indicando nimero de la tabla y anexo donde se encuentra listado, o Clave CRETIB. Si el
residuo no aparece en las listas que proporciona la norma, se debera indicar obligatoriamente el nombre del ‘mismo y anexar el analisis CRETIB
correspondiente.

“3 Clave de residuo peligroso. De acuerdo a la Tabla 9 del Catélogo de Claves del Instructive General.

“‘Cantidad. Segun la tabla en la que se solicite este dato, hace referencia al valor de consumo, emisién, transferencia, almacenamiento, etc., que se debe
reportar.

“SUnidad. Deberan emplearse unidades del Sistema Métrico Decimal o, en su defecto, del Sistema Inglés. Veer el Glosario de  Términos, del Apartado VI.1 del
Instructive General. .

“ Método de i o di icién final leado. Conforme a la Tabla 8 del Catalogo de Claves del Instructivo General.

“’ Forma de almacenamiento. De acuerdo con la Tabla 2 del Catalogo de Claves del Instructivo General.

“ Caracteristicas de almacén. De acuerdo con la Tabla 3 del Catalogo de Claves del Instructivo General.

“® 56lo para biolégico-infecciosos, conforme a la NOM-087-ECOL-85, que fija tiempes maximos de almacenamiento
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4.4 TOTAL DE RESIDUOS PELIGROSOS MANEJADOS FUERA DEL ESTABLECIMIENTO® 44

Identificacion de cada residuo Punto(s) de Empresa receptora de los residuos peligrosos Total anual transferido
genesrflcién N° de

NOM-052-ECOL-93% | Clave™ 54 Nombre comercial Cantidad”” Unidad’

Autorizacion

4.5 RESIDUOS A TRATAR POR EL PRESTADOR DEL SERVICIO

Identificacién de cada residuo Capacidad de tratamiento Método

57
NOM-052-ECOL-93 % | Clave 5 Cantidad™ Unidad ¥ | Empleado

* Numero de identificacién del residuc seglin NOM-052-ECOL-93, indicando nimero de la tabla y anexo donde se encuentra listado, o Clave CRETIB. Si el residuo no aparece en
las listas que proporciona la norma, se debera indicar obligatoriamente el nombre del mismo y anexar el andlisis CRETIB correspondiente.

“ Clave de residuo peligroso. De acuerdo a la Tabla 9 del Catélogo de Claves del Instructivo General.

"‘éCantidad. Segun la tabla en la que se solicite este dato, hace referencia al valor de consumo, emisién, transferencia, almacenamiento, etc., que se debe reportar.

“Unidad. Deberan emplearse unidades del Sistema Métrico Decimal 0, en su defecto, del Sistema Inglés. Ver el Glosario de  Términos, del Apartado V1.1 del Instructivo General.

“ Método de tratamiento o disposicién final pleado. Conforme a la Tabla 8 del Catdlogo de Claves del Instructivo General.

* Forma de almacenamiento. De acuerdo con la Tabla 2 del Catalogo de Claves del Instructivo General.

“® Caracteristicas de almacén. De acuerdo con la Tabla 3 del Catalogo de Claves del Instructivo General.

* §6lo para bioldgico-infecciosos, conforme a la NOM-087-ECOL-95, que fija tiempos maximos de almacenamiento.

% Conforme a los Articulos 151 y 151 bis de la LGEEPA, asi como 10 y 13 de su Reglamento en Materia de Residuos Peligrosos, el generador deberd contratar los servicios de
empresas autorizadas, tanto para su transporte y tratamiento como para su disposicién final.

' punto de generacién. Nimero con el que se identifica en los diagramas de funcionamiento la maguinaria, equipo o actividad que generan contaminantes.

2 Nimero de identificacién del residuo segun NOM-052-ECOL-93, indicando ntimero de la tabla y anexo donde se encuentra listado, o Clave CRETIB. Si el residuo no aparece en
las listas que proporciona la norma, se deberd anexar el andlisis CRETIB correspondiente.

53 Clave de residuc peligrose. De acuerdo a la Tabla 9 del Catalogo de Claves del Instructive General.

# Anote el nimero de autorizacién otorgado por el INE segun corresponda. Cuando la propia empresa trata sus residuos peligrosos fuera del establecimiento, deberd anotar el No.
de Autorizacién que le corresponda y de no contar con él, confoerme a los articulos 111bis y 151bis, Fraccién Ill, de la LGEEPA, tramitar la Licencia Ambiental Unica respectiva.

 Cantidad. Segin la tabla en la que se solicite este dato, hace referencia al valor de consumo, emisién, transferencia, almacenamiento, etc., que se debe reportar.

* Unidad. Deberan emplearse unidades del Sistema Métrico Decimal o, en su defecto, del Sistema Inglés. Ver el Glosaric de Términos, del Apartado VI.1 del Instructive General.

" Método empleado. De acuerdo con la Tabla 8 del Catalogo de Claves del Instructivo General.
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ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Solicitud No.

1

Numero de la bitacora de tramites asignado por el Sistema
Nacional de Tramites (SINAT).

Numero de registro ambiental

Numero de registro ambiental (NRA), generado por el SINAT. El
NRA, se conforma con lo siguiente:

- Tres primeros digitos del RFC de la Empresa

- El cédigo ambiental (dos digitos) que identifica la actividad
principal del establecimiento

- El codigo de la Entidad Federativa (dos digitos)

- El codigo de la Delegacion o Municipio (tres digitos) donde
éste se ubica

- Dos digitos verificadores, el primero para evitar homonimias y
el segundo para identificar mas de un establecimiento de la
misma Empresa en la misma Delegacién o Municipio.

El Codigo Ambiental esta asociado a los codigos que utiliza el
INEGI con fines censales y estadisticos en su Clasificacion
Mexicana de Actividades y Productos (CMAP-99), y los codigos
de por Entidad Federativa y Delegacion o Municipio. Si el
establecimiento industrial ya cuenta con este numero debe
presentar la Constancia de Registro respectiva.

Recibido por

Nombre completo y firma autdgrafa de la persona que recibié la
solicitud, acreditando que revisoé y acepté la solicitud LAU.

Sello con fecha de recibido

Sello de recibido en este recuadro, anotando la fecha (dia, mes
y afio) respectiva, si es que el sello no la incorpora.

Enviar a:

Indicar las areas competentes a las que se enviara el
expediente; Cabe sefalar, que original se envia a la
DGGCARETC ya que es la encargada de coordinar y darle
seguimiento al tramite.

Licencia nueva ( )
Regularizacion ()
Relicenciamiento ( )

Sefialar el tramite que se realiza a nombre de la Empresa,
segun sea el caso:

- Licencia nueva, cuando el establecimiento esta por instalarse
0 iniciar operaciones.
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- Regularizacién, cuando el establecimiento se encuentra en
operacion y no cuenta con Licencia de Funcionamiento.
- Relicenciamiento, cuando el establecimiento tiene Licencia de
Funcionamiento y solicita la LAU.

Nombre o razén social de la 7 Nombre o razén social de la Empresa, segun consta en el

Empresa documento probatorio que presenta al momento de realizar el
tramite.

Nombre y firma del 8 Nombre y firma autdografa del Representante Legal de la

representante legal Empresa, después de revisar que la informacion contenida en la
solicitud LAU y sus anexos este completa y es fidedigna.

Nombre y firma del responsable 9 Nombre y firma autografa del Técnico asignado por la Empresa

técnico para la elaboracién de la solicitud LAU.

Lugar y fecha 10 Lugar y la fecha (dia, mes y afio) en que se requisito la solicitud
LAU, amparando la leyenda que dice: “Declaramos que la
informaciéon contenida en esta solicitud y sus anexos es
fidedigna y que puede ser verificada por la SEMARNAT, la que
en caso de omisién o falsedad, podra invalidar el tramite y/o
aplicar las sanciones correspondientes”.

Nombre o razéon social de la 11 Nombre o razén social de la Empresa, segun consta en el

empresa que solicita el tramite documento probatorio que presenta al momento de realizar el
tramite, y de ser el caso, la manera particular (Planta No. XX)
como se identifica al establecimiento. Este dato es basico para
la emision del oficio resolutivo del tramite de la LAU.

RFC 12 Registro Federal de Causantes, segun el nombre o razén social
de la Empresa, que consta en el alta de la SHCP. Este dato es
basico para el Numero de Registro Ambiental (NRA).

Numero de registro del SIEM 13 | Numero del Sistema de Informacion Empresarial Mexicano

(SIEM), asignado por la Secretaria de Economia. El SIEM es
obligatorio y es basico para la comparacion e intercambio de
informacion estadistica.
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Camara a la que pertenece 14 Nombre de la camara empresarial a la que pertenece la
empresa y su numero de afiliacion, en su caso. Este dato es
basico para informacién estadistica y la coordinacion de
acciones con las camaras.

Actividad productiva principal 15 | Actividad productiva principal del establecimiento de acuerdo la
informacién que se presenta en la solicitud LAU, uso exclusivo
de la SEMARNAT.

Clave ambiental 16 Clave segun el giro del establecimiento industrial. Este dato es
basico para el NRA, uso exclusivo de la SEMARNAT.

Domicilio del establecimiento 17 Domicilio fiscal del establecimiento y si pertenece a un parque

(anexar croquis, ver apartado industrial, registrar la calle, nimero exterior e interior, numero

VI.2 del Instructivo General) de manzana, colonia, localidad, municipio o delegacién y
entidad federativa donde se ubica (este dato es basico para el
NRA.). Asi como, debera anotar el o los teléfonos, fax y correo
electrénico con que cuenta y anexarse un croquis de
localizacion conforme al modelo del apartado VI.2 del
“Instructivo General” correspondiente.

Domicilio para oir y recibir 18 Calle, el numero interior y exterior, el numero de manzana o

notificaciones (En caso de ser lote, la colonia, localidad, cddigo postal, municipio o delegacién

distinto al del establecimiento) y entidad federativa donde se ubica; asi, también, el o los,
teléfonos, fax y correo electrénico con que cuenta.

Fecha de inicio de operacion 19 Dia, mes y afio en que inici6 operaciones el establecimiento
conforme al documento probatorio. Si han existido cambios de
razén social, debera presentar comprobante del tramite ante la
SHCP. Este dato es basico en materia de impacto ambiental.

Numero de trabajadores 20 Numero de trabajadores con que cuenta el establecimiento,

equivalentes

resultado de dividir entre 2000 el total de horas laboradas al afio
en el establecimiento, considerando por separado a empleados
y a obreros, asi como el total de ambos. Este dato es basico
para cotejar con la informacion sobre producciéon y generacién
de contaminantes.

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes

Direccion de Regulacion Industrial y RETC

26 de 72



LICENCIA AMBIENTAL UNICA, ACTUALIZACION DE LAU Y LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO EN LA ZONA METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO Y
SECTORES DE TRATAMIENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS, PETROLEO Y
PETROQUIMICA A NIVEL NACIONAL
715-DRIRETC.04-0

18-JUN-10

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__1

NOMBRE: SOLICITUD DE LICENCIA AMBIENTAL UNICA PARA FUENTES FIJAS DE
JURISDICCION FEDERAL
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Total de horas semanales | 21 Total de las horas semanales trabajadas en la planta

trabajadas en la planta productiva. Este dato es basico para cotejar con la informacion
sobre produccion y generacion de contaminantes.

Numero de Trabajadores | 22 | Turnos de trabajo, su horario y el numero de trabajadores

promedio, por dia y por turno equivalente segun el dia de la semana que corresponda (lunes

laborado a domingo). En ningln caso deberan dejarse espacios en
blanco. Este dato es béasico en materia emisiones a la
atmosfera, descarga de aguas residuales y emisiones de ruidos
y vibraciones.

¢Es maquiladora de régimen 23 Marcar con una “x” segun el caso. La distincion es necesaria

de importacién temporal? pues dichas maquiladoras deben regresar sus residuos
peligrosos al pais de donde importa sus insumos.

¢ Pertenece a una corporacion? 24 Indicar con una “x” segun el caso. En caso positivo se debera
indicar el nombre de la misma. Este dato es basico para
informacién estadistica y la coordinacion de acciones con las
camaras y asociaciones de industriales.

Participacion de capital 25 Sefalar con una “x” segun el caso. Esta distincion es necesaria
con fines de analisis estadistico y para la definicién de politicas
ambientales hacia la industria instalada en México.

Numero de empleos indirectos 26 Promedio del numero de empleos indirectos que genera la

a generar actividad industrial. Esta distincion es necesaria a efectos del
seguimiento del “Programa de Medio Ambiente” y su relacion
con el Plan Nacional de Desarrollo.

Inversion estimada (m.n.) 27 Inversion estimada, en moneda nacional, para la actividad
productiva que se desarrollara. Esta informacidén es necesaria
para generar informacion estadistica.

Nombre del gestor o] 28 Nombre de la persona encargada de presentar la solicitud ante

promovente

el Centro Integral de Servicios (CIS).
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RFC

29

Registro Federal de Causantes del Gestor o Promovente.

Antecedentes de  impacto
ambiental y riesgo

30

1.1.1.- Si conforme a los articulos 28, 30 y 31 de la LGEEPA, se
trata de una obra o actividad de competencia federal y no ha
solicitado la autorizaciéon de impacto ambiental, el Promovente
anexara a la solicitud, segun sea el caso, el informe preventivo
o manifestacidon conforme al instructivo proporcionado por el
CIS. Si esta en tramite, debera indicar la modalidad, la fecha en
la que la presenté y la dependencia por la que fue recibida.

Si cuenta con una o mas autorizaciones de Impacto Ambiental,
debera anexar copia de las mismas indicando la modalidad,
numero de oficio, fecha de autorizacién y la autoridad emisora.
Si conforme al Articulo 147 de la LGEEPA y el primero y
segundo listado de actividades altamente riesgosas publicados
en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de marzo de 1990 y el
4 de mayo de 1992, la empresa maneja sustancias en las
cantidades de reporte especificadas, debera anexar a la
solicitud el Estudio de Riesgo respectivo, de acuerdo al
instructivo proporcionado por el CIS. Si estan en tramite,
proceder igual que el anterior.

Si cuenta con Dictamen de Estudio de Riesgo y, de ser el caso,
con la Autorizacién del Programa para la Prevencién de
Accidentes (PPA), deberd anexar copia de los mismos
indicando numero de oficio, fecha y la autoridad emisora.

Contingencias

31

En el caso que el establecimiento no requiera del PPA, en
cumplimiento del Articulo 19 del Reglamento de la LGEEPA en
materia de Prevencién y Control de la Contaminacién de la
Atmoésfera, debera anexar a la solicitud un Programa de
Atencién a Contingencias. EI mismo debera contener las
acciones, equipos, sistemas y recursos humanos que destinara
en el caso que ocurran emisiones de olores, gases y particulas
sélidas y liquidas extraordinarias no controladas; asi mismo
para las situaciones de fugas y derrames de materiales y/o
residuos peligrosos que pueda afectar, tanto la atmésfera como
el suelo y subsuelo, o puedan introducirse al alcantarillado. Asi,
también, para controlar incendios y prevenir explosiones que se
puedan presentar en el establecimiento.
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Los responsables de los establecimientos industriales ubicados
en la Zona Metropolitana del Valle de México (ZMVM) o en
zonas del resto del pais en las que se cuente con un Programa
de Contingencias Ambientales, instrumentado por la autoridad
ambiental respectiva, deberan proponer, conforme a los criterios
y lineamientos fijados en el Programa, un Plan de Participacion.
El plan debera contener las acciones que se llevaran a cabo
cuando dicha autoridad decrete una contingencia ambiental. En
el caso de Relicenciamiento, si la Licencia de Funcionamiento
no contempla este requisito, no debera atenderse. En el caso
de establecimientos exonerados de la Fase |, deberan presentar
su Plan de Participacién en la Fase |l

Productos y subproductos 32 Indicar por cada producto el nombre comun del mismo; las
claves de la forma como se almacena, segun la tabla 2 del
“Catalogo de Claves del Instructivo General” y la capacidad de
produccion instalada.

Insumos directos e insumos | 33 Sefalar por cada insumo su nombre comercial v,
indirectos preferentemente, también su nombre quimico y, de conocerse,
el numero CAS (Chemical Abstract Service). Asimismo, anotar
la identificacién del punto de consumo, segun el diagrama
general de funcionamiento; la clave de su estado fisico, segun
la tabla 1 del “Catalogo de Claves del Instructivo General”; y las
claves de la forma como se almacena, segun la tabla 2 del
catalogo y reportarse su consumo anual, incluyendo tanto las
materias primas e insumos para la produccion y, si es el caso,
para el tratamiento de residuos peligrosos, como los insumos
indirectos que tienen efectos contaminantes.

Consumo energético (por tipo | 34 | Tipo de energia, el punto en donde ésta se consume, conforme
de energia) al diagrama general de funcionamiento, excepto la energia
eléctrica que no se anota en dichos diagramas. Asi como, el
tipo de energia de que se trata (energia eléctrica / EE; energia
proveniente de la quema de combustible fosiles / CF; residuos
combustibles / RC; o alguna otra modalidad de generacion /
OM); y su consumo anual.
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Combustibles utilizados
equipo de combustién)

(por

35

Relacién del combustible utilizado por cada equipo de
combustion, indicando el equipo de que se trata, el punto de
consumo conforme al diagrama general de funcionamiento; la
capacidad del equipo; el tipo de quemador o quemadores con
que cuenta; el combustible que utiliza; si el combustible se
precalienta antes de su consumo; y cual es el consumo anual.

Puntos de generacion de
contaminantes (olores, gases
y/lo  particulas sdélidas o
liquidas)

36

Se deberan anotar los siguientes datos: la maquinaria, equipo o
actividad que genere contaminantes a la atmésfera. Indicando
el punto de generacion conforme al Diagrama general de
funcionamiento. Especificaciones técnicas principalmente de
capacidad (cantidad, Unidad, Operacion del equipo (horas/dia,
dias/semana y semana/afo), empleadas en la empresa (se
recomienda usar unidades del Sistema Métrico Decimal o en su
defecto, del Sistema Inglés), el equipo o método de control
(cantidad, tipo y clave de acuerdo a la tabla 7 del “Catalogo de
Claves del Instructivo General”) y la eficiencia del equipo de
control medida, estimada o en porcentaje (Articulo 19 del
Reglamento de la LGEEPA en materia de Prevencién y Control
de la Contaminacion de la Atmdsfera).

Contaminantes por punto de
emision

37

Punto de emisién conforme al diagrama de funcionamiento; si la
emision es conducida o no; la clave del método de estimacion
empleado de acuerdo a la tabla 3 del “Catalogo de Claves del
Instructivo General”; el nombre de cada uno de Ilos
contaminantes emitidos por punto de emision y la cantidad de
cada uno de ellos.

Chimeneas o0 ductos de

descarga

38

Numero de ducto o chimenea; el punto de emision segun el
diagrama general de funcionamiento; su altura y diametro
interior; 1 la velocidad del flujo de gases (m/seg) y su
temperatura de salida (°C) y si cuenta con puerto de muestreo y
plataforma de muestreo, por cada ducto o chimenea,
numerados progresivamente. Si no los posee, debera explicar
en documento anexo, las razones técnicas.
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Datos generales de
aprovechamiento de agua

39

Cantidad extraida 1; el numero de titulo de concesion o
asignacion (en caso de no contar con éste, anexando copia del
comprobante de conexién a la red de agua potable); la fecha y
entidad emisora, por cada fuente de extraccién de agua. Los
datos son a titulo informativo y con caracter voluntario.

Descarga de aguas residuales

40

Indicar el punto de generacién del agua residual; clave del tipo
de descarga segun la tabla 4 del “Catalogo de Claves del
Instructivo General”; nombre vy tipo del cuerpo receptor; Gasto
estimado y frecuencia de la descarga.

Asi como si se cuenta con algun tratamiento in situ y el gasto
tratado 1 e indicar si se cuenta con permiso o registro de
descarga, su fecha de expedicion y autoridad emisora, por cada
descarga.

Total de residuos peligrosos
generados

41

Si conforme a la NOM-052-SEMARNAT-2005, el analisis CRETI
o el dictamen de la SEMARNAT, la empresa genera residuos
peligrosos, de acuerdo al Articulo 35 del Reglamento de la
LGPGIR, debera llenarse las secciones 4.1 a la 4.4. En el caso
de prestadores de servicios como tratadores de residuos
peligrosos, se debera requisitar la Seccion IV completa y anexar
la propuesta de protocolo de pruebas, de acuerdo a la guia
proporcionada por el CIS.

Si se presentd algun Manifiesto como Empresa Generadora,
debera anexarse copia del mismo. En el caso de la tabla 4.1 se
debera anotar por cada residuo: Su identificacion conforme a la
NOM-052-SEMARNAT-2005; el punto o puntos de generacién
segun el diagrama general de funcionamiento; su generacion
anual 1; y si se maneja en el establecimiento y/o fuera de éste.

Nota:

Se enuncia lo relativo a la seccion IV (solo se actualiza).
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Total de residuos peligrosos
manejados dentro del
establecimiento

42

Identificacion conforme a la NOM-052-SEMARNAT-2005;1 la
clave que le corresponde segun la tabla 9 del “Catalogo de
Claves del Instructivo General”; el punto o puntos de generacién
segun el diagrama general de funcionamiento; su generacion
anual; 2 la clave del método de tratamiento o disposiciéon que se
le aplica segun la tabla 8 del “Catalogo de Claves del Instructivo
General” y la capacidad de tratamiento, por cada residuo.

Almacenamiento de residuos
peligrosos dentro del
establecimiento

43

Numero correlativo que corresponde a la identificacion del o los
residuos que almacena de acuerdo a la NOM-052-SEMARNAT-
2005; 1 punto de generacion segun el diagrama general de
funcionamiento, caracteristicas de construccion del almacén y
capacidad de almacenamiento; 2 tiempo de almacenamiento,
conforme a los establecido por la NOM-087-SEMARNAT-95 de
residuos biolégico-infecciosos, por cada almacén.

Total de residuos peligrosos
manejados fuera del
establecimiento

a4

Si es el caso, el generador debera contratar los servicios de
empresas autorizadas (articulos 151 y 151 bis de la LGEEPA y
articulos 10 y 13 del Reglamento de Residuos Peligrosos) y
tendra que indicar por residuo su identificacion segun la NOM-
052-SEMARNAT-2005; 1 el punto o puntos de generaciéon de
acuerdo al diagrama general de funcionamiento; los datos de la
empresa receptora de los residuos (No. de autorizaciéon y
nombre comercial) y el total anual que es o sera transferido.

Residuos a tratar por prestador
del servicio

45

Identificacion de cada residuo a tratar de acuerdo a la NOM-
052-SEMARNAT-2005; capacidad de tratamiento y clave del
método de tratamiento o disposicion empleado, de acuerdo con
la tabla 8 del catalogo, unicamente para empresas tratadoras de
residuos peligrosos.
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S - FORMATO DE REVISION PARA LA RECEPCION
r : DE LA LICENCIA AMBIENTAL UNICA A (LAU)

"-NOMEME DE LA EMPRESA:

|| DIRECCION: : ) B
| NOMBRE DEL GESTOR O PROMOVENTE: T
I NRA: 4 TNo.DE BITACOHA: ;
|FECHA DE RECEPCION: B ORI

-2::1 ;:F("“f‘?ﬂf‘ formaito S&"?c’( henado indicando st se presentan o no los documentos v

-anexos solicitados conforme a lo establecido en el formato de solicit d de L{cmﬂcza
L Ambiental Unica.
Datos de regisiro: | : : . 7

» Pago de derechos por la recepcion y evaluacion de i solicitud LAU SI ¢ O NO L
»  Copia de documento probatoric de la actividad v razén social de 1a empr -=~.sa {aita
~ante SHOP, acta constitutiva, etc). ... S yn NO O G
S SHE B NG U L . :
e Carta poder en hoja membretada de la ampresa para el Gestor o r;r'f.}rm:;vermh,,
S »NO{ ) ' -

Cw Croquis de localizac

L4
| «  Se encuentra tirmada la caratula de la solicitug por e Represaentante ‘ng Y €
Fesponsable Téconico SO NGO )
Seccion i@ informacidn Técnica General 8

“1.1 Antecedentes de Impacto Ambiental v Riesgo™:

¢ Presenta copla del o ios ofidios resolutivos en matera de impacto, © en su |

- casoe el acuse de haber ingresado el estudio de impacte ambiental SI {3 NO |

{ 1

s Presenia cobia Ue >l o los of:m@a resolutivos en materia de riesgo ambiental, o |

en su caso el acuse de haber ingresado el estudio de riesgo ambiental SH{ )
NO{ ) .

“1.2 CONTINGENCIAS™: . 9
=  Presenia & Flan de Atencion a Contingencias: S10 ), NO ()
= S la empresa se encuesntra en la Zona Metropolitana de la Ciudad de
Meaxico, ganexa a la solicitud LALU B Plan de Participacion  en
Contingencias Ambiemntales?  S1 ) NO ()
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' “1.3 OPERACION Y FUNCIONAMIENTO": 10

. a) Descripcion de las operaciones y procesos Sl ( ); NO ().
b) Plano(s) de distribucién del establecimiento SI ( ); NO ( ).
c) Diagramas de funcionamiento SI ( ); NO ( ).

Seccion ll: Contaminacion Atmosférica 11

Verificar que se reporta la totalidad de la informacion que se pide en la
“SECCION II: CONTAMINACION ATMOSFERICA”. SI ( ); NO ( ).

Seccion lll: Servicios Hidraulicos 12

Verificar que se reporta la totalidad de la informacion que se pide “SECCION lli:
SERVICIOS HIDRAULICOS”. SI ( ); NO ( ).

Seccion IV: Generacion y Manejo de Residuos Peligrosos 13

Verificar que se reporta la totalidad de la informacion que se pide “SECCION IV:
GENERACION Y MANEJO DE RESIDUOS PELIGROSOS” SI( ) NO( ).

Para el caso de que sea una empresa de tratamiento de residuos peligrosos, debera
verificarse que cuenta con la siguiente documentacion:

En el caso de una empresa tratadora de residuos peligrosos, verificar si se anexa a la
Solicitud LAU alguno de los siguientes documentos (indicar SI o NO):

‘ a) Original del pago de derechos por la autorizacion para el tratamiento o
incineracion de residuos peligrosos Sl ( ); NO ( ).

. b) Si el inciso anterior es negativo, verificar que presente la copia de la autorizacion
para el tratamiento de residuos peligrosos SI( ); NO ( ).

c) Planos de distribucidon en el que se identifique de manera particular el o los
almacenes de residuos peligrosos y la o las zonas de tratamiento existentes SI (

); NO ().

d) Copia del o los planos del almacenamiento de los residuos peligrosos.... SI ( );
NO ( ).

e) Propuesta de protocolo de pruebas........ SI( ); NO( ).

Criterios de Rechazo:

1.- Datos de registro.- se debe rechazar la solicitud cuando no se presenten el o los pagos
de derechos, el documento probatorio de la actividad y razén social y la ausencia de las
firmas autdgrafas del Representan legal y el responsable técnico en la caratula del formato
de solicitud.
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2.- Informacion técnica.- se debera rechazar por falta de alguno de los puntos establecidos
en la seccion de la informacion técnica general en los puntos 1.2 “Contingencias” y 1.3
"Operacion y Funcionamiento”, asi como en la informacién solicitada para el caso de las
empresas tratadoras de residuos peligrosos en los incisos a, ¢, d y e, de la seccidén IV “
Generacion y Manejo de Residuos Peligrosos”

En el caso de ser rechazada la solicitud de Licencia se le informara al Gestor o Promoverte
los motivos del rechazo y los puntos a subsanar, entregandole copia del presente formato
para que en su posterior revision, se verifiquen unicamente los faltantes subsanados. Lo
anterior es conforme a lo establecido en el Tramite SEMARNAT-05-002 registrado y
actualizado ante la Comision Federal de Mejora Regulatoria, que establece los requisitos
minimos necesarios para la evaluacion y dictamen de la solicitud LAU.

En el caso de que el promovente no acepte completar el expediente de manera voluntaria,
se recibira la solicitud indicandole que no se turnara al area técnica hasta no haber
solventado los faltantes.

OBSERVACIONES: 14
NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA VENTANILLA: 15
NOMBRE Y FIRMA DEL PROMOVENTE 16
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__ 2

NOMBRE: REVISION PARA LA RECEPCION DE LA LICENCIA AMBIENTAL UNICA
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre de la Empresa 1 Razon social de la Empresa.

Direccién 2 Domicilio completo para oir o recibir notificaciones.

Nombre del Gestor 0 3 Nombre completo del Gestor o Promovente de la solicitud de

Promovente licencia ambiental unica.

NRA 4 Numero de registro ambiental asignado a la Empresa.

No. de bitacora 5 Numero de bitacora generado por el Sistema Nacional de
Tramites (SINAT).

Fecha de recepcion 6 Dia, mes y afo en que fue recibida la solicitud en el Centro
Integral de Servicios (CIS).

Datos de registro 7 Marcar con una “x” los documentos del registro.

Informacién técnica general 8 Indicar con una “x” los documentos del impacto y riesgo
ambiental.

Contingencias 9 Sefialar con una “X” los documentos de contingencias
ambientales.

Operacion y funcionamiento 10 | Marcar con una “X” los documentos de la operacion y
funcionamiento del establecimiento industrial.

Contaminacién atmosférica 11 Indicar con una “x” si report6 la totalidad de la informacion.

Servicios hidraulicos 12 Senalar con una “x” los documentos de servicios hidraulicos.

Generacion y manejo de 13 Marcar con una “x” los documentos de la generaciéon y manejo

residuos peligrosos de residuos peligrosos.

Observaciones 14 Observaciones o comentarios relacionados con la recepcion del

tramite y que enriquezcan el contenido de la forma.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__ 2

NOMBRE: REVISION PARA LA RECEPCION DE LA LICENCIA AMBIENTAL UNICA

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre y firma del responsable 15 Nombre completo y firma autégrafa del responsable de recibir la

de la recepcion solicitud LAU.

Nombre y firma del Promovente 16 Nombre completo y firma autdgrafa del Promovente, en el caso
de anotar observaciones u comentarios en el formato.

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Direccion de Regulacion Industrial y RETC

37 de 72



LICENCIA AMBIENTAL UNICA, ACTUALIZACION DE LAU Y LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO EN LA ZONA METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO Y
SECTORES DE TRATAMIENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS, PETROLEO Y
PETROQUIMICA A NIVEL NACIONAL
715-DRIRETC.04-0
18-JUN-10

ANEXO No.__3

NOMBRE: HOJA VIAJERA DE CONTROL DE LA GESTION
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__3

NOMBRE: HOJA VIAJERA DE CONTROL DE LA GESTION
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre de la Empresa 1 Nombre completo de la Empresa.

Tipo de tramite 2 Modalidad del tramite.

Fecha final del tramite 3 Dia, mes y afio de conclusién del tramite.

No. de bitacora 4 Numero de bitacora generado por el Sistema Nacional de
Tramites (SINAT).

Duracion legal del tramite 5 Dia, mes y ano legal de respuesta en dias habiles.

Dictaminacion fuera de tiempo 6 Dias habiles fuera del tiempo de Ley.

NRA 7 Numero de registro ambiental asignado por el Sistema Nacional
de Tramites (SINAT).

Fecha de inicio 8 Dia, mes y afio de inicio conforme al acuse de recibido del
Centro Integral de Servicios (CIS).

Dictaminacion dentro de tiempo 9 Dias habiles totales de la resolucion del tramite.

Area 10 | Area donde se encuentra el tramite.

Etapa o estatus 11 Etapa conforme al diagrama de flujo del Sistema Nacional de
Tramites (SINAT).

Nombre 12 Nombre completo de la persona que es responsable en cada
etapa.

Fecha de recepcion 13 Dia, mes y afio de recepcion de cada éarea.

Rubrica 14 Rubrica de la persona que recibe.

Fecha de entrega 15 Dia, mes y afio de entrega cuando cambia de estatus el trdmite.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__3

NOMBRE: HOJA VIAJERA DE CONTROL DE LA GESTION

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Duracién de tiempo por etapa 16 Dias habiles que duro en cada etapa.
Observaciones 17 Observaciones u comentarios respecto a la evaluacion del
tramite.
Nombre del Técnico 18 Nombre completo del técnico responsable de la evaluacion del
tramite.
Firma 19 Firma autografa del técnico responsable de la evaluacion del

tramite.
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FUNCIONAMIENTO EN LA ZONA METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO Y

SECTORES DE TRATAMIENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS, PETROLEO Y

PETROQUIMICA A NIVEL NACIONAL

LICENCIA AMBIENTAL UNICA, ACTUALIZACION DE LAU Y LICENCIA DE

715-DRIRETC.04-0
18-JUN-10

4

ANEXO No.

z

INTEGRACION DEL EXPEDIENTE

NOMBRE
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LICENCIA AMBIENTAL UNICA, ACTUALIZACION DE LAU Y LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO EN LA ZONA METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO Y
SECTORES DE TRATAMIENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS, PETROLEO Y
PETROQUIMICA A NIVEL NACIONAL
715-DRIRETC.04-0
18-JUN-10

ANEXO No.__4

NOMBRE: INTEGRACION DEL EXPEDIENTE

CAMPO DE APLICACION

Se aplica en la Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

La presente Guia proveera a los técnicos de la Subdireccion de Licencias encargados de la
evaluacién de las solicitudes de Licencia Ambiental Unica, criterios para verificar que dicho
expediente cuente con los elementos técnicos y juridicos necesarios para la expedicion de la
Licencia Ambiental Unica. Los técnicos encargados de la evaluacion tendran que contestar todas las
preguntas de la presente Guia, para una puntuacién final. Esta puntuacion le indicara al técnico
evaluador si es necesario solicitarle al interesado informacion faltante. Los resultados de la guia son
de uso exclusivo de los evaluadores y del interesado, cuando éste lo requiera.

¢, Como contestar la Guia de Integracién del Expediente?

Todas las preguntas se contestan numéricamente del 0 al 2, como se explica en la siguiente Tabla.
El significado de la puntuacién es valido para todas las preguntas, salvo que se haga la mencion
expresa en sentido contrario.

0 No
1 Falta informacion
2 Si

Para obtener la puntuacion para una pregunta dada, tiene que multiplicar la puntuacion asignada
por el coeficiente especificado en cada caso (de 1 a 3). Este coeficiente se fij6 de acuerdo a la
importancia de cada pregunta y de cada seccion, segun corresponda al documento administrativo
o técnico presentado en el expediente. Al final de cada seccion hay que calcular un subtotal con
base en dichos resultados. Con estos subtotales se calcula la puntuacion final. El significado de
dicha puntuacién se explica en el cuadro siguiente. Con la explicacién de los resultados finales, el
evaluador determinara si es necesario elaborar el Oficio de Solicitud de Informacion Faltante. El
formato de resultados de la integracion del expediente, debera anexarse a los documentos de la
solicitud de Licencia Ambiental Unica.
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ANEXO No.__4

NOMBRE: INTEGRACION DEL EXPEDIENTE

Significado de la puntuacion total:

Menor a 20 puntos: El técnico encargado de la evaluacion del expediente de la Solicitud de
Licencia Ambiental Unica de la Subdireccion de Licencias, no cuenta con los elementos técnicos y
administrativos suficientes para continuar con la evaluacion técnica respectiva, por lo que seria
innecesario solicitarle informacion faltante, ya que tendria que reconstituir en su totalidad el
expediente, por lo que el técnico evaluador tiene que elaborar el Oficio de Desistimiento
correspondiente, conforme a los criterios del oficio del Anexo 5 del Manual de Procedimientos. El
oficio indicara al interesado que debera reiniciar el procedimiento, una vez que haya subsanado las
deficiencias técnicas y administrativas del expediente de solicitud.

De 20 a 35 puntos: El expediente de Solicitud de Licencia Ambiental Unica presenta ciertas
inconsistencias e incongruencias, que pueden ser subsanadas o resueltas por el interesado
mediante la presentacion de la informacion faltante o aclaracion de la misma. El técnico evaluador
tiene que elaborar el Oficio de Solicitud de Informacién Faltante conforme al formato del Anexo 5
del Manual de Procedimientos.

Mayor a 35 puntos: El técnico encargado de la evaluacion del expediente de la Solicitud de
Licencia Ambiental Unica de la Subdireccion de Licencias, cuenta con los elementos técnicos y
administrativos suficientes para continuar con el analisis multimedios. Las anomalias presentadas
en la informacién pueden ser condicionadas en el oficio de Licencia Ambiental Unica del Anexo 5
del Manual de Procedimientos.
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NOMBRE:

ANEXO No.__4

INTEGRACION DEL EXPEDIENTE

1. Datos de registro

1.1 ¢La actividad manifestada por la
empresa esta avalada por el documento

probatorio?

Respuesta

Coeficiente

Puntuacion

x3

1.2 ¢ El croquis de localizacion es

correcto?

Respuesta

Coeficiente

Puntuacion

x1

1.3 ¢ Presenta original de los pagos de
derechos por cada uno de los tramites que
solicita en el formato de Licencia Ambiental

Unica?

Respuesta

Coeficiente

Puntuacion

X2

El documento probatorio puede ser copia fotostatica simple de:
licencia estatal o municipal, documento de radicacién de impuestos,
alta en Secretarias de Estado, licencia de uso de suelo y acta
constitutiva ante notario publico. En el documento probatorio se
debera indicar, en donde sea posible, la jurisdicciéon y actividad del
solicitante. La calificacion asentada para este caso, es de 0 si no lo
presenta y de 2 si lo presenta.

El croquis debe presentar la manzana en que se localiza el
establecimiento y dentro de ella el predio que éste ocupa, en un radio
minimo de 500 metros, indicando:

A. El area total del predio y la identificacion de las actividades que se

realizan en sus colindancias.

El tipo de zona (industrial, habitacional, etc.) en el que se ubica.

El nombre de las vialidades que rodean la manzana.

El lugar y distancia aproximada a que se encuentran unidades

habitacionales, establecimientos de atencién médica, centros

educacionales, comerciales, recreativos o de reunion, Parques

Nacionales y Areas Naturales Protegidas.

E. La ubicacion de las lineas de alta tension, gasoductos, pozos de
abastecimiento, cuerpos de agua y/o lineas de conduccién de
agua potable existentes en la zona.

F. Si el establecimiento cuenta con la informacién, debera presentar
croquis georreferenciado, coordenadas geograficas y/o clave
catastral.

Cow

Es obligatorio para asignarle calificacién que el plano cuente con los
incisos A, B, C y D. Dependiendo de los incisos presentados puede
asignarsele una calificacion de la siguiente manera: incisos A, B, C, y
D se le asigna 1, si presenta E y F se le asigna un valor de 2.

Los pagos de derechos deberan presentarse de acuerdo a lo
establecido en el Articulo 194-O de la Ley Federal de Derechos,
conforme a las obligaciones y servicios que incorpora la solicitud de
Licencia. La calificacion asignada para este caso es de 0 si no lo
presenta y de 2 si lo presenta.

SUBTOTAL SECCION 1
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ANEXO No._ 4
NOMBRE: INTEGRACION DEL EXPEDIENTE
2. Antecedentes de Impacto y Riesgo
Ambiental. El técnico de la Subdireccion de Licencias encargado de la evaluacion
de la Solicitud de Licencia Ambiental Unica, conforme a la actividad
2.1. Antecedentes de Impacto manifestada en la seccion 1 debera contestar esta seccion, en caso
de que le aplique.
2.1.1 ;Conforme a los Articulos 28, 30 y 31
de la LGEEPA, se trata de una obra o Para en el caso de que no aplique se le asigne una calificacion de 2 y
actividad de competencia federal? no se contestan las siguientes preguntas, si aplica, se le asigna una
calificacion de 0 y se continla con las siguientes preguntas, de la
Respuesta Coeficiente Puntuacion misma manera en las siguientes preguntas le aplica una o la otra, pero
3 - nunca ambas. Para que al final la calificacion maxima de la seccion
sea 6 seguin corresponda.
21.2 g,Present.a copia de los rgsolutlvos SUBTOTAL SECCION 2.1
en materia de Impacto Ambiental?
Respuesta Coeficiente Puntuacién
x3 =
2.1.3 ¢ Presenta copia del comprobante de
inicio del tramite con antelacion a la
presentaciéon a la solicitud LAU,
sellada y firmada por la autoridad
competente?
Respuesta Coeficiente Puntuacion
x3 =
2.2 Antecedentes de Riesgo Ambiental. El técnico de la Subdireccion de Licencias encargado de la evaluacion
de la solicitud de Licencia Ambiental Unica, conforme a la actividad
2.2.1 Conforme a los Articulos 147 de la manifestada en la seccion 1 debera contestar, esta seccién en caso
LGEEPA y el primero y segundo listado de de que le aplique.
actividades altamente riesgosas publicados Para en el caso de que no aplique se le asigne una calificacion de 2 y

en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de no se contestan las siguientes preguntas, si aplica, se le asigna una
marzo de 1990 y el 4 de mayo de 1992. ;La calificacion de 0 y se continda con las siguientes preguntas, de la

empresa maneja sustancias en las misma manera en las siguientes preguntas le aplica una o la otra, pero
cantidades de reporte especificada en dichos  nunca ambas. Para que al final la calificacion maxima de la seccion
listados? sea 6 seguin corresponda.
Respuesta Coeficiente Puntuacion SUBTOTAL SECCION 2.2
x3 = SUBTOTAL DE LA SECCION 2
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ANEXO No.__4

NOMBRE: INTEGRACION DEL EXPEDIENTE

222 ¢ Presenta copia de los resolutivos
en materia de Riesgo Ambiental?

Respuesta Coeficiente Puntuacién

x3 =

223 ¢ Presenta copia del comprobante de
inicio del tramite con antelacién a la
presentacion a la solicitud LAU,
sellada y firmada por la autoridad

competente?
Respuesta Coeficiente Puntuacion
x3 =

3 Contingencias Ambientales.

3.1 ¢ El programa de contingencias
ambientales esta correcto?

Respuesta Coeficiente Puntuacion
x1 =

3.2 4 El programa de participacién en
contingencias ambientales esta correcto?

Respuesta Coeficiente Puntuacion
x3 =

En cumplimiento del articulo 19 del Reglamento de LGEEPA en
materia de Prevencion y Control de la Contaminacion de la Atmoésfera.
El evaluador de la Subdireccion de Licencias encargado de la
evaluacion de la solicitud de LAU debera verificar que el programa de
contingencias ambientales contenga la descripcidon de las acciones,
equipos, sistemas y recursos humanos que destinara en el caso que
ocurran emisiones de olores, gases o particulas solidas y liquidas,
extraordinarias no controladas, se presenten fugas y derrames de
materiales y/o residuos peligrosos que puedan afectar, tanto la
atmésfera, como el suelo y subsuelo, o puedan introducirse al
alcantarillado. Asi, también, para controlar incendios y prevenir
explosiones que se puedan presentar en el establecimiento. En el
caso de que no lo presente la calificacion asignada sera 0, para el
caso de que este incompleto la calificacion asignada sera 1 y por
ultimo si cumple cabalmente el programa se le asigna una calificacién
de 2.

Todos los establecimientos industriales ubicados en la ZMVM deberan
de presentar un programa de participacion de contingencias
ambientales en el cual se especifique una suspension del 30% de sus
emisiones de contaminantes a la atmoésfera en la primera fase de la
contingencia y de 60% en la segunda fase. . En el caso de que no lo
presente la calificacion asignada sera 0, para el caso de que este
incompleto la calificacién asignada sera 1 y por ultimo si cumple
cabalmente el programa se le asigna una calificacion de 2. Para el
caso de los sectores de Petréleo y petroquimica y tratamiento de
residuos peligrosos que no estén ubicados en la ZMCM, no aplica este
punto y se le asignara una calificacion de 2.

SUBTOTAL SECCION 3
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NOMBRE:

ANEXO No.__4

INTEGRACION DEL EXPEDIENTE

4. Operacion y Funcionamiento.

4.1 ¢ Estan correctos los planos de
distribucion del establecimiento?

Respuesta

Coeficiente

Puntuacion

x1

4.2 ;Los diagramas de funcionamiento estan

correctos?

Respuesta

Coeficiente

Puntuacion

x3

4.3 ;La Tabla resumen es consistente con los
diagramas de funcionamiento?

Respuesta

Coeficiente

Puntuacion

x1

Los planos que presente la empresa deberan indicar claramente la

ubicacion de:

A. La maquinaria y equipo, identificandola segun los procesos en
que se utiliza.

B. Las zonas de tratamiento de residuos peligrosos, su(s)
almacén(es) y areas de carga y descarga.

C. Las bodegas de materias primas y de producto terminado y sus
areas de carga y descarga.

D. Los servicios auxiliares (areas de calderas, de compresores y
talleres de mantenimiento, por ejemplo).

E. Las oficinas y demas areas de servicios (comedores, bafios, etc.).

Es obligatorio para asignarle calificacion que el plano cuente con los

incisos A, B, C, D y E. Dependiendo de los incisos presentados puede

asignarsele una calificaciéon de la siguiente manera: incisos A, B,y C

se le asigna 1, si presenta D y E se le asigna un valor de 2.

El técnico de la Subdireccion de Licencias encargado de la evaluacion

de la Solicitud de Licencia Ambiental Unica debera verificar que:

A. Presente un diagrama por cada proceso, incluyendo la
administracion y servicios auxiliares, asi como los almacenes de
residuos peligrosos.

B. Identifique de manera secuencial con numeros arabigos la
secuencia de cada uno de los procesos y que estos estén
referidos en él o los planos del establecimiento estan referidos en
el o los planos del establecimiento.

C. Establezca las actividades, maquinaria y equipo que se utilizan en
cada proceso, asi como los sistemas de control de
contaminantes, insumos, emisidon, generacion y descarga de
contaminantes.

Es obligatorio para asignarle calificacion que el plano cuente con los

incisos A, B, y C. Dependiendo de la informacién presentada en los

incisos puede asignarsele una calificacion de la siguiente manera:
cuando falta informacién se le asigna 1, si presenta detallada la

descripcion se le asigna un valor de 2.

Dependiendo de la consistencia de la informacion presentada en la
Tabla resumen puede asignarsele una calificacion de la siguiente
manera: cuando es inconsistente la informacion se le asigna 1, si esta
correcta la descripcion se le asigna un valor de 2.
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4.4 ;La descripcion de los procesos es
detallada y consistente?

Respuesta Coeficiente Puntuacion

x3 =

El técnico de la Subdireccion de Licencias encargado de la evaluacion
de la Solicitud de Licencia Ambiental Unica debera verificar que la
descripcion de los procesos no presente incongruencias e
inconsistencias con los diagramas de funcionamiento, las variables de
operacion, los equipos de control y la Tabla resumen. En el caso de
empresas tratadoras de residuos peligrosos, se debera verificar que la
descripcion de operaciones y procesos contenga la recoleccién de los
residuos, el almacenamiento de los mismos antes de su tratamiento,
el proceso de tratamiento de los residuos y la propuesta del protocolo
de pruebas para demostrar su eficiencia de tratamiento.

Dependiendo de la informacién presentada en los incisos puede
asignarsele una calificacion de la siguiente manera: cuando falta
informacioén se le asigna 1, si presenta detallada la descripcion se le
asigna un valor de 2.

SUBTOTAL SECCION 4

PUNTUACION FINAL Puntos

Datos de Registro
(Subtotal seccion 1)

Antecedentes de Impacto y Riesgo Ambiental
(Subtotal seccidn 2)

Contingencias Ambientales
(Subtotal seccidn 3)

Operacion y Funcionamiento
(Subtotal seccion 4)

Puntuacion Total

La puntuacion maxima de este instructivo es de 48 puntos.
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ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre de la Empresa 1 Nombre completo de la Empresa.

Numero de registro ambiental 2 Numero de registro ambiental asignado por el Sistema Nacional
de Tramites (SINAT).

Numero de bitacora 3 Numero de bitacora generado por el Sistema Nacional de
Tramites (SINAT).

Puntuacion obtenida de Ia 4 Puntuacion total conforme a lo establecido en el instructivo de

seccion 1 integracion del expediente.

Puntuacion obtenida de Ia 5 Puntuacion total conforme a lo establecido en el instructivo de

seccion 2.1 integracion del expediente.

Puntuaciéon obtenida de Ia 6 Puntuacion total conforme a lo establecido en el instructivo de

seccion 2.2 integracion del expediente.

Puntuaciéon obtenida de Ia 7 Puntuacion total conforme a lo establecido en el instructivo de

seccion 3 integracion del expediente.

Puntuaciéon obtenida de Ia 8 Puntuacion total conforme a lo establecido en el instructivo de

seccion 4 integracion del expediente.

Total 9 Puntuacion total conforme a lo establecido en el instructivo de
integracion del expediente.

Nombre y firma 10 Nombre completo y firma autégrafa del técnico responsable de

la integracion del expediente.
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tmidsfera

FORMATO DE RESULTADOS DEL DE LA EVALUACION Y ANALISIS MU

JeAgua
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CAMPO DE APLICACION

Se aplica en la Direccién General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia
de Contaminantes.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Una vez que el personal técnico de la Subdirecciéon de Licencias encargado de la evaluacion del expediente
de solicitud de Licencia Ambiental Unica ha respondido la Guia de Integracion del expediente, la empresa ha
subsanado las inconsistencias e incongruencias detectadas y se cuenta con las autorizaciones que integra el
expediente de solicitud, se podra continuar con la evaluacién técnica correspondiente la cual proporcionara
los elementos necesarios para realizar el acto de autoridad para la aprobaciéon o negacion de la Licencia
Ambiental Unica.

El propodsito fundamental de la matriz de analisis multimedios es el de establecer si la empresa puede
realizar sus actividades industriales en apego al cumplimiento de la legislacion ambiental mexicana vigente,
asi como, el de garantizar la prevencion y control de la contaminacién ambiental.

A la vez, se busca fomentar que la empresa cumpla con las Leyes, Reglamentos y Normas Oficiales
Mexicanas aplicables, a través del establecimiento de condicionantes de operacion y funcionamiento,
verificables por la Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente, misma que es la encargada del
seguimiento y verificacién de la Licencia Ambiental Unica.

Al igual que el instructivo de la Integracion, la presente Matriz de Analisis Multimedios se ha disefiado con el
propdsito de dar certidumbre a los interesados y a los técnicos evaluadores en relacion a los proyectos que
se presentan para su autorizacion, asi como el de contar con instrumentos de apoyo que logren la
certificacion del proceso de Licencia Ambiental Unica.

Esta matriz es una primera herramienta desarrollada por la Direccion General Gestion de la Calidad del Aire
y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes en cuanto al establecimiento de criterios de
evaluacion de la solicitud de Licencia Ambiental Unica ya que la Direccion General tiene planeado hacer
guias por cada sector industrial establecido en el Articulo 111 Bis de la LGEEPA, a saber:

Petréleo y petroquimica

Quimica

Pinturas y tintas

Metaldrgica (incluye la siderurgica)

Automotriz

ok wbd =
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. Celulosa y papel

. Cemento y cal

. Asbesto

9. Vidrio

10.Generacioén de energia eléctrica
11.Tratamiento de residuos peligrosos

0 N O

La matriz de analisis multimedios que se presenta a continuacion ha sido elaborada a modo que pueda ser
aplicada para cualquier sector industrial de manera auténoma e independiente para cualquier empresa de la
pequefa, mediana y gran industria mexicana; considerada como fuente fija de jurisdiccion federal.

Ejecucion de la Matriz de Analisis Multimedios.
La matriz se divide en cuatro secciones, cada una con tres apartados:

A) Cuestionario de la matriz
Es el que plantea con una serie de preguntas la situacion técnica actual del establecimiento en relacion a su
operacion.

B) Comprobaciones
El Apartado B proporciona informacion de cémo el técnico evaluador de la subdireccion de licencias puede
verificar e identificar los instrumentos regulatorios aplicables a las actividades del mismo. Asi como los

criterios técnicos que se aplicaran en el caso de no contar con instrumentos regulatorios establecidos en la
Licencia Ambiental Unica conforme a derecho.

C) Acciones a seguir

Este apartado da los lineamientos para condicionar la operacion y funcionamiento del establecimiento de
acuerdo a las comprobaciones realizadas por el evaluador de la Subdireccidon de Licencias, para que estos
sean establecidos en el oficio de la Licencia Ambiental Unica.

Anélisis paralaintegracion de laresolucién final

Esta seccién nos permite subsanar discrepancias entre los distintos dictAmenes y resoluciones emitidos por
las areas competentes, sea entre si o respecto a las secciones anteriores. Anotando las observaciones
encontradas para que sean notificadas al inmediato superior y este determine lo conducente.

El formato de resultados del instructivo del analisis y evaluacién multimedios, debera anexarlo a los
documentos de la solicitud de Licencia Ambiental Unica.

El contenido de la matriz de analisis multimedios es el siguiente:
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1. Impacto y Riesgo Ambiental

A) Cuestionario 1

1.A1.- (El resolutivo de impacto ambiental y/o riesgo es congruente con la informacién proporcionada en el
formatro de solicitud de Licencia Ambinetal Unica en cuanto al proyecto solicitado, ubicacién, capacidad instalada,
maquinaria y equipo, almacenamiento de materiales y residuos peligrosos, procesos y aplicacion correcta de los
instrumentos requlatorios?

1.A.2.- ; Se establecié en el resolutivo de riesgo ambiental la presentacién para su autorizacion del Programa de
Prevencién de Accidentes?

1.A.3.- ¢ El plan de atencion a contingencias ambientales es acorde a las actividades y procesos que desarrolla el
establecimiento industrial?

B) Comprobaciones 1

1.B.1.- Compruebe cotejando el resolutivo de Impacto y/o riesgo ambiental con lo manifestado en el formato de
solicitud de Licenia Ambiental Unica, asi como las Leyes, Reglamentos y Normas Oficiales Mexicanas aplicables
a la actividad del establecimiento industrial

1.B.2.- Compruebe si dentro del resolutivo de riesgo ambiental se condiciond a la empresa a la presentacion de un
Programa de Prevencién de Accidentes.

1.B.3.- Compruebe si el programa de atencion a contingencias cumple con lo establecido en el Articulo 19 del
Reglamento de la LGEEPA en materia de Prevencién y Control de la Contaminacién de la Atmésfera.

C) Acciones a seguir 1

1.C.1.- Si el establecimiento cuenta con un resolutivo en materia de impacto ambiental y/o riesgo y es
congruente con el proyecto solicitado, debera condicionarse a su cumplimiento dentro del oficio de
Licencia Ambiental Unica.

1.C.2 y 1.C.3.- Si el establecimiento se le condicion6 la elaboracion y presentacién de un Programa de
Prevencion de Accidentes, debera condicionarse a su cumplimiento dentro del oficio de Licencia
Ambiental Unica, asi como al Oficio de Aprobacién del mismo. En caso contrario deberé de establecerse
el cumplimiento al plan de atencion a contingencias presentado en la solicitud de Licencia Ambiental
Unica.
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2. Atmosfera

A) Cuestionario 2

2.A1.- jLas acciones propuestas en el Plan cumplen con los requisitos fijados en el Programa de
Contingencias de la Comision Ambiental Metropolitana y es coherente con la informacion
proporcionada en la Solicitud LAU?

2.A.2.- jLa actividad que desarrolla el establecimiento industrial cuenta con equipos o actividaes que
generan contaminantes a la atmaésfera?

2.A.3.- $En la descripcién del proceso, diagramas de flujo y Tabla resumen, se especifian los equipos y
actividades que generan emisiones a la atmdsfera de contaminantes y parametros normados?

2.A4.- ; Existen emisiones de contaminantes no normados?

2.A.5.- i Existen emisiones de contaminantes que cuentan con equipo de control?

2.A.6.- ;Se trata de una licencia nueva, regularizacion o relicenciamiento?

B) Comprobaciones 2

2.B.1.- Compruebe cotejando con la informacién proporcionada de la maquinaria, equipo o actividad que
generan contaminantes a la atmdsfera, contenida en la solicitud de Licencia Ambiental Unica.

2.B.2.- Compruebe en la descripcion de procesos, diagramas de funcionamiento y la Tabla resumen, si cuenta
con equipos o actividades que emitan contaminantes a la atmésfera.

2.B.3.- Compruebe si los equipos o actividades del establecimiento industrial, coresponden a alguna de las
siguientes Normas Oficales Mexicanas en materia de aire:

1. NOM-039-SEMARNAT-1994, que establece los niveles maximos permisibles de emision a la
atmosfera de bidxido y trioxido de azufre y neblinas de acido sulfurico, en plantas productoras
de &cido sulfurico.

2. NOM-040-SEMARNAT-1993, que establece los niveles maximos permisibles de emisién a la
atmoésfera de particulas sdlidas, asi como los requisitos de control de emisiones fugitivas,
provenientes de las fuentes fijas dedicadas a la fabricacién de cemento.

3. NOM-043-SEMARNAT-1993, que establece los niveles maximos permisibles de emision a la
atmadsfera de particulas sélidas provenientes de fuentes fijas.

4. NOM-046-SEMARNAT-1993, que establece los niveles maximos permisibles de emision a la
atmosfera de bidxido de azufre, neblinas de triéxido de azufre y acido sulfurico, provenientes de
procesos de produccion de acido dodecilbencensulfénico en fuentes fijas.

5. NOM-052-SEMARNAT-2005, que establece las caracteristicas, el procedimiento de
identificacion, clasificacion y los listados de los residuos peligrosos.
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6. NOM-039-SEMARNAT-1994, que establece los niveles maximos permisibles de emision a la
atmosfera de bioxido y trioxido de azufre y neblinas de acido sulfurico, en plantas productoras
de &cido sulfurico.

7. NOM-040-SEMARNAT-1993, que establece los niveles maximos permisibles de emision a la
atmosfera de particulas sélidas, asi como los requisitos de control de emisiones fugitivas,
provenientes de las fuentes fijas dedicadas a la fabricacion de cemento.

8. NOM-043-SEMARNAT-1993, que establece los niveles maximos permisibles de emision a la
atmosfera de particulas sélidas provenientes de fuentes fijas.

9. NOM-046-SEMARNAT-1993, que establece los niveles maximos permisibles de emisién a la
atmosfera de bidxido de azufre, neblinas de triéxido de azufre y acido sulfurico, provenientes de
procesos de produccion de acido dodecilbencensulfénico en fuentes fijas.

10. NOM-052-SEMARNAT-2005, que establece las caracteristicas, el procedimiento de
identificacion, clasificacion y los listados de los residuos peligrosos.

11. NOM-075- SEMARNAT-1995, que establece los niveles maximos permisibles de emisiones a la
atmosfera de compuestos organicos volatiles provenientes de los separadores agua-aceite de
las refinerias de petréleo.

12. NOM-085- SEMARNAT-1994, contaminacion Atmosférica-Fuentes Fijas- para fuentes fijas que
utilizan combustibles fésiles soélidos, liquidos 0 gaseosos o cualquiera de sus combinaciones,
que establece los niveles maximos permisibles de emision a la atmdsfera de humos, particulas
suspendidas totales, biéxido de azufre y 6xidos de nitrdgeno y los requisitos y condiciones para
la operacién de los equipos de calentamiento indirecto por combustion, asi como los niveles
maximos permisibles de emision de bidxido de azufre en los equipos de calentamiento directo
por combustion.

13. NOM-086-SEMARNAT-SENER-SCFI-2005, contaminacién Atmosférica - Especificaciones
sobre proteccion ambiental que deben reunir los combustible fésiles liquidos y gaseosos que se
usan en fuentes fijas y moviles.

14. NOM-097-SEMARNAT-1995, que establece los limites maximos permisibles de emisiones a la
atmosfera de material particulado y 6xidos de nitrégeno en los procesos de fabricacion de vidrio
en el pais.

15. NOM-098-SEMARNAT-2002, que establece las especificaciones de operacion, asi como los
limites maximos permisibles de emision de contaminantes a la atmédsfera para las instalaciones
de incineracion de residuos.

16. NOM-105-SEMARNAT-1996, que establece los niveles maximos permisibles de emisiones a la
atmosfera de particulas soélidas totales y compuestos de azufre reducido total provenientes de
los procesos de recuperacion de quimicos de plantas de fabricacion de celulosa.
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17. NOM-121- SEMARNAT-1997, que establece los limites maximos permisibles de emisiones a
la atmésfera de compuestos organicos volatiles (COV’s) provenientes de las operaciones de
recubrimiento de carrocerias nuevas en plantas de automdviles, unidades de uso multiple, de
pasajeros y utilitarios; carga y camiones ligeros, asi como el método para calcular sus
emisiones

2.B.4.- Compruebe si los contaminates y parametros no normados no se ajustan a los parametros de las
Normas Oficiales Mexicanas antes mencionadas.

2.B.5.- Compruebe en los diagramas de funcionamiento proporcionados por el establecimiento si sus
emisiones contaminantes cuentan con equipo de control.

2.B.6.- Compruebe con la fecha de inicio de operaciones si se trata de un rpoyecto nuevo o si es una
regularizacioén o relicenciamiento?

C) Acciones a seguir 2

2.C.1.- Deberé condicionarse dentro del Oficio de Licencia Ambiental Unica, la participacién de
contingencias ambientales propuesto por la empresa y avalado por esta Direccion General de la
siguiente manera:

e Reduccién de emisiones contaminantes a la atmdsfera en un 30%, ya sea por disminucién en la
produccion o paro de equipos de combustién conforme a las capacidades reportadas.

e La actualizacion del programa cuando se modifiquen las condiciones de operacion autorizadas
o cuando se modifiquen los programas de contingencia instrumentados por la autoridad
ambiental.

e El cumplimiento de las acciones mencionadas mediante la elaboracion de una bitacora en la
que se registren los datos necesarios para conocer con certeza los niveles de operacion del
proceso y cada uno de los equipos, los cuales deberan ser validados.

e El formato de la bitacora debera someterse a aprobacién de la Procuraduria Federal de
Proteccion al Ambiente (PROFEPA) en la Zona Metropolitana del Valle de México (ZMVM) en
un plazo no mayor a diez dias hébiles.

e Presentar un reporte de las actividades realizadas durante el cese de cada contingencia en un
plazo no mayor a cinco dias habiles.

Para el caso de los sectores petroleo y petroquimica y tratamiento de residuos peligrosos, que no se ubiquen
en la Zona Metropolitana del Valle de México, debera condicionarse a participar en los planes de
contingencia que instrumenten las autoridades ambientales, con el fin de controlar la contaminacion
que se presente por condiciones meteoroldgicas desfavorables o emisiones extraordinarias no
controladas.
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2.C.2.- Las emisiones contaminantes a la atmosfera deberan condicionarse a lo establecido en los
articulos 13, 16, 17, 21, 23 y 26 del Reglamento de la LGEEPA en Materia de Prevencién y Control
de la Contaminacion de la Atmdsfera y las Normas Oficiales Mexicanas vigentes que le sean
aplicables.

En el caso de que manifieste que no genera emisiones contaminantes provenientes del proceso
productivo se condicionara su cumplimiento en el articulo 113 de la LGEEPA, ratificandose que en el
caso de que emita olores, particulas sdlidas, liquidas o gaseosas a la atmdsfera, debera cumplir con
lo establecido en el parrafo anterior.

El articulo 21, debera condicionarse de la siguiente manera: El representante legal de la empresa, debera
de remitir a la Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental con copia a la Procuraduria Federal
de Proteccién al Ambiente, en el mes de cada afio que se establezca de acuerdo a la actividad su Cédula
de Operacion.

2.C4.- En el caso de que existan contaminantes no normados el técnico evaluador debera
condicionarlas de la siguiente manera:

1.- Cuando cuente con equipo de control debera condicionarse a la eficiencia de operacion establecida
en el formato de solicitud, para controlar y minimizar sus emisiones de contaminantes a la atmdsfera
no normados.

2.- Cuando no cuente con equipo de control la operacién y funcionamiento del establecimiento
industrial, debera de condicionarse a la presentacién de un estudio de factibilidad para evaluar
estrategias de control para disminuir sus emisiones de contaminantes no normadas en un plazo no
mayor de cuarenta y cinco dias habiles.

3.- Cuando existan parametros de referencias nacionales o internacionales debera de condicionarse a

su cumplimiento en apego al Articulo 20 del Reglamento de la LGEEPA en Materia de Prevencion y

Control de la Contaminacién de la Atmdsfera, siguiendo el modelo de los ejemplos que a continuacion

se menciona.

La operacion y funcionamiento de la empresa XX, debera ajustarse a los limites maximos permisibles que se

listan a continuacion.

Contaminante LMP (mg/Nm3)

Oxidos de nitrégeno (NOx) | 2,000 al 15% de oxigeno base
seca, 1 atm y 0°C.

Bidxido de azufre (SO,) 2,200 al 5% de oxigeno. Base
seca, 25°cy 1 atm
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Particulas 350, 5% de oxigeno. Base seca,
25°C y 1 atm

2.C.5.- Si cuenta con equipos de control de contaminantes, debera condicionarsele dentro de la Licencia
Ambiental Unica de la siguiente manera: El equipo de control de contaminantes debera operar con una
eficiencia tal que garantice el cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas o los limites maximos
permisibles fijados en el punto anterior.

2.C.6.- En el caso, de que se trate de una obra nueva, se condiciona de la siguiente manera:

La presente Licencia ampara un periodo inicial de operacién de 6 meses, contados a partir de que el
representante legal le notifique a esta Subsecretaria, a través de su CIS, el inicio de operaciones. Dicho
periodo se concede para que la planta sea puesta en condiciones 6ptimas de operacién y para la realizacion
del monitoreo y andlisis de sus emisiones a la atmésfera y el muestreo y andlisis de sus aguas residuales; asi
también para la realizacion de pruebas de tratamiento de residuos peligrosos de acuerdo al protocolo de
pruebas. Finalizado el periodo, debera presentar ante esta Subsecretaria, a través del CIS, los resultados
obtenidos, a mas tardar, dentro de los quince dias habiles siguientes.

3. Agua

A) Cuestionario 3

3.A1.- iEl proceso productivo genera y descarga sus aguas residuales a cuerpos de aguas y bienes
nacionales?

B) Comprobaciones 3

3.B.1.- Compruebe cotejando con el Titulo de Concesién de descarga de aguas residuales expedido por |3
Comision Nacional del Agua en caso de presentarlo.

C) Acciones a seguir 3

3.C.1.- Si el establecimiento cuenta con el Titulo de Cpncesién de aguas residuales, debera condicionarse a su
cumplimiento dentro del oficio de Licencia Ambiental Unica

En el caso de que descargue a cuerpos de agua o bienes nacionales y no cuente con la autorizacion
correspondiente, debera condicionarse a no descargar en dichos cuerpos o bienes nacionales ni al
alcantarillado municipal hasta no contar con la autorizaciéon antes mencionada.
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4. Residuos Peligrosos
A) Cuestionario 4
4.A1.- ; El establecimiento industrial genera residuos peligrosos provenientes de las actividades del mismo?

4 A.2.- ; El establecimiento industrial es una empresa tratadora de residuos peligrosos y es congruente con la
informacion proporcionada en el formatro de solicitud de Licencia Ambinetal Unica en cuanto al proyecto
solicitado, ubicacion, capacidad instalada, maquinaria y equipo, almacenamiento de materiales y residuos
peligrosos, procesos y aplicacion correcta de los instrumentos regularios?

B) Comprobaciones 4

4.B.1.- Compruebe cotejando en los planos de distribucion del establecimiento, los diagramas de
funcionamiento, los insumos directos e indirectos, la Tabla resumen, la descripcién del proceso y los
manifiestos proporcionados por la empresa.

4.B.2.- Compruebe si la autorizacién para el tratamiento de residuos’ peligrosos concuerda con lo
manifestado en el formato de solicitud de Licenia Ambiental Unica y si las actividades del
establecimiento se ajustan al cumplimiento de las siguientes normas:

1. NOM-052-SEMARNAT-2005, Que establece caracteristicas de los residuos peligrosos, el listado de
los mismos y los limites que hacen a un residuo peligroso por su toxicidad al ambiente.

2. NOM-053-SEMARNAT-1993, Que establece el procedimiento para llevar a cabo la prueba de
extraccion para determinar los constituyentes que hacen a un residuo peligroso por su toxicidad al
ambiente.

3. NOM-054-SEMARNAT-94, Que establece el procedimiento para determinar la incompatibilidad entre
dos o0 mas de los residuos considerados como peligrosos por la NOM-052-SEMARNAT-93.

4. NOM-055-SEMARNAT-2003, Que establece los requisitos que deben reunir los sitios destinados al
confinamiento controlado de residuos peligrosos, excepto de los radioactivos.

5. NOM-056-SEMARNAT-1993, Que establece los requisitos para el disefio y construccion de las
obras complementarias de un confinamiento controlado para residuos peligrosos.

6. NOM-057-SEMARNAT-1993, Que establece los requisitos que deben observarse en el disefo,
construccion y operacion de celdas de un confinamiento controlado para residuos peligrosos.

7. NOM-058-SEMARNAT-1993, Que establece los requisitos para la operacién de un
confinamiento controlado de los residuos peligrosos.

8. NOM-087-SEMARNAT-1993, Que establece los requisitos para la separacién, envasado,
almacenamiento, recoleccién, transporte, tratamiento y disposicién final de los residuos
peligrosos bioldgico-infecciosos.
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C) Acciones a seguir 4

4.C.1.- Deberan de condicionarse dentro del oficio de Licencia Ambiental Unica todos los residuos
peligrosos manifestados por la empresa al cumplimiento en lo establecido en los articulos 151 y 152 Bis
de la LGEEPA y a los articulos aplicables del 5 al 42 del Reglamento de la LGEEPA en Materia de
Residuos Peligrosos y a las Normas Oficiales Mexicanas vigentes aplicables a las actividades del
mismo.

En caso de que manifiesta que no genera residuos peligrosos conforme a la NOM-052-SEMARNAT-2005,
debera condicionarse al cumplimiento de los articulos 6 y 8 del Reglamento de la LGEEPA en materia de
Residuos Peligrosos.

4.C.2.- Si el establecimiento cuenta con la autorizacion para el tratamiento de residuos peligrosos y es
congruente con el proyecto solicitado, debera condicionarse a su cumplimiento dentro del oficio de Licencia
Ambiental Unica.
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ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre de la Empresa 1 Nombre completo de la Empresa.

Numero de registro ambiental 2 Numero de registro ambiental asignado por el Sistema Nacional
de Tramites (SINAT).

Numero de bitacora 3 Numero de bitacora generado por el Sistema Nacional de
Tramites (SINAT).

Resumen de criterios 4 Criterios aplicables conforme a lo establecido en el instructivo.

Resumen de criterios 5 Criterios aplicables conforme a lo establecido en el instructivo.

Resumen de criterios 6 Criterios aplicables conforme a lo establecido en el instructivo.

Resumen de criterios 7 Criterios aplicables conforme a lo establecido en el instructivo.

Nombre y firma del Evaluador 8 Nombre completo y firma autégrafa del Técnico Evaluador.
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1.- OBJETIVO

Establecer las caracteristicas del producto de oficio resolutivo del proceso de Licencia Ambiental Unica en la
Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de
Contaminantes (DGGCARETC).

2.- CAMPO DE APLICACION

Estas caracteristicas aplican para la evaluacion conforme a lo establecido en el instructivo de analisis
multimedios (IA-DGA-01-02) y para la elaboracién del producto que se genera en el proceso de Licencia
Ambiental Unica.

3.- RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Director General, dar a conocer estas caracteristicas de producto.

Es responsabilidad de las Direcciones de Area conocer, aplicar y comunicar la importancia de satisfacer
tanto los requisitos del cliente de estas caracteristicas del producto

Es responsabilidad de las Subdirecciones de Area revisar y aplicar estas caracteristicas del producto, asi
como darlas a conocer al personal a su cargo para su utilizacion.

Es responsabilidad del facilitador de calidad mantener, actualizar y distribuir estas caracteristicas del
producto con base en las modificaciones que se tengan con las areas involucradas.

4.- PRODUCTOS PARA EL PROCESO DE LICENCIA AMBIENTAL UNICA
Resolucién
Definicion por escrito si el oficio es:
e LAU-1 Oficio resolutivo de aprobacién de Licencia Ambiental Unica
e LAU-2 Oficio de negativa de Licencia Ambiental Unica
e OFD-3 Oficio de Desisitimiento.
Notificacion (Producto intermedio)

e OF IC Oficio de informacion faltante
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5.- Criterios para considerar un Producto No Conforme y un Retrabajo

Se considera como un producto No Conforme: aquel oficio que no cumpla con las siquientes caracteristicas:

Criterios Técnicos, este so6lo lo podra levantar en el punto de inspeccion establecido en la carta de proceso y
conforme a lo establecido en el procedimiento de documentos no conformes, identificandolo en la hoja
viajera.

Oportunidad, este lo debera levantar cualquier responsable de cada etapa del proceso de Licencia Ambiental
Unica cuando se cumpla el tiempo legal del tramite y no se haya puesto la resolucién al interesado,
conforme a lo establecido en el procedimiento de documentos no conformes, identificandolo en la hoja
viajera y regresandolo al area correspondiente para su correccion.

Se considera como retrabajo: aquel oficio que no cumpla con las siguientes caracteristicas:

Legalidad del acto emitido, Identidad del solicitante, Autenticidad, Fundamento Juridico, Criterios Técnicos,
Precautoriedad, Resolucion, Conocimiento a otras autoridades ambientales, Oportunidad y Presentacion.

Este se levantara en los puntos de revisién establecidos en la carta de proceso, regresandolo al area
correspondiente para su correccion.

6.- CARACTERISTICAS DE PRODUCTO
6.1 Resolucion

Caracteristica Definicién Especificacion
Legalidad del acto emitido Aquella caracteristica que contiene los siguientes 100%
elementos:
e Papel oficial con el logotipo de los Estados (se tiene o no se
Unidos Mexicanos en el angulo superior tiene)

izquierdo y con o sin el logotipo en fondo de
agua al centro de la hoja

e Nombre de la dependencia que autoriza o que
emite el oficio o acto de autoridad.

e Nombre y firma autégrafa del Director General
o el responsable de emitir el oficio o acto de
autoridad.

Identidad del solicitante Aquella caracteristica que contiene los siguientes

elemento:
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Caracteristica Definicién Especificacion
e Nombre del representante legal del 100%
establecimiento solicitante (s6lo en los casos (se tiene o no se
de oficio de informacion faltante, oficio de tiene)
desechamiento u oficio de negativa).
¢ Nombre del establecimiento o razon social.
Datos del establecimiento (direccion, teléfonos,
fax, correo electrénico, etc.).
Autenticidad Aquella caracteristica que contiene los siguientes 100%
elementos: .
(se tiene o no se
e Controles internos de entrada (numero de tiene)
bitacora y Numero de Registro Ambiental.
Fecha de ingreso de la solicitud.
e Fecha de ingreso de informacion faltante en el
caso de habérsele solicitado.
Fecha de autorizacion.
¢ No. de oficio, asignado conforme al consecutivo
de la Direccion General (Oficio No.
DGGCARETC.710/DGA.- Nimero consecutivo)
e No. de Licencia Ambiental Unica (LICENCIA
AMBIENTAL UNICA No. LAU-09/Numero
consecutivo segun area técnica - afo de
expedicion, ejemplo LICENCIA AMBIENTAL
UNICA No. LAU-09/000425-2003).
Fundamento Juridico En el caso de oficio resolutivo positivo Referencia a 100%
la legislacion aplicable: Con fundamento en los Articulos .
4°; 57 28; 30; 31; 109 BIS 1; 111 BIS; 147; 151; 151 BIS | (S fiene o nose
y 152 BIS de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la tiene)
Proteccion al Ambiente (LGEEPA); los Articulos 86; 88;
89; 90 y 91 de la Ley de Aguas Nacionales; el Acuerdo
que establece los mecanismos y procedimientos para
obtener la Licencia Ambiental Unica, mediante un
tramite unico, asi como la actualizacion de la
informacion de emisiones mediante una Cédula de
Operacion Anual, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 11 de abril de 1997, y el Acuerdo por
el que se reforman y adicionan disposiciones al diverso
antes citado, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 9 de abril de 1998 (segun aplique al
sector industrial).
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Caracteristica Definicion

Especificacion

Con base en la informacion proporcionada en la
Solicitud de referencia, esta Direccion General de
Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC) DE LA
Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental
(SGPA), con fundamento en el Articulo 29, Fraccion Il,
del Reglamento Interior de la SEMARNAT y demas
disposiciones legales aplicables, le concede:

No. de Licencia Ambiental Unica.

La presente Licencia Ambiental Unica incorpora, los
permisos, resoluciones y autorizaciones senaladas en
la(s) condicidn(es) numero XX de esta Licencia, la cual
se emite por Unica vez en tanto el establecimiento no
cambie de ubicacion o de actividad, segun le fue
autorizada, de ser este ultimo el caso, debera solicitar
una nueva Licencia. (Nota: Para el caso de tratadores
de residuos peligrosos el texto es el siquiente: La
presente _Licencia _Ambiental _Unica _incorpora _los
permisos, resoluciones y autorizaciones sefialadas al
inicio y en la(s) condicion(es) numero XX ). Esta
Licencia se emite por Unica vez y esta sujeta al periodo
de vigencia de la Autorizacidon establecida en su
condicién_numero XX, en tanto el establecimiento no
cambie de ubicacion o de actividad, segun le fue
autorizada, de ser este ultimo el caso, debera solicitar
una nueva Licencia). Si existe cambio de razén social,
aumento en la produccion, cambios de proceso,
ampliacién de instalaciones o se requiere manifestar
nuevos residuos peligrosos, debera presentar la solicitud
de actualizacion de las condicionantes de la Licencia
Ambiental Unica. La Licencia es intransferible a otros
establecimientos y se otorga sin perjuicio de las
autorizaciones, permisos Yy registros que deban
obtenerse de ésta u otra autoridad competente.

En el caso de contar con Licencia de Funcionamiento,
debera anteponerse al parrafo anterior la siguiente
leyenda:
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Especificacion

Criterios Técnicos En el caso de oficio resolutivo positivo

Referencia a los criterios de integracion del expediente y
evaluacion del andlisis multimedios:

e Instructivo de integracion del expediente (IA-
DGA-01)

e Formato de resultados de la integracién del
expediente (FA-DGA-01-01)

¢ Instructivo de Analisis Multimedios (IA-DGA-02)

e Formato de resultados del analisis multimedios
(FA-DGA-01-04)

¢ Hoja viajera (FA-DGA-01-02)

En el caso de oficio resolutivo negativo o
desechamiento

Debe establecerse claramente los considerandoos en
que refleje claramente la gestion y los incumplimientos
que motiven el acto de autoridad. “Ejemplo”:

Que con fecha 8 de octubre del 2002, la Direccion
General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de
Emisiones y Transferencia de Contaminantes
(DGGCARETC) de la Subsecretaria de Gestion para la
Proteccion Ambiental (SGPA) de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), solicitd
informacion faltante mediante el oficio No.

Que la informacién proporcionada por la empresa
presenta faltantes tales como:

1.- Croquis de localizaciéon del establecimiento de
acuerdo al instructivo General de la LAU.

2.- Plan de Atencion Contingencias conforme a lo
establecido, en el instructivo General de la Licencia
Ambiental Unica.

3.- Descripcion detallada de cada uno de los procesos
de elaboracioén de sus productos.

100%

(se cumple o no se
cumple)

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes

Direccion de Regulacion Industrial y RETC

66 de 72



LICENCIA AMBIENTAL UNICA, ACTUALIZACION DE LAU Y LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO EN LA ZONA METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO Y
SECTORES DE TRATAMIENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS, PETROLEO Y
PETROQUIMICA A NIVEL NACIONAL
715-DRIRETC.04-0
18-JUN-10

NOMBRE: CRITERIOS Y LINEAMIENTOS PARA ELABORAR RESOLUCIONES

ANEXO No.__A

Caracteristica Definicion

Especificacion

4.- Capacidades de produccion instalada para cada uno
de sus productos.

Precautoriedad En el caso de oficio resolutivo positivo

Establecer claramente en el oficio las condicionantes a
la que es sujeta el establecimiento industrial para su
operacion, las cuales son resultado del analisis
multimedios. “Ejemplo”:

El representante legal de la empresa TATITO, S.A DE
C.V., debera remitir a la Delegacion Federal de la
Secretaria  de Medio Ambiente 'y Recursos
(SEMARNAT) en el Estado de Veracruz, con copia a la
Procuraduria Estatal de Proteccion al Ambiente
(PROFEPA), en el primer cuatrimestre de cada afio, su
Cédula de Operacién Anual, a partir del afio 2004.

Las emisiones contaminantes a la atmosfera de PEMEX
EXPLORACION Y PRODUCCION, BATERIA DE
SEPARACION LACAMANGO, ACTIVO DE
PRODUCCION CINCO PRESIDENTES, deberan
ajustarse a lo establecido en los Articulos 13 y 17
Fracciones V, VI y VIl del Reglamento de la Ley General
del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente
(LGEEPA) en materia de Prevencion y Control de la
Contaminacion de la Atmosfera y las Normas Oficiales
Mexicanas vigentes que les sean aplicables.

En el caso de oficio resolutivo negativo o desechamiento

Debe establecerse claramente el resolutivo con base en
los considerandos establecidos. “Ejemplo”:

Que esta Direccion General no cuenta con los
elementos técnicos y administrativos para resolver el
tramite de la solicitud Ambiental Unica No. 09/LU-
3549/08/02, debido a que la informacion presentada en
la solicitud de referencia, asi como la informacién
faltante solicitada en el oficio No. DGMIC.710/002339,
no se presento en su totalidad para emitir una resolucién
administrativa conforme a lo establecido en Ila
normatividad vigente.

100%

(se tiene o no se
tiene)
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Caracteristica

Definicion

Especificacion

Que para obtener la Licencia Ambiental Unica, debera
reiniciar el tramite técnico administrativo incluyendo en
la solicitud la informacién faltante establecida en el
considerando V de este documento.

Conocimiento a otras
autoridades ambientales

Se refiere a las copias que se deben marcar en el oficio,
las cuales son:

e Subsecretario de Gestidon para la proteccion
Ambiental.

e  Subprocurador de Verificacién Industrial de la
Procuraduria Federal de protecciéon al
Ambiente.

e Delegado de la SEMARNAT en el Estado
donde se ubique el establecimiento.

e Delegado de la PROFEPA en el Estado donde
se ubique el establecimiento.

o Director de Area
e  Subdirector de Area

e Otros

100%

(se tiene o no se
tiene)

Oportunidad

Es el tiempo legal que se tiene para dar resolucion a la
solicitud de Licencia Ambiental Unica.
Este tiempo correra a partir de la fecha de ingreso del

110 dias habiles, y
90 dias habiles y 40
dias habiles, seguin

tramite a la Direccion General. corresponda
Presentacion Forma en que se entrega o se envia el documento al 100%

Promovente, es decir debe ser en hojas sin ninguna | (se cumple o no se

tachadura o error que impida la legalidad del mismo. cumple)
Caducidad Es el tiempo que dura la vigencia de la autorizacién para 100%

el caso de la Licencia Ambiental Unica, se emite por (se tiene o no se

Unica vez y tiene vigencia indeterminada. tiene)

6.2 Notificacion (producto intermedio)

Caracteristica

Definicion

Especificacion

Legalidad

Aquella caracteristica que contiene
elementos:

los siguientes

100% (se tiene o no
se tiene)
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NOMBRE:

CRITERIOS Y LINEAMIENTOS PARA ELABORAR RESOLUCIONES

ANEXO No.__A

Caracteristica

Definicion

Especificacion

e Papel oficial con el logotipo de los Estados
Unidos Mexicanos en el angulo superior
izquierdo y con o sin el logotipo en fondo de

100%

(se tiene o no se

agua al centro de la hoja. tiene)
e Nombre de la dependencia que autoriza o que
emite el oficio o acto de autoridad.
¢ Nombre y firma autégrafa del Director General
o responsable de emitir el oficio o acto de
autoridad.
Identidad Aquella caracteristica con los siguientes elementos: 100%
e Nombre del representante legal del (se tiene o no se
establecimiento solicitante. tiene)
e Nombre del establecimiento o razén social.
e Datos del establecimiento (direccion, teléfonos,
fax, correo electrénico, etc.)
Autenticidad Aquella caracteristica que contiene los siguientes 100%
elementos: .
(se tiene o no se
e Controles internos de entrada (nimero de tiene)
biticora y Numero de Registro Ambiental
(NRA).
e Fecha de ingreso de la solicitud.
e Fecha de emision.
e No. de oficio, segun asignado conforme al
consecutivo de la Direccién General (Oficio No.
DGGCARETC.710/DGA.- Numero consecutivo
asignado)
Criterios técnicos Referencia a los criterios de la integracion del 100%

expediente de la solicitud de Licencia Ambiental Unica.

¢ Instructivo de la integracion del expediente (IA-
DGA-01)

(se cumple o no se
cumple)
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NOMBRE: CRITERIOS Y LINEAMIENTOS PARA ELABORAR RESOLUCIONES

ANEXO No.__A

Caracteristica Definicion

Especificacion

e Formato de resultados de la integracion del
expediente (FA-DGA-01-01)

Resolucion Definicion por escrito si de, los resultados de la
integracion del expediente falta informacion:

“Ejemplo”

Una vez analizada la informacién proporcionada, se
determindé que para estar en condiciones de continuar
con el tramite correspondiente, debera proporcionar la
siguiente documentacion:

1.- Croquis de localizacion del establecimiento de
acuerdo al instructivo general de la Licencia Ambiental
Unica.

2.- Conforme al punto 1.2.1 del Instructivo General de la
Licencia Ambiental Unica anexar un Plan de Atencién a
Contingencias que contenga la descripcion de las
acciones, equipos, sistemas y recursos humanos que
destinara en el caso que ocurran emisiones de olores,
gases o particulas sélidas y liquidas, extraordinarias no
controladas, se presenten fugas y derrames de
materiales y/o residuos peligrosos que puedan afectar,
tanto la atmésfera, como el suelo y subsuelo, o puedan
introducirse al alcantarillado. Asi, también, para controlar
incendios y prevenir explosiones que se puedan
presentar en el establecimiento.

3.- Anexar su plan de participacion en los programas de
Contingencias Ambientales instrumentados por la
Comision Ambiental Metropolitana, el cual debera
contener las acciones que se llevaran a cabo cuando
dicha autoridad decrete una contingencia ambiental.

100%

(se tiene o no se
tiene)

Conocimiento a los interesados | Se refiere a las copias que se deben marcar en el oficio,
las cuales son:

e Subsecretario de Gestion para la proteccién
Ambiental.

100%

(se tiene o no se
tiene)
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NOMBRE: CRITERIOS Y LINEAMIENTOS PARA ELABORAR RESOLUCIONES

ANEXO No.__ A

Caracteristica

Definicion

Especificacion

o Director de Area
e  Subdirector de Area

e Ofros

Oportunidad

Es el tiempo legal que se tiene para notificarle al
interesado que subsane las deficiencias encontradas en
su solicitud de Licencia Ambiental Unica.

Este tiempo correra a partir de la fecha de ingreso del
tramite a la Direccion General y es un tercio del tiempo
de repuesta total de ley.

Presentacion

Forma en que se entrega o se envia el documento al
Promovente, es decir debe ser en hojas sin ninguna
tachadura o error que impida la legalidad del mismo.

100%

(se cumple o no se
cumple)

Caducidad

Es el tiempo que tendra el interesado para subsanar las
deficiencias encontradas en su solicitud de Licencia
Ambiental Unica, una vez recibido el oficio.

30 dias habiles

(se cumple o no se
cumple)
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: México, D.F. a 19 de Julio de 2010
DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacion.
Firma:
ELABORO
Nombre: Oscar Trejo Cuevas
Cargo: Subdirector de Licencia Ambiental Unica
Firma:
REVISO
Nombre: Maricruz Rodriguez Gallegos
Cargo: Directora de Regulacién Industrial y RETC
Firma:
APROBO

Nombre: Ana Maria Contreras Vigil

Cargo: Directora General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de
Emisiones y Transferencia de Contaminantes
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NOMBRE

CONTROL DE NOTIFICACIONES

OBJETIVO

Constatar que los documentos generados de los tramites que sean solicitados por los
promoventes ante la Direccién General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de
Emisiones y Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC), mediante el establecimiento de
las acciones pertinentes para que sean entregados, en los tiempos y en la forma que establece
la Ley Federal de Procedimientos Administrativos, a fin de generar evidencia de la satisfaccion
de los promoventes.

PROCESO

CONTROL DE GESTION
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Areas Competentes.- Areas técnicas o unidades administrativas que pertenecen a la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

ACRONIMOS:

CIS.- Centro Integral de Servicios.

CN.- Cédula de Notificacion.

CIT.- Citatorio.

DGGCARETC.- Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes.

NPC.- Notificacién Previo al Citatorio.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SGISI.- Subdireccion de Gestion Institucional y Servicios Internos.
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POLITICAS DE OPERACION

° La Subdireccion de Gestidn Institucional y Servicios Internos (SGISI) sera responsable de
la recepcion, turno y seguimiento de los documentos generados de los tramites que sean
solicitados por los promoventes ante la Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y
Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC), cuando

correspondan a la Zona Metropolitana del Valle de México.

° Cuando se trate de documentos generados de los tramites que sean solicitados por los
promoventes ante la Direccién General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de
Emisiones y Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC) de zonas foraneas, éstos se
remitiran a través de las Oficinas de Correos de México por correo certificado, mismo que servira

como constancia de envio y desahogo en el “Sistema de Control de Gestidon” implementado.

. No se recibira ninguna documentacion cuando no contenga los anexos sefialados en el
escrito y cuando no se encuentre firmado el original o copia que se presente para su recepcion
en la Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y
Transferencia de Contaminantes (DGGCARETC).

. Los criterios definidos para verificar la competencia en los asuntos que son turnados a las
Direcciones de Area de la DGGCARETC, se encuentran referidos a la funcién que a cada una
de ellas corresponde conforme al Reglamento Interior vigente de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) y a la propia estructura organizativa de la Unidad

Responsable.
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. En el caso de la documentacion no sustantiva recibida en copia, se archiva conforme a la
clasificacion previamente establecida en el “Catalogo de Disposicidon Documental” y aquella que
por su caracter relevante asi lo amerite, se turna para su gestion o conocimiento, segun sea el

Ccaso.

° Cuando un asunto es turnado a una area y considere que éste no es de su competencia,
debe reintegrarlo a la Subdireccion de Gestion Institucional y Servicios Internos (SGISI) en un
plazo no mayor a 24 horas, en caso contrario, lo turnara directamente al area competente,
marcando copia a la Subdireccion de Gestion Institucional y Servicios Internos, a fin de que se
realice la transferencia de compromiso de respuesta en el “Sistema de Control de Gestion”

establecido.

° Para dar por concluido un asunto las Direcciones de Area de la DGGCARETC deberan
anexar las comunicaciones que se hayan generado para su desahogo hasta el punto en que se
dé respuesta al solicitante de la gestién (Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones
Federales, Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la SEMARNAT, asi
como, Dependencias de la Administracion Publica Federal o particulares) o bien, informar si el
asunto se atendi6 por otra via, en la que no se haya emitido ningiin documento, circunstancia en

la que no se adjuntara ningun soporte documental.

. Unicamente las areas generadoras de la documentacién pueden solicitar y efectuar su
consulta, en caso de que otra area desee hacer uso de un expediente generado por otra area,

debera contar con la autorizacién del Titular del Area.
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INDICADORES

Nombre del Indicador: Tramites entregados
Responsable de obtenerlo: Subdireccion de Gestion Institucional y Servicios Internos
Periodicidad: Mensual

Unidad de Medicion: (Numero de tramites entregados / Niumero de tramites ingresados)*100
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Subdireccion de  Gestion 1 Recibe del responsable del tramite mediante “Atenta nota” los
Institucional y  Servicios oficios generados, anota datos necesarios en el formato
Internos denominado “Registro de notificacion” (anexo 1).
2 Establece las rutas de notificacion y proporciona al Equipo

Notificador los siguientes documentos:

e “Cédula de notificacion (CN)” (anexo 2)

e “Citatorio (CIT)” (anexo 3)

o “Notificacion previo citatorio (NPC)” (anexo 4).

3 Instruye al Equipo Notificador para que acuda al domicilio
indicado por la Empresa para oir y recibir notificaciones, y
solicite la presencia del interesado, representante legal o
persona autorizada para oir y recibir dichas notificaciones.

SI EL NOTIFICADOR ES ATENDIDO POR EL INTERESADO,
PERSONA AUTORIZADA O REPRESENTANTE LEGAL

4 Comunica al Promovente (persona que atiende la diligencia)
que trae documentacion para él a través del Equipo Notificador
designado, el cual exhibe la credencial de identificacién que
proporciona la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT) a su personal.

5 Informa por conducto del Equipo Notificador al Promovente que
para la entrega del documento es necesario que escriba su
nombre completo y firme de recibido la “Cédula de notificacion”
emitida.

Nota: En caso de ser Representante Legal debera y acreditar su
identidad y nombramiento correspondiente.

6 Recibe del Equipo Notificador la “Cédula de notificacion”
debidamente firmada para su resguardo respectivo, una vez
que se haya entregado el oficio y copia de la CN o de la
“Notificacion previo citatorio” a la persona que atiende la
diligencia y contintia en la actividad No. 10.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

Nota:
En el caso de que exista citatorio previo debera requisitar el
formato NPC.

7 Registra en el anexo 1 la documentacion entregada y remite al
responsable del tramite el original del CN o Notificaciéon previo
citatorio y CIT, para los efectos que determine procedentes. (Fin
del procedimiento)

SI EL NOTIFICADOR NO ES ATENDIDO POR EL

INTERESADO, PERSONA AUTORIZADA @)
REPRESENTANTE LEGAL
8 Entrega por medio del Equipo Notificador el “Citatorio”

formulado con cualquier persona que se encuentre en el
domicilio, para que el interesado espere a una hora fija del dia
habil siguiente.

9 Recibe del Equipo Notificador informacion respecto a lo
acontecido con la entrega del “Citatorio” que corresponda al
Promovente.

10 Acude nuevamente al domicilio de la Empresa a notificar,
mediante el Equipo Notificador, solicitando hablar con el
Promovente o con la persona a la que se le dirige el documento,
una vez transcurrido el tiempo establecido en el “Citatorio”.

Notas:

e Sl es atendido por el interesado, persona autorizada o
representante legal, continta con la actividad No. 6.

e En el supuesto de no presentarse el interesado, la
notificacion se entendera con cualquier persona que se
encuentre en el domicilio., contintia con la actividad No. 8.

e En caso de negarse a recibir el documento o de
encontrarse cerrado el domicilio, se fijara en un lugar visible
del establecimiento.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No. DESCRIPCION

TOTAL DE ACTIVIDADES:

10

PRODUCTO O SERVICIO:

Cédulas de notificacion y notificaciones previo citatorio

PROCEDIMIENTO(S):

PC 16 Satisfaccion del Usuario
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL Y SERVICIOS INTERNOS

INICIO

o v

RECIBE MEDIANTE ATENTA
NOTA LOS OFICIOS
GENERADOS, ANOTA DATOS
NECESARIIOS EN EL
REGISTRO DE NOTIFICACION

@)

REGISTRA EN EL ANEXO 1
DOCUMENTACION
@ ENTREGADA Y REMITE AL
A4 RESPONSABLE DEL TRAMITE
LOS DOCUMENTOS

ESTABLECE RUTAS DE
NOTIFICACION Y
PROPORCIONA AL EQUIPO
NOTIFICADOR DOCUMENTOS

(e}
DOCUMENTOS

(0]
ANEXOS v

@ v

INSTRUYE AL EQUIPO
NOTIFICADOR PARA QUE
ACUDA AL DOMICILIO
INDICADO POR LA EMPRESA

v

(10)

si
ES RECIBIDO POR EL
PROMOVENTE ACUDE NUEVAMENTE AL
DOMICILIO DE LA EMPRESA A
) X NOTIFICAR, MEDIANTE EL
EQUIPO NOTIFICADOR
COMUNICA AL PROMOVENTE
QUE TRAE DOCUMENTACION
® PARA EL A TRAVES DEL ¢
EQUIPO NOTIFICADOR
g ®©
ENTEREGA POR MEDIO DEL DOCUMENTOS
EQUIPO NOTIFICADOR v
CITATORIO FORMULADO
®) v FIN
o
CITATORIO INFORMA AL PROMOVENTE
QUE PARA LA ENTREGA DEL
DOCUMENTO DEBE ANOTAR
NOMBRE Y FIRMAR LA
(9) v CEDULA DE NOTIFICACION

RECIBE DEL EQUIPO
NOTIFICADOR INFORMACION
RESPECTO A LO

ACONTECIDO CON LA ®) v
ENTREGA DEL CITATORIO

RECIBE CEDULA DE

NOTIFICACION DEBIDAMENTE
FIRMADA PARA SU

RESGUARDO RESPECTIVO

(9]
INFORMACION

O
CEDULA
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ANEXO No.__ 1
NOMBRE: REGISTRO DE NOTIFICACION
Empresa/ Responsable del N° de N° de Fecha de Nombre del Fecha de Observaciones
Promovente Tramite Oficio bitacora Recepcion Notificador notificacion

(1)

) @) (4)

5

(6)

()

(8)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__1

NOMBRE: REGISTRO DE NOTIFICACION
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Empresa/Promovente 1 Nombre de la empresa a la que va dirigido el oficio de
notificacion.

Responsable del tramite 2 Nombre completo del Servidor Publico que expide la atenta
nota.

Fecha de recepcion 3 Numero consecutivo que asigna el area técnica.

Nombre del Notificador 4 Numero que se asigna al tramite al momento de ingresar al
Sistema Nacional de Tramites (SINAT).

Fecha de entrega a 5 Dia, mes y afio en la que se esta recibiendo el resolutivo en la

Promovente Subdireccién de Gestion Institucional y Servicios Internos.

Nombre del Notificador 6 Nombre completo de la persona que va hacer entrega del
resolutivo.

Fecha de notificaciéon 7 Dia, mes y afio en la que sale el Notificador a realizar la entrega
del resolutivo.

Observaciones 8 Cualquier anotacion que se considere pertinente por parte de la

Subdireccién de Gestion Institucional y Servicios Internos para
enriquecer el contenido del registro de la notificacién.

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Subdireccion de Gestion Institucional y Servicios Internos



CONTROL DE NOTIFICACIONES
715-SGIS1.01-0
18-JUN-10

ANEXO No._ 2

NOMBRE: CEDULA DE NOTIFICACION

SUBSECRETARIA DE GESTION PARA
LAPROTECCION _AMBIENTAL

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE
LA CALIDAD. . DEL AIRE Y REGISTRO
DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE
CONTAMINANTES

SECRETARIA DE MEDIO
AMBIENTE ¥ RECURSOS
MNATURALES

Asunto: NOTIFICACION

“2010, Afo de |a Patria. Bicentenario del Inicio de |a Independencia v Centenario del Inicio de ]a Revolucion”

CEDULA DE NOTIFICACION

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las (1) horas con [2) minutos del
dia, 13) de (4) del ano (5) , el (la) suscrito (&) C.
[6) . personaladscrito a la Secretaria de Medio Ambiente
¥ Recursos Maturales, quien se identifica en este acto con credencial expedida por dicha Secretaria de fecha
(7) . encontrandomeen el domicilio sefialado para oiry recibirtodo tipo de notificaciones,
por el (8) En sU caracter de representante legal de
(9 el ubicado en
(10)
_ cerciorandome par medio de
(11} que &5 &l domicilio
antes indicado, 1] entiende la presente diligencia con el (la)
C. (12) ,quien se ostenta con el caracter de
(13) . mismao que acredita
con (14) Y s5E identifica con
(15) . expedida a sU nombre por
(16} . ¥ con fundamento en los
articulos 14y 16 dela Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanosy 36 v 36 de la Ley FEederal de Procedimiento
Administrativa, en el presente acto sE le naotifica ¥ entrega ariginal de
[17)

. emitido (a) por
(18) .Cargo (19) de la Secretaria de Medio
Ambientey Recursos Maturales, contenido (a) en __(20) fojas Otiles. Mo habiendo mas que agregar, se da por
concluida la presente diligencia siendolas__ (21) horas con__ [22) minutos del dia__ (23) delmes de
del afio _(25) firmando al calce los que en ella intervinierony dejindose copia al carban de la

presente cédula de notificacion a la persona con guien se entendid la misma.

NOTIFICADOR PERSONA QUIEN RECIBE LA NOTIFICACION
(26) (27)
Mombre y firma Mombre y firmal
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__ 2

NOMBRE: CEDULA DE NOTIFICACION

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Siendo las 1 Hora en la que se llega al establecimiento (en horas completas).
Con 2 Minutos en los que llega al establecimiento.

Dia 3 Dia de presentacion en el establecimiento para notificar.

De 4 Mes de presentacion en el establecimiento para notificar.

Ano 5 Ao de presentacion en el establecimiento para notificar.

C. 6 Nombre de la persona que esta haciendo entrega de la

notificacion.
Fecha 7 Dia, mes y afio en que la SEMARNAT expidi6 la credencial de

identificacion del Notificador.

El 8 Nombre completo del Interesado, Representante Legal o
persona autorizada para oir y recibir notificaciones.

Representante legal de 9 Nombre completo de la persona fisica o moral a quien va
dirigida la notificacion.

Ubicado en 10 | Domicilio de la persona fisica o moral a quien va dirigida la
notificacion.
Por medio de 11 Medio por el cual se comprueba que el domicilio indicado es el

correcto (por ejemplo: letreros, rétulos, numeros exteriores,
interiores, facturas, recibos de teléfonos, comprobante de agua,

etc.).

C. 12 Nombre completo de la persona de la Empresa que recibe la
notificacion.

Caracter de 13 Cargo oficial de la persona dentro de la Empresa que recibe la
notificacion.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__ 2

NOMBRE: CEDULA DE NOTIFICACION

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Acredita con 14 Documento legal que corrobora que cuenta con poderes para
recibir notificaciones (En caso de que ya este acreditado en el
expediente o esté autorizado para oir y recibir notificaciones se
debera sefalar “acreditado en expediente”).

Identifica con 15 Documento oficial que contenga nombre y firma (credencial del
IFE, cartilla del Servicio Nacional Militar, Cédula Profesional,
etc.)

Nombre por 16 Institucién que emite la identificacion.

Entrega original de 17 Nombre del documento a entregar (oficios).

Por 18 Nombre completo de la persona que firma el documento a
entregar.

Cargo 19 Puesto oficial de la persona que firma el documento a entregar.

Contenido(a) en 20 Numero de hojas que contiene el documento.

Siendo las 21 Hora en la que se da por concluida la diligencia (s6lo horas
completas).

Con 22 Minuto en el que se da por concluida la diligencia.

Dia 23 Dia en el que se da por concluida la diligencia.

Mes de 24 Mes en el que se da por concluida la diligencia.

Ano 25 AfRo en el que se da por concluida la diligencia.

Notificador 26 Nombre completo y firma autégrafa del Notificador.

Persona quien recibe 27 Nombre completo y firma autografa de la persona que recibe la

notificacion notificacion.
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ANEXO No.__3

NOMBRE: CITATORIO

(1) (2)
@) (4) ®)

(6)
(7)
(8)
(9
(10)
(11)
(12)
(13)
(14)
(15)
(16)
(17)
(18) (19) (20)
(21) (22)
(23)
(24)
(25)
(26) (27) (28) (29)
(30) (31)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__3
NOMBRE: CITATORIO
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Siendo las 1 Hora en la que se llega al establecimiento (en horas completas).

Horas con 2 Minutos en los que llega al establecimiento.

Dia 3 Dia de presentacién en el establecimiento para entrega del
citatorio.

De 4 Mes de presentacion en el establecimiento para entrega del
citatorio.

Ano 5 Ano de presentacion en el establecimiento para entrega del
citatorio

Suscrito C. 6 Nombre completo de la persona que esta haciendo entrega del
citatorio.

Fecha 7 Dia, mes y afio en que la SEMARNAT expidi6 la credencial de
identificacion del Notificador.

Notificaciones por el 8 Nombre completo del Interesado, Representante Legal o
persona autorizada para oir y recibir citatorios.

Representante legal de 9 Nombre completo de la persona fisica o moral a quien va
dirigida la notificacion.

Ubicado en 10 Domicilio de la persona fisica o moral a quien va dirigida la
notificacion.

Por medio de 11 Medio por el cual se comprueba que el domicilio indicado es el
correcto (por ejemplo: letreros, rétulos, numeros exteriores,
interiores, facturas, recibos de teléfonos, comprobante de agua,
etc.).

Presencia del C. 12 Nombre completo del representante legal o persona autorizada
para oir y recibir notificaciones.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE: CITATORIO

ANEXO No.__3

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Citatorio con el(la) 13 Nombre completo de la persona que atiende la diligencia sin ser
el representante legal.

Caracter de 14 Cargo oficial de la persona dentro de la Empresa que recibe el
citatorio.

Identifica con 15 Documento oficial que contenga nombre completo y firma
autografa (credencial del IFE, cartilla del Servicio Nacional
Militar, Cédula Profesional, etc.).

Expedida a su favor por 16 Institucién que emite dicha identificacion.

El dia 17 Dia en que el representante legal o persona autorizada debera
esperar al suscrito en el domicilio sefalado para ser notificado
personalmente.

Mes de 18 Mes en que el representante legal o persona autorizada debera
esperar al suscrito en el domicilio sefialado para ser notificado
personalmente.

Ano 19 ARo en que el representante legal o persona autorizada debera
esperar al suscrito en el domicilio sefalado para ser notificado
personalmente.

Alas 20 Hora en la que la persona buscada debe esperar al suscrito en
el domicilio sefalado para ser notificado personalmente.

Notificara original de 21 Nombre completo del documento a entregar (citatorio).

Emitido(a) por 22 Nombre completo de la persona que firma el documento a
entregar.

Cargo 23 Puesto oficial de la persona que firma el documento.

Contenido(a) en 24 Numero de hojas que compone el documento.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE: CITATORIO

ANEXO No.__3

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Diligencia siendo las 25 Hora en la que se da por concluida la diligencia (s6lo horas
completas).
Con 26 Minuto en el que se da por concluida la diligencia.
Dia 27 Dia en el que se da por concluida la diligencia.
Mes de 28 Mes en el que se da por concluida la diligencia.
Ano 29 Ano en el que se da por concluida la diligencia.
Notificador 30 Nombre completo y firma autégrafa del Notificador.
Persona que recibié el citatorio 31 Nombre completo y firma autdgrafa de la persona que recibe la

notificacion.

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
Subdireccion de Gestion Institucional y Servicios Internos

18 de 22



CONTROL DE NOTIFICACIONES
715-SGIS1.01-0
18-JUN-10

ANEXO No.__4

NOMBRE: NOTIFICACION PREVIO AL CITATORIO

SUBSECREETARIA DE GESTIONPARA LA PROTECCION
AMBIENTAL

Asunto -MOTIFICACION FREYIO CITATORIO

SECRETAR1S [-E.1Em:- AMEIENTE "2008, Alie de fz Fducaciin Fsica y of Deporte.”

¥ REC VRO NATURALES

CEDULA DE MOTIFICACION PREVIO CITATORID

En la Ciudad de México Distrito Fadaral , siendo las _ (1) horas con_(2) minutos del
dia___(3) de__(4) del afic (5) . el suscrite C. (6) , persanal
adsecrito a la Secretaria de hdedio Ambiente v Recursos Maturales, quien se identifica con
credendal expedida por dicha Secretana de fecha (7) , encontrandeme
an el domicdlic sefialade para oir w  recibir tedo fps de nofificadenes por el
C. (8) \ an su caracter
de 9) , el ubicado
en (10) . w cerdordndome por medio
de (11) que es el domiclio antes
indicado, pracedi a =olicitar la presenca da &l [E)] C.

(12) ., para  practicar  la
notificacion personal wen wirtud de no haber encontrada a dicha persona, se le hao sfectvo el
aperdbimienta sefialado en citatorio de facha (13) w que 3laletra dice: en

caso de no atender el presente dtatorio, la diligenda se entenderd con cualquier persona con
capacidad de ejercicio que s& encuentre en este domidlio, por lo que, con fundaments en los
aticulos 14w 16 constitucionales, 35 v 26, parrafo tercem de la Ley Federal de Procedimienta

Administrativa, la presenta notificacion =L llawa a cabo con el [N
C. (14) . quien =&
encuentra en el domicilio ya indicade v que se ostents con el cardcter de
(15) , mismo que acredita con

(16) W =) id e nitifica con

17 expedida a =u nombre por

18 , 4 quien en el presente acto se le notfifica w

entreqa (19) emitida (3) por  Mauncio

Liman Aguirre, Subsecretano de Gestion para la Proteccdn Ambiental de la Secretaria de
hledio Ambiente v Recursos Haturales, contenide (3l en (20) fojas Ofiles. Mo habiendo mas
que agregar, =& da Eu:-r conduida la presente diligenda siendo las _(21) haras con _(22)
minutos del dia (23) del mes de (24) del afia !::[ ,firmando los que &n
alla intervinizron v dejandose copia de la presente cidula de notificacién a la persona con
quien & antendid |3 MISM . mmeeeen s e e e e e e e s e e e e

(26) (27)

MOTIFICADOR [INTERESADO, REFRESEMTANTE LEGAL,
AUTORIZADO O GUIEN EMTIENDE LA DILIGEMCLA)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 4

NOMBRE: NOTIFICACION PREVIO AL CITATORIO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Siendo las 1 Hora en la que se llega al establecimiento (en horas completas).
Horas con 2 Minutos en los que llega al establecimiento.
Dia 3 Dia de presentacion en el establecimiento para notificar.
De 4 Mes de presentacion en el establecimiento para notificar.
Ano 5 Ao de presentacion en el establecimiento para notificar.
Suscrito C. 6 Nombre completo de la persona que esta haciendo entrega de

la notificacion.

Fecha 7 Dia, mes y afio en que la SEMARNAT expidi6 la credencial de
identificacién del Notificador.

Notificaciones por el 8 Nombre completo del Interesado, Representante Legal o
persona autorizada para oir y recibir notificaciones.

En su caracter de 9 Puesto o cargo oficial que desempena la persona.

Ubicado en 10 | Domicilio de la persona fisica o moral a quien va dirigida la
notificacion.

Por medio de 11 Medio por el cual se comprueba que el domicilio indicado es el

correcto (por ejemplo: letreros, rétulos, numeros exteriores,
interiores, facturas, recibos de teléfonos, comprobante de agua,
etc.).

Presencia del C. 12 Nombre completo del Interesado, Representante Legal o
persona autorizada para oir y recibir notificaciones (citatorios).

Citatorio de fecha 13 Dia, mes y afo en la que fue expedido el citatorio
correspondiente.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__4

NOMBRE: NOTIFICACION PREVIO AL CITATORIO
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Con el(la) 14 Nombre completo de la persona que recibe la notificacion.

Con el caracter de 15 Cargo oficial de la persona dentro de la Empresa que recibe la
notificacion.

Acredita con 16 Documento legal que corrobora que cuenta con poderes para
recibir notificaciones (En caso de que ya este acreditado en el
expediente o esté autorizado para oir y recibir notificaciones se
debera sefialar “acreditado en expediente”).

Identifica con 17 Documento oficial que contenga nombre y firma autografa
(credencial del IFE, Cartilla del Servicio Nacional Militar, Cédula
Profesional, etc.).

Nombre por 18 Nombre de la Institucién que emite la identificacion.

Notifica y entrega 19 Nombre del documento a entregar (oficios).

Contenido(a) en 20 Numero de hojas que compone el documento.

Diligencia siendo las 21 Hora en la que se da por concluida la diligencia (s6lo horas
completas).

Horas con 22 Minuto en el que se da por concluida la diligencia.

Dia 23 Dia en el que se da por concluida la diligencia.

Mes de 24 Mes en el que se da por concluida la diligencia.

Ano 25 AfRo en el que se da por concluida la diligencia.

Notificador 26 Nombre completo y firma autégrafa del Notificador.

Interesado, representante legal, 27 Nombre completo y firma autégrafa del Interesado,

autorizado o quien entiende la

diligencia

Representante Legal, autorizado o quien entiende la diligencia.
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