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.  INTRODUCCION

Con el proposito de consolidar e impulsar una politica nacional de proteccién ambiental que dé

respuesta a la creciente expectativa nacional por proteger y conservar los recursos naturales
del pais y que logre incidir en las causas de la contaminacion, del deterioro y de la pérdida de
- ecosistemas y su biodiversidad, la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales adopié |
un nuevo diseno Enstituciénai, en concordancia con sus atribuciones especificadas en el Articulo
32 Bis de la Ley Organica de la Administracion Plblica Federal.

- Asimismo, en cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 19 de la citada Ley y los articulos 10,

fraccion Xll, 19 fraccién X y 33 del Reglamento Interior, de la Secretaria de Medio Ambiente y
- Recursos Naturales (SEMARNAT), se ha elaborado el presente Manual de Procedimientos
- Administrativos de la Direccién General de Programacién y Presupuesto, en razoén de la

&

importancia que reviste reflejar su operacién y de contar con herramientas de apoyo
administrativo, que permitan desarrollar con eficiencia las funciones y cumplir con los objetivos

-institucionales establecidos.

El Manual de Procedimientos Administrativos tiene la finalidad de servir como instrumento de
referencia y consulta que oriente a los servidores publicos del ambitoc delegacional de la
Secretaria en el desarrolio de sus actividades para orientarlas vy agilizarlas, ‘conocer la

secuencia, interaccién o conexién entre sistemas, areas responsables, procedimientos,

actividades y funciones, asi como un mecanismo claro de medicién de la eficiencia y eficacia de.
los procesos, que propicie el mejoramiento de la productividad y calidad de la Secretaris, y el

aprovechamiento de los recursos.
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- El presente Manual contempla los procedimientos administrativos de las cinco Direcciones de .
Area que integran ésta Direccion General. Cabe sefialar que los procedimientos fueron
~aprobados por los responsables de cada area y elaborados de conformidad a los “Lineamientos - '.

para . Elaborar Manuales de Procedimientos Administrativos”, por lo que se encuentran o

_ alineados al Anexo A “Inventario de Procesos y Procedimientos” y de acuerdo a la estructura
organica oficializada actual.

“El Manual esta integrado por su objetivo general, su alcance, el organograma autorizado, las
_politicas generales sobre las que normara la implantacion y actualizacién de su contenido, la
descripcidn de los procedimientos y sus diagramas de flujo, asi como el glosario de términos

generales que se utilizan en la Direccion General de Programacion y Presupuesto.
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M. OBJETIVO GENERAL

g

Contar con una herramienta administrativa que establezca y oriente, como habran de realizarse
las actividades que permitiran dar gumplimiento en tiempo vy forma a las facultades y .
atribuciones que por Reglamento Interior tiene conferida la Direccidén General de Programacion
y Presupuesto. | ' '

De este medo, los documentos que integra el presente Manual describen el orden secuencial
de las actividades a desarrollar, definiéndo los requenmtentos y responsables de su ejecumon

o cual permitira:

» Facilitar a la ejecucion correcta y oportuna de las labores encomendadas al personal de

mando;
» - Uniformar y controlar la ejecucidn de las actividades de trabajo;
o Evitar posibles alteraciones arbitrarias en la gjecucion de actividades;
¢ Clarificar la coordinacion de actividades;
¢ Evitar duplicidades;
» Facilitar ia supervision y evaluacnon del trabajo Y,

e Constituir una base para la mejora continua y la sgmphﬁcac:on de procesos,

procedimientos y métodos.
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lii. ALCANCE

' El presente Manual es de observanc;a obhgatona para el personal de mandc que iabora en Ia o

" [.'»Dfrecc;on General de Programac:én y Presupuesto; asi como para el personal que tenga‘:f S

":encomendada la tarea de llevar a cabo lo concerniente al tema de la Programaczon Y v
~-Presupuesto, en el resto de las Unidades Administrativas del Nivel Central, Del egaC*OneSff

S i’-‘ederales Grganos Desccncentradcs y Orgamsmos Descentralizados de la Secretaria.

'vaoanterior, de conformidad con lo previsto en los articulos 19 y 34 del Regiamenté» Interior de la L

Secretaria ée‘ Medio Ambiente y Recursos Naturales vigente. .
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IV. ORGANOGRAMA
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\ V. POLITICAS GENERALES

'+ Los Titulares de las Direcciones de Area de la Direcciéon General de Programacién y -

Presupuesto (DGPP) tendran las siguientes responsabilidades:

‘a)  Asumir y aprobar el contenido de los procedimientos del drea a su cargo; asi como de
resolver las dudas. que se susciten sobre la interpretacion o aplicacion dei contenido
de estos documentos. | v

b) Implementar, ejecutar y asegurar que se lleven a cabo las actividades vy
procedimientos integrados en el presente Manual al interior de sus areas ylo deéignar B
al personal responsable de realizarios. |

¢} Revisar y actualizar los procedimientos, ante cambios en la estructura organico-
funcional y normativa o como resultado de la mejora continua y simplificacién de
actividades, en apego a los “Lineamientos para Elaborar Manuales de Procedimientos
Administrativos”. Derivado de lo anterior, fambién deberén actualizar el Anexo A
“Inventario de Procesos y Procedimientos”, y remitir sus propuestas de procedimientos
a la Direccion de Desarrolio de la Organizacion de la Direecion General de Desarrollo

. Humano y Organizacion (DGDHO) para su analisis respectivo.

-d) Designar un enlace que mantenga constante comunicacion con la Direccion de

Desarrolio de la Organiiacién de la Direccion General de Desarrolio Humano y

Organizacion (DGDHQ]), con el fin de facilitar la labor de revisién y actualizacion del

Manual.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA
DIRECGION GENERAL DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
SEMARNAT-511-2.MPROC-2008
6-FEB-09

La Direccidn de Desarrollo de la Organizacion, tendra las siguientes responsabilidades:

a) Difundir el Manual de Procedimientos Administrativos de la Direccién General de
Programacion y Presupuesto (DGPP) autorizado y expedido por la Oficialia Mayor del
Ramo. "

b) Resguardar la version impresa del Manual autorizado y oficializado, con las ﬁrmas
autdgrafas respectivas.

c) Conservar en medio electronico, los procedimientos autorizados y el “Registro de
Revisiones” por contener el historial de los cambios que sufren los procedimientos

oficializados.

d) Proporcionar la asesoria técnica necesaria que soliciten las Direcciones de Area de la o

DGPP, para la elaboracion, integracion y actualizacidon tanto de procedimientos

administrativos especificos como del Manual.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOSDE LA
DIREOCEﬁN GENERAL DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
. SEMARNAT-511-2 MPROC-2008
6-FEB4Y

V. PROCEDIMIENTOS




e v;eguianzaclon con cargo al presupuesto modificado autorizado.
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VI. GLOSARIO
" Acuerdo de Ministracion.- El documento mediante el cual la Secretaria, por conducto -»‘d'el’:.','v‘,,“' R

.- Subsecretario de Egresos, autoriza el uso de recursos para atender imprevistos derivados de -
. situaciones supervenientes ¢ en su caso, gastos urgentes de operacion, su;etos a posterlor

o Adecuacson ,Presupuestana.- Los traspasos de recursos y movimientos que realizan las = .. - .
" Unidades Responsables durante el ejercicio fiscal a las estructuras funcional-programatica, '
. administrativa y economica, a los calendarios de presupuesto, asi como las ampliaciones 'y . -
" reducciones liquidas al presupuesto aprobado y/o modificado autorizado, siempre que permitan '

un mejor cumplimiento de los objetivos de los programas a su cargo.

}» . Adecuacién Presupuestaria Externa.- Es aquella que requiere autorzzac;on de la Secretarna 7
_ de Hacienda y Crédito Publico (SHCP). . . v

S Ade‘c:uacién Presupuestaria Interna.- Es aquella que no requiere autorizacion de la Secretaria =

- de Hacienda y Crédito Plblico (SHCP) sino s6lo su registro, su autorizacion es responsabilidad -~
.- del Oficial Mayor del Ramo por conducto de la Direccién General de Programacmn y L
- Presupuesto (DGPP) . , R

- Administracién de Documentos.- Conjunto de métodos y practicas destinados a planear,
- dirigir y controlar la produccion, circulacion, orgamzac:én conservacion, uso seleccion ydestano- AR
final de ios documentos de archivo. . S

- Analisis de Cuentas Contables.- Documento que muestra los movimientos totales de cargoy .~~~
~ abono por cada cuenta efectuados durante el mes y su interrelacion con otras cuentas‘-'-'

[-”Aﬂteproyecto'de Presupuesto de Egresos.- Es una propuesta de distribucion presupuestal .~ =
“preliminar por programas y constituye la base para la integracion del Proyecto de Presupuesto T

~de Egresos, se considera el nivel de agregacién de las asignaciones presupuestanas por
~-capitulo, concepto y partida de gasto. . . .

* Archivo.- Con;unto orgamco de documentos en cuaiqmer soporte, que son produc:dos o

e recub:dos en el ejBrCiCIO de sus atribuciones por las dependencias y entidades.
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Archivo de Concentracion.- Unidad responsable de la administracion de documentos cuya
. consulta es esporadica por parte de las unidades administrativas de las dependencias vy
entidades, y que permanecen en él hasta su destino final.

Archivo de Tramite.- Unidad responsable de la administracién de documentos de uso
cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de una unidad administrativa.

Archivo Historico.- Unidad responsable de organizar, conservar, administrar, describir y
divulgar la memoria documental institucional.

Area Normativa.- Unidades Responsables Centrales u Organos Desconcentrados que
destinan recursos presupuestales a las Delegaciones Federales via adecuacién presupuestaria
para operar programas especificos, enfre otros: capacitacién. ambiental, juegos nacionales,
. Programa de Empleo Temporal y Programa de Desarrollo institucional Ambiental.

Areas Coordinadoras de Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos.- Comision
Nacional Forestal (CONAFOR), Comisién Nacional del Agua (CNA), Comision Nacional para el
Conocimiento y Uso de la Biodiversidad (CONABIO) y el Fondo Mexicano para la Conservacion
de la Naturaleza (FMCN).

Avances Financieros.- Reporte que permite conocer la evolucién y ejercicio del gasto publico
en un periodo determmad@ para su evaluacion.

Avances Fisicos.- Reporte que permite conocer en una fecha determinada el grado de
cumplimiento en términos de metas que van teniendo cada unc de los programas de la
Administracion Plblica y que posibilita a los responsables de los mismos, conocer la situacion
gue guardan durante su ejecucion.

Baja Documental.- eliminacion de aquélla documentacion que haya prescriio en sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables y que no contenga valores histéricos.

Balanza de Comprobacién.- Estado contable que se formula periddicamente por io general a
fin de cada mes para comprobar que la totalidad de los cargos es igual a la totalidad de los
abonos hechos en los libros durante cierto periodo.

Base de Datos.- Registro sistematizado que contiene los resultados del analisis realizado a las
-solicitudes de recuperacion de ingresos, presentadas por las Unidades Responsables.

Calendario de Presupuesto.- Distribucion mensual del monto de recursos presupuestarios
autorizados, con cargo a los cuales las dependencias y entidades pueden celebrar sus
compromisos y cubrir sus obligaciones de pago. ‘
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Carpeta Compartida.- Documento en red utilizado por la Direccién de Contabilidad, para la
obtencién de base de datos, consultas y registro de las operaciones.

Catalogo. Instrumento que permite identificar las categorias y elementos programaticos por las
Unidades Responsables.

Catalogo de Disposicion Documental.- Registro general y sistematico que establece los
valores documentales, los plazos de conservacién, la vigencia documental, la clasificacion de
reserva o confidencialidad y et destino final.

Categorias Programaticas.- Se refiere a los elementos que conforman la Estructura
Programatica en su dimensidn funcional — programatica; a saber, Grupo Funcional, Funcion,
Subfuncién, Programa, Actividad Institucional y Actividad Prioritaria.

Cédula.- Formato sistematizado en el que se registra el monto total y nimero de formularios
remitidos por las Unidades Responsables.

Clasificacion Archivistica.- Proceso de identificacion y agrupacibn de expedientes
homogéneos con base en la estructura funcional de la dependencia o entidad.

Clave de Registro Presupuestario.- Es el identificador que las dependencias y entidades,
solicitan a la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico para el registro de un Fideicomiso,
Mandato o Contrato Andiogo de la Administraciéon Publica Federal; para ello Ea SHCP otorga
mediante el Sistema del PIPP, una clave de registro que identifica:

1. Afo en que se inscribe.

2. Ramo al que pertenece la unidad responsable que coordina el acto juridico ¢ con cargo a
cuyo presupuesto se otorgaron los recursos para la constitucion del acto juridico.

3. Unidad responsable que se encuentra dentro de la estructura del Ramo.
4. Numero consecutivo.

Clave Presupuestaria.- Agrupa, identifica y ordena la informacién del Presupuesto de Egresos
de acuerdo con las clasificaciones administrativa, funcional-programéatica por objeto del gasto, y
econdmjica; vircula las asignaciones que se determinan durante la programacion, integracion y
aprobacion presupuestaria, con las etapas de ejecucion y control del gasto; identifica el ejercicio
fiscal, y constituye un instrumento para el registro y control de las asignaciones y erogaciones
del presupuestc modificado autorizado.

Comités Institucionales.- Comité de Control y Auditoria (COCOA) y Comite de Control Interno
(COCOI}.
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Conservacion de Archivos.- Conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar la
preservacion y la prevencion de alteraciones fisicas y de informacion de los documenios de
archivo.

Contrato.- Es un tipo de acto juridico de caracter bilateral, porque intervienen dos 0 mas
personas y esta destinado a crear derechos.

~ Contrato Analogo.- Contrato mediante el cual una persona (fisica o moral) transfiere uno o
. mas bienes, cantidades de dinero o derechos, presentes o futuros a otra persona (institucion de
- crédito) para que sean administrados o invertidos en beneficio propio o de tercero:

Copia.- Duplicado idéntico al documento original que, generalmente, tiene sélo el caracter
- informativo y que por tanto, no requiere seguimiento. ~

Cuenta Bancaria.- Contrato celebrado con una Institucién Bancaria para la apertura de una
. cuenta.

‘Cuenta de la Hacienda Publica Federal.- Es un documento de caracter evaluatorio que ~

- contiene informacion contable, financiera, presupuestal, programatica y econémica relativaa la
-gestion anual del gobierno, con base en las partidas autorizadas en el Presupuesto de Egresos
-de la Federacion, correspondiente al ejercicio fiscal inmediato anterior y que el Ejecutivo

- Federal rinde a la H. Camara de Diputados, a través de la Comisién permanente, dentro de los

primeros diez dias del mes de junio del afio siguiente al que corresponda.

- Cuenta por Liquidar Certificada.- Documento comprobatorio Unico utilizado por el Gobierno
. Federal para liquidar la adquisicion de bienes, servicios, obras, servicios personales, pago de

 ‘deuda puUblica, etc. a los proveedores, contratistas, y demas beneficiarios. Permite la captacion
 oportuna de la informacion referente al gasto previo al pago y a su liquidaciéon. Su propodsito es ,
sustituir la presentacion de los diversos documentos comprobatorios (facturas, notas de

remision, etc.) en la Tesoreria de la Federacién y Oficinas Pagadoras, facilitandole de esta
-manera el pago oportuno al beneficiario.

' Disponibflidad de Calendario.- El saldo del presupuesto modificadc mensual © ama!'
autorizado al .que pueden acceder ias Unidades Responsables para la ceiebrac:on de

. compromsos

Documento.- Escrito en el que constan datos fidedignos o susceptibles de ser empieados' ;

 como tales para. gestzon o conocimiento. Por extension puede hablarse de publicaciones, libros,
-discos, impresos, etc. :

- Documentacion Activa.- Aquella necesaria para el ejercicio de las atribuciones de las
. unidades administrativas y de uso frecuente, que se conserva en el archivo de tramite.
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= Documentacnon Histérica. AqueRa que contiene evidencia y testimonios de las accrones de la

L dependencia o entidad, por lo que debe conservarse permanentemente.

" ',-»Documentamon Semiactiva.- Aquella de uso esporadlcc que debe conservarse por razones D =

- _administrativas, Eegales fiscales o contables en el Archivo de Concentracion.

o ‘Documento de Archivo.- Aquel que registra un hecho, acto administrativo, jurzdlco f;scal ov"j"v,f :
~contable, creado, recibido, manejado o usado en el ejercicio de las facultades y activxdades de_;}

las dependenc;as y entidades.

‘  ..',Ejercacio Presupuesta[ - Periodo durante el cual se ha de ejecutar o realizar los. mg?esos y o
o gastos presupuestados Normalmente coincide con el afio natural. : .

"'},.,'»VEstado del E;ercaclo del Presupuesto.- Documento que presenta los recurses obtemdos a
-través del Presupuesto de Egresos de: ia F-‘ederacgon y los gastos que corresponden al ejerc;cm S

) .'dei mismo presupuesto.

. '.‘Estrategia de Trabajo.- Informacién generada por los Subdirectores de Programamorz C;L}e se .

~ toma en cuenta para llevar a cabo las etapas del “Proceso de Programacion- Presupuestac&on

- vb‘vEstructura Programatica. Es el marco programatlco que refleja con fidelidad las’ funcnones y;.* ey
- responsabilidades que emanan de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanosy =~ -
~ -del marco juridico reglamentario que regula el funcionamiento del Sector Publico Federal, al AR
tiempo que dé cabida a una adecuada instrumentacion de las politicas pubhcas expresadas av_ e

~ ‘través de pmgramas actividades y proyectos.

j’v'_‘Expedlente. Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo-asunto, actividad o tramite de una dependencna o

,feﬂhdad

" Ficha de Ingreso de Documentos.- Formato que contiene los datos pnncspales de Ios R
. documentos que se entregan al 4rea de Archivo de Tramite para su inclusion en ei expedlente‘_ﬁ'_ e

_ correspondzeﬁte

. Fideicomiso.- Acto Juridico, en virtud del cuai una‘ persona llamada fldelcomltente (persona
- natural o juridica que coastltuye un fideicomiso) transfiere recursos a una persona denominada .- -«

~.-fiduciario (institucién de crédito) para que los administre ¢ disponga de ellos en favor cle un*j_
’ i‘fxdeiccmisario (beneficiario). . . B

' v..t.Fondo Rotatono ‘Mecanismo presupuestario autorizado para cubrir compromssos de. caracter N L

B : urgente deriva del e;ercncno de sus funciones programas y presupuestos autorizados.
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Formato.~ Instrumento para recopilar la informacién programatica por parte de las Unidades
Responsables.

Formulario SAT.- Documento que emite la Secretaria de Hacienda y Crédito Puablico, a través

del Sisterna de Administracion Tributaria, mediante el cual el Promovente realiza el pago de .

servicios.

Gasto Corriente.- Erogacion que realiza el Sector Plblico v que no tiene como contrapartida la -
cregcion de un activo, sino que constituye un acto de consumo, esto es, los gastos que se
destinan a la contratacion de los recursos humanos v & la compra de los bienes y servicios
necesarios para el desarroito propio de las funciones administrativas.

Gasto de Inversién.- Erogacion en bienes y servicios que contribuyen a incrementar los
activos fijos y se identifican en la clave presupuestaria en el componente Tipo de Gasto con los
digitos 2 "Gasto de capital” y 3 “Gasto de obra publica”.

:Gasto Pablico.- Es el conjunto de erogaciones que realiza el Gobierno Federal, Estatal y'
- Municipal, incluidos los Poderes Legislativo y Judicial y el Sector Paraestatal en sus respectsvos _
hiveles, en el gjercicio de sus funciones. :

Gastos Urgentes.- Gastos que deban pagarse en un tiempo menor a y ho puedan ser
procesados a través del SIAFF,

B

Hoja de Trabajo.- Documento que consigna los saldos iniciales, movimientos, saidos
ajustados, saldos antes de ajusies, ajustes previos, saldos previos, ajusies presupuestanos
saldos ajustados, ajuste de resultados y saldos finales.

- Informe de Avance de la Gestién Financiera.- Repotie que permite conocer la evolucién y o
gjercicio del gasto pablico en un periodo determinado para su evaluacion. .

. Inventario Documental.- Instrumento de consulta que describe las series documentales vy
expedientes de un archivo, que permite su localizacion (inventario general), transferencta

. (inventario de transferencia) o baja documental (inventario de baja documental).

Lineamientos.- Documento que contiene la metodologia, criterios, instrucciones e informacién
general para la elaboracion de las etapas del Proceso de Programacion Presupuestacién, o
bien, documento elaborado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico (SHCP) que
contienen la metodologia, instrucciones e informacion general para la elaboracion de la Cuenta
de la Hacienda Plblica Federal correspondiente. -

. Mandato.- Contrato por el que se obliga a e;ecuiar por cuenta del mandante los actos jundxcos L

que éste le encarga.
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-~ Mayor Auxiliar.- Documento en que se asientan detalladamente ias operaciones contables quevj“_:'_“jﬂz o

~ contienen los libros principales.

- -Mayor General.- Libro en el que se registran cuentas individuales o colectivas de los bienes .=~ -

- materiales; derechos y créditos que integran el activo, las deudas y obligaciones que formanel -~ =~ .
) pasivo, el capital y superavit de los gastos y productos; las ganancias y perdsdas y en genera R
- todas las operaciones de una empresa. ' : S

Ministracién de Fondos.- La entrega de recursos por parte de la Tesoreria a los Orgénbs

Desconcentrados, Organismos Descentralizados sefialados en las cuentas por liquidar -

-~ certificadas, afectando los montos consignados en las mismas, con cargo a los conceptos de

‘gasto 4100 Subsidios, 4200 Subsidios a las Entidades Federativas y Municipios y 4300
- Transferencias para apoyo de programas, conforme a los calendarios de presupuesto' :

. autorizados.

MoVimiento Interno.- Son aquellas adecuaciones presupuestarias que no requieren de registro. -

General de Programacion y Presupuesto (DGPP) a través de la Direccion de Presupuesto.

Oficio de Liberacion de Inversiéon.- Es un instrumento programatico-presupuestal que se - .

~ emite por el Oficial Mayor de la dependencia, o por el servidor piblico que designe el titularde ..~

- la° dependencia para ejercer los recursos de programas y proyectos de inversion. - o oo -
- correspondientes al gasto previsto en la fraccion 1l del Articulo 156 del Reglamento de la Ley IR

Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

. ~ Oficio de Rectificacién de Cuentas por Liquidar Certificadas.- Documento que se elabora ‘, jj"v o
cuando las unidades responsables de la Secretaria detectan irregularidades en los datosdelas . -~
- cuentas por liquidar certificadas reglstradas contabilizadas y pagadas, con el fm de. que se

. corrijan.

.. Organismo Descentralizado.- institucion definida por la Ley Orgénica de la Administracion -~
Publica Federal con personalidad juridica y patrimonio propio, constituida con fondos o bienes . -
‘provenientes de la Administracion Publica Federal; su objetivo es la prestacion de un servicio =~ '

" publico o social, la exploiacuon de bienes o recursos propiedad de la nacién, la investigacion

~ cientifica y tecnoldgica ¥ la obtencion o aplicacion de recursos para fines de asistencia social 6. ° -

‘seguridad social. Comision Nacional Forestal (CONAFOR) e Instituto Mexicano de Tecnologia - -

~ del Agua (IMTA).

~ Organo Desconcentrado.- Forma de organizacién con autonomia administrativa pero- sin R
~ personalidad  juridica ni patrimonio propio que, de acuerdo a la Ley Organica de la - -
~ Administracion Pulblica Federal, tiene facultades especificas para resolver asuntos de la

- ante la Secretaria de Hacienda y Crédito' Publico (SHCP) y son registradas por la Direccion
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competencia de su érganc central, siempre y cuando siga los seflalamientos de normatividad
dictados por este Gltimo. Comisién Nacional del Agua (CNA), Instituto Nacional de Ecologia
(INE), Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente (PROFEPA) y Comisién Nacional de
Areas Naturales Protegidas (CONANP).

Organos Fiscalizadores.- Auditoria Superior de la Federacion (ASF), Secretaria de la Funcién
Publica (SFP) y el Organo Interno de Control (OIC).

Original.- Documento con firmas autégrafas originales.

Plazo de Conservacion.- Periodo de guarda de la documentacidn en los archivos de frémite,
de concentracién e histdrico. Consiste en la combinacion de la vigencia documental, el término
precautorio, el periodo de reserva, en su caso, vy los periodos adicionales establecidos.

Péliza de Diario.~ Documento de asiento o registro de una operacién con todos sus
componentes, segun la naturaleza de la operacion.

Presupuesto de Egresos de la Federacion.- Es el documento juridico y financiero que
establece las erogaciones que realizara el Gobierno Federal entre el 1° de enero y el 31 de
diciembre de cada afio.

Proceso integral de Programacion y Presupuesto (PIPP).- Portal aplicativo de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Pdblico, a través del cual se registra y genera la informacion
progs’amat;ca y presupuestal, asi como, ia relacionada con el registro de yrogr‘amas y proyectos
de inversion en la cartera y su actualizacion. ‘

Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion {PPEF).- Es la propuesta definitiva
de los programas a realizar durante un afio, asi como su costo, que se entrega a la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico (8HCP) para su integracién al proyecto gue el Ejecutivo Federal
somete a la aprobacsozn de la H. Camara de Diputados.

Recuperacion de Ingresos.- Se refiere a los tramites que lleva a cabo la Direccidn General de
Programacion y Presupuesto (DGPP) para obtener de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pablico (SHCP) la ampliacién liquida al presupuesto derivado de la generacion de ingresos
autogenerados por la Secretaria.

Recursos Presupuestales.- Son las asignaciones consignadas en el Presupuesto de Egresos
de la Federacidon destinadas al desarrolio de las actividades necesarias para alcanzar los
objetivos y metas propuestos por las Dependencias y Entidades de la Administracion Pabilica
Federal para un pericdo determinado.
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Registro Contable.- Es la afectacion o asiento que se realiza en los libros de contabilidad de

un ente economico, con objeto de proporcionar los elementos necesarios para eiaborar la

informacién financiera del mismo.

Documento de registro de todas las operaciones donde no se maneja dinero en efectivo.

Registro de Correspondencia de Salida.- Base de datos que contiene la informacion y control

- de los oficios, atentas notas y circulares que genera la Unidad Administrativa.

Registro de Respuestas.- Datos que se capturan en el Sistema de Control de Gestion y‘que
~_reportan la atencion asignada a un asunto turnado a través de Volante de Correspondencia. -

Reintegros.- Son las devolucionés de recursos derivadas de pagos en exceso al amparo de
~una cuenta por liquidar cerlificada o una solicitud de radicacion de recursos a lineas

especificas, cualquiera que sea ia causa que los origine.

‘Reintegro al Presupuesto de Egresos.- Son las devoluciones de recursos derivadas de -

remanentes obtenidos al amparo de una cuenta por liquidar certificada, que realizan las -

_dependencias, ya sea mediante depésito en efectivo, transferencia electronica de fondos ©

.cheque a cargo de la institucion de crédito en la cual la Tesoreria mantiene cuentas bancarias o

para este propésito.

-Relacién Certificada.- Documento que contiene el namero de folio, articulo, clave de computo '

e importe de cada uno de los formularios SAT, certificado por la Oficialia Mayor del Ramo.

" Reporte de Aplicacién Contable en el Estado del Ejercicio.- Documento que muestra lo -

registrado contablemente por cada cuenta durante el mes y que comparado contra lo ejercido .

‘presupuestalmente, se comprueba la correcta aplicacion del presupuesto.

Reunién.de Confronta.- Reunién que se realiza para concluir la revision, en la que se dana
.-conocer los resultados finales, se presentan los documentos con la finalidad de efectuar las =
aclaraciones procedentes y se otorga un plazo para solventar las observaciones, y en su caso, . .

- se realizan los comentarios que el area auditada estime pertinentes.

Reunién de Preconfronta.- Reunién que se establece cuando la auditoria se encuentra

" aproximadamente al 75% de avance, en la cual se dan a conocer los resultados v/o principales
observac:ones detectadas hasta ese momento con el area auditada y esta aporte los elementos

Sector.- Comprende Ilas Unidades Administrativas, Delegaciones Federales, Organos .

- Desconcentrados y Organismos Descentralizados.
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| Sector Central.- Comprende las Unidades Administrativas y Delegaciones Federa!es

‘ Seilo de Recepc:on. Utensilio que sirve para estampar la fecha y hora en la que se recnbe un o

- documento enla Umdad Administrativa.

: 'v'Slstema de Controi de Gestion.- Base de datos que registra los da’tos pnncnpales del
" documento que recibe la Unidad Responsable a través del cual se controla el seguxmiento de FERCURE

- los asuntos de su competencia.

: .;-Sistema Institucional de Archivos.- Es el con;unto de estructuras, funciones, proced:muentos”v-f :

. operativos y recursos asignados al control de la informacion (documentos), desde que se S

,-genera hasta que se deposita en una Urudad de Archivo Hlstorico 0 se dade baja deflmtzva

| v-“,.v.,,»Slstema Integral de Administracién Financiera Federal.- Es el Sistema mediante el cual a

. Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico (SHCP) a través de la Tesoreria de la Federamon"'f:’.v}'ff_' '
’ coordma registra y autoriza los reintegros al presupuesto del Gobierno Federal. : Sl

- Su funcién es integrar en un sistema Gnico y automatizado las operacmnes del Goblemo-'_;‘ 7 '-'”,'
~ Federal que afecten las asignaciones del Presupuesto de Egresos, con base en el presupuesto LT
o aprebado 0, en su caso, el presupuesto modificado autorizado. .

L ;_Sohcltud de CLC.- Formato de Solicitud de Cuenta por quuidar emmdo por ol Slstema S!AR—
- GRP. >

‘.Subfondo Rotator:o. Es el fondo rotatorio as:gnada a cada unidad admlmsts“atfva centrai o
- delegacién federal. LT

,‘Transferencia.- Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de -~ -

~un archivo de tramite al archivo de concentracion (transferencia primaria) y de expedientes que .~ -
. " deben conservarse de manera permanerzte del arch;vo ‘de Concentracion al Archivo H:stonca S
- (transferencia secundaria). : : o

' Unidad Responsable.- Se refiere a las Unidades Administrativas Gentrales, {)elegamones.;
 Federales, Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Secretaria de Medio . =~
- "Ambiente y Recursos Naturales, o bien, direcciones generales o su equivalente que dentrodela =~~~ -
~ estructura de la Instituciéon, a la que se le encomienda la ejecucion de un. programa”;;v_.._,:: : §

o subprograma o proyecto.

Umdades Responsabies de Fadelcomasos, Mandatos y Contratos Ana!ogos. Comzsuon SR

B -Nacional Forestal (CONAFORY), Comisién Nacional del Agua (CNA), Comision Nacional para el

- Conocimiento y Uso de la:Biodiversidad (CONABIO), Comision Nacional de Areas. Naturaies}f Sl
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Protegidas (CONANP), Direccion General de Gestion Integral de Materiales y Actividades
Riesgosas (DGGIMARY) y el Fondo Mexicano para la conservacidn de la Naturaleza (FMCN).

Vahdacmn de Mewm;entos de Polizas.- Relacion de pdlizas de diario que incluye los asuentos '
presupuestarios y contables registrados durante el mes. '

Valoracion.- Actividad que consiste en el andlisis e identificacion de los valores documentales
para establecer criterios de disposicidn y acciones de transferencia.

Valor Documental.- Condicion de los documentos que les confiere caracteristicas
administrativas, legales, fiscales o contables en los archivos de tramite o concentracién (valores
primarios) © bien, evidencias testimoniales e informativas en los archivos histéricos (valores
secundarios). )

Vigencia Documental.- Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales,. fiscales o contables de conformidad con las disposiciones juridicas
vigentes y aplicables. :

Volante de Correspondencia.- Comunicacion en medios escritos o electronicos mediante la
que el cual se instruye a un responsable, con base en su ambito de competencia, las acciones
que debera realizar para la atencion de un asunto y el plazo para realizarlas.
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NOMBRE

ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS

OBJETIVO

Modificar el presupuesto aprobado al Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales para el
ejercicio fiscal vigente, mediante el analisis y tramite de las solicitudes de adecuacion
presupuestaria presentadas y vigilando la correcta aplicacién de la normatividad vigente en

materia presupuestal, con el fin de reasignar los recursos presupuestales de conformidad con los

requerimientos de las Unidades Administrativas del Nivel Central, Delegaciones Federales,

Grganos Desconcentrados y Organismos Descentralizados para apoyar el cumplimiento de los

programas ;i€ tienen asignados.

PROCESO

ADMINISTRACION PRESUPUESTARIA

v General de Programacién y Presupuesto
ipnde I sinesto o s
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Adecuacién Presupuestaria.- Los fraspasos de recursos y movimientos que realizan las
Unidades Responsables durante el ejercicio fiscal a las estructuras funcional-programatica,
administrativa y econémica, a los calendarios de presupuesio, asi como las ampliaciones y
reducciones liquidas al presupuesto aprobado y/o modificado autorizado, siempre que permitan
un mejor cumplimiento de los objetivos de los programas a su cargo.

Adecuacié Mesupuestaria Externa.- Es aquella que requiere autorizacion de la Secretaria de
Hacienda y Credito Pubiicd (SHCP).

Adecuacién Presupuestaria Interna.- Es aguella que no requiere autorizacion de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) sino sblo su registro, su auforizacion es responsabilidad
del Oficial Mayor del Ramo por conducto de la Direccidn General de Programacion y Presupuesto
(DGPP).

Area Normativa.- Unidades Responsables Centrales u Organos Desconcentrados que destinan
recursos presupuestales a las Delegaciones Federales via adecuacion presupuestaria para
operar programas especificos, entre otros: capacitacion ambiental, juegos nacionales, Programa
de Empleo Temporal y Programa de Desarrollo Institucional Ambiental.

Departamento.- Se entendera como el Departamento de Presupuesto de Oficinas Centrales,
Departamenta de Control Presupuestal de Delegaciones Federales Zona Norte, Departamento de
Control Presupuestal de Delegaciones Federales Zona Sur, Departamento de Registro
Presupuestal de Servicios Personales, Departamento de Seguimiento Presupuestal de Organos
Desconcentrados y Departamento de Programacién de Organismos.

Disponibilidad Presupuestaria.- Es el saldo o remanente resultante de restar a una asignacion
presupuestaria anual o mensual autorizada, las cantidades ejercidas y los compromisos
legalmente contraidos con cargo a la misma. |

Direccion General de Programacién y Presupuesta
Direccion de Presupuesio e .
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Las erogac:ones en b;enes y servicios destinados a la realizacion de

Gasto Corriente.-
actividades administrativas y de eperamon requendas para el funczonamiento norma! de las
esponsables, cuya adquisicion afecta las partidas de gasto de los capitulos de
§ & my - - » 3

z 2
servicios personales, materiales y suministros, y servicios generales del Clasificador por Objeto

‘Unidades i

del Gasto para la Adminisiracidén Pablica Federai

Gasto de Cap:tai - Las erogaciones en bienes y servicios, requerados para la ejecucion de obras

de infraestructura y demas gastos en programas y proyectos de inversién que contribuyen a
incrementar los activos fijos, necesario'é para la prestacion de fos bienes y servicios pablicos, y
afecta las partidas de gasto de los capitulos 'de bienes muebles e inmuebles y obras pablicas.

Mov;mlento Interno.- Son aquellas adecuaciones presupuestaraas que no requieren de reglstro
ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico (SHCP) y son regtstradas en ef SIAR/GRP por Ia

Direccion General de Programacion y Presupuestc (DGPP) a través de la Direccién de

Presupuesto (DF’)

Recursos Presupuestales.- Son las asignaciones consignadas en el Presupuesto de Egresos de
la Federacion destmadas al desarrolio de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos y
metas propuestas por las Dependenczas y Ent:dades de la Administracion Publica Federal para un

penodo determinado.
Sector.- Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Personales, Subdireccion de Controi Presupuestal de Delegaciones Federales, Subd;recc:on de

Subdireccion.- Se refiere a la Subdzreccxon de Presupuesto Desconcentrado y - Serv:cxos
Operacién Presupuestal Subdireccion de Control Presupuestal de Inversién y Subdireccién de

integraéién Presupuestal y Métodos

i General de Informatica y Telecomunicaciones

- ACRONIMOS

DGIT. Dire. c:dr Ge
Direccion General de Programacion y Presupuesto

DGPP.-
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DP.- Direccién de Presupuesto. “

FAP-01.- Formato de solicitud de adecuac%n presupuestaria.

FAP-02.- Formato para justificacion de la reduccién y de la ampliacidén presupuestaria.

MAP.- Modulo de Adecuaciones Presupuestarias de la SHCP.

MI.- Movimiento interno.

SAP.- Solicitud de Adecuacién Presupuestaria.

SAP (1).- S.icitud de Adecuacion Presupuestaria Externa.

SAP (2).- Solicitud de Adecuacion Presupuestaria interna.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito P{Jbiico. , _
SIAR/GRP.- Sistema Integral de Administracion de Recursos/Goverment Resource Planning
(Sistema de Planeacion de Recursos Gubernamentales). )
UR.- Unidad Responsable (Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones Federales, Orga'nos
Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos

Naturales).
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POLITICAS DE OPERACION

® La Direccion General de Programacién y Presupuesto (DGPP) es la unidad facultada por
la Oficialia Mayor del Ramo para autorizar y/o tramitar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
.F"Gbiico (SHCP) las solicitudes de adecuacidon presupuestaria que presenten las L}nidades

Responsables que integran el Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales.

o Sera responsabilidad de la Direccion General de Programacion y Presupuesto a traves
de la Direccién de Presupuesto (DP), emitir y difundir a las Unidades Responsables de! Sector,
los criterios basicos para ingresar en el SIAR/GRP sus solicitudes de adecuacion
presu’puestaria; as{ como, de informarles sobre la resolucién de las solicitudes de adecuacion
presupues. .4 que presenien para modificar su presupuesto autorizado.

¢  La Direccibn de Presupuesic a ftravés de las Subdireccéones de Presupuesto
Desconcentrado y Servicios Personales, de Control Presupuestal de Delegaciones Federales, de
Operacion Presupuestal, de Control Presupuestal de inversion y de Integracion Presupuestal y
Métodos, seré responsable del seguimiento y registro en el SIAR/GRP de las solicitudes de
adecuacion presupuestaria que requieran las Unidades Responsables que conforman el Sector.

] Las Subdirecciones de Presupuesto Desconcentrado y Servicios Personales, de Control
Presupuestal de Delegaciones Federales, de Operacién Presupuestal y de Control Presupuestal
de Inversion mediante los Departamentos de Presupuesto de Oficinas Centrales, de Control
Presupuest: ie Delegaciones Federales Zona Norte, de Control Presupuestal de Delegaciones
| -Federales Zona Sur, de Registro Presupuestal de Servicios Personales, de Seguimiento
Presupuéstal de Organos Desconcentrados y de Programacion de Organismos, verificaran y
validaran de acuerdo a su ambito de competencia, que las solicitudes de adecuacion

presupuestaria cumplan con la normatividad establecida por las instancias giobalizaddras y con
_los criterios para el SIAR/GRP emitidos por la DGPP.
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. La Subdireccion de Integracion Presupuestal y Métodos sera la enk:argada ante la
Direccion General de Informatica y Telecomunicaciones (DGIT) para solicitar y recibir asesoria
tecnica, actualizacion y mantenimiento "del Médulo de Adecuaciones Presupuestérias del
SIAR/GRP; asimismo, atendera los requerimientos en materia de instalacion e interconexién con
el Modulo de Adecuaciones Presupuestarias (MAF) de la Secretarfa de Hacienda y Crédito
Pablico. | | ‘

® Las Unidades Résponsabies del Sector Medio Ambiente y Recursos Natu%ales, por
conducto de las Coordinaciones Administrativas en las Unidades Administrativas Centraies,
Subdelegaciones de yAdminEstracién e Innovacién en las Deiega'ciones‘ Federales y é&reas
homoélogas en los Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados, seran las

-encargadas de:

= Elaborar v, en su caso, caplurar v enviar a través del “Sistema %nteg'ral de
Administracion de Recursos/Goverment Resource Pianniﬁg” las solicitudes de adecuacion
presupuestaria que requieran, apegandose al marco normativo establecido en la materia.
= Presentar via correo electronico el documento digitalizado con firma autografa,
- sus solisitudes de adecuacion presupuestaria ante la Direccion General de Programacion
y Presupuesto (DGPP). |
= Llevar un estricto control y seguimiento de las adecuaciones presupuestarias
solicitadas y autorizadas. | '
= ‘Cumplir estrictamente con la legislacion y normatividad que rige en las diversas
materias de la Administracion Publica Federal en el ejercicio del presupuesto modificado

-autorizado.
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K La Direccion de Presupuesto debera informar a la Direcciéon de Progfamacic')n y
Evaluaciéﬁ &7 su calidad de area responsable de tramitar los “Oficios de fiﬁeraci()n de inversion™
y de dar seguimiento a la “Cartera de programas v proyectos de inversion”, de ias adecuaclones
presupuestarias autorizadas que involucren gasto de capital. ’

INDICADORES

‘Nombre del indicador: Solicitudes de Adecuacion Presupuestaria-

o  f Responsable de obtenerio: Direccion de Presupusesio

~ Periodicidad: Anual .
_ Unidad de Medicion: Porcentaje de atencidn (Solicitudes atendidas en el piaz‘c; estabieCid‘o 1.
- Solicitudes recibidas) x 100%
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. — DESCRIPCION

RESPONSABLE

Direccién de Presupuesto 1 Recibe de la Unidad Responsable via correo electrénico el
’ oficio y anexos de la solicitud de adecuacion presupuestarta
correspondzente

2 Verifica el registro de la documentacion recibida en el control de
cofrespondencia v la asignacion del'nimero consecutivo para la
emision del volante de trabajo respectivo, asimismo, instruye y
remite documenios a la Subdireccidon para su atencién.

Subdireccion 3 Recibe documentos e instrucciones, registra datos del volante
‘ de trabajo en su carpeta de conirol establecida y analiza el
contenido de la documentacion. v

4 Establece acciones a realizar, gira instrucciones pertinentes y
entrega al Departamento documentos, a fin de que se resuelva
el asunto en cuest:on con apego a la normatividad emitida en la
materia. :

Departamento . . ' 5 Recibe instrucciones y revisa que la documentacién se
: ‘ encuentre  debidamente requisitada en los formatos
establecidos siguientes: : :

= FAP-01 (anexoc 1)
= FAP-02 (anexo 2} 4
= Registro de vanaccén de metas (anexo 3)

4] Clasifica los documenios recibidos en adecuacion extemai
(SAP 1), adecuacién interna de registro (SAP 2) y movimiento
interno (M1).

7 Revisa en SAP 1 la suficiencia mensual y anual a nivel de
partida especifica vy estructura funcional-programatica,
administrativa y econdmica de la clave presupuestaria y la
compensacion del movimiento solicitado, asimismo, verifica en
&l SIAR/GRP la recepcidn v clasificacion de las solicitudes de
adecuacidén presupuestaria SAP 2 y Ml determinando su
procedencia. ,
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DESCR!PC!@N DEL PROCEDIMIENTO

- ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
NQ ES PROCEDENTE
8 Elabora escrito, indicando los motivos de rechazo de la

adecuacion presupuestaria solicitada, turna a la Subdireccion
para revisidn y aprobacion, asi como, archiva solicitud de la
Unidad Responsable (UR).

Subdireccion 8 Recibe y analiza contenido del escrito de rechazo y aprueba,
otorgando su Vo. Bo. e instruye al Departamente informe a la
UR via correo elecirdnico la cancelacion de ia sclicitud en el
SIAR/GRP. (Fin del procedimiento}
Nota:
En su caso realiza en forma conjunta con el Jefe de
Departamento las correcciones procedentes al escritc de
rechazo.
51 E8 PROCEDENTE

Departamento 10 Captura y registra en &l SIAR/GRP la SAP 1 a nivel de partida
especifica, avanza el estatus de las SAP’s 1y 2 a la modalidad
de “validada” y genera archive magnético e impresién de
formatos a nivel capitulo, concepto de gasto ¢ partida especifica
¥ "Registro de variacién de metas”, de acuerdo a lo establecido
por la SHCP v los remite a la Subdireccion para su revision 'y
aprobacion.
ES MOVIMIENTO INTERNO (M)

11 Reaiiza la actividad No. 21 de este procedimiento.

NQO ES MOVIMIENTO INTERNO (MI)

Subdireccion 12 Recibe SAP 1, 8AP 2 vy “Registro de variacion de metas”, revisa
su contenido e integra el paquete v entrega a la Dirececidén de
Presupuesto para su aprobacion y rubrica correspondiente.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Direccién de Presupuesto 13 Recibe impresion de las SAP’s {1 y 2) a nivel caplitulo, concepto
de gasto o partide especifica y su respectivo formaio de
“Registro de variacién de metas”, verifica contenide v rubrica
documentos emitidos, asimismo, obtiene firma de autorizacion
del Director General de Programaciéon y Presupuesto en los
mismos.

14 Turna al Departamento a través de la Subdireccion involucrada
ios documentos debidamente autorizados para su captura en ef
Maédulo de Adecuaciones Presupuestarias de la SHCP.

Departamento 15 Recibe SAP's v "Registro de variacién de metas” aulorizadas,
captura las solicitudes en el MAP de la SHCP, anexando para la
SAP 1 documentacién soporter FAP-02 y el formalo de
“Registro  de' variacién de metas”, adicionalmente para
Crganismos Descentralizados adjunta flujo de efective que
corresponda y envia originales de las SAP’s firmadas a la
Subdireccién de Integracion Presupuestal y Métodos.

Subdirecciéon 16 Recibe (Subdireccién de Integracién Presupuestal y Métodos),

: los originales de las SAP’s v "Registro de variacion de metas”
firmados, transmite electronicamente a la SHCP mediante el
MAP para su dictamen y archiva origingles, asimismo, avanza el
estatus de tas solicitudes en el SIAR/GRF a la modalidad de "en
tframite SHCP”, obtiene del MAP la resolucion de la SHCP,
regisira en el SIAR/GRP vy entrega copia fotostatica at
Departamento involucrado.

Departamento A7 Recibe de la Subdireccion de Integracién Presupuestal vy
Métodos copia fotostatica de la autorizacién o rechazo de las
SAP’s presenfadas.

SAP’s RECHAZADAS

18 Elabora escrito, informando el motive del rechazo o no registro
de la SHCP a las adecuaciones presupuestarias (SAFP 1 y SAP
2} y anexa archivo digitalizado del documento emitido por el
MAP.

i6n General de Programacion y Presupuesto
ion de Prasunissto
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. | , DESCRIPCION

RESPONSABLE

19 Turna a ia Subdireccion involucrada el escrito elaborado, con el
objeto de que lo revise y se obtenga su aprobacién,
continuando en la actividad No. 23 de este procedimiento.

Nota:

En el caso de que el escrito requiera modificaciones, efectia en
coordinacidon con el Jefe de Departamente los cambios
necesarios. ,

Subdireccién 20 Informa via correo elecirénicc a la Unidad Responsable
solicitante, rechazo ¢ no registro de la SHCP a las
adecuaciones presupuestarias (SAP 1 y SAP 2) y anexa el
documentc emitido por el MAP, enviando copia a la Direccién
de Presupuesto. (Fin del procedimiento)

M.I. y SAF's AUTORIZADAS

Departamento 21 Valida y registra en el SIAR/GRP la autorizacidn de
movimientos infernos (M) y de las adecuaciones
presupuestarias (SAP 1, SAP 2 y MI), genera del SIAR/GRP-
anexo a nivel de partida especifica, en su caso, adjunta la copia
fotostatica del documento expedido por SHCP.

22 Remite a la Subdireccion involucrada los anexos eiaborados;
con el objeto de que los revise y se obtenga la aprobacién del
Director de Presupuesto.

23 Archiva en el expediente los originales de las solicitudes de
adecuacién presupuestaria presentadas por las Unidades
Responsables para cualquier aclaracién posterior.

Subdireccion C 24 Recibe anexos de autorizacién de las SAP's y Mi, valida y
rubrica documentacion, asimismo, registra datos relevanies en
carpeta de control y proporciona al Director de Presupuesto
para recabar su aprobacidn en dichos documentos.
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DESCRIPCION DEL PROCEDtMEENTO

' ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Direccidn de Presupuesto 25 Recibe anexos de autorizacion de las SAP's y M, revisa su
‘ contenido, firma documentos emitidos y turna por conducto de
ia Subdireccién involucrada a Ia Jefatura de Departamento, con
la finalidad de que los distribuya via correc electronico.

Departamento 26 Recibé iés anexos debidamente autorizados: y procede a
transmitirlos via correo electrénico (documentos digitalizados).

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 26
PRODUCTO O SERVICIO: "_Adecuacién presupuestaria autorizada o rechazada

PROCEDIMIENTO(S):
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DIAGRAMA DE FLUJO
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DIAGRAMA DE FLUJO
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No. _1

NOMBRE: FAP-01 (SOLICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA)

ESPACIOQ

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Unidad Responsable

Clave y denominacién oficial de la Unidad Responsable
solicitante.

Hoja

‘Nomero consecutivo de la hoja respectiva, de acuerdo al total

de hojas que integran el documento {ejemplo: 1 de X).

Tipo de Movimiento

Tipo de movimiento solicitado de las Afectaciones
Presupuestarias con las siglas: M.I. = Movimiento Interno; AP,
= Afectacion Presupuestaria.

Cabe mencionar, que se deberan presentar por separado los
movimientos internos de las afectaciones presupuestarias.

Solicitud No.

Clave correspondiente a la Unidad Responsable solicitante,
seguida del nimero consecutivo gue la misma le asigne a su
solicitud (ejemplo: 121/001; 121/002).

Fecha

Dia, mes y afic de envio de la solicitud de modificacion
presupueastaria.

No. de Secuencia

Numero consecutivo de las claves presupuestarias a reducir'y
ampliar,

Clave Presupuestaria
{Reduccion)

Componentes de las claves presupuestarias a reducir.

Es importante sefialar que: En el componente ENT, sé deberéd
anotar ia clave que corresponda a ia entidad federativa, o en su
caso, cuando se requiera modificar el presupuesto de
asignaciones especiales, tales como: PET, CECADESU, elc,,
se debera registrar la clave que internamente haya designado ia
Direccion de . Presupuesto v gue s& da a conccer en los
comunicados de ampliaciones presupuestales.

Clave de Computo

Clave, segun sea el caso: 35 = Reduccion compensada; 36 =
Reduccion Liguida.

importe Anual

importe con pesos y dos decimales del monfo anual de la
reduccion, para cada una de las claves presupuestarias.

e
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No. _1

NOMBRE: FAP-01 (SOLICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA)

ESPACIO No. DESCRIPCION {debe anotarse)

Calendario 10 | Cantidad con pesos y dos decimales del imporie mensual a
reducir para cada una de las claves presupuestarias.

Suma la Reduccion 11 La suma del total de los movimientos de reduccion solicitados
.| (anual y por mes).

Clave de Cémputo 12 | Clave, segun sea ef caso: 30 = Adicion compensada; 31 =
Adicién liquida; 32 = Ampliacion compensada; 33 = Ampliacion
liquida. -

Justificacion 13 Esie espacio deberéd ser utilizado solamente para las solicitudes

de “Movimientos Internos”, va que no se requiere gue se
acompafen del formato FAP-02,

Nombre y firma 14 v | - Delegaciones Federales: Delegado Federal y Subdelegado de
15 | Administracion e Innovacién, como solicitantes.

- Oficinas Centrales: Tiular de la Unidad Responsable vy
Coordinador ¢ Enlace Admimstrativo.

- Organos Desconcentrades y Organismos Descentralizados:
Titular del Area Administraiiva y el Responsable de [a
informacion.

Nota: Para el registro de las ampliaciones se seguira la misma
mecanica establecida en los puntos 7 al 11, excepiuando ei
punto 8.

Es importante sefalar gue ef Formato FAP-01 serd utilizado
para soticitar Movimientos Internos, Afectaciones
Presupuestarias internas y Afectaciones Presupuestarias
Externas, debiendo las Unidades Responsables diferenciar el
tipo de movimiento gus soliciten.

ion General de Programacion y Presupuesto
ceion de Presupuesto, .
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ANEXO No. _2

NOMBRE: FAP-02 (JUSTIFICACION DE LA REDUCCION PRESUPUESTARIA)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No. _2
NOMBRE: FAP-02 (JUSTIFICACION DE LA REDUCCION Y DE LA AMPLIACION
PRESUPUESTARIA)
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Unidad Responsable : 1 Clave vy denominacién oficial de la Unidad Responsable
solicitante.
Hoja ‘ 2 Numero consecutive de la hoja respectiva, de acuerdo al total
de hojas que integran elﬂgdocumento {ejemplo; 1 de X).
No. de Solicitud 3 Clave c‘orrespondiame & la Unidad Responsable solicitante,
seguida del nimero consecutive que la misma le aSIQne a su
solicitud (ejemplo: 121/001; 121/002). .
Fecha 4 [Ya, mes y afio de la solicitud presentada.

Denominacién de la Actividad 5 Clave y nom%re completo de los programas prioritarios gue se
Prioritaria ' reducen vio amplian {segun el formato que se trate). Ejemplo:
: MOO1 Otras actividades, elc. e

Monto 8 Importe en pesds con dos decimales del monto a reducir y/o
ampliar por cade programa prioritario involucrado en fa solicitud
de afectacion presupuestaria.

Al finalizar la columna anotar ia suma de la reduccién o
ampliacian. '

Justificacion 7 Descripcion en forma clara vy sucinta de las causas que originan
la ampliacion v la reduccion del movimiento solicitado.

La DGPP podrd solicitar mformacron adicional, si asi se

requ:ere

Nombre y Firma 8 Nombre vy firma autégrafa del Responsable del Area
Administrativa de la Unidad Responsable solicitante, segin
corresponda: Subdelegado de Administracidn e Innovacion
(Deiegamones Federales), Coordinador o Enlace Administrativo
(Oficinas Centrales), Responsable de la Informacion (C)rgancs
Desconcentrados y Organismos Descentraiizados).

:mcmén Genoral de ngramac:
ireccién de;f’s;esupuesto :
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No. _3

NOMBRE: REGISTRO DE VARIACION DE METAS

ESPACIO Mo, DESCRIPCION (debe anotarse)

Dependencia/Entidad 1 Nombre de Ia Unidad Responsable, Organo Desconcentrado o
Entidad que remite & informacién.

wategorias Programaéaticas 2 Para las columnas GF (Grupe Funcional), FN (Funcién), 8F
- (Subfuncién) v Al (Actividad Institucional) se anotard la clave
gue corresponda de acuerdo a la Estructura Programatica
autorizada.
Cuando no se modifiquen los calendarios de metas, el formato
se llenard hasta la columna "Denominacion de la Actividad
institucional” tanto en el apartade de Original/Modificado
Autorizado como en Propuesta; asimismo, se debera anotar ia
leyenda "NO SE AFECTAN METAS™ como se indica en el
punto 4.

1 Elemenios Programaticos 3 Nombre del Indicador, Formula, Universo de Cobertura,-Unidad
de Medida y su Cuantificacion Anual. Estos elementos
programéticos no podran sufrir modificacion en ningunc de
sus componentes.

Calendario de Metas . 4 Unicamente podran_modificarse los valores para el mes de la
fecha de solicitud de |a adecuacion v [os meses subsecuenies;
cuando no se modifiguen dichos calendarios, solamente se
debera anotar la leyenda "NO SE AFECTAN METAS™.

Original / Modificado Auforizado 3 informacion referente a los indicadores tal como fue registrada
en el Calendario Original Aprobadeo de Metas Presupuestarias.
En caso de existir alguna variacion anterior, se registraréd como
fue autorizada la Uitima modificacion. ’

Propuesia 6 Planteamiento sobre las modificaciones al calendario de metas.

Justificacién 17 Explicacion detallada de ia causa o motivo que origina la
madificacion del calendario de metas, asi come, el namero de
{a solicitud de afectacion presupuestaria que e da origen a este
rmovimiento, en su caso.




ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS

S11-DP.09-01
30-ENE-02

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE:

ANEXO No. _3

REGISTRO DE VARIACION DE METAS

ESPACIO

No.

DESCRIPCION {debe anotarse)

Aprueba

Nombre compleic v el carge oficial del Titular del Area
Responsable de su aprobacion y Promovente de la solicitud,

Autoriza

| Nombre completo del Tilar de la Direccién General de

Frogramacion v Presupuesto de fa SEMARNAT,

F

MNotas:

- Las Unidades Administrativas y las Delegaciones Federales
que no sean responsables del cumplimiente de metas

1 Presupuesto de Egresos de la Federacién (PEF), deberan

glercer su gasto conforme a los indicadores de deserpefio
general y de proyecios y/o procesos que se hubieran definido
internamente.

- Estas areas, cuando presenten sus solicitudes de afectaciones
presupuestarias, invariablemente deberan lenar el Formato de
Registro de Variacién de las Metas Presupuestarias con la
leyenda "NO SE AFECTAN METAS", conforme a lo dispuesio

~en este instructivo.

Sto

Programacién y Presup




ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS
544-DP.01.014
30-ENE-0Q

REGISTRO DE REVISIONES

"NUMERO DE REVISION: | 1
FECHA: México, D.F. a 6 de Febrero de 2009

DESCRIPCION: Cambios en definiciones, acrénirhhos ¥ politicas de operacién, asi como,
en el contenido de las actividades Nos. 8, 9, 16, 11, 16,18, 19,20, 23, 24 y
25 de la descripcion narrativa.

Firma: |
ELAB T
ORO Nombre: AdrianaFuentes Salas
Cargo: Subdirectora de Control Presupuestal de Delegaciones Federales
Firma: /
REVISO
Nombre: Marcos/Montero Rivera
Cargo: Dirqéior de Presupuesto
£
T
o ;
e /
Firma: /
/
APROBO
Nombre: Marcos /ﬁc‘; %rO‘Rivera
Cargo: D[réc;tor de Presupuesto
_f

 Direceion de Presupuesto











































ATENCION DE SQLICITUDES DE PAGO VIA SIAR/GRP
511-DOF.01-1
30-ENE-D8

NOMBRE

ATENCION DE SOLICITUDES DE PAGO ViA SIAR/GRP

OBJETIVO

Atender en tiempo y forma las solicitudes de pago presentadas por las Unidades Administrativas
Centrales de la SEMARNAT, proporcionando los recursos financieros a los beneficiarios de
bienes y servicios, asi como, proveedores, con el objeto de realizar el pago a los compromisos
contraidos para cumplir con los objetivos y metas establecidas por dichas unidades.

PROCESO

OPERACION FINANCIERA




ATENCION DE SOLICITUDES DE PAGO VIA SIAR/GRP
514-DOF.01-1
30-ENE-0¢

'DEFINICIONES Y ACRONIMOS

' _‘DEFENICEONES

"”Cuenta por L:qu:dar Certrfucada El medio por el cual se reai:zan cargos al Pfesupuesto de o

- Egresos para efectos de registro y pago.

. Departamento Se entendera como el Departamento de Analisis Normativo y Departamentc de

~ Control de Pasajes y. Vraticos de la Subdireccién de Recepcién y Anahsns Normativos

B Solicitud de CLC.- Documento emitido por el Sistema SIAR-GRP.

- ACRONIMOS:

 CLC.- ‘Cuenta por quundar Certificada.”

:'DGPP Dlreccnén Generai de F’rogramacuon y Presupuesto

o fﬁDOF Direccion de Operacién Fmancsera

ZSEMARNAT Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
o SlAFF Slstema Integral de Administracion Financiera Federal.

- - SIAR-GRP.- Sistema integral de Administracién de Recursos.

f -~ UR.- Unidad Responsable (Unidades Adminisirativas Centrales, De!egac;enes Fecfera!es Organos: ”. o
e Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Secretaria de Medio Amblenie y Recursos L S
o j,vNaturaEes) ) o




ATENCION DE SOLICITUDES DE PAGO VIA SIAR/GRP
§11-DOF.01-1
30-ENE-08

POLITICAS DE OPERACION

L La Direccion de Operacion Financiera (DOF) a través de la Subdireccion de Recepcion y
Analisis Normativos, tendra las siguientes responsabilidades:

=  Recibir en la Mesa de Control con un horario de 9:00 a 13:00 horas, en dias
habiles las solicitudes para tramite de pago via Sistema integréf de Administracion de
‘Recursos (SIAR-GRP) y la documentacion soporte de las Unidades Administrativas
‘Centrales de la Secretaria.

- =  Realizar la revision normativa de las soiicitudés de pago de bienes, servicios,
viaticos y pasajes, de acuerdo con la normatividad vigente.
=>  Rechazar las solicitudes que no cumplan con la nofmatividad establecida via
Sistema SIAR-GRP. v
= Dar de alta a los beneficiarios en el “Catalogo de Beneficiarios y Cuentas . -
Bancarias” en el Sistema Integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF). :
= - Controlar los incentivos corporativos de los convenios celebrados con las lineas
aéreas. . a ,
= | Establecer la relacion de colaboracion con la Agencia de Viajes que pfoporciona
el servicio de suministrc de boletos de avién a la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales (SEMARNAT). “ | "

INDICADORES

~ Nombre del ihdicad_or: Cuenta por Liqquidar Certificada expedidas
Re_sponsable de obtenerlo: Direccion de Operacién Financiera

- Periodicidad: Diario | _ o
Unidad de Medicion: (Ntmero de Cuentas por Liguidar Certificadas elaboradas / NUmero de c
- Cuentas por Liquidar Certificadas solicitadas) o




. ATENCION DE SOLICITUDES DE PAGO VIA SIARIGRP
511-DOF. 011
30-ENE-08

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTOQ

i ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Subdireccion de Recepcion y 1 Recibe de la Mesa de Control las solicitudes de pago aceptad'asv
Analisis Normativos de las Unidades Administrativas Centrales de la SEMARNAT y de.

la Direccion de Operacion Financiera las solicitudes de pago
rechazadas. : '

2 Analiza solicitudes recibidas e identifica tanto las de pago como
fas de rechazo.

SOLICITUDES DE PAGO RECHAZADAS

3 Registra el estatus de la solicitud en el Sistemna integral de
Administracion de Recursos, indicande el motivo del rechazo de
la solicitud de pago presentada.

4 | Imprime el estatus de ia solicitud vy lo enirega a la Unidad
Administrativa Central afectada para su conocimiento, recabando
acuse recibido, asimismo, devuelve al estatus de la solicitud via
SIAR-GRP: (Fin del procedimiento)

SOLICITUDES L")E PAGO ACEPTADAS

5 Otorga namero de folio via el Sistema SIAR-GRP y sella de
recibido la solicitud de pago, asi como, elabora volante de
trabajo con instrucciones y turna mediante:la relacion pertinente
al Jefe de Departamento correspondiente para su analisis.

Departamento  de  Analisis & Recibe la documentacion soporte y volante de trabajo, registra

Normative v/io de Control de en su carpeta de control y verifica si el beneficiario del pago se

Pasajes y Viaticos encuentra registrado en el Sistema Integral de Administracion:
» Financiera Federal (SIAFF).

BENEFICIARIO NOQ REGISTRADO

7 Procede a capturar la informacién en el SIAFF, elabora.
expediente y turna al Subdirector de Recepcion y Andlisis
Normativos para autorizar el registro electrénico (alta de
beneficiario) respectivo.

_ Direccion General de ‘Programacion y Presupuesto
Dnreccién de Operacion Financiera




ATENCION DE SOLICITUDES DE PAGO ViA SIARIGRP
5141-DOF.01+1
30-ENE-09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Subdireccion de Recepcion y 8 Racibe expediente, revisa su contenido, autoriza el registro
Anglisis Normativos electrénico del beneficiario en el SIAFF y devuelve la solicitud
' de pago al Jefe de Departamento involucrado, contmuando en
ia actividad No. 9.

Nota: En el caso qgue se requieran modificaciones al expediente
del beneficiario, las efectla en coordinacion con el Jefe de
Departamento que corresponda.
BENEFICIARIO REGISTRADC

Departamento de  Analisis g Verifica que la documentacion soporte cumpia normativamente

Normativo y/o de Control de con los requisitos establecidos, realiza observaciones en el

Pasajes y Viaticos volante de trabajo en su casc y devuelve al Subdirector de
Recepcion y Anadlisis Normativos para validar la revision
efectuada.

Subdireccion de Recepcidn y 10 Recibe documentos {solicitud de pago, documentacion soporte
Analisis Normativos y volante de frabajo), revisa la informacion incluida en los
mismos e identifica si el volante de ftrabajo contiene
observaciones o no.

VOLANTE DE TRABAJO TIENE OBSERVACIONES

11 Valida las observaciones realizadas, obtiene la-autorizacion del
Director de Operacidn Financiera, informa a- la Unidad
Administrativa Central afectada, el motivo del rechazo y le entrega
la documentacion soporte de la solicitud de pago presentada para
que realice las adecuaciones procedentes, continuando en la
actividad No. 9.de este procedimiento.

VOLANTE DE TRABAJO NO TIENE OBSERVACIONES

12 Turna a la Subdireccion de Pagos y. Ministraciones la
documentacidn soporte y volante de trabajo para registro en &l
SIAFF de la solicitud de pago, elaboracion y autorizacion de la
CLC, asi como, entrega del expediente de fa CLC
correspondiente. : :

© Direccion General de Programacion Y Pmsupuesw




ATENGION DE SOLICITUDES DE PAGO VIA SIAR/GRP
§11-DOF.01-1
30-ENE-G9

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

T ACTIVIDAD
No. | DESCRIPCION

RESPONSABLE

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 12
PRODUCTO O SERVICIO: | Solicitudes de pago aceptadas
PROCEDIMIENTO{S): L '




ATENCION DE SOLI

§11-DOF.01-1
30-ENE-09

CITUDES DE PAGO ViA SIAR/GRP

DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE RECEPCION Y ANALISIS NORMATIVOS

DEFARTAMENTO DE ANALISIS M

ORMATIVO /0 DE CONTROL DE PASAJESY ] -~

N |

X 1 INICIG F

RECIBE DE MESA DE
CONTROL SCUICITUDES DE
PAGQ ACEPTADAS ¥
RECHAZADAS DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS

) L 4
ANALIZA LAS SOLICITUDES
. RECIBIDAS £ IDENTI®ICA
CFANTO LAS DE PAGO COMD
LAS DE RECHAZD
<]
SOLICITURES

9]

SCLICITUDES S -

- [+ 208
SOLICSTUDES

PAGG ACEPTADAS

REGISTRA EL ESTATUS DE LA
- SCOLICITUD EN Et SIAR-GRE,
INEICANDO EL MOTIVO REL
RECHAZQ DE LA SOLICITUDR
DE PAGO PRESENTADA

@,

SOLICY

¥

IMPRIME ESTATUS DE LA
SOLICITUD ¥ LO ENTREGA A
LA UMIDAD AFECTADA,
RECABANDQ ACUSE Y
DEVLUELVE ESTATUS ViA SIAR

SOLICH

&)

)

OTORGA NUMERQ DE FOLIO
VIA SIAR-GRP Y SELLA DE
RECIBIDO LA SOLICITUD, ASI
COMO ELABORA VOLANTE DE
TRABAJO Y TURNA.

&

VOLANTE, REGISTRA EN SU

CARPETA Y VERIFICA SIEL
BENEFICIARIO E8TA
REGISTRADO EN EL SIAFF

RECIE DOCUMENTACION ¥

VIATICOS

s

RECIBE EXPEDIENTE, REVISA
CONTEMIDO, AUTORIZA
REGISTRO ELECTRONICO EN
Tt SIAFF Y DEVUELVE LA
SOLICETTUD DE PAGO

CARTURA LA INFORMACION
EN EL SIAFF, ELABORA

EXPEDIENTE Y TURNA AL
DIRECTOR PARA AUTORIZAR

£L REGISTRC g

® e

VERIFICA QUE LA
DOCUMENTACION CUMPLA
CON LOS REQUISITOS, .. .
REALIZA OBSERVACIONES EN .
EL VOLANTE ¥ DEVUELVE




514-D0F 011
30-ENE-0%

ATENCION DE SOLICITUDES DE PAGO VIA SIARIGRP

SUBDIRECGION DE RECEFCION Y ANALISIS NORMATIVOS

DIAGRAMA DE FLUJO

(10)

BEPART AMENTS BE ANALISIS NORMATIVO wo DE CONTRCL DE PASAJES Y
VIATICOS

RECIBE DOCUMENTOS,
REVISA LA INFORMACION E
IDENTIFICA SI EL VOLANTE DE
TRABAJO CONTIENE
OBSERVACIONES

VOLANTE D st
TRABASD TIENE
- CHSERVACIONES
{12 {4y 9
VALIDA OBSERVACIONES,
TLRNa 3&2532'5&”‘5" . OBTIENE AUTORIZACION GEL
MINISTRAGIONES Lo DOF, INFORMA A LA UNIDAD
BOCUMENTAGION ¥ VOLBNTE EL MOTIVG DEL RECHAZ% ¥
PARA REGISTRO EN EL SIAFF ENTREGA DOCUMENTACION

o
VOLANTE

FIN

. Direccidn General de Programacion y Presupuesto
. Direccion de Operacion Financiera




ATENCION DE SOLICITUDES DE PAGO ViA SIAR/GRE

591-DOF.01+1
30-ENE-Q9

~ NUMERO DE REVISION:

. FECHA:
 DESCRIPCION:
v ' Firma:.
' ELABORG |
' ORO ﬂomi:re:
- Cargo:
Firma:
REVISG
~ Nombre:
Cargo:
» Firma:
 APROBO
Nombre:

Cargo:

REGISTRO DE REVISIONES

14
México, D.F. a 6 de Febrero de 2009

La informacién contenida en el proced:mlento se mcorporo a los
formatos con la nueva identidad institucional. -

Enrique Mendoza Moreno

Jefe de Departamento de Analisis Normativo

Leticia Yucupicio Batista

Subdirectora de Recepcion y Analisis Normativos

Rafael Ordofiez Villagran

~ Director de Operacion Financiera




"AVANGCE DE GESTION FINANCIERA Y CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL
§11-DC.02-1
30-ENE-08

NOMBRE

AVANCE DE GESTION FINANCIERA Y CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL

OBJETIVO

. Entregar en tiempo y forma a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHC?) el Avance de
Gestion Financiera y la Cuenta de la Hacienda Publica Federal, recopilando e integrando para tal .
efecto la informacion necesaria del Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales, para su -

&
_revisién y aprobacién correspondiente.

PROCESO

ESTADOS FINANCIEROS

Diraccion General de Pfegramacfén y Presupuestce
D:recciﬁn de Contabilidad




AVANCE DE GESTION FINANCIERA Y CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL
§11-DC.02-1
30-ENE~09

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Balanza de comprobacion.- Estado contable que se formula periédicamente por lo general a fin

de cada mes para comprobar que ia-totalidad de los cargos es igual a la totalidad de los abonos

hechos en los libros durante un cierto periodo.
Cuenta de la Hacienda Publica Federal.- Es un docurnento de caracter evaluatorio que contiene
informacioén contable, financiera, presupuestaria, programatica y econbmica relativa a la gestion

" anual del Gobierno con base en las partidas autorizadas en el Presupuesto de Egresos de la-

Federacion correspondiente al ejercicio fiscal inmediato anterior y que el Ejecutivo Federal rinde a

la H. Camara de Diputados, a través de la Comisién Permanente, dentro de los primeros diez dias

del mes de junio del afio siguiente al que corresponda.

Informe de Avance de Gestidbn Financiera.- Reporie que permite conocer la evolucion y'
gjercicio del gasto publico en un periodo determinado para su evaluacion.

Hoja de Trabajo.- Documento que consigna los saldos iniciales, movimientos, saldos ajustados,
saldos antes de ajustes, ajustes previos, saldos previos, ajustes presupuestarios, saldos

ajustados, ajuste de resultados y saldos finales.

ACRONIMOS:

DC.- Direccién de Contabilidad.

DGPP.- Direccion General de Programacion y Presupuesto.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

UCGIGP.- Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestién Publica.

' ion General de Programacién y Presupuesta :
 de. Ccmtabilsda{f .




AVANCE DE GESTION FINANCIERA Y CUENTA DE L.A HACIENDA PUBLICA FEDERAL
’ §11-DC.02-1
30-ENE-08

‘ UR.- Unidad Responsable (Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones Federales, Organos
- Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos

Naturales).




AVANCE DE GESTION FINANCIERA Y CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL
541.DC.02.4
30-ENE-(8

POLITICAS DE OPERACION

. La Direé,cién de Contabilidad (DC) a través de la Subdireccion de Registro Contable sera
responsable de consolidar y requisitar los formatos presupuestarios y financieros del “Avance de
- Gestidn Financiera y la Cuenta de la Hacienda Publica Federal®, a fin de ser presentados en
- tiempo y forma a.la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) para su revision y

- aprobaciéon correspondiente.

o Asimismo, debera de informar a las Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones
‘ ..Federales, Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) la relacion de formatos que tendran que requisitar,
asi como, la fecha de enﬂ:ega a la Direccién de Contabilidad de manera impresa y en medio

magneético.

e  Seré responsabilidad de la Subdireccion de Registro Contable verificar en tiempo y forma
el contenido de los formatos del “Avance de Gestion Financiera o de la Cuenta de la Hacienda
Plblica Federal”, Balanzas de Comprobacién y en su caso la consolidacion de movimientos

- proporcionados por las Unidades Responsables del Sector Medic Ambiente y Recursos -

,Naturaies, asi como, dar el seguimiento para que se efectien las adecuaciones pertinentes a la
- documentacion, que asi o amerite.

® La clasificacion y relacién de los formatos del “Avance de Gestion Financiera o de la :
Cuenta de la Hacienda Plblica Federal” debidamente firmados que seran entregados a la o
. Secretaria de Hacienda, y Crédito Pablico (SHCP) para su revision y aprobacion, estara a cargo.
de la Subdireccién de Registro Contable. o




AVANCE DE GESTION FINANCIERA Y CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL
§11-DC.02-1
30-ENE-0Q

- INDICADORES

" Nombre del Indicador: Informes de Avance de Gestién Financiera y la Cuenta de la Hacienda
 Publica Federal emitidos | |
Responsable de obtenerio: Subdireccion de Registro Contable
Periodicidad: Semestral y anual ,
‘Unidad de Medicion: (Avance de Gestién Financiera y la Cuenta de la Hacienda Publica Fede?éi |
‘_ remitidoé en tiempo y forma /. Avance de Gestién Financiera y la Cuenta de la Hacienda Publica » |

- Federal solicitados)




AVANCE DE GESTION FINANCIERA Y CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL
§11.DC.02-1
30-ENE-08

DESCRIPCIQN DEL PROCEDIMIENTO

. o ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. " DESCRIPCION
Direccion de Cbntabi!idad 1 Recibe por corred electrénico de la Unidad de Contabilidad

Gubernamental e Informes sobre la Gestion Publica Federal
(UCGIGP) oficio, comunicando que en la pagina de Internet
www.shcp.sse.gob.mx se encuentran disponibles los formatos e
instructivos de llenado del “Avance de Gestion Financiera o de
la Cuenta de la Hacienda Publica Federal” para su impresion
correspondiente. :

2 Obtiene copia del oficic emitido por la UCG!GP entrega dscho
documento e instruye al Subdirector de Registro Contable, a fin’
de que consulte la pagina de internet para que extraiga archivos
y los guarde en disco duro, asi como, imprima los formatos e
instructivos de lienado pertinentes.

Subdireccion  de  Registro 3 Recibe copia del oficio e instrucciones pertinentes, procede a

Contable o ' consultar la péagina de Internet con la clave de acceso, |
extrayendo los archivos y los guarda en disco duro y archlva el

oficio recibido para su controE . :

4 Imprime en original y cop;a los formatos e mstructavos de
llenado del “Avance de Gestion Financiera o de la Cuenta de Ia
Hacienda Publica Federal” y turna la copia al Dlrector de'
Contabilidad para su anéhs:s respectivo,

Direccion de Contabilidad 5 Recibe copia de los formatos e instructivos de llenado, analiza’
conjuntamente con el Subdirector de Registro Contable su
contenido y establece acciones para su envio a las Unidades
Responsables  del Sector de Medio Ambiente y- Recursos
Naturales.

6 Gira instrucciones necesarias al Subd;rector de. Registro.
Contable para que elabore oficio con firma del Director General
de Programacion y Presupuesto, para enviar la relacion de los
formatos a requisitar por las Unidades Administrativas Centrales,
Delegaciones  Federales, Organos - Desconcentrados 'y
Organismos Descentralizados de la SEMARNAT. -




AVANCE DE GESTION FINANCIERA Y CUENTA DE LA HACGIENDA PUBLICA FEDERAL
511.00.02-1
30-ENE~0S

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

- ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Subdireccion de  Registro 7 Recibe instrucciones y elabora oficios, indicando lo siguiente:
Contable o B

5 Relacion de formatos que deberan requisitar tas
Unidades Responsables del Sector

5 Pagina de Internet donde se encuentran duspon;bles los
formatos con su instructivo de llenado

" Password para obtener ios formatos e instructivos de
llenado

= Fecha de entrega a ia Direccion de Contabilidad con la
“Baianza de Comprobacion” al 30 de junio y/o de diciembre, de
manera impresa y en medio magnético (disquete, CD)

8 Entrega al Direcfor de Contabilidad los oficios elaborados para
SU revision y que a través de su conducto se obtenga la firma de
autorizacion del Dlrec%or Generai de la DGPP en dichos
documentos.

Direccién de Contabilidad 9 Recibe y revisa la informacién incluida en los oficios, otorga su
Visto Bueno y obtiene la firma del Director General de la DGPP
en los mismos, asi como, coordina su envio a las Unidades
Responsables del Sector, recabando el acuse de recibido
respectivo para su archivo y contral,

Nota:

En el caso que el Director General solicite modificaciones al
contenide de los oficios elaborados requieran, realiza en
coordinacién con el Subdirector de Registro Contable los
cambios necesarios a los documentos. .

10 Recibe de ias Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones
Federales, Organos  Desconcentrados y  Organismos
Descentralizados de la SEMARNAT, oficio anexando los
formatos, balanzas y medioc magneético correspondiente del
“Avance de Gestion Financiera o de la Cuenta de la Hacienda
Publica Federal” v entrega al Subdirector de Registro Contable
para su revision, -

Direccion General de Programacion y l’:ﬂas.(.a;:;uﬁst g .
Darecmén de Contabilidad .




AVANCE DE GESTION FINANCIERA Y CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL
511.0C.02.1 .
30-ENE-08

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

_ RESPONSABLE R No. DESCRIPCION

Subdireccion de Registro | 11 Recibe formatos, balanzas de comprobacién y medio magnético
-| Contabie (disquete, CD) “Avance de Gestion Financiera o de la Cuenta
de la Hacienda Pilblica Federal®, verifica que sean los formatos
solicitados y gue estén requisitados conforme al instructivo y las
balanzas remitidas sean las correctas.

FORMATOS Y BALANZAS NO CORRECTOS Y/O
COMPLETOS .

12 Comunica via telefénica y/o elabora oficio a la persona
responsable de la UR involucrada, solicitandole las
adecuaciones procedentes a la informacion (formatos o
balanzas de comprobacion) y/o incorpore los formatos faltantes,
continuando en la actividad No. 10 de este procedimiento.

FORMATOS Y BALANZAS CORRECTOS Y COMPLETOS

13 Archiva de manera temporal los formatos del “Avance de
Gestion Financiera o de la Cuenta de la Haclenda Puablica
Federal” y remite las Balanzas de Comprobacién y en su caso
la consolidacion de movimientos recibida al Director: de
Contabilidad para su control y seguimiento.

Direccion de Contabilidad - | 14 | Recibe “Balanzas de Comprobacion” y la consolidacion de
’ movimientos en miles de pesos de las Unidades Responsables
del Sector y procede a archivar temporaimente dicha
documentacion.

15 Convoca a reunion de frabajo con el personal directo e indirecto
& su cargo, con el propdsitc de conformar grupos de trabajo
para la captura y revision de los formatos del “Avance de
Gestion Financiera o de [a Cuenta de la Hacienda Puablica
Federal”. ‘

16 Extrae del*archivo temporal la consolidacion de movimientos y
balanzas de comprobacion de las Unidades Responsables del
Sector, slabora la “Hoja de Trabajo” respectiva vy entrega una
copia de la misma, adjuntando los formatos al Subdirector de
Registro Contable para su distribucidn correspondiente.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Subdireccion  de  Registro 17 Recibe formatos respectivos v distribuye a integrantes de los
Contable grupos de trabajo los que deberan ser llenados para integrar los

“Avances de Gestién Financiera o de la Cuenta de la Hacienda
Publica Federal”,

18 Recibe de los grupos de frabajo correspondientes los formatos
debidamente requisitados y respaldados en disquete y revisa su
comtenido, determinando si se encuentran correctos y
completos o-no. :

CONTENIDO DE LOS FORMATOS INCORRECTO

19 Realiza en coordinacion con los integrantes del grupo de trabajo
involucrados las correcciones necesarias a los formatos vy
continua en la actividad No. 20.

CONTENIDO DE 1LO8 FORMATOS CORRECTO

20 | Valida los formatos, extrae de su archivo temporal los formatos
y su relacion gue seran entregados a ia SHCP y clasifica por
firma los documentos, de la siguiente manera; Director General
de Programacién y Presupuesto, Titular del Organo Interno de
Control y Director de Contabilidad.

21 Entrega al Director de Contabilidad los formatios y su relacion
debidamente clasificados para su firma y obtencién de firmas de
los funcionarios respectivos.

Direccién de Contabilidad 22 Recibe y firma en original y dos copias los formatos que le
corresponden, y en su caso, recaba las firmas del Director
General de Programacion y Presupuesto y Titular del Organo
Interno de Control, asimismo, turna al Subdirector de Registro
Contable los formatos vy o instruye para que agregue dos copias
mas de dichos docurmentos.

Subdireccion de  Registro 23 Recibe formatos firmados en tres impresiones con firma original,
Contabie obtiene dos copias de los mismos y elabora oficio, entregandolo

: al Director de Contabilidad, a fin de que recabe la firma del
Director Generai de Programacion y Presupuesto para su envio,




AVANCE DE GESTION FINANCIERA Y CUENTA DE LA HAGIENDA PUBLICA FEDERAL.
511-DC.02+1 :
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

_ __ACTIVIDAD
RESPONSABLE Ne. ' DESCRIPCI}ON »
Direccién de Contabilidad | 24 Recibe oficio de envio y los: tres juegos de los fo’ri*natos dell

“Avance de Gestion Financiera o de la Cuenta de la Hacienda
Publica Federal”, recaba firma del Director General de .
Programacion y Presupuesto -y entrega al Subdirector de

Registro Contable la decumentacion deb:damente firmada para

su distribucién correspondiente.

Subdireccién de Registro | 25 | Recibe oficio de envio firmado, adjunta los formatos y medio
Contable magnético (disquete, CD) del “Avance de Gestién Financiera o
de la Cuenta de la Hacienda Publica Federal” vy los entrega por
triplicado a la SHCP par su revision y aprobacion, obteniendo
gtuse de recibido, el cual turma al Director de Coﬂtabmdad para
su conocimiento y control.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 25 i
PRODUCTO O SERVICIO: | Avances de Gestion Financiera o de la Cuenta de la Haclenda Pablica Federal'
aprobados .

~ PROCEDIMIENTO(S):
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE CONTABILIDAD

SUBDIRECCION DE REGISTRO CONTABLE

‘ INICIC }

- .

RECIBE VA ELECTRONICA DE
LA UCGIGP OFICID,
COMUNICANDO QUE EN LA
PAGINA DE INTERNET ESTAN
DISPOMNBLES LOS FORMATOS

@)

2 Y
OBTIENE COPia DEL OFICIO, RECIZE OFICIOE
LO ENTREGA E INSTRUYE AL INSTRUCCIONES, CONSULTA
SUBDIRECTCR, A N DE QUE B LA PAGINA DE INTERNET,
CONSULTE PAGINA DE EXTRAE [0S ARCHIVOS, LOS
INTERNET PARA ARCHIVOS GUARDA Y ARCHIVA OFICIO
- O
Y CQFICIC
) “ y
REGIBE FORMATOS £ IMPRIME LOS FORMATOS DEL
INSTRUCTIVOS, ANALIZA CON AVANCE DE-GESTION
EL SUBDIRECTOR 81 o FINANCIERA O CHPF Y TURNA
CONTENIDO Y ESTABLECE COPiA AL DIRECTOR PARA SU
ACCIONES PARA SU ENVIO ANALISIS RESPECTIVO
VT FORMA
{8} o o]
GIRA INSTRUCCIONES AL RECIBE INSTRUCCIONES Y
SUBDIRECTOR PARA QUE FLABORA OFICIOS,
ELABORE QFICIO CON FIRMA | INDICANGO LOS FORMATOS A
DEL DIRECTOR OE LA DGPP REQUISITAR Y FECHA DE
PARA ENVIAR RELACION ENTREGA
" c ] ©
FORMATOS CFICIOS
® @ L 4
RECIBE ¥ REVISA 108 ENTREGA AL DIRECTOR LOS
OFICIOS, OTORGA SU Vo, Bo., OFICIOS ELABORADCS PARA
OBTIENE FIRMA DELDGFP, | SUREVISION Y QUE A
CODRDINA SU ENVIO A LAS TRAVES DE SU CONDUCTO
UR's Y RECABA ACUSE SE OBTENGA FiRMA
2]
CFICIOS
(10} ¥ [EkH
RECIBE DE LAS UR's OFICIO RECIBE FORMATOS,
CON FORMATOS, BALANZAS ¥ BALANZAS Y MEBIO
- KMEDIOS MAGNETICOS DEL i MAGNETICO, VERIFICA QUE
AVANCE DE GESTION ¥ LOS BOCUMENTOS ESTEN
ENTREGA PARA REVISION COMPLETOS Y CORRECTOS
“DOCUMENT

DOCUMENT

eneral do Programacién y Presu

Direccion de Contabilidad
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511-DG.02-1
30-ENE-09
DIRECCION DE CONTABILITAD ) . SUBDIRECCION DE RE_GISTRO'CON‘FABLE
FORMATOS ¥ BALANZAS NO
CORRECTOS ¥ COMPLETOS
(14} {13 {12) \ 4
REGIBE BALANZAS Y ) ARCHIVA 1OS FORMATOS DEL COMUNICA VIA TELEFOMCA
CONSOLIDAGION DE : AVANCE DE GESTION . Y/O ELABORA OFICIO A LA UR
MOVIMIENTOS DE LAS UR's Y - - FINANCIERA Y REMITE LAS INVOLUCRADA, SOLICITANDO
ARCHIVA TEMPORALMENTE BALANZAS AL DIRECTOR DE " LAS ADECUACIONES 4 LA
DICHA DOCUMENTACION CONTABILIDAD INFORMACION
%4 0
FORMATOS OFiCIO

O
BALANZAS

A A

(15} \
CONVOCA A REUNION DE
TRARAJQ PARA CONFODRMAR
LOS GRUPOS PARA LA
CAPTURA ¥ REVISION DE LOS
FORMATOS DEL AVANCE
(18) v an

EXTRAE DE{ ARCHIVO LAS RECIBE FORMATOS Y
BALANZAS, ELABORA HOUA DISTRIBUYE A LOS GRUPOS

DE TRABAJO Y ENTREGA > DE TRABAJO LOS QUE

COPI&x CON LOS FORMATOS DEBERAN SER LLENADOS
PARA SU DISTRIBUCION PARA INTEGRAR Ef, AVANCE
B i
DOCUMENT FORMATOS
(6} A4

RECIBE OE LOS GRUPOS LOS
FORMATOS Y RESPALDOS EN

DISQUETE, REVISA SU
CONTENIDQ Y DETERMINA 8§

£STAN CORRECTOS
FORMAT
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DIAGRAMA DE FLUJO

DiRECCEON DE CONTABILIDAD DE LA DIRECCION GENERAL DE SUBDIRECCION DE REGISTRO CONTABLE DE LA DIRECCION DE
PROGRAMACION Y PRESUPUESTC CONTABILIDAD

SONTENIDG DELOS NO
FORMATO8 CORRECTO
{20) . {19) ¥
VALIDA LOS FORMATOS, REALIZA CON LOS )
EXTRAE DE SU ARCHIVO LOS INTEGRANTES DEL GRUPO
FORMATOS Y SU RELACION Y DE TRABAJO LAS
LOS CLASIFICA POR FIRMA CORRECCIONES ALOS

LOS DOCUMENTOS FORMATOS |

Q
FORMATOS
o

ToEn {21} v
RECIBE Y FIRMA FéRMATOS. ) ! ENTREGA AL DIRECTOR DE
RECABA LAS FIRMAS DEL CONTARILIDAD LOS
OGPP Y DEL TITULAR DEL o - FORMATOS Y SU RELACION
ORGANO INTERNO Y TURNA DEBIDAMENTE CLASIFICADOS -~
- AL SUBDIRECTOR PARA SU FIRMA. -
G
Y 2C FORMATO

Q
FORMATOS
(o}

(24 - @3
RECIBE OFICIO DE ENVIO ¥ RECIBE FORMATOS, OBTIENE
FORMATOS, RECABA FIRMA . COPIAS, ELABORA OFICIO Y
OEL GIRECTOR DELADGPPY [ - 1O ENTREGA AL DIRECTOR, A -
EiN DE QUE RECABE FIRMA

LO ENTREGA AL
SUBDIRECTOR DE REGISTRC . DEL DIRECTCR GENERAL
O 30
OFICIO " Y 2C FORMATO
FORMATDS E

(25}

RECIBE OFICIO DE ENVIO,
ADJUNTA LOS FORMATOS Y
MEDIO MAGNETICO DEEL
AVANCE, LOS REMITE A LA
SHCP Y OBTIENE ACUSE

o
GOCUMENTOS

Fin
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REGISTRO DE REVISIONES

- NUMERO DE REVISION: | 1 | |
FECHA: | México, D.F. a 6 de Febrero de 2009

DESCRIPCION: La informacién contenida en el procedimiento se mcorporé a Ios
formatos con la nueva identidad instifucional.

Firma:
(ELABORO | Nombre:

Cargo:// Sub irectbr de Régistr,o Contable
Firma: K-b\

REVISO —1
Nombre: Joaquin Luna Vicuna
Cargo Director de Contabilidad
Firma: m

APROBO - b

Nombre: Joaquin [Luna Vicufia

Cargo: ~ Director de Contabilidad




INTEGRACION DEL REPORTE PROGRAMATICC DE LA
CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL
511-DPE.05-1
30-ENE-0¢

- NOMBRE

INTEGRACION DEL REPORTE PROGRAMATICO DE LA
CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL

'OBJETIVO

- Presentar el avance fisico~financiero del ejercicio inmediato’ anterior con base en la eStructura
~ programética—-presupuestal autorizada en el Presupuesto de Egresos de la Federacion (PEF), a

través de la integracién de los reportes programaticos de la Cuenta de la Hacienda Publica

R _Federal respectiva, la cual contiene los resultados y causas del actuar del Sector Medio
Ambiente v Recursos Naturales, a fin de que la H. Camara de Diputados conozca y evalle la

gestion de la Secretaria.

PROCESO

PROGRAMACION Y EVALUACION




INTEGRAGION DEL REPORTE PROGRAMATICO DE LA
" GUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL
511-DPE.05-1
30-ENE-09

| DEFINICIONES Y ACRONIMOS
~ DEFINICIONES: -

Cuenta de Ia Hacienda Publica Federal.- Es un documento de caracter evaluatorio que contiene

informacion contable, financiera, presupuestal, programatica v econbmica relativa a la gestién"
“anual del gobierno, con base en las partidas autorizadas en el Presupuesto de Egresos de la’

Federacién, correspondiente al ejercicio fiscal inmediato anterior y que el Ejecutivo Federal rinde

~ala H. Camara de Diputados, a traves de la Comisién permanente, dentro de los primeros dlez'..‘_. S

dias del mes de junio dei afio siguiente al que corresponda. ‘
" Formato.- Instrumento para recopilar la informacion programatica por parte de las Unidad_és

- Responsables.
: Lmeamientos. Documento elaborado por la Secretaria de hacienda vy Credlto F’ub ico (SHCP) 3

que contienen la metodologia, instrucciones e informacién general para la elaboracion de la R

~ Cuenta de la Hacienda Publica Federal correspondiente. :

""Orgamsmo Descentralizado.- Institucion definida por la Ley Orgénica de la Admlnlstraczon

: :Publtca Federal con personalidad juridica y patrimonio propio, constituida, con fondos o bienes :

| . provementes de la Administracién Pablica Federal; su objetivc es la prestacnon de un serwcxo,v

plblico ¢ social, la explotac;on de bienes o recursos promedad de la nacién, la. mvestlgamon” :
cientifica y tecnoldgica vy la obtencién o aplicacién de recursos para fines de as:siencsa social 0 |

" seguridad social. Comisién Nacional Forestal (CONAFOR) e Instituto Mexicano de Tecnologia del |

Agua (IMTA). o

_ ‘Organo Desconcentrado.- Forma de organizacion con autonomia administrativa pero sin

. _.pel"soha!idad juridica ni patrimonio propio que, de acuerdo a la Ley Organica de la Administraciéh : f

Plblica Federal, tiene facuitades especificas para resolver asuntos de la competencia de su - S

".>ér'gano central, siempre y cuando siga los seﬁalam;gntos de normatividad dictados por este
ltimo. Comisién Nacional del Agua (CNA), Instituto Nacional de Ecologia (INE), ProCuraduria
‘Federal de Proteccién al Ambiente (PROFEPA) y Comisién Nacional de Areas Naturales

. Protegidas (CONANP). '
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_Unidad Responsable.- Se refiere a las Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones
Federales, Organos Desconcentrados y Qrganismos Descentralizados de la Secretaria de Medio
~ Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

ACRONIMOS:

CHPF.- Cuenta de la Hacienda Plblica Federal.

DGPP.- Direccidon General de Programacion y Presupuesto.

DPE.- Direccion de Programacién y Evaluacion.

PEF.- Presupuesto de Egresos de la Federacion.

SEMARN_AT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SHOP.- Secretaria de Hacienda y Crédite Piblico.

SIES- Subdireccion de Integracion y Evaluacion Sectorial.

SFP.- Secretaria de la Funcion Publica.

Direccién General de Programacién y Presupuesto
Direccion de Programacion y Evaluacion '
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CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL
511-DPE.051
30-ENE-08

POLITICAS DE OPERACION

e La Direccion de Programacion y Evaluacion (DPE) a través de la Subdireccion de-
integracion y Evaluacion Sectorial, tendra las siguientes responsabilidades:

» Integrar y presentar la informacién  programatica (formatos vy dcéumentoé

- programaticos) de la Cuenta de la Hacienda Publica Federal (CHPF) de la Secretaria de

- Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), con base en los lineamientos que
emite la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico (SHCP).

s Solicitar en el mes de Diciembre de cada afio a las Unidades Res?:onsables de la

" Secretaria sus respectivos avances programaticos-presupuestales, de acuerdo ayEoé'
compromisos sefialados en el “Tomo Sectorial” del Presupuesto de Egresos de la
Federacién (PEF) del afic que se trate y conforme a los lineamientos establecidos por Ia_”
SHCP. | o
» Coordinar v revisar la integracion de la informacion a los formatos y documentos

- sectoriales de la CHPF y asegurar el estricto cumplimiento de los lineamientos
establecidos por la SHCP.

e Requerir las adecuaciones procedentes e informacion adicional a las Unidades
Responsabies de la SEMARNAT para su integracion a la mformac;on programataca de Ia _
CHPF, en el caso de que las Unidades Responsables no cumplan con lo establecido en
ios lineamientos que emite la SHCP.

P Solicitar a las Unid(ades Responsables de la Secretaria que corri;an,'
complementen y/o validen la informacion de conformidad a la solicitud de la SHCP para
su integracién al doc:ume‘nto que el Ejecutivo Federal presenta a mas tardar el 30 de
Abril de cada afio al H. Congreso de la Uniodn.

Direccion Genaral de Programacion'y i’rasupuesto -
mremrén de Programacion y Evaluacion ;
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e  Las Unidades Responsables de la SEMARNAT tendran que enviar en el mes de Febrero
los formatos programaticos de la CHPF, conforme a los lineamientos que emite la SHCP v los
compromisos plasmados en el PEF para cada una de ellas.

® La Subdireccién de Integracién y Evaluacién Sectorial sera responsable de revisar,
procesar e incorporar la informacidén de las Unidades Résponsabies de la SEMARNAT a los
formatos y documentos programaticos de la CHPF y presentarla a la Direccion de Programacion
y Evaluacion (DPE) para su analisis y aprobacion respectiva.

o ; Una vez concluido el proceso de entrega de informacion a la SHCP se debera .enviar
para firma del Titular de la Oficialia Mayor el oficio mediante el cual se distribuira a los titulares
de las Unidades Responsables el apartado programatico de la CHPF correspondiente al Sector
Medio Ambiente y Recursos Naturales.

INDICADORES

Nombre del indicador: Integracién del reporte programatico de la Cuenta de la Hacienda Plblica
Federal

Responsable de obtenerlo: Subdireccion de Integracion y Evaluacion Sectorial

Periodicidad: Anual

Unidad de Medicion: Porcentaje de cumplimiento anticipado (Numero de formatos entregados
antes del 3 de marzo / Nomero de formatos que se deben remitir a mas tardar el 3 de marzo).

Su grado de cumplimiento es refiejo directo del desempefic e importancia que le otorguen cada
una de las Unidades Responsables que integran el Sector Medio Ambiente v Recursos
Naturales, al proceso de integracién de la CHPF. Por o que este indicador no mide la actuacién
de la Direccién de Programacion y Evaluacién, sino que mide la respuesta en tiempo y forma de
las Unidades Responsables.

Direccion General de Programacion y Presupuesta
Dxreccaén de F"mgramacién y Evaluagion




INTEGRAGION DEL REPORTE PROGRAMATICO DE LA
CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPGION
Subdireccion de Integracion y 1 Recibe de la DGPF a través de la Direccion de Programacién y
Evaluacion Sectorial Evaluacién el oficio, mediante el cual se solicita el nombre del

Representanie del Sector de Medio Ambiente y Recursos
Naturales encargado de coordinar la elaboracion de la CHPF y
se informa la clave de acceso y la direccién de Internet para
obtener los lineamientos, formatos e insfructivos de llenado
amitidos por la SHCP para integrar la informacidn programética
de la Cuenta de la Hacienda Publica Federal.

2 Elabora en original y ocho copias oficio de respuesta, indicando
que el Titular de la SEMARNAT designa como responsable al
Director General de Programacion y Presupuestc de coordinar
el proceso y los trabajos para integrar la CHPF del Sector de
Medio Ambiente y Recursos Naturales.

3 Obtiene el Visto Bueno del Director de Programacion vy
Evaluacion, rabrica del Director General de Programacion vy
Presupuesto y la autorizacion del Titular de la Secretaria en el
oficio de envio correspondiente.

4 instruye al personal a su cargo para que distribuya el oficio
debidamente autorizado de fa siguiente manera:

> Original - Titular de la SHCP.

> Copia.- Titular de la SFP. V

» Copia.- Subsecretaria de Egresos de la SHCP,

» Copia.- Unidad de Contabilidad Gubernamental e
informes sobre la Gestion Publica de la SHCP.

» Caopia.- Oficialia Mayor del Rama.

> Copia.- Direccién General de Programacion y
Presupuesio “B” de la SHCP.

»> Copia.- Contraloria interna.

» Copia.- Direccion General de Programacion vy
Presupuesto.

b3 Copia.- Acuse de recibido.

' Direccién General de Programacion y Presupuesto
Direccion de Programacion y Evaluacion :




INTEGRACION DEL REPORTE PROGRAMATICO DE LA
CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. ___DESCRIPCION
5 Elabora oficio-circular, mediante el cual se informa a las
Unidades Responsables la designacion del Titular de la DGPP
como responsable de integrar la CHPF, asi como que se
autoriza al Titular de la DPE para solicitar ia informacién
programatica necesaria. ’

RESPONSABLE

8 Recaba en el oficio-circular elaborado ef Visto Bueno del
Director de Programacion y Evaluacién y la autorizacion del
Titular de la Direccion General de Programacion y Presupuesto,
y procede a enviarlo a través de correa electrénico, solicitando
acuse de recibido respectivo, mismo que archiva para su control
y seguimiento. .

7 Coordina las actividades del personal a su cargo para gue
mediante la direccion de Internet y clave de acceso se
obtengan, instalen y guarden en disco duro los lineamientos,
formatos e instructivos de llenado emitidos por la SHCP para el
requisitado e integracion del reporte programético de la Cuenta
de la Hacienda Piblica Federal. :

8 Analiza conjuntamente con el personal designado a su cargo los . .
lineamientos, formatos e -instructivos de llenado para la | -
integracion del reporte programatico de la CHPF y determina
gue Unidades Responsables de la SEMARNAT, de acuerdo a
su competencia deben proporcionar informacion programatica.

9 Elabora en original y copia oficio-circular, por medio del cual
solicita a los Titulares de las UR’s designen un responsable y
supiente para integrar la CHPF de su ‘area de responsabilidad,
asimismo, para comunicar los formatos que le corresponden
elaborar y presentar a cada Unidad Responsable. '

10 Somete a validacion y firma el oficio-circular elaborado ante el
Director de Programacion y Evaluacion y efectua su envio
mediante correo electronico como sigue:

> Original.- Titulares de las Unidades Responsabiés péra
su seguimiento, .

 Direccién General de Programacion y Presupuesto
' Direccion de ngramac;én y Evaluacion




INTEGRACION DEL REPORTE PROGRAMATICO DE LA
CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL
§11-DPE.OS1

30-ENE-09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

11

12

13

14

15

16

» “Copia.- Acuses de recibido para su archivo vy control.

Recibe la informacién de la Cuenta de ia Hacienda Pab!ic;a.
Federal proporcionada por las Unidades Responsables de la
g SEMARNAT ‘

Realiza las actividades para la elaboracion de un “Directorio de
responsables y suplentes de cada UR”, con el objeto de que se
mantenga contacto permanente durante el proceso de integracion
de la CHPF.

Revisa en coordinacién con el personal a su cargo . que los
formatos cumplan con los lineamientos establecidos por la SHCP
para su llenado y que la informacién sea congruente -con lo
reportado en el estado del egjercicio v con las afectaciones
aplicadas al presupuesto.

NO CUMPLEN LINEAMIENTOS

Efectla las observaciones de complementemon de informacion
0 correcciones pertinentes a los formatos proporcionados y los
envia por correo electrénico, -solicitando a las Unidades
Responsabies {responsables y suplentes de cada UR) atiendan
las adecuaciones necesarias e informacion faltante que
corresponda para la integracion de la CHPF.

Recibe y revisa en pantalia los archivos entregados por.ios
representantes de ias Unidades Responsables, verifica que
todas las observaciones y/o informacion complementaria haya
sido incorporada v continda en la actividad No. 16 de este
procedimiento.

Si CUMPLEN LINEAMIENTOS

Procesa e integra la informacion del reporte programético de

cada una de la UR's en los formatos sectoriales solicitados
conforme a los iineamientos emitidos por fa SHCP, imprime tres

tantos de cada uno y conserva {electronica y fisicamente) la -

informacion definitiva que seré remitida.

Direccion General de Programacion y Presupuesto

 Direccion de Programacion y Evaluacion




INTEGRACION DEL REPORTE PROGRAMATICO DE LA
GUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL
511-DPE.05-1

30-ENE-08 -

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

17 Presenta los formatos sectoriales elaborados al Director ‘de
Programacion y  Evaluacidn y obtiene su  Viste Bueno
correspondiente. :
B

18 Elabora en original' y dos copias oficio, para que el Titular de la
DGPP remita la informacion programatica de la CHPF del
Sector de Medic Ambiente y Recursos Naturales a la SHCP, de
acuerdo a las fechas establecidas en los lineamientos.

18 Recaba el Visic Bueno del-Director de Programacion: y
Evaluacion y firma del Director General de Programacion .y
Presupuesto para el envio y distribucién del oficio como sigue:

> Original.- Unidad de Contabilidad Gubernamental e
Informes sobre la Gestidn Pdblica de la SHCP, anexando tres
juegos de formatos impresos y fires juegos de discos
magneticos de la informacion programatica de la CHPF para su

seguimiento.
> Copia.- Oficialia Mayor del Ramo para su conocimiento.
> Copia.- Acuses de recibide para su archivo y conirol.

20 Recibe de la DGPP mediante la Direccion de Programacion y

* | Evaluacién el oficio vy las “Cédulas de observaciones” realizadas
por la SHCP al contenido de la informacion programatica de la
CHPF presentada. -

21 Procesa las observaciones y atiende {as de pronta respuesta v,
en su caso, remite por correo electronico a las Unidades
Responsables aquéilas que solamente pueden ser .resuelias
directamente por las mismas.

Nota:

Las Unidades Responsables maodifican y/o complementan la
informacién que observd la SHCP y la envian a través de correo
electrénico a la Subdireccion de  Integracion y Evaluacion
Sectorial, quien verifica el contenido de los formatos secioriales
nuevamente para su integracion a ia CHPF definitiva y archiva
en disco duro para cualguier consulta.

W

5n General de Programacién y
de Programacion y Evaluacio




INTEGRACION DEL REPORTE PROGRAMATICO DE LA
CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL
511-DPE.0S1
30-ENE-02

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

: ACTIVIDAD
No. - DESCRIPCION ‘
22 | Integra la informacién en los formatos sectoriales definitivos de
la CHPF y los turna al Director de Programacién y Evaluacion |.
para su revisién y aprobacién respectiva, asimismo archiva
fisica y electrénicarmente un ejemplar de dichos formatos.

RESPONSABLE

23 Elabora en original y dos copias oficio, para que el Titular de la
DGPP remita la informacién programatica de la CHPF del |
Sector de Medio Ambiente y Recursos Naturales a la SHCP,
conforme a las fechas sefialadas en los lineamientos
establecidos. v

24 Obtiene la ribrica del Director de Programacion y Evaluacion y

la firma del Director General de Programacién y Presupuesto en’”’
el oficio emitido y procede a su distribucidn del oficio de la’
siguiente manera:

> Original.- Unidad. de Contabilidad Gubernamental e

Informes sobre la Gestion Puablica de fa SHCP, anexando tres -
juegos de formatos impresos y tres juegos de discos

magnéticos de la informacion programatica de la CHPF para su

seguimiento. , .
» Copia.- Oficialia Mayor del Ramo para su conocimiento. .
> Copia.- Acuses de recibido para su archivo y control.

25 Archiva los acuses de recibido de los oficios y un ejemplar de:
formatos u de la informacién programética de la CHPF definitiva
_en su expediente para aclaraciones posteriores. :

26 Recibe de la Direccién General de Programacion y Presupuesto-
por conducto de la Direccidon de Programacion y Evaluacion el
oficio a través del cual la SHCP informa que en tal fecha fue
entregada a ia Comisidén Permanente del Congreso de la Unidn
la Cuenta de la Hacienda Puablica Federal del Sector de Medio

- Ambiente y Recursos Naturales y envia el expediente de cierre
del Sector. ’

27 Elabora en original y dos copias oficio, por medio del cual se
| envia, en archivos electrénicos, un sjemplar de la CHPF a los
Titulares de las Unidades Responsables.




INTEGRACION DEL REPORTE PROGRAMATICO DE LA
CUENTA DE LA HAGIENDA PUBLICA FEDERAL
- 511-DPE.05-1
30-ENE09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

. ACTIVIDAD
No. ' DESCRIPCION

RESPONSABLE

28 Somete a validacion el oficio ante el Director de Programacién y
Evaluacion y para rabrica del Director General de Programacion.
y Presupuesto y la autorizacion del Oficial Mayor y venflca que |
su envio se realice y se dtstrabuya como sigue: .

> Original.- Titulares de las Unidades Responsabtes para .
Su seguimiento. v
» Copia.- Direccion General de Programacién y
Presupuesto para su conocimiento.

> Copia.- Acuses de recibido para su archivo y control.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 28
PRODUCTO O SERVICIO: | Informacion programatica de la Cuenta de la Hacienda Publica Federal del
: Sector :

PROCEDIMIENTO(S):




INTEGRACION DEL REPQRTE PROGRAMATICO DE LA
CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL
§14-DPE.0&-1
30-ENE-08

DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE INTEGRACIONY EVALUACION SECTORIAL

‘ NICIO }
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE INTEGRAGIGN ¥ REVALUAGION SECTORIAL -
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MEJORA CONTINUA DE PROCESOS FINANCIERCS
541-DOF.05-0
20-ENE-09

NOMBRE

MEJORA CONTINUA DE PROCESOS FINANCIEROS

OBJETIVO

Administrar y promover la adecuada explotacién de la informacion financiera derivada de las

actividades que desarroila la Direccion de Operacion Financiera, proponiendo y ejecutando los

mecanismos vy sistemas que permitan la mejora continua de los procesos financieros
implementados, a fin de asegurar la atencién oportuna a las solicitudes de sus usuarios internos
y externos, asi como la elaboracion de reportes instruidos por la superioridad para facilitar el

proceso de foma de decisiones.

PROCESO

OPERACION FINANCIERA




MEJORA CONTINUA DE PROCESOS FINANCIERDS
511-DOF.05-6
I0-ENE-0S

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Proceso Financiero.- Conjunto de acciones interrelacionadas que trata de la administracién y -
gasto, la deuda plblica y las politicas de precios y tarifas. Se refiere asimismo, a los efeclos
econdomicos politicos vy sociales en el uso de instrumentos fiscales e interdependientes que
conforman la funcion de administracién e involucra diferentes actividades tendientes a la
consecucion de un fin, a través del uso Optimo de recursos humanos, materiales, financieros y
tecnolégicos.

Sistema Financiero.-. Es el conjunto de acciones desarrolladas por empresas e instituciones,
orientadas a controlar ia circulacion del flujo monetario.

Subdireccion.- Se refiere a la Subdireccion de Recepcion y Analisis Normativos, Subdireccion de ‘
Pagos y Ministraciones y Subdireccion de Operaciones Financieras Especiales.
ACRONIMOS:

DGPP.- Direccidn General de Programacion v Presupuesto.

DOF.- Direccién de Operacion-Financiera.
DPFS.- Departamento de Procesos Financieros y Sistematizacion.




MEJORA CONTINUA DE PROCESOS FINANCIEROS
511-DOF.050
3ENE-09

POLITICAS DE OPERACION

. El Departammento de Procesos Financieros y Sistematizacién (DPFS), tendra las
siguientes responsabilidades: o ;

=> Llevar a cabo el diagndstico que permita determinar el disefio de nuevos procesos
financieros, que faciliten la atencion de los usuarios internos y externcs, el cual
presentara a consideracién del Titular de la Direccién de Operacién Financiera (DOF).
= Realizar las acciones necesarias, tales como: analizar, diagnosiicar, investigar,
supervisar y evaluar, con el objeto de asegurar la implantacion de procesos ﬁnancierds v
estandarizados y sistematizados. '
=> Coordinar las acciones orientadas a la capacitacién, supervisién y evaluacion, a fin de
lograr la mejora continua y sistematizacion de los procesos financieros que desarrolia
la Direccioén de Operacién Financiera (DOF).
= Desarrollar e implantar en coordinacién coh_ las Subdirecciones de Recepcion y
Analisis Normativos, de Pagos y Ministraciones y de Operaciones Financieras
Especiales los nuevos procesos o sistemas financieros que permitan satisfacer en
tiempo y forma los requerimientos de los usuarios internos y externos. '
= Efectuar las pruebas técnicas pertinentes para verificar la realineacion de procesos,
administracion del cambio y funcionalidad de los nuevos procesos o sistemas
financieros ha implementarse.
= Coordinar la elaboracion, actualizacion y difusion de los manuales y procedimientos de
los nuevos procesos o sistemas financieros implementados.

= Evaluar de manera permanente de acuerdo a la aplicacion de diversos cuestionarios e
indicadores de desempefio la satisfaccion de los usuarios internos y externos.




MEJORA CONTINUA DE PROCESOS FINANCIEROS
811-DOF.05-6
30-ENE-09

INDICADORES

‘Nombre del indicador: Procesos de mejora sistematifados

 .’7 Responsable de obtenerlo: Departamento‘de Procesos Financiems y Sistematizacién
Periodicidad: Anual o N o
-Unidad de Medicion: (Numero de diagnodsticos realizados / Numero de procedimientos vigentes} | -




MEJORA CONTINUA DE PROCESOS #anmcseaos
-594-DOF.05-0 .- .
0ENEDD

DESCRiPCION DEL PROCEDIMEENTO‘_;

: :ACT!VIDAD
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MEJORA CONTINUA DE PROCESOS FINANGIEROS
§14-DOF.05.0
I0-ENE-08

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. BESCRIPCION

RESPONSABLE

Sf  EXISTEN MANUALES Y/C  PROCEDIMIENTOS
'"DOCUMENTADOS

6 Verifica que los manuales yio procedimientos cuenten con la
informacién siguiente:

Fluje de trabajo v actividades con areas internas v externas
Funciones del personal involucrado

Formatos existentes

Periodicidad

Perfil del cliente interno

Perfil del cliente externo

indicadores de gestion

indicadores de desempefio

Uyduuyuu

7 Analiza los lineamientos emitidos por las dependencias
globalizadoras, politicas y lineamientos internos propios gue se
aplican al proceso o sistema financiero en cuestidn.

8 Identifica e integra las necesidades operativas y estratégicas del
proceso o sistema financiero, con base en:

= Numero de operaciones

= Reportes estralégicos

= Reportes operativos -

= Flujo de irabajo v tipos de documentos

9 Entrega al Departamento de Control y Registro® de
Mirfftraciones - informacion  respecio a las necesidades
operativas y estratégicas del proceso o sistema financiero para
la emision conjunta del “Diagnéstico de la infraestructura
tecnolégica” respectiva.

Departamentc de Control vy 10 Recibe informacion pertinerite sobre las necesidades operativas
Registro de Ministraciones y estratégicas del proceso o sistema financiero y realiza en
coordinacion con el DPFS el “Diagnostico de la infraestructura
tecnologica”, tomando en cuenta lo siguiente:

Direccién Gerera
Direccion de Ope




MEJORA CONTINUA DE PROCESOS FINANCIERGS
514-DOF.05-0
J0-ENE-Q9

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. " DESCRIPCION _
= Sistemas operativos
= Equipo de computo instalado
=> Redes de datos
=> Servidores
= Bases de datos
11 Presenta conjuntamente con el Departamento de Procesos
Financieros v Sistematizacion la propuesta y comentarios de
modificacion al proceso o sistema financiero de trabajo al titular
de la Direccion de Operacion Financiera parg su analisis y
aprobacidn correspondiente.
Direccion de Operacion 12 Recibe y analiza la informacion de la propuesta formulada sobre
Financiera las necesidades operativas y estratégicas del proceso o sistema

financiero.

13 informa a las Subdirecciones sobre el diagnostico de mejora al
los) sistemas o procesos financieros identificados y les
proporciona los documentos e informacion de dicho diagnéstico
para su analisis y evaluacion respectiva.

14 Define conjuntamente con las Subdirecciones el proceso de su
implementacion, considerando para tal efecto la infraestructura
tecnolégica, el capital humano y los tiempos para su aplicacién,
asi como si el proceso de mejora presentadoe es factible de
llevarse a cabo. : :

NG ES FACTIBLE EL PROCESQ DE MEJORA PRESENTADO

15 Comunica al DPFS en-forma clara'y precisa el motivo por el
cual no es factible de aplicacion y/o sistematizacién el proceso
c¢e mejora pianteado. (Fin del procedimiento)

S/ ES FACTIBLE EL PROCESO DE MEJORA PRESENTADO

168 Instruye al Departamento de Procesos Financieros vy
Sistematizacion para que establezca la coordinacion necesaria
con las Subdirecciones e inicien las tareas correspondientes
para implementar el proceso de mejora.




MEJORA CONTINUA DE PROCESOS FINANCIEROS
541.D0F.0540
30-ENE-02

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Departamento de Procesos 17 Recibe instrucciones, emite el procedimiento de [os nuevos
Financieros y Sistematizacién procesos o sistemas financieros ha implementarse vy establece
tas acciones con las Subdirecciones para ia realineacién de
procesos, administracién del cambio y pruebas de funcionalidad
y, en su caso, cenfiguracidon, capacitacion, soporte técnico v
mantenimienio, continuando en la actividad No. 22 de este
procedimiento.

Departamento de Control vy 18 Instrumenta un plan de pruebas de funcionalidad del proceso
Registro de Ministraciones sistematizado, conforme al procedimientc de los nuevos
procesos o sistemas financieros a implemeantarse, emitido por el
Departamento de Procesos Financieros y Sistematizacion.

LAS PRUEBAS DE FUNCIONALIDAD NO SON EXITOSAS

19 Emite un plan de pruebas y de funcionalidad del proceso
sistematizado hasta garantizar que sean exitosas y continla en
ia actividad No. 21.

LAS PRUEBAS DE FUNCIONALIDAD SON EXITOSAS

20 Define el programa de administracion del cambio, considerando
estrategias de sensibilizacion para el involucramiento del
personal, a fin de impulsar el cambic para la realineacion de los
procesocs respectivos.

21 Libera el proceso y/o sistema financiero para su operacién y
solicita al Departamento de . Procesos Financieros vy
Sistematizacion la instrumentacién del soporte tecnico que
corresponda.

Departamento de Procesos | 22 Desarrolla vy da  seguimiento en coordinacién con el
Financieros y Sistermatizacién Departamento de Control y Registro de Ministraciones al
programa de capacitacion debidamente calendarizado e
incluyendo el material didactico necesario, para la integracién
del personal al o los nuevos procedimientos de ejecucion de los
procesos o sistemas financieros.




MEJORA CONTINUA DE PROCESOS FINANCIEROS
B511-DOF.05.0
30-ENE-09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

| —AGTIVIDAD
No. — DESCRIPCION

RESPONSABILE

23 | Supervisa la elaboracién y actualizacion de la documentacion,
tales como manuales y procedimientos de los procescs o
sistemas financieros nuevos e instrumenta su difusién.

24 Evalua permanentemente la satisfaccién. de los usuarios
interncs y externcs, con base en la aplicacién de diversos
cuestionarios y los indicadores de desemperic.

25 Archiva electronica Y/o documentalmente el proceso financiero
‘ efectuado y los resultados obtenidos para cualquier consulta
gosterior.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 25
PRODUCTO O SERVICIO: | Mejora y/o sistematizacion de procesos financieros
PROCEDIMIENTO(S):
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MEJORA CONTINUA DE PROCESOS FINANCIERGS
§41-DOF.05-0
30-ENE-08

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE OPERACION FINANGIERA

DEPARTAMENTO Dk PROCESOS FINANCIEROS Y
SISTEMATIZAGION

DEPARTAMENTG DE CONTROL Y REGISTRO DE
MIRISTRACIONES

{18}
ENTREGA AL DORM LAS
NECESIDADES DEL PROCESQ RECIBE INFORMACION Y SE
C SISTEMA FINANCIEROD PARA CODRDINA CON EL DPFS
£ A EMISION DEL PARA LA ELABORACION DEL
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o]
"DOCUMENTC 4
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PROCESO DE MEJORA
{18y
COMUMICA AL DPFS BL (17 {18)
MONTIVO POR EL CUAL NO - -
£8 FACTIBLE LA APLICACION ESTABLECE ACCIONES CON INSTRUMENTA UN PLAN DE
VIO SISTEMATIZACION DEL 1AS SUBBIRECCIONES PARA PRUEBAS DE FUNCIONALIDAD
PROCESO O SISTEMA 1A REALINEACION DE DE LGS NUEVOS PROCESOS
PLANTEADO PROCESOS Y, EN St GASQ, ¥ O SISTEMAS FINANCIEROS A
CAPACITACION Y SOPORTE MPLEMENTARSE
TECNICO
FIN




MEJORA CONTINUA DE PROCESOS FINANCIEROS
§41-DOF.05-0 )

30-ENE-08
DIAGRAMA DE FLUJO
[ HIRECTION BE GPERACION FINANGIERA | DEPARTAMENTO DE PROCESOS FINANCTERCS ¥ DEPARTAMENTO DE CONTROL ¥ REGISTRO DE

SISTEMATIZACION MINISTRACIONES

LAS PRUEBAS
SOM EXITOSAS?

(19)

EMITEUN PLAN DE PRUEBAS
HE FUNCIONALIDAD HASTA
GARANTIZAR QUE SEAN
EXISTOSAS Y CONTINUA EN
LA ACTIVIDAD No. 21,

o
‘ t " BOCUMENTO

(206)

, DEFINE EL PROGRAMA DE
ADMINISTRACION DEL
CAMBIO PARA LA
REALINEACION DE LOS
PROCESOS

| DOCUMENTC

(22 {2

DESARROLLA Y DA LIBERA EL PROCESO YO "
@ BISTEMA FINANCGIERC PARA f
SEGUQ&I%{:’;OA al%:g%iRAMA P SU OPERACION Y SOLICITA “‘—@
N « Al DPES EL SOPORTE
CONJUN“{%%ERT:ATE CONEL TECMCO CORRESPONDIENTE

O
MATERIAL
DIDACTICO

{23
(23} 2

SUPERVISA LA ELABORACION
Y ACTUALIZACION DE
MANUALES Y PROCED. DE
LOS NUEVOS PROCESOE Y
SISTEMAS
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE OPERACION FINANCIERA DEPARTAMENTO DE PROGESCS FINANGIEROS Y DEFARTAMENTS DE CONTROL Y REGISTRO DE
SISTEMATIZACION MINISTRACIONES

{24

EVAUA PERMANENTEMENTE
LA SATISFACCION DE LOS
LISUARIOS INTERNOS Y
EXTERNOS

25 v

ARCHIVA ELECTRONICA YO
DOCUMENTALMENTE EL
PROCESO FINANCIERO
EFECTUADO Y LOS
RESULTADOS OBTENIDOS.

o4
DOCUMENTC

FiN
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FECHA: v Meéxico, D.F. a 6 de Febrero de 20098
DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacion
Firma: ‘
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ELABORO /
Nombre: José Eduardo Mora Arenivar _ .
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REVISO
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. Nombre: Rafael Ordoﬁgé Villagran
dargo:

Director de Operacién Financiera




MINISTRACION DE REGURSOS PRESUPUESTALES
§11-DP.02-01
20-ENE-09

NOMBRE

MINISTRACION DE RECURSOS PRESUPUESTALES

OBJETIVO.

Ministrar los recursos presupuestales de servicios personales, gasto corriente y gasto de
inversién, autorizados en el Presupuesto de Egresos de la Federacion a los Organos
Desconcentrados y Organismos Descentralizados coordinados por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), mediante el andlisis y dictamen correspondiente de
las solicitudes presentadas, con el fin de garantizar que cuenten con |a disponibilidad financiera
indispensable para dar cumplimiento a los programas vy actividades prioritarias a su cargo
durante el ejercicio presupuestal. :

PROCESQO

ADMINISTRACION PRESUPUESTARIA

Direccion General i
_ Direccion de Presupues

cién y Presupuesto




M%N!STRAC&ON DE RECURSOS PRESUPUESTALES
511.DP.02-01 )
30.ENE-09

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

' DEFINICIONES:

',‘Cuenta por Liquidar Certificada.- Documento comprobatorio Unico utilizado por el G’obiem’o'v B
- Federal para liguidar la adguisicién de bienes, servicios, obras, servicios personales, pago de
“deuda publica, etc. a los proveedores, 'contratiétas, y demas beneficiarios. Permite la captacion »
oportuna de la informacion referente al gasto previo al pago y a su liquidacion. Su propoésito es
sustituir la presentacion de los diversos documentos comprobatorios (facturas, notas de remision,
. efc.) en la Tesorerfa de la Federacidon y Oficinas Pagadoras, facilitandole de esta manera el pago
oportuno al beneficiario. | '
. .Departamento. Se entendera como el Departamento de Seguimiento Presupuestai de Organos
Desconcentrados, Departamento de Registro Presupuestal de Servicios Personales y
Departamento de Programacion de Organismos. |
Gasto Corriente.- Erogacién que realiza el Sector Publico y que no tiene como contrapartida la
“creacion de un activo, sino que constituye un acto de consumob, esto es, los gastos que se
~ destinan a la contratacién de los recursos humanos y a la compra de los bienes y servicios
necesarios para el desarrollo propio de las funciones administrativas. '
~ Gasto de Inversion.- Erogacion en bienés y servicios que contribuyen a incrementar los activos
fijos y se identifican en la ciave presupuestaria en el componente Tipo de Gasto con los digitos 2 '
“Gasto de capital” y 3 “Gasto de obra plblica”. , '
_Ministracién de Fondos.- La entrega de recursos por parte de la Tesorerza a los Organos .
‘ Desconcentrados, Organismos Descentralizados sefialados en las cuentas por liquidar |
~ certificadas, afectando los montos consignados en las mismas, con cargo a los conceptos de
~ gasto 4100 Subsidios, 4200 Subsidios a las Entidades Federativas y Municipios y 4300
Transferencias para apoyo de programas, conforme a los calendarios de presupuesto

- autorizados.




.MINISTRACION DE RECURSOS PRESUPUESTALES
511-DP.02-01 .
30-ENE-09

~ ACRONIMOS:
~ DP.- Direccién de Presupuesto. I
- SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

- SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
' SIAFF .- Sistema Integral de Administracién Financiera Federal.

‘SIAR/GRP.- Sisterna Integral de Administracion de Recursos.




MINISTRACION DE RECURSOS PRESUPUESTALES
511.DP.02:01
30-ENE-08

POLITICAS DE OPERACION

v e “La Direccién General de Programacion y Presupuesto (DGPP) es la unidad facultada por "
" Ja Oficialia Mayor del Ramo como ventanilla Unica para autorizar y/o tramitar las solicitudes de | _
v ministracion de recursos pfesupuestafes de servicios personales, gasto corriente y gasto de' N s
. inversién que soliciten los Organos Desconcentrados y Organismos Descentrahzados que zntegranr K
" la SEMARNAT. |

. Seré responsabilidad de la Direccion de Presupuesto a traves de Ea Subd;reccacﬂ de

: Presupueste Desconcentrado y Servicios Personales y la Subdrrecmon de Control’ F’resupuestal ‘
~ de Inversion, el seguimiento y registro de las solicitudes de ministracion de recursos

- presupuestales que requieren los Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados . B

- coordinados por la SEMARNAT e informar de su resolucion.

e La Subdireccion de Presupuesto Desconcentrado y Servicios Personaie’sl.vy la
| “Subdireccién de Control Presupuestal de inversion, a través del Departamento de Seguimiehto -

- _.Pres”upuestai de Organos Desconcentrados, Departamento de Registro Presupuestal vde»‘ .

 Servicios Personales y Departamento de Programacion de Organismos, procederan a realizar el '
- analisis, valsdac:on y dictamen respec’uvo de las solicitudes de ministracién de servicios =
personaies -gasto ccrrtente y gasto de inversion, conforme ala d!spombihdad presupuestar;a

‘e Asl como, la elaboracion de las solicitudes de Cuentas por Liquidar Certufscadas dlrectas’ o
para SU captura y fransmision en linea a través del Sistema Integral de Administracion de
- Recursos (SIAR/GRP), para su presentacion ante la Direccion de Operacién Financiera. -




MINISTRACION DE RECURSOS PRESUPUESTALES
§11.DP.02.61
3C-ENEDS

e - EI Departamento de Seguimientc Presupuestal de Organos Desconcentrados,
.Departamento de Registro Presupuestal de Servicios Personales y Departamento de
Programacién de Organismos, deberan verificar que exista suficiencia presupuestal en las
claves presupuestarias y calendarios relativos a las solicitudes de ministracion de recursos

- presupuestales.

e En el caso de tramite de las solicitudes de ministracion presupuestales relativas a gasto -
de inversion, invariablemente se tendra que contar con el dictamen favorable de la Subdireccidn
.de Control Presupuestal de Inversién por conducto del Departamento de Programacion de

Organismos.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Solicitudes de ministracion de recursos presupuestales étendidés v
Responsable de obtenerlo: Subdireccion «de Presupuesto Desconcentrado y Sewicicé
Personales y Subdireccion de Control Presupuestal de Inversion

Periodicidad: Anual a

Unidad de Medicion: (Solicitudes de ministracion tramitadas / Solicitudes de ministracion
recibidas) x 100% |




MINISTRACION DE RECURSOS PRESUPUESTALES
§11-DP.02-01

30-ENE-08

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Direccion de Presupuesto

Subdireccion de Presupuesto
| Desconcentrade vy Servicios
Personales ¢ Subdireccion de
Control  Presupuestal de
Inversion o

Departamento de la
Subdireccion de Presupuesto
Desconcentrado y Servicios
Personales. 0 Subdireccion de
Control

Inversion

Presupuestal de

Recibe de los Organos Desconcentrados y Organismos
Descentralizados de la SEMARNAT las solicitudes de
ministracion de recursos presupuestales de servicios
personales, gasto corriente y gasto de inversion respectivas. '

Verifica que se registre en el control de correspondencia interno
las solicitudes recibidas, gira instrucciones pertinentes y turna a
ta Subdireccién de Presupuesto Desconcentrado y Servicios
Personales o la Subdireccién de Conirol Presupuestal de
Inversién correspondiente fa documentacion, a fin de que sean
analizadas y dictaminadas.

Recibe documentos e instrucciones y registra en control mtemo
los datos relevantes de las solicitudes de ministracién de
recursos presupuestales de servicios personales, gasio
corriente y gasto de inversién proporcionadas.

Procede a analizar el contenido de la documentacion, establece
acciones a seguir y turna al Departamento mvoEucrado para st
resoiucion correspondiente.

Recibe, analiza y verifica que las solicitudes de ministracion
cuenten con la disponibilidad a nivel de partida especifica de
gasto, asi como, determina su procedencia.

NO PROCEDE

Elabora oficio en original y tres copias, indicando las causas o
motivos del rechazo a la ministracién de recursos
presupuestales solicitados por los Qrganos Desconcentrados y
Organismos Descentralizados de la Secretaria, asimismo, emite
memorandum en ¢aso de inversion.

Remite a la Subdireccién de Presupuesto Desconcentrado vy
Servicios Personales ¢ la Subdireccion de Control Presupuestal
de Inversion involucrada el oficio y/o memordndum elaborado
para revision y obtencién de su aprobacién.




MINISTRACION DE RECURSOS PRESUPUESTALES
S11.08.02.01
30-ENE-D9

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

' ACTIVIDAD |
RESPONSABLE No. | DESCRIPCION
Subdireccion de Presupuesto 8 Recibe oficio y/o memorandum elaborado por el Departamento
-‘Desconcentrado y Servicios respectivo y verifica que los datos contenidos en el mismo se
Personales o Subdireccion de encuentren correcios y completos. ‘
Control  Presupuestal de
Inversion

DATOS NO CORRECTOS O INCOMPLETOS

9 Efectia conjuntamente con el Departamento las correcciones
necesarias al oficio y/o memoréndum emitido y continda en la
actividad No. 10 de este procedimiento.

DATOS CORRECTOS Y COMPLETOS

10 Rubrica el oficio y lo turna a la Direccion de Presupuesto para
su autorizacion correspondiente, en el caso del memorandum
de inversion lo autoriza directamente.

Direccién de Presupuesto 11 Recibe documento, revisa el contenido y procede a firmario,
asimismo entrega a la Subdireccion de Presupuesio
Desconcentrade y Servicios Personales o Subdireccion de
Control Presupuestal de Inversion, con el objeto de que sea | @

distribuido.
Subdireccion de Presupuesto 12 Recibe oficic debidamente autorizado y lo distribuye de la
Desconcentrado 'y Servicios . siguiente manera; o
Personales o Subdireccion de ) ,
Control  Presupuestal  de T Original.- Organo Desconcentrado o Organismo
| Inversién Descentralizado afectado para su seguimiento.
> ~Copia.- Direccion General de Programacion vy
Presupuesto para su conocimiento. S
» ~ Copia.- Subdireccion de Control Presupuestal de
Inversién para su conocimiento. (en caso de gasto de inversion)
> Copia.- Acuse de recibido para archivo y control.

Sf PROCEDE




MiNlSTRACiON DE RECURSOS PRESUPUESTALES
511-DP.02-01 .
30-ENE-08

' DESCREPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No. DESCRIPCION @f,
Departamento de la 13 Regnsira la solicitud en controles internos a nivel de- part:da
Subdirecciéon de Presupuesto especifica de gasto, procede a su captura en el Sistema Integral
Desconcentrado y Servicios | de Administracién de Recursos (SIAR/GRP) para generar la
.| Personales o Subdireccion de - | solicitud de la Cuenta por Liquidar Certificada directa y
Contral  Presupuestal de transmitiria en linea y de forma impresa; asimismo, eiabora
Inversion " memorandum, en el caso de gasto de inversion.

14 Entrega la solicitud de la Cuenta por Liguidar Certificada directa
Yy en su caso memorandum a la Subdireccién de Presupuesto
Desconcentrado y Servicios Personales o Subdireccion - de
Control Presupuestal de -Inversién para su revisién "y
autorizacién respectiva. :

Subdireccion de Presupuesto 15 Recibe solicitud de la Cuenta por Liquidar Certificada directa y

1 Desconcentrado y Servicios en su caso memorandum emitido y revisa que la informacion .
Personales ¢ Subdireccion de contenida este correcta y completa. : :

1 Control  Presupuestal  de
Inversién

INFORMACION NO CORRECTA O INCOMPLE‘TA

16 Realiza en coordihacion con el Departamento involucrado las
adecuaciones procedentes a la documentacion eiaborada y
continda en ia actividad No. 17.

INFORMACION CORRECTA Y COMPLETA

17 Rabrica documentos y los somete a consideracién del Director
de Presupuesto, con el proposito de que proceda a autonzarios ,
y se distribuyan a Eas areas correspondientes. :

Direccién de Presupuesto 118 Recibe solicitud de la Cuenta por Liquidar Certificada directa,
' ' verifica el contenido y firma la documentacién, asi como,
proporciona a la Subdireccion para contlnuar con su tramite
correspondiente, » :




MINISTRACION DE RECURSOS PRESUPUESTALES »
§11-DP.02-01 i
30-ENE-09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

. - ACTIVIDAD
RESP»ONSABLE No. DESCRIPCION
| Subdireccién de Presupuesto 19 Recibe solicitud de Cuenta por Liguidar Certificada directa
Desconcentrado y Servicios firmada y ia entrega al Departamento para que por su conducto
Personales o Subdireccion de se envie a la Direccion de Operacién Financiera para su trémlte
Control  Presupuestal de correspondiente. '
Inversion . .
Departamento de ia 20 Recibe solicitud de Cuenta por Liguidar Certlflcada dlrecta
Subdireccion de Presupuesto debidamente firmada, obtiene copia fotostatica de la misma'y
Desconcentrado vy Servicios fas distribuye como sigue:
Perscnales o Subdireccion de - ‘ -
Control ~ Presupuestal  de > Original.-  Direccibn de  Operacién  Financiera,
Inversién adjuntando via electrénica e impresa la solicitud de la Cuenta
' por Liquidar Certificada directa para su seguimiento. o
¥ Copia.- Acuse de recibido para archivo y control.

21 Elabora oficio original v dos copias informando al Organo
' Desconcentrado y Organismo Descentralizado solicitante el
tramite de su solicitud de ministracién y lo remite a la
Subdireccion de Presupuesto Desconcentrado y Servicios
Personales o la Subdireccién de Control presupuestal de
Inversion para que proceda a su revision.

Subdireccion de Presupuesto 22 Recibe oficio elaborado por el Departamento respectivo y

| Desconcentrado y Servicios verifica que los datos contenidos en el mismo se encuentren
. | Personalés o Subdireccion de correctos y completos, rubrica de conformidad y lo turna a la
" | Confrol  Presupuestal de Direccién de Presupuesto para su firma. :
Inversién
Direccién de Presupuesto 123 Recibe oficio, revisa el contenido y procede a f;rmarlo asnmnsmo.

entrega a la Subdireccion de Presupuesto Desconcentrado y
Servicios Personales ¢ Subdireccién de Control Presupuestal
de invers;én, con el objeto de que sea distribuido.

Sub‘direcvc*ién de Presupuesto 24 Recibe a través de la Direccion de Presupuesto documento

Desconcentrado y Servicios debidamente autorizado y lo distribuye comao sigue:
Personales o Subdireccion de o ” : L
Control  Presupuestal  de » Original.- Organo Desconcentrado u  Organismo

Inversion Descentralizado para su conocimiento.




MINISTRACION DE RECURSOS PRESUPUESTALES

§11-DP.02-01
30-ENE-09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

' ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION

» Copia.- Direccion General de Programacion vy
Presupuesto para su conocimiento. :
> Copia.- Acuse de recibido para archivo y control.
Nota: La Direccion de Operacién Financiera recibe: los
documentos para la elaboracion y tramite de las Cuentas por
Liquidar Certificadas, a favor del Organo Desconcentrado u
Organismo Descentralizado.

25 | Archiva los acuses de recibido obtenidos y la solicitud de la
Cuenta por Liquidar Certificada directa en su expediente para
cualquier consulta y/o aclaracion posterior.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 25

PRODUCTO O SERVICIO: | Ministracion de _recursos presupuestales de servicios personales, gasto
corriente y gasto de inversién

_PROCEDIMIENTO(S):




MINISTRACION DE RECURSOS PRESUPUESTALES

511-DP.02-01
30-ENE-09
) ) - SUBDIRECCION DE PRESUPUESTCO DEPARTAMENTOQ DE LA SUBDIRECCHSN DE
DIRECCION DE PRESUPUESTO DESCONCENTRADO Y SERVICIOS PERSONALES O PRESUPUESTO DESCONCENTRADO Y SERVICIOS
' © SUSDIRECCION DE CONTROL PRESUPUESTAL DE PERSONALES O SUBDIRECCION DE CONTROL
iNVERSlON . : PRESUPUESTAL DE INVERSION )
g NIGIO }
(i ] v
RECIBE SOLICITUDES DE
MINISTRACION DE RECURSDS
PRESUPUESTALES DE
SERVICIOS PERS., GASTQ
CORRIENTE E INVERSION
o]
{2} \ 4 3}
VERIFICA QIUE SE REGISTRE : ' RECIBE DOCUMENTOS E

EN Ef. CONTROL INTERNO INSTRUCCIONES, REGISTRA

LAS SOLICITUDES, GIRA > EN EL CONTROL INTERNO
INSTRUCCIONES ¥ TURNA ’ . LOS DATOS RELEVANTES DE

PARA ANALISIS'Y DICTAMEN LAS SOLICITUDES
[¢] o]
[\Sofu@g SOLICITUDES
. ) y &)
ANALIZA EL CONTENIDO DE ' RECIBE. ANALIZA ¥ VERIEICA
LA DOCUMENTAGION, QUE LAS SOLICITUDES -
ESTABLECE ACCIONES A o CUENTEN CON LA
SEGUIR Y TURNA PARA SU DISPONIBILIDAD ¥

RESOLUCION DETERMINA PROCEDENCIA '
0 A4
SOLICITURES SOULICITUDES

PROGEDE

©

ELABORA OFICIO VIO
MEMORANDUM, INDICANDO
LOS MOTIVOS DE RECHAZO A-
LA MINISTRAGIOMDE -
RECURSOS SOLICITADOS
o
V3C OFICIO ¥ 1
- - MEMO
-, RECIBE OFICIO Y10
' MEMORANDUM RESPECTIVO 9] y
Y VERIFICA QUE LOS DATOS .
CONTENIDOS SE REMITE A LA SUBDIRECCION
ENCUENTREN CORRECTOS Y ) EL OFICIO Y/Q MEMORANDUM
COMPLETOS < ELABORADO PARA SU
: REVISION Y SE OBTENGA SU
APROBACION
[
¥ 3C OFICIO Y 1

0
YSCORICIOY 1
MEMO

TMEMO




MINISTRACION DE RECURSOS PRESUPUESTALES -
511-DP.02-01
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECGION DE PRESUPUESTO

SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO
DESCONCENTRADO Y SERVICIOS PERSONALES O
SUBDIRECCION DE CONTROL PRESUPUESTAL DE
INVERSION DE LA DIRECCION DE PRESUPLESTQ

DEPARTAMENTO DE LA SUBDIRECCION DE
PRESUPUESTO DESCONCENTRADQ Y SERVICIOS
PERSONALES O SUBDIRECCION DE CONTROL
PRESUPUESTAL

{11}

RECIBE DOCUMENTO, REVISA

CONTENIDO Y LO FIRMA,

DATOS CORRECTCS ©
COMPLETOS

NOQ

@ v

EFECTUA CONJUNTAMENTE
CON Et. DEPARTAMENTO LAS
) CORRECCIONES NECESARIAS
si AL OFICIO Y0 MEMORANDUM
EMITIDO

Q
CYBCOFICIOY ¢
MEMO

ASIMISMO ENTREGA, CONEL 8

QBJETO DE QUE SEA
DISTRIBUIDD

Y 3C OFt

S0 \ 2
RUBRICA EL OFICIC Y LO
TURNA A LA DIRECCION DE
PRESUPUESTO PARA SU
AUTORIZACION
CORRESPONDIENTE
[
YVICOFCIO Y 1
MEM:
{12}
- RECIBE OFICIO
DEBIDAMENTE AUTORIZADO a
¥ LO DISTRIBUYE
[¢]
¥ 3C OFICIO (13)
1 REGISTRA LA SOLICITUD EN
CONTROLES INTERNOS,
. CAPTURA EN EL SISTEMA
P SIAR/GRP PARA LA CLC O
ELABORA MEMORANDUM
(¢}
DOCUMENTOS
(18) (14) v
RECIBE SOLICITUD DE LA GLC ENTREGA LA SOLICITUD DE
O MEMORANDUM EMITIDO Y LA %go?kbégggﬁgfémsz LA
FORMACION B2 REVISION Y AUTORIZACION
INFORMACION ESTE
CORRECTA Y COMPLETA RESPECTIVA =
o]
~ DOCUMENT ) DOCUMENTOS




"MINISTRACION DE RECURSOS PRESUPUESTALES
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBLIRECCION DE PRESUPUESTO

DIRECCION DE PRESUPUESTO

DESCONCENTRADO Y SERV!C!OS'PERSONALES o
SUBDIRECCION DE CONTROL. PRESUPUESTAL DE
INVERSION DE LA DiRECCtON DE PRESUPUESTO

BEPARTAMENTO DE LA SUBDIRECCION Df

PRESUPUESTO DESCONCENTRADO Y SERVICIOS
PERSONALES O SUBDIRECCION DE CONTROL

- PRESUPUESTAL .

{18}

RECIBE SOLICITUD DE LA
LG, VERIFICA EL. P

INFORMAGION GORREGTA
Y COMPLETA

NQ

(e 4

REALIZA EN COORDINACION
CON E1, DEPARTAMENTO
- INVOLUGRADO LAS
ADECUACIONES A LA
DOCUMENTACION

DOCUMENTQS

n 4

RUBRICA DOCUMENTOS Y
LOS SOMETE A
CONSIDERACION DEL

CONTENIDO Y FIRMA, ASI
COMO PROPORCIONA PARA
CONTINUAR SU TRAMITE

(]
DOCUMENT

(23)

RECIBE OFICIO. REVISA EL
"CONTENIDO ¥ PROCEDE A .

DIRECTOR PARA
AUTORIZACION

i Q
DOCUMENTOS

1%

. RECIBE SOLICHTUD DELACLC
FIRMADA Y LA ENTREGA

20

PARA SU TRAMITE

—
L DOCUMENTOS

RECIBE SOLICITUD DE CLC
DEBIDAMENTE FIRMADA,
OBTIENE COPIA DE LA MISMA

Y LAS DISTRIBUYE

7 Y

FIRMARLO. ASMISMO,
ENTREGA, CON EL QBJETO
PE QUE BEA DISTRIBUIDO

DOCUMENT

Y LO TURNA PARA FIRMA

BOCUMENT

{24}

RECIBE DE LA DP
DOCUMENTQ DEBIDAMENTE
AUTORIZADO Y LO
DISTRIBUYE

O

°
DOCUMENTOS

@ A 4

ARCHIVA LOS ACUSES DE
RECIBIDO OBTENIDOS Y LA
SOLICITUD DE LA CLC EN SU
EXPEDIENTE PARA
CUALQUIER CONSULTA

22) @29 W
RECIBE OFICIO ELABORADO Y _ ELABORA dFICIO; )
VERIFICA LOS DATOS . INFORMANDQ Ef. TRAMITE DE
CONTENIDOS EN EL MISMO, <% LA SOLICITUD Y 10 REMITE
RUBRICA DE CONFORMIDAD PARA REVISION
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REGISTRO DE REVISIONES

~ NUMERO DE REVISION: | 1 |
 FECHA: | México, D.F. a 6 de Febrero de 2009

| ' DESCRIPCION: La informacién contemda en el procednm:ento se mcorporo a !os
” formatos con la nueva identidad mst:tucsonal

o Firma:
- ELABORO ‘Nombre:
C'abrgo.:
.
/o
/o !
Firma:  / {f :
- REVISO A
Nombre: Marcos M j_ntero R;vera
Cargo:
| Firma: / ' o
-APROBO ;f%
: Nombre Marcqfé(,Montero R;vera
Cargo: \erector de Presupuesto




' OBSERVACIONES DICTAMINADAS POR .08 ORGANDS FISCALIZADORES
§511-DNP.02-1
3G-ENE-09

NOMBRE

OBSERVACIONES DICTAMINADAS POR LOS GRGANOS FISCALIZADORES

OBJETIVO

Garantizar en tiempo y forma la respuesta a las observaciones o recomendaciones efectuadas
por los auditores comisionados por los Organos Fiscalizadores derivadas de las auditorias
practicadas a las Unidades Responsables que conforman la SEMARNAT, fungiendo como enlace
" entre dichos 6rganos y el rea auditada para la recopilacidén, andlisis e integracion y entrega por
escrito de los instrumentos documentales y técnicos, asi como los registros, reportes, informes,
correspondencia y demas efectos relativos a las operaciones presupuestarias, financieras y de
consecucion de metas que soliciten para la gjecucion y desarrollo de las auditorias aplicadas,
con la finalidad de fundamentar razonablemente los juicios y conclusiones emitidos que permitan -
la solucion o en su caso el seguimiento de la(s) observacidn{es), meta(s) u objetivo(s) que el
Organo Fiscalizador determine. :

PROCESO

AUDITORIAS, VISITAS E INSPECCIONES

eral do Programacion y Presupueste o -
ormatividad Prestpuestal - S ' , L




ORSERVACIONES DICTAMINADAS POR LOS ORGANOS FISCALIZADORES
511-DNP.02-1
30.ENEDS

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

 DEFINICIONES:

Comités Institucionales.- Comité de Controf y Auditoria (COCOA) y Comité de Control. igte’rno' .

“(cocol. | D

| , Organos Fiscalizadores.- AuditoriaVSuperior de la Federacién (ASF), Secretaria de la Funcion

Pulblica (SFP) y el Organo Interno de Control (OIC).

Reunién de Confronta. Reunién que se realiza para concluir la revision, en la que se dan a
'”conocer los resultados finales, se presentan los documentos con la finalidad de efectuar las :
aclaraciones procedentes y se otorga un plazo para solventar las observaciones, y en su caso, se
- realizan los comentarios que el area auditada estime pertmentes

~ Reunién de Preconfronta.- Reunion que se establece cuando la auditoria se encuentra »

- aproximadamente al 75% de avance, en la cual se dan a conocer los resultados y/o principaies ] =

observaciones detéctacfas hasta ese momento con el area auditada y esta a'porte los eieméntos ,

' .necesanos que ac!aren los resultados. |

Unidades Responsables.- Unidades Administrativas Centrales, Deiegacwones Federales, Organos -

Desconcentrados y Organismos Descentralizados que conforman la Secretaria de Medio Ambiente y

‘Recursos Naturales (SEMARNAT). ' ' '

ACRONIMOS:

- DGPP.- Direccion Genera! de Programacion y Presupuesto.

_ DN.= Direccién de Normatividad Presupuestal.
- SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
'UR’s.- Unidades Responsables. |




¢

OBSERVACIONES DICTAMINADAS POR LOS ORGANOS FISCALIZADORES
) 5141-DNP.0Z-1
30-ENE-09

POLITICAS DE OPERACION

e La Direccion General de Programacion y Presupuesto (DGPP) a través de la Direccion de.
Riormatividad Presupuestal (DN), sera el enlace entre los Organos Fiscalizadores y las Areas
‘Auditadas de la SEMARNAT, con el objeto de que se lleven a cabo en tiempo vy forma las
auditorias correspondientes. ' |

® Es responsabilidad de los servidores publicos dentro de su ambito de competencia, ‘
atender con diligencia las instrucciones, requerimiéntos o resoluciones’ que reciba de la
Secretaria de la Funcién Plblica, del Contralor Interno o de los titulares de las - areas de
auditoria, de quejas y de respchs'abiiidades. |

. Para el cumplimiento de sus atribuciones los titulares de las areas de'auditoria, de quejas
y de responsabilidades, lievaran a cabo investigaciones debidamente motivadés o auditorfas -
respecto de las conductas de los servidores plblicos que puedan constituir responsabilidades
administrativas, para io cual éstos, las dependencias o entidades involucradas ‘deberan

proporcionar oporfunamente la informacion y documentacion que les sean requeridas.

o La Subdireccion de Atencidn a Comités y Auditorias en coordinacion con e!’
Departamento de Analisis y Normatividad Presupuestal, realizara las modificaciones solicitadas
por el Director de Normatividad Presupuestal y/o Director General de Programacion y
Presupuesto a los diversos oficios que se expidan como resuitado del seguimfenfo al “Programa
~ de auditorias, visitas e inspecciones” en las Unidades Responsables que integran la Secreta'ria,

emitido por los E.’)rgano__s Fiscalizadores.




OBSERVACIONES DICTAMINADAS POR LOS ORGANOS FISCALIZADORES
591-DNP.0Z-1 .
30-ENEQS

INDICADORES

Nombre del Indicador: Auditorias de Organos Fiscalizadores
Responsable de obtenerlo: Direccién de Normatividad Presupuestal
Periodicidad: Cada vez que el Organo Fiscalizador gire orden de auditoria
Unidad de Medicién: Namero de auditorias atendidas

ogramacion y Presup
Presupuestal '

Direccién Ger
. Bireccitn de N




. OBSERVACIONES D!CTAMINADAS PORL.OS ORGANOS F}SCALIZADORES
§11-DNP.O2-1 -

30-ENE-GY

DESCRIPCE()N DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

Dlreccson “de  Normatividad
Presupl_jestai

| Subdireccion de Atencion a
Comités y Auditorias

erartamenté de Analisis 'y
Normatividad Presupuestal

Subdireccion de Atencién &
Comités y Auditorfas

Direccion
Presupuestal

de Normatividad

Recibe a través del Area de Controi de Gestion de la {)GPP el

_oficio del Organo Fiscalizador, en el cual se le informa. del

programa de auditorias, visitas e inspecciones que se llevaran a

cabo en las Unidades Responsables que integran la. Secretana R

Estabiece acciones a seguir, gira mstruccmnes necesaruas y

entrega el oficio a la Subdireccién de Atencion a Comités y | S

Audutonas para su seguimiento correspondiente.

Recibe 'y analiza el contenido del oficio remitido, asimismo, -

instruye y turna al Jefe de Departamento de Analisis y-
Normatividad Presupuestal para que elabore - el oficio,

convocando a [as areas involucradas para atender el programa
de auditorias, visitas e 1nspeccnones establecido.

Recibe mstmcceones revisa el programa de auditorias, ws;tas e

inspecciones emitido y determina las Unidades Administrativas -
Centrales, Delegaciones Federales, Organos Desconcentrados ¥
Organismos Descentralizados de la SEMARNAT que seran
revisados por el, Organo F;scaizzador -

Elabora oficio, convécando a las areas involucradas a reunion,
donde asistira personal de los Organos Fiscalizadores
remite a la Subdireccién de Atencion a Comités y Aud;
para su revision y se obtenga su autonzac;on respectiva

Recibe oficio, verifica informacion incluida - y rabrica - de
conformidad el documento y turna a la Direccion de .
Normatividad Presupuestal, con el objeto de .que valide su |
contenido y proceda a recabar la firma de autorizacion del |
Director General de }a DGPP para su enwo a las. areas
involucradas.

Recibe y valida contenido del oficio, rubricandolo 'y obtierie la
firma de -autorizacién del Director General de Programacnén y
Presupuesto en el mismo. .




OESERVACIONES DICTAMINADAS POR LOS ORGANOS FISCALiZADORES
511-DNP.02-1 )
30-ENE-09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO |

: ACTIVIDAD =
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

8 | Proporciona a la Subdireccién de Atencién a Comités y |
Auditorias el oficio -debidamente autorizado, a fm de que e
realice su d!stnbumon .

.| Subdireccién de Atencién a 9 | Recibe documento autorizado, gira instrucciones "pertinéntesv y
ComltésyAuditonas turna al Jefe de Departamento de Analisis y Normatwldad
' Presupuestal para el'envic a las UR’s mvoiucradas '

Departamento de Andlisis y 10 | Recibe oficio e mstruccnones, obtiene numero de oficio y fecha'
Normatividad Presupuestal correspondiente, asf como, obtiene tres copias folostaticas del
B = documento y procede a distribuirlo de la siguiente manera:

> Original.- Unidad Adrhinistrativa Central, Deiegaéion:, - .
Federal, Organo Desconcentrado y Organismo Descentrahzado
involucrado para su seguimiento y control. ‘ '

» Copia.- Oficial Mayor del Ramo para su canocsm:enfe e
» Copaa~ Contraloria !ﬂiema ‘para su seguimiento vy
control. .
, > Copia.- Acuses de rembudo para control y archlvo'
respectivo. : . ‘

11 | Realiza conjuntamente con el Subdirector de Atencion a

: Comites y Auditorias la convocatoria a las areas sujetas a
auditoria para que participen en la reunién que seré celebrada -
con el personal del Organo Fiscalizador y de la DGPP en su
caréacter de coordinador interno y enlace con las areas de esta
Dependencia, en la cual se levanta un “Acta de Inicio de
Auditoria” y se solicita informacion previa para que se lieve a
cabo la audltorta planteada. -

| Direccion  de Normatividad | 12 | Recibe mediante el Area de Control de Gestion de la DGPP
| Presupuestal oficio e informacién previa para la auditoria por parte de las
: ’ | UR's que seréan revisadas, misma que fue solicitada por el
Organo Fiscalizador y turna documentos con instrucciones a la
Subdirector de Atencién a Comités y Auditorias para SUu revision -
e integracién correspondiente.




OBSERVACIONES DICTAMINADAS POR LOS ORGANOS FISCALIZADORES
511-DNP.02-1
30-ENE-09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Subdireccion de ,Atencién a 13 Recxbe documentacion e instrucciones, analiza su contenido, -
Comités y Auditorias determina las acciones a seguir e instruye y remite al Jefe de

Departamento de Andlisis y Normatividad Presupuestal para su
analisis y elaboracion del oficio de envio al Organo Fiscalizador.

Departamento de Anslisis vy 14 Recibe instruccionés e informacién previa de /las éreas que
Normatividad Presupuestal seran revisadas, procede & revisar su contenido e integra la
informacion pertinente y elabora oficio dirigide al Organo
F:scahzador turnandolo at Subdireccion de Atencion a Comités
y Auditorias para su revision y se obtenga su autorizacion
correspondiente.

Subdireccion de Atencion a 15 Recibe oficio, verifica informacion incluida y robrica de
Comités y Auditorias conformidad el documento y tuma a -la Direccion de
Normatividad Presupuestal, con el objeto. de que valide su
contenido y proceda a recabar la firma de autorizacién del
Director General de la DGPP para su envioc a las. areas |
involucradas. _ ,

Direccion  de  Normatividad 16 | Recibe y valida contenido del oficio, rubricandolo y obtiene la
Presupuestal firma de autorizacion del Director General de Programacion vy
Presupuesto en el mismo.

17 Remite a la Subdireccion de Atencién a Comités y Auditorias el
oficic debidamente autorizado, a fin de que se realice su
distribucion,

Subdireccion de Atencion. a 18 Recibe documento com  firma del Director General de

Comités y Auditorfas Programacion y Presupuesto, gira instrucciones pertinentes y
' turna al Jefe de Departamento de Andlisis y Normatividad

Presupuestal para el envio a las UR’s involucradas.

Departamento de Andalisis v 19 Recibe oficio firmado e instrucciones, recaba nimero de oficio y
Normatividad Presupuestal fecha correspondiente, asi como, obtiene cuatro copias
fotostaticas del documento y o distribuye como sigue:

> Original.- Organo Fiscalizador para su seguimiento y
control.

¥ Copia.- Oficial Mayor del Ramo para su conocimiento.




OBSERVACIONES DICTAMINADAS POR L.OS ORGANOS FISCALIZADORES
$11-DNP.D2-1
30-ENE-09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No, | DESCRIPCION
) » Copia.- Contraloria Interna para su seguimiento vy
control.
» Copia.- Unidad Administrativa Central, Delegacién

Federal, Organo Desconcentrado y Organismo Descentralizado
involucrado para su seguimiento y control. h
» Copia.- Acuses de recibido para control y archivo.

Subdireccion de Atencién a 20 Procede a dar seguimiento con las éreas sujetas a revisar por
Comités y Auditorias parte del Organco Fiscalizador, con el propésito de que se le
proporcione los medios nhecesarios para la realizacion de la
auditoria establecida.

Direccién de Normatividad 21 Recibe a través del Area de Control de Gestion de la DGPP el
Presupuestal oficio para una reunion de preconfronta en las oficinas del
Organo Fiscalizador, una vez finalizada Ja auditoria practicada a
las Unidades Responsables que integran la SEMARNAT.

22 Define acciones a seguir, gira instrucciones necesarias y
entrega el oficio a la Subdireccitn de Atencion a Comités vy
Auditorias para su seguimiento correspondiente.

Subdireccion de Atencion a 23 Recibe y analiza el contenido de! oficic remitide, asimismo,
Comités y Auditorias instruye vy turna al Jefe de Departamento de Andlisis vy
Normatividad Presupuestal para que elabore el oficio,
convocandt a las areas involucradas para levar a cabo la
reunién de preconfronta.

Departamento de Analisis v 24 Recibe instrucciones, revisa el oficio emitido y determina las
Normatividad Presupuestal Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones Federales,

: Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la
SEMARNAT que deberan asistir a la reunién de preconfronta en
las oficinas del Organo Fiscalizador.

25 Elabora oficio, convocando a las areas involucradas a reunién
de preconfronta, donde asistird personal de los Organos
Fiscalizadores y lo remite a la Subdireccién de Atencion a
Comités y Awuditorias para su revision y se obtenga su
autorizacion respectiva.

)




OBSERVACIONES DICTAMINADAS POR LOS ORGANOS FISCALIZADORES
§11.DNP.02-1
3C-ENE-08

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Subdireccion de fAtencién a
Comités y Auditorias 26 | Recibe oficio, verifica informacién incluida y rubrica  de

conformidad el documento y tuna a la Direccion de
Normatividad Presupuestal, con el objeto de gue valide su
contenide y proceda a recabar la firma de autorizacion del
Director General de ia DGPP para su envio a las &reas |
involucradas.

Direccion - de Normatividad 27 Recibe y valida contenido del oficio, rubricandolo y obtiene la
Presupuestal firma de autorizacion del Director General de Programacmn y
. Presupuesto en el mismo.

28 Proporciona a la Subdireccién de  Atencion a Comités ¥
Auditorias el oficic debidamente autorizado, a fin de que se
realice su distribucion,

Subdireccién de f.Atencién a 29 Recibe documento autorizado, gira instrucciones pertinentes 'y
1 Comités y-Auditorias turna al Jefe de Departamentc 'de Andlisis y Normatividad
Presupuestal para el envio a las UR’s involucradas.

E}eparfafnento de Anglisis vy 30 Recibe oficio e instrucciones, recaba numero de oficio y fecha
Normatividad Presupuestal » correspondiente, asi como, obtiene fres copias fotostaticas del
documento y procede a distribuirio de la siguiente manera:

> Original.- Unidad Administrativa Central, Delegacién
Federal, Organo Desconcentrado y Organismo Descentralizado
involucrado para su seguimienio y control.

B Copia.~ Oficial Mayor del Ramo para su conocimiento.

¥ Copia.- Contraloria Interna para su seguimiento 'y
control. -
» Copia.- Acuses de recibido para control y archivo.

Nota:

La preconfronta es para la aclaracion de dudas respecto de los’
resultados  obtenidos durante la auditoria practicada,
determinando en esta reunion fecha para la reunion de
confronta en la cual se dan a conocer los resultados definitivos
de las observaciones arrojadas por la auditoria llevada a cabo. =

D:reccién General de Programacién ¥ Presupuesto
c':mén de Normatividad: Pfesupuesta




OBSERVACIONES DICTAMINADAS POR LOS ORGANCS FISCALEZADORES
. 511-ONP.02+1
30-ENE-08

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
_ RESPONSABLE No. DESCRIPGION _
Direccién de Normatividad 31 Recibe mediante el Area de Control de Gestion de Ea DGPP el
Presupuestal oficio del Organo Fiscalizador en el que se convoca a las UR’s a

fa reunién de confronta y turna documento con instrucciones a
la Subdireccion de Atencion a Comités y Auditorias para su
seguimiento. :

Subdireccion de Atenciéon a 32 Recibe documento e instrucciones, analiza su contenido,
Comités v Auditorias ' determina las acciones a seguir e instruye y remite al Jefe de
Departamento de Analisis y Normatividad Presupuestal para su
analisis y elaboracién del oficio de envio a las éreas
involucradas. :

Departamento de Analisis vy 33 Recibe instrucciones, procede a revisar el contenido de la
Normatividad Presupuestal informacion pertinente y elabora oficio, convocando a las 4reas .
involucradas - a la reunion de confronta, turnandolo al
Subdireccién de Atencion a Comités y Auditorfas para . su
revision y se obtenga su autorizacion correspondiente. :

Subdireccion de Atencidn a 34 Recibe oficio, . verifica informacion incluida y rabrica. de
Comités y Auditorias conformidad el documento y turmma g la Direccion de
; Normatividad Presupuestal, con el objetc de que valide su
contenido y proceda a recabar la firma de autorizacion del
Director- Géneral de la DGPP para su envic a las areas’
involucradas. .

| Direccién . de Normatividad 35 Recibe y valida contenido del oficio, rubricandalo y obtiene la
Presupuestal firma de autorizacién del Director General de Programacuén y
Presupuesto en el mismo. 3

38 Remite a la Subdireccion de Atencién a Comltes y Auditorias el
oficio debidamente autorizado, a fin de que se reahce su
distribucion. ’ : '

Subdireccion de Atfencion a 37 Recibe documento con firma del Director General de
Comités y Auditorias Programacion y Presupuesto, gira instrucciones pertinentes y | .. ..~

' turna al Jefe de Departamento de Analisis y Normatiwdad
Presupuestal para el envio a las UR’s involucradas. o




OBSERVAClONES DICTAMINADAS POR LOS ORGANOS FISCALIZADORES -
§11-DNP.02-1
3G-ENE-09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD |

RESPONSABLE No- DESCRIPCION

Departamento de Analisis :y 38 Recibe oficio firmado e instrucciones, recaba nimero de oficio y
Normatividad Presupuestal fecha correspondiente, asi como, obtiene tres. ‘copias
fotostéticas del documento y io dastnbuye comao-sigue: '

>  Original- Unidad Administrativa Central, Deiegacnén_‘_ R
Federal, Organo Desconcentrado y Organismo Descentrahzado‘. o
involucrado para su seguimiento y control. ,

» Copia.- Oficial Mayor del Ramo para su conocimsento _
> Copia.- Contraloria Interna para su seguimiento y
control. - o S
» Copia.- Acuses de recibido para control y archive.- - -

39 | Efectia en coordinacién con el Subdirector de ‘Atencién a | e
Comités y Auditorias la convocatoria a las areas involucradas | .

de la auditoria a la confronta, en la cual se exponen los
resultados definitivos arrojados por la revision a la auditoria'y se-
elabora “Minuta” en Ja que se establecen las observacuones
para su desahogo en un término de 45 dias.

12

| Direccion - de Normatividad | 40 | Mantiene contacto via teiefonic‘a con las UR's .para “el
| Presupuestal . cumplimiento en tiempo y forma de la informacién solicitada por | .
: ' los Organos Fiscalizadores para su solventacién, asimismo,|. - =
recibe oficioc de los Organos Fiscalizadores, informando - del
resultado de la auditoria y turna con instrucciones a la
Subdireccion de Atencion a Comités y Auditorias” para su'
analisis correspondiente.

- . | Subdirecciéon de - Atencién a | 41 Recibe y analiza el contenido del oficio remitido, - asimismo,
| Comités y Auditorias instruye y turna al Jefe de Departamento de Analisis 'y |
Normatividad Presupuestal para que elabore ‘el oficio,

informando del resultado de la auditoria practicada. o

| Departamenio de Analisis yi 42 Recibe instrucciones y elabora oficic para informar a las UR's | |
| Normatividad Presupuestal del resultado de la auditoria y lo remite a la Subdireccion de
Atencién a Comités y Auditorias para su rews:én y se obtenga
su autorizacion respectiva, S .




OBSERVAGIONES DICTAMINADAS POR LOS ORGANOS FISCALIZADORES
511-DNP.02-1
30-ENE-0%

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No. DESCRIPCION

Subdireccion de Alencion & | A3 | Recibe oficio, verifica informacion incluida y rabrica de
Comités y Auditorfas conformidad el documentc vy turna a la Direccién de

: Normatividad Presupuestal, con el objeto de gue valide su
contenido y proceda a recabar ta firma de auiorizacion dei
Director General de la DGPP para su envio a las areas
involucradas.

Direccion  de  Normatividad 44 Recibe y valida contenido del oficio, rubricandolo y obtiene la
Presupuestal firma de autorizacion del Director General de Programacion y
Presupuesto en el mismeo.

45 Proporcnona a la Subdireccion de Atencion a Comités y
: Auditorfas el oficio debidamente autorizado, a fin de gue se
s realice su distribucion.

Subdireccion de ’Atencién a 46 Recibe documento autorizade, gira instrucciones pertinentes 'y
Comités y Auditorias turna al Jefe de Deparfamento de Andlisis vy Normatividad
' - Presupuestal para el envio & las UR’s involucradas. 1

Direccidbn de Normatividad 47 Recibe oficio e instrucciones, recaba nimero de oficio y fecha
Presupuestal correspondiente, asi como, obtiene tres copias folostaticas del
documento y procede a distribuirlo de la siguienie manera:

e Original.- Unidad Administrativa Central, Delegacion
Federal, Organo Desconcentrado y Organismo Descentralizado
involucrado para su seguimiento y control.

» Caopia.- Oficial Mayor del Ramo para su conocimiento.

» Copia.- Contraloria Interna_ para su seguimiento y
control.

» Copia.- Acuses de recibido para contro y archivo.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 47

PRODUCTO O SERVICIO: | Atencidén y seguimiento de las auditorias

PROCEDIMIENTO(S):

: neral de Programac:én ¥ Presupuesta
e Normatividad Presupuestal




OBRSERVACIONES DICTAMINADAS POR LOS ORGANOS FISCALIZADORES
: 511-DNP.02-1

30-ENE-09
B
DIRECGION DF NORMATIVIDAD SUBDIRECCION DE ATENCION A COMITES Y DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y NORMATIVIDAD
PRESUPUESTAL AUDITORIAS PRESUPUESTAL
i ;
REGIBE OFICIO DEL ORGANG
FISCALIZADOR, INFORMANDC
 DEL PROGRAMA DE
AUDITORIAS, VISITAS £
INSPECCIONES A LAS UR's
2 by (3} 4
ESTABLECE ACCIONES A RECIBE Y ANALIZA RECIBE INSTRUCCIONES,
SEGUIR, GIRA CONTEMIDC DEL ORICIO, REVISA Ef. PROGRAMA Y
INSTRUCCIONES Y ENTREGA 8 ASIMISMC, INSTRUYE Y Br|  DETERMINA LAS AREAS QUE
OFICIO A LA SUBDIRECCION TURNA PARA QUE SE BERAN REVISADAS POR £L
PARA SU SEGUIMIENTO CONVOQUE A LAS AREAS ORGANQ FISCALIZADOR
o}
PROGRAMA
7 ®) 5) o
RECHE OFICI0, VERIFICA ELABORA OFICIO.
gﬁfgig,g%@ggg;‘g ,5,':2,32 INFORMACION, RUBRIGA DE CONVOCANDO A LAS AREAS
DE AUTORIZACION DEL DGPR 19 CONFORMIDAD Y TURNA - A REUPBON CON EE ORGANO
EN DICHO DOCUMENTG PARA VALIDACION Y FISCALIZADOR ¥ LO REMITE A
AUTORIZACION REVISION ¥ AUTORIZAGION
o} o
OFICIO OFICIO
®) L ] &2 (50
.
PROPORCIONA A LA RECIBE DOCUMENTO RECIBE OFICIO E
SUBRIRECCION EL OFIGIQ AUTORIZADO. GIRA INSTRUCCIONES, OBTIENE
DEBIDAMENTE AUTORIZADO, - INSTRUCCIONES Y TURNA B NOMERD DE OFICIO Y FECHA,
A FIN DE QUE REALICE 5U PARA EL ENVIO A LAS UR's OBTIENE COPIAS DEL
DISTRIBUCION INVOLUGRADAS BOCUMENTO ¥ DISTRIBUYE
o) ] Q
SFIRIG OFCio Y aF OFICI0
12 an 4
RECIBE OFICIO £ REALIZA CON EL
INFORMACION DE LA SUBDIRECTOR LA
AUDITORIA DE LAS UR's ¥ CONVOCATORIA A LAS AREAS
TURNA DOCUMENTOS CON PARA QUE PARTICIPEN EN LA
INSTRUCCIONES REUNION CON EL ORGANO
o
DOCUMENTOS SOLICIT
Kk (14
RECIBE DOCUMENTAGION, RECIBE INSTRUCGIONES E
ANALIZA CONTENIDO, INFORMACION, REVISA
DETERMINA ACCIONES & B CONTENIDD, INTEGRA Y
SEGUIR E INSTRUYE Y ELABORA OFICIO,
REMITE PARA ANALISIS TURNANDOLO A REVISION
G
BOCUMENTOS
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DIRECCION DE NORMATIVIDAD SUBDIRECCION DE ATENCION A COMITES Y DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y NORMATNIDAD
.. PRESUPUESTAL i . AUDITORIAS PRESUPUESTAE. L
{16} {15)
" RECIBE ¥ VALIDA CONTENIDD RECIBE OFICIO, VERIFICA
BEL OFIGIO, RUBRICANDOLD INFORMACION, RUBRICA DE
Y OBTIENE FIRMA DE & CONFORMIDAD DOCUMENTO
AUTORIZACION DEL DGPP EN ¥ TURNA PARA VALIDACION Y
EL MISMO AUTORIZACION
o
TFGID
{7 y {i8) (19
REMITE A LA SUBDIRECCION : ER RECIBE OFICIO FIRMADD B
EL OFICIC DEBIDAVENTE e s | INSTRUCCIONES. RECABA
AUTORIZADO, A FIN DE QUE B v TURNA PARA EL ENVIO A | NUMERO DE OFICIO Y FECHA,
SE REALICE SU : LAS UR'S INVOLUCRADAS : OBTIENE COPIAS Y L.O
DISTRIBUCION DISTRIBUYE
W o] s}
OFICKO OFICIO
@y {20)
RECIBE OFICIO PARA © DA SECUIMIENTO CON LAS
RELNION DE AREAS A REVISAR POR EL
PRECONERONTA EM LAS o ORGANO PARA QUE SE
OFICINAS DEL ORGANC. - PROPORCIONEN LOS MEDIOS
FISCALIZABOR PARA REALIZAR AUDITORIA
d ©
OFICIO
{22) L {23 (24) ) e
DEFINE ACCIONES A SEGUIR, RECIBE ¥ ANALIZA EL . RECIBE INSTRUCCIONES,
GIRA INSTRUCCIONES ¥ CONTENIDO DEL OFICIO, REVISA OEICIO EMITIDO Y
ENTREGA OFICIQ PARA SU > INSTRUYE ¥ TURNA PARA B[ - DETERMINA LAS AREAS QUE
SEGUIMIENTD QUE ELABORE OBICIO, DEBERAN ASISTIR A REUNION
CORRESPONDIENTE CONVOCANDD A LAS AREAS . DE PRECONFRONTA
(26) @5 A 4
RECIBE Y VALIDA CONTENIDO RECIBE OFICIO, VERIFICA ELABORA OFICIO, |
- BEL OFICIO, RUBRICANDOLO INFORMACGION, RUBRICA DE .. CONVOCANDO A LAS AREAS
Y OBTIENE LA FIRMA DE - CONFORMIDAD Y TURNA |« A REUNION DE
AUTORIZAC!ON DEL DGPR EN PARA SU VALIDACION Y - PRECONFRONTA Y 1O
EL MISMO " AUTORIZACION REMITE PARA SU REVISION
A o .
TFAC - OFICIO OFF
28 L @9 (30}
- PROPORCIONA A LA RECIBE DOCUMENTO RECIBE OFICIOE
- SUBDIRECCION EL QEICIO AUTORIZADO, GIRA INSTRUCCIONES, RECABA
DEBIDAMENTE AUTORIZADO, B INSTRUCCIONES Y TURNA fof  NUMERD DE OFICIO Y FECHA,
A FIN DE QUE SE REALICE SU PARA EL ENVIO ALAS UR's OBTIENE COPIAS ¥ PROCEDE
DISTRIBUCION INVOLUCRADAS P A DISTRIBUIRLO
. : ") Q
TFCIo GFI0 VOO
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DIAGRAMA DE FLUJO

BEPARTAMENTO DE ANALISIS ¥ NORMATIVIDAD

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

SUBDIRECCION DE ATENCION A COMITES ¥

AUDITORIAS

PRESUPUESTAIL

PRESUPUESTAL

8%

(32}

33)

RECIBE OFICIO DEL ORGAND RECIBE DOGUMENTO E RECIBE INSTRUCCIONES,
EN EL QUE CONVOCA ALAS INSTHUCCIONES, ANALIZA REVISA, ELABORA OFICIO,
UR's A REUMION DE $i  CONTENIDO. DETERMINA LAS Br)  CONVOCANDO A LAS UR's A
CONERONTA Y TURNA CON ACCIONES £ INSTRUYE Y REUNION DE CONFRONTA.
INSTRUCTIONES REMITE PARA SU ANALISIS TURNANDOLD A REVISION
o]
OFICIO
(38) 34)
RECIBE OFICIO, VERIFICA
RECIBE Y VALIDA CONTENHIG ;3 .
DEL OFICIC, RUBRICANDOLG | INFORMAGION, RUBRICADE | -
Y OBTIENE FIRMA DE % CONFORMIDAD ¥ JuRiA k=
AUTORIZACION DEL DGPP AT ORZACION
] 2]
CFICIO OFICIO
(38) i @n @8
REMITE A LA SUBDIRECCION RECIBE DOCUMENTO CON o D
EL OFICIO DEBIDAMENTE i FIRMA, GIRA INSTRUCCIONES Bel Y FECHA, OBTIENE COPIAS
AUTORIZADO, A FIN DE QUE PPl Y TURNA PARA EL ENVIO & L DEL DOCUMENTO ¥ L0
REALICE SU DISTRIBUCION LAS UR's INVOLUCRADAS S DISTRIBUYE
o
BFICIO ¥ 3F Ot
3% \ i
EFECTUA CON EL
SLBDIRECTOR LA
CONVOCATORIA A LA AREAS
INVOLUGRADAS EN LA
AUBITORIA A LA CONFRONTA
{40 7 [C) (42
MANTIENE CONTACTO CON RECIBE Y ANALIZA RECIBE {NSTRUCGCIONES Y
LAS UR's ¥ RECIBE DEL CONTENIDG DEL OFICIO, ELABORA QFICIO PARA
ORGANG EL RESULTADO G o INSTRUYE Y TURNA PARA £ INFORMAR A LAS UR’s EL
LA AUDITORIA ¥ TURNA CON QUE S8 ELABORE OEICIO, RESULTADO Y LO REMITE A
INSTRUCCIONES 5 INFORMANDD RESULTADO * REVISION Y AUTORIZACION
TR0
(445 43)
3 RECIBE OFICIC, VERIFICA
I 3
NBRL OFICIO Y OBTIENE e | INEORMACION, RUSRICA DE
FIRMA DE AUTORIZACION DEL [ CONFORMIDAD ¥ TURNA,
DEPP EN EL MISMD CON EL QBJETO DE QUE $8
. VALIDE Y AUTORICE
o)
BEIRI0

QRGO

’

Direccion General de Programacion y Presupuesto

Direccion de Normatividad Presupuestal
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DIRECCION DE NORMATIVIDAD SUBDIRECCION DE ATENGION A COMITES Y DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y NORMATIVIDAD
PRESUPLUESTAL AUDITORIAS PRESUPUESTAL
{45} (48) @

PROPORCIONA A LA RECIBE DOCUMENTO RECIBE OFICIO £
SUBCIRECCION EL OFICIO AUTORIZADO, GIRA INSTRUCCIONES, RECABA
DEBIDAMENTE AUTORIZADD, B INSTRUCCIONES ¥ TURNA —3»| NUMERO DE OFICIO Y FECHA,

£ FIN DE QUE SE REALICE SU PARA EL ENVIO A LAS UR's OBTIENE COPIAS DEL
DISTRIBUCION INVOLUCRADAS ROCUMENTO Y DISTRIBUYE
o o
A4
FiN

Jireccion General de Programacion y Presupuesto
receion de Normatividad Prasupuestal
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NUMERO DE REVISION: | 1
FECHA: ‘ México, D.F. a 6 de Febrero de 2009

DESCRIPCION: La informacién contenida en el procedimiento se incorporé a los
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- NOMBRE

OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION |

OBJETIVO

- Dictaminar y autorizar los Oficios de Liberacion de Inversién (OLI's), mediante el andlisis de la-~
-ipformaé"ién presentada por las Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones Federales, ..~
~ -Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la SEMARNAT, con la finalidad =~ -
* de que ejerzan en tiempo y forma los recursos destinados al gasto de inversion correspondiente.

 PROCESO

PROGRAMACION Y EVALUACION
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Calendario de Presupuesto.- Distribucidn mensual del monto de recursos presupuestarios
autorizados con cargo a la cual las dependencias y entidades pueden celebrar sus compromisos
y cubrir sus obligaciones de pago. '

Catalogo.- Instrumento que permite identificar las categorias y elementos programaticos por las
Unidades Responsabies.

Clave Presupuestaria.- Agrupa, identifica y ordena la informacién del Presupuesto de Egresos
de acuerdo con las clasificaciones administrativa, funcional-programéatica por objeto del gasto, y
economica; vincula las asignaciones que se determinan durante la programacion, integracion y
aprobacion presupuestaria, con las etapas de éjecucién y conirol del gasto; identifica el ejercicio
fiscal, y constituye un instrumento para el registro y control de las asignaciones y erogaciones del
presupuesto modificado autorizado. ‘

Estructura Programatica.- Es el marco programatico que refleja con fidelidad las funciones y
responsabilidades que emanan de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y del
marco juridico reglamentario que regula el funcionamiento del Sector Publico Federal, al tiempo
que de cabida a una adecuada instrumentacion de las politicas pablicas expresadas a traves de
programas, actividades v proyectos. ‘
Formato.- Instrumento para recopilar la informacion programatica por parte de las Unidades
- Responsables.
Lineamientos.- Documento que contiene la metodologia, criterios, instrucciones e informacion

general para la elaboracion de las etapas del Proceso de Programacion Presupuestacion.
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~Oficio de Liberacién de Inversién.- Es un instrumento programatico-presupuestal que se e‘mite

",vpor el Oficial Mayor de la dependencia, o por el servidor plblico que designe el titular de la

dependencia para ejercer ios recursos de programas y proyectos de inversion correspondientes al - o

- gasto previsto en las fracciones |, Il y Il del Articulo 72 del Manual Normas Presupuestarias para

Administracion Publica Federal. , _
; 6rganos Desconcentrados.- Comision Nacional del Agua, Instituto Nacional de Ecolo’gia

" Procuraduria’ Federal de Proteccion al Ambiente, Comision Nacional de Areas Naturales

Protegidas.

- Organismos Descentrahzados. Comision Nacional Forestal e instituto Mexicano de Tecnoiogla SR

~ del Agua.

~Sector.- Comprende las Unidades Administrativas, Delegaciones Federales, Organos

Desconcentrados y Organismos Descentralizados.
- Sector Central.- Comprende las Unidades Administrativas y Delegaciones Federale

Subdlreccaon de Programacién.- Se entenderd como la Subdireccion de Programacuon' o

' Reg:ona! y Gasto Directo y Subdireccion de Programacion de Organos y Orgamsmos

- ACRONIMOS:
- Al-Actividad Institucional.

- AP.- Actividad Prioritaria. v ‘
DGPP.- Direccién General de Programacién y Presupuesto.

- - DPE.= Direccion de Programacion y Evaluacion.

. FF.- Fuente de Financiamiento.
- FN.- Funcién.
“GF.- Grupo Funcional.
'bvv_;vMNPAPF Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Pubhca Federal.
0G.- Objeto del Gasto.
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OLL- Oficio de Liberacion de Inversion.
~PIPP.- Portal Aplicativo de Hacienda (Proceso Integral de Programacion y
PG.- Programa.
- SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SF.- Subfuncion.

SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
TG.- Tipo de Gasto.

Presupuesto).
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POLITICAS DE OPERACION

® La Direccién de Progrémacién y Evaluacién (DPE) con base en el Manual de Nbrmas
Presupuestarias para la Administracion Publica Federal (MNPAPF), debera proporcionar en |
tiempo y forma los lineamienfos vy la asesoria necesaria que soliciten las Unidades
'Administrativas Centrales, Delegaciones Federales, Organos Desconcentrados y Organismos
Descentralizados que integran la SEMARNAT, para la elaboracién adecuada de los Oficios de
- Liberacion de inversion correspondientes. ' o

° Sera responsabilidad de las Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones Federales, -
Organos Desconcentrados y- Organismos Descenfralizados de la Secretarfa, elaborar
invariablemente sus Oficios de Liberacion de Inversidn respectivos, asi como de las
sustituciones que realicen a los mismos, |

e Las fechas limite para realizar el tramite de lfiberacién de OLP's comprendera 10 dias"' )
habiles antes de la fecha limite indicada en el Manual de Normas Presupuestarias para la

. Administracion Pablica Federal (MNPAPF).

INDICADORES

- Nombre del Indicador.- Recursos de inversion liberados
- Responsabie de obtenerlo.- Direccién de Programacion y Evaluacion

Periodicidad.- Mensual ) .
Unidad de Medicion.- (Recursos solicitados a liberar / Total de recursos de inversion) x 100%
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

1 Evaluacion provecto y/o awtorizacion de Oficio de Liberacion de inversion

- | Evaluacion _ determinando si los datos incluidos en ambos documentos se

Direccién de Programacion v | 1 Recibe a través de la DGPP el oficio de solicitud (anexo 1) y el

OLI (anexoc 2) remitido por las Unidades Administrativas
Centraies, Delegaciones Federales, Organos Desconcentrados
y QOrganismos Desceniralizados, asimismo, las’ mstrucc;ones
pertingntes para su atencion, :

2 Analiza los documentos recibidoes, establece acciones a seguir,
gira instrucciones necesarias y entrega documentacién a la
Subdireccién de Programacién respectiva, a fin de que realice ¢l
dictamen correspondiente. .

Subdireccién de 3 Recibe el oficio de solicitud vy el proyecto y/o-autorizacion de
Programacién , Oficio ~ de Liberacion de Inversién (OLI) e . instrucciones
procedentes y analiza la informacién conjuntamente con el Jefe
de Departamento de Programacién que corresponda,

4 Elgbora en coordinacion con e Jefe de Departamento de
F’rogramaozon el dictamen y oficio de envio al Area Solicitante 'y |
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) de dicho
documento. ‘

& Valida en el Proceso Integral de Programacion y Presupuesto
(PIPP) ia cartera de programas y proyectos de inversion y turna
a la Direccion de Programacion y Evaluacion para su rewsnon y
aprobacion el dictamen vy oficio de envio respectlvo

Dlreccrén de Prografnacsén y 6 . | Recibe y revisa contenido del dictamen y el oficio de envio, “
encuentran correctos y completos. .

DATOS__'NO CORRECTOS Y/0 COMPLETOS' |

7 F—“%rmga y remite el dictamen y oficio de envio _a!'-A'rea.-Sc')iiCit'énté,"

indicando la no procedencia a su solicitid de Oficio de e
Liberacion de Inversion (OLI). (Fin de procedimiento) :
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Mo,

DESCRIPGION

10

11

12

DATOS CORRECTOS Y COMPLETOS

Aprueba el dictamen de procedencia y el oficic de envio piar'ései
Area Solicitante y para la Secre‘eana de Hacienda y Credito
Puablico (SHCP).

identifica el tipo de Oficio de steracxon de Inversion (OLS) a
liberar, efectuando lo siguiente: o

= Si es proyectc de OLI del Sector Central, Delegaciones
Federales y Organos Desconcentrados, continGa. en -la
actividad Ne. 10.

= 8i es OLI autorizado de Organismos Descentralizados,
continuando en ia actividad No. 12 de este procedimiento.

Envia al Director General de Programacién y Presupuesto el
proyecto de (LI, dictamen vy oficio para su -firma
correspondiente. '

Obtiene firma del Director General de Programacion |y
Presupuesto en los documentos enviados e instrucciones para
gue sean distribuidos. :

Envia el dictamen, oficic y el OLi autorizado a las Unidades
Administrativas Centrales, Delegaciones Federales y Organos
Desconcentrados involucrados, asi como, para el caso dé los
Organismos Descentralizados se envia el oficio y  OLI
autorizado a la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico para
su control y seguimiento. '

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 12

PRODUCTO Q SERVICIO: | Dictamen v autorizacion del Oficio de Liberacién de inversién

PROCEDIMIENTO(S):

;(Dxracc.r n General de Programacion y Presupuesto

.« Pireccion de Programamén y Evaluacion
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DIRECCION DE PROGRAMACGION Y EVALUACION : SUBBIRECCION OE PROGRAMAGION ™
( INICIO ;
M v
REGIBE A TRAVES DE LA
' DGPP OFICIO DE SOLICITUD Y
EL PROYECTO Y10
AUTORIZACION DE OLI
REMITIDO POR LAS URS
o
DOCUMENTOS
® . : 8 . .
ANALIZA DOCUMENTOS, ’ RECIBE OFICIO DE SOLICITUD -
ESTABLECE ACCIONES A ’ ) ¥ EL PROYECTO Y/O
SEGUIR, GIRA,. B ALTORIZACION DE OLI E
INSTRUCCIONES Y ENTREGA - INSTRUCCIONES Y ANALIZA
PARA DICTAMEN LA INFORMACION
3 . .
' DOCUMENTOS “DOCUMEN
a A4
ELABORA BN COORDINACGION
CON EL JEFE DE
DEPARTAMENTO EY,
. Di(;TAMEN Y OFICIO DE
¢ o ENVIO CORRESPONDIENTE
DOCUMEN
© L ' . ¥
' RECIBE ¥ REVISA CONTENDO . S ¢ : VALIDA ENEL PIPALA
DEL DICTAMEN Y EL OFICIO - : ) .1 CARTERA DR PROGRAMAS Y
Dt EMVIQ, DETERMINANDO St - o : PROYECTOS DE INVERSION ¥
LOS DATOS SON CORRECTOS ' TURNA BARA REVISION ¥
¥ COMPLETOS c APROBACION DOCUMENTOS

Q
DOCUMENT DOCUMENTOS

DATOS CORRECTOS Y NO

COMPLETOS

o ¥

FIRMA Y REMITE EL.
DICTAMEN Y OFICIC AL AREA
SOLICITANTE, INDICANDO LA

NO PROCEDENCIA A SU
SCUICHTUD DE Qit

@

APRLUEBA £L DICTAMEN DE
PROCEDENCIA ¥ EL OFICIC
DE ENVID

OUGCUMENTOS ROCUMENTCS .
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DIAGRAMA DE FLUJO

’ DIRECCION DE PROGRAMACION ¥ EVALUACTON

SUBDIRECCION DE PROGRAMACION

&)

IDENTIFICA ELTIPO DE
DOFICID DE LIBERACION O
INVERSION (OLi)} A LIBERAR

DOCUMENTOS

(1) \ 4

EMVIA AL DIRECTOR
GENERAL EL PROYECTC DE
OLL DICTAMEN Y ORICIO
PARA SU FiRMA
CORRESPONDIENTE

DOCUMENT

{Hy L 4

OBTIENE FIRMA DEL
DIRECTOR GENERAL ENLOS
DOCUMENTOS ENVIADOS B
INSTRUCCIONES PARA QUE

SEAN DISTRIBUIDOS
e}
| DOCUMENTOS

a2 i 4

ENVIA EL DICTAMEN, OFICIO

¥ EL OLEAUTORIZADO A LAS

UNIDADES HESPONSABLES
INVOLUCRADAS

0
DOCUMENTOS

FiN
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ANEXO No._ 1

NOMBRE: OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION
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o

ANEXO No.__1

NOMBRE: QFICIO DE LIBERACION DE INVERSION
DIRECCHON GENERAL DE
PROGRAMA DE INVERSION 2005
GRG0 DE INVERSION No. OMISOD.~
; A
L EWRL TAREL 1 BRI ATHORATE , B
O FESLERDE KA Mg | e
: g CANTERN DB LA INVERSION B T
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NOMBRE:  OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION
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ANEXO No.__1
NOMBRE: OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION

DIRECCION GEMERAL DE { :‘ZJ
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“INSTRUCTIVO DE LLENADO - ANEXO No. ____;l_

~ NOMBRE: OFICIO DE LiBERACIGN DE INVERSION

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse}

Solicitud ‘ 1 Numero de oficio de solicitud del Area u Organo respectivo.

De Fecha Dia, mes y afio de solicitud.

w o~

Promovente Nombre del Titular del Area u Organo promovente.

De conformidad 4 | Leyenda de la normatividad vigente y el monto total con namero
- 'y letra de los programas y proyectos de inversion que se|
requieran liberar. . : o

Asignaciones para inversion 5 Descripcién'en orden jerarquico la clave y denominacion de
- | Grupo Funcional (GF), Funcién (FN),- Subfuncion . (SF),.
Programa (PG), Actividad Institucionai (Al), Actividad Prioritaria |
(AP) K, 8, Ry A Las categorias programaticas deben ser las |
autorizadas en la Estructura Programatica 2005, '
Tratandose de crédito externo, se deberan anotar las categonas
de inversion acordadas con las Instituciones y Orgamsmos’
Financieros !ntemac:onaies

Importe : 6 Monto total de las claves y denommaczones de cada categorla
: ’ programatica presentada en el punto nimero 5. En el caso de
credito  externo, adicionaimente se anotard el monto
correspondiente a cada porcentaje de la estructura financiera,
acordada con las Instituciones y Organismos F;nanc:eros'
Internacionales, por cada categona de mversnén .

Tipo 7 Clave presupuestat denominado Fuente de Fmanmamiento
{FF), para fiscales se escribira (RF), crédito externo (CE) y
‘contraparte nacional (RF). Para el caso de crédito externo, la
clasificacion de los recursos se hara Gnicamente por categoraa
de inversion. :

% 8 Porcentaje de acuerdo al tipo de recursos que se determinaron
en el punto namero 7. En caso de tratarse de crédito externo, se
debera aplicar la estructura financiera acordada con las
Instituciones y Organismos Financieros Internacionales.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

21

ANEXO No.

NOMBRE:  OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Clave de identificacion

Clave de identificacién de programas y proyecios de inversion,
asignada por la Unidad de Inversiones (U]} de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pdblico (SHCP). ‘

Programa vy/o proyecto de
inversion, nombre / descripcién

10

Nombre y descripcidon del programa o proyecto de- inversion,
establecido en la Cartera de Programas y Proyectos de
Inversion (Cartera), aprabado en el Presupuesto de Egresos.

A la altura de la clave de identificacion se deberd anotar el
nombre del Programa o Proyeclo de inversion y en ia parte
inferior anotar su descripcién.

L.ocalizacién geografica

11

Ciave de la localizacion geogréfica a nivel de Estado de los
proyectos, de acuerde al “Catalogoe de Estados y Municipios”
vigente.

Total

12

Costo total del gasto de inversién fisica asociade a cada uno de
los programas y proyectos de inversion, establecidos en ia
“Cartera de Programas vy Proyectos de inversion”.

Para el caso de los programas y proyeclos de inversion cuya
gjecucion rebase un ejercicio fiscal, se deberan llenar las
colimnas ndmeros 13 ¥ 15, Cabe sefialar, que estos datos
serén consistentes con los establecidos en ia Cartera.

Afios anteriores

13

Presupuesto ejercido en afios anteriores.

- Costos 2005

14

inversion que se presupuesta para el ejercicio fiscal 2005.

‘| Afos subsecuentes

15

Presupuesto total prograrmado para los ejercicios subsecuentes,
de acuerdo al periodo de sjecucion.

| Meta fisica

16

Meta fisica del programa o proyecto de inversion que se espera
alcanzar en el 2005, asi como su unidad de medida.

Avance fisico %

17

Se indicara el porcentaje programado de avance del programa o
proyecto de inversion para el 2005. EEn caso de fratarse de
obras en proceso el avance fisico debera ser el acumulado.

rasupuesto




OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION

511-DPE.04+1
30-ENE-08

INSTRUCTIVO DE LLENADO

 ANEXO No._1

‘NOMBRE:  OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION

Nao.

DESCRIPCION (débe anotarse)

ESPACIO

Nota importante: :

Las columnas de “Meta Fisica” (16) y “Avance Fisico %" (17) no
aplican para los programas gue exclusivamente se refieran a la
adquisicién de bienes muebles; en este caso se anotara la
siguiente leyenda: “Estas adquisiciones no corresponden a obra
pablica, por lo tanto, para efecto de dar cumplimiente a.lo
establecido en el articuio 80 fraccion VI del Manual de Normas
Presupuestarias para la Administracion Pablica Federal Vigente,
asta informacion no aplica”.

Normatividad

18

Normatividad del Decreto de Presupuesto de Egresos de ia
Federacion vigente y del Manual de Normas Presupuestarias de
la Administracion Pablica Federal vigente, asi como de otros
ordenamientos legales aplicables.

N° de secuencia

19

Numero de secuencia en orden progresivo de la(s) clave(s)
presupuestaria(s).

Clave presupuestaria

20

Clave presupuestaria en una sola linea en el siguiente orden,
separandola con puntos enire cada componente de la categoria’
programatica: Afo(A). Ramo (RA). Unidad Responsable (UR).
Grupe. Funcional (GF). Funcién {FN), Subfuncion . (SF).
FPrograma (PG). Actividad Institucional (Al). Actividad Prioritaria
(AP) K, 8, Ry A, Concepto de Gasto (OG).Tipo de Gasio (TG).

y Fuente de Financiamiento (FF).

En el caso de los Organos Desconcentrados y Organismos
Descentralizados la clave se debera. desagregar a nivel partlda
de gasto.

Importe de la operacién

21

Monto total autorizade de la(s) clave(s)b pres;:puestaria(s}
asignada(s) en el Presupueste de Egresos de la Federacion. .

[ Mes

22

En forma vertical, anotar el nimero del mes que corresponda al

calendario autorizado por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pablico. Si existen cantidades - iguales en _los meses

mencionados y son consecutivas, se debera poner el periodo de’
qué mes a qué mes corresponden las cifras homogéneas.

iteccién de Programacion y Evaluacion

Direccidn General de Programacion y Presupuesto
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- INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 1

'NOMBRE:  OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION

No.

ESPACIO

importe del mes

23

DESCRIPCION (debe anotarse)

Cantidad(es) asignada(s) mensualmente en la clave(s)
presupuestaria(s) autorizada(s) por ia Secretaria de Hacienda y
Crédato Puablico (SHCP).

Total

24

Suma de todos los importes de las claves presupuestarias.

Total con letra

25

importe totai con letra‘

Datos de crédito externo

26

Solo para crédito externo, se anotaré lo siguiente:

Linea de Crédito.- Escnblr el nimero de contrato firmadcs con la
Institucién u Organismo Financiero Internacional.

Institucién Financiera.- Sefialar el nombre de la Institucion u
Organismo. Financiero Internacional con el cual se firmé el
contratc {BID o BIRF).

Agente Financiero.- Consignar el nombre del Agente Fmancnero
establecido por la SHCP, para afender el préstamo’ {NAFIN
BANOBRAS o BANCOMEXT]).

Justificacion

27

Justificacion del Programa de Inversién que se va a autorizar.

Firmas

28

Firmas del ejecutor de la Direccién General de Programaciéh y
Presupuesto y de la Oficialia Mayor de esta Dependencia.

Area promovente

29

I Unidad Respansabieﬁ Delegacion Federal ‘u  Organo

Desconcentradd vy en su caso Orgamsmo Descentralizado
promovente.
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ANEXO No._2

NOMBRE: EXPEDIENTE DEL OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION

DIREGCION CENERAL DE
PROGRAMA DE INVERSION Z00§
EXPEDENTE DEL OFICIO
GE LIBERACION DE INVERSION Neo. OMGHD.« . LA
P W«\:?MS S Bily, b §2E
o R

a»ﬁ&cnzpaaéﬂ BSPECIFICA DE LA OBRA I BSTUDIOS

UESCRIFEIGN BAPDRTE

TOTAL
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F DIRECTOR GENERAC B

Direccidn General de Programacién y Presupuesto
Direccion de Programacion v Evaluacion Ly
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE:

~ ANEXO No._2

EXPEDIENTE DEL OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION

—ESPACIO

No.

Unidad promovente

DESCRIPCION (debe anotarse)

Unidad Responsable, Delegacién Federal u Organo
Desconcentrade y en su caso Organismo Descentral:zado
promovente.

Numero consecutivo de
modificaciones al expediente

Numero consecutivo de modificaciones al expediente, a pamr
de la primera modificacion. o

No. de bienes

Cantidad de bienes.

Descripcion

Descripcion de la(s) caracteristica(s) de los<bienes muebies
agrupados a nivel concepto de gasto, conforme al Clasificador
por Concepto de Gasto, en el caso de las Unidades
Responsables de la Secretaria, incluidas sus Delegaciones
Federales, ia citada descripcion deberd corresponder a la
establecida en el Catalogo Estandarizado de Bienes Muebles, |
emitide por la Direccion General de Recursos Materiales, |
Inmuebles y Servicios (DGRMIS). Se precisa que no se deberan
escribir las caracterfsticas técnicas de los bienes, o
Para los Organos Desconcentrados y  Organismos
Descentralizados la descripcién sera conforme a los nombres.
que aparecen en sus “Catéiogos de Bienes”, sin abundar en Eas :
caracteristicas técnicas de los mismos,

importe

Costo total de cada grupo de bienes; se debera anotar al
principio, el importe total de las adguisiciones, asi como el
subtotal por cada concepto de gasio.

Importe con letra

importe fotal con letra.

Descripcién de obra / estudios

Descripcion detallada de la obra publica a ejecutar, e} cual debe
especificar la lacalizacion geogréfica, la meta y el avance fisico.
En casc de fratarse de obras en procesc ei avance fisico
debera ser el acumulado. :

Imparte obra / estudios

Asignacion autorizada correspondiente al ejercicio fiscal 2005. :

de Programacion y Evaluacion

eneral de Programac:én ¥ Presupuesta
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

 NOMBRE: ~  EXPEDIENTE DEL OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION

_ESPACIO

No..

| DESCRIPCION (debe anotarse)

Justificacién

Justificacion que sustenta las modificaciones a las | - -

adquisiciones y & las obras programadas vy planeadas
originaimente. Para el caso de las adquisiciones podria ser por’
fa variacién de costos, replanteamiento en el nimero yfo en la-
descripcién de bienes, entre otros motivos. Respecto ala Obra, -

reubicaciones geograficas, modificaciones en las caracleristicas
especificas de. Ias obras, variacion de los costos, entre otras
causas. ‘

- Es importante destacar que las modtﬂcac:ones que se reaitcen
al expediente de obra y/o al de adquisiciones, procederan’
cuando no deriven de afectaciones presupuestarias que afecten

* |#el oficio de liberacdion de inversion autorizado or;gmaimenfe por

la oficialia mayor.
- En caso que si afecten, procedera la sustitucion del oﬂcno de
liberacién de inversion, conforme lo sefialado en el articulo 81-

del manual de normas presupuestarias para la admmastracmn

‘pubi;ca federal vigente.

1 Firma

10

Firma autografa del ejecutdr de la Unidad Administrativa. —
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'NUMERO DE REVISION:
FECHA:
DESCRIPCION:
) Firma:
ELABORO Nombre:
Cargo:
Firma:
REVISO
Nombre:
Cargo:
_ Firma:
APROBO
Nombre:
Cargo:

: ;" gg
[

Programacion y Presupueato
oién y Evatuacién

REGISTRO DE REVISIONES

1
México, D.F. a 6 de Febrero de 2009

La informacién contenida en el procedimiento se mcorporo a los
formatos con la nueva 1dent|dad institucionai.

Edgarl. Manécal' Martmez

Subdnrector dé Programacton de Organos y Organismos

Manuel Rucaréo Martinez y Viveros

D:rector de Programacién y Evaluacion

o
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¥
ﬁl‘aﬁaei R:cardo Martinez y Viveros

Director de Programacion y Evaluacion
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" NOMBRE

OPERACION DEL SISTEMA INTEGRAL DE _iNFORMACIéN

OBJETIVO

Y

"F’rocesar, integrar y transmitir periédicamente la informacion sectorial relativa a los avances .

- fisicos y financieros del ejercicio anual en materia de Engreso y gasto publico de las areas que

~conforman la SEMARNAT, mediante la operacion y manejo del Sistema Integral de informacaon”f'l o

(SII) para emitir los informes institucionales requeridos por las Secretarias de Hacienda y Crédito

-Publico y de la Funcién Publica, asi como del Banco de México y autoridades superiores de la - -
-Secretaria que permitan contar con los elementos que aseguren la coherenma y faciliten racional y co

o objetivamente la toma de decisiones.

PROCESO

PROGRAMACIGN Y EVALUACION
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Avances Financieros.- Reporte que permite conocer la evolucién y ejercicio del gasto pubhco en
-un periodo determinado para su evaluacion. ' '

- Avances Fisicos.- Reporte que permite conocer en una fecha determinada el grado de
cumplimiento en términos de metas que van teniendo cada uno de los programas de la
Administracion Publica v que posibilita a los responsables de los mismos, conocer la situacién |
que guardan durante su gjecucion. 1

Ejercicio Presupuestal.- Periodo durante el cual se ha de ejecutar o realizar los ingresos y
gastos presupuestados. Normaimente coincide con el afio natural.

Gasto Puablico.- Es el conjunto de erogaciones que realiza e Gobierno Federal, Estatal y
Municipal, incluidos los Poderes Legislativo y Judicial y el Sector Paraestatal en sus respectivos
niveles, en el ejercicio de sus funciones. v
Unidad Responsable.- Se refiere a las Unidades Administrativas Centrales, Deiegacioneé
Federales, Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Secretaria de Medio

Ambiente v Recursos Naturales.

ACRONIMOS:

CIGF.- Comision Intersecretarial de Gasto — Financiamiento.
CTi.- Comité Técnico de Informacion.
. DGPP.- Direccidon General de Programacién y Presupuesto.
DPE.- Direccion de Programacion y Evaluacion.
OFAIS.- Oficios de Autorizacion de Inversion.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

i6n General de Programacion y Presupuesto -
Direccion de ngramacxén y Evaluacion |
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- SHCP.- Secretaria de Hacienda y Credito Publico.
Sll.- Sistema Integral de Informacion.
- SPF.- Secretaria de la Funcion Publica.




OPERACION DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION
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. 30-ENE-09

' POLITICAS DE OPERACION

. La- Q;reccxon de Programacaon y Evaluacaon (DPE) a traves de la Subdlrecmon de:_ ."i:’::f‘{
Segu:mienée y Analisis de la Gestion Pubhca tendra | as siguientes responsablildades

B Opera;’ el Sistema Integral de Informacion (SII) establecido en la SEMARNAT. - o
oom - Solicitar a los proveedores del Sistema Integral de Informacion (SH) la reqwsuc;on

~.-de los formatos necesarios, conforme a los lineamientos emitidos por el Comité Tecmco’
- de Informacién (CTl) de la Comisién Intersecretarial de Gasto—Fmaﬂc:amiento (CIGF), "con" e

 base en las formas que avalan el cumplimiento y el regastro de la mformac;on de Ea
_- :*SEMARNAT de cada ejercicio fiscal. , R : )
= Revisar que las cifras registradas en el Sistema integrai de informaczon (SII) seanjf; : 1' Lo

- confiables en todo momento aln cuando las reportadas en una primera vers;on tengan'.uv‘{'.
~_caracter preliminar. Los datos definitivos deberan reportarse en un plazo no mayor a -

~ treinta dias de acuerdo a las. fechas establecidas para tal efecto, de no hacerlo impilcara o
| un ofzczo de apercibimiento del Organo Interno de Control de Ia Secretarla . o
"= Elaborar un reporte mensual, indicando los nombres de ‘las Umdades
‘ ZAdmmsstrativas de la Dependencia que no hayan cumpf:do con la eﬂtrega de B
' '-znformamén requerida del Sll y enviarlo de manera oficial al Organo Interno de Control de { ff-
'-,ia SEMARNAT y que éste emita el oficio.de aperc;b;mfento correspondiente. L EERREIEE
- ®» . Mantener actualizados a los responsables del lienado de los formatos,. mformando'”_.]:‘i'.5 S

" en tiempo y forma la incorporacién de nuevos formatos y/o modificaciones que presenten";i.;i-“" '
-algunos de ellos, asi como Eas adecuaciones que sufran sus respectlvos mstructlvos de s

lienado
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® Todos los proveedores ‘del Sistema Integral de Informacion (Sll) tendran que _re'_rri"iﬁ'r' SR

‘oficialmente a la Direccion de Programacion y Evaluacion su informacion de los avances fisicos .

y financieros del ejercicio anual en materia de ingreso y gasto pUblico en forma opoﬁuna,-veraz:y S

confiable, a méas tardar el dia cinco posterior al término del mes que se reporte para su analisis,

~captura e integracion respectiva, con la finalidad de que sea transmitido al Comité Técnico fde'.. o

Informacién (CTl) en tiempo vy forma.

o Asimismo, deberan indicar en el “campo de observaciones” de todos los formatosz._f_ :
- utilizados para reportar los avances fisicos y fmaﬂcneros del ejercicio anual en materia de mgreso -

| ¥ gasto publico, o sxgwente

o F’recssar si la informacion es definitiva en la primera version o si esta sugeta a '
~modificacion para una segunda version. o .
. Nombre, cargo, numero telefonico y direccion de correo electronico d'_e'l”:
responsable de proporcionar la informacién que contiene el formato. s
8 - Describir en forma ciara y precisa las variaciones fisicas y/o ﬁnanc;eras que el
proveedor de ia informacién del Sistema Integral de Informacion (811) considere pueden' o

prestarse a comusron,

' Cuando no haya movimiento en la informacién, se especificara en el c;ampo__de ey

observaciones: “sin movimiento”. , _
n Cuando un formato no sea aplicable lo reportara con la leyenda NO
APLECABLE” ‘Ernvlos casos en gue existan afectaciones presupuestales, deberan anotar 7
el niumero y la fecha del oficio con que la Secretaria de Hacienda y Credzte Pgbhcc las L
autorizo. - ‘

" Clasificar la informacion que se reporta de acuerdo con lo establecido en la Ley - |
Federal de Transparencia y Acceso -a la informacién Publica Gubamamental,ffeh _sé o
Reglamento v en sus Lineamientos emitidos por el Instituto Federal de Acceso ‘ailla_
Informacion Pablica. | R

. Direceion General de Programamén v Presupuasto
ireccion de Programacion y Evaluacion
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e El Proveedor del Sistema Integral de Informacién (SIl) se hard acreedor a .un .
apercibimiento por el Organo Interno de Control de la Secretaria, cuando ics datos reportados

entre la version preliminar y la definitiva tengan una variacion de mas de 5%, siempre y cuando,
no haya sefialado en el “campo de observaciones” la causa de la variacion o que ésta no sea

una justificacion razonabie.

® El envio de informacion de los avances fisicos y financieros del ejercicio anual en mate’ria
de ingreso y gasto publico por parte de los proveedores del Sistema Integral de informacron' '
(811), posterior a su vencimiento, se considerara como incumplimiento o extemporanea

® El Departamento del Sistema Integral de Informacion sera el responsable rde vigilar ei
cumplimiento de las fechas de entrega de informacion del Sistema integral de Informacion (sl -
solicitadas a las Unidades Responsables de la SEMARNAT, Asi como, de la transmisiéﬁ de los
formatos para el ejercicio anual mismos que son disefiados, modificados y actualizados por el
Comité Técnico de Informacion (CTI), de acuerdo a sus requerimientos, carécteﬁstiéés _.y _:

periodicidad de la informacion.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Formatos transmitidos al CT! _
Responsable de obtenerlo: Departamento del Sistema Integral de Informacion
Periodicidad: Mensual, trimestral, semestral y anual (de acuerdo a necesidades)- o )
Unidad de Medicion: (Numero de formatos transmitidos al CTI / Nimero de Vfor'm'étos'

programados a transmitir) x 100%

" Dirs ;;cién Ganeral de Programacion v Presupuesto
. Direccion de Programacion y Evaluacion




ORERACION DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE Ne. DESCRIPCION
Subdirector de Integracién vy 1 Recibe a través de la Direccién de Programacion y Evaluacion
Programacion Presupuestal y {DPE) el oficio del CTI, indicando la fecha en que estan a
Sistemas disposicién los lineamientos del Sil de los ingresos y gasio

publico para el ejercicio fiscal correspondiente y el oficio-
circular, en el gue se informa la fecha de publicacion en el
Diario Oficial de la Federacién.

2 Gira instrucciones necesarias y turna al Departamento del
Sistema Integral de Informacion la informacion de los
lineamientos del Sistema integral de Informacion en lo referente
a los ingresos y gasto publico para el ejercicio fiscal para que
establezca los criterios a seguir.

Departamento del Sistema 3 Recibe documentacion e instrucciones respectivas, analiza y
integral de informacion clasifica los documentos con el que se notifica la disposicién de
los lineamientos del Sl de los ingresos y gasto pablico para el
ejercicio fiscal y la fecha de publicacién en el Diario Oficial de la
Federacion. '

4 -*Revisa el Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion
para identificar {as atribuciones y articulos que dan sustento al
Sistema Integral de Informacién en ese ejércicio, con el
propésite de efectuar su difusion.

5 Verifica los anexos del PEF para ideniificar las categorias
programaticas y pre-lienar los formatos D44 — 47 — 86 — 87 'y
continda en la actividad No. 7,

Departamento de Informes vy 8 Revisa los anexos del Presupuesto de Egresos de la
Seguimienta Federacién para identificar las categorias programaticas vy
realizar el prellenado de los formatos D-45 y D-46 (de ios
programas sujetos a reglias de operacion y microregiones),

Departamento del Sistema 7 Elabora los oficios de envig, solicitando la informacion que
Integral de Informacion corresponda del Sl a las Unidades Administrativas Centrales,
Delegaciones . Federales, Organos Desconcentrados v
Organismos Descentralizados de Ja SEMARNAT, de acuerdo a
los lineamientos emitidos, adjuntando los siguientes documentos:

 Direcoién
Direccion de |

de ;bgramacién vy Presupuesto
on y Evaliacion - ‘




OPERACEQN DEL SISTEMA !NTEGRAL DE iNF’ORMACIéN
511-DPE.02.1
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

' ACTIVIDAD
RESPQ-NSABLE No. : _DESCRIPCION

= Lineamientos - v

» Formatos e instructivos de iienatio

= Calendarios de entrega

& Actualizaciones del"Sll enviadas por el C”F‘I medlante ia
Red Teiemattca {en su caso) :

8 Turna al Subdirector de Seguimiento y Andlisis de la Gé'stiéh; SR
Plblica la documentacion debidamente mtegrada para su|
| revisién y aprobacion. . '

Subdirector de Integracién y 9 Rec:be lineamientos, formatos e instructivos de llenado,
Programacion Presupuestai v calendarios de entrega y actualizaciones del Sl enviadas por el - .
S:stemas : CTl mediante la Red Telematica (en su caso) debsdamente; :

integrados, procediendo a rubricarla. :

10 | Devuelve al Departamento del Sistema Integral de Informacion | -
la  documentacién rubricada y - anexos . integrados.
correspondientes. : ‘ : : o

Departamento del Sistema 11 Recibe y obtiene rUbrica del Director de Programacion -y | = -
Integral dé informacion Evaluacion y tramita la firma de autorizacion del Titular de la |
o | Direccién General de Programacion y Presupuesia enlos
documentos elaborados para su distribucion.

12 Recibev documentacion  autorizada (oficios de ‘entrega; | . .©
| lineamientos; formatos e instructivos de llenado; calendariosde | ..~ =~ -
entrega y actualizaciones del Sll enviados por el CTl mediante | -~ -

la Red Telematica, en su caso), obtiene copias fotostaticas "
pertinentes y las remite a las Unidades Responsables, con el
objeto de que se proceda al llenado de los formatos refea’entesv
al Sl o

13 - | Recaba acuses de recibido de los oficios y’énexos env'iadds'va” =
las Unidades Responsabies para su control .y segmmlento
respectivo. v g




OPERACION DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION
§11-DPE.OZ-1 -
S0-ENE-08

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

e . : ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Subdirector de Integracion y 14 Recibe mensualmente a través de la Direccion de Programacion
Programacion Presupuestal y y Evaluacién los formatos debidamente requss;tados por las

Sistemas Unidades Responsables involucradas, mediante oficio y correo
: electronico, conforme a ia fecha de entrega establecida y turna

al Departamento de Informes y Seguimientc copia de los

formatos D-01 y D-44, a fin de que se revise su contenido. =

15 Recibe directamente a través de correo electrénico los formafos
requeridos del SII proporcionados por las Unidades
Responsables de la SEMARNAT. : )

16 Clasifica y registra en su carpeta de control la informacion
relacionada con los formatos entregados, analiza la informacion
necesaria y determina si se encuentra correcta y completa o no.

LA INFORMACION NO ES CORRECTA Y COMPLETA

17 | Solicita a las Unidades Responsables involucradas , las
correcciones procedentes e informacion complementaria
correspondiente y continta en la actividad No. 14,

LA INFORMACION ES CORRECTA Y COMPLETA

18 Captura y valida la informacién de los formatos y registra
‘| mensualmente la recepcién de todos los formatos del SIl y
elabora la atenta nota dirigida al Organo de Control Interno,
indicando a las Unidades Responsables que incumplieron con
la entrega de la informacion, en la fecha establecida.

| Nota:

En el caso que la Unidad Responsable presente algunas dudas
respecto a la formulacion del ilenado de los formatos, debera
solicitar mediante via telefénica las aclaraciones y consuitas
correspondientes con el Departamento dei Sistema lntegral de
Informacion. 2 : :




" OPERACION DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION
$11-DPE.0241
30-ENE-08 .

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Departamento de Informes y

- | Seguimiento

Departamento del Sistema
Integral de Informacion

18

20

21

22

23

Recaba la firma del Director de Programacién y Evaluacion en
la atenta nota, obtiene copias pertinentes y la distribuye - al
Organo de Control interno v la Oficina del Oficial Mayor del
Ramo para su conocimiento Y efectos correspondlentes

debidamente requts;tados por las Unidades Responsabfes de
acuerdo a Ia fecha de enirega establemda . :

Nota:
En el caso que la Unidad Responsable presente algunas dudas-

respecto a la formulacién de los formatos, deberéd solicitar
mediante via. telefonica las aclaraciones y conhsultas

correspondientes con el Departamento de Informes .y | -

Seguimiento.

Verifica los datos necesarios, elabora y entrega el “Reporte de
situacion presupuestal” para conformar las notas del formato D-
01 del Slf; asimismo, integra v transmite los formatos det D45y
D-46 respectivos. .

ntegi’a el complemento de los formatos del Sistema Integral de |
Informacién y los trasmite via correo electronico al CTI, de,
conformtdad a las fechas de entrega establecidas.

Recsbe el acuse de recibido y grado de cumpismsento el dna?

tltimo de cada mes del Comité Técnico de Informacion y 1o
conserva para cualquier consulta y/o aclaracién posterior.

Nota:

En el mes de diciembre la informacion se envia con caracter de
preliminar y es hasta el mes de junio del siguiente afio, cuando
se realiza la version definitiva con datos de ia Cuenta Puablica
correspondiente. »




OPERACION DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMAGION
511-DPE021
30-ENE-09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

—_ACTIVIDAD
“No._ —_ DESCRIPCION

- RESPONSABLE

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 23
PRODUCTO O SERVICIO: | Sistema integral de informacion actualizado
-PROCEDIMIENTO(S): | ) : a




OPERACION DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION

511-DPE.G2~1
30-ENE-DS
_ SUBDIRECCION DE INTEGRAGION Y DEPARTAMENTO DEL SISTEMA INTEGRAL DE DEPARTAMENTO DE INFORMES Y SEGUIMIENTO
PROGRAMACION PRESUPUESTAL Y SISTEMAS INFORMACION ;
{H
RECIBE EL OFICIO DEL CT1,
INDICANDC LA FECHA EN QUE
ESTAN A DISPOSICION LOS
LINEAMIENTOS ¥ EL OFIGID-
CIRCULAR DE PUBLICACION
¢}
DOCUMENT:
{2} 3
5 & »
GIRA INSTRUCCIONES ¥ RECIBE DOCUMENTACION E
TURNA Al DEPARTAMENTC INSTRUCCIONES
LOS LINEAMIENTOS PARA 8 RESPECTIVAS, ANALIZA ¥
QUE ESTABLEZCA LOS CLASIFICA LOS
" CRITERIOS & SEGUIR DOCUMENTOS
%] [}
DOCUMENT! DOCUMENTOS
& ¥
REVISA EL DECRETO DEL
PRESUPUESTO DE EGRESOS
PARA IDENTIFIGAR
ATRIBUCIONES Y ARTICULOS
QUE SUSTENTAN EL S
)
DECUMENTOS
18} - & \
VERIFICA LOS ANEXOS DEL REVISA LOS ANEXOS DEL
PRESUPUESTO DE EGRESOS PRESUPUESTO DE EGRESOS
PARA IDENTIFICAR S PARA IDENTIFICAR
CATEGORIAS Y PRE-LLENAR CATEGORIAS Y PRELLENADO
LOS FORMATOS DE LOS FORMATOS
O
DOCUMENT DOCUMENTOS
(7 ; ;
ELABORA OFICIOS DE ENVIO,
SOLICITANDO INFORMACION
. DEL SH, DE ACUERDC A LOS
' ) LINEAMIENTOS EMITIDOS,
ADJUNTANDO DOCUMENTOS
DOCUMENT
€ 8) @
RECIBE LINEAMIENTOS, TURNA AL SUBDIRECTOR LA
FORMATOS E INSTRUCTIVOS, | DOCUMENTACION .
CALENDARIQS Y o+ DEBIDAMENTE INTEGRADA
ACTUALIZACIONES, FARA SU REVISION Y
PROCEDIENDO A 8U RUBRICA APROBAGION
[}
DOCUMENT DOCUMENTOS

Direccion General de Programacion y Presupuesto
| y;f;}irecc:én de Programac:sén y Evaluacion




OPERAGION DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION
§14.DPE.023 L
30-ENE-02

DIAGRAMA DE FLUJO

» SUBDiRECﬁ!ON DE INTEGRACION Y

DEPARTAMENTO DEL SISTEMA INTEGRAL DE
INFORMACION

PRQGRAMAC!ﬁN PRESUPUESTAL Y SISTEMAS

)

{t1}

BGOCUMENT

o

DEVUELVE AL RECIBE Y OBTIENE RUBRICA
DEPARTAMENTO LA DEL DIRECTOR Y TRAMITA
DOCUMENTAGION P FIRMA DEL DIRECTOR
RUBRICADA Y ANEXOS . GENERAL ENLOS
INTEGRADOS DOCUMENTOS ELABORADIOS -
o
DOCUMENTOS

2 y

RECIBE DOCUMENTACION

AUTORIZADA, OBTIENE -
COPIAS FOTOSTATICAS Y LAS

REMITE A LAS UNIDADES
RESPONSABLES

O
DOCUMENTOS E
. '

o
“FORMATOS

(8 v
_ REGIBE A TRAVES DE
- " CORREG LOS FORMATOS
.- REQUERIDOS DEL $h
PROPORCIONADOS POR 1AS
. UR'S .

0
FORMATOS

(18) y

CLASIFICA ¥ REGISTRA LA
"INFORMACION DE LOS
 FORMATOS, ANALIZA
TNFORMACION NECESARIA Y
DETERMINA 51 ES CORRECTA

Q
FORMATOS

INFORMAGION
CORRECTAY
COMPLETA

NO

SOLICITA A LAS UNIDADES
RESPONSABLES
INVOLUCRADAS

CORRECCIONES &
INFORMACION

[}
SOLICITUD

(3) v
RECIBE FORMATOS RECABA ACUSES DE
REQUISITADOS POR 1. REGIBIDO DE LOS OFIGIOS Y
UNIDADES RESPONSABLES, >3 ANEXQS ENVIADOS PARA SU
CONFORME A LA FECHA DE CONTROL Y SEGUIMIENTO
LENTREGA ESTABLECIDA RESPECTIVO
’ O
-ACUSES

?

DEPARTAMENTO DE INFORMES ¥ SEGUIMIENTO ]




OPERACION DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION

. BY1-DPE.02-4
30-ENE-09
SUBDIRECGION DE INTEGRACION Y DEPAR‘TAM&NTO DEL SISTEMA INTEGRAL DE DEPARTAMENTO DE INFORMES ¥ SEGUIMIENTS
PROGRAMACION PRESUPUESTAL Y SISTEMAS , INFORMACION 3
{18
CAPTURA Y VALIRA
FORMATOS, REGISTRA LA
RECEPCION Y ELABORA
NOTA, INDICANDO UNIDADES
QUE INCUMPLIERON
(19 - y (20)
RECABA FIRMA DEE. DPE EN - RECIBE VA OFICIO O
NOTA, OBTIENE COPIAS Y 1AS CORRES ELECTRONICO LOS
DISTRIBUYE PARA B FORMATOS D45 Y D48
CONOCIMIENTS ¥ EFECTOS REQUISITADOS, DE ACUERDO
CORRESPONDIENTES A LA FECHA DE ENTREGA
22) @1 v
INTEGRA COMPLEMENTO DE VERIFIGA DATOS, ELABORA Y
LOS FORMATOS DEL SIl Y LOS ENTREGA EL REPORTE PARA
TRANSMITE ViA CORREC < CONFORMAR LAS NOTAS DEL
ELECTRONICO AL CT, DE FORMATO D61, INTEGRA Y
CONFORMIDAD A FECHAS TRANSWITE D48 Y D46
o ;
FORMATOS

2% ,

RECIBE ACUSE DE RECIBIDO
Y GRADO DE CUMPLIVIENTO
DEL CT1 Y LO CONSERVA
PARA CUALQUIER CONSULTA
0O ACLARACION POSTERIOR

c
FORMATOS




OPERACiéN DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACIOR
‘ © 30-ENE-09 v

311-DPE.024

~ NUMERO DE‘RE\iisléN::
. -FECHA: .
- -;?nescmpmow

| Firma:

B 0 'O’ Nombre:

. Cérgo:

| cargo:

| México, D. F a9 de Febrero de 2009 B

. Pedro Mendoza Maceda

‘| Nombre: ‘Manuel Ricafdo Martinez y Viveros

t)iréct‘or de Prog'ra’méc‘iéh y Evaluacion-

* REGISTRO DE REVISIONES
L

La mformaczon contemda en- el procedsmlento se mcorporé a Io
formatos con ia nueva :dentldad mst:tuc:onal .

Jefe de Departamento del Sistema !ntegrat de Informac:on



PROGRAMACION-PRESUPUESTACION ANUAL
. 511-DPE.G1-1
30-ENE-08

NOMBRE

" PROGRAMACION-PRESUPUESTACION ANUAL

OBJETIVO

Integrar en forma anual el proyecto de Presupuesto de Egresos del Sector Medio Ambiente y
Recursos Naturales, conforme a los plazos establecidos y la normatividad aplicable, a fin de
- - obtener su aprobacion por parte de la H. Camara de Diputados a fravés de la Secretaria de
- Hacienda y Crédito Publico (SHCP) para contribuir al logro de los objetivos y metas sectoriales

 establecidas.

PROCESO

PROGRAMACION Y EVALUACION




PROGRAMAGION-PRESUPUESTACION ANUAL
§11-DPE.01-1
30-ENE-0%

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.- Es una propuesta de distribucidén presupuestal
preliminar por programas y constituye la base para la integracién del Proyecto de Presupuesto de
Egresos, se considera el nivel de agregacion de las asignaciones presupuestarias por capitulo,
concepto y partida de gasto. :
Calendario de Presupuesto.- Distribucidon mensual del monto de recursos presupueétarios
autorizados, con cargo a los cuales las dependencias y entidades pueden celebrar sus
compromisos y cubrir sus obligaciones de pago.

Categorias Programaticas.- Se refiere a los elementos que conforman la Estructura
Programatica en su dimension funcional — programatica; a saber, Grupo Funcional, Funcién,
Subfuncion, Programa, Actividad Institucional y Actividad Prioritaria.

Departamento de Programacion.- Se refiere al Departamento de Proyectos Financiados y al
Departamento de Prograr:hacién de Organos dependientes de la Subdireccién de Programacion
Regional y Gasio Directo vy la Subdireccion de Programacién de Organos y Organismos
respectivamente.

Estrategia de Trabajo.- Informacion generada por los Subdirectores de Programacion que se
toma en cuenta para llevar a cabo las etapas del “Proceso de Programaéién-Pr’esupuestacién”.
‘Estructura Programatica.- Es el marco programatico que refleja con fidelidad las funciones y
responsabilidades que emanan de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y del
- marco Jjuridico reglamentario que regula el funcionamiento del Sector Publico Federal, al tiempo
gque da cabida a una adecuada instrumentacion de las politicas publicas expresadas a través de
programas, actividades y proyectos.

Lineamientos.- Documento que contiene la metodologia, instrucciones e informacién general

para la elaboracion de las etapas de! “"Proceso de Programacion-FPresupuestacion”.

Diraacién General de Programacién y Pfesupuesto e
Direccnén de Programacion y Evaluacian :




PROGRAMACION-PRESUPUESTACION ANUAL -
511-DPE.011
- 30-ENE-09

Organismos Descentralizados.- Corms;on Nacional Forestal e Instituto Mexscano de Tecnologla
del Agua. S
Organos Desconcentrados.- Comision Nacional del Agua, Enstituto‘ Nacional de Ebalogia
Procuraduria Federai de Proteccion al Ambiente y Comisién Nacional de Areas Naturaies'
Protegidas. » '
- Proceso Integral de Programacién y Presupuesto {PIPP).- Portal vapiicativo de la Secretaria de
Hacienda y Creédito Publico, a través del cual se registra y genera la informacion programatica y
- presupuestal, asi como, la relacionada con el registro de programas y proyectos de inversién en
la Cartera y su actualizacién.
Presupuesto de Egresos de la Federacién.- Es el documento juridico y financiero que
establece las erogaciones que realizard el Gobierno Federal entre el 1° de enero'y el 31 de
diciembre de cada afio. U ' | N |
Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacién (PPEF).- Es la propuesta definitiva de
los programas a realizar durante un afo, asi como su costa, que se entrega a la SHCP para su
integracién al proyecto que el Ejecutivo Federal somete a la aprobacién de la H. Camara de
Diputados. -
Sector.- Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales.
Subdirecciones de Programacion.- Se refiere a la Subdireccion de Programacién Regional y
Gasto Dnrecto y a la Subdireccién de Programacion de Organos y Organismos de la Direccion de
Programacuon y Evaluacion (DPE).

ACRONIMOS:

DGBHO.- Dirécéién General de Desarrolioc Humano y Organizacion.
DGPE.- Direccion General de Planeacion y Evaluacion.

DGPP.- Direccion General de Programacion y Presupuesto.

'DPE.- Direccion de Programacion y Evaluacion.

. Direccion General de Pm.ramacxﬁn y Presupuesto
- Direcsion de Programacion y Evaluacion




PROGRAMACION-PRESURPUESTACION ANUAL
511-DPE.01-1
30-ENE-08

ey

- JD.- Jefaturas de Departamento de las Subdirecciones de Programacion.

PEF.- Presupuesto de Egresos de la Federacién.

PIPP.- Proceso Integral de Programacion y Presupuesto.

PPEF.- Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

SEMARNAT .- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico.

SIPPS.- Subdireccion de Integracion y Programacion Presupuestal y Sistemas.

SP.- Subdirecciones de Programacion. 4

UR.- Unidad Responsable (Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones Federales, Organos
Desconcehtrados y Organismos Desceniralizados de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos

Naturales).




PROGRAMACION-PRESUPUESTACION ANUAL
511-DPE.01-1
30-ENE-09

POLITICAS DE OPERACION

o La Direccion de Programacion y Evaluacion (DPE) deberé proporcionar en tiempo vy -
forma a las Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones Federales, Organos
Desconcentrados y Organismos Descentralizados que integran ia SEMARNAT, los lineamientos
y los formatos, asi como, la asesoria necesaria para la elaboracion de los documentos

solicitados en el “Proceso de Programacion-Presupuestacion” respectivo.

® Las Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones Federales, Organos
Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Secretaria, seran responsables de

elaborar conforme a los lineamientos aplicables, lo siguiente:

»  Estructura programatica
> Anteproyecto de presupuesto
>  Proyecto de presupuesto
» Calendarizacion del proyecto de presupuesto
® Asimismo, tendran que presentar su propuesta a la Direccion de Programacion y

Evaluacion (DPE), de acuerdo a las caracteristicas y tiempos sefalados por dicha Direccidén de
~Area respecto a su estructura programatica, anteproyecto de presupuesto, proyecto de
presupuesto y su calendarizacion, con el objeto de que realice su analisis, dictamen y su

formalizacidn correspondiente.

b




PROGRAMACION-PRESUPUESTACION ANUAL
§11-DPE.Ot1
30-ENE-08

INDICADORES

‘Nombre del indicador: Presupuesto aprobado por la H. Camara de Diputados
Responsable de cbtenerlo: Direccién de Programacion y Evaluacién
Periodicidad: Anual
Unidad de Medicion: Miliones de pesos

. Direccion General de Programacién ¥ Presapuesto
Direccidn de Programacion y Evallacion




PROGRAMACION-PRESUPUESTACION ANUAL
511-DPE.Q1-1

30-ENE-09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Direccion de Programacién y
Evaluacion

Subdireccion de Integracion 'y
Programacion Presupuestal y
Sistemas

Subdireccion . de
Programacion

Direccién de Programacion y
EBvaluacién

concsnﬂc:c’m DE ESTRUCTURA PROGRAMATICA

Recibe a través de la DGPP el oficio, mediante el cual la SHCP
solicita la concertacion de estructuras programaticas de! Sector
Medio Ambiente v Recursos Naturales, asi como instrucciones, -
a fin de que coordine los trabajos necesarios para cumpitr en

tiempo y forma con lo solicitado.

Revisa la Qformacion obtiene una copia del documento y la
envia a las SP para que lo analicen, asimismo, solicita a la

.| BIPPS que descargue de internet los lineamientos especificos

para esta etapa y los haga llegar a la DPE y a las 8P para que
elaboren una propuesta de estrategia para el inicio de la
concertacion de estructuras programaticas del Sector.

Recibe solicitud y procede a descargar via Internet los
lineamientos especificos, los cuales analiza y envia una
impresion a la Direccion de Programacién y Evaluacion y por
correo electronico a las Subdirecciones de Programacnén
involucradas, :

Recibe de la DPE la cupia del oficio de comunicado de la SHCP
y de la SIPPS el correo electrdnico con los lineamientos
especificos y previo analisis elabora propuesta de estrategia
para el inicio de la concertacion de estructuras programaticas
del Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales y presenta
dicha propuesta a la Direccién de Programacion y Evaluacnon
para su validacion y consolidacion correspondzente »
Recibe, analiza y valida las propuestas de esirategia
presentadas por las SP para su consolidacion en una sola,
asimismo, elabora los oficios para informar a las UR’s dei
Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales el inicio de los
trabajos para la concertacion de estructuras programaticas,
anexando malterial adicional para cumplir con Ia estrategia
planteada, en su caso. -




PROGRAMACiGN-PREsUPUESTACION ANUAL
511-DPE.01-1

30-ENE09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD _

No.

DESCRIPC?ON

 RESPONSABLE

Subdireccion de Integracion y
| Programacion Presupuestal y
| Sistemas

Dtrecc:on de Programacsén y

: Evaiuacsén

| subdireccion - de
F?rogramacién ' ' -

Dlrecc;on de Programac:on y
Evaiuac:on

10

11

12

Obtiene firma de autonzacaén del Dfrector GeneraE de Ea DGPP} o
en los oficios emitidos y deit material adicional, en Su caso,. para.

su difusion entre ias UR’s del Sector.

instruye a ia SIPPS para que, digitalice los que lleven ﬂrmay

1 envie por correo electronico a las UR's del Sector pertinentes, a

fin de que la DGPE para que elabore la propuesta de"objetivos-
metas ‘e indicadores sectoriales. Posteraormente el envio. se'
hace con los documentos impresos.

Recibe los ‘documenir.;s, digitaliza Ios que llevan firma y los |~
envia por correo electronico a las UR's del Sector, con'la| .
finalidad. de que  elaboran su propuesta -de “Estructura’|

Programdética” v la devueiven por via electronica e ;mpresa a Ia-' -
DGPE. . A

Recibe via correo electrénitﬁé ‘las propuestas %dei “EsirquiJfé"
Programética” de las UR’s del Sector, asi como de: los
objetivos, metas e indicadores por parte de la DGPE, mismas-

‘que remite por v;a electrénica e impresas a las Subdlrecclones;' L

de Programacion involucradas para que se analicen y- 56"
£

actualice el “Cataiogo de categonas y elementos. programétnccs : -
respectivo. ‘ .

Recibe las 'propues‘tas‘ de “Esfructura Programatica”, objetivos,.
metas e indicadores y opinidn sobre categorias programaticas,
analiza su contenido y la entrega via correo electrénico a los’
Jefes de Departamenta de Programacion para. su revision y

emitan opinién respecto a la informacién incluida - en dlchos,

ciocumentos

Somete a consideracion de la DPE la actuahzac;on delf
“Catélogo de categorias y efementos programatncos” COn ias'
aportac:ones efectuadas por los JD. o

Recsbe y analiza la propuesta sectonaE de actuaiszacsén dei‘
“Catango de categorias y elementos programaticos”, validando
si la informacion contenida en el mismo es correcta y compieta




- §11-DPE.01+1
30-ENE-09

PROGRAMACiON-PRESUPUESTACiéN ANUAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. I DESCRIPCION _

- RESPONSABLE

NQO VALIDA LA PROPUEST.
13 | Indica las adecuaciones a realizar a la documentacion |
proporcionada, comunica por oficio dmgido ala UR mvolucrada o

y contintia enla actividad No. 8. : . o

S/ VALIDA LA PROPUESTA

14 | Remite a la SIPPS la propuesta sectorial autorizada de:|
actualizacion del. “Catélogo de categorias y elementos |~ - . .
programaticos” para su captura e mtegracaon en eE F’roceso SRR
. .,_Integral de Prcgramac;onyPresupuesto ol e '

- | Subdireccion de Integracion y 15 Recibe la propuesta sectorial autorizada, captura y vailda al. N
‘| Programacion  Presupuestal y través del PIPP la informacion aprobada con lo cual se integra'| ..~~~
Ststemas o el nuevo “Catélogo de categorias y elementos programaticos” y | .. .
: - o obtiene a través de este medio la- vai;dacaon o rechazo de: Ia_ D
SHCP a dicha actualiz:cién, % . v

NO VAL!DO LA SHCP EL NUEVO CATALOGO .

16 | Notifica el rechazo a Ia ‘Subdireccion  de Programacion |
involucrada y continlia -en la actividad No. 10 de este
procedimiento. - o : S

si VALiDC LA SHCP EL NUEVO CATALOGO

17 Informa a la DGPP DP, DPE, SP, DGPE y UR's por correo:f o
electrénico, la “Estructura Programatica”, objetivos, metas e’ |
indicadores sectoriales definitivos que seran utilizados para Ia.
siguiente etapa programética — presupuestal. ‘ o

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO L

Direccién de Programac:on y| 18 | Recibe por parte de la DGPP el oficio rem;t:do por ia SHCP'ﬁ
Evaluacion : sobre el techo preliminar para la realizacion del Anteproyecto de

S PEF, asi como, instrucciones, con el objeto de que coordme los
trabajos de presupuestacson ; S




PROGRAMACION-PRESUPUESTACION ANUAL
511-DPE.01-1 :
30-ENE-02

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD _
“No. "DESCRIPCION

RESPONSABLE

19 | Revisa la informacion del techo preliminar, obtiene y envia una
copia del documento a la Direccidon de Presupuesto para que
enfregue la informacion base para la presupuestacion 'y
Subdireccion de Programacion involucrada para que lo
analicen, asimismo, solicita a la SIPPS que descargue via | - .
Internet los lineamientos especificos para esta etapa y proceda |

a turnarios. . '

Subdireccién de Integracion y 20 | Recibe peticién, descarga de Internet lineamientos especiﬁcds,v
1 Programacion Presupuestai y analiza su contenido y los envia impresos a la Direccion de-
Sisternas Presupuesto, DPE y por correo electronico a la SP para que
: ~ glaboren una propuesta de estrategia de trabajo para mtegrar &l
Anteproyecto de PEF, .

“Subdireccién , - de| 21 | Recibe de la DPE la copia del oficio de la SHCP y de ia,SIP’P'S .
Programacion . | los lineamientos especificos, elabora su propuesta de estrategia |
: ‘ para el inicio de la integracion del Anteproyectc de PEF, previo |-
analisis y presenta a la DPE dicha propuesta para su valndac:on,
y consolidacion respectava A

Direccion de Programacion y 22 Anahza y valida las propuestas de estrategia presentadas porla
-Evaluacién Direccion de Presupuesto y por la SP involucrada para| -
consolidarias en una sola y a partir de la estrategia de trabajo |
elabora propuesta de distribucion de los recursos para formular
el Anteproyecto de PEF y se enirega a la DGPP para su
aprobacion y se obtenga la autorizacion dei C. Oficial Mayor y el
C. Secretario del Ramo. ; , :

"~ 23 | Recaba la firma del Director General de la DGPP en los oficios
de comunicade a las UR's del Sector Medio Ambiente y
Recursos Naturales para su difusién correspondiente, ‘cuando
se aprueba la versién final del Anteproyecto de Presupuesto de |
Egresos de la Federacion, ;

24 | Gira instrucciones necesarias a la SIPPS para que digitalice los
oficios que lleven firma y envie por via electrénica a las UR s
del Sector su presupuesto preliminar asignado. :




PROGRAMACION-PRESUPUESTACION ANUAL
511-DPE.01-1
30.ENE-09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

T ACTIVIDAD
No. | DESCRIPCION

RESPONSABLE

Subdireccion de Integracion y 25 Recibe los documentos, digitaliza los que llevan firma vy los
.| Programacioén Presupuestal y envia por correc electrénico a las UR’s del Sector para que
| Sistemas : elaboren su propuesta de Anteproyecto de PEF y a la DGDHO
' para la elaboracion del presupuesto del Capitulo de Servicios

Personales en oficinas centrales y delegaciones federales.

.| Direccién de Programactén ¥ 26 Recibe via correo electrénico y en impresion las propuestas de
| Evaluacién Anteproyecto de PEF de las UR’s del Sector Medic Ambiente y
Recursos Naturales, asf como, del Capitulo de Servicios
Personales en oficinas centrales y delegaciones federales de la
DGDHO.

27 Envia por correc electrénico y en impresion las propuestas de
Anteproyecto de PEF a la Direccién de Presupuesto y
Subdireccion de Programacion involucrada para que se
analicen y se integre la propuesta sectorial correspondiente.

28 Recibe y analiza la propuesta sectorial con las aportaciones de |
la Direccién de Presupuesto y Subdireccion de Programacion
involucrada e integra informacion procedente y determina si
valida dicha propuests o no. :

NO VALIDA PROPUESTA SECTORIAL

29 Comunica por oficio dirigido a la UR involucrada, asi COmé via
correo electrénico, tal situacion, contsnuando en la actividad No.
25,

S/ VALIDA PROPUESTA SECTORIAL |

30 Remite a ia SIPPS la propuesta sectorial Vatidada para sd

captura e integracién un el Proceso Integral de Programacnon y
| Presupuesto respectivc.

Subdireccién de Integracién y | 31 Recibe la propuesta sectoriai, captura y valida a través del PIPP

Programacion Presupuesta! y la informacion aprobada con lo cual se integra la propuesta de.

Ststemas ‘ Anteproyecio de PEF sectorial y obtiene mediante este medio la
validacidn o rechazo de la SHCP a dicha propuesta. uh




PROGRAMACION-PRESUPUESTACION ANUAL
§511-DPE.01~1
3G-ENE-08

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

| ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION _
NO VALIDO LA SHCP LA PROPUESTA SECTORIAL

RESPONSABLE

32 informa a la Subdireccién de Programacion - involucrada el
rechazo a la propuesta sectorial y contintta en la actividad No.
27 de este procedimiento.

S VALIDO LA SHCP LA PROPUESTA SECTORIAL B 2
33 informa a la DGPP, DP, DPE, SP y DGPE por correo |

- | electrénico, adjuntando  impresion  correspondiente  del
documento de distribucién definitiva del - Anteproyecto dé
Presupuesto de Egresos de la Federacion en eE Proceso
Integral de Programacién y Presupuesto. S

: : , PROYECTO DE PRESUPUESTO ‘
Direccion de Programacion y | 34 Recibe a través de la DGPP el oficio, mediante el cual la sHCP
Evaluacion informa respecto al techo definitivo para la. realizacion del
‘ ‘ Proyecto de PEF del Sector Medio Ambiente v Recursos
Naturales, asi como instrucciones, a fin de que coordine los
trabajos de presupuestac;on correspondientes, o

35 | Verifica la informacién el techo definitivo para la reaEuzacuon del
Proyecto de PEF, obtiene y envia una copia del documento a la
Direccion de Presupuesto para que enfregue la informacion:
base para la presupuesiacion y a la Subdireccion de
Programacién involucrada para que lo analicen, asimismo,

solicita a la SIPPS que descargue via Intemet ios hneamlentos
especificos para esta etapa y los envie. .

. ’ %
Subdireccién de  Integracién 36 1| Recibe solicitud, descarga de Internet lineamientos especificos, .

Programatica Presupuestai y analiza su contenido y los envia impresos a la Direccién de

Sistemas : Presupuesto, DPE y por correo electronico a la SP para que:|
elaboren una propuesta de estrategia de trabajo para :ntegrar el |
Proyecto de PEF. ,

Subdireccion de 37 Recibe de la DPE la copia del oficic de la SHCP y de la SIPPS

Programacion ’ los lineamientos especificos, elabora su propuesta de estrategia

para el inicio de la integracién del Proyecio de PEF, previo
analisis y presenta a la DF’E dicha propuesta para su validacién
y consolidacion. :




?ROGRAMACIGN—PRESUPUESTACION ANUAL .
" 511-DPE.0Y-1
20-ENE-09

_\ DﬁSCR!PQléN»D_EL‘PROCEDIM!ENTO

“ACTIVIDAD

. RESPONSABLE No. | ' DESCRIPCION R
S Dsreccsén de Programacién y 38 Procede a analizar y validar las propuestas de estrategsd'- »
- | Bvaluacion presentadas por la Direccién de Presupuesto y por la 8P

involucrada para consolidarlas en una sola y a partir de’la
estrategia de trabajo elabora propuesta de distribucion de los'|
recursos para formular el Proyecto de PEF y se entregaala | -
DGPP para su aprobagion y que por su conducto se ob@enga Ia¢ o
| autorizacion del C. Oficial Mayorye! C. Secretarso del Ramo e

39 Obtiene la firma del Director General de la DGPP en _Ios ofncnosfv e
de comunicado ‘a2 las UR's del Sector Medio Ambiénte y | -
Recursos Naturales para su difusion correspondiente, cuando.
se aprueba la versuén final del Proyecto de PEF respectwo .

40 | Instruye a la SIPPS para gue dagital;ce los oﬁczos que Hevenf.
firma y remita por via electronica a las UR's de! Sector su»[;l
presupuesto definitivo asignado. . : B

| Subdireccion de Integracion y | 41 | Recibe los ‘documentos, dsgitahza Ios que llevan ﬁrma y Ios‘. ’

.| Programacion Presupuestal y envia por correo electronico a las UR’s del Sector ‘para que

' Slstemas o . elaboren su propuesta de Proyecto de' PEF yala. DGDHO para

: - ' la elaboracién del presupuesto definitivo del Capitulo .de | -

Servicios . Personales en oficinas - centraies y delegacmnes
| federales. o , 1

| D;reccnon de Prog;'amac;én y | 42 | Recibe via correo electronico y en smpreswn las propuestas de 1.

Evaluacion o Proyecto de PEF de las UR’s del Sector Medio Ambiénte 'y
o i ' Recursos Naturales, asi como, del Capitulo de: Servicios-| -
L L ' ' Personales en of;cmaq centrales y delegac:ones federales de |a;
’ ' ' S DGDHO. - . _ S

43 Envia por correo electrénico y en impresion las propuestas de | - .
Proyecto de PEF a la Direccién de Presupuesto y Subdireccion '} -
de Programacion involucrada para que se analicen y se mtegre J IR
la propuesta sectorial correspondlente : A

44 Recibe y anaisza fa propuesta . sectorsai con las aportac;ones de 1o
: la Direccién de Presupuesto y Subdireccion de Programacuon' E
involucrada e integra informacion procedente y determma s
valida dicha propuesta o no. .




_ PROGRAMACION-PRESUPUESTAGION ANUAL
511-DPE. 011
3(LENE.0S -

DESCR!PCiéN.DEL.PROCEDIMIENTO

, ACTIVIDAD
No. - DESCRIPCION

. RESPONSABLE

NO VALIDA PROPUESTA SECTORIAL

45 | Notifica por oficio dirigjido a‘la UR involucrada y via correo | -
electrénico, tal situacion, continuando en ia actividad No 41 detv -
este procedimiento. _ N FR

sf VALIDA PROPUESTA SECTORIAL

. 46 Turna a la SIPPS Ia propuesta sectonaf valrdada para su.
captura e integracién en el Proceso ntegral de Programaczon y,
Presupuesto respectivo. : .

-|. Subdireccion de Integracion y 47 Recibe la propuesta sectorial, captura y vahda a traves dei P%PP"Y L
S Programac:on Presupuestal ¥ la informacion aprobada con lo cual se integra-la propuesta del | -~

o Slstemas , Proyecto de PEF sectorial y obtiene por este medio la valndacuén b

: : o rechazo de la SHCP a dicha propuesta. : SR

NO VALIDG LA SHCP LA PROPUESTA SECTOR:*AL o

48 | Informa a la Subdireccion de Programacion mvoiucrada eiﬂ
rechazo a la propuesta sectorial y contintia en la act:wdad No .
43 de este procedimiento. - _ S

sf VALIDO LA SHCP LA PROPUESTA SECTORIAL

49 | Notifica a la DGPP, DP, DPE, 8P y DGPE por correov AR
slectrénico, adjuntando  impresion correspondlente Sdel |

documento de distribucion definitiva del - Proyecto de | ..
Presupuesto de. Egresos .de la Federacion en el Proceso'i
integral de Programacron Y Presupuesto SR

CALENDARIZAC!ON
| subdireccion - de| 50 |Somete a consideracion de la DPE propuesta de ofééib“paré‘; IR
... - | Programacién I iniciar los trabajos de la calendarizacion de los- recursos |

establecidos en el Proyecto de.PEF con todas las UR’s. del
Sector Medio Ambaente y Recursos Naturaies L




PROGRAMACtCN-PRESUPUESTACEON ANUAL
511-DPE.01-1
. 30-ENE-02

DESCR!PCIéN DEL PROCEDIMIENTO

- —_ACTIVIDAD ___
No. » — DESCRIPCION

RESPONSABLE

.. | Direccién de Programacién y | 51 | Recibe y analiza la propuesta de oficio, firma los oficios de
Bvaluacion - . , comunicado e instruye a la SIPPS para que digitalice los que | .
‘ lleven firma y envie los documentos por correo electronico y en
impresion a las UR’'s del Sector para que elaboren sus_
propuestas de calendario , B

| Subdireccion de Integracion y | 52 Recibe los documentos digitaliza los que llevan firma y los | -~
| Programacién Presupuestal y envia por correo electrénico a las UR's del Sector para que' '
Sistemas : elaboren su propuesta de calendario vy a la DGDHO paraque | - .
calendarice los recursos del Capitulo de Servicios Personaies ’
en oficinas centrales y delegaciones federales. 3

Direccion de Programacnon y 53 Recibe via correo electronico y en impresion las propuestas de
Evaiuac:on ‘ calendario de las UR's del Sector Medio Ambiente y Recursos
' ' Naturales, asi como del Capitulo de Servicios Persona esde| v
oficinas centrales y delegaciones federales por parie de da
DGDHO. : oo

54 .| Envia por correo electrénico y en impresion las propuestas de |- -
calendario a la Subdireccién de Programacion involucrada para:
que se analice y se integre la propuesta sectorial’
correspondiente. ” T S

55 | Recibe y analiza la propuesta sectorial con las ap‘ortacidn’es:dei,
la Subdireccion de Programacion involucrada e integra -
informacién procedente y determina si valida dicha propuesta o_ o
no. : 5

NO VALIDA PROPUESTA SECTORIAL

56 | Informa por oficio dirigido & la UR Envoiucradé y via ‘correo
electronico la no validacion de la propuesta sectorial presentada’
y continta en la actividad No. 52. '

S/ VALIDA PROPUESTA SECTORIAL




PROGRAMACION-PRESUPUESTAGION ANUAL
541-DPE.G1-1

30-ENE-08

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

Subdireccion de Integracion y
Programacion Presupuestal y
Sistemas

Direccion de Programacion y
Evaluacion

Subdireccion de integracién v
Programacion Presupuestal y
Sistemas

Direccién de Programacion y
Evaluagcion

57

58

59

60

&1

62

Remite a la SIPPS la propuesta sectorial validada para su
integracion y elaboracion de la propuesta del calendario de
gasto sectorial.

Integra y valida la informacién aprobada con lo cual se formula
la propuesta del calendario de gasto sectorial v remite a la
SHCP por correo electrénice e impresion correspondiente para
que a través de su conducto se entregada a la H. Camara de
Diputados para su aprobacion.

EN CASO DE QUE LA H. CAMARA DE DIPUTADOS
REALICE MODIFICACIONES AL PPEF

Recibe mediante la DGPP el oficio de ia SHCP comunicando el
presupuesto aprobado por la M. Camara de Diputados, obtiene
y remite copia a la Direccion de Presupuesio para su
conocimiento, asimismo, recibe instrucciones, a fin de que
coordine los trabajos de maodificacién de la propuesta
presentada por e} Sector.

Revisa la informacion respecto a las modificaciones del
presupuesto, obtiene v envia una copia del documento a la
SIPPS para que la haga llegar por correc elecironico e
impresion a las UR’s del Sector Medio Ambiente y Recursos
Naturales.

Recibe informacion y remite por correo electrénico e impresion
a las UR’s del Sector las modificaciones a su presupuesto, a fin
de que efectien las carrecciones pertinentes y lo reenvien a la
DPE para su revisibn e incorporacion en el PIPP
correspondiente.

Recibe los presupuestos medificados e instruye a la
Subdireccion de Programacion involucrada para que revise la
informacién y por su conducto la remita a ia SIPPS, a fin de que
sea capturada en sl Proceso Integral de Programacién y
Presupuesto. : ‘

Direceion General de Programacién y Presupliesto

ci6n de Programacion y Evaluacion




PROGRAMACION-PRESUPUESTACION ANUAL
511-DPE.01-1
30-ENE-09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Subdireccion de 83 Recibe ios documentos, revisa el contenido de los presupuestos
Programacion modificado$ y envia a la SIPPS para que se registren los

cambios en el PIPP respectivo,

Subdireccion de Integracion y 54 Recibe, captura y valida en el PIPP la informacion revisada con
Programacién Presupuestal y o cual se integra el PEF aprobado por la H. Camara de
Sistemas Diputados y obtiene mediante este medic la validacion o
‘ rechazo de la SHCP de los presupuestos modificados.

w

NO VALIDO LA SHCP LOS PRESUPUESTOS MODIFICADOS ’

65 Notifica a la Subdireccion de Programacion involucrada el
rechazo a los presupuestos modificados y continda en la
actividad No. 60 de este procedimiento.

SIVALIDO LA SHCP LOS PRESUPUESTOS MODIFICADOS

66 Informa a la DGPP, DP, DPE, SP y DGPE por correo
electronico, adjuntanido  impresion  correspondiente  del
documento de distribucién definitiva del Proyecto  de
Presupuesto de Egresos de la Federacion aprobado en el
Proceso Integral de Programacion y Presupuesto.

CALENDARIZACION DEL PEF APROBADO

Direccién de Programacion y | 67 Recibe mediante la DGPP el oficio remitido por la SHCP con la
Evaluacion estacionalidad del gasto para la calendarizacion del

: presupuesto vy lineamienios e instrucciones, a fin de que
coordine los trabajos correspondientes. ' '

68 Revisa la informacion y envia una copia del documento a la
Subdireccion de Programacion involucrada para que lo analice y
realice los ajustes respectivos a ifa distribucion definitiva del
Proyecto de PEF y calendario de gasto sectorial.

Subdireccion : de 69 Recibe los documentos, analiza, modifica la propuesta de
Programacion - . distribucion del Proyecio de PEF y calendario de gasto sectorial
' y envia a la SIPPS la propuesta definitiva para que se registren
los cambios en el PIPP.




PROGRAMACléN-PRESUPUESTAC!ON ANUAL
' “5141-DFE.0141
30-ENE-09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

__DESCRIPCION

Subdireccion de Integracion y

Programacién Presupuestai y
o Slstemas

-0 | Subdireccion . de
- | Programagcion

D:reccron de Programac;on y

o Evaluacion

| subdireccion de Intégracion y
Programacion Presupuestal y

.| Sistemas -

_No.

70

79

72

73

74

75

76

: ;Jrocedlmlento

ReCibe y captura en e! PIPP el calendario de gasto con io cuai

se integra el PEF aprobado por la H. Camara de Diputados y | -+~
obtiene por este medio la validacion o rechazo de la SHCP de ia NE Tl

propuesta definitiva.

NO VALIDO LA SHCP LA PROPUESTA DEFIN!TIVA S

Comunica a la DPE el rechazo de la SHCP, ) Ia Pfopuestaf

definitiva y continia en la actividad . No. 68 de “este.

sf VALIDG LA SHCP LA PROPUESTA DEFIN;’T!VA o

Noitﬁca ala DGPP DP, DPE y SP por correo” eEectromco eE‘i‘ e

documento de _ distribucién  definitiva =~ del - Proyecto . de

Presupuesto de Egresos de la Federacion aprobado en el Pi PP .‘

COMUNICADO DEL PEF APRQBADO :

| Elabora y entrega a la DPE el proyecto de comunicado para | -
informar a las WR's del Sector su presupuesto aprobado I I

calendarizado por concepio y partida de gasto o

Recibe la propuesta de comunicado, valida su contemdo y'

obtiene firma de autorizacién del Director General de la DGPP | -
en dxcho documento para su difusién entre las UR’s del Sector I I

Instruye a la. S!PPS para que dtgttai;ce el comumcado" .
| autorizado y lo remita via correo electronico y en zmpresxon a ias;,

UR’s del Sector Medio Ambiente y Recursos Naturaies

Recibe el comunicado autorizado, dtgftahza y enwag‘porjcorre_é;
electrénico ‘a las UR's del Sector para que registren su| -
presupuesto aprobado, calendarizado por concepto y partada de 1
gasto e inician su ejercicio correspondiente. ER

s




PROGRAMACION-PRESUPUESTAC!ON ANUAL
, 511-DPE0T.T
30-ENE-09

DESCR!PCION DEL PROCEDEMIENTO

T ACTIVIDAD
No.. DESCRIPCION

RESPONSABLE

, TOTAL DE ACTIVIDADES: | 76 ) ’
1 PRODUCTOC O SERVICIQ: | Presupuesto aprobado, calendarizado por concepto ¥ partlda ée gasto de Ias .
= UR’s del Sector Medio Amibiente y Recursos. Naturales 2 R

PROCEDIMIENTO(S)




PROGRAMACION-PRESUPUESTACION ANUAL
511-DPE.01-1

30-ENE-08
DIRECCION DE PROGRAMACION ¥ SUBDIRECCION DE INTEGRACION Y PROGRAMACION SUBDIRECCIGN DE PROGRAMAGION
EVALUACION - PRESUPLESTAL Y SISTEMAS e
U . .
" RECIBE DE LA DGPP OFICIO,
, MEDIANTE EL CUAL LA SHCP
.} SDLICITALA CONCERTACION
: DE ESTRUCTURASE . C
INSTRUCCIONES )
: 0 .
@ L 7 " {3} ] ) (4} o
T REVISA LA INFORMAGION, - RECIBE SOLICITUD, RECIBE DE LA DPE OFICIO DE PR '
OBTIENE COPIA DEL DESCARGA VIA INTERNET SHCP ¥ DEL SIPPS _ B R
DOCUMENTO ¥ LA ENVIA & - B> LINEAMIENTOS, ANALIZAY > LINEAMIENTOS, ELABORA o
LAS 5P PARA QUE LD ENVIA A LA DPE Y POR " PROPUESTA DE ESTRATEGIA . R
ANALICEN - : CORRED A LAS SP . DE CONCERTACION - :
[o) . R 34 fi s .
T —@J s .
. o |

® B :

RECIBE, ANALIZA ¥ VALIDA
PROPUESTA DE ESTRATEGIA,
ELABORA OFICIOS,
INFORMANDO A LAS UR’s EL
INICIO DE CONCERTACION

[
PROPUESTA E

CBTIENE FIRMA DE
ALTORIZACION DEL.
DIRECTOR GENERAL ENLOS
OFCIOS Y DEL MATERIAL
ADICIONAL PARA DIFUSION

® A 4

0
1]

QFICIQS
GATERIAL
7} v . &

INSTRUYE A LA SIPPS PARA RECIBE LOS DOCUMENTOS,
QUE DIGITALICE LOS DIGITALIZA LOS QUE LLEVAN
OOCUMENTOS QUE LLEVEN FIRMA Y ENVIA POR CORREO
FIRMA Y LOS ENVIE A LAS A LAS UR’s PARA QUE
tR's DEL SECTOR ELABOREN PROPUESTAS

pd ' | @ o o)

¥

DOCUMENTOS

RECIBE ViA CORREQ LAS . . RECIBE FROPUESTAS,
. PROPUESTAS DE . . X o ANALIZA CONTENIDO Y LA
ESTRUCTURA DE LAS UR's, . P| ENTREGA ViA CORREO A LOS

AS{ COMO. DBJETIVOS,

H JEFES DE DEPARTAMENTO
METAS & INDICADDRES DGPE

PARA SU REVISION i -
"l
PROPUESTAS :

o
PROPUEST.
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION BE PROGRAMAGION ¥ EVALUACION

SUBBIRECCION DE INTEGRAGION ¥ PROGRAMACION

SUBDIRECCION DE PROGRAMAGION | -

(12)

RECIBE Y ANALIZA LA
PROPUESTA SECTORIAL DE

PRESUPUESTAL Y SISTEMAS

(i

SOMETE A CONSIDERACION
DE LA DPE LA

ACTUALIZACION DEL %
CATALOGO, VALIDANDO St LA

INFORMACION ES CORRECTA
. o

VALIDA LA PROPUESTA

[

INDICA LAS ADEGUACIONES A
REALIZAR A LA
DOCUMENTAGION MEDIANTE
OFICIO DIRIGIDO A LA UR

8t INVOLUCRADA

) DOCUMENTOS

IHTEGRACION EN EL PIPP
. o] l
-PROPUESTA

(8 v - 18)
" REMITE A LA SIPPS LA RECIBE LA PROPUESTA,
PROPUESTA SECTORIAL AUTORIZADA, CAPTURA Y

AUTGRIZADA DEL CATALOGO B  VALIDAATRAVESDELPIPP. | -
PARA SU CAPTURA £ OBTENIENDO LA VALIDACION ;
© RECHAZO DE LA SHCP

VALIDD LA SHCP
NUEVO CATALOGO

NOTIFICA EL RECHAZO A LA
SUBDIRECCION DE
st PROGRAMACION
INVOLUCRADA

o
) PROPUESTA

an v

INFORMA A LA DGFP, OP.
DPE. 8P, DGPE Y UR's POR
CORREQ ESTRUCTURA,
OBJETIVOS METAS E
INEICADORES DEFINITIVOS

O
INFORMACH

ACTUALIZAGION DEL
CATALOGO CON LAS

APORTACIONES |
et O
CATALOGO
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DIAGRAMA DE FLUJO

BIREGCION DE PROGRAMACION Y EVALUACION]  SUBDIRECCION DE INTEGRACION ¥ PROGRAMAGION

PRESUPUESTAL Y SISTEMAS

SUBDIRECGION DE PROGRAMACGION. -

RECIBE OFICIO REMITIDO
POR LA SHCP SOBRE EL
TECHO PRELIMINAR PARA LA
REALIZACION DEL
ANTEPROVECTO DE PEF

(18)

9 L 4

REVISA EL DOCUMENTO,
DBTIENE Y ENVIACOPIA A LA
DGPP Y SP Y SOLICITA A LA

(20)

RECIBE PETICION, DESCARGA
LINEAMIENTOS, ANALIZA SU -

{21

RECIBE DE LA DPE COPIA DEL
OFICIO DE LASHCP ¥ DE LA
SIPPS LINEAMIENTOS.

4

CONTENIDO Y LOS ENVIA VIA

SIPPS DESCARGUE LOS
LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

(o}
Y COFICIO

{22y

ANALIZA Y VALIDA
PROPUESTAS DE LADGPP Y
P, ELABORA PROPUESTA DE
DISTRIBUCION DE RECURSOS
Y LA ENTREGA A LA DGPP

Q
PROPUEST,

{23} ¥
RECABA FIRMA DEL
DIRECTOR DE 1.4 DGPP EN
1.OS OFICIOS DE

COMUNICADO ALAS URB AL
APROBARSE EL PEF

{24) A 4

GIRA INSTRUCCIONES A LA
SIPPS FARA QUE DIGITALICE
108 OFICIOS QUE LLEVEN

ELECTRONICA A LA DGFP,
DPE Y SP PARA PROPUESTA

[}
LINEAMIENTOS

(28}

RECIBE DOCUMENTOS,
DIGITALIZA LOS QUE LLEVAN
FIRMA Y LOS ENVIA VIA

FIRMA Y ENVIE EL
PRESUPUESTO PRELIMINAR

RECIBE ViA CORREO
ELECTROMICO E IMPRESION
LAS PROPUESTAS DE
ANTEPROYECTO DE PEF DE

LAS UR's Y DGDHO .
e}
o PROPUESTAS

28)

v

ELECTRONICA ALAS UR's Y
DEOHO

]
DOCUMENTOS

ELABORA PROPUESTA Y LA
PRESENTA A LADPE

OFICIO = :
b ©
’ LINEAMIENTOS
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"BIRECCION BE PROGRAMACION Y EVALUACION

DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION BETNTEGRACION ¥ PROGRAMACION

PRESUPUESTAL Y SISTEMAS

SUBDIRECCION DE PROGRAMACION

Cden

- ENVIA POR CORRED . -
ELECTRONICO E RMPRESION
LAS PROPUESTAS DE
ANTEPROYECTO DE PEF A LA
DP Y ALA SP INVOLUCRADA -

[+]
PROPUESY

LA |

RECIBE Y ANALIZA
- PROPUESTA SECTORIAL DE

_LADPYSPE INTEGRA
INFORMACION Y DETERMINA
- S VALIDA LA PROPUESTA

VALIDA PROPUESTA
SECTORIAL

NG

)

st

COMUNICA POR OFICIO
v DIRIGIBO A LAUR
INVOLUCRADA, AST COMO,

E INTEGRACION EN EL PIPA
. RESPECTIVO .

. Jo
| PROPUESTA

_VALIDADA PARA SU CAPTURA [ i

via CORREOD ELECTRONICO,
TAL SITUACION
TR 2 : 31
NI S ¢
REMITE A LA SIPPS LA RECIBE (A PROPUESTA,
PROPUESTA SECTORIAL | CAPTURA Y VALIDA A TRAVES -

. DEL PIPP Y OBTIENE LA
VALIDACION O RECHAZO RE
LA SHCP

VALIDO LA SHOP

PROPUESTA
T SECTORIAL
NG
{32y
INFORMA A LA,
SUBDIRECCION DE
. PROGRAMACION
{NVOLUCRADA EL RECHAZO A
LA PROPUESTA SECTQRIAL
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DIAGRAMA DE FLUJO

:bmtgc‘ﬁ NBE PROGRAMACION Y EVALUAGION

SUBDIREGCION DE INTEGRAGION ¥ PROGR)\MACION

PRESUPUESTAL Y SISTEMAS

. {34}

RECIBE QFICIO MEDIANTE EL
CLUAL LA SHCP INFORMA

]

INFORMA A LA DGPP, DR,
DPE, §P Y DGPE POR

RESPECTO AL TECHO
DEEINITIVO PARA REALIZAR
EL PROYECTO DE PEF

&

CORREO ELECTRONICO
ADJUNTANBO DOCUMENTO
DE DISTRIBUCION DEFINITIVA

o]
DOCUMENTO

nE

ANALIZAY VALIDALAS

PROPUESTAS DE LADGPP Y

LA 8P, ELAHORA PROPUESTA
DE DISTRIBUCION DE

- RECURSOS Y ENVIA A DEPP

8

oI 4

OBTIENE FiIRMA DEL DGPP £N
1.08 QFICIOS DE
COMUNICADO ALAS UR's
PARA DIFUSION, UNA VEZ
APROBADO EL PROYECTO

© o A 4

INSTRUYE A LA SIPPS PARA
QUE DIGITALICE LOS OFICIOS

1]
‘LINEAMIENTOS

@1y

RECIBE LOS DOCUMENTOS,
" DIGITALIZA LOS QUE LLEVAN

QUE LLEVEN FIRMA Y LOS
REMITA POR CORREQ
ELECTRONICO A LAS UR’s

[=]
DFGH

“2

RECIBE ViA CORRED

. ELECTRONICO E IMPRESION
LAS PROPUESTAS DE

PROYEGTD DE PEF DE LAS

§»| FIRMA Y ENVIA POR CORREQ

ELECTRONICO ALAS UR'S Y A
LA BGBHO )

. o

BOCUMENTOS

O,

{35) . (38) 87 .
VERIFICA BL TECHO, OBTIENE RECIBE SOLICITUD, RECIBE DE LA DPE OFICIO DE
¥ ENVIA COPIA DEL DESCARGA LINEAMIENTOS, © LASHCP YDELASIPPSLOS
DOCUMENTO A LA DGPP Y SP fp|  ANALIZA SU CONTENIDO Y B LINEAMIENTOS, ELABORA SU
¥ SOLICITA AL BIPPS QUE ENVIA POR CORREO E PROPUESTA DE ESTRATEGIA
DESCARGUE LINEAMIENTOS IMPRESOS & DGPP, DPEY §F

Y LA PRESENTA A LA DPE o AR
6
FROPUESTAS -

SOBDIRECGION DE PROGRAMAGION
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“DIRECCION BE PROGRAMAGION ¥ EVALUACION SUBDIRECCION DE INTEGRAGION Y PROGRAMAGION SUBDIRECCION DE PROGRAMAGION |~

PRESUPUESTAL Y SISTEMAS

‘ 43)

ENVIA POR CORRED ViA

- ELECTRONICO PRGPUESTAS
DL, PROYECTO DEL PEF AL
. DPY ALASP PARA SU

. ANALISIS E INTEGRACION

o
PROPUESTAS

(44) o 4

_ RECIBE Y ANALIZA LA
PROPUESTA SECTORIAL OF
 LADPYSPEINTEGRA -
INFORMACION Y DETERMINA

81 VALIDA DICHA PROPUESTA

VALIDA PROPUESTA
SECTORAL

NO

NOTIFICA POR OFICIO
DIRIGIDG A LA UR
INVOLUCRADA, ASI COMO,
St via CORREC ELECTRONICO,
TAL SITUACION

{47)

. <.45)” A

it s
TURNA A LA SIPPS LA RECIBE PROPUESTA, L4
PROPUESTA SECTORIAL ’ CAPTURA Y VALIDA ENEL
VAUIDADA PARA SU CAPTURA - PIFP Y OBTIENE VALIDACION
E INTEGRACION EN EL PIPA Co Q RECHAZO DE LASHCP A

DICHA PROPUESTA
o}
PROPUESTA

VALIOO A BHCP
PROPUESTA
SECTORIAL

RESPECTIVO
- o
PROPUESTA

NO

Tpn

INFORMA A LA
SUBDIRECCION DE
PROGRAMACION
st INVOLUCRADA EL RECHAZO A
LA PROPUESTA SECTORIAL

Y

e
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~x
DIREGCION DE PROGRAMACION ¥ EVALUACION SUBDIRECCION DE INTEGRACION Y PROGRAMACION SUBRDRECCION DE PROGRAMACION
PRESUPUESTAL Y SISTEMAS . R :
(48} ’ {50y v
NOTIFICA A L4 BGPP, DP, SOMETE A CONSIDERACION
OPE, SP Y DGPE POR DE LA DPE PROPUESTA DE
CORREQ ELECTRONICO Y s OFICIOS BARA INICIAR LA
ANEXA EL BOCUMENTC BE CALENDAREZACION BE LOS .
DISTRIBUCION DEFINITIVA RECURSOS DEL PEF
o
° COCUMENTO
5h . 55
RECIBE Y ANALIZA LA RECIBE DOCUMENTOS, .
PROPUESTA, FIRMA LOS DIGITALIZA LOS QUE LLEVAN
OFICIOS DE COMUNICADO £ — B FIRMA Y LOS ENVIA POR 4——@
INSTRUYE ¥ ENVIA LOS CORREO E IMPRESION A LAS
COFICIOS A LA SIPPS UR'S Y DGDHO :
ammred O
OFICIOS
53)
RECIBE ViA CORRED o
ELECTRONICO E IMPRESION
LAS PROPUESTAS DE e
CALENDARIO DE LAS UR's YW
DE LA DGDHO

e}
FROPUESTAS

9 4

ENVIA POR CORREQ B
IMPRESION LAS PROPUESTAS
DE CALENDARIO A LA SP
PARA QUE INTEGRE LA
PROPUESTA SECTORIAL

"
(5} 1

RECIBE Y ANALIZA
PROPUESTA SECTORIAL DE. |
LA SP E INTEGRA LA
INFORMACION ¥ DETERMINA
St VALIDA (A PROPUESTA

\*2
PROPUES

o
PROPUESTAS

VALIDA PROPLESTA
SECTORIAL

INFORMA MEDIANTE OFICIO Y
CURREQ ELECTRONICO A LA
UR INVOLUCRADA LA NO
VALIDACION DE LA
PROPUESTA SECTORIAL
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EN EL PIPP LA INFORMACION, ‘

LA BHOP DE PRESUPUESTOS
Q
PRESUPUESTO

RECIBE, CAPTURA Y VALIDA

INTEGRA EL PEF ¥ QBTIENE
VALIDACION O RECHAZO DE

DIRECCION DE PROGRAMACION ¥ EVALUACION | SUBDIRECCION DE INTEGRACION Y PROGRAMAGION SUBDIRECCION DE PROGRAMACION
: . . ) PRESUPUESTAL Y SISTEMAS :
o1 w8y
REMITE ALA SIPPS LA INTEGRA 'Y VALIDA
PROPUESTA SECTORIAL INFORMACGION APROBADA,
PARA SU INTEGRACION ¥ P4 FORMULA LA PROPUESTA DE
ELABORACION DEL CALENDARIO Y REMITE A LA
CALENDARIO DE GASTO SHCP CORREOQ E IMPRESION
[+ )
PROPUESTA CALENDARIO
{59 c
RECIBE OFICIO DEL
PRESUPUESTC APROBADO
POR L4 CAMARA DE
DIPUTADOS, OBTIENE Y
REMITE COPIA A LA DGRP
<
VL OFii0
{80) L 7 &1 .
REVISA LA INFORMACION, e RECIBE INFORMAGION Y
RESPECTC A LAS REMITE POR CORREQ |
MODIFICACIONES DEL | ELECTRONICO E IMPRESION
PRESUPUESTO, OBTIENE Y A LAS UR's MODIEICACIONES
ENVIA COPIA A LA SIPPS A SU PRESUPUESTO
o]
MODIFICACION MOOFIZACION
(52 (63)
RECIBE PRESUPUESTOS RECIBE PRESUPUESTOS,
MODIFICADOS E INSTRUYE A REVISA SU CONTENIDOY
LA SP INVOLUCRADA PARA B ENVIA A LA SIPPS PARA QUE
QUE REVISE INFORMACION Y SE REGISTREN CAMBIOS EN
REMITA A LA SIPPS £ BIPP RESPECTIVO
{64}
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“BIRECCION DE PROGRAMAGION ¥ EVALUAGIONT

PRESUPUESTAL. Y SISTEMAS

SUBDIRECEION BE INTEGRACION PROGRAMACION,

VALUIDG LA SHCP LOS

)

RECIBE DOCUMENTOS,
ANALIZA, MODIFICA 1A
PROPUESTA DELPEF Y

Msm-uy T
o NO
)
& .
INVOLUCRADA EL RECHAZO A’
LOS PRESUPUESTOS
MODIFICADOS
Sl o6 v
RECIBE OFICIO EMITIDO POR INFORMA A LA DGPP, DP,
LA SHGP CON LA DPE, SP Y DGPE POR @
ESTACIONALIDAD DEL GASTO [« CORRED, ADJUNTANDD EL
¥ LINEAMIENTOS £ DOCUMENTO DE
©INSTRUCCIONES DISTRIBUCION DEL PEF
e . o o
T TDbCNERTos BOCUMENTO
. 4
REVISALA INEGRMACION Y
EniviA COPIA DEL ¢ ( )
DOCUMENTOALASPY . :
REALIZA LOS AJUSTES 70y
i
RECIBE Y CAPTURA EL

. NECESARIDS AL PEF - -
. o
DOCUMENTOS

CALENDARIO EN EL PIPP ..
INTEGRANDOLO AL PEF Y e ’
GBTIENE VALIDACION O
RECHAZO DE LA SHCP -
. Q

CALENDARIQ

VALIDO LA BHCP LA .
PROPUESTA DEFR -
/ NO
o1 .
si s COMUNICA A LA DPE £1.
' REGHAZO DE LA SHCP A LA
PROPUESTA DEFINITIVA
LI, 4
NOTIFICA A LA DGPP, DP, DPE .
Y SP POR CORREO EL
DOCUMENTO DE
PISTRIBUCION DEFINFFIVA

DEL PEF APROBADO
10
PRESUPUESTO 7

. 4

'CALENDARIO Y ENVIA A LA ..
SIFPS PROPUESTA

SUBDIREGCION DE PROGRAMACION ]




. PROGRAMACION-PRESUPUESTACION ANUAL
. 514-DPE.01+1
30:ENE-09

DIAGRAMA DE FLUJO

BIRECCION BE PROGRAMACION ¥ EVALUAGION

SUBDIRECCION DE INTEGRACION Y PROGRAMACION

N ON

PRESUPUESTAL Y SISTEMAS

.. SUBLHRECCION DE PROGRAMACION

{73}

ELABORA Y ENTREGA A LA
DPE COMUNICADO PARA

RECIBE COMUNICADO, 4
VALIDA SU CONTENIDO'Y
OBTIENE FIRMA DEL <
DIRECTOR DE LA DGPP PARA
SU DIFUSION
o
COMUNICADD ¢
LB v e N
| nsTRUYE A 1A SRS PARA REGIBE COMUNICADO, LO
T QUE DIGRALICE BL - , DIGITALIZA Y ENVIA POR
. COMUNIGADG Y LO REMITA - Bl CORREOALASUR's PARA |
VIR GORRED ELECTRONICO £ QUE REGISTRENSU :
IMPRESION A LASUR's - BRESUPLIESTO APROBADO
. 0 K o
CERONICADO

INFORMAR A LAS UR'SQUE -
SU PRESUPUESTD

EOMUTR

APROBADO, CALENDARIZADD -
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REGISTRC Y CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS
544-DOF.03-1
30-ENE-09

NOMBRE

. REGISTRO Y CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS

| OBJETIVO

Atender las solicitudes presentadas por las Unidades Administrativas Centrales y Delegaciones
Federales de la Secretaria de Medic Ambiente vy Recursos Naturales (SEMARNAT) para-la
apertura de cuenta ‘bancaria, vigilando el cumplimiento de las reglas para el manejo de
disponibilidades financieras emitidas por la Tesoreria de la Federacion, con el objeto de
garantizar su registro oportuno ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico (SHCP).

PROCESO

OPERACION FINANCIERA




REGISTRO Y CONTROL DE CUENTAS BA&CAREAS
511-00F.03-1 .
30-ENE-08

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

| ‘,pEFiNl.CiONEs: |

" Cuenta Bancaria.- Contrato celebrado con una Institucién Bancaria para la apertura de una
[

 cuenta.

- ACRONIMOS:

'-DGPP Direccién General de Programacién y Presupuesto

a !:'-.DGVFV Direccion General de Vigilancia de Fondos y Valores de 1a SHCP.

- DOF.- Direccién de Operacién Financiera.
- SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales. o R
. SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. T ; R o
TESOFE.- Tesoreria de la Federacion. - o o
“UR.- Unidad Responsabie (Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones f—"ede{ales Grganos
Desconceﬂtradcs y Organismos Descentralizados de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos -

, Natura!es)




REGISTRO Y CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS
541-DOF.03-1
30-ENE-09

POLITICAS DE OPERACION

® Sera responsabilidad de la Subdireccion de Pagos y Ministraciones fungir como ventam%la :
ame Ias instancias correspondientes de las cuentas bancarias aperturadas y canceladas por las ,
Unidades Administrativas Centrales y Delegaciones Federales de la Secretaria.

. La Subdireccién de Pagos .y Ministraciones debera coordinar las acciones para la
integracion del informe de formatos D-17 y D-18, asi como, de obtener su autorizacion para su

envio respectivo.

INDICADORES

. Nombre del indicador: informe de D;sponzb:hdades Financieras v |
 Responsable de obtenerlo: Departamento de Controi de Cuentas Bancarias y Fondos Rotatonos e
-Periodicidad: Mensual

" Unidad de Medicién: Documento integrado a“E 100%




REGISTRO Y CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS
511.DOF 0341
30-ENE-08

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

~_ACTIVIDAD
No. v ' DESCRIPCION

RESPONSABLE

Subdireccién de Pagos vy 1 Recibe a través de la DGPP el oficio emitido por las Unidades
Ministraciones ' Administrativas Centrales y Delegaciones Federales de la
SEMARNAT, en el cual solicitan la autorizacion del Oficial Mayor
del Ramo para la apertura de coenta bancaria, asi como, las
instrucciones pertinentes para su atencion.

2 Define cursos de accidn a seguir, gira instrucciones necesarias
y proporciona al Jefe de Departamento de Control de Cuentas
Bancarias y Fondos Rotatorios el oficio de solicitud de apertura
de cuenta bancaria para su anadlisis y resolucion
correspondiente.

Departamento de Conirol de 3 Recibe instrucciones y oficio de solicitud de apertura de cuenta
Cuentas Bancarias y Fondos bancaria, revisa su contenido e identifica si la cuenta bancaria
Rotatorios requerida se duplica o no.

EXISTE DUPLICIDAD DE CUENTA BANCARIA

4 Informa telefénicamente a la Unidad Administrativa Central o
' Delegacion Federal de la Secretaria involucrada que la cuenta
bancaria solicitada ya existe y, por lo tanto, su solicitud es
rechazada. (Fin del procedimiento)

NO EXISTE DUPLICIDAD DE CUENTA BANCARIA

5 Registra en la Base de Datos establecida la solicitud de
apertura de cuenta bancaria y procede a elaborar tarjeta
informativa, adjuntando solicitud respectiva, enviandola al
Subdireccion, de Pagos y Ministraciones para su revision y

rubrica.
Subdireccion de Pagos vy 6 Recibe tarjeta informativa con la solicitud, verifica la informacion
Ministraciones : » contenida y otorga su Visto Bueno correspondiente al
documento,

Nota: En el caso gue se requieran adecuaciones al contenido
de la tarjeta emitida, las realiza conjuntamente con el Jefe de
Departamento de Control de Cuentas Bancarias vy Fondos
Rotatorios

@ -



REGISTRO ¥ CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS
§14-DOF.03-1

30-ENE-09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

‘ ' » ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. ,. —_DESCRIPCION

7 Obtiene rabricas del Director de Operacion Financiera y del
‘ Director General de Programacion y Presupuesto en la tarjeta
informativa elaborada vy le sclicita a este ultimo que a través de
su conducto se obtenga la firma de autorizacion del Oficial
Mayor del Ramo para el envio de dicha tarjeta.

8 Recibe mediante la DGPP farjeta debidamente autorizada por el
Oficial Mayor, instruye vy la entrega al Jefe de Departamento de
Control de Cuentas Bancarias y Fondos Rotatorios para su
distribucién correspondiente.

Departamenio de Control de 9 Recibe tarjeta firmada e instrucciones, digitaliza la misma vy
Cuentas Bancarias y Fondos procede. a enviarla via correo electrénico a las Unidades
Rotatorios Administrativas Centrales y Delegaciones Federales de la
' SEMARNAT solicitantes para que acudan a la Institucion
Bancaria convenida a realizar los tramites necesarios para abrir
una nueva cuenta bancaria.

10 Archiva la tarjeta informativa original en su expediente,
' anexando la solicitud de apertura de cuenta bancaria recibida
para cualquier consulta posterior.

Subdireccidén de Pagos v 11 Recibe a través de la DGPP el oficio y anexos (copia de
Ministraciones contrato bancario, oficio de autorizacion a TESOFE vy formato |
de registro de cuenta bancaria) enviados por las Unidades
Administrativas Centrales y Delegaciones Federales de la
SEMARNAT, mediante el cual sclicita el registro ante Ia SHCP
de la cuenta bancaria aperiurada vy validada.por la Institucion
Bancaria. ‘ '

12 Determina acciones a seguir, gira insfrucciones necesarias y
proporciona al Jefe de Departamento de Control de Cuentas |
Bancarias y Fondos Rotatorios el oficio de solicitud de registro
ante la SHCP de la cuenta bancaria y anexos respectivos para
U revision. ’

Departamento de Control de 13 Recibe instrucciones y documentos, verifica la informacién
Cuentas Banhcarias y Fondos contenida en los mismos vy defing si procede ¢ no el tramite de
Rotatorios registro ante la SHEP.




REGISTRO Y CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS
§11-DOF.03- 1
J0-ENE-G9 -

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO |

ACTIVIDAD
No. . DESCRIPCION

RESPONSABLE

NO PROCEDE REGISTRO -‘ANTE SHCP

14 Solicita a la Unidad Administrativa Central o Delegacion Federal
de la Secretaria involucrada que efectde las correcciones
indicadas en la documentacion {contrato bancario y formato- de-
registro de cuenta bancana) y continta en la act:vadad No. 11

Si PROCEDE REGISTRO ANTE SHCP
15 E!abora oficio dmgldo a la DGVFV de la SHCP, mformando Ia

apertura de nueva cuenta y lo turna al Subdireccion cie Pagos yl
Ministraciones para su revisién y rubrica.

o Subdireccion - de . Pagos R 16 Recibe oficio, verifica {a informacién contenida’ yotorga su Vtsto'
Ministraciones Bueno al documento. :

Nota: En el caso que se requieran modificaciones al contenido
de! oficio expedido, las efectia en coordinacién con el Jefe de S
Departamento de Control de Cuentas Bancarias y Fondos' R
Rotatorios, . B

17 Ohtiene rabrica del Director de Operacion Financiera y firma de
autorizacion del Direclior General de Programacién vy
Presupuesto en el oficio elaborado y procede a enviario,
adjuntando los anexos (contrato bancario, formato de registro
de cuenta bancaria y anexos) a la SHCP para su reg:stro
correspond:ente

18 Recaba sello de recibido de la SHCP respecto a los.
documentos enfregados y o .proporciona al Jefe de |« .
Departamento de Control de Cuentas Bancanas y Fondos
| Rotatorios para su distribucion.

Departamento de Control de 19 Recibe acuse de recibido, obtiene copias fotostéticas |
-| Cuentas Bancarias y Fondos necesarias y distribuye a las Unidades Administrativas Centrales .

| Rotatorios 'y Delegaciones Federales de la SEMARNAT involucradas, |
" archivando el acuse original en su expediente para aciaramones '
posteriores.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

T N ACTIVIDAD
No. i DESCRIPCION

. RESPONSABLE

20 | Recibe de las Unidades Administrativas Centrales y Delegaciones
Federales de la Secretaria, informacion relativa a saidos en
bancos y libros. al final del mes.

21 Cencentra la informacion en formatos D-17 y D-18, asi como,
verifica la informacién contra el inventario de las cuentas
bancarias y en su caso, solicita a las Unidades Administrativas
Centrales y Delegaciones’ Federales de la- SEMARNAT
involucradas informacién faitante. o

22 Envia al Subdirector de Pagos y Ministraciones el informe de
formatos D-17 y D-18, a fin de que lo revise y se obtenga la
firma del Director de Operacion Financiera en d:cho documento
para su envio.

Subdireccion de Pagos y! 23 Recibe el informe de formates D-17 y D-18, verifica su
Minigtraciones contenida, otorga su Visto Bueno y obtiene la firma del Director
de Operacidn Financiera en el mismo v lo devuelve al Jefe de
Departamento de Control de Cuentas Bancarias y Fondos |
-Rotatorios para su entrega. .

Nota: En el caso que se requieran adecuaciones al contenide
del informe elaborado, las realiza conjuntamente con el Jefe de
Departamento de Control de Cuentas Bancarias y Fondos

S

e Rotatorios.
Departamento de Analisis de 24 Recibe - el informe de formatos D-17 y D-18 debsdamente
Operaciones Especiales autorizados y los envia a la Direccién de Programacion y

Evaluacién, recabando acuse de recibido,-el cual archiva para
cualquier consulta yfo aclaracion posterzor

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 24
PRODUCTO O SERVICIO: | Registro de apertura de nueva cuenta e informe de formatos D~17 y D-18
autortzados .

PROCEDIMIENTO(S):
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. DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE PAGOS ¥ MINISTRACIONES

BEPARTAMENTO DE CONTROL DE GUENTAS HANGARIAS ¥ FONDOS
ROTATORIOS '

€ INICIO }

1) 2

RECIBE OFICIO EMITIDO POR
LAS UR’s, EM EL CUAL
SOLICITAN AUTORIZACION
PARA LA APERYURA DE
CUENTA BANCARIA
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@ ¥

()] ¥
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124
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& ] ’
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Y DEL DGPP EN LA TARJETAY
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PIRMA DEI, OFICIAL MAYOR
PARS SUENVIO
&
TARJETA
@ v
| REGIBE DE LA DGPP TARJETA
AUTORIZADA POR EL QFIGIAL
MAYOR, INSTRUYE Y LA
ENTREGA PARA SU
DISTRIBUCION

o
TARJETA
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SUBDIRECCION DE PAGOS Y MINISTRACIONES

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTG DE CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS ¥ EONDOS )
ROTATORIOS

&)}

RECIBE TARJETA, DIGITALIZA
LA BISMA Y REMITE Via
CORREQ ELECTRONICO A
LAS UR'’s SOUCITANTES
PARA REALIZAR TRAMITES
1y (10} A
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O
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE PAGOS Y MINISTRACIONES ‘ ﬁEPARTAMENTO DE CONTROL DE CUENTAS BANCARIAS Y !;'ONDOS
- ROTATORIOS

(i8) ) (10} .

RECABA SELLO DE RECIBIDO RECIBE ACUSE DE RECIBIDO,
DE LA SHCP DE LOS o OBTIENE COPIAS Y LAS
DOCUMENTOS ENTREGADGS - CISTRIBUYE A LAS UR's

Y LO PROPORCIONA PARA SU INVOLUCRADAS, ARCHIVA EL

DISTRIBUCION ACUSE ORIGINAL

4

[
ACUSE

20 v

RECIBE DE LAS UR's
INFORMAGION RELATIVA A
SALDOS EN BANCOS Y
LIBROS AL FINAL DEL MES -
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[FH v
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Direccion General
Direccion de Ope

REGISTRO DE REszIONEs

1
México, D.F. a 6 de Febrero de 2008

La informacién contenida en el procedimiento se incorporé a los
formatos con la nueva identidad institucional. .

‘Liliana Flores Florencio

Jefe de Departamento de Control de Cuentas Bancarias y Fondos
Rotatorios

isco-Espinosa Sanchez

Su!ﬁ;ci;reccién de Pagos y Ministraciones -

(/ N

Rafa‘élt%rd stiez Villagran

Director de Operacion Financiera

y Presu‘pue:stq

G
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‘NOMBRE

REGISTROS CONTABLES

OBJETIVO

 Efectuar el reglstro de las operacxones f;nancaeras y presupuestarias del Sector asi comio las
retenciones de los impuestos y el entero de los mismos, recopilando e integrando la mformac;on

- necesaria por medio del Libro Mayor, Libro Diario y Estado del Ejercicio del Presupuesto, con la - SR
finalidad de elaborar la Balanza de Comprobaci6n, los Estados Financieros, Avance de Gestién .

" Financiera y la Cuenta de la Hacienda Publica Federal correspondiente para su presentacion y :

aprobacion trimestral, semestra y anual ante la Secretaria de Hacienda y Crédito. Pubilco - —_—

WJ(SHCP)

PROCESO |

ESTADOS FINANCIEROS
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFENIC!ONES:

Andlisis de Cuentas Contables.- Documento que muestra los movimientos fotales de cargoy -
_ .abone por cada cuenta efectuados durante el mes y su interrelaciéon con otras cuentas contables.

- Balanza de Comprobacion.- Estado contable que se formula peribdicamente por lo general a fin
de cada mes para comprobar que la totalidad de los cargos es""iguai a la totalidad de ios ébonos
- hechos en los libros durante cierto periodo. |

Carpeta Compartida.- Documento en red utilizado por la Direccién de Contabzhdad para la
obtencion de base de datos, consultas y registro de las operaciones.

Cuenta por Liquidar Certificada.- Documento comprobatono Unico utilizado por el Goblemo
Federal para liquidar la adquisicion de bienes, servicios, obras, servicios personales, pago de
deuda poblica, efc. a los proveedores, contratistas, vy demas beneficiarios. Permite la captacién
oportuna de la informacion referente al gasto previo al pago y a su liquidacion. Su propésito es '
sustituir la presentacién de los diversos documentos comprobatorios (facturas, notas de remision,

ete. ) en la Tesoreria de la Federac:on y Oficinas Pagadoras facilitindole de esta manera el pago

oportuno al beneficiario. _

Estado del Ejercicio del Presupuesto.- Documento que presenta los recursos obtenidos a
través del Presupuesto de Egresos de la Federacion y los gastos que corresponderf al ejercicio
- del mismo presupuesto. o

Mayor Auxiliar.- Documento en que se asientan detaliadamente las operaciones contables que

contienen ios libros principales. v
Mayor General.- Libro en el que se registran cuentas individuales o colectivas de los bienes

materiales; derechos y créditos que integran el activo, las deudas y obligaciones que forman el
pasivo, el capital y superavit de los gastos y productos; las ganancias y pérdidas y en general
todas las operaciones de una empresa.
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- Oficio de Rectificacién de Cuentas por Liquidar Certificadas.- Documento que se’eiabbra'
- cuando las unidades responsables de la Secretaria detectan irregularidades en los datos de las
“cuentas por liquidar certificadas registradas, contabilizadas y pagadas, con el fin de que se '

" corrijan.

Poliza de Diario.- Documento de asiento o registro de una operacidon con todos sus

componentes, segln la naturaleza de la operacién.

. Registro Contable.- Es la afectacion o asiento que se realiza en los libros de contabilidad de un

ente econdmico, con objeto de proporcionar los elementos necesarios para elaborar la

informacién financiera del mismo.

Documento de registro de todas las operaciones donde no se maneja dinero en efectivo.

~ Reintegros.- Son las devoluciones de recursos derivadas de pagos en exceso al amparo de una

cuenta por liquidar certificada o una solicitud de radicacién de recursos a lineas especifi'cas, :

b_ cualquiera que sea la causa que los origine. o _

Reporte de Aplicacion Contable en el Estado del Ejercicio.- Documento que muestra lo

régistrado confabiemen{e por cada cuenia durante el mes y que comparado contra lo ejercido

presupuestariamente, se comprueba la correcta aplicacion del presupuesto. ’

- Unidades Responsables.- Direccipnes Generales 0 su equivalente que deniro de la estructura
de ia institucidn, se le encomienda la ejecucion de un programa, subprograma o broyecto. v
Validacién de Movimientos de Pélizas.- Relacion de pdlizas de diario que incluye los asienios

- presupuestarios y gontables registrados durante el mes.

ACRONIMOS:

DC.- Direccién de Contabilidad.
. DGDHO.- Direccion General de Desarrollo Humano y Organizacion,

DGPP.- Direccién General de Programacion y Presupuesto.
i DGRM!S.— Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebies y Servicios.
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' SEMARNAT.~ Secretaria de Medio Ambiente y Redu’rsos Naturales.
v,SH}C’P.- Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico.

- SIAFF.- Sistema Integral de Administracién Financiera Federal.
_SISCAP.- Sistema de Captura de Polizas.
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POLITICAS DE OPERACION

o LaDireccién de Contabilidad (DC) es la Unidad Responsable de registrar y ¢onsol§dar las
operaciones- financieras y presupuestarias del - Sector; Asi como, remitir a las Unidades - o
'_-Responsabies ei Estado del Ejercicio del Presupuesto para su congciliacion correspondiente. '

. Para llevar a cabo el registro de lo ejermdo del presupuesto se tomara en cuenta Ia_"v |

. sngu;ente informacion:

= Lo pagado a través de cuentas por liquidar'certificadas

: = Avisos de reintegros vy oficios de rectificacion .
= La base de datos del Sistema integral de Admlmstramon Flnancnera Federal '
(SIAFF) | ' ’
=  Entradas y salidas del Aimacén, asi como bajas de bienes muebles, esta |

~ informacién es proporcionada por la Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles - -
y Servicios (DGRMIS) - e

= Capitulc 1000 “Servicios Personales”, esta informacién es propcrcuonada por ia :

Direccion General de Desarrollo Humano y Organizaczon (DGDHO) o

= Afectaciones presupuestanas esta informacién es. proporcnonada porla iD;recmoh
- de Presupuesto de la DGPP v - »

= Balanzas de comprobacion, esta informacion es proporcionada. por los 'O?ganoé

Desconcentrados
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e Los registros contables de las operaciones se debera efectuar con base en la Ley de -~

- Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal y su Reglamento, Ciasificador}po‘r»objéto del "

. Gasto y el Manual del Sistema Integral de Contabmdad Gubernamental; Asimismo, los reglstros'f’. "

-"contables fendran que llevarse a cabo a fravés de Ia elaboracion de las polizas . de dsarlo
. respectlvas

e . Las polizas de diario deberan ser aplicadas en el Sistema Integral de Contabilidad, por el

~ Departamento de Informatica e Informacién Contable, y emitir los resultados que correspondan:;..?.
~ por medio del lero Mayor General, Mayor Auxiliar y Estados del Ejercicio del Presupuesto

INDICADORES

- Nombre del Indicador: Conciliaciones elaboradas _
o Respor}sablé de obtenerlo: Subdireccion de Régistro Contable
 Periodicidad: Mensual -
. Unidad de Medacgon (Concﬂzacnones remitidas / Ccncshacuones contestadas en tfempo ¥ forma)
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. — DESCRIPCION
Subdireccion de  Registro 1 Recibe a iravés de la Direccién de Contabilidad informacion
Contable sobre ia fecha de cierre del mes en ef Sistema Integral de

Administracién Financiera Federal (SIAFF) por parte DGPP
(Pireccién de Operacidén Financiera) v DGDHO (Direccion de
Remuneraciones y Prestaciones).

2 | Informa y recibe del Departamento de Informética e Informacion
Contable memorandum, indicando que los archivos de pdlizas
del mes se encuentran en la carpeta compartida, mismos que
contienen los registros coniables por cuentas por liquidar
certificadas, reintegros y oficios de rectificacion expedidos en el
mes con sus respectivas pdlizas de diario y acusa de recibido.

3 Obtiene una copia fotostatica del memorandum recibido y la
enfrega al Departamento de Registro Contable Central y/o
Foraneo con las instrucciones pertinentes para la validacion de
movimientos de pdliza correspondientes y conserva en su
carpeta de control el original del memorandum . para su
seguimiento.

Departamenio de Registro 4 Recibe memorandum e instrucciones y archiva documentacion
Contable Central y/o Foraneo proporcionada, asimismo supervisa la realizacidon de las
siguientes aclividades:

= - Validar los movimientos de pdlizas.

= Revisar mediante el SIAFF las cuentas por liquidar
certificadas canceladas, reintegros y oficios de rectificacion
expedidos en el mes.

= Complementar polizas de diario y respaldos en archivos
magneticos, en su caso.

= Obtener los analisis de cuentas contables.

= Verificar que los archivos de la Validacion de

i Movimientos de Pdlizas se encuentran en Carpeta Compartida.

5 Informa en tiempo y forma al Subdirector de Registro Contable
respecto a la finalizacion de las acciones realizadas en la
actividad anterior.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No, DESCRIPCION

RESPONSABLE

Subdireccion de Registro 6 Recibe de las Unidades Respohsabies informacion relacionada
Contable - con:

= DGDHO Fondo Nacional de Ahorro  Capitalizable
(FONAC).

= DGRMIS entradas vy salidas del Almacén, recuperacion
de bienes inventariablies, bajas y donaciones de bienes
muebles.

= Organos Desconcentrados movimientos contables.

7 Establece acciones a realizar y turna al Departamento de
Registro Contable Central . y/o Foraneo los documentos
recibidos, a fin de que realice su revisioén respectiva.

Departamento de Registro 8 Recibe vy clasifica documentacion entregada, asimismo
Contable Central y/o Foraneo supervisa ia captura e impresién en el Sistema-de Captura de
' Pélizas implementado las pdlizas vy validacién de polizas
correspondientes a: Fondo Nacional de Ahorro Capitalizable
{(FONAC), Entradas vy salidas del Almacén, recuperacion de
bienes inventariabies, bajas v donaciones de bienes muebles;
asi como, movimientos contables.

g Revisa el contenido de los documentos impresos tanto de ias
pélizas como la validacion de podlizas y determina si la
informacion registrada se encuentra correcta y completa.

INFORMACION NO CORRECTA Y/O INCOMPLETA

10 Coordina la realizacidon de las correcciones necesarias a los
documenios en el Sistema de Captura de Pdlizas y conlinda en
la actividad No. 11. .

INFORMACION CORRECTA Y COMPLETA
11 Verifica que se obtengan los analisis de cuentas contables

procedentes, se guarden en archive magnético v se coloquen
en la carpeta compartida.

 Direccion General de Programacion y
Direccion de Contabilidad
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No, DESCRIPCION - -

RESPONSABLE

12 Imprime los analisis de cuentas contables de las cuentas por
liquidar certificadas, reintegros y oficios de reciificacion
expedidos en el mes y revisa que los registros contables esten
correctos y gue coincidan con los registros presupuestarios.

NO COINCIDEN CON REGISTROS PRESUPUESTARIOS

13 Investiga e identifica inconsistencia y emite en original y copia
comunicado, sefialando la inconsistencia detectada a la Unidad
Responsable vy sclicitandole se incluya en el siguiente mes la
Péliza de Diario de correccion que corresponda.

14 Recaba firma del Subdirector de Registro Contable en el
comunicado, distribuye el original a la Unidad Responsable
involucrada y obtiene en la copia acuse de recibido para su
archive y control, continuando en la actividad No. 4 de este
procedimiento. '

Sf COINCIDEN CON REGISTROS PRESUPUESTARIOS

5 Elabora en original y copia memorandum, notificando al Jefe de
Departamento de Informatica e informacion Contable que los
archivos de las cuentas por liquidar certificadas, reintegros y
oficios de rectificacion expedidos en el mes estan disponibies
en la carpeta compartida respectiva.

16 Obtiene del Subdirector de Registro Contable su firma en el
memordndum, entrega el original del mismo al Jefe de
Departamento de Informética e Informacion Contable y recaba
en la copia acuse de recibido para su archive y control.

Subdireccion de = Registro 17 Recibe del Jefe de Departamento de Informatica e informacion
Contable Contable memoréndum vy anexos Listado de Pélizas, Mayor
General y Estado del Ejercicio del Presupuesto y firmando de
recibido el acuse respegtive.

18 Archiva memorandum, revisa los datos contenidos en la
documentacion recibida, instruye y entrega los documentos al
Departamento de Registro Contable Central y/o Foréaneo para el
analisis de los movimientos de cada cuenta. .

i6n General de Programacion y Presupuesto
6n de Contabilidad
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Departamento de Registro 19 Recibe Listado de Polizas, Mayor General y Estado del Ejercicio
Contable Central y/o Foraneo del Presupuesto, verifica movimientos de cada cuenfa >y

determina si estan correctos o no.
MOVIMIENTOS INCORRECTOS

20 Investiga e identifica inconsistencia y emite en original y copia
comunicado, sefialando la inconsistencia detectada a la Unidad
Responsable y solicitandole se incluya en el siguiente mes la
Poliza de Diario de correccién correspondiente.

21 Obtiene la firma del Subdirector de Registro Contable en el
comunicado, distribuye el original a la Unidad Responsabie
involucrada y recaba en la copia acuse de recibido para su
archivo y conirol, continuando en la actividad No. 17.

MOVIMIENTQOS CORRECTOS

22 Elabora e imprime en dos tantos &l documento “Andlisis de
Cuentas Contables” y “Balanza de Comprobacion” 'y
proporciona un tanto de ambos documentos al Subdirector. de
Registro Contable y el otro tanto lo archiva en su carpeta de
control. :

Subdireccion  de  Registro 23 Recibe el “Anélisis de Cuentas Coniabies” y “Balanza de
Contable Comprobacion” y verifica si fa informacion contenida en dicha
documentacion se encuentra correcta y completa.

INFORMACION NO CORRECTA Y/O INCOMPLETA

24 Efectia conjuntamenie con el Departamento de Regi‘_stfo.
Contable Central y/o Foréneo las correcciones necesarias & os
documentos. :

Nota:

- En el caso de que no coincidan emite en original y copia
comunicado, sefialando la inconsistencia detectada a la Unidad
Responsable y solicitandole se incluya en el siguiente mes la
Pbliza de Diario de correccion.

Programacion y Presupuest




REGISTROS CONTABLES
544-DC.04.1
30-ENE-09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

- Asirmismo, recaba firma del Subdirector de Registro Contable
en el comunicado, distribuye el original a la Unidad
Responsable involucrada y obtiene en la copia acuse de
recibido para su archivo y control, contmuando en la actividad
No. 17 de este procedimiento.

INFORMACION CORRECTA Y COMPLETA

25 Elabora e imprime en dos tantos el “Reporte de Aplicacion
Contable en el Estado del Ejercicio”, “Andlisis Contable” v
“Balanza de Movimientos”, asi como compara si coincide el total
de movimientos contra el cargo en la Balanza de Comprobacion
de la Cuenta 61206.- "Presupuesto Ejercido”.

26 Entrega un tanto de los documentos impresos al Director de
Contabilidad vy el ofro tanto lo archiva en su carpeta de control
respectiva.

Departamenio de Registro 27 Obtiene la Balanza de Comprobacion vy Estado del Ejercicio por
Contable Central y/o Foraneo ' Capitulo, con base en el “Reporte de Aplicacién Contable en el
Estado del Ejercicio”, “Analisis Contable” v “Balanza de |
Movimientos”, asi como requisita los formatos de los “Estados |
Financieros” que correspondan y los proporciona al Subdirector
de Registro Contable para su revision.

Subdireccion de Registro| 28 Recibe documentacion, procede a la revision de los “Estados
Contable Financieros” y define si los datos contenidos se encuentran
: correctos.

DATOS INCORRECTOS

20 | Realiza en coordinacién con el Departamento de Registro:
Contable Central y/o Foraneo las adecuaciones procedentes a
los documentos y continia en la actividad No. 30.

DATOS CORRECTOS




REGISTROS CONTABLES
511-DC.01-1
30-ENE-0%

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

30 Firma el original de los formatos de “Estados Financieros”,
elabora oficio de envio y recaba la firma del Director de
Contabilidad en ambos documentos.

31 Obtiene tres copias fotostaticas de los “Estados Financieros” y
dos del oficio de envio, distribuyéndolos como sigue:

= Original.- SHCP, adjuntando el original y dos copias
fotostaticas de los “"Estados Financieros” para su aprobacion.

= Copia.- DGPP para su conocimiento. :

= Copia.- Acuses de recibidc y anexando una copia

fotostatica de los “Estados Financieros” para archivo y control.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 31

PRODUCTO © SERVICIO: | Reporte de aplicacion contable en el estado del ejercicio v andlisis de cuentas
confables y diversos documentos contables y presupuestarios

_PROCEDIMIENTO(S):

Direccion General de Fmgramacién y Presupuesto
Direccion de Contabilidad o




REGISTROS CONTABLES
§44-0C.01-1
J0-ENE-08

DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE REGISTRO CONTABLE ‘

DEPARTAMENTO DE REGISTRO CONTABLE CENTRAL YIQ FORANEO

1 NICIO

W ¥

RECIBE iNFORMACION SOBRE
LA FECHA DE GIERRE DEL
MES EN EL SIAFF

o
NFORMACION

@ \

INFORMA, Y RECIBE
MEMORANDUM, INDICANDD
ARCHIVOS DE POLIZAS DEL

MES EN LA CARPETA
COMPARTIDA

o
INFORMACION

3} \ 4

OBTIENE COPIA DEL
MEMORANDUM RECIBIEC Y
ENTREGA A DEPARTAMENTO

@

RECIBE MEMCORANDUM E
INSTRUCCIONES Y ARCHIVA
DOCUMENTACION, ASIMISMO,

CON INSTRUCCIONES PARA
VALIDACION DE POLIZAS

C
MEMORANDUM

O
NFORMACION 7

8

RECIBE DE LAS UNIDADES
RESPONSABLES

v

SURPERVISA REALIZACION DE
ACTIVIDADES

C
MEMORANDUM

& ¥

INFORMA £R TIEMPO Y
FORMS LA FINALIZACION DE

4

INFORMACION

Z0

INFORMACIHO!

@ v

ESTABLECE ACCIONES A
REALIZAR Y TURNA LOS
DOCUMENTOS RECIBIDOS, A

LAS ACCIONES REALIZADAS

8}

RECISE Y CLASIFICA
DOCUMENTACION, ASIMISMO
SUPERVISA CAPTURAE

A 4

FIN DE QUE SE REALICE SU
REVISION RESPECTIVA

IFORMAC

IMPRESION POLIZAS Y SU
VALIDACION

{8) v

REVISA CONTENIDO DE LOS
TOCUMENTOS IMPRESOS Y
DETERMINA S1LA.
INFORMACION REGISTRADA
£S5 CORRECTA Y COMPLETA

POLL




REGISTROS CONTABLES
514-DC.0%1-1
30-ENE-02

DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE REGISTRO CONTABLE

BEPARTAMENTO DE REGISTRO CONTABLE CENTRAL /O FORANED

(1)

NFORMACION
CORRECTA ¥
COMPLETA

{19

NO

X

COQRDINA LA REALIZACION
DE LAS CORRECCIONES
NECESARIAS A LOS
DOCUMENTOS EN 8L
SISTEMA DE CAPTURA

VERIFICA QUE SE OBTENGAN
£OS ANALISIS DE CUENTAS
CONTABLES, SE GUARDEN EN
ARCHIVO Y SE COLOQUERN EN
CARPETA COMPARTIDA

(12)

ANAL

h 4

IMPRIME LOS ANALISIS DE
CUENTAS CONTABLES DEL
MES Y REVISA QUE LOS
REGISTROS CONTABLES
ESTEN CORRECTOS

COINGIDEN GO
REGISTROS

&

o]
ANALISIS

NO
A 4

" COMUNICADG, SENALANDO

INVESTIGA E IDENTIFICA
INCONSISTENCIA Y EMITE

INCONSISTENCIA Y SOLICITA
SE INCLUYA EN EL MES

o
- Y C COMUNIC.

S 114) L
RECABA FIRMA EN BL
COMUNICADS, DISTRIBUYE
EL ORIGINAL Y OBTIENE EN
COPIA ACUSE DE RECIEIOQ
PARA ARCHNO Y CONTROL
o
¥ C COMUNIC.
15 ¥
ELABORA MEMORANDUM, )
NOTIFICANDO QUE LOS
ARCHIVOS EXPEINDOS EN EL
MES ESTAN DISPONIBLES EN
LA CARPETA COMPARTIDA

o
¥ C MEMORAN,




REGES"?ROS CONTABLES
§11-DC.01-1
30-ENE-08

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE REGISTRO CONTARLE CENTRAL Yi) FORANEQ .

SUSDIRECCION DE REGISTRO CONTABLE

Coun

RECIBE MEMORANDUM Y

(18)

'OBTIENE DEL SUBDIRECTOR
FIRMA DEL MEMORANDUM,
ENTREGA ORIGINAL Y

ANEXOS Y FIRMANDO DE &
RECIBIDO EL ACUSE had
RESPECTIVO

DOCUMENTOS

a8 v

ARCHIVA MEMORANDUM,
REVISA DATOS CONTENIDOS

RECABA EN LA COPIA ACUSE
DE RECHNDO PARA ARCHIVO

Y C MEMORAN.

(19)

HECIBE DOCUMENTOS,
VERIFICA MOVIMIENTOS DE
CADA CUENTA ¥ DETERMINA

¥

DE LA DOCUMENTACION,
INSTRUYE Y ENTREGA PARA
ANALISIS DE CADA CUENTA

" DOCUMENT

23

RECIBE E{. ANALISIS Y
BALANZA ¥ VERIFICA 31 LA

SI ESTAN CORRECTOS ONO

2}
DOCUMENTOS

MOV a5 . -
CORRESTOS )
/ NO
- 20} L % N

INVESTIGA E IDENTIFICA
INCONSISTENCIA Y EMITE
COMUNICADO, SENALANDO
INCONSISTENCIA Y SOLICITA
SE INCLUYA EN Et. MES

Q
¥ G COMUNIC.

S @y v

OBTIENE FIRMA EN EL
(COMUNICABO, DISTRIBUYE .
El. ORIGINAL ¥ OBTIENE EN
COPIA ACUSE DE RECIBIDO
PARA ARCHIVO Y CONTROL

]
Y C COMUNIG. -

o ¥

" ELABORA E IMPRIME
BOCUMENTO DE ANALISIS DE
CUENTAS Y BALANZA Y

4

IMFORMACION CONTENIDA
EN DHCHA DOCUMENTACION
ES CORRECTA Y COMPLETA

O
DOCUMENTG

ENTREGA UN TANTO Y EL
OTRO LO ARCHIVA

]
DOCUMENTO




REGISTROS CONTABLES
541.DC.01-1
30-ENE-09

DIAGRAMA DE FLUJO

SUSBIRECCION DE REGISTRO CONTABLE

DEPARTAMENTO DE REGISTRO CONTABLE CENTRAL "YIO FORANEQ

_INFORMAZION
GCORRECTA Y
COMPLETA

24}

EFECTUA CONJUNTAMENTE
CON EL DEPARTAMENTO LAS
CORRECCIONES NECESARIAS

A LOS DOCUMENTOS

8 :
. DOCUMENTOS

ELABORA E IMPRIME
REPORTE, ANALISIS ¥
BALANZA, ASE COMO,
COMPARA MOVIMIENTDS
CONTRA BALANZA —

. el ©
@) 4 '

ENTREGA UN TANTO DE LOS

Cen

A 4

DOCUMENTOS IMPRESOS Y
EL OTRO LO ARCHIVA EN 8U
CARPETA DE CONTROL. I

)

RECIBE DOCUMENTAGION,

" PROCEDE A LA REVISION DE
1OS ESTADOS FINANGIEROS
¥ DEFINE SI LOS DATOS SE
ENCUENTRAN CORRECTOS
DOCUMENT

DATOS
CORRECTCS

’ REAL!ZA EN COORDINACION
° CON EL DEPARTAMENTG LAS

ADECUACIONES
PROCEUENTES ALOS
DOCUMENTOS

a0y &)
BOCUMENTOS

FIRMA £l ORIGINAL DE LOS
FORMATOS, ELABORA CRICIO
| DE ENVIO Y RECABA FIRMA
DEL DIRECTOR EN AMBOS
DOCUMENTOS

. . Q
TGCOMENTOS
61 :

. OBTIENE TRES COPIAS DE
LOS ESTAROS FINANCIERDS
¥ DOS DEL OFICIO Y LOS
PISTRIBUYE

<
BOCUMENTOS

OBTIENE BALANZA Y ESTADO -
DEL EJERCICIO, CON BASE.
EN EL REPORTE, ANALISIS Y
BALANZA, AS| COMO,
EORMATOS Y PROPORCIONA

DOCOMENTOS




REGISTROS CONTABLES
511-DC.01-1
30-ENE-08

REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 1
FECHA: México, D.F. a 6 de Febrero de 2009

DESCRIPCION: La informacién contenida en el procedimiento se incorporé a los
‘ formatos con la nueva identidad institucional.

Firma:

ELABORC / ;
© Nombre: Jorge A. Toledo Rojas

%,

Cargo: Jefe de Dep%rfamento de Registro Contable Foraneo

Firma: \});//
REVISO
Nombre: Pineda Santiago
Cargo: ""'/Subdirector de Registro Contable
, L
Firma: ::)
APROBO

Nombre: JoaquilJ Luna Vicuiia

;

Cargo: Director de Contabilidad

i6n General de Programs
n de Contabilidad o

ony Presupuesto .




REINTEGROS PRESUPUESTALES
544-DOF.04-1
30-ENE-09

NOMBRE

REINTEGROS PRESUPUESTALES

- OBJETIVO

. Anahzar las. soi:cntudes de reantegres presupuestales presentadas por ias Unldades S
" -Administrativas Centrales, Delegaciones Federales, Organos Desconcentrados y Organismos:

 Descentralizados de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), a fin-

de asegurar en tiempo y forma su registro y autorizacién correspondiente a través del Slstema . B

integral de Admmustracnon Financiera Federal (SIAFF).

PROCESO

OPERACION FINANCIERA




REINTEGROS PRESUPUESTALES
511-D0F .04-1
30-ENE-09

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

- DEFINICIONES:

;"'H.Sisftema Integral de Administracién Financiera Federal.- Es el sistema mediante el cual la -
Secretaria de Hacienda y. Crédito Publico a través de la Tesoreria de la Federac:on coorcima -
registray autoriza los reintegros presupuestales del Gobierno Federal. ' o

B ";,;'ACR()NIMOS-
DOF.- Dtreccnon de Operacron Financiera. :
'}-SEMARNAT Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
' _:SIAFF Sistema Integral de Administracion Financiera Federal.

"UR Unidad Responsable (Unidades Administrativas Centrales, Delegacsones Federaies Organos
o Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Secretaria de Medfo Ambiente y. Recursos »

B Natural es)




~ REINTEGROS PRESUPUESTALES

511-D0F.04-1
30-ENE-09
POLITICAS DE OPERACION
s las Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones Federales, (')fganos o

‘Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la SEMARNAT deberan solicitar mediante '
-oficio a {a Direccion General de Programacion y Presupuesto se tramite ahte_ la Tesoreria de'la
-Federacién el reintegro de recursos presupuestales, de conformidad con el Reglamento de bia -

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal, el Manual de Normaé
- Presupuestarias, los lineamientos del Sistema integral de Administracién Financiera Federal

(SIAFF) y las disposiciones internas vigentes.

® l.a Subdireccidn de Pagos vy Ménistracicnesyseré responsable de atender en tiémpo ¥
~forma las solicitudes de reintegros presupuestalesﬁpresentadas por las Unidades Responsables |
‘de la Secretaria, asi como, efectuar su registro y autorizacién correspondiente ‘mediante el
~Sisterna Integral'de Administracion Financiera Federal (SIAFF), de acuerdo a la normatividad

- aplicable en la materia.

. ® Asimismo, realizar las acciones necesarias para emitir a través del Sistema Integral de
Administracién Financiera Federal (SIAFF) el reintegro presupuestal autorizado a las Unidades
- Administrativas Centrales, Delegaciones Federales, Organos Desconcentrados y Organismos

- Descentralizados de la SEMARNAT, que asi lo hayan solicitado.




REINTEGROS PRESUPUESTALES
514-DOF.04-1
30-ENE-08

INDICADORES

Nombre del indicador: Solicitudes de reintegros presupuestales atendidas |

| Responsable de obtenerlo: Subdireccion de Pagos y Ministraciones
Periodicidad: Anual o
‘Unidad de Medicién: (Numero de solicitudes de reintegros presupuestales auforizadas / Nimero

de solicitudes de reintegros presupuestales recibidas) x 100%




REINTEGROS PRESUPUESTALES
) §11-DOF.04-1 :
30-ENE-09

'DESCRIPCION DEL PROCEDIM‘IENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Direccién  de  Operacion 1 Recibe oficio y documentos soporte (informacion presupuestal y

Financiera comprobantes de depoésito) de las solicitudes de reintegros
. presupuestales de las Unidades Administrativas Centrales,
Delegaciones Federales, Organos Desconcentrados. vy | .
Organismos Descentralizados de la SEMARNAT, sohcutando los
reinfegros que correspondan. .

2 Establece acciones a seguir, entrega documentacuén remb:da e
instruye al Subdirector de Pagos y Ministraciones para la
atencién de las solicitudes de reintegros presupuestales
presentadas por las Unidades Responsables de la Secretaria.

Subdireccion - de Pagos vy 3 Recibe instrucciones pertinentes, oficio y documentos soporte.
Ministraciones (informacién presupuestal v comprobantes de deposito) con las
actualizaciones efectuadas por la Subdireccion de Recepcion y
Anélisis Normativos y/o Subdireccion de Control y Compromxsos
Financieros.

4 Procede a revisar el contenido de la documentacion présentada
por las Unidades Responsabies e identifica si exuste 0 no
cheque a favor de la SEMARNAT. .

NO EXISTE CHEQUE A FAVOR DE‘LA SEMARNAT

5 Turna al Jefe de Departamento de Control y Regisiro ‘de
Ministraciones los documentos recibidos, a fin de que realice su
registro correspondiente, continuando en la actividad No. 7.

S/ EXISTE CHEQUE A FAVOR DE LA SEMARNAT

& Gira instrucciones necesarias, entrega la solicitud de reintegro
presupuestal y el cheque a favor de la SEMARNAT al Jefe de
Departamento de Cuentas Bancarias y Fondos Rotatorios para
que efectie su depdsito respectzvo

Departamento  de Control 7 | Recibe Ia solicitud de reintegro presupuestal y el cheque a favor
Cuentas Bancarias y Fondos de la SEMARNAT e instrucciones, elabora la ficha de deposzto a
Rotatorios cuenta de la Secretaria e mgresa a banco. .




REINTEGROS PRESUPUESTALES
511-DOF.04-1
30-ENE-0%

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

- ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

8 Elabora cheque a favor de la Tesoreria de la Federacion y ficha
‘ de depésito e ingresa a banco y remite los documentos al
Departamento de Control v Reg&stro de Ministraciones para su'
registro correspondiente.

Departamento de Control vy °] Recibe la solicitud de reintegro presupuestal y comprobantes
Regisiro de Ministraciones anexos (informacion presupuestal v comprobantes de deposito),

, registra en el Sistema Integral de Administracion Financiera
Federal (SIAFF) ia documentacién, firma de Revisor y turna ai |-
Subdirector de Pagos y Ministraciones . para su revision: y
autorizacion,

1 Subdireccién  de Pagos vy 10 Recibe y revisa la informacion incluida en la solicitud de
Ministraciones reintegro presupuestal y comprobantes anexos y otorga su Visto
Bueno, asimismao, registra en el SIAFF los documentos, firma de
Autorizado y remite al Jefe de Departamento de Control y
Registro de Ministraciones, con &l objeto .de que emita eE
reintegro respectivo. : :

Nota:

En el caso que existan modificaciones a los comprobantes
anexcs, las realiza en coordinacién con el Jefe de
Departamento de Control y Registro de Ministraciones.

Departamente de Control vy 11 Recibe la solicitud de reintegro presupuestal y comprobantes
Registro de Ministraciones anexos respectivos (informacion presupuestal y comprobantes
de depdsito) y procede a expedir a fravés del SIAFF el remtegro
autorizado. '

12 Integra en las Cuentas gor Liquidar Certificadas. que
correspondan la autorizacion del reintegro en el Srstema'
Integral de Administracion Financiera Federal. ,

13 incorpora en el expediente la solicitud de reintegro preSupuestal'
y comprobantes anexos emitidos para cualquier consulta yio
aclaracion posterior.

Direccion General de Programacion yPresupuesto L
 Direccion de. Operacion Finariciera




REINTEGROS PRESUPUESTALES
511-DOF.04-1
30-ENE-G8

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. , DESCRIPCION

-~ " RESPONSABLE

[ TOTAL DE AGTIVIDADES: | 13 - ,
-PRODUCTC O SERVICIO: | Registros presupuestales autorizados
- PROCEDIMIENTO(S):




REINTEGROS PRESUPUESTALES
511-DOF.04-1
30-ENE-09

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE OPERACION FINANCIERA

SUBDIREGGION DE PAGOS ¥ MINISTRACIONES

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE CUENTAS
BANCARIAS Y FONDOS ROTATORIOS

RECIBE QFICIO Y
DOCUMENTOS SOPORTE DE
LAS SOLICITUDES DE
REINTEGROS DE LAS UR's
QUE CORRESPONDAN

&}
BOCUMENT

(1

@) v

ESTABLECE ACCIONES A
SEGUIR, ENTREGA
DOCUMENTACION E

3}

RECIBE INSTRUCCIONES,
OFICIO Y BOCUMENTOS

INSTRUYE PARA LA
ATENCION DE SQOLICITUDES

W4
DOCUMENTOS

8 SOPORTE CON LAS
ACTUALIZACIONES
EFECTUADAS

<
DOCUMENTOS

) ¥

REVISA Ei. CONTENIDO DE LA
DOCUMENTACION E
IDENTIFICA SI EXISTE
CHEQUE A FAVOR DE LA
SEMARNAT

]
DOCUMENTOS

"EXISTE CHEQUE &
FAVOR DE 1A
SETMARNAT

TURNA LOS DOCUMENTOS
RECIBIDOS, A FIN DE QUE SE
REALICE SU REGISTRO
CORRESPONDIENTE

BOCUMENTOS

5}

GIRA INSTRUCCIONES,
ENTREGA SOLICITUD DE
REINTEGRO ¥ EL CHEQUE A

®
o ¥

RECIBE SOLICITUD DE
REINTEGRO Y EL CHEQUE Y
ELABORA FICHA DE

FAVOR DE LA SEMARNAT
PARA DEPOSITO

o
SCLICITUD E

v

DEFOSITO A CUENTA DE LA
SECRETARIA

'




REINTEGROS PRESUPUESTALES
§11.DOF,04+1
30-ENE~0S

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE CONTROL. Y REGISTRO DE

SUBDIRECCION DE PAGOS Y MINISTRACIONES
MINISTRACIONES :

DEPARTAMENTOQ DE CbNTROL CUENTAS

BANCARIAS Y FONDOS ROTATORIOS

A
& . @ .
| RECIBE SOLICITUD BE ELABORA CHEQUE A FAVOR
RECISTRAEN ELSIAFE. | RGOS0 L NOREAA
. o ITO E INGRESA A
FIRMA DE REVISOR ¥ TURNA - , BANCO ¥ REMITE LOS
PARA REVISION " COCUMENTOS
[o]

O
ANEXOS

{t1} {10}

REGIBE SOLICITUD DE _RECIBE Y REVISA LA
REINTEGRO ¥ SCLICITUD, OTORGA Vo. Bo..
COMPROBANTES YEXPIDE A joff REGISTRA EN Ei, SIAFF,
TRAVES DEL SIAFF EL FIRMA Y REMITE PARA QUE
REINTEGRO AUTORIZADO SE EMITA REINTEGRO
o Q
REINTEG

TOCHUD g

t2) v

INTEGRA EN LAS CUENTAS
POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

LA AUTORIZAGION DEL
REINTEGRO EN EL SIAFF

1 v

INCORPORA EN Et.
EXPEDIENTE LA SOLIGITUDR
DE REINTEGRO Y
COMPROBANTES EMITIDQS
PARA CUALQUIER CONSULTA

0
EXPEDIENTE

Q
SCLICITUD
El




REINTEGROS PRESUPUESTALES

511-DOF.04-1
I0-ENE-Q8 -

'NUMERO DE REVISION:
' FECHA:
DESCRIPCION:
Firma:
'ELABORO Nombre:
Cargo:
- _Firma:
" REVISO
Nombre:
Cargo:
‘ Firma:
" APROBO
' ©  Nombre:

- Cargo:

REGISTRO DE REVISIONES

1
México, D.F. a 6 de Febrero de 2009

La informacién contenida en el procedimiento se incorpord: a los
formatos con la nueva identidad institucional. .

Rafael Ordoﬁezv Villagran

Director de Operacién Financiera




RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS
511-DPE.03-1
30-ENE-0¢

NOMBRE

RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDAC!ONES ‘
DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS

OBJETIVO

Garantizar la respuesta a los requerimientos, observaciones y recomendaciones emitidas por las

Dependencias Globalizadoras respecto a la evaluacion periédica del ejercicio del gasto y

~ cumplimiento de los elementos programaticos, recopilando e integrando la informacion yio
-documentacion necesaria, con la finalidad de coadyuvar a que las Unidades Responsables

_implementen las medidas para asegurar el cumpilmiento adecuado de ios objetivos v metas del

" Sector Medic Ambiente y Recursos Naturales.

PROCESO

PROGRAMACION Y EVALUACION




RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVACIONES ¥ RECOMENDACIONES
DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS
511-DPE.031
30-ENE-08

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Dependencias Globalizadoras.« Se entenderd como la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico .
(SHCP), Secretaria de la Funcion Pablica SFP) y Camara de Diputados, .

R Ejercicio del Gasto.- Periodo durante el cual se han de ejecutér o realizar los ingresos y gastos
presupuestados. Normalmente coincide con el afio natural. ,
Elementos Presupuestarios y Programaticos.- Es cada una de las partes que integran la clave
presupuestaria, las cuéles son: afio, entidad, programa, subprograma, proyecto, unidad
presupuestaria, capituio, concepto, partida especifica, digito identificador y verificador. .
indicadores de Desempefio.- Parametros de medicion que reflejan el comportamiéhto
observado en las actividades desarrolladas, son base de un Sistema de Evaluacién y monitoreo
en las tareas gubemamentéies; proporcionan informacion sobre las funciones, procesos y
servicios clave con los que opera el Sector. | ‘

Unidad Responsable.- Se refiere a las Unidades Administrativas Centrales, Delegaciones
Federales y Organos Desconcentrados y Organismos' Descentralizados de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

ACRONIMOS:

DPE.- Direccién de Programaci()n y Evaluacion.
DGPP.- Direccidén General de Programacion y Presupuesto.

PEF.- Presupuesto de Eg"resos de la Federacion. _

| “SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
- SFP.~ Secretaria de la Funcién Plblica.

- S8HCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico.




RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS
511-DPE.03+1 ’
30-ENE-09 -

R SIG."’SEstema de Indicadores de Gestion.
- UR’s.- Unidades Responsables. |




RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, DBSERVACIONES Y RECOMENDAGIONES
DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS
) 511-DPE.03.1
30-ENE-0¢

POLITICAS DE OPERACION

~®  La Direccion de Programacion y Evaluacion (DPE) a través de la Subdvire'cgiénv}dé’-“
SegUEmientc y Analisis de la Gestion Piblica tendra las siguientes responsabilidades: '

Garantizar la integracién y transmisiéon de la respuesta a los requerimientos,

observaciones y recomendaciones emitidos por parte de las Dependencias Giobaiiz}adora's’v L
eh las mejores condiciones de tiempo y calidad. ‘ o
. Solicitar por escrito oficial a las Unidades Responsables (UR’s) involucradaé;}a' .
informacién y/o documentacion necesaria para integrar la respuesta a los requerimientds,

- observaciones y recomendaciones de las Dependencias Gioﬁa!izadcras " sobre el
comportamiento del ejercicio del gasto del Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Revisar e integrar en tiempo y forma la respuesta a los requerimientos 'de»-’--'
informacion, de acuerdo a la normatividad establecida por las Dépendenéias
-Globalizadoras. ’ ' _

Transmitir via correo electronico o enifregar medianteménsajeria conforme a la o
fecha limite vy al marco normativo establecido los requerimientos que hayan sido - "

solicitados.

‘o La respuesta a los requerimientos, observaciones y recomendaciones derivadas de la

~evaluacion del ejercicio del gaéto y cumplimientc de los elementos programaticos, se v

- fundamentara conforme al “Manual de Requerimiéntos de Informacidn de la Secretaria de la
Funcién Pdblica (Subsecretaria de Control y Auditoria de la Gestién Publica)” y los articulos v
_ -co?res‘poadienies,dei Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacién de cada afio.




e lL.as Unidades Responsables (UR’s) seran responsables de remitir a la Direccion de

. RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVACIONES ¥ RECOMENDACIONES
DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS
511-DPE.031
30-ENE-08

Programacion y Evaluacién (DPE) la informacién y/o documentacion réquerida, dentro de los

plazos establecidos y de acuerdo a ia normatividad emitida en fa mat‘eria,' o

INDICADORES

~ Nombre del Indicador: Requerimientos de informacion atendidos

Responsable de obtenerlo: Departamento de Informes y Seguimiento

* Periodicidad: De acuerdo a la fecha de solicitud (mensual, trimestral, etc.) _ o
Unidad de Medicién: (Numero total de requerimientos atendidos / ‘Numero . total de

“requerimientos solicitados) x 100%




RESPUESTA A REQUERIMIENTQS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
_ DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS
511-DPE.03-1
30-ENE-00

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Direccién de Programacién v 1 Recibe a través de la DGPP oficios con anexos emitidos por las
Evaiuacion Dependencias Globalizadoras, solicitando al Titular de la

Secretaria de Medio Ambiente vy Recursos Naturales
(SEMARNAT) la respuesta a los requerimientos, observaciones
y recomendaciones derivadas de la evaluacién det ejercicio del
gasto y cumplimiento de los elementos programaticos.

2 Revisa el contenido de los requerimientos, observaciones y
recomendaciones, determing las acciones a seguir y 1as entrega
al Subdirector de Seguimienio y Anéltsss de la Gestion Publica
para su atencién.

Subdirector de Seguimiento y 3 Recibe y verifica la solicitud e ins{ruye al Jefe del Departamenio
Analisis de la Gestién Pablica de Informes y Seguimiento para aiender oportunamente el
asunto en comento y proporciona documentacion recibida.

Departamento de Informes vy 4 Recibe documentos e instrucciones pertinentes, analize los
Seguimiento documentos entregados v clasifica los anexos para seleccionar

los requerimientos, observaciones y recomendaciones por
Unidad Responsable (UR).

5 Elabora oficio, por medio del cual solicita a la Unidad
Responsable (UR) ia informacidn necesaria para dar respuesta
a los requerimientos, observaciones vy recomendaciones
formuladas por las Dependencias Globalizadoras. '

6 integra al oficio ia documentacion (anexos; lineamientos;
formatos e instructivos de llenado y calendarios de entrega) v
turna al Subdirector de Seguimiento y Andlisis de la Gestion
Plblica para su revisibn y se obtenga su autorizacion
correspondiente.

Subdirector de Seguimiento v 7 Recibe y revisa el contenido del oficio de solicitud vy
Anglisis de la Gestién Publica documeniacion adjunta, definiendo si se encuenira correcta y
completa.

. Direccién General de Programacién v Presupuesto
‘Dwecc:én de Programacion y Bvaluacion




RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, QBSERVACIONES ¥ RECOMENDACIONES
DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS
541-DPE.031
30-ENE-0B

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

LA INFORMACION NO ESTA CORRECTA Y COMPLETA

8 Realiza conjuntamente con el Jefe del Departamento de
informes vy Seguimiento Jas correcciones procedentes a los
documentos elaborados e integrados y continda en la actividad
No. 8.

LA INFORMACION ESTA CORREGCTA Y COMPLETA

9 Tramita la firma de aulorizacién del Titular de la Direccién
General de Programacion y Presupuesto en la documentacion
elaborada para su envio a través del Departamento de Informes
y Seguimiento.

Departamento de Informes y | 10 | Recibe documentacion autorizada, obtiene tres copias
Seguimiento fotostaticas y las distribuye de la siguiente manera:

=» Original.- Unidad Responsable involucrada, adjuntando
anexos, lineamientos, formatos e instructivos de flenado y
calendarios de enirega para que emita la respuesta a los
requerimientos,  observaciones vy  recomendaciones
presentadas.

=» Copia.- Oficialia Mayor para su conocimiento. ‘

= Copia.- Contraloria Interna de la SEMARNAT para su
seguimiento. ,

= Copia.- Acuse de recibido para su archivo y control,

Nota:

En el caso que la Unidad Responsable tenga dudas para

responder al requerimiento, efectla las aclaraciones y consultas

correspondientes con el Departamento de Informes vy

Seguimiento mediante via telefonica o correo electronico.

Direccion de Programacion y 11 Recibe de la Unidad Responsable la informacion
Evaluaciory correspondiente a la respuesta de los requerimientos,
observaciones y recomendaciones solicitadas, de acuerdo a las
fechas de enirega establecidas.

Diraccidn General de ?rbgramac;ényﬁresupuesto ..
.. Direccion de Programacion y Evaluacion . : ..




RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVACIONES Y RECCMENDACIONES
DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS -
§11-DPE.03-1
30-ENE-0S

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

§ : ACTIVIDAD
No, DESCRIPCION

RESPONSABLE

12 | Gira instrucciones necesarias y entrega la documentacion |
recibida al Subdirector de Seguimiento y Andlisis de la Gest:on
Publica para su analisis respectivo.

Subdirector de Seguimiento y 13 Recibe documentos e insfrucciones y procede a analizar en

Analisis de la Gestion Fuablica | coordinacién con el Departamento de Informes vy Seguimiento el |
: : contenido de la respuesta formuiada por fa Unidad Responsabiea_

involucrada. : -

14 Instruye al Jefe de Depariamento de Informes y Seguimiento, a
fin de que elabore los formatos y anexos correspondientes de ia.
respuesta de la Unidad Responsable a los -requerimientos,
observaciones y recomendaciones solicitadas por ‘las
Dependencias Globalizadoras. o

Departamento de Informes y 15 Recibe instrucciones pertinentes e integra los ._fo'r'm'atd's'
Seguimiento denominados: :

= “Avance en la atencion a las observaciones y
recomendaciones derivadas de la evaluacion del ejercicio del
gasto y cumplimienio de las metas programaticas
presupuestarias” (anexo 1)

= “Informes frimestrales de los programas su;etos a reglas’
de operacion” {anexo 2) 7
= “Reporte de indicadores de desemperio (SIGY’ (anexo 3y
= “Reportes compiementanos (anexo 4) .

16 Turna a ia Subdireccion de Andlisis y Seguimiento de la Gestlon
Publica los formatos y anexos elaborados y debadamente
integrados para su revision y validacion.

‘Subdirector de Seguimienio y 17 Recibe y revisa conjuntamente con el Director de Programacion
Analisis de la Gestion Publica y Evaluacion la informacién contenida en los formatos y anexos

proporcionados, determinando si los datos. se -encuentran
correctos o no. : .

DATOS INCORRECTOS

Direccién General de Programacion y. Presupuestb o
A Direccion de Programacion y Evaluacion :




RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS
§11-DPE.OS-1
30-ENE~09

DE‘SCRiPGiéN DEL PROCEDIMIENTO

. ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION
18 Efectia en coordinacién con el Director de Programacion y
Evaluacién y el Jefe de Departamento_de Informes y
Seguimiento las adecuaciones procedentes a los. formatos y
anexos que correspondan. :

RESPONSABLE

19 Entrega al Jefe de Departamento de Informes y Seguimiento los

documentos debidamente corregidos para su distribucion a las
autoridades competentes y continia en la actividad No. 21 de

este procedimiento.

DATOS CORRECTOS

20 | Valida ia informacion de formatos y anexos y los remite con ia
firma del Director General de Programacion y Presupuesto
(DGPP) al Jefe de Departamento de Informes y Seguimiento
para su envio por medio de correo electrdnico o a través de
mensajeria. ”

Departamento de Informes y | 21 Recibe documentacién autorizada, obtiene copias necesarias y
Seguimiento la envia a través de correo electronico o mensajeria, solicitando
acuse de recibido & las Dependencias Globalizadoras con copia
a la Oficialia Mayor del Ramo y a la Contraloria Intema de la
SEMARNAT, de acuerdo a la normatividad establecida. '

22 Archiva en su expediente los acuses de recibido obtenidos para-
cualquier consulta posterior. :

4

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 22
PRODUCTO O SERVICIO: | Respuesta a requerimientos, observaciones y recomendaciones de las
Dependencias Globalizadoras

PROCEDIMIENTO(S):




RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS

§11-DPE.D3
30-ENE-09
]
DIAGRAMA DE FLUJO
DIREGCION DE PROGRAMACGIONY SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y ANALISTE DE LA DEPARTAMENTO DE INFORMES Y SEGUIMIENTO
EVALUAGCION GESTION PUBLICA

RECIBE A TRAVES DE LA
DGPP CFICIOS CON ANEXOS,
SOLICITANDO RESPUESTA A

REQUERIMIENTOS DE LA,
EVALUACION DEL EJERCICIO

8)]

Q
DOCUMENTI(

@ \d L@ (]
REVISA CONTENIDO DE 1LOS RECIBE ¥ VERIFICA LA, RECIBE DOCUMENTOS E
DOCUMENTOS, DETERMINA SOLICITUD £ INSTRUYE PARA, INSTRUCCIONES, ANALIZA Y
ACCIONES A SEGUIR Y LDS B ATENDER EL ASUNTO Y B CLASIFICA ANEXOS PARA
ENTREGA AL SUBDIRECTOR PROPORCIONA SELECCIONAR
PARA SU ATENCION DOCUMENTAGION REQUERIMIENTOS POR UR
0
BECUMENT DOCGMENT DOCUMENTOS
5) v
ELABORA OFICIO.
SOLICITANDO A LA UR LA
INFORMACION NECESARIA
PARA DAR RESPUESTA A LAS
OBSERVACIONES

O
’ DOCUMENTCS
- - O
@ ) 4

RECIBE ¥ REVISA EL

INTEGRA AL QFICIO LA
CONTENIDO DEL OFICIO Y DOCUMENTACION ¥ TURNA
DOCUMENTACION ADJUNTA. aiff Al SUBDIRECTOR PARA SU
DEFINIENDO §1 ESTA . REVISION Y-S OBTENGA
CORRELCTA Y COMPLETA

AUTORIZACION

]
DOCUMENTOS g
e 0

ISFORMACION ESTA
CORRECTAY

GOMPLETA e NO

y -

REALIZA CON EL JEFE DE
DEPARTAMENTO LAS
CORRECCIONES
PROCEDENTES ALOS
POCUMENTOS INTEGRADOS

DOCUMENTCS

[¢lv]

TRAMITA FIRMA DEL TITULAR

3 RECIBE DOCUMENTACION
DE LA DGPO EN LA w| AUTORIZADA, OBTIENE TRES
DOCUMENTACKON PARA SU B COPIAS FOTOSTATICAS ¥ LAS
ENVIO A TRAVES DEL DISTRIBUYE
DEPARTAMENTO

\o3
DOCUMENTOS E
a0

DOCUMENTOS E

Diteccion General de Programacion v Presupuesto
Direccion de Programacién y Evalyacién




RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
: DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS
§11-DPE.0S-1
30-ENE-09

DIRECCION DE PROGRAMACION Y SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO ¥ ANALISIS DE LA DEPARTAMENTO DE INFORMES Y SEGUIMIENTO
EVALUACION ~ GESTION PUBLICA o .
{11}
RECISE DE LA UR LA
INFORMACION A LA
RESPUESTA DE LOS
REQUERIMIENTOS, DE
ACUERDO A FECHAS
ittt s 0
RESPUESTA
{12} L {13}
GIRA INSTRUCCIONES RECIBE DOCUMENTOS E
NECESARIAS ¥ ENTREGA INSTRUCCIONES Y ANALIZA
DOCLMENTACION RECIEIDA | CON EL DEPARTAMENTO EL
Al SUBDIRECTOR PARA SU CONTENIDO DE LA
ANALISIS RESPECTIVO RESPUESTA FORMULADA
] 5]
RESPUESTA ) ~ RESPUESTA .
(4 A A i —
. INSTRUYE AL RECIRE INSTRUCCIONES ©
DEPARTAMENTO PARA QUE .~ PERTINENTES E INTEGRA
ELABORE LOS FORMATOS Y Pl LOSFORMATOS Y ANEXOS 1,
ANEXOS . ' 2,3Y4
© CORRESPONDIENTES
. o -
RESPLESTA ANEX
1 (18 v
RECIBE Y REVISA CON EL TURNA A LA SUBDIRECCION
DPE LA INFORMACION EN LOS FORMATOS Y ANEXOS
FORMATOS Y ANEXOS, < ELABORADOS E INTEGRADOS
DETERMINANDO St LOS PARA SLF REVISION ¥
DATOS ESTAN CORRECTOS * VALIDACION
0 ©
EREXOS T AREX
SATOS L’:ORREC‘:DS Y N
LOMPLETOS
sl
20) @n
VALIDA INFORMACION DE " REGIBE DOCUMENTACION
FORMATOS Y ANEXOS Y 1LOS AUTORIZADA, OBTIENE
NO REMITE CON LA FIRMA DEL P  COPIASYLAENVIAALAS
DGPR PARA SU ENVIO POR DEPENDENCIAS
CORREQ ELECTRONICO e GLOBALIZADORRS
0
(18 ANERDS
" EFECTUA CONEL, DPE Y 22
DEPARTAMENTO LAS 22 v
ADECUACIONES -
* PROCEDENTES A LOS g
FORMATOS Y ANEXOS ARCHIVA EN SU EXPEDIENTE
o LOS ACUSES DE RECIBIDG
ANEXDS OmNIDOS
! . o
9 A A EXPEDIENTE
ENTREGA LOS DOCUMENTOS
DEBIDAMENTE CORREGIDOS v
PARA SU DISTRIBUCION A
LAS AUTORIDADES
COMPETENTES N
.40
ANEXOS




RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
: DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS

514-DPE.03-1

30-ENE-09

'ANEXO‘NAT?” o

'NOMBRE:  AVANCE EN LA ATENCION A LAS OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES . =
. DERIVADAS DE LA EVALUACION DEL EJERCICIO DEL GASTO Y CUMPLIMIENTO”,:i”_’_;:

DE LAS METAS PROGRAMAT!CA PRESUPUESTARIAS

AVANCE EN LA ATENCEON A LAS RECOMENDACIONES DERIVADAS

DE LA EVALUACION PROGRAMATICO- PRESUP(}\ESTAREA (8 o
Hoja 12 de
| Dependencia o entidad: SECRETARIA- DE MEDIO AMBIENTH Clave Afio: | Trimestre | Fecha (7)
" | RECURSOS NATURALES (1)  SHCP: 2005 .
- | Sector: MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES  (2) 16000 o Sept | 2005
| | ® @ | & 3
. Avanceen | %de | Fecha : R N
Concepto Recomendacion su atencién | avance | compromiso | esPonsable Observaciones . | -~ . . ..
@) @ (10) @y | (12 (3 e




RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVAGIONES Y RECOMENDACIONES
: DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS -
511-DPE.05-1
© 30-ENE-09

_INSTRUCTIVO DE LLENADO v - ANEXO No._1

" H.NOM}BRE: ' AVANCE EN LA ATENCION A LAS OBSERVACIONES Y RECOMENDACKONES
ST DERIVADAS DE LA EVALUACION DEL EJERCICIO DEL GASTO Y CUMPLIMIENTO
~DE LAS METAS PROGRAMATICA PRESUPUESTARIAS :

ESPACIO I No. | . DESCRIPC?ON (debe anetarse)
: Dependencia f : S 1 Nombre compieta de Ia Dependenc;a o] Entndad
'Secior = , 2 Nombre dgi sector correspond;ente.
Clai)é ” | ‘ 3| Clave presupuestaria de la SHCP. -
B ;Aho — v » 4 Ejércicio anual quevcorrespande;
L :“Frimestrve _ 5 Triméstre en el cual se derivaron las recomendaciones. ,
Hoja — 6 Nérﬁero de hojas y total de éstas.
Feché " ) | 7 | Dia, mes y afio de elaboracion del formato.
Cencébto — 8 Dejar en blanco. Rubro que ciasmca la recomendacuén ei cual
 es requisitado por la SFP. AP O
- Récon#éndacig’m G Dejar en blanco. Rubro gue requisita la SFP.
o Avance en su atencién 10 ’Actiyida‘dés realizadas para dar’ci.imp!imiento.; |
o Porcéntaje'ﬁe avance - 11 Porcentaje de avance en la atencion.
Fecha'campromiso - 12 | Dis, mes y afio progrémado para eiha‘:Umvpiirhi‘envtb‘
o  : Rééponsavbfé } 13 D_enominécééﬁ oficial del area responsab!é.‘

| Observaciones ‘ 14 | Comentarios relacionados con el cumplimiento.




RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS
511-DPE.03-1
30-ENE-09

ANEXO No._2 -

NOMBRE: INFORMES TRIMESTRALES DE LOS PROGRAMAS SUJETOS A REGLAS DE |
: -OPERACION _ T
EVALUACION DEH 1.OS PROGRAMAS SOCIALES o - CLAVE® ]
APOYADOS CON SUBSIDIOS Y TRANSFERENCIAS Pagina 14 de 20 g
: » B

Dependencia o entidad: __ (1) v Clave Focha (6) - - o
“Sector: 16 Medio Ambiente v Recursos Naturaies  (2) SHCP: _(4) | 1
Ljercicio: Primer trimestre de 2006 (3) - . »

Lineamientos (7}

1. Cobertura del Programa

2.  Cumplimiento de metas fisicas y financieras

3. Indicadores de Evaluacion y de Gestion:

{ 4.-Autoevaluacion del Programa




RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS

511-DPE.03-1
J0-ENE-D9
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 2
NOMBRE: INFORMES TRIMESTRALES DE LOS PROGRAMAS SUJETOS A REGLAS DE
QOPERACION . , .
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Dependencia 1 Nombre completo de la Dependencia o Entidad.

Sector 2 Nombre del Sector correspondiente.

Ejercicio . 3 | Ejercicio anual y trimestre reportados.

Clave 4 Clave presupuestal asignada por SHCP.

Hoja 5 Namero de hojas y total de éstas.

Fecha 8 Dia, mes y aflo de elaboracion del reporte.

Lineamientos 7 Informacién al Sistema, de acuerdo a la normatividad sefalada,
tales como: coberiura del programa, cumplimiento de metas
fisicas y financieras, indicadeores de evaluacion y de gestion,
autoevaluacion del programa.

Direccion ﬁena:iaf da Programacion y Presupuesto
Direccién de Programacion y Evaluacion ‘




RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS
511-DPE.03-1
2 30-ENE-09

ANEXO No._3

NOMBRE: REPORTE DE INDICADORES DE DESEMPENO (SIG)

PANENTE SUANTITATIGR Y CUALITATNG
Lk NI TADTRES BE GEATION

B SRatiey PR —
| - b Emesens
H
H
¢
i
i
H : |
: : | |
i 5 ‘
; ; |
H | !
| §
¢
:
H

;reccién General de Programacién y Presupuesto
; Djrencaén de Programacion y Evaluacion e




RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS
511-DPE.03-1 :
30-ENE-09

" INSTRUCTIVO DE LLENADO | _— " ANEXO No. _3

' NOMBRE: ~ REPORTE DE INDICADORES DE DESEMPENO (SIG)

ESPACIO No. ~ DESCRIPCION {debs anotarse)
ngotipo ’ ‘ 1 ng{)tipo oficial de Ia Dependehcia. : -
- Dependencia - 2 | Nombre completo de ia Dependencia o Entidad.
vaector " : 3 | Nombre del Séctor COrreépondiénte. »
| Hoja 4 Numero de hojés y total de éstas. !
- [Clave ‘ 5 Clave presupuestal asagnado por la SHCP.
Fecha ‘ 6 Dia, mes y afio en que se elabord la anformac;on
Ejercicio o 7 | Periodo al que pertenece el sndscador..
' Gr’upq indicador 8 Naturaleza del indicador.
Objetivo — 9 Descripcién en forma clara y breve ¢l propésato de cada uno de
: los indicadores reportados. .
L}nidad de medida a 10 Unidad de mediﬂa en la que se expresé el indicador. -
: v ln‘dicédor estéandar » 11 Indicador o i'a'ngo optima gue sirva de paréhetro de referéhcié.
| Reportado T ?é Determinar el denominador y/o numerador del perioda ‘
resuitados se capturaran en cifras absoiutas
L Promedio ' ' 1‘3v Suma de la divisién del numerador y del denominador.n
["Acumulado ‘ 14 | Realizar la division de la sUm’a: del numerador entre el

denominador de lo reportado y el resultado se divide entre el
numero de meses. :




RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS
511-DPE.0O3-1
30.ENE-0Z

ANEXO No.__4

NOMBRE: REPORTES COMPLEMENTARIOS

FORMATO DEL PROGRAMA DE LA FRONTERA NORTE
FORMATO DEL COMITE DE COORDINACION INTERNA
FORMATO DEL PIPP

FORMATO PORTAL DE INTERNET

. Direceion General de Programacion y Presupuesto
Direccidn de Programacion y Evaluacion




RESPUESTA A REQUERIMIENTOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
DE LAS DEPENDENCIAS GLOBALIZADORAS
511-DPE.G3-1
30-ENE-0G

INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 4

NOMBRE: REPORTES COMPLEMENTARIOS

ESPACIO No. . DESCRIPCION (debe anotarse}

FRONTERA NORTE 1 Avances relacicnados con el Programa de la Frontera Norte
para la SHCP.
OCQl 2 Avances relacionados con ios Indicadores de la Secretaria y su

explicacion a las variaciones, que se presenta en las reuniones
trimestrales de Coordinacion Interna. '

PIPP 3 Avance mensual de los Indicadores Presupuestarios del Sector
ala SHCP.
PORTAL DE INTERNET 4 Avance trimestral de los Indicadores de la Secretaria que se

integra al Portal de internet de la SEMARNAT.




B REsPUESTA A REQUER&M&ENTOS OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES -
o DE LAS DEPENDENCIAS GE.OBALIZADORAS

30ENE09

811-DPE.0O31

e NUMERO DE REV!SION
QQFECHA |
. DESCRIPCION:

o ELABORQ | Nombre:
Cargo:—"

- REVISO

- 5:. C_ai‘QO:._ '

© 'APROBO

| | cargo:

1

Firma: -

Nombre:

Nombre: . .»Mahuei Ricardo N[artmez y Viveros

' ‘Dtreéter ~chg” Progrémaclén y Evaiuactén :

* REGISTRO DE REVISIONES

Mexfco, D F a 6 de Febrero de 2009

La informacion contemda en el procecitmxento se mcorporo a os
formatoscon la nueva |dentidad métltucxonai Lo

\3.
Py

Jose

e

avier Davua Zl}ﬁiga

o




TRAMITE PARA EL REGISTRO DE CLAVE Y SEGUIMIENTC FINANGIERO DE
| FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS
599-DNPP.0O11
36-ENE-0Q

NOMBRE

TRAMITE PARA EL REGISTRO DE CLAVE Y SEGUIMIENTO FINANCIERO DE |
FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS

OBJETIVO

Llevar el registro y seguimiento de informacién financiera solicitada a las Areas Coordinadoras
de cada Fideicomiso, Mandato y Contrato Analogo, vigilando el cumplimiento de la normatividad =
emitida en la materia por ia Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, con la finalidad de apoyar
los planes, programas y metas establecidas en la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT).

PROCESO

SEGUIMIENTO NORMATIVO DE LA GESTION FINANCIERA
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Areas Coordinadoras de Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos.- Comision Nacional
Forestal (CONAFOR), Comisién Nacional del Agua (CNA), Comisién Nacional para - el
Conocimiento y Uso de la Biodiversidad (CONABIO) v el Fondo Mexicano para la Conservacion
dé la Naturaleza (FMCN). o

Clave de Registro Presupuestario.- Es el identificador que las dependencias vy entidades,
solicitan a la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico para el registro de un Fideicomiso,
- Mandato o Contrato Andloge de la Administracion Plblica Federal; para ello la SHCP otorga -
mediante el Sistema del PIPP, una clave de registro que identifica; ‘
1. Aflo en que se inscribe.

2. Ramo al que pertenece la unidad responsable que coordina el acto juridico 0 con cargo a cuyo
presupuesto se otorgaron los recursos para la constitucion del acto juridico. | '
3. Unidad responsable que se encuentra dentro de la estructura del Ramo.

4. Numero consecutivo. '

Contrato.- Es un tipo de acto juridico de caracter bilateral, porque intervienen dos o ;m'és
personas v esta destinado a crear derechos.

Direccion General de Programacion y Presupuesto “B”de la SHCP.- Es de su competencia
en el ambito del gasto correspondiente a Recursos Naturales, dar seguim?ento al ejercicio de los
recursos publicos federales aportados a fideicomisos, mandatos o contratos analogos; integrar’!é

‘informacion fisica, financiera y presupuestaria, para la consolidacion de los informes trimestrales

a la Camara de Diputados; asi como analizar anualmente, en coordinacion con las instancias . -

- competentes, la conveniencia de que continlen vigentes dichos contratos.
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Fideicomiso.- Acto Juridico, en virtud del cual una persona llamada fideicomitente (persona
natural o juridica que constituye un fideicomiso) transfiere recursos a una persona denominada
fiduciario (institucion de crédito) para que los administre o disponga de ellos en favor de un
fideicomisaric (beneficiario).

Mandato.~ Es un contrato por el que el mandatario se obliga a ejecutar por cuenta del mandante

los actos juridicos que éste le encarga.

ACRONIMOS:

DGIT.- Direccion General de Informatica y Telecomunicaciones.

DNP.- Direccion de Normatividad Presupuestal.

DOF.- Diario Oficial de la Federacion.

INTERNET.- Conjunto de redes de computadoras interconectadas, que permite fa comunicacion e
intercambio de informacion mundial.

PIPP.- Proceso Integral de Programacion y Presupuesto.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico.

‘General de Programacion y Presu
de Nomatividad Prasupuestal

 Direceit
. Direceion
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POLITICAS DE OPERACION

e La Direccién Generai de Programacién y Presupuesto (DGPP) a través de ia’ Direccion de S
~Normatividad Presupuestal, sera la responsable de solicitar la renovacion de la clave de reglstro e
- ante la Direccién .General Jundlca de Egresos a través de la Direccion -General de g 'f’_»';'

‘Programacion y Presupuesto “B” de la SHCP entre el primer dia habil del ejercicio y el ultlmo dla'f}“;f_, L
 habil del mes de marzo, de los Fideicomisos, Mandatos y Contratos A:‘iaiogcs coordinados por AR
_esta DependenCIa remitiendo lo ssguuente

I. Un reporte financiero actualizado al cierre del ejercicio fiscal, identificando el saldoﬂ;;'v';_ff-f
- disponible de los recursos publicos federales fideicomitidos, aportados al mandatooalos .=~ "

_contratos analogos y los rendimientos que, en su caso, se hayan generado El reporte SR

i}

- financiero debera reﬁejar
a) Los activos;
b) Los pasivos;
¢) El patrimonio total; v . . o
:d) En su caso, el saldo disponible de la subcuenta espesufica que se establezca a efecto o |

de poder identificar los recursos plblicos federales y diferenciarlos del resto de Ias;'[”"...‘ .

aportacnones

. Un reporte de las aportaciones realizadas durante el ejercicio antenor con cargo al' TR

presupuesto de las dependencias o entidades, as; como el destino de las mismas Y

AL Un reporte de las metas aicanzadas en el ejermcto anterior, asf como Ias metas, en io ST

posible cuantificables, previstas para el ejercicio fiscal correspondlente que wstnﬁquen -lar‘,:v_'f:f&.

. - necesidad de continuar con los fideicomisos, mandatos o contratos anélogos. En caso de : S

- que aguéllas no sean cuantificadas, debera remitirse la justificacion correspondlente
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e La Direccidn de Normatividad Presupuestal {DNP), deberéd informar dentro de los 15 dias
naturales posteriores al cierre de cada trimestre a la SHCP, a través de la Unidad de Politica y
Control Presupuestario, por conducto de la Direccién General de Programacion y Presupuesto
“B", los ingresos de recursos plblicos otorgados en el periodo, incluyendo rendimientos
financieros; egresos realizados en el periodo; destino, saldo y disponibilidad. A efecto de
consolidar los informes trimestrales a la M. Camara de Diputados, conforme a lo previsto en ias

disposiciones aplicables.

® En caso de que las dependencias o entidades que coordinen la operacion de los
Fideicomisos, Mandatos o Contratos Analogos, o con cargo a cuyo presupuesto se hayan
otorgado los recursos, incumplan con el plazo para la renovaciéon, sin perjuicio de las
responsabilidades que pudieren determinar los érganos internos de control respectivos en
aquellas, las Direcciones Generaies de Programacién y Presupuesio Sectoriales, con la
informacién remitida por las primeras, solicitaran a la Direccion General Juridica de Egresos la
renovacion de la clave de registro presupuestario.

® Los informes trimestrales de Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos deberan
remitirse ademas, a la H. Camara de Diputados a través de la Comision de Presupuesto y
Cuenta Publica, los cuales seran de acceso al pablico, debiendo para lo cual publicarse en el
* sitio de internet de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) y en el
Diario Oficial de la Federacién (DOF).

e Para el presente procedimiento, se aplicara la normatividad establecida en la Ley Federal
de Presupuesio y Responsabilidad Hacendaria v su Reglamento, Ley de Ingresos de la
Federacion, Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Federal y/o demas
lineamientos en la materia.

_ Dirbecibn General de Programacion v Presupuesto
ocion de Nommatividad Presupuestall
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INDICADORES

- Nombre del indicador: Fideicomisos, mandatos y contratos analogos

Responsable de obtenerio: Direccion de Normatividad Presupuestal o v
Periodicidad: Anual (renovacion de clave) y Trimestral (control y seguimiento de ihforma‘c_ién, v
financiera) e o o
Unidad de Medicion: Nimero de renovaciones de clave a los fideicomisos, mandatos y contratos -

analogos autorizados

; n General de Programacién y Presup i
n de Normatividad Presupuestal
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
_ RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Direccién  de Normatividad 1 Recibe a través del Area de Control de Gestion de la DGPP el
Presupuestal oficio de'la SHCP, por medio del cual solicita ia renovacion de la

clave de registro presupuestario.

2 Define cursos de accion a seguir, instruye y proporciona el oficio
recibido a la Subdireccion de Atencion a Comités y Auditorias
para su atencién respectiva.

Subdireccion de Atencion a 3 Recibe y analiza el contenido del oficio remitide, asi como, gira

Comites y Auditorias instrucciones necesarias y furna al Jefe de DRepartamento de
Andlisis y Normatividad Presupuestal para que elabore el oficio

- de solicitud de la documentacion requerida por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pablico.

Departamenio de Analisis v 4 Recibe instrucciones y elabora oficic de solicitud dirigido a las
Normatividad Presupuestal Areas Coordinadoras de cada Fideicomiso, Mandato y Contrato
Anélogo, respecto de la documentacion requerida por la SHCP
para la renovacion de la clave, tales como:

I. Un reporte financiero actualizado al cierre del gjercicio fiscal,
identificando el saldo disponible de los recursos publicos
federales fideicomitidos, aportados al mandato o a los contratos
analogos y los rendimientos que, en su caso, se hayan
generado. El reporte financiero debera reflejar:

a) Los activos;

b) Los pasivos;

c¢) El patrimonio total; _
; d) En su caso, e saldo d;spombie de la subcuenta especaf;ca-
que se establezca a efecto de poder identificar los recursos
publicos federales y diferenciarlos del resto de las aportaciones.,

Ii. Un reporte de las aportaciones realizadas durante el ejercicio
anterior con cargo al presupuesto de las dependencias o
entidades, asi como el destino de las mismas.

lil. Un reporte de las metas alcanzadas en el ejercicio anterior,
asi como las metas, en lo posible cuantificables, previstas para
el ejercicio fiscal correspondiente que justifiqguen la necesidad
de continuar con los fideicomisos, mandatos o coniratos
analogos. : '

 Diveccion G aral de Programacion v P es puasto :
 Direccibn \atividad Presupuesta
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. ‘ DESCRIPCION

RESPONSABLE

| Departamente de Analisis y ] Recibe oficio e instrucciones, obtiene nimero de oficio y fecha |.

5 | Entrega a la Subdireccion de Atencion a Comités y Auditorias ét I
oficio elaborado para su revision y se obtenga su autorizacnon _
carrespondlerste de la DGPP.

Subdireccion de Atencién a 6 Recibe oficio, revisa informacion incluida y robrica de | -
Comités y Auditorias conformidad el documento y remite a la Direccién de |
Normatividad Presupuestal, con el objeto de que valide.su.
contenido y proceda a recabar la firma de autorizacion del.
Director General de la- DGPP para su envio a las Areas
Coordinadoras de cada Fideicomiso, Mandato Y Contrato
Andlogo involucradas.

Direccion de - Normatividad 7 Recibe y valida contenido del oficio, rubricandolo y obtiene fa
Presupuestal ' firma de autorizacion del Director General de Programacion y
Presupuesto en dicho documento, asimismo, turna a la
Subdireccion de Atencion a Comites y Auditorias el oficio
debidamente autorizado, a fin de que se coordine su envio a los | .
invotucrados. :

Subdireccion de Atencion a 8 Recibe documento - autorizado, instruye y turna al Jefe de

Comités y Auditorias | Departamento de Analisis y Normatividad Presupuestal para el
: envio a las Areas Coordinadoras de cada Fideicomiso, Mandato

y Contrato Anétogo res;)ectivas, A

Normatividad Presupuestal correspondiente, asi como, obtiene dos copias fotostaticas del
' documento y procede a distribuirio de la siguiente manera:

» Criginal.- Area Coordinadora de cada Fideicomiso,
| Mandato y Conftrato Andlogo involucrada para su seguimiento y
control. ,

» Copia.- Oficial Mayor del Ramo para su conocimiento.
> Copia.- Acuses de recibido para control y archivo.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. ' DESCRIPCION

RESPONSABLE

Direccién  de Normatividad 10 Recibe mediante el Area de Control de Gestién de la DGPP
Presupuestal oficio e informacién solicitada para la renovacion de ia clave de
registro presupuestario por parte de las Areas Coordinadoras de
cada Fideicomiso, Mandate vy Contrato Analogo y proporciona
documentos con instrucciones a la Subdireccion de Atencién a
Comités y Auditorias para su revisién e integracion.

Subdireccion de Atencion a 11 Recibe documentacidén e instrucciones, analiza su contenido,
Comités y Auditorias determina las acciones a seguir e instruye y remite al Jefe de
Departamento de Analisis y Normatividad Presupuestal para su
analisis vy elaboracion del oficic de envio a las Areas
Coordinadoras de cada Fideicomiso, Mandato vy Contrato
Andlogo pertinentes.

Departamento de Andlisis v 12 Recibe instrucciones v documentos, procede a revisar su
Normatividad Presupuestal contenido y determina si la informacion se encuentra correcta vy
compieta.

INFORMACION NO CORRECTA Y COMPLETA

13 Elabora oficio, solicitando de las Areas Coordinadoras de
Fideicomisos, Mandatos vy Conlratos  Analogos, Ia
documentacién complementaria y obtiene rdbricas del
Subdirector de Procedimientos v Apoyo Normative y Director de
Normatividad, asi como, ia firma de autorizacion del Director
General de la DGPP para su envio. ‘

14 Recaba numero de oficio y fecha respectiva, asimismo, obtiene
dos copias fotostaticas del documenio y lo distribuye como

sigue:

» Original.- Area Coordinadora de cada Fideicomiso,
Mandato v Contrato Analogo involucrada para su seguimiento vy
control.. '
* Copia.- Ofictal Mayor del Ramo para su conocimiente,

» Copia.- Acuses de recibido para control y archivo.

Continda en la actividad No. 10 de este procedimiento.

Dirececion General de Programacion y Presupuesto
. Direceion de Normatividad Presupuestal
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No, R DESCRIPCION

RESPONSABLE

INFORMACION CORRECTA Y COMPLETA

15 integra la informacion recibida, elabora oficio dirigido a la SHGP
y turna a la Subdireccion de Subdireccion de Atencidn a
Comités y Auditorias, con la finalidad de que lo revise vy se
obtenga su autorizacién correspondiente,

Subdireccion de Atencidn a 16 Recibe oficio, verifica informacion incluida y rabrica de
Comités y Auditorias conformidad &l documento y turna a la Direccion de
Normatividad Presupuestal, con el objeto de gue valide su
contenido y proceda a recabar la firma de autorizacion dei
Director General de la DGPP para su envio a las éreas |
involucradas.

Direccion  de Normatividad 17 Recibe y valida contenido del oficio, rubricandolo y obtiene la”|
Presupuestal firma de auterizaciéon del Director General de Programacion y
' Presupuesto, asimismo, remite a la Subdireccion de Atencion a
Comités y Auditorias el oficio debidamente autorizado, a fin de
gue se realice su distribucion.

Subdireccion de Atencion a 18 Recibe documento con firma del Director General de
Comités y Auditorias Programacién y Presupuesto, gira instrucciones pertinentes y
turna al Jefe de Departamento de Andlisis y Normatividad
Presupuestal para su enfrega a la Secretaria de Hacienda y
Crédita Pablico.

Departamento de Analisis y| - 19 Recibe oficio firmado e instrucciones, recaba namero de oficio y.
Normatividad Presupuestal fecha correspondiente, asi como, obliene dos copias

' fotostaticas del documento y procede a- distribuirio a mas tardar
el Ultimo dia habil del mes de Marzo de la siguiente manera:

»  QOriginal.- Direccion General de Programacion -y
Presupuesto “B” de la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico
para su seguimiento y control,

» Copia.- Oficial Mayor del Ramo para su conocimiento.

> Copia.- Acuses de recibido para control y archivo.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Direccion de Normatividad 20 Recibe a través del Area de Control de Gestion de la DGPP ¢
Presupuestal oficio emitido por la SHCP, en el gue autoriza la renovacion de
la clave de registro presupuestario, define acciones a seguir,
gira instrucciones necesarias v enirega ef oficic a la
‘ Subdireccion de Atencién a Comités y Auditorias para su

A seguimiento correspondiente.

Subdireccion de Atencién a 21 Recibe y analiza el conienide del oficic remitido, asimismo,
Comités y Auditorias . instruye y turna al Jefe de Departamento de Analisis y

: Normatividad Presupuestal, a fin de que elabore el oficio para
hacer del conocimiento de [a autorizacion a las éreas
involucradas.

Departamento de Analisis |y 22 Recibe instrucciones, revisa el oficie emitido por la SHCP y
Normatividad Presupuestal - elabora oficio, informando a las .Areas Coordinadoras de
Fideicomisos, Mandatos y Contratos Andlogos la autorizacion
de renovacion de la clave de registro presupuestario y o remite
a la Subdireccién de Atencion a Comités y Auditorias para su
revision y se obtenga su autorizacién respectiva. - :

Subdireccion de Atencion a 23 Recibe oficio, verifica informacion incluida y rabrica de
Comités y Auditorias conformidad el documento y turna a la Direccién de

: Normatividad Presupuestal, con el objeto de que valide su.
contenido y proceda a recabar la firma de autorizacion del
Director General de la DGPP para su envic a.las areas
involucradas.

- Direccidn  de Normatividad 24 Recibe y valida contenido del oficio, rubricandolo y obtiene la

Presupuestal firma de autorizacion del Director General de Programacion y
Presupuesto en el mismo, asi como, proporcioha a la
Subdireccion de Atencion a Comités y Auditorias el oficio
debidamente autorizado, a fin de que se realice su distribucion.

Subdireccion de Atencion a 25 Recibe documento autorizado, gira instrucciones pertinentes y
Comités y Auditorias turna al Jefe de Departamento de Analisis y Normatividad
Presupuestal para el envio a las Areas Coordmadoras de
Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos.

Direccién General de Programacion v Presupuasm L
Direecion de Normatividad Presupuestal G
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DESCRIPCION DEL PRQCED!MSENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Departamento de Andlisis y| 26 | Recibe oficio e ansérucciones recaba nimero de oficio y fecha oy
Normatividad Presupuestal correspondiente, asi como, obtiene dos copias fotostaticas del,
‘ . documento y procede a distribuirlo de la siguiente manera: L

» Original.- Areas Coordinadoras de Fideiccmisos,_.
Mandatos y Contratos Analogos involucradas - para su
conocimiento. '
> Copia.- Oficial Mayor del Ramo para-su conoczmzento

» Copia.- Acuses de recibido para control v archive.”

27 Elabora el oficio dirigido a las Areas Coordinadoras de
Fideicomisos, Mandatos .y Contratos Anglogos, solicitando
informacion para la integracién del informe trimestral y turna a la:
Subdireccion de Atencion a Comités y Auditorfas para su
revision y se obtenga su autorizacion correspondiente. '

Nota: ‘ :
El informe se formulara al cierre de cada trimestre respecto ala
infformaciéon financiera de los Fideicomisos,  Mandatos y |
- Contratos Andlogos, con el propésito de noftificar dentro de los |

15 dias naturales posteriores a la Direccion General de | =
Programacion y Presupuesto “B” de la SHCP. El informe debera |
contener, lo siguiente: 1

a) Los ingresos de recursos publicos otorgados en el
peariodo ' o

h) Rendimientos financieros

c) Egresos realizados en el periodo ) o
d) Destino, saldo y en su caso la subcuenta especmca
donde se identifiquen los recursos b
e) Asi como, la disponibilidad #

28 Recibe oficio, revisa su contenido y rubrica de conformidad el
documento y entrega a la Direccidbn de. Normatividad
Presupuestal, a fin de que valide la informacién v recabe la |
firma de autorizacion del Director General de la DGPP. . '

- Direccidn. General de Programamén mesupuesio
Dnretmﬁn de Normatividad Presupuestal




TRAMITE PARA EL REGISTRO DE CLAVE Y SEGUIMIENTO FINANGIERQ DE
. FIDEICOMISOS, MANDATOS ¥ CONTRATOS ANALOGOS
811-DNPP. 011
© 30-ENE-08

DESCRIPGION DEL PROCEDIMIENTO

. ACTIVIDAD
Neo. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Direccion  de  Normatividad 29 Recibe y vaiida contenido del oficio, rubricandolo y obtiene la
Presupuestal firma de autorizacién del Director General de Programacion y
Presupuesto en el mismo, asimismo, remite a la Subdireccion
de - Atencién a Comités vy Auditorias el oficic debidamente
atitorizado para su distribucién,

Subdireccion de Atfencidén a 30 Recibe documento, gira instrucciones pertinentes y turna al Jefe
Comités y Auditorias , de Departamento de Andlisis y Normatividad Presupuestal para
el envio a las Areas Coordinadoras de Fideicomisos, Mandatos
y Contratos Analogos respectivas.

Departamento de Anélisis vy 31 Recibe documento autorizado e instrucciones, recaba numero
Normatividad Presupuestal de oficio y fecha, asf como, obtiene dos copias fotostaticas del
documento y procede a distribuirio de la siguiente manera:

Original.- Areas Coordinadoras de Fideicomisos,
andatos y Contratos Analogos involucradas para su atencidn.

Copia.- Oficial Mayor del Ramo para su conocimiento.

Copia.- Acuses de recibido para control y archivo.

vV VEY

Direccion de  Normatividad 32 Recibe mediante el Area de Control de Gestién de la DGPP
Presupuestal oficio e informacion solicitada para la integracion de la
informacion trimestral por parte de las Areas Coordinadoras de
cada Fideicomiso, Mandato y Contrato Analogo y proporciona
documentos con instrucciones a la Subdireccion de Atencion a
Comités y Auditorias para su revision.

Subdireccion de Atencion a 33 Recibe documentacion e instrucciones, analiza su contenido,
Comités y Auditorias o determina las acciones a seguir e instruye y remite al Jefe de
Departamento de Analisis y Normatividad Presupuestal para su
andlisis y elaboracién del oficio de envio a las Areas
Coordinadoras de cada Fideicomiso, Mandato y Contrato
Analogo pertinentes, '

Departamento de Anélisis vy 34 Recibe instrucciones y documentos, procede a revisar su
Normatividad Presupuestal contenido y determina si la informacidn se encuentra correcta y
completa,
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

_ » ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

INFORMACION NO CORRECTA Y COMPLETA

35 | Elabora oficio, solicitando de las Areas Coordinadoras de
Fideicomisos, Mandatos vy  Coniratos  Analogos, la
documentacion complementaria y obtiene - rdbricas . del
Subdireccion de Atencion a Comités y Auditorias y Director de
Normatividad Presupuestal, asi como, la firma de autorizacion
del Director General de la DGPP para su envio

36 Recaba numero de oficio y fecha respectiva, asirmismo, obtiene |
dos copias fotostaticas del documento y lo distribuye como '

sigue:
> Original.- Area Coordinadora de cada F ideic’ofbisé‘, '
Mandato y Contrato Analogo involucrada para su seguimiento y
control... '

> Copia.- Oficial Mayor del Ramo para su conocimiento.

> Copia.- Acuses de recibido para control y archivo.

Continla en la actividad No."32.
INFORMACION CORRECTA Y COMPLETA

37 Analiza informacion vy la incorpora al Proceso Integral “de
Programacién y Presupuesto . (PIPP) de Ila ‘SHCP -via| -
electronica, recibiendo por el mismo medio la alts exitésa de la
informacién financiera y archiva ‘en su expediente para
aclaraciones posteriores. ' .

38 Elabora ;oficic e informe trimestral para la H. Camara de
Diputados a través de la Comision de Presupuesto y Cuenta
Pudblica, en ios términos indicados de los formatos anexoc 1, 2 y
3 con informacién de los Fideicomisos, Mandatos y Contratos
Analogos v turna a la Subdireccion de Atencién a Comités y
Auditorias para revision y autorizacién ambos documentos.

fcién General de Programamén yPreSupuesto
ceion de Normahwdad Presupuestal




TRAMITE PARA EL REGISTRO DE CLAVE Y SEGUIMIENTO FINANCIERO DE
FlDEiCOMISOS MANDATOS ¥ CONTRATOS ANA{.OGOS
511DNPP.0141
30-ENE-09

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD »
No, DESCRIPCION

RESPONSABLE

Subdirecciéon de Atencion a 39 Recibe y analiza el contenido del oficio e informe elaborado y-
Comités y Auditorias ribrica de conformidad los documentos y entrega a la Direccion

: de Normatividad Presupuestal, a fin de que valide la informacion
y recabe la firma de autor;zacnén del D!rector Generai de Ia
DGPP.

| Direccion de. Normatividad | 40 | Recibe y valida contenido del oficio, rubricandolo y obtiene la.| =
Presupuestal ' firma de autorizacién de! Director General de Programacion'y | -
Presupuesto en [a documentacion entregada, asi como,| - - ..
proporciona a la Subdireccién de Atencibn a Comités y |
Auditorias los documentos debidamente autorizados, a fm de'

gue se realice su distribucion. ,

Subdireccion de Atencion a| 41 | Recibe documentacion, gira instrucciones pertinentes y turna .él"
Comités y Auditorias Jefe de Departamento de Anélisis y Normatividad Presupuestal
: para el envio a la Comision de Presupuesto y Cuenta Publica. -

. Departamento de Anéiisis y 42 Recibe documentos autorizados e mstrucczones recaba numero’ R
- | Normatividad Presupuestal de oficio y fecha, asi como, obtiene dos copias fotostatncas delv‘ N
1 : documento y procede a distribuirlo de la siguiente manera o

> Original.- Comision de Presupuesto y Cuenta. Pubhca. :
para su seguimiento y control.

> Copia.- Oficial Mayor del Ramo para su conocsmlento

» Copia.- Acuses de recibido para control y archivo.

43 Requisita el formato (anexo 4) con la informacién financiera de
' cada Fideicomiso,” Mandato y Contratc Analogo para su’
publicacién en la pagina de internet de la Secretariayremitea | -
la Subdireccion de Atencion a Comités y Auditorias, con.la’| - 3
finalidad de que sea revisado y autorizado por el erector
General de la DGPP. _

Subdireccion de Atencién a| 44 | Recibe y analiza el contenido del formato elaborado y rubrica de
Comités y Auditorias ‘| conformidad el documento y turna a la Direccion . de

o Normatividad Presupuestal, a fin de que valide la informacion y
recabe la firma de autorizacion del Director General de-
Programacion y Presupuesto. - o




TRAMITE PARA EL REGISTRO DE CLAVE Y SEGUIMIENTO FINANCIERC DE
FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS
511-DNPP.01-1

30-ENE-OS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Direccion de Normatividad
Presupuestal

Subdireccién de Atencion a
Comités y Auditorias

Departamento de. Andlisis vy
Normatividad Presupuestal

Subdireccion de Atencion a
Comités y Auditorias

Direcdién de Normatividad
Presupuestal

Subdireccién de Atencitn a
Comités y Auditorias

25

46

47

48

49

50

51

| Recibe y vailda contenido del anexo 4, rubricandolo v obttene la

firma de autorizacion del Director General de Programacion y
Presupuesto en el mismo, asimismo, entrega a {a Subdireccién
de Atencion a Comités y Auditorias el formato debidamente
autorizado, a fin de que se realice su publicacion.

Recibe fo'rmatd gira instrucciones pertinentes v remite al Jefe
de Departamento de Analisis y Normatnvndad Presupuestal para.
su transmision a la DGIT. :

Recibe el formato autorizado e instrucciones y procede a
transmitir por correo electrénico el documento a la Direccion
General de Informatica y Telecomunicaciones para su
publicacion en la pagina de internet de la SEMARNAT, ’

| Requisita el formato {(Anexo 5) con la informaciéon de los

Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos para su
publicacién en el Diario Oficial de la Federacion y envia a la
Subdireccion de Atencion a Comités y Auditorias para su
revision y autorizacién correspond;ente

Recibe v analiza el contenide deE formato emitido y rubﬂca de
conformidad . el documento y tuma a la Direccion de
Normatividad Presupuestal, con el propodsito de que valide la |-
informacion y recabe la firma de autorizacion dei D;rector
General de Programacion y Presupuesto. »

Recibe y valida contenido del anexo 5, rubricandolo y obtiene la
firma de autorizacion del Director General de Programacion y
Presupuesto en el mismo, asimismo, remite a la Subdireccion
de Atencién a Comités y Auditorias el formato debidamente
autorizado, con el objeto de que se efectie la publicacion
respectiva. : :

Recibe formato, gira instrucciones pertinentes y entréga al Jefe
de Departamento de Analisis y Normatividad Presupuestal para
su publicacion en el Drarro Of;czal dela Federacnén :




TRAMITE PARA El REGISTRO DE CLAVE Y SEGUIMIENTO FINANCIERO DE
FiDElCOMISOS MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS
S11-DNPP.O 11

30-ENE-0S
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO R
; ACTIVIDAD '
RESPONSABLE No. DESCRIPCION

Departamento de Analisis y 52 Recibe el formato autorizado e instrucciones y procede. .8
Normatividad Presapuestai transmitir por correo - glectrénico el documento a la Unidad
Coordinadora de Asuntos Juridicos, a fin de que realice su
| cotizacion ante el Diario Oficial de la Federacién y sea
‘publicado. |

Direccién  de Normatividad 53 Recibe por conducto del Area de Control de Gestion de la
Presupuesta DGPP oficio de la Unidad Coordinadora de Asuntos Juridicos,

' en el que se remite la cotizacién del formato para su publicacion
en el Diario Oficial de la Federacion y turna con instrucciones a
la Subdireccion de Atencitn a Comités y Auditorfas para su
revisién..

Subdireccion de Atencion a 54 | Recibe oficio e instrucciones, analiza su contenido, determina
Comités y Auditorias : ilas acciones & seguir e instruye y remite al Jefe de
Departamento de Analisis v Normatividad Presupuestal para su
andlisis v elaboracion del oficio de solicitud da autorlzacaén Y
expedicion del cheque correspondiente.

Departamento . de Analisis y 55 Eiabora oficioc de solicitud a la Coordinacion . Adminisirativa, -
Normatividad Presupuestal respecto de la autorizacidon vy expedicion del cheque para cubrir
el pago de la publicacién en el Diario Oficial de la Federacién
del formato (anexc 5) y turna a la Subdireccion de Atencién. a
Comités vy Auditorias para . revisién y autorizacion . del
documento. .

Subdireccion de. Atencién a 56 Recibe y analiza el contenido del oficio expedido y ribrica de
Comités y Auditorias conformidad el documente y turna a la -Direccion. de
Normatividad Presupuestal, a fin de que valide la informacion y
recabe la firma de autorizacion del Director General de la
| DGPP. : L

Direccion - de Normatividad 57 Recibe y valida contenido del oficio, rubricandolo y obtiene la
Presupuestal firma de autorizacion del Director General de Programacion v
Presupuesto en el mismo, asimismo, envia a la Subdireccién de
Atencion a Comités y Auditorias el documento debidamente
autorizado, a fin de que se realice su frémite de publicacion.

Direccion General
Direccién de Normati

' acrén'y‘Presupuesto




- TRAMITE PARA EL REGISTRO DE CLAVE Y SEGUIMIENTO FINANCIERO DE
FIDEiCOMI3OS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS :
511-DNPP.0O1-1 .
30-ENE-08

 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Cen ACTIVIDAD
_ RESPONSABLE No. "DESCRIPCION
Subdireccion de Atencién a ' ' S IR
Comités y Auditorias - 58 Recibe oficio; ‘gira instrucciones necesarias y turna al Jefe de*‘_

Departamento de Andlisis y Normatividad Presupuestal para su.
publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.y- entrega de!
cheque, . :

Departamento de Andlisis y | 59 | Recibe oficio autorizado e instrucciones, recaba ‘nﬁinverq‘ de R
Normatividad Presupuestal oficio y fecha, asi como, obtiene dos copias. fotostética‘s dei»
' documento y procede a distribuirio de la’ suguxente manera '

> Qriginal.- Unidad Coordinadora de Asuntos JUl"idicos S

A adjuntando cheque para su.seguimiento y control. -
» Copia.- Oficial Mayor del Ramo para su conocrmaento
> Copia.- Acuses de recibido para confrol y archuvo

“TOTAL DE ACTIVIDADES: | 59
'|__PRODUCTO O SERVICIO: | Informe trimestral, renovacion de clave
PROCEDIMIENTO(S):




TRAMITE PARA EL REGISTRO DE CLAVE Y SEGUIMIENTO FINANCIERO DE
© FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS
S11-DNPP.O1-1

30-ENE-0¢

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE NORMATIVIDAD SUBDIRECCION DE ATENCION A COMITES Y DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y NORMATIVIDAD
PRESUPUESTAL AUDITORIAS PRESUPUESTAL - )
a
RECIBE DE¢ AREA DE
CONTROL OFICIO DE LA SHCP
SOUGITANDD LA
RENOVACION DE LA CLAVE
DE REGISTRO
o
OFICIC
@ ) 4 @) _ )
DEFINE CURSOS DE ACCION, RECISE ¥ ANALIZA RECIBE INSTRUCCIONES ¥
INSTRUYE ¥ PROPORCIONA CONTENIDO DEL OFICIC, ELABORA OFICIO
OFICIO A LA SUBDIRECCION - GHiA INSTRUCCIONES v SOLICITANDO A LAS AREAS -
TURNA AL JEFE DE LOS BOCUMENTOS
5 DEPARTAMENTO CORRESPONDIENTES
Jo
» CFICIO L_ﬁ
7 REGIBE oEic«j, REVISA
n .. %) INFORMACION, RUBRICA DE o A 4
CONFORMIDAD Y REMITE A
RECIBE ¥ VALIDA OFICKO, ENTREGA A LA
GBTIENE FIRMA DEL LA DIRECCION D& SUBDIRECGION EL OFICIO)
DIRECTOR DE LADGPPYLO i © PRESUPUESTAL PARA SU REVISION Y
TURNA A LA SUBDIRECCION AUTORIZACION DE LA DGPP -
0 [}
OFICIO OFICIO
8} {8}
RECIBE DOCUMENTO RECIBE OFICIO £
AUTORIZADO, INSTRUYE ¥ INSTRUCCIONES, OBTIENE
TURNA Al, JEFE DE P|  NUMEROD DE OFICIO, FECHA,
DEPARTAMENTO BOS COPIAS Y LO
. DISTRIBUYE
2] . 0
DFICIO YV ZF OFICIO
“
10 SR} (12) ]
RECIBE OFICIO & RECIBE DOCUMENTACION, RECIBE INSTRUCCIONES Y
INFORMACION PARA  ANALIZA SU CONTENIDO, DOCUMENTOS, REVISA Su
REMNOVAGHKSN DE LA TLAVE Y B{  DETERMINA LAS ACCIONES A i CONTENIDO Y DETERMINA SI
TURNA DOCUMENTOS A LA SEGUIR Y REMITE AL JEFE DE LA INFORMACION ESTA
SUBDIRECCION CORRECTA Y COMPLETA

O
DOCUMENTOS
O
FORMACION

DEPARTAMENTO
o]
: DOCUMENTOS




TRAMITE PARA EL REGISTR( DE CLAVE Y SEGUIMIENTO FINANCIERD DE
FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS
511-DNPP.O1-

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

PRESUPUESTAL

SUBDIRECCION DE ATENCION ACOMITES ¥

AUDITORIAS

DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y NORMATIVIDAD
PRESUPUESTAL

un

RECIBE Y VALIDA OFICIO,
OBTIENE FIRMA DEL
DIRECTOR DE LADGPP Y LO
TURNA A LA SUBDIRECCION

ELABORA OFICIG |
SOLICITANDO A LAS AREAS
LA DOCUMENTACION
FALTANTE Y OBTIENE FIRMAS
DE AUTORIZACION

ORI

{14y ¥

RECABA NUMERQ DE OFICIO.
FECHA, OBTIENE COPIAS Y
£O DISTRIBUYE

5 .
Yz2C OFICO

INTEGRA LA INFORMACION

(15)

.
i

Y

O
QFICIO

RECIBE OFIGIO EN EL CUAL
SE AUTORIZA LA
RENOVACGION DE 1A CLAVE,
DEFINE ACCIONES ¥ LO
ENVIA A L& SUBDIRECCION

2 DE DEPARTAMENTO

® RECIBE GFICIO, VERIFICA
INFORMACION, RUBRICA DE
CONFORMIDAD ¥ TURNA A LA
DIRECCION DE "
NORMATIVIDAD a
PRESUPUESTAL
OFICIO

s

RECIBE DOCUMENTO, GIRA 4—@
INSTRUGCIONES Y TURNA AL

RECIBIDA, ELABORA QFICIQ
DIRIGIDO A LA SHCP Y TURNMA
A LA SUBDIRECCION )

)
INFORMACION E

" RECIBE OFICIO FIRMADQ,
RECABA NUMERO DE OFICIO,

(19}

JEFE DE DEPARTAMENTO

O
DOCUMENTO

RECIBE Y ANALIZA OFICIO,
INSTRUYE Y TURNA AL JEFE

1)

¥

FECHA, OBTIENE COPIAS Y
LO DISTRIBUYE

o
Y2F QFiCIO

(22)

RECIBE Y REVISA OFICIO,
ELABORA OFICIO
INFORMANDO A |4S AREAS

v

o
AUTORIZACH

o
AUTCRIZACION

LA AUTORIZACION YLD
REMITE A LA SUBDIRECCION

e IR
AUTORIZACION o "
K “OFICIO.‘




TRAMITE PARA EL REGISTRO DE CLAVE Y SEGUIMIENTO FINANCIERQ DE
FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS
541-DNPP.04-1

30-ENE-0%

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE NORMATIVIDAD

SUBDIRECCION DE ATENCION A COMITES Y DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y NORMATIVIDAD
PRESUPUESTAL AUDITORIAS PRESUBUESTAL
B %
DY
24 %) reciBe OFICI0, VERFIGA
Sesmety Kencate
CONTENIDO DEL OFICIC. LA DIRECCION DE
OBTIENE FIRMA DEL i} NORMATIVIOAD
DIRECTOR DE LA DGPP Y LO PRESUPUESTAL
TURNA A LA SUBDIRECCION
o o
BFCID L_’/s@
(@) 28)
RECIBE DOCUMENTO RECIBE OFICIO, RECABA
AUTORIZADO, GiRA o] NUMERO DE OFICIO, FECHA,
INSTRUCCIONES Y TURNA AL B SETIENE COSIAS Y LO
JEFE DE DEPARTAMENTO DISTRIBUYE
Ie} o)
BFTIO YZF OFICIO
29 s {27y A
RECIBE OFICIO, REVISA SU
REGIBE Y VALIDA CONTENIDO CONTENIDO, RUBRICA DE ELABORA OFICIO PARA LAS
DEL OFICIO, OBTIENE LA CONFORMIDAD Y 1O AREAS SOLICITANDO
FIRMA DEL DIRECTOR DE LA | ENTREGA A LA DIRECCION DE INFORMACION PARA HACER
DGPP Y LOREMITE A LA NORMATIVIDAD EL INFORME TRIMESTRALY -
SUBDIRECCION PRESUPUESTAL TURNA A LA SUBDIRECCION
o 5 . )
GFiCIo OFICIO

32)

RECIBE OFICIO E
INFORMACION PARA
INTEGRAR EL INFORME

RECIBE DOCUMENTOC. GIRA
INSTRUCCIONES Y TURNA AL
JEFE DE DEPARTAMENTO

(30}

@By

RECIBE OFICIO, RECABA
NUMERG DE OFICIO, FECHA,

o
ORI

A

(33)

RECISE DOCUMENTACION,
ANALIZA SU CONTENIDC,

TRIMESTRAL Y TURNA A LA
SUBLIRECCION

OFICID

i

'
FORMACION

A 4

DETERMINA LAS ACCIONES A

Lad OBTIENE COPIAS Y LO
DISTRIBUYE

O
Y2C OFICIO

(34}

REC:BE INSTRUCCIONES Y
DOCUMENTOS, REVISA SU

SEGUIR'Y REMITE AL JEFE DE
DEPARTAMENTO

¢
DOCUMENTOS

i CONTENIDO Y DETERMINA Si
LA INFORMACION ESTA
CORRECYA Y COMPLETA

<
DOCUMENTOS
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DIAGRAMA DE FLUJO

BIRECCION DE NORMATIVIDAD
 PRESUPUESTAL -

SUBDIRECCION DE ATENCION A COMTES vV

AUDITORIAS

BEFARTAMENTO BE AN

LiGIEY NORMATIVIDAD )
PRESUPUESTAL - :

am

RECIBE Y VALIDA OFICIO, "

w

" .
RECIBE Y ANALIZA OFICIOE
INFORME, RUBRICA RE
CONFORMIDAD ¥ ENTREGA A

OBTIENE LAFIRMADE . |
AUTORIZACION DEL DGPP ¥
TURNA A LA SUBDIRECCION

INFORMACION CORRECTA Y )
COMPLETA N

ELABORA OFICIO
SOLICITANDO A LAS AREAS
LA DOCUMENTACION )
FALTANTE Y OBTIENELAS
FIRMAS CORRESPONDIENTES |-

) (36} \ 4

RECABA NUMERO DE OFICIO,
FECHA, OBTIENE COPIAS Y
Lo _DISTRIBUYE o

. e
. ¥Y2GC OFiCIO |

ANALIZA INFORMACION Y LA .
INCORPORA AL PIPP DE LA
SHCP VA ELECTRONIGA -
RECIBIENDD LAALTADE LA -
INFORMACION Y LA ARCHIVA - -

oo R
INFORMACION IR
R, / o
ELABORACFICIOEINFORME |
EN LOS TERMINGS DELOS

o

LA DIRECGION DE
NORMATIVIDAD
PRESUPUESTAL

1)

RECIBE DOCUMENTACION, 1—@
GIRA INSTRUCCIONES ¥:

ANEXOS 1,2, Y3 Y TURNAA
LA SUBDIRECCIGN X

ANEXO 1,2Y3 =y

RECIBE DOCUMENTOS, .
RECABA NUMERQ DE OFICIO, -

42

TURNA AL JEFE DE
DEPARTAMENTO

o
DOCUMENTOS

Ll FECHA, OBTIENE COPIAS Y -
LO DISTRIBUYE

1o
Y2¢ ORCID .
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FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS
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30-ENE-02

OFICIO
0
COTIZACION

i

&7)

56}

2}
QOFICIO

RECIBE ¥ VALIDA OFICIO, RECIBE ¥ ANALIZA OFICIO DE
OBTIENEN FIRMA DE SOLICITUD Y TURNA A LA
AUTORIZACION DEL DGPPY |4 DIRECCION DE
ENVIA A LA SUBDIRECCION NORMATIVIDAD
PRESUPUESTAL

O
OFICIO

40
OFICIO

DIRECCION DE NORMATIVIDAD SUBDIRECCION DE ATENCION A COMITES Y DEPARTAMENTO DE ANALISISY &DRMATEVIDAD
- PRESUPUESTAL AUDITORIAS PRESUPUESTAL L
(45) & (43}
RECIBE Y ANALIZA EL . B -
RECIBE Y VALIDA EL FORMATO, RUBRICA DE REQUISITA EL FORMATO CON
FORMATO, OBTIENE FIRMA CONFORMIDAD ¥ TURNA A LA LA INFORMACION
DE AUTORIZACION DEL DGPP e DIRECCION DE FINANCIERA PARA SU
¥ LO ENTREGA A LA MORMATIVIDAD PUBLICACION EN INTERNET Y
SUBDIRECCION PRESUPLESTAL REMITE A LA SUBDIRECCION
[} : s}
ANEXD 4 o Lﬁo}]
{46) {47)
RECIBE FORMATO, GIRA RECIBE FORMATO Y
INSTRUCCIONES Y REMITE AL TRANSMITE ViA
JEFE DEL DEPARTAMENTO P ELECTRONICA EL
DOCUMENTO A LA DGIT
0
ANEXO 4
(509 499 ) @s y
RECIBE Y ANALIZA £t -
. RECIBE Y VALIDA EL FORMATO, RUBRICA DE REQUISITA EL ANEXO 5 CON
FORMATO, OBTIENE FIRMA CONFORMIDAD Y TURNA A LA INFORMACION FINANCIERA
DE AUTORIZAGION DEL DGPP i DIRECCION DE s PARA SU PUBLICACION EN EL
¥ REMITE A LA NORMATIVIDAD DIARIY OFICIAL Y ENVIA A LA
SUBDIRECCION PRESUPUESTAL SUBDIRECCION
. o) i [}
ANEXO 5 ANEXO S
31} (52}
G RECIBE FORMATO, GIRA 4-‘@ RECIBE FORMATO Y LO
INSTRUCCIONES ¥ ENTREGA TRANSMITE VIA
Al JEFE DE DEPARTAMENTGC $»i  ELECTRONICA A LA UNIDAD
COORDINADORA DE
- ASUNTOS JURIDICOS )
-0 . 10
ANEXO 5 BNEXO S
(83). (54) (58)
RECHBE OFICIO DE LA UNIDAD RECIBE OFICIO, ANALIZA SU ELABORA GFICIO DE
COORDINADORA DE CONTENIDO, DETERMINA LAS SOLICETUD PARA LA
ASUNTOS JURIDICOS CON LA P ACGIONES A SEGUIR Y I AUTORIZACIONY -
COTIZACION ¥ TURNA A LA REMITE AL JEFE DE EXPEDICION DEL CHEQUE Y
SUBDIRECCION DEPARTAMENTO TURNA A LA SUBDIRECCION
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DIAGRAMA DE FLUJO
: P .
DIRECCION DE NORMATIVIDAD- SUBDIRECCiON DE ATENCION A COMITE Y DEPARTQMENTD DE ANALESlS ¥ NORMAYMDAI)’ ]
PRESUPUESTAL . AUDITORIAS. PRESUPUESTAL . .~ -
(58 : 3 : o o8
RECIBE OFICIC, GIRA '
g INSTRUCCIONES Y TURMA AL | RECIBE OFICIO, RECABA
‘ JEFE DE DEPARTAMENTO DE : ] NUMERO DE OFICIO, OBTIENE
ANALISIS Y NORMATVIDAD : COPIAS ¥ LO DISTRIBUYE

o
YIE BRCIO .

PRESUPUESTAL "
0"
] YEC OFICIO




TRAMITE PARA EL REGISTRO DE CLAVE Y SEGUIMIENTO FINANCIERO DE
FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS
511-DNPP.O11
30-ENE-09

ANEXO No.__1

NOMBRE: FONDOS Y FIDEICOMISOS DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y REGURS(S NATURALES

informazion ol seguado trimestra e 2003

AREXG 25. FOMDOS Y F OF LAS Dig# AS DE LA ADMINISTRAGION PUBLICA CENTRALIZADA
Clasiflsecién por Programe

{Saldo af mes mds raclonte dispenible de 2004 y af misme mes del efio antedor) (£}

o

3 (4} 5 {6 {7 &) % (10} (11} {12) {13} {14} {15} {16}

Respensabizis) de {2 informacien

tipmibre “n
Cargo: {18}
Fima; ‘19)

serieral de Programacion y Presupuesto
‘Mormatividad Presupuestal
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FIDEICOMISOS, MANDAT(OS Y CONTRATCGS ANALOGOS

511-ONPP.G1-1
30-ENE-09

INSTRUCTIVO DE LLENADOQ

ANEXO No.__1

NOMBRE: FONDOS Y FIDEICOMISOS DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA
ESPACIO Ne. DESCRIPCION {debe anotarse)

Informacién ai

1

Trimestre y afio que se reporta.

Salde al mes mas reciente 2 ARo del trimestre:que se reporta.

disponible de

Unidad Responsable 3 Denominacion oficial de la Unidad Responsable que coordina el
acto juridico o con cargc a cuyo presupuesto se otorgaron los
recursos. ‘ :

Denominacion 4 Nombre del acto juridico.

Clave de registro 5 Clave de registro presupuestario.

Fiduciario 8 Nombre de la Institucion de Crédite que funge como tal.

Fideicomisario 7 Denominacion del heneficiario del acto juridico.

Programa 8 Nombre del programa al que esta vinculado el acto juridico.

Objetivo 9 Descripcién breve del fin que persigue el acto juridico.

Fecha de constitucién 10 | Dia, mes y afio en que se formaliza el acto juridico.

Ingreso 11 Recursos publicos federales gue recibieron los aclos juridicos
durante el periodo gue se informa.

Egreso 12 | Erogaciones que realizan los actos juridicos, financiadas con los
recursos de origen federal otorgados en el periodo.

Disponibilidad al 31 de | 13 | Saldo registrado en ia cuenta o subcuenta especifica de los

diciembre de 2003 actos juridicos a la fecha indicada.

Disponibilidad al 31 de 14 | Saldo registrado en la cuenta o subcuenta especifica de los

diciembre de 2004

actos juridicos a la fecha indicada.

Hon de Nommatividad Presupyestal

citn General de Programacién y Presupussto




TRAMITE PARA EL REGISTRO DE CLAVE ¥ SEGUIMIENTO FINANCIEROC DE
"FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS
§511-DNPP.O1-1
30-ENE-08

" INSTRUCTIVO DE LLENADO | | ANEXO No

~ NOMBRE: FONDOS Y FIDEICOMISOS DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMlNISTRACION S
- PUBLICA CENTRALIZADA | 2

ESPACIO No. . DESCRIPCION (debe anotarse)

Saldo inicial (dic. 2004) 15 | Saldo registrado al inicio de la fecha indicada, con que cuenta el
) acto juridico. : . : ’

] Saldo final (jun. 2005) 16 | Saldo reglstrado al término de la fecha indicada, con que cuenta
el acto Jundsco v -

Nombre 17 Nombre compieto del titular de la Direccion General de
Programacion y Presupuesto.

Cargo ; 18 | Cargo oficial del responsable del area.

Firma [ 779 | Firma autografa del fiular.




TRAM%TE PARA EL REGISTRO DE CLAVE Y SEGUIMIENTO FINANCIERO DE -
FlDEiCOMISOS MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS
511-DNPP.O11
3C-ENE-0S

ANEXO No.' '2'

"NOMBRE: EGRESOS DE LOS FONDOS Y FIDEICOMISOS DE LAS DEPENDENC!AS DE LA
S ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA - - | o

DEPENDENCIA: SECRE?AREA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
» Enformacion al seguno frimestre de 2005 (1)

ANEXO 22, EGRESOS DE LOS FONDOS Y FIDEICOMISOS DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA o

CENTRALIZADA

. CEasiﬁcacién por Funcioén _1/
{Pesos)

@ e @ ® ) o

Requnsable(s) de ia infofmac‘rén:

Nombre : (8)
‘Cargo:  9)

Firma:  (10)




TRAMITE PARA EL REGISTRO DE CLAVE Y SEGUIMIENTO FINANCIERC DE
FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS
511-DNPP.G1-1

30-ENE-02

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO N'o-'-iz'" e

EGRESOS DE LOS FONDOS Y FIDEICOMISOS DE LAS DEPENDENCIAS DE LA

NOMBRE:
ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse}

Informagcién al 1 Trzmestre y afio que se reporta,

Ramo 2 Numero que identifica el ramo administrativo, general o R
autdonomo en el gue se autoriza y ejerce el Presupuesto de o
Egresos (estructura programatica). .

GF 3 Numero que identifica las actividades que realiza el Esiado para
cumplir con sus fines {estructura programatica)

FN 4 Numero que permite identificar las acciones que realizan Eas'
unidades responsables para cumplir con el cometido que les | -
imponen los ordenamientos legales (estructura programatica). Sl

SF 5 Numero que identifica en forma precisa las actividades que'_ PR
realizan las dependencias y entidades al interior de una funcacn' o
{estructura programatica). o

Denominacion & Nombre del acto juridico.

Monto de los egresos del 7 Erogaciones que realizan los actos juridicos, financiadas con los

periodo recursos de origen federal otorgados en el periodo,

Nombre 8 | Nombre completo del titular de Ja Direccién General 'de_'

' Programacién y Presupuesto,
.| Cargo g Cargo oficial del responsable del area.
Firma 10 | Firma autografa del tituiar.

i ,,wm de Normaitwdad Presupuesiai




TRAMITE PARA EL REGISTRO DE CLAVE Y SEGUIMIENTO FINANCIERQ DE
FIDEICOMISOS, MANDATOS ¥ CONTRATOS ANALOGOS
541-DNPP.O1-1
30-ENE-09

ANEXO No._3

NOMBRE: EVALUACION DEL REGISTRO DE FIDEICOMISOS

EVALUACION DEL REGISTRO DE FIDEICOMISOS :
En términos del articulo 18, inciso ¢), del Presupuesto de Egresos de ia Federacién para el
Ejercicio Fiscal 2005 "

Enero - junio

pendencia / Entidad 1/:_. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Total , )
Registrados {2)
Renovacion de clave 2/ : 3
Envio de reporte financiera _3/: » . {4

Entidades no apoyadas {5)
Ley de Ciencia y Tecnologia . (6)
Estataies » ‘ SAn
Privados : , ' ‘ ] ®
En proceso de extincion y con saldo cero de recursos plblicos federales. ‘ @

Responsable(s) de la informacion:

Nombre : (10}
Cargo: 1)

Firma: — (12)

al de Progran
. Direccion de Normatividad Presupues

Presupuesto.




TRAMITE PARA EL REGISTRO DE GCLAVE Y SEGUIMIENTO FINANCIERO DE
FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS

S514-DNPP.O1-1

30-ENE-U%
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__3
NOMBRE: EVALUACION DEL REGISTRO DE FIDEICOMISOS
ESPACIO _No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Total 1 Ndmero fotal de aclos juridicos coordinados.

Registrados 2 Numero de actos juridicos con registro en el PIPP,

Renovacion de clave 3 Numero de actos juridicos gue tienen a la fecha renovada su
clave de registro presupuestario.

Envio de reporte financiero 4 Nimero de actos juridicos que proporcionaron su informacion
financiera en el periodo a reporiar, su carga y envio a fravés del
PIPP.

Entidades no apoyadas 5 Numero de actos juridicos que no reciben recursos.

Ley de Ciencia y Tecnologia 5] Numero de actos juridicos bajo la Ley de Ciencia y Tecnolegia.

Estatales 7 Nimero de actos juridicos que de acuerdo al tipo de
fideicomitente entran en esta clasificacion.

Privados 8 Numero de actos juridicos que de acuerdo al tipo de
fideicomitente entran en esta clasificacion. :

En proceso de extincion y con 9 Numero de actos juridicos que tienen formalizado su convenio

saldo cero de recursos publicos de extincidn y se encuentre reportado en la SHCP.

federales

Nombre 10 | Nombre completo del titular de la Direcciébn General de
Programacion y Presupuesto.

Cargo 11 Cargo oficial del resporisable del area.

Firma 12 Firma autografa del titular.

Direccién General de Programacion y Bresupuesto o

| Direccion de Normatividad Presupuestal




TRAMITE PARA EL REGISTRQ DE CLAVE Y SEGUIMIENTO FINANCIERO DE
FIDEICOMISOS, MANDATOS ¥ CONTRATOS ANALOGOS
511-DNPP.01-1 ’
30-ENE-09

AN EXO No

" NOMBRE: FIDEICOMISOS Y MANDATOS, INFORMACION QUE DEBERA REPORTARSE EN EL;‘
' DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION o

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE ¥ RECURSOS NATURALES
Direccién Generat de Programacion y Presupuesto
Fideicomisos y Mandatos al 30 de junic de 2005
. ;Tipor Fliei Gan 2 7 T i Eg Dastino Disponibiidad|  Vipo de omrﬁéclahég .
Ambito £ mandanie esqs S08] S05] . !29508{ dlsp_onlbl‘lidad
1y @ (3} 4 & .| & @ (8) {9} (10)
MéxicoD.F. a .

. Responsabie de la informacion:
Director General de Programacion y Presus)uesto

Firma autégrafs {02)




TRAMITE PARA EL REGISTRO DE CLAVE Y SEGUIMIENTO FINANCIERO DE
F%DE!COMISOS MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS
511-DNPP.G1-1
30-ENE-09

INSTRUCTIVO DE LLENADO o : | - ANEXO No

. NOMBRE: - FIDEICOMISOS Y MANDATOS lNFORMACiON QUE DEBERA REPORTARSE EN E!..- E

DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION

ESPACIO No. ’ DESCRIPCION (debe anotarse) |

Tipo/Ambito : 1 Tipo del acto juridico entre Fideicomiso,-Mandéto y Analogo, asi
o como, ambito que se tendra que elegir dependiendo del acto
juridico si es: Publico o Mixto (estatal o privadq). :

Fideicomitente o mandante 2 Denominacion del fideicomitente o mandante.
Denominacién 3 Denominacion del acto juridica.
' Ingresos (pesos) -4 Recursos publicos federales gue recibieron los. actos ;urlducos

durante el periodo que se informa.

Rendimientos (pesos) : 5 | Productos financieros obtenidos | por mantener los recursos
‘ ) publicos federales en una mstatuc&on fiduciaria.

“Egresos (pesos) - 1 6 Erogaciones que realizan los actos juridicos, financiadas con los
: recursos de origen federal ot‘orgados en el periodo.

Destino- 7 Explscacaon breve de las accicnes reaflzadas a través de Ia '
aplicacién de los recursos aportados al acto ;ursdnco ‘

Disponibilidad {pesos) 8 Saldo regnstrado en ia cuenta 4] subcuenta especnflca donde se'
‘ : depositt el recurso de los actos juridicos.

Tipo de disponibilidad 9 Tipo de disponibilidad que tiene el acto juridico, siendo éstas, la
formula establecida en los lineamientos operativos para @l
manejo de informacion sobre fideicomisos, mandatos. 0 actos
anéiogos 0 el patrimonio total del mismo..

| Observaciones = - _ 10 | Anotacion del acto juridico, prmc:paimente cuando en alguno de ,
los campos tenga aiguna cifra en ceros.

Nombre - 11 Nombre compieto del iltuEar de la Dlreccmn General de
: Programac:ény?resupuestc o

Firma autografa | 12 | Firma autografa det tituiar,




TRAMETE PARA EL REGISTRO DE CLAVE Y SEGUIMIENTQ FINANCIERO DE
FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS
S11-DNPP.01-1.

J0-ENE-09

ANEXO No,

| ’,’,NOMBRE: '~ FORMATO PARA LA PUBLICACION DE LA SITUACION FINANC]ERA DE LOS":}‘ o
FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS EN INTERNET B

Slave de Registro: (3)
Coordinacidn Sectorial: - -€4
Ramo %5
. Unidad Responsable_i/: (3
Informacion del Acto: T
Denominacidon: E (?) ‘ ]
Tipo Acto Juridica,_ar ) _ (8)
Grupo Tematico: . (9}
Tipo Fideicomitente i (1 O)
Fideicomitente_a: {1 1 )
Fideicomitente_s/: ) {12)
Fiduciario: {1 3)
Tbjoto: {
L (14)
. Programa al gque os5td vinocuiado of (1 5}
Fidei i oG ato:

Ingrosos_s/: $ !15!

Partida presupuestaria con cargo a

- R

ia gual que se aportaron los 1t .
recursos;
Rendimientos Financieros_s.: % (18)
Egresos_ o $ (1 9)
Pestino: g
4 “
L ©(20)
Disponibilidad_s: s (21)
Tipo de Disponibilidacd: (22)
Gopservaciones:
' ! (23)
-

) ==f’%“es;:u:msat:ﬁe(s) de la Informacion:

Nombre (24)
Cargo: (25)
Firma: (26)




- TRAMITE PARA EL REGISTRO DE CLAVE Y SEGUIMIENTO FINANCIERO DE
FEDEICOM!SOS MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS,
511-DNPPR.011
30-ENE-08

v Y_?iNSTRuc,Tivo DE LLENADO | | v ANE)‘({)*N-O-:-.

" NOMBRE: ~FORMATO PARA LA PUBLICACION DE LA SITUACION FINANCIERA . DE Losf;i{fgf,?;
o FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS EN INTERNET |

ESPACIO No. DESCRIPGION (déhe anotér‘se)

Logotipo de dependencia o 1 Logotipo o emblema de la Dependencna con cargo- a. cuyo”
| entidad presupuesto se reai;zan las aportaciones (SEMARNAT) :
Direccion Gehéfai de 2 Nombre de la Unidad Responsable de reaitzar la pubincaczén enl - s
Internet. S -
[ Clave de registro . 3 | Identificador que se proporc;ona al reglstrar un acto jundlco en;. IR
la SHCP. v o SELULICRY R
Coordinacion Sectorial B 4| Area Coordinadora responsable de 10s actos juridicos.
Ramo -:5 | Namero que identifica el ramo admm!stratwo,’ gehei*al éj ,

autébnomo en el que se autoriza y ejerce el Presupuesto deff o
Egresos (estructura programatica). : :

’ Uriidad Responsable 6 Denominacion oficial de la Unidad Respansable con cargo a
- . cuyo presupuesto se realizan las aportacmnes : R
Denominacion 7 Nombre del acto juridico.
Tipo acto juridico 8 | Fideicomiso, Mandato o Analogo de acuerdo con sul
‘ clasificacion. : ' A B
- | Grupo temético 9 | Clasificacion que se considere, entre: Pensiones, 'Preétécibnes, S

Laborales, Infraestructura Pablica, Subsidios v Apoyos,-} SO
Estabilizacion Presupuestana Apoyos Financieros u otros

~{ Tipo ﬁcfeicbmitehte 10 | Federal, Estatal o Privado.
| Fideicomitente ' 11 | Denominacion del fideicomitente.
Fideicomitente 12| Nombre de Ia Dependencia que lo coordina o con cargdé cuya

presupuesto se realizan las aportaciones, en el caso  de que ol | S
punto anterior haya sido la SHCP. S




TRAMITE PARA EL REGISTRO DE CLAVE Y SEGUIMIENTO FINANCIERQ DE
FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS

511-DNPP.0 11
30-ENE-0S

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__5

NOMBRE: FORMATO PARA LA PUBLICACION DE LA $1TUAC§ON FINANCIERA DE L.OS
FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS EN INTERNET
_ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Fiduciario 13 | Nombre de la Institucion de Crédito que funge como tal.

Objeto 14 | Descripcion breve del fin que persigue el acto juridico.

Programa al que esta vinculado | 15 | Denominacién del programa al que estd vinculado el acto

el Fideicomisc o Contrato juridico.

Ingresos 16 | Recursos pilblicos federales que recibieron los actos juridicos
durante el periodo que se informa.

Partida presupuestaria con | 17 | Numero de la partida presupuestal.

cargo a la cual que se

aportaron los recursos .

Rendimientos financieros 18 | Productos financieros obtenidos por mantener los recursos
publicos federales en una institucién fiduciaria.

Egresos 19 | Erogaciones que realizan los actos juridicos, financiadas con los
recursos de origen federal otorgados en el periodo.

Destino 20 | Explicacién breve de las acciones realizadas a través de la
aplicacion de los recursos aportados al acto juridico. o

Disponibilidad 21 Saldo registrado en la cuenta o subcuenta especifica donde se
deposito el recurso de los actos juridicos.

Tipo de disponibilidad 22 Especificacién del tipo de disponibilidad que tiene el acto
juridico, siendo éstas, la formula establecida en los lineamientos
operativos para el mangjo de informacion sobre fideicomisos,
mandatos o actos analogos, o el patrimonio total del mismo.

Observaciones 23 | Anotacién del acto juridico, principaimente cuando en aiguno de
los campos tenga alguna cifra en ceros.

Nombre 24 | Nombre completo del tituiar de la Direccién General de

Programacion y Presupuesto.




TRAM!TE PARA EL REGISTRO DE CLAVE Y SEGUIMIENTO FiNANCtERO DE
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~INSTRUCTIVO DE LLENADO . | ANEXO No.

' -'NOMBRE: FORMATO PARA LA PUBLICACION DE LA SITUACION FINANC[ERA DE LOS
FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS EN INTERNET

ESPACIO No. | DESCRIPGiON (debe anotarse)

| Cargo o 25 | Cargo oficial del responsable del area.

Firma ‘ 26 | Firma autégrafa del titular.
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 1 ‘
FECHA: Méxica, D.F. a 6 de Febrero de 2009

DESCRIPCION: La informacién contenida en el procedimienio se incorpord a los
formatos con ia nueva identidad institucional.

Firma:
ABORC

ELABORO Mombre: Francisco Martinez Galvén
Cargo: Jefe de Departamento de Analisis y Normatividad Presupuestal
Firma:

REVISO
' Nombre:

Cargo: Subdi%ectora de Atencidén a Comités y Auditorfas -
Firma: ‘ —

APROBO =) 1/

Nombre: Rali)Barrientos Abarca

Cargo: irector de Normatividad Presupuestal’
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