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NOMBRE

ATENCION DE DEMANDAS DE NULIDAD

OBJETIVO

Desahogar en tiempo y forma las demandas de nulidad que notifica el Tribunal Federal de
Justicia Fiscal y Administrativa ante la Unidad Coordinadora de Asuntos Juridicos, mediante la
recopilacion e integracion de los elementos soporte necesarios, a fin de elaborar y enviar al
organo jurisdiccional competente la contestacién de demanda instaurada en contra de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

PROCESO

ASUNTOS DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL

Unikdeid Coordinadora do Asiintos Juridicos .-,
Diregeién Qénéril Adjinta de o Contericioso Adm
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Demanda.- Escrito por medio del cual la parte actora demanda determinadas prestaciones.
Personal Administrativo.- La o el servidor pablico encargado de la preparacion, entrega y glosa
de los oficios suscritos para la debida atencion de la informacién requerida.

ACRONIMOS:

DGACAJ.- Direccion General Adjunta de lo Contencioso Administrativo y Judicial.

SCA.- Subdireccion de lo Contencioso Administrativo.

SRRJN.- Subdireccién de Recursos de Revision y Juicios de Nulidad “B”.

JDEPTO.- Jefatura de Departamento. Se entendera como el Departamento de Nulidades vy
Fianzas.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Direccion General Adjunta de lo Cofitericioso Adminlstrativo  Ji
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POLITICAS DE OPERACION

. La Direccién General Adjunta de lo Contencioso Administrativo y Judicial (DGACAJ),
deber4 establecer los lineamientos y criterios a seguir para elaborar la contestacion de demanda
instaurada en contra de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

. Para atender la solicitud de tramite de contestacion presentada a la Unidad Coordinadora
de Asuntos Juridicos, deberd ser por escrito o via electronica, mediante el documento
debidamente firmado por el responsable del Organo jurisdiccional competente.

. El personal administrativo designado por la Subdireccion de lo Contencioso
Administrativo o Subdireccion de Recursos de Revision y Juicios de Nulidad “B” (SCA) vy
(SRRJN), tendra bajo su responsabilidad el glosar todos los acuses de recibido de los oficios
generados, con el objeto de atender las demandas formuladas por el Tribunal Federal de Justicia
Fiscal y Administrativa. ' ‘

. El tiempo maximo para la atencién de las solicitudes de informacion, sera de 45 dias
habiles, contados a partir de la fecha de recepcion de la solicitud debidamente integrada.

. El horario de recepcién de las solicitudes de informacién, sera de las 9:00 a 18:00 hrs. de

lunes a viernes, en dias habiles.

. El Departamento de Nulidades y Fianzas, asignard y coordinara la ejecucidn de las
actividades del personal administrativo siguientes:
= Preparar el envio de la contestacién autorizada al érgano jurisdiccional.
= Glosar los acuses en el expediente que correspondan.
= Capturar el asunto como concluido en la “Base de datos” establecida, una vez emitida y
notificada la contestacion definitiva de la demanda instaurada en contra de la Secretaria

y glosadas en el expediente las constancias respectivas.

Unldad Goordlnadora de Asurtos Juridicos .
Direccion General Adjunta de o Contericloso Admlnls a
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. El Departamento de Juicios Civiles, Departamento de lo Contencioso Constitucional “A”,

Departamento de lo Contencioso Constitucional “B”, Departamento de Juicios Laborales, -
Departamento de Juicios Laborales “B”, Departamento de Litigio Administrativo y Penal,
Departamento de Recursos de Revisién, Departamento de Recursos de Revision “B” y
Departamento de Nulidades y Fianzas, por instrucciones de la Direccion General Adjunta de lo
Contencioso Administrativo y Judicial y de acuerdo a las necesidades del servicio, podran
coadyuvar en la realizaciéon de las actividades descritas en el presente procedimiento respecto

del Departamento de que se trate.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Demandas De Nulidad

Responsable de obtenerlo: Subdireccion de lo Contencioso Administrativo y/o Subdireccion de
Recursos de Revisidn y Juicios de Nulidad “B”

Periodicidad: Semestral

Unidad de Medicién: (No. de Demandas de Juicios de Nulidad atendidas / No. de Demandas de
Juicios de Nulidad recibidas)*100
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Direccidon General Adjunta de
lo Contencioso Administrativo
y Judicial

Subdireccion de Recursos de
Revision y Juicios de Nulidad
“B" y/o Subdireccion de lo
Contencioso Administrativo

Departamento de Nulidades y
Fianzas

Subdireccion de Recursos de
Revision y Juicios de Nulidad
“B” y /o Subdireccion delo
Contencioso Administrativo

Recibe de la Unidad Coordinadora de Asuntos Juridicos la
solicitud de documentacién relativa a los juicios de nulidad que
sean del ambito de competencia de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

Verifica el contenido de la informacién y documentacién adjunta
a la solicitud enviada, establece cursos de accion a seguir e
instruye mediante la hoja de turno respectiva y proporciona a la
Subdireccion de lo Contencioso Administrativo (SCA)} y/o
Subdireccion de Recursos de Revisién y Juicios de Nulidad “B”
(SRRJN) la documentacion referente a los juicios de nulidad
para su andlisis y resolucion que proceda conforme a derecho.

Recibe de la Direccién General Adjunta de lo Contencioso
Administrativo y Judicial {DGACAJ) documentos de los juicios
de nulidad y acusa de recibido en la hoja de turno, asimismo,
analiza su contenido, gira instrucciones necesarias y entrega al
Departamento de Nulidades y Fianzas (JDEPTO) la informacion
y documentacion de la solicitud presentada para que realice el
desahogo del turno correspondiente.

Recibe instrucciones y solicitud de la documentacion relativa a
los juicios de nulidad, revisa la peticion y define si esta o no
debidamente integrada dicha solicitud.

LA SOLICITUD DE INFORMACION NO ESTA INTEGRADA

Elabora oficio por medio del cual se solicita a la autoridad que
corresponda el envio de la informacion y/o documentacion
adicional que se requiere y turna a la Subdireccidn de lo
Contencioso Administrativo (SCA) y/o  Subdireccién de
Recursos de Revisidn y Juicios de Nulidad “B" (SRRJN) para
su andlisis y se abtenga su aprobacién respectiva.

Recibe el oficio elaborado, otorga su Visto Bueno, rubrica el
documento y lo presenta a la o al Director General Adjunto de lo
Contencioso Administrativo y Judicial para su revisidn y firma de
autorizacion para su envio.

Unidad Coordinadora de Asuntos Juridicos .
Direccion General Adjunta de lo Contencioso Adminlstrativa ¥ -
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Direccién General Adjunta de
lo Contencioso Administrativo
y Judicial

Subdireccion de Recursos de
Revisién y Juicios de Nulidad
“‘B" y /o Subdireccion de lo
Contencioso Administrativo

Departamento de Nulidades y
Fianzas

Subdireccién de Recursos de
Revisién y Juicios de Nulidad
*B" y/o Subdireccion de lo
Contencioso Administrativo

10

11

12

Nota: En el caso que el oficic emitido requiera correcciones,
realiza en coordinacién con el Departamento de Nulidades y
Fianzas los cambios procedentes.

Recibe el oficio rubricado por la Subdireccién de lo Contencioso
Administrative (SCA) y/o  Subdireccién de Recursos de
Revision y Juicios de Nulidad “B” (SRRJN), verifica su contenido
y firma de autorizacién el documento en comento para su
entrega.

Turna a la Subdireccion de lo Contencioso Administrativo (SCA)
y/o Subdireccion de Recursos de Revisién y Juicios de Nulidad
“B” (SRRJN), el oficioc debidamente firmade para que sea
distribuido a la autoridad correspondiente.

Recibe el oficio de solicitud firmado e instruye y procede a
remitirlo al Departamento de Nulidad y Fianzas para su
distribucién.

Recibe y prepara por conducto del personal administrativo el
envio del oficio a la autoridad involucrada para que envie en
tiempo vy forma la informacion y/o  documentacidn
complementaria de la solicitud referente a los juicios de nulidad
en contra de la Secretaria, continuando en fa actividad No. 4,

LA SOLICITUD DE INFORMACION ESTA INTEGRADA

Elabora propuesta de contestacion al organo jurisdiccional
competente respecto a la demanda instaurada en contra de la
SEMARNAT vy la somete a consideracién de la Subdireccién de
lo Contencioso Administrativo (SCA)} y/o Subdireccion de
Recursos de Revision y Juicios de Nulidad “B” (SRRJN) para su
revision y aprobacidn.

Recibe propuesta de contestacidén, otorga su Visto Bueno,
rubrica el documento y lo presenta a la Direccion General
Adjunta de lo Contencioso Administrativo y Judicial para su
revision y firma.

Nota: En el supuesto de que la propuesta de contestacion
elaborada requiera modificaciones, efectia conjuntamente con
el Departamento de Nulidades y Fianzas los c¢ambios
necesarios.

Yinidad Coordinadora de Asuntos Jugﬁi
Direccién Qeneral Adjunta dé lo Con
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

13 Obtiene de la Direccion General Adjunta de lo Contencioso
Administrativo y Judicial su firma de autorizacion en la
propuesta de contestacion elaborada y la entrega al
Departamento de Nulidades y Fianzas para su envio al érgano
jurisdiccional competente.

Departamento de Nulidades y 14 Recibe y envia la contestacion autorizada al drgano
Fianzas jurisdiccional competente respecto a la demanda instaurada en
contra de la SEMARNAT para los efectos procedentes y archiva
la solicitud de documentacién relativa a los juicios agrarios
recibida y copia de la contestacién emitida para aclaraciones
posteriores.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 14

PRODUCTO O SERVICIO: | Contestacién autorizada al érgano jurisdiccional competente de la demanda
instaurada en contra de la SEMARNAT

PROCEDIMIENTO(S):

‘Unldad Coordinadora de Asuntos Ju il
Administrativo y Judicial

Direccion General Adjurta ds lo Contenclos
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SECRETARIA DE

SEMARNAT

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE LO

DIAGRAMA DE FLUJO

CONTENCIOSC ADMINISTRATIVQ Y JUDICIAL

SUBDIRECCION DE RECURSOS DE REVISION Y

JUICIOS DE NULIDAD "B ¥/O SUBDIRECCION DE LO

CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

DEPARTAMENTCQ DE NULIDADES Y FIANZAS

RECIBE DE LA UNIDAD
COORDINADORA LA
SOLICITUD DE
DOCUMENTACION RELATIVA
ALOS JUICIOS DE NULIDAD

)

]
DOCUMENTGS

@ 4

VERIFICA EL CONTENICO DE

LA INFORMACION ENVIADA,
ESTABLECE CURSOS DE

€]

RECIBE DOGUMENTOS DE
JUICK3S DE NULIDAD ¥

ACCION A SEGUIR Y
PROPCORCIONA AL SCA Y/O
SRRIN

o
DOCUMENTOS

Y

ACUSA HCJA DE TURNO,

ASIMISMO, ANALIZA SU
CONTENIDO, INSTRUYE ¥
ENTREGA

Q
DOCUMENTOS

RECIBE INSTRUCCIONES ¥
SOLICITUD DE
DOCUMENTAGION, REVISA LA
PETICION ¥ DEFINE SI ESTAC
NO INTEGRADA

o]
COCUMENTOS

LA SOLICITUD OF
IHFORMACHON ESTA
INTEGRADA

si

NO
11
m h A
ELABORA PROPUESTA DE
CONTESTACION AL ORGANO
COMPETENTE SOCBRE LA
DEMANDA INSTAURADA EN
GCONTRA DE LA SEMARNAT
C
RESPUESTA
7 (&)
6] L
RECIBE OFICIO RUBRICADO, RECIBE OFICIO ELABORADO, ELABORA QFICIO,
VERIFICA SU CONTENIDO ¥ OTORGA SU Vo. Bo., SOLICITANDO A LA
FIRMA DE AUTQRIZACION EL - AUBRICANDC EL DOCUMENTO Y [ AUTQRIGAD EL ENVIQ DE LA
DOCUMENTO EN COMENTO PRESENTA A LA DGACAJ PARA INFORMACION ADIGIONAL
PARA SU ENTREGA AUTORIZAGION QUE SE REQUIERE ¥ TURNA A
< e} LA SCJ Y/O SRRJN
QFICIC QFICIO o
OFICIO
)]
8 r (o
TURNA A LA SCA Y/O SRRIN RECIBE EL OFICIO DE RECIBE Y PREPARA EL ENVIO
EL GFICIQ DEBIDAMENTE SOLICITUD FIRMADO E DEL OFIGIO A LA AUTORIDAD
FIRMADO PARA QUE SEA P> INSTRUYE Y REMITE AL PARA QUE ENVIE LA
DISTRIBLIDO A LA DEPARTAMENTO PARA SU INFORMACION
AUTORIDAD DISTRIBUCION COMPLEMENTARIA
CORRESPONDIENTE Q - _lo
o OFICIO OFICIO
OFICIO

/

Unidad Coordinadora de Asuntos Juridic

Pir
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DIAGRAMA DE FLUJO
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE LO SUBDIRECCION DE RECURSOS DE REVISION Y DEPARTAMENTO DE NULIDADES Y FIANZAS

CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO Y JUDICEAL JUICIOS DE NULIDAD "B” Y/O SUBDIRECCIGN DE LG
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

{12)

RECIBE PROPUESTA,
QTORGA SU Vo. Bo,,
AUBRIGANDO EL
DOCUMENTQ Y PRESENTA A
LA DGACAJ PARA SU FIRMA

) v {19
OBTIENE DEL DGACAJ SU RECIBE Y ENVIA
FIRMA EN LA PROPUESTA DE . CONTESTACION AUTORIZADA
CONTESTAGION ELABORADA L AL ORGANO PARA LOS
¥ ENTREGA DEPARTAMENTO EFECTOS PROCEDENTES Y
PARA SU ENVIC AL ORGANO ARCHIVA DOCUMENTOS
Q | o
RESPUESTA DOCUMENTOS

FIN

Unidad Coordinadora de Asuntos . s
Direccion General Adjunta de lo Cortencioso
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SEMARNAT

REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: México, D.F. a 25 de mayo de 2012
DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacion.
Firma:
ELABORO

Nombre: ~ Laura Xdchitl Osornio Hernandez

Cargo: Jefa de Departamento de Nulidades y Fianzas

Firma:2,Vj§’—\;/\fﬁ_7 ~T

REVISO
Nombre: Susano Castro Jiménez

Cargo: Subdirector de Recursos de Revision y Juicios de Nulidad “B”

: Firma: / (/M
R . - /
EVISO Nombre: Miguet-Angél Martinez Hernandez

Cargo:

o

Contencioso Administrativo

A

APROBO

Nombre: Mario Moreno Garcia

Cargo: Director General Adjunto de lo Contencioso Administrativo y Judicial
Unidad Coordinadora de Asuntos Juklisos R
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