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De conformidad con el articulo 33 fraccién IV del Reglamento Interior de la Secretaria de

Medio Ambiente y Recursos Naturales y con relacién al proceso de registro y expedicién
de manuales administrativos, le ‘envio el “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD COORDINADORA DE ASUNTOS JURIDICOS”
debidamente validado y registrado por esta Direccion General y expedido por la C. Oficial
Mayor de esta Secretaria, para que se proceda a su difusién e implantacién al interior de
esa unidad administrativa. .

No omito comentarle que esa Unidad Coordinadora, debera continuar elaborando los
procedimientos administrativos de cada una de las areas que conforman a la UCAJ
conforme a la estructura organica vigente o cuando se lleven a cabo modificaciones a su
estructura, Reglamento Interior, Manual de Organizacion Especifico o a los Lineamientos
aplicables en fa materia, mismos que deberan ser remitidos a esta Direccion General para
gestionar su autorizacion y registro ante las mstanClas correspondientes, de acuerdo a la

normatividad establecida para tal efecto,

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE ' o
LA DIRECTORA GENERAL :
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MTRA. MARLUEN MORALES SANCHEZ

’ Llc Laura Madinez Ampudia.- Oficial Mayor - Presente.
Lic. Luis Armande lbarrola Covarrubias.- Tilular del Organo Interno de Control en la SEMARNAT - Presente

Lic Gerardo Soto Venegas.- Directer de Desarrolle de la Organizacion.- Presente
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Me refiero a la atenta nota No. DGDHO/510/118 de Ia Dlrecc:on General de Desarroilo Humano y
Organizacion (DGDHO) mediante la cual remite a la Oficiaila Mayor el Manual de Procedimientos
Administrativos de la Unidad Coordinadora de Asuntos Juridicos para su consideracién y dictamen

administrativo.

Al respecto, conforme a las atribuciones conferidas en los articulos 14 y 33 fraccién IV del Reglamento
Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, informo a usted que fa DGDHO
concluye que el Manual de Procedimientos Administrativos de la Unidad Coordinadora de Asuntos
Juridicos a su digno cargo, fue elaborado con base en ia estructura organica autorizada a esa Unidad
Coordinadora y conforme a los Lineamientos para la Elaboracién de Procedimientos Administrativos y la

Norma Mexicana para la Igualdad Laboral entre Mujeres y Hombres.

Por lo anterior, de conformidad con el articulo 10 fraccién Xil del Regiamento Interior de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales y, con base en la opinidn y validacién favorable de la DGDHO,
esta Oficialia Mayor expide el presente Manual de Procedimientos Administrativos de la Unidad
Coordinadora de Asuntos Juridicos; ello en el entendido de que el contenido y difusién de! mismo, e
implantacién respectiva son responsabilidad exclusiva de esa Unidad Coordinadora a su digno cargo.

Es de mencionar gue las actualizaciones ante cambios en la normatividad, atribuciones en el
Reglamento Interior de esta Secretaria, en la estructura organica funcional y/o por adecuaciones al
contenido del citado Manual, deberan remitirse a la DGDHO conforme las disposiciones normativas y

administrativas en vigor aplicables para tales efectos.

Sin otro particular, agradezco la atencién que se sirva otorgar al presente y hago propicia la ocasion

para enviarle un cordial saludo.
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Atentamente [ RECUASAS ARTIRIL
La Oficial Mayor ‘r-] NI N
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Lic. Laura Martinez Ampudia

Ing. Juan Rafael Elvira Quesada.- Titular de la Secretarfa ds Medio Ambignte y Recurses Naturales .- Presante
Lic. Luis Amando ibarrola Covarrubias.- Titular del Organo Interno de Control en [a Semarnat.- Presente
Mtra. Marlen Morales Sanchez. -Directora General de Desarrollo Humano y Organizasién.- Presente.
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DIRECCION DE DESARROLLO DE LA ORGANIZACION

FOLIO No. 358 .
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALBES

CEDULA DE REGISTRO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

N cxico D.F., 15 de octubre 2012
I  SEMARNAT-112. $tMPROC-2012.

UNIDAD COORDINADORA DE ASUNTOS JURIDICOS

MANUAL DE FROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD COORDINADORA DE ASUNTOS JURIDICOS

«  MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO + LINEAMIENTOS

+ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS . PROCEDIMIENTO ESPECIFICO

e MANUAL DE OPERACION INSTRUCTIVO

0000

+ MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO ¢« GUIA TECNICA

000

OTROS (ESPECIFICAR):

NUMERQ DE EJEMPLARES EDITADOS:  UNO

FIRMA:

s O

ILEHALDO DAVID CRUZ BRESSANT OMBRE: LICTLAURA MARTINEZ AMPUDIA

NOMBRE: _LI€:

_ TITULAR DE LA UNIDAD COORDINADORA ‘ _
CARGO: pe ASUNTOS JURIDICOS ‘ ARGO: OFICIAL MAYOR
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FIRMAS DE AUTORIZACION
DEL MANUAL

SECRETARIA DE
MEDIO AMSBIENTE Y
RECURSOS NATURALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DE LA UNIDAD COORDINADORA DE ASUNTOS JURIDICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA | Unidad Coordinadora de Asuntos Juridicos

No. REGISTRO: | SEMARNAT-112-1.MPROC-2012
FECHA: | México, D.F.a 15 de octubre 2012

APROBO
. Firma:
VALIDO
Nombre:
Cargo: DirectefagGeneral de Desarrollo Humano y Organizacion
. Firma: L A e [ o N
EXPIDIO

Nombre: @.L ura Martinez Ampudia Q

Cargo: Oficial Mayor




