OFICIALIA MAYOR

7 DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO
Y ORGANIZACION
OFicioNo. DGDHOB10/ 0291 “:‘::55::,:3%"&3:3 SEMARNAT

Ciupa DE Mexico, A “ ¥ 7B, 2012

Lic. FRANCISCO LUNA CONTRERAS
TITULAR DE LA UNIDAD COORDINADORA DE
DEI.LEGACIONES

PRESENTE

De conformidad con el articuio 33 fraccion 1V del Reglamento Interior de la Secretaria de

Medio Ambiente y Recursos Naturales y con relacién al proceso’ de registro y expedicion
de manuales administrativos, le envio el “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD - COORDINADORA DE DELEGACIONES”
debidamente validado y registrado por esta Direccién General y expedido por el C. Oficial

Mayor de esta Secretaria.

Lo anterior con el propésito de que se proceda a su difusion e implementacion al interior de

esa unidad administrativa, en el entendido de que en caso de modificaciones posteriores a
su estructura, Reglamento interior, Manual General de Organizacion y al presente manual
o cualquier ofra disposicion juridica aplicable en la materia, deberan ser remitidas a esta
Direccion General para su gestion ante las instancias correspondientes, de acuerdo a la

normatividad establecida para tal efecto.

Sin més por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
RA GENERAL

fIORALES SANCHEZ

ufa ecolbgica y use eficiente de papel, 1as copias de conocimiento de éste asunic se remiten por via efectrénica”
la Oficialia Mayor.- Presente

Lic. Manuet Ricardo Martinez y Viveros.- Encargado del Despacho de
Control en [a SEMARNAT - Presente.

. Lic. Luis Armande Ibarrola Covarrubias.- Titular del Organo Interne de
Lipprardo Soto Venegas.- Director de Desarrollo de la Qrganizacion.- Presente.
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Oricio NOm. OM/500/ {1356 o
: CIUDAD DE MEXICO, . 7,

Lic. FRANCISCO LUNA CONTRERAS
TITULAR DE LA UNIDAD COORDINADORA DE
DELEGACIONES: '
PRESENTE

i

En el ejercicio de las facultades que me confiere el Articulo 10 fraccién Xl del Reglamento

interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, tengo a bien expedir el
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD

presente
COORDINADORA DE DELEGACIONES”, conforme a la estructura vigente registrada ante la
Secretarfa de la Funcion Pablica. .

Lo anterior, para que proceda a su difusion e implantacién respectiva, no omito mencionar que
las actualizaciones ante cambios en la normatividad, en la estructura organica funcional y/o por
adecuaciones al contenido del documento, deberan remitirse a la Direccion General de
Desarrollo Humano y Organizacién conforme a los “Lineamientos para ia Elaboracion de

_Procedimientos Administrativos” vigentes.

Sin otro en particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
El Encargado del Despacho
de la. Oficialia Mayor

*Con fundamento en lo dispuesto en el afticuio 153 del Reglamento Interior de la
Secretarfa de Medio Ambiente y Recursos Naturales, en suplencia por ausentia
definitiva del Oficial Mayor del Ramo, previa designacion, firma el . Director

General de Programacidn y Presupueslo”.
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"Por una cultura ecoldgica y uso eficiente de papel, las coplas de conocimiento de éste asunto se remiten por via electiénica”

C.c.p. Ing. Juan Rafael Elvira Quesada.- Secretario del Ramo.- Presente

Lic..Luis Armando Ibarrola Covarrubias - Titular det Grgano Interno de Controf.- Presente
I\ Marlen Morales Sanchez.- Directora General de Desarrolic Humano y Organizacién - Presente
Venegas.- Director de Desarrollo de fa Organizacion.- Presente :

Col. Jardines en la Montafta, Del. Tlalpan, Méxice D.F., 14210

' YY)
Boulevard AlfQ Ruiz Cortines 4209,
t. +52 (55} 5628 0600 www.semarnat.gob.mx
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- AEDIO AMBIERTE Y SEMARNAT :

TORPOURSON NATHIRALES

CEDULA DE REGISTRO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

FECHA: Meéxico D.F., 14 febrero 2012

i 'NOMERO DE REGISTRO:- SEMARNAT-114.3-MPROC-2012.

* | NOMBRE DE LAUNIDAD ADMINISTRATIVA

.. UNIDAD COORDINADORA DE DELEGACIONES

© WOMBREDELDOCUMENTD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD COORDINADORA DE DELEGACIONES

| TIPODEDOCUMENTO QUEDESEAREGISTRAR =~

s  MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO e LINEAMIENTOS

« MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTO ESPECIFICO

¢ MANUAL DE OPERACION i+ INSTRUCTIVO

"+ GUIATECNICA

0000
0000

¢ MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO

OTROS (ESPECIFICAR):

NUMERC DE EJEMPLARES EDITADOS:

EXPIDE -~
| ~ \/j
FIRMA: FIRMA: /Y
NOMBRE: LIC. FRANGISCO LUNA CONTRERAS NOMBRE: LIC. MANUEL RICARDO MARTINEZ Y VIVEROS
E'g%‘é’l‘_'z gﬁcﬁg#gémo COORDINADORA ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
CARGO: CARGO: OFICIALIA MAYOR

“Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 153 del
Reglamento Interior de fa Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales, en suplencia por ausencla definitiva
del Oficial Mayor del Ramo, previa designacion, firma el
Director General de Programacién y Presupuesto”.



FIRMAS DE AUTORIZACION
DEL MANUAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DE LA UNIDAD COORDINADORA DE DELEGACIONES

UNIDAD ADMINISTRATIVA | Unidad Coordinadora de Delegaciones

No. REGISTRO: | SEMARNAT-114-3.MPROC-2012
FECHA: Méxi . @ 14 FERRERO 2012

. Firma:
APROBO )
Nombre: Lic. Francisco Luna Contreras
Cargo: Titular de la Unidad Coordinadora de Delegaciones
Firma:
VALIDO
Nombre:
Cargo:
=
Firma:
EXPIDIO 2
Nombre: Lig. Man cardo Martinez y Viveros

Cargo: Encargado del Despacho de la Oficialia Mayor
*Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 153 del Reglamento Interior de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Nalurales, en suplencia por ausencia definitiva del Oficial Mayor del Ramo, previa

designacion, firma el Director General de Programacién y Presupuesto”.




