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NOMBRE

INTEGRACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE
LA UNIDAD COORDINADORA DE DELEGACIONES

OBJETIVO

Integrar, dar seguimiento y evaluar el Programa Anual de Trabajo de la Unidad Coordinadora de
Delegaciones (UCD), mediante la elaboracién e implementacién del marco normativo que
permita ser utilizado como una herramienta de direccion, a fin de asegurar la operatividad de las
areas sustantivas y administrativas gue integran dicha Unidad y el cumplimiento de los objetivos
establecidos en el “Programa Sectorial del Medio Ambiente y Recursos Naturales 2007-2012" y
su vinculacién al “Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012" correspondiente.

PROCESO

PROGRAMA DE TRABAJO DE LA UCD \

Unidad Coordinadora de Delsgéciones
Direccitn General Adjunta de Estudios y Enlace con Delegaciones
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

-

Areas Sustantiiras y Administrativas.- Se entendera por la Oficina de la o del Titular de la UCD,
Direccién General Adjunta de Estudios y Enlace con Delegaciones, Direccion General Adjunta de
Gestién y Supervision de Delegaciones Federales, Direccién de Desarrollo Normativo e
Infraestructura y Coordinacién Administrativa.

Programa de Trabajo.- Establecimiento de actividades debidamente calendarizadas asignadas a
las areas sustantivas y administrativas gue integran Unidad Coordinadora de Delegaciones (UCD)
para asegurar el cumplimiento de los objetivos establecidos en el “Programa Sectorial del Medio
Ambiente y Recursos Naturales 2007-2012" y su vinculacién al “Plan Nacional de Desarrollo

2007-2012" correspondiente.

ACRONIMOS:

DGAEED.- Direccién General Adjunta de Estudios y Enlace con Delegaciones.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
UCD.- Unidad Coordinadora de Delegaciones. '

Unidad Coordinadora de Delegaciones
Direccién General Adjunta de Estudios y Enlace con Delegaciones
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POLITICAS DE OPERACION

o La aplicacién del presente procedimiento se sustenta a lo establecido en fa Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Ley Organica de la Administracién Publica Federal,
Ley de Planeacion (DOF 2003), Ley General del Equilibric Ecolégico y la Proteccion del
Ambiente, Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos,

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccién al Ambiente en materia de
ordenamiento ecoldgico y el Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos

Naturales (SEMARNAT).

. El Programa de Trabajo de la UCD debera integrarse por todas las estrategias y lineas
de accién de las areas sustantivas y administrativas de la Oficina de la o del Titular de la UCD,

Direccién General Adjunta de Estudios y Enlace con Delegaciones, Direccién General Adjunta

de Gestién y Supervision de Delegaciones Federales, Direccion de Desarrollo Normativo e

Infraestructura y Coordinacion Administrativa.

. Los componentes del Programa de Trabajo tendran que definirse previamente a la

elaboracién definitiva de dicho programa, con la participacion activa de las

Departamento que conforman la UCD.

Jefaturas de

. Para la elaboracion del contenido del Programa de Trabajo de la UCD deberan

considerarse los componentes del programa, tales como: el cumplimiento a los objetivos y metas

establecidas.

Unidad Coordinadora de Delegaciones
Direccién General Adjunta de Estudios y Enlace con Delegacignes
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. El documento de Programa de Trabajo sera firmado por las o los Titulares de la Direccion
General Adjunta de Estudios y Enlace con Delegaciones, Direccién General Adjunta de Gestion
y Supervisidon de Delegaciones Federales, Direccién de Desarrollo Normativo e Infraestructura y
Coordinacién Administrativa, los cuales seran responsables de la instrumentacion y seguimiento
del mismo, y rubricado por la o el Titular de Unidad Coordinadora de Delegaciones.

o Para la integracion, seguimiento y evaluacion del Programa de Trabajo, tendran que
tomarse en cuenta todas las actividades, proyectos y programas que las areas sustantivas y
administrativas que integran la UCD programen realizar, independientemente que cuenten o no

con recursos financieros respectivos.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Programa de trabajo

Responsable de obtenerlo: Unidad Coordinadora de Delegaciones
Periodicidad: Anual

Unidad de Medicion: Documento integradeo al 100%

Unidad Coordinadora de Delegaciones . /k
Direccion General Adjunta de Estudios y Enlace con Delegaciones '
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta de 1 Solicita a las Areas Sustantivas y Administrativas qué integran
Estudios y Enlace con la UCD elaberar los componentes para el Programa Anual de
Delegaciones Trabajo de la UCD.
Areas Sustantivas y 2 Reciben solicitud, e integran los componentes del Programa
Administrativas Anual de Trabajo de la Unidad Coordinadora de Delégaciones,
-los cuales incluyen las metas® indicadores y cronograma.

3 Firman el Programa de Trabajo debidamente integrado y lo
turnan a la o al titular de la UCD para su revisién y autorizacion
correspondiente.

Unidad Coordinadora de 4 Recibe y revisa el contenido del Prograrﬁa de Trabajo de la
Delegacicnes Unidad Coordinadora de Delegaciones integrade y firmado por
las Areas Sustantivas y Administrativas, procede a auterizarle,
rubricando el decumento,
Nota: En el supuesto de que el Programa de Trabajo requiera
modificaciones, realiza en coordinacién con las areas
sustantivas y administrativas los cambios necesarios.

5 . | Entrega a la Direccién General Adjunta de Estudios y Enlace
‘'con Delegaciones (DGAEED) el Programa de Trabajo
debidamente autorizado para su integracion.

Direccién General Adjunta de 6 Integra las aportacicnes de cada area, elabcrando la version
Estudios y Enlace con final. Envia al Titular de la UCD

Delegaciones

Unidad Coordinadora de 7 Recibe y revisa la informacion. Solicita a la DGAEED el
Delegaciones seguimiento de las metas y objetivos

Direccién General Adjunta de 8 Solicita a las diferentes 4reas sustantivas los avances en las

Estudios y Enlace con
Delegaciones

Unidad Coordinadora de Delagaciones

Direccitén Generaf Adjunta de Estudios y Enlace con Delegaciones

metas propuestas.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

- ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Areas sustantivas y 9 | Elaboran el reporte de avance y envian a la DGAEED
administrativas
Direccion General Adjunta de 10 Revisa e integra el reporte de avance, enviandolo al titular de la
Estudios y Enlace con ucb.
Delegaciones
Unidad Coordinadora de 11 Recibe los avances y realiza comentarios con las é&reas

Delegaciones

sustantivas y administrativas.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 11

PRODUCTO O SERVICIO: | Programa de Trabajo Anual autorizado

PROCEDIMIENTO(S):

Unidad Coordinadora de Delegaciones
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INTEGRACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PROGRAMA DE TRABAJO DE LA
UNIDAD COORDINADORA DE DELEGACIONES
114-DGAEED.01-1
04-Nov.10

SLCRUTARIA DE
WMEDIO RMBIENTE ¥
BILORLOS NATURALES

SEMARNAT

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ESTUDIOS Y AREAS SUSTANTIVAS Y ADMINISTRATIVAS UNIDAD COORDINADORA DE DELEGACIONES
ENLACE CON DELEGACIONES
( INICIO )
a v *
RECIBEN SOLIC{TUD E
SOLICITA A LAS AREAS INTEGRAN LOS
SUSTANTIVAS Y COMPONENTES DEL
ADMINISTRATIVAS ELABORAR | PROGRAMA QUE INCLUYEN
LOS COMPONENTES PARA EL METAS, INDICADORES Y
PROGRAMA DE TRABAJO CRONOGRAMA
o 0
SOLICITUD PROGRAMA
® v o]
FIRMAN PROGRAMA DE RECIBE ¥ REVISA CONTENIDO
TRABAJO INTEGRADO Y LO DEL PROGRAMA INTEGRADO
TURNAN A LA LICD PARA SU » Y FIRMADO, PROCEDE A
REVISION Y AUTORIZACION AUTORIZARLO, RUBRICANDO
CORRESPONDIENTE El. DOCUMENTC
0 o
== oo
® & A 4
INTEGRA LAS ENTREGA A LA DGAEED EL
APORTACIONES, - PROGRAMA DE TRABAJO
ELABORANDO LAVERSION [ DEBIDAMENTE AUTORIZADO
FINAL. ENVIA AL TITULAR DE PARA SU INTEGRACION.
0
PROGRAMA
[t)]
RECIBE Y REVISA. SOLICITA A
LA DGAEED SEGUIMIENTO DE
METAS Y OBJETIVOS.
8
8} [}
SOLIGITA A LAS DIFERENTES PROGRAMA
AREAS LOS AVANCES DE LAS
METAS PROPUESTAS. <
[EH
o
ELABORAN EL REPORTE DE
| L PROGRAMA | AVANGE Y ENVIAN A LA
» DGAEED. )
(10} o
REVISA E INTEGRA EL o
REPORTE DE AVANCE, PROGRAMA
ENVIANDOLO AL TITULAR DE
LA LCD. s
"
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——]'Emm REGIBE 108 AVANCES ¥
» COMENTA CON AREAS
gl SUSTANTIVAS Y
ADMINISTRATIVAS.
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N
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 1
FECHA: México, D.F. a 04 de Noviembre de 2011

DESCRIPCION: - Actualizacién del Lenguaje incluyente, segin la norma mexicana de
igualdad laboral entre hombres y mujeres.
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Firma: 7 é/ 26
ELABORO
LABO Nombre: Alicia Eugenia Ayala Aceves
Cargo: Directora General Adjunta de Estudios y Enlace con Delegaciones
' MZC.W
REVISO = T
Nombre:/ Maria del Rosario Maldonado Sanchez
Cargo:  Coony i dora Administrativa
Firma:
APROBO
Nombre: Francisco Luna Contreras
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