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' NOMBRE

SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL (PET) EN LAS DELEGACIONES
FEDERALES

' OBJETIVO

Y

Dar seguimiento y controlar el ejercicio del presupuesto autorizado para cada ejercicio fiscal del
“Programa de Empleo Temporal’ (PET) en las Delegaciones Federales de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales, conforme a la normatividad vigente en la materia y
vigilando el buen uso de los recursos asignados, a fin de dar cumplimiento en las mejores

condiciones de tiempo y calidad a las metas y proyectos programados.

PROCESO

CONTROL Y SUPERVISION DE LA OPERACION EN DELEGACIONES

Unidad Coordinadara de Delegaciones A/
Direccién General Adjunta de Estudios y Entace con Delegamones _
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Programa de Empleo Temporal.- Programa cuya finalidad es apoyar temporalmente en su
ingreso a la poblacién objetivo, en situaciones de baja demanda laboral y emergencias, por su
participacién organizada y corresponsable en proyectos de beneficio primordialmente comunitario.

ACRONIMOS:

DGAEED.- Direccion General Adjunta de Estudios y Enlace con Delegaciones.
DGPAIRS.- Direqcién General de Politica Ambiental e Integracion Regional y Sectorial.
PET.- Programa de Empleo Temporal.

RO.- Reglas de Operacion.
SPED.- Subdireccion de Programas Especiales en Delegaciones.

UCD.- Unidad Coordinadora de Delegaciones.

Unidad Coordinadora de Delegaciones : : . )_(
Direccion General Adjunta de Estudios y Enlace con Delegaciones .
|
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POLITICAS DE OPERACION

. La Unidad Coordinadora de Delegaciones (UCD) sera responsable de supervisar el
desempefioc de las Delegaciones Federales para la aplicacion del "Programa de Empleo

Temporal” (PET) en las entidades federativas.

. Los proyectos aprobados por las Delegaciones Federales y la Unidad Coordinadora de
Delegaciones (UCD) deberan apegarse a las Reglas de Operacién (RO} del “Programa de
Empleo Temporal” (PET) emitidas en el Diario Oficial de la Federacion. ,

. Las Delegaciones Federales de la Secretarla de Medio Ambiente y Recursos Naturales
invariablemente tendran que informar de manera semanal a la Direccion General de Politica
- Ambiental e Integramon Regional y Sectorial (DGPAIRS) y a la Unidad Coordinadora de
Delegaciones (UCD) sobre los avances en el ejercicio de los recursos del "Programa de Empleo

Temporal” (PET) implantado.

. Toda la informacién utilizada en el presente procedimiento invariablemente estara sujeta

a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica y su respectivo reglamento vigente

y aplicable.

) La Unidad Coordinadora de Delegaciones (UCD) tendra que elaborar con base en la
informacion proporcionada un reporte mensual, con la finalidad de evaluar el avance en la
aplicacién del "Programa de Empleo Temporal’ (PET) de las Delegaciones Federales de Ia

Secretaria.

Unidad Coordinadora de Delegaciones

Direccién General Adjunta de Estudios y Enlace coh Delegaciones ' 4 z
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. Al final del afo fiscal, la Unidad Coordinadora de Delegaciones (UCD) debera contar con
la informacion correspondiente al ejercicio total del recurso utilizado por las Delegaciones

Federales de la Secretaria en el “Programa de Empleo Temporal” (PET) establecido.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Integracién de reportes
Responsable de obtenerlo: Direccién General Adjunta de Estudios y Enlace con Delegaciones

Periodicidad: Anual
Unidad de Medicion: Porcentaje (NUmero de reportes realizados/12)*100

- i
Unidad Coordinadora de Delegaciones g - K
Direccién General Adjunta de Estudios y Enjace con Delegaciones
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. [ DESCRIPCION

Unidad  Coordinadora de 1 Recibe de la Direccién General de Politica Ambiental e
Delegaciones Integracion Regional y Sectorial (DGPAIRS) los proyectos
autorizados a las Delegaciones Federales que cumplen con
todas las especificaciones de las Reglas de Operacion (RO) del
“Programa Empleo Temporal” (PET) vigentes para su
aprobacién.

2 Analiza en coordinacién con la Direccién General Adjunta de
Estudios y Enlace con Delegaciones (DGAEED) ei contenido y
aprueba aquellos proyectos que cumplen con todas las
especificaciones de las Reglas de Operacién del PET vigentes.

3 Envia los proyectos autorizados a la Direccidn General de
Politica Ambiental e integracién Regicnal y Sectorial, a fin de
que transfiera el recurso para que las Delegaciones Federales
gjecuten en tiempo y forma el “Programa Empleo Temporal”
establecido.

4 Turna a la Direccion General Adjunta de Estudio y Enlace con
Delegaciones los proyectos debidamente autorizados del PET
para su seguimiento y control.

Direccién General Adjunta de 5 Revisa los proyectos del "Programa Empleo Temporal’ e
Estudios y Enlace con instruye a la Subdireccion de Programas Especiales en
Delegaciones Delegaciones (SPED) para que incorpore la informacién de los
mismos en una base de datos para el seguimiento de las

accionhes correspondientes.

Subdireccidbn de Programas 6 Recibe instrucciones e integra en una base de datos la
Especiales en Delegaciones informacién necesaria de los proyectos autorizados, obteniendo
: el total de recursos aprobados por Delegacion Federal.

7 Remite a la o al Titular de la Unidad Coordinadora de
Delegaciones (UCD) y a la Direccion General Adjunta de
Estudio y Enlace con Delegaciones ia base de datos integrada
para su seguimiento.

Unidad Coordinadora de 8 Recibe los avances en forma semanal de la operacion del
Delegaciones “Programa Empleo Temporal" emitidos por las Delegaciones

Federales.

Unidad Coordinadora de Delegaciones 2{
Direccién General Adjunta de Estudios y Enlace con Delegacionss ' {

\
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION

9 Asiste a las reuniones semanales de seguimiento del “Programa
Empleo Temporal” con la Direccion General de Politica
Ambiental e Integracion Regional y Sectorial y Organos
Desconcentrados del Sector y entrega la informacion recabada
ala DGAEED para su andlisis respectivo.

Direccion General Adjunta de 10 | Analiza la informacién recibida de seguimiento del PET en las
Estudios y Enlace con| Delegaciones Federales y determina si los avances reportados
Delegaciones cumplen con el tiempo establecido en el programa.

NO CUMPLEN CON EL TIEMPO ESTABLECIDO

11 Envia correo electronico y se comunica via telefénica con la o el
Delegado Federal involucrado para solicitar explicacion |.
debidamente fundada y motivada respecto al retraso en la
gjecucién del “Programa Empleo Temporal’ y continta en la
actividad No. 12. )

S/ CUMPLEN CON EL TIEMPO ESTABLECIDO

12 Recibe de la Delegacién Federal involucrada informacion y la
turna a la Subdireccién de Programas Especiales en
Delegaciones para la elaboracién del reporte mensual
correspondiente.

Subdireccién de Programas 13 | Concentra la informacién obtenida de los avances en el reporte
Especiales en Delegagiones mensual del PET, realiza los indicadores de eficacia de la
operacién del PET e integra en el tablero digital de los estados.

Direccion General Adjunta de | 14 | Informa a la o al Titular de la Unidad Coordinadora d&
Estudios y Enlace con Delegaciones con base al analisis efectuado sobre los avances
Delegaciones y rezagos identificados en el ejercicio del “Programa Empleo
Temporal® de las Delegaciones Federales.

Unidad Coordinadora de 15 Da seguimiento a los rezagos identificados, solicitando a las
Delegaciones Delegaciones Federales involucradas alcanzar sus metas
sefialadas en el PET en tiempo.

Unidad Coordinadora de Delegaciones

Direccién General Adjunta de Estudios y Enlace con Delegaciones ‘ é
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta de 16 Recibe informacién de las Delegaciones Federales en lo
Estudios y Enlace con referente al cierre del "Programa Empleo Temporal’ en las
Delegaciones fechas establecidas por las Reglas de Operacion.
17 Solicita a la Subdireccion de Programas Especiales en
Delegaciones incorporar la informacion del cierre del “Programa
Empleo Temporal” en un informe final.
Subdireccién de Programas 18 Elabora el informe final requerido, analiza la informacion
Especiales en Delegaciones reflejada en dicho documento y la comenta con la Direccidn
General Adjunta de Delegaciones. '
Direccién General Adjunta de 19 | Revisa la informacién del informe final del PET y comenta su
Estudios y Enlace con contenidd con la o el Titular de la Unidad Coordinadora de
Delegaciones Delegaclones.
Unidad Coordinadora de| 20 |Realiza los - comentarios definitivos al informe final del
Delegaciones "Programa Empleo Temporal’ de las Delegaciones Federales
presentado.
Subdireccién de Programas | 21 | Archiva el informe final del PET elaborado para cualquier

Especiales en Delegaciones

consulta posterior.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 21

PRODUCTO O SERVICIO:

Reporte final del PET y seguimiento de las acciones realizadas por las
Delegaciones Federales

PROCEDIMIENTO(S):

Unidad Coordinadora de Delegaciones
Dirsccion General Adjunta de Estudios y Enlace con Delegaciones
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ENLACE CON DELEGACIONES

EN DELEGACIONES

INICIO '
1) v
RECIBE DE LA DGPAIRS
PROYECTOS AUTORIZADOS
DEL PET PARA SU
APROBACION

PROYECTOS

) y

ANALIZA EN COORDINACION
CON LA DGAEED EL
CONTENIDO ¥ APRUEBA
AQUELLOS QUE GUMPLEN
ESPECIFICACIONES

O
PROYECT

® y

ENVIA PROYECTCS A LA
DGPAIRS A FIN DE QUE
TRANSFIERA EL REGURSO A
LAS DELEGACIONES PARA
QUE EJECUTEN EL PET

o
PROYECTOS

5}

O]

<
PROYECTOS

“ r
TURNA A LA DGAEED LOS REVISA PROYECTOS DEL PET REGIBE INSTRUCCIONES E
PROYECTOS CEBIDAMENTE E INSTRUYE A LA SGI PARA INTEGRA EN UNA BASE DE
AUTORIZADOS DEL - QUE INCORPORE P! DATOS INFORMACION DELOS
PROGRAMA PARA 5U INFORMACION EN BASE DE PROYECTOS, OBTENIENDO
SEGUIMIENTO Y CONTROL DATOS PARA SEGUIMIENTO EL TOTAL DE RECURSOS
o ]
PROYECGTOS PROYECTOS
® o 4
RECIBE LOS AVANCES EN REMITE A LA O AL TITULAR DE
FORMA SEMANAL DE LA LA UCD Y DE LA DGAEED LA
OPERACION DEL PET - BASE DE DATOS INTEGRADA
EMITIDOS POR LAS PARA SU SEGUIMIENTO
DELEGACIONES FEDERALES
BASE DAT
® L
ASISTE A LAS REUNIONES DE
N GEGUIMIENTODELPETY  «
ENTREGA LA INFORMAGION
o
' INFORMACIGN
{10) F
ANALIZA LA INFORMACION
RECIBIDA DE SEGUIMIENTO ¥
DETERMINA 51 LOS AVANCES
REPORTADOS CUMPLEN CON
EL TEMPO
o
INFORMACION

o

oS

Unidad Coordinadara de Delegaciones
Direccién General Adjunta de Estudios y Entace con Delegaciones
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DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD COORDINADORA DE DELEGACIONES

DIREGCION GENERAL ADJUNTA DE ESTUDIOS Y
ENLAGE CON DELEGACIONES

SUBDIRECCION DE PROGRAMAS ESPECIALES
EN DELEQACIONES

as

DA SEGUIMIENTO A LOS
REZAGOS IDENTIFICADCS,

CUMPLEN CON
EL TIEMPO
ESTABLECIDOD

[

ENVIA CORREO Y SE
COMUNICA viA TELEFONICA
CON LA O EL DELEGADO PARA
SOLICITAR EXPLICACION

RESPECTO AL RETRASO
o
nz) i E

3

. MENSUAL
o
INFORMAGION

(4

INFORMA A LA O AL TITULAR
DE LA UCD SOBRELOS
AVANCES Y REZAGOS

SOLICITANDO A LAS
DELEGACIONES ALCANZAR
SUS METAS EN EL PET

I 3

SOLIC!

IDENTIFICADOS DEL
EJERGICIO DEL PET DE LAS

DELEGACIONES o
INFORMAGION

16

RECIBE INFORMACION DE
DELEGACGIONES REFERENTE
AL CIERRE DEL PET EN LAS
- FECHAS ESTABLECIDAS POR

LAS REGLAS DE OPERACION
o
|

REGIBE DE LA DELEGAGION CONCENTRA LA
INFORMAGION Y LA TURNA A INFORMACION OE AVANCES,
LA SGI PARA LA > REALIZA LOS INDICADORES
ELABORACICN DEL REPQRTE DE EFICACIA E INTEGRA EN

TABLERO DIGITAL

[s]
REPORTE

Unidad Coordinadora de Delegaciones

Direccién General Adjunta de Estudios y Enlace con Delegaciones
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DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ESTUDIOS Y
ENLACE CON PELEGACIONES

SUBDIRECCION DE PROGRAMAS ESPECIALES
EN DELEGACGCIONES

SOLICITA A LA SGI
INCORPORAR LA

an

a8

ELABORA INFORME FINAL
REQUERIDO, ANALIZA LA

INFORMACION DEL CIERRE DEL
PET £N UN INFORME FINAL

INFORMAGION

(20} {19
REALIZA COMENTARIOS REVISA INFORMACION DEL
DEFINITIVOS AL INFORME . INFORME FINAL DEL PET Y
FINAL DEL PET DE LAS - COMENTA CONTENIDO CON
DELEGACIONES FEDERALES LA O EL TITULAR DE LA UCD
Q
INFORME

PRESENTADO
[e]

v

INFORMACION REFLEJADA EN
DICHO DCCUMENTO ¥ LA
COMENTA CON EL DGAEED

Q
INFORME

21}

ARCHIVA EL INFORME FINAL
DEL PET ELABORADO PARA.
CUALQUIER CONSULTA
POSTERICR

=]
INFORME

FiN

Unidad Coordinadora de Delegaciones

Direccién General Adjunta de Estudios y Enlace con Deiegaciones
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 1
FECHA: México, D.F. a 09 de Noviembre de 2011

DESCRIPCION: Actualizacién del Lenguaje incluyente, segin la norma mexicana -de
igualdad laboral entre hombres y mujeres.

S ST
Firma: f{éé/é:) (<
ELABORO |\ bre:  Alicia Eugenia Ayala Aceves
Cargo:  Directora General Adjunta de Estudios y Enlace con Delegaciones
REVISO
Firma:
APROBO

Nombre: Francisco Luna Contreras

Cargo: Titular de la Unidad Coordinadora de Delegaciones

Unidad Coordinadora de Delegaciones
Direccidn General Adjunta de Estudios y Enlace con Delegaciones
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