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NOMBRE

CONCERTACION DE ACCIONES DE EDUCACION, CAPACITACION

Y COMUNICACION EDUCATIVA.

OBJETIVO

Formalizar y fundamentar el desarrollo de acciones conjuntas entre el CECADESU vy diversas
instituciones publicas y privadas, de caracter nacional e internacional que realicen proyectos

educativos, de capacitacion y comunicacion, en materia de medio ambiente y recursos

naturales, sustentados en la firma de documentos técnico-juridicos.

ALCANCE

Aplicable a las Areas Operativas que integran el Centro de Educacién y Capacitacién para el

Desarrollo Sustentable y Delegaciones Federales de la SEMARNAT.

PROCESO

PLANEACION Y COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES INSTITUCIONALES
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Coordinadora General del CECADESU.- Se refiere a la Coordinadora General del Centro de
Educacion y Capacitacion para el Desarrollo Sustentable.

Plan Nacional de Desarrollo.- Documento rector de las politicas nacionales, en el cual queda
integrada, la correspondiente al desarrollo sustentable.

Programa de Egresos de la Federacion.- Documento en el cual quedan aprobados los
recursos presupuestales del CECADESU.

Programa Nacional de Medio Ambiente y Recursos Naturales.- Documento que contiene los
objetivos y compromisos de trabajo en materia de educacién ambiental y capacitacion para el
desarrollo sustentable.

Requerimiento presupuestal.- Cantidad de recursos solicitados para la instrumentaciéon de
programas y proyectos en materia de educacion ambiental, capacitacién para el desarrollo
sustentable, comunicacion educativa y para la administracién de oficinas.

Techo presupuestal.- Cantidad de recursos presupuestales que aprueba anualmente la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, para el desarrollo de programas y proyectos en
materia de educacion ambiental, capacitacion para el desarrollo sustentable, comunicacion

educativa y para la administracién de oficinas.
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ACRONIMOS:

AO.- Areas Operativas (Direcciones de Area que integran la estructura organica del
CECADESU).

CECADESU.- Centro de Educacion y Capacitacion para el Desarrollo Sustentable.
CGJ.- Coordinacién General Juridica.

DAGOC.- Direccion de Administracion, Gestién y Operacién de Centros, del CECADESU
PEF.- Programa de Egresos de la Federacion.

PND. Plan Nacional de Desarrollo 2001-2006

PNMAyYRN. Programa Nacional de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

UC. Unidad de Concertacion

UCALI. Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales.
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POLITICAS DE OPERACION

*Las acciones de educacion ambiental, capacitacion para el desarrollo sustentable y comunicacién
educativa a desarrollar en coordinacion con otras entidades gubernamentales, académicas,
privadas y sociales, deberan apegarse a las politicas legales de la SEMARNAT.

«La formulacion de los instrumentos de cooperacion nacional e internacional se llevaran a cabo por
la Unidad de Concertacion, de conformidad con la decisidon juridica, administrativa, de la
Coordinacion General Juridica, en el caso de los internacionales, ademas, con el visto bueno de la
Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales, de la SEMARNAT.

*La ejecucion de acciones conjuntas con diversas instituciones, debera responder a los objetivos
establecidos por el Centro de Educacion y Capacitacion para el Desarrollo Sustentable y a los
objetivos nacionales contenidos en el PND y PNMAyRN.

«Las Areas Operativas seran responsables de definir cudles de las acciones a realizar deben
fundamentarse mediante la celebracién de instrumentos juridicos de concertacién.

«La Direccion de Administracion, Gestion y Operacion de Centros, sera responsable de aportar los
datos presupuestales que seran incluidos en la celebracién de los diversos instrumentos juridicos
de concertacion.

«Durante el primer trimestre del afio, las Areas Operativas deberan presentar las propuestas de
acciones a desarrollarse a través de la celebracion de instrumentos juridicos de concertacion.

*Sélo procedera la celebracién de instrumentos juridicos de concertacién, cuando las partes
involucradas en el desarrollo de acciones de educacién ambiental, capacitacion para el desarrollo
sustentable y comunicacion educativa, aporten recursos en numerario, especie, capital humano y/o
infraestructura, para facilitar su ejecucion.
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eLas acciones y/o actividades comprometidas en los instrumentos juridicos de concertacion, sélo
podran dar inicio cuando dichos documentos legales, queden formalmente reconocidos y firmados
por las partes involucradas.

*Los instrumentos juridicos de concertacion con organismos internacionales, deberan ser
reconocidos por la Secretaria de Relaciones Exteriores, a través de su Consultoria Juridica.

INDICADORES
Nombre del Indicador: Instrumentos Juridicos de Concertacion.
Responsable de obtenerlo: Unidad de Concertacion.
Periodicidad: Anual.
Unidad de Medicion: ( Numero de Instrumentos Formalizados / Numero

de Instrumentos Programados ) x 100.

TIEMPO DE OBTENCION

Se requiere de tres meses para la celebracion de instrumentos
juridicos de concertacion.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

Coordinacion General del 1 Establece los criterios para el desarrollo de acciones conjuntas
CECADESU. con diversas instituciones nacionales e internacionales, en
materia de educacién ambiental, capacitacion para el desarrollo
sustentable y comunicacion educativa.

2 Instruye a las Areas Operativas, para que determinen las
acciones, que por su alcance, transversalidad, e integralidad
deben fundamentarse en instrumentos juridicos de
concertacion.

3 Instruye a la Unidad de Concertaciéon, para recibir las
propuestas de acciones a ejecutarse mediante instrumentos
juridicos de concertacion.

Areas Operativas del 4 Determinan, de acuerdo a su programa de trabajo, que
CECADESU. acciones deben ser instrumentadas mediante la celebracion de
instrumentos juridicos.

5 Presentan a la Unidad de Concertacién, la propuesta sobre las
acciones a desarrollar, y los datos de las contrapartes para
establecer la comunicacién requerida.

Unidad de Concertacion del 6 Recibe y registra propuestas de acuerdos o convenios
CECADESU. requeridos entre la Coordinacion General del CECADESU vy
diversas instituciones nacionales e internacionales.

7 Analiza que éstas cumplan con los criterios establecidos por la
Coordinacion General del CECADESU y que se alinien a los
objetivos del PND y PNMAyYRN.

NO CUMPLEN.

8 Solicita a las Areas Operativas realizar la adecuacién necesaria
de acuerdo a las observaciones realizadas, continua en la
actividad 5.

CUMPLEN.

9 Presenta a la Coordinacién General del CECADESU, las
propuestas recibidas, obteniendo su aprobacion.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

10 Solicita a la Direccion de Administracién, Gestion y Operacién
de Centros, la informacién presupuestal de las acciones que
seran aprobadas para ser desarrolladas mediante instrumentos
juridicos de concertacion.

11 Solicita a las instituciones involucradas en la realizacién de las
acciones los documentos necesarios para acreditar su
personalidad legal.

12 Integra la informacién de las Areas Operativas, la proporcionada
por la Direccion de Administracion, Gestion y Operacion de
Centros y la de las instituciones involucradas, en un solo
documento o instrumento juridico.

13 Presenta a la Coordinacion General del CECADESU el
anteproyecto legal para su visto bueno.

Coordinacion General del 14 Recibe anteproyecto y revisa que esté formulado de acuerdo a
CECADESU. los criterios establecidos.

NO CUMPLE.

15 Regresa a la Unidad de Concertacion y solicita se realicen las
correcciones solicitadas, conjuntamente con las areas
operativas y la Direccibn de Administracién, Gestién vy
Operacion de Centros, continua en la actividad 7.

CUMPLE.

16 Aprueba e instruye a la Unidad de Concertaciéon para que
continue con el proceso.

Unidad de Concertacion del 17 Recibe documento aprobado por la Coordinacion General del
CECADESU CECADESU vy lo envia a la Coordinacion General Juridica, para
su aprobacion.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No. DESCRIPCION

18 Recibe instrumento aprobado y recaba las firmas del documento
por el cual quedan legalmente formalizados los compromisos de
cada una de las partes.

19 Informa a las Areas Operativas sobre la autorizaciéon del
documento para su cumplimiento y realiza el seguimiento
técnico respectivo de las acciones concertadas.

20 Proporciona un tanto en original del documento legal autorizado
a la institucion participante, para los efectos que asi convengan.

21 Proporciona un original a la Direccion de Administracion,
Gestion y Operacién de Centros, para sustentar la aportacion de
recursos financieros.

22 Proporciona una copia a la Coordinacion General Juridica de la
SEMARNAT, una copia a las Areas Operativas y archiva la
documentacion generada en todo el proceso.

TOTAL DE ACTIVIDADES:

22

PRODUCTO O SERVICIO:

Obtencién de Instrumentos Juridicos de Concertacion.

PROCEDIMIENTO(S):

Este procedimiento se relaciona con:

Difusion de Temas y Acciones en Materia de Desarrollo Sustentable.

Programa Editorial de Educacion, Capacitaciéon para el Desarrollo Sustentable y
Comunicacién Educativa.

Capacitacion a Promotores Rurales.

Capacitacion a Grupos de Base.

Capacitacion para el Fortalecimiento Institucional.

Educacién Ambiental para Maestros y Alumnos de Educacién Basica.
Educacion Ambiental para Maestros y Alumnos de Centros de Educacion
Superior.

TIEMPO DE OBTENCION:

Tres meses.
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DIAGRAMA DE FLUJO

COORDINACION GENERAL DEL CECADESU

AREAS OPERATIVAS DEL CECADESU

UNIDAD DE CONCERTACION DEL CECADESU

ESTABLECE CRITERIOS
PARA EL DESARROLLO DE
ACCIONES CONJUNTAS

(1)

DOCUMENTO

INSTRUYE A LAS AREAS
OPERATIVAS PARA
DEFINIR ACCIONES

CONJUNTAS

(3) L

INSTRUYE A LA UNIDAD DE
CONCERTACION PARA

DETERMINAN DE

RECIBIR PROPUESTAS DE ACUERDO A PROGRAMA
ACCIONES CONJUNTAS DE TRABAJO LAS
ACCIONES
(5)
PRESENTAN A LA UNIDAD (6)
DE CONCERTACION
ACCIONES PROPUESTAS RECIBE Y REGISTRA
DOCUMENTOS PROPUESTAS
©)
DOCUMENTOS
(7) y
ANALIZA QUE
CUMPLAN CON LOS
CRITERIOS
ESTABLECIDOS | POCUMENTOS
—
(8)
SOLICITA REALIZAR
ADECUACIONES
(9)
PRESENTAALA
COORDINACION
GENERAL DEL
CECADESU Y OBTIENE

APROBACION

DOCUMENTOS
0)
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DIAGRAMA DE FLUJO

COORDINACION GENERAL DEL CECADESU AREAS OPERATIVAS DEL CECADESU UNIDAD DE CONCERTACION DEL CECADESU

(10)

SOLICITAALADAGOC
INFORMACION
PRESUPUESTAL

(1) L

SOLICITA INFORMACION
LEGAL ALAS
CONTRAPARTES

() A (12) L

INTEGRA LA INFORMACION

REVISA
ANTEPROYECTO DE
ACUERDO A CRITERIOS | DOCUMENTOS DELAS AO ,DAGOC Y DE
o) LAS CONTRAPARTES
L T DOCUMENTOS
©)
(13)

(15) NO
PRESENTAALA
COORDINACION GENERAL

SOLICITA SE REALICEN
LAS CORRECCIONES DEL CECADESU
NECESARIAS ANTEPROYECTO LEGAL
©)

Sl

(16)

APRUEBAE INSTRUYE
ALAUNIDAD DE
CONCERTACION
CONTINUAR EL
PROCESO
(17)
RECIBE DOCUMENTO
p| APROBADO Y LO ENVIAA
LACGJ

DOCUMENTOS
©)
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UNIDAD DE CONCERTACION DEL CECADESU

RECIBE INSTRUMENTO
APROBADO Y RECABA
FIRMAS DE LOS
PARTICIPANTES

(19) L

INFORMA A LAS AO SOBRE

LA AUTORIZACION DEL

DOCUMENTO PARA SU
CUMPLIMIENTO

(20) L

PROPORCIONA UN
ORIGINAL ALA
CONTRAPARTE

DOCUMENTOS
P Lo
(21)

PROPORCIONA UN
ORIGINAL ALADAGOC,
PARA SUSTENTAR

APORTACIONES
DOCUMENTOS

2
(22)

PROPORCIONA COPIAALA
CGJ, AL AO Y ARCHIVALA
DOCUMENTACION
GENERADA EN EL

PROCESO DOCUMENTOS

©) 7

DOCUMENTOS
)
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ELABORO: UNIDAD DE CONCERTACION.- LIC. BEATRIZ ROMAN ENRIQUEZ.

REVISO:  DIRECCION DE ADMINISTRACION, GESTION Y OPERACION DE CENTROS.- LIC. FRANCISCO CASTRO PINA.

APROBO:

COORDINACION GENERAL DEL CENTRO DE EDUCACION Y CAPACITACION Y PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE.- C. TIAHOGA RUGE S.




SECRETARIA DE
N\ MEDIO AMBIENTE Y
< RECURSOS NATURALES

CONCERTACION DE ACCIONES DE EDUCACION, CAPACITACION AW
Y COMUNICACION EDUCATIVA
CENTRO DE EDUCACION Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE " SECRETARIA DE

115-UC.12-0. G\ EDIO AMBIENTE Y
30-ENE-06 RECURSOS NATURALES

12 de 12

NUMERO DE REVISION:
FECHA:
DESCRIPCION:
Firma:
ELABORO i
Cargo:
Firma:
REVISO
Nombre:
Cargo:
APROBO

REGISTRO DE REVISIONES

0
México, D. F. a 30 de enero de 2006.

Procedimiento de nueva creacion.

Lic. Beatriz Rom Enr} uez.

Jefe de la Unidad de Concertacién.

Lic. Francisca Castro Pifia

Director de | ministracién, Gestién y Operacion de Centros.

Firma: ; /‘

Nombre:

Cargo:

C. Tiahoga Ruge S.

Coordinadora General del Centro de Educacién y Capacitacién para el
Desarrollo Sustentable.

ELABORO: UNIDAD DE CONCERTACION.- LIC. BEATRIZ ROMAN ENRIQUEZ.

REVISO:  DIRECCION DE ADMINISTRACION, GESTION Y OPERACION DE CENTROS.- LIC. FRANCISCO CASTRO PINA.

APROBO:  COORDINACION GENERAL DEL CENTRO DE EDUCACION Y CAPACITACION Y PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE.- C. TIAHOGA RUGE S.



