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NOMBRE

PROGRAMAS DE EDUCACION Y CAPA(}ITACI()N PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE
CON LA APLICACION DE RECURSOS EXTERNOS

OBJETIVO

Gestionar, programar y coordinar la ejecucion y seguimiento de los programas y/o proyectos de
educacién, capacitacion y comunicacion para el desarrollo sustentable asignados al Centro
Regional de Educacién y Capacitacion para el Desarrollo Sustentable (CREDES), estableciendo
los cursos de accion necesarios, con la finalidad de asegurar su adecuado cumplimiento.

PROCESO

EDUCACION, CAPACITACION Y COMUNICACION PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Plan Nacional de Desarrollo.- Documento rector de las politicas nacionales, en el cual queda
integrada, la correspondiente para el desarrollo sustentable.

Programa de Egresos de la Federacion.- Documento en el cual quedan aprobados los recursos
presupuestales del Centro de Educacion y Capacitacion para el Desarrollo Sustentable
(CECADESU). _

Programa Nacional de Medio Ambiente y Recursos Naturales.- Documento que contiene los
objetivos y compromisos de trabajo en materia'de educacion ambiental y capacitacion para el
desarrollo sustentable.

Programa Operativo.- Documento en el cual quedan integrados Ilos requerimientovs
presupuestales del Centro de Educacién y Capacitacion para el Desarrollo Sustentable
(CECADESU).

ACRONIMOS:

CECADESU.- Centro de Educacién y Capacitacion para el Desarrollo Sustentable.
CREDES.- Centro Regional de Educacién y Capacitacion para el Desarrollo Sustentable.
DAGOC.- Direcciéon de Administracion, Gestion y Operacion de Centros del CECADESU.
POA.- Programa Qperativo Anual.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

UPT.- Unidad de Programas Transversales.
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POLITICAS DE OPERACION
. El Centro de Educacion y Capacitacién para el Desarrollo Sustentable (CECADESU) es la

unidad facultada por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) para
realizar la promocion, difusion y ejecucion de los programas institucionales.

. Los interesados deberan presentar oficio para solicitar los apoyos que permitan la
realizacion de programas y/o proyectos especificos de educacién, capacitacion y comunicacion
para el desarrollo sustentable.

. Sera responsabilidad del Centro Regional de Educacién y Capacitacion para el Desarrollo
Sustentable (CREDES) atender y dar seguimiento en tiempo y forma a las peticiones efectuadas
por los interesados en la ejecucion de programas y/o proyectos especificos de educacién,
capacitacién y comunicacién para el desarrollo sustentable correspondientes.

. La Unidad de Programas Transversales (UPT) sera la responsable de revisar y enviar las
solicitudes de apoyo presentadas para la evaluaciéon y dictaminacién del Comité Técnico del
CECADESU.

. El Centro Regional de Educacion y Capacitacion para el Desarrollo Sustentable
(CREDES), tendra que encargarse de la integracion del seguimiento y requerir a los involucrados
los informes de actividades respectivos, segiin se establezcan en los programas y/o proyectos
especificos de educacioén, capacitacion y comunicacion para el desarrollo sustentable.
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INDICADORES

Nombre del Indicador: Eventos (curso, taller, seminario, reunién, congreso, etc.) realizados
Responsable de obtenerlo: Centro Regional de Educacién y Capacitacién para el Desarrollo
Sustentable

Periodicidad: Mensual

Unidad de Medicién: Informe debidamente integrado al 100%

\
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Centro Regional de 1 Realiza las acciones necesarias para la difusién, promocion y
Educacion y Capacitacion realizacién de los programas institucionales dentro del ambito
para el Desarrollo Sustentable de competencia de la Entidad Federativa.

2 Recibe y revisa el contenido de la solicitud de apoyo para la
ejecucion de los programas y/o proyectos especificos de
educacion, capacitaciéon y comunicacion para el desarrollo
sustentable.

3 Determina de acuerdo a la agenda de trabajo establecida la
aceptacion o rechazo de la solicitud de apoyo presentada.
RECHAZO DE LA SOLICITUD DE APOYO

4 Procede a elaborar en original y dos copias oficio, indicando las
razones o motivos del rechazo a la solicitud de apoyo recibida
en el Centro Regional de Educaciéon y Capacitacién para el
Desarrollo Sustentable (CREDES).

5 Distribuye el oficio emitido debidamente firmado como a
continuacion se relaciona:
= Original.- Interesado para su conocimiento.
= Copia.- Coordinacion General del Centro de Educacion y

Capacitacion para el Desarrollo Sustentable para su
conocimiento.
= Copia.- Acuse de recibido para archivo y control.
(Fin del procedimiento) '
ACEPTACION DE LA SOLICITUD DE APOYO

6 Elabora en original y dos copias oficio, informando la aceptacion
de la solicitud de apoyo presentada en el (CREDES).

7 Firma el oficio elaborado y lo distribuye como sigue:
= Original.- Interesado para su conocimiento.

¥
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

_DESCRIPCION

10

11

12

= Copia.- Coordinacion General del Centro de Educacion y
Capacitacion para el Desarrollo Sustentable para su
conocimiento.

= Copia.- Acuse de recibido para archivo y control.

Especifica las necesidades y requerimientos del proceso de
capacitacion para el desarrollo sustentable, a fin de realizar los
programas y/o proyectos especificos asignados.

Calendariza el evento de capacitacion (curso, taller, seminario,
reunién, congreso, etc.) y estructura los contenidos de la
agenda tematica.

Realiza la confirmaciéon del evento de capacitacion dentro del
Centro Regional de Educacion y Capacitacién para el Desarrollo
Sustentable, con una anticipacién de 72 horas, con el objeto de
que el evento sefalado se realice de acuerdo a lo programado.

Nota: En el caso que los participantes soliciten la cancelacién
del evento de capacitacién, establece nuevas fechas para su
realizacion y continla en la actividad No. 9 de este
procedimiento.

Lleva a cabo la logistica para la realizacion del evento de
capacitacion, conforme a lo establecido.

Integra el informe de los programas y/o proyectos especificos
de educacién, capacitacion y comunicacion para el desarrollo
sustentable efectuados.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 12

PRODUCTO O SERVICIO: | Programas y/lo proyectos especificos de educacion, capacitacion y

comunicacion para el desarrollo sustentable realizados

PROCEDIMIENTO(S):
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DIAGRAMA DE FLUJO

SEMARNAT

CENTRO REGIONAL DE EDUCACION Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE

‘ INICIO ’

M v

REALIZA LAS ACCIONES PARA
LA DIFUSION, PROMOCION Y
REALIZACION DE LOS
PROGRAMAS
INSTITUCIONALES

@ \ 4

RECIBE Y REVISA CONTENIDO
DE LA SOLICITUD DE APOYO
PARA LA EJECUCION LOS
PROGRAMAS Y/O
PROYECTOS ESPECIFICOS

SoLicH

® v

DETERMINA DE ACUERDO A
LA AGENDA DE TRABAJO LA
ACEPTACION O RECHAZO DE
LA SOLICITUD DE APOYO
PRESENTADA

SOLICITUD

ACEPTACION DE NO
LA SOLICITUD
DE APOYO
@ \ 4
PROCEDE A ELABORAR
OFICIO, INDICANDO EL
© MOTIVO DEL RECHAZO A LA
SOLICITUD DE APOYO
RECIBIDA
ELABORA OFICIO, )
INFORMANDO LA Y 2C OFICIO
ACEPTACION DE LA
SOLICITUD DE APOYO
PRESENTADA EN EL CREDES () v
Y 2C OFI

DISTRIBUYE EL OFICIO

@ v DEBIDAMENTE FIRMADO
o
FIRMA EL OFICIO ELABORADO Y 2C OFICIO

Y LO DISTRIBUYE

(]
Y 2C OFICIO

FIN

(8)

ESPECIFICA NECESIDADES Y
REQUERIMIENTOS DEL
PROCESO DE CAPACITACION
PARA EL DESARROLLO
SUSTENTABLE

(9) v

CALENDARIZA EL EVENTO DE
CAPACITACION Y
ESTRUCTURA LOS
CONTENIDOS DE LA AGENDA
TEMATICA

(t0) v

REALIZA LA CONFIRMACION
DEL EVENTO DE
CAPACITACION DENTRO DEL
CRECES, CON LA DEBIDA
ANTICIPACION

(11) v

LLEVA A CABO LA LOGISTICA
PARA LA REALIZACION DEL
EVENTO DE CAPACITACION,

CONFORME A LO
ESTABLECIDO

(12) v

INTEGRA EL INFORME DE LOS
PROGRAMAS Y/O
PROYECTOS ESPECIFICOS
EFECTUADOS

[}
INFORME
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: México, D.F. a 13 de Noviembre de 2009

DESCRIPCION: Proceédimiento de nueva creacion.

Firma:
ELABORO Nombre: Patricje wero\Cuevas
Cargo: Directora de istracion, Gestion y Operacion de Centros del
CECADESU \
REVISO
Nombre: Salvador Morelos Ochoa
Cargo: Coordinador General del Centro de Educacion y Capacitacién para el
' Desarrollo Sustentable
Firma:
APROBO

Nombre: Salvador Mbrelos Ochoa

Cargo: Coordinador General del Centro de Educacion y Capacitacién para el
Desarrollo Sustentable
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