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NOMBRE

ATENCION BE RECOMENDACIONES DE LOS
CONSEJOS CONSULTIVOS PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE

OBJETIVO

Atender las recomendaciones generadas en los Consejos Consultivos para el Desarrollo
Sustentable (CCDS) mediante la gestion de las respuestas por parte de las Unidades
Administrativas Responsables de la SEMARNAT y sus 6rganos desconcentrados vy
descentralizados, con la finalidad de promover la participacién ciudadana y su incidencia en el
disefio, ejecucion, seguimiento y evaluacién de las politicas y programas ambientales.

PROCESO

ATENCION Y SEGUIMIENTO A RECOMENDACIONES DE LOS CCDS
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Consejos Consultivos para el Desarrollo Sustentable (CCDS}). Son organos de consuita de la

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales que facilitan la participacién de la ciudadania
en la politica ambiental, asi como él analisis de temas nacionales e internacionales en materia de
medio ambiente y recursos naturales. Se conforman por el Consejo Consultivo Néciona!, seis
Consejos Consultives Regionales y treinta y dos Consejos Consultivos Nucleo para el Desarrollo
Sustentable.

Coordinacion General del Proyecto PNUD-SEMARNAT: Es el personal responsable de
coordinar el proyecto “Construccién de ciudadania y espacios de participacion para el desarrolio
sustentable” 2008-2013, ejecutado por la SEMARNAT y administrado por el Programa de las
Naciones Unidas para el Desarrollo {PNUD), que tiene como objetive lograr una participacion
ciudadana'corresponsab!e e incluyente que incida de forma efectiva y eficiente en ta toma de

decisiones.

Comisiones Técnicas: Formas de organizacién de los CCDS para el analisis de temas

especificos y para la elaboracion e integracion de opiniones y recomendaciones.

Recomendacién: Planteamiento, sugerencia o propuesta que hacen los CCDS a la Secretaria,
con el propésito de que sea considerada en la implementacién de las politicas, programas,
proyectos, estudios y acciones especificas en materia de proteccion al medio ambiente y

aprovechamiento sustentable de los recursos naturales.
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Formato de la recomendacién: Documento donde se describe la recomendacién y que se

compone de: clave, antecedentes, considerandos, recomendacion, datos de la Comision Técnica,
lugar y fecha de ia emision.

Unidad Administrativa Responsable (UR): Areas adscritas a la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales, asi como sus organos desconcentrados y descentralizados, résponsables de
atender las recomendaciones de los Consejos de conformidad con el Reglamento Interior de Ia
Secretaria y el Acuerdo de Creacion de los CCDS. |

Area de control de gestion: Persona designada por cada UR para recibir, mediante un volante de

‘correspondencia, la recomendacion enviada por la Direccion de Seguimiento, Control y Gestién

Institucional de la Ofic,ina de la o él C. Secretario y que, una vez que la registra en, el Sistema de
Controi de Gestidn, la envia al area interna responsable de su atencion.

Enlace con los CCDS: Persona designada en cada UR para dar seguimientola la gestién de la
respuesta a las recomendaciones de los CCDS al interior de la misma, y de apoyar en caso

necesario al area técnica responsable de su atencion.

Area responsable de responder la recomendacion: Es el area dentro de cada UR que elabora
la respuesta a la recomendacion emitida por los CCDS, en el tiempo que se establece en el

volante de correspondencia, y conforme a lo descrito en el Formato de 1a Recomendacion.

ACRONIMOS:

CCDS: Consejos Consuitivos para el Desarrollo Sustentable

DGAPAC: Direccion General Adjunta de Participacion y Atencién Ciudadana
DSCG-OCS: Direcciéh de Seguimiento, Control y Gestidn Institucional de Ia Oficina del C.
Secretario

PNUD: Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo
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SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

URs: Unidades Administrativas Responsables
UCPAST: Unidad Coordinadora de Participacion Social y Transparencia
SVyGPC: Subdireccion de Vinculacion y Gestién de la Participacion Ciudadana

SEMARNAT
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POLITICAS DE OPERACION

¢ Unidad Coordinadora de Pairticipacién Social y Transparencia (UCPAST): A través

de la Direccion General Adjunta de Participacion y Atencion Ciudadana (DGAPAC), la
Direccidn de Asuntos Especiales y la Subdireccion de Vinculacion y Gestion de la
Participacion Ciudadana, se asegurara la observancia del Acuerdo de Creacién de los
Consejos y sus diversos modificatorios, y el cumplimiento de los requisitos que deberan
reunir las recomendaciones emitidas por los Consejos Consultivos para él Desarrollo
Sustentable (CCDS).: La Direccion de asuntos Direccion de Asuntos Especiales, por
conducto de la Subdireccién de Vinculacién y Gestion de la Participacion Ciudadana, sera
responsable de gestionar en tiempo y forma las respuestas a las recomendaciones
emitidas por los Consejos Consuitives para el Desarrollo Sustentable y, una vez que
fueron atendidas por las URs de la SEMARNAT y sus érgahos desconcentrados y
descentralizados, integrarlas y enviarlas a la Coordinacién General del Proyecto PNUD-
SEMARNAT para que, a su vez, sean entregadas a los CCDS. -

Direccion de Seguimiento, Control y Gestion Institucional de la Oficina de la o él
C. Secretario (DSCG-0OSC).- Se encargara de gestionar las recomendaciones de los
CCDS ante las URs mediante volante de correspondencia, sollcitando su respuesta en un
plazo no mayor a 20 dias. Si el tema es .compete'ncia de 2 6 mas URs, Je solicitara que
sea una atencién coordinada, entendiéndose pdr ésta que el area responsable de
responder la recomendacién establecera contacto con otra UR para una atencion
conjunta, o bien respuestas individuales que no sean contradictoriéé. La responsabilidad
de coordinar la respuesta conjunta sera de la UR sefialada en primer lugar por la DSCG
en el volante de correspondencia. Recibira las respuestas de las URs y las turnara a la
Subdireccion de Vinculaqién y Gestion de la Participacion Ciudadana.

Unidad Administrativa Responsable (URs).- Deberd recibir y atender las

recomendaciones de los CCDS y elaborara las respuestas a las mismas. Cuando la
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Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), mediante‘ las URs,
resuelva una recomendacion, tendra que fundar y motivar las causas de aceptacion o
rechazo del requerimiento presentado. Las URs de la SEMARNAT vy sus érganos
desconcentrados y descentralizados daran respuesta en un tiempo-no mayor a 20 dias a
las recomendaciones formuladas por los Consejos -Consuitivos para el Desarrolio
Sustentable. Dichas respuestas deberan ser congruentes con la recomendacion,
documentando lo mas posible su contenido y considerando las preocupaciones y/o los

temas de interés subyacentes de la misma, independientemente de su redaccién.

» Consejos Consultivos para el Desarrollo Sustentable.- Solamente seran atendidas las
recomendaciones que hayan sido aprobadas por el Pleno del Consejo respectivo, y que
se presenten con el documento denominado “Formato para la elaboracion de

recomendaciones de los Consejos Consultivos para el Desarrollo Sustentable” (Anexo 1).

INDICADORES

Nombré del Indicador: Gestion de recomendaciones y solicitudes de informacion
Responsable de obtenerio: Subdireccién de Vinculacion y Gestion de la Participacién
Ciudadana

Periodicidad: Semestral

Unidad de Medicién: (Namero de recomendaciones gestionadas / Numero de'respuestas

emitidas en el periodo determinado) x 100%
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SEMARNAT

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable

No.

Descripcion de ia actividad

Coordinacién General
de! Proyecto
PNUD-SEMARNAT

integra las recomendaciones que son aprobadas en los pienos de los
CCDS y las cartas de las presidencias regionales o las secretarias
técnicas dirigidas a ia o el Titular del Ramo, en las cuales solicitan la|
atencidon a las mismas, y las entrega a la Subdireccion de Vinculacion y
Gestion de la Participacién Ciudadana de la Unidad Coordinadora de
Participacion Social y Transparencia.

Subdireccion de > | Recibe ias recomendaciones en sus respectivos formatos (anexo 1) y las
Vinculacion y Gestion de cartas firmadas por las presidencias regionales, las clasifica para que sean
la Participacion atendidas de acuerdo a su tematica, revisa su redaccion y contenido y les
Ciudadana asigna una clave.
3 |Elabora atenta nota que firma la o el Titular de la UCPAST donde se
) solicita la atencion de las recomendaciones, la cual se entrega a la Oficina
de la o el Titular del Ramo, anexando las cartas y las recomendaciones.
4 | Da seguimiento a la gestion de las recomendaciones con las URs para que
se cumpla su atencion en tiempo y forma.
Unidad Coordinadora 5 |Recibe de la Direccion de Seguimiento, Control y Gestién Institucional de
de Participacion Social la Oficina de la o el Titular del Ramo un oficio con las respuestas a las
y Transparencia recomendaciones que emitieron las URs respectivas y las turna a la
(UCPAST) Subdireccion de Vinculacion-y Gestién de la Participacién Ciudadana
Sﬁbdireccié‘n de g 1Recibe las respuestas a las recomendacnones y revisa su contenido para
Vinculacion y Gestién de verlflcar que correspondan a lo solicitado.
la Participacion
Ciudadana v+ |LARESPUESTA REQUIERE ACLARACION
Establece comunicacién con la UR que la elabord y le solicita las
maodificaciones necesarias (continua en 6).
g |LARESPUESTA NO REQUIERE ACLARACION
Envia las respuestas a las recomendaciones y cartas a la Coordinacion
General del Proyecto PNUD-SEMARNAT, mediante correo electronico,
para que se entreguen a las y los integrantes de los Consejos, y en su
caso, con copia a la presidencia de la regidn que corresponda.
g [|Archiva la informacion generada en las carpetas de seguimiento a las
recomendaciones para su control.
TOTAL DE ACTIVIDADES: ! 9
PRODUCTO O SERVICIO: | Expediente de la gestion de las recomendaciones de los CCDS
PROCEDIMIENTO(S): :

3
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DIAGRAMA DE FLUJO

Coordinacidn General del
Proyecto PNUD/SEMARNAT

Subdireccitn de Vinculacion y Gestisn de la
Participacién Ciudadana

Unidad Coordinadora de Participacidn Social y
Transparencia

{ INICIO

T

]lNTEGRA LAS
RECOMENDACIONES Y
CARTAS DE LOS CCDS ¥ LAS
ENTREGA A SVYGPC DE LA
UCPAST’

{2)

-
RECIBE LAS
RECOMENDACIONES ¥ LAS

DOCUMENTOS

i

CARTAS. LAS CLASIFICA,
REVISA Y ASIGNA CLAVE :

COCUMENTOS -

(3

ELABORA AN PARA (A O EL
€. SEGRETARIO EN LA QUE
SOLICITA ATENCION DE LAS
RECOMENDAGIONES ¥
CARTAS

AN. Y DOCS

@ Y

DA SEGUIMIENTO A LA
GESTICN DE LAS
RECOMENDACICNES  PARA

(5

RECIBE LAS RESPUESTAS A
LAS RECOMENDACIONES DE
P LA DSCG-0SC Y LAS TURA A

QUE SE ATIENDAN EN TIEMPO
Y FORMA

G)

RECIBE LAS RESPUESTAS A
LAS RECCMENDACIONES Y o

LA DVYGPC

LAS REVISA

DOCUMENTOS

NO RESPUESTA
REQUIERE

ACI ARANIAN

U}

" ESTABLECE COMUNICACION
CON LAS UR Y SOLICITA LAS
MODIFICACIONES

©)Y

ENVIA LAS REPUESTAS A LA
COORDINACION DEL
PROYECTO PNUD-SEMARNAT
PARA QUE SE ENVIE ALOS
ccos

!

ARCHIVA LA SNFORMACION
GENERADA EN LAS
CARPETAS DE SEGUIMIENTO
A LAS RECOMENDACIONES
PARA S1P CONTROL
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ANEXO 1

NOMBRE: FORMATO PARA LA ELABORACION DE RECOMENDACIONES DE LOS CONSEJOS
CONSULTIVOS PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE

Clave de la recomendacion._(1)

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y

RECURSOS NATURALES

PRESENTE

Los que suscribimos integrantes del Consejo Consuliivo para el Desarrollo Sustentable de la Regidn_ (2) ., con
fundamento en los articulos 157 y 159 de la Ley General del Equilibnio-Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente y el
Acuerdo mediante el cual se crean el Consejo Consultivo Nacional, 6 Consejos Consulfivos Regionales y 32 Consejos
Consultivos Nicleo para el Desarroflo Sustentable (publicado en e! Diario Oficial de la Federacion el 29 de septiembre
de 2011), emitimos la siguiente recomendacién de conformidad con los siguientes:

Por lo anterior, los miembros del Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable de la Regidn _ (§) , emitimos la
siguiente:

Esta recomendacion fue elaborada por:

Dado en__(10) sede de la _(11) _ Sesion Ordinaria del Consejo Consultivo para el Desarrollo Susteniable de la
Regién __(12) el _(13)  de (14) _de__(15)
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. - ANEXO 1
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NOMBRE: ATENCION DE RECOMENDACIONES DE LOS CONSEJOS CONSULTIVOS PARA EL DESARROLLO
SUSTENTABLE (CCDS)
Espacio No. . Descripcidn
| Clave de la recomendacion 1 1. Siglas del Consejo que emite la recomendacién: .
a) Consejo Consultivo Nucleo para el Desarrolo Sustentable:
CCnDS
b) Consegjo Consuliivo Regional para el Desarrollo Susientable:
CCRDS
¢} Consejo Consultivo Nacional para el Desarrolio Sustentable:
CCNDS
2. Si es un consejo Nuacleo debera identificarse el estado de
corresponda. Ejemplo: CCnDS-Ags., CCnDs-BC; CCnDs-BCS;
CCnDS-Camp; etc.
3. Sies un Consejo Regional deberd identificarse con el abreviado
de la regién que corresponda. Estas son: Region Centro (C);
Region Noreste (NE); Region Noroeste (NO); Region Occidentes
{O); Regioén Sur (S) y region Sureste (SE).
4. El nimero de la sesi6n donde se apruebé la recomendacién.
Ejemplo I, II, II!, IV, etc.
5. Eiafio en el que se aprueba ia recomendacion.
6. Ei numero consecutivo que se le a cada recomendacién en un
aho determinado.
Ejemplo de clave: CCRDS-NE/VI12/01 = Consejo 'Consulti\‘.ro Regional
para e! Desarrollo Suslentable-Region Noreste/VI Sesién Ordinariafafio
_ 2012/Recomendacidén nimero 1 de ese afio.
T Regidn a la que pertenece 2 Nombre complete de {a region a la que pertenece el Consejo que emite la
4 ﬁ el Consejo que emite la recomendacion (elegir unay:
v recomendacion Region Centro
\‘§ Regién Noreste
AN Region Noroeste
i Regién Sur
Region Sureste
Region Occidente
Antecedentes - 3 Breve descripcion de la problemalica, situacion, historial o aspectos del

entorno dentro del que se genera la recomendacion.

10 de 12
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Espacio No. Descripcién
Considerandos 4 Descripcion de los razonamientos, aspectos de orden normativo,
estrategias y acciones de los lres érdenes de gobiemo que sustentan la
emision de la recomendacion. {
Regidn a la que pertenece 5 Nombre completo de 1a regidn a fa que penenece el Consejo gue emite la
el Consejo que emite [a recomendacion (elegir una):
recomendacion Region Centro
Region Noreste
Regién Naroeste
Region Sur
Region Sureste
Region Occidente
Recomendacién 6 Texto que describe de manera, clara, entendible y concreta la
problematica o asunto que se solicita que se atienda.
Comisién Técnica 7 Nombre de la Comision Técnica que emite la recomendacion;
Comision Técnica de la Agenda Azul
Comisidn Técnica de la Agenda Verde
Comision Técnica de la Agenda Gris
Comision Técnica de la Agenda de Transversalidad
Comision Teécnica de Legislacion
Coordinador{a) de la 8 Nombre de la persona que_ coordina 1a Comision Técnica que emite la
Comisién Técnica recomendacion.
Consejeros integrantes 9 Nombre de las personas que integran la comisién técnica que emite ta
‘ recomendacién.
Lugar 10 Ciudad y estado en donde se realiza la sesion en la que se aprueba la
recomendacion,
Sesion donde se aprueba 11 Numero de sesidn del Consejo donde se aprugba la recomendacién {en
la recomendacion nimeros romanos)
Region a la que pertenece 12 Nombre completo de la region a la que pertenece el Consejo que emite la
el Consejo que emite la recomendacion (elegir una):
recomendacion: Regién Centro
Regién Noreste
Regién Noroeste
Region Sur
Regién Sureste
Regién Occidente
Fecha 13, 14 | Dia, mes y afio donde se aprueba la recomendacidn.
y 15
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REGISTRO DE REVISIONES
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