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NOMBRE

INTEGRACION E INSTALACION DE LOS CONSEJOS CONSULTIVOS REGIONALES PARA
EL DESARROLLO SUSTENTABLE (CCRDS)

OBJETIVO

Integracion e instalacién de los seis Consejos Consultivos Regionales para el Desarrollo
Sustentable (CCRDS), para facilitar la participacion corresponsable de la ciudadania en la
politica ambiental de la Secretaria, asi como en el analisis de temas nacionales e
internacionales en materia de medio ambiente y recursos naturales, en concordanma con lo
establecido en la normatividad aplicable.

PROCESO

No aplica
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Consejos Consultivos Regionales para el Desarrolio Sustentable (CCRDS).- Los seis 6rganos
de consulta de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales creados con el proposito de
facilitar la participacién de la ciudadania en la politica ambiental, asi como en el analisis de temas
nacionales e internacionales en materia de medio ambiente y recursos naturales. Cada Consejo
Regional, se conformard con una o un Presidente electo de entre quienes sean parte del mismo,
una o un Secretario Técnico elegido de entre quienes integran el Consejo; las y los Coordinadores
del Consejo Nucleo que conformen la region, y cuatro representantes de cada Consejo Nicleo que
conformen la regién. .

Consejos Consultivo Nicleo para el Desarrollo Sustentable (CCnDS).- Cada uno de los treinta
y dos Consejos Consultivos para el Desarrollo Sustentable, constituidcts en las entidades
federativas del pais.

Coordinacion General del Proyecto PNUD-SEMARNAT .- La o el responsable de administrar los
recursos de la SEMARNAT para facilitar el quehacer de ios Consejos Consultivos para el Desarrollo
Sustentable, orgamzar y proveer la logistica conjuntamente con las delegacrones federales de la
SEMARNAT en los estados sede, para realizar las Sesiones de integracion e mstalacmn de los
Consejos Consultivos Regionales para el Desarrollo Sustentable.

Coordinadores(as) de Enlace con los Consejos Consultivos para el Desarrollo Sustentable.-
Las.y los responsables de la logistica pa}a la realizacion de las Sesiones de los CCDS Regionales
contratados por el Proyecto PNUD-SEMARNAT.

Delegado(a) Federal de 1a SEMARNAT.- La o el servidor publico encargado de representar a la
SEMARNAT en la entidad sede de la Sesi6n para la intégracién e instalacién del Consejo

Consultivo Regional para el Desarrolio Sustentable de que se trate.




INTEGRACION E INSTALACION DE LOS CONSEJOS CONSULTIVOS REGIONALES PARA EL
DESARROLLO SUSTENTABLE (CCRDS)
116-DGAPAC.06-0
15-0CT-12

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT

RECURS0OS NATURALES

Proyecto PNUD-SEMARNAT.- E! Proyecto que se firma entre la SEMARNAT y el Programa de las
Naciones Unidas para el Desarrollo, con el objeto de facilitar, organizar y proveer la logistica
conjuntamente con las delegaciones federales de la SEMARNATE en la entidad Sede, para realizar
las Sesiones de integracion e instalacion del CCDS Regional correspondiente.

Titular de la UCPAST.- La o el responsable de la Unidad Coordinadora de Participacion Social y
Transparenc1a de la SEMARNAT.

Representante de la UCPAST.- La persona designada por la o el titular de la UCPAST para que

participe en su representacion en las actividades de los CCRDS.

ACRONIMOS:

CE.- Correo electrénico

CCRDS.- Los seis Consejos Regionales estructuradps por las entidades federativas del pais, de la

siguiente forma: Regidén Noroeste (Baja California, Baja California Sur, Sinaloa y Sonora); Region
Noreste (Coahuila, Chihuahua, Durango, Nuevo Leén, San Luis Potosi y Tamaulipas); Region
Occidente (Aguascalientes, Colima, Guanajuato, Jalisco, Michoacan, Nayarit y Zacatecas); Region
Centro (Distrito Federal, Estado de México, Hidalgo, Morelos, Puebla, Querétaro y Tlaxcéla);

Region Sur (Chiapas, Guerrero, Oaxaca y Veracruz, y Region Sureste (Campeche, Quintana Roo,
Tabasco y Yucatan)

DAE: Direccion de Asuntos Especiales.
DGAPAC.- La Direccién General Adjunta de Participacion y Atencién Ciudadana, respbnsable de
coordinar la integracion, funcionamiento y operacién de los Consejos Consultivos para el Desarrollo

Sustentable, asi como la emisién de los lineamientos aplicables a la renovacion de los mismos.
PNUD: Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

UCPAST.- Unidad Coordinadora de Participacion Social y Transparencia.

fik.
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POLITICAS DE OPERACION

Unidad Coordinadora de Participacion Social y Transparencia

» Sera responsabilidad de la UCPAST por medio de su titular o de su representante, coordinar

la integracion e instalacion del CCRDS, conforme a la normatividad aplicable en la materia.

La o el titular de la UCPAST formara parte del Presidium con el acompafiamiento de ia o del
Delegado Federal de la SEMARNAT en el Entidad Sede, las autoridades locales del
gobierno estatal, del legislativo local y del Proyecto PNUD-SEMARNAT, en las Sesiones de
integracion e instalacion dei CCDRS de que se trate. '

La o el titular de la UCPAST, conjuntamente con la DGAPAC y Coordinacién General del
Proyecto PNUD-SEMARNAT, elaboraran el Calendario de Sesiones para la integracién e
instalacion de los CCRDS y lo haran del conocimiento de las y Ios-DeIegados Federales de
la SEMARNAT en los estados sede donde se realizara la Sesion del Consejo Regional de
que se trate. —

La DGAPAC en coadtuancia con la Coordinacion General del Proyecto PNUD-
SEMARNAT elaborara las agendas de trabajo, presentaciones, documentos de apoyo, e

insumos, para la realizacion de las Sesiones de integracién e instalacion de los CCRDS.

La o el titular de la UCPAST, conjuniamente con la DGAPAC y la Coordinacién General del

| Proyecto PNUD-SEMARNAT, fungiran como facilitadores para la realizaciéon de la eleccion

libre y democrética, en la que los Consejeros elegiran entre elios mismos a la el Presidente
y 2 la o el Secretario Técnico del CCRDS. '

Q\M"
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Proyecto PNUD-SEMARNAT

La Coordinacion del Proyecto PNUD-SEMARNAT conjuntamente con las y los
Coordinadores de enlace con los CCDS y con el apoyo de la Delegacion Federal de la
SEMARNAT en el estado sede de la Sesién de integracion e instalacion del CCRDS de que
se trate, convocara a las y los Coordinadores y a las y los Consejeros electos
representantes de los CCNuDS que conforman el CCRDS de que se trate, para participar en
la sesion de integracion e instalacién del CCRDS. -

Las y los Coordinadores de enlace con los CCDS, enviaran por correo electronico las
invitaciones correspondientes, daran seguimiento a las confirmaciones, y elaboraran los

listados y registros para la realizacién de la Sesién.

Las y Inos Coordinadores de enlace con los CCDS en coordinaciéon con la Delegacion
Federal de la SEMARNAT en el Estado Sede de la Sesion, preveran io relativo al lugar para

llevar a cabo el evento, e! cual debe contar con equido de audio y video, pantalla y
proyector.

Las y los Coordinadores de enlace con ios CCDS integraran el directorio de integrantes del
CCRDS de que se trate, recabaran las semblanzas de las y los Consejeros y daran
seguimiento a la insercién de esta informacion, en el portal electronico de los Consejos
Consultivos administrado por el propic Proyecto PNUD-SEMARNAT.

Las y los Coordinadores de enlace con los CCDS conjuntamente con el area administrativa

del Proyecto PNUD-SEMARNAT, gestionaran lo necesaric para proporcionar transporte,

hospedéje y alimentacién a las y los Coordinadores y a las y los Consejeros electos
representantes de los CCNuDS que conforman el CCRDS de que se trate, para hacer

posible su asistencia a la Sesion de integracién e instalacién’del CCRDS.
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» Las y los Coordinadores de enlace con los CCRDS elaborardn las carpetas con la
informacion, documentos, presentaciones, e insumos requeridos para el desarrollo de la
Sesidn.

» Las y los Coordinadores de enlace con los CCRDS, elaboraran y daran seguii‘niento al
registro de los asistentes el dia de la Sesidén del CCDRDS.

» Lasy los Coordinadores de enlace con los CCDS en coordinacion con la Secretaria Técnica
del Cbnsejo Regional de que se trate, elaboraran el acta de la sesién de integracion e
instalacion del CCRDS de que se trate.

» La o el Presidente electo del CCRDS solicitara a las y los consejeros y a testigos(as) de
honor firmar el acta de 1a sesidn y fa entregara formalmente a la o el Titular de 1a UCPAST,

0 a su representante y a la Coordinacién General del Proyecto PNUD-SEMARNAT.

e Las y los Coordinadores de eniace con el Proyecto PNUD-SEMARNAT, abriran un
expediente para el archivo y control fisico del Acta original de la Sesion, los registros de
asistencia y en general de los documentos producto de la Sesidn.

» La Coordinacién del Proyecto PNUD-SEMARNAT, instruira a la o al resbonsable del portal
electronico de los Consejos Consultivos para que se suba el Acta de integracion e
instalacion del Consejo, asi como otros documentos de relevancia para el quehacer de!
Consejo.

Delegado(a) Federal de ‘Ia SEMARNAT

» Designara e instruird a una o un representante, para que participe conjuntamente con las y

los Coordinadores de Enlace con los CCDS, en la coordinacidon de las tareas de logistica
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previas y durante el desarrollo de la Sesién para fa integracién e instalacién del CCRDS de
que se trate. o _ ‘

s+ La o el representante designado por la o el Delegado Federal de la $EMARNAT en el
estado sede, en coordinacion con las y los Coordinadores de Enlace apoyaran en la
definiciéon dé espacios y disponibilidad de eduipo para la Sesion. |

» La o el Delegado Federal de la SEMARNAT del estado sede, dara indicaciones para que se

cuente con personal de apoyo para el desarrollo de la logistica de la sesidn.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Integracién'e instalacién de los seis CCRDS.
Responsable de obtenerlo: Direccion de Asuntos Especiales

Periodicidad: Cada 3 afios

Unidad de Medicién: (Porcentaje) Numero de Sesiones de integracion e instalacion de los
CCRDS /Numero de Sesiones programadas para la, integracion e instalacion de los CCRDS x
100.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
La Direccion General Adjunta 1 Elabora en coordinacién con la Direccion de Asuntos Especiales
de Participacion y Atencion (DAE) y la Coordinacion General dei Proyecto PNUD-
Ciudadana (DGAPAC) SEMARNAT, las propuestas de calendario y de agenda de las

Sesiones para la integracion e instalacion de los CCRDS.

2 Somete a aprobacién de la o del Titular de la UCPAST, las
propuestas de calendario y de agenda.

NO LAS APRUEBA

3 Realiza los ajustes en coordinacién con la DAE y la
Coordinacién General del Proyecto PNUD-SEMARNAT.
| Contintia en la actividad No. 1.

Sl LAS APRUEBA

4 Elabora oficio y/o correc electronico para firma de la o 'del
Titular de la Unidad, comuricando a las y los Delegados
Federales de la SEMARNAT en los estados sede de las
Sesiones de los CCRDS, el calendario definitivo de Sesiones

5 Elabora Nota y/o correo electronico instruyendo a la
Coordinacion General del Proyecto PNUD-SEMARNAT, para
que de manera conjunta con la Delegacion Federal de la
SEMARNAT en el Estado Sede, se prevea lo referente a la
logistica para la realizacion de la Sesion de integracion e
instalacion del CCRDS correspondignte.

6 Envia correo electrénico a la Coordinacién General del
Proyecto PNUD-SEMARNAT para que en conjunto con las y los
Coordinadores de enlace con los CCDS; se convoque
formalmente a las y los Coordinadores y a las y los Consejeros
electos representantes de los CCnDS que conforman el CCDS
de la regién de gue se trate, para que participen en la sesion de
integracion e instalacion del CCRDS.




INTEGRACION E INSTALACION DE LOS CONSEJOS CONSULTIVOS REGIONALES PARA EL
DESARROLLO SUSTENTABLE {CCRDS)
116-DGAPAC.06-0
15-0CT-12

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES

SEMARNAT

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

: ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. ' DESCRIPCION
Titular de la Unidad 7 Preside conjuntamente con ia o el Delegado Federal de la
Coordinadora de Participacion SEMARNAT en el Entidad sede, las autcridades locales del
Social y Transparencia, o su gobierno estatal, del legislativo local, la o el Coordinador del
representante CCnDS del estado sede y del Proyecto PNUD-SEMARNAT, la
Sesidn para la integracién e instalacién del CCDRS de que se
trate.
8 Somete a consideracion de las y los participantes la propuesta
de Agenda preparada para la Sesion, en la que se destacan de
manera primordial, la eleccion de la o del Presidente y de la o
del Secretario Técnico del CCRDS, asi como los objetivos vy
mecanica para el desarrollo de la misma.
NO ACEPTAN
9 Realiza las modificaciones ¢ adecuaciones. Continla en la
actividad No. 8.
SI ACEPTAN
10 Instala la sesidén conforme a lo establecido.
Direccion General Adjunta de 11 Coordina en conjunto con la DAE vy la Coordinacién General del
Participacion y Atencion Proyecto PNUD-SEMARNAT, el desarrollo de la Sesion de
Ciudadana (DGAPAC) integracién e instalacion del CCRDS.
Titular de la Unidad ' 12 Colabora en conjunto con la Coordinacion General del Proyecto
Coordinadora de Participacion PNUD-SEMARNAT vy las y los Coordinadores de enlace con los
Social y Transparencia, o su CCRDS en el desarrollo del mecanismo para la eleccion de la o
representante del Presidente y de la o del Secretario Técnico del CCDRS.
13 Toma protesta a la o el Presidente y a la o el Secretario Técnico
electos y declara formalmente iniciados los trabajos del
CCRDsS. :
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

14

15

16

Participa, apoyando y asesorando a la o al recién electo
Presidente y a la o al Secretario Tecnico del! CCRDS
correspondiente, durante el desarrollo del resto de la agenda de
la Sesion.

Solicita al término de la Sesién, a las y los Consejeros, y a las y
los testigos de honor, firmar el Acta correspondiente elaborada
por fas y los Coordinadores de enlace con los CCDS y la o el
Secretario Técnico del CCRDS.

Hace entrega del Acta original formalizada a la Coordinacion
General del Proyecto PNUD-SEMARNAT para la apertura del
archivo y resguardo correspondiente,

TOTAL DE ACTIVIDADES:

16

PRODUCTO O SERVICIO:

Expedientes del proceso de inlegracion e instalacion formal de los seis Consejos
Consultivos Regionales para el Desarrollo Sustentable.

No aplica

PROCEDIMIENTO(S):

10 de 13
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE PARTICIPACION Y ATENCION
CIUDADANA

NICIO
1

ELABORA EN COCREINACIGN .
. CON LA DAE Y EL PROYECTOQ :
PNUD-SEMARNAT, LAS

PROPUESTAS DE
CALENDARIO Y DE AGENDA

TITULAR DE LA UCPAST

PROPUESTAS
12) : A .

SOMETE A APROBACION DE
LA O DEL TITULAR DE LA
UCPAST, LAS PROPUESTAS
DE CALENDARIC Y DE
AGENDA

l PROFUESTAS
[

REALIZA LOS AJUSTESEN
COORDINACION CON LA DAE
Y ELPROYECTC
PNUD-SEMARNAT

APROBACION

()

ELABORA OFICIC Y/0 CE
COMUNICANDO A LAS
DELEGACIONES SEDE EL
CALENDARIO DEFINITIVO

OFICIO
Y/IOCE

{5) 4

ELABORA NOTA YK CE PARA
QUE EL PROYECTO PNUD-
SEMARNAT JUNTO CON LA

DELEGACION SEDE PLANEE
LA LOGISTICA DE LA SESION

®) \L @
ENVIA CE AL PROYECTO
PNUD-SEMARNAT PARA QUE PRESIDE CON LA Q EL
CONVOQUE A LAS Y LOS DELEGADO FEDERAL, EL
CONSEJEROS A LA SESION y PROYECTO PNUD-SEMARNAT
- E INVITADOS LA SESION
CE :

(8 ‘

SOMETE A CONSIDERACION

’ DE LAS Y108
PARTIGIPANTES LA
'PROPUESTA DE AGENDA

PARA LA BESION

PROPUESTA
DE AGENDA
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE PARTICIPACION Y ATENCION
CIUDADANA

TITULAR DE LA UCPAST

+

(A}

COORDINA EN COMJUNTO
CON LA DAE EL DESARROLLO

10}

ACEPTaN
AGENDA

DE LA SESION

INICIA LA SESION CONFORME
AL MECANISMO
ESTABLECIDO

REALIZA LAS
MODIFICACIONES A LA
PROPUESTA DE AGENDA

PROPUESTA
OE AGENDA
{12

COLABORA CON EL PNUD-
SEMARNAT EN EL

~ ’ ACTA

MECANISMO DE ELECCION DE
LA O DEL PRESIDENTE Y LA O
EL SECRETARIO TECNICO

MECANISMOC

a3

TOMA PROTESTA A LA O EL
PRESIDENTE Y A LA OEL
SECRETARIO TECNICC
ELECTOS Y DECLARA
INICIADOS LOS TRABAJIOS

4

PARTICIPA APOYANDO Y
ASESORANDO A LA O AL
RECIEN ELECTO PRESIDENTE
¥ SECRETARIO TECNICO
DURANTE LA REUNIGN

AL h

SOQUCITA AL TERMINO QE LA
SESION A TODAS LAS Y LOS
INVOLUGRADOS FIRMAR EL
ACTA CORRESPONDIENTE

ACTA
ORIGINAL

18) Y

HACE ENTREGA DEL ACTA A
LA CQORDINACION DEL
PROYECTO PNUD-SEMARNAT
PARA SU ARCHIVO Y.
RESGUARDO

ORIGINAL

FIN
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: México, D.F. a 16 de Octubre de 2012

DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacion

SEMARNAT

__,5-_.-—"::’:;:’
=
Firma:
ELABORO Nombre: _ éﬂi'Antcinio Avila Guzman
Cargo: Directorc}!a Asuntos Especiales
Firma: UaRR—
REVISO '
Nombre: Berta Helena de Buen Richkarday
Cargo: Directora General Adjunta de Participacién y Atencion Ciudadana
-
. iy /
Firma: i
APROBO
Nombre: ateo_ Alfretio Castillo Ceja
Calrgo: Titular de \a Unidad Coordinadora de Participacion * Social y
‘ Transparenci \







