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RECURSOS NATURALES

NOMBRE

INTEGRACION E INSTALACION DEL CONSEJO CONSULTIVO NACIONAL PARA EL
DESARROLLO SUSTENTABLE (CCNDS) .

OBJETIVO

Integrar e instalar el Consejo Consultivo Nacional para el Desarrollo Sustentable (CCNDS), para
facilitar la participacién corresponsable de la ciudadania en la politica ambiental, asi como en el
andlisis de temas nacionales e internacionales en materia de’ medio ambiente y recursos
naturales y, con ello, dar cumplimiento a lo establecido en la LGEEPA.

PROCESO

No aplica
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS
DEFINICIONES:

Consejo Consultivo Nacional para el Desarrollo S(lstentable (CCNDS).- O’rgano de consulta
de la SEMARNAT, iﬁtegrado por una o un Presidente (titular de la SEMAR'NAT), una o un
Secretario Técnico (titular de la Unidad Coordinadora de Participacién Social y Transparencia de la
Secretaria o su sﬂplente); la o el titular de la Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales
(UCAI) de. la Secretaria o su suplente, las y los seis Presidentes de los Consejos Regionales
(CCRDS) o quienes ocupen las Secretarias Técnicas que fungirdn como suplentes; Treinta y dos
representantes de los Consejos Ncleo, y las y los diez Consejeros invitados directamente por la o
el titular de la Secretaria, conforme a la siguiente distribucion: siete especialistas en medio
ambiente y recursos naturales sin suplentes; tres expertos(as) en los temas derivados del Acuerdo
de Cooperacion Ambiental de América del Norte, sin suplentes; tres ciudadanos(as) integrantes de
" los siguientes Consejos o éus suplentes: a) Una o uno del Instituto Mexicano de la Juventud; b)
Una o uno de la Comision Nacional para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas, y ¢) Una o uno
del Instituto Nacional de las Mujeres. | '

Coordinacion de Enlace con el CCNDS: Persona contratada por el Proyecto PNUD cuya funcién
es vincular el quehacer de las y los consejeros integrantes del-CCNDS con ia.'SEMARNAT.
Coordinacién General del Proyecto PNUD-SEMARNAT.- Responsable de administrar los
recursos del Proyecto PNUD-SEMARNAT para facilitar el quehacer de los Consejos Consultivos
para el Desarrollo Sustentable, organizar y proveer la logistica conjuntamente con la UCPAST
‘para realizar la Sesion de integracion e instalacion del CCNDS.

Direccion de Seguimiento y Control de Gestién Institucional.- Area encargada del
seguimiento, control y ge_stién institucional de la Oficina de la 0 el C. Secretario.

Presidencia del Consejo.- Titular de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
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Proyecto PNUD: El Proyecto PNUD-SEMARNAT “Cohstrucé'ién de ciudadania y espacios de
participacion para el desarrollo sustentable”, ejecutado por la SEMARNAT y admlnlstrado por el
Programa de las Naciones Unidas para el Desarroilo (PNUD). '

Secretaria Técnica del CCNDS.-Titular de la Unidad Coordlnadora de Partnupacnon Social y
Transparenma

Titular de 1a UCPAST.- Responsable de la Unidad Coordinadora de Participacion Social y
Transparencia y de la Secretaria Técnica del CCNDS. |

ACRONIMOS:

CE.- Correo elecirénico

CCNDS.- Consejo Consultivo Nacional para el Desarrollo Sustentable. ,

CCnDS .- Los Consejos Consultivos para el Desarrollo Sustentable integrados en cada una dé las

32 entidades federativas del pais. |
CCRDS.- Los seis Consejos Consultivos Regionales para el Desarrollo Shstentable.

DAE: Direccién de Asuntos Especiales.

DSyCGI: Direccién de Seguimientb y Control de Gestion Institucional de la Oficina de la o el C.

Secretario, '

DGAPAC.- Direccic’:n General Adjunta de Participaciéon y Atencidn Ciudadana, responsable de
coordinar la integracion e instalacion del CCNDS. !

PNUD.- Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo. .
SEMARI\iAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

UCAI.- Unidad Coordinadora de Asuntos Internacionales.

UCPAST.- Unidad Coordinadora de Participacion Social y Transparencia.
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POLITICAS DE OPERACION

Unidad Coordinadora de Participacion Social y Transparencia

o
+ Sera responsabilidad de la o del titular de la. UCPAST, la integracidn de la propuesta de

ciudadanos con amplio reconocimiento en &l Sector de Med‘io Ambiente, Recursos
Naturales y Desarrollo Sustentable de todo el pais, para que sean invitados(as) a formar
parte del Consejo Nacional. Para ello solicitara a las URs del sector y a quie{wes tengan las
Presidencias de los CCRDS, sus propuestas. El CCNDS, conforme a su Acuerdo de
Creacion, se renovara cada tres afios. '
» Sera responsabilidad de la o del titular de la UCPAST, la coordinacién, integracién e
_instalacion del CCNDS, conforme a la normatividad aplicable en la materia.

» |a DGAPAC, con el apoyo de la Direccién de Asuntos Especiales (DAE), elaborara las
presentaciones que se haran durante la Sesion de integracion e instalacién del CCNDS, de -
acuerdo con la propuesta de Agenda.

* La o eltitular de la UCPAST, pondra a consideracion de la o el C. Secretario, la propuesta
de conformacion del Presidium para la Sesién de integracion e instalacion del CCNDS.

e La DGAPAC instruira a la DAE para que coordine la elaboracién, envio y seguimiento de
los of{cios de invitacion dirigidos a las personas designadas por la o el C. Secretario para
ser parte del CCNDS, asi como para el resto de los invitados a participar en la Sesion de
integracion e qilnstalacit’)n‘ciel CCNDS. De la misma forma coordinard el envio de las
invitaciones para las y los integrantes del Staff de la o del C. Secretario que participaran en
la Sesion. , ' | T

» |a DGAPAC, en coordinacion con el Proyecto PNUD-SEMARNAT, hara el coﬁteo para
fines de determinacién del quérum, de las y los consejeros asistentes a la Sesion y lo hara

del conocimiento de quien tenga la Secretaria Técnica del Consejo.
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-

Quien tenga a su cargo ia Secretaria Técnica de! Consejo, una vez establecido el quérum

“legal (50% + 1 de las y los integrantes del Consejo) informara a la Presidencia del mismo

que se puede dar inicio ala Sesion de Integracion e Instalacion del CCNDS.
La DGAPAC, conjuntamente con la Coordinacién del Proyecto PNUD-SEMARNAT,

coordinara la planeacion y realizacion de la Sesién de Integracion e Instalacion del CCNDS.

Proyecto PNUD-SEMARNAT -

Sera responsabilidad de a Coordinacion General del Proyecto PNUD;SEMARNAT, a través
de la Coordinacién de enlace con el CCNDS, convocar por escrito o por correo electronico
y a nombre de la Secretaria Técnica del Consejo, a las seis Presidencias de los Consejos
Regionales (CCRDS) o a quienes ocupen las Secretarias Técnicas, que fungiran como
supiéntes en caso de que las primeras no puedan asistir y a los treinta y dos
representantes de los Consejos Nucleo, asi como enviarles fa propuesta de Agenda de ia
Sesidn de Integracidn e Instalacion del CCNDS.

La .Coordinacién de enlace con el CCNDS elaborara el formato de registro y llevara el
control de las y los asistentes a la Sesion de instalacion e integracién del CCNDS. |

La Coordinaciéon General del Proyecto PNUD-SEMARNAT,‘coordinaré las acciones que
deban realizarse por parte del area administrativa del Proyecto PNUD-SEMARNAT y de la
Coordinacién de enlace con el CCNDS a fin de asegurar la participacién de las y los
Consejeros en la Sesidn de instalacién e integracién del CCNDS. _

La Coordinacion de enlace con el CCNDS, conformaré el directorio de integrantes del
CCNDS, asi como las semblanzas de los mismos, y verificara que esta informacion se
publique en el portal' electronico de los Consejos Consultivos administrado por el propio
Proyecto PNUD-SEMARNAT.

La Coordinacién del Proyecto PNUD-SEMARNAT -f.aci!itaré, organizara y 'preveré lo

necesario para la realizacién de la Sesién de Integracion e Instalacion del CCNDS en el

lugar y espacios adecuados y con los servicios necesarios.
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» Esresponsabilidad de la Coordinacién de enlace con el CCNDS, la elaboracion de carpetas
que contengan la informacion, documentos, presentaciones e insumos requeridos para el
desarrollo de ia sesion.

+ La Coordinacion de enlace con el CCNDS elaborara el Acta de integracion e instalacion del
CCNDS y abrira un expediente para el archivo y control fisico de este y otros documentos

que posteriormente genere la actividad del Consejo, y verificara que el Acta se suba al

portal electronico de los Consejos Consultivos administrado por el propio Proyecto PNUD-
SEMARNAT. '
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R4
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD .
RESPONSABLE - No. DESCRIPCION
Direccion General Adjunta de 1 Integra, en coordinacion con la DAE y con la Coordinacién
Participacion  y  Atencidn General del Proyecto’ PNUD-SEMARNAT, la propuesta de
Ciudadana (DGAPAC) 7 ciudadanos que seran invitados(as) a formar parte del Consejo

Nacional y la somete a aprobacion de la o del Titular de la
UCPAST, en su caso realiza las modificaciones
correspondientes. :

2 Sorlicita a la DAE elabore atenta nota. mediante la cual la o el
Titwlar de la UCPAST sometera la ‘propuesta aprobada a
consideracién de la Presidencia del CCNDS. .

3 Recibe de la DAE la atenta nota, ia revisa, en su caso le solicita
- modificaciones y la turna para firma del Titular de 1la UCPAST.

4 Envia la atenta nota firmada por 1a o el Titular de la UCPAST
con la propuesta de ciudadanos a la Presidencia del CCNDS

para que seleccione a 10 personas que serdn invitadas a formar
parte del Consejo.

5 Recibe a través de la o del Titular de la UCPAST los nombres
de los diez ciudadanos(as) que seran invitados(as) por parte de
la Presidencia del CCNDS a formar parte del mismo.

E

6 Instruye a la Coordinacion de enlace con el CCNDS para que
elabore la propuesta de oficio de invitacion para las personas
seleccionadas, las cuales seran firmados por la o el Presidente del
CCNDS. ..

7 Recibe la propuesta de oficio, la revisa y, la turna para
consideracién de! titular de la UCPAST, quien si es el caso
realiza las modificaciones necesarias.

8 ., { Solicita a la DAE la elaboracion de los oficios de invitacion y la
gestion de firma por parte de la o del Presidente del CCNDS, por
medio de una atenta nota firmada por la o el Titular de ta
UCPAST.




INTEGRACION E INSTALACION DEL CONSEJO CONSULTIVO NACIONAL PARA EL
DESARROLLO SUSTENTABLE {CCNDS)
116-DGAPAG.07-0
15-0CT-12

SECRETARIA CE
MEDIC AMBIENTE ¥ SEMARNAT

RECURSOS NATURAIES

DESCRIPCION DEL PR?)CEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION .

9 Recibe a través de la o del Titular de la UCPAST los oficios de
invitacion firmados por la o el C. Secretario, y los turna a la DAE
para su envio fisico y por correo electronico. Da seguimiento a
las respuestas de las y los ciudadanos seleccionados.

10 Elabora conjuntamente con la Coordinacion General del
Proyecto PNUD-SEMARNAT, propuesta de Agenda para la
Sesidn de Integracion e Instalacion del CCNDS y la atenta nota
para enviarla a la Presidencia del CCNDS y las somete a
aprobacion de la o del Titular de la UCPAST.

Titular de la UCPAST 11 Revisa propuesta de agenda y atenta nota, si es el caso solicita
las modificaciones necesarias y pide su envio a la o al
Presidente del CCNDS para su visto bueno.

Direccion General Adjunta de 12 Envia con el apoyo de la DAE la atenta nota firmada por la o el
Participacidn y Atencion titular de la UCPAST vy la propuesta de la agenda a la o el
Ciudadana (DGAPAC) Presidente del CCNDS.

13 Recibe a traves de la o del Titular de la UCPAST la propuesta
de Agenda enviada por la Presidencia del CCNDS, en su caso
realiza las modificaciones solicitadas.

14 Envia a la Coordinacién General del Proyecto PNUD-SEMARNAT
la propuesta de Agenda y le solicita se convoque por escrito o por
correo electronico, a nomhre de la Secretaria Técnica del
Consejo a las seis Presidencias de los Consejos Regionales
(CCRDS) o a sus suplentes y a los treinta y dos representantes
de los Consejos Nucleo, ante el CCNDS.

15 Solicita a la DAE la elaboracion de los oficios de convocatoria
para los diez consejeros seleccionados por la o el titular de la

| Secretaria; los tres expertos(as) en los temas derivados
del ACAAN; una o un ciudadano(a) o su suplente del
Institutoc Mexicano de la Juventud; de la Comision
Nacional para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas, y
del Instituto Nacional de las Mujeres, asi como la invitacién ~
para las y los servidores publicos gue asistiran a la Sesion, da
su aprobacion y solicita su envio, anexando la agenda.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO :

-

ACTIVIDAD X
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Titular de la UCPAST 16 Solicita a la Coordinacion del Proyecto PNUD-SEMARNAT

realizar todas las actividades necesarias (logistica, recursos y
confirmacion) para la Sesion de Integracidn e Instalacion del
CCNDS, las verifica e informa a la o el titular de la UCPAST.

17 | Solicita durante la sesion de instalacion a la Coordinacion del
Proyecto PNUD-SEMARNAT el conteo de las y los Consejeros
presentes e informa a la Presidencia del CCNDS y a quienes
estén presentes que se ha alcanzado el quorum legal, por lo
que se da inicic a la sesion. '

18 Somete a consideracion de las y los Consejeros la propuesta de
Agenda preparada para la Sesion.

| SI LOS CONSEJEROS NO LA APRUEBAN
19 Realiza tas modificaciones correspondientes. Contintia en 17,
SI LOS CONSEJEROS LA APRUEBAN

20 Declara formalmente instalado el Consejo Consultivo Nacional
para el Desarrollo Sustentable y continda con las actividades
programadas en la Agenda.

21 Solicita a las y los Consejeros al término de la Sesion, firmar el
Acta correspondiente elaborada por el Proyecto PNUD-
SEMARNAT, y da por concluidos |os trabajos.

22 Hace entrega del Acta original de integracién e instalacién del
CCNDS a ia Coordinacion General del Proyecto PNUD
SEMARNAT, para su archivo, seguimiento y resguardo
correspondiente.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 22

PRODUCTO O SERVICIO: | Consejo Consullivo Nacional para el Desarrolio Sustentable (CCNDS) integrado e
. instalado y Acla de Integracion e Instalacion del mismo.
PROCEDIMIENTO(S): | No aplica. )
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DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE PARTICIPAGION Y ATENGION GCIUDADANA TITULAR DE LA UCPAST
INICIOD
m
INTEGRA CON LA DAE ¥ EL
PNUD-SEMARNAT PROFLUESTA

DE CIUDADANCS{AS) PARA EL
CCNDS, LO TURNA PARA V0,80,
DE LAD OEL TITULAR OE LA
UCPAST,

PROPUESTA

2) Y

SOLICITA A LA DAE ELABORE -
ATENTA NOTA PARA PONER A
CONEIDERACION QE La
PRESIDENCIA DEL GCNDS LA “
PROPUESTA DE
CIUDADANDS{AS)

3 b

RECIBE DE LA DAE L& ATENTA
NOTA Y LA TURNA PARA FIRMA
DEL TITULAR CE LA UCPAST

ATENTA NGTA

4) ‘}

ENVIA A LA PRESIDENCIA DEL
CCNDS ATENTA NOTA Y
PROPUESTA PARA QUE

SELECCIONE 10 PERSONAS,

ATENTANOTAY
PROPUESTA

(5) hJ

RECIBE DEL TITULAR DE LA
UCPAST LISTA DE CIUDADANOS
SELECCIONADOS POR LA
PRESIDENCIA DEL CCNDS PARA
S8ER PARTE DEL MISMO

LISTADE
CHJDADANOS

6 h

INSTRUYE A LA COORDINACION
OE ENLACE CON EL CCNDS
ELABORE OFICIQ INVITACION DE
LA PRESIDENGIA DEL CCNDS
PARA LOS CIUDADANOS
SELECCIONADOS
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIREGCION GENERAL ADJUNTA DE PARTICIPACION Y ATENCION CIUDADANA TITULAR DE LA UCPAST

[4]

RECIBE LA PROPUESTA DE
OFICID LA REVISA Y TURNA PARA
CONSIDERACION DE LAO EL
TITULAR DE LA UCPAST

B l GFICIO
(B}

SOLICITAA LADAE ELABORAR
OFICIDS INVITACION ¥
GESTIONAR LA FIRMA DE LA
PRESIIENCIA DEL CCNDS POR
MEDIO DE NOTA FIRMADA POR
EL TITULAR BE LA UCPAST

(8} b

REC!BE CFICIOS FIRMADGS POR
LA PRESIDENCHA DEL CCNDS ¥
LOS TURNA A LA DAE PARA SU
ENVIO, DA SEGUIMIENTO A LAS '

RESPUESTAS DE LOS

CIUDADANOS
OFICIOS
- FIRMADOS
. '
ao ‘; (1) 5
ELABORA CON LA
. REVISA PROPUESTA DE AGENDA .
-cmzogém%;gggégf o | DELASESION Y ATENTANOTA S|
i ES EL CA
 DE AGENDA DE LA SESION ¥ Pl MODFICACIONES NECESARIAS ¥
SOLICITA EL ENVIC ALa
LA PRESIDENCIA DEL CCNDS PRESIDENCIA DEL CCNOS
AGENDA Y
ATENTANCTA

02

ENvia CON EL APOYO DE LA DAE
ATENTA NOTA PARA LA
PRESIDENCIA DEL CCNDS CON -
LA PROPUESTA DE AGENDA DE
1A SESION

P AGENDAY

ATENTANCTA

3 X

RECIBE DEL TITULAR DE LA
UCPAST LA PROPUESTA DE
AGENDA TURNADA POR LA
PRESIDENCIADEL CCNDB Y
i REALIZA LAS MODIFICACIONES "
INDICADAS 51 ES.EL CASO

B
AGENDA

4 b

ENVIA AL PROYECTO PNUD-
SEMARNAT LA AGENDA Y LE
PIDE CONVOCAR A LOS
PRESIDENTES DE LOS CCRDS Y
A LOS 32 CONSEJEROS DE LOS
CCaD5

\
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DIRECCIGN GENERAL ADJUNTA DE PARTICIPAGION ¥ ATENCION CIUDADANA, i TITULAR DE LA UCPAST

15)

SOLICITA A LA DAE ELABORAR Y
ENVIAR CONVCCATORIA CON LA
PROPUESTA DE AGENDA PARA
LOS CONSEJERDS
SELECCIONADOS, LOS
DESIGNADOS £ INVITADOS

(16) ‘

CONVOCATORIA
¥ PROPUESTA
DE AGENDA

1n

SOLICITA AL PROYECTO PNUD L SOLICITA AL PROYECTO PNUD-
SEMARNAT EFECTUAR LO SEMARNAT EL CONTEO DE
HECESARIO PARA LA SESION » CONSESEROSE INFORMAALAD
DEE CCNDS, VERIFICAE EL PRESIDENTE DEL CCNDS,
INFORMA A LA EL TITULAR DE PARA DAR INICHO A LA SESION

LA UCPAST

{18) ‘

SOMETE A CONS|DERACION DE
LAS ¥ LOS CONSEJEROS AL
PROPUESTA DE AGENDA DE LA
SESION

P
AGENDA

8E APRUEBA NO
PROPUESTA

(20) 19)

: I}
DECLARA FORMALMENTE REALIZA LAS MODIFICACIONES
b INSTALADO EL CCHDS ¥ CORRESPONDIENTES,
CONSTINUACONLAS
ACTIVIDADES DE LA AGENDA

21) A

SOUICITA A LAS Y LOS
CONSEJEROS FIRMAR EL
ACTA CORRESPONDIENTE

ACTA
{22) h
HACE ENTREGA AL PNUD- ®
SEMARNAT DEL ACTA »
FIRMADA PARA SU ARCHIVO
o
ACTA

FiN
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NUMERO DE REVISION:

FECHA:
DESCRIPCION:
Firma:
ELABORO .
Nombre:
Cérgo:
Firma:
REVISO :
Nombre:
Cargo:
‘Firma:
APROBO N
Nombre:
Cargo:

REGISTRO DE REVISIONES

0
‘México, D.F. a 15 de Octubre de 2012

Procedimiento de nueva creacion

Raul Antonio Avila Guzman

Directorlde Asuntos Especiales

¥

/
,/@’{ Cho—

Berta Helena de Buen Richkarday

Directora General Adjunta de Participacién y Atencién Ciudadana

de Participacion Social y
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