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SECRETARIA DE
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RECURSOS NATURALES

NOMBRE

FORMACION PARA LA PARTICIPACION DE LAS PERSONAS INTERESADAS EN LOS
DERECHOS HUMANOS Y LA POLITICA AMBIENTAL

OBJETIVO

Implementar actividades de formacién y educacion para las personas interesadas en los derechos
humanos y su relacion con el medio ambiente, asi como su participacion en acuerdos, tratados y
convenios internacionales, que permitan desarrollar o fortalecer sus capacidades para garantizar
su participacion plena y efectiva en el disefio, implementacién, segummlento y evaluacién de la
politica ambiental.

PROCESO

No aplica
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Personas interesadas: Cualquier persona interna o externa del sector ambientél vinculada o
interesada en los temas de derechos humanos y medio ambiente.
Unidad administrativa competente.- Areas adscritas a la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales y a los organismos sectorizados que, conforme a sus atribuciones
reglamentarias, atienden y dan respuesta a las peticiones ciudadanas.
Solicitud de actividad de formacion y educacion: Se refiere a aquella actividad que tiene su
origen en a) la peticion de un evento de educacion y formacién por parte de las personas
interesadas en los temas de derechos humanos y medio ambiente, b) evento programado por la
DDHMA como parte de sus actividades y que puede incluir el trabajo coordinado con el Proyecto
PNUD-SEMARNAT para la formacion de las y los integrantes de los Consejos Consultivos para el
Desarrollo Sustentable ¢) temas conyunturales que requieren la realizacién de reuniones cbn las
personas interesadas para conformar documentos de posicion de nuestro pais.

Proyecto de formaciéon y educaciéon: Documento que elabora la DDHMA para atender la
solicitud y que incluye los siguientes rubros: nombre del evento, justificacion, objetivos,
participantes, invitados(as), conferencistas, coorganizadores(as), agenda, descripcién de cada uno
de los apartados de la agenda, o en su caso carta descriptiva, ficha técnica para la gestion del
‘ récurso financiero, logistica (definicidbn del lugar, tramitacién de h'o/spedaje, transportacién y
alimentacién) y evaluacion. §

Formatos para la ejecucion del proyecto de formacién y educacioén: Seminario, taller, reunion
de acuerdos, foro y/o encuentro. '

nforme final: Documento que se obtiene al término de la actividad de formacién y educacion y

e consta de agenda, descripcion del desarrollo de las actividades, conclusionesA y acuerdos
cuando se requiera, material utilizado, registro de asistencia, y evaluacién de las vy los’
rticipantes.
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, RECURSOS NATURALES

Documento de posicién: es el que se obtiene después del andlisis y consenso entre~

servidores(as) publicos(as) del sector ambiental federal y las personas interesadas, respecto a unf\
documento primario que aborda tematicas ambientales internacionales.

& \\
| | \ j
AN
ACRONIMOS:

DDHMA.- Direccidon de Derechos Humanos y Medio Ambiente.
DGAIDH.- Direccién General Adjunta de Igualdad y Derechos Humanos.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
“UCPAST.- Unidad Coordinadora de Participacién Social y Transparencia.
UR: Unidad Administrativa competente. '




FORMACION PARA LA PARTICIPACION DE LAS PERSONAS INTERESADAS EN LOS

DERECHOS HUMANOS Y LA POLITICA AMBIENTAL
116-DDHMA.D1-0
15-0CT-12

SECRETARIA DE
MEDID AMEIENTE ¥ SEMARNAT

RECURS0S NATURALES

POLITICAS DE OPERACION

La Direccion de Derechos Humanos y Medio Ambiente tendra las siguientes responsabilidades:

Disefar, implementar y evaluar los proyectos de educacion y formacion para el desarrolio o
fortalecimiento de las capacidades las personas interesadas.

Verificar que los proyectos de educacion y formacion estén acordes a las necesidades de
las personas - interesadas, para ello -entrard en contacto con las Instituciones y
Dependencias correspondientes (Secretaria de Gobernacién y la Comision Nacional de

Derechos Humanos, por ejemplo) a través de oficios y/o reuniones.

Recibir e integrar los comentarios que realicen las Instituciones y Dependencias

correspondientes al proyecto de educacién y formacidn.

Realizar un analisis en cuanto a la demanda y necesidades de las personas interesadas,
las tematicas y los recursos para definir el nimero y los topicos a trabajar en los proyectos

de educacion y formacién programados en el marco de las actividades de la DDHMA.

Convocar a participar a personas interesadas en los derechos humanos y su relacién con
el medio ambiente en la elaboracion de documentos de posicion de nuestro pais frehte a
alguna Convencién Internacional y - promover su participacion en reuniones tanto
nacionales como internacionales que les permitan identificar las estrategias de atencién a

sus preocupaciones y necesidades de formacion.

Realizar la gestién con su area administrativa, con otras UR o con ofras Instituciones y

Dependencias para el financiamiento de aquellos proyectos de educacion y formacién que

requieran la participacion de las personas interesadas.
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INDICADORES

Nombre del Indicador: NUmero de proyectos de educacion y formacion realizados.

Responsable de obtenerlo: Direccion de Derechos Humanos y Medio Ambiente.
Periodicidad: Anual \ \

Unidad de Medicion: Numero de proyectos de educacion y forma'cién programados/Numero de,,

proyectos de educacion y formacion realizados
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FECURSDS NATURALES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Direccion de Derechos 1 Recibe de la o del Titular de la UCPAST a través de la DGAIDH
Humanos y Medio Ambiente : la solicitud de formacion y educacién para ias personas
interesadas.
2 Identifica el tipo de solicitud y elabora |la propuesta de formato

para la ejecucién del proyecto.

3 Elabora la propuesta de ficha técnica para la gestion del recurso
0 en su caso se relne con las Dependencias e Institucicnes que
aportaran recursos al proyecto,

4 Elabora la propuesta de oficios para las y los capacitadores y
Dependencias, Instituciones y las personas interesadas que
| participarén-en el proyecto de formacion y educacion.

5 Prepara la logistica y los materiales que se utilizaradn en la
realizacion del proyecto de formacién y educacion.

6 integra el proyecto de formacidn y educacion y lo somete a
vo.bo. de la o del Titular y de la DGAIDH. En su caso realiza ias
modificaciones solicitadas.

Nota: en caso de que en el proyecto participen otras
Dependencias o instituciones lo somete a su revision y realiza
en su caso las meodificaciones correspondientes.

L

7 Envia los oficios de invitacidbn a las y los capacitadores,
Dependencias, Instituciones y las personas interesadas.

8 Lleva a cabo el proyecto de formacién y educacion como lo
programado en conjunto con la DGAIDH y en su caso con la o
el Titular de la UCPAST.

9 | Sistematiza el registro de asistencia (Anexo 1}, los acuerdos y
conclusiones y aplica la evaluacion.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION

ES PARA EVENTO INTERNACIONAL

10 Elabora el documento consensado por Ias y los participantes y
lo envia a la UR o Dependencia correspondiente. En su caso
gestiona los recursos para la participacién de las personas
interesadas en el Foro Internacional correspondiente.

11 Da seguimiento a la participacion las personas interesadas en
el Foro Internacional. Continta en actividad 13.

NO ES PARA EVENTO INTERNACIONAL

12 Elabora el informe Final.

13 Integra expediente y difunde los resultados con las personas
interesadas y con las Dependencias que participaron en el
proyecto de formacioén y educacion.

14 Elabora los reportes para las instancias correspondientes, en
los que se informan los resultados de los proyectos de
formacion y educacion y la copia ios anexa al expediente.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 14
PRODUCTO O SERVICIO: | Personas interesadas en los derechos humanos ¥ su relacién con el medio

ambiente participando en la politica ambiental. Expedientes de los proyectos de
capacitacion. : .
PROCEDIMIENTO(S): | No aplica
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SEMARNAY

DIAGRAMA DE FLUJO

INICIO

DIRECCION DE DERECHOS HUMANOS Y MEDIQ AMBIENTE

)

18)
REALIZA EL PROYECTO DE
RECIBE DE LA O DEL TITULAR DE FORMACION ¥ EDUCACION EN
L& UCPAST A TRAVES DE LA CONJURTOQ CON LA DGAIDH Y EN
DGAIDH LA SOLICITUD DE SU CASC CON LA O EL TTULAR
FORMACION Y EDUCACION PARA DE LA UCPAST
PERSONAS INTERESADAS °
o} PROYECTO
SOLICITUD
i Y
] v
SISTEMATIZA EL REGISTRO
IDENTIFICA EL TIPO DE DE ASISTENCIA, LOS
SOLICITUD ¥ ELABORA LA ACUERDOS Y CONCLUSIONES
PROPUESTA DE FORMATO ¥ APLICA LA EVALUACION
PARA LA EJECUCION DEL .
PROYECTO
o REGISTRO DE
PROPUESTA ASISTENCIA
(12)
] A J
ELABORA LA PROPUESTADE NO ELABORA INFORME FINAL
FICHA TECNICA PARA LA -
GESTION DEL RECURSO Y EN
SU CASO SE REUNE CON o
N OTRAS DEPENDENCIAS o o TRFORME
\ FICAETECNICA (50
4) v ELABORA Ei DOCUMENTO
. - CONSENSADC POR LAS Y LOS
\
4 ELABORA PROPUESTA DE
{ OFICIOS PARALASY LOS

PERSONAS INTERESADAS
PARTICIPANTES DEL PROYECTO
DE FORMACION Y EDUCACION

O
e}
Lﬁ 1 4
®) l

DA SEGUIMIENTO A LA
PARTICIPACION DE LAS
PREPARA LA LOGISTICA
¥ LOS MATERIALES PARA EL
FROYECTO DE FORMACION Y

FPARTICIPANTES Y EN SU CASOD
GESTIONA RECURSOS PARA LAS

PERSONAS INTERESADAS EN
EL FORO INTERNACIONAL
EDUCACION
o
LOGISTICA (13) A4
INTEGRA EXPEDIENTE ¥
@ h 4
INTEGRA EL PROYECTO DE
FORMACKON ¥ EDUCACION ¥ LO

SOMETE AVO.BODE LA O DEL
TITULAR Y DE LA DGAIDH, EN SU

DIFUNDE RESULTADOS CON
LAS Y LOS PARTICIPANTES

DEL PROYECTO ( )
CASO REALIZA MODIFICACIONES
o
PROYECTO ] b4
ELABORA LOS REPORTES
M ¥ PARA LAS INSTANCIAS
CORRESPONDIENTES Y
ENVIA LOS OFICIOS A LAS Y ANEXA COPIA AL EXPEDIENTE
LOS PARTICIPANTES DEL
PROYECTO DE EOUCACIONY | o
FORMACION REFORTES

FIN




Ny P . Y

.,

FORMACION PARA LA PARTICIPACION DE LAS PERSONAS INTERESADAS EN LOS
DERECHOS HUMANOS Y LA POLITICA AMBIENTAL
116-DDHMA.01.0
15-0CT-12

SECRETARIA GE

MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

ANEXO 1
NOMBRE: REGISTRO DE ASISTENCIA

Secretaria de Medic Amhienta y Recurses Naturales
Unidad Cooridfinadora de Participacion Social v Transparendia

Direccién General Adjunta de igualdad y Derechos Humanos
NMombre de la Qireccion de Area

Nombre del evento: {s)

Lugar: (6] T
Fecha: (7}
Horario: (8}

Gopierna
FIDIRAL

SEMARNAT

10

4

&
5
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“Los datos referidos a personas fisicas contenidos en el presente documento son datos persanales y estan clasificados como

informacién confidencial en témminos de los articulos 3 fraccién Il y 18 fraccion )l de la Ley Federal de Transparencia y

Acceso a la Informacidn Pablica Gubernamental. Por lo anterior, dichos datos dnicamente deberéan utilizarse para notificar la
respuesta al ciudadano peticionario”.
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ANEXO 1
NOMBRE: REGISTRO DE ASISTENCIA
INSTRUCTIVO DE LLENADO
Espacio . No. Descripcion
Noembre de la ’ .
Secretaria 1 Nombre de la Secretaria, el cual deberd anotarse completo.
Nombre de la Unidad 2 Nombre de la Unidad Coordinadora de Participacion Social y
Responsable Transparencia, el cual debera anotarse completo.
Nombre de la Direccidn 3 Nombre de la Direccidn General Adjunta de Igualdad y Derechos
General Responsable Humanos, el cual debera anotarse completo.
Nombre de |a Direccion Nombre de cualquiera de las Direcciones de Area, que dependen
de A 4 de la Direccion General Adjunta de Igualdad y Derechos
e Area
Humanos.
Nombre del evento 5 Nombre del even’go, el cual puede ser. reunién de trabajo, taller,
curso o conferencia.
Lugar B Ubicacion completa del lugar del evento.
Fecha 7 Fecha del evento.
Herario 8 Horario en el que se llevara a cabo &l evento.
No. 9 Namero consecutivo de asistentes al evento.
Nombre 10 Nombre completo de la o el asistente al evento.
Sexo 11 Sexo (masculino o femenino) de la o el asistente al evenfo.
Rango de edad (15 a 29 afios, 30 a 44 afocs, 45 a 59 afios, o0 mas
Rango de Edad 12 de 60) de la o el asistente al evento.
Pueblo Indigena 13 Nombre del pueblo indigena al que pertenece la o el asistente al
evento.
Escolaridad 14 Nivel de escolaridad de la o el asistente al evento.
Puesto 15 Puesto laboral que ocupa la o el asistente al evento
Institucion ylo drea 16 Institucion y al area responsable a la que se encuentra adscrito la /
o el asistente al evento.
Teléfono 17 Numero telefénico y extension en la que se puede localizar a la o

el asistente al evento.

18 Direccion del correo electrénico mstltumonai de la o el asistente al
evento.

Correo Electrénico

Firma . 18 Firma de la o el asistente al evento.
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0 -
FECHA: México, D.F. a 15 de octubre de 2012
DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacién
T e
Firma: (. //
: e
ELABORO P
BO Nombre: Jorge H6ri Fojaco
Cargo: Director de Derechos Humanos y Medio Ambiente
Firmaf
REVISO :
Nombre:
Cargo
Firma;
APROBO |
Ng
Cargo: Titular de\la Unidad Coordinadora de P'articipacién Social vy
Transparencia
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