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NOMBRE

SEMARNAT

ELABORACION DE LOS PLANES DE ACCION DEL SECTOR AMBIENTAL PARA
ALCANZAR LAS METAS DEL PROGRAMA JOVENES HACIA
LA SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL

OBJETIVO

Asesorar a fas y los enlaces del Programa Jovenes hacia la Sustentabilidad Ambiental en la
elaboracion e integracion de su plan de accion anual, mediante reuniones de trabajo de
planeacidn y formacion, para alcanzar las metas establecidas por dicho programa.

PROCESO

No aplica
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS
DEFINICIONES:

Atencion Diferenciada: Atender por sus caracteristicas fundamentaies a un nucleo poblacional
especifico.

Enlaces de juventud: Persona designada por la persona Titular de la Unidad Adinir'\istrativa
competente para dar cumplimiento al Programa Jévenes hacia la Sustentabilidad Ambiental.
Organizaciones Juveniles en Materia Ambiental: Agrupaciones de jovenes gque participan en
procesos de preservacion de los recursos naturales. '

Plan de Accién.- Documento de planeacion anual en el que se establece el qué, el para que, el
~como y el cuando de las acciones a realizar para garantizar las metas del Programa Jévenes hacia
la Sustentabilidad Ambiental.

Unidad Administrativa competente.- Areas adscritas a la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturaiés y a los organismos sectorizados que, conforme a sus atribuciones
reglamentarias, atienden y dan respueéta a las peticiones ciudadanas.

Transversalizar.- Asociar al concepto de politica transversal que significa atender la especiatlidad
técnica de una institucién desde nuevas perspectivas, donde se impregne y condicione el abtuar

institucional de estas nuevas perspectivas (género, indigenas, participacion ciudadana, derechos
humanos, etc.).

- ACRONIMOS:

DGAIDH: Direccion General Adjunta de igualdad y Derechos Humanos.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
UCPAST: Unidad Coordinadora de Participacion Social y Transparencia.

UR: Unidad Administrativa competente.
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POLITICAS DE OPERACION

v _
La Direccion General Adjunta de Igualdad y Derechos Humanos, seré la responsable del

desarrollo y aplicacién del presente procedimiento, observando que el S|gu1ente Marco Normativo
se-encuentre vigente.

En ei aspecto Internacional:

Declaracion Universal de los Derechos Humanos. 10-12-1948.

Convencion sobre la Eliminacion de Todas las Formas de Discriminacion Contra la
Mujer. Promulgacion 18-12-1979 y D.OF. 9-1-1981.

Convenio sobre la Diversidad Biolégica. Promulgada Nagoya, Japon 2010.

Agenda 21. Primera Cumbre Mundial de Desarroflo Sostenible Rio de Janeiro 1992.
Carta de la Tierra, UNESCO 2002.

Convencidén Marco de las Namones Unidas sobre Camblo Climatico, COP XVII
Durban-2011. : \

En el aspecto Nacional: .

L]

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulos 1° y 4° D.O.F. 05
de febrero.1917.

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacién. D.O.F. 11-06-2003.

Ley del Instituto Mexicano de la Juventud. D.O.F. 6-1-1999.

Ley General del Equilibric Ecolégico y la Proteccion al Ambiente (LGEEPA) D.OF.
28-1-1988.

~ En el aspecto Institucional:

Plan Nacional de Desarrollo. 2007-2012.
Programa Sectorial de Medio Ambiente y Recursos Naturales. 2007-2012.

Estrategia Nacional para la Participacion Ciudadana en el Sector Ambiental. Editado
en 2008. Marco de referencia PND 2007-2012.

Programa Especial de Cambio Climatico 2009-2012. D.O.F. 28-08-2009.

Programa Nacional para la Prevencion y Gestion Integral de Residuos 2009-2012.
D.O.F. 02-10-2009.

El Programa Nacional de !a Juventud. 2008-2012.
Reglamento Interior de la Semarnat. 21-01-2003 y sus reformas.
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La Direccién General Adjunta de lguaidad. y Derechos Humanos tendra las siguientes
responsabilidades:

» Realizar esta actividad anualmente con las y los enlaces de las diferentes unidades
administrativas competentes. En dicha reunion se hace un balance de las acciones
realizadas y se Vuelve a realizar la programacion anual.

« Solicitar por medio de oficio, la designacién de las y los enlaces de las UR de la
SEMARNAT y érganos sectorizados |

» Llevar a cabo las reuniones para definir las actividades a desarroliar para que las y los
enlaces elaboren su Plan de Accién.

» Realizar actividades de formacién en cada reunién sobre la importancia _de transversalizar
la atencion diferenciada a jovenes. W

Solicitar anualmente la informacion de los avances alcanzados del Plan de Accidn de cada

*

Unidad Administrativa competente.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Planes de Accion por cada unidad administrativa competente. -
Responsable de obtenerlo: Direccion General Adjunta de Igualdad y Derechos Humanos.
Periodicidad: Anual.

Unidad de Medicién: Nimero de planes de accion realizados/nimero de planes de accién
programados.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

. : ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. - "DESCRIPCION
Direccién General Adjunta de 1 Elabora oficio convocando a las y los entaces designados a la
Igualdad y Derechos reunion de trabajo para elaborar su Plan de Accion, lo somete a |,
Humanos (DGAIE.JH) consideracion de la persona titular de fa UCPAST y revisa si el

oficio tiene observacicnes.

CON OBSERVACIONES
-2 Incorpora las observaciones al oficio. ContinGa en la actividad
‘No.1.

SIN OBSERVACIONES
3 Envia oficio a las y los Titulares de las UR, recibe respuesta y
concentra la relacién de las y los enlaces de juventud que
asistiran a la reunion.

¢ Original; Titulares de las UR.

« Copia: Enlaces

4 Gestiona los recursos necesarios para llevar a cabo la reunién
a través de la DGAIDH y con la autorizacion de la persona
titular de la UCPAST.

S Prepara el orden del dia, el listado de las personas invitadas y
los materiales que se utilizaran en Ia reunion, somete todo a
consideracion de la persona Titular de la UCPAST a través de-
la DGAIDH y en su caso realiza las observaciones
correspondientes. ¢ '

6 Registra la asistencia (Anexo 1) de las y los participantes y lieva
a cabo la reunion para elaborar el Plan de Accion de cada
Unidad Administrativa competente.

7 Concentra ios Planes de Accién de cada enlace y elabora su
calendario de las actividades para dar seguimiento a las
solicitudes presentadas por las y los enlaces.

8 Atiende las solicitudes de apoyo de las y los enlaces, segun su
calendario.

’

/ Accion.

9 Da seguimiento a la ejecucién y conclusién de los Planes de @
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE ACTIVIDAD

No. DESCRIPCION

10 Elabora oficio original solicitando la informacion a la persona
Titular de las Unidades Administrativas competentes sobre los
Informes de su Plan de Accion, lo somete a consideracion de la
persona Titular de la UCPAST a través de la DGAIDH y en su
caso realiza las observaciones correspondientes.

11 Recibe los informes de cada Unidad Administrativa competente,
sistematiza la informacién y la sube a la pagina web de la
SEMARNAT para su difusién y consulta.

12 Integra carpeta con la documentacion generada y archiva para
su control.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 12

PRODUCTO O SERVICIO: | Planes de accién del sector ambiental para alcanzar las metas del Programa
Jovenes hacia la Sustentabilidad Ambiental.

PROCEDIMIENTO(S): | No aplica
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE IGUALDAD Y DERECHOS HUMANOS
[4]] m
ELABORA OFICIC PARA LAS Y CONCENTI NES
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NOMBRE: REGISTRO DE ASISTENCIA

Secretaria de Medio Ambisnte y Racursos Naturales
Unidad Coordinadora de Participacion sadat ¥ Transparencia
Direccian General Adjunta de 1gualdady Derechos Humanos

ANEXO 1

Nombre de ta Direccidnde Area
Nombre delevento: {5}

iugar: [6}

Fecha:{7) ‘
Horatio: (8]

l Gonirano
FEDLCRAL

SEMARNAT

"'QFD‘% V
;‘} * bdicar e nombre det pucbla indigens

, &
eru g T

ot ey

“Los datos referidos a personas fisicas contenidos en el presente documento son datos personales y estdn
clasificados como informacién confidencial en términes de los articulos 3 fraccidn Iy 18 fraccién || de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica Gubernamental. Por lo anterior, dichos datos (nicamente deberan

utilizarse para notificar la respuesta al ciudadano peticionario”.

—
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ANEXO 1
NOMBRE: REGISTRO DE ASISTENCIA
INSTRUCTIVO DE LLENADO
Espacio ‘ No. ' ' Descripcién
Nombre fje la 1 Nombre de la Secretaria, el cual debera anotarse completo.
Secretaria :
Nombre de la Unidad > Nombre de la Unidad Coordinadora de Participacion Social y
Responsable . Transparencia, & cual debera anotarse completo.
Nombre de la Direccion 3 Nombre de la Direccion General Adjunta de Igualdad y Derechos
General Responsable * | Humanos, el cual debera anotarse completo.
. o Nombre de cualquiera de las Direcciones de Area, que dependen
Nombre de la Direccion 4 de la Direccion General Adjunta de lgualdad y Derechos
de Area
Humanos.
Nombre del evento, el cual puede ser: reunién de’ trabajo, taller,
Nombre del evento 5 curso o conferencia.
Lugar 6 | Ubicacién completa del lugar del evento.
Fecha 7 Fecha del evento.
Horario 8 Horario en el que se llevara a cabo el evento.
No. 9 Numero consecutivo de asistentes at evento.
Nombre 10 Nombre completo de la o el asistente al evento.
Sexo ' 11 Sexo (masculino o femenino) de la o el asistente al evento.
Rango de edad (15 a 29 afios, 30 a 44 afios, 45 a 59 afos, o mas
Rango de Edad 12 de 60) de la o el asistente al evento.
Pueblo Indigena 13 Nombre del pueblo indigena al que pertenece Ia o el asistente al
evento.
Escolaridad 14 | Nivel de escolaridad de la o el asistente al evento.
Puesto : 16 Puesto laboral que ocupa la o el asistente al evento .
T Institucion y at drea responsable a la que se encuentra adscrito 1a
Institucion y/o area 16 o el asistenté al evento.
_ ' Numero telefénico y extension en la que se puede localizar a la o
Telefono 7 el asistente al evento.
Correo Electrénico 18 Direccion del correo electronico institucional de Ia o el asistente al
evento.
Firma 19. | Firma de la o el asistente al evento.
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: México, D.F. a 15 de octubre de 2012
DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacion
, Firma: @ .
ELABORO Nombre: dBaIbi Hernandez Alarcon
Cargo: Directora General Adjunta de Igualdad y Derechos Humanos
Firma:
REVISO
Nombre: Balbi ernandez Alarcon
Cargo: Directora General Adjunta de Igualdad y Derechos Humanos

APROBO

Cargo: Titular la Unidad Coordinadora de Participacion Social y

Transparencia
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