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REGUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES E

NOMBRE

RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES

OBJETIVO

Recuperar en tiempo y forma los ingresos obtenidos, a través de la recaudacion de derechos
fiscales, con el objeto de ser aplicados al mantenimiento, conservacion y operacion de los
servicios que sefala la Ley Federal de Derechos y que son competencia de la Delegacion

Federal en el Estado.
PROCESO

EJERCICIO Y CONTROL DEL PRESUPUESTO

Delegacion Federal en el Estado de Michoacan

Subdelegacion de Wdministracion e Innovacién
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Areas Generadoras.- Forestal, Vida Siivestre, ZOFEMATAC, Impacto Ambiental, Materiales y
Actividades Riesgosas y Calidad del Aire, correspondientes a la Subdelegacion de Gestion para
la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales, asi como el area juridica de Ia delegacion

Solicitud de Recuperacién.- Formato para solicitar los ingresos excedentes con destino

especifico.

ACRONIMOS:

DGPP.- Direccién General de Programacion y Presupuesto.

SAl.- Subdelegacién de Administracién e Innovacion.

DRF.-Departamento de Recursos Financieros.

SAT.- Sistema de Administracién Tributaria.

e5CINCO - Documento de Declaracién General de Pago de Derechos.

SGPARN.- Subdelegacion de Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales.

UR.- Unidad Responsable.

Delegacidn Federal en el Estado de Michoacan
Subdelkgacién de Administracién e Innovacién
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POLITICAS DE OPERACION
. La Subdelegacion de Administracién e innovacion (SAl) en coordinaciéon con la

Subdelegacion de Gestién para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales y el area juridica,

autoriza lo siguiente:

- Integracion y revisién de la solicitud de recuperacion de ingresos excedentes con
destino especifico.

- Erogaciones adicionales con cargo a ingresos excedentes.

" Presentacion de solicitudes de ampliacién presupuestaria por la recuperacion de

ingresos excedentes.

. El Departamento de Recursos Financieros debera verificar y enviar a la Direccién
General de Programacion y Presupuesto (DGPP) la documentacién recibida por la SAIl para

flevar a cabo la recuperacién de ingresos excedentes. Dicha documentaciéon se integra de la

siguiente forma:

" Oficio firmado por la o el Titular de la Unidad Responsable, 1a o el Titular de la
Delegacion Federal en el Estado dirigido a la o al titular de la DGPP, mismo que debe
contener, las areas que reportan (SGPARN y el juridico) el numero de servicios y el monto

que solicitan.
" Solicitud de recuperacion de derechos (Relacién de los formularios Sistema de

Administracion Tributaria (e5CINCO).

. Los depésitos bancarios correspondientes seran escaneados y puestos en una
carpeta compartida generada por la DGPP, considerando Unicamente aquellos que tienen
destino especifico, y que corresponden recuperar a las Unidades Responsables (UR’'s},

segun las disposiciones emitidas por las Direcciones Generales respectivas.

Delegacién Federaf en el Estado de Michoacan
Subdelegacién de Administracion e Innovacién
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. Las erogaciones adicionales con cargo a ingresos excedentes, deberan presentar la

justificacion del gasto adicional, indicando montos, programas y metas, asi como la situacién del
avance real fisico y financiero de los programas que se van a complementar con los recursos

adicionales, la veracidad de la informacion en el llenado es responsabilidad de la Unidad

Responsable (UR).

. En caso de ser necesario la Subdelegacion de Administracion e Innovacion (SAl),
solicitara informacién adicional, a fin de realizar las gestiones oportunas de las solicitudes de

recuperacion ante la Direccion General de Programacion y Presupuesto (DGPP).

INDICADORES

Nombre del Indicador; Solicitudes atendidas
Responsable de obtenerlo: Departamento de Recursos Financieros

Periodicidad: Mensual
Unidad de Medicién: Porcentaje de atenciéon (Numero de solicitudes autorizadas / Numero de

solicitudes recibidas) x 100%

Deledacién Federal en et Estado de Michoacan

Subdelegacion de Administracién e Innovacidn
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Departamento de Recursos 1 Recibe de las areas responsables y/o generadoras (SGPARN
Financieros y el juridico) de la delegacion, la informacion mensual
debidamente integrada mediante los formatos originales
e5CINCO y depésitos bancarios adjuntos a la solicitud de
recuperacién de ingresos excedentes con destino especifico,
debidamente integrados, revisados y relacionados por areas..

2 Verifica la correcta integracion de la solicitud de recuperacion
de ingresos excedentes con destino especifico mediante cruce
de la informacion considerada en los formatos adjuntos a la
solicitud de recuperacion de ingresos excedentes con destino

especifico.
NO ES CONGRUENTE LA INFORMACION

3 Sefiala las modificaciones a efectuar y solicita la correccién
pertinente a las areas responsables y/o generadoras
(SGPARN y el juridico) de la informacion, continuando en la
actividad No. 7 de este procedimiento.

SfES CONGRUENTE LA INFORMACION

4 Elabora en original y dos copias oficio de solicitud de
recuperacion derechos, (Anexo 1), entrega a la o al
Subdelegado de Administracion e Innovacién para que recabe
la firma de la o del delegado en el mismo y lo distribuye tanto
de manera impresa como electronica como sigue:

. Original- Direccion General de Programacion y
Presupuesto, adjuntando formato de solicitud de recuperacion
de ingresos excedentes con destino especifico (Anexo 2)

. Copia.- Delegacion Federal en el Estado para
conocimiento.
" Copia.- Subdelegacién de Gestién para la Proteccion

Ambiental y Recursos Naturales para seguimiento.

5 Recibe de |a Direccién General de Programacién y Presupuesto
oficio de notificacion de la cantidad autorizada para su
recuperacién, asi como cédula de revision y relacion de

Delegacjon Federal en el Estado de Michoacan
Subdeledacion de Administracion e Innovacion
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documentos rechazados y de tramite y verifica las causas por
las que se rechazaron las solicitudes.

NO SE PUEDE RECUPERAR LOS INGRESOS EXCEDENTES

6 Notifica a las areas responsables y/o generadoras (SGPARN y
el juridico) de la informacion involucrada el rechazo definitivo a
la solicitud de recuperacion de ingresos excedentes. (Fin del
procedimiento)

Sf SE PUEDE RECUPERAR LOS INGRESOS EXCEDENTES

7 Recaba de las reas responsables y/o generadoras (SGPARN
y el juridico) las correcciones pertinentes en el formato de
solicitud de recuperacidn de ingresos excedentes con destino
especifico y elabora el oficio de solicitud de recuperacion
derechos Y lo envia mediante oficio a la DGPP con el anexo
correspondiente.

8 Recibe de la Direccién General de Programacion y Presupuesto
oficio de autorizacion de importe a recuperar.

9 Elabora oficio para envio de solicitud de afectacion presupuestal
formatos con cargo a ingresos excedentes (anexo 3), de
afectacion presupuestal (anexos 4, 5 y ) y envia a la Direccion
General de Programacién y Presupuesto, con el objeto de que
sean analizados y autorizados.

10 Recibe autorizacion de afectacion presupuestal de la DGPP y
notifica a las areas responsables y/o generadoras (SGPARN y
el juridico) de la informacién para su conocimiento y aplicacion
correspondiente.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 10
PRODUCTO O SERVICIO: | Solicitudes de recuperacion de ingresos excedentes autorizadas

PROCEDIMIENTO(S):

Delegacidn Federal en el Estado de Michoacén
Subdelegarién de Administracién e Innovacién
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ANEXO No. _1

NOMBRE: OFICIO DE SOLICITUD DE RECUPERACION DE DERECHOS CON DESTINO
ESPECIFICO

Morelia, Mich.,a . (1)

C. () ,
MRECTOR GENERAL DE PROGRAMACION

Y PRESUPUESTO
PRESENTE

e
2.- MONTO SOLICITADG (4)

MONTO

AREA RESPOM SABLE FORMATOS

Sin otro particular, (& envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE .
SUFRAGID EFECTWO, NO REELECCION
LA O EL DELEGADO FEPERAL

{7)

)

N

Delegacion Fgderal en el Estado de Michoacan
Subdelegacion|de Administracion e Innovacion
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
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WEERGIARIA DL
MEDEEY AMOTLNTE Y
REd sy NATHEAL B,
ANEXO No. _1

NOMBRE: OFICIO DE SOLICITUD DE RECUPERACION DE DERECHOS CON DESTINO

ESPECIFICO

ESPACIO: No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Lugar y Fecha 1 Lugar y fecha de donde se genera €l oficio.
Nombre 2 Nombre del Titular de la DGPP
Mes solicitado 3 Anotar el mes al que corresponde la solicitud de recuperacion

de derechos.

Monto solicitado 4 Anotar el monto total de los servicios otorgados.
Nimero de formatos 5 Anotar el namero de formatos por servicios otorgados por area.
Monto 8 Anotar el monto total de los servicios otorgados por area.
ATENTAMENTE 7 Anotar el nombre completo y la firma autografa de la o del

delegado.

Delegaci6n Federal en el Estado de Michoacan

Subdelegacién de Administracion e Innovacion
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dMEDIO AMUBTENTL Y
HEL RS NATERALERSY

GO g,

ANEXO No. _2

NOM  SOLICITUD DE RECUPERACION DE INGRESOS EXCEDENTES CON DESTINO ESPECIFICO

BRE:

5 UNIDAD RESPONSABLE ... ... o
o SOLICITUD DE RECUPERAGION Q
E INGRESOS EXCEDENTES OON DESTING ESPEGIFIGO
EJERGCIGIO FISCAL (2
(FESOS)
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| ] TOTAL PARM MEQUR NRACION j C 5.0
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CHURLTARIA B
MU0 ApMUIENTE ¥
RECURSOS NATURALE S

SEMARNAT

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SOLICITUD DE RECUPERACION DE INGRESOS EXCEDENTES CON DESTINO

ANEXO No. _2

NOMBRE:
ESPECIFICO
ESPACIO: No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Unidad Responsable 1 Anotar el nombre de la unidad responsable

Ejercicio Fiscal 2 Anotar el afo al que correspondan los servicios otorgados.

Mes reportado 3 Anotar el mes al que correspondan los servicios que se estan
solicitando.

Folio 4 Anotar el Num. Consecutivo_gue te corresponda al servicio.

Entidad Federativa 5 Anotar el Num. Del estado que envia la solicitud.

Clave de computo 6 Anotar la clave correspondiente al articulo..

No. De formatos 7 Anotar por cada articulo el numero de formatos solicitados,
(Tratandose del pago de licencias de caza o cintillos se anotara
el total solicitado en el art.).

Articulo 8 Se anotara el Num. Del art. Al que corresponda el servicio.

Costo unitario 9 Se anotard el costo del servicio.

Solicitud para recuperacion 10 | Anotar el monto total del pago realizado.

Llave de pago 11 Se anotara la llave de pago asignado por la institucion
financiera en donde se realizo el page.

Autoriza e Integra y revisa 12 | Nombre completo y firma autografa de la o del Subdelegado de
Administracion e Innovacién, y de la o del Subdelegado de
Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales

Observaciones 13 | Anotar alguna observacién que la unidad responsable

considere importante.

Delegacin Federal en el Estado de Michoacan

Subdeleghcion de Administracion e Innovacion
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RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES
136-5A1.49-7
10-FEB-12

NCERETARIA (F
MO AMBILNTL Y

HEYCURSON NATLURALTL Y
ANEXO No. _3
NOMBRE: OFICIO DE ENVIO DE SOLICITUD DE AFECTACION PRESUPUESTARIA.
E DELEGACION FEDERAL EN MICHOACAN (“"AOM“:_ML
SEMARNAT SUBDELEGACION DE ADMINISTRACION E Sgggfgggimom S
INNOVACION. R e
SECRETARIA DE G R ey eonr
MEDIO AMBIENTE ¥ OFICIO No. MICH/SA/QB/ / (2) fuls. marin oz @ semamat g=
AECURSOS NATURALES PUBLICO

Morelia, Mich., a__de de 20 (3)
(4)
C.
CARGO:
PRESENTE
Afectac:lén(f))

ASUNTO

“Ajunio al presente io Ty el de Mo Afectacien de WMetas, para su |
revision y de proceder para la autorizacién correspondiente. {6)

SOLICTIUD

Sin otro asunto en particular, le envio un cordial saludo.
ATENTAMENTE

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
LA O EL DELEGADO FEDERAL

(7)

c.c.ep.

&)

Por medidas de austeridad y racionalidad en el ejercicio del gasto las copias sefaladas en este oficio se envian via correo alectrdl

Delegacién Federal en el Estado de Michoacan
Subdelegacion de Administracién e Innovacion

12 de 20

—



136-SAl1.49-7
10-FEB-12

RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES

WA g
§ U

SECRETARTA DE
MEGIO AMBIENTL Y
WFLUNSOS NATURALES

ANEXO No. _3

NOMBRE: OFICIO DE ENVIO DE SOLICITUD DE AFECTACION PRESUPUESTARIA.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ESPACIO: No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Clasfficacion del Oficio Dia Mes y afio para efectos de transparencia
1
Numerg de oficio 2 Anotar el nimero consecutivo de oficio
Lugar y Fecha del Oficio 3 Anotar, ciudad, dias mes y afio de elaboracion
Dirigido a 4 | Anotar el nombre y el cargo del Director General de la DGPP
Asunto 5 Anotar el encabezado del asunto
Solicitud 6 Anotar los nombres y los nimero de los formatos que se envian
Nombre de la o del Delegado 7 Anotar el nombre y los apellidos de la o del delegado federal
Copias de conocimiento 8 Anotar las copias de conocimiento que se envian via correo
electrénico.

Delegacion Federal en el Estado de Michoacan
Subdelsgacion de Administracion € Innovacion




RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES
136-SA1.49-7
10-FEB-12

CEURELARTA 11
MEDIO AMBILNTE A SEMAR"AT

HECURSROS NATUHALEY

ANEXO NO. 4
NOMBRE: SOLICITUD DE AFECTACION PRESUPUESTARIA (FAP 01)
AMBIENTE ¥ RECURSOS NATURALES
’ e OFICIALIA MAYOR
SEMARNAT L\Q) DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
SOLICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA n
BELRETARIA BE CALENDARIO FINANCIERO
eCuns08 NATURRL (PESOS) FORMATO FAP-01
TIPO DE MOVIMIENTO: AP
SOLICITUD No.: (2}
FECHA: {3)
Unidad Responsable: (4)
He. CE CLAVE PRESUPUESTAL IMPORTE ¢ AL E N D A R I ¢}
stc. | a [ma]un] vt [m|sr] #e | ar [or [onr]raler |oolce| AnuaL | EnE ] FEB [ Mar ] aBR | mMa [oon [ oL [Aco | ser | ocT | wov | DI
[ [T TTTT T I |
REDUCCICN
I I I
] ]
SUMA LA REDUCCION 0.00 0.00 0.00 .00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 .00 0.00 0.00 0.00
[ TITTTT T T TT TTI]I
AMPLIACION
0.00
{5 {5} 173 (8}
SUMA LA AMPLIACION 0.00 0.00 0.00 0.00 a.00 0.00 0.00 .00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
JUSTIFICACION: {9} LA O ELDELEGADO FECERAL LA D ELSUBDELEGADD DE ADMINISTRACION
L]
(10) (11
NOMBRE: NCMBRE;

Delegacion Federal en el Estado de Michoacan
Subdelegacion de Administracién e Innovacion
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RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES
136-SA1.49-7
10-FEB-12

GEEHT UARIA D
MU AMBILNTL Y SEMARNAY
NEE URMOS NAYURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No. _4

NOMBRE: SOLICITUD DE AFECTACION PRESUPUESTARIA (FAP 01)
ESPACIO; No. DESCRIPCION {debe anotarse)

Solicitud modificacién 1 Ario, al que corresponde la solicitud

presupuestaria

Solicitud namero 2 Numero consecutivo de la afectacion

Fecha 3 Dia, mes y ano de la elaboracion de la solicitud de afectacion
presupuestaria.

Unidad responsable 4 Clave y nombre de la unidad responsable.

Nemero de secuencia 5 Numero consecutivo de |a operacion.

Clave presuptiestal 6 Clave presupuestal del proyecto al cual se destinara la
recuperacion por concepto de ingresos excedentes.

importe anual 7 Monto total de la ampliacion.

Calendario 8 Importe de la afectacion presupuestaria en el mes
correspondiente.

Justificacion 9 Anotar |a justificacion del movimiento que se realiza.

Firma 10 | Nombre completo y firma autografa de la o del Delegado
Federal.

Firma 11 Nombre completo y firma autdgrafa de la o del Subdelegado de

Administracion e Innovacion.

Delegacion Federal en el Estado de Michoacan

Subldelegacion de Administracién e Innovacion
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RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES
136-SAL49-7
10-FEB-12

SEEHEIARIA DE

PO AR ENTL Y SEMARNAT

HECORYON NATURALES

ANEXO No. _5

NOMBRE: JUSTIFICACION DE AMPLIACION PRESUPUESTARIA (FAP 02)

SECRETARIA DE MEDIO ANBIENTE Y RECURSOS NATURALES I FORMATO FAP-02 J

OFISIALIA MAYOR
INRECCION OZNERAL DE PROGRAMACION Y MRESUFVESTO FECHA: I
JUSTIFICACION DE AMPLIACION PRESUPUESTARIA 20__ SOLITUD Na. [3]
' HOJA T DE 1
i L I8 P i
OENCMINACIONBE MakTo |
S ’ JUSTIFICACION
FROYECTD © PROGEAC : [Peson] Co
j {4 [
H
i
|
10TA 40 ‘
HEXDORS AN
LA O EL SUBDELEGADO DE ADMINISTRACION E
INNDVACION

7

! Mns4aBE V 1ok

T 4 Mg LI"LETE]

Delegucién Federal en el Estado de Michoacén

Subdefegacion de Administracién e Innovacion
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RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES

s
"

136-SAl.45-7 N i ¥
10-FEB-12 o
AFEHLVARIA T 0
MEDIG AMBILNTE Y SEMA“NAT
HECURSOY NATUHAITY
ANEXO No._5

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE: JUSTIFICACION DE AMPLIACION PRESUPUESTARIA (FAP 02)

ESPACIO: No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Unidad responsable 1 Clave y nombre de la Unidad Responsable.
Fecha 2 Dia, mes, aflo en que se elabora la justificacion de ampliacion
presupuestaria.
Solicitud namero 3 Numero consecutivo de |a solibitud presentada.
Denominacién de proyecto o 4 Nombre del proyecto de acuerdo a la estructura programatica.
procescs
Monto 5 Importe de la ampliacién por programa.
Justificacion 6 Causa por que la que se solicita la ampliacion presupuestaria.
7 Nombre completo y firma autégrafa de la o del Subdelegado de

Responsable

Administracion e Innovacion.
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SEEAUIARIA T
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ANEXO No. _6

NOMBRE: REGISTRO DE VARIACION DE METAS PRESUPUESTARIAS

FORMATO DE REGISTRO DE VARIACIONES DEL CALENDARIO DE LAS METAS PRESUPUESTARIAS

il T permsEaeeTm
DEPENDENCIA | ENTIDAD: RETARIA IENTE Y RI P T} ]
Emagodn ELEMONTON PROCRAMATEOS CALENDAMIO DE METAS
At imecc lonad Uniryria P —
wln | srl " Incie sdor Farmua o |Ueand oo | cutmmcsnin | grers freenes o Aa e Junte Juke agotte | sepoemire | Octubrs | Movamirs | okueen
Coverwny
ORIONAL !
WODIF ICADD
AUTORZADO
f—— F
[ n
[{H
JUSTIFIGAGION: APRUEDA AUTORIZA:
Lna el Deiegado Federatde o Lao el Director General de Programacidn y Presumesio de
12 Secretaria de Medic Ambnle y FECINE0S HITUTRME
LS
] - 1
FEGHA: (2] FECHA:

Deledacién Federal en ¢l Estado de Michoacan
Subddlegacién de Administracién e innovacion

18 de 20



RECUPERACION Y APLICAGION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES

136-5A1.49.7
10-FEB-12

SECREVARIA DF
MLDIO AMBIENTL Y
RECURYES NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No. _6

NOMBRE: REGISTRO DE VARIACION DE METAS PRESUPUESTARIAS
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Clave 1 Clave y nombre de la Entidad Federativa.
Modificacion 2 Clave alfanumérica de la estructura programatica.
Denominacién de la actividad 3 Nombre de la actividad institucional de acuerdo a la estructura
institucional programatica.
Avance programado fisico- 4 Leyenda en la que indica la proporcion afectada las metas.
financiero
Justificacion 5 Justificacién contenida en el formato FAP-02.
Autoriza 6 Nombre completo y firma autografa de la o del representante
de la Unidad Responsable.
Propone y autoriza 7 Director de la DGPP, nambre y apellidos.
Fecha 8 Dia, mes y afio de elaboracion del formato.

Delegpci6n Federal en ol Estado de Michoacén

Subdelegacion de Administracion ¢ Innovacion

(-



RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES

136-SAl.49-7
10-FEB-12
SPEREVARIA D
ML AMEBILNTG Y
BRI CURYOS WNATHHAALFS
REGISTRO DE REVISIONES
NUMERO DE REVISION: | 1
FECHA: Morelia, Mich. a 10 de Febrero de 2012
DESCRIPCION: Actualizacion del Lenguaje incluyente, segun la norma mexicana de
igualdad laboral entre hombres y mujeres.

Firma:
ELABORO
Nombre: Eduvin guia Cobian
Cargo: Jefa del Departamento de Recursos Financieros
Firma:
REVISO
Nombre: orfin Guizar

ado de Administracion e Innovacion

=

Firma;
APROBO
Nombre: s Juan Martinez Armas
Cargt flegado Federal en el Estado de Michoacan

Delegacién Federal en el Estado de Michoacan

Subdelegacion de Administracion e Innovacién
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