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RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES

137-SAl.08-1 I
24-AGO-09

SECRETARIA OE
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

NOMBRE

RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES

| OBJETIVO

Recuperar los ingresos obtenidos por medio de la recaudacion de derechos fiscales, para
aplicarlos en el mantenimiento, conservacion y operacion de los servicios que sefiala la Ley
Federal de Derechos y que son competencia de la Delegacidn Federal en el Estado.

PROCESO
i

EJERCICIO Y CONTROL DEL PRESUPUESTO

Subdelegacidn de Administracién e Innovacion

Delegacion Federal en el Estado de Morelos
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RECUPERAGION Y APLICACION DE LOS INGRESQS EXCEDENTES
137-3A1.08-1 i
24.AGQ-09

SECRETARIA DE
MEDID AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURSOS NATURALES
|

DEFIN:ICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Areas Generadoras.- Forestal, ZOFEMATAC, impaéto ambiental, vida silvestre, juridico, material
! |

y actividades riesgosas y calidad del aire.

Solicitud de Recuperacion.- Formaﬁo para scligitar los ingresos excedentes con destino

especifico.

ACRONIMOS:

DGPP.- Direccién General de Programa%cién y Presu;i)uesto.
RIM.- Reporte de ingrese mensual. _ 5

SAl.- Subdelegacion de Administracién e Innovacion.

SAT.- Sistema de Administracion Tributaria.

SAT 5.- Documento de Declaracion Genieral de Pagoé de Derechos.

SGPARN.- Subdelegacion de Gestiénipz:ara la Protecéit‘)n Ambiental y Recursos Naturales.

UR.- Unidad Responsable.

Delegacidn Federal en el Estado de Morelos

6/I Subdelegacién de Administracion e Innovacion ' l



RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES
137-SAL08-1 .
24-AGO-08

\ SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS MATURALES

POLITICAS DE OPERACION

. La Subdelegacion de Administracién e Innovacion (SAl} en coordinacion con las areas

generadoras de los ingresos por derechos fiscales, autoriza lo siguiente:

" Integracién y revision de la solicitud de recuperacion de ingresos excedentes con

destino especifico. ; i

W
" Erogaciones adicionales \ con cargo a ingresos excedentes.

. Presentacion de sohmtuc}es de ampliacion presupuestaria por la recuperacion de

ingresos excedentes.

. El Departamento de RecursosiHumanos y Financieros deberad verificar y enviar a la
Direccion General de Programacion yEPresupuesto {(DGPP) la documentacion recibida por la
Subdelegacidn de Admlntstramon e lnnovacxon (SAl) para llevar a cabo la recuperacién de

ingresos excedentes. chha documentacwn se integra de {a siguiente forma:

.. Oficio firmado por el Tltular de Ia Unidad Responsable o el Titular de la

Delegacion Federal en el Estado dirigido a la Direccion General de Programacion y
Presupuesto (DGPP), mismo que debe contener, las areas que reportan, el nUmero de
servicios y la cantidad que solicitan.
. Relacion de los formulér os del Sistema de Administracion Tributaria (SAT-5), en
forma impresa y en archivo magnetlco

. Copia fotostatica Ieglple de los formularios SAT 5, considerando U(nicamente

aquellos que tienen destino especifico, y que corresponden recuperar a las Unidades
. . I o » o
Responsables (UR's), segln las disposiciones emitidas por las Direcciones Generales

respectivas.

Delegacion Federal en e! Estado de Morelos

. Subdelegacion de Adminisiracion e Innavacion 7




RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES

137-5A1.08-1
24-AGO-09
SECARETARIA OE
MEDIO ANMBIENTE ¥V SEMAR"AT
RECUR505 NATURALES
. Las ercgaciones adlc:lpnaleslcc;)n cargo a Ingresos excedentes, deberan presentar {a

. . . .
justificacién del gasto adicional, indlcan'do montos, programas y metas, asi como la situacion del
avance real fisico y financiero de los programas que se van a complementar con los recursos
adicionales, la veracidad de la |nformaC|on en el llenado es responsabilidad de la Unidad

I
Responsable (UR). i

. En caso de ser necesario la Subdelegacion de Administracién e innovacion (SAl),
solicitara informacién adicional, a fin de realizar !as gestiones oportunas de las solicitudes de

recuperacion ante la Direccidn General de Programacmn y Presupuesto (DGPP).
| .

' INDICADORES

Nombre del Indicador: Solicitudes atendidas

Responsable de obtenerlo: Departamento de Recursos Humanos y Financieros

Periodicidad: Mensual

Unidad de Medicion: Porcentaje de atelzncién (NLJméro de solicitudes autorizadas / Nomero de

I
solicitudes recibidas) x 100% '

Delegacion Federal en el Estado de Morelos

Subdelegacion de Administracion e Innovacicn
f?/ : 4de 18
gy % ?




RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES
137-SALGB1 '
24-AG0-09

SECRETARAIA DE
MEDIO AMBIENTE VY SER&HRNAT

RECURS5QS NATURALES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
| |

ACTIVIDAD

RESPONSABLE DESCRIPCION

No.

|

Departamento de Recursos 1 'Recibe de Ias areas responsables y/o generadoras la
Humanos y Financieros '|nformac:|on mensual mediante formatos RIM y de solicitud de
recuperacmn fotocopla de formatos SAT 5, asi como el formato
dg erogaciones’ adicionales con cargo a ingresos excedentes
(anexo 1).

2 Verifica la corrécta integracion de la solicitud de recuperacion
de ingresos excedentes mediante cruce de la informacion
considerada en los formatos RIM, formatos SAT 5 y formato de
e:rogaciones adicionales, determinando su congruencia.

|

NO ES CONGRUENTE LA INFORMAGION
1 H

P i . , . .
3 Sefiala las adecuaciones a realizar y solicita la correccion
pertinente al ‘érea responsable y/o generadora de Ia
informacic’:n continuando en la actividad No. 1.

' SI ES CONGRL‘}ENTE LA INFORMACION

4 . Elabora en onglna[ y dos coplas oficic de recuperacién, obtiene

' Ia firma de autonzamon del Subdelegado de Administracion e
Innovamon en el mismo y lo distribuye tanto de manera impresa
como electrénica como sigue:

., Original.- Direccion General de Programacion vy
Presupuesto, adjuntando formato RIM vy solicitud de
recuperacion para su atencion.

" Copia.- Delegacién Federal en el Estado para
conocimiento. !

. Copia.-| Subdelegacién de Gestion para la Proteccion
Ambiental y Recursos Naturales para seguimiento.

5 Recnbe de la Direccion General de Programacion y Presupuesto
oflcm de notmcacuon de la cantidad autorizada para su
récuperacion, aS| como cédula de revision y relacion de
documentos rechazados y de tramite y verifica las causas por
Ias que se rechazaron las solicitudes.

i i

Delegacion Federal en el Estado de Morelos

. Subdelegacién de Administracién e Innovacion :
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24.AG0O-09

RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EKCEDEI;JTE:S
137-SALO8A

é@;m&.w "’Q,'

SECRETARIA DE
i MEDIQO AMBIENTE ¥
RECURSQS NATURALES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

! ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

10

| oficio de autorizacién de lmporte a recuperar.

: con el objeto de que sean analizados y autorizados.

f\llo SE PUEDEIRECUPERAR LOS INGRESOS EXCEDENTES

i !
Notifica al area responsable y/o generadora de la infermacion
involucrada el rechazo definitivo a la solicitud de recuperacion
de ingresos excedentes. (Fin del procedimiento)

| .
Sf SE PUEDE RECUPERAR LOS INGRESOS EXCEDENTES

Recaba del area responsable y/o generadora las correcciones
pertlnentes de los formatos RIM y envia la solicitud de
recuperacuon con la documentacion soporte, mediante oficio, a
Ia DGPP.

Recube de la Direccién General de Programacién y Presupuesto

Elabora formatps de afectacion presupuestal (anexos 2, 3y 4) y
en\na ala Dlreccmn General de Programacion y Presupuesto

|
Recibe autorizgcidn de afectacion presupuestal de la DGPP y
notifica a lasi areas responsables ylo. generadoras de la

informacién para su conocimiento y aplicacién correspondiente.

TOTAL DE ACTIVIDADES:

10

PRODUCTO O SERVICIO:

Solicitudes 'de recuperacion de ingresos excedentes autorizadas

PROCEDIMIENTO(S):

TSR

Delegacion Federal en el Estado de Morelos
Subdelegacion de Administracién e Innovacian
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RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES
137-3A1.08-1

24-AGO-09

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES

DIAGRAMA D

E FLUJO

SEMARNAT

!
DEPARTAMENTOQ DE RECURSOS HU

MANOS ¥ FINANCIEROS

‘ INICiO l

o} ]

RECIBE DE LAS AREAS
RESPONSABLES Q
GENERADORAS LA

INFORMACION MENSUAL
NEDIANTE LOS FORMATOS

INFORMACI

2) L 2
VERIFICA LA INTEGRACIGN
DE LA SOLICITUD MEDIANTE
CRUCE ENTRE FORMATOS,

DETERMINANDO SU
CONGRUENCIA

INFORMAC!

INFORWACION

NO

CONGRUENTE

(4}

ELABORA OFICIQ DE
RECUPERACION, OBTIENE
FIRMA DE AUTORIZACION DEL
5AI ENEL MISMO Y LO
CISTRBUYE

<
' 2C OFICIO

5

h 4

RECIBE DE LA DGPP
NOTIFICACION, CEDULA DE
REVISION Y RELACION DE
DOCUMENTOS RECHAZADOS
Y DE TRAMITE

DOCUMENTGS

SE PUEDE
RECLPERAR

Q)

hd

v
SENALA LAS ADECUACIONES
AREALIZAR Y SOLICITA LA
CORRECCIKIN PERTINENTE
AL AREA RESPONSABLE DE
L& (NFORMACION

NO

5]
INFORMAC ION

LOS INGRESOS

8]

RECABA DEL AREA LAS
CORRECCHONES DE LOS
FORMATOS RIM ¥ ENVIA LA
SQUICITUD DE
RECUFERACION CON OFICIO

®)

Y

NOTIFICA AL AREA EL
RECHAZO DEFINITVG A LA
SOLICITUD DE
RECUPERACION DE
INGRESOS/EXCEDENTES

INFORMACICN

{6)

RECIBE DE LA DGFP OFICID
DE AUTORIZACION DE
IMPORTE A RECUPERAR

o ¥

Q
QFICIO

ELABORA FORMATOS DE
AFECTACION PRESUPUESTAL
Y LOS ENVIA A LA DGPP, CON

EL OBJETC DE QUE SEAN
ANALIZADOS Y AUTORIZADOS

o) v

FCRMAT:

RECIBE AUTORIZACION Y
NOTIFICA A LAS AREAS PARA
SU CONOCIMIENTO ¥
APLICACION
CORRESPONDIENTE

—
AUTCRIZAC!

Delegacién Federal en el Estado de Morelos
Subdelegacién de Administracién e Innovacion
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RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRE

137-5A1.08-1
24.AGQ-09

=505 EXCEDENTES

SECRETARIA DE
MEDID AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES

SEMARNAT

NOMBRE:

sechara ee

fuccio ammICNTE ¥ -
"RECURSOS MATURALES

Unidad Respansaple: {1}

.
SECR[TARI(\ DE MEIX

(PESCS)

1) AMBIENTE ¥ B
o OFICIALIA MAYC
DIRECCIGH GEMERAL DE PROGRAMA

SOUICTUD DE AFEGTACION PRE
CALENDARIOQ FINAN

FECURSOS NATURMLES
R
CION ¥ PRESUPUESTO
UUESTARIA 2006
CIERO

SOLICITUD DE AFECTAC:ION PRESUPUESTARIA (FAP 01)

ANEXO No._ 1
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RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES
137-5A1.08-1
24-AGO-09

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES

SEMARNAT

Lt Ty e g

INSTRUCTIVO DE LLENADO

i ANEXO No. 1

NOMBRE: SOLICITUD DE AFECTACEION PRESUPUESTARIA {FAP 01)
ESPACIO: No. | ; DESC.RIPCION {debe anotarse)

Unidad responsable 1 (EZIave y nombre de la unidad responsable,

Numero 2 lTlumero conse|cutivo de la afectacion.

Fecha. 3 !:Dl’a, mes y aﬁio de la elaboracién de la solicitud de afectacidn
presupuestaria.

Clave de computo 4 l';\IL'Jmero 12 si eés adicion y 13 si es ampliacion compensada.

Numero de secuencia 5 rfxlumero conseéutivo de la operacion.

Clave presupuestal 6 ¢Iave del proyecto al cual se destinara la recuperacion por
concepto de ingresos excedente.

Importe anual 7 rs.flonto total de la ampliacian.

Cé!endario 8 I%mporte d_e :Ia afectacion  presupuestaria en el mes
correspondiente. !

Firma 9 Il\lombre compI!eto y firma autégrafa del Delegado Federal.

Firma 10 | Nombre completo y firma autégrafa del Subdelegade de

Administracién|e Innovacién.

Delegacion Federal en el Estado de Morelos
Subdelegacion de Administracion e Innovacion

\&é}

9 de 16
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RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES
137-8A1.08-1
24-AGO-09

’ SECRETAR(A DE
MEDID AMNMBIENTE V¥
FECURSOS NATURALES

; ANEXO No._ 2
NOMBRE: JUSTIFICACION DE AMPLIACION PRESUPUESTARIA (FAP 02)
® SECRETARIA DE i‘ﬂEDlO AMBIENT;E ¥ RECURSOS NATURALES
SEMARNAT . . FORWATO FAP-02 I
| CFICIALIA MAYOR
secnesania or DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTO
MEDIO AMBIENTC v i ) FECHA ; [2f
MECUARIY MATURALES JUSTIRCACION DE AMPLIACION PRESUPUESTARIA 2006 SOLICTTUN Na. (3)
HOJA 1 DE 1
LHIDAD RESFCNSEBLE [ ;
DERCMINACION DE ’ [2) :O‘HIT a F
| JUSTEFICACIOHN
PROYECYO © PROCESD {Pesbal :
4 15} _ 8 !
i i
| |
i
I
;
I
|
TOTAL a g0 |
[ RESPONSADLE:
‘ £1 Coondinadar Admbistraive
|
4]
L !
- . . —— . _ i
VSN T M pm H LITEN "
Delegacion Federal en el Estado de Morelos o ' .
{% Subdelegacian de Administracion e Innovacién ‘ .
/pﬁ/ 10 de 16
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RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGR'ESOS EXCEDENTES
137-5A1,08-1 |
24-AG0O-09 1

SECRETARIA DE

MEDIO AMGIENTE ¥

RECURSOS NATURALES
. : |

INSTRUCTIVO DE LLENADO S ANEXO No._ 2

. |
NOMBRE: JUSTIFICACION DE AIVIPlLIACION PR_E:SUPUESTARIA {(FAP 02)

ESPACIO; No. : DESCRIPCION (debe anotarsej
Unidad responsable 1 %Jlave y nombr;e de la Unidad Responsable.
Fecha ) 2 | Pia, mes, aﬁp: en que se elabora la justificacidn de ampliacién
presupuestarla.
Solicitud numero 3 Numero consecutive de la solicitud presentada.

Denominacion de proyectoe o 4 Nombre del proyecto de acuerdo a la estructura programatica.

procesoes . : |

Monto 5 .| Importe de la Tmpliacién por programa.

Justificacion 6 Causa por que la que se solicita la ampliacidn presupuestaria.
Responsable 7 Nombre completo y firma autdgrafa del Subdelegado de

'Administracion e Innovacién.

'

Delegacién Federal en el Estado de Morelos
Subdelegacion de Administracion e Innovacién

e |



RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGR!ESOS EXCEDENTES
137-5A1.08-1

24-AGO-09

SECRETARIA DE

MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES

NOMBRE:

|

J

ANEXO No._ 3

N |
EROGACIONES ADICIONIALES CON CARGO A INGRESOS EXCEDENTES

SECRE TARIA DE MEDIQ AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
ERCGACIONES ADICIONALES CON CARGO A INGRESOS EXCEDENTES

| ;
Y
UHIBAI RESPONSABLE: \-_/ ! . :
o AUTORZADD i EXCEQENTE
- CLAVE PIHES METAS AVANCE AVANEE RO
] MODIEICADG PROG 2006 FI51E0 Flid ADATIGMAL e METAS
ur| GF! FN l SF| 951 A | AP 20065 COVERERTO (Mo.| CONEEPTO TMo.j % | EJERCICO W % SOLICITARO | AMCHINALES
1 —_—
i J ] !
!
(2 . ™ —. | A~ L
- ¢ \'I ¢ (o y ‘:\ }or e N
= T = 4 - , ] -
3N N : R — i L/ (m\-,
\ e ’ : i .~

Jusirficacion:

i
. o RIZ{AEN
s ..’!‘\“
.-""“ |
|
' . FIRMS
{0
.

Delegacion Federal en el Estado de Morelos
Subdelegacion de Administracién e Innovacion
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RECUPERACION ¥ APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES
137-SAL.08-1
24-AG0D-09

1
SECRETARIA DE

MEDIO AMBIENTE Vv
RECURS(S5 NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__3

NOMBRE: EROGACIONES ADICIONALES CON CARGO A INGRESOS EXCEDENTES

ESPACIO No. "DESCRIPCION (debe anotarse)

Unidad responsable 1 | Qeterminante -asignada y nombre completo de la Delegacion
Federal.

Clave 2 (QJIave presupuestal del proyecto.

Presupuesto modificado 3 Illfnporte del presupuesto modlftcado a la fecha de la elaboracién
del formato. :

Metas programadas 4 Concepto y nu:meros de las metas ariginales del proyecto a
afectar. '

Avance fisico 5 (:Iantidad de meta alcanzada a la fecha.

% 6 F;’orcentaje de las metas alcanzadas a la fecha.

Ejercido 7 Ignporte de los recursos ejercidos a la fecha.
i

% 8 F%’orcentaje de hi'as recursos ejercidos a la fecha.

Monto adicional solicitado 9 I}nporte de los irecursos solicitados.

Metas adicionalés 10 | Metas a incrementar.

Justificacién 11 Razoén por la gque se solicita la ampliacian.

Firma 12 Nombre completo y firma autégrafa del Subdelegade de
Gestion para Ia Protecciéon Ambiental y Recursos Naturales.

Fi'rma 13 Nombre complleto y firma autdgrafa del Subdelegado de

Admmlstrac:on e fnnovacién.

Delegacién Federal en el Estado de Morelos
Subdelegacion de Administracion e Innevacion

6’/%}

<,

; | 13 de 16



. 1

RECUPERAGION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES
137-SA1.08-1 |

24-AGO-09

I SECRETARIA DE
’ MED!O AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES

! ’ ANEXO No.__ 4

NOMBRE: REGISTRO DE VARIACIbN DE METAS PRESUPUESTARIAS

FORMATO OE REGISTRO DE VAIRIAC!ONES DE LAS METAls PRESUPUESTARIAS

o ¥ i+ 11
_ — — i _:__,-_ 1 "'-"__ e . Avanp acr . I
ST o 1 - [} - —— e - — [T T l - Cunenrs I

P e [ N v T D - -
7 —— —c - - - PO R VRV P VT O [T | T oy POV e | v n = e |
ot o = |
! i L :
| 1
I P ! |
i | ‘
i ' :
;
' | . l , I |
' F I
. t !
| ;! 1 |
‘ _ :
i
! - | . |
. f ! - ‘
i i
e . I ||
4
1 |
Sl
i |1 | H | !
| - .
| . L e e ———
sramz ' AROMULE ¢ AUTQRIZE
Zmin £ S pem LT P MR y——
Ut o Vs At p Rk B, b et 1
.
n C -
RSP Vo d A B B
/ i(vnu - B iv'.c—h e
;
! |
!
H |

Delegacidn Federal en el Estado de Morelo$
Subdelegacion de Administracion e Innovacioén
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RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES i i :
137-SALOB-1 : %, -
24-AGO-09 : e
i . SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE VY SEMAR"AT
RECUASQS NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ' ANEXO No.__ 4

.
NOMBRE: REGISTRO DE VARIACI(IJN DE METAS PRESUPUESTARIAS

ESPACIO “No. " DESCRIPCION {debe anotarse)
Clave 1 Clave y nombre de la Entidad Federativa.
Modificacién 2 Clave alfanumérica de la estructura programatica.
Denominacion de la actividad 3 Nombre de la actividad institucional de acuerdo a la estructura
institucional || programatica.
Avance programado fisico- 4 Leyenda en la que indica la proporcion afectada las metas.
financiero .
Justificacion 5 Justificacion | contenida en el formato “Justificacion de

ampliacién pr[esupuestaria FAP-02",
Autoriza 6 | Nombre completo y firma autdgrafa del representante de la
Unidad Responsable.

Fecha : 7 Dia, mes y aﬁo de elaboracién del formato.
H |
|

Delegacion Federal en el Estado de Morelos -
Subdelegacion de Administracién e Innevacién ‘




RECUFPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EKCEDENTELS

137-5A1.08-1
24-AG0O-09

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Vv
RECURSOS NATURALES

NUMERO DE REVISION:

REGISTRO DE REVISIONES

1

Viorelos. a 25

de Septiembre de 2009

a la primera y segunda politica de operacion y narrativa, asi

como la infoimacién contenida en el procedimiento se incorporé a los

tamento de R

ero Solis

de Administ

po,
-

Acosta Cebre

o)

FECHA: Cuernavaca, [
DESCRIPCION: Modificacién
formatos con
Firma:
ELABORO
Nombre: Maria Isabe! Garc
Cargo: Jefa de Depar
Fir ma :
¢ Vs !
REVISO 7
Nombre: f Eddardo Terc
Cargo: Subdelegado
Firma:
APROBO
Nombre:
Cargo: _
“Con fundamento en
y Recursos Natural
designacion, firma el

Delegacion Federal en el Estado de Morelos
Subdelegacién de Administracion e innovacién

d-liménez

la nueva identidad institucional.

ecursos Humanos y Financieros

|

L. ..
rlacmn e Innovacion

|

|

ros

etal en el Esﬁado de Morelos ‘

loldispuesto en el Articulo 154 del Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente

en suplencia per ausencia del Delegado Federal en el Estade de Morelos, previa
Sukdelegado de Gestién para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturales”.



