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NOMBRE

APROVECHAMIENTO DE RECURSOS FORESTALES NO MADERABLES
EN TERRENOS FORESTALES O PREFERENTEMENTE FORESTALES

. OBJETIVO

Reqular el aprovechamiento de recursos forestales no maderables ubicados en terrenos
forestales o preferentemente forestales dentro del ambito de competencia de la Delegacian
Federal en el Estado, con base al cumplimiento de las normas y principios emitidos en la
materia. asimismo, determinando las medidas preventivas y/o correctivas que permitan proteger
la biodiversidad de los terrenos forestales o preferentemente forestales, con el -objeto de
entregar en tiempo y forma la autorizacion para el aprovechamiento de recursos forestales no
maderables bajo un marco de sustentabilidad.

PROCESO ‘

MANEJO DE LOS RECURSOS FORESTALES |

Delegacion Federal en el Estado de Querétaro
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Aprovechamiento Forestal.- Extraccion realizada en los términos de la Ley General de
Desarrollo Forestal Sustentable (LGDFS), de los recursos forestales del medio en que se
encuentren, incluyendo los maderables y los no maderables.

Biodiversidad.- Variabilidad de organismos vivos de cualquier fuente, incluidos entre otros, los
scosislemas terresires, marinos y otros ecosistemas acuaticos y los complejos ecoldgicos de los
que forman parte; compren'de la diversidad dentro de cada especie, entre las especies y de los
ecosistemas.

Promovente.- Persona fisica o moral que promueve o solicita algun tramite en |a Delegacion
Federal en el Estado.

Recursos Forestales.- Vegetacién de los ecosistemas forestales, sus servicios, productos
residuos, asi como los suelos de los terrenos forestales y preferentemente forestales,

Recursos Forestales No Maderables.- Parte no lefiosa de la vegetacion de un ecosislema
forestal, y son susceptibles de aprovechamiento o uso, incluyendo liguenes, musgos, hongos y
resinas, asi como los suelos de terrenos forestales y preferentemente forestales.

Terreno Forestal.- Aquel terreno que esta cubierto con vegetacion forestal.

Terreno Preferentemente Forestal.- Aguel que habiendo estado, en |a actualidad no se
encuentra cubierto por vegetacion forestal, pero por sus condiciones de clima, suelo y topografia
resulte mas apto para el uso forestal que para otros usos alternativos, excluyendo aquellos ya
urbanizados.

Titular del Aprovechamiento.- Persona con derecho a aprovechar recursos forestales en virtud

de la presentacion de un aviso o la autorizacion expedida por Ia Delegacion Federal,

conformidad con lo dispuesto en la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable (LGDFS) y su

\

reglamento.
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Vegetacion Forestal.- Conjunio de plantas y hongos que crecen y se desarrollan en forma

natural, formando bosques, selvas, zonas aridas y semiaridas y otros ecosistemas, dando lugar al
desarrollo y convivencia equilibrada de otros recursos y procesos naturales.

ACRONIMOS:

CIS.- Centro Integral de Servicios.

COFEMER.- Comision Federal de Mejora Regulatoria.

CONAFOR.- Comisién Nacional Forestal,

DGGFS.- Direccién General de Gestion Forestal y de Suelos.

DSFS.- Departamento de Servicios Forestales y de Suelo.

ET.- Estudio Tecnico.

LGDFS.- Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.

MIA.- Manifestacion de Impacto Ambiental.

NRA.- Nimero de Registro Ambiental.

PMS.- Programa de Manejo Simgplificado. |

RLGDFS.- Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SGPARN.- Subdelegacion de Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales.
SINAT.- Sistema Nacional Automatizado de Tramites.

SNGF.- Sistema Nacional de Gestion Forestal.

UARRN.- Unidad de Aprovechamiento y Restauracion de Recursos Naturales,
UJ.- Unidad Juridica.

Delegacidn Federal en el Estado de Querstaro
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POLITICAS DE OPERACION

. La Direccion General de Gestion Forestal y de Suelos (DGGFS), a traves de la Direccidn
de Aprovechamiento Forestal deberd establecer los criterios, politicas y lineamientos a sequir
para la regulacion de los aprovechamientos de recursos forestales no maderables en lerrenos
forestales o preferentemente forestales con fines comerciales, homogenizando criterios a Nivel
Nacional y sujetandose a lo establecido en la legislacion aplicable en la materia.

. La Delegacion Federal en el Estado por conducto de la Subdelegacion de Gestion para la
Proteccion Ambiental y *Recursos Nalurales (SGPARN), debera implementar |os criterios,
politicas y lineamientos para el otorgamiento del acuse de recibido al aprovechamiento de
recursos forestales no maderables en terrenos forestales o preferentemente forestales con fines
comerciales dentro del ambito de su competencia de la Delegacién Federal, garantizando el
cumplimiento de la normatividad emitida en la materia por la Direccion General de Gestion
Forestal y de Suelos (DGGFS).

. El framite de "Aviso para el aprovechamiento de recursos forestales no macderables en
terrenos forestales o preferentemente forestales”, esta previsto en los articulos 97, 98, 99 y 100
de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable (LGDFS}, asi como, en los articulos 53, 54,
55, 56, 57, 58 y 59 de su respectivo Reglamento vigente.

. La expedicién del acuse de recibido del “Aviso para el aprovechamiento de recursos
forestales no maderables en terrencs forestales o preferentemente forestales”, requerira de
manera previa, la presentacién del “Estudio Técnico™ y/o "Programa de Manejo Forestal
Simplificade” correspondiente, conforme a lo establecido en los articulos 5:3. 55 y 56 del

Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable (LGDF3) aplicable.
£
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. Para dar tramite a las solicitudes presentadas por parte de personas fisicas o morales,

con el objeto de dar aviso para el aprovechamiento de recursos forestales no maderables en
terrenos forestales o preferentemente forestales con fines comerciales, estas tendran que ser
entregadas exclusivamente en el Centro Integral de Servicios (CIS) en el horario de 9:00 a 14:00
hrs de lunes a viernes, en dias habiles, asimismo, el Promovente debera eniregar en tiempo v

forma la informacion y documentacion siguiente:

A.) Informacion: Nombre, denominacion o razon social del propietario o poseedor del
predio o conjuntos de predios; Domicilio del propietario o poseedor del predio o conjuntos
de predios; Persong responsable de dirigir la ejecucion del aprovechamiento, Vigencia del
aviso: Datos de inscripcion en el Registro Forestal Nacional del prestador de serviclos
16enicos forestales: Namero de oficio de la autorizacién en materia de impacto ambiental,
en su caso; Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

B.) Documentacién: Original o copia certificada del Titulo de propledad o posesion del
predio o conjunto de predios, inscrito en el Registro Publico que corresponda (Registro
Publico de la Propiedad o Registro Agrario Nacional); Original y copla del instrumenta en
que conste el derecho para realizar las actividades de aprovechamiento, mismo gque
debera tener una vigencia igual o mayor a la establecida en el aviso de aprovechamiento,
o el acta de asamblea en la que conste su consentimiento para realizar el
aprovechamiento, inscrita o en tramite de inscripcién en el registro que corresponda (para
el caso de ejidos y comunidades), se debe presentar sélo uno u otro de los documentos;
Plano georeferenciado, en el que se indiquen las 4reas de aprovechamiento y ubicacion
de la unidad de manejo forestal cuando esta exista; Manifestacién por escrito, bajo
protesta de decir verdad, de fa situacion legal del predio o conjunto de predios. ¥ en su
caso, sobre conflictos relativos a la propiedad de los mismos que‘ se encuentren
pendientes de resolucion; Estudio técnico y/o programa de mangjo fnreistal slmq_]iﬁcadc

Delegacion Federal an el Estado de Querétaro f
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* Cuando la informacion requerida para los avisos de aprovechamiento se contenga en los
estudios regionales o zonales a que se refiere el Articulo 112, fraccion Il de la Ley
General de Desarrollo Forestal Sustentable, sera suficiente que los interesados los
exhiban o hagan referencia a éstos cuando ya se hayan presentado a la Secretaria (Si los
estudios regionales o zonales no conlienen algun dato o documentos de |os solicitados en
el Articulo 53 del Reglamento de la LGDFS, el Promovente tendra que presentarlos).

. Sera responsabilidad del personal del Centro Integral de Servicios (CIS) efectuar la
revision delallada de las solicitudes v documentos soporte (anexos técnicos y legales) que
integran el expediente respectivo; En caso de ser necesario, el personal designado por el area
juridica y areas técnicas que integran la Delegacion Federal en el Estado, podran apoyar al
persanal del Centro Integral de Servicios y al Promovente, a fin de verificar si los documentos
legales y técnicos reUnen las caracteristicas y calidad requeridas.

. La Subdelegacion de Gestién para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturales
(SGPARN) a través de la Unidad de Aprovechamiento y Restauracion de Recursos Naturales,
debera atender aguellos expedientes . que cuenten con la informacion y documentacion
debidamente correcta y completa, mismos que tendra que recibir por conducto del personal del
Centro Integral de Servicios (CIS) a mas tardar al dia habil siguiente de su ingreso a la
Delegacion Federal,

. Sera responsabilidad de la Delegacién Federal en el Estado por conducto de la
Subdelegacion de Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales (SGPARN)
resolver los avisos para el aprovechamiento de recursos forestales no maderables en terrenos
forestales o preferentemente forestales con fines comerciales, dentro de un plazo maximo de 30
dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcion de la solicitud y d::curriientacifm anexa
completa. En caso en que la Delegacion Federal no hubiera emitido la resolucion del trémlqtg en
los plazos previstos, se entendera que la misma es en sentido positivo. | \\ X

Daelegacion Federal en el Estado de Querdtaro |
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. En el supuesto de que el requerimiento de informacion se haga en tiempo, el plazo para
que la Delegacion Federal resuelva el tramite se suspendera y se reanudara a partir del dia habil

inmediato siguiente a aquel en el que el Promovente conteste,

. La prevencion de informacion faltante debera hacerse dentro de los 10 primeros dias,
contados a partir del dia habil siguiente de la fecha de recepcion de la solicitud, La informacion y
documentacién complementaria tendra que ser presentada por el Promovente involucrado, en un
plazo no mayor de 15 dias héabiles contados a partir de la fecha en que surta efecto la
nolificacién, transcurrido el plazo, sin que se desahogue la prevencion, se cancelara el tramite
solicitado,

. El estado de avance del tramite se podra consultar en el Sistema Nacional Automatizado
de Tramites (SINAT), siempre y cuando, se disponga con el numero de bitacora
correspondiente.

. La entrega de las resoluciones de este tramite, se realizara exclusivamente al
Promovente o al apoderado legal que este designe, quienes deberan acreditarse plenamente,

INDICADORES

Nombre del Indicador: Acuses de recibido de avisos

Responsable de obtenerlo: Subdelegacion de Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos
Naturales

Periodicidad: Anual

Unidad de Medicion: (NUmero de avisos para el aprovechamiento de recursos forestales no
maderables en terrenaos forestales o preferentemente forestales con fines cc:rné!.lrciales expedidos
/ Numero de avisos para el aprovechamiento de recursos forestales no maderables en terrenos

. . \
forestales o preferentemente forestales con fines comerciales ingresados) x 100%
Delegacion Federal en el Estado de Querétaro X
Subdelegacitn de Gestion para la Protecelén Ambiental y Recursos Naturales
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPANGANLE No. DESCRIPCION
Subdelegacion  de  Gestion 1 Recibe a través del Centro Integral de Serviclos (CIS) el
para la Proteccion Ambiental expediente de solicitud de autorizacion con sus respectivos
v Recursos Naturales anexos (lécnicos y legales), tales como:

— |nformacion: Nombre, denominacion o razdn social del |

propietario o poseedor del predio o conjuntos de predios;
Domicilio del propietario o poseeador del predio o conjuntos
de predios; Persona responsable de dirigir la gjecucion del
aprovechamiento, Vigencia del aviso, Datos de Inseripcion
en el Registro Forestal Nacional del prestador de servicios
técnicos forestales; Numero de oficio de la autorizacion en
materia de impacto ambiental, en su caso, Clave Unica de
Registro de Poblacion (CURP).

Documentacion: Original o copia certificada del Tilulo de
propiedad o posesion del predio o conjunto de predios,
inscrito en el Registro Publico que corresponda (Registro |
Publico de la Propiedad o Registro Agrario Nacional),
Original y copia del instrumento en que conste el derecho
para realizar las actividades de aprovechamiento, mismo
que debera tener una vigencia igual o mayor a la

" establecida en el aviso de aprovechamiento, o el acta de

asamblea en la que conste su consentimiento para realizar
el aprovechamiento, inscrita o en trémite de inscripcion en
¢l registro que corresponda (para el caso de efidos y
comunidades), se debe presentar sélo uno u otro de |os
documentos; Plano georeferenciado, en el que se indiguen
las areas de aprovechamiento y ubicacion de la unidad de
manejo forestal cuando ésta exista; Manifestacion por
escrito, bajo protesta de decir verdad, de la situacion legal
del predic o conjunto de predios, y en su caso, sobre
conflictos relativas 2 la propiedad de los mismos que s&
encuentren pendientes de resolucion; Estudio tecnico ylo
programa de manejo forestal simplificado correspondiente y
acreditacion de personalidad del solicitante.

2 Revisa gue se registren los datos relevantes de la solicitud (No.
de bitagora, requisitos, fecha de Ingreso, elc.). asi como, los
anexos en su carpela de control implementa

Delegacion Federal en el Estado de Querétaro
Subdelegacion de Geslidn para la Proteccién Ambiental y Recursos Maturales
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD |

No. DESCRIPCION.

3 Verifica contenido del “Aviso para el aprovechamiento de
recursos forestales no maderables en terrenos foreslales o
preferentemente forestales”, determina acciones a realizar,
instruye y entrega al Jefe de Departamento de Servicios
Forestales y de Suelo los documentos recibidos, con la finalidad
de que de iniclo a la integracion del expediente correspondiente
y efectie el analisis y dictamen pertinente para el otorgamiento
del acuse y/o autorizacion del aprovechamiento.

RESPONSABLE

PDepartamento  de Serviclos 4 Recibe los documenltos emitidos por el Promovente y procede a
Fareslales y de Suelo realizar la revisién de la informacion contenida en la solicitud

LA proporcionada conforme lo especifica la LGDFS, su reglamento
y normas oficiales (005, 006, 007, 008, 009, 010, 011, 018, 026,
027, 028, 059, 060 y 061 SEMARNAT).

Nota: En caso de requerir visita se realiza a traves de una
nolificacion al Promaovente por escrito.

9 Remite a la Unidad Juridica (UJ) la documentacion legal que
corresponda del “Aviso para el aprovechamiento de recursas
farestales no maderables en terrenos forestales o
preferentemente forestales” presentado, con el objeto de que
verifique si cumple o no con las caracteristicas y calidad
| requeridas y emita el dictamen respectivo sobre |a acreditacion
de |z propiedad ylo derecho para realizar el aprovechamiento.

B Da inicio a la integracion del expediente correspondiente y
efectiia el andlisis y dictamen pertinente para el olorgamiento
del acuse de recibido del documento de aviso ylo autorizacion
del aprovechamiento respectivo.

MNota:

- Cuando se frate de avisos que se incluyan dentro de [os
supuestos del Articulo 55 del RLGDFS se remite el expediente
al Comité Eststal Forestal (CEF), a fin de obtener su opinion
técnica al respecto.

- Cuando el aprovechamiento se encueptre en el supuesto del
Articulo 76 de la LGDFS, se debera solicitar la autorizacion en
materia de impacto ambiental,

i‘{\
Delegacién Federal en el Estado de Querdtaro | : 9\
Subdelegacidn de Gestidn para la Proteccidn Ambiental y Recursos Nalurales
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE 7y DESCRIPCION

T Recibe el dictamen juridico emitido por la UJ objeto de
aulorizacion del "Aviso” para su revision e Integracion al
expediente correspondiente.

3] Recibe opinién técnica del CEF, procede a revisar |a
informacién ylo documentacion contenida en los mismos y en
su caso realiza visita de verificacion de campo, definiendo si
redunen las caracteristicas y calidad necesarias.

NO REUNE LAS CARACTERISTICAS Y CALIDAD
REQUERIDAS

g Elabora oficio en original y dos coplas, Indicando las omisiones
ylo solicita se integre la documentacion adiclonal necesarla
dentro de un plazo no mayor a los 10 dias habiles en el caso de
avisos de aprovechamiento y 15 dias en aprovechamientas
ubicados en el supuesto del Articulo 55 del RLGDFS , contados
a parlir de surta efecto la nofificacion, asl como entrega a la
UARRN el oficio para su revision procedents,

Unidad de Aprovechamiento y 10 Recibe del DSFS el oficio de requerimiento de informacion
Restauracidbn de Recursos complementaria elaborado, revisa su contenide y rdbrica dicho
Maturales documento y lo remile a la Subdelegacion de Gestion para 2

- Proteccion Ambiental y Recursos Naturales para su revision y
aprobacion respectiva.

Subdelegacion  de  Gestion i1 Recibe y revisa el oficio emitido por la UARRN, rubricando de
para la Proteccion Ambiental aprobacion y recaba la firma de autorizacion del Delegado
v Recursos Naturales Eederal, asi coma, lo remite al CIS para notificar al Promovente
y turna al DSFS los documentos del expediente.

| 12 Recibe del Promovente a través del CIS, Informacion
debidamente corregida o complementaria en un término no
mayor a los 10 dias habiles en el caso de avisos de
aprovechamiento y 15 dias en aprovechamigntos ubicadas en &l
supuesto del Articulo 55 del RLGDFS, después de que haya
sido nofificado, gira instrucciones procedentes y la entrega al
| DSFS para su revision y validacion pertinentd,
|II

I N
| 3
Delegacion Federal en el Estado de Querédtaro &
Subdelegacin de Gestitn para la Proteccién Ambiental y Reoursos Naturales !
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE —
) No.

DESCRIPCION

Foreslales vy de Suelo
de este procedimiento,

sl  REUNE LAS
REQUERIDAS

terrenaos  forestales

debidamente integrado.

Restauracion de Recursos

15 Somele a consideracion del
Aprovechamiento y Restauracion de Recursos Naturales el
oficic elaborado para su autorizacion, anexando el expediente

Maturales forestales no maderables
preferentemente  foresiales”
aprovechamiento y lo proporciona al Subdelegado de Gestion
para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales para su
aprobacidn y se obtenga a través de su conducto |a firma de
autorizacidn del Delegado Federal para su ETU‘EG.

Titular de ta Unidad de

en
v/o

Nota: En el caso, de que el Promovente envie la informacion
solicitada en un lapso mayor a los 10 dias habiles en el caso de
avisos de aprovechamiento y 15 dias en aprovechamientos
ubicados en el supuesto del Articulo 55 dal RLGDFS después
de haber sido notificado, turna el expadiente respectivo a la
Unidad Juridica (UJ) para que elabore el Acuerdo para
desechar el firamite de autorizacion del "Aviso para el
aprovechamiento de recursos forestales no maderables en
terrenos forestales o preferentemente forestales” solicitado.

Depariamenic  de Servicios 13 | Reclbe Informacién debidamente corregida o complementaria
remitida por el Promovente, con el objeto de que realizar su
revision y validacién respectiva y continda en la actividad No. 8

CARACTERISTICAS Y  CALIDAD

14 Integra de manera definitiva el expediente y a través del SNGF
glabara oficio de acuse de recibido del "Aviso para el
aprovechamiento de recursos forestales no maderables en
preferentemente  forestales” ylo
autorizacién para el aprovechamiento requerido.

Unidad de Aprovechamiento y 16 Recibe y rubrica el oficio de resolucién para otorgar acuse de
recibido del “Aviso para el aprovechamiento de recursos
terrenos  forestales ©
autorizacion para el

Delegacién Fedaral en el Estado de Querétaro
Subdelegacion de Gestion para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturales
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
_ 'RESPONBASLE No. | DESCRIPCION _
Subdelegacion  de  Geslon 17 Recibe expediente, aprueba el oficio de resalucion elaborado
para la Proteccion Ambiental registrando su rUbrica y recaba la firma de autorizacion del
y Recursos Naturales Delegado Federal en el documento emitido, anexando el

expediente respectivo y lo entrega al CIS para notificacion del
Promovente involucrado.

18 Recibe dal Centro Integral de Servicios el acuse de recibido del
oficio lurnado al Promovente y lo tuma al Departamento de
Servicios Forestales y de Suelo para su archiva y control
correspondiente

Departamento  de Servicios 19 Recibe de la Subdelegacién de Gestion para la Proteccion
Foreslales y de Suelo Ambiental y Recursos Naturales el acuse de recibido y o
integra al archivo correspondiente para cualquier consulta
posterior, asimismo cierra la bitacora del SNGF.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 18

PRODUCTO O SERVICIO: | Avisos para el aprovechamiento de recursos forestales no maderables en
terrenos forestales o preferentaments forestales rechazados o autorizados

PROCEDIMIENTO(S):

Deolegacion Federal en el Estado de Querétaro
Subdslegacion de Gestidn para la Proteccion Amblental y Recursos Naturales
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REGISTRO DE REVISIONES
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FECHA: Querétaro, Querétaro. a 19 de Febrero de 2010
DESCRIPCION: Modificacién al objetivo, tercera, cuarta y quinta politica de operacion y

narrativa, asimismo la informacién contenida en el procedimiento se
incorporé a los formatos con la nueva identidad institucional.
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