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Ciudad de México,a () | MAR 2010

DR. GERARDO SERRATO ANGELES

' DELEGADO FEDERAL EN EL ESTADO
DE QUERETARO
PRESENTE

En el egjercicio de las facultades que me confiere el articulo 10, fraccion Xil del Reglamento
interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, expido el presente
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DELEGACION FEDERAL EN
EL ESTADO DE QUERETARO”, conforme a la ultima estructura organica certificada por la

Secretarfa de la Funcién Pdblica.

En virtud de lo anterior, mucho agradeceré proceda a su difusién e implantacién respectiva; no
omito mencionar que fas actualizaciones ante cambios en la normatividad, en la estructura
organico-funcional y/o por adecuaciones al contenido del documento, deberan remitirse
oportunamente a la Direccidon General de Desarrollo Humano y Organizacién conforme a los
“Lineamientos para Elaborar Manuales de Procedimientos Administrativos” vigentes.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
EL OFICIAL MAYOR

C. JORGE LOP ZVERGA

C.c.p.- Ing. Juan Rafael Elvira Quesada.- Secretaric del Ramo.- Presente.
Lic. José Sail Gutiérrez Viltarreal.- Titular del Organo Interno de Control en la SEMARNAT Presente.

Lic. Margarita Castillo Foncerrada.- Directora General de Desarrollo Humane y Organizacion.- Presente.
Mtra. Marlen Morales Sanchez.- Directora de Desarrollo de la Organizacién.- Presente.

Col. Jardines en la Montafia, Del.
Tlalpan, México D.F., 14210
t. +52 (55) 5628 0600 www.semarnat.gob.mx

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209,
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De conformidad con el articulo 33, fraccién IV del Reglamento interior de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y con relacién al proceso de registro y expedicion de manuales
administrativos, le envio el “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA
DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUERETARO”, debidamente validado y
registrado por esta Direccién General y expedido por el C. Oficial Mayor de esta Secretaria.

Lo anterior, con el propdsito de que proceda a su difusion € implantacion al interior de esa unidad
administrativa, en el entendido de que en caso de medificaciones posteriores a su estructura,
Reglamento Interior, Manual General de Organizacién y a! presente manual o cualquier otra
nommatividad aplicable en la materia, deberan ser remitidas a esta Direccién General oportunamente
para su gestion ante las instancias comrespondientes, de acuerdo a la normatividad establecida para

tal efecto.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
LA DIRECTORA GENERAL

LIC. MARGARITA CASTILLO FONCERRADA

C.cp.: Lic. Jorge Lépez Vergara.- Oficial Mayor del Ramo.- Presente.
Lic. José Saul Gutiérrez Villarreal - Titular del Organo interno de Control en la SEMARNAT.- Presente.

Mtra. Marlen Morales Sénchez.- Direclora de Desarrollo de la Organizacion.- Presente.

Jardines en la Montarfa, Del.
Tlalpan, México D.F., 14210
t. +52 (55) 5628 0600 www.semarnat.gob.mx

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Col.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUERETARO

« MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO +  LINEAMIENTOS

+ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS '« PROCEDIMIENTO ESPECIFICO

+ MANUAL DE OPERACION
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« MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO

OTROS (ESPECIFICAR):

NUMERO DE EJEMPLARES EDITADOS:  UNO

NONMBRE: LIC. JORGE LOPEZ VERGARA

NOMBRE: DR/GERARHO SERRATO ANGELES

//[/CARGO: OFICIAL MAYOR DE LA SEMARNAT

CARGO: GADO FEDERAL
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Deleggcién Federal en el Estado de Querétaro

No. REGISTRO: | SEMARNAT-142-2.MPROC-2010

FECHA: | Querétaro, Querétaro. a U 2 W 28 m
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Firma:

APROBO .
Nombre: Dr/Gepdrdo Serrato Angeles

Cargo: gado Federal en el Estado

VALIDO Firma: 78 w//_@f A

Nombre: Lic. Margarita Castillo Foncerrada

Cargo: Directora General de Desarrollo Humano y Organizacion
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EXPIDIO Y A4y
Lic. Jorge Lopez Vergara

Cargo: Oficial Mayor del Ramo




