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OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y
ORGANIZACION

SEMARNAT

SECRETARFA
Oficio No. DGDHOQ/510/ 5 3 2 4 MEDIO AMBlENTED\F;
“2010, Afio de la Patria. Bicentenario de! Inicio de la Independencia  "FCYRS05 NATURALES
y Centenaric del Inicio de la Revolucién”.

Ciudad de México,a 2 3 JUN 2010

LIC. GABRIELA LIMA LAURENTS
DELEGADA FEDERAL EN EL ESTADO
DE QUINTANA ROO

PRESENTE

En atencién a su peticién realizada a través del oficio 05/SAI/030/2010/02255 y atenta nota
05/RH/005/2010 del presente afio, remito un tanto original de la Cédula de Registro de
Documentos Administrativos, la cual sefiala un total de 12 (doce) procedimientos debidamente

actualizados y registrados.

Asimismo, informo a usted que dichos procedimientos deberan integrarse al Manual de
Procedimientos Administrativos de la Delegacion Federal a su digno cargo.

- Sin ofro particular, le envio un cordial saludo.

ING. FIDELMAR HERIBERTO GONZALEZ BARRERA

"Con fuhidamento an lo dispuesto por los articulos 10, fracclén IV y 154 del Reglamento Interier de |a Secretaria
de Medio Amblente y Recursos Naturales, en suplencia por ausencia definitiva del Titular de ia Direccién
General de Desarrollo Humano y Organizacién, previa designacidn del Secretario del Ramo, mediante oficio N*
00831 del 31 de mayo de 2010, firma el Director General de Informatica y Telecornunicaciones®.

C.c.p..  Lic. Jorge Lépez Vergara.- Oficial Mayor del Ramo.- Presente.
Lic. José Saul Gutiérrez Viltarreal.- Titular del Grgano Interno de Control en la SEMARNAT - Presente.

Mtra. Marlen Morales Sanchez.- Directora de Desarrollo de la Organizacién.- Presente.
Lic. Amando Terrazas Hemandez.- Subdelegado de Administracién e Innovacion.- Presente.

evard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Col. Jardines en la Montafa, Del.
Tlalpan, México D.F., 14210

t. +52 (55) 5628 0600 www.semarnat.gob.mx
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CEDULA DE REGISTRO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
FECHA: MexicoDF., ¢ 3 JulN 2010
NUMERO DE REGISTRO: SEMARNAT-143.1-PROCES-2010.
. NOMERE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA -

DELEGACION DE QUINTANA ROO

NOMBRE DEL DOCUMENTO

{12) PROCEDIMIENTOS DE LA DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROC, DE ACUERDO A RELACION
ANEXA

TIPO DE DOCUMENTO QUE DESEA REGISTRAR
o MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO O . LINEAMIENTOS

« MANUAL DE OPERACION O Ce INSTRUCTIVO

« MANUAL DE PROCEDIMIENTOS O "« PROCEDIMIENTO ESPECIFICO @

« MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO O i e GUIATECNICA

OTROS (ESPECIFICAR):

NUMEROQ DE EJEMPLARES EDITADOS:  UNO POR PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.

SOLICITA
FIRMA; FIRMA:
-
NOMBRE: | LIC. GABRIELA LIMA LAURENTS NOMBRE: 1 ING. FIDELMAR HE TO GONZALEZ BARRERA

"Con fundamento lo dispuesto por los articulos 10,
fraccion IV y 154 def Reglamento Interior de la Secretaria de
DELEGADA FEDERAL Medlo Ambiente y Recursos Naturales, en suplencia por
ausencia definitiva del Titular de la Diraccién General de

R : - Desamolic Humano y Organizacién, previa designacidn del
CARGO CARGO Secretario del Ramo, mediante oficio N° 00831 del 31 de mayo
dp 2010, firma el Director General de Informatica y
Telecomunicaciones”.
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RELACION DE PROCEDIMIENTOS ACTUALIZADOS DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DELEGACION FEDERAL EN EL
ESTADO DE QUINTANA ROO

Oficina del Delegado

1. Atenciéon de asuntos de amparo
2. Atencion de juicios de nulidad y cumplimentacion de sentencias

Subdelegacion de Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales

1. Autorizacion para el funcionamiento de centros de aimacenamiento y transformacién de materias

primas forestales
2. Aviso de modificaciones, renuncia y presentacién de informes semestrales sobre la autorizacion

para el uso de la marca establecida en la NOM-144-SEMARNAT-2004
3. Solicitud de constancia para el aprovechamiento de recursos forestales en terrenos diversos a los

forestales
4. Solicitud de permiso de construccion de obras en una superficie de playa y/o zona federal

maritimo terrestre y/o terrenos ganados al mar o a cualquier otro deposito natural de aguas marinas
5. Solicitud de autorizacién de obras que modifiquen la morfologia costera

Subdelegacién de Planeacion y Fomento Sectorial

1. Seguimiento al programa de inversion en obra en el proyecto de manejo integral de microcuencas

Subdelegacion de Administracién e Innovacion

1. Pago y comprobacion de gastos de viaticos y pasajes nacionales anticipados
2. Pago y comprobacion de gastos de viaticos y pasajes nacionales devengados
3. Dotacidn de combustible para comisiones oficiales y locales

4. Levantamiento y actualizacién del inventario fisico de bienes muebles



