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NOMBRE

ACTUALIZACION DE INFORMACION EN LA PAGINA WEB

OBJETIVO

Mantener la informacién actualizada de la pagina de Internet de la Delegacién Federal en el
Estado, conforme a la generacién y/o relevancia especifica de cada una de las areas que la
integran, con la finalidad de dar a conocer en tiempo y forma a los usuarios y publico en general
los avances y logros obtenidos respecto a sus atribuciones conferidas.

ALCANCE

Aplicable a los avances y logros obtenidos respecto a sus atribuciones conferidas a la
Delegacion Federal en el Estado.

PROCESO

SISTEMA DE INFORMACION AMBIENTAL

ELABORO: JEFE DE DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS.- ING. SALVADOR MUNIZ SANDATE.
REVISO:  JEFE DE LA UNDAD DE PLANEACION Y POLITICA AMBENTAL - LIC. DAVID E. ZAVALA ARCIGA.

APROBO: SUBDELEGADO DE PLANEACION Y FOMENTO SECTORMAL.- LIC. JOSE GABRIEL ROSILLO BLES!AS.%
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS
DEFINICIONES:

Pagina Web.- Documento que permite presentar informacion a través de Internet.
Sistemas de Informacioén.- Conjunto de herramientas o procesos encargados del manejo de la

informacién de forma automatizada.

ACRONIMOS:

DTS.- Departamento de Tecnologia y Sistemas.

HTML.- Acrénimo inglés de Hyper Text Markup Lenguage (Lenguaje de marcacion de hipertexto);
es un lenguaje informatico disefado para estructurar textos y presentarlos en forma de
hipertextos, que es el formato estandar de las paginas web.

LFTAIPG.- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SPFS.- Subdelegacion de Planeacién y Fomento Sectorial.
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POLITICAS DE OPERACION
° Sera responsabilidad del Titular de la Delegacién Federal en el Estado el seleccionar y

proporcionar la informacién ambiental que se genera y que debera ser publicada en el sitio Web

correspondiente.

° Las areas generadoras de la informacién de la Delegacién Federal en el Estado, seran
las responsables del contenido de la misma y deberén entregarla en tiempo y forma al
Departamento de Tecnologia y Sistemas (DTS) para su incorporacién a la Pagina Web

correspondiente.

. El Departamento de Tecnologia y Sistemas (DTS) tendra las siguientes

responsabilidades:

=5 Incluir en la Pagina Web la informacién de las areas que conforman la Delegacién
Federal, conforme haya sido recibida y con base a los tiempos establecidos.

= Publicar y actualizar la pagina Web de la Delegacién Federal en el Estado en el
portal de la SEMARNAT, con la autorizacion previa del Delegado Federal.

= Supervisar la actualizacién continta y verificar el adecuado funcionamiento de la
pagina Web incorporada en el Internet para asegurar la 6ptima consulta de los usuarios y
el publico en general.

=3 Realizar la administracion y control del sitio Web de la Delegaciéon Federal.
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INDICADORES

Nombre del Indicador: Disponibilidad de la actualizacién electrénica de la Pagina Web
Responsable de obtenerlo: Departamento de Tecnologia y Sistemas

Periodicidad: Trimestral

Unidad de Medicién: (Solicitudes atendidas para la actualizacién de la Pagina Web / Solicitudes
recibidas para la actualizacion de la Pagina Web) x 100%

TIEMPO DE OBTENCION

Primeros 9 dias de cada mes para la actualizacién electronica de la Pagina Web de la
Delegacion Federal
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Departamento de Tecnologia 1 Solicita de manera periédica a las areas que integran la
y Sistemas de la Unidad de Delegacion Federal en el Estado, mediante “Atenta Nota" la
Planeacion y Politica actualizacién o inclusién de la informacién completa de la
Ambiental Pagina Web correspondiente.

2 Recibe de las areas de la Delegacién Federal involucradas la
informacién solicitada y registra en su carpeta de control los
datos relevantes de la misma.

3 Analiza el contenido de la informacion recibida e incorpora la
nueva o actualiza la existente en la Pagina Web.

4 Realiza los cursos de accion necesarios para efectuar el
proceso de programacion pertinente, integrando lo siguiente:

. Elaborar la documentacién en HTML.
“ Incorporar los documentos en la Pagina Web de prueba
respectiva.

5 Efectla las pruebas técnicas necesarias e integra la informacién
preliminar y solicita la revision y aprobacién de las éreas
internas generadoras de la informacion de la Delegacion
Federal en el Estado.

(o]

| Recibe la anuencia de los responsables de las areas internas
generadoras de la informacién de la Delegacion Federal y
notifica al Subdelegado de Planeacién y Fomento Sectorial
(SPFS) de las actualizaciones realizadas.

Nota.

En su caso, el Departamento de Tecnologia y Sistemas (DTS)
realiza las modificaciones que solicitan las éareas internas
generadoras de la informacion de la Delegacién Federal a la
. Pagina Web.

7 Publica la informacién correspondiente a la Delegacion Federal
| en el portal principal de la Secretaria de Medio Ambiente y
| Recursos Naturales (SEMARNAT).
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

8 Actualiza y genera los vinculos indispensables para el manejo y
consulta de la informacion publicada en la Pagina Web
correspondiente.

9 Informa a las areas responsables sobre la disponibilidad de la
informacién en la Pagina Web incorporada en el Internet para
ser visitada y consultada.

| TOTAL DE ACTIVIDADES: | 9 - L _f
PRODUCTO O SERVICIO: | Publicacién en el Portal de la Secretaria de la Pagina Web de la Delegacién
Federal en el Estado

PROCEDIMIENTO(S):
‘TIEMPO DE OBTENCION: | Primeros 9 dias de cada mes para la actualizacién electrénica de la Pagina Web
| de la Delegacion Federal
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DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE LA UNIDAD DE PLANEACION Y POLITICA AMBEENTAL
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: San Luis Potosi, San Luis Potosi. a 9 de Octubre de 2006
DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacién.

Firma:
LABOR
- ORO Nombre: Ing. Salvador Muiiiz Sandate
Cargo: Jefe de Departamento de Tecfjologia y Sistemas
Firma:
REVISO
Nombre: Lic. David E. Zavala Arcig
Cargo: Jefe de la Unidad de Planeacién y Politica Ambiental
|
| Firma: /
APROBO £l
Nombre: ie: abriel Rosillo Iglegias
‘ Cargo: Subdelegado de Planeacién y Fomento Sectorial
|
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APROBO: SUBDELEGADO DE PLANEACION Y FOMENTO SECTORML.- LIC. JOSE GABRIEL ROSILLO IGLESIAS.
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