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NOMBRE

BAJA DEFINITIVA DE MOBILIARIO Y EQUIPO

OBJETIVO

Atander las soliciiudes de las Areas de la Delogacién Federal en el Estado con respecto 3l retro
del lugar de trabajo de los bienes muebies qua por suU USO, aprovechamiento 0 estado de
SONSrVACION NO Sean ya Adecuatos O resulte iInconveriente su utilizacidn, con la fmaldad de
ntegrarios al *Programa Anval de Destino Final de Bianes Musbles de la SEMARNAT®

ALCANCE

Apicobie @ las sobiciudes presentadas por las Arsas que conforman @ Delegacion Federsd en el
Estado

PROCESO

ADMINIS TRACION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS
DEFINICIONES

Bienes Instrumentales.- =6 ol mobiang vy ogupoe qua hanen asgnados of porsonsl do un Mod
do rabaio v cuys vida Gl 8 mayor a un aho

Enajenacidén .« £ 8l proceso que 88 Beva & Cabo para dar de Daja defindiva o8 bianss musbies
en mal estado

Resguardo.- Es el documento ofical de asignacidn de mobiliardo y aquipo que e fue olorgado o

personal para el desempeno de sus funcones

ACRONIMOS:

CABM.- Catalogo de AdquisiGones y Beenes Muebles

DGRMIS. - Direccsdn General de Recursos Materiales, Inmuebles v Servcios
DRFM. - Departamento de Recursos Financeros y Malerales,

SAlL- Subdelegaciin de Administraciin e Innovacidn

SEMARNAT - Secretaria do Medio Amixonte y Recursos Naturales
SID-RED.- Sistema de Inventarios Desconcenirados
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POLITMICAS DE OPERACION
. £1 Degaramento de Recursos Financieros y Matenales (DRFM) serd & responsable de

Que todos los bienes muebies propsedad de ks Dolegacion Foderal an el Es2ado, Cuente con un
ndmero do identificacion (No. de Inventario). Indegrado por la clave del "Cathiogo Oe
Adausiconss y Bienes Musbles”™ (CABM) y ef nimernd progresivo que se e asgne on o

"Cradema de Inventanos Desconcentrados’ (SID-RED)

. El Seridor Piblico que tengs & su cargo bienes instrumentales, dedera Armar of
resguardo respectivo, en & documento ofical emiido por @& ‘Sistema de Inventanos
Desconcentrados’ (SID-RED) én ¢ cual se describirdn en forma detallada los bienes bajo su
responsablidad y su compromiso & hacer buen 2o de elos @ informar al Departamentc de

Recursos Financieros y Materigies (DRFM) en su caso Ia baja defnitva del mismo

» L2 Subdelegacdn de Adminsiracidn e Innovaciin (SAl) a través dol Departamento de
Racursos Financlercs y Materisles (DRFM) tendrd que realizar cuando menos una vz af afo ia
verificacian fisica de los benes exstonies en COOrGNScON con las Areas gue conforman i3
Delegacion Federal en ol Estado, asimismo, serd s responsabie do 1o actualizacitn y emisicn de
s resguardos individuales, y 08 su control comaspondents on o *Sistorna de lrventanos

Desconcentrados” (SID-RED).

. Los movimienios que so resliosn do aas, bajas y cambios do mobdianc y equpo
deberdn apegarse a 108 Proodcimesnios implantados pars tal efecto, uliizando o formatos

eSpOCNICOS DR CHGA MOVIMISNIo

. En &l csso especifico de los bienes informatcos que ya No Son de viidad paro la
Delegacion Federal en el Estado, ol Area de Informatca serd |a responsadle de dar a conocer el
¥lado de los bienes qua se dardn de baja Ccafinltiiva ™
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. En caso do no contal CON 08pacio para almacanas 08 blenes on proceso de baR
Sofnitiva. serd ol scllctants quien consarve los Dieres hasts b autorizacion de la baya delfintive

comospondiante

. La Subdelegacion de Adminstracdn e Inncvackin (SA). debers notficar por escrito a s
Dieecidn General de Recursos Malenales, Inmusbles y Senvicios (DGRMIS) una vex que so
haya realizaco &l destino final de los bienes, 108 Catos partinentes, con i finalkdad 0é que sean
dados de baga de los registros

INDICADORES

Nombre del Indicador: Baja definitiva de mobiiano y equipo
Responsable de obtenario’ Departamento de Recursos Financieros y Materales

Penodiodad: Anual
Unidad de Medadn: (NOmero de beenes dados de baja definitivamente / Total de bienes

wventariados) x 100%

TIEMPO DE OBTENCION

7 dlas hables para 3 autorizackdn dé 1a baga definitiva del modiliano y equpo
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTWIDAD

RESPONSABLE Mo, 1 “DESCTPCION

* e

Depsrtaments de Recunsos | Reche ¢ s Ofererdos aroas gue conforman B Dalagacon
Francerce y Msarlalos de la Foders! on of Estado la “Solicitud 00 bayga do moblars y aupd
Subdegacaon do on mad estadd” (areuo 1)

ASMIPISIraodn & [NOvason

N

Cosrpara I nformaciin contenida en & solGivg COntra K4
regiviios Ool ‘Satoma de Irwerarios Déaconcentrados” (SID-
RED)

3 Realza verfScacdn fisica sl mobdiand y'o eQuUpo on mal &sisd0
y archwva o “Sobchud de baja do moblianc y eQuipd en ma
ostads” recibida para cualquies aclarsciin Posienor

4 IMoma 3 o Subdelsgacion deé Administracitn e Innovacdn
(SA)) los movirmienios de baje defirvtiva de los Dienes MUsdios
36 s dversas droas que inegran s Dalegacion Federa! en of
Estado y recaba sy aulorZacikon

5 Cotarming y nodfica & Bs drvas solicitaries rvolirates oo @
l Dedegacidn Fodaral [a fochd pars ol 1efr0 0o 15 Dianes muelbies
porTesponderies ‘

[ Prooira un oo especifco en ol Amacon Geonorsl Doy
concectrar of mobilaro y eGuipo quo as dross O s Delsgacdn
Fodery en of Estaco consdaran pars su Das defntiva

! oorpera oan of “Sisteme de Inventanos Decconcentradon” o
s Dwrireniies, lales Como MM S0 Mveriamm,
crpcitn Sof bien mueble, resguardanto, ot y QONars 08
e VOs Pesguardon Ndviduales QU COMOsPONI AN

8 Flators B reiscidn de mobilario y equpo ds bas definliva pars
su noorporackin o *Programa Anus! ¢6 Desting Final de Beeres
Moithis 08 2 SEMARNAT", DirR SU pOSIGNCe ensenscon
recehe 1 suborizaciin do la SAl y envis & nacOn 2 @)
Orecodn Genardl de Recursos Meleriales, nmusdies y
Servieos (DGRMIS) pars su MAONZACIKON respectiva

L0 2 28 DEFAKTAMENTO DE RBCURSCH SMAALEACS * MATIRA M. C» PEONA ML FLD ra

N

~ SUBICLAGASO T8 ACMMNETRACEIS [ WHDWRION L SRS 1D SROARC Y TeCaR L

NORG DELPGADD FEEEMAL KN DL TETADD DF GAN LS FEO0G - G KON WLAN SAvARRO gl V)




RS DS A D WO s ¢ B0UR0
IELSRALLIN T EIOR AL T I 7RSO SR AN Lo PO YO ¢

J== = ==

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

{ ACTIVIDAD
RESPONSABLE [~We. . O SERIPCION )
o Recke do o Dweccdn Genernl do Recursos Malerihies
otties ¥y Secvicios OfiCo d8 MAONZACKHN pars U GMTNO
trad del metdiaro ¥y SQuipe on mal o2isdo ROIOIRGD y DOSIECH
araeNTIn

" YOTAL DE ACTIVIDADES: | & Wosd AN TR % Dmcts
T PRODUCTO O SERWICIO: | Oficio de autorizacion de 's DGAMIS ce baja definitiva de mobilisrio y equpo ]
PROCEDIMIENTO(S): | 7 e 5~ ]
TIEMPO DE GBTENGION. | 7 dins hiblies pars 1a autorizacion de (4 bajs definiliva del mobilars y squipo |
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ANEXO No. _1

NOMBRE SOLICITUD DE BAJA DE MOBILIARIO Y EQUIFO EN MAL ESTADO
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No. _1
NOMBRE: SOLCITUD DE BAJA DE NMOBILIARIO ¥ EQUIFO EN MAL ESTADO

ESPACIO No OESCRIPCION

’ »

Felo 1IN0 3¢ o que asiona 18 SubOslegaciin 0o ASmImstracon
L& Inmovecidn

Fechd Py D mosy o en que 58 abora ia solciud

Ciave = Cave &0 @ Undezo Adminstyasve da la Dologacin Federsl on o
| Estacio

Nemoe "3 | Deromiracen ohcial de i@ Unidsd Adminstrativa

—— | { - A

No. de inveniario 5 Namero de rventaro del moblaro o egquipo propussio Dars
D3 Sef rErva

Anculo 6 Descipoon clara y procsa da l8s Carsclerishicas oelios) |
| brery(es ), CORI0 dR MOVIFIendo

Casto uritaro T [ Vakr Onf mobdiaro Yo eGLIpo. SegUn &l IMianc T

- g g — -

ResQuardo s AOCH Con Una I, 5l 50 anaxa ¢ MEQUAIGO 6N 0ONGe SoaFEICa
| ol B sclcitacio para Doy

O tamen 9 | Scfaiar con una X, 8 M anexa ol dclamen oD 8 bop.

[ 900 D RiCemaboos )
| Unicacien flsca 0o 108 Denas 1 10  Dormolo comoito del gy donde se enoueniian fes amects

108 Dnes QU0 56 van a dar do Dap

.Hafec-.u?\f-u.’.a de los erws | 11 Dia, mwes y 00 on que 13 Dwocoon o8 Conrad O Banes
Musties. Sequros y Abaatecimiento recibe Jos bienss

Uicacon del Araa 0o 'blitxn'.i& B | Domric o completo del luge donda se Bo:»ooc:'w—;-so:awﬂo e
banes rechidos (uso exclusivo do la Dwecatn de Contrdd O
Beeriss Muaties, Seguros y ADastecmenio)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No. _1
NOMBRE: SOLICITUD DE BAJA DE MOBILIARIO ¥ EQUIFO EN MAL ESTADO
ESPACIO | No. | DESCRWCION
Reabe) 13 Nomtre comgheto y e auddgratls del Jefe ool Depanriameanto
de Recurtos Francerca y Matenales
Sctatd — : 1w | Nomdre Copieto y hrma suldgrele o Subasegeso u;

Adranistracion o Innovacidn guen solciis 18 Das O6 108 taanes

Vo Bo 15 | Nombre completo y fema uh‘.-;-ata del Titular de s D.-‘«)V.)-T-*»‘
| Federed en of Estado
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REGISTRO DE REVISIONES
NUMERO DE REVISION. | 0
FECHA San Luls Potosl, San Luls Potosl a 9 da Octubre do 2008
DESCRIPCION Procedimanto 0o nueva C7escion
Y,

Fuma |

l Pl

. ' Nombre: CP Y.K-RM/FA.Q baera
//
l Cargo:  Jofe o Degriamento de Recursas Financieros y Materisles
f. /
\ "_ -
~ a 1
\ 1/ '
| A [ f |
Firma: " ‘ £ ' {
Nombre: Lic. Roberto “omvy Hermesillo
Cargo mm de AGministracidn e Innovacion
)
Fuerma /
| S :
APROBO — e T ——

Nombre:  ing. Joel Mildn Navarro

Cargo! Deiogado Federal en ol Estado de San Luls Potosi

ﬁ

fLARCeD JEPE DE DEPANT ANEN 'C [N S50 RS0 PROAMCIOS T A TERAC DS C P TOMATUS SLOAES BARRS,
arved SUIOCLEGADO U8 ADMBESTALCION £ MacvnoOn - LC RCODRT0 MO MU L O

e otmuoovw—uuhu’nooam.n-';'m GO AN W ARARY




	playMsg: Off
	starterMsg: Off
	pluginMsg: Off
	upgradeMsg: Off
	playButton: Off
	pluginButton: Off
	starterButton: Off
	upgradeButton: Off
	closeButton: Off


