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RECEPCION DE DONATIVOS EN LA DELEGACION FEDERAL

OBJETIVO

Reghzar on tlempo y forma las 2000N0s Nnocosarias para asegurar i COmocta rocepcidn y
asignacidn de 1os blenas donados que reciba & Delegacion Federal en ol Estads, vighando o
aphicacion estricta de las deposiciones uiidcas v admnistrastivas aphcables on maleria de s
Dienes muobes

ALCANCE

Aplicable a todos los blenes musbles Que ssan recibidos y asgnados por concapio de
donacionas a la Delegacion Federal en & Estado

PROCESO

ADMINISTRACION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Area Responsable de emitir DTU.- Cuaiquer Area de la Delegacion, que en funcdn de os
panas ofertados en Donadcitn lenga o capacidad i&cnica de evaluar ia Utidad de ‘06 Danas
Bienes.- Cosa malerial 0 inmateral susceptible de producir aigun benefco 08 caracier
palrimonia

Dictamen Técnico de Utiidad - Juscio enco escnito y fundamentado do lbre formato gue valida
& ytiidad de los blanes en dONSCIN

Donacion.- Transfarencia de Dienes S0 Gue exsta COMPansacdn Por Dans oal recoplor
institucion Donante.- Aguellas mllucones prvadas, institucionss pobices o entdades
paraostatales gue realizan una donacdn a la Secretaria

ACRONIMOS:

DRFM.. Départamento de Recursos Finanteos y Malenales
DTU.- Dictamen Tocnoo y de Uilidad

OM.- Ofical Mayor

SAL- Subdelegacion de Administracon @ Innovacion
SID-RED.- Sistema de Inventarios Desconcentrades
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POLITICAS DE OPERACION

. £l Titular 0 la Delegacion Federal en &l Estado, 1endrd |a responsabidad de aceptar ©
rechazar 108 bienaes propuesios en donaciin, con base en ol andlisis del *Dictamen Técnico y de

Utilidag™ [DTU) emitido

. La Subdelegacitn de Administracin o Innovacidn (SAI), & través del Depantamento de
Recursos Financieros y Maleriasles, Oebord registrar en e ‘“Sislema de Inventarios
Desconcentrados” (SID-RED) todos los bianes muebles que ingresen 2 la Delegacidn Federa

POr CONCEPLo de Conacdn

. El Degartamento de Recursos Financiercs y Materisles (DRFM) sord responsable, en
codinacion con las Areas involucradas do I3 comecta elsboracin @ inegracitn de los

*‘ODictamenes Técnicos y dé Uthdad'

INDICADORES

Nombre del Indicador. - Bienes muebles por concepto de donacones
Responsable de obtenarlo - Depatamento de Recurscs Financieros y Materisles

Perodicadad - Anual
Unidad de Mediadn.- (NOmero de Dienes mueblas autorizados por concepto de doracones

NUmearo de bienes mueblos recbidos por concepto de donaciones) x 100%

TIENPO DE OBTENCION

De acuerdo 2 1o noturaloza del sarvicio O abajo & roalizar
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RESPONSABLE
Defegootn Fedos an o
Estaco
Subdalegaain d0
AdevivsraciOn @ Innovaciin

o0 & Delegaciin Foderal en
of Estado

Departamentn de Reousos
Frencacos ¥y Materiges co 12
Subdelegacdn de

A aciOn & Innovacion

Subdeiegacion de
Adminsracion & Innovaciin
¢e g Delegacdn Federa! an
ol Estado

Deoatamento do Recursos
Foancieros y Materiges da 18
Subdeegaoin s [0
Arinistracidn & Innovacdn

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

“ACTIVIDAD
DESCRIPCION

——

1 Recibe & “Carta de Ofecimionio”, vertiica qué beenes s |
]d"""' y 2 lurna 2 I3 Subdelsgaciin de Admnatracin o |
| Inavacta (SA)) pera sy SaQUIMBLD COMespondinnto

2 | Recbo b ‘Carta do Ofrecimientd” y sOlchs rmedianie ofico o |
Decartamerto de Recurics Financeos y Materales (DRFM)
COrdNarse Con s Arcas raspOnsablos POra B SbOratn o
Magracdn del “Dictaman TECnico ¥y 0o Ulided" (DTY)

| Recbo oficio y an COONSracion con o Araa responsatio olabora |
® Dore o Sempo y foema el *Diclamen Tecreeo y do LUticiae”
FOS0OCIVO

Eovia o Dctamen Téomco y de Utidad" debidermnds
Meredo 2 19 Subdeingaciin de ADminisraciion o nnovaddn
pars sy andise y aprobacdn

Lo )

gontends on o DTV
donative O8 s Dones

Recbé y aaiza @ rfomacon
Setormirande @ procedenca  ow
mueties

NO PROCEDE

sruye y solicla ol DRFM elsbore » “Cos o
Agradecimionty”, Indicando ‘05 molivos por jos Que NO $ON O
wiildad par la Defegacdn Foaders

Recbe natrucciones y proceds A «EdDore en ongnal y coga
‘Carta de Agradecimionlo’, asmsmo, recaba Vo Bo del |
Subdelagado de Adminsiracion o Innovacdn y s susonzascdn
del Delegado Fedaral y envia of ongingd de Gcho documanto 3
Donaste

Nohive @ copla de 1 "Carta de AQradeCmsnio” Con suse 08 |
rockedo pars  cusiquier  consulta postoror. (Fn Ol
POCeSrmentn )
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
"DESCRIPCION

Subdelogacin e
ASIINISIrAdon @ Innovasin
de la Delegacidin Feoeral on
o Eslado

ODelegacion Federal en ol
Estacko
Subdelegacon 0w

Adrmnmsirsodn & 1Immovason
& B Defsgacion Federal en
« Estado

Delagacion Federal en «l
Estado

Subdelegacion oo
Admirmsirscdn ¢ Inmmovacin

de I Defegacion Fedarsl en
o Estado

Departamentc de  Recursos
Finarcros vy Mulsraios de
Subdelegackin oo
Admensly 3cn o Innovscadn

%0

"

Elabors ofcio ¢ Informe de corvenisnca 08 Sosplar I8 Sonacion
o Lisrwcs muabies drgido af Oficial Mayor (OM) y o Suma
Delegado Fodersl para frma do autorizacdn

Rechs nforme y ofcio, firma do aulonzacidn y envis, medanis
Ao o OM para w snuencia

Nota

En of 000 00 QU6 of IO @ Nforme 90 COnMveranng eladorads

MOMIE Sdoouaconos, Malzn computamentd oon o
Sodeleondo de Admiristraditn ¢ Innovacion los camtics
L

Rechs ofcO de stonzacin del Ofice Mayar y "Coweno de
GONasn”, on tres antos, pars formadizar 1 CONBGON y solcita
d Sctdegedo de ACministracitn & Innovacon recabar fema
o Dorands

Recbe "Corwenio de donackn”, recabs Tima dof Donanite an
o8 et nics v lurna 8l Delegaco Feceral pars su fema on
Cal 3ad do teshico

Rechbe "Convono de donacin”, lirma &0 Calidad de st y
envis Jos s tanlos, medants ofico o OM, asl como, recibe
00 ofemgpizres ded "Convenio 08 donacdn™ dedsdamonts
frmados por & Ofcll Mayor v los uma 8 Subdelegada de
Admirvalracion e inmmovacin pars su enlregs

Rece *‘Cormvenio de donackin”’, Gira msinuicaones necosssss &
Departamento de Rocursos Financieros y Maderisles, @ 'n de
Qe contacte al Dorarde pers regizar b entraga Ge 0o taenes
donadon 5 o Delsgacdn Fedaral

Recbe mshruccicrss y comtacta con o Donavie pora B
POCROCn 060 108 DIONGS OrOOCOS, ABIMIEMO, LN Vel reCiidos
s Dwros. crocede & dwion de ata on o "Sistema oo
vertarios Dosconcentracdos” (SID-RED)
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

¢ —~—

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

16 Sabora resguandos y antrega 106 blenes @ 106 resguardanies
archvva s resguardos frmados an su carpeta do condred para
Sl SCOrs POtier oS

—_TOTAL OF ACTIVIDADES: " v
PROOUCTO O SERVICID:  Bianes donados
PROCEDMIENY
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REGISTRO DE REVISIONES
NUMERO DE REVISION: ' 0
FECHA San Luis Potosl, San Luls Potosi. » 9 de Octubre de 2008
DESCRIPCION Procedimiento de musva creackin.
l
'
7
Firma: |
/l e / “
”
- 0 Nombre! CP. Jonatiuh 9‘:&“ ibarre
Cargo Jﬂxo de Deglartamento de Recursoe Financieros y Materiales
[ 24
-~ < ‘/ ’.
-/
Flrma ) ,l ;'
REVISO 'l 5 ((. "\._ 7\ [ L)
Nombre \,x‘lbbv\‘o uonoyﬂ'o/moulo N
Cargo: .W de Admriniatracion e Innovachkdn
I\
Firma /
APROBO....| i

Nombre: Ing. Josl Milkn Navarro

Cargo Delegado Federal en of Estado de San Luls Potos!
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