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3. Reporte semestral de residuos peligrosos (Modalidad A, By C)

4. Recepcion y evaluacién de la cédula de operacion anual {COA)

5. Solicitud de licencia ambiental tnica (LAU) en materia de prevencién y control
de contaminacién de la atmésfera

8. Solicitud de renovacion o actualizacion de licencia de funcionamiento (ALF) o
licencia ambiental Unica (LAU)

7. Autorizaciones de permisos para la combustion a cieio abierto en zonas de
jurisdiccién federal

8. Solicitud de autorizacién de la manifestacién de impacto ambiental en su
modalidad particular

8. Recepcion, evaluacion y resolucion del informe preventivo

10. Aprovechamiento de recursos forestales no maderables en terrenos forestales
o preferentemente forestales

11. Autorizacidn de aprovechamiento de recursos forestales maderables en
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12. Autorizacidon de aprovechamiento de recursos forestales maderables en
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27. Entrega semestral de informacion de tratamientos aplicados para el uso de la
marca (modalidad: A. madificacidn de instalacion autorizada)

28. Expedicion de la constancia de inscripcion o medificacion del registro forestal

nacional
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. INTRODUCCION

Con el propésito de consolidar e impulsar una politica nacional de proteccién ambiental gque de
respuesta a la creciente expectativa nacional por proteger y conservar los recursos naturales
del pais y que logre incidir en las causas de la contaminacién, del deterioro y de la pérdida de
ecosistemas y su biodiversidad, la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales adoptd
un nuevo disefio institucional, en concordancia con sus atribuciones especificadas en el Articulo

32 Bis de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Asimismo, en cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 19 de la citada Ley y los articulos 19,
fraccion X y 38 del Reglamento Interior, de la Secretaria de Medic Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT), se ha elaborado el presente Manual de Procedimientos
Administrativos de la Delegacion Federal en el Estado de Sinaloa, en razén de la importancia
que reviste reflejar su operacién y de contar con herramientas de apoyo administrativo, que

permitan desarrollar con eficiencia las funciones y cumplir con los objetivos institucionales

establecidos.

El Manual de Procedimientos Administrativos tiene la finalidad de servir como instrumento de
referencia y consulta que oriente a los servidores publicos del ambito delegacional de la
Secretaria en el desarrollo de sus actividades para orientarlas y agilizarlas, conocer la
secuencia, interacciébn o conexion entre sistemas, areas responsables, procedimientos,
actividades y funciones, asi como un mecanismo claro de medicién de la eficiencia y eficacia de
los procesos, que propicie el mejoramiento de la productividad y calidad de la Secretaria, y el

aprovechamiento de los recursos.
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El presente Manual contempla los procedimientos administrativos de la Oficina del Delegado,
Subdelegacion de Gestién para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales, Subdelegacion
de Planeacién y Fomento Sectorial y la Subdelegacién de Administracion e Innovacion que

integran la estructura organica de la Delegacion Federal de la SEMARNAT.

El Manual esta integrado por su objetivo general, su alcance, el organograma autorizado, las
politicas generales sobre las que normara la implantacion y actualizacidén de su contenido, la
descripcion de los procedimientos y sus diagramas de flujo, el glosario de términos generales

gue se utiliza en la Delegacién.
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II. OBJETIVO GENERAL

Contar con una herramienta administrativa que establezca y oriente, cdmo habran de realizarse
las actividades que permitiran dar cumplimiento en tiempo y forma a las facultades vy

atribuciones gue por Reglamento Interior tiene conferida la Delegacién Federal en el Estado de

Sinaloa.

De este modo, los documentos que integra el presente Manual describen el orden secuencial

de las actividades a desarrollar, definiende los requerimientos y responsables de su ejecucion,

lo cual permitira;

e Coadyuvar a la gjecucion correcta y oportuna de las labores encomendadas al personal
de mando;

o Uniformar y controlar la ejecucién de [as actividades de trabajo;

+ Evitar posibles alteraciones arbitrarias en la ejecucion de actividades;

¢ Clarificar la coordinacidon de actividades,

e Evitar duplicidades;

¢ Fagcilitar la supervision y evaluacion del trabajo y;

e Constituir una base para la mejora continua y la simplificacion de procesos,

procedimientos y métodos.

Subdelegacién de Administracion e Innovaclén
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li. ALCANCE

El presente Manual es de observancia obligatoria para el personal de mando que labora en la

Delegacion Federal en el Estado de Sinaloa.

Lo anterior, de conformidad con lo previsto en los articulos 19, 37 y 39 del Reglamento Interior

de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales vigente.

Suhdelegacién de Administracién e Innovacién

8de 43



MANUAL DE PRQCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA
DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE SINALOA
SEMARNAT-145-1.MPROC-2010
30-ABR-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

IV. ORGANOGRAMA

DELEGADO FEDERAL
DEFARTAMENTO DE
EDUCACHON AMBIENTAL
UNIDAD JURIDICA
DEPARTAMENTO DEL
GCENTRO
SERVICIOS
SUBDELEOACHOH DE
GESTION PARA LA SUBDELEGACIGN DE SUBDELEGACION DE
PROTEGGION PLANEACION ¥ ADMINISTRACION E
AMBIENTAL ¥ FOMENTO SECTORIAL IKNOVACIGN
RECURS0S NATURALES
UNDAD OE UNIDAD DE
-l W e ) R W,
AMBIENTAL AMBIENTES GOSTEROS
RECURS0S RATURALES FOMENTO
I DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE DEPARFAMENTO DE DEFARTAMENTO DE ESTADISTICA E DEPARTAMENTO DE
IMPACTQ Y RIESGQ RECURSOS NATURALES ZOMAS COSTERAS P ORMACION — RECURSDS
AMBIENTAL f VIDA 81| VESTRE \FORMAC IO FINARGIERDS
DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS,
MATERIALES ¥
SERVICIOS
OFIGINA REGIONAL OFIGINA REGIONAL
MAZATUAN WOCHIS
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V. POLITICAS GENERALES

Las Areas de la Delegacion Federal, Subdelegacion de Gestién para la Proteccion
Ambiental y Recursos Naturales, Subdelegacion de Planeacién y Fomento Sectorial y
Subdelegacion de Administracion e Innovacion de la Delegacion Federal en el Estado de

Sinaloa tendran las siguientes responsabilidades:

a) Asumir y aprobar el contenido de los procedimientos del area a su cargo; asi como de
resolver las dudas que se susciten sobre la interpretacién o aplicacién del contenido
de estos documentos.

b) Implementar, ejecutar y asegurar que se lleven a cabo las actividades vy
procedimientos integrados en el presente Manual al interior de sus areas y/o designar
al personal responsable de realizarios.

¢) Revisar y actualizar los procedimientos, ante cambios en la estructura organico-
funcional y normativa o como resultado de la mejora continua y simplificacion de
actividades, en apego a los “Lineamientos para la Elaboraciéon de Manuales de
Procedimientos Administrativos”. Derivado de lo anterior, también deberan actualizar
el Anexo A “Inventario de Procesos y Procedimientos”, y remitir sus propuestas de
procedimientos a la Direccion de Desarrollo de la Organizacién de la Direccion
General de Desarrollo Humano y Organizacién (DGDHO) para su analisis respectivo.

d) Designar un enlace que mantenga constante comunicacién con la Direccién de
Desarrollo de la Organizacién de la Direccion General de Desarrollo Humano y
Organizacion (DGDHO), con el fin de facilitar la [abor de revision y actualizacion del

Manual.
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La Subdelegacién de Administracion e Innovacion, tendra las siguientes responsabilidades:

a) Difundir el Manual de Procedimientos Administrativos de la Delegacion Federal en el
Estado de Sinaloa autorizado y expedido por la Oficialia Mayor del Ramo.
b) Resguardar la version impresa del Manual autorizado y oficializado, con las firmas

autografas respectivas.
c) Conservar en medio electrénico, los procedimientos autorizados y el “Registro de

Revisiones” por contener el historial de los cambios que sufren los procedimientos

oficializados.
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VIl. GLOSARIO

Acta de Entrega-Recepcion.- Documento que se genera al finalizar la obra para recepcionar la
cbra a entera satisfaccidn de las partes.

Acuerdo.- Acuerdo mediante el cual se establecen los mecanismos y procedimientos para
obtener la Licencia Ambiental Unica mediante un solo tramite, publicado en el Diario Oficial de

la Federacion el 11-IV-1897.

Acuerdo por el que se dan a conocer los formatos y el manual de procedimientos para obtener
el certificado fitosanitario de los productos y subproductos forestales, cuya importacién y
exportacién esta sujeta a regulacion por parte de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10-1-2002) y sus posteriores

modificaciones.

Afectacion Interna.- Traspaso de recursos de un capitulo a otro o de un programa a otro.

Agenda Ambiental de Prioridades.- Documento de trabajo integrado con los temas
ambientales, problemas ambientales y temas conflictivos del Sector Ambiental.

Aguas Nacionales.- Aguas propiedad de la Nacién en los terminos del parrafo quinto del
Articulo 27 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Almacenamiento de Residuos.- Accion de retener temporalmente residuos en tanto se
procesan para su aprovechamiento, se entregan al servicio de recoleccién o se dispone de

elios.

Alta.- Registro inicial (o reingreso) del trabajador ante el ISSSTE o el ingreso a la
Administracién Publica Federal.

Ambiente.- Conjunto de elementos naturales y artificiales o inducidos por el hombre que hacen
posible la existencia y desarrollo de los seres humanos y demas organismos vivos que

interactlan en un espacio y tiempo determinados.

Ampliacién de Plazos.- Efecto de incrementar el tiempo sefialado para el cumplimiento de los
términos yfo condicionantes establecidos en la autorizacion de impacto ambiental.

Ampliacién de Términos.- Efecto de incrementar la vigencia de los plazos otorgados para el
desarrollo de las diferentes etapas que involucra el proyecto.

Subdelegacién de Administracién e Innovacién
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Afo de Reporte.- Afio calendario (1° de Enero al 31 de Diciembre) anterior a la fecha de
reporte.

Apercibimiento.- Férmula utilizada principalmente en las notificaciones, citaciones vy
requerimientos, con indicacién de las consecuencias que pueden derivarse de determinadas
actitudes o actuaciones y de las sanciones en que puede incurrir quien deja de cumplir lo que

se |le ordene.

Aprovechamiento.- Dependiendo del tipo de actividad que realizan, correspondera a
cualquiera de las siguientes:

» Aprovechamiento Extractivo.- Utilizacion de ejemplares, partes o derivados de
especies silvestres, mediante colecta, captura o caza.

e Aprovechamiento Forestal.- Extraccion realizada en los términos de la Ley General de
Desarrollo Forestal Sustentable (LGDFS), de los recursos forestales del medio en que
se encuentren, incluyendo los maderables y los no maderabies.

¢ Aprovechamiento Sustentable.- Utilizacion de los recursos naturales en forma que se
respete la integridad funcional y las capacidades de carga de los ecosistemas de los
que forman parte dichos recursos, por periodos indefinidos.

Area Responsable de emitir DTU.- Cualquier Area de la Delegacion, que en funcién de los
bienes ofertados en donacidn, tenga la capacidad técnica de evaluar la utilidad de los bienes.

Areas Generadoras.- Forestal, ZOFEMATAC, Impacto Ambiental, Vida Silvestre, Juridico,
Material, actividades riesgosas y calidad del aire.

Asesoria.- Acciones realizadas via telefénica o personalmente para atender cualquier duda o
pregunta relacionada con uso de los bienes informaticos.

Asuntos Administrativos.- Todos los juicios interpuestos ante los tribunales administrativos.
Asuntos Judiciales.- Todos aquellos juicios interpuestos ante los tribunales judiciales.
Autoridad Competente.- Tribunales tanto administrativos como judiciales.

Ave de Presa.- Especies, catalogadas dentro de las rapaces siendo depredadores carnivoros
que se caracterizan por sus poderosos picos ganchudos y garras con ufias afiladas. Sus ojos
relativamente grandes que sirven para identificar su presa con precision.

Subdelegacién de Administracién e Innovaclén
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Ayuda Econdémica.- Apoyo y/o reconocimiento que se otorga al Trabajador de conformidad en
las Condiciones Generales de Trabajo (CGT), por concepto de: Licencia de Manejo; Guarderia

y Titulacién.

Baja.- Cancelacién del registro del trabajador ante el ISSSTE o conclusion laboral con la
Administracion Publica Federal.

Base de Datos.- Conjunto de informacién almacenada en forma ordenada y loégica en un
sistema de computo, para la cual se disefian y estructuran aplicaciones especiales, asi como de
seguridad e integridad de la misma.

Conjunto de informacién estructurada y organizada cuyo objetivo es proveer de datos
geograficos de manera eficaz y sencilla para diferentes tipos de usuario.

Bases.- Documentos en los cuales se le informa al proveedor las especificaciones y requisitos
que debera tomar en cuenta para la elaboracién y presentacion de su propuesta.

Beneficiarios.- Personas mayores de 16 afos en situacién de pobreza extrema, que habitan
en comunidades rurales de municipios con altos indices de marginacidn, dispuestos a participar
en el programa, bajo las Reglas de Operacién y lineamientos aplicables vigentes, con igualdad
de derechos para hombres y mujeres.

Bienes.- Cosa material o inmaterial susceptible de producir algun beneficio de caracter
patrimonial.

Bienes de Consumo.- Aquellos recursos materiales que se adquieren para el funcionamiento
de una oficina de trabajo y cuya vida Gtil comprende un periodo menor a un afio. Asimismo, es
cualquier mercancia que satisface una necesidad del publico consumidor {(material de oficina,

consumibles para equipo de computo, etc.).

Bienes Instrumentales.- Mobiliario y equipo que tienen asignados el personal de un area de
trabajo y cuya vida util es mayor a un afio.

Biodiversidad.- Variabilidad de organismos vivos de cualquier fuente, incluidos entre otros, los
ecosistemas terrestres, marinos y otros ecosistemas acuaticos y los complejos ecoldgicos de
los que forman parte; comprende la diversidad dentro de cada especie, entre las especies y de

los ecosistemas.

Bitacora de Servicio.- Documento donde se registra los servicios realizados de mantenimiento
vehicuiar, describiendo quien realizé el servicio, numero de la factura, fecha del servicio,
kilometraje cuando se realizd, descripcion, costo de las refacciones utilizadas y mano de obra.

Suhdelegacién de Administracién e Innovacién
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Bitacora Vehicular.- Documento en el que se describe detalladamente las condiciones y uso
del vehiculo.

Caducidad del PEIA.- Se presenta cuando se vence el plazo establecido para la entrega de
informacién adicional solicitada por causas imputables al Promovente, en cumplimiento al
Articulo 22 del Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al
Ambiente en materia de evaluaciéon del impacto ambiental.

Calendarizar.- Distribuir mensuaimente el monto de los recursos presupuestarios autorizados.

Cambio de Uso del Suelo en los Terrenos Forestales.- Remocion total o parcial de la
vegetacion de los terrenos forestales para destinarlos a actividades no forestales, tales como:

> Modalidad A.- Aplicado en términos generales en los cambios de uso del suelo.
» Modalidad B.- Cambio de uso de suelo en los terrencs forestales incendiados.
» Modalidad C.- Aplicado en los cambios de uso del suelo para las actividades de

reconocimiento, explotacion superficial y explotacién petrolera.

Capacitacion para el Desarrollo Sustentable.- Proceso de ensefianza aprendizaje que
permita a los educandos obtener herramientas y/o alternativas de uso, aprovechamiento y
conservacion de los recursos naturales y del medio ambiente de forma armoénica y que eviten

el deterioro de los mismaos.

Caracterizacion Espacial.- Contextualizar el predioc 6 fenémeno georeferenciado en su
espacio geografico, destacando las principales caracteristicas del entorno fisico-geograficas;
como vegetacion y usos del suelo, suelos, degradaciéon de suelos, angulos de las pendientes,
conformacién geomorfoldgica, ubicacion dentro de la cuenca, corrientes, franjas protectoras de
vegetacion riberefia en corrientes permanentes y temporales, etc.

Cartas Compromiso al Ciudadano.- Estandares de calidad con que se compromete la
Delegacion ante los promoventes para medir la calidad del servicio que brinda,

Catalogo de Conceptos.- Documento utilizado para cuantificar los volimenes de obra.

Caza.- Actividad que consiste en dar muerte a un ejemplar de fauna silvestre a través de
medios permitidos.

Caza Deportiva.- Actividad que consiste en la busqueda, persecucidon o acecho, para dar
muerte a través de medios permitidos a un ejemplar de fauna silvestre cuyo aprovechamiento
haya sido autorizado, con el propésito de obtener una pieza o trofeo.
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Cédula de Operacion Anual.- Instrumento de reporte y recopilacion de informacién de
emisiones y transferencia de contaminantes al aire, agua, suelo y subsuelo, materiales y
residuos peligrosos, empleado para la actualizacién de la base de datos del RETC.

Cédula de Registro de Proyectos.- Formato especifico para la solicitud de recursos
financieros para lievar a cabo la capacitacién.

Cédula de Satisfaccién.- Formulario donde el Usuario plasma su grado de satisfaccién sobre
el trato recibido por el personal adscrito a la Delegacion Federal en el Estado que atendié su

tramite.

Centro de Almacenamiento.- Lugar donde se depositan temporalmente materias primas
forestales para su conservacién y posterior traslado.

Centro de Transformacién.- Instalacién industrial o artesanal, fija o mévil, donde por procesos
fisicos, mecanicos o quimicos se elaboran productos derivados de materias primas forestales.

Centro Integral de Servicios (CIS).- Modelo de servicio integral de la gestidon ambiental, que
ofrece atencién, recepcién y respuesta de todos los tramites y servicios en materia de vida
silvestre, forestal y suelos, impacto y riesgo ambiental, materiales y actividades riesgosas,
calidad del aire y zona federal maritimo terrestre y ambientes costeros, de manera eficiente,

oportuna, transparente y con calidad certificada.
Cetreria.- Arte de criar, domesticar, ensefiar y curar las aves apropiadas para la caza.

Cliente / Usuario.- Persona gue requiere de los servicios dentro del ambito de competencia de
la Delegacién Federal en el Estado.

Caédigo de ldentificacion.- Clave alfanumérica que otorga de oficio la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) para efectos de identificar la procedencia de las

materias primas forestales.

Combustién a Cielo Abierto.- Quema de materiales combustibles al aire libre, cuyas
emisiones contaminantes a la atmésfera no estan sujetas a ninguna forma de control.

Comisién Oficial.- Tarea o funcién de caracter ordinario y/o extraordinario conferida de manera
oficial a los servidores publicos de la Delegacién Federal en el Estado para que realicen sus
actividades en un lugar distinto al de adscripcién.
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Comisioén.- Orden autorizada que alguien da por escrito a otra persona, generalmente un
subalterno, para que ejecute algln encargo o atienda alguna situacién relacionada con sus
funciones fuera del sitio de trabajo. Por consecuencia, el comisionado requerira algin medio de
transporte que pudiera atenderse con los vehiculos propiedad de la SEMARNAT.

Comité de Coordinacion del PDIA.- Instancia de seguimiento y evaluacién del programa
conformada como minimo, por dos representantes del gobierno federal y dos del gobierno del
estado, siendo presidido por algin miembro del Gobierno.

Comité Estatal del Programa de Empleo Temporal.- Organo a nivel estatal que esta
integrado paritariamente por los representantes estatales de la SEDESOL, SCT, SAGARPA y

SEMARNAT vy los correspondientes al Gobierno Estatal, facultado para autorizar proyectos,
interpretar las reglas, y resolver casos no previstos en los lineamientos generales y especificos

del programa, dentro de su circunscripcion territorial.

Comité Técnico del CECADESU.- Instancia de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT) facultada para aprobar la asignacién de los recursos solicitados.

Compra Directa.- Adquisicidn con recursos propios por la necesidad de algun material para
cumplir con las actividades y funciones encomendadas a las distintas areas que conforman ala

Delegacién Federal en el Estado.

Comunicacion Educativa.- Difundir a través de medios de comunicacion (radio, prensa, TV,
impresos y electronicos), el conocimiento del medio ambiente y alternativas especificas que
permita a los individuos y a la colectividad asumir conductas y adoptar tecnologias coherentes

con el desarrollo sustentable.

Concurso de Invitacién a cuando menos Tres Personas.- Procedimiento de adquisicién o
contratacién de bienes y servicios establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Confinamiento Controlado.- Obra de ingenieria para la disposicién final de residuos
peligrosos que garantice su aislamiento definitivo.

Consejeros.- Personas miembros del Nucleo Estatal del Consejo Consultivo para el Desarrollo
Sustentable, que representan a un sector y que han sido electas mediante votacion directa para

un periodo determinado.

Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable.- Organo Consuitivo de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales, creado para la planeacion, ejecucion, evaluacion y
vigilancia de la politica ambiental relativa a la proteccion del medioc ambiente y el

aprovechamiento sustentable de los recursos naturales.
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Consejo.- Consejo Técnico Estatal Forestal.

Conservacién Forestal.- Mantenimiento de las condiciones que propician la persistencia y
evolucién de un ecosistema forestal natural o inducido, sin degradacion del mismo ni pérdida de

sus funciones.

Conservacioén.- Proteccion, cuidado, manejo y mantenimiento de los ecosistemas, habitats,
especies y poblaciones de la vida silvestre, dentro o fuera de sus entornos naturales, de
manera que se salvaguarden las condiciones naturales para su permanencia a largo plazo.

Constancia de Baja.- Documento oficial en el que se plasman los datos personales del
trabajador, puesto, plaza, fecha de baja, clave presupuestal y tipo de movimiento.

Constancia de Nombramiento.- Documento oficial en el que se plasman los datos personales
del trabajador, puesto, plaza, fecha de ingreso, clave presupuestal y tipo de movimiento.

Contaminacién.- Presencia en el ambiente de uno © mas contaminantes o de cualquier
combinacion de ellos que cause desequilibrio ecologico.

Contaminante.- Toda materia o0 energia en cualquiera de sus estados fisicos y formas, que al
incorporarse en la atmésfera, agua, suelo, flora o cualquier elemento natural, aitere o modifique

su composicion y condicién natural.

Contingencia Ambiental.- Situacion de riesgo, derivado de actividades humanas o fenémenos
naturales, que puede poner en peligro la integridad de uno o varios ecosistemas.

Contrato.- Documento derivado de un procesco de licitacion mediante el cual e! Prestador de
Servicio se compromete con la Delegacién Federal a efectuar los trabajos de mantenimiento
vehicular de conformidad a las clausulas especificas, determinando los costos de refacciones y

mano de obra.

Contrato-Pedido.- Instrumento legal mediante el cual se pactan las condiciones de la compra
de bienes inventariables, cantidades, precios, lugares de entrega y forma de pago.

Control.- Inspeccién, vigilancia y aplicacidén de las medidas necesarias para el cumplimiento de
las disposiciones establecidas en la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al

Ambiente (LGEEPA).

Control de Asistencia.- Inspeccion, vigilancia y aplicacién de las medidas necesarias para el
cumplimiento de las disposiciones establecidas en materia de asistencia del personal operativo
de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

Subdelegacién de Administracién e Innovacién

19 de 43




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA
DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE SINALOA
SEMARNAT-145-1.MPROC-2010
30-ABR-10

SECRETARIA DE

MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT

RECURS0OS NATURALES

‘Convenio Marco de Coordinacion.- Convenio para el “Fortalecimiento de las Capacidades
Institucionales Estatales” necesarias para la descentralizacién de la gestién ambiental.

Convenio RAMSAR.- Convencién Relativa a los Humedales de Importancia Internacional.
Correspondencia.- Toda aquelia documentacién que se ingresa que es distinta a un tramite.

Criterios de Seleccion.- Aspectos calificables y requisitos que debe cubrir cada gobierno
estatal para ser sujeto de elegibilidad para recibir los apoyos del programa.

Derivados.- Materiales generados por los ejemplares a través de procesos biologicos, cuyo
aprovechamiento no implica la destruccion de ejemplares o partes. Para efectos de las
disposiciones que se aplican al comercio exterior, se consideraran productos los derivados no
transformados y subproductos aquellos que han sido sujetos a algin proceso de

transformacion.

Desarrolio Sustentable.- Aprovechamiento de los recursos naturales de manera conciente y
ordenada, evitando la destruccion, el deterioro irreparable o su agotamiento, usando sélo lo
necesario para satisfacer las necesidad de hoy, y que garantice la calidad y permanencia para

satisfacer las de las generaciones futuras.

Dias Economicos.- Aguellos dias de permiso a los que el trabajador tiene derecho
semestralmente.

Dictamen Juridico.- Opinion emitida a través de un documento acerca de una cuestion legal,
previo requerimiento de un Promovente para emitir un acto de autoridad.

Dictamen Técnico de Utilidad.- Juicio técnico escrito y fundamentado de libre formato que
valida la utilidad de los bienes en donacion.

Dictaminacién.- Andlisis de la informacion contenida en la caracterizacion espacial, a fin de
sefialar aquellas situaciones de restriccibn en caso de existir, asi como las condiciones
generales del territorio y su entorno que comprenda el tema analizado.

Disposicién Final.- Accion de depositar permanentemente los residuos en sitios y condiciones
adecuados para evitar dafios al ambiente.

Documento Digital.- Oficio ya firmado y despachado por el Centro Integral de Servicios (CIS),
el cual se procede a escanear, con la finalidad de ahorrar papel en el envio de copias a los

involucrados y facilitar el acceso a la informacion.

Donacién.- Transferencia de bienes sin que exista compensacién por parte del receptor.
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Ecosistema Forestal.- Unidad funcional basica de interaccién de los recursos forestales entre
si y de éstos con el ambiente, en un espacio y tiempo determinados.

Educaciéon Ambiental.- Proceso educativo y cultural integrado a la formacién del ser humano
desde su infancia, mediante el cual adquiere conocimientos sélidos y concluyentes sobre la
naturaleza y el medio ambiente y su cuidado.

Ejecutoria.- Aqueila que pronuncian los tribunales administrativos y judiciales, que ya no puede
ser objeto de impugnacion mediante ningln recurso por haber alcanzado la categoria de cosa

juzgada.

Ejemplares o Poblaciones Exéticos.- Aquellos que se encuentran fuera de su ambito de
distribucidn natural, lo que incluye a los hibridos y modificados.

Ejemplares o Poblaciones Ferales.- Aquellos pertenecientes a especies domésticas que al
guedar fuera del control hombre, se establecen en el habitat natural de la vida silvestre.

Ejemplares o Poblaciones Nativos.- Aquellos pertenecientes a especies silvestres que se
encuentran dentro de su ambito de distribucién natural.

Ejemplares o Poblaciones que se tornen Perjudiciales.- Aquelios pertenecientes a especies
silvestres o domésticas que por modificaciones a su habitat o a su biologia, o que por
encontrarse fuera de su area de distribucion natural, tengan efectos negativos para el ambiente
natural, otras especies o el hombre, y por lo tanto requieran de la aplicacion de medidas

especiales de manejo o control.

Embalaje de Madera.- Madera o productos de madera (exciuyendo los productos de papel),
utilizados para soportar, contener, proteger o transportar un envio, como son las tarimas, cajas,
cajones, jaulas, carretes, madera para estiba y calzas, entre otros.

Emisién Contaminante.- Descarga directa o indirecta de toda sustancia o energia, en
cualquiera de sus estados fisicos y formas, que al incorporarse o al actuar en cualquier medio

altere o modifique su composicioén o condicion natural.

Emision.- Sustancia en cualquier estado fisico liberada de forma directa o indirecta al aire,
agua, suelo y subsuelo.

Emplazamiento.- Citacion que se le hace al demandado en un juicio para que comparezca al
mismo dentro de un determinado plazo.

Empresa de Servicio de Manejo.- Persona fisica o moral que presta servicios para realizar
cualquiera de las operaciones comprendidas en el manejo de residuos peligrosos.
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Enajenacién.- Proceso que se lleva a cabo para dar de baja definitiva los bienes muebles en
mal estado.

Encuestas de Evaluacion.- Resultado del llenado de las “Cédulas de Satisfaccién” de que
muestra la percepcién del Usuario sobre la atencidén y servicio que recibié en la quincena
inmediata anterior.

Equilibrio Ecoloégico.- Relaciéon de interdependencia entre los elementos que conforman el
ambiente que hace posible la existencia, transformacién y desarrolio del hombre y demas seres

Vivos.

Equipo de Combustion.- Fuente emisora de contaminantes a la atmdsfera generados por la
utilizacién de algun combustible fésil, sea sélido, liquido o gaseoso en dichos equipos.

Establecimiento Industrial.- Unidad productiva, asentada de manera permanente en un fugar,
bajo el control de una sola entidad propietaria, que realiza actividades de transformacion,
procesamiento, elaboracién, ensamble o maquila total o parcial, de uno o varios productos.

Establecimiento sujeto a Reporte.- Toda instalacién que de acuerdo con la Ley y
Reglamento, deba reportar sus emisiones y transferencia de contaminantes generados por sus

actividades industriales.

Estandar de Calidad.- Grado de compromiso que asume la Delegacion Federal ante el Usuario
al otorgar un servicio.

Estudio de Riesgo Ambiental.- Documento que forma parte de una Manifestacién de Impacto
Ambiental (MIA) que incluya actividades altamente riesgosas y que es presentado por personas
fisicas, morales u organismos de la Administracién Publica Federal ante las autoridades
ambientales federales, para su evaluacion, el cual contiene la informacién establecida en los
articulos 17 segundo parrafo y 18 del Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y
la Proteccién al Ambiente en materia de Evaluacién del Impacto Ambiental referente a la
realizacién de actividades industriales, comerciales o de servicios consideradas altamente
riesgosas en funcion de los listados que expida la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT), considerando los volumenes y caracteristicas de las sustancias, asi

como ubicacion del proyecto.

Estudio Técnico Justificativo.- Documento técnico que contiene, con base en estudios
técnicos que no se compromete la biodiversidad, ni se provocara la erosion de los suelos, el
deterioro de la calidad del agua o la disminucién en su captacién.
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Evaluador.- Personal técnico de la Delegacién Federal en el Estado que participa en la
evaluacién y dictaminacién de las Manifestaciones de Impacto Ambiental (MIA’s) y Estudios de

Riesgo Ambiental (ERA’s).

Eventos.- Sesiones, reuniones de comisiones técnicas, grupos de trabajo o foros que se
acuerdan llevar a cabo con el Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

Expediente de Control.- Conjunto de documentos que refieren la compra, recepcién y
adjudicacion de un bien.

Expediente Técnico.- Carpeta que integra los documentos establecidos en las Reglas de
Operacion del Programa, tales como: acta de dictamen técnico; convenio de participaciéon con
la comunidad, acta de constitucion del comité de beneficiarios y anexo; programa de trabajo y
ficha de informacion basica del proyecto; dictamen técnico; aviso de inicio de obra; relacién de
beneficiarios y lista de pago de jornales; aviso de terminacién de obra; finiquito del convenio de
participacion; informe de supervision y seguimiento; formato de movimiento interno de recursos;
oficios de delegacion de firma para suscripcion de convenios de participacion; informe de
incidencias que reportaran en su caso, los contralores sociales.

Factura.- Documento fiscal mediante el cual se acredita la propiedad de un bien.

Fianza.- Documento legal emitida por una compaiiia afianzadora mediante el cual se garantiza
el cumplimiento de la ejecucién de los trabajos contratados.

Finiquito.- Documento que se genera al finalizar la obra para determinar la diferencia entre
metas estimadas y ejecutadas.

Formato de Informe de Avance Fisico.- Documento que especifica los avances fisicos del
programa y se reporta mensualmente a la DGPAIRS.

Formato de Solicitud.- Documento que contiene los espacios para presentar la informacion
necesaria en la solicitud de autorizacién de empresas para el uso de la marca (anexo 1 de la
NOM-144-SEMARNAT-2004. Publicada en el D.O.F. el 18 de enero del 2005).

Formato Unico de Avance Fisico Financiero.- Documento en el que se registran los avances
correspondientes a las metas fisicas y su correlaciéon con el gjercicio presupuestal, de acuerdo
a los Lineamientos Operativos de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales; este
formato se presenta de manera electronica el primer dia natural de cada mes a la DGPAIRS.
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~Franja Fronteriza Norte.- Al territorio comprendido entre la linea divisoria internacional del
Norte del pais y la linea paralela a una distancia de 20 kilémetros hacia el interior del pais, en el
tramo comprendido entre el limite de la region parcial del Estado de Sonora y el Golfo de
México, asi como el Municipio Fronterizo de Cananea, Sonora.

Fuente Fija.- Instalacion asentada de manera permanente en un lugar que tenga como
finalidad desarroliar operaciones o procesos industriales, comerciales, de servicios ©
actividades que generen o puedan generar emisiones contaminantes a la atmdsfera de los
sectores industriales incluidos en el Articulo 111 Bis de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y

la Proteccion al Ambiente.

Fundamentacion.- Obligacidon que tiene cualquier autoridad del Estado de citar con precision
en un acto que emite el precepto o preceptos legales, sustantivos o adjetivos, aplicables en que
se apoye la determinacion que haya tomado.

Gases de Combustion.- Sustancias en estado gaseoso derivadas del proceso de quemado de
materias combustibles. Estas pueden ser éxidos de carbono, éxidos de nitrégeno, oxidos de

azufre e hidrocarburos entre otros.

Generacién.- Accién de producir residuos peligrosos.

Generador.- Persona fisica o moral que como resultado de sus actividades produzca residuos
peligrosos, a través del desarrollo de procesos productivos o de consumo.

Georeferenciacion.- Ubicar espacialmente con base a coordenadas geograficas o de
proyecciéon cartografica los predios o fendmenos ambientales susceptibles ubicados

geograficamente.

Gestion Integral de Residuos Sélidos Urbanos.- Conjunto articulado e interretacionado de
acciones de reduccion en la fuente, de separacién, de reutilizacién, normativas, operativas,
financieras, de planeacion, administrativas, sociales y educativas, de monitoreo, de supervision
y evaluacion; que representan la base para el manejo de residuos, o sea, desde su generacion
hasta la disposicidn final, a fin de lograr beneficios ambientales, la optimizacién econémica de

su manejo y su aceptacion social.

Habitat.- Sitio especifico en un medio ambiente fisico, ocupado por un organismo, por una
poblacién, por una especie o por comunidades de especies en un tiempo determinado.

Hardware.- Componentes o herramientas fisicas del equipo de computo, es esencialmente la
computadora, sus componentes y/o dispositivos que la acomparian.
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Impacto Ambiental.- Modificacién del ambiente ocasionada por las obras o actividades
desarrolladas por el hombre o como consecuencia de la ocurrencia de fenémenos naturales.

Importacién Definitiva.- Entrada de mercancias de procedencia extranjera para permanecer
en el territorio nacional por tiempo ilimitado.

Importacion Temporal.- Entrada al pais de mercancias para permanecer en él por tiempo
limitado y con una finalidad especifica.

Incidencias.- Ausencias de! trabajador dentro de su horaric de labores por dia y/o espacios de
tiempo.

Indicador.- Elemento de seguimiento que sirve como guia para determinar si se esta en la
direccion correcta para el logro o la terminacidén en tiempo y forma de un objetivo, proceso o

proyecto.

Informaciéon Adicional.- Informacién solicitada al Promovente, en caso de que la
manifestacién de impacto ambiental presente insuficiencias que impidan la evaluacién del
proyecto, de conformidad con lo establecido en el Articulo 22 del Reglamento de la Ley General
del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente en Materia de Evaluacion del Impacto

Ambiental (REIA).

Informacién Faltante.- Informacién solicitada al Promovente en caso de que la "Solicitud” no
cumpla con los requisitos aplicables, de conformidad con lo establecido en el Articulo 17-A de la

Ley Federal del Procedimiento Administrativo (LFPA).

Informe de Comision.- Documento oficial en el cual el comisionado menciona el lugar(es),
periodo y un detalle de las actividades realizadas durante su comision.

Informe Preventivo.- Documento mediante el cual se dan a conocer los datos generales de
una obra o actividad para efectos de determinar si se encuentra en los supuestos sefialados por
el Articulo 31 de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente (LGEEPA)
o requiere ser evaluada a través de una manifestacion de impacto ambiental.

Institucion Donante.- Aquellas instituciones privadas, instituciones publicas o entidades
paraestatales que realizan una donacién a la Secretaria.

Integracion de Expediente.- Revision de las Manifestaciones de Impacto Ambiental y de los
Informes Preventivos ingresados por el Promovente, para determinar si contienen la
informaciéon minima necesaria que permita iniciar la evaluacién del impacto ambiental y que
compruebe que si se ajusta a las disposiciones del Articulo 35 de la LGEEPA y articulos 12 y
30 de su Reglamento y a las normas oficiales mexicanas aplicables.
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- Jornal.- Unidad de medida del subsidio que otorga el programa en forma de apoyo econémico
por la jornada diaria a los participantes, que asciende al 99 por ciento del salario minimo diario

de la zona “C”".

Juicio.- Serie de actos para resolver una controversia ante autoridad competente.

Justificacion.- Documento de caracter oficial, mediante el cual el trabajador avala sus
incidencias.

Legitimo Poseedor.- Poseedor de huena fe en los términos del cédigo civil para el Distrito
Federai en materia coman y para toda la republica en materia federal.

Licencia Ambiental Unica.- Instrumento de regulacion directa, de caracter obligatorio para los
establecimientos industriales de jurisdiccion federal que emitan o puedan emitir olores, gases ¢
particulas solidas o liquidas a la atmdsfera, que vayan a instalarse o iniciar operaciones o que,
estando en operacién, necesiten regularizarse por no contar con la autorizacién ambiental

respectiva.

Licencia de Caza Deportiva.- Documento mediante el cual la autoridad competente acredita
que una persona esta calificada tanto por sus conocimientos sobre los instrumentos y medios
de las actividades cinegéticas, como de las regulaciones en la materia, para realizar la caza

deportiva en el Territorio Nacional.

Licencia de Funcionamiento.- Instrumento de regulacion directa de las fuentes fijas de
jurisdiccién federal que emitan o puedan emitir olores, gases o particulas solidas o liquidas a la

atmosfera.

Lineas Estratégicas Especificas.- Lineamientos de acciéon que establecen una direccion e
indican el "como" lograr un objetivo especifico. Deben ser direccionales, apoyar la Vision,
Misién, objetivos y prioridades nacionales y sectoriales, asi como delimitar el enfoque y

contexto para tomar decisiones.

Lugar de Adscripcién.- Ciudad en la que se encuentra el centro o zona de trabajo del Servidor
Publico a ser comisionado y cuyo ambito geografico delimita el desempefio a su funcion;
incluye la zona metropolitana y/o 4rea conurbada de la ciudad correspondiente.

Madera con Escuadria.- Materia prima en cortes angulares proveniente de vegetacién forestal
maderable, en cuya elaboracion se utilizan equipos mecanicos.

Madera en Rollo.- Troncos de arboles derribados o seccionados con didametro mayor a diez
centimetros en cualquiera de sus extremos, sin incluir la corteza y sin importar su longitud.
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Madera Labrada.- Materia prima en cortes angulares provenientes de vegetacion forestal
maderable, en cuya elaboracién se utilizan equipos manuales o motosierras.

Manejo de Habitat.- Aquel que se realiza sobre la vegetacion, el suelo y otros elementos o
caracteristicas fisiograficas en areas definidas, con metas especificas de conservacion,
mantenimiento, mejoramiento o restauracion.

Manejo en Vida Libre.- El que se hace con ejemplares o poblaciones de especies que se
desarrollan en condiciones naturales sin imponer restricciones a sus movimientos.

Manejo Intensivo.- Aquel que se realiza sobre ejemplares o poblaciones de especies silvestre
en condiciones de cautiverio o confinamiento.

Manejo.- Aplicacion de métodos y técnicas para [a conservacion y aprovechamiento
sustentable de la vida silvestre y su habitat.

Manifestacion de Impacto Ambiental.- Documento mediante el cual se da a conocer, con
base en estudios, el impacto ambiental significativo y potencial que generaria una obra o
actividad, asi como la forma de evitarlo o atenuarlo en caso de que sea negativo.

Manifestacion de Impacto Ambiental Particular.- Documento que presenta el Promovente
para someter una obra y/o actividad al Procedimiento de Evaluacion de Impacto Ambientai
(PEIA), y que no se contemplen en ninguna de las fracciones del Articulo 11 del Reglamento de
la LGEEPA en materia de evaluacion del impacto ambiental (REIA), cuya informacion a
contener se establece en el Articulo 12 del mismo regiamento.

Manifestacion de Impacto Ambiental Regional.- Documento que presenta el Promovente
para someter una obra y/o actividad al Procedimiento de Evaluacion de Impacto Ambiental, y
que esté considerada en alguna de las fracciones del Articulo 11 del REIA.

Mantenimiento Correctivo.- Reparacion de vehiculos no contemplados de acuerdo al reporte
en la bitacora.

Mantenimiento Preventivo.- Reparacién de vehiculos contemplados con anticipacion en el
Programa Anual de Mantenimiento.

Mantenimiento.- Servicio preventivo y reparacioén gue se efectua al parque vehicular adscrito a
la Delegacién Federal en el Estado.
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Mapa o Plano Georeferenciado.- Aquél que se presenta en coordenadas UTM o geogréaficas
con precision a décimas de segundo de cada punto de la poligonal de los predios, ubicandolos
dentro de su respectiva cuenca y subcuenca hidrolégico-forestal con una escala no menor a
1:25000, a fin de identificar su localizacién por entidad federativa y municipio; En relacion al tipo
de proyeccion cartografica, datum y elipsoide en revolucion, seran referidos a la normatividad
del Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica (INEGI) mas reciente.

Marca.- Método de identificacion, aprobado por la autoridad competente, que conforme a lo
establecido en la Ley Federal de Metrologia y Normalizacion, puede demostrar la legal

procedencia de ejemplares, partes y derivados.

Mascota.- Ejemplares de fauna silvestre nacional y exética cautiva con fines de
acompanamiento.

Materiales.- Articulos o suministros varios, tales como herramientas, arrendamiento de
maquinaria y/o equipo, que se adquieren o rentan de acuerdo a los porcentajes presupuestales
indicados en las Reglas de Operacién vigentes.

Materias Primas Forestales.- Productos del aprovechamiento de los recursos forestales que
no han sufrido procesos de transformacién hasta el segundo grado.

Medida Fitosanitaria.- Cualquier disposicion oficial que tenga el propdsito de prevenir la
introduccion o diseminacion de plagas o enfermedades cuarentenarias asociadas al embalaje

de madera.

Mejora Regulatoria.- Acuerdo por el que se dan a conocer todos los tramites y servicios
inscritos en el Registro de Tramites y Servicios que aplica la Secretaria de Medio Ambiente y

Recursos Naturales.

Mesa de Ayuda.- Area interna de la Direccién General de Informatica y Telecomunicaciones,
destinada a dar soporte y atencién en materia de informatica y telecomunicaciones a todos los

servidores plblicos que laboran en la SEMARNAT.

Modalidad A.- Aprovechamiento de recursos forestales maderables en superficies menores o
iguales a 20 hectareas, asi como extraccién de arbolado muerto y extraccion de arbolado por
una sola vez para proyectos de recreacion e investigacion.

Modalidad B.- Aprovechamiento de recursos forestales maderables en superficies mayores a
20 hectareas y menores o iguales a 250 hectareas.

Modalidad C.- Aplicado en los cambios de uso del suelo para las actividades de
reconocimiento, explotacion superficial y explotacién petrolera.
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Modalidad D.- Aprovechamientos forestales en selvas tropicales mayores a 20 hectareas,
aprovechamientos de especies forestales de dificil regeneracién y en areas naturales

protegidas.

Modalidad E.- Aprovechamiento de recursos forestales maderables en superficies menores o
iguales a 20 hectareas , asi como extraccion de arbolado muerto y extraccién de arbolado por
una sola vez para proyectos de recreacion e investigacion en ejidos y comunidades agrarias.

Modalidad F.- Aprovechamiento de recursos forestales maderables, en superficies mayores a
20 hectareas y menores o iguales a 250 hectareas en ejidos y comunidades agrarias.

Modalidad H.- Aprovechamientos forestales en selvas tropicales mayores a 20 hectareas,
aprovechamientos de especies forestales de dificil regeneracion y en areas protegidas, en caso
de tratarse de ejidos y comunidades agrarias.

Modalidades G.- Aprovechamiento de recursos forestales maderables, en superficies mayores
250 hectareas en ejidos y comunidades agrarias.

Modelo de Ordenamiento Ecolégico del Territorio.- Representacion en un sistema de
informacion geogréfica, de las unidades de gestion ambiental y sus respectivos lineamientos

ecolégicos.

Modelo de Planeacién Estratégica.- Modelo que proporciona las bases metodolégicas para el
proceso de planeacion estratégica de la actual administracion, el cual integra en forma
estructurada y coordinada diferentes conceptos de vision y administracién estratégica y los
aplica en todas las dependencias y entidades del Gobierno Federal, de tal manera que todas
las acciones estén alineadas y contribuyan al cumplimiento del Plan Nacional de Desarrollo. El
Modelo de Planeacion Estratégica contiene los indicadores y las metas que permitiran conocer
el grado de avance hacia los objetivos planteados, por lo que es el punto de partida para las

actividades de seguimiento, control y evaluacién.

Modificacion de Salarios.- Cambioc del sueldo basico de cotizacion del trabajador.

Médulo de Asesoria Técnica.- Area de trabajo incorporada al Centro Integral de Servicios
(CIS) acondicionada para atender especificamente a los Promoventes cuando requieren

asesoria técnica.
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‘Médulo de-Atencion al Publico.- Area designada del Centro Integral de Servicios (CIS) para
recibir al Usuario, asesorarlo sobre los requisitos para la obtencion de tramites o asesoria
técnica, realizar la recepcion de documentos y correspondencia, ingresar ia informacion de la
documentacion al Sistema Nacional Automatizado de Tramites (SINAT), entregar
documentacién de los Promoventes y correspondencia a las areas de la Delegacion Federal,
dar seguimiento al avance de los tramites requeridos por los Promoventes, entregar la
respuesta afirmativa o negativa del tramite solicitado y entregar la “Cédula de Satisfaccién”

correspondiente.

Motivacion.- Razonamiento contenido en el texto mismo del acto de la autoridad del Estado,
segun el cual quien lo emite ilega a la conclusiéon de que el caso concreto se ajusta a las

prevenciones legales que le sirven de fundamento.

Movimiento Afiliatorio.- Alta, baja y maodificacion salarial del personal que se registra en la
base de datos dei programa “Manual de Movimientos Afiliatorios (MMA)" establecido por el

ISSSTE.

Movimiento Interno.- Traspaso de recursos dentro del mismo capitulo y programa.

Notificacién.- Acto procesal de hacer saber a las partes o un tercero una determinacion
judicial.
Notificacion para Manifestar lo que a su Derecho Convenga.- Documento que genera la

Secretaria para notificar a los gobierno municipales y estatales o del Distrito Federal, para dar
cumplimiento al Articulo 25 del Reglamento de la LGEEPA en materia de evalvacion del

impacto ambiental (REIA).

Notificador.- Persona encargada de avisar de |la existencia de un resolutivo y/o entregarlo, de
conformidad a lo que establece la Ley Federal del Procedimiento Administrativo.

Nacleo Estatal.- Grupo integrado por los Consejeros Titulares y Suplentes Representantes de
los seis sectores: social, académico, empresarial, organismos no gubernamentales, gobierno y

congreso local en ei Estado.

Niamero de Registro Ambiental.- Cddigo mediante el cual la autoridad ambiental identifica a
cada establecimiento industrial de acuerdo al giro y localizacién del mismo.

Objetivo de Direccién General (o Unidad Responsable).- Objetivo de Nivel de Unidad
Responsable que esta directamente ligado a la Linea Estratégica Especifica deil Nivel Superior
(Subsecretaria u Organo Desconcentrado o Descentralizado del Sector). Es un objetivo que
define un propésito de cambio esperado y se caracteriza por tener implicita una accidn que ser
la base para la definicién de procesos y proyectos.

Subdelegacién de Administracién e Innovacién



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA
DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE SINALOA
SEMARNAT-145-1.MPROC-2010
30-ABR-10

SECRETARIA DE

MEDICG AMBIENTE V SEMARNAT

RECURSQOS NATURALES

--Objetivo--Especifico.- Objetivo de Nivel de Subsecretaria u Organo del Sector que esta
directamente ligado a una Linea Estratégica General de la Secretaria. Es un enunciado breve
que define en forma clara y especifica los resultados a lograr y debe tener implicita una accion
que sea fa base para generar Lineas Estratégicas Especificas.

Oficio de Comision y Orden de Ministracién de Viaticos.- Documento mediante el cual al
servidor publico se le instruyen el objetivo, funciones, temporalidad y lugar(es) de la comisién
oficial a la vez que se definen los recursos financieros que el servidor publico utilizara para el
cumplimiento de la Comisidn Oficial. En éste se consigna, ademas, los datos de la clave
presupuestal que se afectara, asi como, el numero de la Unidad Responsable y el nimero

consecutivo de control interno.

Oficio de Rectificacion.- Documento a través del cual se realizan correcciones a los datos
contenidos en las Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC’s), de manera compensada, sin
alterar el valor total del documento y sin modificar el beneficiario.

Oficio Resolutivo.- Documento legal mediante el cual se condiciona la operacion y
funcionamiento de las fuentes fijas de jurisdiccion federal. Puede ser positivo, negativo, de
desistimiento o de requerimiento de informacién faltante.

Opinién Técnica.- Relativa a la solicitud que hace la autoridad a alguna dependencia o entidad
de la Administracion Publica Federal 0 a un grupo de expertos, cuando por el tipo de obra o
actividad asi se requiera con la finalidad de proveerse de mejores elementos para la
formulacidén de! resolutivo correspondiente, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 24 del
Reglamento de la LGEEPA en materia de evaluacién del impacto ambiental (REIA).

Orden de Servicio.- Documento mediante el cual el Departamento de Recursos Humanos,
Materiales y Servicios (DRHMS) solicita al Prestador de Servicio el inicio de la ejecucion de la

adecuacion y/o remodelacién.

Orden de Servicio.- Formato de solicitud que se elabora para solicitar al Prestador de Servicio,
el mantenimiento, especificando el servicio solicitado con las caracteristicas del vehiculo y

fecha en que se realiza el mismo.

Orden de Servicio.- Formato establecide para sclicitar el servicio de mantenimiento a realizar
el vehiculo.

Paga de Defuncion.- Ayuda de caracter econdémico que se entrega a la persona que cubra los
gastos del Trabajador, al momento de ocurrir su fallecimiento, de acuerdo con la normatividad
emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) y la Secretaria de la Funcién

Pdblica (SFP).
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- Pagador Habilitado.- Servidor publico o, en su caso, area administrativa, designados para
realizar funciones de manejo y/o custodia de recursos, con el objeto de cubrir compromisos que
Unicamente sea posible pagar en efectivo y/o de caracter urgente.

Pagina Web.- Documento que permite presentar informacién a través de Internet.

Pago de Guarderias del ISSSTE.- Pago que hace la SEMARNAT al ISSSTE, por el uso que
hacen de las Estancias de Bienestar y Desarrollo Infantil los hijos de los trabajadores de la

Secretaria.

Partes.- Fraccién, fragmento o componente de un ejemplar. Para efectos de las disposiciones
que se aplican al comercio exterior, se consideraran productos las partes no transformadas y
subproductos aguellas que han sido sujetas a algun proceso de transformacion.

Partida.- Clave que identifica el objeto del gasto y que esta contenida en el “Clasificador por
Objeto del Gasto”.

Pasajes Locales.- Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de transportacion
dentro del iugar de adscripcion.

Pasajes Nacionales.- Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de
transportacion cuando el servidor publico comisionado se traslade de una poblacién distinta al

lugar de adscripcidn dentro del territorio nacional.

Permiso.- Licencia o consentimiento para hacer o decir algo.

Persona Fisica.- Contribuyente que se constituye de un sdéio individuo.

Persona Moral.- Contribuyente que se constituye por una empresa, asociacién u organizacion.

Personal de Base.- Trabajador que en esta Secretaria ocupa una plaza presupuestal del Nivel
5 al Nivel 8 y tenga un nombramiento definitivo.

Personal de Confianza.- Trabajador que en esta Secretaria ocupa una plaza presupuestal del
Nivel 9 al Nivel LB1.

Personal Operativo.- Comprende al personal de base y de confianza hasta Nivel 8.
Personalidad Juridica.- Aptitud o idoneidad para ser sujeto de derechos y obligaciones.

Plaga.- Cualquier especie, raza, biotipo vegetal o animal o agente patégeno dafiino que ponga
en riesgo los recursos forestales, el medio ambiente, los ecosistemas o sus componentes.
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‘Plaga Cuarentenaria.- Plaga de importancia econdmica potencial para el area en peligro aun
cuando la plaga no existe o, si existe, no esta extendida y se encuentra bajo control oficial.

Plan de Manejo.- Documento técnico operativo de las Unidades de Manejo para la
Conservacion de Vida Silvestre sujeto a aprobacion de la secretaria, que describe y programa
actividades para el manejo de especies silvestres particulares y sus habitat’s y establece metas
e indicadores de éxito en funcién del habitat y las poblaciones.

Planeacion Estratégica.- Proceso metodolégico que produce decisiones fundamentales para
construir un futuro deseado. Mediante la planeacion estratégica se define la razon de ser de la
organizacion y en funcién de ella, se determina el rumbo de sus acciones institucionales y se
establecen los propésitos y resultados esenciales vinculando la operacion a los objetivos

preestablecidos.

Planeacién.- Determinacion de un resultado deseado, asi como la fijacion de un curso de
accién para logrario.

Plantacién Forestal Comercial.- Establecimiento, cultivo y manejo de la vegetacién forestal en
terrenos temporalmente forestales o preferentemente forestales, cuyo objetivo principal es la
produccién de materias primas forestales destinadas a su industrializacién y/o comercializacién.

Playa.- Tierra que por virtud de la marea cubre y descubre el agua, desde los limites de mayor
reflujo hasta los limites de mayor flujo anuales.

Poblacion.- Conjunto de individuos de una especie silvestre que comparten el mismo habitat,
Se considera la unidad basica de mangjo de las especies silvestres en vida libre.

Predio.- Unidad territorial delimitada por un poligono que puede contener cuerpos de agua o
ser parte de elios.

Premio al Empleado del Mes.- Consiste en el otorgamiento de 10 dias de Salario Minimo
General Vigente en el Distrito Federal (DSMGVDF) en vales de despensa por premio.

Premio de Antigiiedad.- Reconocimiento que se otorga a los trabajadores que cumplan 15, 20,
25, 30, 40 y 50 arios de servicio en el Gobierno Federal, acompafiado de una recompensa en

numerario y dias de vacaciones.

Préstamo de Vehiculo.- Servicio que proporciona la Delegacion Federal en el Estado a través
de la Subdelegacion de Administraciéon e Innovacion, con base a los recursos materiales

asignados.
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Presupuesto de Egresos de la Federacion.- Asignacion presupuestal destinada al desarrollo
de las actividades para alcanzar los objetivos y metas propuestos por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) durante el ejercicio fiscal.

Presupuesto.- Apoyo de los recursos econémicos necesarios para llevar a cabo la Educacion
Ambiental, Capacitacion para el Desarrollo Sustentable y Comunicacién Educativa.

Prima Quinquenal.- Pago al personal de la Secretaria, en reconocimiento a los afios de
servicio en el Gobierno Federal, de acuerdo con lo establecido por las Secretarias de Hacienda
y Crédito Publico y de la Funcién Publica.

Problemas Ambientales.- Aspectos del sector ambiental que requieren de la atencion
coordinada y organizada de las instituciones de gobierno y de la sociedad civil.

Procedimiento de Evaluacion de Impacto Ambiental (PEIA).- Procedimiento a través del
cual la Secretaria establece las condiciones a que se sujetard la realizacién de obras y
actividades que puedan causar desequilibrio ecologico o rebasar los limites y condiciones
establecidos en las disposiciones aplicables para proteger el ambiente y preservar y restaurar
los ecosistemas, a fin de evitar o reducir al minimo sus efectos negativos sobre el ambiente,
segun lo establece el Articulo 28 primer pérrafo de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la

Proteccién al Ambiente (LGEEPA).

Proceso de Descentralizacién.- Tiene como objetivo acercar la toma de decisiones al lugar
donde se originan los problemas y oportunidades; incrementar la capacidad administrativa y
politica de gobiernos locales; propiciar una participacion mas amplia y corresponsable de ios
4rdenes de gobierno; y, promover la aplicacién del principio de subsidiaridad, que implica que el
orden de gobierno més capacitado sea el responsable de prestar los servicios.

Proceso.- Conjunto estructurado de acciones que se hacen de manera continua y repetitiva,
dirigidas al logro de un objetivo. Un proceso es una serie de procedimientos (tareas definibles,
repetibles, predecibles y mensurables) que emplean insumos, les agregan valor y suministran
resultados utiles (productos o servicios) para un usuario interno o externo.

Producto Forestal Maderable.- Bien obtenido del resuitado de un proceso de transformacion
de materias primas maderables, con otra denominacién, nuevas caracteristicas y un uso final

distinto.

Productos Informaticos Estadisticos.- Resultado de utilizar herramientas computacionales,
basadas en la informacién estadistica ambiental disponible, con el propésito de apoyar a los
usuarios en el proceso de toma de decisiones.
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- -Programa--de- Desarrollo Institucional Ambiental.- Programa ligado al proceso de
descentralizacion de la gestion ambiental y de los recursos naturales, inscrito en el marco del
federalismo y que brinda apoyo financiero para desarrollar en los estados la capacidad
necesaria para asumir las atribuciones y funciones que les transfiera el gobierno federal en esta
materia, apoyandose principalmente los rubros de equipamiento, desarrollo de estudios y

cursos de capacitacion.

Programa de Empleo Temporal.- Programa que ofrece la complementariedad de recursos
mediante la creacién de puestos de ocupacion temporal en épocas de baja demanda de mano
de obra no calificada en las zonas rurales marginadas del Estado, a través del pago de jornales
para la realizacion de obras y acciones de rehabilitacién y mejoramiento de la infraestructura

social y productiva basica.

Programa de Manejo de Plantacién Forestal Comercial.- Instrumento técnico de planeacion
y seguimiento que describe las acciones y procedimientos de manejo forestal relativo a la

plantacion forestal comercial.

Programa de Manejo Forestal.- Instrumento técnico de planeacion y seguimiento que describe
las acciones y procedimientos de manejo forestal sustentable y se clasifica en:

= Avanzado: Contiene lo sefialado en el Articulo 37, fraccion | del RGLDFS.
= [ntermedio: Contiene lo sefialado en e! Articuto 37, fraccién Il del RGLDFS.
= Simplificado: Contiene lo sefialado en los articulos 37, fraccion lil, 38 y 39 del RLGDFS.

Programa de Ordenamiento Ecolégico del Territorio.- Instrumento de politica ambiental que
regula o induce el uso del suelo y las actividades productivas con el fin de lograr la proteccion
del medio ambiente y la preservacion y el aprovechamiento sustentable de los recursos
naturales, a partir del andlisis de las tendencias de deterioro y las potencialidades de

aprovechamiento de los mismos.

Programa Estatal de Descentralizacion.- Programa elaborado por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) y cada Gobierno Estatal, derivado del convenio
marco de coordinacion que define los servicios ambientales a descentralizar y las acciones a

realizar en la materia para lograr la descentralizacion.

Programa Operativo Anual.- Documento de caracter programatico presupuestal que define las
necesidades de recursos financieros para operar en el afo fiscal corriente, cada uno de los
proyectos y procesos aprobados en la estructura programatica interna de una Unidad
Responsable, en diferentes conceptos y capitulos de gasto y con base en las metas anuales

definidas.
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--Promovente;-- Persona acreditada por el representante legal de una empresa que realiza de
manera directa el tramite ante la ventanifla respectiva.

Debera de acreditarse mediante carta poder firmada por la empresa que solicita el tramite y
contar con conocimientos basicos de la operacion de la planta.

Proteccion Ambiental.- Conjunto de politicas y medidas para mejorar el ambiente y prevenir y
controlar su deterioro.

Proveedor.- Empresa que proporciona los servicios de redes, voz y datos y consultoria de uno
o mas sistemas institucionales, tales como: Avantel, Damovo, Telmex, ABS Systems, entre

otros.

Proyecto.- Programa de trabajo, actividad o serie de actividades cuyo objetivo principal sea el
de promover y fortalecer los procesos de Educacion Ambiental, Capacitacion para el Desarrollo
Sustentable y Comunicaciéon Educativa dentro de la jurisdiccion de la Delegacion Federal.

Obras y/o actividades que se pretenda llevar a cabo, con caracteristicas definidas en un sitio
determinado, contemplados en el Articulo 28 de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la

Proteccién al Ambiente (LGEEPA).
Radicacién.- Asignacion de recursos en el SIAFF.

Reciclaje.- Método de tratamiento que consiste en [a transformacion de los residuos con fines
productivos.

Recoleccién de Residuos.- Accion de transferir los residuos al equipo destinado a conducirlos
a las instalaciones de almacenamiento, tratamiento o reuso, o a los sitios para su disposicion

final.

Recuperacion.- Restablecimiento de los procesos naturales y de los parametros genéticos,
demograficos o ecolégicos de una pobiacién o especie, con referencia a su estado al iniciar las
actividades de recuperacion, asi como a su abundancia local, estructura y dinamica en el
pasado, para retornar a cumplir con su papel ecolégico y evolutivo con la consecuente mejoria

en la calidad del habitat.

Recurso.- Medio de impugnacion de los actos administrativos o judiciales establecidos
expresamente al efecto por disposicion legal.

Recursos Forestales.- Vegetacion de los ecosistemas forestales, sus servicios, productos y
residuos, asi como los suelos de los terrenos forestales y preferentemente forestales.
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- -Recursos--Forestales Maderables.- Constituidos por vegetacion lefiosa susceptibles de
aprovechamiento o uso.

Recursos Forestales No Maderables.- Parte no lefiosa de la vegetacién de un ecosistema
forestal, y son susceptibles de aprovechamiento o uso, incluyendo liquenes, musgos, hongos y
resinas, asi como los suelos de terrenos forestales y preferentemente forestaies.

Recursos Materiales.- Bienes o elementos requeridos para efectuar determinadas actividades.

Red de Voz y Datos.- Conjunto de instalaciones que unen a una serie de equipos de cémputo
y telecomunicaciones con la finalidad de compartir recursos y servicios informaticos.

Registro.- Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes (RETC), que se integra
con la informacién de los establecimientos sujetos a reporte sobre sus emisiones y
transferencia de contaminantes al aire, agua, suelo y subsuelo, materiales y residuos, asi como
aquellas sustancias que determinen las autoridades competentes.

Reglamento.- Reglamento de la LGEEPA en materia de Prevencién y Control de la
Contaminacién de la Atmésfera y en materia de Registro de Emisiones y Transferencia de

Contaminantes.

Reglas de Operacion.- Documento normativo autorizado por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, dictaminadas por la Comisidén Federal de Mejora Regulatoria y publicado en el
Diario Oficial de la Federacion, que rige la operacion general del programa en la SEDESOL,;
SCT; SAGARPA y SEMARNAT; dependencias del gobierno federal.

Reglas de Operacién del PDIA.- Documento normativo dictaminado por la Comision Federal
de Mejora Regulatoria y publicado en el Diario Oficial de la Federacién, que rige la operacion
general del “Programa de Desarrollo Institucional Ambiental”.

Reintegro.- Devoluciones de recursos derivadas de remanentes obtenidos al amparo de una
CLC que se realizan a la Tesoreria de la Federacion o a las cuentas bancarias.

Reintroduccién.- Liberacion planificada al habitat natural de ejemplares de la misma
subespecie silvestre o, si no se hubiera determinado |la existencia de subespecies, de la misma
especie silvestre, que se realiza con e! objeto de restituir una poblacién desaparecida.

Repoblacion.- Liberacion planificada al habitat natural de ejemplares de la misma subespecie
silvestre o, si no se hubiera determinado la existencia de subespecies, de la misma especie
silvestre, que se realiza con el objeto de reforzar una poblacion disminuida.
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Representacion Legal.- Aquella que permite validamente que una persona promueva a
nombre y por cuenta de otra que carece de capacidad legal o sin carecer de ella.

Resguardo.- Documento oficial de asignacion de mobiliario y equipo que le fue otorgado al
personal para el desempefio de sus funciones.

Residuo Peligroso.- Residuo en cualquier estado fisico que posean alguna de las
caracteristicas de corrosividad, reactividad, explosividad, toxicidad, inflamabilidad, o que
contenga agentes infecciosos que le confiera peligrosidad, asi como envases, recipientes,
embalajes y suelos que hayan sido contaminados cuando se transfieran a otro sitio que
representan un peligro para el equilibrio ecolégico al ambiente.

Residuos Sdlidos Urbanos.- Generados en las casas habitacion, que resultan de la
eliminacién de los materiales que utilizan en sus actividades domésticas, de los productos que
consumen y de sus envases, embalajes o empaques; los residuos provenientes de cualquier
ofra actividad dentro establecimientos o en la vias publicas que generen residuos con
caracteristicas domiciliarias, y los resultantes de limpiezas de las vias y lugares publicos,
siempre gue no sean considerados por la Ley para la Prevencion y Gestion Integral de los
Residuos Sélidos Urbanos como residuos de otra indole.

Resolutivo.- Documento que se genera como respuesta a una peticion o tramite realizado por
el Cliente.

Resolutivo (Resolucién).- Documento oficial que resume el resultado del Procedimiento de
evaluacion de la Manifestacion de Impacto Ambiental (MIA), en el que se declara autorizar o
negar la realizacién de determinada obra o actividad, de acuerdo a lo establecido en el Articulo

35 parrafo cuarto y fracciones I, 1 y 1.

Responsable de Areas Administrativas.- Encargado de dar apoyo y seguimiento a las
solicitudes y demandas sobre recursos humanos, financieros, informaticos, materiales y de
servicios generales que requiera el personal de la Unidad Administrativa a la que se encuentre
adscrito. Asl, las Areas Administrativas para las Delegaciones Federales seran las

Subdelegaciones de Administracién e Innovacion.

Revisiéon Técnica.- Andlisis realizado al resolutivo para asegurarse que esté debidamente
motivado y fundado, esto es que contenga las disposiciones técnicas, juridicas y administrativas
adecuadas al tipo de obra y/o actividad a desarrollar, que prevenga, mitigue o compense los
impactos ambientales ocasionados.
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Riesgo.- Probabilidad o posibilidad de que el manejo, la liberacién al ambiente y la exposicion a
un material o residuo, ocasionen efectos adversos en la salud humana, en los demas
organismos vivos, en el agua, aire, suelo, en los ecosistemas, ¢ en los bienes y propiedades

pertenecientes a los particulares.

Saneamiento Forestal.- Acciones técnicas encaminadas a combatir y controlar plagas y
enfermedades forestales.

Sanidad Forestal.- Lineamientos, medidas y restricciones para la deteccion, control y combate
de plagas y enfermedades forestales.

Sentencia.- Aquella que pronuncia la autoridad judicial, una vez que ha concluido el juicio que
resuelve el fondo del asunto, declarando, absolviendo o condenando.

Servicios Técnicos Forestales.- Actividades realizadas para la planificacién y ejecucion de la
silvicultura, el manejo forestal y la asesoria y capacitacién a los propietarios o poseedores de
recursos forestales para su gestion.

Servidor Publico.- Personal activo adscrito presupuestalmente a la Delegacion Federal
contratado por la SEMARNAT.

Sistema Automatizado.- Sistema de control de Asistencia operado mediante reloj electrénico.

Sistema de Planeacion Estratégica.- Sistema que permite dar seguimiento y controlar los
avances de los diferentes programas de la Delegacion Federal.

Sistema Integral de Administracion del Programa de Empleo Temporal (SIAPET).- Sistema
de captura de datos que mediante la tecnologia de servidor de aplicaciones via Web (Internet),
controla el inventario de obras solicitadas por parte de las comunidades y ¢! seguimiento de las

que se han autorizado.

Sistema Integral de Control, Seguimiento y Evaluacién del Programa de Empleo
Temporal.- Sistema de captura de datos que opera en linea entre las oficinas regionales de Ia
Delegaciéon Federal y las Subdelegaciones de Area que lo operan en sus distintas fases
(Planeacion, Gestidn y Administracion), que permite el control diario de los avances fisicos y
financieros del programa, generando diversos reportes a las areas usuarias. El sistema genera
el padréon de beneficiarios que se migra finalmente al Sistema Integral de Informacién del
Programa de Empleo Temporal (SIIPET) con los detalles requeridos en las Reglas de

Operacién.
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. .Sistema-Integral de Informacién del Programa de Empleo Temporal.- Sistema de captura

de datos que mediante la tecnologia de servidor de aplicaciones via Web (Internet), registra los
datos de las obras y beneficiarios apoyados con recursos del Programa de Empleo Temporal; a
traves de esta herramienta se obtiene informacioén a nivel nacional y estatal de la inversion,
avances de obra y personas beneficiadas.

Sistema Manual.- Sistema de control de Asistencia operado mediante reloj checador.

Sistemas de Informacidn.- Conjunto de herramientas o procesos encargados del manejo de la
informacion de forma automatizada.

Sistemas de Informaciéon Geografica.- Conjunto de herramientas o procesos encargados del
manejo de la informacion geografica ambiental de forma automatizada.

Sistemas del Gobierno Federal.- Sistemas de cémputo desarrollados e implementados por
dependencias externas a la Secretaria, tales como: Portal de internet de la COFEMER, SIIPET,

SPE, DECLARANET, entre otros.

Sistemas Institucionales.- Conjunto de sistemas de cémputo que facilitan la administracidn y
operacién de las actividades sustantivas de la Secretaria, tales como: SINAT, SIDRED, SIAR-
GRP, SIAFF, Antivirus, Correo Electrénico y Portal de internet de la SEMARNAT.

Software.- Conjunto de programas que se instalan en un ordenador, con el objetivo de resolver
las tareas especificas del usuario, tales como sistema operativo (Windows 98 o XP), hojas de
calculo (Excel), procesador de palabras (Word), y otros; Asi como, programas que permiten
realizar una tarea especifica en la computadora, como son:; Sistema operativo (windows);
procesadores de texto (word); hojas de cdlculo (excel); presentaciones (power point), etc.

Solicitud de Ampliacion de Términos y Plazos establecidos en la Autorizacion de Impacto
Ambiental.- Cuando, por alguna causa imputable o no al Promovente, el tiempo sefialado en la
autorizacion, para el cumplimiento de términos y condicionantes, no le fuera suficiente.

Solicitud de Recuperacién.- Formato para solicitar los ingresos excedentes con destino
especifico.

Solicitud de Servicio de Mantenimiento.- Documento a través del cual las areas solicitan las
adecuaciones y/o remodelaciones inherentes al inmueble.

Solicitud de Servicios.- Documento oficial mediante el cual el Departamento de Recursos
Financieros solicita a la agencia de viajes el boleto de avion. En el cual se consignan los datos
que debe de contener el boleto de avion, lugar(es) de comision, fecha, horarios, No. de vuelos y

nombre del comisionado.
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Soporte Técnico.- Actividades encaminadas a brindar ayuda especializada en el uso y manejo
de cualquier componente o dispositivo de computo y telecomunicaciones.

Subcomité Revisor de Bases.- Grupo de trabajo encargado de la revision de bases de
licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas, mismo que quedara
integrado por los servidores publicos que determine el Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Delegacion Federal en el Estado.

Subdelegacion.- Se entendera como la Subdelegacion de Administracién e Innovacion (SAl),
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial (SPFS) y Subdelegacion de Gestion para la
Proteccién Ambiental y Recursos Naturales (SGPARN).

Subfondo Rotatorio.- Recursos que se autorizan para atender oportunamente los gastos
estrictamente necesarios de las Unidades Administrativas y Delegaciones Federales de la
SEMARNAT que se presenten con caracter de urgente en el desempeiio de sus funciones.

Subproductos.- Bienes obtenidos de un proceso de transformacién de los productos, con otra
denominacién, nuevas caracteristicas y un uso final distinto.

Suelos No Forestales.- Predios con escasa poblacion forestal, con vocacioén o uso distinto al
forestal.

Sustancias sujetas a Reporte de Competencia Federal.- Elementos o compuestos quimicos,
que conforme a los criterios de persistencia ambiental, bicacumulaciéon, toxicidad,
teratogenicidad, mutagenicidad o carcinogenicidad y en general por sus efectos adversos al
medio ambiente, sean emitidos o transferidos por los establecimientos sujetos a reporte de
competencia federal y deban ser integrados a la Base de Datos de acuerdo con las
especificaciones y umbrales establecidos en las Normas Oficiales Mexicanas.

Tarifa.- Cantidad maxima diaria que se otorgara para cubrir el concepto de viaticos.

Temas Ambientales.- Rubros de atencién de las instituciones de gobierno y de la sociedad
civil en materia ambiental.

Terreno Forestal.- Aquel terreno que esta cubierto con vegetacién forestai.

Terreno Preferentemente Forestal.- Aquel que en la actualidad no se encuentra cubierto por
vegetacion forestal, pero por sus condiciones de clima, suelo y topografia resulte mas apto para
el uso forestal que para otros usos alternativos, excluyendo aquelios ya urbanizados.
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~Terreno - Temporalmente Forestal.- Superficies agropecuarias que se dedigquen
temporalmente al cultivo forestal mediante plantaciones forestales comerciales. La
consideracion de terreno forestal temporal se mantendra durante un periodo de tiempo no

inferior al turno de la plantacion.

Titular del Aprovechamiento.- Persona con derecho a aprovechar recursos forestales en
virtud de la presentacion de un aviso o la autorizacidén expedida por la Delegacion Federal, de
conformidad con lo dispuesto en la LGDFS y su reglamento.

Transferencia.- Traspaso de recursos de una partida a otra, de un programa a otro y las
opciones combinadas de las dos anteriores.

Traslocacion.- Liberacién planificada al habitat natural de ejemplares de la misma especie, que
se realiza para sustituir poblaciones desaparecidas de una subespecie silvestre distinta y de la
cual ya no existen ejemplares en condiciones de ser liberados.

Tratamiento de Fumigacién con Bromuro de Metilo (MB).- Consiste en la fumigacién del
embalaje de madera descortezada.

Tratamiento Térmico (HT).- Consiste en el calentamiento del embalaje de madera
descortezada, de acuerdo con un programa de tiempo y temperatura que permita alcanzar una
temperatura minima al centro de la tabla de 56°C por un minimo de 30 minutos.

Turno.- Periodo de regeneracién de los recursos forestales que comprende desde su
extraccidn hasta el momento en que estos son susceptibles de nuevo aprovechamiento.

Umbral de Reporte.- Cantidad minima a partir de la cual, los establecimientos sujetos a reporte
de competencia federal deberan reportar las emisiones y transferencias de las sustancias, de
conformidad con lo que se establezca en la Norma Oficial Mexicana correspondiente.

Unidad Administrativa.- Direccién General o Delegacién Federal a la que se le confieren
atribuciones especificas u érganos que integran una institucién, con funciones y actividades
propias que se distinguen y diferencian entre si. Se conforma a través de una estructura
orgénica especifica y propia. Es aquella a la que se le confieren atribuciones especificas en el

instrumento juridico correspondiente.

Unidades Responsables.- Direcciones Generales de la SEMARNAT del nivel central, que
fungen como agentes normativos y técnicos del PDIA, encargadas del seguimiento fisico y
financiero, supervision e integracién de la oferta institucional de descentralizacién, asi como,
asistencia técnica de las areas operativas que lo requieran y la toma de decisiones de nivel
respecto a los términos y condiciones operativas del programa.
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—~Vegetacion-Forestal.- Conjunto de plantas y hongos que crecen y se desarrollan en forma
natural, formando bosques, selvas, zonas aridas y semiaridas y otros ecosistemas, dando lugar
al desarrollo y convivencia equilibrada de otros recursos y procesos naturales.

Viatico.- Asignacion destinada a cubrir los gastos de hospedaje, alimentacion, transporte local,
tintoreria, lavanderia, llamadas telefonicas oficiales, etc., que se deriven con motivo de la
comisidn. Se excluyen los gastos de llamadas telefénicas personales, bebidas alcohdlicas, asi
como, todos los gastos que son relativos al desempefio de la comision.

Vida Silvestre.- Organismos que subsisten sujetos a los procesos de evolucion natural y que
se desarrollan libremente en su habitat, incluyendo sus poblaciones menores e individuos que

se encuentran bajo el control del hombre, asi como los ferales.

Visita de Inspeccion.- Supervision que realiza el personal autorizado para verificar que las
instalaciones donde se aplicaran los tratamientos cumplan con la Ley y demas disposiciones

legales aplicables.

Zona de Jurisdiccion Federal.- Sefialadas en las disposiciones legales aplicables. Se refieren,
especialmente a los siguientes casos:

a) Los sitios ocupados por las instalaciones de las terminales de transporte publico federal

terrestre, aéreo y acuatico.
b) Los pargques industriales [ocalizados en bienes del dominio publico de la Federacion.

¢) La Zona Federal Maritimo Terrestre.

Zona Federal Maritimo Terrestre.- Constituida por la faja de veinte metros de ancho de tierra
firme, transitable y contigua a dichas playas o, en su caso, a las riberas de los rios, desde la
desembocadura de éstos en el mar, hasta cien metros rio arriba.

Subdelegacién de Administracién e Innovacién




