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NOMBRE

SEGUIMIENTO DE LOS SUBSIDIOS DEL
PROGRAMA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL AMBIENTAL

OBJETIVO

Apoyar el proceso de descentralizacion de la gestion ambiental, vigilando conforme a los
lineamientos establecidos la aplicacién de los subsidios federales otorgados al Programa de
Desarrollo Institucional Ambiental (PDIA), con el objetc de promover y fortalecer la capacidad
institucional en materia de gestién ambiental dentro del &mbito de competencia de la Delegacion
Federal en el Estado.

PROCESO

PROGRAMAS INSTITUCIONALES
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Comité de Coordinacién del PDIA.- Instancia de seguimiento y evaluacion del programa
conformada como minimo, por dos representantes del Gobierno Federal y dos del Gobierno del
Estado, siendo presidido por uno de éstos ultimos.

Convenio Marco de Coordinacién.- Convenic para el Fortalecimiento de las Capacidades
Institucionales Estatales necesarias para la Descentralizacién de la Gestion Ambiental.

Criterios de Seleccidn.- Aspectos calificables y requisitos que debe cubrir cada Gobiemo Estatal
para ser sujeto de elegibilidad para recibir ios apoyos del programa.

Expediente Técnico.- Archivo documental que queda como constancia de la aplicacion de los
recursos otorgados en subsidio al Gobiemo del Estado, integrado por: Convenio Marco de
Descentralizacion; solicitudes formuladas a la SEMARNAT; oficio compromiso del Gobiemo de}
Estado de aportar la parte proporcional complementaria al subsidio federal; Programa Estatal de
Descentralizacion; oficios de autorizacion de inversiones; registro presupuestal de aportaciones
del Gobierno del Estado; Acta de Constitucion del Comité de Coordinacién del PDIA; Reglamento
Interior de dicho Comité; minutas de las sesiones del Comité de Coordinacién PDIA; oficio por
medio de! cual la DGPAIRS notifica el monto aprobado; oficio por medio del cual la DGPP notifica
la radicacion de recursos a la Delegacion Federal; calendario presupuestal aprobado, términos de
referencia de los estudios, asistencia técnica y/o adquisiciones; documentos en los que se
senalen las especificaciones de cada uno de los bienes a adquirir; productos a entregar; oficios
de invitacion a proveedores o consultores con acuse de recibo del destinatario; actas de licitacion;
dictdmenes, peritajes y avallos; contratos; facturas y recibos en copias certificadas y que
cumplan con los requisitos fiscales y con lo estipulado en el Articulo 51 de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios; formato de avance fisico y financiero mensuales; y,

oficios varios.

Delegacién Federal en el Estado de Sinaloa

Subdelegacidn de Planeacién y Fomento Sectorial
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Asimismo, se deben resguardar. Convenio Marco de Coordinacion para el Fortalecimiento de las
Capacidades Institucionales Estatales necesarias para la Descentralizacion de la Gestion
Ambiental; oficio mediante el cual el Gobiemo del Estado manifiesta su interés de participar en el
PDIA; oficio mediante por el que el Gobiemo Estatal acepta la normatividad det PDIA; oficio
compromiso del Gobiemo del Estado de aportar la parte proporcional correspondiente para
complementar el subsidio federal; Programa Estatal de Descentralizacién; acta de constitucion del
Comité de Coordinacion del PDIA y su reglamento interior; minutas de las sesiones del Comité,
formatos de avance fisico y financiero mensuales.

Formato de Informe de Avance Fisico.- Documento en el que se especifican los avances fisicos
del programa y se reporta mensualmente a la DGPAIRS.

Proceso de Descentralizacién.- Relativo al sector medio ambiente y recursos naturales, tiene
como objetivo acercar la toma de decisiones al lugar donde se originan los problemas y
oportunidades; incrementar la capacidad administrativa y politica de Gobiernos Locales; propiciar
una participaciébn mas amplia y corresponsable de las érdenes de gobierno; y, promover la
aplicaciéon del principio de subsidiaridad, que implica que el orden de gobiermo mas capacitado
sea el responsable de prestar los servicios.

Programa de Desarrollo Institucional Ambiental.- Programa ligado al proceso de
descentralizacion de la gestion ambiental y de los recursos naturaies, inscrito en el marco del
federalismo, a través del cual se brinda apoyo financiero para desarrollar en los Estados la
capacidad necesaria para asumir las atribuciones y funciones que les transfiera el Gobierno
Federal en esta materia, apoyandose principalmente en los rubros de equipamiento, desarrollo de
estudios y cursos de capacitacion.

Programa Estatal de Descentralizacién.- Programa elaborado por la SEMARNAT y cada
Gobierno Estatal, derivado del convenio marco de coordinacion que define los servicios
ambientales a descentralizar y las acciones a realizar en la materia para lograr la

descentralizacion.

Delegacién Federal en el Estado de Sinaloa
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Reglas de Operacién del PDIA.- Documento normativo dictaminado por la Comisién Federaludé
Mejora Regulatoria y publicado en el Diario Oficial de la Federacién, que rige |la operacion general
de!l “Programa de Desarrollo institucional Ambiental”.

Unidades Responsables.- Direcciones Generales de la SEMARNAT de! nivel central, que
fungen como agentes normativos y técnicos del Programa de Desarrolio Institucional Ambiental
(PDIA), encargadas del seguimiento fisico y financiero, la supervision, la integracion de la oferta
institucional de descentralizacion, la asistencia técnica de las areas operativas que lo requieran y
la toma de decisiones de nivel respecto a los términos y condiciones operativas del programa.

ACRONIMOS:

AEA.- Autoridad Estatal Ambiental.

CC-PDIA.- Comité de Coordinacion del PDIA.

CIS.- Centro Integral de Servicios.

CLC.- Cuenta por Liquidar Certificada.

CMC.- Convenio del Marco de Coordinacion. _
DGPAIRS.- Direccion General de Politica Ambiental e Integracién Regional y Sectorial.
DGPP.- Direccion General de Programacion y Presupuesto.

FAFIN.- Formato de Avance Financiero.

FAFIS.- Formato de Avance Fisico.

LAASSP.- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
PDIA.- Programa de Desarrollo Institucional Ambiental.

PED.- Programa Estatal de Descentralizacion.

PEF.- Presupuesto de Egresos de la Federacion.

RO PDIA.- Reglas de Operacion del PDIA.

SAl.- Subdelegacién de Administracion e Innovacion.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Delegacion Federal en el Estado de Sinaloa

Subdelegacién de Planeacién y Fomento Sectorial
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SGPARN.- Subdelegaciéon de Gestion para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturales.
SIAFF.- Sistema Integral de Administracion Financiera Federal.

SPFS.- Subdelegacién de Planeacion y Fomento Sectorial.

TESOFE.- Tesoreria de la Federacion.

UNF.- Unidad de Normatividad y Fomento.

Delegacién Federal en el Estado de Sinaloa

Subdelegacién de Planeagién y Fomento Sectorial
%



SEGUIMIENTO DE LOS SUBSIDIOS DEL
PROGRAMA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL AMBIENTAL
145-SPFS.04-1
12-ABR-10

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES

POLITICAS DE OPERACION

. El Programa de Desarrolio Institucional Ambiental (PDIA) tendra que contemplar el
otorgamiento de subsidios para consolidar y fortalecer a las instituciones y organismos
ambientales locales, con e! objeto de incrementar su capacidad de gestion en materia ambiental
y de recursos naturales y que puedan contar con la capacidad necesaria para operar las
atribuciones y funciones que se descentralicen por parte de la Secretaria.

. La operacion de los subsidios federales otorgados para la ejecucion de los proyectos
incluidos en el Programa de Desarrolio Institucional Ambiental (PDIA) dentro del ambito de
competencia de la Delegacion Federal en el Estado, deberan estar sujetos a las reglas de

operacién vigentes.

. Para que un proyecto se considere elegible de ser financiado con recursos del Programa
de Desarrollo institucional Ambiental invariablemente deberd pertenecer a alguna de las
materias establecidas en las Reglas de Operaciéon del PDIA, y haber sido incluido en el
Programa Estatal de Descentralizacién del Gobierno Estatal en su apartado para el afio en el

que se solicitan los recursos.

. Los criterios a considerar para el otorgamiento de los subsidios del PDIA a los Gobiernos

Estatales, seran los siguientes:

= No podran ser utilizados como aportaciones en otros programas de la SEMARNAT o

en otros programas federales.
= No deberan financiar proyectos considerados en otros programas que involucren

recursos publicos federales que tengan el mismo fin.

Delegacion Federal en el Estado de Sinaloa
Subdelegacién de Planeacion y Fomento Sectorial
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=s—No-deberan-financiar la contratacién de servicios personales, el gasto de operacion, -
con excepcion del establecido en las Reglas de Operacién, o la atencidn a

emergencias en los Estados.

. El proceso de descentralizacion se realizara en forma gradual y diferenciada, en funcion
de las caracteristicas y necesidades de cada Gobierno Estatal y este operara mediante un
convenio general denominado “Convenio Marco de Coordinacién para el Fortalecimiento de las
Capacidades institucionales Estatales necesarias para la Descentralizacion de la Gestion
Ambiental’, mismo que derivara en un Programa Estatal de Descentralizacion, en el cual se
estableceran los términos y condiciones de este proceso en cada estado, primordialmente en lo
gue se refiere a los requerimientos que deben cumplir los gobiemos estatales para absorber las
atribuciones y funciones que les transfiera la Federacion. Las acciones que se desprendan del
Programa Estatal de Descentralizacién seran financiadas conjuntamente por el Estado y la
Federacién conforme a las proporciones que establecen las Reglas de Operacion (RO-PDIA).

J Para acceder a los subsidios del Programa de Desarrollo Institucional Ambiental (PDIA)
los gobiernos estatales, deberdn contar con un Convenio Marco de Coordinacion para el
Fortalecimiento de las Capacidades Institucionales Estatales necesarias para la
Descentralizacién de !a_Gesti()n Ambiental firmado entre la Secretaria y el Gobierno Estatal,
asimismo, establecer un Programa Estatal de Descentralizacion actualizado, en el cual tendran
que integrarse los proyectos y las acciones que seran financiadas en el aflo en que soliciten ios
recursos para el PDIA, con costos estimados y las aportaciones por servicio.

. Sera responsabilidad de la Subdelegaciéon de Planeacion y Fomento Sectorial la parte
normativa del programa; a la Subdelegacion de Gestién para la Proteccion Ambiental y Recursos
Naturales, la asistencia técnica en las materias que le corresponden (impacto ambiental, residuos
peligrosos, calidad del aire, vida silvestre, forestal); y a la Subdelegacion de Administracién e
Innovacién la adecuada ministracion de los recursos financieros hacia el Gobiemo dej Estado.

Delegacién Federa) en el Estado de Sinaloa
Subdelegacién de Planeacién y Fomento Sectorial
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. La Subdelegacién de Gestién para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturales
(SGPARN) tendra las siguientes responsabilidades:
== Revisar y validar los avances y productos finales de aquellos rubros de caracter
técnico que sean entregados por el Gobierno del Estado.
= Ser el enlace entre la DGPAIRS, la Delegacién Federal y la Autoridad Estatal
Ambiental (AEA), asi como verificar |la oferta de descentralizacién en las materias
ambientales que seran apoyadas con los subsidios y que sean de su competencia, de
las sefialadas en el numeral 4.4.1.1. del apartado 4.4 de las RO-PDIA, con cada una
de las areas centrales responsables de dichas materias, a fin de garantizar una oferta
homogénea de descentralizacién hacia el Gobiemno del Estado.
= Asesorar, en el seno del CC-PDIA a la Autoridad Estatal Ambiental, respecto a
aspectos técnicos para el adecuado desarrollo de los proyectos, estudios y
necesidades de equipamiento en las materias ambientales de su competencia.
= Dar seguimiento a las funciones a descentralizar de acuerdo a su competencia en
coordinacién con las areas técnicas de la AEA.
= Realizar en coordinacién con la AEA la instalacion, reglamento interno y reuniones de

trabajo del Comité Técnico de! PDIA.

) La Subdelegacion de Administracién e Innovacion (SAl) tendrd las siguientes
responsabilidades:
= Vigilar, asesorar y validar los procedimientos de adquisiciones que realice el Gobiemo
del Estado, conforme a la normatividad federal.
= Asesorar, en el seno del CC-PDIA a la Autoridad Estatal Ambiental, en el proceso de
adquisicién y contratacién conforme a la normatividad federal vigente; y respecto a ia
entrega de documentacion financiera para la liberacién de cheques al Gobierno del
Estado para que se efectien los pagos derivados de los proyectos aprobados.

Delegacién Federal en el Estado de Sinaloa

Subdelegacion de Planeacién y Fomento Sectorial
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. El Comité de Coordinaciéon del PDIA se conformara por dos representantes de la

Delegacién Federal de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT),
que seran el Delegado Federal y el Subdelegado de Planeacion y Fomento Sectorial y dos
representantes del Gobiemo del Estado, quienes se encargaran de coordinar la aplicacion de las
Reglas de Operacion de! PDIA, lo cual quedara asentado en el Reglamento Intemo del Comité

debidamente integrado.

. La Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial (SPFS) a través de la Unidad de
Normatividad y Fomento (UNF) integrard un expediente técnico de cada proyecto y toda la
documentacién generada en tomo al Programa de Desarroilo Institucionai Ambiental (PDIA).

INDICADORES

Nombre del Indicador; Estudios realizados
Responsable de obtenerlo: Unidad de Normatividad y Fomento

Periodicidad: Anual
Unidad de Medicion: (NUmero de estudios concluidos y entregados / Numero de estudios

proyectados) x 100%

Nombre del Indicador: indice de asistencia técnica y capacitacién brindadas
Responsable de obtenerlo: Unidad de Normatividad y Fomento

Periodicidad: Anual (ejercicio fiscal del afio corriente)
Unidad de Medicion: (Numero de talleres y/o cursos realizados / Numero de talleres y/o cursos

programados) x 100%

Delegacién Federal en el Estado de Sinaloa

Subdeledacion de Plangacion y Fomento Sectorial
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Nombre del Indicador: Nivel de equipamiento

Responsable de obtenerio: Unidad de Normatividad y Fomento

Periodicidad: Anual (ejercicio fiscal del afio corriente)

Unidad de Medicién: (NOmero y tipo de equipo adquirido / Numero y tipo de equipo requerido) x

100%

Nombre del Indicador: Funciones descentralizadas

Responsable de obtenerlo: Unidad de Normatividad y Fomento

Periodicidad: Anual (ejercicio fiscal del aio corriente)

Unidad de Medicién: (Numero de funciones descentralizadas / Niumero de materias ambientales

apoyadas) x 100%

Nombre del Indicador: Porcentaje de ejercicio presupuestal

Responsable de obtenerlo: Unidad de Normatividad y Fomento
Periodicidad: Anual (ejercicio fiscal del afio corriente)

Unidad de Medicion: (Presupuesto ejercido / Presupuesto radicado) x 100%

Delegacion Federal en el Estado de Sinaloa
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Subdelegacion de Planeacion
y Fomento Sectorial

Unidad de Normatividad y
Fomento

Revisa publicacién de las Reglas de Operacion (RO-PDIA)
vigentes, oferta institucional de descentralizacion SEMARNAT y
formatos, remite a AEA y solicita manifieste oficiaimente su
interés por acceder a los apoyos del Programa de Desarrolio
Institucional Ambiental (PDIA) en el aiio fiscal corriente.

Recibe a través del Subdelegado de Planeacion y Fomento

Sectorial 0 del Centro Integral de Servicios (CIS) via comeo

electrénico yfo impreso los documentos que remite la Autoridad

Estatal Ambiental para solicitar los subsidios que permitan la

ejecucion de los proyectos del Programa de Desarrolio

Institucional Ambiental que a conlinuacion se relacionan:

= Original de oficio de remision dirigido a DGPAIRS,
manifestando aceptacién de RO-PDIA y compromiso de
aportar los recursos complementarios a los porcentajes de
participacion.

= Original del formato “Requerimiento de apoyos” (anexo 1)
para actualizar la vigencia del PED cada ailo.

= Programa Estatal de Descentralizacién, en caso de
participar por primera ocasion en el PDIA o que requiera ser
actualizado.

Revisa a detalle el contenido de los documentos presentados y
los compara contra las especificaciones (oferta institucional) en
el Programa Estatal de Descentralizacion los montos y
porcentajes para cada tipo de materia contemplados en las
Reglas de Operacién del PDIA vigentes, determinando si
cumple 0 no con [os requerimientos establecidos.

NO CUMPLE CON LOS REQUERIMIENTOS

Elabora en original y dos copias oficio dingide a la AEA,
solicitando adecuaciones y/o informacion complementaria
respecto al Programa Estatal de Descentralizacion y las Reglas
de Operacion del PDIA.

Remite al Subdelegado de Planeacion y Fomento Sectorial el
oficio emitido anexando los documentos recibidos, a fin de que
verifique si cumple con las caracteristicas y calidad requeridas y
se obtenga su aprobacién correspondiente.

Delegacién Federal en el Estado de Sinaloa

Subdelegacién de Pianeacién y Fomento Sectorial
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SEMARNAT

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION

Subdelegacion de Planeacion 6 Recibe oficio y documentacién de la solicitud de los subsidios
y Fomento Sectorial para la ejecucion de los proyectos dei Programa de Desarrollo
Institucional Ambiental (PDIA), procede a revisar su contenido y

otorga su Visto Bueno, rubricando el oficio elaborado.

Nota: En el caso que el oficio requiera modificaciones, las
realiza conjuntamente con el Jefe de Unidad de Normatividad y

Fomento.

7 Recaba la firma del Delegado Federal en el oficio, obtiene dos
copias fotostéticas de dicho documento y lo envia al CIS para
su distribucién de la siguiente manera:

= Original.- Autoridad Estatal Ambiental para que realice las
adecuaciones procedentes.

= Copia.- Direccién General de Politica Ambiental e
integracién Regional y Sectorial para su conocimiento.

= Copia.- Acuses de recibido remitido por CIS para archivo y
control.

Continfia en la actividad No. 2.

S! CUMPLE CON LOS REQUERIMIENTOS

Unidad de Normatividad vy 8 Ruibrica el formato “Requerimiento de apoyos”, elabora en
Fomento original y copia oficio de envio dirigido a la DGPAIRS para
acceder a los subsidios del PDIA en el afio fiscal corriente.

9 Somete a consideracién del Subdelegado de Planeacion y
Fomento Sectorial el oficio elaborado, adjuntando el formato
“Requerimiento de apoyos”, a fin de que realice su revision y se
obtenga su aprobacién respectiva.

Subdelegacién de Planeacién 10 | Recibe documentos, verifica su contenido y otorga su Visto
y Fomento Sectorial Bueno, rubricando el oficio elaborado.

Nota: En el caso que el oficio requiera cambios, [os efectda en
coordinacién con el Jefe de Unidad de Normatividad y Fomento.

Delegacion Federal en el Estado de Sinatoa
ubdelegacion de Planeacién y Fomento Sectorial
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

1

12

13

14

15

16

Recaba la firma del Delegado Federal en el oficio, obtiene copia
fotostatica de dicho documento y lo envia al CIS para su
distribucién de la siguiente manera:

= Original.- Direccién General de Politica Ambiental e
Integracion Regional y Sectorial para su seguimiento.

= Copia.- Acuses de recibido remitido por CIS para archivo y
control.

Recibe de la DGPAIRS via oficio y correo electrénico la refacién
de proyectos y montos autorizados a ejercer y procede a
solicitar & la Autoridad Estatal Ambiental para que convoque a
reunion de trabajo, con el objeto de que se instale el Comité de
Coordinacién det PDIA correspondiente.

Asiste conjuntamente con el Delegado Federal a la reunién de
instalacién del CC-PDIA, con base a la convocatoria formulada
por la AEA y nofifica los proyectos y montos autorizados a
ejercer del Programa de Desarrollo institucional Ambiental.

Recibe del Comité de Coordinacién del PDIA un tanto del acta
de instalacién y reglamento interno deli CC-PDIA, obtiene copia
fotostatica de los mismos y la tumma a la DGPAIRS para su
conocimiento, asimismo, archiva el original de dichos
documentos para su control y seguimiento.

Recibe a través de la Subdelegacién de Administracion e
Innovacién (SAl) copia del oficio y anexo de radicacidén de
recursos autorizados emitido por la Direccion General de
Programacion y Presupuesto (DGPP).

Solicita a la SAl mediante memor&dndum en original y copia la
apertura de una cuenta bancaria productiva exclusiva para ios
recursos PDIA y elaboracion de la Cuenta por Liquidar
Cerificada (CLC) para transferir el recurso, con base en los
lineamientos establecidos por la DGPAIRS y DGPP para
realizar el depdsito de los recursos radicados.

Delegacion Federal en el Estado de Sinaloa
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ACTIVIDAD
RESPONSABLE No- DESCRIPCION

17 Distribuye a través de la Unidad de Normatividad y Fomento el

memorandum elaborado como a continuacion se relaciona:

= Original.- Subdelegacién de Administracién e Innovacion
para su atencion.

= (Copia.- Acuse de recibido para archivo y control.

18 Recibe de parte de la SAl copia del contrato de la cuenta
bancaria productiva exclusiva para PDIA, asi como la
notificacién de la transferencia de los recursos del PDIA z la
misma.

19 Recibe mensualmente via correo electrénico de la AEA un tanto
de los documentos siguientes: “Infoome de avance fisico”
(anexo 2) y “Avance financiero” (anexo 3) y revisa que se
encuentren requisitados.

NO ESTAN DEBIDAMENTE REQUISITADOS

20 Elabora en original y copia oficio de envio, solicitando las
adecuaciones pertinentes e informacion complementaria de los
documentos presentados (anexo 2 y 3).

21 Rabrica y recaba fima del Delegade Federal en el oficio

elaborado, procediendo a su distribucién de la siguiente

manera:

= Qriginal.- Autoridad Estatal Ambiental para las
adecuaciones procedentes.

= Copia.- Acuse de recibido para archivo y control en el
expediente.

Continda en la actividad No. 19 de este procedimiento.

SI ESTAN DEBIDAMENTE REQUISITADOS

22 Rabrica y recaba firma del Delegado Federal en los formatos
{anexo 2 y 3) y obtiene copia de los mismos, asi como, envia el
original firmado a la DGPAIRS y conserva la copia para su

archivo.

Delegacién Federal en el Estado de Sinaloa
Subdelegacién de Planeacion y Fomento Sectorial
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE No.

DESCRIPCION

23

24

25

Recibe a través del SAl la documentacion enviada por la

Autoridad Estatal Ambiental que a continuaciéon se relaciona:

= Copia de solicitud de pago de bienes o servicios adquiridos
0 contratados, de conformidad con lineamientos vy
porcentajes de ejercicio autorizados en las reglas de
operacion.

= Copias certificadas de facturas de los proveedores
involucrados.

Tuma a la Subdelegacion de Administracién e Innovacion la
documentacién recibida por la Autoridad Estatal Ambiental para
su andlisis y revision correspondiente.

Notas:
- En el caso que la SAl rechace los documentos recibidos,

elabora oficio original dirigido a la AEA y copia para archivo
fimados por el Delegado Federal, solicitando las adecuaciones
pertinentes e informaciéon complementaria de los documentos
presentados y espera respuesta.

- En el caso que fa Subdelegaciéon de Administracion e
Innovacién acepte los documentos recibidos, selia, nibrica ias
copias certificadas de las facturas y expide eiflos cheque/s o
realiza depdsito a nombre de la Autoridad Estatal Ambiental,
previa revision con la Subdelegacion de Planeacién y Fomento
Sectorial;

- Asimismo, reintegra mensualmente los intereses que genere la
cuenta productiva del PDIA en la que se depositan las
administraciones, asi como remanentes de los recursos
federales al término del ejercicio fiscal a la Tesoreria de la
Federacion (TESOFE).

Integra un expediente con los documentos generados y
recibidos durante el desarrolio del presente procedimiento para
cualquier consulta posterior.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 25

PRODUCTO O SERVICIO: | Subsidios autorizados para la ejecucién de los proyectos del Programa de
Desarrollo Institucional Amblental (PDIA) :

PROCEDIMIENTO(S):

Delegacién Federal en el Estado de Sinaloa

Subdelegacidn %Plgﬂaacfén y Fomento Sectorial
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PROGRAMA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL AMBIENTAL
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SECRETARIA DE
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SEMARNAT

- DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD DE NORMATIVIDAD Y FOMENTO

SUBDELEGACION DE PLANEACION Y FOMENTO SECTORIAL

‘ INICIO '

2)

) b

REVISA PUBLICACION DE LAS
RO-PDIA VIGENTES, REMTE Y
SOLICITA A AEA INTERES POR
ACCEDER A LOS APOYOS DEL

PDIA DEL ARO CORRIENTE

RECIBE DOCUMENTOS QUE
REMITE LA AEA PARA

SOLICITAR SUBSIDIOS PARA
EECUCION DEL PDIA

{3

) A4

REVISA LOS DOCUMENTOS,
COMPARA CONTRA LAS
ESPECIFICACIONES v
DETERMINA SI CUMPLE CON
LOS REQUERIMIENTOS

®

RECIBE QFICIO Y

CUMPLE CON sl
REQUERIMIENTOS
@)
RUBRICA REQUERIMIENTO DE
)] APOYOS Y ELABORA OFICIO DE
ENVIO PARA ACCEDER A LOS
ELABORA OFICIO DIRIGIDG A SUBSIDIOS DEL PDIA EN EL ARO
LA AEA, SOLICITANDO LAS FISCAL CORRIENTE
ADECUACIONES E o
INFORMACION REGQUERMIENTO !
O

COMPLEMENTARIA
DOCUMENTOS |
()]
SOMETE A CONSIDERACION DEL

SPFS EL OFICIO, ADJUNTANDO

® v
EL REQUERIMIENTO DE APCYOS,
REMITE AL SPFS EL OFICIO A FIN DE QUE REALICE REVISION
EMITIDO, ANEXANDO Y APROBACION

DOCUMENTdS. AFINDE QUE

DOCUMENTAGCION DEL PDIA,
REVISA CONTENIDO Y .
OTORGA Vo. Bo.,
RUBRICANDO EL OFICIQ

HERT:

] v

RECABA LA FIRMA DE
AUTORIZACION DEL
DELEGADO FEDERAL EN EL
OFICIC. OBTIENE COPIAS Y

LOENVIA AL CIS
¢}

VERIFIQUE S| CUMPLE

i o
CARACT. Y CALIDAD "
o
DOCUMENTOS
ﬁ

DOCUMEOSO

Delegacién Federal en el Estado de Sinaloa
Subdelegacién de Planeacién y Fomento Sectorial
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SECRETARIA DE

MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT

RECURSDS NATURALES

DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDELEGACION DE PLANEACION Y FOMENTO SECTORIAL

UNIDAD DE NORMATIVIDAD Y FOMENTO

0)

RECIBE DOCUMENTOS,
VERIFICA SU CONTENIDG Y
OTORBA SU Vo. Bo.,
RUBRICANDO EL OFICIO

ELABORADO
o
sl
n

RECABA FIRMA DEL
DELEGADC FEDERAL EN EL
OFICIO, OBTIENE COPIAY LO
A AL CIS PARA St
BISTRIBUCH

HON
___10
DOCUMENTOS
(2 4

RECIBE OFICIO Y RELACION DE

PROYECTOS Y MONTOS
AUTORIZADOS A EJERCER Y
SOLICITA A LA AEA PARA QUE
CONVOQUE A REUNION

DOCUMENT!
13

ASISTE CONJUNTAMENTE
CON EL DELEQADO FEDERAL
A LAREUNION DE
INSTALACION DEL CC-PDIA,

CON BASE A CONVOCATORIA
Q
il
(14)

Y

RECIBE DEL CC-PDIA ACTA DE
INSTALACION Y REGLAMENTO
INTERNO, OBTIENE COPIAS Y
LOS TURNA A LA DGPAIRS Y
ARCHIVA

[+]
DOCUMENTOS
a5

RECIBE DE LA SAM OFICIO Y
ANEXO DE RADICACION DE
RECURSOS AUTORIZADOS
EMITIDO POR LA DGPP

(16) Y

SOLICITA A LA SAIMEDIANTE

MEMORANDUM LA APERTURA
DE CUENTA BANCARIA Y
ELABORACION DE LA CLC

PARA TRANSFERIR RECURSO

Delegacién Federal en el Estado de Sinaloa
Subdelegécién de Planeagitn y Fomento Sectorial

17 de 26



SEGUIMIENTO DE LOS SUBSIDIOS DEL
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DIAGRAMA DE FLUJO .

SUBDELEGACION DE PLANEACION Y FOMENTO SECTORIAL UNIDAD DE NORMATIVIDAD Y FOMENTO

{17}

DISTRIBUYE EL
MEMORANDUM

¥ C MEMO.

{13) 4

RECIBE DE LA SAl COPIA DEL
CONTRATO DE LA CUENTA
BANCARIA PARA PDIA, ASl

COMO LA NOTIFICACION DE

TRANSFERENCIA RECURSOS

[+
TOCUMENT OS
(19) l

RECIBE MENSUALMENTE DE

LA AEA EL INFORME DE
AVANCE FISICO Y EL AVANCE
FINANCIEROC. REVISA QUE SE

ENCUENTREN REQUISITADOS

ESTAN NOG
DEBIDANVENTE
REQUISITADOS
(20)
@ h 4
ELABQORA OFICIO DE ENVIO,

RUBRICA Y RECABA FIRMA SOLICITANDO LAS
DEL DELEGADO FEDERAL EN ADECUACIONES E
LOS INFORMES DE AVANCES, INFORMACION

OBTIENE COPIAS, Y ENVIA COMPLEMENTARIA

DOCUMENTOS o
] ARG TY 3
DOCUMENTOS x
@3
Y @n y
RECIBE A TRAVES DE LA SAI RUBRICA Y REGABA FIRMA
DEL DELEGADO FEDERAL EN
ENVIADA PCR LA AUTCRIDAD L GFICIO ELABORADO,
ESTATAL AMBIENTAL PROCEDIENDO A 3U
o DISTRIBUCION
DOCUMENTOS

(24)

TURNA A LA SAI LA
DOCUMENTACION RECIBIDA
DE LA AEA PARA SU ANALISIS
Y REVISION

CORRESPONDIENTE
o

Delegacién Federal en el Estado de Sinaloa
Subdelegacién de Planeacion.y Fomento Sectorial
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RECURSOS NATURALES
SUBDELEGACION DE PLANEAGION Y FOMENTQ SECTORIAL UNIDAD DE NORMATIVIDAD Y FOMENTO
(25}
INTEGRA EXPEDIENTE CON
LOS DOCUMENTOS

GENERADOS Y RECIBIDOS
PARA CUALQUIER CONSULTA
POSTERIOR

Delegacién Federal en ¢l Estado de Sinaloa
Subdelegacién de Planeacién y Fomento Sectorial
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RECURSOS NATURALES

ANEXO No.__1

NOMBRE: REQUERIMIENTO DE APOYOS
Programa de Desarrollo Institucional Ambiental
Requerimiento de apoyos
Estade: (1)
Proyecto: (2)
Area: (3)
) ' Cantidad Costo ' Dictamen
Concepto ‘Requerida Unitario Costo Total Observaciones Téenico

@ (unidad) (5) ) ) _ ®) ® -
Capacitacion:
Estudios y Proyectos:
Computo y Software:
Equipo Especializado:
Mobiliario:
Otros Requerimientos:

Elaboré Autorizé
(10) (1
Nombre y Firma Gobierno del Estado Delegacion SEMARNAT

Nombre y Firma

Delegacion Federal en el Estado de Sinaloa
Subdelegacién de Planeagién y Fomento Sectorial




SEGUIMIENTO DE LOS SUBSIDIOS DEL
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SECRETAR{A DE
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RECURSOS NATURALES

ANEXO No.__1

INSTRUCTIVO DE LLENADO
NOMBRE: REQUERIMIENTO DE APOYOS
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Estado 1 Nombre de la Entidad Federativa a que corresponde.

Proyecto 2 Nombre del proyecto, especificando la materia de apoyo segun
la oferta de descentralizacion de la SEMARNAT, las cuales se
especifican en las Reglas de Operacién del PDIA (Vida
Silvestre, ZOFEMATAC, Forestal, Bitdcora Ambiental, Estudio
de Legislacion).

Area 3 Autoridad Estatal Ambiental que se encargara de ejecutar los
proyectos y ejercer los recursos del PDIA (Secretaria,
Subsecretaria, Instituto, Coordinacién, Consejo, etc.).

Concepto 4 Ubicar el proyecto en el rubro de apoyo que le comresponda, de
acuerdo a la oferta presentada por la SEMARNAT en las Reglas
de Operacién del PDIA (capacitacion, asistencia técnica,
estudios y proyectos, computo y software, equipo especializado,
mobiliario, etc.).

Cantidad requerida (unidad) 5 NUimero de productos esperados, segun el concepto descrito en
el punto anterior.

Costo unitario 6 Costo bruto de cada uno de los productos.

Costo total 7 Costo bruto de cada producto multiplicado por el nimero de
productos esperados.

Observaciones 8 Especificaciones o aclaraciones que se considere pertinentes,

Dictamen técnico 9 Para uso exclusivo de las 4reas técnicas centrales
(Subsecretaria de Gestion para la Proteccion del Ambiente) en
la gue sefialaré la procedencia o no, de cada proyecto.

Elabor 10 | Nombre y firma autdgrafa del responsable directo del Programa
en el Gobierno del Estado y su 4rea de adscripcion.

Autorizd 11 Nombre y firma autégrafa de la persona facultada por la AEA y
del Titular de la Delegacién Federal en el Estado.

Delegaciéh Federal en el Estado de Sinaloa

X

Subdelegacién de Planeacion y Fomento Sectorial
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SEMARNAT

ANEXO No.__2

Autoridad Estatal Amblental Gobierno del Estado
de Sinaloa

Delegacién Federal en ef Estado de Sinaloa
Subdelegacién de Planeacién y Fomento Sectorial

NOMBRE: INFORME DE AVANCE FISICO
PROGRAMA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL AMBIENTAL 2006
Direccitn General de Politica Ambiental e Integracion Regional y Sectorial
Direccién de Fortalecimiento Institucional y Descentralizacion
Iinforme de Avance Fisico
Estade: (1)
Fecha: {2) Mes que reporta: {3)
. Etapa (4) Valor {(8) } Avance (6) Observaciones (T)
- Elaborar o aclualizar el Programa Estatal de 10
| Doscentralizacién
- Enviar a DGPAIRS oficio de aceptacion de las
Reglas de Operacién 5
- Enviar a DGPAIRS oficio de aportacién de la
cantraparte estatal
Comité de Coordinacién del PDIA.
- Instalacion de! Comité
- Elaborar el Reglamento de Operacién o, en su caso, 10
elaborar el acta de validacién del comité y su
reglamentc de operacion
- Enviar a DGPAIRS acla de instalacién y validacién
Sesion ordinaria del Comité para:
- Planear el proceso de adquisiciones o
contrataciones 10
- Definir el tipo de proceso de licitacién piblica
- Validacién del Comité de Coordinacion PDIA para
su aprobacidn
- Inicio de licitacion publica 15
- Publicacién de convocatoria
Sesion ordinaria del Comité para:
- Autorizar adjudicaciones y dar seguimiento al 10
procesc da adquisiciones
Fimma de eontratos y recepcion de garantias 5
| Recepcitn de bienes o productos 5
Entregar a la Delegacion Federal la documentacion 10
soparte para |a Integracion del expediente
Tramitar pago de factura (s) con la Dslegacion 10
Federal de la SEMARNAT
Sesion ordinaria del Comité para: 10
- Ciarre del ejercicio
TOTAL 100
Elabord (8) Verificd (9)

Delegado Federal de la SEMARNAT en Sinaloa
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RECURSOS NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__2

NOMBRE: INFORME DE AVANCE FiSICO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Estado 1 | Nombre de la Entidad Federativa a que corresponde.
Fecha 2 | Dia, mes y afto de elaboracién (debe ser durante los 8 primeros
dias de cada mes).
Mes que reporta 3 | Mes que se reporta.
Etapa 4 | Actividades que se describen en el formato, las cuales han sido

pre-establecidas por la DGPAIRS por ser factores criticos y con el
fin de homologar los criterios de evaluacion.

Valor 5 | Ponderacién pre-determinada por la DGPAIRS, con base en su
importancia.
Avance 6 | Valor que representa el % de avance en cada actividad y

expresado en funcién de su valor ponderado.

Observaciones 7 { Comentarios que s¢ consideren pertinentes para aclarar el grado
de avance en cada actividad.

Elaboré 8 | Nombre y firma de la persona facultada por el drea responsable
del Programa en el Gobierno del Estado.

Verificé 9 | Nombre y firma autégrafa del Titular de la Delegacion Federal en
{a Entidad Federativa correspondiente.

Delegacion Federal en el Estado de Sinaloa
Subdelegacién de Planeacién y Fomento Sectorial
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RECURSOS NATURALES

ANEXO No._3

NOMBRE: INFORME DE AVANCE FINANCIERO

PROGRAMA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL AMBIENTAL
Direcclén General de Politica Ambienta! e Integraclén Regional y Sectorial
Direccién de Fortalecimiento Instituclonal y Descentralizacion

Informe de Avance Financlero

Estado: (1)
Mes que reporta;
Fecha:; (2) - {3)
- Presupuesto
Bien yio Servicio (4) Cantidad (6} : :
Autorizado (8) | Modificado7) | Eercido(® |  Porgercer(s)
Capacitaclon

Estudios, Proyectos y Asesorias

Equlpo de Cémputo

Equipo de Video y Fotoprafia

Mobiliario

Equipo de Comunicacién

Equlpo Especlalizado

Equipo de Campo
Elaboré (10) Verificsd (11}
Gobierno del Estado Delegacion SEMARNAT
Nombre y Firma Nombre y Firma

Delegacién Federal en el Estado de Sinaloa
Sub elagacién de Planeacién y Fomento Sectorial
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RE g‘UERDSIgS A:qABTllf RN:LEF:
REGISTRO DE REVISIONES
NUMERO DE REVISION: | 1
FECHA: Culiacan, Sinaloa. a 30 de abril de 2010
DESCRIPCION: La informacién contenida en el procedimiento se incorporé a los
formatos con la nueva identidad institucional.
Firma:
/\__,
ELABORO Nombre: Matia Judith Guz Pulido
Cargo: Jefa de Unidad de Normatividad y Fomento

Firma:

REVISO
Nombre:

Cargo:

Firma:

APROBO
Nombre:

Cargo:

Maria Luisa Shimizu Aispuro

Subdelegada de Planeacion y Fomento Sectorial

Ma. del Carmen Torres Esceberre

Delegada Federal en el Estado de Sinaloa

Delegacidn Federal en el Estado de Sinaloa
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