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NOMBRE

ADMINISTRACION DE BASES DE DATOS DEL
SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICA (SIG)

OBJETIVO

Difundir la informacion estadistica y geografica de cada una de las areas sustantivas que
integran la Delegacion Federal en el Estado, administrando conforme al marco normativo vigente
la base de datos del Sistema de Informacién Geogréfica (SIG) implementado por la Direccién
General de Estadistica e Informacién Ambiental y concentrando la informacién ambiental de
caracter geogréfico que se genere, con la finalidad de proporcionar los elementos necesarios en
la materia que apoyen a los niveles superiores en el proceso de toma de decisiones.

PROCESO

SISTEMA DE INFORMACION AMBIENTAL

Delegacion Federal en el Estado de Sonora

Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Base de Datos.- Conjunto de informacién estructurada y organizada cuyo objetivo es proveer de
datos geograficos de manera eficaz y sencilla para diferentes tipos de usuario.

Sistemas de Informacién Geografica.- Conjunto de herramientas o procesos encargados del
manejo de la informacion geografica ambiental de forma automatizada.

Software.- Programas que permiten realizar una tarea especifica en la computadora, como son:
Sistema operativo (windows); procesadores de texto (word); hojas de calculo (excel);

presentaciones (power point), etc.

ACRONIMOS:

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SIG.- Sistema de Informacion Geografica.

SPFS.- Subdelegacién de Planeacién y Fomento Sectorial.

UPPA. - Unidad de Planeacién y Politica Ambiental.

Delegacion Federal en el Estado de Sonora
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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POLITICAS DE OPERACION

o Los Titulares de las Subdelegaciones y/o Jefes de Unidad de la Delegacion Federal en el
Estado, seran los responsables de proporcionar de manera periddica la informacién geogréfica
solicitada por la Unidad de Planeacion y Politica Ambiental (UPPA), con el objeto de integrar la

base de datos respectiva del Sistema de Informacién Geogréfica (SIG).

° La Subdelegacién de Planeacion y Fomento Sectorial (SPFS) a través del Unidad de
Planeacion y Politica Ambiental (UPPA), establecera las especificaciones de la informacién
estadistica y geografica requerida con los Titulares de las Subdelegaciones y/o Jefes de Unidad

de la Delegacion Federal.

° La Unidad de Planeacion y Politica Ambiental (UPPA) tendréa las siguientes

responsabilidades:

u Integrar, validar, compilar y actualizar la informacién la informacion estadistica y
geografica con que se disponga en las mejores condiciones de tiempo y calidad, para
facilitar el proceso de toma de decisiones.

- Efectuar las consultas de informacién en la base de datos del Sistema Nacional
de Informaciéon Ambiental y de Recursos Naturales establecido, con el propésito de
proponer la respuesta a las solicitudes de informacién estadistica y geografica especifica.
. Suministrar la informacion estadistica y geografica que le sea requerida por las
areas internas de la Delegacion Federal en el Estado, elaborando el producto o realizando

el servicio solicitado.

Delegacion Federal en el Estado de Sonora
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- Administrar la base de datos del Sistema de Informacion Geografica (SIG)
correspondiente.
° En caso de ser necesario, la Unidad de Planeacion y Politica Ambiental (UPPA) podra

apoyar al personal de las &reas internas de la Delegacion Federal, a fin de verificar si las

solicitudes y documentos técnicos soporte retinen las caracteristicas y calidad necesarias.

° Las solicitudes seran atendidas en el orden en el que se presenten, con excepcion de las

que por causa de fuerza mayor tenga una prioridad.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Bases estadisticas y geograficas sistematizadas

Responsable de obtenerlo: Unidad de Planeacién y Politica Ambiental

Periodicidad: Anual

Unidad de Medicién: Porcentaje de Sistematizacion (Numero de productos estadisticos y
geogréficos sistematizados / Nimero de productos estadisticos y geograficos solicitados) x
100%

Delegacion Federal en el Estado de Sonora
Subdelegacion de Planeacién y Fomento Sectorial
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
HESFUNSASLE No. DESCRIPCION
Unidad de Planeaciéon y 1 Recibe por conducto de la Subdelegacién de Planeacion y
Politica Ambiental Fomento Sectorial (SPFS) la informacién estadistica y

geografica presentada por las édreas internas de la Delegacion
Federal, para generar la base de datos geogréfica requerida a
través del Sistema de Informacion Geogréfica (SIG).

Nota: La Subdelegacién de Planeacién y Fomento Sectorial
solicita a las areas de la Delegacion Federal la informacion
estadistica y geogréfica para integrar y actualizar las bases de
datos del Sistema de Informacion Geogréfica.

2 Verifica el contenido de la solicitud y documentacién soporte
recibida y determina si cumple o no con las caracteristicas y
calidad requeridas para generar el producto solicitado.

NO REUNE LAS CARACTERISTICAS Y CALIDAD
REQUERIDAS

3 Elabora memorandum en original y copia, indicando al area
interna de la Delegacién Federal en el Estado las
modificaciones necesarias a realizar, o en su caso, explicando a
detalle el motivo principal del rechazo a su solicitud presentada.

4 Recaba la firma del Subdelegado de Planeacién y Fomento
Sectorial en el memorandum elaborado y lo distribuye de la
siguiente manera:

- Original.- Area interna de la Delegacién Federal en el
Estado involucrada para su atencién.
» Copia.- Acuse de recibido para su control y seguimiento
respectivo.
Regresa a la actividad No. 2.

Nota: En el caso que la solicitud sea rechazada, concluye el
procedimiento.

S/ REUNE LAS CARACTERISTICAS Y CALIDAD
REQUERIDAS

Delegacién Federal en el Estado de Sonora
Subdelegacion de Planeacion y Fomento Sectorial
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

5 Estructura la base de datos conforme a la informacion
estadistica y geogréfica proporcionada por las areas internas de
la Delegacién Federal.

6 Utiliza la aplicacién en el software correspondiente para
sistematizar la  informacion  estadistica 'y geografica
correspondiente.

7 Realiza las pruebas necesarias a la base de datos establecida,
con la finalidad de verificar el correcto funcionamiento de la
misma.

PRUEBA NO SATISFACTORIA

8 Efectia las adecuaciones procedentes en la base de datos
disefiada y continla en la actividad No. 5 de este
procedimiento.

PRUEBA SATISFACTORIA

9 Genera el producto solicitado y lo presenta a las areas internas
de la Delegacién Federal involucradas, con la finalidad de que
realicen su revisidn respectiva.

Areas Internas de la 10 Reciben el producto obtenido en cuanto a disefio y contenido de
Delegacion Federal en el la informacion estadistica y geografica, determinando si retinen
Estado las caracteristicas y calidad requeridas.

NO REUNE LAS CARACTERISTICAS Y CALIDAD
REQUERIDAS

11 Incorporan observaciones y/o modificaciones a los productos
obtenidos y solicitan a la Unidad de Planeacion y Politica
Ambiental se realicen las correcciones pertinentes a los
productos presentados, continuando en la actividad No. 9 de
este procedimiento.

Delegacién Federal en el Estado de Sonora G/
Subdelegacién de Planeacion y Fomento Sectorial
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION

S/ REUNE LAS CARACTERISTICAS Y CALIDAD
REQUERIDAS

12 Validan los productos obtenidos de la base de datos disefiada y
notifica a la Unidad de Planeacién y Politica Ambiental para que
efecttie su liberacién respectiva.

Unidad de Planeacion y| 13 Recibe notificacion, obtiene en formato impreso y digital el
Politica Ambiental producto final y elabora en original y copia memorandum de
respuesta.

Nota: En caso de que la base de datos corresponda a la
verificacion de proyectos ingresados a la Delegacién Federal,
genera el reporte técnico que corresponda.

14 Obtiene la firma de autorizacién del Subdelegado de Planeacién
y Fomento Sectorial en el memorandum emitido para que sea
distribuido como a continuacion se relaciona:

»  Original.- Area interna de la Delegacién Federal en el
Estado involucrada, adjuntando formato impreso vy
digital del producto final para su aplicacién.

= Copia.- Acuse de recibido para su control y seguimiento
respectivo.

15 Procede a liberar el producto y pone a disposicion los medios
de acceso a la informacién estadistica y geografica disponible
de la Delegacion Federal.

16 Archiva la solicitud y la informacién generada en formato digital
en la carpeta de control para cualquier consulta y/o aclaracién
posterior.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 16

PRODUCTO O SERVICIO: | Informacién estadistica y geogréfica estructurada

PROCEDIMIENTO(S):

Delegaciéon Federal en el Estado de Sonora
Subdelegacién de Planeacion y Fomento Sectorial
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DIAGRAMA DE FLUJO

AREAS INTERNAS DE LA DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO

UNIDAD DE PLANEACION Y POLITICA AMBIENTAL

‘ INICIC ’

o \

RECIBE DE LA SPFS LA
INFORMACION ESTADISTICA Y
GEOGRAFICA PRESENTADA
POR LAS AREAS INTERNAS
DE LA DELEGACION FEDERAL

INFORMACI

@) L

VERIFICA CONTENIDC DE LA
SOLICITUD Y DOCUMENTOS
SOPORTE Y DETERMINA Si
CUMPLE CARACTERISTICAS Y
CALIDAD REQUERIDAS

INFORMACI

REUNE NO
CARACTERISTIC
AS Y CALIDAD
3
(5) A 4
ELABORA MEMORANDUM,
INDICANDO AL AREA INTERNA

LAS MODIFICACIONES A

ESTRUCTURA LA BASE DE
DATOS CONFORME A LA
REALIZAR O EXPLICANDO
MOTIVO DEL RECHAZO

INFORMACION ESTADISTICA Y
GEOGRAFICA
PROPORCIONADA o
¥ C MEMOR.
(4) ‘r
© v
RECABA LA FIRMA DEL SPFS
UTILIZA LA APLICACION EN EL EN EL MEMORANDUM
OFTWARE PARA ELABORADO Y LO

SISTEMATIZAR LA DISTRIBUYE
0
¥ C MEMOR,

INFORMACION ESTADISTICA Y
GEOGRAFICA

O
PRODUCTO

4] v
A4

REALIZA LAS PRUEBAS
NECESARIAS A LA BASE DE
DATOS ESTABLECIDA PARA FIN
VERIFICAR FUNCIONAMIENTO
DE DICHA BASE

o]
PRODUCTO

Delegacién Federal en el Estado de Sonora
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DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD DE PLANEACION Y POLITICA AMBIENTAL AREAS INTERNAS DE LA DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO
PRAUEBA S[
SATISFACTORIA
() 10
® h 4 oo
GENERA PRODUCTO RECIBEN PRODUCTO
; SOLICITADO Y LO PRESENTA CBTENIDO EN GUANTO A
EFECTUA ADECUACIONES A LAS AREAS INTERNAS, CON P DISENO, DETERMINANDO S
PROCEDENTES EN LA BASE LA FINALIDAD DE QUE REUNEN LAS CARACT. Y
DE DATOS DISENADA REALICEN SU REVISION CALIDAD SOLICITADAS
o [e]
0 PRODUCTO PRODUCTO
PRODUCTO
REUNE NO
GARACTERISTIC
AS Y CALIDAD
11
(13) (2) an v
INCORPORAN
RECIBE NOTIFICACION, VALIDAN LOS PRODUCTOS OBSERVACIONES Y/O
OBTIENE FORMATG IMPRESO OBTENIDOS DE LA BASE DE MODIFICACIONES AL
Y DIGITAL DEL PRODUCTO < DATOS DISENADA Y NOTIFICA PRODUCTO Y SOLICITA A LA
FINAL Y ELABORA A LA UPPA PARA QUE UPPA CORRECCIONES
MEMORANDUM RESPUESTA EFECTUE SU LIBERAGION o
o PRODUCTO
¥ C MEMOR.
(14) v
OBTIENE LA FIRMA DE
AUTORIZACION DEL SPFS EN
EL MEMORANDUM EMITIDO
PARA QUE SEA DISTRIBUIDD ~
o
¥ C MEMOR.
us) v
PROCEDE A LIBERAR LA BASE
DE DATOS Y PONE A
DISPOSICION LOS
PROGRAMAS PARA TENER
AGGESO A LA INFORMACION
(18) ¢
ARCHIVA LA SOLICITUD Y LA
INFORMACION GENERADA EN
FORMATO DIGITAL EN
CARPETA DE CONTROL PARA
CUALQUIER CONSULTA
SOLICIT
v
FIN
Delegacién Federal en el Estado de Sonora C/
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: Hermosillo, Sonora. a 30 de Junio de 2010

DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacién.

Firma:
BORO

ELAER Nog}bfe: Elia Imelda Peralta Félix
Cargo: Jefa de Unidad de Planeacion y Politica Ambiental
Firma:

REVISO

Nombre: uiz Molina
Cargo: Subdelegado de Planeacion y Fomento Sectorial
Firma:%—’*’;?—

APROBO

Nombre: Rodolfo Flores Hurtado

Cargo: Delegado Federal en el Estado de Sonora
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