COORDINACION DE LAS REUNIONES DE TRABAJO DEL NUCLED ESTATAL DEL
CONSEJO CONSULTIVO PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE
149-DF .06-1
11-MAY-09

NOMBRE

COORDINACION DE LAS REUNIONES DE TRABAJO DEL NUCLEO ESTATAL DEL
CONSEJO CONSULTIVO PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE

OBJETIVO

Promover la participacion de los consejeros del Nicleo Estatal del Consejo Consultivo para el
Desarrollo Sustentable (CCDS), mediante el apoyo y organizacién de las reuniones de trabajo
respectivas para la planeacion, ejecucion, evaluacién y vigilancia de la politica ambiental relativa
a la proteccion del medio ambiente y el aprovechamiento sustentable de los recursos naturales
dentro del ambito de competencia de la Delegacion Federal en el Estado.

PROCESO

COORDINACION INSTITUCIONAL
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COORDINACION DE LAS REUNIONES DE TRABAJO DEL NUCLEO ESTATAL DEL
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11-MAY-08

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Consejeros.- Integrantes elegidos del Nucleo Estatal del Consejo Consultivo para el Desarrollo
Sustentable.

Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable.- Organo Consultivo de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales, creado mediante el “Acuerdo por el que se modifica el
diverso por el que se crea el Consejo Consultivo Nacional y los cuatro consejos consultivos
regionales para el desarrollo sustentable publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de
Abril de 1995" para la planeacidn, ejecucién, evaluacion y vigilancia de la politica ambiental
relativa a la proteccion del medio ambiente y el aprovechamiento sustentable de los recursos
naturales.

Eventos.- Son las sesiones, reuniones de comisiones técnicas, grupos de trabajo o foros que se
acuerdan llevar a cabo con el Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

Nicleo Estatal.- Cuerpo colegiado integrado por los Consejeros Titulares y Suplentes
representantes de los sectores social, académico, empresarial, organismos no gubermamentales,
gobierno estatal y congreso local.

ACRONIMOS:

CCDS.- Consejo Consultivo para el Desarrolio Sustentable.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
UCPAST.- Unidad Coordinadora de Participacion Social y Transparencia.
UEA.- Unidad de Educacion Ambiental.
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COORDINACION DE LAS REUNIONES DE TRABAJO DEL NUCLEO ESTATAL DEL
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POLITICAS DE OPERACION

. La integracion del Nacleo Estatal del Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable
(CCDS), esta prevista en los lineamientos sefialados en el "Acuerdo por el que se modifica la
creacion del Consejo Consultivo Nacional y los cuatro consejos consultivos regionales para el
desarrollo sustentable®, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 21-IV-1995.

s Para la organizacién y funcionamiento del Nicleo Estatal del Consejo Consultivo para el
Desarrollo Sustentable, deberan aplicarse estrictamente los lineamientos establecidos en el
Reglamento Interno del Consejo Consultivo Nacional para el Desarrollo Sustentable, el cual fue
aprobado en la VI Sesidn Ordinaria celebrada el 3 de Junio de 2004.

e Con el objeto de dar _cumplimienta a las atribuciones conferidas en el Articulo 38 del
Reglamento Interior de la SEMARNAT vigente, la Unidad de Educacion Ambiental (UEA), tendra
las siguientes responsabilidades:

= Promover la integracién, organizacién y funcionamiento del Nlcleo Estatal del
Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

> Entregar informacion clara y precisa del Sector Medio Ambiente y Recursos
MNaturales a los consejeros consultivos regionales para el desarrollo sustentable.

> Vigilar el cumplimiento de los acuerdos de las reuniones del Nicleo Estatal del
Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable relacionados a sus funciones de
asesoria, evaluacion y seguimiento en materia de politica ambiental, asi como, emision
de sus opiniones u observaciones que consideren pertinentes respecto a la planeacién,
ejecucioén, evaluacion y vigilancia de la politica ambiental relativa a la proteccion del
medio ambiente y el aprovechamiento sustentable de los recursos naturales.
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» Asegurar la estricta observancia a los lineamientos para la integracion,
organizacién y funcionamiento del Nucleo Estatal del Consejo Consultivo para el
Desarrollo Sustentable.

» Promover que se establezcan en su Reglamento Interno del Nucleo Estatal del
Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable los lineamientos y procedimientos
para emitir y dar por concluidas las recomendaciones respectivas al Consejo Consultivo
Nacional para el Desarrollo Sustentable.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Cumplimiento de Metas

Responsable de obtenerlo: Unidad de Educacién Ambiental
Periodicidad: Bimestral

Unidad de Medicion: (Metas realizadas / Metas programadas) x 100%
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

Unidad de Educacién 1 Recibe de la Unidad Coordinadora de Participacion Social y
Ambiental Transparencia (UCPAST) la notificacién y lineamientos a que
debera sujetarse la Delegacion Federal en el Estado para la |
integracién, organizacidén y funcionamiento del Micleo Estatal
del Consejo Consultivo para el Desarrolio Sustentable (CCDS).

2 Elabora ylo actualiza datos contenidos en directorios de los
diferentes sectores que integran el Nicleo Estatal del Consejo
Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

3 Emite y ribrica la convocatoria, asimismo, obtiene la firma de
autorizacion del Delegado Federal en el documento para la
eleccion de los consejeros consultivos regionales del Nicleo
Estatal del CCDS respectivo.

4 Envia por correo electrénico ylo directamente la convocatoria
debidamente autorizada a cada uno de los sectores que
integraran el Nicleo Estatal del Consejo Consultive para el
Desarrollo Sustentable y determina si existe o no quérum del
CCDS, con base a la “Lista de asistencia” (anexo 1). |

NO HAY QUORUM DEL CCDS

5 Informa al Delegado Federal la presencia insuficiente de los
sectores que integrarén el Nacleo Estatal del Consejo
Consultivae para el Desarrolio Sustentable y contintia en la
actividad No. 4 de este procedimiento.

SIHAY QUORUM DEL CCDS

6 Coadyuva en la realizacion de las reuniones de trabajo con los
sectores que integran el Nucleo Estatal del Consejo Consultivo
para el Desarrollo Sustentable para la eleccion de los
consejeros consultivos regionales titulares y suplentes
correspondientes.
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11-MAY-09 s
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥ EEHﬂHH.ﬁT
RECURSOS HATURALES

CONSEJO CONSULTIVO PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

7 Recibe de la Unidad Coordinadora de Participacion Social y
Transparencia el calendario de reuniones regionales del CCDS,
asi como, informacién respecto a que se realice la convocatoria
para la eleccion de los consejeros consultivos regionales
titulares y suplentes del Nucleo Estatal del Consejo Consultivo
para el Desarrollo Sustentable.

8 Elabora y rubrica la convocatoria, asi como, recaba la firma de
autorizacion del Delegado Federal en dicho documento para Ia
eleccion de los consejeros consultivos regionales.

9 Remite por correo electrénico y/o directamente la convocatoria
debidamente autorizada a cada uno de los sectores que
integraran el Nucleo Estatal del CCDS y determina si existe o
no quérum, con base a la "Lista de asistencia”.

NO HAY QUORUM DEL CCDS

10 Motifica al Delegado Federal la presencia insuficiente de los
sectores que integraran el Nicleo Estatal del Consejo
Consultivo para el Desarrollo Sustentable y continia en la
actividad No. 8.

SIHAY QUORUM DEL CCDS

11 Participa en la logistica para la realizacién de las reuniones de
trabajo con los sectores que integran el Nicleo Estatal del
Consejo Consultivo para el Desarrolle Sustentable para la
eleccion de los consejeros consultivos regionales titulares y
suplentes.

12 Elabora el "Acta de Sesion o Minuta” (anexo 2) con los
acuerdos y compromisos derivados de las reuniones de trabajo
celebradas, misma que posteriormente envia a la UCPAST para
su control respectivo.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
s No. DESCRIPCION ,_
13 Procede a dar seguimiento a los acuerdos y compromisos '

establecidos en las reuniones de trabajo del Nicleo Estatal del
Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable e integra en
su carpeta de control la informacion recibida y generada para
aclaraciones posteriores.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 13

PRODUCTO O SERVICIO: | Niicleo Estatal del Consejo Consultivo para el Desarrollo Sustentable (CCDS)

constituido y minutas de las reuniones de trabajo

PROCEDIMIENTO(S):
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ANEXO No.__ 1
NOMBRE: LISTA DE ASISTENCIA
| Nombre de Ia institucién Firma de
N° u organizacién Representante Sector kieatie
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE: LISTA DE ASISTENCIA

ANEXO No.__1

ESPACIO No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Mo. 1

Numero consecutivo asignado al formato denominado “Lista de
asistencia” por la Unidad de Educacion Ambiental.

Nombre de Ia insfitucion u 2
organizacién

Nombre de la institucién u organizacién que representa el
asistente al evento.

Representante 3 Nombre completo del asistente a las reuniones de trabajo con
los sectores que integran el Nucleo Estatal del Consejo
Consultivo para el Desarrollo Sustentable.

Sector 4 Denominacion oficial del Sector al que pertenece la institucion u
organizacion.

Firma 5 Firma autografa del asistente al evento.
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ANEXO No.__ 2
NOMBRE: ACTA DE LA SESION O MINUTA
ACTA DE LA SESION O MINUTA
DE LA REUNION PARA: (1)
POR EL ESTADO DE (2)

(3)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__2
NOMBRE: ACTA DE LA SESION O MINUTA
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Acta 1 Datos y motivo de la reunién de trabajo con los sectores que
integran el Ndicleo Estatal del Consejo Consultivo para el
Desarrollo Sustentable.

Por el Estado 2 Nombre de la entidad federativa correspondiente.

Comentarios 3 Incidentes mas importantes como: fecha (dia, mes y afio), hora
de inicio y término, orden del dia y acuerdos y compromisas
establecidos en las reuniones de trabajo del Nucleo Estatal del
Consejo Consultivo para el Desamollo Sustentable.
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COORDINACION DE LAS REUNIONES DE TRABAJO DEL NUCLEO ESTATAL DEL
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145-DF.06-1
11-MAY-09

REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 1
FECHA: Tlaxcala, Tlaxcala. a 10 de Junio de 2009

DESCRIPCION: La informacién contenida en el procedimiento se incorporéd a los
formatos con la nueva identidad institucional.

7

Firma:

ELABOR

0 Nombre: Jaime Néstor Bernal Gutiérrez
Cargo: Jefe de Unidad de Educacion Ambiental
Firma: fQ "
REVISO

Nombre: Germén Parra Davila
Cargo: Delegado Federal en el Estado de Tlaxcala
Firma: t ! Qﬂ

APROBO

Nombre: Germén Parra Davila

Cargo: Delegado Federal en el Estado de Tlaxcala

Delegacidn Federal en el Estado de Tlaxcala
Oficina del Delegado



