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cvaluar ias soiiciiudes de aclualizacitn de = Licencia de Funcicnamienta (ALF) ¢ de Licencis
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pravencion y controi de la contaminacion de ia atmosfera, mediante el analisis de ia
documsntacicn ingresada y vericando & cumpimients de Iz normmatividad spicable en =
malena, a fin de emilir las medidas preventivas y/o correctivas que permitan establecer
condiciones para su operacion y funcionamiento integral de los estabiecimientos y que
contribuyan & la disminucdn de ios indices de contamenantes &l aire =n la jurisdiccian de =
Celegacion Federal en el Estado.

FROCESC

REGULACION DEL MANEJO INTEGRAL DE CONTARINANTES
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Acuerdo.- Acuerdo madiante el cual se sstablecen los mecanismos y procedimienios para
obtensr la Licencia Ambisntal Unica mediants un solo tramite, publicado en el Diario Oficial de 1=
Federacion el 11 de Abril de 1997.

Ambiente.- Conjunto de elemenios naturales y arfificiales o inducidos por &l hombre gue hacen
posible la existencia y desarrollo de los seres humanos y demas organismos vivos gue
interaciGan en un espacio y tiempe determinados.

Contaminacién.- Presencia en el ambiente de uno ¢ mas contaminantes ¢ de cuaiguier
combinacitn de ellos que cause desequilibnic ecologico.

Contaminante.- Toda materia o energia en cualguiera de sus estados fisicos y formas. que al
incorporarse en la atmésfera, agua, suslo, ficra o cualquier elemento natural, altere o modifigue
SU COMDOSICION y condicion natural.

Control.- Inspeccidn, vigilancia y aplicacién de las medidas necesarias para el cumplimiento de
las disposiciones establecidas en la LGGEPA.

Emisién Contaminante.- Descarga directa o indirecia de toda sustancia ¢ energia, en cusiquier=
de sus estados fisicos y formas, qgue al incorporarse o al aciuar en cualguier medio aiters o
modificuie su composicién o cendicién natural

Equipo de Combustidn.- Fuente emisora de contaminantes a la atmosfera generados por la
utilizacion de algln combustible 16sil, sea sélido, liquido 0 gaseoseo en dichos equipos
Establecimiento Industrial.- Unidad productiva. asentada de manera permanents en un lugar,
bajo = control de una solz entidad propetana, que realiza asclividades de tansfommacion,
procesamiento, elaboracion, ensamble o maquila total o parcial, de uno o varios productos.
ruente Fija.- Toda insizlacion aseniada de manere permanente et un lugar que tengs como
finalidad desarrollar operacionas o procesos gue generen o puedan generar contaminantes.
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Gases de Combustidn.- Sustancias en esiado gassoso derivadas del proceso de quemado de
materias combustibles. Estas pueden ser Gxidos de carbono, Gxidos de nitrdgeno, dxidos de
azufre e hidrocarburos entre olros.

Licencia Ambiental Unica.- Instrumento de regulacion directa, de caracter obligatorio para los
establecimientos industriales de jurisdiccion federal que emitan ¢ puedan emitir olores, gases ©
particulas sofidas o liquidas a ia atmésfera que vayan a instalarse o iniciar operaciones o que,
estando en operacién, necesiten regularizarse por no contar con la autorizacidn ambiental
respectiva.

Licencia de Funcionamiento.- instumentc de regulacidn dirscta de las fuentes fijas de
jurisdiccion federal que emitan o puedan emitir olores, gases o particulas solidas o liquidas 2 la
atmgasfera.

Oficio Resolutivo.- Documento iegal mediante ef cual se condiciona la operacién y
funcionamiento de las fuentes fijas de jurnsdiccion federal Pusde ser positivo, negativo de
desistimiento o de requerimiento de informacion faitante.

Proteccién Ambiental.- Conjunio de politicas y medidas para mejorar el ambiente y prevenir |
controiar su deterioro.

Regiamento.- Reglamento de la LGEEPA en matefa de Prevencidn y Control de la
Contaminacion de ia Atmosfera.

Zona de Jurisdiccién Federal.- Sefiaiadas en las disposiciones legales splicables. Se reficren,
especiaimente a- a) Los silios ocupados por las instalaciones de las terminales de transporie
piblico federal lerrestre, aéreo y acuatico, b) Los pargues industriales localizados en bienes del
dominio pablico de la Federacion y c) La Zona Federal Maritimo Temestre.

ACRONIMOS:

ALF.- Actualizacion de Licencia de Funcionamiento.
CIS.- Centro Integrs! de Servicics

Daiegacitn Federal en e Estado de Yucatan
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COFEMER.- Comisién Federal de Msjora Regulatons.

DMIC.- Departamento de Manejo Integral de Contaminantes.

LAU.- Licencia Ambiental Unica.

LGEEPA - Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.

NRA.- Numerc de Registro Ambiental.

PROFEPA.- Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Nalurales.

SEMARNAT-05-003.- Solicitud de Renovacion o Actualizacién de Licencia de Funcionamiento
para estzblecimientos industriales considerados de jurisdiccion federal en materiz de Prevencién
y Control de la Contaminacion de ia Atmosfera.

SGPARN.- Subdelegacion de Gestién para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturaies.
SINAT.- Sistema Nacional Automatizado de Tramites.

UGA.- Unidad de Gestion Ambiental.

Delegacion Federal en el Estado de Yucatin



SOLICITUD DE ACTUALIZAGION DE ) T
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO [ALF} O LICENCIA AMBIENTAL UNICA [LAU) T [ 2

-

161-SGPARN 10-1 ey

POLITICAS DE OPERACION

] E! tramite de achializacién de Licencia de Funcicnamiento (ALF) o de Licencia Ambiental
Unica (LAU), esta previsto en el Articulo 111 Bis de la Ley General del Equilibric Ecolégico v la
Proteccién al Ambiente (LGEEPA), en los articulos 18 y 19 de su Reglamentc en materia de
Prevencitn y Control de la Contaminacidn Atmosférica y en el Acuerdo mediante ¢l cual se
establecen los mecanismos y procedimientos para obtaner ia Licencia Ambiental Unica mediante
un solo tramite (D.O.F. 11-IV-1897).

. La Subdelegacion de Ceshén parz 2 Proteccién Ambiental y Recursos Naturaies
(SGPARN) mediante la Unidad de Gestion Ambiental, tendra las siguientes responsabilidades:

. Coordinar el procesc de revisién, evakuacion y seguimiento de la actualizacidn de
Licencia de Funcionamiento (ALF) o de Licencia Ambiental Unica (LAU), en el piazo
establecido por |2 normatividad vigente.

. Revisar y evaluar las solicitudes de auforizacion e identificar y definir de acuerdo a
las directrices emitidas en ia materia las medidas de mitigacién necesarias para atenuar
los impactos y restabiecer o compensar las condiciones ambientales existentes antes de
la perturbacidn que se causara con la reaizaciin de un proyecte en cusiquisra de sus
etapas, dentro del ambito de competencia de la Delegacién Federal en el Estado.

. Solicitar mediante oficio al Promovente en el caso de existir inconsistencias e
incongruencias en la soiicitud de actualizacion de la LAU 6 ALF Ias aciaraciones
pertinentes en un plazo no mayor de 10 dias habiles contados a partir de Iz fechs de
recepcion de la notificaciéon comespondiente.

. Emitir oficio mediante el cual se le nofifica 2l Promovente que su soliciid ha side
desechada, por lo que se tiene por concluido el procedimiento, si al término de los 30
dias habiles no ha entregado la informacién requerida,
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. Atender aquellos expedientes que cuenten con la informacion yfo documentacion
debidamente comecta y compieta, mismos que tendra que recibir por conducto del
personal del CIS a mas tardar al dia habil siguiente de su ingreso.

. Para dar tramite a las solicitudes presentadas por los establecimientos indusiriales de
jurisdiccion federal en materia de prevencion y control de iz contaminacion de a2 atmaosfera y que
cuentan con Licencia de Funcionamiento (ALF) o Licencia Ambiental Unica (LAU), estas tendran
que ser entregadas exclusivamente en el Centro Integral de Servicios (CIS) de la Delegacion
Federal en el horario de 8:00 a 14.30 hrs. de Lunes a2 Viemes, en dias habiles.

. El personal del Centro Integral de Servicios (CIS), serd responsable de efectuar la
revision de las solicitudes y documentos soporte (anexos técnicos y legales) que integran el
expedients respeclivo, En caso de ser necesario, &l personal designado por el ares juridica v
areas técnicas que integran la Unidad de Gestion Ambiental (UGA), podran apoyar al personal
del CIS y al Promovente, a fin de verificar si los documentos legales y técnicos retnen las
caracleristicas y calidad requeridas

. Los formatos e instructivos de llenado de la actualizacion de LAU y ALF se encuentran
disponibles en la siguiente direccion electronica hifp Avww. semamat gob.mx/portal/semamat ©
pagina www.cofemer.com, como SEMARNAT-05-003 "Licencia de funcionamiento™. Asimismo,
las solicitudes recibidas deberan registrarse en el Sistema Nacional Automatizado de Tramites
(SINAT) y darle el segquimiento correspondiente conforme al grado de avance del tramite.

. El tAmite tiene un costo de $750.00, por concepto de recepcidn y evaluacién de la
solicitud, dicho pago se debera efectuar en el formato: Formato fiscal SAT 5 de pagos multiples,
a dicho pago debera adjuntar e! Promovente ei(los) original{es) vy copia(s), Unicamente los datos
indicados en el formato, por medio de escrito libre.

Delegacion Federal en e Estado de Yucatan
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. Cuando los dictamenes y resclucionss emifidas por cada una de |as areas compstentes
de la Delegacion Federal en el Estado sean afirmativos o negativos, debera enviarse mediante el
oficio respectivo dirigido al Promovente y debidamente rubricado por el Subdelegado de Gestién
para |2 Proteccion Ambiental y Recursos Naturales y firmado por el Delegado Federal
respectivaments.

. El presente procedimiento esta vinculado con los tramites registrados en la Comision
Federal de Mejora Regulatoria (COFEMER) relativos a: Solicitud de Actualizacion de Licencia de
Funcionarmento para esiablecimientos industnales considerados de junisdiccon federal en
materia de Prevencion y Control de Ia Contaminacion de s Atmésfera - SEMARNAT-05-003.

INDICADORES

Nombre del Indicador. Actualizaciones de Licencia de Funcionamiento o de Licencis Ambiental
Unica expedidas

Responsable de obtenerlo: Departamente de Manejo Integral de Contaminantes

Penodicidad. Semestral

Unidad de Medicion: (Numero de autorizaciones otorgadas / Numero de solicitudes recibidas) x
100%

Deiegaciin Federal en =l Estado de Yucatan
‘Subawiegacicn de Gestidn para la Proteccidn Ambiental v Recursos Naturates:



SCLICTTUD DE ACTUALIZACHKON DE -
LICENCLA DE FUNCIONAMIENTO (ALF) O LICENCIA AMBIENTAL UNICA (LAL)
161-SGPARN.10-1
EMOV 08

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPOMSADLE No. DESCRIPCION
Departamenio de Manejo 1 Recibe a través del CIS los documentos entregados por el
Integral de Contaminanies Promovenie para la acluslizacidn de Licencia de

Funcionaméento (ALF) o Licencia Ambiental Unica (LAU) de ios
establecimientos industriales de jurisdiccidn federal que a
continuacion se relacionan:

= Oniginal y copia, del formato "Actusiizacién de Licencia
de Funcionamiento (ALF)" o del formato “Instruciive General
Licenciza Ambiental Unica (LAU)" debidamente requisitado,
adjuntando archivo magnético.

- Anexos técnicos y legales con su respectivo NGmero de
Registro Ambiental (NRA).

= Pago de derechos.

. Constancia de recepcidn del Sistema WNacional
Automatizado de Tramites (SINAT).

2 Ansliza la documentacién proporcionada, integra expediente
respeciivo y determina i la informacidn contenida en la misma
se encuentra commecis y completa.

INFORMACION NO CORRECTA Y/O COMPLETA

3 Elsbora ofico dirgido al Promovente, solicitandc Ias
adecuaciones pertinentes e informacidn complementaria de los
documentos presantados.

4 | Tuma al Jefe de Unidad de Geslion Ambiental (UGA) el oficio
elaborado, anexando ia documentacion recibida, con la finalidad
de que reslice s revision y se oblenga su aprobacion.

Unidad de Gestion Ambiental 5 Recibe ofido y documentos anexos, procede a verficar la
informacion contenida en dicha documentacién y otorga su
Visio Bueno, rubricando el oficio emitido,

Nota: En &l caso de gue el ofico requiera modificaciones las
realiza en coordinacion con el Jefe de Departamento de Manejo
Iniegral de Contaminantes.

=14
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
MERSOIRARLE No. ] DESCRIPCION

8 Recaba la nibnca del Subdelegado de Gestién para la
Proteccidn Ambiental y Recursos Naturales en el ofico y le
solicita que a través de su conducto s¢ obtenga la firma del
Delegado Federal, con el objeto de que sea distribuida la
documentacién al Promovente a través del CIS.

7 Ottiens dos copias foiostaticas del oficio debidamente firmado,
registra en la base de datos del SINAT dicho documento y
archiva expedicnte.

8 Envia al CIS el original y las copias fotostaticas del oficio para
su disiribucidn de la siguiente manera:
. Original- Promovente para que resfice las
adecuaciones procedentes.
- Copia- Delegacién de la PROFEPA para su
. Copia.- Acuses de recibido para archive y control.
Continaa en ia actividad No. 1 de este procedimiento.
INFORMACION CORRECTA Y COMFLETA

Depariamenic de Manejo ] uuﬁmamieam.mmmm|

Integral de Contaminantes

10

"

12

relevanies del trdmite en el SINAT y en la bitdcora de control
intemna con fines estadisticos.

Evalla la solictud y realiza visila de verficacién de informadidn
presentada para la renovacion o actualizaciin de Licencia de
Funcionaméenio (ALF) o Licencia Ambiental Unica (LAU) de les
estabiecimientos indusiriales y procede a elaborar & informe

Analiza la informacién oblenida en la visila de verificacion y
mammymd&mmr
partmnente. |

Ribrica los documentos generados y los entrega al Jefe de
Unidad de Gestién Ambiental debidamente clasificados y con la
documentacién soporte necesaria para su  revision vy

Dedegacion Federal en el Eslado de Yucatin
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. | DESCRIPCION

RESPONSABLE

Unidad de Gesti6n Ambiental 13 | Recibe e dictamen técnico y proyecto de oficic resolutivo
emitidos, procede a revisar su contenido v en el caso de que
requiera modificaciones las realiza conjuntamente con el Jefe
dei Depariamento de Manejo Integral de Contaminantes

14 Otorga su Vo.Bo., recaba la ribrica del Subdelegado de Gestidn
para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturzles y le solicita
gue 2 traves de su conducio se obtenga la fima del Delegado
Federal, para que se disiribuyan los documentos al Promovente
y areas respeciivas.

15 Recibe Ia documentacién firmada y tuma al Departamento de
Manejo integral de Contaminantes para su tramite y entrega al
Fromoverde y areas comespondientes a través dei CIS.

Departamento de Manejo| 16 | Recibe dictamen técnico y oficio resolutivo autorizados, obtiene
integral de Contaminantes tres copias fotostaticas de los documentos, registra en la base
de datos del Sistema Nacional Automatizado de Tramites dicha
documentason y archiva expediente.

17 | Tramita folio y sello, turna el original y las copias fotostaticas de
la documeniacion al Centro Integral de Servicios para que s2an
disiribuidas como sigue:

. Original- Promovente para que resiice las
adecuaciones procedentes,

. Copia.- Direccién General de Gestion de Calidad del
Aire y RETC para su conocimiento.

. Copia- Delegaciin de la PROFEPA para su
conocimiento,

» Copia.- Acuses de recibido para archive y control.

18 | Archiva documentos generados y recibidos durante el desarmolio
de! presente procedimiento para cualquier aclaracidn ylo
consulta postenior, asi como, regisira el expediente en la Base
de Dalos esiablecida como tramite concluido.

Delegacion Federal en of Estado de Yucatin
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 18

PRODUCTO O SERVICIO: | Solicitud de Renovacién o Actualizacion de Licencia de Funcionamiento (ALF) o
de Licencia Ambiental Unica (LAU) autorizada

PROCEDIMIENTO(S):

mmmﬂm&‘fm
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REGISTRO DE REVISIONES
NUMERO DE REVISION: | 1
FECHA: Mérida, Yucatan. a 4 de Diciembre de 2009
DESCRIPCION: Incorporacién de |a antependitima politica de operacién y tres

actividades, asi como la informacién contenida en e! procedimiento se
incorporé a los formatos con la nueva identidad institucional.

A
Firma: -
HERRORO Nombre: Silvio Alfonso Dominguez Marenco
| Cargo: Jefe de Departamento de Manejo integral de Contaminantes
r Firma: B _'.'_";-’a/g
REVISO
Nombre: Guadalupe Elizabeth Tamayo Leén
Cargo: Jefa de Unidad de Gestién Ambiental
Firma:
APROBO
| Nombre: é Ricalde Flores
egado de Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos

‘ Cargo: :
Maturales
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