RECUPERACION ¥ APLICACION DE LOS INGRESDS EXCEDENTES
151-SA108-1 r
E-HOV-05 -

NOMBRE

RECUPERACION Y APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES

Recuperar los ingresos obtenidos por medio de la recaudacion de derechos fiscales, para
aplicarlos en el mantenimiento, conservacion y operacion de los servicios que sefiala la Ley
Federal de Derechos y que son competencia de la Delegacion Federal en el Estado.

EJERCICIO Y CONTROL DEL PRESUPUESTO

Delegacidn Federal 2n &l Estado de Yucatin
Subdelegacion de Administracion e Innovacian



RECUPERACION ¥ APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES p @; |

151-SALOS-1 | NS
E-HOV-08 -

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Areas Generadoras.- Forestal, ZOFEMATAC, impacto ambiental, vida silvestre, juridico, material
y actividades riesgosas y calidad del aire.

Solicitud de Recuperacion.- Formato para solicitar los ingresos excedentes con destino
especifico.

ACRONIMOS:

DGPP.- Direccion General de Programacion y Presupuesto.

RIM.- Reporte de ingreso mensual.

SAl.- Subdelegacién de Administracidn e Innovacion.

SAT.- Sistema de Administracion Tributana.

SAT 5.- Documento de Declaracion General de Pago de Derechos.

SGPARN.- Subdelegacion de Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales.
UR.- Unidad Responsable.

Delegacion Federal en el Estado de Yucatan
Subdelegacion de Administracidn e Innovacidn
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POLITICAS DE OPERACION

. La Subdelegacion de Administracion e Innovacion (SAl) en coordinacion con las areas
generadoras de los ingresos por derechos fiscales, autoriza lo siguiente:

. Integracion y revision de la solicitud de recuperacion de ingresos excedentes con
destino especifico,

. Erogaciones adicionales con cargo a ingresos excedentes.

. Presentacion de solicitudes de ampliacion presupuestaria por la recuperacion de
ingresos excedentes.

. El Departamento de Recursos Humanos y Financieros debera verificar y enviar 2 la
Direccion General de Programacion y Presupuesto (DGPP) la documentacion recibida por la
Subdelegacion de Administracion e Innovacion (SAl) para llevar a cabo la recuperacion de
ingresos excedentes. Dicha documentacion se integra de Iz siguiente forma:

. Oficio firmado por el Titular de l2 Unidad Responsable o el Titular de Ia
Delegacion Federal en el Estade dingdo a Ia Direccion General de Programacion y
Presupuesto (DGPP), mismo que debe contener, las &reas que reportan, el numero de
servicios y la cantidad que solictan.

. Relzacion de los formulanos del Sistema de Administracion Tributaria (SAT-5), en
forma impresa y en archivo magnético.
. Copia fotostatica legible de los formulariocs SAT-5, considerando unicaments

aquellos gue tienen destino especifico, y que corresponden recuperar 2 las Unidades
Responsables (UR’s), segun las disposiciones emitidas por las Direcciones Generales
respectivas.

Delegacion Federal en el Estado de Yucatan
Subdelegacion de Administracion 2 Innovacidn
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. Las erogaciones adicionales con cargo a ingresos excedentes, deberan presentar la
justificacion del gasto adicional, indicando montos, programas y metas, asi como la situacion del
avance real fisico y financiero de los programas que se van a complementar con los recursos
adicionales, la veracidad de la informacion en el llenadc es responsabilidad de la Unidad
Responsable (UR).

. En caso de ser necesario la Subdelegacidn de Administracion e Innovacion (SAl),
sohcitara informacion adicional, a fin de realizar las gestiones oportunas de las sofcitudes de
recuperacion ante la Direccion General de Programacion y Presupuesto (DGPP).

INDICADORES

Nombre del Indicador: Solicitudes atendidas

Responsable de obtenerlo: Departamento de Recursos Humanos y Financieros

Periodicidad: Mensual

Unidad de Medicion: Porcentaje de atencion (Numero de solicitudes autorizadas / Numero de
solicitudes recibidas) x 100%

Delegacion Federal en el Estado de Yucatan
Subdelegecion de Administracién & Innovagidn
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION

| Departamento de Recursos | 1
Humanos y Financieros

Recibe de las éreas responsables y/o generadoras la
informacion mensual mediante formatos RIM y de solicitud de
recuperacion, fotocopia de formatos SAT 5. asi comoe el formato
de erogaciones adicionales con cargo a ingresos excedenies
(anexo 1).

Verifica la comeda infegracitn de la solictud de recuperacidn
de ingresos excedenfes mediante cruce de a3 infcimacidn
considerada en los formatos RIM, formatos SAT 5 y formato de

erngaciones adicionales, deferminando su congruencia.,
NO ES CONGRUENTE LA INFORMACION

Sefiala las adecuaciones a realizar y solicia la comeccidn
pertinente al area responsable yio generadora de s
informacion, continuando en |a actividad No. 1.

S/ ES CONGRUENTE LA INFORMACION

Elabora en original y dos copias oficio de recuperacion, obtiene
la firma de autorizacion del Subdelegado de Adminisiracion e
Innovacién en el mismo y lo distribuye tanto de manera impresa
como electrénica como sigue:

. Original- Direccibn General de Programacion vy
Presupuesto, adjuntando formato RIM vy  solicitud  de
mr:upemcam para su atencion. |

Copia- Delegacion Federal en el Esiado para
mmu'riemn |
. Copia - Subdeiegacion de Geslion para Iz Proteccion
Ambiental y Recursos Naturales para seguirmienio.

Recibe de la Direccion General de Programacidn y Presupuesio
ohco de notiicacon de la cantidad autonzada pars su

| recuperacion, asi como cédula de revision y relacion de |

mm;&mimmmw|

| las que se rechazaron las solicitudes.

Delegackin Federal en el Estado de Yucatan:

Subdel=gacion de Administracion e innovacién:
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I DESCRIPCION

10

|
NO SE PUEDE RECUPERAR LOS INGRESOS EXCEDENTES

Notifica al area responsable y/o generadora de la informacion
involucrada el rechazo definitivo a |a solicitud de recuperacion
de ingresos excedentes. (Fin del procedimienta)

Sl SE PUEDE RECUPERAR LOS INGRESOS EXCEDENTES

Recaba del area responsable y/o generadora las correcciones
pertinenles de los formatos RIM y envia la solicitud de
recuperacidn con la documentacidn soporte, mediante oficio, a
la DGPP.

Recibe de la Direccion General de Programacion y Presupuesio
oficio de autorizacion de importe a recuperar,

Elabora formatos de afectacion presupuestal (anexos 2, 3y 4) y |
envia a la Direccion General de Programacién y Presupuesio,
| con &l objeto de que sean analizados y autorizados.

|
1Rmmmnmmmmm&mmy|
notiica a lss areas responsables yfo generadoras de l2
informacién para su conocimiento y aplicacion comespondiente. |

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 10

PRODUCTO O SERVICIO: | Solicitudes de recuperacidn de ingresos excedenies autorizadas

Delegacion Federal en ef Estado de Yucatdn
Subdelegacién de Administracion & Innovacion
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DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE RECURS0S MUMANCS ¥ FINANGIERDS

¥ LOS EMVIA A LA DESFF.COM
1. OBJETC DS QUE SEAN
AMALLIADOS ¥ AUTOSTADOS
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SEMARNAT

ANEXO No.__ 1

NOMBRE: SOLICITUD DE AFECTACION PRESUPUESTARIA (FAP 01)

[ EEFN]

SEMANMAT SN T T NS AR Y FERDT mETLRALEY
SR AT
DREN = =il OF FEOCREAMIOUN V MICSUMUEETD
ES I L SRS TATAON FRET SRR TAND. BN
L ST F R RETIED)
FEEnE s oz
[ = =

Bhilarst = 4 &
B
e e R L

= oy = T S
L= T — = - — == - = & ]
—= L1 P e | e H
] - =3 1
— i J A L = i |
. = —_— s C—
| (= _I s = ]
1 1 . T ——- —
! iy - |
i =i =i T 3 I
- $ i
: Iy [
o e £ ——
T =
—— ——— -l - 2 F A T SEL — | = =
- | " = =
= 157 7 1= b =3 1 =::
= Ti#=§ L 1
n
— EEEE R R ¥ =
PRy —— = = = == = a4 - s i & aw = =~
—r_scih | : =i —
= = =¥ 1 E !
I I T [ ]
! ! :3 $ ]
I I w ==
- = = T .
—— ! = - —_— I ¥ ¥
T — 1
L3 - IT o +
= Hi— =k
T i = = =11
I = T
%] Sa——
= | e T == T
— = = L
i . i : i
e n— ! _T: T —— - - m il . 1
: —— =R -

Mﬁﬂwmﬂm.ﬂnm
n de Administracion e Innovacion




RECUPERACION ¥ APLICACION DE LOS INGRESOS EXCEDENTES

= 11."'.

L K
L pe. §
e Tl
E

151-5ALD8-1
B-MNOV-09
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 1
NOMBRE: SOLICITUD DE AFECTACION PRESUPUESTARIA (FAP 01)
| ESPACIO: No. DESCRIPCION (debe anotarse)
| Unidad responsable i Clave y nombre de la unidad responsable.
|
ijlﬂimem 2 | Namero consecutivo de Ia afectacion.
| Fecha 3 | Dia, mes y ano de la elaboracion de la solicitud de afectacion |
presupuesiaria.
| Clave de computo 4 MNumero 12 =i es adicion y 13 s es ampliacion compensada.
Numero de secuencia 5 | Namero consecutivo de la operacion.
| Clave presupuestal B Clave del proyecio al cual se destinard la recuperacion por
concepto de ingresos excedents.
| ) = =
i Importe anual 7 | Monto total de la ampliacicn.
| Calendario 8 |Impote de la afectacion presupuestaria en el mes |
[ comespondiente.
Firma S | Nombre completo y finna autégrafa del Delegado Federal.
Firma 10 Nombre compleio y firma autdgrafa del Subdelegado de
Adminisiracion e Innovacion.

Delegacian Federal en el Estado de Yucatan
Subdelegandn de Administracion 2 Innovacion
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NOMBRE: JUSTIFICACION DE AMPLIACION PRESUPUESTARIA (FAP 02)

CFICAALLA MAY

‘SECRETARIA DE MEDID AMBIENTE ¥ RECURSOS NATURALES

DIRECCION GERERAL DE PROGRAMACION ¥ PRESUPLESTO
JUBTIFCACION DE AMPLIACION PRESUPUEETARIY 2005

L .
v
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ANEXO No.__2

FORMATO FAP-02

FECHA - 58
B0 OGS S R

BEOUATDE 1

Ot s T DL ["F L

PRETRETO O PR e

JUETIRICACION

P O B Pagimet

Delegacion Federal en el Estado de Yucatan
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__ 2

NOMBRE: JUSTIFICACION DE AMPLIACION PRESUPUESTARIA (FAP 02)

ESPACIO: No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Unidad responsable 1 Clave y nombre de Ia Unidad Responsable.
Fecha 2 Dh.m.mﬁpmqu&se-ehbmahjuﬁﬁmﬁmmm&ni

resupuestana. [

Solicitud nimerno 3 Numero consecufivo de la solicitud presentada.
Denommnacion de proyecio o| 4 Nombwe dal proyecio de acuerdo a la estructura programatics. |
Monto 5 Importe de la ampliacion por programa.
Justificaciin 6 Causa por que Ia que se solicita la ampliacion presupuestaria.
Responsable 7 | Nombre complelo y firma autografa del Subdelegado de

Administracidn e Innovacion.

Delegacion Federal en el Estado de Yucatan
Subdelegacion de Administracidn @ Innovacion
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ANEXO No.__3
NOMERE: EROGACIONES ADICIONALES CON CARGO A INGRESOS EXCEDENTES

SECRE TANIA DE MECD AMBNENTE ¥ AECURSOS NATURALES
DIRECCION GENERAL DT PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTD
EROGACIONES ADTIONAL £5 CON CARGO A INGRESOS EXCEDENTES

LADAS SRR ¢ =

R — —
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__3

NOMBRE: EROGACIONES ADICIONALES CON CARGO A INGRESOS EXCEDENTES

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse) ‘,
|
Unidad responsable 1 Determinante asignada y nombre completo de la Delegacitn
Federal.
Clave 2 Clave presupuesial del proyecto.
Presupuesto modificado 3 | imporie del presupuesto modificado a la fecha de la elaboracién
del formato.
1
| Metas programadas 4 Concepto y nlmeros de las metas originales del proyecto a
- afectar.
| Avance fisico 5 Cantidad de meta alcanzada a |a fecha.
% = & | Porcentaje de las metas alcanzadas a la fecha.
!
Ejercido T Imporie de los recursos ejercidos a la fecha.
| = ]
e | 8 Porcantaie de los recursos ejercidos a la fecha. |
| Monto adicional solicitado | @ Imporie de Ios recursos solicitados. ;
Metas adicionales 10 | Metas a incrementar.
Justificacion 11 Raz6n por la que se solicita la ampﬁaﬂir:mf_ |
Fima 12 | Nombre completa y firma autgrafa del Subdelegado de |
Gestitn para |a Proteccidon Ambiental y Recursos Naturales.
Firma == 132 | Nombre completo y firma autografa del Subdelegade de |
Adminisiracion e Innovacion.

Delegacion Federal €n el Estado de Yucatan
Subdetegacion de Administracian & Innovacian
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NOMBRE: REGISTRO DE VARIACION DE METAS PRESUPUESTARIAS

FMMATO BE REGINT R OE VARLACKRE S D LAS WETAS PREBIPUCETARIAS

NO SE AFECTAN
METAS (4)

Delegacion Federal en el Estado de Yucatan
Subdelegacion de Administracién @ Innovacion
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NOMBRE: REGISTRO DE VARIACION DE METAS PRESUPUESTARIAS
| ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
‘Ciave 1 Clave y nombre de Iz Eniidad Federsfiva.
Modificacin 2 Clave aifanumeérica de la estruciura programabca. |

| Denominacion de la actividad 3 | Nombre de Iz actividad institucional de acuerdo 2 la estructhura
institucional programatica.

Avance programado fisico- 4 Leyenda en la que indica la proporcion afectada ias metas.
financiero

Justificacian 5 Justificacién contenida en el formato “Jusiificacién de
ampliacion presupuestaria FAP-02°.
Autoriza | B8 Nombre complelo y firma autdgrafa del representante de Ia
Unidad Responsabie.
|
Fecha 7 | Dia, mes y aio de elaboracion del formato. i

Dedegacion Federal en i Estado de Yucalan
Subdelegacion de Administracidn e Innovacion
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 1

FECHA: Mérida, Yucatan. a 4 de Diciembre de 2009
DESCRIPCION: Modificacion a la primera y segunda politica de operacién y narrativa, asi

como [a informacion contenida en el procedimiento se incorpord a los
formatos con la nueva identidad institucional.

Firma:
Nombre: N% Mﬁ

Cargo: Jefa de Departamento de Recursos Humanos y Financieros

ELABORO

Firma:
REVISO
Nombre:
| Cargo:
Firma:
APROBO

Nombre: Enrigue Alonso Manero Moreno

| Cargo: Delegado Federal en el Estado de Yucatan

Delegacion Federal en el Estado de Yucatin
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