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NOMBRE

FINANCIAMIENTO CON APOYO DEL CECADESU
PARA LA CAPACITACION AMBIENTAL

Asegurar el otorgamiento de apoyos financiercs a las organizaciones civiles no gubemamentales
registradas, instituciones educativas y organismos relacionados con el Sector Medio Ambiente y
Recursos Naturales, realizando los tréamites administrativos ante la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) y gestionando el proceso definido por e Centro
de Capacitacion para el Desarrollo Sustentable (CECADESU) para la organizacion y ejecucion
de los cursos y talleres establecidos, con ! objeto de forialecer y promover las acciones en
matena de educacion ambiental dentro del ambito de competencia de la Delegacion Federal.

PROCESO

EDUCACION AMBIENTAL
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Capacitacion Ambiental.- Procesc educativo con t&cnicas diversas enfocado al tema ambiental.
Financiamiento.- Apoyo economico que asegura la aplicacion del proyecto.
Proyecto de Capacitacion.- Propuesta de capacitacion con viabilidad de aplicacion.

ACRONIMOS:

CECADESU.- Centro de Capacitacion para e! Desarrolio Sustentable.
DEA. - Departamento de Educacion Ambiental.

DF.- Delegacion Federal en el Estado.

EACAP.- Educacién Ambiental y Capacitacion.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SIIC.- Sistema Integral de Informacién y Colaboracién del CECADESU.
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POLITICAS DE OPERACION

. El ingreso de proyectos de capacitacion de |as organizacionses dviles no
gubemamentales, instituciones educativas y organismos relacionados con e Sector Medio
Ambiente y Recursos Naturales, sera a2 través de comunicado oficial, adjuntando la informacion
soporie en e medio magnético comespondients; Asimismo, ios interesados en ingresar dichos
proyectos deberan sujetarse a las nommas de operacion establecidas por el Centro de
Capacitacion para el Desarrollo Sustentable (CECADESU).

. Sélo podran ingresar los proyectos de capacitacion de aquellas organizaciones civiles no
gubemamentales, instituciones educativas y organismos relacionados con el Sector Medio
Ambiente y Recursos Naturales que se encuentren legalmente establecidas y registradas ante
las autoridades competentes y que manejen planes y programas enfocados a la educacion
ambiental para fomentar y fortalecer ia participacion de la poblacion en general en Ia
conservacion, proteccion y aprovechamiento de los recursos naturales dentro del ambito de
competencia de la Delegacion Federal en el Estado.

. La recepcion de proyectos debera llevarse a cabo en la Delegacidn Federal en los
tiempos que establece la convocatoria emitida por el Centro de Capacitacion para el Desarrollo
Sustentable (CECADESU) y tendrd que realizarse ante el Titular del Departamento de
Educacién Ambiental (DEA).

- Ei Centro de Capacitacién para el Desamollo Sustentable (CECADESU) sera la instancia
facuitada por la Secretaria de Medic Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) para
autorizar el apoyo financiero que permita la ejecuciéon en tempo y forma de la capacitacion en
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. La entrega del recurso financiero de los proyectos aprobados por el Centro de
Capacitacion para el Desarrolio Sustentable (CECADESU) se realizara a través de la Delegacion
Federal conforme al calendario de transferencia de los recursos establecido por la Direccion
General de Programacion y Presupuesto.

. Al téminc de la aplicacidn de cursos, talleres o eventos de capacitacion en las
organizaciones civiles no gubemamentales, instituciones educativas y organismos reiacionados
con el Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales, se deberd entregar invanablemente la
documentacion comprobatoria pertinente sobre su ejercicio.

. El Departamento de Educacion Ambiental (DEA) sera responsable de asesorar, evaluar y
dar seguimiento a los proyectos de capacitacion ingresados y/o autorizados a las organizaciones
civiles no gubemamentales, instituciones educativas y organismos relacionados con el Sector
Medio Ambiente y Recursos Naturales involucrados.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Solicitudes de proyectos de capacitacion autorizadas

Responsable de obtenerio: Departamento de Educacion Ambiental

Periodicidad: Anual

Unidad de Medicion: Porcentaje de atencién (Nimero de solicitudes de proyectos ingresados /
Numero de solicitudes de proyectos apoyados) x 100%
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD |

‘ RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION ]

| Departamento de Educacion 1
Ambiental

Recibe de las organizaciones civiles no gubemamentales,
instituciones educstivas y organismos relacionados con el
Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales el original de la
solicitud oficial y documentos soporie requeridos por el Centro |
| de Capaciiacion para el Desarmolio Susientable (CECADESU) |
en la coswocatorda difundida para oblener el financiamiento
| necesario para la ejecucion de los proyectos de capacitacion en
materia de educacion ambiental correspondientes.

Verifica el contenido de la solicitud presentada y determina si la
informacion incluida cumple con los requisitos establecidos en
la convocatoria, asimismo si la infoomacion ingresada es
congruente con los objelivos que contempla ia Secretaria de
Medio Amixente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

NO CUMPLE REQUISITOS Y OBJETIVOS ESTABLECIDOS

Sefiala en la documeniacion las modificaciones a realizar y la
devuelve a las organizaciones civiles no gubemamentales,
instituciones educativas y organismos relacionados con el
Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales involucrados para
que efectien las adecuaciones procedentes, continuando en la
aclividad No. 1 de esie procedimiento. !

S/ CUMPLE REQUISITOS Y OBJETIVOS ESTABLECIDOS

Captura en [a base de daios denominada *Proyectos SlIC" de la
pagina Web del CECADESU la informacion (nombre del
proyecio, objetivo del proyecto, meta de participantes, etc) de
los proyecios de capacitacion sujetos a ingresarse y Ia envia de
manera electrénica al Centro de Capacitacién para el Desarrollo
Suslentable para su analisis y autorizacion respectiva.

Recibe del CECADESU via elecimnica la aulorizacién o
rechazo de las solicitudes relativas a los provecios de |
1_ < i

PROYECTOS DE CAPACITACION RECHAZADOS
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

-1

10

informa al Delegado Federal y omganizacidon civili no
gubermamental, institucién educaliva y organismo relacionado
con el Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales afectado el
motivo principal del rechazo de la solicitud presentada. (Fin del

procedimiento)
PROYECTOS DE CAPACITACION AUTORIZADOS

Notifica mediante una “Nota informativa™ al Delegado Federal
sobre aguellos proyecios de capacitacion ambiental que fueron
debidamentie selecconados y autorizadas por el Ceniro de
Capacitacion para el Desarrolio Sustentable con sus respectivas
caracteristicas de tiempo y témminos de los apoyos economicos |
a gsignar.

Elabora en original y copia oficio, mediante el cual informa a las
organizaciones civiles no gubermamentales, instituciones
educaiivas y organismos relacionados con el Secior Medio
Ambiente y Recursos Naturales involucrados respecio a la
aprobacidn del financiamiento, a fin de que realicen los tramites
necesanos para la liberacion del recurso financiero requerido.

mmmmmmmmFMma|
oficio eiaborado v o disdribuye de la siguienie manera: |

- Original - Organizaciones civiles no gubemamentaies,
instituciones educativas y organismos relacionados con el
Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales para que realicen
los tramites de liberacion del recurso financiero.

. Copia.- Departamento de Educacion Ambiental para su
archivo y control.

Brinda su apoyo y asesoria técnica comespondiente = los

responsables de los proyecios de capacitacidn ambéental

asignagos para que realicen los framies adminisirativos

pahmnm.mndnqandemmymmd|
asignado.

| recurso financiero

Delegachin Federal en el Estado de Yucatan



FINANCIAMIENTO CON APOYO DEL CECADESU F ’
PARA LA CAPACITACION AMBIENTAL L S ’
164-DF.08-1 e
8-NOV-09 =

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD |
RESPONODABLE No. DESCRIPCION

11 | Recibe y tuma a la Direccién General de Programacitn y
Presupuesio la documentacién comprobatoria de aplicacitn de
los proyectos financiados por el CECADESL.

|
12 hrﬂgmmmm&emﬂmlhﬁdd&hﬁomnﬂ&n!

documentos emifidos y acuses de recibido obtenidos durante ei |
desamollc de este procedimiento para cusiquier aclaracidn
posterior.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 12
PRODUCTO O SERVICIO: | Autorizacion de recursos financieros para proyectos de capacitacicn.
PROCEDIMIENTO{S):

- Delegacion Federal en el Estado de Yucatan
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DIAGRAMA DE FLUJO

GEFARTAMENTO DE EDUCACION AMBIENTAL
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REGISTRO DE REVISIONES
NUMERO DE REVISION: | 1
FECHA: Mérida, Yucatan. a 4 de Diciembre de 2009
DESCRIPCION: Modificacién a la segunda, quinta y ualtima politica de operacion,
actividades Nos. 2, 10 y 11, y la informacién contenida en el
procedimiento se incorpord a los formatos con la nueva identidad
institucional.

Firma:

Nombre: ig Pérez Suarez

| Cargo: de Educacion Ambiental

g [ - )

Nombre: Enrigue Alonso Manero Moreno
Cargo: Delegado Federal en el Estado de Yucatan

Firma: :
APROBO

Nombre: Enrique Alonso Manero Moreno

Cargo: Delegado Federal en el Estado de Yucatan
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