INTEGRACION ANUAL DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL
413-DFID.02-0
24-ENE-11

SECRETARIA DE
MEDIC AMBIENTE V¥ SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

NOMBRE

INTEGRACION ANUAL DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL

OBJETIVO

Conformar, validar y aprobar la propuesta anual de trabajo institucional del Programa de Empleo
Temporal (PET), mediante el andlisis de los proyectos presentados y la consideracion de los
recursos asignados, a fin de asegurar la adecuada distribucion de los recursos autorizados por
unidad ejecutora.

PROCESO

OPERACION DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL

Direcclén General de Polflica Amhlental e Integraclén Regional y Sectorial
Direccién de Fortalecimiento Institucional y Descentralizacidn
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Ambito Funcional.- Todas las acciones del Programa de Empleo Temporal (PET) se encuentran
delimitadas por las atribuciones establecidas en el reglamento interno de ia Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), derivado de lo anterior los proyectos que se
desarrollan se circunscriben a diez ambitos funcionales: vida silvestre, suelos no forestales,
suelos forestales, prevencidn de incendios, agua, cultura ambiental, ecoturismo, manejo integral
de residuos sélidos comunitarios, reforestacién, proteccion y vigilancia.

Areas Técnicas Responsables.- Direccion General de Vida Silvestre, Direccion General de
Sector Primario y Recursos Naturales Renovables, Coordinacion General de Conservacion y
Restauracion de la CONAFOR, Direccion General de Conservacion para el Desarrollo de la
CONANP, Gerencia de Proteccion a la Infraestructura y Atencion de Emergencias de la
CONAGUA y Subprocuraduria de Recursos Naturales de la PROFEPA.

Beneficiarios del Programa Nacional de Trabajo.- Hombres y mujeres de 16 afios ¢ mas
afectados por la baja demanda de mano de obra o por una emergencia ambiental o laboral.
Comité Técnico Estatal.- Comité del Programa de Empleo Temporal conformado de manera
paritaria por los representantes estatales de SEDESOL, SCT y SEMARNAT, y los
correspondientes a los gobiernos de los estados, incluyendo al representante del Comité de
Planeacion para el Desarrollo del Estado (COPLADE). De las decisiones tomadas en el Comité se
mantendrd permanentemente informado al Comité de Planeacioén para el Desarrollo del Estado,
bajo el mecanismo que en cada caso se determine. La Secretaria Tecnica del Comité estara a
cargo de la SEDESOL.

Comité Técnico Nacional.- Comité del Programa de Empleo Temporal conformado por las
Subsecretarias de Ptaneacién y Politica Ambiental de la SEMARNAT, de Desarrollo Social y
Humano de la SEDESOL, de Infraestructura de la SCT y STPS.
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24-ENE-11
Delegacidn Federal.- instancia de la SEMARNAT enlace entre el Gobierno Estatal y la Direccion

General de Politica Ambiental e Integracién Regional y Sectorial y de la administracion del

recurso autorizado a la Dependencia del Medio Ambiente Estatal.

Dependencias Ejecutoras.- Delegaciones Federales de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales, Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas, Comisién Nacional
Forestal, Comision Nacional del Agua y Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente.

ACRONIMOS:

ATR.- Areas Técnicas Responsables.

CDHCU.- Camara de Diputados del Honorable Congreso de la Union.

CIPET.- Centro de Informacién del Programa de Empleo Temporal.

COFEMER.- Comision Federal de Mejora Regulatoria.

CONAFOR.- Comisién Nacional Forestal.

CONAGUA.- Comision Nacional Agua.

CONANP.- Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas.

COPLADE.- Comité de Planeacion para ef Desarrollo del Estado.

CTE.- Comité Técnico Estatal.

CTN.- Comité Técnico Nacional.

DGPAIRS.- Direccién General de Politica Ambiental e Integracion Regional y Sectorial.
DGPP.- Direccion General de Programacion y Presupuesto.

DGSPRNR.- Direccion General de Sector Primario y Recursos Naturales Renovables.
DGVS.- Direccion General de Vida Silvestre.

GRUPET.- Grupo Permanente de Trabajo del Programa de Empleo Temporal Intersecretarial.
PEF.- Presupuesto de Egresos de la Federacion.

PET.- Programa de Empleo Temporal.

Direcclén General de Politica Ambiental e Integracién Reglonal y Sectorlal
Direccién de Fortalecimiento Institucional y Descentralizacion
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PNT.- Programa Nacional de Trabajo.

ROPET.- Reglas de Operacién del Programa de Empleo Temporal.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SIAFF.- Sistema Integral de Administracion Financiera Federal.
SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SINAT.- Sistema Nacional de Tramites.

STPS.- Secretaria de Trabajo y Previsién Social.

Direccién General de Politica Ambiental e Integracién Reglonal y Sectorial
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POLITICAS DE OPERACION

. La Direccién General de Politica Ambiental e Integracion Regional y Sectorial (DGPAIRS)
en coordinacién con la Direccion General de Sector Primario y Recursos Naturales Renovables
(DGSPRNR), Direccion General de Vida Silvestre (DGVS), Direccién General de Conservacion
para el Desarrollo de la CONANP, Coordinacion General de Conservacién y Restauracion de la
CONAFOR, y Gerencia de Proteccidn a la Infraestructura y Atencién de Emergencias de la
CONAGUA, sera responsable de integrar el programa anual de trabajo del Programa de Empleo

Temporal (PET) a nivel nacional.

. Las Delegaciones Federales de SEMARNAT y las representaciones estatales y/o
regionales de la CONANP, de la CONAFOR, de CONAGUA y de la PROFEPA en coordinacion
con los gobiernos estatales y municipales, tendran las siguientes responsabilidades:

= Informar a la poblacion objetivo del Programa de Empleo Temporal de los
beneficios, alcances y criterios de elegibilidad, haciendo uso de los medios de
comunicacion y divulgacion a su alcance.

= Integrar el programa anual de trabajo a nivel de cada entidad federativa.

=  Notificar por escrito a los solicitantes la aceptacion o rechazo de su propuesta; de
ser rechazada, se especificaran las causas. En ambos casos, el plazo maximo para
informar serd de 15 dias naturales a partir de la fecha de recepcién de la solicitud

por parte de las dependencias ejecutoras.

Direccién General de Politica Amblental e Integracién Reglonal y Sectorlal
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. Las dependencias ejecutoras deberan actuar en un marco de coordinacion

interinstitucional con el fin de que las cobras, acciones y proyectos que planeen llevar a cabo
sean complementarias, consistente y no presenten duplicidades, ain con otras instancias de la
administracién publica de los tres érdenes de gobierno (federal, estatal y municipal).

. El Comité Técnico Estatal que coordinara las acciones del Programa de Empleo
Temporal (PET), sera responsable de asegurar la no duplicidad de acciones y su

complementariedad.

. La Secretaria de Trabajo y Prevision Social (STPS) analizara y validara la incorporacion

de municipios con alto indice de desempleo.

. La papeleria, la documentacién oficial, asi como la publicidad y promocion que utilicen las
dependencias operadoras del Programa de Empleo Temporal para el ejercicio fiscal en curso,
debera considerar la inclusion de manera clara y explicita de la siguiente leyenda: “Este
programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines

distintos a los establecidos en el programa”.

. Los apoyos otorgados mediante este programa no dan lugar a relacién laboral alguna con

las dependencias que lo operan.

Direccién Genera! de Politica Amblental e Integracién Reglonal y Sectorlal
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INDICADORES

Nombre del Indicador: Programa Nacional de Trabajo del Programa de Empieo Temporal
Responsable de obtenerlo: Direccion General de Politica Ambiental e Integracion Regional y

Sectorial
Periodicidad: Anual
Unidad de Medicion: Documento integrado al 100%

Direccién General de Politica Ambiental e Integracién Regional y Sectorial
Direccién de Fortalecimiento Institucional y Descentralizacién



INTEGRACION ANUAL DEL PROGRAMA DE EMPLEQ TEMPORAL
413-DFID.02-0

24-ENE-11

SECRETARIA DE
MEDIQ AMBIENTE Y
RECURSOS MATURALES

SEMARNAT

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Direccion General de Pglitica
Ambiental e Integracion
Regional y Sectorial

Comité Teécnico Estatal del
Programa de Empieo
Temporal

Revisa y analiza junto con las dependencias ejecutoras y las
areas técnicas responsables del programa las Reglas de
Operacion del Programa de Empleo Temporal y determina si
propondrd modificaciones ¢ no ante el Comité Técnico
Nacional.

NO PROPONE MODIFICACIONES

Comunica al Comité Técnico Nacional que no existe propuesta
de modificaciones a las Reglas de Operacion del Programa de
Empleo Temporal y continua con la actividad No. 7 de este

procedimiento.
51 PROPONE MODIFICACIONES

informa al Comité Técnico Nacional las propuestas de
maodificaciones a las Reglas de Operacion del Programa de
Empleo Temporal.

Recibe, concentra y presenta ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico (SHCP} y ante la Comisién Federal de Mejora
Regulatoria (COFEMER), la propuesta de modificaciones a las
Reglas Generales de Operacion del PET, para ser revisadas.

SI EXISTEN OBSERVACIONES DE LA SHCP Y/O COFEMER

Comunica a la(s) secretaria(s) de la(s) observacion({es) para su
maodificacién  y/o  correccion  correspondiente,  recibe
adecuaciones realizadas y continla con la actividad No 6.

SI NO EXISTEN OBSERVACIONES DE LA SHCP Y/O
COFEMER

Gestiona la publicacién de las modificaciones de las Reglas de
Operacién en el Diario Oficial de la Federacion en los plazos
establecidos en el Presupuesto de Egresos de la Federacion del
ano de referencia.

Direcclén General de Politica Ambiental e Integraclén Reglonal y Sectorfal
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Direccion General de Politica
Ambiental e Integracion
Regional y Sectorial

Comité Técnico Estatal del
Programa de Empleo
Temporal

10

11

12

Salicita, conforme al estatus de las Reglas de Operacién dei
PET a las areas técnicas responsables del Programa de
Empleo Temporal la revision de los lineamientos técnicos para
la seleccion de obras y la modificacion o ratificacion del
documento normativo respectivo.

Recibe comentarios y observaciones de las areas técnicas
responsables del PET y los incorpora a ios lineamientos
técnicos correspondientes.

Envia a las dependencias ejecutoras los lineamientos técnicos
para la seleccion de obras y documentos normativos
actualizados para que inicien la recepcién de solicitudes de
apoyo de las comunidades.

Requiere a las dependencias ejecutoras para la presentacion e

integracién del Programa Estatal de Trabajo, Io siguiente:

* Difundan entre los heneficiarios el programa, apoyado por las
autoridades y los medios de comunicacion y divulgacion a su
alcance.

Reciban las solicitudes de apoyo individuales o de grupos.
Verifiquen la viabilidad de los proyectos presentados.
Comuniquen a los individuos o grupos solicitantes la
imposibilidad de atender la peticion recibida y expliquen las
causas, si ho son elegibles o viables.

» Notifiquen a los interesados gue su sclicitud forma parte del
Programa Estatal de Trabajo que se presentara al Comité
Técnico Estatal y a la aprobacién de la DGPAIRS, en el
supuesto gue sean elegibles o viables.

Solicita a las dependencias conformen el proyecto de programa
de empleo temporal {(anexo 1) y lo entreguen al Comité Técnico
Estatal del PET.

Recibe y revisa que las carteras de proyectos presentadas por
las dependencias ejecutoras de las cuatro secretarias que
participan en el PET, no presenten duplicidades y busca la
complementariedad de las inversiones propuestas (anexo 2).

Direcclén Genera! de Politica Amblental e Integracién Regional y Sectorlal
Direccidn de Fortalecimiento Institucional y Descentralizacién
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

S/ PRESENTAN DUPLICIDADES

13 Realiza observaciones a las Dependencias Ejecutoras para que
corrijan esta situacién y contintia en ia actividad No.12 de este

procedimiento.
NO PRESENTAN DUPLICIDADES

14 Avala los programas estatales de trabajo presentados por las
cuatro secretarias que participan en e! Programa de Empleo
Temporal y los envia a la DGPAIRS para su dictamen.

Direccion General de Poiitica 15 Recibe de las Dependencias Ejecutoras los programas
Ambiental e Integracion Estatales de Trabajo para revision y dictaminacion y solicita a la
Regional y Sectorial Direccién General de Programacion y Presupueste {DGPP) la
notificacién oficial tanto del presupuesto global asignado al PET
para el afio de referencia como de las metas comprometidas
ante la Camara de Diputados del Honorable Congreso de la

Unién (CDHCU).

16 Recibe notificaciéon oficial de la Direccion General de
Programacién y Presupuesto del presupuesto global asignado
al Programa de Empleo Temporal para el afio de referencia y
las metas comprometidas ante la Camara de Diputados del
Honorable Congreso de la Unién.

17 Convoca a las areas técnicas responsables para gue se lleve a
cabo la asignacion de recursos a los proyectos para la
conformacion del Programa WNacional de Trabajo del PET,

considerando o siguiente:

Normatividad y lineamientos técnicos vigentes

Monto presupuestal disponible

Porcentaje de recursos solicitados por ambito funcional por
las dependencias ejecutoras, y

+ Desempefio mostrado en ejercicios anteriores

Direccién General de Politica Amblental e Integracién Reglonal y Sectorial
Direccitn de Fortalecimiento Institucional y Descentralizacion
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

18

19

20

21

22

23

Dictamina conjuntamente con las areas técnicas responsables
del PET los proyectes relacionados con el Pragrama de Empleo
Temporal por cada dependencia ejecutora.

Emite “Acta de dictamen técnico de los proyectos” (anexo 3),
estableciendo en ella los elementos considerados para la
seleccidn de los mismos y conforma el Programa Nacional de
Trabajo del PET con proyectos, metas fisicas y recursos
asignados por estado, dependencia ejecutora y ambito funcicnal
y lo comunica a los interesados.

Elabora la(s) afectacién(es) presupuestal{es) para la radicacion
de los recursos a las dependencias ejecutoras y la(s) envia a la
Direccién General de Programacion y Presupuesto para que las
remita a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para su
aprobacién,

NO SE APRUEBAN LAS AFECTACIONES

Corrige la informacion que tuvo observaciones, continda con la
actividad No. 20 de este procedimiento.

S SE APRUEBAN LAS AFECTACIONES

Recibe a través de la DGPP la transferencia de parte de la
SHCP de los recursos a las Dependencias Ejecutoras de
SEMARNAT a través del Sistema Integral de Administracion
Financiera Federal {SIAFF), de acuerdo al calendario que se le

presenta.

Obtiene de la Direccion General de Programacién y
Presupuesto el aviso de ampliacién presupuestal no
regularizable a las dependencias ejecutoras del programa, asi
como notificacién del Programa Nacional de Trabajo de la
SEMARNAT al Comité Técnico Nacional.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 23

PRODUCTO O SERVICIO: | Programa de Empleo Temporal autorizado

PROCEDIMIENTO(S):

Direccidon General de Politica Amblental e Integracién Reglonal y Sectorial

Direccidn de Fortalecimiento Institucional y Descentralizacion
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SEMARNAT

DIAGRAMA DE FLLUJO

DIRECCION GENERAL DE POLITICA AMBIENTAL E INTEGRACION REGIONAL

COMITE TECNICO ESTATAL DEL PROGRAMA D EEMPLEQ TEMPORAL

0] y

Y SECTORIAL
{ INICIO )

REVISA Y ANALIZA JUNTO
CON INVOLUCRADOS REGLAS
DE OPERACION DEL PET Y
DETERMINA S| PROPONDRA

MODIFICACIONES O NO

3)

NO

@ y

COMUNICA AL CTN QUE NO
EXISTE PROPUESTA ALGLUINA
DE MODIFICACICNES A LAS
REGLAS DE OPERACION

si

Q
REGLAS

y

PET
| 0
PROPUESTA

INFORMA AL CTN LAS
PROPUESTAS DE

{4

REGIBE, CONCENTRA Y
PRESENTA A LASHCP Y A LA
COFEMER LA PROPUESTA DE

MODIFICACIONES A LAS
REGLAS DE OPERACGION DEL

h 4

MODIFICACIONES A LAS

REGLAS DE OPERACHON PET

EXISTEN

Sl

CBSERVACIONE
s

NO
]

)

GESTIONA LA PUBLICACION
DE LAS REGLAS CE

COMUNICA A LAS
SECRETARIAS DE LAS

OFERACION EN EL DOF EN -
LOS PLAZOS ESTABLECIDCS

EN EL PEF
0
TIEGLAS

OBSERVACIONES PARA,
MODIFICACION O
CORRECCION A PROPUESTA

0
PROPUESTA
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION GENERAL DE POLITICA AMBIENTAL E INTEGRACION REGIONAL

COMITE TECNICO ESTATAL DEL PROGRAMA D EEMPLEO TEMPORAL

¥ SECTORIAL
&4
SOLICITA A RESPONSABLES
DEL PET REVISION DE
@—b LINEAMIENTOS PARA a2)
MODIFICACION O VALIDACION
¥ SELECCICN DE OBRAS
o RECIBE Y REVISA QUE LAS
TTREARTERT 05 CARTERAS DE PROYECTOS
NO PRESENTEN
DUPLICIDADES Y BUSCA
INTEGRAR LAS INVERSIONES
@ y
RECIBE COMENTARICS Y
OBSERVACIQNES DE LAS
AREAS TEGNICAS
AESPONSABLES DEL PET E
INCORPORA A LINEAMIENTOS
LINEAMIENT PRESENTAN s
DUPLICIDADES

e} v

ENVIA A DEPENDENCIAS
EJECUTORAS LINEAMIENTOS
Y NCRMAS ACTUALIZADAS
PARA QUE INICIE RECEPGION
DE SOLICITUDES DE APQYO

__l 0
LINEAMIENT

(10 y

REQUIERE QUE LOS
EJECUTORES DIFUNDAN EL
PROGRAMA, AECIBAN Y
VERIFIQUEN SOLICITUDES,
LAS APRUEBEN O RECHACEN

o y

SOLICITA A LAS
CEPENDENGIAS CONFORMEN
EL PROYECTO DE PET Y LO
ENTREGUEN AL COMITE
TECNICO ESTATAL

— o}
ANEXO 1

(14) (3

AVALA LOS PROGRAMAS REALIZA OBSERVACIONES A
ESTATALES DE TRABAJOD LAS DEPENDENCIAS
PRESENTADOS POR LOS EJECUTORAS PARA QUE

PARTICIPANTES DEL PET Y

LOS ENVIA A LA DGPAIRS

REALICEN CORRECCIONES

Direcclén General de Politica Ambiental e Integracién Reglonal y Sectorlal
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION GENERAL DE POLITICA AMBIENTAL E INTEGRACION REGIONAL Y SECTORIAL

(5)

RECIBE LOS PROGRAMAS DE

TRABAJO PARA DICTAMINAR

¥ SOLICITA ALA DGPP
NOTIFICAGION DEL

PRESUPUESTQ ASIGNADD
[¢]
sl

(16} \ 4

SE APRUEBAMN
AFECTACIONES

NO

RECIBE DE LA DGPP
PRESUPUESTO GLOBAL
ASIGNADO AL PET Y LAS

22) 21
METAS COMPROMETIDAS

y
ANTE LA CDHGU o RECIBE A TRAVES DE DGPP
LA TRANSFERENCIA DE CORRIGE LA INFORMACKIN
METAS PARTE DE SHGP DE LOS DE AFECTAGIONES QUE

TUVO OBSERVACIONES

RECURSOS A TRAVES DEL

SIAFF ACORDE CALENDARK)
un 4

0
FROGRAMA
CONVOCA A AREAS
TECNICAS PARA ASIGNAR
AECURSOS A PROYECTOS ¥

CONFORMAR EL PROGRAMA (23)

NACIONAL DE TRABAIO
o OBTIENE DE LA DGPP AVISO
L@ DE AMPLIACION

PRESUPUESTAL Y LA
NOTIFICACION DEL PNT DE
v SEMARMAT AL CTN

0
DIGTAMINA GONJUNTAMENTE DOCURENTOS
CON AREAS TECNICAS

RESPONSABLES DEL PET LOS
PROYECTOQS RELACIONADOS

CONEL PET r
2]

4

EMITE ANEXC 3 ¥ CONFORMA
EL PROGRAMA NACIONAL DE
TRABAJO DEL PET CON
PROYECTOS, METAS,
RECURSOS ASIGNADQS, ETC.

ag

A5

0 4

ELABORA AFECTACIONES
PRESUPUESTALES PARA
@—b RADICACION DE RECURSOS A
EJECUTORES Y ENVIA A
DGPP PARA ENVIO A SHCP
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ANEXO No.__1

NOMBRE: FICHA DE INFORMACION BASICA DEL PROYECTO

PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL

RECACTARIA OL
MEDIO AMDBIENTLE ¥
RECUPIOY HATURALES

[ HOJA 1DE 2

M/

[ DATOS DE LA DEPENDENCIA: ]

DELEGACION O COMISION NACIONAL: ___(1).
NOMBRE Y CARGO DEL RESPOSABLE DEL PROYECTO: (2)_.

L DATOS DEL PROYECTO: ]

LOCALIZACION (3)

ESTADO: ; MUNICIPIO: ; LOCALIDAD:
INDICAR AMBITO FUNCIONAL AL QUE SE ADSCRIBE ELPROYECTO (4)
VIDA SILVESTRE () SUELOS NO FORESTALES  { ) ANP's {
REFORESTACION () SUELOS FORESTALES ( } REFORESTACION { )
INDICAR LA VERTIENTE EN LA QUE SE ADSCRIBE ELPROYECTO (5)
OBRAS PRODUCTIVAS DE OBRAS PRODUCTIVAS PARA OBRAS DE INFRAESTRUCTURA SCCIAL
BENEFICIO COMUNITARIC { ) MANEJO DE PREDIO _ { ) DE BENEFICIO COMUNITARIO { )

OBJETIVO Y PROBLEMATICA AMBIENTAL CENTRAL A RESOLVER POR EL PROYECTO (6)

OBJETIVO:

PROBLEMATICA AMBIENTAL:

Direcclén General de Politica Amblental e Integracién Reglonal y Sectorlal
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MEDIO AMBIENTE ¥
RECURS0S5 NATURALES

SECRETARIA DE

NOMBRE: FICHA DE INFORMACION BASICA DEL PROYECTO

ESPECIFIQUE LA(S) OBRA(S) A REALIZAR: (7)

ANEXO No.__1

OBRA O PROYECTO

COSTO APROXIMADO

1)

2)

DURACION DEL PROYECTO (8)

FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINO

No DE DIAS A TRABAJAR

“Este programa es de caracter ptiblico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los
impuestos que pagan todos los contribuyentes. Estd prohibido el use de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y de
otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de
acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad competente”.

[ HOJA 2 DE 2 ]

EN CASO DE EXISTIR POS!BILIDAD DE COMPLEMENTAR EL PROYECTO CON RECURSOS DE OTRO(S) ORGANISMO(S) Y/O
DEPENDENCIA(S) (PRIVADOS O PUBLICOS) INDIQUE: (9)

NOMBRE DE ORGANISMOS Y/O
DEPENDENCIA

TIPO DE APOYQ QUE BRINDA

MONTO O CARACTERISTICAS DEL
APOYO

1

2)

3)

COMENTARIOS Y OBSERVACIONES (10)

Direccién General de Politica Amblental e Integracién Regional y Sectorfal
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INTEGRACION ANUAL DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL

413-DFID.02-0
24-ENE-11

SECRETARIA DE

MEDIO AMBIENTE V¥

RECURSOS NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._1

NOMBRE: FICHA DE INFORMACION BASICA DEL PROYECTO
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Delegacién o Comisién 1 Nombre de la Delegacion Federal de SEMARNAT o de la

Nacional Comision Nacional que levanta fa ficha de informacion del
proyecto.

Nombre y cargo del 2 Nombre y cargo oficial del técnico responsable de levantar la

responsable del proyecto informacion para el llenado de este formato.

Localizacion 3 Estado, el municipio vy la localidad en donde se localiza el
proyecto.

Ambito funcional 4 Sefalar con una “x” el ambito funcicnal al que estan adscritos
los proyectos que se dictaminan (vida silvestre, suelos no
forestales, suelos forestales, prevencién de incendics, areas
naturales protegidas, reforestacion y proteccién y vigilancia).

Vertiente 5 Indicar con una “x” la vertiente a la que estan adscritos los
proyectos, de acuerdo con las Reglas de Operacion del PET.

Objetivo y problematica 6 Descripeion clara y precisa del objetivo del proyecte y de la

ambiental problematica ambiental que se espera coadyuvar a resolver con
la realizacién dei mismo.

Obras a realizar 7 Obra especifica a realizar considerando el tipe de obras
permitidas por las Reglas de Operacion del PET y el costo
aproximado de la misma.

Duracion del proyecto 8 Dia, mes y afio de inicio y conclusidon de la obra, asf como el
numero de dias efectivos para realizar el trabajo.

Apoyos complementarios 9 Nombre de la dependencia u organismo que brinda el apoyo y
su tipo para la realizacion del proyecto en cuestién y las
caracteristicas del mismo, asf como su monto.

Comentarios y observaciones 10 | Informacién adicional relevante para la dictaminacion del

proyecto.
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INTEGRACION ANUAL DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL
413-DFID.02-0 .
24-ENE-11

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES

SEMARNAT

ANEXO No.__2

NOMBRE: CONCENTRADO DEL PROGRAMA ESTATAL DE TRABAJO
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INTEGRACION ANUAL DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPQRAL
413-DFID.02-0

24-ENE-11

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURSOS MATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._2

NOMBRE: CONCENTRADO DEL PROGRAMA ESTATAL DE TRABAJO

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Unidad responsable

Nombre de ia Delegacion o Comision Nacional Responsable del
Programa.

Fecha

Dia, mes y afno de elaboracién del concentrado del programa
estatal de trabajo.

Ambito funcional

Ambito funcional al que estan adscritos los proyectos que se
dictaminan (vida silvestre, suelos no forestales, suelos
forestales, prevenciéon de incendios, areas naturales protegidas,
reforestacién, proteccién y vigilancia).

Municipio

Nombre del municipio (se debera cuidar que esté escrito
correctamente y completo cuando se trata de nombre

compuesto).

Localidad

Nombre de la localidad (se debera cuidar que esté escrito
correctamente y completo cuando se ftrata de nombre

compuesto).

Vertiente

Cualquiera de las tres siguientes vertientes autorizadas por las
reglas de operacién vigentes:

1) QObras productivas de beneficio comunitario
2) Obras productivas para manejo de predios
3) Obras de infraestructura social de beneficio comunitario

Proyecto

Obra o accién especifica a desarrollar, a fin de que pueda ser
valorado con objetividad, por lo cual se deberan omitir las
generalidades, tales como: conservacion y restauracion de
suelos, proteccién y conservacion del habitat de vida silvestre,
etc.

Nota; Se solicta no proponer obras cuya realizacion no
competa a la Unidad Ejecutora que presenta esta solicitud, o
qué no se encuentren contempladas en las reglas de operacién
de! Programa de Emplec Temporal (PET).
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413-DFID.02-0
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__2

NOMBRE: CONCENTRADO DEL PROGRAMA ESTATAL DE TRABAJO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Meta fisica 8 Valoracion cuantitativa de los trabajos a desarrollar, relacionada
con la unidad de medida.

Unidad de medida 9 Unidad de medida que se encuentra autorizada en el Catalogo de
Unidades de Medida que se encuentra en la pagina del PET
(http://www.semarnat.gob.mx/dgpairs/chazan/pet/index.html) y
que son las reconocidas en el Sistema Integrai de Informacién del
Programa de Empleo Temporal (SIIPET):

1) Metro cuadrado (m®)
2) Metro cubico (m®)

3) Metro lineal (m)

4) Hectarea (Ha)

5) Kildmetro (Km)

6) Huerto

7) Caseta

8) Planta

9} Obra

10} Kilogramo

Total recursos solicitados 10 | Monto total de los recursos solicitados para cada proyecto.

Monto de recursos por mes 11 Desglose del monto total de recursos solicitados de acuerdo a su
requerimiento de radicacidn temporal por mes, lo que tiene que
ver con la estacionalidad de los proyectos a desarrollar.

Distribucion de recursos por | 12 | Desglose det monto total de recursos solicitados por rubro; Se

rubro debe considerar que no se pueden rebasar ios siguientes limites
{maximos y minimos):

1} Un minimo de 65% para jornales
2} Hasta un maximo de 28% para materiales y herramientas
3) Hasta un maximo de 7% para gastos de operacién
No. de jornales a realizar 13 | Numero de jornales gue se estima realizar (acorde con el monto

de recursos que se plantea destinar a ese rubro).
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INTEGRACION ANUAL DEL PROGRAMA DE EMPLEQ TEMPORAL

413-DFID.02-0 4 Yaaly s
24-ENE-11 N 2
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y
RECURS50QS5 NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__ 2
NOMBRE: CONCENTRADO DEL PROGRAMA ESTATAL DE TRABAJO
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
No. de beneficiarios directos 14 | Numero de beneficiarios directos de los apoyos econdmicas que
se otorgaran tanto a hombres como mujeres.
Digitc de prioridad del| 15 | Asignando el nimero 1 a los proyectos con una alta prioridad para
proyecto la Unidad Ejecutora y asi en forma descendente.
Nota: El digito de prioridad se establece debido a que el monto de
recursos es escaso y limitado, por lo tanto, debe realizarse una
jerarquizacion de los proyectos; igualmente, se debera evitar que
todos los proyectos tengan la misma calificacion de prioridad.
Grupos indigenas | 16 | Nombre del grupo indigena potencial beneficiario de los apoyos
participantes que plantean otorgar mediante el programa, cuando éste sea el
caso.
Antecedentes de proyectos | 17 | Descripcidn sintética de algunos elementos de éxito por los cuales
desarrollado en anos se justifica dar continuidad al proyecto, en el caso de
anteriores comunidades solicitantes que hayan sido beneficiadas con apoyos
del PET de la SEMARNAT en ejercicios anteriores para el mismo
tipo de proyecto. En caso contrario se debera anotar la leyenda:
“Nuevo Proyecto”.
Proyectos intra e Inter| 18 | Especificar si el proyecto propuesto se realizard en coordinacion
sectoriales con ofra(s) dependencia(s) del Sector (CONAFQOR, CONANP,
PROFEPA, etc.), otras secretarias federales o en colaboracion
con los niveles de gobierno estatal y/o municipal. En caso
contrario se debera anotar la leyenda: “Unicamente Unidad
Ejecutora”.
Solicitud de apoyo de la| 19 | Constancia de la existencia de solicitud de la comunidad, en

comunidad

donde se plantea realizar el proyecto para ello se debera poner un
Sl 0 un NO. En este ultimo caso se deberd explicar cémo se
pretende involucrar a la comunidad y cual es la importancia del
proyecto:; prioridad para la Secretaria, prioridad intersectorial, etc.
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INTESRACION ANUAL DEL PROGRAMA DE EMPLEQ TEMPORAL
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

ANEXO No._ 3

NOMBRE: ACTA DE DICTAMEN TECNICO DE PROYECTOS

PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL

ACTA DE DICTAMEN DE PROYECTOQS PARA LA ASIGNACION DE RECURSOS DEL ]

{3 Hrs del dia citado, los CC:

4) {Nombra y ¢argo )
(Nombre y cargo )
{Nombve y cargo )

Represantantes de la: {Area Técnica Responsable del ambito fucional) {5)

y los CC: (6}

{Nombie y cargo )
{Nombre y cargo)
(Nombre y cargo }

Aeprasentantes de la Direccion Ganeral de Politica Ambiantal e Integracion Regional y Sactorial (DGPAIRS) enfidad normativa del PET de
la SEMARNAT.
Nos reunimos para revisar y dictaminar los proyectos presentades por fa (s):

[Area ejecutora que presenta s proyectos) (7)
en & ambito funcicnal de:

{ambitg fuincienal) (8)

Con basa en los siguientes:
CRITERIOS (9)

Bdsloos:

Crienos idos an o5 Li Genoraias y ool T dantro de las Aaglas da G pemcidn del PET,

Lincaminion TECnicos 0am ks proyachs on cada whd 0o Los dmbitos funcionales contandos on o Documenio Nonmatve el PET.

Desemperto (nivel de sjercicio de koo recurses, cumglmiento de melas, comporlamienio an el sequimienic y avaluackn del programa) mostrado por [as. ukiades BECLINGS o A8
anterons.

Disponibcad da recursos asgnaccs ¥ PET par o peaseni ada,

Qtros accionakes esistlecidos por e &rma Mcnica rasponsable: (10}

ACUERDOS:

Una vez analizadas las propuestas {se anexa cuatvo resumen por drea ejecuiora con nimero de proyectos y el monto de recursos
solicilado), se acordd fa siguienta asignacion de recursos:(se anexa cuadro resumen por drea ejecutora con nimerc de proyectos s y el
monto de recursos aprobades) (11)

FIRMAS DE LOS RESPONSABLES DE LA DICTAMINACION DE LOS PROYECTOS: (12)

POR EL AREA TECNICA RESPONSABLE DFL AMBITO FUNCIONAL PCA LA DGPAIRS
(Nombre y firma) Y (Nombre y firma) h
(Nombre y lirma} {Nombre y firna)
(Nombra y firma) J {Nombre y tirma)
.. J
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INTEGRACION ANUAL DEL PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL
413-DFID.02-0
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._3

NOMBRE: ACTA DE DICTAMEN TECNICO DE PROYECTOS
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Lugar 1 Ciudad y entidad federativa en donde se levanta el acta.

Fecha 2 Dia, mes y afio en que se elabora el acta de dictamen técnico de
proyectos.

Hora 3 Hora y minutos en que se levanta el acta.

Nembre(s) y cargo 4 Nombre y cargo oficial de los representantes del area técnica
involucrada.

Area téchica 5 Nombre de la Direccién General que funge como &rea técnica
responsable de dictaminar los proyectos.

Nombre(s) 6 Nombre y cargo oficial de los representantes de la Direccion
General de Politica Ambiental e Integracion Regional y Sectarial.

Area(s) ejecutora(s) 7 Dependencia o dependencias de las cuales se analiza los
proyectos.

Ambito funcional 8 Ambito funcional al que estan adscritos los proyectos que se
dictaminan (vida silvestre, suelos no forestales, suelos forestales,
prevencién de incendios, 4dreas naturales protegidas,
reforestacion, proteccion y vigilancia).

Criterios basicos 9 Criterios de las reglas de operacién y lineamientos técnicos que
se estan considerando para dictaminar los proyectos.

Criterios adicionales 10 | Criterios que las areas técnicas y el area normativa pudieran
agregar a los criterios basicos para dictaminar los proyectos y que
no se encuentran en las reglas de operacidon ni en los
lineamientos normativos.

Firmas 11 Firmas autégrafas de los responsables de dictaminar los

proyectos por las dreas técnica y normativa.
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 0
FECHA: México, D.F. a 21 de febrero de 2011
DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacién.
Firma: v
ELABORO

Nombre: José Manuel Juandiego Monzén

Cargo: Subdirector de Programas Secretariales

Firma: ( 2 é 2 | _/“_ Z
REVISO
Nombre: Carmina Contreras y Morett
Cargo: Directora de Fortalecimiento Institucional y Descentralizacién
Firma:
APROBO
Nombre:
Cargo:
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