- AUTORIZAGION DE ESCENARIOS DE MOVIMIIENTOS
. ORGANIACIONALES EN EL SISTEMA RINET -
: " 519-D0,07-1 o .
03-ENE-03 -

- NOMBRE =

ACTUALIZACEON DE ESCENARIGS DE MDVIMIENTOS ORGANIZACIONALES EN EL
o SISTEMA RHNET R :

OBJETIVO

. Cumplif con los 'req’uerii‘ﬂiéhtés establecidos por las dependencias globalizadoras y obtener la

~validacion de los puestos de mando 'y enlace de la dependencia; a través de la integracion y '

N actualizacion del maestro de puestos conforme al analitico de plazas autorizado y a la estructura -
" organica basica y rio. bas:ca propuesta para su certifscat:lon y reg1stro an*{e la Secretaﬂa de Ia '
'--Funcrom Pubitca e T R : _ S

REGfSTRO Y AUTORIZAC!ON DE ESTRUCTURAS
ORGANICAS Y ORG‘ANIZA CIONALES '




- -AUTORIZACIGN DE ESCENARIOS DE MOVIMIENTOS
: ORGANIACIONALES EN EL SISTEMA RHNET
510-D0.07-1
09-ENE-0%

" DEFINICIONES Y ACRONIMOS

o DEF!NEGIONES

B 'Anahtlco de Plazas (ACQZ) Reiaciéh ‘de plazas autorizéﬁdas' por .Hivei salarial, unidad L
admm:stratwa, codigo de puesto y zona econdmica con gue cuenta la dependencia.
".Ma_e_str_b de Pues_tos.- Base de datos codificada que contiene ia relacion de todas las plazas de

"ni\iet de hﬁafndo y de enlace con que cuenta la Dapendencia por unidad administrativa y los

- movimientos organizacsonales que se hayan realszado cuenta con los nombres de cada una de '

o ias piazas codtgo de puestos, lineas de mando altas y bajas zona ecommfca etc

- ACRONIMOS:
-'.':DGPOCAPF Dzrecczon Generai de - F’laneaczcm Orgamzacnon y Compensacaones de la

~Administracion Publica Federal. :
'SEMARNAT Secretaria de Medio Ambaente y Recursos Naturales.

o "SFP Secre’tarla de la Funcion Publica.

- URHPAPF Unidad de Recursos Humanas y Profesnonaltzacaon de la Admm;stracnon Pubiuca :

X Federaf




AUTORIZAC!@N DE ESCENARIOS DE MOVIMIENTOS
0RGANIAC§0NALES EN EL SISTEMA RHNET -
8100007 :
09-ENE-09

POLITICAS DE OPERACION

o - 'Las modzﬁcamones ala estructura orgamca deberan comcsdrr con ios mowmlentOS en el
; _-analltlco de’ plazas de la dependenc:a en ios nfveies de maﬁdo y eniace
8 La mfcrmac:lon contemda enel Cuadro de . debera coincidir con [cs dlctamenes de

o Va!uacaones de puestos correspondlentes que se en\nen a la Secretaria de la Funcscn Pubhca
(INDICADORES - -

Nombre dei Imdlcador ntegracmn y Actuanzamon de ia estructura organ;ca : _ _

- Resg:onsable de obteneﬂo Subdnrecc;mn de Organtzacuon en Defegactones Pmcedlmuen’tos |

":Penod:c;dad Cada vez ‘que se realizan modlfacacaones ala estruciura orgamc:a basnca ¥ no
basica de la S‘secretaﬂa ' B

| "_i}r_aiciad de Mediciénj: de ‘Movimientos Escenaricé '




AUTORIZACION DE ESCENARICS DE MOVIMIENTOS -
- ORGAMIACIONALES EN EL SISTEMA RHNET )
510-D0.07-1 ) : !
09-ENE-08

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTWIDAD

RESPONSABLE -~ No, 'DESCRIPCION Co
: Subdireccuon de Orgamzac;on ~-1 .| Recibe de ia Direccion de Desarrolio de 1a Organzzacsén las
S ien Deiegacpnes Yoo .| propuestas de estructuras organicas no basicas de la Secretaria |
-1 Procedimientos o - | validadas; los Cuadros de Mowmlentos y las plantillas de enlace

por unidad Administrativa,

2 . Ver;ftca Eos camblos queg se realizaron & las estructuras’
{denominacién, nivel, adscripcion, linea-de: mandociraspaso)y
i a lds® plantillas - por - unidad  administrativa,- asi como - los
movnmlentos presupuesta%es del anai:tlco de plazas (ACDZ)

3 ,lngresa al s&stema s’hnet y crea un escenano dentro del :
simulado de mowmlentos . -

4 Determ;ﬂa y realiza los cambios propuestos en eE Snmuiador por
umdad admlmstfatlva

5 Verlflca cada gl de ios cambios realizados . contra . [as
‘propuestas de estructuras orgamcas no basicas y las plantilias
| de personai B o .
) Coteja que’ el total de plazas dadas - de alta pozr unidad |
| administrativa y codigo de puesto coincida con Ios mov1mzentos ‘
propuestas en el anahtico de plazas autonzade :

7 Notifica a Ia Dlrecmon de- Orgamzac;on la conciusmn de Ias
- | notificaciones en el escenario'y a la Subdireccion de Planeaczén :

descrlpcsones que correspondan

"8 Recibe e la Subdareccaon de Planeacion e Integracaon del'.
Capital Humano la notificacién de la eonclusion de i ingreso de’
descripcion y perfil de puestos en el escenario y. elabora la nota
de autorizacion de ingreso de escenarios a través del snstema
rhngt y enirega ala DDO.. : » :

9. | Recibe Ia auiorlzac;én para mgrésar el escenario en el sistéma |
“o | rhnet, accesa en este: SIStema \d;gita la fecha cie vgenc;a del L
escenario y- 16 envia. o _ o S

de Integracion._del. Capital Humano para que mgrese las- e



. AUTORIZACION DE ESCENARIOS DE MOVIMIENTOS
ORGANIACIONALES EN EL SISTEMA RHNET
L 510-DO0T-1-
* o9.ENE0S -

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

“ACTIVIDAD
DESCRIPGION

 RESPONSABLE ' S—
R .i__No. S

10 | Recibe como respuesta def sistema- rhnet el No. de foizo del
ingreso  del escenario y notifica a ia Direccion de DesarroEEo de
| la Orgamzac;ton : '

- 'Verf:ca el estatus gue - guarda ei escehario (an_éiisi's;.
predictamen ﬁegadoyregtstrado)y notifica. ' '

Dlreccén de Desarrollo de ia i2 Rembe, a travesde la” DGRHO, oficio de dtctamen de la
Orgamzac;én . _ .| estructura organica basica y no basica de la- 'SEMARNAT |
: : emitido por la URHPAPF de la SFP en el q'ue se aprueba o

| rechaza el -escenario y .comunica a la  Subdireccion de.
Orgamzacaon en Delegacaones y Procedimi entos :

NGO ESTA APROBADO

13 Veriﬁc’a Io_s' motivos dei rechazo. del escenario 'y gira
| instrucciones - a . la - Subdireccidn “de Organizacion.. en |
Deleégaciones y Procedimientos para realizar las modmcamones'

' orgamzacmﬂales en ofro escenario. : :

FIN DEL PROCEDfMIENTO
ESTA APRDBADQ
.| Subdirection de:Ofganizacié'n 14 _ .Eiabora of;c;o dlrzgldo a los titulares ) de las Unidadesf'..
cLen . -Delegaciones y Administrativas notlflc:ado la certificacion de la estructura
Procedimiantos . o i organica asl’ como los nuevos ‘codiges del maestro de. puestos.

para imptantar la estructura autorizada, recaba las . f:rmas
autorizadas y envia. _ .

FIN DEL PROCEDIMIENTO

1 TOTAL DE ACTIVIDADES: | 14 '
. PRODUCTO O SERVICIO: Escenario distaminado ' :
. PROCEDIMIENTQ(S): | Analisis,  integracion y gest:on de reglstra de estructuras orgamcas ¥
- L e ocupacmnaies . L s




. AUTORIZAGION DE ESCENARIOS DE MOVIMIENTOS
ORGANIACIONALES EN EL SISTEMA RHNET
Lo _ ~ 510.D0.07-1 '
coe - D9-ENE-09

- - DIAGRAMA DE FLUJO

T SUBDIRECCION DE ORGANIZACION EN DELEGACIONES ¥ PROGEDIMIENTOS

{ CIO o . ' s T

¥

)

RECIBE DE'LA DDO .
PROPUESTAS DE . : ; AN .
ESTRUSTURAS. CUADRO DE A . , s

ROVIMIENTOS Y PLANTHLAS e S T T
- DE ENLACE . - "

[+
ESTRUCTURAS

. e
CUADRC DE MOVS,

e c
PLANTILLA ENLACE

@

S . . . . o .- . - VERIFICA LOS CAMBIOS QUE
. AR . . : o SEREALIZARDN ALAS |
ED . B : . . . - ESTRUCTURAS ¥ PLANMTILLAS 7 .
POR UR, Y ELANALITICODE - . . . . :
: PLAZA . T : : -

- - v % 2? R . L
INGRESA Al SISTEMA RHNET | ) ) S
Y CREA UN ESCENARIOD

DENTRO DEL SIMULADC DE
MOVIVIENTOS -

w : w}-___.'

DETERMINA Y REALIZA LOS :

CAMBIOE PROPUESTOS EN - . .

EL SIMULADOR POR UNIDAD -0 A -
ADMINISTRATIVA.

s o - § .. . : ; h : .
.. VERIFICA LOB CAMBIOS . . . : . . X ST Lo o
* REALIZADOS CONTRA LAS . PR .
PROPUESTAS DE
(ESTRUCTURAS YLAS
'PLANTILLAS DE PERSONAL

..V_

COTEJA QUE EL TOTALDE = | 7
PLAZAS DADAS DE ALTA POR
UR ¥ GODIGO DE PUESTO
" COINSIDA GON LOS MOVS
 PROPUESTOS EN ELAGEZ .
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" AUTORIZACION DE ESCENARIGS DE MOVIMIENTOS
ORGANIACIONALES EN EL SISTEMA RHNET
: 510-D0.07-1 o
09-ENE-39

- DIRECCION DE DESARROLLO DE LA ORGANIZACION

SUBDIRECCION DE ORGAMNIZACION EN DELEGACIONES Y PROGEDIMIENTOS

6]

NOTIFICA 1.4 CONCLUSION D
MODIFICACIONES EM EL
ESCENARID Y A LA SPICH
PARA QUE INGRESE LAS
DESCRIPCIONES

& A 2

RECIBE O SPICH COMURICARD DE
FINALEACTSN O INGRESS DE
M

SIZTEMA RHNET Y
LA DDD

ESCENARID
EMT!

NOTA DE
ACTUALIZACION

&) v i

RECIBE AUTORIZACION PARA
INGRESC DEL ESBCENARIC EN
L BISTEMA RHNET, ACCESA,
DIGITA FECH# DE VIGENGIA
DEL ESCENARIO Y ENVIA

o A4 .

RECIBE COMO RESPUESTA
DE RHNET EL NO. DE FOLIO
DEL INGRESO DEL
ESCENARIO Y NOTIFICAALA .

DO

o, v
RECIBE COMO RESPUESTA DEL
SISTEMA RHNET ! NO: DE FOLIO
2 " DEL INGRESO DEL ESCENARIO Y
s “|  MOTIFICA A LA DIRECCION BE
' DESARROLLODE LA
ORGANIZACION

!
O

i

ELABORA OF(GIO DIRIGIDO A LAS
UA'S NOTIFICADC LA
CERTIFICACION AS{ COMO LOS
CONIGOS DEL MAESTRO DE
PUESTOS, RECABA FIRMAS

AUTORIZADAS. Y ENVIA

2

RECIBE DICTAMEN DE
ESTRUCTURA EMITIDG POR
LA URHPAPF DE APROBACION
© RECHAZO DEL E8CENARIO
¥ COMUNICA A LA SODP

O
DICTAMEN

ESTA APROBADO?

ey

VERFFICA MOTIVOE DE
RECHAZO Y GIRA
INSTRUCCIONES PARA,
HACER LAS MODFICACIONES
EN OTRO ESCENARIO

O—

FiN
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'REGISTRO DE REVISIONES

' NUMERO DEREVISION: | 1 C e
-___'FECHA:- R . |'Meéxice, D.F., a.21 de Enero de 2009, (

..-"._.D'ESCRiPCIEON:"' | Actualizacién cf_éﬁ procedimiento.

Firma: -

 ELABORO |
_ _ - | Nembre:

. Cargo:

A (f;"' i

R Firma: : !fx g
REVISO - | T R A

Nombre: -Marlen Mérales Sanchez =

Cargo: .Di?ggééia de Desarrollo de la Organizacion

< APROBO - R R L
D Rogelio Arias Pérez

Cargo: = Director General de Desarrolio Humano y Organizacion -

#




