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NOMBRE

AUTORIZACION DE MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES

OBJETIVO

Realizar los tramites de autorizacién de los movimientos presupuestales solicitados por las
Unidades Administrativas, Delegacionies Federales, Organos Desconcentrados y Organismos
Descentralizados, de acuerdo al marco normativo emitido por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Piblico (SHCP) y la Secretaria de la Funcién Publica (SFP), con el objeto de asegurar el
cumplimiento de sus metas y objetivos establecidos en tiempo y forma.

PROCESO

ADMINISTRACION, EJERCICIO Y CONTROL DEL PRESUPUESTO DE
“SERVICIOS PERSONALES”

Direccién General Adjunta de Compensaciones
Direccion de Presupuesto y Banca
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS
DEFINICIONES:

Areas Administrativas.- Coordinaciones Administrativas o Enlaces Administrativos para oficinas
centrales, Subdelegacion de Administracién e Innovacién (SAl) para Delegaciones Federales y
Unidades de Administracion para los Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados.
Movimiento Presupuestal.- Adecuacién interna de recursos presupuestales asignados a las
Unidades Administrativas del nivel central, Delegaciones Federales, Organos Desconcentrados y
Organismos Descentralizados, para el cumplimiento de las metas y objetivos propuestos. )
Organismos Descentralizados.- Instituto Mexicano de Tecnologia' del Agua (IMTA) y la
Comision Nacional Forestal (CONAFOR).

Organos Desconcentrados.- Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente (PROFEPA),
Instituto Nacional de Ecologia (INE), Comisién Nacional del Agua (CNA) y la Comision Nacional
de Areas Naturales Protegidas (CONANP).

Usuarios Externos.- Secretaria de la Funcion Publica y Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

Usuarios Internos.- Unidades Administrativas a Nivel Central, Delegaciones Federales, Organos
Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales (SEMARNAT).

ACRONIMOS:

DGAC.- Direccion General Adjunta de Compensaciones.
DGPP.- Direccion General de Programacion y Presupuesto.
DP.- Direccién de Presupuestb.

DPB.- Direccién de Presupuesto y Banca.

DSP.- Departamento de Sistemas presupuestales.

PASH.- Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda.
PIPP.- Proceso integral de Programacion y Presupuesto.
SAL.- Subdelegacion de Administracion e Innovacion.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SFP.- Secretaria de la Funcién Publica.

SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SP.- Subdireccién de Presupuesto.

Direccién General Adjunta de Compensaciones
Direccion de Presupuesto y Banca
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POLITICAS DE OPERACION

° La Direccion General Adjunta de Compensaciones (DGAC) a través de la Direccion de
Presupuesto y Banca (DPB), promovera y difundira los lineamientos y normas presupuestales a
que se sujetaran las Unidades Administrativas del Nivel Central, Delegaciones Federales,
Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Secretaria de Medio Ambiente
y Recursos Naturales (SEMARNAT) para el registro, integracion, control'y seguimiento de los
movimientos presupuestales requeridos.

° Las Unidades Administrativas del Nivel Central, Delegaciones Federales, Organos
Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales (SEMARNAT), invariablemente tendran que enviar por escrito a la Direccion
de Presupuesto y Banca (DPB) o a la Direccion General Adjunta de Compensaciones (DGAC)
sus solicitudes de movimientos presupuestales respectivas.

e  La Direccion de Presupuesto y Banca sera la encargada de comunicar de manera
oportuna a las Unidades Administrativas del Nivel Central, Delegaciones Federales, Organos
Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Secretaria, aquellas actualizaciones de
las disposiciones y lineamientos que las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) y de
la Funcién Puablica (SFP) emitan respecto a la elaboracion y tramitacion de los movimientos
presupuestales solicitados.

. La Direccion de Presupuesto y Banca (DPB) debera tomar las medidas preventivas y
correctivas para asegurar el cumplimiento de los lineamientos y la normatividad emitida por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) y la Secretaria de la Funcién Publica (SFP) en
esta materia.

| ® La Subdireccion de Presupuesto sera la encargada de solicitar a través de oficio a la
Direccion de Presupuesto (DP), .de la Direccion General de Programacion y Presupuesto
(DGPP) la afectacion presupuestaria .de los movimientos presupuestales debidamente
autorizados para su tramite ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) y
Secretaria de la Funcion Publica (SFP) respectivamente.

Direccién General Adjunta de Compensaciones
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MEDIO AMBIENTE V SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

 INDICADORES

Nombre del indicador: Movimientos presupuestales

Responsable de obtenerio: Departamento de Sistemas Presupuestales

Periodicidad: Diario ‘

Unidad de Medicion: (Movimientos presupuestales realizados / Movimientos presupuestales
solicitados) X 100%

Direccion General Adjunta de Compensaciones
Direccién de Presupuesto y Banca
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE
No.

DESCRIPCION

Subdireccion de Presupuesto 1

Departamento de Sistemas 3
Presupuestales

Recibe y clasifica las solicitudes de movimientos presupuestales
que envian las Unidades Administrativas del Nivel Central,
Delegaciones Federales, Organos Desconcentrados Yy
Organismos Descentralizados de la SEMARNAT.

Determina los cursos de accion a seguir para su resolucion
correspondiente, instruye y -entrega al Departamento de
Sistemas Presupuestales las solicitudes para su atencién y
analisis. i

Recibe y analiza las solicitudes recibidas y define el tipo de
movimiento presupuestal a efectuar, tales como:

. Transferencia de recursos presupuestales o

] Transferencia entre Unidades Administrativas de Nivel
Central, Delegaciones Federales, Organos Desconcentrados y
Organismos Descentralizados.

Elabora la “Memoria de Caiculo” (anexo 1) procedente, con el
objeto de conocer el costo a transferir por cada una de las
partidas calculables dei movimiento presupuestal, de acuerdo al
Clasificador por Objeto del Gasto en lo que se refiere a servicios
personales.’ .

Verifica conforme al calendario de gasto autorizado si la Unidad
Administrativa solicitante cuenta o no con los recursos
presupuestales.

Analiza la informacién obtenida en la “Memoria de Calculo” y en
el calendario de .gasto y determina la procedencia o no del
movimiento presupuestal solicitado.

NO PROCEDE EL MOVIMIENTO

Emite oficio en original y cuatro copias, a través del cual informa
las observaciones necesarias a la solicitud de movimiento
presupuestal proporcionada.

Direccién General Adjunta de Compensaciones
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
CERAONDABLE No. DESCRIPCION

8 'Recaba la rtbrica del Subdirector de Presupuesto y la firma del
Director de Presupuesto y Banca en el oficio, anexando la
solicitud de movimiento presupuestal recibida y lo distribuye
como sigue: :
. Original.- Unidad Administrativa de Nivel Central,
Delegacién Federal, Organo Desconcentrado o Descentralizado
solicitante.
= Copia 1.- DGAC.
] Copia 2.- DGPP.
. Copia 3.- Subdireccién de Presupuesto.
] Copia 4.- Departamento de Sistemas Presupuestales
con acuses de recibido.

9 Archiva los acuses de recibido del oficio obtenidos en su
expediente y continiia en la actividad No. 1.
PROCEDE EL MOVIMIENTO

10 Elabora oficio en originél y cuatro copias, solicitando se realice
la afectacion presupuestaria, conforme a los lineamientos y
normas presupuestarias emitidas para su tramite ante la SHCP
y SFP.

11 Recaba la ribrica del Subdirector de Presupuesto y la firma del
Director de Presupuesto y Banca en el oficio elaborado.

12 Distribuye el oficio como a continuacién se relaciona:
. Original.- Direccién de Presupuesto.
. Copia 1.- DGAC.
] Copia 2.- DGPP.
] Copia 3.- Subdireccion de Presupuesto.
] Copia 4.- Departamento de Sistemas Presupuestales
con acuses de recibido.

13 Integra en su expediente los acuses de recibido recabados del
oficio para su archivo y control.

Direccion General Adjunta de Compensaciones
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE “No. DESCRIPCION

14 Incorpora en su carpeta de control denominada “Movimientos
Presupuestales” toda fa documentacion generada durante el
desarrollo de este procedimiento, asimismo los acuses de
recibido obtenidos para aclaraciones posteriores.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 14
PRODUCTO O SERVICIO: | Afectaciones presupuestarias de los movimientos presupuestales

PROCEDIMIENTO(S): | Tramite de autorizacién de movimientos presupuestales.

Direccién General Adjunta de Compensaciones

Direccion de Presupuesto y Banca
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DIAGRAMA DE FLUJO
SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO DE LA DEPARTAMENTO DE SISTEMAS PRESUPUESTALES
DIRECCION DE PRESUPUESTO Y BANCA DE LA SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO
| mNicio I
i1 v
RECIBE LAS SOLIC DE
MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES QUE
ENVIAN LAS
ADMINISTRATIVAS.
=] L]
SOLICITUDES

@) v 3
DETERMINA LAS DE ACCION A SEGUR RECIBE Y ANALIZA LAS SOLICITUDES

PARA SU SOLUCION RECBIDAS Y DEFINE EL TIPO DE

Y ENTREGA AL A » MOVIMIENTO PRESUPUESTAL A
DEPARTAMENTO DE SISTEMAS ,  EFECTUAR.
PRESUPUESTALES. - )
UDES

. 5 soLicT!
SOLICITUDES ' v

ELABORA LA "MEMORIA DE CALCULO"
PARA, CONOCER EL COSTO A
TRANSFERIR DE ACUERDO A LO QUE
SE REFIERE A SERVICIOS !

PERSONALES.

E
i

(] 3
VERIFICA EL CALENDARIO DE GASTO
AUTORIZADO DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA SOLICITANTE VER SI
CUENTA CON LOS RECURSOS
PRESUPUESTALES.

:
!

ANALIZA LA INFORMACION OBTENIDA
EN LA "MEMORIA DE CALCULO™ Y
DETERMINA LA PROCEDENCIA DEL
MOVIMIENTO PRESUPUESTAL

(7)
EMITE OFICIO, EN EL CUAL
SOLICITA LAS ADECUACIONES
PERTINENTES Y ENVIA LAS
OBSERVACIONES DE LA
SOLICITUD DE MOVIMIENTO.

oY3c.

©

Direccion General Adjunta de Compensaciones
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO DE LA
DIRECCION DE PRESUPUESTO Y BANCA

DEPARTAMENTO DE SISTEMAS PRESUPUESTALES
DE LA SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO

(10)
ELABORA COPIAS OFICIO.
SOLICITANDO SE REALICE LA
AFECTACION PRESUPUESTARIA,
ANTE LA SHCP Y SFP.

oyYac.

(14} 3
INTEGRA A SU CARPETA DE CONTROL
TODA LA DOCUMENTACION
GENERADA DURANTE 8.

DESARROLLO DE ESTE
PROCEDIMIENTO, PARA CONSULTA
Y/O ACLARACIONES POSTERIORES.

]

Y

(=]

Direccion
Direccion de Pi

| Adjunta de Compensaciones
to y Banca
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NOMBRE:

MEMORIA DE CALCULO

ANEXO No.__1

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Natu‘;gles

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACT

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE COMPENSACIONES
Direcci6n de Presupuesto y Banca

Subdireccio

de P,
(1) TIMULO

P

(2) WVIGENCIA : 1° de enerc al 31 de diciembre 2009

CAPITULO

— Busido Tompensacién Garantizada
I I l cODIGO Nivel Zona Plazas Mensusi ] Vigencia Monsual [ Vigensia
ccLo RA UR PARII_DA Actual Actual
3) (4) (6) (e) (7) (8) (9) (10) (1) (12) (13) (14)
Total =
REPERCUSIONES:
Sueldos base Partida 1103
por enel Partida 1106
a de - CONCEPTO 1100
base al Partida 1202
Honorarios Partida 1201
= p de io CONCEPTO 1200
Prima quinquenal por aflos de servicios efectivos prestados Partida 1301 (18)
Primas de vacaciones y dominical Partida 1305
(Grafificacién de fin de afio Partida 1306
1.S R. De Gratificacion de finn de afvo ( 30 % ) Partida 1306
o por horas Partida 1319
(e por servicios especiales Partida 1322
y CONCEPTO 1300
[Cuotas o ISSSTE Partida 1401
Cuotas al ISSSTE (Aportaciones) Partida 1401 -
Cuotas para la vivienda Partida 1403
(Cuotas pars el seguro de vida del personal civl Partida 1404
Cuotas para el seguro de gastos médicos mayores Partida 1406
(Cuotas para el seguro de gastos del d civit e hijos) Partida 1406
(Cuotas para el segawo de separacion individualizado Partida 1407
Cuotas pars el segaro colectivo de retivo Partida 1408
de civil, asi legal y otros seguros Pastida 1409
para el de ahorro para e retiro Partida 1413
Aportaciones al seguro de Cesantia en Edad Avanzada y Vejez Partida 1414
Aportaciones al seguro de C. en Edad y Vejez (Ap Partida 1414
[Erogaciones del Goblemo Federal por C: de Social y Seg! CONCEPTO 1400
Otras (© G de Trabajo) . Partida 1507
Otras prestaciones (Medidas de fin de afno) Partida 1507
Garantizada Partida 1508
(Dtras prestaciones (Despensa) Partida 1511 D
(Otras prestaciones (Pasajes) Partida 1511 P
Otras pr ¢ y Patida 1511 DC
Otras pr (G Soc. Partida 1511 PSM
Otras pr p (Dep i6n de Partida 1512
I a la capacitacion de jos sorvidores publicos Partida 1513
|Pagos por otras p y CONCEPTO 1800
SERVICIOS PERSONALES 1000 (18)

Direccion General Adjunta de Compensaciones
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. 10de 12



AUTORIZACION DE MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES
§10-DPB.00-1

;§
i ¥
- [ 4
W

22-ABR-09 -
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__1
NOMBRE: MEMORIA DE CALCULO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Titulo 1 Nombre de la Unidad Responsable solicitante.
Vigencia 2 Vigencia del movimiento presupuestal.
Ciclo 3 Afio del ejercicio fiscal.
RA 4 Ramo sectorial.
UR 5 Unidad responsable.
Partida 6 bartida presupuestal.
Cadigo 7 Nomenclatura del puesto.
Nivel 8 Nomenclatura del nivel salarial.
|
Zona 9 Zona econdémica.
Plazas 10 Nuamero de plazas para el movimiento presupuestal.
Sueldo mensual 11 Monto mensual conforme al nivel salarial.
Sueldo vigencia 12 | Costo del nivel salarial, por la vigencia del movimiento, por el
numero de plazas.

Compensacion garantizada 13 Monto mensual del nivel salarial de la Compensacion
mensual Garantizada.
Compensacion garantizada 14 | Costo del nivel de la Compensacion Garantizada, por la
vigencia vigencia del movimiento, por el nimero de plazas.
Repercusiones 15 Repercusiones conforme al Clasificador por Objeto del Gasto.
Servicios personales 16 Costo total del movimiento solicitado.

Direccion General Adjunta de Compensaciones

Direccion de Presupuesto y Banca
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REGISTRO DE REVISIONES
NUMERO DE REVISION: | 1
FECHA: México, D.F. a 22 de Abril de 2009
DESCRIPCION: La informacion contenida en el procedimiento se incorporé a los
formatos con la nueva identidad institucional.
Firma:
ELABORO_ Nombre: Alejandro dlvera Arriaga
Cargo: Jefe de Departamento de Sistemas Presupuestales
o
Firma:
REVISO [ 25
Nombre: ﬁg,sé’Anton Delgado Arias
Cargo: Subdirector de\Presupuesto
Firma:
APROBO | A
Nombre: Ronald Maric’Abdala Arteaga
Cargo: Director de Presupuesto y Banca
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