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ARECURSOS MATURALES

NOMBRE

CONTROL DEL PRESUPUESTO DE SERVICIOS PERSONALES |

OBJETIVO

-

Controlar los recursos financieros con cargo al presupuesto autorizado o modificado de servicios
personales de las Unidades Administrativas dei Nivel Central y Delegaciones Federales de Ia
SEMARNAT, mediante el registro de las afectaciones presupuéstales pertinentes y vigilando el
cumplimiento de la normatividad vigente en materia presupuestal, a fin de asegurar la aplicacion
adecuada de los recursos asignados a las partldas presupuéstales correspondientes. -

PROCESO

ADMINISTRACION, EJERCICIO Y CONTROL DE PRESUPUESTO
*  DE “SERVICIOS PERSONALES”

Direccién General Adjunta de Compensaciones
Direccitn de Presupuesto y Banca -
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES: | .

Areas Administrativas.- Coordinaciones Administrativas o Enlaces Administrativos (para oficinas
centrales), Subdelegacion de Administracion e Innovacién {SAl) para Delegaciones Federales y
Unidad de Administracion para los Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados.
Modificado del Presupuesto.- Formato en el cual se realiza Lin resumen del presuptiesto'
" asignado y/o modificado de 1a Unidad Administrativa involucrada. | ’

ACRONIMOS:

DGDHO.- Direccion Generai de Desarrollo Humano y Organizacion.

~  DGPP.- Direccion General de Programacion.y Presupuesto.

DGAC.- Direccion General Adjunta de Compensaciones.

DPB.- Direccion de Presupuesto y Banca

.DP.- Direccion de presupuesto de la DGPP

SP,- Subdireccion de Presupuesto '

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. '
MAP.- Modulo de Adecuaciones ,

ﬁASH.- Portal Aplicativo de la Secretarian de Hacienda

~ Sll- Sistema Integral de Informacién

L]

Direccion General Adjunta de Compensaciones
Direccion de Presupuesto y Banca
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~ POLITICAS DE OPERACION | -

. La Direccion General de Desarrollo Humano y Organizaéién (DGDHO) por conducto de la
Direccion de General ‘Adiunta de Cdmpensac_ioheq {DGAC) dehera elaborar y actualizar los
~ movimientos presupuéstales a que estaran sujetas las Unidades Administrativas de la
- Secretaria, considerando para tal efecto el “Clasificador por objeto del gasto” y la “Ley de
~ Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento. | ' '

e La Direccion de Presupuesto y Banca a través de la Subdireccion de Presupuesto seré
responsable de controlar los recursos autorizados o modificado al presupuesto.de serviéios
personales para cada ejercicio fiscal, de acuerdo a la normatividad apilcabie en la matena con la
.ﬁna[ldad de vigilar su adecuado ejercicio y apltcaclén

. Subdireccion de Presupuesto es la unidad encéargada de emitir el calendario de
presupuesto de servicios personales (capitulo 1000) oonforme a la estructura programéttca

emitida por la Direccidn General de Programacion y Presupuesto (DGPP). '

. ASI como de integrar los movimientos de afectac:ones presupuéstales (reduccuon ylo
ampi:aclén del presupu&sto) debudamente al.rtonzadas en el calendario de servicios persona!&s
{capitulo 1000). :

INDICADORES

Direccién General Adjunta de Compensaciones
Direccién de Presupuesto y Banca
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SECGETARIA DE
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RECUIAISTS MATIIRALES

Nombre del indicador: Modificado dej presupuesto

Responsable de obtenerlo: Subdireccién de Integracion y Control del Presupuesto de Servicios
Personales ' ‘ ‘

Periodicidad: Mensual
Unidad de Medicién: Documento integrado al 100%

Nombre del Indicador: Presupuesto modificado

Responsable de obtenerlo: Subdireccion de Presupuesto.

Periodicidad: Mensual ' |

Unidad de Medicif;n: Pesos (Total del pr%upu,estd modificado / Total del presupuesto
autorizado) ' '

Direccién General Adjunta de Compensaciones
Direccién de Presupuesto y Banca
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TRECRETARIA OF .
i MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECUISOS NATURALES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD * -
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Subdireccién de Integracion y- 1 Recibe de la Direccidén General adjunta de Compensaciones,
Control del Presupuesto de via correo elecirénico la solicitud para integracion  del
Servicios Personales presupuesto de servicios personales (capitulo  1000), de
acuerdo-al techo presupuestal asignado a 1a Secretaria:

2 Establece acciones a seguir, a fin de que. proceda a integrar el '
' presupuesto de servicios personales.

3 | Elabora el calendario de presupuesto de servicios personales
{capitulo 1000), conforme a la estructura programatica emitida
por la Direccion General de Programacion y Presupuesto
< (DGPP).

4 Emite oficio en original y tres copias para €l envio del calendario |
de presupuesto de servicios personales (capitulo 1000) y
| obtiene rubrica del Director de Presupuesto y Banca y Firma del

Director General Adjunto de Compensaciones.. . :

5 . Drstnbuye el dficio debldamente autorizado  de fa siguiente
manera:

. Original.-. Direccion General de Programacion vy
Presupuesto, adjuntando via cofrec electrénico el calengario
para obtener la autorizacion del mismo por parte de la SHCP.

e . 1.-Copia.- Direccidn General de Desarrollo Humano y
Organizacién‘para su conccimiento.

. . 2.-Copia.- Dlrecclén de Presupuesto para su. control y-
seguimiento.

] 3.-Copia.- Direccrén de Presupuesto y Banca, con |
acuses de recibido para su control y archivo.

Direccion General Adjunta de Compensaclones -
Direccion de Presupuesto y Banca : ’
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SLCWETARIA DE -
mepio amerents v NI ELLT:A
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DESCRIPCION .DEL- PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. ' , DESCRIPCION

RESPONSABLE

Subdireccion de Integracion y 6 Recibe el oficio expedido y medio magnético generado por la

Control del Presupuesto de ' Direccion Generat de Programacion y Presupuesto respecto a ia

Servicios Personales autorizacién realizada por parte de la H. Camara de Diputados
' c al presupuesto de servicios personales (capitulo 1000).

Nota:

En el caso de que existan modificaciones al presupuestb de
servicios personales contmua en Ia actividad No. 2 de este

procedjmiento.

7 Elabora el andlisis sobre el presupuesto de servicios
personales, identificando la exustencua de reasignaciones de
partidas presupuéstales.

8 Informa al Departamento de Cuentas por Liquidar Certificadas
el calendario de presupuesto de servicios personaies (capitulo
1000) con las claves programétlcas respectivas, para su control '
y ejercicio. ,

Subdireccion de Integracion y 9 Recibe a través de la DGAC el oficio de las afectaciones
Control del Presupuesto de presupuéstales (reduccion y/o ampliacién del presupuesto)
Servicios Personales ' autorizadas por la SHCP en el PASH enviadas por la Direccién |

: : de Presupuesto de la DGPP.

- 10 Define los cursos de accién a seguir, para la elaboracsbn que
integre el movimiento de ias. afectaciones presupuéstales en ei |
MAP al presupuesto de servicios personales {capituio 1000). '

Direccién General Adjunta de C:ompensacmnu
" Direccion de Presupuesto y Banca
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

i DESCRIPCION

11

unidad administrativa.

12

Elabora consuta en e médulo de adecuaciones
presupuestales, procediendo a incorporar el movimiento de las.
afectaciones presupuéstales autorizadas y elabora el
modificado de calendario’ de presupuesto de servicios
personales (capitulc 1000) por partida presupuestal ylo por S

General el reporte mensual; del modificado del presupue_sto
(anexo 1), mismo que se remite al Departamento de Cuentas
por Liquidar Certificadas y al de Sistemas Presupuestales para
la elaborac:lon de los formatos de! Sh.

TOTAL DE ACTIVIDADES:

12

PRODUCTO O SERVICIO:

Reporte mensual del modificado dei

CONTROL DEL PRESUPUESTO DE SERVICIOS PERSONALES

PROCEDIMIENTO(S):

Diroccién General Adjunta de COmpensaciones

Dreouén de Presupuesto y Banca
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO

NICIO

()]

RECIBE LA SOLICITUD DE LA
DGAC {CAPITULO 1000)

3@ .
Lo
SOLCITUD
2}
ESTABLECE ACCIONES A
SEQUR, GIRA
ES ¥ ENTREGA
PARA
INTEGRACION PRESUPLESTO
0
, SOLICITUD
. .
: EMITE OFICIO DE ENVIO DEL -
-~ CALENDARIO Y OBY su
VALIDACION ¥ AUTH N
:\ DE LOZ NIVELES
o .
CALENDARID
[+}
®) il
Rﬂ:léEOFDIG\‘IE.DD . L
RESPECTO ALA . DIETRIBUYE EL OFICIO
AUTORIZACKON AL L DESIDAMENTE )
PRESUPUESTO DE
SERVICIOS PERSONALES - .
] . : o
' f OFICIO CALENDARIO
o v o ® l v .
- ) X RFORMA AL DEPARTAMENTO DE CUENTAS '
ERABORA EL AMALISES SDBRE EL . POR LIGUDAR CERTIFICADAS EL
EREAUPLEATO DE SERVICIOS GALENTASIO DE PRESUPUESTO DE
IDENTIFIGANDC LA ) (CAPTULD 100y
EXISTENGIA DE REASIGMACIONE'S DE COMLAS CLAVES PROGRARMA!
PARTIDAS PRESUPUESTALES. SU CONTROL ¥ r
(o] .
bio o
- OFICIO
" ) l
RECIEE A TRAVES DE LADGAC EL
OFICIC DE LAS AFEGTACIDNES
PRESUPUESTALES (REDUCCION YIO
AMPLIACION DEL PRESUPUESTO)
AUTORIZADAS POR LA SHCP EN EL
DIRECEION
IF PRESUPLESTO NF 1A DGR

Direccién General Adjunta de Compensaciones
Direccién de Presupuesto y Banca
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SECRETARIA DE
MEBIC AMBIENTE ¥ SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO

DEFME LG CURSOS DE ACTION A
1A
WTEGRE EL MOVIMIENTO DE LAS
EN £L MAF AL PRESUPVERTO DE # - .
SONALES ICAFITULD 2
N
GENERA EL REPORTE MENSUAL DEL
= e L 2 S e
DEPART/
ELABORA CONSUITA EN ELMODULO UQUIDAR CERTHFIGADAS Y AL DE
ADECAIACIONES: PRESUPUESTALES PARA
PRO A | LAELABORACIIN DE LOG FORMATOS
MCORPORAR EL NOVIMIENTO DE 1 DELSM . -
LAS AFECTACIONES - .
TALES AUTORRADAS ¥ - : o
ELABORA E|. MODIFICADO DE REPORTE
CALENDARIO DE PREBUPUESTO DE
CAPITULO
1000) POR PARTIDA PRESUPUESTAL
Y40 POR UNIDAD ADMIISTRATIVA,

Direccion General Adjunta de Compensaciones
Direccién de Presupuesto y Banca
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ANEXO No.__1

NOMBRE: REPORTE MODIFICADO
2 ‘ 3
o4 Wm FEBRERD | MARZO ABRL MAYO IO uo 1 rocsro Jsermemsnd ocrusre
1
¥

Direccién General Adjunta de Compensaciones
Direccién de Presupuesto y Banca : . _
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INSTRUCTIVO DE LLENADO o ANEXO No.__ 1

NOMBRE: REPORTE MODIFICADO

__ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

CPTO/PTDA ‘ 1 Clave de Ia partida presupuestal a afectar. '
Monto 2 Monto = anual asignado a la parfida - presupuestal
‘ correspondiente. ‘
|- Totales por mes 3 Calendario de presupuesto de servicios personales de las
. partidas presupuéstales.

[}

o

Direccién General Adjunta de Compensaciones
Direccidn de Presupuestoy Banca -
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REGISTRO DE REVISIONES =
- NUMERO DE REVISION: | 1
FECHA: | México, D.F.a 22de Abril de 2009 o
DESCR;PCION: L La infoymacion contenida en el procedlmlento se mcorporo a los
o formatog\con la nueva identidad institucional. ‘ o

- | Firma;

ELABORO
BORO Nombre:

Cargo: Subdirector de P upuesto

Firma:
REVISO ' :
: Nombre: Ronald _
Cargo: Director de Presupuesto y Banca
)
APROBO
s i

Du'ecciénGamml Adjunhdermpensacionos :
D;reocmndersupuestoyBanca - : - .
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