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SEMARNAT

NOMBRE

EMISION DE INFORMES DEL GASTO PUBLICO (SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION)

OBJETIVO

Emitir en forma periédica los informes del gasto publico de las Unidades Administrativas del
Nivel Central, Delegaciones Federales, Organos Desconcentrados y Descentralizados que
conforman la SEMARNAT, recopilando, unificando e integrando la informacion relativa a los
avances del ejercicio presupuestal respectivo, con el objeto de satisfacer en tiempo y forma los
requerimientos en esta materia de la Secretaria de Hacienda y Crédito Puablico (SHCP), la
Secretaria de la Funcién Publica (SFP) y del Banco de México respectivamente.

PROCESO

ADMINISTRACION, EJERCICIO Y CONTROL DEL PRESUPUESTO DE
“SERVICIOS PERSONALES”

Direccién General Adjunta de Compensaciones
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Areas Administrativas.- Coordinaciones Administrativas o Enlaces Administrativos para oficinas
centrales, Subdelegacion de Administracién e Innovacién (SAl) para Delegaciones Federales y
Unidades de Administracién para los Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados.

Gasto Piblico.- Monto presupuestal calendarizado asignado a las Unidades Administrativas,
Organos Descentralizados y Organismos Desconcentrados en el ejercicio fiscal, para el
cumplimiento de las metas y objetivos propuestos, sujetos a comprobacion.

Organismos Descentralizados.- Instituto Mexicano de Tecnologia del Agua (IMTA) y la
Comision Nacional Forestal (CONAFOR).

Organos Desconcentrados.- Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente (PROFEPA),
Instituto Nacional de Ecologia (INE), Comision Nacional del Agua (CNA) y la Comisién Nacional
de Areas Naturales Protegidas (CONANP).

Usuarios Extermos.- Secretaria de la Funcién Publica y Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

Usuarios Internos.- Unidades Administrativas a Nivel Central, Delegacuones Federales, Organos
Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales (SEMARNAT).

ACRONIMOS:

CIGF.- Comision Intersecretarial de Gasto-Financiero.

CTI.- Comité Técnico de Informacién.

DGAC.- Direccién General Adjunta de Compensaciones.

DGPP.- Direccion General de Programacion y Presupuesto.
DSP.- Departamento de Sistemas Presupuestales.

DP.- Direccidon de Presupuesto.

DPB.- Direccién de Presupuesto y Banca.

INEGI.- Instituto Nacional de Estadistica Geografica e informatica.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SFP.- Secretaria de la Funcion Publica.

SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Sll.- Sistema Integral de Informacién.

SP.- Subdireccion de Presupuesto.
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POLITICAS DE OPERACION

° La Direccion General Adjunta de Compensaciones (DGAC) a través de la Direccion de
Presupuesto y Banca (DPB) sera responsable de promover y difundir en las Unidades
Administrativas del Nivel Central, - Delegaciones Federales, Organos Desconcentrados y
Organismos Descentralizados de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT) las disposiciones y lineamentos que el Comité Técnico de Informacion(CTl) emita
para el llenado de los formatos de la integracion de los informes del gasto publico
correspondientes.

° La Direccion de Presupuesto y Banca por conducto de la Subdireccion de Presupuesto
sera la encargada de solicitar a las Unidades Administrativas del Nivel Central, Delegaciones
Federales, Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) el llenado de los formatos que a continuacion se
relacionan:

= 145.- “Explicaciones a las variaciones del gasto acumulado ejercido contra el
programado original”. ‘

= 146.- “Explicaciones a las variaciones del gasto acumulado ejercido contra el
programado modificado”.

= 147 - “explicaciones a las variaciones del gasto acumulado ejercido acumulado contra
aio anterior correspondiente al mes programado”.

= 541.- “Personal ocupado y pago de sueldos y salarios en Dependencias. Programa
original”. ' .

= 542 - "Personal ocupado y pago de sueldos y salarios en Dependencias. Observado”.

= 543.- “Personal ocupado y pago de sueldos y salarios en Dependencias. Programa
maodificado”. ,

= Padrén de Servidores Piblicos emitido por la Secretaria de la Funcién Publica (SFP).

= INEG! (Personal Ocupado y Remuneraciones) emitido por el Instituto Nacional de
Estadistica Geografia e Informatica (INEGI)

Direccion General Adjunta de Compensaciones
Direccién de Presupuesto y Banca
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° Asimismo, debera integrar y enviar en las mejores condiciones de tiempo y calidad, los
formatos sefalados en la politica de operacion anterior, verificando que la informacién contenida
en los mismos se encuentre completa y sea confiable, a fin de asegurar el cumplimiento de ios
lineamientos y requerimientos formulados por el Comité Técnico de Iinformacion (CTI).

° El Departamento de Sistemas Presupuestales (DSP) tendra que elaborar en tiempo y
forma la memoria de calculo (anexo 1), con la finalidad de definir y conocer el costo del gasto
ejercido respectivo al ejercicio fiscal.

INDICADORES
’ Nombre del indicador: Informe del Gasto Publico (Sli)

Responsable de obtenerlo: Departamento de Sistemas Presupuestales
Periodicidad: Anual
Unidad de Medicion: Ejercicio del gasto, monto del gasto ejercido y nimero de plazas ocupadas

Direccién General Adjunta de Compensaciones
Direccién de Presupuesto y Banca -
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE
No.

DESCRIPCION

Subdirecciéon de Presupuesto 1

Departamento de Sistemas 4
Presupuestales

'las Unidades Administrativas del Nivel Central, Delegaciones

Recibe a través de la Direccion de Presupuesto y Banca (DPB)
el oficio del Comité Técnico de Informacion (CTl), mediante el
cual se incluyen los lineamientos del “Sistema Integral de
informacién” para la emision de los informes del gasto publico
del ejercicio fiscal.

»
L

Coordina el registro de los documentos recibidos en su carpeta
de control establecida y define las acciones a seguir para la
integracion y emision de los informes del gasto publico
correspondientes. ¥

Turna documentos recibidos e instruye al Departamento de
Sistemas Presupuestales (DSP), con la finalidad de atender en
tiempo y forma la entrega de los informes solicitados.

Recibe documentacion e instrucciones pertinentes, analiza su
contenido y la clasifica de acuerdo a las disposiciones del
Sistema Integral de Informacion (Sil) para el llenado de los
formatos del gasto publico del ejercicio fiscal (145, 146, 147,
541, 542, 543, INEGI y Padron de Servidores Publicos).

Procede a elaborar la calendarizacion respectiva, con el objeto
de recibir e integrar la informacioén necesaria para la emision de
los informes del gasto publico.

Elabora en original y copia oficio, por medio del cual solicita a

Federales, Organos Desconcentrados y Organismos
Pescentralizados de la Secretaria la informacion para el Henado
de_los formatos (145, 146, 147, 541, 542, 543, INEGI.y
Padron de Servidores. Publicos) del Sistema Integral de
Informacién, de acuerdo a los lineamientos establecidos por el
CTi. P

Obtiene la firma del Subdirector de Presupuesto en el oficio y lo

distribuye como sigue: ‘

= Original.- Unidades Administrativas, adjuntando Ila
calendarizacion para su seguimiento. :

Direccion General Adjunta de Compensaciones
Direccién de Presupuesto y Banca
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE
No.

DESCRIPCION

10

1

12

13

14

= Copia.- Acuse de recibido, anexando calendarizacién para
su archivo y control.

Recibe de las Unidades Administrativas la informacion
solicitada, procede a clasificarla y la registra de los formatos del
Sl requeridos.

Analiza su contenido y determina si la informacién cumple con
las caracteristicas especificas para el llenado de los formatos
del Sistema Integral de Informacion. ;

Si LA INFORMACION NO ES CORRECTA Y COMPLETA

Solicita a la Unidad Administrativa involucrada las adecuaciones
procedentes o informacién complementaria para el llenado de
los formatos y continda en la actividad No. 8 de este
procedimiento.

S/ LA INFORMACION ES CORRECTA Y COMPLETA -

Elabora la memoria de calculo (anexo 1), con el propdsito de
determinar el costo del gasto ejercido correspondiente al
ejercicio fiscal.

Revisa y valida la informacion de ia memoria de calculo del
costo del gasto ejercido para el pre-llenado de los formatos
(145, 146, 147; 541, 542, 543, INEGI y Padron de
Servidores Publicos) respectivos.

Requisita e integra los formatos (145, 146, 147, 541, 542,
543, INEGI y Padron de Servidores Publicos) del Sistema
integral de Informacién, a fin de ser enviados en las fechas de
entrega establecidas para tal efecto.

Elabora oficio en original y copia, o atenta nota para el envio de
los formatos a las Areas correspondientes en apego a los
lineamientos del Sil.

Direccion General Adjunta de Compensaciones
Direccion de Presupuesto y Banca
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

15 Recaba rubrica del Subdirector de Presupuesto y firma del
Director de Presupuesto y Banca en el documento elaborado.

16 Distribuye el oficio o atenta nota debidamente autorizada como
a continuacion se relaciona:

= Original.- Unidades Administrativas, adjuntando formatos
(145, 146, 147, 541, 542, 543, INEGI y Padron de
Servidores Publicos) para su seguimiento.

= Copia.- Acuse de recibido, anexando formatos (145, 146,
147, 541, 542, 543, INEGI y Padron de Servidores
Publicos) para su archivo y control.

17 Conserva en su carpeta de control los acuses de recibido
obtenidos y toda la documentacion generada en este
procedimiento para cualquier aclaracion posterior.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 17
PRODUCTO O SERVICIO: | Formatos 145, 146, 147, 541, 542, 543, INEG! y Padrén de Servidores Publicos.
PROCEDIMIENTO(S): | Emisi6n de informes del gasto puiblico (sistema integral de informacion).

Direccion General Adjunta de Compensaciones
Direccion de Presupuesto y Banca
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DIAGRAMA DE FLUJO

S DE PRESUPUESTO DELA
DIRECCION DE PRESUPUESTO Y BANCA

b
-

SEMARNAT

DEPARTAMENTO DE SISTEMAS PRESUPUESTALES

INICIO

i1 y

RECIBE ATRAVESDELA  EL
OFICIO DE LOS LINEAMIENTOS
DEL SN PARA LOS INFORMES
DEL GASTO PUBLICO DEL
EJERCICIO FISCAL.

@) , A

COORDINA EL REGISTRO Y
DEFINE LAS ACCIONES A
SEGUIR PARA LA INT!
Y EMISION DE LOS INFORMES

ORIGINAL

(3) v
TURNA DOCUMENTOS

DE LA SUBDIRECCION PRESUPUESTO

(4}

RECIBE DOCUMENTACION E
INSTRUCCIONES
PERTINENTES, ANALIZA SU

CONTENIDO Y LA CLASKFICA
DE ACUERDO A LAS
DISPOSICIONES DEL Si

{5) h 4

ELABORAR CALENDARIZACION,
CON EL OBJETO DE RECIBIR E
INTEGRAR LA INFORMACION
PARA LA EMISION DE LOS
INFORMES DEL GASTO PUBLICO.

(5) A

ELABORA OFICIO, EN EL QUE SE

) 3

OBTENE LA FIRMA DEL SP EN EL.
OFICIO Y PROCEDE A SU
DISTRIBUCION.

ORIGINAL

1

Direccién General Adjunta de Compensaciones
Direccion de Presupuesto y Banca
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE PRESUPUESTO DE LA DEPARTAMENTO DE SISTEMAS PRESUPUESTALES
DIRECCION DE PRESUPUESTO Y BANCA DE LA SUBDIRECCION PRESUPUESTO
(8)
* ANALIZA Y DETERMINA S1 LA
INFORMACION CUMPLE CON
LAS CARACTERISTICAS PARA EL
LLENADO DE LOS FORMATOS,

o
(10)
. SE SOLICITA LAS
LA INFORMACIGN NO ADECUACIONES O
ES CORRECTA INFORMACION
COMPLEMENTARIA PARA EL

LLENADO DE LOS FORMATOS

o

(1) ORIGINAL

ELABORA LA MEMORIA DE
CALCULO, CON EL PROPOSITO
DE DETERMINAR EL COSTO DEL
GASTO EJERCIDO.

{13) y

REQUISITA E INTEGRA LOS DEL
SHi. PARA SU ENTREGA.

ORIGINAL

{14) y

ELABORA OFICIO O ATENTA
NOTA PARA EL ENVIODE LOS
FORMATOS,

Eo

ORIGIN

(15)
RECABA RUBRICA DEL SP Y

DOCUMENTO FLABORADC.

(16} Y

DISTRIBUYE EL OFICIO O
ATENTA NOTA DEBIDAMENTE

oo b

INTEGRA EN SU CARPETA LA
DOCUMENTACION PARA
CUALQUIER CONSULTA YO
ACLARACION.

o
ORIGINAL

v

[E

Direccién General Adjunta de Compensaciones
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RFCIRSOS NATURALES
P

' ' ANEXO No:__ 1

NOMBRE: MEMORIA DE CALCULO

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE COMPENSACIONES

Dir ion de Presup y Banca
Subdis i6n de Presup
(1) TITULO
0 (2) VIGENCIA : 1° de enero al 31 de diclembre 2009
Sueldo = ion G izad:
l l l cODIGO Nivel Zona Plazas Mensual Vigencia Mensual I Vigencia
CICLO RA UR PARTIDA Aotusl Aotusi
3) (4) (6) (8) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14)
Total = N e
REPERCUSIONES: Periodo
Suesidos base - Partida 1103
por on et Partida 1106
=l ds CONCEPTO 1100
base al Partida 1202
Honorarios Partida 1201 k
o de - CONCEPTO 1200
Prima por sfios de IS Partida 1301 (16)
-thmsdovaueione‘uydonm Partida 1305
| Gratificacion de fin de aflo Partida 1308
1.S.R. De Gratificacién de fin de afio { 30 % ) Partida 1308
por hores i Partida 1319 °
. i por i Partida 1322
y CONCEPTO 1300
(Cuotas & ISSSTE Partida 1401
(Cuotas al ISSSTE (Aportaciones) Partida 1401
(Cuctes para la vivienda Partida 1403
(Cuotas para &l seguro de vida del personal civit Partida 1404
Cuotas para el seguro de gastos médicos mayores Partida 1408
Cuotas para el seguro de gasios del civil ®© hijos) Partida 1408
Cuotas para el seguro de separacion individuakizado Partida 1407
Cuotas para el seguro colectivo de retiro Pastida 1408
guro de resp civit, ia legal y otros seguros Pastida 1409
para el de ahommo para el retiro . Partida 1413
|Aportaciones al seguro de Cesantla en Eded Avanzada y Vejez Partida 1414
Aportaciones al seguro de C: en Edad y Vejez (4 B Partida 1414
Erogaciones del Goblamo Federal por de Bobial y Seg: c( TO 4400
Otras p (Condig de Trabajo) Partida 1507
|Otras prestaciones (Medidas de fin de afio) ) Partida 1507
Compensacion Garentizade Partida 1509
Diras prestaciones (Despensa) Partida 1511 D
(Otras prestaciones (Pasajes) Partida 1511 P
Otras pr (Ox y . Partida 1511 DC .
Otras pr ( Soc. Partida 1511 PSM 2
Otras (Dep de’ Partida 1512 o
Apoyos a la capacitacion de los servidores publicos Partida 1513
[Pagos por otras p Yy CONCEPTO 1800
SERVICIOS PERSONALES CAPITULO 1000 (16)

Direcciéon General Adjunta de Compensaciones
Direccion de Presupuesto y Banca !
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__ 1
NOMBRE: MEMORIA DE CALCULO
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Titulo 1 Nombre de la Unidad Responsable solicitante.
Vigencia 2 Vigencia del movimiento presupuestal.
Ciclo 3 Ao del ejercicio fiscal.
RA 4 Ramo sectorial.
UR 5 Unidad responsable.
Partida 6 Partida presupuestal.
Caédigo 7 Nomenclatura del puesto.
Nivel 8 Nomenclatura del nivel salarial.
Zona 9 Zona econdmica.
Plazas 10 | Numero de plazas para el movimiento presupuestal.
Sueldo mensual 11 Monto mensual conforme al nivel salarial.
Sueldo vigencia 12 Costo del nivel salarial, por la vigencia del movimiento, por el
nimero de plazas.
Compensacion garantizadal 13 Monto mensual del nivel salarial de la Compensacion
mensual Garantizada.
Compensacion garantizada 14 | Costo del nivel de la Compensacion Garantizada, por la
vigencia vigencia del movimiento, por el numero de plazas.
Repercusiones 15 | Repercusiones conforme al Clasificador por Objeto del Gasto.
Servicios personales 16 Costo total del movimiento solicitado.

Direccién General Adjunta de Compensaciones

Direccion de Presupuesto y Banca
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REGISTRO DE REVISIONES
NUMERO DE REVISION: | 1
FECHA: México, D.F. a 22 de Abril de 2009
DESCRIPCION: La informaciéon contenida en el procedimiento se incorporé a los

formatos con ia nueva identidad institucional.

\

Firma: \&\

ELABOR

2 Nombre: Alejandro Oivera Arriaga
Cargo: Jefe de Departamento de Sistemas Presupuestales
Firma:
REVISO P

Nombre: José Antol ias
Cargo: 'LSu difector de\Presupuesto
Firma:

APROBO
Nombre: Ronald ala Arteaga
Cargo: Director de Presupuesto y Banca
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