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. .
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

NOMBRE

LIQUIDACION ANTICIPADA DEL FONAC

OBJETIVO

Tramitar en tiempo y forma ante la Institucién Bancaria convenida (actualmente BANAMEX) el
pago del personal que se desincorporé al Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores al
Servicio del Estado (FONAC), mediante la entrega del formato. denominado “Solicitud de
liquidacion anticipada” debidamente signado por parte de los trabajadores, de conformidad al

marco normativo vigente.

PROCESO
SERVICIOS AL PERSONAL
A
W
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Areas Administrativas.- Se hace referencia a las Coordinaciones Administrativas o Enlaces

Administrativos (para oficinas centrales), Subdelegacion de Administracion e Innovacion (SAl)
para Delegaciones Federales y Unidad de Administracién para los Organos Desconcentrados y
Organismos Descentralizados.

Liquidacidn Anticipada.- Pago al personal que causo baja del FONAC antes de concluir el ciclo.

L]

ACRONIMOS:

BANAMEX.- Banco Nacional de México, S.A.

DGDHO.- Direccién General de Desarrollo Humano y Organizacién.

DRP.- Direccién de Remuneraciones y Prestaciones.

FONAC.- Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores al Servicio del Estado.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

INE.- Instituto Nacional de Ecologia.

CONANP .- Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas.

PROFEPA - Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente.
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE v SEMARNAT
RECURSDS NATURALES

POLITICAS DE OPERACION

. La Direccidn General de Desarrollo Humano y Organizacion (DGDHO), a través de la
Direccion de General Adjunta de Compensaciones (DGAC), sera responsable de elaborar e
implantar los lineamientos y procedimientos a que se sujetaran las Areas Administrativas de la
Dependencia, para el registro, integracién y control de la documentacién relacionada con la
liguidacién anticipada de! Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores al Servicio del
Estado (FONAC).

. Las Areas Administrativas de la SEMARNAT solicitaran a la Subdireccién de Servicios de
la Direccién de Prestaciones y Servicios al personal el pago del personal desincorporado, a
través de la entrega oportuna del original de la “Solicitud de liquidacion anticipada”™ debidamente
signada por el Trabajador involucrado.

. Tendra derecho al pago anticipado del FONAC el personal de la Secretaria que haya sido
inscrito en el “Padrén de Ahorradores™ del FONAC y que por algin motivo {por renuncia a la
SEMARNAT; por renuncia a la plaza de base; por licencia sin goce de sueldo o por suspension

de pago) causé baja del mismo.

. ~La Subdireccion de Servicios, sera la encargada de tramitar ante BANAMEX la
expedicion dei cheque de caja correspondiente para el pago o liquidacion anticipada del Fondo
de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores al Servicio del Estado (FONAC), de acuerdo al
calendario establecido y previa autorizacion de la SHCP.

. El personal desincorporado sera responsable de recoger su cheque en un plazo maximo
de 10 dias habiles contados a partir de la fecha de recepcion de su solicitud, de lo contrario el

Area Administrativa involucrada debera devolverlo a la Subdireccion de Servicios| o al
i
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SECRETARIA DE
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RECURSOS NATURALES

Departamento de Administracidon y Servicios de Apoyo para su cancelaciéon y solicitar

nuevamente su reexpedicion.

. La comprobacién de la entrega de los cheques a los beneficiarios, debera realizarse
mediante oficio firmado por el Area Administrativa correspondiente en un periodo no mayor de

A

10 dias habiles posteriores a su récepcién.

INDICADORES

Nombre del Indicador.- Solicitud de liquidacion anticipada atendida.

Responsable de obtenerlo.- Departamento de Administracion y Servicios de Apoyo.
Periodicidad.- Trimestral

Unidad de Medicion.- {Numero de solicitudes de desincorporados del FONAC realizadas /
Numero de solicitudes de desincorporados del FONAC recibidas) x 100%

!
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD =
No. DESCRIPCION

. RESPONSABLE

Subdireccién de Servicios. 1 Recibe de las Areas Administrativas de la SEMARNAT oficio,
formato denominado “Solicitud de Liquidacion Anticipada”
(anexo 1) y copia del dltimo talon de pago donde figure el
concepto 21 {Aportacién al Fondo de Ahorro Capitalizable).

2 Supervisa el registro en su carpeta de control de los datos
relevantes de la documentacién recibida, determina los cursos
de accidn a seguir e instruye al Departamento de
Administracion y Servicios de Apoyo, proporcionando los
documentos, a fin de que realice su atencion correspondiente.

Departamento de 3 Recibe instrucciones y documentacion (oficio, formato
Administracion y Servicios denominado “Solicitud de Liquidacién Anticipada” y copia del
de Apoyo ultimo talén de pago) y verifica el contenido de la solicitud,
determinando si procede o no el pago de liquidacién anticipada
requerido.

NO PROCEDE EL PAGO

4 Elabora en original y copia el oficio, sefialando las
modificaciones a realizar en la “Solicitud de Liquidacién
Anticipada” respectiva.

5 Obtiene la firma de autorizacion del Subdirector de Servicios en
el oficio y lo distribuye como sigue:

» Original.- Area Administrativa invoiucrada, adjuntando la
“Solicitud de Liquidacion Anticipada® para su correccion
correspondiente.

» Copia.- Subdireccion de Servicios con acuse de recibido
‘| para su control y archivo.

Continda en la actividad No.1 de este procedimiento.

S PROCEDE EL PAGO

involucrado a la fecha de desincorporacion de cada solicitud

6 Contabiliza {as quincenas de aportacion del personal /
presentada. (\

i
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE DESCRIPCION

Actualiza en el “Padrén de Ahorradores” del FONAC las bajas
del personal que solicitdé su desincorporacion y captura las
solicitudes de liquidacion anticipada del FONAC en la “Base de
Datos” establecida.

Genera disquete o CD. con la informacion referente al personal
que solicitd su desincorporacion y emite en original y tres copias
oficio para su envio correspondiente.

Recaba la firma autorizacion del Subdirector de Servicios en el
oficio y lo remite de conformidad al calendario de pago de la
siguiente manera:

» Qriginal.- BANAMEX, adjuntando disquete o CD. con la
informacion referente al personal que solicitd su
desincorporacién para la emision de cheques.

> 12 Copia.- SHCP para la autorizacién de los recursos
financieros.

» 2? Copia.- Direccidon General de Programacion y
Presupuesto para su conocimiento.

» 32 Copia.- Acuses de recibido para su contral y archivo.

Subdireccién de Servicios. Recibe conforme al calendaric de BANAMEX la relacion de
cheques solicitados del personal desincorporado y la entrega al
Departamento de Administracion y Servicios de Apoyo
para que expida la némina-firma procedente.

Departamento de Recibe relacion de cheques y elabora la némina-firma con los
Administracion y Servicios datos del trabajador involucrado y el cheque recibido, asi como
de Apoyo emite en original y copia oficio para el envio de dicha némina-
firma.

Obtiene la firma de autorizacion del Subdirector de Servicios en
¢l oficio y lo distribuye como sigue:

» Original.- Area Administrativa involucrada o Pagador
Habilitado, anexando ndémina-firma y cheques emitidos. .
» Copia.- Acuses de recibido para su control y archivo. ]

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION -
Direccién General Adjunta de Compeansaciones/ Diraccion de Prestaciones y Servicios al Personal




LIQUIDACION ANTICIPADA DEL FONAC
510-DGACIDPSP.83-1

9-ENE-09
SECHETARIA DE
MEDIC AMBIFNTE v SEMARNAT
RECUR O MATURASFS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Subdireccion de Servicios. 13 Recibe de las Areas Administrativas de la SEMARNAT oficio y
listado de némina-acuse, en el cual firmaron de recibido cada
uno de los ahorradores que solicitaron su desincorporacion, asi
como adjuntando los cheques que fueron cancelados.

14 Coordina el registro en su carpeta de control de los datos
relevantes de la documentacién recibida, define acciones a
seguir y gira instrucciones necesarias al Departamento de
Administracidn y Servicios de Apoyo, entregando los
documentos, con el objeto de que efectie los tramites
pertinentes para su envio a la SHCP.

Departamento‘ de 15 Recibe instrucciones y documentacion (oficio, listado de
Administracién y Servicios noémina-acuse y cheques cancelados), verifica y determina si los
de Apoyo. cheques fueron entregados a los ahorradores o no.

CHEQUES NO ENTREGADOS

16 Elabora los formatos denominados “FONAC 13-B” (anexo 2) y
“Relacién de cheques no entregados a ahorradores” (anexo 3),
asimismo en original y dos copias oficio de envio a la SHCP
para que se integren al fondo correspondiente.

17 Recaba la firma de autorizacion del Subdirector de Servicios en
el oficio y el formato “FONAC 13-B" y “Relacion de cheques no
entregados a ahorradores” y los distribuye como a continuacion
se relaciona:

» Qriginal.- SHCP, adjuntando el formato “FONAC 13-B" y
“Relacion de cheques no entregados a ahorradores™ para su
- integracion al fondo.

» Copia.- Direccion de Contabilidad para ia comprabacion
de l0s cheques no entrega¥os.

» Copia.- Acuses de recibido para su control y archivo. /'\
Continda en la actividad No. 20. ,/

-

CHEQUES ENTREGADOS AV
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE DESCRIPCION

Emite el formato denominade “Comprobacion de liquidacion
anticipada” (anexo 4) y en original y copia oficio de envio para la
conciliacion del pago a personal desincorporado.

Obtiene la firma de autorizacion del Subdirector de Servicios en
el oficio y el formato "Comprobacién de’liquidacion anticipada” y
protede a distribuir la documentacion como sigue:

» Criginal.- SHCP, anexando el formato “Comprobacion
de liquidacion anticipada” para la concullamon del pago a
personal desincorporado.

» Copia.- Acuses de recibido para su control y archivo.

Subdireccion de Servicios. Recibe de la SHCP el oficic de aceptacion de la conciliacion del
pago al personal desincorporado y lo entrega al Departamento
de Administracion y Servicios de Apoyo para que se
incorpore a |a carpeta de control.

Departamento de Recibe oficio e incorpora los acuses de recibido en su carpeta
Administraciéon y Servicios de de control respectiva para cualquier consulta y/o aclaracion
Apoyo. posteriqr.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 21
PRODUCTO O SERVICIO: | Chegues de liguidacién anticipada del FONAC
PROCEDIMIENTO(S):
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HECLURSODS NATURALLS

DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE SERVICIOS . DEPARTAMENTC DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE APOYC

{ INICIO '
:: (1

A

RECIBE DE LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS DE LA
SEMARNAT OFICIO, ANEXC 1
¥ ULTIMO TALON DE PAGO

DOCUMEN

(3

SUPERVISA REGISTRO EN RECIBE INSTRUCCICNES ¥
CARPETA, DETERMINA DOCUMENTACION Y VERIFICA
CURS0S DE ACCIONE SU CONTENIDO

INSTRUYE ¥ ENTREGA LA DETERMINANDO S| PROCEDE

DOCUMENTACION RECIBIDA O NO EL PAGO
Jo [o)
Y C QFICIO DOCUMENTOS

PROCECE EL
PAGO

y

ELABORA QOFICIO,
SENALANDO LAS
MODIFICACIONES A REALIZAR
A LA SOLICITUD DE
LIQUIDACION ANTICIPADA

CONTABILIZA LAS
QUINCENAS DE AFORTACION
DEL PERSONAL o
INVOLUCRADO A LA FECHA
OF DESINCORPORACION FORMATO

DOCUMENT

) L 4 4

ACTUALIZA PADRON OE CBTIENE FIRMA DEL
AHORRADCGRES DEL FONAC Y SUBDIRECTOR DE SERVICIOS
CAPTURA LAS SCLICITUDES ENELOFICID Y LO
EN LA BASE DE DATDS DISTRIBUYE
ESTABLECIDA

fs) . o]
GOCUMEN FORMATO

L 4

GENERA DISQUETE CON LA
INFORMACION DEL
PERSONAL QUE SOLICITO SU
DESINCORPORACION Y EMITE
OFICIO PARA SU ENVIOQ

—— o
‘ DOCUMENTOS E
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HELLR QY MaTlrmalrs

DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE SERVICIOS

OEPARTAMENTC DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE APOYQ

(10}

RECIBE CONFORME AL
CALENDARIO LA RELACION

RECABA FIRMA DE
AUTORIZACION DEL

DE CHEQUES DEL PERSONAL
DESINCORPORADOQ Y LA
ENTREGA

RELACI

Q
ON

SUBOIRECTOR EN EL OFICIO
¥ LO REMITE GE ACUERDG AL
CALENDARIO DE PAGO

RECIBE RELACION DE
CHEQUES Y ELABORA

(13)

RECISE DE LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS CFICIO Y
LISTADO DE NOMINA-ACUSE,

NOMINAFIRMA, AST COMO
EMITE OFICIQ PARA SU ENVIQ

(12} Xy

OBTIENE LA FIRMA DE
AUTORIZACION DEL

ASI COMO LOS CHEQUES
QUE FUERCN CANCELADOS

DOCUMENT

{14) L 4

COORDINA EL REGISTRO EN
CARPETA DE CONTROL OE LA

SUBDIRECTOR DE SERVICIOS
EN EL OFICIO Y LO

DISTRIBUYE
o
Q
NOMINA-FIRMA a
0

RECIBE INSTRUCCIONES ¥
OQCUMENTACION, VERIFICA

15 -

DOCUMENTACION RECIBIDA,
DEFINE ACCIONES E
INSTRUYE PARA TRAMITE

~ DOCUMENT

O3

Y DETERMINA SILOS
CHEQUES FLERON
ENTREGADOS

DOCUMENTOS
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DIAGRAMA DE FLUJO L
SUBDIRECCION DE SERVICIOS DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE APOYO

o

{20

RECIBE DE LA SHCP EL
OFICIO DE ACEPTACION DE "™

NO

CHEQUES
ENTREGADGS

18} A 4

ELABORA ANEXOS 2 Y 3,
ASIMISMO OFICIO DE ENVIO A
LA SHCP PARA QUE SE

INTEGREN AL FONDO
CORRESPONDIENTE

o
ANEXOS2Y 3 E

EMITE ANEXO 4 ¥ OFICIQ BE

ENVID PARA LA
CONCILIACION DEL PAGQ A
PERSONAL
DESINCORPORADQ

Q

ANEXO 4

RECABA LA FIRMA DE
AUTORIZACION DEL
SUBCIRECTOR DE SERVICIOS

{19 | J
ENEL CFICIO Y ANEXDS Y

LGS DISTRIBUYE

OBTIENE FIRMA DE AUTORIZA
DEL SUBDIRECTOR DE
SERVICIOS EN EL OFICIO ¥

LA CONCILIACION DE PAGC i
AL PERSONAL Y LO ENTREGA

0
OFICIO

ANEXO 4 Y PROCEDE A
BISTRIBUIR DOCUMENTOS

— [+]
ANEXCS 2Y 3 E

21)

RECIBE OFICIC E INCORPORA
LOS ACUSES DE RECIBIDO EN
SU CARPETA DE CONTROL

PARA CUALQUIER CONSULTA
¥H) ACLARACION POSTERIOR

o
OFICIO

FIN
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SEMARNAT

ANEXO No. -1

SOLICITUD DE LIQUIDACION ANTICIPADA

Ma&xlca, D.F., @

SBOLICITUL L
ANTICIIARA DEL

NOMBRE:

LIQUIDACION

ABUNTO:
_ CTTLA,

LIC. SERGILO J. ORDONKYE GONZATL.EZ
SUBDIRKECTOR D SERVICIOS

AL PHIRISONAL
P it E 5 ENTILE

apraciables instrocciones a quien

I*ors co ke caontunte gsolicite riror  nus
liquidacidgn nnticipadn

vortaiponda, A 2'in de que e Lrygagmilibte ol parro mi
corraospondiente al ciclo.

come micembra doel FONAC,

mi Gltime Laldn doe pago  dondo

copin de
Capitaliznbn

Prernsenbe
FORAC {Fondoe e Aherrro

FPara lo «cual, anoexao al
aparceoe 2l dencucnto ded e 1o
Taavha joadaraza ool Norwiacia el Fxatodo) o

[}
AT ENTAMEHNTE

HOMDRE Y FIRMA

R.F._¢.: ﬁ@____ N e —
CLAVF PRESUCUESRTAL: @ -
UNIDAD DE ADSCRIPCION: = @ = . . _ A

PERTONO APORTADO: ] . _ : S
CAUSA DE DESINCORPORACION: _@ ] u - -

NOMICTI. IO PATITVOLAR: . -

TELEFEEFONG :
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peniECnEania o
RECURSOS NATURALES
|NSTRUCT[VO DE LLENADO - . ANEXO No. _1

NOMBRE: SOLICITUD DE LIQUIDACION ANTICIPADA

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Fecha 1 Dia, mes y afio, en la cual solicita su liquidaciéon anticipada al
FONAC.

Asunto: Liquidacion Anticipada 2 Ciclo del cual se esta desincorporando.
del Ciclo -
Ciclo 3 Ciclo del cual se esta desincarporando.

Nombre y firma 4 Nombre completo y firma autografa del trabajador que esta
solicitando su desincorporacion al FONAC.

R.F.C. _ 5 Registro federal de contribuyentes proporcionado al trabajador
por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, ¢l cual debe
coincidir con el talén de pago.

Clave presupuestal 6 Clave de cobro del trabajador,-asignada por la Dependencia la
cual debera coincidir con la del talon de pago. '

Unidad de adscripcion 7 Denominacién oficiai del area de trabajo donde esta adscrito el
trabajador.
Periodo aportado 8 Periodo {tiempo) que aporto al FONAC.
Causa de desincorporacion 9 Descripcion clara y precisa del motivo por el cual el trabajador
; causo baja.
Domicilio particular 10 | Calle, nimero exterior e interior, colonia, delegacion politica o

municipio y cédigo postal del domicilio particular de! trabajador.

Teléfono 11 Numero telefénico de su domicilio particular del trabajador.

1
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RECURSOS NATURALES
ANEXO No. _2
NOMBRE: FONAC 13-B
g |
]
i i i:i Il 1t
% ! ] "g i |2
: I!gl i) 1
.i E <
glel~|| *® _ _ =
] E g }

oo

LR

CAPTMDIRLE
P«
»
-

H
[¥t 60.RESPORSABLE DE LA UNIDAO DE UPERACION Y CONTROL

DESQLOSE D€ APORTADNES
MM | ke DE OMEQU NOMBAE DEL TRABAMOOR TRABAMDOR SMOCATO | GOG.FED.NG | RODMENTOS
CONRNEZA
|
f
%
j »

INCMBRE
[CARGO
ITE.EWJ

oM

FONDO DE AHORRO CAPITALIZABLE DE LOS TRABAJADORES AL SERVICI0 DEL ESTADO
RELACION DE CHEQUES NO ENTREGADOS A AHORRADORES

3- DEGNCORPORADD

4-OTROS RSPECFION

1-ERROR EX NCNTO LQUIDADG

1- NG RECLAMADO

H
Gt

OMEFE L1 OEPBIENH O EXIDNY

pagnie de
ey el Chiguy
I\
T
chogn cacainds,
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE V¥ SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

ANEXO No. _3

NOMBRE: RELACION DE CHEQUES NO ENTREGADOS A AHORRADORES
FONDO DE AHORRO DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO
RELACION DE CHEQUES NO ENTREGADOS A AHORRADORES
(NOMEE OF LA DEPENDENCUL G ENTIDAD: . SGLAS: Cﬂ-G ) FECHA ]
a ‘ @) (<] oA | [ a0
I 1
DESGLOSE DE APORTACIHES SPORTE DEL
MUML NUMERD NOMANE DEL I TRABAJADOR SHDICATD GOB. FED. MO RENDMENTOS CHEQUE MOTNVO
[o3] ] m ® 9 (10 ] 474} (3 (14)
)
T1o1al
vo Bg RESPONSABLE DE La UNIDAD DE OPERACION ¥ CONTROL
~cLav: 1 - NO RECLAMADO
2- ERROR N MONTO LIQUIDADD NOMBRE 16
3- DEFING DRPORADO CARDO “n
4- OTROB (ESPECIFICAR) No Cortesponde TELEFOND n {19
i rinwa
FOMAC 138
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] SECRETARIA DE
RECURSOS NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No. _3

NOMBRE: RELACION DE CHEQUES NO ENTREGADOS A AHORRADORES

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre de la Dependencia o 1 Denominacion oficial de ia Dependencia.

Entidad

Siglas 2 Siglas de la Dependencia.

Ciclo 3 Ciclo del cual fue emitido el cheque.

Fecha 4 Dia, mes y afo en que se elaboro el formato.

Nuamero 5 Namero progresivo de los cheques.

Numero de cheques 6 NUmero de cheque cancelado.

Nombre del trabajador 7 Nombre completo del beneficiario del cheque cancelado.

Base 8 Monto de la aportacion del trabajador de base.

Confianza 9 Monto de ia aportacién del trabajador de confianza.

Sindicato 10 | Monto de la aportacion del sindicato para trabajadores de base.

Gob. Fed. No Capitalizable 11 Monto de la aportacion del Gobierno Federal no Capitalizable y
que se integro al monto del cheque.

Rendimientos 12 Monto de los rendimientos bancarios.

Importe del cheque 13 Monto_ total del cheque cancelado.

Motivo 14 | Clave de cancelacion que aparece al calce de este formato.

Total 15 | Suma del desglose de aportaciones y rendimientos del FONAC.

Nombre 16 Nombre del servidor publico designado por Ia Direccidn General
¢ equivalente en |a entidad.

Cargo ) 17 | Nombre del cargo oficial del Responsable de la Uf]idad de
Qperacion y Control. \

. . A
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LIQUIDACION ANTICIPADA DEL FONAC
510-DGACIDPSP.83-1
9-ENE-09

SECRETARIA DE
MEDIC AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO ' ANEXO No. _3

NOMBRE: RELACION DE CHEQUES NO ENTREGADOS A AHORRADORES

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Teléfono 18 | Ndmero telefénico del Responsable de la Unidad de Operacién
y Control. :
Firma 19 | Firma autdgrafa del Responsable de [a Unidad de Operacion y
Control. :

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZAGION ' ’ ' y &
Direccién General Adjunta de Compensaciones/ Direccion da Prestacicnes y Servicios al Personal CLX




LIQUIDACION ANTICIPADA DEL FONAC
510-DGAC/DPSP.83-1
9.ENE-09

-
“ECRETARIA DEC
MEDIO AMBIZNTE Y SEMARNAT
MECURSDS NATURALES

ANEXO No. _4

NOMBRE: COMPROBACION DE LIQUIDACION ANTICIPADA

N Manual de Operacién —
; il EE iigi
: AR L i%?
1 g3 E ! 23 23
.g!j 5! i';éi
TR IV T
i i."’c : |1 1| |
P ?E_ !iiL b _ P
Memdiilizal o
<2 HHH 1 ; : ;;5
) Pl
INERLEIEELL LR
§ AL RIEIN !\ e
g i | l -'._ : ' l;' g J 1
L D e P
4 ! g _3 3 l ] |
PR 31T IR P IR W ER { ERT I T
i Ll i it L
L R ~

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANG Y ORGANIZACION
Direccion Generaj Adjunta de Compensaciones/ Direccidn de Prestacicnes y Servicios al Personal

18 de 19
Ay




LIQUIDACION ANTICIPADA DEL FONAC
510-DGAC/DPSP.83-1
9-ENE-.09

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Vv
RFCURSOS MATURALES

SEMARNAT

REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 1
FECHA: México, D.F., a 21 de Enero de 2009.
DESCRIPCION: Actualizacion de Procedimiento.
Firma:
ELABORO Nombre: Tzunun Mexiac Castilla
Cargo: Jefe de Departamento de Administracion y Servicios de Apoyo
/ /"‘
P
/7
/7
1 //] // / . A
/ e
/ LA 7/
Firma: v%; 4@2‘
REVISO A
Nombre: /Luz del Garmen Patifio Vilchis
> Cargo: Directora de Prestaciones y Servicios al Personal
' Vg
//
A
VYA
Vs /
Firma: e o _
APROBO / T T
Nombre: Luz del Cafmen Patifio Vilchis
- Cargo: ‘/Directora de Prestaciones y Servicios al Personal
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