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NOMEBRE

QOFICIOS DE LIBERACION DE INVERSION

OBJETIVO

Garantizar la liberacién de los recursos financieros de inversién, mediante la aplicacion expedita
de los lineamientos emitidos por las Secretaria de Hacienda y Crédito Pudblico (SHCP) vy Ia
Direccion General de Programacion y Presupuesto (DGPP) de la SEMARNAT para la
autorizacion de los oficios de liberacitn de inversion correspondientes, con el propdsito de dar
cumplimiento a los programas de inversion establecidos en la Direccién General de Desarrollo
Humaneo y Organizacion (DGDHQO).

PROCESO

ADMINISTRACION DEL PRESUPUESTO DE GASTC CORRIENTE, CAPITULO 2000, 3000,
7000 Y GASTO DE INVERSION DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y
ORGANIZACION
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DEFINICIONES ¥ ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Dependencias.~ Las Secretarias de Estado, que integran la Administracion Publica Centralizada,
incluyendo a la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal.

Entidades.- Los organismos descentralizados, empresas de participacién estatal mayoritaria y
los fideicomisos publicos en los que el fideicomitente sea el Gobierno Federal v todas aquellas
instituciones que de conformidad con la Ley Organica de la Administracion Pulblica Federal y
demas disposiciones aplicables se consideren entidad de la Administracién Publica Paraestatal.
Gasto Corriente.- Erogaciones en bienes y servicios destinados a la realizacion de actividades
administrativas y de operacion requeridas para el funcionamiento de las dependencias y
entidades, cuya adquisicién afecta las partidas de gasto de los capitulos: 1000 “Servicios
Personales”, 2000 "Materiales y Suministros™ y 3000 Servicios Generales”, y los bienes y servicios
correspondientes al activo circulante de las mismas.

Gasto de Inversidon.- Erogaciones en bienes vy servicios, requeridos para la ejecucion de cbras
de infraestructura, y demas gastos en programas y proyectos de inversién que contribuyer a
incrementar los activos fijos, necesarios para la prestacion de los bienes y servicios publicos. Los
bienes adquiridos o construidos bajo este rubro de gasto correspenden con el active fijo de las
dependencias y entidades.

Oficio de Liberacién de Inversion.- Documento por medio del cual se solicita la liberacion de los
recursos de inversion correspondientes al Capitulo 5000 "Bienes Muebles e Inmuebles”, para
aplicarles en los programas vy proyecios de inversién.

Recursos Financieros de inversidén.- Recursos econdmicos destinados a la adquisicion de

bienes muebles e inmuebles que son requeridos por las Entidades y Dependencias de la

Administracion Plblica Federal,
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ACRONIMOS:

DGDHO.- Direccion General de Desarrolio Humano y Organizacién.
DGAC.- Direccion General Adjunta de compensaciones.

DGPP.- Direccién General de Programacién y Presupuesto.
DGAC.- Direccion General Adjunta de Compensaciones.

DPB.- Direccion de Presupuesto y Banca.

SEMARNAT .- Secretaria de Medio Ambiente v Recursos Naturales.
SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SP.- Subdirsccion de Presupuesto.
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POLITICAS DE OPERACION

e Sera responsabilidad de ia Subdireccion de Presupuesto de la Direccidn de Presupuesto
y Banca, a fravés de la Deparitamento de Gasto Corriente e Inversidn realizar en las mejores
condiciones de tiempo vy calidad ante la DGPP, el tramite para que se lleve a cabo [a [iberacién

de los recursos financieros de inversién de las Direcciones de Area que conforman la DGDHO.
® La Departamento de Gasto Corriente e Inversidn serd la unidad encargada de:

= Verificar que las solicitudes de liberacion de los recursos financieros de inversion
presentadas por ias Direcciones de Area que conforman la DGDHO cuenten con
disponibilidad presupuestaria respectiva.

= Requisitar en tlempo y forma el documento denominado "Expediente dei Oficio de
Liberacion de Inversion”™ (Anexo 1) de la DGDHO, de acuerdo a los lineamientos
emitidos en la materia por la SHCP y ia DGPP.

INDICADORES

Nombre de! Indicador.- Liberacién de los recursos financieros de inversion atendida
Responsabie de obtenerlo.- Subdireccion de Presupuesto
FPariodicidad.- Semestrai

Unidad de Medicion.- (Numero de oficios de liberacion de inversion autorizados / Numero de

oficios de liberacion de inversion solicitados x 100%)
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Departamente  de (Gasto 1 Recibe de la Subdireccién de Presupueste la “Clave ds
Corriente e Inversién ldentificacion  de Programas vy Proyectos de Inversion®

correspondiente  al  Capitulo de Gaste de Inversién
proporcicnada por fa Direccion General de Programacion vy
Fresupuesto (DGPP).

2 Requisita en original v copia el “Expediente del Oficio de
Liberacidn de Inversion” (anexo 1) de ia DGDHO, en el Sistema
SIAR-GRP de conformidad a los lineamienios emitidos en la
materia por la SHCP y DGPP.

3 Elabora en original y copias necesarias el oficio de solicitud de
inversion vy recaba rGbrica del Director de Presupuesto y Banca
y obtiene la firma autdégrafa del Director General Adjunto de
Compensaciones ante en el oficioc como en el “Expediente del
{Oficio de Liberacion de Inversion” elaborado.

4 Envia a la Direccion General de Programacion y Presupuesto,
los eriginales del oficio de solicitud de inversion, adjuntando &l
‘Expediente de Oficio de Liberacion de Inversion” para su
validacion, recabande acuse de recibide en su copia de los
decumentos correspondientes.

5 integra en la carpeta de "Asuntos referentes a Presupuesto” los
acuses de recibido obtenidos para su cenirol y seguimiento
respectivo.

§ Recibe de la SP el “Oficio de Liberacién de Inversion”

debidamente autorizado que remite la Direccion General de
Programacion y Presupuesio a la DGDHO vy anexa diche
documento en los tiramites de solicitud de pago que
correspondan, mismos que remite copia de tramite la DGRMIS,
a través de correo electranico.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION
7 Verifica que {a documentacion soporte enviada por la DGPP en
la aclividad 6, corresponda al equipo solicitado por la DGDHG
para llevar el control del ejercicio en el capitulo 5000

RESPONSABLE

8 Emite mensualmente en original vy copia el oficio de notificacion
de cambio v/o no existencia de modificacion de inversion,
adjuntando ia copia del “Expediente de Oficio de Liberacion de
Inversion”, asimismo recaba la rlbrica del fitular de la DPB v de
la DGAC y firma dei Director General de Desarrollo Humano v
Organizacidn en et oficio elaborado.

9 Envia a la Direccién General de Programacién v Presupuesto el
original del oficio de notificacién de cambic yie no existencia de
modificacién de inversion para su conocimiento en ios primeros
10 dias habiles del mes gue se reports, recaba acuse de
recibido en la copia del mismo y la archive en ia carpeta de
“Asuntos referentes a Presupuesto” para su  confrol y
seguimiento.

10 Recibe de la &SF el formato denominado “Analisis Cosfo vy
Beneficio (Justificacion Econdmica)” (anexo 2) correspondiente
a la Direccion de Area de la BGDHO respansable det proyecto
de inversion para el siguiente ejercicio fiscai.

11 Eiabora en original y copia oficio, mediante el cual se envia a lz
Direccién General de Programacion y Presupuesto el Analisis
Costo y Beneficio (Justificacién Econdmica)’, a fin de que se
considere en la Carlera de Inversion del siguiente ejercicio y se
obtenga ta Clave de identificacion de Programas y Proyectes de
inversion pertinente.

12 Obtiene en el oficio la firma del Director General Adjunto de
Compensaciones, enfrega el original a la DGPP y recaba en la
copia el acuse de recibido procedente.

13 Incorpora en su carpeta de control denominada “Asuntos
referentes a Presupuesto” los acuses de recibido obtenidos, as’
como los documentos generados duranie el desarrollo de
presente procedimiento para cualguier consulia y/o aclaracion
posterior.
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TOTAL BE ACTIVIDADES: | 13

PRODUCTO O SERVICIQ: | Oficios de liberacién de inversion autorizados

PROCEDIMIENTO(S): | "Oficio de liberacién de inversion”
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ANEXO No. _1

NOMBRE: EXPEDIENTE DEL OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION

.

DIRECCION GENERAL DE {1 \}
FPROGRAMA DE INVERSION 2008

EXPEDIENTE DEL OFICIO
SECRETARIA DE MEDID AMBIENTE DE LIBERACION DE INVERSION No. OMIB0O.- HOJA

¥ RECURSDE NATURALES
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T
L o] /'f { U100 MG
IS TIFICACION: J—
(7
ALTORIZA
BUFRAGH! EFECTIVG.MG REELECCHIN
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s -

BIRECTOR GENERAL [HE:
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No. _1

NOMBRE: EXPEDIENTE DEL OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION

ESPACIO No. DESCRIPCION {debe anotarse)

Unidad Responsable 1 Denominacion oficial de ta Unidad Administrativa del Nivel
Central, Delegacion Federal u Organo Desconcentrado y en su
caso Jrganismo Desconcentrado de ia SEMARNAT.

Numero consecutivo Z Namero consecutivo de modificaciones al expediente, a partir
de la primera modificacion a los recursos financieros de
inversién de ia DGDHO.

No. de bienes 3 Cantidad de bienes muebies e inmuebles solicitados por la
Direccion General de Desarrollo Humano y Qrganizacion.

Descripcidn 4 Descripcion clara y precisa de la (s) caracteristica (s) de los
bienes muebies e inmuebles agrupados a nivel concepto de
gasto, conforme al Ciasificador por Concepto de Gasto.

Nota:

En el caso de las Unidades Responsables de la Secretaria
incluidas sus Delegaciones Federales, la citada descripcion
debera corresponder a la establecida en el Catalogo
Estandarizado de Bienes Muebles, emitide por la Direccion
General de Recursos Materiales, Inmuebles vy Servicios
{DGRMIS), en la cual se precisa que no se deberan escribir las
caracteristicas tecnicas de los bienes.

importe 5 Costo total de cada grupo de hienes; registrando en primer
lugar el importe total de las adquisiciones vy en segundo término
el subtotal por cada concepto de gasto.

importe 3] importe total con letra.

Justificacion 7 Narracion de |a justificacion que sustenta las modificaciones a
las adquisiciones y a las obras programadas v planeadas
originalmente.




OFICIOS DE LIBERACION DE INVERSION
510-DPB.00-1
22-ABR-09

INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO Neo, _1

NOMBRE: EXPEDIENTE DEL OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nota:

Para el caso de las adquisiciones podria ser por la variaciéon de
costos, replanteamiento en el nimero y/o en la descripcion de
bienes, entre otros motivos.

Autoriza 8 Nombre completo y firma autografa de la persona facultada por
la Unidad Administrativa para elaborar y autorizar este formato.
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ANEXO No. _2

NOMBRE:  ANALISIS COSTO Y BENEFICIO (JUSTIFICACION ECONGMICA)

SECRETARIA DE MEDIC AMBIENTE ¥ RECURSOS NATURALES
Ficha de Justificacidn Economica de Peagramas ¥ Provec ios de [rwersidn

£1} Nomive del provecho :

{2) Estruchura pr o amatica ©

{3} Ubicacicn

{1} Descripcidn de ias cbras, adoguisiciones ¥/o acciones @
{5) Elementos ¥ componentes principates ;
{6} Prabiema a resciver; Jus tificacidn de las obras v/ o adguisiciones ;

{7} Desoripcidn vy costos de alternativas analizadas
.

i1,

(83 Justificacidn econdmica ¥ Yonica :

{9} Copparticipacicn de Estados, municipios v/ o usuarios @ o

{3203 Costos: £11} Beneficios esperados: {12} Perigedo de elecucion:

{13} Elabord :

{14} Fecha e elaboracidn:
{15) “alida :
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No. _2

NOMBRE: ANALISIS COSTO Y BENEFICIO (JUSTIFICACION ECONOMICA)
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Nombre del proyecto 1 Escribir el nombre especifico conforme esta registrado; o en su
cast, se requiera registrar en la Cartera de Programas y
Proyectos de Inversion,

Estructura programatica 2 Para fines de identificacion presupuestal, sefalar la clave de |a
estruciura programatica: Grupo Funcional {(GF), Funcién (FN3,
Subfuncién (SF), Programa (PG), Unidad Responsable (UR),
Agctividad institucional (Al), Actividad Prioritaria (AP) (K, S, Ra
A). Asimismo, en el caso de que el proyecto este regisirado en
la Cartera de Inversion se deberd anotar la clave da
identificacion.

Ubicacion 3 Mencionar ei Estado, Municipio v Localidad donde se ubica el
proyecto.

Descripcion  de las abras, 4 Detallar en términos generales las obras a ejecutar y las

adquisiciones y/o acciones adquisiciones.

Elementos vy compenentes 5 ldentificar y describir los principales componentes de las obras

principales yio adguisiciones, mencionando caniidades y montos de
inversion,

Probiema a resolver & Definir cual o cuales son los problemas que se pretenden

justificacion de las obras v/o rasolver con el desarroilo de las obras y/o de las adguisiciones,

adquisiciones asi como resaltar el impacto econdmice y/o social que se
generaria de no hacerias.

Descripcion v Costos  de 7 En cada uno de los recuadros describir al menocs dos de las

aiternativas analizadas alternativas posibles de solucidn; ssto no es limitativo v si se
tienen mas alternativas podran presentarse en hojas anexas.

Justificacion  econdmica v 8 De la afternativa seleccionada, describir brevemente el porque

técnica se escogitc desde el punto de vista Técnico y Econdmice.
Asimismo, resaitar el porque se descartan ias otras opciones.

Coparticipacion de estados vy 9 Mencionar el porcentaje de participacion de Estados, Municipios

municipios y/o usuarios

y Usuarios, segGn sea ei caso.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No. _2

NOMBRE:  ANALISIS COSTO Y BENEFICIO (JUSTIFICACION ECONOMICA)

ESPACIO No. DESCRIPCION {debe anotarse)

Costos 10 Mencionar ei costo total de las obras y adquisiciones, asi como
la inversion prevista en el afo.

Beneficios esperados 11 Mencionar brevemente los beneficios esperados considerando
ias acciones a emprender y las obras Vo  adguisiciones
previstas.,

Pericdo de ejecucion 12 | Describir el tiempo total de ejecucién de las obras y/o
adguisiciones en meses contados a partir de su registro en
cartera.

Elabord 13 | Nombre, firma y cargo de quién elabord la cédula.

Fecha de elaboracian 14 Registrar cuando fue elaborada la céduta (Mas — dia - Afio).

Valida 15 Nombre, firma y cargo de quién valida la cedula.
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REGISTRO DE REVISIONES
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