SOLICITUD DE RECURSUS FINANCIEROS FARA LA REALIZACION
DE LOS JUEGOS NACIONALES, DEPORTIVOS Y CULTURALES
510-DPL..18-1
09-ENEROCOS

NOMBRE

SOLICITUD DE RECURSOS FINANCIEROS PARA LA REALIZACION
DE LOS JUEGOS NACIONALES, DEPORTIVOS Y CULTURALES

OBJETIVO

Solicitar los recursos financieros necesarios para la ejecucion de las diversas etapas (Interior
Seccional, Fstatal, Regional v Final Nacional} de los Juegos Nacionales, Deportivos y Culturales,
conforme a lo establecido en los lineamientos de la Convocatoria v las minutas de acuerdos del
Comité Organizador Nacional, tomando como base las negociacicnes establecidas entre los
representantes del CEN del SNTMARNAT vy los 6rganos desconcentrados y descentralizados del
Sector Medic Ambiente v Recursos Naturales, asi como el padrén de servidores publicos que
participaran en ios juegos, con la finalidad de que los juegos nacionales se realicen en tiempo y

forma.

PROCESO

ADMINISTRACION DEL PRESUPUESTO DE GASTO CORRIENTE, CAP{TULO 2000-3000 Y
GASTO DE INVERSION DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y
ORGANIZACION
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS
DEFINICIONES:

Areas Administrativas.- Son aquelias que coordinan vy ejecutan ios recursos destinados para tal
sfecto.

Convocatoria.- Documento que contiene los lineamientos, estados sedes y fechas en gue se
desarrollan los Juegos Nacionales, Deportivos y Culturales de la SEMARNAT.

Dependencia.- Secrataria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Minutas de Acuerdos del Comité Organizador Nacional.- Documentos que contienen los
lineamientos para la entrega de articulos deportives, premiacién, el monio econdmico para los
apoyos de traslado, apoyos para los parlicipanies de las actividades culturales, permisos de
entrenamiento para los trabajadores participantes y la ornamentacion para las inauguraciones de
las etapas regionales v final nacional en los Juegos Nacionales Deportivos y Culturales.

Organos Descentralizados.- Instituto Mexicano de la Tecnologia del Agua y Comision Nacional
Forestal.

()rganos Desconcentrados.- Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente, Comision
Nacional de Areas Naturales Protegidas, instituto Nacional de Ecologia, Comisién Nacional para
el Conocimiento y Usc de la Biodiversidad y la Comisidn Nacional del Agua.

Padrén de Participantes.- Documento aue contiene nombre completo, registro federal de
contribuyentes y ubicacion demografica de los servidores publicos participantes de los Juegos

Nacionates, Deportivos y Culturales del Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales.
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ACRONIMOS:

C.E.N. del SNTMARNAT.- Comité Ejecutivo Nacional del Sindicato Nacional de Trabajadores del
Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales.

CGT.- Condiciones Generales de Trabajo del Sector Medio Ambiente v Recursos Naturales.
CONAGUA.- Comision Nacicnal def Agua.

DGDHO.- Direccion General de Desarrollo Humano y Organizacion.

DPB.- Direccion de Presupuesto v Banca.

DPL.- Direccion de Politica L.aboral.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SFDJD.- Subdireccién de Fomento al Deporte vy Juegos Depaortivos.
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POLITICAS DE OPERACION

® La Direccién General de Desarrollo Humano y Organizacion, por conducto de la Direccion
de Politica Laboral, conjuntamente con los representantes designados de la CONAGUA vy el
CEN del SNTMARNAT seran los responsabies de elaborar ia convocataria y las minutas de
acuerdos del Comité Organizador Nacional gue reglamentaran a los servidores publicos del
Sector Medio Ambiente y Recursos WNaturales participantes en los diversos eventos

considerados en los Juegos Nacionales Deportivos y Cuiturales.

e De conformidad con lo establecido en ei articulo 83, fraccidn VI y el articulo 138 de las
Condiciones Generales de Trabajo dei Sector Medio Ambiente v Recursos Naturales vigentes, la

Secretaria mediante {a DGDHO realizara o conducente para:

n Entrega y comprobacion de articulos deportivos.

W Entrega y comprobacion de los apoyos econdmicos para las ayudas de traslado.

& Entrega y comprebacién de los apoyos para los participantes de actividades culturales.

" Permisos de entrenamiento para los irabajadores participantes.

® Ornamentacion para las inauguraciones de las elapas regionales y finai nacional
para ia realizacion de las actividades deportivas y culturales de los Juegos
Nacionales, Deportivos y Culturales en que participaran los servidores publicos del

Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales.

® La Subdireccion de Fomento al Deporte y Juegos Deportivos sera la responsable de:
» Realizar las acciones pertinentes para el cumplimiento en tiempo y forma de o
sefialado en la politica de operacidn anterior.
= Brindar a los servidores plblicos que asi lo requieran la asesoria necesaria, asi como
proporcionar informacion respecto del padrén de los servidores publicos participantes

en una actividad deportiva o cultural de los Juegos Nacionales, Deportivos vy

Culturales para su adecuada interpretacion y aplicacion.
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INDICADORES

Nombre del Indicador.- Solicitudes de recursos financieros atendidos.

Responsable de obtenerio.- Subdireccion de Fomento al Deporte v Juegos Deportivos.
Periodicidad.- Anual.

Unidad de Medicion.- Porcentaje de atencion (Numero de solicitudes solventadas / Numero de

salicitudes recibidas x 100%).
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Subdireccion de Fomento al 1 Lleva a cabo reuniones de trahajo con los representantes
Deporte y Juegos Deportivos designadas de la CONAGUA y el C.E.N. del SNTMARNAT, con

la finalidad de elaborar e integrar conjuntamente en original y
dos copias las minutas de acuerdos del Comité Organizador
Nacionai referentes a los Juegos Nacionales, Deportivos y
Culturales del Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales.

2 Recibe “Padrén de Participantes” validade por los
representantes designados de la CONAGUA v e C.E.N. del
SNTMARNAT vy |z solicitud de recursos financieros elaborada
por las Delegaciones Federales en los Estados, para el
desarrolic de las diversas etapas de los Juegos Nacionales,
Deportivos y Culturales remitido.

3 Verifica gue la documentacion recibida cumpla con los
requisitos establecidos en la convocatoria y lineamientos de los
Juegos Nacionales, Deportivos y Culturales,

NO CUMPLE REQUISITOS

4 Elabora oficio, medianie =f cual informa a las Delegaciones
Federales en los Estados &l motivo principal del rechazo de la
solicitud de recursos financieros preseniada,

5 Obtiene firma del Director de Politica Laborat el envio del oficio,
comae sigue:

= Qriginai.- Delegaciones Federales en los Estados.

] Copia.- Acuse de recibido para su control y archivo.

FiN DEL PROCEDIMIENTO

SICUMPLE REQUISITOS

8 Elabora en original v copia “Atenia Nota", por medio de la cual
solicita la autorizacién del Director de Pelitica Laboral |a
solicitud de recursos financieros remitida, adjuntando dicho
documento.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE Nao. DESCRIPCION
7 Recibe a través dei Director de Politica Laboral la aceptacion o

el rechazo de la documentacion proporcionada.
DOCUMENTACION RECHAZADA

8 Identifica las modificaciones a efectuar de los apovos
econémicos del “Padron de Participantes” de los Juegos
Nacionales, Deportivos y Culturales v realiza las correccienes
procadentes a los mismas.

9 Somete a consideracion de las Delegaciones Federales en los
Estados los apoyos economicos con la aprobacion del Director
de Politica Laboral, continuando en la actividad No. 2.

DOCUMENTACION ACEPTADA

10 Ejecuta las acciones pertinentes para solicitar la transferencia de
fos recursos, a fin de satisfacer los recursos financieros
solicitados v procede a reproducir en todos sus tantos el
"Padron de Participantes” de los Juegos Nacionales, Deportives
vy Culturales existente.

11 Distribuye en tlempo y forma el "Padron de Participantss”
debidamente autorizado por el Direclor de Paolitica Laboral de la
siguiente manera:

s QOriginal.- Jefatura de Proyectos de Accion Deportiva de la
CONAGUA para su conocimiento.

= Copia.- C.E.N. det SNTMARNAT para su conocimiento.

= Copia.- Acuses de recibido para su control y archivo.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

12 Asiste a las reuniones de trabajo establecidas, con el propésito
de identificar fehacientemente Ias necesidades de apoyos
economicos para la difusion de la convocatoria y lineamientos
de los Juegos Nacionales, Deportivos y Culturales, asi como
para la integracién de los Comités Organizadores Estatales vy
Regionaies.

13 Incorpora en su expediente correspondiente toda la
daocumentacién recibida y elaborada, asi como los acuses de
recibido obtenidos para aclaraciones posteriores.

14 Entrega a fraves del C.E.N. del SNTMARNAT, convocatoria y
ineamientos para los apoyos econdmicos, asimismo la
papeleria (cédulas vy registros) necesaria a los Comités
Organizadores Estatales y Regionales, a fin de garantizar el
desarrollo de los Juegos Nacionaies, Deportives y Culturales y
continta en el procedimiento denominado “Elaboracion e
Integracién de! Padron de Participantes de los Juegos
Nacionales Deportivas v Culturales” respectivo.

15 Verifica gque las Delegaciones Federales en los Estados
entreguen en tiempe y forma los apoyos economicos a Comités
Organizadores Estatales vy Regionales correspondientes,
asimismo solicita a dichas Delegaciones Federales Ia
documentacion comprobatoria necesaria sobre ia utilizacion de
los recursos.

16 Hecibe de las Delegaciones Federales en los Estados
documentas  comprobatorios  referentes a los  recursos
economicos utilizados, revisa su contenido v define si la misma
se encuentra completa y correcia.

DOCUMENTACION NO COMPLETA Y/O CORRECTA

17 identifica las modificaciones a realizar a la documentacion
comprobatoria, obiiene copia fotostatica de los documenios y
solicita & las [Delegaciones Federales en los Estados las
correcciones necesarias a través de oficio en criginal y copia.

DIRECCIGN GENERAL DE: DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION R
Dlrecc:on de Poisttca Laboral o




SOLICITUD DE RECURSO0S FINANGIEROS PARA LA REALIZACION
DE LOS JUEGOS NACIONALES, DEPORTIVOS ¥ CULTURALES

§10-DPL.18-1
09-ENEROOS

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

18

19

20

Somete a consideracion dei Director de Politica Laboral el oficio
elaborado, recaba su firma de autorizacion en dicho documento
y procede a distribuirlo come sigue, continuando en la actividad
No. 16 de este procedimienta;

= (Original.- Delegacion Federal en el Estado involucrada,
adjuntando  documentos comprobatorios para su
seguimiento,

= (opia.- Acuse de recibido, anexando copia fotostatica de la
documentacion comprobatoria recibida para su control vy
archivo.

DOCUMENTACION COMPLETA Y/O CORRECTA

Turna jos originales de los documenios comprobatorios al
Departamento de Cuentas por Liguidar Ceriificadas de la
Direccion de Presupuesto v Banca para su resguardo y custodia
corraespondiente.

Integra en su expediente respectivo toda [a documentacion
recibida vy elaborada, asimismo fos acuses de recibido obtenidos
para aclaraciones posteriores.

TOTAL DE ACTIVIDADES:

20

PRODUCTO O SERVICIO:

Autorizacidn de recursos financieros para el desarrolic de los Juegos
Nacionales, Deportivos v Culturales difundidos

PROCEDIMIENTO(S):
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REGISTRO DE REVISIONES

MUMERO DE REVISION: | 1
FECHA: México, D.F., a 21 de Ensero de 2009,
DESCRIPCION: Actualizacién dgi procedimiento

Firma:

ELABORO Nombre: iiéésﬁf/Még;sses Roxéha
Cargo: Subdirector de Fomento al Deporte y Juegos Deportivos
Firma:

REVISO S

Nombre! Diego A Pigter Zamora Mees
Cargo:s Dire:;ﬁ;;ar de Politica Laboral
Firma: ; i

APROBO OhA t- - -
Nombre: Rogelic Arias Pérez
Cargo: Director General de Desarrclic Humane y Organizacidn
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