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NOMBRE

TRANSFERENCIA PRESUPUESTAL DEL GASTO CORRIENTE DEL CAPITULO 2000 3000
7000 Y DEL GASTO DE INVERSION DE LA DGDHO

OBJETIVO

Acﬁmmistrar adecuadamente los recursos automzados para ia consecucion de las funcmnes B
~ proyectos y/o programas encomendados a las areas que integran a fa Direccién General de
Desarrollo Humano y Organizacion (DGDHO) y conirolar las transferencias presupuéstales
efectuadas a los recursos finanéieros asignados a ta DGDHO, aplicando la normatividad y
lineamientos establecidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) v la Direccidn
-~ General de Programacion y Presupuesto (DGPP).

PROCESOQO

ADMINISTRACION DEL PRESUPUESTO DE GASTO CORRIENTE, CAPITULO
©/2000,3000,7000 Y GASTO DE INVERSION DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO

HUMANO Y ORGANIZACION




: TRANS?ERENCEA PRESUPUESTAL DEL GASTO CORRIENTE DEL CAPITULD 2000, 3009
: 70{!& Y DEL GASTO DE INVERSION DE LA DGDHO
$10-DPB.00-1
22-ABR-0%

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

- DEFINICIONES:

.Gaéto_ Corriente.- Erogaciones en bienes y servicios destinados a la realizacion de actividades .
administrativas y de operacién requeridas para el funcionamiento de ias Dependencias y
~Entidades, cuya adquisicion afecta las partidas de gasto de los capitulos 1000 “Servicios

¥

Personaies”, 2000 "Materiales y Suministros” y 3000 “Servicios Generales”, v los bienes y

- sarvicios caz’respbﬁden al activo circulante de las mismas.

Gasto de Inversion.- Erogaciones en bienes y servicios, requeridos para la éjecucién de obras
de infraestructura, y demas gastos en programas y proyectos de inversion que contribuyen a
incrementar los activos fijos, necesarios para la prestacion de los bienes v servicios publicos. Los

_-bleﬁes adquiridos o construidos bajc este rubro de gasto correspenden con el activo fijo de Ias

Dependencias y Entidades. _ .

Transferencia Presupuestal.- Movimiento de recursos presupuéstales mediante el cual se is

reduce y/o amplia recursos a una o varias partidas presupuéstales afectando el mismo calendario

¥y los mismos importes en ambos conceplos.

ACRONIMOS:
~ - DGDHO.- Direccién General de Desarrollo Humano y Organizacion. .
DGPP .~ Direccion General de Programacian y Presupuesto.

DGAC,- Direccidn General Adiunta de Compensaciones.
DPB.- Direccion de Presupuesto y Banca.

o SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

'SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico.
. SP.- Subdireccién de Presupuesto.
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POLITICAS DE OPERACION

e _La Direccion General de Programacion y Presupuesto (DGPP) es la unidad facultada por
ia '@ﬁéiaiia Mayor del Ramo como ventanilla Gnica para autorizar y/o trémitar ante la Secretaria
de Hacienda y Crédifo Publico (SHCP) las solicitudes de fransferencia presupuestaria gue
soliciten las Direcciones de Area que conforman la Direccion General de Desarrolic Humano y
Organizacion (DGDHO).

. - La Subdireccion de Presupuesto (SP) a traves del Departamento de Gasto Corriente e
Inversion sera e area . responsable de tramitar o  movimientos presupuestarios
- correspondientes a los capltulos de Gasto Corriente y Gasio de Inversién de la DGDHO.

® La Depéﬁamento de Gasto Corriente e Inversion de la Subdireccion de Presupuesto
debera solicitar a la DGPP la modificacion del presupuesto aprobado originaimente a fa DGDHO,
mediante el anslisis de las solicitudes de transferencia presupuestal presentadas por escrito, asl
coma vigilando 'l correcia aplicacidén de la normalividad vigenite en materia presupuestal
establecida por la Secretaria de Hacienda v Crédi%a Publico v los lineamientos emilidos por la
Direccion General de Programacion y Presupuesto, con el fin de reasignar los recursos
pfesugjuéstates requeridos por las Direcciones de Area para asegurar el adecuado cumplimiento
de las funciones, %proyecics y/o programas que tienen asignados.

® Asimismo, dar el seguimiento y registrar las solicitudes de transferencia presupuestar%

gue requieren las Direcciones de Area gue conforman la DGDHO.

- Direccibr General Adjunta de Com;:ensacmﬂes
: Dn’eccaon de Presupuesto y Banca ’
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INDICADORES

Nombre del Indicador: Transferencias presupuestales _

Responsable de obtenerio: Subdireccion de Integracién y Control del Presupuesio de Servicios
Personalés

Periodicidad: Mensual

Unidad de Medicion: (Nomero de transferencias autorizadas / Numero de transferencias
solicitadas) x 100%

e

Direccitn General Adjarita de Compensaciones
Darecc:ién de Presupuesto ¥ Banca .
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%

_.DESCRI?CIéN DEL PROCEDIMIENTO

_ ACTIVIDAD
_ RESPONSABLE No. |~ T DESCRIPCION
Separ’c‘amenté | de - Gasto 1 Recibe de fa Subdireccion de Presupuesto las solicitudes de

Corriente e Inversion transferencias presupuéstales de las Direcciones de Area de la
: S DGDHO.

2 Fiabora en original v copias necesarias el oficio de “Solicitud de
Transferencia de Recursos” vy requisita debidamente los.
formatos emitidos por la Direccion de Presupuesto de la DGPP
que se detallan a continuacion:

® Solicitud de Afectacion Presupuestaria en original y
copias necesarias. (anexo 1)

® Justificacién de Reduccién Presupuestaria en ongmai v

copia. {anexo 2}

e Justificacion de Ampliacion Presupuestaria en original y

caopia. (anexc 3)

® Formato de Registro de Variaciones de las Metas

Presupuestarias en original v copia. (anexo 4)

3 Obtiene la firma autografa del Director General Adjunto de
Compensaciones y/o del Director de Presupuesto v Banca en el
documento denominado “Solicitud de Transferencia de
Recursos”, asimismo firma en la documentacion requisitada
{anexos 1, 2, 3y 4). :

4 1 Envia a la Direccién de Presupuesto de la DGPP el original del
oficio de “Solicitud de Transferencia de Recursos”, adjuntando
los originales de los anexos 1, 2, 3 y 4 y recaba acuses de
recibido en ias copias de los documentos entregados, mismas
que archiva en la carpeta denominada de “Transferenc;as
presupuéstales” para su control respectiva. -

5 Recibe .a través de la SP el oficio emitido por Ia' Direccion.de
Fresupuesto de la DGPP e identifica si fue autorizada o
rechazada [a transferencia presupuestal selicitada,

SOLICITUD RECHAZADA
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e,

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

’ ACTIVIDAD
RESPONSABLE N, _DESCRIFCIGN
8 Analiza las modificaciones u observaciones detectadas vy

procede a realizar las adecuaciones procedentes a la
transferencia presupuestal presentada.

7 | Realiza lo sefialado en las actividades Nos. 2, 3 y 4 de este
procedimiento. -

SOLICITUD ACEPTADA

3 Registra en los auxiliares presupuéstaies establecidos el
movimiento de transferencia presupuestal correspondiente, a fin
de llevar el control de las operaciones presupuestarias
efectuadas.

9 Archiva el oficio remitido por la Direccion de Presupuesto de la
DGPP en la carpeta de "Transferencias presupuéstales’,
anexando las solicitudes de transferencias presupuéstales de
las Direcciones de Area de ia DGDHO para aclaraciones
posteriores.

"TOTAL DE AGTIVIDADES: | 9 |
PRODUCTO O SERVICIO: | Autorizacién de transferencias presupuéstales
- PROCEDIMIENTQ(S): | Presupuesto autorizado de gasto corriente capitulos 2000 y 3000 y gasto de
. . inversion .
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ANEXO No._1

- NOMBRE: - SOLICITUD DE AFECTACION PRESUPUESTARIA
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/INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 1

NOM BRE: SOLICITUD DE AFEC‘?ACK’}N PRESUPUESTARIA : _ *
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Solicitud yféc:ha Ty2 | Numere asignade a la solicitud de afectacion -presupuéstaria,
ast como ei dia, mes y afio de elaboracién del decumento,
respectivamente,

Unidad responsable 3 | Nimero de determinante y el nombre completo de la DGDHO.

: Ciave presupuestat (reduccion 4 - | Clave presupuesial completa a afectar, de acuerde a la

yamplxamon) ' estructura programatica para los dos conceptos (reducmon y

. ampliacidn presupuestaria).
Clave de computo . 5y @ | Nimero de la clave asignada, de acuerdo al tipo de movimiento
' presupuestal a realizar (reduccion y ampliacion presupuestaria).
No. de secuenca - 6y | Nimero consecutivo que le corresponde al movimiento
10 | presupuestal ingresado {reduccion y ampliacién
presupusstaria},

:impérte'anﬂa! Ty | Importe tétal de la sumatoria de los movimientos presupuéstalésf

' 11 efectuados  mensualmente  (reduccion vy ampliacién
presupuestaria). . . ' :
Suma de reduccion ' 8 | Suma total anusl v por mes que coz’responda a la reducc:en
' ' presupuestaria,

Suma de ampliac':'ién 12 | Suma total anual v por mes que corresponda ala amplnacaon
_ o presupuestaria.

Calendario 13" | Importe - mensual  que  se  reducird - yjo ampi_ia_ré

o presupuestaimente, el cual deberd ser el mismo en ambos
conceptos. ' o

Autoriza 14 | Nombre  completo, cargo . oficial y firma autografa del

o Responsabie del gasto de fa Direccion General.
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~ INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._1
 NOMBRE:  SOLICITUD DE AFECTACION PRESUPUESTARIA
ESPACIO o, DESCRIPGION (debe anotarse)
E§aboré

15 | Nombre completo, cargo oficial v firma autagrafa de la persona

la Direccién General para elaborar  esle
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' ANEXO No.__2

CNOMBRE: - JUSTIFICACION DE REDL%CCI@N PRESUPUESTARIA

BECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE ¥ RECURSOS MNATURALES

o CEICIALIA MAYOR
DIRECCICN GENERAL DE PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTO \
N . FECHA: ;
HISTIFICAGION DE REDUGCION PRESUPUE STARIA SOLICITLE M b _
' ‘ HOJA 1 DE't

UM AL RESHOMSABLE |

@ it {54

TOTAL , S

RESPUNSABLE:

()




: TRANSFERENCIA PRESUPUESTAL DEL GASTO GORRIENTE DEL CARITULO 2009 3000,
7080 ¥ BEL GASTO DE INVERSION DE LA DGDHO
510-RPH.00-1
22-ABR-09

~ INSTRUCTIVO DE LLENADO | ~ ANEXO No.__2

' NOMBRE: - JUSTIFICACION DE REDUCCION PRESUPUESTARIA

T ESPACIO “No. DESCRIPCION (debe anotarse)

- | Solicitud y fecha = 1 Numero asignado a la solicitud de afectacion presupuestaria,
: asi como el dia, mes y afio de elaboracion del documento, .

Unidad réspbr_iséble ' 2 | Numero de determinante v el nombre compieto de la DGDHG.

Denominacien de 1a actvidad 3 | Clavey nombre completo asignade a la activiead institucional.
institucional . _ & ] ' _ _
Monto - 4 Importe total en pesos de la reduccion presupuestaria realizadz.

Justificacion o 5 |La explicacion detalla de la causa o motivo principal que da
' ' origen a la reduccion presupuestaria respectiva. '

Reé’ponsable | | 5 Nombre completo, cargo oficial y  firma autografa del
- g : Responsable del gasto de ia Diraccion General,




: TRANSFERENC!A PRESUPUESTAL DEL GASTO CORRIENTE DEL CAP!TULO 2000, 3000,
) : 7000‘{ DEL GASTO DE INVERSION DE LA DGDHO .
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. -ANEXG'NQ. ____;1

. NOMBRE:  JUSTIFICACION DE AMPLIACION PRESUPUESTARIA S

e

' - $E€:RETAR!A DE MEDRIO AMBI&N‘?E ¥ REcuRsms NATL;RALES ; FGRMATE) FAP~&2
: T CFISIALIA MAYOR
BIRECCHON GEMERAL DE PROGRABIAC wwm&snm%m

o m'_:._ |

JUSTIFICACION DE AMPHACIONPRESHP&?ES’TARM ' o SOUTITUDNE
) . ' . HOMACET
UNIDAD RESPONGARLE ?&23 .

o e - T m

. TOTAL -

RESPONSABLE:
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INSTRUCTIVO DE LLENADO . - | -  ANEXO No._3

_ NOMBRE: - JUSTIFICACION DE AMPLIACION PRESUPUESTARIA

_f.ESPACi;G ) No. - j DESCRIPCION {debe anotarse)

Solicitud v fecha ' _ 1 Numero asignado a la solicitud de afectacion presupuésta'ria,
asi como el dia, mes y afo de elaboracién del documento.

U_n'iciad ?’eépbhéabie ' _ ' 2 Numero de determinante y el nombre completo de la DGDHO.

Denominacion de Ia actividad 3 | Clave y nombre completo asignade a la actividad institucional.

institucional L _ _
Monto - - 4 importe total en pesos de fa ampliacidn presupuestaria
: sfectuada. '
Justificacién ' 5 La explicacion detalla de fa causa o motivo principal que da
arigen a ia ampliacion presupuestaria correspondients.
: Qésponsabée ' 8 Nombre - completo, carge oficial vy firma aﬂtografa del

Responsable del gasto de la Direccion General.
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ANEXO No. 4
E NOMBRE:  FORMATO DE REGIS?RO DE VARIACIONES DE LAS METAS PRESUPUES‘FAREAS

FORMATE DE HEGIBTRO DE VARIAGIONES DE LAS METAS PRESUPUESTARIAS

BRrEECE Al w

i

SUFRRCATION: . argvEnd auToRITA:

L, . V!
FSecaskaria e Whasikn Ramhbeipte f Beaes s RAASE

B -
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_msmumwo DE LLENADO - ANEXO No._4

NOMBRE: - FORMATO DE REGISTRO DE VARIACIONES DE LAS METAS PRESUPGESTAREAS

TESPACIO No. | | DESCRIPCION (debe anotarse) _

Dependencia’/ Entidad | 1% | Denominacion oficial de la Direccién General que remate ia
- : informacion. '

2 La leyénda *NO SE AFECTAN METAS",‘debido a que por el
lipop de actividades .que desarrolla {8 DGDHO, ningln |
movimienic de firansferencia presupuestal, maodifica . este’

formato.
["Aprueba ' 3 | Nombre y cargo del Tituiar del Area Responsable de su
: : aprobacién v promoverte de la solicitud de transferencna
presupuastal.
[ Autoriza - _ 4 | Nombre y cargo del Titular de la Direccion General de

Programacion y Presupuesto de Ia Secretaria.
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- NUMERO DE REVISI{)N

| '-'_;_:FECHA |
' DESCRIPCION:
o 'Fihﬁa:
CELABORG | .
ELA;- Nombre:
'_Carfgo:
_ _ F_ifmaﬁ
- REVISO
SRR _-Nombre
_Cargo"'”
_ s _Firz’na.:
- APROBO |
:Cfaﬁrgcz.

'REGISTRO DE REVISIONES

1 _
México, D.F. 222 de Abril de 2000

La informacién contenida en al procedumuenio 86 mcorpom a ios
formatos con la nueva identidad institucional.

- Jose Sai\n@ Monroy Servin

_ 'Jefé\gl&e; Depég*tamento de Gasto Corriente e Enversmn

: Jase Antonio Deigado Arias

' ;Subdwector de Présupuesto

- Director de Presapugstd y_fB_anné




