FECHA: 17 DE ABRIL DE 2009,

INVENTARIO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS

TiPO DE N A JEFATURA DE DEPARTAMENTO
E | SUBDIRECCION DE AREA RESPONSABLE
No. NOMBRE DEL PROCESO NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO PROGEOENTo | PIRECCION DE AREA RESPONSABL ! O ONABLE
ADQUISICIONES ¥ CONTRATACION DE|EJERCICIO DE CONTRATOS ABIERTOS DE BIENES NO
: ADQUISICIO ONTRATOS
T} 7 IBiENES, SERVICIOS ¥ OBRA PUBLICA [ INVENTARIABLES Y SERVICIOS ADMINISTRATIVO DA NES ¥ CONT
. PRESENTAGION DE SOLICITUDES DE EXCEPCION DE
2 | 2 R o CONTRATACION DEILICITACION PUBLICA ANTE EL COMITE DE ADQUISICIONES, JADMINISTRATIVO | ADQUISICIONES Y CONTRATOS COMITE Y CONTRATOS
, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
ADQUISICIONES Y CONTRATACION DE ) )
: COMITE Y CONTRATOS CONVENIOS Y CONTRATOS
5 | 3 [oEnES SERVICIOS v OBRA PUSLIOA || ELABORACION DE CONVENIOS, CONTRATOS Y PEDIDOS ADMINISTRATIVO  |ADQUISICIONES Y CONTRATOS
ADGUISICIONES Y CONTRATACION DE ) .
A COMITE Y CONTRATOS
4 EeIOS v oorn posLon T RESCISION DE CONTRATOS Y PEDIDOS ADMINISTRATIVO ADQUISICIONES Y CONTRATOS
ADQUISICIONES ¥ CONTRATAGION DE|CONSOLIDAGIGN DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES,
A . UISICIONES Y OBRAS
5 1 5 |BiENES, SERVICIOS Y OBRA PUBLICA  |ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS (PAAAS) ADMINISTRATIVO ADQUISICIONES Y CONTRATOS ADQUISIC
T TADQUISICIONES ¥ CONTRATAGION DE|EJERGICIO DE  CONTRATOS ABIERTOS DE  BIENES v
6 | 6 | e Semi06 v anms poson Nt ARABLES ADMINISTRATVG | ADQUISICIONES Y CONTRATOS ADQUISICIONES Y OBRAS
ANGUISIGIONES ¥ CONTRATAGION DE|ADOUISICIONES,  ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS POR ) - ]
; z : ATIVE 5 G TAGIONLS ¥ COMPRANCT
T I IRy Sl vl ADMINISTRATIVO ADQUISICIONES ¥ CONTRATOS ADQUISICIONES ¥ OBRAS LIGITAGIONES ¥
. ADJUDICAGION DIRECTA DE BIENES ¥ SERVICIOS A MIVEL
8 | 8 fo oG SONTRATACION. DEICENTRAL CON FUNDAMENTG EN EL ARTICULO 42 DE LA LEY|ADVINISTRATIVG  |ADQUISICIONES Y CONTRATOS ADQUISICIONES Y OBRAS ADJUDICACIONES DIRECTAS
: DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
OUSIONGS v ConTRATAGION DLIADQUICISIONES, ARRENDAMIENTOS v SERVIGIOS POR
A CONCURSO FOR INVITACION A CUANDO MENOS TRES . JONES Y OBRAS ADJUDICACIONES DIRECTAS
9 | 8 JoieaEe, SEmVicos v oBRa PUBLIGA _{oONCURSC ADMINISTRATVG  |ADQUISICIONES ¥ CONTRATOS ADQUISICIONE: D
10] 1 |sErvicios ATENCION A SOLICITUDES DE SERVICIO ADMINISTRATIVG SERVICIOS, ¥ MANTENIMIENTO  DE |y ANTENIMIENTO Y CONSERVACION
11] 2 [servicios CONTRATACION Y PAGO DE AGUA POTABLE ADMINISTRATIVO SERVICOS, T MANTENIMIENTO BEleonTRoL DE INMUEBLES
12| 3 |sERvicios CONTRATAGION Y PAGO DE ENERGIA ELECTRICA ADMINISTRATIVO o MANTENIMIENTO DBl rRol DE INMUEBLES
13] 4 |servicios PAGO DE ARRENDAMIENTG DE INMUEBLES ADMINISTRATIVO  [SERVICIOS Y MANTENIMIENTO DEJcorrol DE iNMUEBLES
REGISTRO DE INMUEBLES DE PROPIEDAD FEDERAL SERVICIOS ¥ MANTENIMIENTO DE -
14| 5 lservicios R e _auEBLES ADMINISTRATIVG P CONTROL DE INMUEBLES
15| 6 |SERVICIOS ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES EN OFICINAS CENTRALES  |ADMINISTRATIVO Povicios, ¥ MANTENIMIENTO PElcontrot oE INvUEBLES
ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES PARA DELEGACIONES ] - -
151 7 |sErRvIcios FEDERALES, COORDINACIONES REGIONALES U ORGANOS|ADMINISTRATIVO privicios Y MANTEMMENTC BElconTRoL DE INMUEBLES
DESCONCENTRADOS Bl
Epv—— -
171 8 |SEGURIDAD INTEGRAL SUPERVISION DE LA SEGURIDAD INTEGRAL ADMINISTRATIVG VIS Y MANTENMIENTG D8l e GURIDAD INTEGRAL
. SUPERVISION DE LA SEGURIDAD INTEGRAL EFECTUADA POR - SERVICIOS ¥ MANTENIMIENTG DE - -
18] 9 |SEGURIDAD INTEGRAL S e o ErE ADMINISTRATIVO oIS SEGURIDAD INTEGRAL SEGURIDAD
REGISTRO DE ENTRADA Y SALIDA DE VEHICULOS PARA , SERVICIOS ¥ NANTENIMIENTO DE|. 1
19 | 10 |SEGURIDAD INTEGRAL iswadasaaialiy ADMINISTRATIVO oS, SEGURIDAD INTEGRAL SEGURIDAD
CONTROL  DE  INVENTARIOS  ¥]. - ) . . CONTRGL DE  BIENES MUEBLES, - -
0] ¢ [CONTR e ENTRADA DE BIENES INVENTARIABLES AL ALMACEN ADMINISTRATIVO R s ALMACENES Y SUMINISTROS
CONTROL  DE  INVENTARIOS  Y|LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO FISICO EN EL ALMAGEN i CONTROL DE BIENES MUEBLES, . T
211 2 | ASEGURAMIENTO CENTRAL ADMINISTRATIVO SEGUROS Y ABASTECIMIENTG ALMACENES Y SUMINISTROS
. CONTROL  DE  INVENTARIOS Y P . - - CONTROL DE BIENES MUEBLES, e v
2| 5 | SALIDA DE BIENES INVENTARIABLES DEL ALMACEN ADMINISTRATIVO P ALMACENES ¥ SUMINISTROS
CONTROL  DE  INVENTARIOS ¥ o ) . . CONTROL DE SBIENES MUEBLES, T
=3 I vty ENTRADA DE PAPELERIA ¥ CONSUMIBLES ADMINISTRATIVO Ry e ALMACENES Y SUMINISTROS
, CONTROL  DE  INVENTARIOS  ¥l. T CONTROL DE BIENES MUEBLES, .
24 5 SONTROE e SERVICIC DE ABASTECIMIENTO RAPIDO ADMINISTRATIVO R e ALMACENES Y SUMINISTROS
b6 | o [EONTROL DE  INVENTARIOS  Y|RECEPCION DE DONATOS EN  LAS UMIDADES|, " CONTROL DE BIENES MUEBLES,
ASEGURAMIENTO ADMINISTRATIVAS DEL NIVEL CENTRAL s 0 SEGUROS Y ABASTECIMIENTO
TICONTROL  DE  INVENTARIOS | Yl o o CONTROL DE BIENES MUEBLES|CONTROL DE BIENES MUEBLES Y|
2| 7 SO e TRANSFERENCGIAS DE BIENES MUEBLES ADMINISTRATIVO o ot il
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TIPO DE . ‘ : ‘ JEFATURA DE DEPARTAMENTO
. Su CCIOH ARl SPONSABLE
No, NOMBRE DEL PROCESQ NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO | DIRECCION DE AREA RESPONSABLE | SUBDIRECCION DE AREA RE RESPONSABLE
CONTROL ~ DE  INVENTARIOS Y CONTROL DE BIENES MUEBLES|CONTROL DE BIENES MUEBLES Y
271 B | ASEGURAMIENTO PERMUTA DE BIENES MUEBLES ADMINISTRATIVO SEGUROS Y ABASTECIMIENTG DESTING FINAL
CONTROL ~ DE  INVENTARIOS Y . . CONTROL DE BIENES MUEBLES,|CONTROL DE BIENES MUEBLES Y
281 9 | ASEGURAMIENTO DESTRUCGION DE BIENES MUEBLES ADMINISTRATIVO SEGUROS Y ABASTECIMIENTO DESTINO FINAL
29| 1 |[CONTROL ~ DE  INVENTARIOS  Y/INTEGRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL ADMINISTRATIVO CONTROL DE BIENES MUEBLES,|CONTROL DE BIENES MUEBLES Y]
ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES SEGUROS Y ABASTECIMIENTO DESTINO FINAL
a0} 14 [CONTROL ~ DE  INVENTARIOS  Y|DACION EN PAGO CON BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE LA ADMINISTRATIVO CONTROL DE BIENES MUEBLES,|CONTROL DE BIENES MUEBLES Y]
ASEGURAMIENTO SEMARNAT SEGUROS Y ABASTECIMIENTO DESTINOG FINAL
31] 42 [CONTROL DE  INVENTARIOS  Y|COMODATO DE BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE LAl,onicrnne o CONTROL DE BIENES MUEBLES,|CONTROL DE BIENES MUEBLES Y]
ASEGURAMIENTO SEMARNAT SEGUROS Y ABASTECIMIENTO DESTING FINAL
CONTROL ~ DE  INVENTARIOS Y . CONTROL DE BIENES MUEBLES,|CONTROL DE BIENES MUEBLES Y| .
| : U
32 | 13 | S EGURAMIENTO VENTA DE BIENES MUEBLES POR ADJUDICACION DIRECTA  [ADMINISTRATIVO SEGUROS Y ABASTECIMIENTO DESTING FINAL CONTROL. DE BIENES MUEBLES
CONTROL ~ DE  INVENTARIOS  Y|VENTA DE BIENES MUEBLES POR INVITACION A CUANDO CONTROL DE BIENES MUEBLES,|CONTROL DE BIENES MUEBLES Y|
33114 | A SEGURAMIENTO MENOS TRES PERSONAS ADMINISTRATIVO SEGUROS Y ABASTECIMIENTO DESTINO FINAL CONTROL DE BIENES MUEBLES
CONTROL ~ DE  INVENTARIOS Y - . CONTROL DE BIENES MUEBLES|CONTROL DE BIENES MUEBLES Y
315 GURAMIENTO VENTA DE BIENES MUEBLES ROR. LICITACIOM RUBLICA ADMINISTRATIVO SEGURGS Y ABASTECIMIENTO DESTING FINAL CONTROL. DE BIENES MUEBLES
CONTROL ~ DE  INVENTARIOS Y . . N CONTROL DE BIENES MUEBLES|CONTROL DE BIENES MUEBLES Y
35 16 | GURAMIENTO DONACION DE BIENES MUEBLES ADMINISTRATIVO SEGURGS ¥ ABASTECIMIENTO PESTING FINAL CONTROL DE BIENES MUEBLES
CONTROL ~ DE  INVENTARIOS Y o CONTROL DE BIENES MUEBLES|CONTROL DE BIENES MUEBLES Y]
38 | 17 | GURAMIENTO BAJA DEFINITIVA DE MOBILIARIO Y EQUIPO ADMINISTRATIVO SEGURGS ¥ ABASTECIMIENTO PESTING FINAL CONTROL DE BIENES MUEBLES
CONTROL  DE  INVENTARICS  Y|MOVIMIENTOS DE MOBILIARIO Y EQUIPC DENTRO DE LA CONTROL DE BIENES MUEBLES,|CONTROL DE BIENES MUEBLES Y
37118 | \SEGURAMIENTO MISMA AREA DE ADSCRIPCION ADMINISTRATIVO SEGUROS Y ABASTECIMIENTO DESTING FINAL CONTROL DE BIENES MUEBLES
CONTROL ~ DE  INVENTARIOS Y N CONTROL DE BIENES MUEBLES,|CONTROL DE BIENES MUEBLES Y|
38 | 19 ) EGURAMIENTO ALTA Y RESGUARDO DE MOBILIARIO Y EQUIPO ADMINISTRATIVO SEGURGS Y ABASTECIMIENTO DESTING FINAL CONTROL DE BIENES MUEBLES
ag | 9o CONTROL ~ DE  INVENTARIOS ~ Y|RECEPCION DE DONATIVOS EN LAS DELEGACIONES ADMINISTRATIVO CONTROL DE BIENES WMUEBLES,|CONTROL DE BIENES MUEBLES Y
" |ASEGURAMIENTO FEDERALES SEGUROS Y ABASTECIMIENTO DESTINO FINAL
40| 29 |CONTROL ~ DE  INVENTARIOS  YIMOVIMIENTOS DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE UNA UNIDAD] oo o CONTROL DE BIENES MUEBLES,|CONTROL DE BIENES MUEBLES Y
ASEGURAMIENTO ADMINISTRATIVA A OTRA SEGUROS Y ABASTECIMIENTC DESTING FINAL
CONTROL ~ DE  INVENTARIOS Y . - . CONTROL DE BIENES MUEBLES,|CONTROL DE BIENES MUEBLES Y
411 22 |\ SEGURAMIENTO SALIDA FISICA DE BIENES MUEBLES ADMINISTRATIVO SEGUROS Y ABASTECIMIENTO DESTINO FINAL
CONTROL DEL PAGO DE FACTURAS A ASEGURADORAS POR
CONTROL ~ DE  INVENTARIOS  Y|REPARACION DE VEHICULOS SINIESTRADOS ASEGURADGS BAJO) CONTROL DE BIENES MUEBLES.
42§23 > \ " . " E
ASEGURAMIENTO EL ESQUEMA "ADMINISTRACION DE PERDIDAS Y PROTECCION ADMINISTRATIVO SEGUROS Y ABASTECIMIENTC SEGUROS
LAWY
CONTROL ~ DE  INVENTARIOS  Y|RECLAMACION DE SINIESTROS POR ROBO DE VEMICULO O . CONTROL DE BIENES MUEBLES,
431 2% | SEGURAMIENTO PERDIDA TOTAL ADMINISTRATIVO SEGUROS Y ABASTECIMIENTO SECUROS
CONTROL ~ DE  INVENTARIOS  Y|RECLAMACION DE SINIESTROS CAUSADOS POR DESASTRES CONTROL DE BIENES MUEBLES |, . . e
44125 | SEGURAMIENTO NATURALES ADMINISTRATIVO SEGUROS Y ABASTECIMIENTC SEGURCS SEGUROS
CONTROL  DE INVENTARIOS Y RECLAMACION DE SINESTROS POR ROBO DE EQUIPD . CONTROL DE  BIENES MUEBLES, "
4 sy ' 3 S
%6 | 25 | ASEGURAMIENTO ELECTRONICO ADMINISTRATIVO SEGUROS Y ABASTECIMIENTC SEGUROS SEGUROS
CONTROL ~ DE  INVENTARIOS Y N oy (s e ) CONTROL  DE  BIENES  MUEBLES, .p v i e
48 1 27 | GURAMIENTO ALTAS DE VEHICULOS EN SEGURCS ADMINISTRATIVO SEGURGS Y ABASTECIMIENTO SEGUROS SEGUROS
CONTROL ~ DE  INVENTARIOS Y|, , o . . CONTROL DE  BIENES MUEBLES, N -
47| 28 | CURAMIENTO BAJA DEL SEGURC CONTRATADO EN VEHICULOS ADMINISTRATIVO SEGUROS Y ABASTECIMIENTO SEGUROS SEGUROS
RECEPCION DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES AL _ ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y T NN
48| 1 {SERVICIOS ARGHIVO DE TRAMITE ADMINISTRATIVO MODERMZAGION ARCHIVO DE TRAMITE E HISTORICO
PRESTAMO Y CONSULTA DE EXPEDIENTES DEL ARCHIVG DE R ADMINISTRAGION DE DOCUMENTOS Y ) o LT A
49| 2 |SERVICIOS RAMITE ADMINISTRATIVO MODERNIZACION ARCHIVO DE TRAMITE E HISTORICO
50 | 3 ISERVICIOS VALORACION DE EXPEDIENTES EN EL ARCHIVO DE TRAMITE  |ADMINISTRATIVO wwgmﬁmﬂa.w%%%n DE DOCUMENTOS Y1 2 2 CIVO DE TRAMITE E HISTORICO
‘ - RECEPCION DE TRANSFERENCIAS PRIMARIAS EN EL s AT g ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS ¥ . . N . g %
511 4 |SERVICIOS ARGHIVO DE CONCENTRACION ADMIMISTRATIVO MODERNIZAGION ARCHIVO DE TRAMITE E HISTORICO ARCHIVO DE CONCENTRACION
. PRESTAMO Y CONSULTA DE EXPEDIENTES DEL ARCHIVO DE . ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y T AT £ st . .
521 5 |SERVICIOS CONCENTRACION ADMINISTRATIVO MOBERNIZACION ARCHIVO DE TRAMITE E HISTORICO ARCHIVO DE CONCENTRACION
VALORACION DE EXPEDIENTES EN EL ARCHIVO DE . -
53| 6 |SERVICIOS CONCENTRACION,  TRANSFERENCIAS — SECUNDARIAS  Y|ADMINISTRATIVO @Nﬁmﬂﬂ%@%ﬁ DE DOCUMENTOS Y} 3 CHIVO DE TRAMITE E HISTORICO ARCHIVO DE CONCENTRACION
TRAMITE DE BAJAS DOCUMENTALES
CALIDAD, MEJORA CONTINUA Y VALOR|AUDITORIAS INTERNAS DE CALIDAD A LOS PROCEDIMIENTOS] o ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y
%1 7 L AGREGADO ADMINISTRATIVOS ADMINISTRATIVO MODERNIZACION EVALUACION
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TP OE — : JETATURA DE DEPARTAMENTO
No. NOMBRE DEL PROCESO NGMBRE DEL PROCEDIMIENTO PROGEOE 1o | DIRECGION DE AREA RESPONSABLE |SUBDIRECGION DE AREA RESPONSABLE RESPONSABLE
‘ ADMINISTRAGION DE DOGUMENTOS ¥
55| & |sErRvicios ADMINISTRAGION DE LA CORRESPONDENGIA ADMINISTRATIVO  [HOMINISTRACION
ADMINISTRACION DE LA CORRESPONDENGIA EN EL EDIFIGIO ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS ¥
5 9 |SERVICIOS DE SAN JERONIMO ¥ REVOLUCION ADMINISTRATIVO MODERNIZACION
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS ¥ SERVICIOS DE IMPRESION DIGITAL ¥
57| 10 |servicios SERVICIO DE ENGARGOLADG O ENGUAIRADO AomiNisTRATIVO  [ADHINSTRACIOH A
ADMINISTRACION DE DOGUMENTOS ¥ SERVICIOS DE IMPRESION DIGITAL ¥
58 | 11 |sErvICios SERVICIO DE FOTOCOPIADG Y DUPLICADO ADMINISTRATIVO [ ADHINSTRACION P e
DOCUMENTACION  SINIESTRADA EN EL  ARCHNO DE ADMINISTRAGION DE DOGUMENTOS ¥
59 | 12 [sERvICIOS oMU ADMINISTRATIVO  [AOHIITRACION
. CONTROL DEL GASTO ¥ SERVICIOS
60| 1 |sErvicios INSTALACION DE EXPOSICIONES ADMINISTRATIVO | CONTROLDEL 8¢
61| 2 [sERVICIOS SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL ADMINISTRATIVO CONTROL DEL GASTOY SERVICIOS o010 ADMINISTRATIVOS
ADMIRIGTRATIVGS
62| 3 lservicios INCORPORACION DE VEHICULOS AL PARQUE VEHICULAR  |ADMINISTRATIVG  |CONTROL DEL GASTOY SERVICIOS | ooy ADMINISTRATIVOS
ADMINISTRATIVOS
63| 4 |servicios REASIGNACION DE VEMICULOS EN OFICINAS CENTRALES  |ADMINISTRATIVG  JCONTROL DEL GASTOY SERVICIOS o000 06 ADMINISTRATIVOS
ADMINISTRATIVOS
; . CONTROL DEL GASTO Y SERVICIOS
64| 5 [sErvicios SERVICIO DE PRESTAMO DE VEHICULG ADMINISTRATIVO  [CONTROL DEL G SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
65| 6 |SERVICIOS MANTENIMIENTO Y REPARACION DE VEHICULOS ADMINISTRATIVO  |CONTROL DEL GASTO Y SERVICIOS  Igppyioi05 ADMINISTRATIVOS
ADMINISTRATIVOS
PERMANENCIA OEL PARGUE ~VEHICULAR EN  LAS CONTROL DEL GASTO Y SERVICIOS ,
66| 7 |servicios e ok ARaLE ADMINISTRATIVO | CONTROL DEL GAS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
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