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NOMBRE

ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES PARA DELEGACIONES FEDERALES,
COORDINACIONES REGIONALES U ORGANOS DESCONCENTRADOS

OBJETIVO

Atender las necesidades de espacios fisicos que presentan las Delegaciones Federales,
Coordinaciones Regionales u Organos Desconcentrados de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales (SEMARNAT), mediante el analisis de las necesidades, con el objeto de

proporcionar las opciones adecuadas para el desarrollo de los objetivos de la Secretaria.

PROCESO

SERVICIOS
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Arrendador.- Persona que posee el Derecho para usar un activo, el cual se le transfiere a otro
(Arrendatario) bajo un contrato de Arrendamiento.

Arrendamiento.- Es el Contrato por medio del cual la SEMARNAT (arrendatario) paga un alquiler
al propietario (arrendador), a cambio del usufructo de un activo. Puede ser financiero (largo plazo)
o de operacién (corto plazo).

Avaldo.- Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la medida de su
poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha determinada. Es asimismo un dictamen
técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus caracteristicas fisicas, su ubicacion,
su uso y de una investigacién y analisis de mercado.

Consulta Interinstitucional.- En el caso de este procedimiento, busqueda de espacios fisicos en
los inmuebles ocupados por entidades del Sector Medio Ambiente que pudieran reunir las
caracteristicas que satisfacen las necesidades de la Delegacién Federal y se encuentren
disponibles para su ocupacién.

Justipreciacion de Renta.- Es el dictamen emitido por el INDAABIN que detalla el resultado del
proceso de estimar el monto mas apropiado, expresado en términos monetarios, a pagar por el
arrendamiento de un bien.

Renta de Contrato.- Es un monto de la renta especificada por cierto acuerdo de arrendamiento.
Solicitante del Avaltio.- Es la dependencia o entidad de la Administracién Publica Federal que
requiere de un dictamen de valuacidén o justipreciacion de rentas para respaldar actos de

enajenaciones, adquisiciones o arrendamientos.

ACRONIMOS:

DGPP.- Direccion General de Programacién y Presupuesto.
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DGRMIS.- Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios.
DSMI.- Direccidn de Servicios y Mantenimiento de Inmuebles.

INDAABIN.- Instituto de Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
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POLITICAS DE OPERACION

® Las Delegaciones Federales, Coordinaciones Regionales y los Organos
Desconcentrados que integran la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT), seran las responsables de formular a la Oficialia Mayor la solicitud de
arrendamiento de inmuebles, explicando los motivos de tal peticion.

® Las Delegaciones Federales, Coordinaciones Regionales y los Organos
Desconcentrados proporcionaran junto con su solicitud de arrendamiento, la informacion legal,

fiscal y técnica para analizar la factibilidad de su autorizacion.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Arrendamiento de inmuebles en las Delegaciones Federales,
Coordinaciones Regionales y Organos Desconcentrados

Responsable de cbtenerlo: Subdireccién de Control de inmuebles

Periodicidad: Anual

Unidad de Medicién: (Numero de arrendamientos autorizados / Numero de arrendamientos

solicitados)
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Subdireccion de Control de 1 Recibe de la Oficialia Mayor, a través de la Direccién General de
Inmuebles Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios (DGRMIS), la

solicitud y documentos soporte proporcionados por la
Delegacion Federal, Coordinacion Regional u Organo
Desconcentrado de [a Secretaria de Medio Ambiente vy
Recursos Naturales (SEMARNAT) para la autorizacion de
ocupar en arrendamiento un nuevo inmueble.

2 Revisa que la documentacién soporte que acompafia la solicitud
sea la indicada, tales como:

= Dictamen de Justipreciacion

= Tabla de superficies maximas a ocupar

= Oficios de consulta interinstitucional con sus respectivas
respuestas

= Descripcion de la partida presupuestal

3 Analiza la solicitud y verifica que el dato de la superficie
solicitada coincida con la “Tabla de superficies méximas”,
asimismo, revisa que el monto del arrendamiento no rebase lo
indicado en el “Dictamen de Justipreciacién” del INDAABIN vy
que las respuestas a los oficios de consulta interinstitucional no
presenten alguna alternativa de arrendamiento en sus
inmuebles.

LA SOLICITUD PRESENTA DEFICIENCIAS Y/O ELEMENTOS
QUE IMPIDEN SU AUTORIZACION

4 Elabora oficio, solicitando la informacion faltante a la solicitud
presentada y recaba la firma de autorizacion del Director de
Servicios y Mantenimiento de Inmuebles en dicho oficio para su
envio correspondiente.

5 Obtiene una copia fotostatica del oficio debidamente firmado y lo
distribuye de la siguiente manera:
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
= Original.- Delegacion Federal, Coordinacion Regional u
Organo Desconcentrado para su atencion.
= Copia.- Acuse de recibido para el expediente.

6 Recibe de la Delegacion Federal, Coordinacién Regional u
Organo Desconcentrado la  informacién complementaria
solicitada para seguir con el tramite de arrendamiento vy
continua en la actividad No. 3 de este procedimiento.

LA SOLICITUD NO PRESENTA DEFICIENCIAS NI
ELEMENTOS QUE IMPIDEN SU AUTORIZACION

7 Elabora oficio, notificando la autorizacion del arrendamiento
para la Delegacion Federal, Coordinacién Regional u Organo
Desconcentrado que solicito el tramite.

8 Recaba las antefirmas del Director de Servicios vy
Mantenimiento de Inmuebles y del Director General de
Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios, asi como, firma de
autorizacion del Oficial Mayor en el oficio elaborado.

9 Obtiene dos copias fotostaticas del oficio firmado y procede a
distribuirio como sigue:

= Original.- Direccion General de Programacion vy
Presupuesto para su seguimiento.

= Copia.- Delegacién Federal, Coordinacién Regional u
Organo Desconcentrado para su conocimiento.

= Copia.- Acuse de recibido para el expediente.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 8

PRODUCTO O SERVICIO: | Autorizacion de un nuevo arrendamiento para la Delegacién Federal,
Coordinacion Regional u Organo Desconcentrado de la SEMARNAT

PROCEDIMIENTO(S):
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DIAGRAMA DE FLUJO
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Medificacién al nombre y la informacion contenida en el procedimiento
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