OFICIALIA MAYOR

Oficio No. omisoo/ 1110
“2009, Afio de la Reforma Liberal” MEDIO AMBIENTE ¥

RECURBBZOS NATURALES

 SEMARNAT

Ciudad de México,a 2 4 ABR 2009

ING. JOSE ANTONIO SERRANO MORENO
DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES,
INMUEBLES Y SERVICIOS

PRESENTE

En el ejercicio de las facultades que me confiere el articulo 10 fraccién Xl del Reglamento
Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, tengo a bien expedir el
presente “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS”, conforme a la ultima
estructura organica certificada por la Secretaria de la Funcién Publica.

Lo anterior, para que proceda a su difusién e implantacion respectiva, no omito mencionar que
las actualizaciones ante cambios en la normatividad, en la estructura organico-funcional y/o por
adecuaciones al contenido del documento, deberan remitirse a la Direccién General de
Desarrollo Humano y Organizaciéon conforme a los “Lineamientos para Elaborar Manuales de
Procedimientos Administrativos” vigentes.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
EL OFICIAL MAYOR
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C.cip-  Ing. Juan Rafael Elvira Quesada.- Secretario del Ramo.- Presente.
Lic. José Saul Gutiérrez Villarreal.- Titular del Organo Interno de Control en la SEMARNAT .- Presente.
C. P. Rogelio Arias Pérez.- Director General de Desarrollo Humano y Organizacion.- Presente.
. Lic, Andrés Sibaja Alvarado.- Director de Administracion de Documentos y Modernizacién.- Presente.
Mtra. Marlen Morales Sanchez.- Directora de Desarrollo de la Organizacion.- Presente.
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OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y
ORGANIZACION

LIS B =y SECRET
Oficio No. DGDHO/510/ = 0796
“2009, Afio de la Reforma Liberal” PR TR

Ciudad de México, a 9 g AGR 900

ING. JOSE ANTONIO SERRANO MORENO

DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES,

INMUEBLES Y SERVICIOS _
PRESENTE ’ .
De conformidad con el articulo 33 fraccién IV, del Reglamento Interior de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales, y con relacion al proceso de registro y expedicién de manuales
administrativos, le envio el “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS”,
debidamente validado y registrado por esta direccion general y expedido por el C. Oficial Mayor
de esta Secretaria. :

Lo anterior con el propdsito de que proceda a su difusion e implantacién al interior de esa unidad
administrativa, en el entendido de que en caso de modificaciones posteriores a su estructura,
Reglamento Interior, Manual General de Organizacién y al presente manual o cualquier otra
normatividad aplicable en la materia, deberan ser remitidas a esta direccion general para su gestion
ante las instancias correspondientes, de acuerdo a la normatividad establecida para tal efecto.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
EL DIRECTOR GENERAL
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C.P. ROG IO ARIASP REZ

C.c.p.; L. Jorge Lopez Vergara.- Oficial Mayor del Ramo.- Presente.
. Lic. José Safl Gutiérrez Villarreal - Titular del Organo Interno de Control en la SEMARNAT.- Presente.

Lic. Andrés Sibaja Alvarado.- Director de Administracion de Documentos y Modernizacion.- Presente.
\ Ml(a Marlen Morales Sanchez - Directora de Desarmllo de la Organizacién.- Presente.
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. /- annleward Adolfo Ruiz Cortines 4209, Col. Jardines en la Montaria, Del.
Tlalpan, México D.F., 14210
t. +52 (55) 5628 0600 www.semarnat.gob.mx



OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION
DIRECCION DE DESARROLLO DE LA ORGANIZACION

b
FOLIO No. 226
SEMARNAT

CEDULA DE REGISTRO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

FECHA: MexicoDF. 2 4 ABR 2009

NUMERO DE REGISTRO: SEMARNAT-512.3-MPROC-2009.

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS

NOMBRE DEL DOCUMENTO
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION GENERAL DE
RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS

TIPO DE DOCUMENTO QUE DESEA REGISTRAR

» MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO O * LINEAMIENTOS

e MANUAL DE OPERACION O » INSTRUCTIVO

o MANUAL DE PROCEDIMIENTOS @ e  PROCEDIMIENTO ESPECIFICO O

o MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO Q o GUIA TECNICA

OTROS (ESPECIFICAR):

NUMERO DE EJEMPLARES EDITADOS:  UNO

SOLICITA

FIRMA!

DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS
CARGO: MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS




FIRMAS DE AUTORIZACION i Q"

DEL MANUAL e

SEMARNAT

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DE LA DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y
SERVICIOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA | Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios

No. REGISTRO: | SEMARNAT-512-3.MPROC-2009

FECHA: | México, D.F. a
2 4 ABR 2009

Firma:

APROBO
Nombre: Ing. José Antonio Serrano Moreno

Cargo: Director General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios

———e

. Firma: | \
VALIDO 0\q. V- - .
Nombre: C. P. Rogelio Arias Pérez “

Cargo: Director General de Desarrollo Humano y Organizacion

EXPIDIO
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Nombre:” Llc Jorge Lopez Vergara

Cargo: Oficial Mayor del Ramo



