DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES
512-DCBMSA.08-2
31-MAR-09

NOMERE

DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES

OBJETIVO

Realizar en forma adecuada los tramites necesarios para la disposicién final (baja definitiva) de
los bienes muebles que por su estado fisico y/o alto costo de mantenimiento, ya no son de
utilidad a la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), vigilando la
aplicacion estricta de las disposiciones juridicas y administrativas aplicables en materia de Ios
bienes muebles, con el fin de garantizar en las mejores condiciones de tiempo y calidad la
destruccion de los bienes muebles correspondientes. Cuando por sus caracteristicas o
condiciones alto riesgo en materia de seguridad, salubridad o medio ambiente. Exista respecto
de ellos disposicion legal o administrativa que la ordenen. Exista riesgo de uso fraudulento.
Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacién viables, no exista persona interesada.

PROCESO

CONTROL DE INVENTARIOS Y ASEGURAMIENTO
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Destruccion.- Acto por el cual se destruyen los bienes muebles que para la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) ya no son utilidad. Se llevara a cabo cuando,
habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion viables, no exista persona interesada.
Cuando se trate de armamento, municiones, explosivos, agresivos quimicos y artificios asi como
de materiales contaminantes o radiactivos y otros objetos cuya posesion o uso sean peligrosos o
causen riesgos graves.

Unidad Administrativa.- Se refiere a las Unidades Administrativas Centrales y Delegaciones
Federales de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

ACRONIMOS:

DCBMSA.- Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastacimiento.
DGRMIS.- Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento




DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES
512-DCBMSA.08-2
31-MAR-09

POLITICAS DE OPERACION

® El Titular de la Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios a
peticion de la Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento (DCBMSA)
tendra que solicitar al Oficial Mayor del Ramo su autorizacion para la “Destruccion de Bienes
Muebles” de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

° La Direccién de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento (DCBMSA)
realizara el acto de destruccién de bienes muebles de las Unidades Administrativas del Nivel
Central, y en el caso de las Delegaciones Federales sera responsabilidad de la Subdelegacion de

Administracion e Innovacion correspondiente.

® La Direccién de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento (DCBMSA)
mediante la Subdireccion de Control de Bienes Muebles y Destino Final debera dar de baja en el
Sistema de Inventarios Desconcentrados en Red/Planeacion de Recursos Gubernamentales
(SID-RED/GRP) establecido los bienes muebles destruidos.

® Asimismo, sera la encargada de informar y presentar en tiempo y forma el acta de
hechos de la “Destruccion de Bienes Muebles” de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT) al Comité de Bienes Muebles respectivo.

® La Subdireccion de Control de Bienes Muebles y Destino Final tendra que vigilar que en
todo momento los procedimientos utilizados para la destruccién de bienes muebles se efectlen

conforme al marco normativo vigente.
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® La Subdireccion de Control de Bienes Muebles y Destino Final, invitarda a un
representante del Organo Interno de Control al acto de destruccion de bienes del que se
levantara acta para constancia, misma que sera firmada por los asistentes.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Destruccion de bienes muebles
Responsable de obtenerlo: Subdireccidn de Control de Bienes Muebles y Destino Final
Periodicidad: Anual

Unidad de Medicién: Documento integrado al 100%
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

El presente procedimiento se lleva a cabo, una vez que se han
agotado todos los procesos de venta, donacion, permuta,
dacion en pago y transferencia o que no exista persona
interesada en los bienes muebles propiedad de la Secretaria.
Las Delegaciones Federales en los Estados deberan llevar a
cabo el tramite de documentos a través de la Subdireccién de
Control de Bienes Muebles y Destino Final. La destruccién se
realizara en el Estado de la Delegacién involucrada.

Subdireccion de Control de 1 Elabora en original y copia oficio en el que notifica al Oficial
Bienes Muebles vy Destino Mayor que habiéndose agotado todos los procedimientos de
Final disposicion final, atn existen un conjunto de bienes muebles por
lo que le solicita su autorizacién para llevar a cabo el proceso
de destruccion de bienes muebles, recaba la antefirma en dicho
oficio del Director de Control de Bienes Muebles, Seguros y
Abastecimiento y la firma del Director General de Recursos
Materiales, Inmuebles y Servicios.

2 Envia al Oficial Mayor el original del oficio, adjuntando los
documentos soporte de los bienes muebles para su destruccion
y obtiene en la copia el acuse de recibido para su archivo y
control respectivo.

3 Recibe a través de la Direccion General de Recursos
Materiales, Inmuebles y Servicios (DGRMIS), la contestacién
del Oficial Mayor, analizando si fue o no autorizada la
destruccion de los bienes muebles.

NO AUTORIZA LA DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES

4 Recibe instrucciones para que esos bienes muebles sigan
formando parte del Programa Anual para la Disposicién Final
consecutivo de cada afio hasta que en algun procedimiento,
sean enajenados o requeridos para transferencia o donacion.
{Fin del procedimiento)

SI AUTORIZA LA DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

5 Recibe del Oficial Mayor a través de la Direccién General de
Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios, conforme en el
sustento presentado vy a la normatividad vigente su autorizacion
a la solicitud de destruccion de bienes presentada y el Acuerdo
Administrativo de desincorporacion que corresponde.

6 Organiza el acto de desiruccién de los bienes muebles vy
elabora en original y dos copias oficios de invitacién, indicando
el lugar donde se efectuara el acto de destruccion de los bienes
muebles.

7 Distribuye los oficios de invitacion de la siguiente manera:

= QOriginal.- Organo Interno de Control.

= Original.- Unidad Coordinadora de Asunifos Juridicos.

= Copia.- Unidad Administrativa que tiene en su posesion los
bienes.

= Copia.- Subdireccion de Conirol de Bienes Muebles y
Destino Final (con acuse de recibido).

8 Realiza las acciones necesarias para llevar a cabo el acto de
destruccion de los bienes muebles.

Nota: El acto de destruccion, se realiza en el lugar donde se
encuentren los bienes muebles, es decir, en alguna Delegacion
Federal o en Oficinas Centrales.

9 Levanta el “Acta de Hechos” del acto de destruccién de bienes
muebles en la que relata las acciones realizadas vy
posteriormente, recaba las firmas autografas de los
involucrados asistentes e integra el expediente fotografico
respectivo.

10 Coloca el producto de la destruccién en contenedores de
basura.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
11 Informa por escrito a la Direccion General de Programacion y

Presupuesio y a la Subdireccién de Seguros los datos
pertinentes sobre los bienes muebles que han sido destruidos
para que sean dados de baja de los registros que
correspondan.

12 Registra la baja de los bienes muebles destruidos por parte de
la SEMARNAT en el Sistema de Inventarios Desconcentrados
en Red/Planeacidon de Recursos Gubernamentales (SID-
RED/GRP) establecido.

13 Notifica al Comité de Bienes Muebles en su sesién mas cercana
a través de un reporte de lz conclusion del tramite de
“Destruccion de Bienes Muebles”, asimismo, presenta el "Acta
de Hechos” debidamente firmada.

14 Incorpora una copia del reporte emitido en el Informe Trimestral
que es elaborado para la Secretaria de la Funcion Publica sobre
las actividades realizadas de destino final de bienes muebles de
la Secretaria.

15 integra y conserva en su expediente la tfotalidad de la
documentacién generada durante este proceso para cualquier
aclaracion y/o consulta posterior.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 15

PRODUCTO O SERVICIO: | Acta de hechos firmada del acto de destruccién de bienes muebles

PROCEDIMIENTO(S):
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES Y DESTING FINAL

INICIO ®
REALIZA LAS ACCIONES

1 NECESARIAS PARA LLEVAR A
CABO EL ACTO DE
DESTRUCCION DE LOS
8 ENES MUEBLES

ELABORA OFICIO EN EL QUE
SCQLICITA AUTORIZACION
PARA LLEVAR A CABO EL

PROCESC DE DESTRUCCION @) v
DE BIENES
o LEVANTA EL ACTA DE
YT GFicio HECHOS EN LA QUE SE
RELATA LAS ACCIONES
@ v REALIZADAS Y RECABA
FIRMAS DE INVOLUCRADOS

ENVIA ORIGINAL DEL OFICIO,
ADJUNTANDO DOCUMENTOS
DE LOS BIENES MUEBLES ¥ 40
OBTIENE EN LA COPIA ACUSE v
PARA ARCHIVO ¥ CONTROL

ACTA HECH

COLOCA EL PRODUCTO DE LA
DESTRUCCION EN
CONTEMEDORES DE BASURA

©) 4
RECIBE CONTESTACION DEL [§1)] v
QFICIAL MAYOR, ANALIZANDG
Si FU_E O NG AUTORIZADA LA INFORMA POR ESCRITO LOS
DESTRUCCION DE LOS DATOS SOBRE LOS BIENES

MUEBLES QUE HAN SIDC
DESTRUIDOS PARA QUE
SEAN DADOS DE BAJA

BIENES MUEBLES

RESPUE

(12}
No v
REGISTRA LA BAJA DE
BIENES DESTRUIDOS EN EL
SID-RED/GRP ESTABLECIDO
) y
o
RECIBE AUTORIZACION & LA RECIBE INSTRUCCIONES BAJA
WCION A PARA QUE ESOS BIENES
SOLICITUD DE BIENES N 3 %
} - BIENES SIGAN FORMANDO PARTE 4
PRESENTADA Y £l ACUERDO Et PROGRAMA ANUAL DE
ADMINISTRATIVO DE - h -
ADMINISTS ) DISPOSICION FINAL NOTIFICA AL COMITE A
DESINGORPORACION ° TRAVES DE UN REPORTE LA
5 ESRRIACION CONCLUSION DEL TRANMITE,
BGCUMENT ASIMISMO PRESENTA EL
ACTA DE HECHOS FIRMADA
-
© v v BOCUMERT!
ORGANIZA EL ACTO DE 4 v
DESTRUCCION DE LOS FIN
BIENES Y ELABORA OFICIOS INCORPORA UNA COPIA DEL
DE INVITACION, INDICANDO REPORTE EN EL INFORME
LUGAR DEL ACTO TRIMESTRAL SOBRE LAS
O AGTIVIDADES REALIZADAS DE
2C OFICIS DESTING FINAL DE BIENES
o]
o v TNFORME
(5 \ 2
D e Pos 08 INTEGRA Y CONSERVA EN SU
! EXPEDIENTE LA
INVOLUCRADAS DOCUMENTACION GENERADA
PARA CUALQUIER
ACLARACION Y/O CONSULTA

o
Y 2C OFICIOS

EXPEDIE!

FinN
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 2
FECHA: Meéxico, D.F. a 17 de Abril de 2009

DESCRIPCION: Modificacién de indicadores y la informacién contenida en el
procedimiento se incorporé a los formatos con la nueva identidad
institucional.

Firma:

ELABORO el
Nombre:_}aﬁerto Maldonado Herrera
Cargo: Subdirector de Control de Bienes Muebles y Destino Final

4 ;w;i
Firma:
REVISO “

Nombre: Rogelio Manuel del Rio Vela
Cargo: Director de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
Firma: } e

APROBO s

Nombre: José Antonio Serrano Moreno

Cargo: Director General de Recursos Materiales, inmuebles y Servicios
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