DONACION DE BIENES MUEBLES
512-DCBMSA.16-2
31-MAR-09

NOMBRE

DONACION DE BIENES MUEBLES

OBJETIVO

Llevar a cabo las acciones necesarias en tiempo y forma para la disposicién final (baja definitiva)
en la modalidad de “Donacion” de aguellos bienes muebles propiedad de la Secretaria de Medio
Ambiente vy Recursos Naturales (SEMARNAT) que por su estado fisico y/o allo costo de
mantenimiento, va no son de utilidad a la Secretaria, vigilando la aplicacion estricta de las
disposiciones juridicas y administrativas aplicables en materia de los bienes muebles.

PROCESO

CONTROL DE INVENTARIOS Y ASEGURAMIENTO

Direccidon General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direcciéon de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Disposicién Final.- Acto a través del cual se realiza la desincorporacidn patrimonial (enajenacion
o destrucciéon).

Donacién.- Otorgar los bienes muebles de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursocs
Naturales (SEMARNAT) sin que exista compensacion por parte del receptor.

Enajenacion.- Transmision de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta, donacién,

permuta vy dacién en pago.

ACRONIMOS:

DCBMSA.- Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento.

DGRMIS.- Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SID-RED/GRP.- Sistema de Inventarios Desconcentrados en Red/Planeacion de Recursos

Gubernamentales.

Direccion General de Recursos Materiales, inmuebles v Servicios
Diraccion de Control.de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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POLITICAS DE OPERACION

@ La Direccién de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento (DCBMSA) tendra
bajo su responsabilidad el revisar e identificar que aquellos bienes muebles susceptibles a
Donacion, se encuentren integrados en el "Programa Anual de Disposicién Final de Bienes

Muebles”.

® Las donaciones de bienes muebles deberan ser autorizadas por el Oficial Mayor de la
Secretaria de Medic Ambiente v Recursos Naturales (SEMARNAT), observando lo establecido

en la normatividad vigente en la materia.

. Las solicitudes de donacion de bienes muebles efectuadas a Oficinas Centrales de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), seran recibidas en la
Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles v Servicios (DGRMIS) v su atencién se
llevara a cabo en los mismos términos de este procedimiento por el Subdirector de Control de

Bienes Muebles y Destino Final.

® Sera responsabilidad del Subdirector de Control de Bienes Muebles y Destino Final,
notificar al Comité de Bienes Muebles sobre la conclusion del tramite de donacién de bienes

muebles correspondiente.
INDICADORES

Nombre del Indicado: Atencién de solicitudes de “Donacion de bienes muebles”
Responsable de obtenerlo: Subdireccidén de Control de Bienes Muebles y Destino Final

Periodicidad: Anual
Unidad de Medicién: (Numero de solicitudes de “Donacion de bienes muebles” atendidas /

Numero de solicitudes de “Donacion de bienes muebles” recibidas) x 100%

Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Departamento de
Desincorporacion Patrimonial o
Subdelegacién de
Administracién e Innovacion

Subdireccién de Control de
Bienes Muebles vy Destino
Final

Recibe oficio en gque se indica la propuesta de donacién de
bienes muebles y procede a elaborar el oficio correspondiente,
indicando la propuesta de denacion vy los datos del bien.

Envia al Subdirector de Control de Bienes Muebles y Destino
Final el oficio con la propuesta de donacién v los datos del bien
para su revision y aprobacion respectiva.

Recibe oficio y verifica que la solicitud de donacién de bienes
muebles cumpla con los términos sefialados al respecto en la
Ley General de Bienes Nacionales vy en las Normas Generales
para el registro, afectacion, disposicién final v baja de bienes
muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada.

NO CUMPLE CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE

Emite oficio, explicando a la Delegacion Federal o a la Unidad
Administrativa Central el motivo principal del rechazo de la
solicitud presentada.

Obtiene rdbrica del Director de Control de Bienes Muebles,
Seguros v Abastecimiento y la firma del Director General de
Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios, fotocopia vy
distribuye el oficio como a continuacion se relaciona:

= Criginal.- Delegacion Federal o Unidad Administrativa
involucrada.

= Copia.- Subdireccidén de Control de Bienes Muebles y
Destino Final (con acuse de recibido).

(Fin del procedimiento)

St CUMPLE NORMATIVIDAD VIGENTE

Solicita al Subdelegado de Administracion e Innovacion de la
Delegacion Federal involucrada o al Jefe de Departamento de
Desincorporacién  Patrimonial, elaboren los  siguientes
documentos, segun sea el caso:

Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Para vehiculos:
= “‘Dictamen de no utiidad vehicular” (anexoc 1) y

“Dictamen de no utilidad vehicular (Desecho ferroso)” (anexo 2).

Para mobiliario y equipo:

o ‘Dictamen de no utilidad de mobiliario y equipo” (anexo
3) o "Dictamen de no utilidad de mobiliario y equipo {Desecho)’
{anexc 4).

7 Recibe del Subdelegado de Administracion e Innovacion de la
Delegacion  Federal o del Jefe de Departamenio de
Desincorporacion Patrimonial anexos 1, 2, 3 6 4 e identifica si los
bienes muebles susceptibles de la donacién se encuentran
integrados en el "Programa Anual de Disposicién Final de
Bienes Muebles” autorizado.

NO SE ENCUENTRAN EN EL PROGRAMA ANUAL

8 Elabora en original y copia oficio dirigido al Oficial Mayor del
Ramo, solicitando su autorizacién para incluir los bienes
muebies sujetos a donacion al Programa Anual.

g Obtiene la rubrica del Director de Control de Bienes Muebles,
Seguros y Abastecimiento v la firma del Director General de
Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios, asimismo, entrega
al Oficial Mayor el original del oficio, adjuntando los
antecedentes v recaba en la copia del mismo el acuse de
recibido para su control y seguimiento.

10 Recibe la autorizacién del Oficial Mayor por conducto del
Director General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
en lo referente a la incorporacion de los bienes muebles a donar
en el Programa Anual y contintia en la actividad No. 11.

51 SE ENCUENTRAN EN EL PROGRAMA ANUAL

11 Presenta la solicitud ante el Comité de Bienes Muebles en la
sesion mas cercana para su dictamen correspondiente.

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros'y Abastecimiento




DONACION DE BIENES MUEBLES
512-DCBMSA.16-2
31-MAR-Q9

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
12 Identifica en el Acta del Comité de Bienes Muebles si &l

dictamen de la solicitud presentada es favorable o desfavorable.
SOLICITUD DICTAMINADA DESFAVORABLEMENTE

13 Elabora oficio, explicando a la Delegacion Federal o a la Unidad
Administrativa Central involucrada, la causa del rechazo a la

solicitud presentada.

14 Obtiene copia del oficio y distribuye como a continuacién se

relaciona:

= Original.- Delegacién Federal o Unidad Administrativa
involucrada,

= Copia.- Subdireccién de Control de Bienes Muebles vy

Destino Final (con acuse de recibido).
(Fin del procedimiento)

SOLICITUD DICTAMINADA FAVORABLEMENTE

15 Elabora oficio dirigido al Oficial Mayor de la SEMARNAT,
solicitando su autorizacién para realizar la donacién de los
bienes muebles.

Nota: En caso de que el valor de los bienes exceda 10,000 dias
de salaric minimo general vigente en el Distrito Federal, debera
solicitarse autorizacién para la denacion mediante oficio a la
Secretaria de la Funcion Puablica.

16 Turna oficio al Director General de Recursos Materiales,
Inmuebles y Servicios y obtiene su firma de autorizacion.

17 Obtiene una copia del oficio original y los distribuye como se

indica:
= Original.- Oficial Mayor del Ramo.
= Copia.- Subdireccion de Control de Bienes Muebles y

Destino Final (con acuse de recibido).

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccidn de Control de Bienes Muebles, Seguros v Abastecimiento
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

18 Recibe la autorizacion del Oficial Mayor del Ramo para realizar
la donacion de los bienes muebles y el oficic de la Secretaria de
la Funcion Publica autorizando la donacion en caso de gue el
valor de los bienes sea mayor a 10,000 dias de salario minimo
general vigente en &l Distrito Federal.

19 Elabora oficio a la Delegacion Federal ¢ a la Unidad
Administrativa Central involucrada, informando gue la donacion
fue debidamente autorizada, expide el contrato de “Donacién de
Bienes Muebles” y el “Acta de Entrega-Recepcién”.

20 Envia a la Delegacion Federal el original del oficio anexando
tres originales del contrato de "Donacién de Bienes Muebles”,
conteniendo el Visto Bueno de la Unidad Coordinadora de
Asuntos Juridicos y fres tantos originales del “Acta de Entrega-
Recepcidn” para que recabe las firmas de los involucrados.
Para el tramite en Oficinas Centrales entrega el contrato y el
acta al Jefe de Departamento de Desincorporacién Patrimonial
para que recabe las firmas correspondientes.

Departamento de 21 Recibe los tres tantos originales del contrato de "Donacién de
Desincorporacion Patrimonial Bienes Muebles” y el "Acta de Entrega-Recepcion”.

22 Lleva a cabo la entrega de los bienes muebles, obtiene las
firmas autdgrafas de los involucrados y remite a la Subdireccidn
de Control de Bienes Muebles y Destino Final el contrato de
‘Donacion de Bienes Muebles” y el “Acta de Entrega-
Recepcion” para dar continuidad a su tramite.

Subdireccion de Conirol de 23 Recibe el contrato de “Donacién de Bienes Muebles” y el “Acta
Bienes Muebles y Destino de Entrega-Recepcién” debidamente firmados, informa por
Final escrito a la Direccion de Contabilidad de la Direccién General
de Programacion y Presupuesto, asimismo a la Subdireccién de
Seguros la situacion que guardan los bienes muebles para que
sean dados de baja de los registros que correspondan.

Direccion General de Recursos Materiales, iInmuebles y Servicios
Direccion de Conirol de Bienes Mugbles, Seguros y Abastecimiento
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE o DESCRIPCION

24 Procede a dar de baja en el Sistema de Inventarios
Desconcentrados  en Red/Planeacion  de Recursos
Gubernamentales (SID-RED/GRP) establecido los bienes
muebles que fueron otorgados en donacién.

25 Notifica al Comité de Bienes Muebles en su sesién mas cercana
mediante un reporte la conclusion del framite de “Donacion de
Bienes Muebles”.

26 Incorpora una copia del reporte emitido en el Informe Trimestral
gue es elaborado para la Secretaria de la Funcion Pablica sobre
las aclividades realizadas de disposicion final de bienes
muebles de la SEMARNAT.

27 integra vy conserva en su expediente ia totalidad de
documentacion generada durante este proceso para cualquier
aclaracién y/o consulta posterior.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 27

PRODUCTO O SERVICIO: | Contrato de “Donacién de bienes muebles” autorizado

PROCEDIMIENTO(S):

Direccidn General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE DESINCORPORACION PATRIMONIAL O SUBDELEGACION DE
ADMINISTRACION E INNQVACION

SUBDIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES Y DESTINO FINAL

RECIBE OFICIO EN QUE 88
INDICA LA PROPUESTA DE
DONACION Y PRGCEDE A
ELABORAR OFICIO,
INDICANDO DATOS DEL BIEN

23 4
ENVIA OFICIO CON LA
PROPUESTA DE DONACION Y
DATOS DEL BIEN PARA SU

3y

REVISION ¥ APROBACION
RESPECTIVA

A4

RECIBE CFICIO Y VERIFICA
QUE LA SQLICITUD DE
DONACION DE BIENES

MUEBLES CUMPLA CON LA

NORMATIVIDAD

NO

SOLICITA LA ELABORAGION
DE DOCUMENTOS, TALES
COMO: ANEXQS 1,2,3Y4

SOLICIHT!

4

RECIBE LOG ANEXOS8 1, 2. 3Y
4 E IDENTIFICA 81 L.CS BIENES
MUEBLES SE ENCUENTRAN
INTEGRADOS ENEL

PROGRAMA ANUAL

(4) 5

EMITE OFICIO, EXPLICANDO

EL MOTIVO PRINCIPAL DEL

RECHAZO DE LA SOLICITUD
PRESENTADA

Q
QOFICIO

OBTIENE RUBRICA DEL
DCBMSA Y LA FIRMA DEL
DGRMIS, FOTOCOPIA Y
DISTRIBUYE EL OFICIO

® v

el
Y F OFICIO

PRESENTA SOLICITUD ANTE
EL COMITE DE BIENES
MUEBLES PARA SU
DICTAMEN
CORRESPONDIENTE

SOLICHT!

v
( FIN

NO
8 4

ELABORA OFICIO,
SOLICITANDO AUTORIZACION
PARA INCLUIR LOS BIENES
MUEBLES SUJETOS A
DONACION AL PROGRAMA

o}
Y C OFICIO

Dirececidn General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios

Dirececion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE DESINCORPORACION PATRIMONIAL O SUBDELEGACION DE SUBDIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES Y DESTINOG FINAL
ADMINISTRACION E INNQVACION

©

OBTIENE RUBRICA DEL
DCBMSA Y LA FIRMA DEL
DGRMIS, ENTREGA ORIGINAL
DEL OFICIO Y RECABA EN LA
COPIA DEL MISMO ACUSE

e]
Y C OFICIO

(9 v
(12) A
RECIBE AUTORIZACION EN LO
REFERENTE A LA

IDENTIFICA EN EL ACTA DEL INCORPORACION DE LOS
COMITE DE BIENES MUEBLES BIENES MUEBLES A DONAR

51 EL DICTAMEN DE LA EN EL PROGRAMA ANUAL
SOLICITUD PRESENTADA ES

FAVAROBLE O NO AUTOR)ZACIég

o
i ACTA

NO
{13 W
ELABORA OFICIO,
ELABORA OFICIO, EXPLICANDO LA CAUSA DEL
SOLICITANDO LA RECHAZO A LA SOLICITUD
AUTORIZACION PARA PRESENTADA
REALIZAR LA DONACION DE
LOS BIENES MUEBLES o
OFICIO
(18} \ 4 (4 4
TURNA OFICIC AL DGRMIS Y OBTIENE COPIA DEL OFICIO Y
OBTIENE SU FIRMA DE DISTRIBUYE
AUTORIZACION
o o)
GRICIO Y F OFICIO
(7 v o
FIN
OBTIENE COPIA DEL OFICIO Y
DISTRIBUYE
s
YF OFICIO
(18) v
RECIBE AUTORIZACION PARA
REALIZAR DONACION Y EN SU
CASO OFICIO DELA
SECRETARIA DE LA FUNCION
PUBLICA

O
DOCUMENTOS

Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Dirsccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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Y

DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES Y DESTINO FINAL

DEPARTAMENTO DE DESINCORPORACION PATRIMONIAL O SUBDELEGAGION DE
ADMINISTRACION E INNOVACION

9

ELABORA OFICIO,
INFORMANDO QUE LA
DONACION FUE AUTORIZADA,
EXPIDE CONTRATCO Y EL
ACTA DE ENTREGA

DOCUMENT!

an 20 v
RECISE TRES TANTOS i .
ORIGINALES DEL CONTRATO ENVIA LOS DOCUMENTOS
B enr menes L ELABORADOS PARA QUE SE
UROLES ¥ ELACEA e RECABE LAS FIRVAS DE LOS
ENTREGA-RECEPCION HVOLUCRADOS
)
HECUMENT BOCUMERTOS
22 L 4 23
LLEVA A CABO ENTREGA DE RECIBE DOCUMENTOS
(08 BIENES MUEBLES FIRMADOS, INFORMA POR
OBTIENE FIRMAS ¥ REMITE f»|  ESCRITO LA SITUACION QUE
DOCUMENTOS PARA DAR GUARDAN LOS BIENES PARA
CONTINUIDAD A SU TRAMITE QUE SEAN DADOS DE BAJA
SOEUMENT

DOCUMENT

24 v

PROCEDE A DAR DE BAJA EN
SID-RED/GRP
ESTABLECIENDO LOS BIENES
MUEBLES QUE FUERON
QTORGADOS EN DONACION

INFORMACIC

i25) L 2

NOTIFICA AL COMITE DE
BIENES MUEBLES MEDIANTE
UN REPORTE LA
CONCLUSION DEL TRAMITE

DE DONACION DE BIENES

@8 v

INCORFORA COPIA DEL
REPORTE EMITIDO ENEL

INFORME TRIMESTRAL
SOBRE LAS ACTIVIDADES DE
LA SEMARNAT

INFORME

@n v

INTEGRA Y CONSERVA EN SU
EXPEDIENTE LA
DOCUMENTACION GENERADA
PARA CUALQUIER
ACLARACION O CONSULTA

o}
EXPEDIENTE

Direccidon General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Dirgccion de Control de Bienes Muebles, Segures y Abastecimiento
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T —

ANEXO No.__1

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR

SECRETARIA DE MEDIC AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
OFICIALIA MAYCR
DIRECCECN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS
DIRECCIOM DE CONTROL DE BIENES MUEBLES, SEGUROS Y ABASTECIMIENTO

DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR

UNIDAD RESGUARDANTE: @
SOLIGITUD DE DISPOSICION FINAL No. (2) FECHA: @

. i 5 }
GRUPQ DE BIENES 8/ CABM.S o EXPEDIENTE No.

DESCRIPCION

MARCA: __ MODELQ: TIRQ; PLACAS:

Ne. ECO. Ne. DE MOTOR 6 - No. DE SERIE

CONDICIONES

SISTEMA BUENA REGULAR MALA OBSERVACIONES

MOTOR
FRENCS
TRANSMISION
ELECTRICIDAD
LLANTAS
CARROCERIA
PINTURA

{0 {9

[0
VESTIDURAS

@
OTROS
DIAGNOSTICO -

UBICACION.-

ELABORO Vo. Bo.

®

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO ¥ FIRMA

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccién de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__1

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Unidad Resguardante 1 Nombre de la Unidad Administrativa o Delegacién Federal que
tiene bajo su resguardo los bienes muebles.

Solicitud de disposicion final 2 Numero de dictamen de Inutilidad que corresponda, siendo
consecutivo en cada ejercicio en su Programa Anual para la
Disposicion Final de Bienes autorizado,

Fecha 3 Dia, mes y afio en que el formato es elaborado.

Grupo de Bienes S/C.AB.M.S 4 Grupo al que corresponden los bienes segun catalogo de
inventario de bienes muebles v servicios, agrupandolos por tipo
de bien.

Expediente No. 5 Numero del expediente compuesto conforme la licitacién que se

vaya a efectuar.

Descripcion & Descripcién de los bienses propuestos para su Disposicion Final:
marca, modelo, tipo, placas, no. econdomico, no. de motor, no.
de serie, no. del Registro Federal de Automoviles y el valor de
adquisicidén o de inventario,

=

Condiciones del vehiculo Condiciones fisicas en las que se encuentra el bien a enajenary
los comentarios relacionados a cada punto de los que es

necesario dejar un registro.

Diagnostico 8 Descripcién detallada de los diversos aspectos iécnicos, que
permitan identificar el estado fisico funcional del bien o de los
bienes conforme a su relacién (estado, condiciones, costos de
rehabilitacion, factibilidad de reaprovechamiento, etc.), debiendo
decir que los bienes ya no son de utilidad para la dependencia.

Ubicacién 9 Direccion completa donde se localiza el bien.

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__1

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Elabord 10 | Nombre y firma autégrafa del Subdelegado de Administracion e
Innovacion en el caso de las Delegaciones Federales o del
Director de Control de Bienes Muebles, Seguros vy
Abastecimiento para los bienes de Oficinas Centrales.

Vo. Bo. 11 Nombre vy firma autdgrafa del Delegado Federal o del Director
de General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios para
los bienes de Oficinas Centrales.

Direccitn General de Recursos Materiales, Inmuebles v Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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ANEXO No.__2

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR (DESECHO FERROSO)

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
) OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS
DIRECCION DE CONTROL DE BIEMES MUEBLES, SEGUROS Y ABASTECIMIENTO

DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR
{DESECHO FERROSO)

UNIDAD RESGUARDANTE: ®
SOLICITUD DE DISPOSICION FINAL No. @ FECHA: <3>

GRUPO DE BIENES 5/ C.ABM.S 4 EXPEDIENTE No. @
DESCRIPCION
MARCA: . MODELO: TIPO: PLACAS:
No. ECO. —__ No.DEMOTOR . No. DE SERIE
No. DE RF.A VALOR DE ADQUISICION O DE INVENTARIG  §
CONDICIONES

SISTEMA BUENA REGULAR MALA QESERVACIONES

MOTOR ()

FRENCS {3

{
{
TRANSMISION {
ELECTRICIDAD {

{

LLANTAS
CARROCERIA

PINTURA )
VESTIDURAS {9
OTROS ()

DIAGNOSTICO - @
; &)
UBICACION.-

{
{
(
{
{
{
(
{

ELABORO Yo. Bo.
(10) (11)
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

Direccién. General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento




DONACION DE BIENES MUEBLES
512-DCBMSA.16-2

34-MAR-08
s
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__2
NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR (DESECHO FERROSO)
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Unidad Resguardante 1 Nombre de la Unidad Administrativa o Delegacion Federal que
tiene bajo su resguardo los bienes.
Solicitud de Disposicion Final 2 Numero de dictamen de No utilidad que corresponda, siendo

consecutivo en cada ejercicio en su Programa Anual para la
Disposicion Final de Bienes autorizado.

Fecha 3 Dia, mes y afio en que el formato es elaborado.

Grupo de Bienes S/IC.AB.M.S. 4 Grupo al gue corresponden los bienes segln catalogo de
inventario de bienes muebles vy servicios, agrupandolos por tipo
de bien.

Expediente No. 5 Numero del expediente compuesto conforme la licitacion que se

vaya a efectuar.

Descripcion 6 Descripcion de los bienes propuestos para su disposicion final:
marca, modelo, tipo, placas, no. econémico, no. de motor, no.
de serie, no. del Registro Federal de Automoviles y el valor de
adquisicion o de inventario.

Condiciones 7 Condiciones fisicas en las que se encuentra el bien a enajenar y
los comentarios relacionados a cada punio de los que es
necesario dejar un registro.

Diagnostico 8 Descripcion detallada de los diversos aspectos técnicos, gue
permitan identificar el estado fisico funcional del bien o de los
bienes conforme a su relacion (estado, condiciones, costos de
rehabilitacion, factibilidad de reaprovechamiento, efc.), debiendo
decir gue los bienes ya no son de utilidad para la dependencia.

Ubicacion g Direccién completa donde se localiza el bien.

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento




DOMNACION DE BIENES MUEBLES
§512-DCBMSA. 16-2
31-MAR-09

INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__2

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR (DESECHO FERROSOQ)

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Elabord 10 | Nombre y firma autégrafa del Subdelegado de Administracién e
Innovacién en el caso de las Delegaciones Federales o del
Director de Control de Bienes Muebles, Seguros vy
Abastecimiento para los bienes de Oficinas Centrales.

Vo. Bo. " Nombre vy firma autografa del Delegado Federal o del Director
de General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios para
los bienes de Oficinas Centrales.

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento




DONACION DE BIENES MUEBLES
512-DCBMSA.16-2
31-MAR-09

ANEXO No.__3

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
) OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES v
SERVICIOS
DIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES, SEGUROS Y
ABASTECIMIENTO

DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO

UNIDAD RESGUARDANTE: @

SOLICITUD DE DISPOSICION EINAL No. ; 2 }
EXPEDIENTE No. @
O
FECHA:

GRUPD DE DESCRIPCION DEL BIEN CANTIDAD VALOR DE
BIENES/ POR GRUPO ADQUISICION O DE
C.ABMS. INVENTARIC
g
3
B
g
g
— N
ER) [-6) {7 IE: D!
B
3
$
3
s
5
s
B
TOTAL DE BIENES ¥ COBT0

DIAGNOSTICO - @

UBICACION DEL EQUIPO.-

@

ELABORO Vo. Bo,
@ ®
N
NOMERE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento




DONACION DE BIENES MUEBLES
§12-DCBMSA.16-2

31-MAR-09

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__3

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Unidad Resguardante 1 Nombre de la Unidad Administrativa o Delegacion Federal que
tiene bajo su resguardo los bienes muebles.

Solicitud de disposicién final 2 Numero de dictamen de Inutilidad que corresponda, siendo

No. consecutivo en cada ejercicio en su Programa Anual para la
Disposicién Final de Bienes autorizado.

Expediente No. 3 Numero del expediente compuesto conforme la licitacion que se
vaya a efectuar.

Fecha 4 Dia, mes y afic en que el formato es elaborado.

Grupo de bienes 5 Grupo al que corresponden los bienes segin catalogo de
inventario de bienes muebles y servicios, agrupandolos por tipo
de bien.

Descripcién del Bien del Grupo B Descripcién de los bienes propuestos para su Disposicion Final
organizados por grupos: equipo electronico, muebles, etc.

Cantidad 7 Cantidad de bienes agrupados por la misma clave CABM.

Valor de adquisicibn o de 8 Costo, se toma el costo de adquisicion o de inventario.

inventario

Diagnostico 9 Descripcion detallada de los diversos aspectos tecnicos, que
permitan identificar el estado fisico funcional del bien o de los
bienes conforme a su relacion (estado, condiciones, costos de
rehabilitacién, factibilidad de reaprovechamienio, etc.), debiendo
decir que los bienes ya no son de utilidad para la dependencia.

Ubicacion 10 Direccion completa donde se localiza el bien.

Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccidn de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento




DONACION DE BIENES MUEBLES
512-DCBMSA.16-2
31-MAR-08

INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__3

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO

ESPACIO No. DESCRIPCION {(debe anotarse)

Elabort 1 Nombre y firma autégrafa del Subdelegado de Administracion e
Innovacion en el caso de las Delegaciones Federales o del
Director de Control de Bienes Muebles, Seguros v
Abastecimiento para los bienes de Oficinas Centrales.

Visto Bueno 12 | Nombre v firma autdgrafa del Delegado Federal en el caso de
las Delegaciones Federales o del Director de General de
Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios para los bienes de
Oficinas Centrales.

Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Segures y Abastecimiento




DONACION DE BIENES MUEBLES
512-DCBMSA.18-2
31-MAR-0%

ey

e

ANEXO No.__4

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO (DESECHO)

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y
SERVICIOS

DIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES, SEGUROS Y
ABASTECIMIENTO

DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO
(DESECHO)

®

@
SOLICITUD DE DISPOSICION FINAL No. -

EXPEDIENTE No. _ @

UNIDAD RESGUARDANTE:

FECHA____
GRUPO DE DESCRIPCION DEL BIEN CANTIDAD VALOR' DE
BIENES/ POR GRUPO ADQUISICION O DE
CABM.S. INVENTARIO
{ay 7 =
(5) \8 \7) (8)
TOTAL DE BIENES Y COSTOQ
DIAGNOSTICO. @
UBICACION DEL EQUIPO.-
ELABORO Vo, Bo.
Q) (12
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

Direccion BGeneral de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros v Abastecimiento




DONACION DE BIENES MUEBLES
§12-DCBMSA.16-2

31-MAR-08

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__4

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO (DESECHO)
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Unidad Resguardante 1 Nombre de la Unidad Administrativa o Delegacién Federal que
tiene bajo su resguardo los bienes muebles.

Solicitud de disposicidén final 2 Numero de dictamen de No utilidad que corresponda, siendo

No. consecutivo en cada ejercicio en su Programa Anual para ia
Disposicién Final de Bienes autorizado.

Expediente No. 3 Numero del expediente compuesto conforme la licitacion que se
vaya a efectuar.

Fecha 4 Dia, mes y aflo en que el formato es elaborado.

Grupo de Bienes 5 Grupo al que corresponden los bienes segun catalogo de
inventario de bienes muebles y servicios, agrupandolos por tipo
de bien.

Descripcion del Bien del Grupo 6 Descripcion de los bienes propuestos para su disposicion final
organizados por grupos: equipo electrénico, muebles, etc.

Cantidad 7 Cantidad de bienes agrupados por la misma clave CABM.

Valor de adquisicion o de 8 Costo, se toma el costo de adquisicidn o de inventario.

inventario

Diagnéstico 9 Descripcién detallada de los diversos aspectos técnicos, gue
permitan identificar el estado fisico funcional del bien o de los
bienes conforme a su relacién (estado, condiciones, costos de
rehabilitacion, factibilidad de reaprovechamiento, etc.), debiendo
decir que los bienes ya no son de utilidad para la dependencia.

Lbicacion 10 | Direccién completa donde se localiza el bien.

Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento




DONACION DE BIENES MUEBLES
512-DCBMSA.16-2
31-MAR-09

INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 4

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO (DESECHO)

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Elaboro 11 | Nombre y firma autografa del Subdelegado de Administracién e
Innovacion en el caso de las Delegaciones Federales o del
Director de Conirol de Bienes Muebles, Seguros v
Abastecimiento para los bienes de Oficinas Centrales.

Visto Bueno 12 | Nombre vy firma autdgrafa del Delegado Federal en el caso de
las Delegaciones Federales o del Direcior de General de
Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios para los bienes de
Oficinas Centrales.

Direccidn General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccién de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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31-MAR-09

REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 2
FECHA: Meéxico, D.F. 2 17 de Abril de 2009

DESCRIPCION: La informacién contenida en el procedimiento se incorporé a los
formatos con la nueva identidad institucional.

Firma: /ﬁ .
' o
ELABORO Nombreyebﬁa Maldenado Herrera

Cargo: Subdirector de Control de Bienes Muebles y Destino Final

Firma:
REVISO
Nombre: Rogelio Manuel del Rio Vela
Cargo: Director de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
Firma:
APROBO

Nombre: José Antonio Serrano Moreno

Cargo: Director General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios

Direccidn General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros v Abastecimiento






