PERMUTA DE BIENES MUEBLES
§42-DCBMSA.08-2
31-MAR-08

NOMBRE

PERMUTA DE BIENES MUEBLES

OBJETIVO

Efectuar adecuadamente las gestiones pertinentes para la atencion de solicitudes o necesidades
de permutas de bienes muebles, mediante su analisis correspondiente y observando la
normatividad vigente en la materia.

PROCESO

CONTROL DE INVENTARIOS Y ASEGURAMIENTO

Direccidn General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Disposicion Final.- Acto a través del cual se realiza la desincorporacién patrimonial (enajenacion
o destruccion).

Enajenacion.- Transmisién de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta, donacion,
permuta y dacioén en pago.

Permuta.- Acuerdo por el cual la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

(SEMARNAT) y ofra organizacion se obligan a dar un bien para recibir otro a cambio.

ACRONIMOS:

DCBMSA.- Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento.
DGRMIS.- Direcciéon General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccién de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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POLITICAS DE OPERACION

° Sera responsabilidad de la Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y
Abastecimiento (DCBMSA) revisar que los bienes muebles solicitados para permuta se
encuentren integrados en el “Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles’

correspondiente.

® Asimismo, debera elaborar el contrato de “Permuta de Bienes Muebles” y enviarlo a la

Unidad Coordinadora de Asuntos Juridicos para recabar su validacion.

® La Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento (DCBMSA) por
medio de la Subdireccion de Control de Bienes Muebles y Destino Final sera la encargada de
informar en la sesion del Comité de Bienes Muebles sobre la conclusion del tramite de “Permuta

de Bienes Muebles”.

o La Subdireccién de Control de Bienes Muebles y Destino Final tendra las

responsabilidades siguientes:

= Vigilar que en todo momento los procedimientos empleados para la “Permuta de
Bienes Muebles’ se realicen de acuerdo a la normatividad vigente.

= Asegurar que el precio minimo o de avalto de los bienes se encuentre vigente
hasta la fecha en que se formalice la operacion respectiva.

= Notificar por escrito a la Direccién General de Programacion y Presupuesto y a la
Subdireccion de Seguros los bienes muebles que fueron sujetos de la Permuta con
la finalidad de que sean dados de baja de los registros correspondientes y a su

vez, sean registrados los bienes que se recibieron a cambio.

Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direceién de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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INDICADORES

Nombre del Indicador: Solicitudes de “permuta de bienes muebles” atendidas

Responsable de obtenerio: Subdireccion de Control de Bienes Muebles y Destino Final
Periodicidad: Anual

Unidad de Medicién: (Numero de solicitudes de “‘permuta de bienes muebles” atendidas /

Numero de solicitudes de “permuta de bienes muebles” recibidas) x 100%

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros'y Abastecimiento
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
S_ubdirecciéﬂ de Control de 1 Recibe a través de la Direccion de Control de Bienes Muebles,
Bienes Muebles y Destino Seguros y Abastecimiento la solicitud de “Permuta de Bienes
Final Muebles” de otra Dependencia o Entidad de la Administracion

Publica Federal, Gobierno Estatal o Municipal, Institucién o
Asociacion no lucrativa e instrucciones pertinentes de la
DGRMIS para su atencion correspondiente.

2 Requisita con la informacién de los bienes a permutar los
siguientes formatos, segun sea el caso:

Para vehiculos:
m “Dictamen de no utilidad vehicular” (anexo 1) y Formato
F1 "Determinacién del precio minimo del vehiculo” (anexo 2).

Para mobiliario y equipo:
" “‘Dictamen de no utilidad de mobiliario y equipo” (anexo
3).

3 Analiza y determina si los bienes muebles solicitados para
‘Permuta de Bienes Muebles” se encuentran integrados en el
‘Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles”
autorizado.

NO SE ENCUENTRAN EN EL PROGRAMA ANUAL

4 Elabora oficio dirigido al Oficial Mayor del Ramo, solicitando su
autorizacién para que se integren los bienes muebles en el
“Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles”
respectivo.

5 Obtiene en el oficio elaborado la rdbrica del Director de Control
de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento y la firma del
Director General de Recursos Materiales, Inmuebles vy
Servicios, asimismo, entrega al Oficial Mayor por medio de la
DGRMIS el original del oficio, adjuntando los aniecedentes y
obtiene en una copia del mismo el acuse de recibido para su
archivo y control.

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles vy Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles; Seguros y Abastecimiento
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
6 Recibe la autorizacion del Oficial Mayor a través el Director

General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios en lo
relativo a la incorporacion de los bienes muebles en el
“Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles” y
continda en la actividad No. 7.

SI SE ENCUENTRAN EN EL PROGRAMA ANUAL

7 Integra la solicitud con la documentacién soporte en la Orden
del Dia de la Sesion del Comité de Bienes Muebles mas
cercana y la presenta a este Comité, con el proposito de que se
sirva analizaria y emita el dictamen que corresponda.

8 ldentifica en el Acta del Comité de Bienes Muebles si el
dictamen de la solicitud presentada es autorizada.

SOLICITUD NO AUTORIZADA

9 Elabora oficio, mediante el cual informa a la Dependencia o
Entidad de la Administracion Publica Federal, Gobierno Estatal
o Municipal, Institucion o Asociacién no lucrativa, la negativa
para llevar a cabo la permuta de los bienes muebles.

10 Recaba en el oficio la antefirma del Director de Control de
Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento, la firma del Titular
de la DGRMIS, obtiene copia del documento y lo distribuye
como a continuacion se relaciona:

5 Original.- Organizacion que solicité la permuta.

# Copia.- Subdireccion de Control de Bienes Muebles y
Destino Final {(con acuse de recibido).

(Fin del procedimiento)

SOLICITUD AUTORIZADA

11 Elabora escrito al Oficial Mayor, solicitandole autorizacion para
llevar a cabo la Permuta, recabando en el documento la
antefirma del DCBMSA, asi como, la del Director General de
Recursos Materiales, inmuebles y Servicios.

Direccion General de Recursos Materiales, inmuebles y Servicios
Direccién de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

12 Entrega, por medio de la Direccién General de Recursos
Materiales, Inmuebles y Servicios, el escrito al Oficial Mayor
adjuntando los antecedentes de la solicitud y el acta del Comité
de Bienes Muebles donde autorizaron la solicitud.

13 Recibe documento del Oficial Mayor autorizando ia solicitud,
elabora el confratc correspondiente de "Permuta de Bienes
Muebles” y envia por medio de oficio a la Unidad Coordinadora
de Asuntos Juridicos solicitando su validacién, anexando copia
de los antecedentes (documentos soporte) v del acta del Comité
de Bienes Muebles donde es autorizada la Permuta.

14 Recibe de la Unidad Coordinadora de Asuntos Juridicos el
contrato de “Permuta de Bienes Muebles” debidamente
validado.

Nota: En el caso, de que el contrato de “Permuta de Bienes
Muebles” elaborado requiera de modificaciones solicitadas por
lfa Unidad Coordinadora de Asuntos Juridicos, procede a
efectuar las correcciones pertinentes.

15 Envia por medio de la DGRMIS, el contrato de "Permuta de
Bienes Muebles” al Oficial Mayor para recabar su firma,
conteniendo la validacion de la Unidad Coordinadora de
Asuntos Juridicos.

16 Recibe el contrato de “Permuta de Bienes Muebles” con la firma
del Oficial Mayor vy recaba las demas firmas autégrafas de las
personas involucradas en el tramite.

17 Recibe el contrato debidamente firmado, notifica por escrito a la
Direccion General de Programacion y Presupuesto y a la
Subdireccién de Seguros la situacién de los bienes muebles
permutados para que sean dados de baja de los registros
correspondientes y sean asentadas las caracteristicas de los
bienes que se recibieron a cambio.

Direceion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccidn de Control de Bienss Muebles, Seguros y Abastecimiento
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

18 Da de baja en el Sistema de Inventarios Desconcentrados en
Red/Planeacion de  Recursos Gubernamentales (SID-
RED/GRP) los datos de los bienes que fueron entregados y
registra los bienes muebles que se recibieron.

19 Informa al Comité de Bienes Muebles en su sesién mas cercana
a través de un reporte de ia conclusién del tramite de "Permuta
de Bienes Muebles’.

20 Incorpora el reporte emitido en &l Informe Trimestral que es
elaborado para la Secretaria de la Funcidn Publica sobre las
actividades realizadas de disposicion final de bienes muebles
de la Secretaria.

21 Integra vy conserva en su expediente la totalidad de
documentacién generada durante el proceso para cualquier
consulta y/o aclaracién posterior.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 21

PRODUCTO O SERVICIO: | Contrato de “Permuta de bienes muebles” autorizado

PROCEDIMIENTO(S):

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros'y Abastecimiento
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES Y DESTING FINAL

INICIQ

RECIBE DE LA DCBMSA LA
SOLICITUD DE PERMUTA E
INSTRUCCIONES
PERTINENTES DE LA DGRMIS
PARA SU ATENCION

2y y

REQUISITA CON LA
INFORMACION DE 1.03
BIENES A PERMUTAR LOS
FORMATOS

@ v

ANALIZA Y DETERMINA S1LOS
BIENES MUEBLES
SOLICITADOS PARA PERMUTA
SE ENCUENTRAN
INTEGRADOS EN PROGRAMA

SOLICITUD

FORMATOS

o

o

NO

INTEGRA LA SQLICITUD CON
LA DOCUMENTACION
SCOPORTE Y LA PRESENTA
COMITE PARA QUE EMITA EL
DICTAMEN

SOLICIT!

& v

IDENTIFICA EN EL ACTA DEL
COMITE DE BIENES MUEBLES
S1EL DICTAMEN DE LA
SOLICITUD PRESENTADA £8

AUTORIZADA

) \ 4

e v

ELABORA OFICIO,
SOLICITANDO TU
AUTORIZACION PARA QUE SE
INTEGREN LOS BIENES
MUEBLES EN EL PROGRAMA

{5} v

OBTIENE EN EL OFICIO LA
RUBRICA DEL DCBMSA Y LA
FIRMA DEL DGRMIS,
ENTREGA ORIGINAL Y
QETIENE COPIA PARA ACUSE

@ v

Q
Y C OFICIO

RECIBE AUTORIZACION EN LO
RELATIVO A LA
INCORPORACION DE 1LOS
BIENES MUEBLES EN EL
PROGRAMA ANUAL

a
AUTORIZACION

SOLISITUD

NO

AUTORIZADA

an

ELABORA ESCRITO,
SOLICITANDO AUTORIZACION
PARA LA PERMUTA,
RECABANDO ANTEFIRMA DEL.
DCBMSA Y FIRMA DGRMIS

ESCRY

42 v

ENTREGA ESCRITO,
ADJUNTANDO
ANTECEDENTES DE LA
SOLICITUD Y EL ACTA DEL
COMITE DE BIENES MUEBLES

RECIBE AUTORIZACION,
ELABORA CONTRATO ¥ ENVIA
POR QFICIO SOLICITANDO
VALIDACION, ANEXANDO
DOCUMENTACION PERMUTA

o
DOCUMENTOS

s 4

RECIBE EL CONTRATO DE
PERMUTA DE BIENES
MUEBLES DEBIDAMENTE
VALIDADC

o
CONTRATO

(9 v

ENVIA EL CONTRATO AL
OFICIAL MAYOR PARA
RECABAR SU FIRMA,
CONTENIENDO LA
VALIDACION

o
CONTRA

o
DOCUMENT!

)

A4

ELABORA OFICIO, MEDIANTE

EL CUAL INFORMA LA
NEGATIVA PARA LLEVAR A
CABQ LA PERMUTA DE LOS

BIENES MUEBLES

DOCUMENTO Y DISTRIBUYE

o]
QFICIO
(10} L 7
OBTIENE EN EL OFICIO LA
ANTEFIRMA DEL DCBMSA Y
LA FIRMA DEL DGRMIS,
OBTIENE COPIA DEL

o
Y C OFICIO

Direccidon General de Recursos Materiales, Inmuebles v Servicios
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE CONTROL. DE BIENES MUEBLES Y DESTINO FINAL

{16}

RECIBE CONTRATC CON LA
FIRMA DEL OFICIAL MAYOR Y
RECABA LAS DEMAS FIRMAS
DE LAS PERSONAS
INVOLUCRADAS EN TRAMITE

an v

RECIBE CONTRATO FIRMADRO,
NOTIFICA POR ESCRITO LA
SITUACION DE LOS BIENES

PERMUTADOS PARA QUE
SEAN DADOS DE BAJA

ae v

DA DE BAJA EN SID-RED
{GRPLOS DATOS DE BIENES
QUE FUERQN ENTREGADGS Y
REGISTRA BIENES MUEBLES
QUE SE RECIBIERON

TNFORMACIC

ue v

INFORMA AL COMITE DE
BIENES MUEBLES MEDIANTE
UN REPORTE LA
CONGLUSION DEL TRAMITE

DE PERMUTA DE BIENES

{20y L

INCORPORA EL REPORTE
EMITIDO EN EL INFORME

TRIMESTRAL SOBRE LAS
ACTIVIDADES REALIZADAS DE
LA SEMARNAT
o
INFORME
@t

INTEGRA Y CONSERVA EN SU
EXPEDIENTE LA
DOCUMENTACION GENERADA
PARA CUALQUIER
ACLARACION O CONSULTA

o]
EXPEDIENTE

Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
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ANEXO No.

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE ¥ RECURSOS NATURALES
) OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES ¥ SERVICIOS
DIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES, SEGUROS Y ABASTECIMIENTO

DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR

UNIDAD RESGUARDANTE: @
SOLICITUD DE DISPOSICION FINAL No. (2) FECHA: @
GRUPO DE BIENES S/ C.A.B.M.S _ . EXPEDIENTE No. 15 5 g\

DESCRIPCION

MARCA: _ MODELO: TIPQ: PLACAS:

No.ECO. __ No.DEMOTOR _w@_ _________ _ No.DESERE

Ne.DERFA _ YALORDE ADQUISICION O DE INVENTARIO _§

CONDICIONES

SISTEMA BUENA REGULAR MALA OBSERVACIONES
MOTOR ()
FRENOS
TRANSMISION
ELECTRICIDAD
LLANTAS
CARROCERIA
PINTURA
VESTIDURAS
OTROS

DIAGNGSTICO - .e

UBICACION.-

{
{
{
(
{
{
(
{
{

()

ELABORD Vo. Bo.

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Segures y Abastecimiento

1
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__1

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Unidad Resguardante 1 Nombre de la Unidad Administrativa o Delegacion Federal que
tiene bajo su resguardo los bienes muebles.

Solicitud de disposicién final 2 Numero de dictamen de Inutilidad que corresponda, siendo
consecutivo en cada ejercicio en su Programa Anual para la
Disposicién Final de Bienes autorizado.

Fecha 3 Dia, mes y afio en que el formato es elaborado.

Grupo de Bienes S/C.AB.M.S 4 Grupo al gue corresponden los bienes segun catalogo de
inventario de bienes muebles y servicios, agrupandolos por tipo
de bien.

Expediente No. 5 Numero del expediente compuesto conforme la licitacion que se

vaya a efectuar.

Descripcion 6 Descripcion de los bienes propuestos para su Disposicion Final:
marca, modelo, tipo, placas, no. econdmico, no. de motor, no.
de serie, no. del Registro Federal de Automoviles y el valor de
adquisicién o de inventario.

Condiciones del vehiculo 7 Condiciones fisicas en las que se encuentra el bien a enajenar y
los comentarios relacionados a cada punto de los que es
necesario dejar un registro.

Diagnostico 8 Descripcion detaliada de los diversos aspectos técnicos, que
permitan identificar el estado fisico funcional del bien o de los
bienes conforme a su relacion (estado, condiciones, costos de
rehabilitacion, factibilidad de reaprovechamiento, etc.), debiendo
decir que los bienes ya no son de utilidad para la dependencia.

Ubicacion 9 Direccién completa donde se localiza el bien.

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccién de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__1

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR

ESPACIO No. DESCRIPCION {debe anotarse)

Elaboro 10 | Nombre y firma autografa del Subdelegado de Administracion e
Innovacion en el caso de las Delegaciones Federales o del
Director de Control de Bienes Muebles, Seguros vy
Abastecimiento para los bienes de Oficinas Centrales.

Vo. Bo. i Nombre vy firma autografa del Delegado Federal o del Director
de General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios para
los bienes de Oficinas Centrales.

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros v Abastecimisnto
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ANEXO No.__2

P z z
NOMBRE: F1DETERMINACION DEL PRECIO MINIMO DE VEHICULOS
. F-1
DETERMINACION DEL PRECIC MINIMO DE VEHICULOS
SEGCRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y REGURSOS NATURALES FOLIO:
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVIGIOS NUMERO: //_\
L g DIRECCION DE CONTROL DEL GASTO Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS FECHA: \ 2 ,r
DESCRIPCION: [MARCA ¥ LINEA: MODELO: 1TIPO: No. ECO.:
MOTOR: JSERIE: L 1 J lpLacas: RE.A
ADSCRPGION: UBICAGION:
VERIFICACION “FISICA
CONCEPTQ REAL | OBSERVACIONES CONCEPTO MAX REAL | OBSERVACIONES CONCEPTO MAX REAL | OBSERVACIONES)

AL CARROGERIA 8.00 Bugias 0.80 Tambores 2.00
 Aletas Cables de Bujis .80 Discos 2.00
Biseles Cables de Bateria 0.50 DrINTERIORES 15.00 0.00

Carburador 6 inyect, 290 Acelarador 0.30

Claxen $.50 Antena 0.20
Cofrs Chutch 280 Aslentos 1.00
Cristaies pias Dist. & Mod, DIS 2.50 Ceniceros .20
Defensas Gensrader O aff. 2.00 Elevadores Crist 1.00
Espejo Retrovisor Later 7 3\ #archa 2.00 Encendeder 0.20
Faros cuattos \ v/ Monoblok 3.00 1 3] Espsjo Retravisor 0,50 13
Faras Unidades Poleas 1.00 Frenc de Manc 0.20
Limpiadores Fiiros G50 Gato 1.00
Manizs B3 Raddor 2.00 inst. Eléctrea 1.00
idedalldn Trasern Regulador 0.60 Lianta de Reface 1.00
HMoiduras Tapén de Aceite 0.30 Liave de Ruedas 0.30
Parabrisas Tapd de Radiador 0.10 Manijas interiores 2.00
Farriia insp. Miveles 1.00 Palanca de Veloc 0.20
Pusitas Ventitader 1.00 Pedal de Cluich 0.20
Salpicaderas ind. Manometio 2.00 Pedal de Frenc 0.20
Tangue de Gasoiina L BUSPENSION 20.00 0.00 Piafon Luz Interior 0.10
Tapdn de Gasoiina Amartiguadores 2.00 Radio 1.00
Taponss ue Ruedas Cajz de Velocidades 3.00 Reio} 0.50
Toldo Chasis {bastidor) 3.00 Respaldos 0.50
Br MOTOR Y. SISTLELEC 400 Direcsién 2.00 Tablere instrumen 1.00
Bandas Liantas 2.00 Tapetes 0.10
Bataria Muediss 1.50 Vestiduras 1.20
Bobing Resortes 1.00 Viseras 0.10
Bomba de Gasclina Rines 1.50 Voiante de Direc. 1.00
Bomba de Agua
OBSERVACIONES GENERALES: TOTAL 100 0,00 Fvy

0
CALCULO PRECIO MINIMO DE AVALUO:
PRECIO MINIMO DE AVALUO:
Q) ® ©
NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
RESPONSABLE VERIFICACION FISICA RESPONSABLE DEL CALCULG Vo Bo y ENCARGADO DEL AREA

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros'y Abastecimiento
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__2

NOMBRE: F1DETERMINACION DEL PRECIO MINIMO DE VEHICULOS

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Datos del vehiculo 1 Descripcion del vehiculo, marca y linea, modelo, tipo, no. de
motor, no. de serie, placas, nombre de la Unidad Administrativa
en la gue se encontraba resguardado el vehiculo y la ubicacion
fisica de la unidad vehicular.

Folio, numero, fecha, No. 2 Folio v numero debera anotarse el consecutivo que la
econémico y R.F.A Subdireccion de Control de Bienes Muebies y Destino Final
para el confrol interno de estos documentos, la fecha del
llenado del formato, el nimero econdmico del vehiculo en la
SEMARNAT y el numero del Registro Federal de Automdviles.

Verificacion Fisica 3 Calificacion real de cada uno de los sistemas gue integran la
unidad: carroceria, motor, suspension & interiores; en cada uno
de sus componentes desglosados.

Ejemplo:
{aletas 0.5) + (biseles 0.0, obs. rotos) + (cajuela 2.0) +
(calaveras 1.0) + (cofre 2.0) + (cristales puertas 1.5, obs.

uno esta estrellado) + (defensas 3.0) + (espejos laterales 0.0) +
(faros cuartos 0.3) + (faros unidades 0.7) + (limpiadores 2.0) +
(manijas exteriores 1.0) + (medallon 3.0) + (molduras 0.0, obs.
no tiene) + (parabrisas 3.0) + (parrilla 2.0) + (puertas 4.0) +
(salpicaderas 4.0) + (tapon de gasolina 0.2} + (tapones de
ruedas 0.4, obs. solo tiene dos) + {toldo 2.0 = carroceria 32.6.

Nota:

La calificacién méaxima gue se le puede dar al sistema de
carroceria sera de 35.0. Ejemplo:

La calificacion maxima de la parrilla es de 2.0, pero en caso de
estar estreliada la real seria de 1.5 y de no tenerla 0.0.

Observaciones Generales 4 Observaciones para cada parie de los sistemas.

Ejemplo:

Biseles-rotos, suma del total de cada uno de los sistemas y
obtencion del factor de vida util.

Direccién General dé Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros'y Abastecimiento
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__2

NOMBRE: F1 DETERMINACION DEL PRECIO MINIMO DE VEHICULOS

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Ejemplo:

Observaciones considerando todos los renglones:

Anotar si la unidad cuenta con equipo adicional no contemplado
en el formato, en caso de que se {rate de vehiculos equipados
se debera tomar como base para el calculo del precio minimo
de avalué, el que aparece para este tipo de unidades en la guia
EBC, o en su caso, considerar el reaprovechamiento de esas
partes en otfras unidades.

Calculo  precioc minimo  de 5 Calculo para el precio minimo del Avalué:
avalto Formula: Precio de Venta (EBC) + Precioc de Compra (EBC) x
Factor de Vida Util = Precio Minimo Avalué.

Precio minimo de avallo 8 Precio minimo de avalto con letra.

Responsable de la verificacion 7 Nombre, cargo y firma del servidor publico que realizo la
fisica verificacion fisica:

= En Delegaciones Federales: el Subdelegado de
Administracién e Innovacion

= En Oficinas Centrales: el Director de Control del Gasto y
Servicios Administrativos

Responsable del calculo 8 Nombre, cargo y firma del servidor publico que realiza el céiculo
del precio minimo del avaluo:

= En Delegaciones Federales: el Subdelegado de
Administracion e Innovacién

= En Oficinas Centrales: el Director de Control Bienes
Muebles, Seguros y Abastecimiento

Encargado del Area 9 Nombre, cargo y firma del servidor publico encargado del area:

= En Delegaciones Federales: el titular de la Delegacién
= En Oficinas Centrales: el Director General de Recursos
Materiales, Inmuebles y Servicios

Direccidon General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccién de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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ANEXO No.__3

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
) OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y
) SERVICIOS
DIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES, SEGUROS Y
ABASTECIMIENTO

DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO

UNIDAD RESGUARDANTE: @
SOLICITUD DE DISPOSICION FINAL No. Mg 2 2

EXPEDIENTE No. @
FECHA: @

GRUPOQ DE DESCRIPCION DEL BIEN CANTIDAD VALOR DE
BIENES/ POR GRUPO ADQUISICION O DE
C.A.B.M.S, INVENTARIO
3

”:“@ (6) (7) (8)

LRI

TOTAL DE BIENES Y COSTO

DIAGNOSTICO.- @

UBICACION DEL EQUIPO.-

@

ELABORO Vo. Bo.

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Conirol de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._3

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Unidad Resguardante 1 Nombre de la Unidad Administrativa o Delegacién Federal que
tiene bajo su resguardo los bienes muebies.

Solicitud de disposicion final 2 Numero de dictamen de Inutilidad gue corresponda, siendo

Nao. consecutivo en cada ejercicio en su Programa Anual para la
Disposicion Final de Bienes autorizado.

Expediente No. 3 Numero del expediente compuesto conforme la licitacion que se
vaya a efectuar.

Fecha 4 Dia, mes y aflo en que el formato es elaborado.

Grupo de bienes 5 Grupo al gue corresponden los bienes segln catalogo de
inventario de bienes muebles y servicios, agrupandolos por tipo
de bien.

Descripcion del Bien del Grupo 6 Descripcion de los bienes propuestos para su Disposicion Final
organizados por grupos: equipo electrénico, muebles, efc.

Cantidad 7 Cantidad de bienes agrupados por la misma clave CABM.

Valor de adquisicion o de 8 Costo, se toma el costo de adquisicion o de inventario.

inventario

Diagnéstico 9 Descripcion detallada de los diversos aspectos técnicos, que
permitan identificar el estado fisico funcional del bien o de los
bienes conforme a su relacion (estado, condiciones, costos de
rehabilitacién, factibilidad de reaprovechamiento, etc.), debiendo
decir que los bienes ya no son de utilidad para la dependencia.

Ubicacion 10 | Direccidn completa donde se localiza el bien.

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccidn de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__3

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Elaboré 11 Nombre y firma autégrafa del Subdelegado de Administracion e
Innovacion en el caso de las Delegaciones Federales o del
Director de Control de Bienes Muebles, Seguros vy
Abastecimiento para los bienes de Oficinas Centrales.

Visto Bueno 12 | Nombre y firma autdgrafa del Delegado Federal en el caso de
las Delegaciones Federales o del Director de General de
Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios para los bienes de
Oficinas Centrales.

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Diraccién de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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