VENTA DE BIENES MUEBLES POR ADJUDICACION DIRECTA
512-DCBMSA.13-2
31-MAR-0%

NOMBRE

VENTA DE BIENES MUEBLES POR ADJUDICACION DIRECTA

OBJETIVO

Realizar en forma oportuna y con calidad la disposicion final (baja definitiva) de los bienes
muebles que por su estado fisico v/ alto costo de mantenimiento, ya no son de utilidad a la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), vigilando la aplicacion
estricta de las disposiciones juridicas y administrativas aplicables en materia de los bienes
muebles para su venta correspondients.

PROCESO

CONTROL DE INVENTARIOS Y ASEGURAMIENTO

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios

Direccién dé Control de Bienes Muebles, Seguros'y Abastecimiento




VENTA DE BIENES MUEBLES POR ADJUDICACION DIRECTA
§12-DCBMSA.13-2
31-MAR-09

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Disposicién Final.- Estado en que deben encontrarse los bienes muebles de propiedad federal
que por su uso, aprovechamiento o estado de conservacién no sean ya adecuados o resulte
inconveniente su utilizacion y estén disponibles para realizar cualquiera de los actos previstos en
la Ley General de Bienes Nacionales y las Normas Generales para el registro, afectacion y
disposicién final y baja de bienes muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada.
Enajenacion.- Transmision de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta, donacién,
permuta y dacion en pago.

Entero.- Entrega de recursos en importes cerrados a pesos a la Tesoreria de la Federacién por
parte de las Dependencias y Entidades que afectan la Ley de Ingresos de la Federacion.

Venta.- Traspasar a alguien por el precio convenido la propiedad de un bien a través de los
procedimientos de Licitacion Publica, Subasta, Invitacién a Cuando Menos Tres Personas y

Adjudicacién Directa.

ACRONIMOS:

DCBMSA.- Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento.
DF.- Distrito Federal.

DGPP.- Direccion General de Programacién y Presupuesto.

DGRMIS.- Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios.
DOF.- Diario Oficial de la Federacion.

OM.- Oficial Mayor.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente v Recursos Naturales.

SFP.- Secretaria de la Funcién Publica.

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes:Muebles, Seguros y Abastecimiento
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SID-RED/GRP.- Sistema de Inventarios Desconcentrado en Red.
TESOFE.- Tesoreria de la Federacion.
SIAR/GRP.- Sistema Integral de Administracién de Recursos/Planeacion de Recursos

Gubernamentales.

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccién de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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POLITICAS DE OPERACION

e Este procedimiento es aplicable a todos los bienes muebles cuyo valor no supere los
1000 dias de Salario Minimo General del Distrito Federal y que por su estado fisico o nivel de
uso, ya no son de utilidad a la Secretaria en las Unidades Administrativas Centrales y
Delegaciones Federales de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT).

® Una vez autorizado el “Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles”, el
Subdelegado de Administracién e Innovacion de la Delegacién Federal involucrada o el
Subdirector de Control de Bienes Muebles vy Destino Final en el caso de Oficinas Centrales,
tendra que elaborar o tramitar el avaluo correspondiente de los bienes muebles que habran de

venderse, con base en la normatividad vigente.

® El Subdelegado de Administracién e Innovacion de la Delegacion Federal y el Subdirector
de Control de Bienes Muebles y Destino Final, seran los responsables de recibir el pago total
(cheque) de los bienes muebles vendidos y llevar a cabo los tramites establecidos para enviar el

entero a la Tesoreria de la Federacion (TESOFE).

- En el caso de las Delegaciones Federales, el documento denominado “Pase de Salida”
debera ser firmado por el Subdelegado de Administracion e Innovacién y en su ausencia, debera
firmarlo el Jefe de Departamento de Recursos Materiales. En Oficinas Centrales, este
documento sera firmado por el Subdirector de Control de Bienes Muebles y Destino Final o en su
ausencia, por el Jefe de Departamento de Control de Bienes Muebles. ElI documento
denominado “Acta de venta” (anexo 7) para Oficinas Centrales y Delegaciones Federales,

debera ser firmado por el Titular de la DGRMIS.

Direccidn General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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INDICADORES

Nombre del Indicador: Programa para la disposicién final de bienes muebles

Responsable de obtenerlo: Subdireccion de Control de Bienes Muebles y Destino Final y
Subdelegacion de Administracidn e Innovacion

Periodicidad: Anual

Unidad de Medicion: Documento integrado al 100%

Direccion General de -Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Una vez que el "Programa Anual de Disposicion Final de Bienes
Muebles” fue autorizado por el Oficial Mayor del Ramo vy
observando lo establecido en la Ley General de Bienes
Nacionales en su Articulo 130, asi como, en la Disposicién
Vigesimo Segunda de las Normas Generales para el registro,
afectacion, disposicién final y baja de bienes muebles de la
Administracion Publica Federal Centralizada, se realizaran las
siguientes actividades:

Departamento de Control de 1 Elabora los siguientes formatos y documentos para los bienes a
Bienes Muebles y/o vender:

Subdelegacion de
Administracion e Innovacién Para vehiculos:

= “‘Dictamen de no utilidad vehicular” (anexo 1) y

= Formato F1 “Determinacion del precic minimo del
vehiculo” (anexo 2) o "Dictamen de no utilidad vehicular
(Desecho ferroso)” (anexo 3) o avallio por un tercero
capacitado.

Para mobiliario y equipo:

= “Dictamen de no utilidad de mobiliario vy equipo” (anexo
4) 6 “Dictamen de no utilidad de mobiliario v equipo (Desecho)”
{anexo 5) o avallo por un tercero capacitado.

2 Iinforma telefonicamente a los posibles compradores, que la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT) cuenta con los bienes que seran vendidos,
asimismo, les notifica las caracteristicas y el precio minimo de
venta correspondiente.

3 Muestra a los interesados los bienes a vender, en el caso de
que asi lo soliciten.

4 Elabora, cuando uno de los interesados asegura la compra de
los bienes vendidos, el "Acta de Adjudicaciéon Directa” con los
datos de los bienes, de los responsables de la venta y del
Comprador.

Direccidn General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Mugbles, Seguros y Abastecimiento
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION

5 Elabora para los bienes vendidos, el "Pase de salida por venta”
{anexo 6) vy en el caso de mobiliario y equipo y para vehiculos el
anexo 6 y “Acta de venta” (anexo 7).

6 Recibe del interesado el pago (cheque certificado o de cajaa la
TESOFE) de los bienes que adquirid:
= Delegaciones: Tramita el entero a la TESOFE y notifica
a la Direccién de Operacién Financiera del framite,
= Oficinas Centrales: Envia cheque a la Direccion de
Operacion Financiera para que sea realizado el tramite del
entero ante la TESOFE.

7 Integra en un expediente Iz informacion generada durante este
proceso para su archivo y control,

8 Elabora oficio en el que informa a la Direccion General de
Programacion y Presupuesto la situacion de los bienes muebles
para gque sean dados de baja de los registros pertinentes.

9 Obtiene en &l oficio la firma del Delegado Federal o del Titular
de la DCBMSA, fotocopia en dos tantos y distribuye el escrito
de |a siguiente manera;
= Original.- Direccién General de Programacion vy
Presupuesto para su registro.
= Copia.- Subdireccion de Seguros para la baja del
seguro de los vehiculos vendidos.
= Copia.- Acuse de recibido para archivo y control.

Subdireccién de Control de Procede a dar de baja en el Sistema integral de Administracion
Bienes Muebles y Destino de Recurscos/Planeacion ce Recursos Gubernamentales los
Final bienes muebles que han sido vendidos.

11 Informa mediante un reporte al Comité de Bienes Muebles en
su sesién mas cercana, el resultado de la venta de bienes
muebles.

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienas Muebles, Seguros y Abastecimiento
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

12 Integra el reporte en el “informe Trimestral” que es elaborado
para la Secretaria de Ia Funcién Publica sobre las bajas de la
SEMARNAT.

13 Incorpora y conserva en su expediente la totalidad de
documentacion generada durante este proceso para cualquier
consulta y/o aclaracion posterior.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 13

PRODUCTO O SERVICIO: | Venta y pago de bienes muebles por adjudicacion directa

PROCEDIMIENTO(S): | Integracién del programa anual de disposicion final de bienes muebles

Direccidn General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Diraccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE BIENES MUEBLES Y/Q SUBDELEGACION DE SUBDIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES Y DESTINO FINAL
ADMINISTRACION E INNOVACION

NICIO

ELABORA FORMATOS Y
DOCUMENTQS PARA LOS
BIENES A VENDER

DOCUMENT

2 A 4

INFORMA TELEFGNICAMENTE
ALOS POSIBLES
COMPRADORES LOS BIENES
QUE SERAN VENDIDOS
CARACTERISTICAS ¥ CCGSTQ

INFORMACION

3 v

MUESTRA A LOS
INTERESADOS LOS BIENES A
VENDER, EM EL CASC QUE
A81LO SOLICITEN

PR

ELABORAEL ACTADE
ADJUDICACION DIRECTA CON
LOS D, S DE LOS BIENES
LOS RESPONSABLES Y DEL
COMPRADOR

5y by

LABORA PARA LOS BIENES
VENDIDOS EL PASE DE
SALIDA POR VENTA Y EL
ACTA DE VENTA

O
ANEXQSEY 7

RECIBE DEL INTERESADO EL
PAGQ (CHEQUE} DE LOS
BIENES QUE ADQUIRIO

o]
CHEQUE

7 L 4

INTEGRA EN UN EXPEDIENTE
LA INFORMACION GENERADA
DURANTE ESTE PROCESQ
PARA SUARCHIVOD Y
CONTROL

:

O
EXPEDIENTE

Direccidn General de Recursos Materiales, Inmushbiles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE BIENES MUEBLES Y/Q SUBDELEGACION DE SUBDIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES Y DESTING FINAL
ADMINISTRACION E INNOVACION

ELABORA QFICIO EN EL QUE
INFORMA A LA DGPP L4
SITUAGION DE LOS BIENES
MUEBLES PARA QUE SEAN

DADOS DE BAJA

oy w {10y

QBTIENE EN EL OFICIC FiRMA

DEL DELEGADG O DEL PROCEDE A DAR DE BAJA EN

L =L EL SID-RED/GRP BIENES
TITULAR DE LA DCBMSA, MUEBLES QUE HAN SIDO
FOTOCOPIA £N DOS TANTOS VENDIDOS

Y DISTRIBUYE

o
INFORMAGION

I

i A 4

INFORMA MEDIANTE UN
REFORTE AL COMITE EL
RESULTADO DE LA VENTA DE
BIENES MUEBLES

Q
REPORTE

L

(121

v

INTEGRA EL REPORTE EN EL
INFORME TRIMESTRAL QUE
ES ELABORADO PARA LA SFP
SOBRE LAS BAJAS DE LA
SEMARNAT

o}
INFORME

L

e ¥

INCORPORA Y CONSERVA EN
SU EXPEDIENTE LA
TOTALIDAD DE
DOCUMENTACION GENERADA
DURANTE ESTE PROCESO

O
EXPEDIENTE

Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienas Muebles, Seguros y Abastecimiento
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ANEXO No.__1

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS
DIREGCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES, SEGUROS Y ABASTECIMIENTO

DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR

UNIDAD RESGUARDANTE: @
SOLICITUD DE DISPOSICION FINAL No. QZ) FECHA: @

. ( 5 )
GRUPO DE BIENES 8/ C.A.B.M.8 e EXPEDIENTE No.

DESCRIPCION

MARCA: MODELG: TIPO: PLACAS:

No, ECQ. No., DE MOTOR 6 No. DE SERIE

CONDICIONES

SISTEMA BUENA REGULAR MALA QOBSERVAGIONES

MOTOR
FRENOS
TRANSMISION
ELECTRICIDAD
LLANTAS
CARROCERIA
PINTURA
VESTIDURAS
QTROS

DIAGNGSTICO -

UBICACION.-

ELABORO Vo. Bo.

(1)

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

Direccidn General de Recursos Materiales, inmuebles v Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros .y Abastecimiento
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__1

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Unidad Resguardante 1 Nombre de la Unidad Administrativa o Delegaciéon Federal que
tiene bajo su resguardo los bienes muebles.

Solicitud de Disposicion Final 2 Numero de dictamen de No utilidad que corresponda, siendo
consecutivo en cada ejercicio en su Programa Anual para la
Disposicion Final de Bienes autorizado.

Fecha 3 Dia, mes y afio en que el formato es elaborado.

Grupo de Bienes S/C.ABM.S. 4 Grupo al que corresponden los bienes segun catalogo de
inventario de bienes muebles y servicios, agrupandolos por tipo
de bien.

Expediente No. 5 Numero del expediente compuesto conforme la licitacion que se

vaya a efectuar.

Descripcion 6 Descripcion de los bienes propuestos para su Disposicion Final:
marca, modelo, tipo, placas, no. econdmico, no. de motor, no.
de serie, no. del Registro Federal de Automoviles y el valor de
adquisicion o de inventario.

Condiciones del Vehiculo 7 Condiciones fisicas en las que se encuentra el bien a vender y
los comentarios relacionados a cada punto de los gue es
necesario dejar un registro.

Diagnostico 8 Descripcion detallada de los diversos aspectos técnicos, que
permitan identificar el estado fisico funcional del bien o de los
bienes conforme a su relacion (estado, condiciones, costos de
rehabilitacion, factibilidad de reaprovechamiento, etc.), debiendo
decir gue los bienes ya no son de utilidad para la dependencia.

Ubicacion 9 Direccion completa donde se localiza el bien.

Direccidn General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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SE

INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__1

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Elaboro 10 | Nombre y firma autégrafa del Subdelegado de Administracién e
Innovacion en el caso de las Delegaciones Federales o del
Director de Control de Bienes Muebles, Seguros vy
Abastecimiento para los bienes de Oficinas Centrales.

Vo. Bo. 11 Nombre y firma autdgrafa del Delegado Federal o del Director
de General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios para
los bienes de Oficinas Centrales.

Direccion General de Recursos Materiales, inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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NOMBRE:

F1 DETERMINACION DEL PRECIO MINIMO DE VEHICULDS

ANEXO No.

r DETERMINACION DEL PRECIO MINIMO DE VERICULOS
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
ﬁ DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS N
" e i " DIRECCION DIE CONTROL DEL GASTO Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS \ 2 }
DESCRIPCION: " [MARCA ¥ LINEA: MODELO: JTiro:
MOTOR: [sERIE: L1 T Triacas.
ADSCRPCION: UBICACION:
VERIFICACIO Fisica
CONCEPTO REAL | OBSERVACIONES CONCEPTO MAX REAL | OBSERVACIONES CONZEPTO MAX REAL | OBSERVACIONES;
A CARRDCERIA 0.00: Bujias ©.80 Tambores 2.50
£t & de Bujig 9.80 Discos 2.00
Bt {ables de Baterla DYINTERIORES 18.00 0.00
< < E Acglerador 0.30
< Antena 0.20
o Asientos 1.00
Cristales olas L & Mad DIS Ceniceros 0.20
[y 5 vador & alt Elevadores Crist 1.00
5 Retrovisor Later, [ 3 Y Marcha Encendador 020
Faros cuartos onoblok ( 3 J Espejo Retrovisor 0.50 ( 3 )
Faros Unidades eas Freno de Mano 0.20
Fiitrog 1.00
Regiador Inst trica 1.00
Reguladar Lianta de Rafacc 1.00
Tapdn de Aceilte Liave de Rusdas 0.30
Tapd de Radiador Manijas interiores 2.00
insp. Niveles 5 Palanca de Veloc 0.20
Ventiador .00 Pedat de Clutch 0.20
‘ ind. Manémetro 2.00 Pedal de Frenc 6.20
Tangue d C: BUSPENSION 20,00 0.00 Piafén Luz Interior 0.10
Tapén de Gas: Arortiguadores 2.00 Radio 1.00
Caja de Velotidades 3.00 Reloj 0.50
Chasis {bastidor) 3.00 Respaldos 0.50
30,00 0.00. o 2.00 Tablero Instrumen 1.00
.80 iiantas 200 Tapetes 0.10
0.50 Husties 1.50 Vestiduras 1.20
¢ 100 Resortes 160 Viseras 0.10
Bomba de Gasclina 450 Rines 1.50 Veiante de Direc. 1.00
Bomba de Agu 1.80 4
OBSERVACIONES GENERALES: \\_/ m TOTAL 100 0.00 Fvu
9
CALCULQ PRECIO MINIMO DE AVALUO: £\ 5
PREGIO MINIMO DE AVALUO: \ 8 /
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
RESPONSABLE VERIFICACION FISICA RESPONSABLE DEL CALCULO Vo Bo y ENCARGADO DEL AREA

Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles v Servicios
Direccién de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento

2




VENTA DE BIENES MUEBLES POR ADJUDICACION DIRECTA
512-DCBMSA.13-2
31-MAR-09

INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__2

NOMBRE: F1 DETERMINACION DEL PRECIO MINIMO DE VEHICULOS

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Datos del vehiculo 1 Descripcion del vehiculo, marca y linea, modelo, tipo, no. de
motor, no. de serie, placas, nombre de la Unidad Administrativa
en la que se encontraba resguardado el vehiculo y la ubicacion
fisica de la unidad vehicular.

Folio, numerc, fecha, No. 2 Folio y numero deberd anotarse el consecutivo que la
econdmico y RF.A Subdireccién de Control de Bienes Muebles y Destino Final
para el control internc de estos documentos, la fecha del
llenado del formato, el nimero econémico del vehiculo en la
SEMARNAT y el numero del Registro Federal de Automodviles.

Verificacion Fisica 3 |Calificacién real de cada uno de los sistemas que integran la
unidad: carroceria, motor, suspension e interiores; en cada uno
de sus componentes desglosados.

Ejemplo:
(aletas 0.5) + (biseles 0.0, obs. rotos) + (cajuela 2.0) +
(calaveras 1.0) + (cofre 2.0) + (cristales puertas 1.5, obs.

uno esta estrellado) + (defensas 3.0) + (espejos laterales 0.0) +
(faros cuartos 0.3) + (faros unidades 0.7) + (limpiadores 2.0) +
(manijas exteriores 1.0) + (medalién 3.0) + (molduras 0.0, obs.
no tiene) + (parabrisas 3 0) + (parrilla 2.0) + (puertas 4.0) +
(salpicaderas 4.0) + (tapdn de gasolina 0.2) + (tapones de
ruedas 0.4, obs. solo tiene dos) + (toldo 2.0 = carroceria 32.6.

Nota:

La calificacion maxima que se le puede dar al sistema de
carroceria sera de 35.0. Ejemplo:

La calificacion maxima de la parrilla es de 2.0, pero en caso de
estar estrellada la real seria de 1.5 y de no teneria 0.0.

Observaciones Generales 4 | Observaciones para cada parte de [os sistemas.

Ejemplo:

Biseles-rotos, suma del total de cada uno de los sistemas y
obtencion del factor de vida util.

Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles; Seguros y Abastecimiento
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE:

ANEXO No._2

F1 DETERMINACION DEL PRECIO MINIMO DE VEHICULOS

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Ejemplo:

Observaciones considerando todos los renglones:

Anotar si la unidad cuenta con equipo adicional no contemplado
en el formato, en caso de que se trate de vehiculos equipados
se debera tomar como base para el calculo del precio minimo
de avaluo, el que aparece para este tipo de unidades en la guia
EBC, o en su caso, considerar el reaprovechamiento de esas
partes en ofras unidades,

Calculo minimo de

avaiuo

precio

Calculo para el precio minimo del Avalud:
Formula: Precio de Venta (EBC) + Precio de Compra {(EBC) x
Factor de Vida Util = Precio Minimo Avaluo.

Precio minimo de avaluo

Precio minimo de avalto con lefra.

Responsable de la verificacion
fisica

Nombre, cargo y firma del servidor plblico que realizé la

verificacién fisica:

= En Delegaciones Federales: el
Administracién e Irnovacion

= En Oficinas Centrales: el Director de Control del Gasto y
Servicios Administrativos

Subdelegado de

Responsable del calculo

Nombre, cargo vy firma del servidor publico que realiza el calculo
del precio minimo del avaldo:

= En Delegaciones Federales: el
Administracién e Irnovacion

= En Oficinas Centrales: el Director de Control Bienes
Muebles, Seguros y Abastecimiento

Subdelegado de

Encargado del Area

Nombre, cargo vy firma del servidor publico encargado del area:

= En Delegaciones Federales: el titular de la Delegacion
= En Oficinas Centrales: el Director General de Recursos
Materiales, Inmuebles y Servicios

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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ANEXO No.

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR (DESECHO FERROSO)

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
i CFICIALIA MAYCOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS
DIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES, SEGUROS Y ABASTECIMIENTO

DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR
(DESECHO FERROSO)

UNIDAD RESGUARDANTE: @

SOLICITUD DE DISPOSICION FINAL No. @H FECHA: C3>

GRUPO DE BIENES §/ C.A.B.M.S 4 EXPEDIENTENo. @Nm
DESCRIPCION
MARCA: MODELO: TIPO: PLACAS:
No. ECQ. No. DE MOTOR { : ) No. DE SERIE
No. DE R.F.A VALOR DE ADQUISICION O DE INVENTARIO

CONDICIONES

SISTEMA BUENA REGULAR MALA OBSERVACGIONES

()
)

MOTOR
FRENOS
TRANSMISION
ELECTRICIDAD
LLANTAS
CARROCERIA
PINTURA
VESTIDURAS
OTROS

DIAGNOSTICO - @
: &)
UBICACION.-

)
)
)
}
)
;
)
;

ELABORO Vo. Bo.
(10) (11)
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO ¥ FIRMA

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros v Abastecimiento
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._3

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR (DESECHO FERROSO)

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Unidad Resguardante 1 Nombre de la Unidad Administrativa o Delegacion Federal que
tiene bajo su resguardo los bienes.

Solicitud de Disposicion Final 2 Numero de dictamen de No utilidad que corresponda, siendo
consecutivo en cada ejercicio en su Programa Anual para la
Disposicion Final de Bienes autorizado.

Fecha 3 Dia, mes y afio en que el formato es elaborado.

Grupo de Bienes S/C.AB.M.S. 4 Grupo al que corresponden los bienes segun catalogo de
inventario de bienes muebles y servicics, agrupandolos por tipo
de bien.

Expediente No. 5 Numero del expediente compuesto conforme la licitacion que se

vaya a efectuar,

Descripcion B Descripcién de los bienes propuestos para su disposicion final:
marca, modelo, tipo, piacas, no. econdmico, no. de motor, no.
de serie, no. del Registro Federal de Automéviles y el valor de
adquisicion o de inventario.

Condiciones 7 Condiciones fisicas en las que se encuentra el bien a vender y
los comentarios relacionados a cada punto de los que es
necesario dejar un registro.

Diagnaostico 8 Descripcion detallada de los diversos aspectos técnicos, que
permitan identificar el estado fisico funcional del bien o de los
bienes conforme a su relacion (estado, condiciones, costos de
rehabilitacién, factibilidad de reaprovechamiento, efc.), debiendo
decir gue los bienes va no son de utilidad para la dependencia.

Ubicacién 9 Direccién completa donde se localiza el bien.

Direccidn General de Recursos Materiales, Inmuebles v Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__3

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD VEHICULAR (DESECHO FERRQOSO)

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Elabord 10 | Nombre y firma autégrafa del Subdelegado de Administracion e
Innovacién en el caso de las Delegaciones Federales o del
Director de Conirol de Bienes Muebles, Seguros vy
Abastecimiento para los bienes de Oficinas Centrales.

Vo. Bo. " Nombre vy firma autografa del Delegado Federal o del Director
de General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios para
los bienes de Oficinas Centrales.

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento




VENTA DE BIENES MUEBLES POR ADJUDICACION DIRECTA
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NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
. OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y
) SERVICIOS
DIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES, SEGUROS Y
ABASTECIMIENTO

DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO

UNIDAD RESGUARDANTE: @

SOLICITUD DE DISPOSICION FINAL No. _ﬂ( 2 )

©)

EXPEDIENTE No.
FECHA: @

GRUPG DE DESCRIPCION DEL BIEN CANTIDAD VALOR DE
BIENES/ POR GRUPO ADQUISICION © DE
C.A.BM.S, INVENTARIO
$
$
$
$
$
Y ! (6] (7] (8)
5 (&)
$
$
$

{ TOTAL DE BIENES Y COSTO

DIAGNOSTICO.- @

ANEXO No.

®

UBICACION DEL EQUIPO.-

ELABORO Vo. Bo.
D (12
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccidn de Control de Bienes:Muebles, Seguros y Abastecimiento
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VENTA DE BIENES MUEBLES POR ADJUDICACION DIRECTA
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31-MAR-09

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No._ 4

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Unidad Resguardante 1 Nombre de la Unidad Administrativa o Delegacion Federal que
tiene bajo su resguardo los bienes muebles.

Solicitud de disposicion final 2 Numero de dictamen de No utilidad que corresponda, siendo

No. consecutivo en cada ejercicio en su Programa Anual para la
Disposicion Final de Bienes autorizado.

Expediente No. 3 Numero del expediente compuesto conforme la licitacién que se
vaya a efeciuar.

Fecha 4 Dia, mes y afio en gque el formato es slaborado.

Grupo de Bienes 5 Grupo al que corresponden los bienes segln catalogo de
inventario de bienes muebles y sarvicios, agrupandolos por tipo
de bien. '

Descripcién del Bien del Grupo 6 Descripcion de los bienes propuestos para su Disposicion Final
organizados por grupos: equipo electronico, muebles, etc.

Cantidad 7 Cantidad de bienes agrupados por la misma clave CABM.

Valor de adquisicidon o de 8 Costo, se toma el costo de adquisicion o de inventario.

inventario

Diagnéstico 9 Descripcion detallada de los diversos aspectos {écnicos, que
permitan identificar el estado fisico funcional del bien o de los
bienes conforme a su relacion (estado, condiciones, costos de
rehabilitacion, factibilidad de reaprovechamiento, etc.), debiendo
decir que los bienes ya no son de utilidad para la dependencia.

Ubicacion 10 Direccion completa donde se localiza el bien,

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros'y Abastecimiento

=t
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__4

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Elaboré 1 Nombre y firma autografa del Subdelegado de Administracion e
nnovacion en el caso de las Delegaciones Federales o dei
Director de Control de Bienes Muebles, Seguros vy
Abastecimiento para los bienes de Oficinas Centrales.

Visto Bueno 12 Nombre y firma autografa del Delegado Federal en el caso de
fas Delegaciones Federales o del Director de General de
Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios para los bienes de
Oficinas Centrales.

Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebiles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento




VENTA DE BIENES MUEBLES POR ADJUDICACION DIRECTA
512-DCBMSA.13-2
31-MAR-08

ANEXO No._5

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO (DESECHO)

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUZBLES Y
SERVICIOS

DIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES, SEGURO3 Y
ABASTECIMIENTO

DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO
(DESECHO)

UNIDAD RESGUARDANTE:

SOLICITUD DE DISPOSICION FINAL No, .g v
EXPEDIENTE No. _ @

ENON

FECHA
GRUPQ DE DESCRIPCION DEL BIEN CANTIDAD VALOR DE
BIENES/ FOR GRUPO ADQUISICION O DE
C.ABMSB, INVENTARIO
-3 {7
(5) {8) 7) (8)
TOTAL DE BIENES Y COSTO
DIAGNGSTICO. @
UBICACION DEL EQUIPO.-
ELABORC Vo. Bo.
D),
NOMBRE, PUESTO Y FIRMA NOMBRE, PUESTO ¥ FIRMA

Direccidn General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccitn de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento




VENTA DE BIENES MUEBLES POR ADJUDICACION DIRECTA
512-DCBMSA.13-2

31-MAR-08

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__5

NOMBRE; DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO (DESECHO)
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Unidad Resguardante 1 Nombre de la Unidad Administrativa o Delegacién Federal que
tiene bajo su resguardo los bienes muebles.

Solicitud de disposicién final 2 Numero de dictamen de No utilidad gue corresponda, siendo

No. consecutivo en cada ejercicio en su Programa Anual para ia
Disposicién Final de Bienes autorizado.

Expediente No. 3 Numero del expediente compuesto conforme la licitacién que se
vaya a efectuar.

Fecha 4 Dia, mes y afio en gue el formato es elaborado.

Grupo de Bienes 5 Grupo al que corresponden los bienes segun catalogo de
inventario de bienes muebles y servicios, agrupandolos por tipo
de bien.

Descripcion del Bien del Grupo 6 Descripcion de los bienes propuestos para su disposicion final
organizados por grupos: equipo electronico, muebles, etc.

Cantidad 7 Cantidad de bienes agrupados per la misma clave CABM.

Valor de adquisicion o de 8 Costo, se toma el costo de adquisicién o de inventario.

inventario

Diagnéstico 9 Descripcién detallada de los diversos aspectos técnicos, que
permitan identificar el estado fisico funcional del bien o de los
bienes conforme a su relacion (estado, condiciones, costos de
rehabilitacién, factibilidad de reaprovechamiento, etc.), debiendo
decir que los bienes ya no son de utilidad para la dependencia.

Ubicacion 10 Direccién completa donde se iocaliza el bien.

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion:de Control de Bienes Muebles, Seguros vy Abastecimienio
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._5

NOMBRE: DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE MOBILIARIO Y EQUIPO (DESECHO)

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Elabord 11 | Nombre y firma autdgrafa del Subdelegado de Administracién e
Innovacion en el caso de las Delegaciones Federales o del
Director de Control de Bienes Muebles, Seguros vy
Abastecimiento para los bienes de Oficinas Centrales.

Visto Bueno 12 | Nombre y firma autégrafa del Delegado Federal en el caso de
tas Delegaciones Federales o del Director de General de
Recursos Materiales, inmuebles y Servicios para los bienes de
Oficinas Centrales,

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccién de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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ANEXO No.

NOMBRE: PASE DE SALIDA POR VENTA

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS
DIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES, SEGUROS Y ABASTECIMIENTO

PASE DE SALIDA POR LA VENTA DE @

CORRESPONDIENTE A @

P
1
Salida a favor del @ Chegue No. @

del Banco fa por un importe de $ { 1@

pesos 00/100 m.n.), a favor de la Tesoreria de la Federacion.

NORMBRE, FIRMA Y PUESTO NORMBRE Y FIRMA
AUTORIZO ADJUDICADO

JEMPLAR PARA DIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES, SEGUROS Y ABAST.

m

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS
DIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES, SEGUROS Y ABASTEGIMIENTO

PASE DE SALIDA POR LA VENTA DE

CORRESPONDIENTE A
Salida a favor del Chegue No.
del Bance por un importe de $ {

pesos 00/100 m.n.), a favor de la Tesoreria de la Federacion.

NORMBRE ¥ FIRMA NORMBRE Y FIRMA

AUTORIZO ADJUDICADO

EJEMPLAR PARA ADJUDIGADO

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._86

NOMBRE: PASE DE SALIDA POR VENTA

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Pase de salida por la venta de 1 Descripcion del bien que fue vendido.
Correspondiente a 2 g{ombre y referencia del procesc mediante el cual se vendi6 el
ien.
Salida a favor del 3 Nombre del ciudadano que resultd adjudicado en el proceso de
venta.
Cheque no. 4 Numero del cheque con el gue fue liquidado el pago de la venta.
Del Banco 5 Nombre de la institucién bancaria a la que pertenece la cuenta

de la que se expidio el chegue.

Por un importe de 6 Importe con numero y letra del pago del bien.

Autorizd 7 Nombre, firma y puesto del Subdirector de Control de Bienes
Muebles y Destino Final o del Jefe de Control de Bienes
Muebles para las ventas efectuadas en Oficinas Centrales o el
nombre, firma y puesto del Subdelegado de Administracion e
Innovacion para ventas en Delegaciones Federales.

Adjudicado 8 Nombre y firma del ciudadano que resultd adjudicado en la
venta.

Direccitén General de Recursos Materiales; Inmuebles y Servicios
Direccién de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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§12-DCBMSA.13-2
31-MAR-09

NOMBRE: ACTA DE VENTA

OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES,
INMUEBLES Y SERVICIOS

G> DE 200_.

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
¥ RECURSOS NATURALES

e

CON DOMICILID EN: (3

EN BASE A LO DISPUESTO EN LAS NORMAS GENERALES PARA EL REGISTRO, AFECTACION, DISFOSICION FINAL

Y BAJA DE BIENES MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL CENTRALIZADA, PUBLIZADA EL 30 DE

DICIEMBRE DE 2004 EN EL DIARIC OFICIAL DE LA FEDERACION Y LOS ARTICULOS 130y 131 DE LA LEY GENERAL

DE BIENES NACIONALES, ASH (U EL OFICIO NO. OM/500/000388 DE FECHA 28 DE JUNIQ DE 2007, SIGNADO

POR EL M. EN C. J ANTONIO BERUMEN PRECIADO EN SUPLENCIA POR AUSENCIA DEL OFICIAL MAYOR DONDE

DELEGA LA AUTORIZACION RL@CTGR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INIMUEBLES Y SERVICIOS, SE
L

VENDIO MEDIANTE _. EFECTUADA EN 5 DE FECHA
SIGUIENTES CARACTERISTICAS: oS

CON

MARCA:

TIPO:

MODELC: @
SERIE:

MOTOR:

PLACAS:

PRECIC DE VENTA § (PESOS 001100 M.NL).
ElL PRECIO DE VENTA INCLUYE EL LV.A.

COMPROBANTES:

UNIDAD USADA, QUE SE VENDE EN EL ESTADO EN QUE SE ENCUENTRA Y CON LOS DOCUMENTOS QUE SE
MENCIONAN EN LA PRESENTE

AUTORIZO EL COMPRADOR
EL DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES,
INMUEBLES Y SERVICIOS

NOTA: LA PRESENTE ACTA DE VENTA HACE LAS VECES DE FACTURA.

e EN BASE A LA GUIA EBC Y FORMATO F-1 PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE
LA FEDERACION EL 30 DE DIGIEMBRE DE 2004,

@ DICTAMEN  VALUATCRIC FOLIC  Ne. .+ ELABORADC POR EL

Direccidén General de Recursos Materiales, iInmuebles y Servicios
Direccién de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento

ANEXO No.
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VENTA DE BIENES MUEBLES POR ADJUDICACION DIRECTA
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INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__7

NOMBRE: ACTADEVENTA

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Fecha 1 Dia, mes y afio en que fue elaborado el documento.
A favor del C. 2 Nombre completo del ciudadanc que resulté adjudicado en la
venta.
Con domicilio en 3 Domicilio del adjudicado.
Se adjudico mediante 4 Proceso mediante el cual se llevd a cabo la venta: Invitacion a

cuando menos tres personas o Licitacion Publica.

Efectuada en 5 Nombre del lugar en el que se llevo a cabo el proceso de venta:
en una Delegacion Federal o en Oficinas Centrales.

De fecha 6 Dia, mes y afic en la que fue efectuada la venta.

Descripcion del vehiculo 7 Detalle de las caracterfsticas principales del vehiculo: marca,
tipo, modelo, serie, no. de motor, placas, el precio de venta en
numero v letra y en caso de que el lote incluya desechos de
mobiliario y equipo o desecho ferrosc y debera especificarse el
peso en kilogramos.

Documentos 8 Listado de los documentos que se entregan junto con el
vehiculo: factura, tenencia, tarjeta de circulacion, etc.

Autorizé 9 Nombre vy la firma del Oficial Mayor.
Comprador 10 | Nombre y la firma del comprador.
Datos del dictamen valuatorio 11 Datos mas relevantes del dictamen valuatorio como son el folio,

quien lo elaborod y la fecha (dia, mes y afio).

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Diraccion de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 2
FECHA: México, D.F. a 17 de Abril de 2009

DESCRIPCION: Modificacién a las definiciones y la informacién contenida en el
procedimiento se incorporé a los formatos con la nueva identidad
institucional. Se modifica el nombre del procedimiento de ‘enajenacion’ a

‘venta’.
T
Firma: —} £ -
ELABORO Nombre: //R/op o Maldonado Herrera
Cargo: Subdirector de Control de Bienes Muebles y Destino Final
Firma:
REVISO
Nombre: Rogelio Manuel del Rio Vela
Cargo: Director de Control de Bienes Muebles, Seguros y Abastecimiento
Firma:
APROBO

Cargo: Director General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios

Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Direccion de Control de Bienes Muebles, Seguros vy Abastecimiento






