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NOMBRE DEL INSTRUCTIVO

ANALISIS DE REQUERIMIENTOS Y SISTEMATIZACION
DE PROYECTOS

OBJETIVQ,

™
Sistematizar los requerimientos de tal manera que \ \Eian las necesidades de los usuarios.

ALCANCE

Este Instructivo apiica%@éfsonal de la Subdirecciéon de Andlisis y Documentacion, para efectuar la
Sistematizacion del proyecto, con base en los requerimientos de la Unidad Solicitante.

PROCESO

DISENO, AUTOMATIZACION E IMPLANTACION DE SISTEMAS DE INFORMACION

/
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Anilisis de Requerimientos y Sistematizacion de Proyectos

Subdireccion de Andlisis y

Documentacion

Recepcion de la Orden de Automatizacion por parte del drea solicitante.

Realizar una reunidn con los responsables del requerimiento de
automatizacion, con la finalidad de que contesten un cuestionario que nos
permita darnos una idea de sus necesidades y expectativas. (ANEXO 1,
Andlisis de Requerimientos, Primera Fase).

¢Existe un sistema en la actualidad que apoye las actividades de
automatizacion en su Area?

En caso de que exista un sistema y éste requiera de mejoras se debera de
solicitar y a su vez analizar la documentacion existente (requisito prioritario
para mejorar, elsu%ema existente), principalmente lo siguiente:

a).- Diagrama’d \pfFlum de Datos del sistema.

b).- chmor\ﬁt\te de Datos.

c). Base\cte Datos.

R\QQ erimientos

.-\Datos de entrada

):>Datos de salida

).- Manuales Técnicos y de Usuario

0).- Si existiera el Andlisis de requerimientos original

Analizada la informacién se realizan las siguientes fases de la
documentacion del proyecto (ANEXO 1), mismas que son:

a).- Dimension del proyecto — Segunda Fase

b).- Propuesta Inicial de automatizacion — Tercera Fase

¢).- Definicion de campos, bases de datos y relaciones con otros sistemas
— Cuarta Fase.

Se visita el area solicitante con el fin de observar el procedimiento actual
como se maneja, que pasos se siguen, quienes y cuantos intervienen y las
jerarquias de la informacion.

Se cuestiona al rea solicitante si cuenta con suficiencia presupuestal para
el desarrollo de! proyecto.

En caso de que no se tenga suficiencia presupuestal para el desarrollo del
proyecto, el area solicitante se reunird con el Director de Desarrollo y
Automatizacion para conocer la posibilidad de realizarlo.
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9 El Director de Desarrollo y Automatizacion da su Vo. Bo. para el desarrollo
del proyecto.

En caso de que se tenga una negativa para el desarrollo, se debera de
informar mediante oficio al Area Solicitante.

Subdireccion de Andlisis y
Documentacion
y la Subdireccion de Disefio y
Desarrollo y Subdireccién de

Si. existe suficiencia presupuestal para el desarrolio, se integrara la
documentacion de andlisis, misma que consiste en lo siguiente:

a).- Criterios para reportes y Salidas de! Proceso.(Anexo 1, Quinta Fase)

Implantacion b).- Perfiles de Usuarios.(Anexo 1, Sexta Fase)
41 Determinar la factibilidad del proyecto con base en el paso 5 del
Procedimiento de Disefio, Automatizacion e Implantacién de Sistemas de
Informacion.
Subdireccion de A.rfé"Sis ¥ 12 Deriva@-\‘kglv analisis de factibilidad, en caso de que no sea factible se
Documentacion Ser

procédera a informar mediante oficio al Area Solicitante la negativa de la
automatizacion del proyecto, asimismo, se requisitard en el formato de
Qr en de automatizacion (Anexo del Procedimiento de Disefio,
CAutomatizacién e Implantacion de Sistemas de Informacion), para su
correspondiente archivo.

En caso de ser factible el proyecto, se procedera a elaborar el Acuerdo de
Expectativas (ANEXO 2), tomando como base el documento Andlisis de
Requerimientos

Elaborado el Acuerdo de Expectativas verificar que cumpla con la
informacioi 7.

En el caso de que no cumpla con la informacion, se regresard para su
adecuacion. Y se volvera a revisar de forma conjunta con la Direccién de
Area.

16 presentar el documento Acuerdo de Expectativas (ANEXO 2) al Area
Solicitante para su aprobacion, requisitando el formato de Minuta de
Trabajo (Anexo del Procedimiento de Disefio, Automatizacion e
Implantacion de Sistemas de Informacion) con el usuario y/o de grupo.

17 En caso de existir areas de oportunidad o mejoras, se modificara junto con
el 4rea correspondiente para realizar las adecuaciones correspondientes.
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Subdireccion de Andlisisy 18 Realizar una reunién con la Subdireccién de Disefio y Desarrollo para
Documentacion verificar de acuerdo a la Lista de verificacion de documentos necesarios
para la automatizacién si éstos cumplen.

En. caso de no cumplir, la Subdireccion de Andlisis y Documentacion
realizara las adecuaciones pertinentes.

Subdireccion de Analisis . . e . e .
y g -Analizada la informacién con base en la lista de verificacion el Subdirector

Documentacion e AT e
y la Subdireccién de Disefio y de Disefio y Desarrollo firmara la lista de verificacién anotando la fecha de
Desarrollo recepcion y a partir de ese momento es responsabilidad de la

Subdireccion de Disefio y desarrollo.
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L ANEXO 1

I

"Nombre del Proyecto:
Area solicitante:
Fecha:

‘Noimbre del proceso a B No..De personas
sistematizar: 4 involucradas.en-el
B 5o B 104 . . proceso
Describa‘.como: visualiza el
funcionami de este p
al ser alitomatizac

A que nivel se genera la

lnformacion .. ~que ‘'genera . el C
informacioh:

proceso

A que nivel se requie're la

&¢Qué informacion requiere que
-informacién

entregue el sistema?

¢Como lo calificaria?

No Aplica
. ; T\
2Existe un dec SatisT, - En i
; P &, ¢Satisface sus necesidades? ¢Cuenta con documentacion de este
que haga este proceso?: Q‘Q)\ sistema?
: ' st O No: O a Ne: O

- NUméro de’personas que Suentan
_con computadora S
Caracteristicas . del equipo "de’

entrada de datos:: i
‘Formiatos de informes (actuales y.
deseados) - s R
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nmllsns nnuw!s

solucién técnica:

Relacion ton Sistemas mtemos’

Sistema

Namero - dé - usuarios : a ms'alar la Tiempodewda ifltilde,l
i Sproyectori o it
No Aplica Relacion con Sistemas No Aplica
- L externost s e
Factores Externos aI pmyecto que. No Aplica
Web: O Cliente/servidor: 0 Ambas: O Otros: O

Len§uaie :

Requisitos minimos ~'de soi‘tware y
hardware del sistema.

Descripcion breve del SIstema que se
para el p
sollcnado Incluir los perlodos picos

de.uso del sistema.

Pantalias - del sistema (Datos - de
Ingreso)

Reportes de acuerdo a los

[

Nombre del Campo Tipo

|

Longitud

Coritiene |

| E
Anexo en Ia carpeta de Control de Oficios en la etapa de Dlseno y desarrollo

de:datos: X
L_____________

ELABORO:

REVISO:

SUBDIRECTOR DE ANALISIS Y DOCUMENTACION.

Periodicidad de actualizaci6n | Diaria: (1 Semanal: O Mensual: O
. de la informacién.
Relacién con otros s Nombre del sit
3 g Equipo en el que reside
Nombre de la base de datos:
i . Otra lnformaclén' : § i o .
Tabla [ Campo Externo [ - Tipo | Longitud [ _Campo referenciado

¢ Existen archives de cargas iniciales?
Diagrama de relacion con otras bases- Usuarios - ‘Nombre :Esquema-de. | SID

G. RODOLFO YANEZ RAMIREZ.
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Nnmbre del reporte: Historico de Oficios

Descripcién del Reporte:

“Campos de résumen::

Ordenamlento

‘Campos d ‘ mpon‘.e

Elaboro, Fecha, Niimero y

vael de la lnfnnnacién.

Roles/perfiles que pueden
ver esté reporte:.

‘Penodiudad Semanal: 0  Mensual: O Etiqueta que debe de”
Cntenos debusquedaode ,Deséripcuén i
seleccion - |
RN
A ‘
SE w&%se i
(LISTA DEAJSUARIOS Y ROLES). - .’

QTR
Listado de usuarios (Usuarios y C%gggentes)

Nombre Login _. ({0 password Correo extension
7
Listado de roles
Nombre del Rol Permisos Descripcion

Tabla relacionando usuarios y roles

Nombre del Rol

—

| i Login del usuario

=

L
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r ANEXO 2 "l

Acuerdo de Expectativas

Objetivos del Proyecto

Alcances del Proyecto

Pr paci y Restricci del Proyecto

* P = Preocupacion; R = Restriccion

Identificacion de Necesidades del Proyecto

Ubicaciones

0 000

Departamentos funcionales involucradd

O Firma de Aceptacion

Usuario solicitante Director de Desarrollo y
Cargo Automatizacién

ELABORO:  SUBDIRECTOR DE ANALISIS Y DOCUMENTACION.- ING. RODOLFO YAREZ RAMIREZ. ,2'7

REVISO:  DIRECTOR DE DESARROLLO Y AUTOMATIZACION. LIC. JAVIER CHAVEZ GUTIERREZ.&

APROBO:  DIRECTOR GENERAL DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES.- LIC. CARLOS VINIEGRA BELTRAN. //4
L



ANALISIS DE REQUERIMIENTOS Y SISTEMATIZACION DE PROYECTOS
DIRECCION GENERAL DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES

: provies .
SECHETARIA DE SECRETARIA DE
e RN odeto it
REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 3

FECHA: México, D. F.a 24 de enero de 2006.
DESCRIPCION: Tercera revision, actualizacién del Instructivo.
Firma: W Sy
: QY
E R RN
LABORO Nombre: Rodolfo Yaiiez Ramil ez\\§
NNz
Cargo: Subdirector d: li‘a!\ls y Documentacién
Firma: V\‘\"::E)\ -
AN
REVISO &N

vier Chavez Gutiérrez

Cargo: " Director de Desarrollo y Automatizacién

Firma: / )
APROBO -
Nombre: Carlos Viniegra Beltra

Cargo: Director General de Informatica y Telecomunicaciones

ELABORO:  SUBDIRECTOR DE ANALISIS Y DOCUMENTACION. ING. RODOLFO YANEZ RAMIREZ. 2 2

REVISO:

APROBO:

DIRECTOR DE DESARROLLO Y AUTOMATIZACION.- LIC. JAVIER CHAVEZ GUTIERREZ.

DIRECTOR GENERAL DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES.- LIC. CARLOS VINIEGRA BELTRAN.



