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MTRO. CESAR RAFAEL CHAVEZ ORTIZ
DIRECTOR GENERAL DE FOMENTO AMBIENTAL,
URBANO Y TURISTICO

PRESENTE

De conformidad con el -articulo 33 fraccion iV del Reglamento Interior de fa Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y con relacién al proceso de registro y expedicidn de manuales
administrativos, le envio los 5 “PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS DE LA DIRECCION GENERAL DE
LA DIRECCION GENERAL DE FOMENTO AMBIENTAL, URBANO Y TURISTICO ” debidamente
validados y registrados por esta Direccién General y expedidos por la Oficialia Mayor de esta Secretaria,
para que se proceda a su difusién e implantacién al interior-de esa unidad administrativa y que se

relacionan a continuacion:

Elaboracion, revision y modificacion de normas oficiales mexicanas.

Elaboracion, revision y modificacién de normas mexicanas.

Control de asistencia.

Pago y comprobacién de pasajes y viaticos devengados por concepto de comisiones oficiales.
Presupuesto autorizado de gasto corriente capitulos 2000 y 3000 y gasto de inversion capitulo 4000
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Asimismo, le solicito girar sus apreciables instrucciones a quien corresponda para que sean elaborados
_todos aquellos procedimientos que correspondan a cada una de las Subdirecciones y Departamentos
que conforman a la DGFAUT, de acuerdo a su respectiva realidad operacional derivada de las funciones
sefaladas en el Manual de Organizacion Especifico vigente, y en caso de modificaciones posteriores a
su estructura, Reglamento Interior, Manual General de Organizacién o a los Lineamientos aplicables en
la materia, deberan ser remitidos los procedimientos afectados por dichas modificaciones, para gestionar
su autorizacion y reg|stro ante las instancias correspondientes, de acuerdo a la normatividad establecida

para tal efecto.
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Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.
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Lic. Laura Martinez Ampudia.- Oﬁmal Mayor.- Presente e sl EZ LZ
Lic. Luis Amnando Ibarrola Covarrubias.- Titular de! Organo interno de Control en la SEMARNAT.- Presente. e

Lic. Gerardo Soto Venegas.- Director de Desarratlo de la Organizacion.- Presente.
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CIUDAD DE MEXICO, A 98 JUN. 2012

MTRO. CESAR RAFAEL CHAVEZ ORTIZ
DIRECTOR GENERAL DE FOMENTO AMBIENTAL,
URBANO Y TURISTICO

PRESENTE

En el ejercicio de las facuitades que me confiere el Articulo 10 fraccion XII def Reglamento Interior de la
Secretarfa de Medio Ambiente y Recursos Naturales, tengo a bien expedir los 5 “PROCEDIMIENTOS
ESPECIFICOS DE LA DIRECCION GENERAL DE FOMENTO AMBIENTAL, URBANO Y TURISTICO ", a

que se relacionan a continuacion:

Elaboracién, revision y modificacidn de normas oficiales mexicanas.

Elaboracién, revision y modificacién de normas mexicanas.

Control de asistencia.

Pago y comprobacién ae pasajes y viaticos devengados por concepto de comisiones oficiales.
Presupuesto autorizado de gasto corriente capitulos 2000 y 3000 y gasto de inversion ¢apltulo 4000.
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Lo anterior, para que proceda a su difusién e implantacion respectiva, no omito mencionar que las
actualizaciones ante cambios en la normatividad, en la estructura organica funcional y/o por
adecuaciones al contenido del documento, deberan remitirse a la Direccién General de Desairollo
Humano y Organizacion conforme a los “Lineamientos para la Elaboracion de Procedimientos

Administrativos” vigentes.

Sin otro en particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE | | | _
El Encargado del Despacho de la Oficialia Mayor - )

*Con fungamento en lo dispuesto en el articulo 153 del Reglamento interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Nalurales, en suplencia por ausencia
definitiva del Oficial Mayor del Ramo, previa designacién, firma el Director
General de Programacion y Presupuesto”.
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Lic, Manuel Ricardo Martinez y Viveros

“Por una cuffura ecotdgila y uso eficiente de papel, las copias de conccimiento de ésle asunfo se remifen por via elecirénica”

C.cp Infft Juan Rafael Elvira Quesada.- Secretario del Ramo.- Presente
N_uis Armando Ibarrola Covarrubias.- Titular del Organo Interno de Controt.- Presente
¥\Marlen Morales Sdnchez.- Directora General de Desarrollo Humane y Organizacién.- Presente
ofo Venegas.- Director de Desarrallo de la Organizacion.- Presente
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DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANQ.Y ORGANIZACION
DIRECCION DE DESARROLLO DE LA ORGANIZACION :

FOLIO No. 356

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

CEDULA DE REGISTRO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

5 FECHA: México D.F., 8 junio 2012

OVMERODEIREGISTREEY SEMARNAT-612.2- PROCES-2012.
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PROCEDIMIENTOS ESPEchICOS )
DE LA DIRECGION GENERAL DE FOMENTO AMBIENTAL, URBANO Y TURISTICO _

«  MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO P e LINEAMIENTOS

« MANUAL DE PROCEDIMIENTOS . . PROCEDIMIENTO ESPEGIFICO

« MANUAL DE OPERACION O . INSTRUCTIVO

«  GUIA TECNICA

» MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO

OTROS (ESPECIFICAR):

NUMERO DE EJEMPLARES EDITADOS:

/)
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NOMBRE: MTRO. CESAR RAFAéL CHAVEZ ORTIZ NOMBRE: LIC-MANUEL RICARDO MARTINEZ Y VIVEROS
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
ENERAL DE FOMENTO
DIRECTOR GENERAL DE FO OFTCIAL IA MAYOR

CARGO: AMBIENTAL, URBANO Y TURISTICO ARGO: )
"Con fundamento en to dispuestc en el arliculo 153 del

Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambienle y
Recursos Nalurales, en suplencia por ausencia definitiva
del Oficial Mayor del Ramo, previa designacidn, firma el
Director General de Programacién y Presupuesto”.



FIRMAS DE AUTORIZACION
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RECURSOS NATURALES

PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS
DE LA DIRECCION GENERAL DE FOMENTO AMBIENTAL,
URBANO Y TURISTICO

UNIGAD ADMINISTRATIVA pireccién General de Fomento Ambiental, Urbano y Turistico

No, REGISTRO: { SEMARNAT-612-2.PROCES-2012
FECHA: | México,D.F.a 8ijunio 2012
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, Firma: ™. / 2{7/5
APROBO # S
Nombre: Mtro. César Rafael Ghavez @tz
Cargo: Director General de Fomento Ambientai, Urbano y Turistico
] Firma:
VALIDO '
Nombre:  Mtra. Marlen ales Sanchez
‘Cargo: Dir-ectneral de Desarrollo Humano y Organizacién
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_ Firma:
EXPIDIO

Nombre: Lic. Manu&l Ricardo Martinez y Viveros

Cargo: Encargado del Despacho de la Oficialia Mayor

“Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 163 del Reglamento Interior de la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales, en suplencia por ausancia definiliva del Oficial

Mayor del Ramo, previa designacion, firma el Director General de Programacion y
Presupuesio”.




