HECEPCION DOCUMENTAL DEL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE IMPACTO
AMBIENTAL (PEIA) Y SERVICIOS VINCULADOS
711-DDT.08-1
10-ENERO-12

SECRETARIA DE
MEDIO AMEBIENTE V¥
RECURS0S MATURALES

NOMBRE

RECEPCION DOCUMENTAL DEL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE IMPACTO
AMBIENTAL (PEIA) Y SERVICIOS VINCULADOS

OBJETIVO

Asegurar el ingreso de documentos derivados del Procedimiento de Evaluacion de Impacto
Ambiental (PEIA) que no se encuentran registrados ante la Comision Federal de Mejora
Regulatoria (COFEMER), mediante el establecimiento de sistemas de registro y control
adecuados, con el objeto de atender en tiempo y forma las solicitudes presentadas.

PROCESO

SERVICIOS

Direcclén General de Impacto y Rlesgo Amblental
Direccién de Desarrollo Técnico
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RECEPCION DOCUMENTAL DEL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE IMPACTO
AMBIENTAL (PEJA) Y SERVICIOS VINCULADOS

g
711-DDT.081 W
10-ENERQ-12
SECRETARIA DE
MEDIC AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURSOS NATURALES
DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Impacto Ambiental.- Modificacidn del ambiente ocasionada por la accion del hombre o de la

naturaleza (Articulo 3 fraccion XIX de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al

Ambiente en materia de Evaluacion del Impacto Ambiental).

Manifestacién de 'Impacto Ambiental.- Documento mediante el cual se da a conocer con base

en estudios, el impacto ambiental, significativo y potencial que generaria una obra o actividad, asi

como la forma de evitarlo, atenuarlo o compensarlo en caso de que sea negativo.

Manifestacion de Impacto Ambiental Particular.- Documento que presenta la o el Promovente

para someter una obra y/o actividad al Procedimiento de Evaluacién de Impacto Ambiental
}(PEIA), y que no se contemplen en ninguna de las fracciones del Articulo 11 del Reglamento de la

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente en materia de Evaluacion del

Impacto Ambiental (REIA).

Manifestacion de Impacto Ambiental Regional.- Documento que presenta la o el Promovente

para someter una obra y/o actividad al Procedimiento de Evaluacién de Impacto Ambiental

\ (PEIA), y que esté considerada en alguna de las fracciones del Articulo 11 del Reglamento de la

. Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente en materia de Evaluacion del

Impacto Ambiental (REIA).
Numero de DGIRA.- Nuimero consecutivo del volante de trabajo con el que se registra el

documento que ingresa.

Procedimiento de Evaluacién de Impacto Ambiental.- Método a través del cual la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) establece las condiciones a que se
sujetard la realizacién de obras y actividades que puedan causar desequilibrio ecologico o
rebasar los limites y condiciones establecidos en las disposiciones aplicables para proteger el
ambiente, preservar y restaurar los ecosistemas, a fin de evitar o reducir al minimo sus efectos

negativos sobre el ambiente (PEIA).

Direccién General de Impacto y Rlesgo Ambiental
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
AECURSOS NATURALES

Promevente o Usuaria(o).- Persona fisica, moral u organismo de la Administracion Publica que
promueve fa realizacién de las obras y/o actividades y que solicitan su autorizacidon en materia de

impacto arnbiental.
Proyecto.- Obras y/o actividades que se pretenda llevar a cabo, con caracteristicas definidas en

un sitio determinado.

ACRONIMOS:

COFEMER.- Comision Federal de Mejora Regulatoria.

DDT.- Direccion de Desarrollo Técnico.

‘\/ DGIRA.- Direccién General de Impacto y Riesgo Ambiental.

ECC.- Espacio de Contacto Ciudadano.

LFPA.- Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

PEIA.- Procedimiento de Evaluacion de Impacto Ambiental.

REIA.- Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccidn al Ambiente en
materia de Evaluacién del Impacto Ambiental.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SINAT.- Sistema Nacional de Tramites.

Direcclén General de Impacto y Riesgo Ambiental
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RECEPCION DOCUMENTAL DEL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE IMPACTO
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)
X /
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURS0S NATURALES

POLITICAS DE OPERACION

RECEPCION DE DOCUMENTOS EN LA VENTANILLA DE OFICIALIA DE PARTES

» Si son documentos (mensajerias, correo certificado, documentos de juzgados, opiniones
técnicas de diferentes Direcciones Generales de la SEMARNAT y Delegaciones Federales de la
SEMARNAT) que entrega directamente la o el Promovente, debera sellar, firmar e indicar hora
,1/de recepcion, siempre y cuando dichos documentos no se refieren a un trdmite registrado en la
Comision Federal de Mejora Regulatoria (COFEMER), en caso contrario, tendra que remitirlos al

Espacio de Contacto Ciudadano (ECC) para su ingreso oficial.

* En caso que los documentos se reciban en sobre, tendrd que registrarse en la “Base de
datos de mensajeria recibida” (anexo 1) el nimero de gufa y nombre de la mensajeria con el que

se recibe.

e Toda la documentacion serd entregada a la o el Jefe de Departamento de Recepcidn

Documental del PEIA y Servicios Vinculados.

e El horario en que el personal de la Ventanilla de Oficialia de Partes brindara el servicio de
recepcion y/o entrega de documentacién de las solicitudes presentadas, serd de iunes a viernes

de 9:00 a 15:00 horas, en dias habiles.
RECEPCION DE DOCUMENTQS EN EL ECC

* Los documentos recibidos que no sean tramites se apuntarén en la “Libreta de Registro” y
deberan entregarse en el mismo dia de su ingreso, al Departamento de Recepcién Documental
del PEIA y Servicios Vinculados para su tramite correspondiente.

Direcclén General de Impacto y Riesgo Ambiental
Direccitn de Desarrollo Técnico
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« El/La Titular del Departamento de Recepcién Documental del PEIA y Servicios Vinculados,

tendrd las siguientes responsabilidades:

. Recibir la documentacion de la Oficialia de Partes, abriendo los sobres
correspondientes y revisando la informacion contenida.

. Clasificar si tramites derivados o manifestaciones de impacto ambiental enviadas
por las Delegaciones Federales para ser evaluadas en la DGIRA.

. Entregar al personal operativo de la Oficialia de Partes para que registre en libreta
de manifestaciones o tramites derivados, los datos siguientes: tipo de tramite,
nombre del proyecto, nombre la o el Promovente, clave del proyecto, nimero de
oficio con el que se recibe, y documentacién anexa, lo anterior se realiza cuando
son tramites derivados o manifestaciones de impacto ambiental enviadas por las
Delegaciones Federales para ser evaluadas en la DGIRA.

- Registrar en la “Base de datos de proyectos turnados al ECC” (anexo 2) la
documentacién recibida y proceder a entregarla al ECC para su tramite

respectivo.

e En caso de que sean copias de manifestaciones de impacto ambiental remitidas por las
Delegaciones Federales para conocimiento, tendran que registrarse en fa “Base de datos de
manifestaciones de conocimiento y en el SINAT, generdndose un nimero que iniciara con las
iniciales DGIRA seguido de un numero consecutivo se entregara como cualquier documento al

drea correspondiente.

e La documentacién que no sea un tramite, tendra que analizarse y clasificarse de acuerdo a la
“Lista de tipos de asuntos” (anexo A) y relacionarse con algin proyecto o tramite derivado
evaluado en la DGIRA, se debera sellar, rubricar e indicar hora de recepcién y sefialar en el
extremo derecho del oficio de presentacion el nimero de proyecto o tramite derivado al que esta
relacionado.

Direcclén General de Impacto y Riesgo Amblental
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* Una vez analizados los documentos, deberdn ser turnados al personal operativo de la
recepcién documental, para su registro en el SINAT con los datos siguientes: tipo de documento
recibido, persona a quién viene dirigido el documento, cargo y dependencia; nimero y fecha del
oficio; nombre de la persona, cargo y empresa de quien firma el documento, persona a quien se
le turna para su atencion, prioridad del asunto, fecha de vencimiento e instrucciones, descripcién

de lo que trata el oficio y clave del proyecto al que se va a ligar el asunto.

* La expedicion e impresion del “Volante de trabajo DGIRA” (anexo 3), se llevara a cabo con el
numero de DGIRA (formado por las siglas de la Direccion General que lo registra, afio en que
al/esté registrado y namero consecutivo que va del 000001 al infinito por afio), el cual se indicara

en el lado superior derecho dei oficio que corresponde.

* En todos los casos se generara el archivo electronico y resguardo en la carpeta de DGIRAS
del afo correspondiente con el oficio 0 documentos que integran el asunto en cuestién.

» Los documentos correspondientes a cumplimiento de condicionantes se turnaran y
entregaran fisicamente a las Direcciones de Area correspondientes, el resto de la
documentacion se turnara y entregara a la Direccion General a mas tardar el dia siguiente de su

ingreso.

» El Departamento de Recepcidn Documental del PEIA y Servicios Vinculados registrara en el
“Formato Controi de DGIRAS” anexo 5, que servira como acuse de recibo de la documentacion,
la Direccion de Area a la que se turnara la documentacién junto con los anexos que integran. E|
area correspondiente recibirda la documentacién y deberd poner la fecha, firma y hora de
recepcion. Dicho formato se escanea y se crea un archivo electrénico por dia que se concentrard
en la carpeta “Acuses concentrado”. E! formato original se archiva en el minutario de DGIRA's.

Direccién General de Impacto y Rlesgo Amblental
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RECURSOS NATURALES

« La “Base de datos DGIRA's” (anexo 4) debera contener los datos siguientes: nimero de
DGIRA, nimero de oficio 0 escrito con el que ingreso el asunto, fecha de ingreso, persona a
quien se le turno el asunto, descripcion del asunto, nombre del remitente, fecha limite de

respuesta y estatus.

INDICADORES

Nombre del Indicador: DGIRA’s turnados en tiempo a los responsables de atencion.
%esponsable de obtenerlo: Departamento de Recepcion Documental del PEIA y Servicios

Vinculados

Periodicidad: Mensual
Unidad de Medicién: (Numero de documentos turnados en tiempo / Numero total de

documentes) *100

Direccidn General de Impacto y Riesgo Amblental
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Personal operativo de
Oficialia de Partes

Departamento de Recepcion
Documental del PEIA vy
Servicios Vinculados

Personal operativo de
Oficialia de Partes

Departamento de Recepcidn
Documental del PEIA vy
Servicios Vinculados

Recibe diversos documentos de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), juzgados,
promoventes y publico en general, sella, rdbrica el acuse de
recibo de la o el mensajero o persona que entrega el
documento con hara y fecha de recepcidon y sefala los
documentos anexos.

Registra en la "Base de datos de mensajeria recibida” (anexo 1)
la documentacién remitida y cada hora recolecta los
documentos recibidos en el Espacio de Contacto Ciudadano
(ECC) y firma la “Libreta de registro” correspondiente.

Recibe los documentos ingresados y analiza el escrito
presentado por la o el Promovente para determinar el tipo de
asunto, conforme al “Listado de asuntos” (anexo A).

ES TRAMITE DERIVADO O MANIFESTACION DE IMPACTO
AMBIENTAL, ENVIADOS POR LAS DELEGACIONES
FEDERALES DE SEMARNAT

Registra en la “Libreta de control” implementada y entrega al
ECC para su ingreso formal el trdmite derivado o la
manifestacién de impacto ambiental.

Solicita al personal del ECC que firme de recibo en la “Libreta
de control” y registra la documentacion necesaria en la “Base de
datos de proyectos turnados al ECC" (anexo 2). (Fin del
procedimiento).

NO ES TRAMITE DERIVADO O MANIFESTACION DE
IMPACTO AMBIENTAL, ENVIADO POR LAS DELEGACIONES
FEDERALES DE SEMARNAT

Analiza contenido y define si el documento ingresado por fa o el
Promovente se encuentra vinculado con algun proyecto o
tramite derivado.

Sl ESTA VINCULADO A UN PROYECTO O TRAMITE
DERIVADO

Direccién General de Impacto y Riesgo Amblental

Direccién de Desarrolic Técnico
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SECRETARIA DE
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

7 Registra y liga en el Sistema Nacional de Tramites (SINAT) el
proyecto o tramite derivado y genera el "Volante de trabajo
DGIRA” (anexo 3) respectivo, continuando en la actividad No. 9.

NO ESTA VINCULADO A UN PROYECTO O BITACORA

8 Procede a registrar en el SINAT y emite el “Volante de trabajo
DGIRA" y la clave DGIRA correspondiente.

9 Escanea la documentacion, archiva en formato digital (PDF) en
la carpeta de “Contro! de DGIRA’s", ubicada en el servidor en
‘ \dgira\DGIRAS vy registra en la “Base de datos DGIRA’s
)r' {(anexo 4).

10 Envia a las o los Directores de Area los cumplimientos de
condicionantes o a la perscna asignada, los documentos
recibidos con el anexo 3, y el resto de la documentacién se
entrega a la Direccion General con el anexo 3. Las Areas
recibiran en el “Formato de Control de DGIRAS” anexo 5.

11 | Turna el DGIRA en el SINAT a las cuentas respectivas de las o
los Directores de Area o de la o el Director General con la fecha
de vencimiento del asunto en cuestion.

12 Escanea el “Formato de Control de DGIRAS” del dia y se
guarda electrénicamente en la carpeta de “Acuses concentrado”
y el documento original se archiva en e! “Minutario de DGIRAS”.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 12
PRODUCTO O SERVICIO: | Acuses de recibido DGIRA’s

PROCEDIMIENTO(S): | Atencién de solicitud de exencion de manifestacion de impacto ambiental;
Atencién del aviso de no requerimiento de autorizacién; Atencién del aviso de
desistimiento de la autorizacién en materia de impacto ambiental; Atencién de
solicitud de modificaciones a proyectos autorizados en materia impacto
ambiental; Atencidn del aviso de cambio de titularidad.

Direcclén General de Impacto y Riesgo Amblental
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DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE RECEPCION DOCUMENTAL DEL PEIA Y SERVICIOS VINCULADOS

( INICIO '

m v

RECIBE DIVERSOS
DOCUMENTOS, SELLA Y esth si
AUBRICA EL ACUSE DE N &
RECIBO CON HORA Y FECHA UN PROYECTO
DE RECEPCION
o
DOCUMENTOS "
8} Y
2 r REGISTRA Y LIGA EN EL
PROCEDE A REGISTRAR EN EL gﬂ%{; e F;Rggﬁgg I(E)L
ANEXO 1 SINAT Y EMITE EL VOLANTE DE
ggg{ﬁﬁr%& REMITIOA E TAABAJC Y LA CLAVE DGIRA VOLANTE DE TRABAJO DGIRA
INSTRUYE PARA QUE SE CORRESPONDIENTE RESPECTIVO
RECOLECTE CADA HORA LOS
DOCUMENTOS EN EL EGC
DOCUMENT
M ©
i Y
i3) y ESCANEA DOCUMENTACION,
ARCHIVA EN FORMATO POF
RECIBE DOCUMENTOS EN LA GARPETA DE GONTROL
INGRESADOS Y ANALIZA EL DE DGIRA'S Y REGISTRA EN
ESCRITO PRESENTADO PARA OASE DE DATOS (ANEXOC 4}
DETERMINAR EL TIFQ DE _
ASUNTO CONFORME ANEXO A DOCUMENT
1
{10) r

ENVIA A LA O EL DIRECTOR DE
AREA () RESPONSABLE LOS
DOCUMENTOS RECIBIDOS CON

sl EL ANEXO 3 PARA SU
ATENGCION RESPEGTIVA

Q

TRAMITE
COFEMER O MIA

ENVIADOS _J
DOCUMENTOS

(1) v
(8) @ y
. TURNA A LA O EL DIRECTOR
ANALIZA CONTENIDO Y DEFINE REGISTRA EN LIBRETA DE GENERAL PARA QUE
Sl EL DOCUMENTO INGRESADO CONTROL IMPLEMENTADA Y REGISTRE EN VOLANTE DE
POR LA O EL PHOMOVENTE ENTREGA AL ECC PARA SU TRABAJD INDICACIONES ¥
" ESTA VINCULADO CON ALGUN INGRESO FORMAL EL ASIGNE RESPONSABLE
PROYECTO O BITACORA TRAMITE COFEMER O MIA
(12) y
(5) r
ESCANEA EL ‘COP;TROL OE
DGIRA'S DEL DiA Y SE
S%gg&%gfﬂ%%ﬁh%% GUARDA EN LA CARPETA DE
oLy eleTeL A oD Y
DOCUMENTACION NECESARIA
EN EL ANEXO 2 PDF EN LA CARPETA DE
o CONTROL DE DGIRA'S o
ANEXO 2 DOCUMENTCS
\ 4 ) 4
FIN FIN

Direcclén General de Impacto y Rlesgo Ambiental
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ANEXQ No.__1
NOMBRE: BASE DE DATOS DE MENSAJERIA RECIBIDA
. . Departamento de Recepcién Documental e 3 afios
Registro de calidad Responsable del PEIA y Servicios Vinculados Retencion: minimo

ESTADO (1)[NOMERE (2)] EMPRESA PROCEDENCIA(3) DESTINATARIO{4) | DOCUMENTO (5) [NO. GUiA(6)] OBSERVACIONES(7) | FECHA DE RECIBIDO(8)

Direcclén General de Impacto y Riesgo Amblental
Direccién de Desarrolio Técnico
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RECEPCION DOCUMENTAL DEL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE IMPACTO
AMBIENTAL (PEIA) Y SERVICIOS VINCULADOS
711-DDT.08-1

10-ENERO-12
JegSEenETanin o
RECURSOS NATURALES -
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__ 1

NOMBRE: BASE DE DATOS DE MENSAJERIA RECIBIDA

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Estado 1 Noembre del estado de procedencia.
Nombre 2 Nombre de la Empresa o Institucién que remite el documento.
Empresa procedencia 3 Empresa o institucion que remite el documento.
| pesinatar o | atsons e la Drecotn Genere de Inpaco ) iesge Amtientl
Documento 5 Tipo de mensajeria (paquete, oficio, sobre, carta).
Nimero de guia 8 Nombre completo de la mensajeria.
Observaciones 7 Numero de guia y/o oficio 0 volante de control.
Fecha de recibido 8 Dia, mes y afo de recepcion de la documentacion.

Direccién Generat de Impacto y Riesgo Amblental
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ANEXO No.__2
NOMBRE: BASE DE DATOS DE PROYECTOS TURNADOS AL ECC
. . Departamento de Recepcién Documental e 3 afos
Registro de calidad Responsable del PEIA y Servicios Vinculados Retencidn: minimo
NO. (1) [ FECHA (2}] ESTADO (3) | NO.DE OFICIO (4) PROYECTO (5) CLAVE (6) TIPO DE TRAMITE (7)

Direcclén General de Impacto y Riesgo Ambiental
Direccién de Desarrollo Técnico
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SEMARNAT

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__2

NOMBRE: BASE DE DATOS DE PROYECTOS TURNADOS AL ECC

ESPACIO No. | DESCRIPCION (debe anotarse)

No. 1 Numero consecutivo asignado.

Fecha 2 Dia, mes y afic de recepcion.

Estado 3 Entidad que remite el tramite.

No. de oficio 4 Numero de oficic con el que remite el tramite.

Proyecto 5 Nombre completo del proyecto.

Ciave 6 Clave del proyecto o bitdcora correspondiente.
7 Nombre del tramite.

Tipo de tramite

Direccién General de Impacto y Rlesgo Amblental

Direccidén de Desarrollo Técnlco
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SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥

NOMBRE:

VOLANTE DE TRABAJQ DGIRA

ANEXO No._ 3

[ Registro de
! calidad

Responsable:

del PEIA vy Servicios Vinculados

Departamenio de Recepcion Documental

Retencion: 3 afies minimo

SEAARN AT

Subsecretaria de Gestidn para la roteccidn Ambiental
Direccion General de !mipasto y Rizsgo Ambiental

Fecha Qilclal de Recepcidn:

Oocumento: < 7.
Asl.‘mto:’— -
Procedencia:
Hombre:
o Carga: ..

1 Area, empresa, inatduclén, .
N Instancla: ;

Observagiones: |t

Y_ Regisird: . 20
"} Dpe: Coritrdl dé Geatian -

Tumade | g ) $alvader

as s i Roberto Margain  Hermdndez

el I ,

i Para su | "
_eonocimiento, Archivar ntegrar a

Congiderar

Gealinatario:
Nombie:
Carga: - .

\ Area, empiasa, Institucién,
' Instancla:z

. I ) . - -

© Alma Calderén Raudl Centreras ' AMfrado Alonse |
. : P - |

! H

r Ne

1
Alenda_:m 'raquiere

Atender

HERN
Con los datos adjuntos favor de:
lﬁfEFiﬂfﬁ__'_” T

Hocumento de respuesta MNoia o comentarie

MRIGIDO A

El intereaada

AL C. Director Genedal
Al C. Bubsecretario
Al G. Secretarlo

Otro:
RMATO:

Olicio

Coireo Electrénico
Memorndum

Nota Intormativa

Tarlera

Olro:
RA FIRMA DE:

Usted
Del C. Director Qeneral
Del C. Subsecretarie

Del C, Secretarlo

9T TA9E 7171 1277134

Oto;____

Fechaturnos_____ (1B}__ Flema:__{(19)___ .

Direcclén General de Impacto y Riesgo Amblental
Direccién de Desarrolio Técnico

Dar
jrdmite ‘Respuesta

HACERSE CARGO: r Ver conmigo en préxima reunlén

L Aslsilr en mlrepresentackin

i'_ Reciblr en audlencla

| Anallzar y presentar propuesta a:
II‘

Cro:_ .
i EXTRAA URGENTE . |

i ’ © 77 " URGENTE
| ORDINARIO ( Pecha limlie:

OBSERVACIONES: (17)

1)
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RECEPCION DOCUMENTAL DEL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE IMPACTO
AMBIENTAL (PEIA) Y SERVICIOS YINCULADOS
711-DDT.08-1
10-ENERO-12

SECRETARIA DE
mepio amelenTe v BRIANEGLTY
RECURSOS NATURALES

ANEXO No._3

INSTRUCTIVO DE LLENADO
NOMBRE: VOLANTE DE TRABAJO DGIRA

ESPACIO No. | DESCRIPCION (debe anotarse)

. Numero DGIRA consecutivo, generado por el Sistema Nacional
Namero de DGIRA 1| de Tramites (SINAT).
Documento 2 Tipo de documento que se trata (oficio, folleto, etc.).

- . Dia, mes y afio en que se recibe la informacién en la ventanilla
Fecha oficial de ingreso 3 de Oficialia de Partes.
Asunto 4 Tipo de asunto a que se refiere el documento recibido.
Nombre 5 Nombre completo de la o el remitente del documento.
Cargo 6 Cargo oficial de la o el remitente.
Area, empresa, institucion, . .
instancia 7 Empresa o dependencia de Ia o el remitente.
Nombre 8 Nombre completo de la o el destinatario del documento.
Cargo 9 Cargo oficial de la o el destinatario.
Area, empresa, institucion, . . .
instancia 10 | Empresa o dependencia de la o el destinataric.
Observaciones 11 Descripcion clara y precisa de algun aspecto relevante que
destacar.

Registré 12 | Nombre completo de la persona que registré el documento.

Igin simbolo “X” 0 “¥" el nombr onaala
Turnado a: 13 Marcar con alg bre de la pers
que se turna.

Indicar con algin simbolo “X” o “V” la atencién que se le debe

Tipo de atencion al asunto 14 dar al asunto.

Direcclén General de Impacto y Rlesgo Ambientai

Direccién de Desarrollo Técnico :



RECEPCION DOCUMENTAL DEL PROGEDIMIENTC DE EVALUACGION DE IMPACTO
AMBIENTAL (PEIA) Y SERVICIOS VINCULADOS

711-DDT.08-1
10-ENERQ-12
SECRETARIA D&
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__3

NOMBRE: VOLANTE DE TRABAJO DGIRA

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Con los datos adjuntos favor 15 Sefialar con algun simbolo “X” o “¥” la instruccién de atencion
de: del asunto.

, . s Marcar con un ovalo o marcador de textos la prioridad de
Tiempo y prioridad de atencion 16 atencion y la fecha de limite de atencion.

) Descripcién clara y precisa de las instrucciones para la
* Observaciones 17 | atencion.

Fecha de turno 18 | Dia, mes y afio en que se entrega al area de atencion.
Firma 19 | Firma autégrafa de la persona que entrega el asunto.
Fecha de recepcion 20 | Dia, mes y afo en que se recibe por el area de atencién.
Firma 21 Firma autégrafa de la persona que recibe el asunto.

Direccién General de Impacto y Riesgo Ambliental

Direccién de Desamollo Técnico



RECEPCION DOCUMENTAL DEL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE IMPACTO

AMBIENTAL (PEIA)} Y SERVICIOS VINCULADOS
711-DDT.08-1
10-ENERO-12

SECRETARIA DE

MEDIO AMBIENTE Y
RECURS03S NATURALES

SEMARNAT

ANEXO No.__4
NOMBRE: BASE DE DATOS DGIRA's
Registro de . | Departamento de Recepcion Documental . " -
calidad Responsable: del PEIA y Servicios Vinculados Retencion: 3 afios minimo

Direcclén General de Impacto y Rlesgo Amblental
Direccitn de Desarrollo Técnico
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RECEPCION DOCUMENTAL DEL PROGEDIMIENTO DE EVALUACION DE IMPACTO
AMBIENTAL {PEIA} Y SERVICIOS VINCULADOS

711-DDT.08-1
10-ENERO-12
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 4

NOMBRE: BASE DE DATOS DGIRA's

ESPACIO No. | DESCRIPCION {debe anotarse)
No. 1 Numero consecutivo asignado.
DGIRA 5 NuUmero de _Ia Direccién General de Impacto y Riesgo Ambiental
(DGIRA) asignado.
No. de oficio 3 Nimero de oficio de ingreso.
’\( Fecha de registro 4 Dia, mes y afio de recepcion.
- Responsable de atencion 5 Area responsable de atencion del asunto.
Descripcion 6 Descripcién clara y precisa del asunto a atender.
Remitente 7 Nombre completo de la persona gue firma el documento.
Fecha limite 8 Dia, mes y afio propuesta para su atencion.
Status 9 Situacién que guarda el asunto a su ingreso.

Indicar si pertenece o no a un proyecto evaluado con
10 | Manifestacién de Impacte Ambiental (MIA) o con algun tramite

Pertenece a proyecto
de la Comision Federal de Mejora Regulatoria (COFEMER).

Tipo de asunto 11 Tipo de asunto al que se refiere (segun listado “anexo A,

Direccién General de Impacto y Riesgo Amblental

D[rqocién de Desarrollo Técnico



RECEPCION DOCUMENTAL DEL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE IMPACTO
AMBIENTAL (PEIA} Y SERVICIOS VINCULADOS
711-DDT.08-1
16-ENERO-12

SECRETARIA DE
MEDIQ AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES

ANEXO No._5
NOMBRE: FORMATO DE CONTROL DE DGIRAS
Registro de . Departafnento de Recepcion Documental oL o .
calidad Respansable: del PEIA y Servicios Vinculados Retencién: 3 afios minimo
FECHA: (1)
NO. DGIRA (2) | TURNO (3) ANEXOS (4) FECHA, FIRMA Y HORA DE RECEPCION (5)

Direccién General de impacto y Riesgo Amblental
Direccién de Desarrollo Técnico
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RECEPCION DOCUMENTAL DEL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE IMPACTO
AMBIENTAL {PEIA} Y SERVICIOS VINCULADOS

711-DDT.08-1
10-ENERO-12
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No.__5

NOMBRE: FORMATO DE CONTROL DE DGIRAS

ESPACIO No. | DESCRIPCION (debe anotarse)

Fecha 1 Dia, mes y afio en que se entrega la correspondencia.

DGIRA 2 Numero de la Direccidn General de Impacto y Riesgo Ambiental
(DGIRA) asignado al volante de trabajo.

k Turno 3 Direccion de Area que va a atender el asunto (DG, DDT,

DESEI, DESFYS, Juridico).

Anexos 4 Documentos que acompanan el oficio y el DGIRA.

Fecha, firma y Hora de 5 Dia, mes y afio de recepcion la correspondencia, firma de la

Recepcion persona que recibe la documentacion y hora de recepcion.

Direccién General de Impacto y Rieago Ambiental -

Direccién de Desarrollo Técnico



RECEPCION DOCUMENTAL DEL PROGEDIMIENTO DE EVALUACION DE IMPACTO
AMBIENTAL {PEIA) Y SERVICIOS VINCULADOS
711-DDT.08-1
10-ENERO-12

L%
SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE V SEMARNAT

RECURSOS NATURALES

ANEXO No.__ A
NOMBRE: LISTA DE TIPO DE ASUNTO
Registro de . | Departamento de Recepcién Documental o _ .
calidad Responsable: del PEIA y Servicios Vinculados Retencidn: 3 anos minimo

VOLANTE DE CONTROL
INFORMACION ADICIONAL SOLICITADA
JURIDICO ]

RECURSO DE REVISION

OTROS

COPIA DE MANIFESTACIONES
COPIAS DE CONCOCIMIENTO
SOLICITUD IFAI ,
CUMPLIMIENTO DE CONDICIONANTES
10. SOLICITUD DE PRORROGA

11, SOLICITUD DE OPINION TECNICA

12. RECONSIDERACION DE OFICIO

13. PUBLICACION DE EXTRACTO

14. REPRESENTATIVIDAD

15. DICTAMEN TECNICO

16. ADMINISTRATIVO

17. OPINION TECNICA

18. DESISTIMIENTO

19. ACUSE DE RECIBO

20. DEFINICION DE MODALIDAD

21. SOLICITUD DE AUTORIZACION

22. INVITACION ]

23. SOLICITA MODIFICACION DE RESOLUTIVO
24, SOLICITA OPINION TECNICA

25. SOLICITA CONSULTA PUBLICA

26. ANEXOS A LA MIA

27. SOLICITA BAJA DEL PEIA

28. SOLICITA COPIAS GERTIFICADAS
29. TRANSFERENCIA DE DERECHOS

CDNDO PP

Direccién General de Impacto y Rlesgo Amblental
Direccidn de Desarrollo Técnico




RECEPCION DOCUMENTAL DEL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE IMPACTO
AMBIENTAL (PEIA) Y SERVICIOS VINCULADOS

711-DDT.08-1
10-ENERO-12

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURSOS NATURALES

NUMERO DE REVISION:
FECHA:

DESCRIPCION:
NUMERO DE REVISION:
FECHA:
DESCRIPCION:
Firma:
ELABORO
ORO Nombre:
Cargo:
Firma:
REVISO
Nombre:
Cargo:
Firma:
APROBO
Nombre:
Cargo:

REGISTRO DE REVISIONES
1
México, D.F. a 18 de Enero de 2012

Inclusién de lenguaje incluyente NMX-R-025-SCFI-2009 y actualizacion
de funciones.

0
México, D.F. a 31 de Mayo de 2010

Procedimiento de nueva creacion.

Jojsefina Medina Molina

Jefa de Departamento de Recepcion Documental del PEIA y Servicios
Vinculados

Director de Desarrollo Técnico

Alfonso Flores Ramirez

Director General de Impacto y Riesgo Ambiental

Direcclén General de Impacto y Rlesgo Ambiental

Direccién de Desarrollo Técnico
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