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SEMARNAT

NOMBRE

ATENCION A LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION A TRAVES DEL
SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES DE INFORMACION (SISESI)

OBJETIVO

Garantizar el acceso a la informacion publica gubernamental de los documentos referentes a los
, asuntos que sean competencia de la Direccién General de Impacto y Riesgo Ambiental de la
{ Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, mediante la entrega pronta y actualizada
de la misma a través de medios electrénicos, de manera directa 0 mediante impresiones con
costos accesibles para la ciudadania, a fin de que el procedimiento de atencion sea llevado de
manera agil, siempre considerando la proteccidn de la informacion reservada y confidencial, de
acuerdo con lo establecido por la normatividad aplicable vigente.

PROCESO

Direccién General de Impacto y Riesgo Ambiental

k g Direccion de Instrumentacidén Normativa

EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL.
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DEFINICIONES:

Comités: Los Comités de Informaciéon de cada una de las dependencias y entidades
mencionados en el Articulo 29 de la LFTAIPG o la o el titular de las referidas en el Articulo 31.
Datos personales: La informacidn concerniente a una persona fisica, identificada o identificable,

kentre otra, la relativa a su origen étnico o racial, o0 que esté referida a las caracteristicas fisicas,

morales 0 emocionales, a su vida afectiva y familiar, domicilio, nimero telefénico, patrimonio,
ideologia y opiniones politicas, creencias o convicciones religiosas o filoséficas, los estados de
salud fisicos 0 mentales, las preferencias sexuales, u otras analogas que afecten su intimidad.
Documentos: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia,
acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas,
memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las
facultades o la actividad de los sujetos obligados y sus servidores publicos, sin importar su
fuente o fecha de elaboracion. Los documentos podran estar en cualquier medio, sea escrito,
impreso, sonoro, visual, electrénico, informatico u holografico.
Informacién: La contenida en los documentos que los sujetos obligados generen, obtengan,
adquieran, transformen o conserven por cualquier titulo.
Informacién reservada: Aquella informacién que se encuentra temporalmente sujeta a alguna
de las excepciones previstas en los Articulos 13 y 14 de la LFTAIPG.
Sujetos obligados: Las dependencias y organismos a quienes les aplica la LFTAIPG.

a) El Poder Ejecutivo Federal, la Administracién Publica Federal y la Procuraduria General

de la Republica;
b} El Poder Legislativo Federal, integrado por la Camara de Diputados, la Camara de

Senadores,
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la Comision Permanente y cualquiera de sus 6rganos;
¢) El Poder Judicial de la Federacién y el Consejo de la Judicatura Federal;

d) Los organos constitucionales auténomos;
e) Los tribunales administrativos federales, y
f) Cualquier otro drgano federal.

ACRONIMOS:

DGIRA.- Direccién General de Impacto y Riesgo Ambiental.
k ECC.- Espacio de Contacto Ciudadano.
IFAIPD.- Instituto Federal de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos.
LFTAIPG.- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica Gubernamental.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SISES).- Sistema de Seguimiento a las Solicitudes de Informacion.

UENLACE.- Unidad de Enlace.

@IIJ/ Direccién General de Impacto y Rlesgo Ambiental
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POLITICAS DE OPERACION

. La atencién a las solicitudes de acceso a la informacién a través del Sistema de
Seguimiento de Solicitudes de Informacion (SISESI), se realiza de manera coordinada con la
Unidad de' Enlace y el Comité de Informacion de la SEMARNAT y se sustenta ia Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, en su reglamento, asi como en
lineamientos y recomendaciones emitidos por el Instituto Federal de Acceso a la Informacion y

“’ Proteccion de Datos y por el citado Comité de informacion.

. Las peticiones, deberdn ser presentadas en la Unidad de Enlace para su atencion
correspondiente, 0, en su caso, podra realizar dicha solicitud a través del Sistema de Solicitudes
de Informacion INFOMEX del Gobierno Federal, al cual puede acceder por medio de la siguiente
direccion electrénica http://www.semarnat.gob.mx en la parte inferior derecha de la pantalla, el
vinculo del citado Sistema de Solicitudes. La Unidad de Enlace de esta Secretaria se localiza en la
Planta Baja de las instalaciones del Edificio Sede, cita en Blvd. Adolfo Ruiz Cortinez No. 4209,
Colonia Jardines en la Montana, C. P. 14210, Delegacién Tlalpan, en México, D. F.

. Cualquier persona o su representante podrd presentar, ante la Unidad de Enlace, una
solicitud de acceso a la informacidn mediante escrito libre 0 en los formatos que apruebe el

Instituto. La solicitud debera contener:

= |. El nombre de la o el solicitante y domicilio u otro medio para recibir notificaciones, como
el correo electrénico, asi como los datos generales de su representante, en su caso;

/= Il La descripcion clara y precisa de los documentos que solicita;
= |Il. Cualquier otro dato que propicie su localizacién con objete de facilitar su bisqueda, y

Direccién General de Impacto y Riesgo Ambiental
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= IV. Opcionalmente, la modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion,
la cual podra ser verbalmente siempre y cuando sea para fines de orientacién, mediante
consulta directa, copias simples, certificadas u otro tipo de medio.

. Si los detalles proporcionados por la o el solicitante no bastan para localizar los

documentos o son erréneos, la unidad de enlace podra requerir, por una vez y dentro de los diez

dias habiles siguientes a la presentacion de la solicitud, que indique otros elementos o corrija los
" datos. Este requerimiento interrumpira el plazo establecido en el Articulo 44 de la LFTAIPG.

. La unidad de enlace turnara la solicitud a la DGIRA, con objeto de que ésta la localice,
verifique su clasificacién y le comunique a la primera la procedencia del acceso y la manera en
que se encuentra disponible, a efecto de que se determine el costo, en su caso.

. Cuando las o los particulares entreguen a la DGIRA la informacion con caracter
confidencial, deberan sefialar los documentos que contengan informacion confidencial, reservada
o comercial reservada, siempre que tengan el derecho de reservarse la informacién, de
conformidad con las disposiciones aplicables. En el caso de que exista una solicitud de acceso
que incluya informacion confidencial, los sujetos obligados la comunicaran siempre y cuando
medie el consentimiento expreso de la o ef particular titular de la informacion confidencial.

. La DGIRA sera responsables de los datos personales y, en relacion con éstos, deberan:
= |. Adoptar los procedimientos adecuados para recibir y responder las solicitudes de acceso
y correccién de datos, asi como capacitar a las y los servidoras(es) publicas(os) y dar a
g conocer informacion sobre sus politicas en relacion con la proteccion de tales datos, de
conformidad con los lineamientos que al respecto establezca el IFAIPD o las instancias
equivalentes previstas en el Articulo 61;
= |I. Tratar datos personales sélo cuando éstos sean adecuados, pertinentes y no EXCESsivos
en relacién con los propositos para los cuales se hayan obtenido;

Direccién General de Impacto y Riesgo Ambientai
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= [lI. Poner a disposicién de los individuos, a partir del momento en el cual se recaben datos

personales, el documento en el que se establezcan los propdsitos para su tratamiento, en
términos de los lineamientos que establezca el IFAIPD o la instancia equivalente a que se
refiere el Articulo 61;

V. Procurar que los datos personales sean exactos y actualizados;

V. Sustituir, rectificar o completar, de oficio, los datos personales que fueren inexactos, ya
sea total o parcialmente, o incompletos, en el momento en que tengan conocimiento de

esta situacion, y
VI. Adoptar las medidas necesarias que garanticen la seguridad de los datos personales y

=
‘}/ eviten su alteracion, pérdida, transmision y acceso no autorizado.

La DGIRA no podran difundir, distribuir o comercializar los datos personales contenidos en

los sistemas de informacion, desarrollados en el ejercicio de sus funciones, salvo que haya

mediado el consentimiento expreso, por escrito 0 por un medio de autenticacion similar, de los

individuos a que haga referencia la informacion.

Con excepcion de la informacion reservada o confidencial prevista en la LFTAIPG, la

DGIRA debera poner a disposicion del publico entre otra, la informacioén siguiente, de acuerdo al
Articulo 7 de la LFTAIPG:

=

=

Su estructura organica;

Las facultades de cada unidad administrativa;

El directorio de servidoras(es) publicas(os), desde el nivel de jefa(e) de departamento o sus
equivalentes;

La remuneracion mensual por puesto, incluso el sistema de compensacién, segin 1o
establezcan las disposiciones correspondientes;

E!l domicilio de la Unidad de Enlace, ademas de la direccién electrénica donde podran

recibirse las solicitudes para obtener la informacion;
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>

Las metas y objetivos de las unidades administrativas de conformidad con sus programas

operativos;
Los servicios que ofrecen;
Los tramites, requisitos y formatos. En caso de que se encuentren inscritos en el Registro
Federal de Tramites y Servicios o en el Registro que para la materia fiscal establezca la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, deberan publicarse tal y como se registraron;
La informacion sobre el presupuesto asignado, asi como los informes sobre su ejecucion,
en los términos que establezca el Presupuesto de Egresos de la Federacion. En el caso del
Ejecutivo Federal, dicha informacién serd proporcionada respecto de cada dependencia y
entidad por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, la que ademas informara sobre la
situacién econdmica, las finanzas publicas y la deuda publica, en los términos que
establezca el propio presupuesto,
Los resultados de las auditorias al ejercicio presupuestal de cada sujeto obligado que
realicen, segun corresponda, la Secretarfa de Contraloria y Desarrollo Administrativo, las
contralorias internas o la Auditoria Superior de la Federacién y, en su caso, las
aclaraciones que correspondan;
Las concesiones, permisos o autorizaciones otorgados, especificando las y los titulares de
aquéllos;
Las contrataciones que se hayan celebrado en términos de la legislacion aplicable
detallando por cada contrato:

—  a) Las obras publicas, los bienes adquiridos, arrendados y los servicios contratados;
en el caso de estudios o investigaciones debera sefialarse el tema especifico;

= b) El monto;

=» ¢) El nombre de la o el proveedor, contratista o de la persona fisica o moral con
quienes se haya celebrado el contrato, y

= d) Los ptazos de cumplimiento de ios contratos;

= El marco normativo aplicable a cada sujeto obligado;
= Los informes que, por disposicion legal, generen los sujetos obligados;

Direccién General de Impacto y Riesgo Amblental
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= En su caso, los mecanismos de participacién ciudadana, y
= Cualquier otra informacion que sea de utilidad o se considere relevante, ademas de la que
con base a la informacion estadistica, responda a las preguntas hechas con mas
frecuencia por el publico.
. Dicha informacién debera estar a disposicion del publico, a través de medios remotos o
locales de comunicacion electrénica. La Dependencia deberé tener a disposicion de las personas
interesadas equipo de cdmputo, a fin de que éstas puedan obtener la informacién, de manera
directa 0 mediante impresiones. Asimismo, éstos deberan proporcionar apoyo a las y los usuarios
que lo requieran y proveer todo tipo de asistencia respecto de los tramites y servicios que presten.

. Las unidades de enlace auxiliardn a las y los particulares en la elaboracion de las
solicitudes de acceso a la informacion, en particular en los casos en que el solicitante no sepa leer
4’ ni escribir. Cuando la informacidn solicitada no sea competencia de la entidad o dependencia ante
la cual se presente la solicitud de acceso, la unidad de enlace debera orientar debidamente a la o

el particular sobre la entidad o dependencia competente.

o En ningun caso la entrega de informacidn estara condicionada a que se motive o justifique

su utilizacion, ni se requerira demostrar interés alguno.

] Como informacion reservada conforme al Articulo 13 de LFTAIPG, podra clasificarse

aquélla cuya difusion pueda:

= |. Comprometer la seguridad nacional, la seguridad publica o la defensa nacional;

= Il. Menoscabar la conduccién de las negociaciones o bien, de las relaciones
internacionales, incluida aquella informacion que otros estados u organismos

e internacionales entreguen con caracter de confidencial al Estado Mexicano;

= |ll. Dafar la estabilidad financiera, econémica o monetaria del pais;
= IV. Poner en riesgo la vida, la seguridad o la salud de cualquier persona, o

m, Direccion General de Impacto y Riesgo Amblental
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— V. Causar un serio perjuicio a las actividades de verificacién del cumplimiento de las leyes,
prevencién o persecucién de los delitos, la imparticién de la justicia, la recaudacion de las
contribuciones, las operaciones de control migratorio, las estrategias procesales en
procesos judiciales o administrativos mientras las resoluciones no causen estado.

. Como informacién reservada, de acuerdo al Articulo 14 de LFTAIPG se considerara:

= |. La que por disposicién expresa de una Ley sea considerada confidencial, reservada,
comercial reservada o gubernamental confidencial;

= |I. Los secretos comercial, industrial, fiscal, bancario, fiduciario u otro considerado como tal
por una disposicion legal,

= |ll. Las averiguaciones previas;

= V. Los expedientes judiciales o de los procedimientos administrativos seguidos en forma

A\' de juicio en tanto no hayan causado estado;

— V. Los procedimientos de responsabilidad de las y los servidoras(es) publicas(os), en tanto
no se haya dictado la resolucién administrativa o la jurisdiccional definitiva, o

— VI. La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte
del proceso deliberativo de las y los servidoras(es) publicas(os), hasta en tanto no sea
adoptada la decisién definitiva, la cual debera estar documentada.

— Cuando concluya el periodo de reserva o fas causas que hayan dado origen a la reserva de
la informacion a que se refieren las fracciones lll y IV de este Articulo, dicha informacién
podra ser publica, protegiendo la informacién confidencial que en ella se contenga.

/c)( — No podréa invocarse el cardcter de reservado cuando se trate de la investigacion de
violaciones graves de derechos fundamentales o delitos de lesa humanidad.

. La informacién clasificada como reservada segun los articulos 13 y 14 de la LFTAIPG,
podra permanecer con tal cardcter hasta por un periodo de doce afios. Esta informacién podra ser
desclasificada cuando se extingan las causas que dieron origen a su clasificacion o cuando haya

Direccién General de Impacto y Rlesgo Ambiental
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transcurrido el periodo de reserva. La disponibilidad de esa informacién sera sin perjuicio de lo

que, al respecto, establezcan otras leyes.

. La o el titular de la unidad administrativa sera responsable de clasificar la informacion de
conformidad con los criterios establecidos en la LFTAIPG, su Reglamento y los lineamientos
expedidos por el IFAIPD o por la instancia equivalente a que se refiere el Articulo 61 de la

LFTAIPG, segun corresponda.

. La o el titular de la dependencia debera adoptar las medidas necesarias para asegurar la

custodia y conservacion de los expedientes clasificados.

. J(En todo momento, el IFAIPD tendrd acceso a la informacion reservada o confidencial para

determinar su debida clasificacion, desclasificacion o la procedencia de otorgar su acceso.

. Como informacién confidencial se considera de acuerdo al Articulo 18 de la LFTAIPG:
= |. La entregada con tal caracter por las y los particulares a los sujetos obligados, de
conformidad con lo establecido en el Articulo 19 de la LFTAIPG, y
= Il. Los datos personales que requieran el consentimiento de los individuos para su difusién,
distribucion o comercializacién en los términos de esta Ley.

. No se considerara confidencial la informacién que se halle en los registros publicos o en

fuentes de acceso publico.

. La DGIRA sdlo estaré obligada a entregar documentos que se encuentren en sus archivos.
La obligacion de acceso a la informacion se dara por cumplida cuando se pongan a disposicion del
solicitante para su consulta los documentos en el sitio donde se encuentren; o bien, mediante la
expedicion de copias simples, certificadas o cualquier otro medio.

m. Direccién General de Impacto y Rlesgo Ambiental
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. El acceso se dara solamente en la forma en que lo permita el documento de que se trate,

pero se entregara en su totalidad o parcialmente, a peticion del solicitante.

. En el caso que la informacién solicitada por la persona ya esté disponible al publico en
medios impresos, tales como libros, compendios, tripticos, archivos publicos, en formatos
electronicos disponibles en Internet o en cualquier otro medio, se le hara saber por escrito la
fuente, el lugar y la forma en que puede consultar, reproducir o adquirir dicha informacion.

e | La unidad de enlace sera el vinculo entre la DGIRA vy la o el solicitante, ya que es la
responsable de hacer las notificaciones a que se refiere la LFTAIPG. Ademas, debera llevar a
cabo todas las gestiones necesarias en la dependencia o entidad a fin de facilitar el acceso a la

informacioén,

. La unidad administrativa podra entregar documentos que contengan informacion clasificada
como reservada o confidencial, siempre y cuando los documentos en que conste la informacion
permitan eliminar las partes o secciones clasificadas. En tales casos, deberan sefalarse las partes

o0 secciones que fueron eliminadas.

. La respuesta a la solicitud debera ser notificada al interesado en el menor tiempo posible,
que no podra ser mayor de veinte dias habiles, contados desde la presentacién de aquélla.
emas, se precisara el costo y la modalidad en que seré entregada la informacion, atendiendo en
la mayor medida de lo posible a la solicitud de la o el interesado. Excepcionalmente, este plazo

podrd ampliarse hasta por un periodo igual cuando existan razones que lo motiven, siempre y

cuando éstas se le notifiquen al solicitante.

. La informacion debera entregarse dentro de los diez dias hébiles siguientes al que la
unidad de enlace le haya notificado la disponibilidad de aquélla, siempre que la o el solicitante
compruebe haber cubierto el pago de los derechos correspondientes.

M Direccién General de Impacto y Riesgo Ambiental
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. En caso de que la o el titular de la unidad administrativa haya clasificado los documentos

como reservados o confidenciales, debera remitir de inmediato la solicitud, asi como un oficio, con
los elementos necesarios para fundar y motivar dicha clasificacién, al Comité de la dependencia o
entidad, mismo que debera resolver si:

= |. Confirma o modifica la clasificacién y niega el acceso a la informacién, o

= |l. Revoca la clasificacion y concede el acceso a la informacién.

. El Comité podra tener acceso a los documentos que estén en la unidad administrativa. La
resolucion del Comité sera notificada a la o al interesado en el plazo que establece el Articulo 44

.J’de la LFTAIPG. En caso de ser negativa, debera fundar y motivar las razones de la clasificacion de
la informacion e indicar a la o al solicitante el recurso que podra interponer ante el Instituto.

. Cuando los documentos no se encuentren en los archivos de la DGIRA, ésta debera remitir
al Comité de Informacién de la SEMARNAT la solicitud de acceso y el oficio en donde lo
manifieste. El Comité analizard el caso y tomard las medidas pertinentes para localizar, en la
dependencia o entidad, el documento solicitado y resolverd en consecuencia. En caso de no
encontrarlo, expedira una resolucidon que confirme la inexistencia de! documento solicitado y
notificara a la o al solicitante, a través de la unidad de enlace, dentro del plazo establecido en el
Articulo 44 de la LFTAIPG.

. Las solicitudes de acceso a la informacion y las respuestas que se les dé, incluyendo, en
su caso, la informacion entregada, seran publicas. Asimismo, las dependencias y entidades
deberan poner a disposicion del publico esta informacién, en la medida de lo posible a través de

medios remotos o locales de comunicacion electrénica.

. Las unidades de enlace no estardn obligadas a dar trdmite a solicitudes de acceso
ofensivas; cuando hayan entregado informacién sustancialmente idéntica como respuesta a una

2
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solicitud de la misma persona, o cuando la informacién se encuentre disponible publicamente. En
A/este caso, deberdn indicar a la o al solicitante el lugar donde se encuentra la informacion.

x‘ J
m " Direccién General de Impacto y Riesgo Ambiental

Direccién de Instrumentacién Normativa

13de s




ATENCION A LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION A TRAVES DEL
SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE SQLICITUDES DE INFORMACION (SISESI)
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SECRETARIA DE :
MEDIO AMBIENTE ¥ SEMARNAT
RECURSOS5 NATURALES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Direccion de Instrumentos 1 Recibe del Departarmento de Recepcién Documental del PEIA y
Normativos Servicios Vinculados o del ECC la solicitud de informacién de la

Unidad de Enlace de la SEMARNAT mediante el SISESI, con
su respectiva notificacion por correo electrénico.

2 Efabora la respuesta de informacién publica y la envia a través
del SISES! a la Unidad de Enlace de la SEMARNAT, sefialando
e! lugar en donde puede ser consultada la informacidn, o bien,
indica el numero de hojas de las que consta el documento y sus
anexos, para que pueda ser obtenido en copias simples,
certificadas o algun otro medio, previo pago correspondiente.

Unidad de Enlace de la 3 Revisa la respuesta emitida por la DGIRA y la devuelve con
SEMARNAT comentarios para su atencion o la confirma y la notifica a la o al

ciudadano.

Direccién de Instrumentos 4 Turna la solicitud de acceso a la informacion y su respectiva
Normativos respuesta al archivo dinamico de la DGIRA.

5 Elabora el oficio de respuesta dirigido al Comité de Informacién
para clasificacién, o bien, de inexistencia, de la informacion
solicitada y Io turna a la Direccion General para firma.

Nota: Al clasificar informacion, sefiala el numero de la foja del
documento en la que se encuentra la informacion confidencial, o
bien; los datos del documento con calidad de reservado; el lugar
en donde puede ser consuitada la informacién pudblica
localizada, y, ademas, indica el nimero de hojas de las cuales
consta la totalidad de la documentacién, para que la version
publica de la informacién pueda ser obtenida en copias simples,
certificadas o algun otro medio, previo pago correspondiente.

Direccion General de Impacto 6 Recibe, revisa que cumpla con la normatividad aplicable firma,
y Riesgo Ambiental regresa a la Direccion de Instrumentos Normativos para tramite

y seguimiento.

Direcciéon de Instrumentos 7 Recibe y envia copia a través de! SISESI y entrega fisicamente
Normativos el oficio firmado por la o el Director General al Comité de
informacion de la SEMARNAT. Turna la solicitud de acceso a la
informacion y la respuesta correspondiente al archivo dindmico

de la DGIRA.

Direccién General de Impacto y Rlesgo Ambiental
M Direccion de Instrumentacion Nomativa
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION

Comité de Informacién de la 8 Recibe el oficio emitido por la DGIRA y confirma, maodifica o
SEMARNAT revoca la solicitud y lo envia a la Unidad de Enlace de la
SEMARNAT para que lo notifique a la DGIRA.

Direccion de Instrumentos 9 Recibe del Departamento de Recepcion Documentai del PEIA y
Normativos Servicios Vinculados, por parte de la Unidad de Enlace de la
SEMARNAT la resolucién emitida por el Comité de Informacion
de la SEMARNAT, mediante correo electrénico.

10 Elabora respuesta correspondiente a la solicitud de acceso a la
informacién de acuerdo con la resolucion del Comite de
Informacién de la SEMARNAT.

Unidad de Enlace de la| 11 Notifica el pago realizado por la o el solicitante a fin de obtener
SEMARNAT copias simples o certificadas o algin ofro medio, de la
informacién soficitada.

Direccion de Instrumentos 12 Elabora la version publica de la informacién, de acuerdo con la
Normativos resolucion emitida por el Comité de Informacién de la
SEMARNAT vy reproduce la documentacioén, ya sea en copias
simples o certificadas o algun otro medio:

Nota: Las copias se rayan, se folian, se sellan y se turnan a la o
al Director General para su certificacion.

Direccion General de Impacto 13 Turna las copias certificadas a la Direccion de Instrumentos

%ﬂiesgo Ambiental Normativos para tramite y seguimiento.

Direccion de Instrumentos | 14 | Recibe de la Direccion General y entrega las copias de la
Normativos informacién a la Unidad de Enlace para su notificacién y entrega

a la o el solicitante,

Total de actividades: | 14
(%L/ Producto o servicio: | Atencién a solicitudes de acceso a la informacién

Procedimiento(s):

Direccién General de Impacto y Rlesgo Ambiental
Direccion de Instrumentacion Normativa
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RECURSOS NATURALES
DIAGRAMA DE FLUJO
DIRECCION GENERAL DE IMPACTO Y RIESGO UNIDAD DE ENLACE Y COMITE DE
AMBIENTAL DIRECCION DE INSTRUMENTOS NORMATIVO INFORMACION
INICIO
Q} 4

RECIBE DELECC, LA
SOLICITUD DE INFORMACION
BDE LA UENLACE MEDIANTE EL

SISESI.
0
SOLICITUD
(2} 3
ELABORA RESPUESTA Y UENLACE REVISA RESPUESTA
ENVIA A TRAVES DE SISESI A EMITIDA POR DGIRA,
LA UENLACE SENALA DONDE DEVUELVE CON COMENTARIOS
CONSULTARLA INF. PARA ATENCION O CONFIRMA
SOLICITADA YA NUMERO DE Y NOTIFICA A LAC EL
a CHUDADANO. 5

* ! HOJAS.
OFKI0 OFICIO

4 b
TURNA LA SOLICTUD Y LA
RESPEGTIVA RESPUESTA AL
ARCHIVO DINAMICO:
&
o]
SOLICITUD COMITE DE INFORMACION
RECIBE OFICIO EMITID®, POR
DGIRA, CONFIFMA, MODIFICA
® ® O REVOCA LA SOLICITUD ¥
ENVIA A UENLACE PARA QUE
RECIBE, REVISA QUE CUMPLA ELABORA PARA EL COMITE NOTIFIQUE A DGIRA. Q
CON LA NORMATIVIDAD DE INFORMACION PARA OFICIO
APLICABLE FIRMA, REGRESA |« CLASIFICACION &
e
A LADIN, PARA TRAMITE ¥ INEXISTENCIA DE LA
SEGUIMIENTO. INFORMAGION Y TURNA A LA
0 DIRECCION GENERAL.
OFACID wd O
QFICID

RECIBE, ENVIA COPIA A

TRAVES DEL SISES| ¥
ORIGINAL AL COMITE DE
INFORMACION ¥ TURNA
SOLICTUD Y RESPUESTA AL

ARCHIVO DINAMICO.

Y

Direccién General de Impacto y Riesgo Ambiental
Direccion de Instrumentacién Normativa
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SEMARNAT

DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD DE ENLACE Y COMITE DE ‘

INFORMACION

DIRECCION GENERAL DE IMPACTO Y RIESGO

AMBIENTAL DIRECCIGN DE INSTRUMENTOS NORMATIVO

RECIBE DE LA UENLACE LA
RESOLUCION EMITIDA POR EL
COMITE DE INFORMACION.

(13)

RECIBE, REVISA, CERTIFICA

ACCESO A LA INFORMACION
DE ACUERDO A LA
RESCLUCKIN DEL COMITE DE

INFORMACION.
1o
OFICIO
12
ELABORA LA VERSION

¥. REGRESA A LA DIN, PARA <
ENTREGA ALA G EL

SOLICITANTE. -
o
COPIAS

PUBLICA DE LA INFORMACION
DE ACUERDO AL COMITE DE 4__®
INFORMAGION. REMITE A LA

DG PARA SU CERTIFICACION.
o]

(14)

RECIGE, ENVIA COPIAS DE LA
INFORMACION A LA UENLACE

PARA SU NOTIFICACION Y
ENTREGA ALA O EL

SOLICITANTE.
o
COPIAS

N
ESOLUCIO an
(10)
UENLACE NOTIFICA EL PAGO
AEALIZADO POR LA G EL
ELABORA RESPUESTA DE SOLICITANTE PARA QUE SE

PREPAREN LAS COFIAS DE
ACCESO A LA INFORMACION.

Direccién General te Impacto y Riesgo Ambiental
Direccidén de Instrumentacion Normativa

17de 18




ATENCION A LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION A TRAVES DEL
SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES DE INFORMACION (SISESH)

711-DIN.04-0
10-ENERO-12

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE ¥
RECURSOS NATURALES

SEMARNAT

NUMERO DE REVISION:
FECHA:
DESCRIPCION:

Firma:

ELABORO
Nombre:

Cargo:

Firma:

REVISO
Nombre:

Cargo;

Firma:

APROBO
Nombre:

Cargo:

REGISTRO DE REVISIONES

0
México, D.F. a 18 de Enero de 2012

Procedimiento de nueva creacién, se incorporé de lenguaje incluyente
NMX-R-025-SCFI-2009.

Alma #o%a Calderén Anguto

Subdirectora de Validacién Normativa

Alfonso Flores Ramirez

Director General de Impacto y Riesgo Ambiental

Direccidon General de impacto y Riesgo Ambfental

Direccidn de Instrumentacion Normativa
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